1

NQI DUNG THU TUC HANH CHINH
LINH VUC PAT PAI, QUY HOACH VA XAY DUNG
(CAP XA - 29 THU TUC)

STT

Tén thia tuc hanh chinh

Trang

Hoa giai tranh chap dat dai

04

Xac dinh lai dién tich dat ¢ cua ho gia dinh, ca nhan da duoc cap
Giay chang nhan trude ngay 01 thang 7 nam 2004

06

Thu hoi Gié}y chtrng nhan da cap lan déu khong dung quy dinh cua
phap luat dat dai do ngudi s dung dat, chu s¢ hiru tai san gan lién
vdi dat phat hién va cap lai Giay chirng nhan sau khi thu hoi -

09

Pinh chinh Gidy ching nhan da cap lan dau c6 sai sot

11

Ping ky dat dai, tai san gan lién voi dat, cap Gidy chang nhan quyén
su dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lien véi dat lan dau doi voi to
chirc dang str dung dat

14

Giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich st dung dat doi véi truong
hop giao dat, cho thué dat khéng dau gia quyén su dung dat, khong
dau thau lya chon nha dau tu thyc hién dy an c6 sir dung dat; truong
hop giao dat, cho thué dat thong qua dau thau lua chon nha dau tu
thie hién dy an c6 st dung dat; giao dat va giao rimg; cho thué dat
va cho thué riing, gia han st dung dat khi hét thoi han st dung dat

35

Chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat

64

Diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich st dung dat do thay d6i cin cr quyét dinh giao dét, cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat; diéu chinh thoi han sir
dung dat cta du an dau tu - 1.013952

80

Diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich st dung dat do sai st vé ranh gigi, vi tri, dién tich, muc dich sir
dung gitra ban dd quy hoach, ban d6 dia chinh, quyét dinh giao dat,
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat va sé liéu ban
giao dat trén thuc dia

101

10

Giao dat & 6 thu tien sir dung dat khong thong qua dau gia, khong
dau thau lya chon nha dau tu thuc hién du an c6 sir dung dat dbi véi
ca nhan la can bo, cong chuc, vién chirc, si quan tai ngii, quan nhan
chuyén nghiép, cong chic quc phong, cdng nhan va vién chic quéc
phong, si quan, ha si quan, cong nhan cong an, ngum lam cbng tac
co yéu va ngudi lam cong tac khéac trong to chirc co yéu hudng luong
tir ngan sach nha nudc ma chua duge giao dat ¢, nha ¢; gido vién,
nhan vién y té dang cong tac tai cac xa bién gioi, hai dao thugc ving
c6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khin, vung c6 diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét khé khan nhung chua co dat &, nha ¢ tai noi cong tac
hoidc chua dugc hudng chinh sch hd trg vé nha ¢ theo quy dinh cua
phép luat vé nha &; ca nhan thuong trd tai xa ma khong c6 dat ¢ va
chua duge Nha nudc giao dat ¢ hoic chwa duoc hudng chinh sach
hd tro vé nha o theo quy dinh ciia phap luat vé nha ¢ - 1.013962

117




2

STT

Tén tha tuc hanh chinh

Trang

11

Ping ky dat dai, tai san gan lién voi dat, cap Giay ching nhan quyén
sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat 1an dau dbi voi ho
gia dinh, c4 nhan, cong ddng dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢
nudC NQoali

132

12

Ting cho quyén st dung dat cho Nha nuéc hodc cong dong dan cu
hoac m¢ rong duong giao thong doi vai truong hop thira dat chua
duoc cap Giay ching nhan

154

13

Str dung dat két hop da muc dich, gia han phuong an sir dung dat két
hop da myc dich - 1.013965

156

14

Giai quyet tranh chap dat dai thudc tham quyen cia Chu tich Uy ban
nhan dan cap x& - 1.013967

161

15

T6 chuc kinh te nhan chuyén nhuong, thué quyen sir dung dat, nhan
gop von bang quyén sir dung dat dé thuc hién du an dau tu - 1.014275

163

16

Giao dat, cho thué dat, giao khu vuc bién dé thuc hién hoat dong lan
bién

169

17

Khau trir kinh phi boi thuong, hd tro, tai dinh cu - 1.012994

183

18

Ghi no tién sir dung dat ctia ho gia dinh, ca nhan trong trudng hop
duoc bo tri tai dinh cu -

185

19

Tham dinh nhiém vu quy hoach, nhiém vu diéu chinh quy hoach d6
thj va nong thon do nha déu tu da dugc lva chon dé thuc hién du an
dau tu to chac lap

187

20

Phé duyét quy hoach, dieu chinh quy hoach d6 thi va nong thon do
nha dau tu da dugc lya chon dé thuc hién du an dau tu to chirc lap

189

21

Phé duyét nhiém vu quy hoach, nhiém vu dieu chinh quy hoach do
thi va nong thon do nha déu tu da dugc lva chon dé thuyc hién du an
dau tu to chac lap

191

22

Tham dinh quy hoach, diéu chinh quy hoach d6 thi va nong thon do
nha dau tu da dugc lya chon dé thuc hién du an dau tu to chac 1ap

193

23

Cung cap thong tin quy hoach d6 thi va ndng thon

195

24

Cap giay phép xay dung sira chita, cai tao doi vai cong trinh cap 11,
cap IV (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin
ngudng, ton giao/Tugng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho
cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo
tuyén trong d6 thi/Dy &n) va nha ¢ riéng Ié

197

25

Cap giay phép di doi d6i vai cong trinh cap 111, cap IV (Cong trinh
khéng theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton
giao/Tugng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cbng trinh
khong theo tuyén/Theo giai doan cho céng trinh theo tuyén trong d6
thi/Dy &n) va nha ¢ riéng lé

217

26

Gia han giay phép xay dung d6i voi cong trinh cap 111, cap 1V (cong
trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin ngudng, ton
gido/Tuong dai, tranh hoanh trang/Stra chira, cai tao/Theo giai doan
cho cdng trinh khdng theo tuyén/Theo giai doan cho céng trinh theo
tuyén trong d6 thi/Dy &n) va nha ¢ riéng Ié

224




3

STT

Tén tha tuc hanh chinh

Trang

27

Cap lai giay phép xay dung doi voi cong trinh cap 11, cap IV (cong
trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin ngudng, ton
giao/Tugng dai, tranh hoanh trang/Stra chira, cai tao/Theo giai doan
cho cdng trinh khdng theo tuyén/Theo giai doan cho cdng trinh theo
tuyén trong d6 thi/Dy &n) va nha ¢ riéng Ié

227

28

Cap giay phép xay dung méi ddi vai cong trinh cap 11, cap IV (Cong
trinh khéng theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton
gido/Tugng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cbng trinh
khéng theo tuyén/Theo giai doan cho céng trinh theo tuyén trong d6
thi/Du én) va nha o riéng lé

231

29

Cap diéu chinh gidy phép xay dung dbi vai cong trinh cap Ill, cap
IV (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 th1/T|n
ngudng, ton gido/Tugng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho
cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo
tuyén trong d6 thi/Dy &n) va nha & riéng Ié

251




1. Hoa giai tranh chap dat dai

a. Trinh te thc hién:

Buéc 1: Ngudi co don yéu cau giai quyét tranh chap dat dai nop don dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hoac Uy ban nhan dan cap xa.

Truong hop Trung tim Phuc vu hanh chinh cdng tiép nhan hd so thi chuyén
ho so dén Uy ban nhan dan cap xa.

Buwéc 2: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duge don, Chu
tich Uy ban nhan dan c4p xa phai thong bao bang vian ban cho cac bén tranh chap
dat dai va Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai
noi c6 dat tranh chap vé viéc thu 1y don yéu cau hoa giai tranh chap dat dai, truong
hop khdng thu ly thi phai théng bao bang vian ban va néu ré ly do.

Buwéc 3: Tham tra, xac minh nguyén nhan phat sinh tranh chap, thu thap
gidy to, tai liéu c6 lién quan do cac bén cung cap vé ngudn goc dat, qua trinh st
dung dat va hién trang st dung dat.

Buwéc 4: Thanh lap Hoi dong hoa giai tranh chap dat dai dé thuc hién hoa
giai tranh chap dat dai gom: Chu tich hozc Phd Chua tich Uy ban nhan dan cap xa
la Chu tich Hoi dong, dai dién Uy ban Mit tran To6 quéc Viét Nam cap xa, dai
dién co quan c6 chirc nang quan 1y dat dai cap xa. TUy ting truong hop cu the, c6
thé moi nguoi dai dién cho cong dong dan cu quy dinh tai khoan 3 Piéu 6 Luat
Pt dai; ngudi ¢ uy tin trong dong ho & noi sinh séng, noi lam viéc; ngudi c6
trinh d6 phap 1y, cé kién thirc xa hoi; gia lang, chic sac ton gido, ngudi biét ré vu,
viéc; ca nhan, to chic khac co lién quan tham gia Hoi ddng hoa giai tranh chap
dat dai.

Buwéc 5: T6 chtic cudc hop hoa giai ¢ sy tham gia ctia cac bén tranh chap,
thanh vién Hoi déng hoa giai tranh chap dat dai va ngudi c6 quyén loi, nghia vu
lién quan. Viéc hoa giai chi dugc tién hanh khi cac bén tranh chap déu co mit.
Trudng hop mét trong cac bén tranh chap vang mat dén 1an tht hai thi dugc coi
la viéc hoa giai khéng thanh.

- Két qua hoa giai tranh chap dat dai phai duoc lap thanh bién ban, gom
cac noi dung: thoi gian, dia diém tién hanh hoa giai; thanh phan tham du hoa giai;
tom tat noi dung tranh chap thé hién rd vé nguon gbc, thoi diém sir dung dat dang
tranh chap, nguyén nhan phat sinh tranh chap theo két qua xac minh; y kién cua
Hoi dong hoa giai tranh chap dat dai; nhitng noi dung da duoc cac bén tranh chap
thoa thuan, khong thoa thuan.

Bién ban hoa giai phai ¢ chit ky cia Cha tich Hoi dong, cac bén tranh
chap, truong hop bién ban gdm nhiéu trang thi phai ky vao ting trang bién ban,
dong dau cua Uy ban nhan dan cap xa va giri ngay cho céac bén tranh chap, dong
thoi Iuu tai Uy ban nhan dan cap xa.

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay lap bién ban hoa giai thanh ma cac
bén tranh chap c6 y kién bang vin ban khac véi noi dung da thdng nhat trong bién
ban hoa giai thanh thi Cha tich Uy ban nhan dan cip x& t6 chuc lai cudc hop Hoi
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ddng hoa giai dé xem xét, giai quyét ddi vai y kién b sung va phai lap bién ban
hoa giai thanh hoac khéng thanh.

- Truong hop hoa giai khong thanh thi Uy ban nhan dén cap xa hudng dan céc
bén tranh chap gtri don dén co quan c6 tham quyen giai quyét tranh chap tiep theo.

b. Cach thic thuc hién:

- Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng hoic Uy ban nhan
dan cap xa.

- Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

c. Thanh phdan, sé lweng hé so:

Thanh phan hé so:

- Pon yéu cau yéu cau hoa giai tranh chap dat dai (ban chinh);

- C4c gidy to c6 lién quan dén viéc sir dung dat (ban phd t6 hoic c6 cong
chirc hoac cé chang thuc).

Sé lwgng hé so: 01 bo

d. Thoi hgn gidi quyét: Thoi han giai quét: khang qué 30 ngay ké tir ngay
nhan dugc don yéu cau hoa giai tranh chap dat dai (thuc hién cat giam thoi gian
giai quyét TTHC con 15 ngay).

d. Doi twong theee hién tha tuc hanh chinh: T6 chire, ho gia dinh, ¢4 nhan.

e. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich UBND cap x4.

- Co quan phdi hop: Céc phong thudc Uy ban nhan dan xa cé lién quan

f. Két qud th‘y’c hi¢n tha tuc hanh chinh:,- Bién ban hoa qgiéi cé chir ky
cua Chu tich Ho1 dong hoa giai, cac bér] tranh chép,cé mat tai buoi hoa gial, cac
thanh vién tham gia hoa giai (c6 dong dau UBND cap xa);

g. Lé phi (néu c6): khong quy dinh

h. Tén mdu don, mdu to khai: khong quy dinh.

i. Yeu cdu, diéu kign theec hién thi tuc hanh chinh (néu c6): khong quy dinh.

K. Can cir phép ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Pt dai ngay 18/01/2024 duoc sia d6i, bo sung mot so diéu tai Luat
sb 43/2024/QH15, Luat s6 47/2024/QH15 va Luat sé 58/2024/QH15.
- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09[6/2025 cua Chinh phu quy dinh

vé viéc thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot cura, mot cira lién thong tai
B6 phan Mot cira va Cong Dich vu cong quéc gia.
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2. Xac dinh lai di¢n tich dit & ctia ho gia dinh, ca nhan da dwoc cip
Giay chirng nhan trwéce ngay 01 thang 7 nam 2004 - 1.012817

a. Trinh tw thwc hién:

Buéc 1: Ngudi yéu cau dang ky nop hd so dén Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong.

Khi nop cac glay to quy dinh, nguoi yéu cau dang ky dugc lya chon nop
ban sao gidy to va xuat trlnh ban chinh dé can bo tlep nhan hd so kiém tra ddi
chiéu hoic nop ban chinh gidy t& hoic nop ban sao gidy to da co cong chirng hoic
ching thuc theo quy dinh cua phap luat vé cdng ching, ching thue; truong hop
nop hd so theo hinh thirc truc tuyén thi ho so nop phai dugc sb héa tir ban chinh
hoac ban sao giay to da dugc cong chirng, ching thuc theo quy dinh cta phap
luat.

Truong hop nop ban sao hodc ban s héa cac loai giay to thi khi nhan két
qua giai quyet thu tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai nop ban chinh cac
giay to thugc thanh phan ho so theo quy dinh.

Buwéc 2: Co quan tiép nhan ho so thuc hién:

- Kiém tra tinh day du caa thanh phan hé so va cap Giay tiép nhan ho so va
hen tra ket qua.

Truong hop chua day dua thanh phan ho so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau
b sung, hoan thién ho so dé ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy
dinh.

- Chuyén hé so dén co quan c6 chiic ning quan 1y dat dai cap xa.

Buéc 3: Co quan 6 chirc ning quan 1y dat dai cap xa thuc hién:

- Thong bao cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cung cap hd so cap
giay chirng nhan lan dau.

- Kiém tra ho so cap gidy ching nhan truée day, truong hop du dicu kién
xac dinh lai diép tich dat ¢ theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 141 Luat bat dai thi
trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa xac dinh lai di¢n tich dat ¢ va cap Giay
chirng nhan cho nguoi st dung dat.

-’Chuyén Gidy chiing nhan dén co quan tiép nhan hd so dé trao cho nguoi
duoc cap.

- Chuyén ho so kém theo ban sao Gidy chiing nhan da cap den Chi nhanh
Vién phong dang ky dat dai d€ chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh,
co so dir liéu dat dai.

b. Cach thirc thwc hién:

- Nop truc tiép tai Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong.

- Nop thdng qua dich vy buu chinh.

- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

C. Thanh phd‘n, 56 luong hé so:

Thanh phan hé se

- Pon déing ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s6 18
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.



- Giay ching nhan da cap.

- Vian ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy doi voi
truong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat thong qua
nguoi dai dién.

Sé Iwong hé so: 01 bo.

d. Thoi hgn gidi quyét: khong qua 20 ngay lam viéc (thuc hién cat giam
thot gian giai quyét TTHC con 10 ngay lam viéc)

, Péi Vi cac xa mién nii, hai ddo, vung séu, vung xa, ving c6 diéu kién kinh
te - xa hoi kho khan, vang c6 dicu kién Kinh t€ - xa hoi dac bi¢t kho khan thi thoi
gian thuc hi¢n khong qua 30 ngay lam viéc (thyc hién cat giam thoi gian gidi
quyét TTHC con 15 ngay lam viéc).

d. Péi twong thue hign thii tuc hanh chinh: Cé nhan, ho gia dinh.

e. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi tich Uy ban nhan dan cap xa.

- Co quan tryc tiép thyc hign thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap
X8, co quan co6 chirc nang quan ly dat dai cap xa, Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai.

- Co quan phdi hop (néu co):

f. Kot qud thuwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan.

g. Lé phi, phi (néu co): Theo quy dinh cua Luat phi va I¢ phi va cac van
ban quy pham phap luat hudng dan Luat phi va 1€ phi.

h. Tén mdu don, méu té khai: Miu sé 18 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP.

i. Yéu cdu, diéu ki¢n thuwe hi¢n thii tuc hanh chinh (néu cé):

Viée xac dinh lai dién tich dat & chi thuc hién doi voi truong hop thira dat
¢ c6 vudn, a0, tho cu cua ho gia dinh, cd nhan da duoc cap giay ching nhan trugc
ngay 01 thang 7 ndm 2004, tai thoi diém cap giay chang nhan trude day nguoi su
dung dat c6 giay to ve quyen st dung dat theo quy dinh tai Bieu 137 Luat bat dai
va nay c0 nhu cau xac dinh lai dién tich dat ¢.

K. Can cir phap ly ciia thii tuc hanh chinh:

- Ludt Pat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duoc stra doi, bo sung
mot s0 di€u boi Ludt s6 43/2024/QH1S5, Luét so 47/2024/QHI15 va Luat so
58/2024/QHI15 cta Quoc hai.

- Nghi dinh sé 101/2024/Nb-CP ngay 29/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Glay chtng nhan quyén st dung dat, quyén
s& hitu tai san gan lién voi dat va Hé thdng thong tin dét dai.

‘ - Nghi dinh s 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh
vé viéc thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mdt ctra, mot ctra li€n thong tai
B6 phan Mét ctra va Cong Dich vu cong qudc gia.

- Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phu quy dinh
vé phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyen, phan
cap trong linh vuc dat dai.
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MAu s6 18. Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY BIEN PONG PAT DPAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

KiNh QUi & veeeeeeeeeneneeenenenns )
1. Nguoi sir dung dat, chu so hitu tai san gan lién voi dat, nguoi quan 1y dat:
Q) TEND: ettt
b) Gidy to nhan thAn/phap NhAND: ............coeeirieeeeeeee e
C) DA CHIP: oo e
d) bién thoai lién hé (Néu co):.....o.oveveeeeinn.... Hop thu dién tir (néu cd): ...

3. Gidy to lién quan dén ndi dung bién dong nop kém theo don nay gébm cd @:

(1) Gidy chiing nhan da cap;

(2) oo e eeeee s
) NS

Cam doan ndi dung ké khai trén don la dang su that va chiu trach nhiém truéc
phap luat.

....... , ngay .... thang ... nam ......
Nguoi viét don
(Ky, ghi r6 ho tén va déong dau néeu co)

Huoéng dan ké khai don:

@ Poi vai ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai thi
ghi “Vin phong diang ky dat dai/Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai......” noi c6 dat.

Ddi véi to chie trong nude, to chic tén gido, to chic ton gido truc thudc, to chire kinh té co
vén dau tu nude ngoai, to chire nwde ngoai ¢o chirc ning ngoai giao va td chirc nudc ngoai, ca nhan
nudce ngoai thi ghi “Vin phong ding ky dat dai...” noi c6 dat.

@ Ghi thong tin nhu trén gidy ching nhan da cip. Truong hop nhan chuyén quyén sir dung dat,
quyén sé hitu tai san gin lién véi dat thi ghi thdng tin cia bén nhan chuyén quyén.

® Ghi noi dung bién dong nhu: “nhan chuyén nhuong, nhan ting cho ..., cap lai Gidy ching nhan
do bi mét, cap d6i Giy chirng nhan ...”.

Truong hop dé nghi cap lai Gidy chirng nhan do bi mat thi ghi noi dung: “dé nghi cdp lai Gidy
chitng nhdn do bi maz” va thé hién thdng tin Gidy chirng nhan bi mat, gdm: Sé vao s6 cap Gidy chiing
nhan......; S6 phat hanh Gidy chang nhan (Sé seri)....... ” trudng hop nguoi st dung dat, cha so hiru
tai san gan lién véi dat khong c6 thong tin vé Gidy chitng nhan da cap thi khdng ké khai noi dung tai
muc nay. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh kiém tra ho so dia chinh, co sé dir liéu dat dai dé xac
dinh cac thdng tin tai muc nay, trong d6 thong tin bat budc phai c6 1a thdng tin Sb vao sé cap Gidy chang
nhan hozc Sé phat hanh Gidy chiring nhan (S6 seri).

Trwong hop ¢6 nhu cdu cap méi Gidy ching nhdn thi ghi “cé nhu cau cap méi Gidy chiing nhdn .

® Ghi céc loai gidy to nop kém theo Pon nay.
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3. Thu hdi Gidy chieng nhan da cap lAn dau khong ding quy dinh caa
phap luat dat dai do ngudi sir dung dat, chi sé hiru tai san gan lién véi dat
phat hién va cap lai Giay chitng nhan sau khi thu hai - 1.012818

a. Trinh tw thuc hién:

Buéc 1: Nguoi yéu cau nop hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong.

Buéc 2: Co quan tiép nhan hd so c6 trach nhiém:

- Kjém tra tinh ddy du cua thanh phan hd so va cap Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua.

Truong hop chua qda‘iy du thénh‘phén hd so thi tra hd so kem Phiéu yéu cau b
sung, hoan thi¢n ho so dé ngudoi yéu cau dang ky hoan thi€n, bo sung theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén Uy ban nhan dan cap xa noi co dat.

Buéc 3: Co quan ¢6 chirc ning quan 1y dat dai cap xa thuc hién:

- Thong bao cho Van phong dang ky dég dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai chuyén ho so cap Giay chang nhan lan dau dé kiém tra, xem xét va trinh Chu
tich Uy ban nhan dan cap xa quyet dinh thu hoi Giay ching nhan da cap khong
dang quy dinh cua phép luat dat dai.

- Kiém tra ho so, xac dinh lai thong tin quy dinh tai diém d khoan 2 Dicu
152 Luat Dat dai theo dung quy dinh ctua phap luat dat dai tai thoi diém cap Giay
chirng nhan.

- Trinh Chua tich Uy ban nhan dan cap xa cip Gidy chang nhan.

- Chuyén ho so da giai quyet dén Van phong ding ky dat dai, Chi nhanh
Van phong déng ky dat dai dé thl_l'C, hién chinh Iy ho so dia chinh, co s¢ du liéu
dat dai; chuyén Giay chuang nhan dén co quan tiep nhan ho so d€ trao cho ngudi
duoc cap.

b. Cach thirc thuc hi¢n:

- Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong.

- Nop théng qua dich vu buu chinh.

- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

c. Thanh phén, so lwong ho so:

Thanh phan hé so

- Vin ban kién nghi viéc cap Gidy chung nhan khong ding quy dinh cua
phép luat dat dai (ban chinh);

- Giay chitng nhan da cap (ban géc).

Sé lrong hé so: 01 bo

d. Thoi han gidi quyét:

- Thoi gian thu hoi Gidy ching nhan da cap khong qué 25 ngay lam viec
(thuc hién cat gidm thoi gian giai quyét TTHC con 12,5 ngay lam vig¢e).

- Thoi gian thyc hién dang ky, cap lai Giay ching nhan sau thu hoi khong
qua 20 ngay lam viéc (trong do dang ky dat dai, tai san gan lien voi dat lan dau la
khong qua 17 ngay lam viéc; Cap Glay chung nhan la khong qua 03 ngay lam
viéc) dbi voi truong hop thu hdi Gidy ching nhan da cap lan dau.
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, Péi vai cac xa mién nii, hai ddo, vung sdu, vung xa, ving c6 diéu kién kinh
té - xa hoi kho khan, vung c6 diéu kién kinh te - xa hoi dac biét kho khan thi thoi
gian thyc hién thu hoi Giay chiing nhan da cap la khong qua 35 ngay lam viéc
(thyc hién cat giam thoi gian giai quyet TTHC con 22,5 ngay lam viéc), thoi gian
cap lai Giay ching nhan sau thu hoi la khéng qua 30 ngay lam viéc.

d. Doi twgng thwe hign thii tuc hanh chinh:

- Cé nhan, cong ddng dan cu, ngudi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai.

- T6 chirc s dung dat theo hinh thirc quy dinh tai Diéu 118 va khoan 3
bicu 120 Luat bat dai hodc truong hop quy dinh tai Dicu 119 va khoan 2 Dieu
120 Luat bat dai ma dugc mien toan bo tien st dung dat, tién thué dat cho ca thoi
han thué.

€. Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chd tich Uy ban nhan din cap xa.

- Co quan tryc tiép thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap x4,
co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap xd, Van phong dang ky dat dai, Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu co):

f. K&t qud thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Quyét dinh thu hdi Gidy chung nhan da cép sai quy dinh cua phap luat.

- Gidy chtrng nhan.

g. Lé phi, phi (néu co): Theo quy dinh cua Luat phi va I€ phi va cac van
ban quy pham phap luat hudng dan Luat phi va 1€ phi.

h. Tén méu don, mdu to khai: Khong quy dinh.

i. Yéu cdu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu cé): Khdng quy
dinh.

K. Cin cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai s0 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duoc sira doi, bo sung
mot s0 di€u boi Ludt s6 43/2024/QH1S5, Luét s6 47/2024/QHI15 va Luat so
58/2024/QHI15 cta Quoc hai.

- Nghi dinh s 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cta Chinh phu quy dinh

vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Glay chtng nhan quyén str dung dat, quyén
so hiru tai san gan lién v4i dat va Hé thong thong tin dat dai.

- Nghi dinh s 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh
vé viéc thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cta lién thong tai
Bo phan Mot cira va Cong Dich vu cong qudc gia.

- Nghi dinh s 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phu quy dinh
Ve phan dinh thim quyen ctia chinh quyén dia phuong 02 cip, phan quyén, phan
cap trong linh vyc dat dai.
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4. Pinh chinh Gidy chirng nhin da cip lan diu co sai sot

a. Trinh tw thuc hién:

Buéc 1: Nguoi yéu cau dinh chinh ndp hd so dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong.

Khi ngp c4c gidy to quy dinh, ngudi yéu cau dang ky dwoc Iya chon nop ban
sao giay to va xuat trinh ban chinh d€ can bo tiep nhan ho so kiém tra doi chiéu hoac
nop ban chinh gidy to hodc nop ban sao gidy to da co cong chung hoidc ching thyc
theo quy dinh cua phap luét vé cong ching, ching thye; truong hop nop hd so theo
hinh thtrc truc tuyén thi hd so ndp phai duoc sé hda tir ban chinh hozc ban sao giay
to da dugc cong chung, chirng thue theo quy dinh caa phép luat.

Truong hop nop ban sao hodc ban s héa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyet thu tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai nop ban chinh cac
giay to thugc thanh phan ho so theo quy dinh.

Buée 2: Co quan tiép nhan ho so thyc hién:

- Kiém tra tinh day du ctia thanh phan ho so va cap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

Truong hop chua day da thanh phan h6 so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu cau ding ky hoan thién, bo sung | theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén co quan c6 chic ning quan 1y dat dai cap xa.

Bude 3: Co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai cip xa thuc hién:

- Thong bao cho Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh vin phong dang ky

dat dai dé chuyen ho so cAp Gidy chirng nhan lan dau dé kiém tra hd so, 1ap bién
ban két luan vé ndi dung va nguyén nhan sai sot.

- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cﬁp xa xac nhan ndi dung dinh chinh trén
Giay ching nhén da cap hodc cap méi Gidy chimg nhén quyén su dung dat, quyén
sO hiru tai san gan lién voi dat.

- Chuyén Gidy chtmg nhan dén co quan tiép nhan hd so dé trao cho nguoi dugc cap.

- Chl{yén hé so dén Vin phong dang ky Siélt dai, Chi nhanh van phong dang

ky dat dai dé chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai.

b. Cach thirc thwc hién:

- Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

- Nop thong qua dich vu buu chinh.

- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

c. Thanh phén, so lwong ho so:

Thanh phan hé so

- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat theo Mau s6 18 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Ban gbc Gidy chimg nhan di cp.

- Gidy to chimng minh sai s6t thong tin cua nguoi duge cap Gidy chimg nhan
so vo1 thong tin tai thoi diém d€ nghi dinh chinh hodc sai sot thong tin vé thua
dat, tai san gan lién vo1 dat so véoi thong tin trén Gidy chirng nhan da cap.
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- Vin ban vé viéc uy quyén theo quy dinh cua phap lut vé dan sy d6i voi
truong hop thuc hién tha tuc thong qua nguoi dai dién.

So6 lwong hé so: 01 bo.

d. Thoi hgn gidi quyét: khong qua 08 ngay lam viée (thuc hién cat giam
thot gian giai quyét TTHC con 04 ngay lam viéc)

~ Doi v6i céc xa mién nui, hai ddo, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
t€ - xa ho1 kho khan, vang c6 di€u kién kinh t€ - xa hdi dac biét kho khan thi thoi
gian thuc hién khong qua 18 ngay lam viéc (thuc hién cat giam thoi gian giai
quyét TTHC con 14 ngay lam viéc).

d. Péi twong thue hign thii tuc hanh chinh:

- Ca nhan, cong dong dan cu.

- T6 chiic sir dung dat theo hinh thic quy dinh tai Picu 118 va khoan 3
bicu 120 Luat bat dai hodc truong hop quy dinh tai Bi€u 119 va khoan 2 bieu
120 Luat Bat dai ma dugc mien toan bo 'gién su ‘dung dat, tiér} thué dat cho,cé thoi
han thué theo quy dinh cua Chinh phu vé thu tién s dung dat, tién thué dat.

e. Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dan cép xa.

- Co quan tryc tiép thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap x4,
co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap xa, Van phong dang ky dat dai, Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu co):

f. K&t qud thuwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan.

g. Lé phi, phi (néu co): Theo quy dinh cta Luat phi va 1¢ phi va cac van
ban quy pham phép luat huong dan Luat phi va I¢ phi.

g. Tén mdu don, méu to khai: MAu s6 18 ban hanh kém theo Nghi dinh s
151/2025/ND-CP.

i. Yéu cdu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong quy dinh

K. Cin cir phap Iy ciia thii tuc hanh chinh:

- Ludt Pat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duoc stra doi, bo sung
mot sO dicu boi Luét so 43/2024/QHIS5, Luat s6 47/2024/QH15 va Luat so
58/2024/QH15 cua Quéc hoi.

- Nghi dinh s 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 ctia Chinh phu quy dinh
vé diéu tra co ban dat dai, dangky, cap Glay chtng nhan quyén str dung dat, quyén
sO hiru tai san gan lién v4i dat va Hé thong thong tin dat dai.

‘ - Nghi dinh s 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
v€ viéc thyc hién thu tyc hanh chinh theo co ché mdt cira, mot cira lién thong tai
B0 phén Mot cua va C6ng Dich vu cong quoc gia.

- Nghi dinh s 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phu quy dinh

Ve phan dinh thim quyen ctia chinh quyén dia phuong 02 cip, phan quyén, phin
cap trong linh vyc dat dai.
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MAu s6 18. Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY BIEN PONG PAT DPAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

KiNh gui & veeeeeeeeeeeeeenenenns )
1. Nguoi sir dung dat, chu so hiru tai san gan lién voi dat, nguoi quan 1y dat:
Q) TN e
b) Gidy to nhan thAn/phap NhAND: ............coeveieeceeeeeeee e
C) DA CHIP: o e
d) bién thoai lién hé (Néu co):.....ooovvevvneeinn.... Hop thu dién tir (néu cd): ...
2. Noi dung bién dong @:

3. Gidy to lién quan dén ndi dung bién dong nop kém theo don nay gébm cd @:

(1) Gidy chiing nhan da cap;

(2) oo e eeese s
) NS

Cam doan ndi dung ké khai trén don la dang su that va chiu trach nhiém truéc
phap luat.

....... , ngay .... thang ... nam ......
Nguoi viét don
(Ky, ghi rd ho tén va déng dau néu co)

Huoéng dan ké khai don:

@ Poi vai ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi goc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai thi
ghi “Vin phong diang ky dat dai/Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai......” noi c6 dat.

Ddi véi to chie trong nude, to chic tén gido, té chic ton gido truc thudc, to chire kinh té co
vén dau tu nude ngoai, to chire nwde ngoai co chirc ning ngoai giao va td chirc nudc ngoai, ca nhan
nudc ngoai thi ghi “Van phong dang ky dat dai.. nori c6 dat.

@) Ghi thong tin nhu trén glay chirng nhan da cap. Truong hop nhan Chuyen quyén st dung dat,
quyén sé hitu tai san gan lién véi dat thi ghi thong tin caa bén nhan chuyén quyen

® Ghi noi dung bién dong nhu: “nhan chuyén nhurong, nhan tang cho ..., cp lai Gidy chirng nhan
do bi mat, cip doi Giéy chang nhan ..

Truong hop dé nghi cap lai Glay chung nhan do bi mat thi ghl noi dung “de nghz cap lai Gidy
chitng nhdn do bi maz” va thé hién thong tin Gidy ching nhan bi mat, gdm: Sé vao sé Cap Giay chiing
nhan...... ; S6 phat hanh Giay chiring nhan (S6 seri)....... ”, trudng hop nguoi st dung dat, cha so hiru
tai san gan lién véi dat khong c6 thong tin vé Gidy chitng nhan da cap thi khdng ké khai noi dung tai
muc nay. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh kiém tra ho so dia chinh, co sé dir liéu dat dai dé xac
dinh cac thdng tin tai muc nay, trong d6 thong tin bat budc phai c6 1a thdng tin Sb vao sé cap Gidy chang
nhan hozc Sé phat hanh Gidy chiring nhan (S6 seri).

Trwong hop ¢6 nhu cdu cap méi Gidy ching nhdn thi ghi “cé nhu cau cap méi Gidy chiing nhdn .

® Ghi céc loai gidy to nop kém theo Pon nay.
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5. Pang ky dat dai, tai san gin lién véi dat, cAp Gidy chieng nhan quyén
sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat lan dau doi véi té chic
dang sir dung dat - 1.012753

a. Trinh tw thec hién:

Buéc 1: Ngudi yéu cau ding ky nop hd so dén Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong hoac Van phc‘)ng dang ky dat dai.

Khi nop cac glay to quy dinh, nguoi yéu cau dang ky dugc lya chon nop
ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tlep nhan hd so kiém tra ddi
chiéu hodc nop ban chinh gidy to hodc nop ban sao gidy to di co cong ching hoic
chting thyuc theo quy dinh cua phap luat vé cong ching, chang thuc; trudong hop
ndp ho so theo hinh thirc truc tuyén thi hd so nop phai dugc s6 hda tir ban chinh
hoac ban sao gidy to da dugc cong ching, ching thuc theo quy dinh caa phap
luat.

Truong hop nop ban sao hodc ban s6 hda céc loai gidy to thi khi nhan ket
qua gidi quyét thai tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai nop ban chinh cac
giay to thuge thanh phan ho so theo quy dinh, trir cac glay to a giay phep xay dung,
quyét dinh phé duyét dy an dau tu, quyét dinh dau tu, gidy phép dau tu, gidy ching
nhan dau tu, quyet dinh phé duyét hoac quyét dinh phé duyét diéu chinh quy hoach
xay dung chi tiét, ban do diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét.

Buéc 2: Co quan tiép nhan ho so thuc hién:

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so va cap Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua

Truong hop chua 7dz‘?1y da tha‘mh‘phﬁn ho so thi tra hd so kem Phiéu yéu ciu bd
sung, hoan thién ho so d€ nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén Uy ban nhan dan cap x4 noi c6 dat.

~Buge 3: Uy ban nhan dan cap xa noi ¢ dat kiém tra thuc té su dyng dat
cua to chuc, xac dinh ranh gigi cu thé cua thtra dat theo quy dinh tai khoan 2 biéu
142 va khoan 2 bieu 145 Luat Pat dai va thuc hién cac cdng viéc sau:

* Chu tich Uy ban nhan dan cap xa:

- Quyét dinh hinh thrc sir dung dét theo Mau s 20 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/NDB-CP d6i véi truong hop st dung dat theo hinh thirc quy dinh
tai Didu 118 va khoan 3 Biéu 120 Luat Pat dai hoidc truong hop quy dinh tai Piéu
119 va khoan 2 Diéu 120 Luat Dat dai ma dwoc mién toan bo tién st dung dat,
tién thué dat.

- Chi dao gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai theo Mau so6 19 ban hanh kém theo Nghi cjinh s0 151/2025/ND-CP duoc sua
doi, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP dén co quan thué doi véi truong hop
phai thyc hién nghia vu tai chinh.

- Cap Gidy chang nhan quyén st dung dat, quyén sé hiru tai san gan Ilen
v6i dat khi 6 thong tin tir co sé diz lidu duroc lién thdng hodc ching tir hodc gidy
to chitng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.,
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- Chi dao chuyén ho so kém theo ban sao Gidy ching nhan da cap dén Vin
phong dang ky dat dai dé lap, cap nhat, chinh ly ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat
dai.

* Déi voi truong hop sir dung dat theo hinh thirc quy dinh tai Piéu 119,
khoan 2 Diéu 120 Luat Dat dai ma khong thudc truong hgp dugc mién toan bo tién
su dung dat, tieén thué dat cho ca thoi han thué thi chuyén ho so dén co quan co
chtrc ndng quan ly dat dai cap tinh.

Buéc 4: Co quan ¢6 chic nang quan 1y dat dai cap tinh thyc hién:

- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh quyét dinh hinh thirc sir dung
dat theo Mau so6 20 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Xdc dinh gia déE va gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh v€ dat dai theo Mau so 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-
CP duoc stra doi, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP dén co quan thue d€ xac
dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh cho ngudi stir dung dat.

- Cap Gidy chtrng nhan quyén st dung dét, quyén so hitu tai san gin }ién voi dat
khi co thong tin tw co so dir liéu dwoc lién thong hoac chung tir hodac gidy to chirng
minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.

- Chuyén Gidy chtng nhan g‘ién co quan tiép nhan ho S0 dé trao cho nguoi
duoc cap; lap, cap nhat, chinh Iy hé so dia chinh, co s dit li¢u dat dai.

c. Cach thac theec hign:

- Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong.

- Nop théng qua dich vu buu chinh.

- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Nop tai dia diém theo thoa thuan gitra nguoi yéu cau ding ky va Vin
phong dang ky dat dai.

c. Thanh phdan, sé lweng hé so:

Thanh phén hé so

- Don dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 15 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Mot trong céc loai gidy to quy dinh tai Diéu 137, khon 4, khoan 5 Dicu
148, khoan 4, khoan 5 DBiéu 149 Luat Pat dai (néu c0).

- So do hogc ban trich lyc ban d6 dia chinh hoac manh trich do ban do dia
chinh thua dat (néu co).

- Béo céo két qua ra soat hién trang st dung dét theo Mau s6 15d ban hanh
kem theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Quyét dinh vi tri dong quan hodc van ban giao co' s¢ nha dat hoic dia diém
cong trinh quoc phong, an ninh dugc cap cd tham quyéen phé duyét cho don vi
quéan doi, don vi cong an, don vi sy nghiép cong 1ap thuéc Quan ddi nhan dan,

Cong an nhan dan; doanh nghiép nha nudc do Bo QUOC phong, B6 Cong an dugc
giao quan ly, s dung dat, cong trinh gan lién véi dat.

- [—Io so thiét ké xay dung cong trinh da dugc co quan chuyén moén vé xay
dung tham dinh hoac da cé van ban chap thuan két qua nghiém thu hoan thanh
hang muc cdng trinh, cdng trinh xay dung theo quy dinh cta phap luat vé xay



16

dung d6i Vi truong hop chang nhan quyén sé hitu ¢ong trinh xay dung trén dat
ndng nghiép ma chu sé hiru céng trinh khdng c6 mot trong cac loai gidy to quy
dinh tai Diéu 149 Luat Pat dai hodc cong trinh duoc mién gidy phép xay dung
theo quy dinh ctia phap luat vé xay dung.

- Chang tur thuc hién nghia vu tai chinh, gidy to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gan lién véi dat (néu co).

- Vian ban thoa thuan vé viéc cip chung mot Gidy chiing nhan dbi véi
truong hop c6 nhiéu ngudi chung quyén sir dung dat, chung quyén so hiru tai san
gan lién voi dat.

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy dbi voi
truong hop thuc hién thu tuc diang ky dat dai, tai san gan lién voi dat thong qua
nguoi dai dién.

Sé lweng hé so 01 bo.

d. Theoi hgn gidi quyét:

Khong qua 17 ngay lam viéc d6i véi truong hop ding ky dat dai, tai san
gan lién véi dat lan dau (thyc hién cit giam thoi gian giai quyét TTHC con 8,5
ngay lam viéc); khdng qua 20 ngay lam viéc dbi véi truong hop dang ky dat dai,
tai san gan lién voi dat, Cap Glay ching nhan lan dau (trong dé dang ky dat dai,
tai san gan lién voi dat lan dau 1a khdng qua 17 ngay lam viéc; cap Giay chung
nhan lan dau 1a khdng qua 03 ngay lam viéc) - thuc hién cat giam thoi gian giai
quyét TTHC con 10 ngay lam viéc.

Déi vai cac xa mién ndi, hai dao, viing sau, viing xa, ving ¢ diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dac biét khé khin thi thoi
gian thuc hién khdng qué 18,5 ngay lam viéc ddi véi truong hop dang ky dat dai,
tai san gan lien véi dat lan dau; khong qua 20 ngay lam viéc doi véi truong hop
dang ky dat dai, tai san gan lien véi dat, Cap Giay chtrng nhan quyén sir dung dat,
quyén s& hitu tai san gin lién véi dat lan dau.

d. Péi twong thurc hign tha tuc hanh chinh: T6 chie dang st dung dat.

e. Co quan thyc hign tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

+ Chi tich Uy ban nhén dan cap xa doi vei truong hop sir dung dat theo
hinh thirc quy dinh tai Diéu 118 va khoan 3 bicu 120 Luat Dat dai hodc truong

hop quy dinh tai Piéu 119 va khoan 2 Piéu 120 Luat Pat dai ma duoc mién toan
bo tién st dung dat, tién thué dat cho ca thoi han thué.

1 Co quan co chuc nang quan Iy dat dai cap tinh d6i vai truong hop sur dung
dat theo hinh thirc quy dinh tai Diéu 119, khoan 2 Diéu 120 Luét Dat dai ma khong
thudc truong hop dugc mién toan bd tién st dung dat, tién thué dat cho ca thoi
han thué.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap x4, co
quan cé chirc nang quan 1y dat dai cap tinh, Van phong dang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu c6): Co quan thué.

f. Két qud theec hién tha tuc hanh chinh:

- Quyét dinh hinh thic str dung dat.
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- Gidy chirng nhan.

g. Lé phi, phi (néu co):

Theo quy dinh cua Luat phi va I¢ phi va cac van ban quy pham phap luat
hudong dan Luat phi va 1€ phi.

h. Tén mau don, mau to khai:

- M4u sé 15 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

i. YBu cdu, diéu kign thgec hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong

K. Can cir phép ly cia tha tuc hanh chinh:

- Ludt Dat dai s0 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duoc sira doi, bo sung
mot sO diéu bdi Luat so 43/2024/QH15, Luat so6 47/2024/QH15 va Luat so
58/2024/QH15 cua Qu@c hoi.

- Nghi dinh s 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cta Chinh phu quy dinh

vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Glay chtng nhan quyén sir dung dat, quyén
so hitu tai san gan lién v4i dat va Hé thong thong tin dat dai.

- Nghi dinh s 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phu quy dinh
vé viéc thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mdt cira, mét cira lién thong tai
Bo phan Mot ctra va Cong Dich vu cong quéc gia.

- Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phu quy dinh
Ve phan dinh thim quyen ctia chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan
cap trong linh vuc dat dai.

- Nghi dinh s6 226/2025/ND-CP ngay 15/8/2025 cua Chinh phu sira doi,
b6 sung mot so dieu cua cac nghi dinh quy dinh chi tiet thi hanh Luat Dat dai.
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Mau s6 15. Pon ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

PON PANG KY DAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
Kinh gz, ..o )

1. Nguoi sir dung dat, chii s¢ hitu tai san gan lién véi dat, nguoi quan 1y dat:

(Truong hep nhiéu nguwoi cing siz dung dat, cling s¢ hiu tai san thi ké khai tén
nguroi cing sir dung dat, cung sé hitu tai sdn dé theo Mau sé 15a)

Q) HO VATEN 1 ittt

b) Gidy t& nhan than/phap nhan @ ...

C) DIA CT ) Lo

d) bién thoai lién hé (néu co):............ Hop thu dién tr (Néu co):..ooovveeennn..

2. Thira dat dang ky (nguoi sir dung dat 14 té chaie thi khong phai ké khai muc nay):

(Truong hop dang ky nhiéu thira dat néng nghiép ma khéng dé nghi cdp Gidy
chitng nhdn hodc @é nghi cap chung mét Gidy ching nhdn cho nhiéu thira dat ndng
nghiép thi khdng ké khai cac ngi dung tai Muc nay ma chi ghi tong sé thira va ké khai
ting thiza dat theo Mdu sé 15b)

a) Thira A4t SO: ...ovvveeeeeeeeeeeeeees :2.2. Toban d6 S6: ..o,

B) DIa Chi O Lottt

c) Dientich ®: ... m2; str dung chung: .......... m2; str dung riéng: .......... m2,

d) Sir dung vao muc dich O: .......cccvvvvvenee, 10 thod diémi .,

d) Thoi han d& nghi dugc sir dung dAt ®): ...,

e) Ngudn goC ST AUNE AL O,

g) C6 quyén hoic han ché quyen dbi véi thira dat lién ké sb ........ , to ban d6 sb
vy CUA v, , ndi dung vé quyén ddi véi thira dat lien k& ......o.coeeveeevveeeenne. (10),

3. Nha ¢, cong trinh xay dung (nguoi sir dung dat 1a té chire thi khdng phdi ké khai
muc nay):

(Chi ké khai néu c6 nhu cau déing ky hodc chimg nhdn quyén sé hizu tai san;
Truong hop c6 nhiéu nha ¢, cdng trinh xay dung khac trén cing 01 thiza dat thi chi ké
khai cac thdng tin chung va tong dién tich cia cac nha ¢, cong trinh xay dung; dong
thoi Idp danh séch nha &, cong trinh theo Mdu s¢ 15c)

a) Loai nha &, cong trinh Xay dung D ..o
b) Dién tich xay dung 2 ................... m2,

¢) Dién tich san xay dung/dién tich st dung ®):.............. m2,

d) S¢ hitu chung @9: ..o, m2, s& hitu riéng @9 e, m2.
d) Sé tang: ...... tang; trong do6, sd tang noi: ...... tang, s6 tang ham: ...... tang.
€) NGUON GOC 0 e

g) Nam hoan thanh x4y dung @8 ...

h) Thoi han s6 Niu G8N A7: .ot



19

i) Cam két vé viéc du diéu kién ton tai nha &, cong trinh xay dyng @®): O

4. Pé nghi ciia ngudi sir dung dat, cha s hitu tai san gan lién véi dat: (Pdnh dau
M vao 6 lya chon)

a) Bé nghi dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat [

b) Bé nghi cap Gidy ching nhan [

¢) P& nghi ghi no tién sir dung dat (di véi ca nhan) O

d) D& NGNi KhAC (NEU COY: v

5. Nhiing gidy to nop kém theo @9

Toi/chung t6i xin cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung sy that, néu sai
tdi/ching téi hoan toan chiu trach nhi¢m trudc phap luat.

wer, NEAY ... thdng ... nam ...
Nguoi sir dung dat/Nguoi ké khai
(Ky, ghi rd ho tén hodc déng dau (néu co))
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Hudéng din ké khai don:

(1) Ghi co quan c6 tham quyén giai quyét thu tuc. (Luu ¥: xem k§ hudng dan
viét Don trude khi ké khai; khong tay xda, sta chita trén Don).

(2) Ca nhan: Ghi ho va tén bang chit in hoa, ndm sinh theo gidy t& nhan than.
Nguoi géc Viét Nam dinh cu & nudce ngoai: Ghi ho tén, nam sinh, qudc tich. Cong
ddng dan cu: Ghi tén cta cong dong dan cu. To chirc: Ghi theo quyét dinh thanh
lap hoic gidy dang ky kinh doanh hoic gidy phép dau tu.

(3) C& nhan: Ghi sé dinh danh ca nhan hoic s6, ngay cap va noi cap ho chiéu.

T6 chuc: Ghi sb, ngay ky, co quan ky vin ban theo quyét dinh thanh lap hoic
gidy dang ky kinh doanh hoic gidy phép dau tu.

(4) Ca nhan: Ghi dia chi noi dang ky thuong tra. Ngudi gbe Viét Nam dinh
cu & nudc ngoai: Ghi dia chi ding ky thuong trd ¢ Viét Nam (néu c6). Cong dong
dan cu: Ghi dija chi noi sinh hoat chung cta cong dong.

T6 chuc: Ghi dija chi tru so chinh theo quyét dinh thanh lap hoic gidy ding
ky kinh doanh hoac gidy phép dau tu.

(5) Ghi s6 nha, tén dudng, phd (néu cd); tén diém dan cu (t6 dan pho, thon,
x6m, 1ang, 4p, ban, bon, budn, phum, séc, diém dan cu twong ty) hoic tén khu
vuc, Xt dong (ddi voi thira dat ngoai khu dan cu); tén don vi hanh chinh cac cap
X3, tinh noi c6 thira dat.

(6) Ghi dién tich cua thira dat bang s6 A Rap, duoc 1am tron s6 d¢én mot chit s6
thap phan;.

(7) Ghi muc dich dang str dung chinh cua thira dat. Tir thoi diém ghi ngdy ...
thang ... nam ...

(8) Ghi “dén ngay .../.../...” hoic “Lau dai” hoac ghi bang dau “-/-” néu khéng
xac dinh dugc thoi han.

(9) Ghi dugc Nha nude giao dat co thu tién sir dung dat hoic giao dat khong
thu tién st dung dat hoic cho thué dat tra tién mot lan cho ca thoi gian thué hoac
cho thué dat tra tién thué dat hing nim hodc nhan chuyén quyén (chuyén doi,
chuyén nhuong, thira ké, tang cho, gop vén) hoic nguon géc khac nhu do 6ng cha
dé lai, 1an, chiém, giao dat khong dung tham quyén, khai hoang. ..

(10) Ghi theo van ban xac 1ap quyén duoc sir dung.

(11) Ghi Nha ¢ riéng lé/can hd chung cu/van phong/nha xudng ...

(12) Bdi véi nha ¢ riéng lé, cong trinh xay dung doc lap ghi dién tich mat
bang chiém dat cua nha ¢, cdng trinh tai vi tri tiép xdc véi mat dat theo mép ngoai
tudng bao ciia nha ¢, cdng trinh duoc lam tron sé dén mot chir s6 thap phan.

Pbi voi cin hd chung cu, vian phong, hang muc cdng trinh thudc toa nha
chung cu, tda nha hon hop thi ghi dién tich san/dién tich sir dung cin ho chung cu,
van phong, hang muc cong trinh do.

(13) Pbi vai nha &, cdng trinh mot tang thi khdng ghi ndi dung nay. Bdi véi
nha &, cong trinh nhiéu tang thi ghi tong dién tich mat bang san xay dung cta cac
tang.
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(14) Dién tich “S¢ hiru chung” 1a phan dién tich thuoc quyén sé hitu cua
nhiéu nguoi; Dién tich “Sé hiru riéng” 13 phan dién tich thugc quyén so hitu cua
mot ngudi (Mot ca nhan, mot cong dong dan cu).

(15) Ghi tu dau tu xdy dung, mua, duoc ting cho ...

(16) Chu sé hiru tai san tu xac dinh va chiu trach nhiém di véi noi dung ké
khai.

(17) Ghi “dén ngay .../.../...” hoic ghi bang dau “-/-” néu khong xac dinh
duoc thot han.

(18) Trudng hop ngudi st dung dat, chu so hitu tai san gan lién véi dat dé
nghi chirng nhan quyén so hitu nha &, cong trinh xay dung thudc truong hop phai
xin phép xay dung quy dinh tai khoan 3 Diéu 148, khoan 3 Diéu 149 cua Luat Dat
dai ma khong co gidy xac nhan ciia co quan c6 tham quyén thi danh dau M vao 6
lua chon.

(19) Béi véi t6 chirc thi phai nop kém theo Bao céo két qua ra soat hién trang
str dung dét cua to chuc theo Mau sb 15d hoac Bao cdo két qua ra soat hién trang
st dung dat cua nguoi duoc giao quan 1y dat/ngudi dugc quan 1y dat Mau sb 154,
trir tredng hop to chire nhan chuyén nhwong du an dau tu 6 sir dung dat.
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Mau s6 15a
DANH SACH
NHUNG NGUOI SU DUNG CHUNG THUA PAT, SO HUU CHUNG TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
(Kém theo Mdu sé 15)
Str dyng chung thira dat: [ ] S¢ hitu chung tai san gan lién véi dat:[ | ®dnh déuvao 6 wa chon)

£ _ . Gidy to phap nhan, nhan than

S0 Tén ngwoi sir dung dat, chii s | Nam Loai NG - - Dia chi
thee te | Ditu tai san gin lidn véi dat sinh -oal sé gay, thang, nam | - - an cdp '
‘ glay to cap

(1) (2) ©) (4) (5) (6) (7) (8)

1

2

....... , ngay ...... thang ...... nam ......

Nguoi sir dung dat/Nguwoi ké khai
(Ky va ghi rd ho tén)

Huwéng din ké khai: Viéc ké khai thong tin theo hudng dan tai Mau sb 15
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Mau sb 15¢
DANH SACH
TAI SAN GAN LIEN VOI PAT TREN CUNG MOQT THUA PAT
(Kém theo Mdu sé 15)

Dién tich san

Loai nha &, cong trinh | Diéntich xdy | xay dung/dién | Hinh thic sé hitu | Sé tAng (tAng nédi, NaUdn géc Thoi han
xay dung dung (m?) tich sir dung (chung, riéng) tAng ham) guong s& hitu
(m?)
) (2) ©) (4) (5) (6) (7)

., NEAy ... thang ... nam ...
Nguoi sir dung dat/Nguwoi ké khai
(Ky va ghi rd ho tén)
Huoéng dan ké khai:

Viéc ké khai thong tin theo huéng dan tai Mau sé 15.



TEN TO CHUC BAO

S6: ... /BC-.
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Két qua ra soat hién trang sir dung dit caa té chic,
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MAiu sé 15d

Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

ooy NQAY ... thang ... nam ...

BAO CAO

té chikc ton gido, té chic tdn gido truc thudc

Kinh gui: Uy ban nhan dan tinh/thanh phd

I. HIEN TRANG QUAN LY, SU DUNG PAT

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

1. TEN 16 ChUC ST AUNG FAL: ..o @
2. Dia chi thita AUKNU QAL ...veveeceee ettt ®
3. Tong dién tich dat dang quan Iy, St dung: ........cccoevevevvevereenee, m?; trong do:
3.1. Dién tich dat sir dung dung muc dich: ........oooeeeeeeeeeeeeeeee e, m?;
3.2. Dién tich dat dang lién doanh, lién két St dung: ........cccovvvvvrveveeennen. m?;
3.3. Dién tich dat dang cho thué, cho muon ST dung: ........ccocovvvvveveeeenne. m?;
3.4. Dién tich dat dang bi 140, bi ChIEM: ...c.cvevvviiieieceeee e m?;
3.5. Dién tich dat dang c6 tranh chap ST dUNG: ..ovveeeveveeeieeeeeee e m?;
3.6. Dién tich dat da bd tri 1AM NNA &7 oo m?;
3.7. Dién tich dat chura ST AUNG: ...vveeececeeeeeeeeee e m?;
3.8. DIN tICH KNAC: ot m?;
4. Muc dich st dung dat:

4.1. Muc dich theo Quyét dinh giao dt, cho thué dat (néu €O): ........cocevevveeene.
4.2. Muyc dich thuc té dang str dung: ...................... m?;

5. Tai san gan lién voi dat:

Loai cong trinh
xay dwng

Dién tich xay
dyng (m°)

Tong dién
tich san (m?)

S6 tang

Thai han
hiru

SO

Tai thira
dat s6
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I1. THOI HAN SU DUNG PAT

Str dung tir ngay....thang ..... nam ..... dén ngay .... thang ..... nam .....
I11. NGUON GOC SU DUNG PAT
1. Dién tich dugc Nha nuéc giao dat khéng thu tién sir dung dat: ............... m2;
2. Dién tich duoc Nha nudc giao dat c6 thu tién st dung dat: ...........ooo.......... m?;
3. Dién tich duoc Nha nudc cho thué dat tra tién thué mot lan cho ca thoi gian thué:
................................................................................................................................................ m?;
4. Dién tich dugc Nha nuéce cho thué dat tra tién thué dat hang nam: .......... m?;
5. Dién tich dat nhan chuyén nhuong quyén st dung dat: .........cccoooovvvvceiee. m?;
6. Dién tich dat c6 nguon gc Khac (ghi cu the): ......coovvvvveeceoeeeeceeeeecce m?;
IV. TINH HINH THUC HIEN NGHIA VU TAI CHINH VE PAT DAI (néu cb)
1. Tién st dung dat d3 nop: .....ccvveeeeeennn d; SO tien CON NG v, d;
2. Tién thué dat dA nop: .....o.ovveveeeeneeennn, d, tinh dén ngay ... /... /e,
3. Lé phi truéCc badandp:............cooeenienn.l. d; S6 tién coON No: .o d;
CoNg tong 6 tidn da n0p: «..ooevvvnereeeiiieieeeee d; Sb tién con no: ............. d;

V.GIAY TO VE QUYEN SU DUNG PAT THEO QUY PINH TAI PIEU 137
CUA LUAT PAT PAI (néu c0)

VI. KIEN NGHI

1. Dién tich dat dé nghi duocC tiép tuc St dUNG: ...cvveeeeeeeeeeeeeee e, m?;
2. HINh thire St dung @At @) ... ;
3. Dién tich dét ban giao cho dia phuong quan 1y: ......... m?, ly do............... ®;

4. Kién nghi giai phap xir 1y d6i vai dién tich dat bi 1an, bi chiém; dang cho thug,
cho muon trai phép, tranh chap; dién tich dat da bo tri lam nha & ...ooovvvveeeecc

Cam doan ndi dung bao cao trén day la diing va hoan toan chiu trach nhiém trudc
phap luat vé noi dung da béao cdo.

Keém theo Bao c4o nay cd cac gidy to sau day:
- Trich luc ban d6 dia chinh hoic manh trich do ban d6 dia chinh thira dat;

- Giay to vé quyén sir dung dat (ban sao hogc ban goc).
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Pai dién caa t6 chic sir dung dat

(Ky tén, ghi d ho tén va déng dau néu co)

Hud6ng dén lap bao cdo:

(1) Ghi tén cua to chirc theo quyét dinh thanh 1ap hodc gidy dang ky kinh doanh
hoic gidy phép dau tu.

(2) Ghi tén va dja chi tru s& chinh cua t6 chtic theo quyét dinh thanh 1ap hodc gidy
dang ky kinh doanh hoic gidy phép dau tu.

(3) Ghi tén khu vuc (xt dong, diém dén cu,...); sb nha, tén dudng phd (néu co), thon, to
dan phé, tén don vi hanh chinh cﬁp X4, cép huyén, cép tinh, noi ¢ thira dat/khu dat.

(4) Ghi mot trong céc hinh thirc nhu: giao dét c6 thu tién, thué dat tra tién mot 1an,
thué dt tra tién hang nam.

(5) Ghi cu thé dién tich, Iy do ban giao dét cho dia phuong (néu c6).
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MAu s6 19. Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dit dai

................ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN BON VI CHUYEN Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
THONG TIN)
........ , ngay........ thang ...... nam .....

S6: ....../PCTT

PHIEU CHUYEN THONG TIN
PE XAC PINH NGHiA VU TAI CHINH VE PAT DAI

1.2. Ngay nhan di hd sohop lé @: ..............

I1. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT, CHU SO HUU TAI SAN
GAN LIEN VOI PAT

I11. THONG TIN VE DAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

3.1. Thong tin vé dit
3.1.1. Thira dAt SO:....oeevveieiieeeeee e, :TODAN A0 SO: +.ovvvveevie e,
3.1.2.Dia Chitai (D oo e

3.1.3. Gia dat
- Gi4 dat theo bang gia (d6i véi truong hop ap dung gia dat theo bang gid) .......... m?
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- Gia dat cu thé: ... m?

- Gi4 trang dau gia: ............. m?

- Gi4 dat trudc khi chuyén muc dich sitr dung dat: ...............coeeeenn...

3.1.4. Dién tich thira dati.......ocovvveeeeeeeeeee, m?2

- Dién tich str dung chung: ......cccoevveveecveereercrnnenn, m?

- Dién tich str dung FENg: .....c.ccoeverveeveierieeeeseeaes m?

- Dién tich phai nop tién sir dung dat/tién thué dat:...........cccovveeeieeveeeeeecen, m?2

- Dién tich khéng phai nop tién sir dung dat/tién thué dat:........co.coevverenneen. m?

- Dién tich dat trong han MacC:.........co.oevvvveververrrieen, m2

- Dién tich d4t ngoai han MAC:...........cccvvevvevrvrereereene, m2

- Dién tich chuyén muc dich str dung dat.........cccooovvevvvevereernnnne, m?

3.1.5. NQUON GOC ST QUNG GAL:.....o.ovocvececeeeeceee et
3.1.6. Muc dich st dung G4t ®).........o.oiieiieee et
Muc dich st dung dat trude khi chuyén muc dich: ........ooooviiiiiiieiii e

3.1.7. Thoi han st dung dat:

- On dinh lau dai O

- Cé thoi han:............. nam. Tur ngay ...... [oo.... [iiii... dén ngay /oo
-Giahan........c.ocue.... nam. Tur ngay ...... oo [iiii... den ngay / /
3.1.8. Thoi diém bat dau sir dung dat tir ngay:........ [, [oviiiinninnnn,
3.1.9. Hinh thuc sir dung dat®:........................

3.1.10. Gidy to vé quyen st dung dAtA0:. e,

3.2. Théng tin vé tai san gan lién vai dat




29

3.2.3. Dién tich san xay dung/dién tich st dung :.............cooooiiiiiiii i, m?
3.2.4. Dién tich s¢ hiru chung:............ m?; Dién tich s¢ hitu riéng:................ m?
3.2.5.Sb tang:......... tang; trong d6, sd ting nodi:...... tang, s6 ting ham:............ tang
3.2.6. NGUON GOC: ...ttt
3.2.7. Nam hoan thanh Xay AUNQ: ....ccoeiiiiiieiiii e
3.2.8. ThOT Nan SO NTU GEN: ..ottt ettt ne e

IV. THONG TIN CU THE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH POI VOI
TRUONG HQP THUE PAT PE XAY DUNG CONG TRINH NGAM TRONG LONG
PAT, THUE PAT CO MAT NUOC

1. B4i véi thué dat dé xay dyng cong trinh ngam trong long dat (khéng phdi 1a phan
ngam cua cong trinh xay dung trén mdr dat va khong phdi la dat xay ding cong trinh trén mat
dat phuc vu cho viéc védn hanh, khai thac si dung cong trinh ngam):

- Gi4 dat tinh tién thué dat: .....cooveveeeveeeenn,

2. Bdi véi thué dat cd6 mat nudce:

- Dién tich dat:.................. m?
- Dién tich mit nudc................... m?
- Gi4 dit dé tinh tién thué dét cua phan dién tich dat: .........ccocovvvveneenen.

V. THONG TIN VE NHU CAU GHI NQ NGHIA VU TAI CHINH (chi &p dung ddi
Véi ho gia dinh, ca nhan dugc ghi ng)

L phitrudC Da: ..o

VI. NHUNG GIAY TO KEM THEO DO NGUOl SU DUNG PAT NOQP *?

THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi r ho tén, déng dau)
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HUONG DAN GHI MQT SO THONG TIN
TAl PHIEU CHUYEN THONG TIN

Muc I.

(1) Ghi M4 sb hd so tha tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh caa Chinh pha quy
dinh vé thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién théng trong giai quyét
tha tuc hanh chinh.

(2) Ghi theo thoi gian nhan du hd so hop 18 trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

Muc I1. Ghi thdng tin vé nguoi st dung dat, cha so hitu tai san gan lién véi dat. Truong
hop nhiéu nguoi cling chung quyén sir dung dat, cing chung quyén sé hitu tai san gan lién voi
dat thi ghi thong tin mot ngudi dai dién va danh sach theo Mau sb 19a.

(3) Ca nhan ghi ho tén, nam sinh;

Ho gia dinh ghi tén va nam sinh cac thanh vién ho gia dinh ¢6 chung quyén sir dung dét; vo
chdng ghi ho tén, nam sinh cta ca vo va chdng; cong dong dan cu ghi tén cua cong dong.

T4 chiic ghi tén theo quyét dinh thanh 1ap hoic gidy ding ky kinh doanh, gidy phép dau t; ca
nhan nude ngoai va ngudi géc Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai ghi ho tén, nam sinh, qudc tich.

(4) bia chi dé gui Thong bao nghia vu tai chinh va trong tredng hop can thiét lién lac dé
nghi cung cip ho so bd sung theo quy dinh.

(5) Ghi Quyét dinh thanh 1ap hoic Gidy phép dang ky kinh doanh....ddi véi t6 chuc; sb ho
chiéu di voi ca nhan nudce ngoai va ngudi goc Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai; sé dinh danh dbi
V61 cd nhan trong nudc.

(6) Ghi loai thu tuc nhu: Cap Gidy chiing nhan lan dau, chuyén nhwong, ting cho, v.v...

Muc III.

Piém 3.1. Ghi thong tin thira dat. Truong hop c6 nhiéu thira dat thi 1ap danh sach theo Mau
s6 19a.

(7) Ghi s6 nha, tén duong, phd (néu co); tén diém déan cu (t6 dan phd, thén, xom, lang, 4p, ban,
bon, budn, phum, soc, diém dan cu twong ty) hozc tén khu vuc, xi dong (ddi voi thira dat ngoai khu
dan cu); tén don vi hanh chinh c&c cip X4, tinh noi c6 thira dat.

(8) Muc dich sir dung dat theo phan loai dat va 1a muc dich tinh thu tién sir dung dat, tién
thué dat hoac muc dich sau khi chuyén muyc dich sir dung dat.

(9) Ghi hinh thuc sir dung dat nhu: Giao dat khong thu tién sir dung dat/Giao dat c6 thu tién
sir dung dat/Thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué/Thué dat tra tién thué dat hang nam;
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truong hop chuyén hinh thic sir dung dat thi ghi hinh thic st dung dat truéce khi chuyén va sau
khi chuyén.

(10) Ghi tén loai gidy to, sb, ngay, thang, nim va trich yéu cta vin ban. Vi du: Quyét dinh
giao dat s6 15/QD-UBND ngay 28/6/2016 vé viéc giao dat tai dinh cu v.v...

(11) Ap dung ddi véi truong hop tinh tién st dung dat/tién thué dat/tién ¢é Nha nudc bd
sung dién tich dat chuyén trong lta bi mat hoic tang hiéu qua st dung dat trong IGa (néu co) theo
bang gia dat tai muc 3.1.3.

(12) Hudng dan xac dinh “dién tich chuyén muc dich sir dung dat” tai muc 3.1.4, nhu sau:
- Dién tich chuyén muc dich sir dung dat theo quy dinh khoan 1 tai Diéu 121 Luat dat dai;

- Dién tich dét chuyén trong la chuyén sang muc dich khéac (néu c6) theo quy dinh tai
diém b khoan 4 Diéu 182 Luat dat dai.

Piém 3.2. Ghi thdng tin vé tai san gan lién voi dat theo Pon diang ky dat dai, tai san gan
lién voi dat. Truong hop ¢6 nhiéu nha &, cong trinh thi lap danh séch theo Mau s6 19a




32

BANG KE CHI TIET

Mau 50 19a

Bang 1: Danh sach dong sir dung, dong sé hiru

Tén ngu(‘)fl su Clung dét, ~ L X X - X N , N AL A <A , ) ,
STT chu s hitu tai san gén bia chi Ma so trer (neu G.I;ay t(z phap nhan/§o h(;) D'?n t Idl U du ng{Ty
3 L. ok cd) chiéu/So6 dinh danh canhén | 1€ s¢ hitu (néu cd)
lien véi dat
Bang 2: Bang ké thong tin vé dat
Thoi o Gidy to vé
ls A , , | Thoi diém N , A n
STT | Thira dét] "2 %" |ia chi| Gia dat |Dien ticn| N9UON | Mucdich thansirl o (/o | Hinh thic | quyen st
do goc | sir dung dat| dung z, |Stdungdat| dung dat
z dung dat Iy
dat (néu co)
Bang 3: Bang ké thong tin tai san gan lién véi dat
L ogi nh? So tang Dién tich
oai nha| - s o oA Thaoi han
STT | &, cong Cap nthr ?n(:]’ cong Tang noi Tangham  |Str dyng/san xdy|  Xay dung N
trinh dung so hiiu
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M4u s6 20. Quyét dinh vé hinh thic sir dung dat
UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6:... ..., hgay ... thang ... nam ...
QUYET PINH

Vé hinh thic sir dung dat

cho ... (ghi tén cua té chite dang sir dung dat)

CHU TICH UY BAN NHAN DAN ...

(777 ;

Caan 1t LUGE DAL AL ..o ;

Can cir NQhi d@iNN oo X

(777 1o T ;

X6t @G NGNG CUA ..ottt ,
QUYET PINH:

Piéu 1. Cho ... (ghi tén va dia chi cua té chike dang sir dung dat) sir dung ... m? dat
tai thira dat s6 .. . x&/phuong..., tinh/thanh phé truc thude trung wong ...nhw sau:

Muc dich st dung QAL oottt
Thoi han st dung A4t D: ..o

Vi tri, ranh gigi thira dét ... duoc xac dinh theo to trich luc ban db dia chinh (hoac
manh trich do ban db dia chinh) 6 ..., ty I¢ ... do ... lap ngay ... thang ... nam ...

HINh thic St dung At @: ..o
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Nhitng han ché vé quyén cua ngudi st dung dat (Néu CO):...vvveeeeeeeaneee,

Piéu 2. Co quan c6 chic ning quan 1y dat dai ... xac dinh gi4 dat dé tinh
tién st dung dat/tién thué dat phai nop ddi véi truong hop phai nop tién st dung
dat, tién thué dat theo gia dat cu thé.

biéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan ...... , ngudi duoc giao dat/cho thué dat co
tén tai Diéu 1, co quan, don vi lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dan ... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay
trén cong thong tin dién tir cua ...
Noi nhan: CHU TICH

(Ky va ghi rd ho tén, déng dau)
Huéng din ghi

D Ghi: dén ngay... thang. .. nam... dbi voi trudng hop cong nhan quyén st dung dét c6 thoi han. Ghi la 6n
dinh lau dai ddi v6i truong hop thoi han sir dung dat 1a 6n dinh lau dai.

@ Ghi: Nha nudc cong nhan quyén st dung dat nhu Nha nude giao dat khong thu tién sir dung dat/giao dat
¢ thu tién sir dung dat/cho thué dat tra tién thué dat hang nam/cho thué dat tra tién thu€ dat mét lan cho ca thoi
gian thué.

@ Ghi dbi voi trudong hop xac dinh gia dat theo bang gia dat; dbi véi truong hop phai ndp tién sir dung
dat/tién thué dat tinh theo gi4 dat cu thé thi khong ghi muc nay (c6 thém Quyét dinh phé duyét gia dat trong truong
hop nay theo quy dinh).
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6. Giao dit, cho thué dit, Chuyén muc dich sir dung dat doi voi truong
hop giao dat, cho thu@ dit khong diu gla quyén sir dung dit, khong dau thau
lwa chon nha dau tw thuc hién du an co sir dung dat; trueong hop glao dat,
cho thué dat thong qua diu thau lra chon nha dau tw thuc hién dy an co sir
dung dat giao dit va giao rirng; cho thué dit va cho thué rirng, gia han sir
dung dit khi hét thoi han sir dung dat

a. Trinh t thuc hién

Buéc 1: Ngudi dé nghi ndp hd so dén Trung tam Phyc vu hanh chinh cong.

Khi ndp hd so, nguoi nop hd so duge lua chon ndp ban sao giéy t& va xuat
trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra, d6i chiéu hodc ndp ban chinh
gidy to hodc nop ban sao gidy to di c6 cong chimg hodc ching thyc theo quy dinh
cua phap ludt v€ cong chung, ching thyc. Trudng hop nop ho so theo hinh thire

tryc tuyén thi hd so ndp phai dugce sd hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da
dugc cong chung, chung thuc.

Truong hop Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan hd so thi chuyén
ho so dén co quan chuyén mon vé nong nghiép va moi truong Cap X&.

Buéc 2: Co quan chuyén mon vé ndng nghiép va moi truong cap x3 thuc hién:

- Pé nghi Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky
dat dai cung cap thdng tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban db dia chinh
thira dat d6i vai truong hop hd so day du va hop Ié.

- Huéng dan ngudi ndp hd so bo sung trich do dia chinh thira dat d6i véi
thira dat tai noi chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh hoac lam lai hd so hoic
bo sung hd so va nop lai cho co quan chuyén moén vé nong nghiép va moi trudng
cap xa dbi véi trudong hop hd so khéng day du, khéng hop 1€.

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia; kiém tra thuc dia hién trang
khu rung gitra hd so va thyc dia du kién giao dbi véi truong hop giao dat va giao
ring; kiém tra phuong an su dung tang dat mat doi véi truong hop chuyén muc
dich st dung dat chuyén trong lta (néu co).

- Chu tri, phdi hop céc co quan c6 lién quan xac dinh trudng hop duoc mién
tién sir dung dat, tién thué dat (néu co).

- Hoan thién hé so trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap x4, hd so gom:

+ Dy thao To trinh theo Mau s6 25 ban hanh kém theo Nghi dinh sé
151/2025/ND-CP.

+ Dy thao Quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich st dung
dat, giao dit va giao rimg, cho thué dat va cho thué rimg theo Mau sé 06 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP (c6 noi dung vé gia dat dé tinh tién st
dung dat, tién thué dat phai nop va trach nhiém cua co quan thué trong viéc huéng
dan nguoi sir dung dét nop tien sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cuia phap
luat Ve tién sur dung dat, tién thué dat ddi véi truong hop ngudi s dung dat phai
ndp tién str dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat) hoic du
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thao Quyét dinh gia han st dung dat khi hét thoi han s dung dat theo Mau s6 09
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

+ Trich luc ban d6 dia chinh thira dat hogc trich do dia chinh thira dat.

+ Pon d& nghi giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich st dung dat, giao
dat va giao rimg, cho thué dét va cho thué rimg hodc Pon dé nghi gia han st dung
dat khi hét thoi han sir dung dat va cac vin ban nguoi sir dung dat nop theo muc
3 tha tuc nay.

- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cp x4 ban hanh quyét dinh.

Buwéc 3: Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 xem xét ban hanh quyét dinh
giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat, giao dat va giao
rimg, cho thué dat va cho thué rirng hoic ban hanh quyét dinh gia han st dung
dat khi hét thoi han sir dung dat.

Buée 4: (4p dung dbi voi truong hop nguoi st dung dat phai nop tién sir
dung dat, tién thué dat, nop mot khoan tién dé nha nudc bd sung dién tich dat
chuyén trong lGa bi mat hoac ting hiéu qua st dung dat tréng lta (néu co)):

* Truong hop ngudi st dung dat phai nop tién st dung dat, tién thué dat
tinh theo bang gia dat:

- Co quan chuyén mon vé nong nghiép va moi truong cap xa chuyen Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vuy tai chinh vé dat dai theo Mau sé 19 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP duoc stra doi, b6 sung tai Nghi dinh
226/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xéc dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh
tién thué dat phai ndp mot sé ndm ddi véi truong hop duge mién tién thué dat mot sd
nim sau thoi gian dugc mién tién thué dat cta thoi gian xay dung co ban; xac dinh
tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén tréng IGa bi mat hoic ting hiéu qua
st dung dat trong IGa phai nop theo quy dinh (néu co).

+ Ban hanh thong b4do ndp tién sur dung dat, tién thué dat; tién dé nha nudc
bd sung dién tich dat chuyén trong Ila bi mat hodc ting hiéu qua st dung dat trong
lGa (néu cd) giri cho ngudi sir dung dat.

- Nguoi st dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phép luat vé tién st dung dat, tién thué dat; nop tién dé nha nudc bd sung dién
tich dat chuyén tréng lda bi mat hoic ting hiéu qua sir dung dat trong lda (néu
co).

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién st dung dat, tién thué
dat, tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong lda bi mat hoic ting hiéu
qua st dung dét trong lGa (néu c6) va giri thong béo két qua cho co quan chuyén
mén vé ndng nghiép va moi truong cap Xa.
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* Truong hop ngudi s dung dat thudc truong hop giao dat khdng thu tién
st dung dat nhung phai nop mét khoan tién dé nha nuGe bd sung dién tich dat
chuyén trong I0a bi mat hozc tang hiéu qua str dung dat trong lda (néu co):

- Co quan chuyén mon vé nong nghiép va moi truong cap xa chuyen Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai theo MAu s 19 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 15 1/2025/ND-CP duoc sta d6i, bo sung tai Nghi dinh
226/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xéc dinh tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong Ita bi mat
hoac tang hiéu qua sur dung dat trong IUa phai nop theo quy dinh (néu co).

1 Ban hanh thong bao ndp tién dé nha nuge bd sung dién tich dat chuyén
trong lUa bi mat hoac tang hiéu qua su dung dat trong lua (n€u co) gui cho ngudi
su dung dat.

- Nguoi su dung dat nop tién dé nha nugc bd sung dién tich dat chuyén
trong lta bi mat hoac tang hiéu qua sur dung dat trong l0a (néu co).

- Co quan thué xéc nhan hoan thanh viéc nop tién dé nha nudc bo sung dien
tich dat chuyén trong I0a bi mat hoac tang hi¢u qua su dung dat trong Ita (néu co)
va gui thong bao ket qua cho co quan chuyén mon ve ndng nghiép va moi truong
cap xa.

* Truong hop ngudi sir dung dat phai nop tién su dung dat, tién thué dat tinh
theo gia dat cu thé:

- Co quan chuyén mén vé ndng nghiép va moi trudng cap xa:

+ T6 chtc viée xac dinh gia dat cu thé.

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap x& ban hanh quyet dinh phé duyét gia
dat cu thé c6 noi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc huéng dan
nguoi st dung dat nop tién s dung dat, tién thué dat.

- Chu tich Uy ban nhan dan cap xa xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cu the.

- Co quan chuyén mén vé nong nghiép va moi truong cap x4 c~huyén Phiéu
chuyén thong tin d¢ xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 15 1/2Q25/ND-CP duogc sura doi, bo sung tai Nghi dinh
226/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ X4c dinh tién st dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy dinh; xac dmh
tién thué dat phai nop mot sb nam d01 voi truong hop duge mién tién thué dat mot sd
nam sau thoi gian dugc mién tién thué dat cua thoi gian xdy dung co ban; xac dinh
tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong lta bi mat hoic tang hiéu qua
sir dung dat trong I0a phai ndp theo quy dinh (néu co).
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~+ Ban hanh thong bao nop tién sir dung dAt, tién thué dat; tién dé nha nud6c
bo sung dién tich dat chuyén trong lua bi mat hodc tang higu qua st dung dat trong
IUa (néu c0) guri cho nguoi st dung dat.

- Nguoi su dung dat nop tién su dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phap luat vé tien su dung dat, tien thué dat; nop ti€n dé nha nudc bo sung dién
tich dat chuyén trong IUa bi mat hoac tang hiéu qua st dung dat trong lta (néu
cd).

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dat, tién thué
dat, tién d€ nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong IUa bi mat hoac tang hiéu
qua su dung dat trong 1da (néu co) va gui thong bao két qua cho co quan chuyén
mén vé ndng nghiép va méi truong Cap Xa.

Buwéc 5: Co quan chsuyén mon vé nong nghiép va moi trudng cap xa:

- Trinh hodc chuyén cip c6 tham quyén ky Gidy chirng nhan hodc xac nhan
thay doi trén Gidy chung nhéan theo quy dinh ctia phap luat dat dai;

- Chuyén hd so dén Vian phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai.

- Vige ban giao dét hodc ban giao dat va ban giao rung trén thuc dia thuc
hié’n theo Mau s6 24 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao
Giay chtrng nhan cho nguoi sir dung dat.

Buéc 6: Vin phong diang ky dat dai hozc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai:

- Céap méi Gidy chimg nhan hodc xac nhan thay d6i trén Gidy chtng nhan da
cap doi voi truong hop thude thdm quyén duge giao theo quy dinh cua phap lut
dat dai.

- Cap nhat, chinh Iy co s¢ dif ligu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Giay
chtrng nhan cho co quan tiép nhan ho so dé tra.

Co quan chuyén mon vé 1am nghiép cap nhat, luu trix hd so giao rung, cho
thué rang theo phap luat ve 1am nghiép doi véi truong hop giao dat va giao rung,
cho thué dat va cho thué rung.

c. Céach thac thuc hién

- Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

- Nop thong qua dich vu buu chinh cbng ich.

- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

c. Thanh phdan, sé lweng hé so

Thanh phén hé so:

* Thanh phén hé so giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thie dau
gia quyen sir dung dat, khong dau thau lua chon nha dau tu thuc hién du an c6 st

dung dat thugc dién chap thuan chu truong dau tu, chap thuan nha dau tu theo
phap luat vé dau tu, gdm:
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- Pon theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP
duoc stra doi, bd sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP.

- K&t qua dau gia thué ring; bién ban dau gia cho thué ring; danh sach
nguoi trang dau gia thué rimg; thong bao hoan thanh nghia vu tai chinh d6i véi
nguoi trang dau gia thué ring (ddi voi truong hop cho thué dat va cho thué
reng).

- Dy 4n dau tu d6i v6i khu rimg dé nghi giao; bao céo diéu tra, danh gia
hién trang rirng va ban d6 hién trang ring theo quy dinh cua phap luat vé 1am
nghiép (ddi vai trudng hop dé nghi giao dat va giao ring).

- Phuong 4n st dung tang dat mat theo Mau s6 26 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP (ddi véi trudng hop chuyén muc dich sir dung
dat chuyén trong l0a).

- Mot trong cac loai gidy to sau:

+ Ban sao van ban phé duyét dy an dau tu, quyét dinh chép thuan chu truong
dau tu, quyét dinh chap thuan chu truong dau tu dong thoi chap thuin nha dau tu
theo quy dinh ctia phap luat vé dau tu cong, phap luat vé dau tu; vin ban phé duyét
két qua lua chon nha dau tu dbi v6i du an dau tu theo phuong thirc ddi tic cong
tu (néu co).

+ Ban sao vin ban cua co quan nha nuéc ¢o tham quyén chap thuan nha
dau tu theo quy dinh cua phap luat vé dau tu dbi véi truong hop quy dinh tai khoan
5 Diéu 124 Luat Dét dai.

+ Ban sao van ban cua don vi dugc giao té6 chic thuc hién viéc dau gia
quyen st dyung dat vé két qua dau gia quyén st dung dat khong thanh quy dinh tai
diém b khoan 6 Biéu 125 Luat Pt dai.

+ Ban sao vin ban vé két qua thuc hién viéc nhan chuyén nhugng dy an bt
dong san theo quy dinh cta phap luat vé kinh doanh bat dong san ddi voi truong
hop quy dinh tai khoan 7 Diéu 124 Luat Dat dai.

+ Ban sao cac van ban theo quy dinh cua phap luat ddi véi trudng hop quy
dinh tai diém i khoan 1 Biéu 133 Luat D4t dai ma phai thu hoi dat.

* Thanh phan ho so giao dét, cho thué dat khong théng qua hinh thuc dau
gia quyén sir dung dét, khong dau thau lya chon nha dau tu thuc hién dy an c6 sir
dung dat thudc dién khong chép thudn chi truong dau tu, chap thuin nha dau tu
theo phap luat vé dau tu, gom

- Pon theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP
duoc stra d6i, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP;

- Két qua dau gia thué ring; bién ban dau gia cho thué ring; danh sach
nguoi tring dau gia thué rimg; thong bao hoan thanh nghia vu tai chinh déi véi
nguoi trang dau gia thué rimg (d6i voi truong hop cho thué dat va cho thué
reng).
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- Dy 4n dau tu d6i v6i khu rimg dé nghi giao; bao céo diéu tra, danh gia
hién trang rirng va ban d6 hién trang rimg theo quy dinh cua phap luat vé 1am
nghiép (dbi vai trudng hop dé nghi giao dat va giao ring).

- Phuong an st dung tang dat mat theo Mau s 26 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP (d6i véi trudng hop chuyén muc dich sir dung
dat chuyén trong 10a).

* Thanh phan hé so khi giao dit, cho thué dét thong qua du thau lra chon
nha dau tu thyc hién du an c6 str dung dat, gom:

- Pon theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP
duoc sira doi, bo sung tai Nghij dinh 226/2025/ND-CP;

- Ban sao van ban phé duyét két qua lya chon nha dau tu ctia co quan nha nudc
c6 tham quyén doi véi truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 116 Luat Dat dai.

- Phuong 4n st dung tang dat mat theo Mau s6 26 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP (ddi vé&i truong hop chuyén muc dich st dung
dat chuyén trong l0a).

* Thanh phﬁn hd so chuyén muc dich str dung dat thudc dién chép thuan
chu truong dau tu, chip thuin nha dau tu theo phép ludt vé dau tu, gom:

- Pon theo Mau sé 01 ban hanh kém theo Nghij dinh sé 151/2025/ND-CP
duoc stra doi, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP;

- Phuong an sir dung ting dat mat theo Mau s6 26 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP (ddi véi truong hop chuyén muc dich st dung
dat chuyén trong 10a).

- Ban sao van ban phé duyét dy an dau tu, quyét dinh chép thuan chu truong
dau tu, quyét dinh chap thuan chu truong dau tu dong thoi chép thuin nha dau tu
theo quy dinh ctia phap luat vé dau tu cong, phap luat vé dau tu; vin ban phé duyét
két qua lya chon nha dau tu déi voi dy an dau tu theo phuong thirc ddi tac cong
tu (néu co).

- Mét trong cac giay ching nhan quy dinh tai khoan 21 Diéu 3, khoan 3
Piéu 256 Luat Dat dai hodc mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 137 Luat
Pt dai hoac quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyét dinh cho phép
chuyén muyc dich str dung dat ciia co quan nha nuéc ¢ tham quyén theo quy dinh
cuia phap luat vé dat dai qua cac thoi ky.

* Thanh phan hd so chuyén muc dich sir dung dat thudc dién khong chap thuan
chu truong dau tu, chip thuan nha dau tu theo phap luat vé dau tu, gdm:

- Pon theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP
duoc stra doi, bd sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP;

- Phuong 4n st dung tang dat mat theo Miu s6 26 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP (d6i véi truong hop chuyén muc dich sir dung
dat chuyén trong 10a).
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- Mot trong céc gidy chirng nhan quy dinh tai khoan 21 Diéu 3, khoan 3
Diéu 256 Luat Dat dai hogc mot trong cc loai gidy to quy dinh tai Di¢u 137 Luat
Dit dai hodc quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyet dinh cho phép
chuyén muc dich str dung dat ciia co quan nha nuéc ¢ tham quyén theo quy dinh
ctia phap luat vé& dat dai qua cac thoi ky.

* Thanh phan ho S0' giao dat, cho thué dat ddi véi dat nong nghiép do to
churc, t6 chirc kinh té c6 von dau tu nude ngoai sir dung, gom:

- Pon theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP
duoc stra d6i, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP;

- Ban sao Phuong an sir dung dat da dugc co quan, to chirc c6 thAim quyén
phé duyét ddi véi té chire kinh té, don vi su nghiép cong 1ap da dugc Nha nudc
giao dat, cho thué dat trudce ngay Luat Dit dai c6 hiéu luc thi hanh;

- Mot trong cac loai gidy to sau:

+ Ban sao van ban phé duyét dy an dau tu, quyét dinh chép thuan chu truong
dau tu, quyét dinh chap thuan chu truong dau tu dong thoi chap thuin nha dau tu
theo quy dinh ctia phap luat vé dau tu cong, phap luat vé dau tu; vin ban phé duyét
két qua lua chon nha dau tu dbi v6i du an dau tu theo phuong thirc dbi tac cong
tu (néu co);

+ Ban sao vin ban cia co quan nha nudc c6 tham quyén chap thuan nha
dau tu theo quy dinh cua phap luat vé dau tu dbi véi truong hop quy dinh tai khoan
5 Diéu 124 Luat Dét dai;

+ Ban sao van ban cua don vi dugc giao té6 chic thuc hién viéc dau gia

quyen st dyung dat vé két qua dau gia quyén st dung dat khong thanh quy dinh tai
diém b khoan 6 Biéu 125 Luat Pat dai;

+ Ban sao vin ban vé két qua thuc hién viéc nhan chuyén nhugng dy an bt
dong san theo quy dinh cta phap luat vé kinh doanh bat dong san ddi voi truong
hop quy dinh tai khoan 7 Diéu 124 Luat Dat dai;

+ Ban sao cac van ban theo quy dinh cua phap luat ddi véi trudng hop quy
dinh tai diém i khoan 1 Biéu 133 Luat D4t dai ma phai thu hoi dat.

* Thanh phan hd so giao dat, cho thué dat ddi voi dat do cac cong ty nong,
1am nghiép quan 1y, str dung, gom:

- Pon theo Mau sd 01 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP
duoc stra d6i, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP.

- Ban sao Phuong an sir dung dat ctia cong ty nong, 1am nghiép tai dia phuong
da duogc co quan, to chitc ¢ tham quyén phé duyét.

- Ban sao Phuong 4n str dung dét da dugc co quan, to chirc c6 thAim quyén
phé duyét ddi véi dién tich dat thu hdi ctia cong ty nong, 1am nghiép quan 1y, sir
dung dé giao dat, cho thué dat quy dinh tai cac diém c, d va d khoan 2 Piéu 181
Luat bt dai.

- Mot trong cac loai gidy to sau:
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o f Bén,sao van ban ph¢ duyét du an dég tu, quyét dinh cheflp thudn chu truong
dau tu, quyét dinh chép thudn chu truong dau tu dong thoi chép thudn nha dau tu
theo quy dinh ctia phap lut vé dau tu cong, phap luat vé dau tu; van ban phé duyét
két qua lya chon nha dau tu dbi v6i dy an dau tu theo phuong thirc ddi tac cong
tu (néu co).

‘ + Bén sao vdn ban cua co quan nha nu6c €O tham quyén chap thuan nha
dau tu theo quy dinh cua phap luat ve dau tu doi voi truong hop quy dinh tai khoan
5 biéu 124 Luat bat dai.

_ + Bdn sao van ban cua don vi dugc giao to Chl’J:C thuc hién viéc dau gia
quyén su dung dat ve ket qua dau gia quyen st dung dat khong thanh quy dinh tai
diém b khoan 6 Biéu 125 Luat Dat dai.

+ Ban sao van ban vé két qua thyc hién viéc nhan chuyén nhuong dy &n bat
dong san theo quy dinh cua phap luat vé kinh doanh bat dong san doi vei truong
hop quy dinh tai khoan 7 Biéu 124 Luat Dat dai.

+ Bén sao cac van ban theo quy dinh cua phap luat déi‘ V6i truong hop quy
dinh tai di€ém i khoan 1 Biéu 133 Luat Bat dai ma phai thu hoi dat.

* Thanh phan ho so gia han sir dung dat, gom:

- Pon theo Mau sd 04 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP.

- Mbt trong cac giay to sau

+ Ban sao mot trong cac glay chieng nhan: Giay chang nhan quyen su dung
dat, quyén so hiru tai san gan lién vai dat, Glay chirng nhan quyen st dung dat,
Glay chirng nhan quyen,so hiru nha ¢ va qqyen st dung dat o, Gidy chang nhan
quyen s¢ hitu nha ¢, Giay chung nhan quyen s¢ hiru cong trinh xay dung, Giay
chuang nhan quyen su dung dat, quyen s¢ hitu nha ¢ va tai san khac gan lien voi
dat da‘ duogc cap theo quy dinh cua phap luat vé dat dai, phép~1uat ve nha &, phap
luat vé xay dung trugc ngay Luat nay co hi¢u luc thi hanh van co gia tri phap ly
va khong phai Cap ddi sang Giay chtng nhan quyén st dung dat, quyén s hitu tai
san gan lién voi dat.

+ Quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyet dinh cho phép chuyén
muc dich st dung dat ctia co quan nha nudc ¢ tham quyén theo quy dinh cua phap
luat vé dat dai qua céac thoi ky.

+ Vian ban cua co quan ¢6 tham quyen cho phép gia han thoi han hoat dong
cua du an dau tur hpac thé,hién thot han hoat dong cua duq an dau tu theo quy dinh
cua phap luat vé dau tu doi vai truong hop su dung dat dé thuc hién dyu an dau tu.

S6 lwong ho so: 01 bo.

d. Thei han gidi quyét

Khong qua 15 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18 (thuc hién cét giam
thot gian giai quyét TTHC con 7,5 ngay lam viéc).
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DA v6i cac x3 mién nui, bién gi6i; déo; ving ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi
kho khan; vung c6 di€u kién kinh té - xa ho1 dac biét kho khﬁn,thi thoi gian thuc
hién khong qua 25 ngay (thuc hién cat gidm thoi gian gidi quyét TTHC con 17,5
ngay lam viéc).

d. Poi twreng thuee hign thi tuc hanh chinh

- Ca nhan.

- Cong dong dan cu.

- HO gia dinh dé nghi chuyén muyc dich st dung tir it nong nghiép sang

dat & hodc tir dét phi nong nghi¢p khong phai la dat ¢ sang dat & theo quy dinh tai
khoan 5 Piéu 116 Luat Pat dai.

- T6 chire trong nudc; to chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc; t6 chirc
kinh té c6 vén dau tu nudc ngoai; to chic nude ngoai co chirc ning ngoai giao; to
chtrc kinh té; nha dau tu tring thau hodc t6 chirc kinh té do nha dau tu trang thau
thanh 1ap dé thyuc hién dy an; Cong ty ndng, 1am trudong quan ly, st dung; nguoi
gdc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai (d6i véi truong hop giao dat khong thu tién
stt dung dit quy dinh tai Diéu 118 Luat D4t dai, cho thué dat thu tién thué dat
hang nam quy dinh tai khoan 3 Piéu 120 Luat Dat dai, cho phep chuyen muc dich
str dung dat ma ngudi su dung dat khong phai nop tlen su dung dat, tién thué dat,
cac truong hop dugc mién toan bo tién sir dung dat, tién thué dat cho ca thoi gian
thué theo quy dinh ctia Chinh phu trir du &n ¢6 nhiéu hinh thac st dung dat ma
trong d6 co dién tich thudc trudng hop Nha nude giao dat cd thu tién sir dung dat
hodc cho thué dat thu tién thué dat mot 1an cho ca thoi gian thué, doi voi cac to
chtrc).

e. Co quan thuc hi¢n tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan déan cap xa.

- Co quan truc tiép thyc hién tha tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén vé
nong nghiép va méi truong cip xa.

- Co quan phdi hop: Van phong dang ky dat dai hozc Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai, co quan thué.

f. Két qud thgec hién thi tuc hanh chinh

Quyet dinh giao dt, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich su dung dat,
giao dat va giao rimg, cho thué dat va cho thué rirng theo Mau s6 06 tai Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND- CP hodc Quyét dinh gia han st
dung dat khi hét thoi han sir dung dat theo Mau s6 09 tai Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP.

Gidy chtng nhan.

g. Phi, I¢ phi

Theo quy dinh cua Ludt phi va I¢ phi va cac van ban quy pham phap luat
hudng dan Luét phi va 1€ phi.
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h. Tén mdu don, mau to khai

Pon d& nghi giao dét, thué dat, chuyén muc dich st dung dat, giao dat va
giao rung, cho thué dét va cho thué rung theo MAu s6 01 tai Phy luc ban hanh kém
theo Nghi dinh sd 151/2025/ND-CP duoc stra ddi, bo sung tai Nghi dinh
226/2025/ND-CP hoic Pon dé nghi gia han st dung dét theo MAau s6 04 tai Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP.

i. YBu cdu, diéu kign thgc hién thi tuc hanh chinh

* Piéu kién chung: Diéu kién chung d6i v6i ngudi duoc Nha nudc giao dit,
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich str dung dat:

- Ky qu¥ hodc cac hinh thirc bao dam khac theo quy dinh cta phap luat vé
dau tu.

- Co6 nang lyc tai chinh dé bao dam viéc sir dung dét theo tién d6 cta dyu an
dau tu va dieu kién khéc theo quy dinh cua phéap luat c6 lién quan.

- Khong vi pham quy dinh cua phap luét vé dat dai hodc c6 vi pham quy
dinh ctia phap luat vé dat dai nhung da chap hanh xong quyet dinh, ban an da c6
hiéu lyc phap luat cia co quan c6 thAm quyén tai thoi diém dé nghi giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyén muyc dich str dung dat. Viéc xac dinh nguoi st dung dat
vi pham quy dinh ctia phap luat vé dat dai ap dung ddi véi tat ca cac thira dit dang
st dung trén dia ban ca nudc.

* Ngoai di€u kién chung tai diém a, can thém di¢u kién doi voi mot so
truong hop cu thé nhu sau:

- P6i voi truomg hop chuyén muc dich st dung dat trong lua, dat rimg dic
dung, dat rung phong ho, dat rung san xuét dé thuc hién du 4n c6 van ban chép
thuan cta Uy ban nhan dan c4p tinh theo quy dinh ciia khoan 3 Diéu 8 Nghi dinh
151/2025/ND—CP hodc du an thudc danh muc du an phai chuyén muc dich st
dung dat tréng laa, dat rimg dic dung, dat ring phong ho, dat rimg san xudt cia
Nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan cép tinh thong qua trude ngay 01 thang 7 ndm
2025, trir truong hop st dung dat thyc hién dy an thugce tham quyén ctia Quéc hoi,
Thu tudng Chinh phu chap thuan, quyét dinh chu truong dau tu theo quy dinh cta
Luat Pau tu, Luit Dau tu cong, Luat Pau tu theo phuong thirc dbi tac cong tu,
Luét Dau khi; Hoi dong nhan dan cap tinh chap thuan, quyet dinh chu truong dau
tu theo quy dinh cta Luat Pau tu cong, Luat Pau tu theo phuong thirc ddi tac
cong tu.

- Pbi v6i truong hop giao dat, cho thué dat thong qua déu thau lya chon
nha dau tu thyc hién dy an ¢ str dung dat: Da hoan thanh trach nhiém theo hop
dong da ky két voi co quan nha nude ¢6 tham quyén sau khi co quyet dinh cong
nhan két qua tring thau va khong bi co quan nha nudc ¢ tham quyén quyét dinh
huy két qua trang thau theo quy dinh tai khoan 8 Diéu 126 Luat Dat dai.
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- Péi voi trudng hop cho phép chuyén myc dich st dung dat dé thuc hién
du an dau tu xay dung nha ¢ thuong mai:

+ Co quyeén st dung dat ¢ hodc dat & va dat khac.

+ Phu hop voi quy hoaqh, ké hoach st dung dét hodc quy hoach dugc leip
theo quy dinh cua phap luat vé quy hoach d6 thi va néng thén, chuong trinh, ké
hoach phat trién nha ¢ cua dia phuong va khong thude truong hop Nha nudce thu hoi
dat vi myc dich quoc phong, an ninh, thu h6i dat dé phat trién kinh t€ - xa hoi vi loi ich
quoc gia, cong cong.

+ Co6 van ban vché'lp thuan chu truong dau tu dong thoi chép thuan nha dau
tu cua co quan c6 tham quyén theo quy dinh cua phap luat vé dau tu.

- Vi¢c thuc hién ﬁéng thoi thu tuc giao dat va giao rimg, cho thué dat va
cho thué rirng khi du di€u ki¢n:

+ Nguoi c6 thAm quyén giao dat 1a ngudi co thim quyén giao ring.

+ Nguoi c6 tham quyén cho thué dat 1a nguoi c6 thim quyén cho thué rimg.

* Yéu cau

Déi voi truong hop gia han s dung dat trong nim guéi cua thoi ‘han su
dung dat, nguoi su dung dat ¢ nhu cau gia han su dung dat phai nop ho so dé
nghi gia han cham nhat 1a 06 thang trudce khi hét thoi han sir dung dat.

Doi v6i truong hop dat chuyén trong Ila phai chuyén sang muc dich phi
ndng nghiép thi Uy ban nhan dan cap tinh quy dinh mac nop cu thé nhung khong
thap hon 50% so ti€n duge xac dinh theo dién tich dat chuyén trong lda phai
chuyén sang myc dich phi nong nghiép nhan véi gia cua loai dat trong lua tinh
theo Bang gia dat tai thoi diém chuyén muc dich sur dung dat.

K. Can cir phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Ludt Lam nghiép s0 16/2017/QH14 ngay 15/11/2017 dugc sira doi, bo

sung mot soO dicu bdi Luat so 16/2023/QH15, Luat so 31/2024/QH15.

- Luat bat dai s6 31/2024/QHIS5 ngay 18/01/2024 dugc sua d6i, bd sung
mot sd diéu boi Luat sd 43/2024/QH15, Luat sb 47/2024/QH15 va Luat sb
58/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 156/2018/ND-CP ngay 16/11/2018 ctia Chinh pha quy dinh
chi tiét thi hanh Luat Lam nghiép dugc stra d6i, bé sung bai Nghi dinh sd
91/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 cua Chinh phu.

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot so6 diéu cua Luat Dat dai.
- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
Ve viéc thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cura, mot cua lién thong tai
B6 phan Mot ctra va Cong Dich vu céng quoc gia.
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- Nghi dinh sé 131/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phu quy dinh
phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc quan 1y
nha nudc cia B Nong nghiép va Moi truong.

- Nghi dinh s,é) 136/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phu quy dinh
phan quyén, phan cap tham quyén trong linh vuc ndong nghiép va moi truong.

- Nghi dinh sb 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
ve phan dinh tham quyen cua chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyen, phan
cap trong linh vuc dat dai.

- Nghi dinh s6 226/2025/ND-CP ngay 15/8/2025 cua Chinh phu sira doi,
b6 sung mot so dieu cua cac nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai.

- Quyét dinh 56 2418/QD-BTNMT ngay 28/6/2025 cuia Bo truong Bo Nong
nghiép va Mo6i truong Ve viéc dinh chinh Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
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Mau s6 01. Pon dé nghi giao dat/thué dat/chuyén muc dich sir dung
dit/giao dit va giao rirng/cho thué dat va cho thué rirng
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

., hgay ... thang ... nam ...
DON DE NGHI...
Kinh gui: Chu tich Uy ban nhan dan..........

1. NGUTT A& NGNIZ oottt

2. Dia chi/tru SO Chinh: c.oeeec e

3. bia chi lién hé (dién thoai, fax, email...):........ccooiiiiiiiii e,

4. Pia diem thira dat/khu dat (tai X&..., tiNN...) e

5. DIeN tich dAt (M) et , trong do:

a) Dién tich dat chuyén tréng lta phai nop tién theo quy dinh cua phéap luat
vé dat trong lGa (m?) (NEU CO): vt

b) Dlen tich dat phai boc tach ting dat mat theo phap luat vé dat trong Ia

6. Dien tich rng (M2 (NEU CO): wvveve et

7. D& Str dung VA0 MUC GICh™ .....vivieeie s

8. Thoi han sur dung dat:............... : Hinh thérc st dung dat:................

9. Xac dinh nhu cau st dung dat thU(_)c trudng hop dugc mién tién sir dung
dat, tién thué dat theo quy dinh (néu co).

10. Cam két sir dung dat, st dung ring dang muc dich, chap hanh ding
cac quy dinh cua phéap luat dat dai, phap luat [am nghi¢p, phap luat vé dat
trong l0a; nop tién st dung dat/tién dé nha nudc bo sung dién tich dat bi mat
hoic tang hiéu qua sir dung dat trong laa (néu c6); boc tach tang va st dung
dat mat day du, dang han.

Cac cam két khac (néu CO) it

11. Tai lieu giri KM (NEU CO) ...,

Nguoi lam don®
(Ky va ghi rd ho tén, déng dau néu co)

1 Giao dét/thué dét/cho phép chuyén muc dich sir dung dit/giao dit va giao rimg/thué dit va thué rirng.

2 Chatich UY BAN NHAN DAN cép c6 thdm quyén giao dét/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dét/giao
dét va giao rimg/cho thué dat va cho thué ring.

3 Pdi voi c4 nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin V& 56, ngay/thing/ndm, co quan cap Cén cudc cong dan hodc
s6 dinh danh hodc Ho chiéu. ...; dbi vai t churc thi ghi 13 thong tin nhu trong Quyet dinh thanh 1ap co quan, t6 chire s nghiép/van ban
cong nhan té chirc ton g1a0/dang ky kinh doanh/Gidy ching nhan dAu tu ddi voi doanh nghiép/to chure kinh té..

4 Trudng hop dé dwoc cip gidy ching nhén déu tu/quyet dinh, chip thuan chi truong diu tu/quyet dlnh dy an... thi ghi
rd muc dich sir dung dét dé thuc hién du an dau tu theo giay to da cAp. Truong hop d& nghi giao dit xay dung cong trinh ngam
thi ghi ré dién tich dat xay dyng cong trinh trén mit dat phuc vu cho viéc van hanh, khai théc st dung cdng trinh ngdm quy
dinh tai Diéu 216 Luat DAt dai.

5 Thuyc hién trong truong hop hd so giao dat/thué dat/chuyén muc dich sir dung dit/giao dét va giao rimg/thué dit va
thué rimg do ngudi d& nghi 1ap phai c6 theo quy dinh.

6 Ghi ré ho va tén ca nhén, ca nhan dai dién cho ngudi sit dung dit quy dinh tai Diéu 4 Luat Dét dai.
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Mau s6 04. Pon dé nghi gia han sir dung dit
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

ngay .... thang ... nam ......

PON PE NGHI GIA HAN SU DUNG PAT

Kinh guri: Cha tich Uy ban nhan dant...

1. Nguoi dé nghi?: .............
2. Pia chi/tru so chinh: .....

3. bia chi lién hé (dién thoai, fax, email...):........ccoooiiiiii e,
4. Thong tin vé thira dat/khu dat dang sir dung:
a) Thira dat S6:....cveveveeeeeeeeeans 2 4.2, TODAN d0 SO v,

b) Dién tich dat (m?):........
¢) Muc dich str dung dat®:.
d) Thoi han st dung dat:...

d) Tai san gan lién véi dat

RIEN CO v,

e) Pia diém thura dat/khu dat (tai X&..., tiNN...) e

g) Giay chting nhan vé quyén sir dung dat da cap:

S6 phat hanh: ...; S6 VA0 SO ....cuveeee. NGAY CAP: v,

5. Noi dung dé nghi gia han:

a) Thoi gian dé nghi gia han st dung dat: ... dén ngay... thang... nam.....

b) Ly do gia han St dung GAL: .......coeeeeieiiieeee e,

6. Gidy to nop kém theo don ndy gOM CO™ ......ovovvveveeeeieieeeeeeeeeeeee e,

7. Cam két st dung dat dung muc dich, chip hanh dung cac quy dinh caa phap
luat vé dat dai, ngp tién st dung dat/tién thué dat (néu co) day du, dang han:;

Cac cam két khac (néu cd):

Ngwoi lam don
(Ky va ghi rd ho tén, déng dau néu co)

1 Chu tich Uy ban nhan dén cip c6 thim quyén giao dét/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

2 Pdi v6i ca nhan, ngudi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé s6, ngay/thang/nim, co quan cap Cin
cudc cong dan hoic s6 dinh danh hodc Ho chiéu. ..; dbi véi to chirc thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
lap co quan, t6 chiic sy nghiép/vin ban cdng nhan té chirc ton gido/ding ky kinh doanh/Gidy chimg nhan dau tur

doi veéi doanh nghiép/to chirc kinh té...

3 Truong hop da dugc cap glay ching nhén dau tu/quyet dinh, Chap thuan chu truong dau tu/quyét dinh du
- thi ghi rd muc dich st dung dat dé thuc hién dy dn dau tu theo gidy to da cap.
4 Gidy to quy dinh tai khoan 1 Diéu 64 Nghi dinh nay.
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MAu s6 06. Quyét dinh giao dit/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich
sir dung dat/giao dit va giao rirng/cho thué dat va cho thué rirng
UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

Sé:... ..., hgay ... thang ... nam

QUYET PINH
Veé viéc! ...

CHU TICH UY BAN NHAN DAN CAP TINH/CAP XA...

(777X YT ;

Can ctt LUGE DAL AL ..o ;

Can cte LUGt LAM NGNIEP? ......eiviiiiceece et :

Can ctr Nghi diNN oo X

(0771 ;

Xét dé nghj Cia ........cevveen... tai To trinh S6 ... ngay... thang... nam ...,
QUYET PINH:

Pieu 1. Giao cho ... (ghi tén va dia chi cia ngweoi dwoc giao dat) ... m?

dat/cho... (ghi tén va dia chi ciia nguwoi dwoc cho thué dat) thué ... m? dat/cho
(ghi tén va dia chi ciia ngueoi sir dung dat) dugc chuyén muyc dich st dung ... m?
dat* va hinh thtc sir dung dat sau khi chuyén muc dich st dung dat 13°... ta
xa/phudng..., thudc tinh/thanh phé truc thudc trung uong ...
MUC dHch ST QUNE GAL ......vveeeeee e
Muc dich St dung ring (NEU €O .......vvveeeeeeeee e,
Thoi han sir dung dét Ia ..., ké tir ngdy... thang... ndm

! Giao dat/cho thué dét/cho phép chuyén muc dich st dung dat/giao dat va giao rimg/cho thué dit va cho
thué rung. ..

2 Truyong hop giao dat, cho thué dat dong thoi véi giao ring, cho thué rimg.

3 Ghi theo ting loai can cir cu thé duoc quy dinh tai Diéu 116 Luat Dt dai va Nghi dinh...va phap luat vé
lam nghiép ddi véi truong hop giao dat, cho thué dat dong thoi véi giao rimng, cho thué rimng.

4 Ghi theo loai dét trong gidy chung nhan vé& quyén sir dung dét da cap, trudng hop khong ¢ gidy ching
nhan v& quyén sir dung dat thi ghi theo gidy to khéc co lién quan cd thé hién muc dich sir dung dat d6

5 Ghi 16 hinh thirc sir dung cu thé: giao dét khong thu tién sir dung dat (néu twong (ing voi truong hop quy
dinh tai Diéu 118 Luat Dt dai) hodc giao dat c6 thu tién st dung dat (néu twong tng vai truong hop quy dinh tai
Diédu 119 Luat Dit dai) thué dat tra tién thué dat hang nam (néu tuong g voi truong hop quy dinh tai khoan 3
Diéu 120 Luat Dét dai) hodc thué dt tra tién thué dit mot Ian cho ca thoi gian thué (néu twong ing véi truong hop
quy dinh tai khoan 2 Diéu 120 Luat Dt dai) _

8 Ghi: dén ngay... thang... nam... d6i voi truong hop giao dét cd thoi han. Ghi 1a 6n dinh lau dai ddi véi
truong hop thoi han st dung dat 1a 6n dinh lau dai.
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Vi tri, ranh gigi thira dat/khu dat duge xac dinh theo to trich luc ban db dia
chinh (hoic to trich do dia chinh) s6 ..., ty 1¢ ... do ... lap ngay ... thang ... ndm

Hinh thirc giao dat/cho thué GAt7:..........co..eeveeevereereeeeeeesee e /

Phuong thirc giao dat/cho thué dat theo K&t QUAS: ...........cccevveeeerieeeeeeeeeeene,

Gia dat tinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop. .. (ddi véi truong hop tién
str dung dat/tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat®).

Nhitng han ché vé quyén cua ngudi st dung dat (Néu CO):...vvveeeeveennee,

DilU 2. TS ChUC thUC NIBN 1.ttt

| xac dinh gia dat dé tinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop;
d6i voi trudng hop tinh theo gia dat cu thé.
2, xac dinh tién str dung dat/tién thué dat phai nop; hudng dan thyc

hién giam tién st dung dat/tién thué dat, khoan duoc trir vao tién st dung dat/tién
thué dat, cham nop, ghi no tién sir dung dat/tién thué dat, tién thué dat déi voi
truong hop mién mot sé ndm, theo ddi truong hop mién tién si dung dat/tién thué
dat, phi, 18 phi... (néu c6), xac dinh tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén
trdng l0a bi mat hoac ting hiéu qua st dung dat trong lga... (néu co); thdng béo
cho ngudi duoc giao dat/thué dat nop tién sir dung dat/tién thué dat, tién dé nha
nudc bd sung dién tich dat chuyén tréng IGa bi mat hoac tang hiéu qua st dung
dat trong laa theo quy dinh ctia phap luat... (néu cd); thu tién s dung dat/tién
thué dat, tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong lda bi mat hoic tang
hiéu qua st dung dat trong l0a, phi, 1& phi... (néu co).

3. ... chiu trach nhiém nop tién si dung dat/tién thué dat; tién dé nha nudc
bo sung dién tich dat chuyén trdng IGa bi mat hoic tang hiéu qua sir dung dét trong
lta (néu c6); thuc hién giam tién s dung dat/tién thué dat, khoan duoc trir vao
tién st dung dat/tién thué dat, ghi no tién st dung dat/tién thué dat (néu co).

4. ... x4c dinh méc gidi va ban giao dat/ban giao ring trén thuc dia.............

5. trao Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan
lién véi dat cho nguoi sir dung dt da hoan thanh nghia vu tai chinh.

6. e chinh Iy hé so dia chinh, co s& dit liéu dat dai...........coceeveeenen.. :
cap nhat, luu trir ho so theo phép luat vé 1am nghiép (néu co).

7 Ghi r&: Nha nudéc giao dit khong thu tién sir dung dat/giao dat cd thu tién sir dung dat/chuyén tir thué dat
sang giao dit/chuyén tir giao dat khong thu tién sir dung dat sang giao dit c6 thu tién sir dung dat.../ Nha nudc
cho thué dét tra tién thué dat hing nam hay cho thué d4t tra tién thué dat mot 1an cho ca thoi gian thué. ... ./thudc
truong hop dugc mién tién sir dung dat, tién thué dat.

8 Ghi rd: theo két qua giao dat thong qua dau gia quyen sir dung dat (twong g Véi truong hop quy dinh
tai Didu 125 Luat Dét dai) hoic giao dét thong qua dau thau lya chon nha déau tu thyc hién dy &n €O str dung dat
(twong ng véi tredng hop quy dinh tai Didu 126 Luat DAt dai) hodc giao dat khong ddu gia quyén sir dung dit,
khong dau thiu lya chon nha dau tu thuc hién du an c6 sir dung dét (twong tng Véi truong hop quy dinh tai Pidu
124 Luat Dét dai).

9Pdi vai truong hop phai ndp tién sir dung dat, tién thué dét tinh theo gia dat cu thé thi khong ghi muc nay
(c6 thém quyét dinh phé duyét gia dat trong trueong hop nay theo quy dinh).
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Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan... va nguoi dugc giao dat/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich str dung dét/giao dit va giao rimg/cho thué dat va
cho thué rirng c6 tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém ding tai Quyét dinh nay trén
Cong thong tin dién tir cua. ..

Noi nhan: CHU TICH
(Ky va ghi rd ho tén, déng dau)
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MAu s6 09. Quyét dinh gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dat
UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

So:... .., NEAy ... thang ... nam ...

QUYET PINH

Vé viéc gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dat

CHU TICH UY BAN NHAN DAN ...

(777 e ;

Can 1t LUGE DAL A ..ottt ettt :

Can ctt NGRi dinI ........oovveiiiiiiiiiiiiie e X

CI CU e et e e e ettt e e e e e e e e e e et eeeeeeeeeeaaas :

Xét dé nghi cia ... tai To trinh s6 ... ngdy... thang... ndm ......... ,
QUYET DINH:

Piéu 1. Gia han sir dung dat cho ... (ghi tén va dia chi ciia nguoi dioc giao
ddt/cho thué dat) ... m? dat tai xa/phudng, tinh/thanh phd tryc thudc Trung wong ...

Muc dich str dung QAL oottt ettt
Thoi han stir dung dét duoc giahanla ..., ké tur ngay... thang... nam-...

Vi tri, ranh giéi thira dat/khu dat duoc x4c dinh theo to trich luc ban d6 dia chinh
(hoic to trich do dia chinh) s6 ..., ty 1& ... do ... 14p ngay ... thang ... nim ...

1 Ghi theo tirng loai cin cr cu thé dugc quy dinh tai Diéu 172 Luat Dét dai va Nghi dinh...

2 Ghi: dén ngay. .. thang... nam... d6i véi truong hop giao dat/cho thué dat co thoi han. Ghi 1a 6n dinh lau
dai di voi truong hop thoi han st dung dat 1a 6n dinh 1au dai.

3 Ghi r: Nha nudc giao dat khong thu tién sir dung dt/giao dét cd thu tién sir dung dat/chuyén tir thué dét sang
giao dat/chuyén tir giao dit khong thu tién sir dung dit sang giao dat cd thu tién sir dung dat. ..
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Gia dat tinh tién str dung dat/tién thué dat phai ndp... (ddi voi trudng hop
giao dit co thu tién sir dung dat/cho thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat®).
Nhitng han ché vé quyén ctia ngudi sit dung dat (néu cO): ...ovvvvevvvevvernnne,
Dilu 2. TS Chtrc thuc RIBN c...v.vveveeeeeeeeeeeee ettt

| xac dinh gia dat dé tinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop;
d6i voi trudng hop tinh theo gia dat cu thé.

2, xac dinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop; huéng dan thuc
hién giam tién st dung dat/tién thué dat, khoan duoc trir vao tién st dung dat/tién
thué dat, cham nop, ghi no tién sir dung dat/tién thué dat, theo ddi trudng hop
mién tién str dung dat/tién thué dat, phi, 18 phi... (néu cd).

30 . thong bao cho nguoi st dung dat ndp tién stir dung dat/tién thué
dat theo quy dinh ctia phap luat... (néu cé).

4. oo thu tién str dung dat/tién thué dat, phi, 1& phi... (néu cd).

S50, chiu trach nhi¢m nop tién st dung dat/tién thué dat; thuc hién giam

tién str dung dat/tién thué dat, khoan duoc trir vao tién sir dung dat/tién thué dat,
ghi no tién st dung dat/tién thué dat (néu cd).

6. onnnn.. trao Gidy chirg nhan quyén sir dung dat, quyén s hitu tai san gin
lién v&i dat cho ngudi str dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).

T, chinh 1y hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai...........coccevvennene,

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Vian phong Uy ban nhin dan... va ngudi sir dung dét c6 tén tai Dicu
1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay trén
cong thong tin dién tir cva ..../.

Noi nhin: CHU TICH
(Ky va ghi ré ho tén, dong ddu)

4 Pi véi trwong hop phai nop tién sir dung dat/tién thué dét tinh theo gia dat cy thé thi khong ghi muc nay
(c6 thém Quyét dinh phé duyét gia dat trong truong hop nay theo quy dinh).
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MAu s6 19. Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai

................ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN PON VI CHUYEN Doc lap - Tw do - Hanh phuc
THONG TIN)
........ , ngay........ thang ...... nam .....

S6: ....../PCTT

PHIEU CHUYEN THONG TIN
PE XAC PINH NGHiA VU TAI CHINH VE PAT DAI

1.2. Ngay nhan di hd sohop le @: ..............

I1. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT, CHU SO HUU TAI SAN
GAN LIEN VOI PAT

2 TN ettt ettt
2.2.Piachi®.............

2.3. Sb dién thoai lien hé:..................... Email (néu co):......

2.4. MA SO thUE (NBU CO):.vn e
2.5. Gidy to phap nhan/S4 ho chiéu/Sé dinh danh canhan ®: ...
2.6. Loai thu tuc can xac dinh nghia vy tai chinh ®:..........ocoooiiii e,

111. THONG TIN VE PAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

3.1. Théng tin vé dat

3.1.1. Thira d4t $O:.....vvvvvveieiiiiiiiee e, s TO DAN A0 SO: ..o
3.1.2. D1 ChItal ;oo

3.1.3. Gia dat

- Gia dat theo bang gia (d6i véi truong hop ap dung gia dat theo bang gid):.......... m?
- Gia datcuthé: .............. m?

- Gi4 trang dau gia: .............. m?

- Gia dat truge khi chuyén muc dich st dung dat: ...........ocooeeeeieen...

3.1.4. Dién tich thita dat:.......cccoovrerierreierieene, m?

- Dién tich st dung chung: .......ccovvvvevveervrnerrerennenne. m?

- Dién tich str dung MNG: .......ovevveeveeeeeeeeserceeeeens, m?
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Muc dich st dung dat trudc khi chuyén muc dich: .........oooooiiiiiiie i
3.1.7. Thoi han st dung dat:
- On dinh lau dai [

- Co thoi han:............. nam. Tur ngay ...... [...... [iieii. dén ngay [oood
- Giahan........ccocueee. nam. T ngay ...... [oo.... [eiii... dén ngay / /
3.1.8. Thoi diém bat dau str dung dat tir ngay:. ....... [ieiiaaainn, [iciiiiiininn,
3.1.9. Hinh thuc sir dung dat®:........................

3.1.10. Gidy to V& quyén str dung dAtA0:. e,

3.2. Thong tin vé tai san gdn lién véi dat

3.2.1. Loai nha ¢, cong trinh:............... : cap hang nha &, cong trinh:................
3.2.2. Dien tich XAY dUNg:.... ..o m?
3.2.3. Dién tich san xay dung/dién tich st dung :............ccooooiiiiiiiin, m?
3.2.4. Dién tich s& hitu chung:............ m?; Dién tich s¢ hitu riéng:................ m?
3.2.5.Sb tang:......... tang; trong d6, s6 ting nodi:...... tang, s6 ting ham:............ tang
3.2.6. NGUON GOC: ..ottt s
3.2.7. Nam hoan thanh XAy dungQ: ......cccooviiiiiiin e
3.2.8. TNOT NAN SG NEW AEN: ..o

IV. THONG TIN CU THE XAC DINH NGHIA VU TAI CHINH POl VO
TRUONG HOQOP THUE PAT PE XAY DUNG CONG TRINH NGAM TRONG LONG
PAT, THUE PAT CO MAT NUOC

1. B6i vé6i thué dat dé xay dyung cong trinh ngam trong 1ong dat (khéng phdi la phan ngam
cua cdng trinh xay dung trén mér dat va khong phdi la dat xay dung cong trinh trén mar dat
phuc vu cho viéc vdn hanh, khai thac si dung céng trinh ngam):

- Gia dat tinh tién thué dat: .........ccccceveeereennnns
2. Déi véi thué dat c6 mit nudce:

- Gi4 dat dé tinh tién thué dat cua phan dién tich dat: ..........cccoccvvveneeee.
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V. THONG TIN VE NHU CAU GHI NO NGHIA VU TAI CHINH (chi 4p dung ddi
v4i ho gia dinh, ca nhan dugc ghi ng)

THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi rd ho tén, dong dau)




S7

HUONG DAN GHI MQT SO THONG TIN
TAl PHIEU CHUYEN THONG TIN

Muc I.

(1) Ghi M4 s6 hé so thii tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh ciia Chinh phu quy dinh
vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot ctra, mot cira lién thdng trong giai quyét tha tuc
hanh chinh.

(2) Ghi theo thoi gian nhan du hd so hop 18 trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

Muc I1. Ghi théng tin vé& nguoi str dung dat, chi sé hitu tai san gan lién véi dat. Truong hop
nhiéu nguoi clng chung quyén st dung dét, cling chung quyén s& hitu tai san gan lién véi dat thi
ghi thdng tin mot ngudi dai dién va danh sach theo Mau s6 19a.

(3) Ca nhan ghi ho tén, nam sinh;

Ho gia dinh ghi tén va nim sinh cac thanh vién ho gia dinh c6 chung quyén st dung dat; vo chong
ghi ho tén, ndm sinh cua ca vo va chong; cong dong dan cu ghi tén ciia cong dong.

T chuc ghi tén theo quyét dinh thanh 13p hoac gidy ding ky kinh doanh, gidy phép dau tu; ca
nhan nude ngoai va ngudi géc Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai ghi ho tén, nam sinh, qudc tich.

(4) Dia chi dé giri Théng bao nghia vu tai chinh va trong trudng hop can thiét lién lac dé nghi
cung cap hd so bo sung theo quy dinh.

(5) Ghi Quyét dinh thanh 1ap hoic Gidy phép ding ky kinh doanh....d6i véi td chic; sé ho
chiéu di voi ca nhan nudc ngodi va ngudi gée Viét Nam dinh cu & nudc ngoai; s6 dinh danh ddi
V61 cd nhan trong nudc.

(6) Ghi loai thu tuc nhu: Cap Gidy chiing nhan lan dau, chuyén nhwong, ting cho, v.v...
Muc III.

Piém 3.1. Ghi thong tin thira dat. Truong hop c6 nhiéu thira dat thi 1ap danh séch theo Mau
s6 19a.

(7) Ghi s6 nha, tén dudng, phd (néu co); tén diém dan cu (t6 dan phd, thén, xom, lang, ap, ban,
bon, budn, phum, séc, diém dan cu twong tu) hozc tén khu vuc, xi dong (ddi vai thira dat ngoai khu
dan cu); tén don vi hanh chinh c&c cip x4, tinh noi c6 thira dat.

(8) Muc dich sir dung dat theo phan loai dat va 1a muc dich tinh thu tién str dung dat, tién
thué dat hoac muc dich sau khi chuyén muyc dich sir dung dat.

(9) Ghi hinh thuc sir dung dat nhu: Giao dat khdng thu tién sir dung dat/Giao dat cé thu tién
sir dung dat/Thué dat tra tién mot lan cho ca thoi gian thué/Thué dat tra tién thué dat hang nam;
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truong hop chuyén hinh thire sir dung dat thi ghi hinh thic str dung dat truge khi chuyén va sau
khi chuyén.

(10) Ghi tén loai gidy to, s6, ngay, thang, nam va trich yéu cia van ban. Vi du: Quyét dinh
giao dat s6 15/QD-UBND ngay 28/6/2016 vé viéc giao dat tai dinh cu v.v...

(11) Ap dung dbi voi trudmg hop tinh tién st dung dat/tién thué dat/tién dé Nha nudc
bd sung dién tich dat chuyén trdng lta bi mat hodc ting hiéu qua sir dung dat trong lta (néu
c0) theo bang gia dét tai muc 3.1.3;

(12) Huéng dan xac dinh “dién tich chuyén muc dich stir dung dat” tai muc 3.1.4, nhu
Sau:

- Dién tich chuyén muc dich str dung dat theo quy dinh khoéan 1 tai Piéu 121 Luat
dat dai;

- Dién tich dat chuyén trong lua chuyén sang muc dich khac (néu c6) theo quy dinh tai

diém b khoan 4 Diéu 182 Luat dat dai.

Piém 3.2. Ghi thdng tin vé tai san gan lién voi dat theo Pon diang ky dat dai, tai san gan
lién voi dat. Truong hop ¢6 nhiéu nha &, cong trinh thi lap danh séch theo Mau s6 19a




Mau s0 19a
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BANG KE CHI TIET

Bang 1: Danh sach dong sir dung, dong sé hiru

Tén ngu(‘)fl Ssu Clung dét, ~ L X X - X N , N AL A <A , ) ,
STT chu s hitu tai san gén bia chi Ma so ﬂ)ue (néu G.I;ay t(z phap nhan/§o h(;) D'?n t Idl U du ng{Ty
Y cd) chiéu/So6 dinh danh canhén | 1€ s¢ hitu (néu cd)
lien véi dat
Bang 2: Bang ké thong tin vé dat
Thoi o Gidy to vé
ls A , , | Thoi diém N , A n
STT | Thira dét] "2.%" |ia chi| Gia dat |Dien ticn| N9UON | Mucdich thansirl o p /o | Hinh thic | quyen st
do goc | sir dung dat| dung z, |Stdungdat| dung dat
X dung dat 2
dat (néu co)
Bang 3: Bang ké thong tin tai san gan lién véi dat
L oai nha S6 tang Dié¢n tich
oai nha| - s o oA Thai han
STT | &, cong Cap nthr ?n(:]’ cong Tang noi Tangham  |Str dyng/san xdy|  Xay dung N
trinh dung so hitu
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MAu s6 24. Bién ban ban giao dat/ban giao rirng trén thuc dia
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

~ BIEN BAN
Ban giao dat/ban giao rirng trén thuwe dia

Thyc hién Quyét dinh sb... ngdy... thang... nim... ctia Cha tich Uy ban nhan
dan... vé viéc giao dat/cho thué dat/giao dat va giao rimg/cho thué dat va cho thué
ring..., hom nay ngay... thang... nim... , tai..., thanh phan gdom:

I. DAI DIEN CO QUAN ....ccccceverereruerenens

IV. CAC BEN TIEN HANH BAN GIAO DAT/BAN GIAO RUNG
TREN THUC PIA, CU THE NHU SAU:

1. Giao nhan trén thuc dia doi vai thira dit/khu dat sb... to ban dd sd... tai... cho...
(tén nguoi sir dung dat) da duoc giao dat/cho thué dat/giao dat va giao rimg/cho
thué dat va cho thué rirng... theo Quyét dinh s6... ngay... thang... ndm... cua Chi tich
UY DAN NHAN QAN .ottt

2. Giao nhén thira dat/khu dt néu tai muc 1 phan niy theo cac mdc gidi, ranh gioi
thira dit/khu dat, dién tich... m? trén thyc dia xac dinh theo t trich luc ban do dia chinh
(hodc to trich do dia chinh) sb..., ty I¢... do ... 1ap ngay... thang... nim... va da duoc...
thAm dinh, gém:

3. Giao nhan khu ring néu tai muc 1 phan nay theo cic mbc gidi, ranh giGi
khu ring, dién tich rung .....m? hién trang ...... (ring tu nhién/rimg trong), trir
lwong rimg .....m° (néu co).

4. Bién ban duoc 1ap hoi... gio... phat ciing ngdy, da doc cho cic bén tham
du cung nghe, nhét tri thong qua ky tén dudi day.

Bién ban nay lap thanh... ban c6 gia tri nhu nhau, gui .......cccccoeeeeennene, /.
PAI DIEN CO QUAN...  PAI DIEN UY BAN NHAN BEN NHAN BAN GIAO
(Ky va ghi rd ho tén, déng dau) DAN ... PAT/RUNG

(Ky va ghi 16 ho tén, dong dau) — (Ky va ghi ré ho tén, dong dau
néu co)
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MAu s6 25. To trinh vé viéc giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir
dung dit/giao dit va giao rirng/cho thué dat va cho thué thué rirng/chuyén hinh
thirc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich sir dung dét/gia han sir dung dit

CO QUAN. ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc 1ap - Tw do - Hanh phac
So:...
..., ngay... thang... nam...
TO TRINH
Veé viécl.....cooounn.

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan? ..............

I. Phin ciin cif ...........

- Can cir Ludt Bat dai;

- Can ctk Ludt LAm nghiép®...........ccoeveiiiiiiiisiieieee e ;

- Can cw Nghi dinh S’OX /2025/ND—,CP ‘ngdy thang nam 2025 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Pt dai,

II. Phén ndi dung trinh........

1. Qua trinh chuén bi, danh gia hd so dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén
muc dich st dung dat/giao dit va giao rimg/cho thué dat va cho thué ring
chuyén hinh thirc giao dit, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat/gia han st dung dét

2. Két qua danh gia vé hd so dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén muc
dich sir dung dat/giao dat va giao ring/cho thué dat va cho thué rimg chuyén

1 Ghi rd theo ting loai hd so: V& viée giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich st dung dat/giao dat
va giao rimg/cho thué dat va cho thué rimg. ..

2 C4p c6 thdm quyén giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich st dung dit/giao dit va giao ring/cho
thué dat va cho thué ring. ..

3 Truong hop giao dat, cho thué dat dong thoi véi giao ring, cho thué rimg.

4 Ghi theo ting loai can cir cu thé duoc quy dinh tai Diéu 116 Luat Dt dai va Nghi dinh...va phap luat vé
lam nghiép ddi véi truong hop giao dét, cho thué dat dong thoi véi giao ring, cho thué rimg. ..

5 Pdi v6i ca nhan, ngudi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé s6, ngay/thang/nim, co quan cap Cin
cude cong dan hoic sé dinh danh hodc Ho chiéu. . .; dbi vai t6 chirc thi ghi ro thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
lap co quan, t6 chirc sy nghiép/vin ban ¢ong nhan t6 chire ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy ching nhan dau tu
d6i véi doanh nghiép/td chire kinh té...
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hinh thirc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich str dung dat/ gia han st dung dat.

3. Noi dung dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén muc dich st dung
dat/giao dat va giao rimg/cho thué dit va cho thué ring chuyén hinh thirc giao
dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich sir dung dat/gia han str dung dat

..... (twong tw ndi dung ghi trong du thdo quyét dinh giao dat/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat/giao ddt va giao risng/cho thué dat
va cho thué rung...)

4. Bé nghi Chu tich Uy ban nhan dén... giao trach nhiém cho cac co quan, to
churc, ¢4 nhan lién quan:

- Trach nhi¢m xac dinh gia dat d¢ tinh tién s dung davtién thué dat phai
ndp doi véi truong hgp tinh theo gid dat cu thé.

- Trach nhiém xac dinhvtilén sur dung dat/tién thué g‘Iét phai nfp, tién str dung
dat/tién thué dat phai ndop bo sung, tién str dung dat/tién thué dat dugc hoan tra
(néu co); huong dan thuc hién giam tién st dung dat/tién thué dat, khoan duoc
trir vao tlen str dung dat/tién thué dat, cham nop, ghi ng tién sur dung dat/tién
thué dat tién thué dat doi véi truong hop mién mot s6 nam, theo ddi truong
hop mién tién sir dung dat/tién thué dat, phi, 1€ phi... (neu ¢6), xac dinh tién dé
nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong lua bi mat hoic ting hiéu qua sir
dung dét trong l0a... (néu cd).

- Trach nhi€ém thong bao cho nguoi duge giao dat/thué dat nop tién st
dung dat/tién thué dat, phi, 1¢ phi... (néu co).

- Tréch nhi€ém ‘ghu tién st dung dét/tién thué dat phai nop, hoan tra tién st
dung dat/tién thué dat, thu phi, 1€ phi... (n€u c0).

- Trach nhiém ndp tién sir dung dat/tién thué dat, phi, 1¢ phi... (néu cb).

- Trach nhiém xac dinh méc giGi va ban giao dat/ban giao rimg trén thuc
dia..

- Trach nhiém trao Gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru tai
san gan lién voi dat cho nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh .

- Trach nhiém chinh ly hd so dia chinh, co s& dir liéu dat dai; trach nhiém
cap nhat, luu trir ho so theo phap ludt vé& 1am nghiép..........ccooevviiiiieiiil

5. Noi dung khac (néu c6):
Noi nhdn: CO QUAN ........

(Ky va ghi ré ho tén, déng ddu)
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M4u s6 26. Phwong 4n sir dung ting dit mit
TO CHUC, CA NHAN PUQC NHA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

NUOC GIAO PAT, CHO THUE Péc 1ap - Tw do - Hanh phtc
DAT

., hgay ... thang ... nam
Sb: ...

PHUONG AN SU DUNG TANG PAT MAT
1. Tén to chirc, ca nhan duoc nha nudc giao dat, cho thué dat: ...
bia chi: ...
S dién thoai: ...
S6 CMND/CCCD/H® chiéu/TCC: ... ngay cap: ..., noi cap: ...
Hoic Giay chang nhan PKKD (néu cd) so: ... ngay cip: ..., noi cap:

2. Muc dich cua viéc chuyén doi tir ¢at chuyén trong lua:

Chuyén d6i muc dich str dung dat chuyén trong lua dé thuc hién cong trinh/duy
an...

3. Dién tich dat chuy@n trong laa dé nghi chuyén doi: ... ha.

4. Khéi luong dat mat phai boc tach: ... m3

{Dién tich dat chuyén trong Ila phai boc tach (m?) x d6 sau tang dat
mat phai boc tach (m)}

5. Phuong an sir dung dat mat:

a) Str dung trong khudn vién du an: .... me (ghi ré vi tri, dia diém, dién
tich si dung dat mat).

b) Sir dung ngoai khuén vién du an: ....m3 (ghi rd vi i, dia diém, dién
tich si dung dat mat).

6. Muyc dich sir dung tang dat mat: ...

(Tang dat mat cua dat chuyén trong lba chi dugc sir dung vao muc dich
ndng nghiép, gom: tén cao nén rugng triing thdp; ting d¢ day tang canh tac;
nang cao chdt lwong dat trong lia, cdy hang nam, cdy ldu ndm; trong cay
xanh; trong hoa cay canh, cdy dwoc liéu...)

Nguoi duge nha nude giao dat, cho thué dat... (ghi rd tén) cam két thuc
hién diing phuong an str dung tang dat mat va chiu trach nhiém truéc phap
luat vé cé&c thong tin trén.

TO CHUC, CA NHAN PUQC NHA
NUGC GIAO PAT, CHO THUE DAT
(Ky, ghi r6 ho tén, chuc vu
va déng dau (néu co))
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7. Chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat

a. Trinh te thec hién

Buéc 1: Ngudi dé nghi ndp hd so dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong.

Khi ndp h(*)? SO, ngu:(‘)’i,n(f)p hd S0 duoc }ua chQn,n(f)p bﬁn sao giéy tor va xudt
triph ban chinh dé can bd ti,ép nhan ho so ki€ém tra, do1 chi€u hoac ndp ban chinh
gidy to hodc ndp ban sao gidy to dé co cong chirng hodc chimg thyc theo quy dinh
cua phap luat vé cong ching, ching thyc. Truong hop ndp hé so theo hinh thirc

truc tuyén thi hd so ndp phai duoc sd hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da
dugc cong ching, chung thuc.

Truong hop Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so thi chuyén
hd so dén co quan chuyén mon vé nong nghi¢p va moi truong Cap Xa.

Buéc 2: Co quan chuyén mén vé nong nghiép va mdi truong cap xa thuc hién:

- Pé nghi Van phong dang ky dat dai hozc Chi nhanh Vin phong dang ky
dat dai cung cap thdng tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban db dia chinh
thira dat doi vai truong hop hd so day du va hop 1é.

- Hudng dan ngudi nép‘hé so bo sung trich do dia chinh thira dé:lt d6i vai
th}”ra dat tai noi chua c6 ban do6 dia chinh theo quy (Iinh hoac lam lai ho so hoac
bo sung ho so va nop lai cho co quan chuyén mén v€ nong nghi€p va moi trudong
cap xa doi vai truong hop ho so khong day du, khdng hop 1€.

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.

- -Chutri, phéi hop cac co quan ¢ li€n quan xéac dinh truong hop dugc mién
tién stir dung dat, tién thué dat (néu co).

- Hoan thién hd so trinh Cha tich Uy ban nhan dan cap x4, ho so gom:

+ Du thao To trinh theo Mau s6 25 ban hanh kém theo Nghi dinh sé
151/2025/Nb-CP.

+ Du thao Quyét dinh Chuyén hinh thire giao dt, cho thué dat theo Mau sé
07 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/NDB-CP (c6 ndi dung vé gia dat dé
tinh tién sur dung dat, tién thué dat phai ngp va trach nhiém cua co quan thué trong
viéc huéng dan ngudi sir dung dat nop tlen su dung dat, tién thué dat theo quy
dinh cua phap luat ve tién s dung dat tién thué dat doi vai truong hop ngudi st
dung dat phai nop tién str dung dat, tién thué dat tinh theo gia dt trong bang gia
dat).

+ Trich luc ban d6 dia chinh thira dat hoic trich do dia chinh thira dt.

+Don dé nghi chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat va cac vin ban nguoi
su dung dat nop theo muc 3 tha tuc nay.

- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip xa ban hanh quyét dinh.

“Buéc 3: Chu tich Uy ban nhan dan cap x& xem xét ban hanh quyét dinh
chuyén hinh thic giao dat, cho thué dat.
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Budc 4: (ap dyng dbi véi truong hop nguoi sir dung dat phai nop tién sir
dung dat, tién thué dat):

* Truong hop nguoi su dung dat phai nop tién str dung dat, tién thué dat
tinh theo bang gia dat:

- Co quan chuyén mon vé nong nghiép va moi truong cap xa chuyen Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai theo Mau s 19 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 15 1/2025/ND-CP duoc sua d6i, bd sung tai Nghi dinh
226/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

‘ + Xéc dinh tién st ,dung dét, tién thué dat phai ndp t{leo quy dinh;,xéc dmh
tién thué dat phai nop mét s6 nam doi voi truong hop duge mien tién thué dat mét so
nam sau thoi gian duge mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co ban.

+ Ban hanh thong bao ngp tién str dung dat, tién thué dat guri cho nguoi sir
dung dat.

- Nguoi str dung dat nop ‘tién su dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phap luat vé tien sir dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat
va gui thong bao ket qua cho co quan chuyén mon ve ndng nghiép va moi truong
cap xa.

* Truong hop ngudi sir dung dat phai nop tién su dung dat, tién thué dat tinh
theo gia dat cu thé:

- Co quan chuyén mén vé ndng nghiép va moi trudng cap xa:

+ T6 chuc viée xac dinh gia dat cu thé.

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap x& ban hanh quyet dinh phé duyét gia
dat cu thé c6 noi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc huéng dan
nguoi st dung dat nop tién s dung dat, tién thué dat.

- Chu tich Uy ban nhan dan cap xa xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cu the.

- Co quan chuyén mén vé ndng nghiép va moi truong cap xa c~huyén Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 15 1/2Q25/ND-CP duogc sura doi, bo sung tai Nghi dinh
226/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ X4c dinh tién st dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy dinh; xac dmh
tién thué dat phai nop mot sb nam dbi voi truong hop duoc mién tién thué dat mot sd
nim sau thoi gian dugc mién tién thué dat cta thoi gian xay dung co ban.

+ Ban hanh thong bao nfp tién sir dung dat, tién thué dat giri cho nguoi sir
dung dat.
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- Nguoi str dung dat nop :[ién su dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phap luat vé tien sir dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tien sir dung dat, tién thué dét
va gui thong bao ket qua cho co quan chuyén mon ve ndng nghiép va moéi truong
cap xa.

Buéc 5: Co quan chuyén mon vé ndng nghiép va moi trudng cap xa:

- Trinh hodc chuyén cap c6 tham quyén ky Gidy chirng nhan hodc xac nhan
thay doi trén Gidy chung nhan theo quy dinh cua phap luat dat dai;

- Chuyén hd so dén Van phong dang ky dat dai hodc chi nhanh Van phong
dang ky dat dai,

- Viéc ban giao dat trén thuc dia thuc hign theo Mau s6 24 ban hanh kem
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao Giay ching nhan cho ngudoi st dung
dat.

Buéc 6: Van phong dang ky dat dai hoac chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai:

- Céap méi Gidy chimg nhan hodc xac nhdn thay d6i trén Gidy chtng nhan da
cap doi voi truong hop thude thdm quyén duge giao theo quy dinh cta phap luat
dat dai.

- Cap nhat, chinh Iy co s¢ dif liéu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Giay
chtrng nhan cho co quan tiép nhan ho so dé tra.

b. Cach thsrc thec hién

- Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

- Nop théng qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

c. Thanh phdan, sé lweng hé so

* Thanh phan hé so:

- Pon theo Mau sb 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/Nb-CP.

- Mot trong céc gidy ching nhan quy dinh tai khoan 21 Dicu 3, khoin 3
bicu 256 Luat bat dai hoac mot trong cac loai giay to quy dinh tai bieu 137 Luat
Pit dai hoac quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyet dinh cho phep
chuyén muyc dich str dung dat ciia co quan nha nuéc ¢ tham quyén theo quy dinh
ctia phap luat vé dat dai qua cac thoi ky.

* Thoi han gidi quyét

Khéng qua 15 ngay ké tir ngdy nhan da ho so hop 1¢ (thuc hién cit giam thoi
gian giai quyeét TTHC con 7,5 ngay lam viéc).

DPdi véi cac xa rpién nui, bién,gi(')’i; dao; vung cé diéu kién kinh té - xa hoi
khé khan; vung c6 di€u kién kinh t€ - xa hoi dac biét khé khan thi thoi gian thuc
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hién khong quéa 25 ngay (thuc hién cit giam thoi gian giai quyét TTHC con 17,5
ngay lam viéc).
d. Poi twong thuec hign tha tuc hanh chinh

- Ca nhan.

- T6 chuc kinh té, don vi su nghiép cong lap, t6 chirc kinh té c6 vbn dau tu
nudc ngodi; nguodi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai (ddi véi trudong hop giao
dét khong thu tién sir dung dat quy dinh tai Didu 118 Luat Pat dai, cho thué dét
thu tién thué dat hang nam quy dinh tai khoan 3 Diéu 120 Luat Pt dai, cho phep
chuyen muc dich sir dung dat ma ngudi sir dung dat khong phai nop tién su dung
dat, tién thué dat, cac truong hop duoc mién toan bo tién sir dung dat, tién thué
dét cho ca thoi gian thué theo quy dinh cua Chinh phu trir du an cé nhiéu hinh
thire stir dung dat ma trong do c6 dién tich thudce truong hop Nha nude giao dat co
thu tién sir dung dat hoic cho thué dat thu tién thué dat mot lan cho ca thoi gian
thué, d6i véi cac to chirc).

d. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén vé
nong nghiép va moi trudng cap xa.

- Co quan phdi hop: Vin phong diang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai, Co quan thué.

e. Két qud thgec hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh chuyén hinh thI’IC, giao dat, cho thué dit theo Mau sd 07 tai Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

Gidy chtng nhan.

f. Phi, 1 phi

Theo quy dinh cta Luét phi va 1¢ phi va cac van ban quy pham phap luat
hudng dan Luat phi va 1€ phi.

g. Tén médu don, mdu to khai

Pon dé nghi chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dit theo MAu s 02 tai
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

i. YEu cdu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cd)

- T chirc kinh té, don vi su nghiép cong lap, tf) chirc kiph té ¢4 von dau tu
nuoc ngoai dang duge Nha nudce cho thué dat thu tién thué dat hang ndm nhung
thuge truong hop dugc Nha nudce cho thué dat thu tién thué dat mot lan cho ca
thot gian thué theo quy dinh cua Luat Dat dai thi duoc lya chon chuyén sang thué
dat tra ti€n thué dat mot lan cho thoi gian thué dat con lai.

- T6 chuc kinh té, :cé chure kinh té co von dau tu nude ngoai dang dugc Nha
nuérc?cho thué dat t}lu tién :chué dat mot lan cho ca thoi gian thué dugc Iua chon
chuyén sang thué dat thu tién thué dat hang nam.
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- Don vi su nghiép cong lap duoc Nha nudce giao dat khong thu tién st dung
dat ma c6 nhu ciu st dung mot phan hoic toan bo dién tich dugc giao dé san xuit,
kinh doanh, cung cap dich vu thi duoc lva chon chuyen sang hinh thirc Nha nuéc
cho thué d4t thu tién thué dét hing nim d6i voi phan dién tich do.

- Don vi su nghiép cong lap duoc Nha nudce giao dat khong thu t1en su dung
dat hodc cho thué dat trudc ngay Luat Dat dai c6 hiéu luc ma c6 nhu cdu chuyén
sang hinh thirc giao dat, cho thué dit theo quy dinh.

- Truong hop khu cong nghiép dugc dau tu bang ngan sach nha nuéc ma
co quan nha nudc cé thAm quyén da giao cho to chirc, don vi su nghiép cong lap
quan ly trude ngay 01 thang 8 nam 2024 ma Uy ban nhén dan cap c6 tham quyén
cho cac to chuc, ca nhan thué dat gan véi két cAu ha tang da duoc dau tu.

- Cé nhan dang dugc Nha nuéc cho thué dat thu tién‘thué dat héng nam
nhung thudc truong hop duoc Nha nude cho thué dat thu tién thué dat mot lan
cho ca thoi ,gian thué theo quy dinl} cua Luat Pat dai thi g‘iuoc lya chon chuyén
sang thué dat tra tién thué dat mot 1an cho thoi gian thué dat con lai.

- Ca nhan dang dugc Nha nuég cho thué dat ghu tién‘thué dat ,mcf)g 1an cho ca
thoi gian thué thi dugc Iya chon chuyén sang thué dat thu tién thué dat hang nam.

K. Can cwr phép ly caa tha tuc hanh chinh

- Ludt Dat dai s0 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duoc sira doi, bo sung
mot sO dicu boi Luat s6 43/2024/QHI15, Luat so 47/2024/QH15 va Luat so
58/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 di€éu cua Luat Pat dai.

- Nghi dinh 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé
viéc thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mdt ctra, mdt ctra lién thong tai B
phan Mét cira va C6ng Dich vu cong qudc gia.

- Nghi dinh sb 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh

Ve phan dinh thim quyen ctia chinh quyén dia phuong 02 cip, phan quyén, phin
cap trong linh vuc dat dai.

- Nghi dinh s6 226/2025/ND-CP ngay 15/8/2025 cua Chinh phi sira doi,
b6 sung mot so dieu cua cac nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai.
- Quyét dinh 56 2418/QD-BTNMT ngay 28/6/2025 cuia Bo truong Bo Nong
nghiép va Moi truong Ve viéc dinh chinh Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
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Mau s6 02. Pon dé nghi chuyén hinh thic giao dat/cho thué dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

.., Ngay ... thang .... nam ....

PON PE NGHI CHUYEN HINH THUC GIAO PAT/CHO THUE PAT
Kinh gtri: Chu tich Uy ban nhandan®..................

1. NGUGT A8 NGNIZ: .ot

2. Dia chi/tru SO Chinh: .ooeeecc e

3. bia chi lién hé (dién thoai, fax, email.....): oo,

4. Thong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc
AICh ST AUNG FAt A8 K. oot

5. Noi dung dé nghi chuyén hinh thire sir dung dat tir hinh thuc .................

sang hinh thac............... theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai’.

6. Cam két str dung dat ding muc dich, chap hanh dung cic quy dinh cua
phap luat dat dai, nop tién st dung dat/tién thué dat (néu co) day du, ding han;

CAC €am K&t KNAC (NEU CO): ..

7. Tai liéu giri kém (néu

Nguoi lam don
(Ky va ghi rd ho tén, déng dau néu co)

~ *Chutich UY BAN NHAN DAN cip ¢6 tham quyén giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich str dung
dat.
2 Pdi v6i ca nhan, ngudi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé sb, ngay/thang/nam, co quan cip Cin

cuée cong dan hodc sb dinh danh hoac Ho chiéu...; dbi vai t6 chic thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
|ap co quan, t6 chirc sy nghiép/vin ban cdng nhan t6 chire ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy chiing nhan dau tu
d6i vai doanh nghiép/toé chuc kinh té...
3 Ghi theo cac thdng tin vé thira dét, ngudi st dung dat trong quyét dinh giao dét, cho thué dét, cho phép
chuyén muc dich str dung dét.
4 Vi dy: tir hinh thire Nha nude cho thué dt tra tién hiang nam sang hinh thtrc Nha nudc cho thué dit tra

tién thué dat mot 1an cho ca thoi gian thué.
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Mau s6 07. Quyét dinh chuyén hinh thic giao dat/cho thué dat
UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

S6:... ..., Ngay ... thang ... nam ...

QUYET PINH

Vé viéc chuyén hinh thirc sir dung dat tir hinh thic... sang hinh thic...

CHU TICH UY BAN NHAN DAN ...

(0771 S ;
Caan Cte LUGE DAL AQI ..o ;
Can it Nghi diNN ..o X
CI CIEY ettt et e e e e et e e ettt e e e e e e e e e e e et eeeeeeeeeeeaaas :

Xét dé nghij cua ... tai To trinh sé... ngay... thang... ndm...,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cho phép ... (ghi tén va dia chi ciia nguoi sir dung dat) dang sir dung
...m? dat?... theo hinh thuc?... tai (ghi dia chi thira dat/khu dat) ... chuyén sang hinh
thire sir dung dat 13%..., cu thé:

1. Céc noi dung diéu chinh:
- Piéu chinh......... theo Quyét dinh sb ... ngay....... thanh..........cocoveeee.
- Piéu chinh......... theo Quyét dinh sb ... ngay....... thanh..........cocoveeee.

1 Ghi theo tiing loai cin cr cu thé theo quy dinh ciia phap luat.

2 Ghi theo muc dich sir dung dét ghi trong quyét dinh giao dat/cho thué dit/chuyén muc dich sir dung dat.

3 Ghi rd hinh thirc s dung d4t nhu Nha nude giao dat khong thu tién sir dung dat/Nha nude giao dét c6 thu
tién sir dung dat/Nha nude cho thué dit tra tién thué dat hing nam/Nha nude cho thué dit tra tién thué dat mot lan
cho ca thoi gian thué.

4 Ghi r6 hinh thirc sir dung dét sau khi chuyén nhu Nha nuéc giao dat khong thu tién sir dung dt/Nha nudc
giao dit ¢6 thu tién sir dung d4t/Nha nudce cho thué dét tra tién thué dat hang nam/Nha nude cho thué dt tra tién
thué d4t mét lan cho ca thoi gian thué.
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2. Gi4 dat tinh tién st dung dat/tién thué dat phai nop bd sung hoac hoan tra
cho ngudi str dung dat:... (d6i voi truong hop phai nop bd sung hoac hoan tra tién
st dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat®).

DilU 2. TS ChUC thUC NIEN .ottt

1. ...... xac dinh gia dat dé tinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop bo sung
hoac hoan tra cho nguoi str dung dat; doi véi truong hop tinh theo gia dat cu thé.
2, xac dinh tién su dung dat/tién thué dat phai nop bo sung hoac hoan

tra cho ngudi sir dung dét; huong dan thyc hién giam tien sir dung dat/tien thué
dat, khoan duoc trir vao tiérl Sur qung dét/tiénrthué dat, ghirncy tien sur dung d;it/tién thué
dat, theo ddi truong hgp mien tien sir dung dat/tién thué dat, phi, 1€ phi... (neu co).

. thong bao cho nguoi st dung dat nop bé sung tién st dung dat/tién
thué dat hodc dugc hoan tra cho nguoi sir dung dat (neu co).

4. ... thu tien sir dyng dat/tién thué dat do phai ndp bo sung hoac hoan
tra cho nguoi st dung dat, phi, Ié phi... (neu co).

5 . chiu trdch nhiém nop bo sung tien sir dung dat/tien thué dat hoac
dugc hoan tré;,thu‘c hién gié}m tien sur qung dat/tién thué dat, kho,ém dugc trur vVao
tien stir dung dat/tien thué dat, ghi ng tién stir dung dat/tién thué dat (néu co).

6. e xac dinh moc gidi va ban giao dat trén thuc dia .....cocceveveeceeenens
7. ......... trao Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyen s¢ hitu tai san gan
lien véi dat cho nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).
< JR chinh Iy h so dia chinh, co s& dit liéu dat dai............ccevennee.
PP

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chéanh Vin phong Uy ban nhan dan .............. va nguoi sir dung dat cd tén tai
Diéu 1 chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay trén
Cong thong tin dién tir cua ...

Noi nhan: CHU TICH
(Ky va ghi rd ho tén, déng ddu)

5 D6i v6i trudng hop phai nop tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dt cu thé thi khong ghi myc nay
(cd thém quyet dinh phé duyét gia dat trong treong hop nay theo quy dinh).
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MAu s6 19. Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat

dai
................ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN BON VI CHUYEN Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
THONG TIN)
........ , ngay........ thang ...... nam .....

S6: ...../PCTT

PHIEU CHUYEN THONG TIN
PE XAC PINH NGHiA VU TAI CHINH VE PAT PAI

1.2. Ngay nhan di hd sohop lé @: ..............

I1. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT, CHU SO HUU TAI SAN

GAN LIEN VOI AT

2 TN ettt ettt
2.2.Piachi®.............

2.3. Sb dién thoai lien hé:..................... Email (néu co):......

2.4. MA SO thUE (NBU CO):.ve e
2.5. Gidy to phap nhan/S4 ho chiéu/Sé dinh danh canhan ®: ...
2.6. Loai thu tuc can xac dinh nghia vy tai chinh ©:..........o.coooiiii e

I11. THONG TIN VE PAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

3.1. Thong tin vé dit

3.1.1. Thira dat SO:......ooovviieeeee cTODAN 6 S6: ..o,
3.1.2. D1 ChItal ;oo

3.1.3. Gia dat

- Gia dat theo bang gia (d6i vé6i truong hop ap dung gia dat theo bang gia):.......... m?
- Gia datcuthé: .............. m?

- Gi4 trang dau gia: .............. m?

- Gia dat truge khi chuyén muc dich st dung dat: ...........ocooeeeeeenn...

3.1.4. Dién tich thita dat:.......c.cccooveveveerrrrerieneen, m?

- Dién tich str dung chung: .......cc.ocoveeveinnrireinnne, m?
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- Dién tich Str dung FENG: .......cocvvveevvevrveireeresissienenns m?

Muc dich st dung dat trudc khi chuyén muc dich: .........oooooiiiiiiiie i
3.1.7. Thoi han st dung dat:
- On dinh lau dai [

- Co thoihan:............. nam. Tur ngay ...... [...... [iieii. dén ngay [oood
-Giahan........cocue... nam. Tur ngay ...... [oo.... [eiii... dénngay:....../ooooicid .
3.1.8. Thoi diém bat dau str dung dat tir ngay:. ....... [ieiiaaainn, [iciiiiiininn,

3.1.9. Hinh thuc sir dung dat®:........................

3.1.10. Gidy to V& quyén str dung dAtA0:. . e,

3.2. Théng tin vé tai san gdn lién vdi dat

3.2.1. Loai nha ¢, cong trinh:............... : cap hang nha &, cong trinh:................
3.2.2. Dien tich XAY dUNg:.... ..o m?
3.2.3. Dién tich san xay dung/dién tich st dung :............ccoooviiiiiiiin m?
3.2.4. Dién tich s& hitu chung:............ m?; Dién tich s¢ hitu riéng:................ m?
3.2.5.Sb tang:......... tang; trong d6, s6 ting nodi:...... tang, s6 ting ham............. tang
3.2.6. NGUON GOC: ..ottt sttt
3.2.7. Nam hoan thanh XAy dungQ: ......cccooiiiiiiiin i
3.2.8. Thoi han S& NEW AEN: ...

IV. THONG TIN CU THE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH POI VOI
TRUONG HOP THUE PAT PE XAY DUNG CONG TRINH NGAM TRONG LONG
PAT, THUE PAT CO MAT NUOC

1. B6i vé6i thué dat dé xay dyung cong trinh ngam trong 1ong dat (khéng phdi la phan ngam
cua cdng trinh xay dung trén mér dat va khong phai la dat xay dung cong trinh trén mar dat
phuc vu cho viéc vdn hanh, khai thac si dung céng trinh ngam):

- Gia dat tinh tién thué dat: .........ccccceveeereennnns
2. Déi véi thué dat c6 mit nudce:
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- Gi4 dat dé tinh tién thué dat cua phan dién tich dat: ..........cccoccveeeeeee.

V. THONG TIN VE NHU CAU GHI NO NGHIA VU TAI CHINH (chi 4p dung ddi
v4i ho gia dinh, ca nhan dugc ghi ng)

THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi rd ho tén, déng dau)
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HUONG DAN GHI MQT SO THONG TIN
TAl PHIEU CHUYEN THONG TIN

Muc I.

(1) Ghi M4 s6 hé so thi tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh ciia Chinh phu quy dinh
vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot ctra, mot cira lién thdng trong giai quyét tha tuc
hanh chinh.

(2) Ghi theo thoi gian nhan du hd so hop 18 trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

Muc I1. Ghi théng tin vé& nguoi st dung dat, chia sé hitu tai san gan lién véi dat. Truong hop
nhiéu nguoi clng chung quyén st dung dét, cling chung quyén so hitu tai san gan lién véi dat thi
ghi thdng tin mot ngudi dai dién va danh sach theo Mau s6 19a.

(3) Ca nhan ghi ho tén, nam sinh;

Ho gia dinh ghi tén va nim sinh cac thanh vién ho gia dinh c6 chung quyén st dung dat; vo chong
ghi ho tén, ndm sinh cua ca vo va chong; cong dong dan cu ghi tén ciia cong dong.

Té chuc ghi tén theo quyét dinh thanh 13p hoac gidy ding ky kinh doanh, gidy phép dau tu; ca
nhan nudc ngoai va ngudi géc Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai ghi ho tén, nam sinh, qudc tich.

(4) Dia chi dé guri Thong bao nghia vu tai chinh va trong trudng hop can thiét lién lac dé nghi
cung cap hd so bo sung theo quy dinh.

(5) Ghi Quyét dinh thanh 1ap hoic Gidy phép ding ky kinh doanh....d6i véi td chic; sé ho
chiéu di voi ca nhan nudc ngoai va ngudi géc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai; s dinh danh ddi
V6i cd nhan trong nudc.

(6) Ghi loai thu tuc nhu: Cap Gidy chiing nhan lan dau, chuyén nhwong, ting cho, v.v...

Muc 111.

Piém 3.1. Ghi thong tin thira dat. Truong hop c6 nhiéu thira dat thi 1ap danh séch theo Mau
s6 19a.

(7) Ghi s6 nha, tén dudng, phd (néu co); tén diém dan cu (t6 dan phd, thén, xom, lang, ap, ban,
bon, budn, phum, séc, diém dan cu twong tu) hozc tén khu vuc, xit dong (ddi vai thira dat ngoai khu
dan cu); tén don vi hanh chinh cac cap x4, tinh noi c6 thira dat.

(8) Muc dich sir dung dat theo phan loai dat va 1a muc dich tinh thu tién str dung dat, tién
thué dat hoac muc dich sau khi chuyén muyc dich sir dung dat.

(9) Ghi hinh thuc sir dung dat nhu: Giao dat khdng thu tién sir dung dat/Giao dat cé thu tién
st dung dat/Thué dat tra tién mot l1an cho ca thoi gian thué/Thué dat tra tién thué dat hang nam;
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truong hop chuyén hinh thire sir dung dat thi ghi hinh thic str dung dat truge khi chuyén va sau
khi chuyén.

(10) Ghi tén loai gidy to, s6, ngay, thang, nam va trich yéu ca vian ban. Vi du: Quyét dinh
giao dat s6 15/QD-UBND ngay 28/6/2016 Vé viéc giao dat tai dinh cu v.v...

(11) Ap dung dbi voi trudmg hop tinh tién st dung dat/tién thué dat/tién dé Nha nudc
bd sung dién tich dat chuyén trdng lta bi mat hodc ting hiéu qua str dung dat trong lua (néu
c0) theo bang gia dét tai muc 3.1.3;

(12) Huéng dan xac dinh “dién tich chuyén muc dich st dung dat” tai muc 3.1.4, nhu
Sau:

- Dién tich chuyén muc dich str dung dat theo quy dinh khoéan 1 tai Piéu 121 Luat
dat dai;

- Dién tich dat chuyén trong lua chuyén sang muc dich khac (néu c6) theo quy dinh tai

diém b khoan 4 Diéu 182 Luat dat dai.

Piém 3.2. Ghi thdng tin vé tai san gan lién voi dat theo Pon diang ky dat dai, tai san gan
lién voi dat. Truong hop ¢6 nhiéu nha &, cong trinh thi lap danh séch theo Mau s6 19a
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BANG KE CHI TIET

Bang 1: Danh sach dong sir dung, dong sé hiru

Tén ngu(‘)fl Ssu Clung dét, ~ L X X - X N , N AL A <A , ) ,
STT chu s hitu tai san gén bia chi Ma so ﬂ)ue (néu G.I;ay t(z phap nhan/§o h(;) D'?n t Idl U du ng{Ty
Y cd) chiéu/So6 dinh danh canhén | 1€ s¢ hitu (néu cd)
lien véi dat
Bang 2: Bang ké thong tin vé dat
Thoi o Gidy to vé
ls A , , | Thoi diém N , A n
STT | Thira dét] "2.%" |ia chi| Gia dat |Dien ticn| N9UON | Mucdich thansirl o p /o | Hinh thic | quyen st
do goc | sir dung dat| dung z, |Stdungdat| dung dat
X dung dat 2
dat (néu co)
Bang 3: Bang ké thong tin tai san gan lién véi dat
L oai nha S6 tang Dié¢n tich
oai nha| - s o oA Thai han
STT | &, cong Cap nthr ?n(:]’ cong Tang noi Tangham  |Str dyng/san xdy|  Xay dung N
trinh dung so hitu
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MAu s6 25. To trinh vé viéc giao dat/cho thué dit/cho phép chuyén muc dich
sir dung dat/giao dit va giao rirng/cho thué dét va cho thué thué rirng/chuyén
hinh thirc giao dit, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich sir dung dt/gia han sir dung dit
CO QUAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
5'7 Poc 1ap - Tw do - Hanh phac
O:...

..., hgay... thang... nam...

TO TRINH

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan? ..............

I. Phin ciin cif ...........

- Can cir Ludt Pat dai;

- Can ctr Lugt LAm nghigp®...........cooooviiiiiiiiinininns ;

- Can cw Nghi dinh s6 ~ /2025/NP-CP ngay  thang nam 2025 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Pt dai,

e 677 OSSR

S XEE IO SO oot

II. Phéan ndi dung trinh........

1. Qua trinh chudn bi, danh gia hd so dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén
muc dich sir dung dat/giao dat va giao rimg/cho thué dt va cho thué rimg chuyén
hinh thirc giao dét, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich str dung dat/gia han st dung dat

2. Két qua danh gia vé ho so dé nghi giao dt/cho thué dat/chuyén muc dich
str dung dat/giao dat va giao rirng/cho thué dat va cho thué rimg chuyén hinh thic
giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich sir dung dét/gia han st dung dat.

1 Ghi rd theo ting loai hd so: V& viée giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich st dung dat/giao dat
va giao rimg/cho thué dat va cho thué rimg. ..

2 C4p c6 thdm quyén giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich st dung dit/giao dit va giao ring/cho
thué dat va cho thué ring. ..

3 Truong hop giao dat, cho thué dat dong thoi véi giao ring, cho thué rimg.

4 Ghi theo ting loai can cir cu thé duoc quy dinh tai Diéu 116 Luat Dt dai va Nghi dinh...va phap luat vé
lam nghiép ddi véi truong hop giao dét, cho thué dat dong thoi véi giao ring, cho thué rimg. ..

5 Pdi v6i ca nhan, ngudi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé s6, ngay/thang/nim, co quan cap Cin
cude cong dan hoic sé dinh danh hoidc Ho chiéu. . .; ddi vai t6 chirc thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
lap co quan, t6 chirc sy nghiép/vin ban ¢ong nhan t6 chire ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy ching nhan dau tu
d6i véi doanh nghiép/td chire kinh té...
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3. Noi dung dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén muc dich st dung dat/giao
dat va giao rirng/cho thué dat va cho thué rimg chuyén hinh thtc giao dét, cho
thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich
st dung dét/gia han st dung dat

..... (twong tw ndi dung ghi trong du thio quyét dinh giao dat/cho thu@
dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dit/giao dat va giao rieng/cho thué dat
va cho thué rung...)

4. Bé nghi Chu tich Uy ban nhan dén... giao trach nhiém cho cac co quan, to
chtrc, ca nhan lién quan:

- Trach nhiém xac dinh gia dat dé tinh tién st dung dat/tién thué dat phai
nop d6i voi truong hop tinh theo gia dat cu thé.

- Trach nhiém x4c dinh tién st dung dat/tién thué dat phai ndp, tién st dung
dat/tién thué dat phai nop bd sung, tién sir dung dat/tién thué dat duoc hoan tra
(néu ¢6); huéng din thuc hién giam tién sir dung dat/tién thué dat, khoan duoc
trir vao tién str dung dat/tién thué dat, cham ndp, ghi no tién st dung dat/tién
thué dét tién thué dat doi véi truong hop mién mot s6 nam, theo ddi truong
hop mién tién sir dung dat/tién thué dat, phi, 1€ phi... (neu c6), xac dinh tién dé
nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong lua bi mat hoic ting hiéu qua sir
dung dat tréng l0a... (néu co).

- Trach nhiém thong bao cho ngudi dugce giao dat/thué dat ndp tién sir
dung dat/tién thué dat, phi, 1€ phi... (néu o).

- Trach nhiém thu tién sir dung dat/tién thué dat phai ndp, hoan tra tién st
dung dat/tién thué dat, thu phi, 18 phi... (néu co).

- Trach nhiém nodp tién st dung dat/tién thué dat, phi, 1¢ phi... (néu c9).

- Trach nhiém xac dinh mbc gidi va ban giao dit/ban giao rimg trén thyc
dia....

- Trach nhiém trao Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién voi dat cho ngudi stt dung dat di hoan thanh nghia vu tai chinh .

- Trach nhi€ém chinh ly hd so dia chinh, co s& dir liéu dat dai; trach nhiém
cap nhat, luu trir hd so theo phap ludt vé& 1Am nghibp...........cocoeeveienniiil

5. Noi dung khac (néu c6):
Noi nhdn: CO QUAN ........
(Ky va ghi 6 ho tén, déng dau)
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8. Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc
dich sir dung dét do thay ddi cin cir quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich sir dung dat; diéu chinh thoi han sir dung dat caa du
4n diu tu - 1.013952

a. Trinh t thuc hién

Buéc 1: Ngudi dé nghi ndp hd so dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong.

Khi ndp hd so, nguoi nop hd so duge lua chon ndp ban sao giéy tor va xudt
trinh ban chinh dé can bd tiép nhén hd so kiém tra, ddi chiéu hoac ndp ban chinh
gidy to hodc nop ban sao gidy tor dd c6 cong chimg hoic ching thue theo quy dinh
cua phap luat vé cong ching, ching thyc. Truong hop ndp ho so theo hinh thirc
tryc tuyén thi hd so ndp phai dugce sd hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da
dugc cong chung, chung thuc.

Truong hop Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so thi chuyén
ho so dén co quan chuyén mon vé nong nghiép va moi truong Cap Xa.

Buéc 2: Co quan chuyén mén vé nong nghiép va mdi truong cip xa thuc hién:

- Pé nghi Van phong déng ky dat dai hoic Chi nhanh Vin phong Pang ky
dat dai cung cap thdng tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban db dia chinh
thira dat doi vai truong hop hd so day da va hop 1¢.

- Huéng dan ngudi ndp hd so bod sung trich do dia chinh thira dat d6i véi
thira dat tai noi chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh hoic 1am lai hd so hoic
b sung hd so va nop lai cho co quan chuyén mén vé ndng nghiép va moi trudng
cap xa dbi véi truong hop hd so khéng day du, khéng hop 1€.

- Ra soét, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, phdi hop céac co quan c6 lién quan xac dinh trudng hop dugc mién
tién st dung dat, tién thué dat (néu co).

- Hoan thién ho so trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap x4, hd so gom:

+ Du thao to trinh theo Mau s6 25 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP.

+ Dy thao quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dt, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich str dung @t theo Mau sé 08 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP hoic dy thao quyét dinh diéu chinh thoi han st dung dat cua du
an dau tu theo Mau sé 27 ¢6 noi dung vé gia dat dé tinh tién sir dung dat, tién thué
dat phai nop va trach nhiém ciia co quan thué trong viéc huéng dan ngudi sir dung
dat nop tién st dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phap luat vé tién sir dung
dat, tién thué dat.

+ Trich luc ban d6 dia chinh thira dt hoic trich do dia chinh thira dt.

+ Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dit, cho phép
chuyén muc dich str dung dat hoic Pon dé nghi diéu chinh thoi han st dung dat
cua du an dau tu va cac vian ban ngudi st dung dat nop theo muc 3 thu tuc nay.

- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip xa ban hanh quyét dinh.
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Buéc 3: Chu tich Uy ban nhan dan cip x& xem xét ban hanh Quyét dinh
diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung
dat hodc Quyét dinh diéu chinh thoi han st dung dat cua du an dau tu.

Buée 4: (4p dung dbi véi truong hop nguoi sir dung dat phai nop tién s
dung dat, tién thué dat):

* Truong hop nguoi sir dung dat phai nop tién su dung dat, tién thué dat
tinh theo bang gia dat:

- Co quan chuyén mon vé nong nghiép va moi truong cap xa chuyen Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai theo Mau s 19 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP duoc sira ddi, b6 sung tai Nghi dinh
226/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

‘ + Xéc dinh tién st ,dung dét, tién thué dat phai ndp t}~160 quy dinh;,xéc dmh
tién thué dat phai nop mot s6 nam doi voi truong hgp duge mien tién thué dat mét so
nam sau thoi gian dugc mién tién thué€ dat cua thoi gian xay dung co ban.

+ Ban hanh thong bao ngp tién str dung dat, tién thué dat guri cho nguoi st
dung dat.

- Nguoi str dung dat nop ‘tién su dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phap luat vé tien str dung dat, tien thué dat.

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién st dung dat, tien thué dat
va gui thong bao ket qua cho co quan chuyén moén ve nong nghiép va moi truong
cap xa.

* Truong hop ngudi sir dung dat phai nop tién su dung dat, tién thué dat tinh
theo gia dat cu thé:

- Co quan chuyén mén vé ndng nghiép va moi trudng cap xa:

+ T6 chutc viée xac dinh gia dat cy thé.

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa ban hanh Quyet dinh phé duyét gia
dat cu thé c6 noi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc huéng dan
ngudi sir dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat.

- Chu tich Uy ban nhan dan cap xa xem xét, ban hanh Quyét dinh phé duyét
gia dat cu the.

- Co quan chuyén mén vé ndng nghiép va moi truong cap xa c~huyén Phiéu
chuyén thong tin d¢ xac dinh nghia vu tai chinh v€ dat dai theo Mau s6 19 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 15 1/2Q25/ND-CP duogc sura doi, bo sung tai Nghi dinh
226/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ X4c dinh tién st dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy dinh; xac dmh
tién thué dat phai nop mot sb nam dbi voi truong hop duoc mién tién thué dat mot sd
nam sau thoi gian dugc mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co ban.
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+ Ban hanh thong bao ngp tién str dung dat, tién thué dat giri cho nguoi sir
dung dat.

- Nguoi str dung dat nop :[ién su dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phap luat ve tien sir dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dét
va gui thong bao ket qua cho co quan chuyén mon ve ndng nghiép va moéi truong
cap xa.

Buéc 5: Co quan chuyén mon vé ndng nghiép va moi trudng cap xa:

- Trinh hodc chuyén cip c6 tham quyén ky Gidy chirng nhan hodc xac nhan
thay doi trén Gidy chung nhan theo quy dinh cua phap luat dat dai;

- Chuyén hd so dén Vian phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai,

- Viéce ban giao dat trén thuc dia thuc hién theo Mau s6 24 ban hanh kem
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao Giay ching nhan cho nguoi st dung
dat.

Buéc 6: Vin phong dang ky dat dai hozc Chi nhanh Vin phong diang ky dat
dai:

- Céap méi Gidy chimg nhan hodc xac nhdn thay d6i trén Gidy chtng nhan da
cap doi voi truong hop thude thdm quyén duge giao theo quy dinh cta phap luat
dat dai.

- Cap nhat, chinh Iy co s¢ dif liéu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Giay
chtrng nhan cho co quan tiép nhan ho so dé tra.

b. Cach thac thuc hién

- Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa.

- Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

c. Thanh phdan, sé lweng hé so

* HO so dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép
chuyén muc dich sir dung dat bao gom:

- Pon theo Mau s 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/Nb-CP.

- Vén ban cua co quan nha nudc €6 tham quyén €O Nnoi dung lam thay déi
cdn ctr quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén myc dich st dung dat
quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4 va 5 biéu 116 Luat Pat dai.

* Ho so dé nghi diéu chinh thdi han st dung dét ctia du 4n dau tu bao gém:

’ - Pon dé nghi diéu chinh thoi han sir dung dat cta du 4n dau tu theo Mau
s0 12 ban hanh kém theo Nghi dinh 151/2025/ND-CP.

- Vin ban ciia co quan c6 thim quyén cho phép thay d6i thoi han hoat dong
ctia dy an dau tu theo quy dinh ctia phap luat vé dau tu.
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- Mot trong céc giéy to sau day:

+ Mot trong cac glay ching nhan: Gidy chtng nhan quyén st dung dét,
quyen s& hitu tai san gan lién voi dat 1a ching thu phap ly dé Nha nudc xac nhan
quyén su dung dat, quyén sO hiru tai san gan lién vé6i dat hop phap cua nguoi co
quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gén lién Vol dat. Tai san gin hen Vi dat
dugc cip Gidy ching nhan quyén su dung dat, quyen sO hitu tai san gan lién véi
dat 1a nha &, cong trinh xay dung gan lién v6i dit theo quy dinh ctia phap luat.

+ Mot trong cac gidy ching nhén: Glay chirng nhan quyen st dung dt,
Glay chirng nhan quyen sO htru nha ¢ va quyén str dung dat o, Gidy ching nhan
quyén so hiru nha o, Gidy ching nhin quyén so¢ hiru cong trinh xay dung, Gidy
ching nhan quyen str dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi
dat da duoc cap theo quy dinh cta phap luat vé dat dai, phap luat vé nha &, phap
luat vé xay dung trudc ngay Luat Dat dai ¢6 hiéu luc thi hanh .

- Quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyét dinh cho phép chuyén
muc dich su dung dat ctia co quan nha nudc ¢ thAm quyén theo quy dinh cua
phap lut vé dat dai qua cac thoi ky.

S6 lwong ho so: 01 bo.

d. Thoi hgn gidgi quyét

- Truong hop dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich str dung dat: khong qua 05 ngay ké tir ngay nhan d hd so hop
16; 61 vi cac xa mién nui, bién gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho
khin; ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién
khong qué 15 ngay.

- Truong hop dé nghi diéu chinh thoi han sir dyng dat cua dy an dau tu:
Khong qua 15 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18 (thuc hién cat giam thoi gian
giai quyét TTHC con 7, 5 ngay lam vi€c); dbi voi cac xa mién nii, bién giot; dao;
vung c6 diéu kién kinh té - x3 hoi kho khan; vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic
biét kho khan thi thoi gian thue hién khong qué 25 ngay (thue hién cit giam thoi
gian giai quyét TTHC con 17,5 ngay lam viéc).

d. Déi twgng thuc hign thi tuc hanh chinh

- Ca nhan;

- Ho gia dinh d6i v6i trudng hop diéu chinh quyét dinh cho phép chuyén
muc dich dat sang dét & theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 116 Luat Dat dai.

- TH chirc trong nudc, td chirc ton giao, td chirc ton giao truc thudc, td chire
kinh té c6 von dau tu nudc ngoai, té chirc nudc ngodi cd chirc ning ngoai giao
ngudi goe Viét Nam dinh cu & nude ngoai (d6i véi truomg hop giao dat khong thu
tién stir dung dat quy dinh tai Didu 118 Luat Dat dai, cho thué dat thu tién thué dat
hang nam quy dinh tai khoan 3 Piéu 120 Luat Dét dai, cho phép chuyén muc dich
str dung dat ma nguoi sir dung dat khong phai ndp tién st dung dat, tién thué dat,
cac truong hop duge mién toan bo tién sir dung dat, tién thué dat cho ca thoi gian
thué theo quy dinh ctia Chinh phu trir du 4n c6 nhiéu hinh thac st dung dat ma
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trong d6 c6 dién tich thuoc truong hop Nha nudce giao dat c6 thu tiénrsfl dung dé}
hoac cho thué dat thu tién thué dat mot lan cho ca thoi gian thué, doi véi cac to
chtre).

e. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan déan cap xa.

- Co quan truc tiép thue hién thu tyc hanh chinh: Co quan chuyén mon vé
nong nghi¢p va moi trudng cap xa.

- Co quan phéi hop: Van phong dang ky d4t dai hodc Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai, Co quan thué.

f. Két qud theec hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh diéu, chinh quyNé't dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyér}
muc dich st dung dat thero Mau §6 08 ban hanh kém theo, Nghi dinh §6
151/2025/ND-CP hoac Quyet dinh dieu chinh thoi ’han st dung dat cua du an dau
tu theo Mau so 27 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

Gidy chung nhan.

g. Phi, I¢ phi

Theo quy dinh cua Luat phi va I¢ phi va cac van ban quy pham phap luat

hudng dan Luat phi va 1€ phi.

h. Tén mdu don, méu to khai

Pon dé nghi d,iéu chinh~quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén
Muc dich sur dung dat theo Mau s0 03 tai Phuy lyc ban hanh kem theo Nghi dinh
s0 151/2025/ND-CP hoac Don dé nghi diéu chinh thoi han sir dung dat cua du élj
dau tu theo Mau s6 12 kém tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh so
151/2025/Nb-CP.

i. Y8u cdu, diéu kién thuec hign thi tuc hanh chinh (néu cd)

~ * Dicu kién doi v6i truong hop di€u chinh quyét dinh giao dat, cho thué

dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat:

- Dang su dung dat 43 co quyét dinh giao dat, cho thué dét, cho phép chuyén
muc dich str dung dat.

- Thay doi can cir d¢ ban hanh quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép
ch}lyén muc dich st dung dat quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4 va 5 Biéu 116 Luat
bat dai.

* Piéu kién doi voi truong hop dé nghi diéu chinh thoi han sir dung dat doi
véi du an dau tu co6 su dung dat khi chua hét thoi han st dung dat:

- Phu hop véi quy hoach str dung dét cap huyén.

- C6 van ban dé nghi diéu chinh thoi han s dung dat cua du an dau tu.

- D3 hoan thanh nghia vu tai chinh vé dit dai d6i vi Nha nuée theo quy
dinh cua phap luat.
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- Khong thude truong hop thu hoi dit do vi pham phap luat vé dat dai quy
dinh tai Di€u 81 cua Luat nay.

- C6 van ban cta co quan c6 thim qquyén vé viéc diéu chinh dy an giﬁu tu
theo quy dinh cua phdp luat ma c6 thay doi thoi han hoat dong ctia dy &4n dau tu.

- Pap tng cac diéu kién vé méi truomg theo quy dinh cta phap luat vé bao
vé moi trudong.

K. Can cir phép ly cia tha tuc hanh chinh

- Luat Dat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duoc sira doi, bo sung
mot s6 di€u boi Luat so 43/2024/QHI15, Luat so 47/2024/QH15 va Luat so
58/2024/QH15.

- Nghi dinh 5O 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat bat dai.

- Nghi dinh 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé
viéc thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mdt ctra, mdt ctra lién thong tai BO
phan Mét cura va C6ng Dich vu cong qudc gia.

- Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
Ve phan dinh thAm quyen ctia chinh quyén dia phuong 02 cip, phan quyén, phan
cap trong linh vuc dat dai.

- Nghi dinh s6 226/2025/ND-CP ngay 15/8/2025 cua Chinh phu sira doi,
b6 sung mot so dieu cua cac nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai.
- Quyét dinh s6 2418/Qb-BTNMT ngay 28/6/2025 cua Bo truong Bo Nong
nghiép va Moi trudng vé viéc dinh chinh Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP.
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Mau s6 03. Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dit/cho
phép chuyén muc dich s dung dat
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

., NQay ... thang ... nam

PON PE NGHI PIEU CHINH QUYET PINH *....
Kinh gti: Chu tich Uy ban nhan dan?................
1. NGUGT A8 NGNIZ: .ot
2. Dia chi/tru SO Chinh: c.oeeec e
3. bia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): .....ccoeiiiiii e,

4. Thong tin trong quyét dinh giao déat/cho thué dat/cho phép chuyén muc
AICh SU AUNG GAt A8 KPP oo

5. Ly do dé nghi diéu chinh théng tin trong quyét dinh giao dat/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich str dung dat A2 K¥:.....oovevveeeeeeeeeeeeeeee e,

6. Thong tin dé nghi diéu chinh so véi thong tin trong quyét dinh giao dat/cho
thué dt/cho phép chuyén muc dich str dung dat dA KY: ..ooeeeveveeeeeeceeeeeeeee,

7. Cam két sur dung dat dung muc dich, chap hanh ding cac quy dinh cua
phap luat dat dai, nop tién st dung dat/tién thué dat (néu co) day du, ding han;

CAC €amM K&t KNAC (NEU CO) ..o
8. Tai 116U guri KEM (NEU COYZ: ...
Ngwoi lam don

(Ky va ghi rd ho tén, déng dau néu co)

1 Ghi rd don d& nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/quyét dinh cho thué dat/quyét dinh cho phép chuyén
muc dich sir dung dét hoic ghi r 1a don d& nghi stra chita thong tin sai s6t trong quyét dinh giao dat/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich st dung dat.

2 Chutich UY BAN NHAN DAN cip c6 tham quyén giao dét/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung
dat.

3 Pdi v6i ca nhan, ngudi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé sb, ngay/thang/nam, co quan cip Can
cuée cong dan hodc sb dinh danh hoac Ho chiéu...; dbi voi t6 chic thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
|ap co quan, t6 chirc sy nghiép/vin ban cdng nhan to chire ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy chiing nhan dau tu
d6i vai doanh nghiép/to chuc kinh té...

4 Ghi theo cac thdng tin vé thira dét, ngudi s dung dat trong quyét dinh giao dét, cho thué dét, cho phép
chuyén muc dich str dung dét. )

5 Thuc hién trong trudng hop hé so dé nghi diéu chinh giao dét/cho thué dét/cho phép chuyén muc dich sir dung
d4t do ngudi dé nghi diéu chinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dét 14p phai c6 theo quy dinh.
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MAu s6 12. Pon dé nghi diéu chinh thoi han sir dung dét ciia dy 4n dau tw
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

‘ DON DE NGHI ‘
Dicu chinh thoi han sir dung dat cia du an dau tw

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan'...

1. NUOT ST AUNG AR ..ot
2. Dia chi/tru s& chinh: ...
3. Pia chi lién‘hé (diéq thoai, f:ax, email...): ..o,
4. Thong tin v€ thira dat/khu dat dang stir dung:

a) Thira dat $O:....eeeeeeeeeeeeeeeeeans :4.2. TO AN d0 SO weveeeeeeeeeeeee,

D) DiBn tHch G4t (IN2): v.vveee ettt ettt
) Muc dich ST dung dAt: ........ccviveeeeeeee e
d) Thoi han st dung QAL ettt
d) Tai san gan 1ién vOi At BN CO: wovvvvvveieiiieeeee e
e) Pia diém thira dat/khu dat (tai X3, tinh...): oeeeeeeeceee s

g) Gidy chtng nhan vé quyén str dung dat d cap:

S6 phat hanh: ...; SO VA0 SO w..eveveean. , NEAY CAP: covveeeeeeeeee e,

5. Noi dung xin diéu chinh thoi han sir dung dat: tir ngay... thing... nim...
dén ngay... thang... nim...

6. Ly do xin diéu chinh thoi han st dung dAt: ........coevvvvevveeiieeeeeeans

7. Gidy tO nop kém theo don ndy gOm O™ ........ovvvvvvveieeeeieeeeeeeeeeae,

8. Cam két stir dung dat dung muc dich, chip hanh dang cic quy dinh cua
phap lut dat dai, nop tién st dung dat (néu co) day du, dung han.

Cac cam két KhAC (18U CO):uvuvnririreieieiisiceee et :

Nguoi lam don
(Ky va ghi ré ho tén, déng dau néu c6)

1 Ghi rd tén cap tinh/cap xa noi co dat.

2Pdi v6i ca nhan, ngudi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé sb, ngay/thang/nam, co quan cip Cin
cuée cong dan hodc sb dinh danh hoac Ho chiéu...; dbi vai t6 chic thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
|ap co quan, t6 chirc sy nghiép/vin ban cdng nhan to chire ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy chiing nhan dau tu
d6i vai doanh nghiép/to chuc kinh té...

3 Truong hop da duoc cap gidy ching nhan dau tw/quyét dinh, chap thuan cha truong dau tu/quyét dinh duy an. ..
thi ghi ré muc dich sir dung dat dé thuc hién du 4n dau tu theo gidy to da cp.

4 Gidy to quy dinh tai trinh tu, thi tuc trong linh virc vé dit dai ban hanh kém theo Nghi dinh nay.
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Mau s6 08. Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dit/cho thué dat/cho
phép chuyén muc dich sir dung dit
UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

S6:... ..., hgay ... thang ... nam ...

QUYET PINH
Vé viéc diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/
cho phép chuyén muc dich sir dung dat...

CHU TICH UY BAN NHAN DAN...

(71 e S ;
Can Ctr LUGE DAL QT ... ;
Can ctb NGNE d@iNN ..o X
CaM CUE L e et :
Xét dé nghj cua ... To trinh Sé... ngdy... thang... nam...,

QUYET PINH:

Picu 1. Biéu chinh noi dung Quyét dinh sd... ngay..., cu thé nhu sau:

1. Céc noi dung diéu chinh:

-Piéuchinh......................... 117,11 R
-Piéuchinh......................... 117,11 R

cho nguoi str dung dat:.................. (d6i véi truong hop phai nop bo sung hoic
hoan tra tién su dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat theo
quy dinh?).

DitU 2. TO ChTC thUC BN .ottt

Lo, xac dinh gia dat dé tinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop bo sung
hoac hoan tra cho ngudi sir dung dat; dbi voi truong hop tinh theo gia dat cu thé.

2, xac dinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop bo sung hozc hoan
tra cho nguoi s dung dat; huéng dan thuc hién giam tién sir dung dat/tién thué
dat, khoan duoc trir vao tién sir dung dat/tién thué dat, ghi no tién sir dung dat/tién
thué dét, theo ddi truong hop mién tién sir dung dat/tién thué dat, phi, 1¢ phi ...
(neu co).

L Ghi theo ting loai diéu chinh theo quy dinh cua phap luat. , q
2 Poi voi truong hop phai nop tien sur dung dat, tien thué dat tinh theo gia dat cu the thi khong ghi muc nay
(cd thém quyet dinh phé duyét gia dat trong treong hop nay theo quy dinh).
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X R thong bao cho nguoi st dung dat nop bo sung tién sir dung dat/tién
thué dat hodc duoc hoan tra cho ngudi sir dung dat (néu co).

4. ... thu tién sir dung dat/tién thué dat do phai nop bd sung hoic hoan
tra cho ngudi sir dung dat, phi, 1& phi... (néu co).

B e chiju trach nhiém nop bd sung tién st dung dat/tién thué dat hoic
duogc hoan tra; thuc hién giam tién sir dung dat/tién thué dat, khoan duoc trir vao
tién sir dung dat/tién thué dat, ghi no tién sir dung dat/tién thué dat (néu co).

6. oo xac dinh mdc gigi va ban giao dat trén thuc dia néu c6 thay dbi. ..

T trao Giay chitng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan
lién vé6i dat cho nguoi sir dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).

Q. . chinh ly ho so dia chinh, co sé dit liéu dat dai néu cé thay doi...

PSPPSR

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chéanh Vin phong Uy ban nhan dan... va nguoi sir dung dat ¢ tén tai Diéu 1
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay trén
Cong thong tin dién tir cua..../.

Noi nhan: CHU TICH
(Ky va ghi rd ho tén, déng dau)
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MAu s 27. Quyét dinh diéu chinh thoi han st dung dit caa dyu an diu tw

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic
Sé:...

., hgay ... thang ... nam
QUYET PINH
Vé viéc diéu chinh thoi han sir dung dit cia dy an dau tw ...

CHU TICH UY BAN NHAN DAN ...

(777 e R ;
Can ctr Lugit DAt Qi .....c..coovvoeeereiiisininsee s ;
Can ctt NGIi Ainh ........cuvveiiiiiiiiii e ;
CaR CUE ettt ettt e e e e e e e e ;
Xét dé nghi ciia ..o tai To trinh s6 ... ngay... thang... ndm

QUYET PINH:

Piéu 1. Diéu chinh thoi han st dung d4t cua du 4n dau tu ... cho ... (ghi tén
va dia chi cia ngueoi sk dung dat) ... m> dat tai xa/phuong tinh/thanh phd truc
thudc trung wong .......

Muyc dich sur dung QAL oottt

Thoi han st dung dat duge diéu chinh 1a ..., ké tir ngdy.... thang. .. nim

Vi tri, ranh gi¢i thira dat/khu dat duge xac dinh theo to trich luc ban d6 dia
chinh (hoidc to trich do dja chinh) s6 ..., ty 1& ... do ... 1ap ngay ... thang ... nim

Hinh thirc ST dung GAt3: ........ccovieieieeeeeee s
Gia dat tinh tién sir dung dat/tién thué dat phai ndp... (ddi véi trudng hop
giao dat co thu tién str dung dat/cho thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat®).
Nhitng han ché vé quyén cua ngudi sir dung dat (néu co):....ovvvvvevveenens
Dicu 2. TO ChiTe thuc I ..vveveeeee ettt ettt eee e,

| AT xac dinh gi4 dat dé tinh tién str dung dat/tién thué dat phai nop;
doi voi truong hop tinh theo gia dat cu the.
2. xac dinh tién str dung dat/tién thué dat phai nop; huong dan thuc

hién giam tién sir dung dat/tién thué dat, khoan dugc trir vao tién s dung

1 Ghi theo tiing loai cin cr cu thé dugc quy dinh tai Diéu 175 Luat Dét dai va Nghi dinh...

2 Ghi: dén ngay. .. thang... nam. .. d6i voi truong hop giao dat/cho thué dat co thoi han.

¥ Ghi theo Quyét dinh giao dat/cho thué dat.... (Nhd nuée giao dat khong thu tién si dung ddt/giao dat co
thu tién sir dung dat/chuyén tir thué ddt sang giao datichuyén tir giao dat khong thu tién sir dung dat sang giao ddt
c6 thu tién sir dung dat...)

4 Pdi voi truong hop phai nop tién sir dung dat/tién thué dat tinh theo gia dat cu thé thi khdng ghi muc nay
(c6 thém Quyét dinh phé duyét gia dit trong trudng hop nay theo quy dinh).
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dat/tién thué dat, chim ndp, ghi ng tién st dung dat/tién thué dat, theo doi
truong hop mién tién st dung dat/tién thué dat, phi, 1& phi... (néu cé).

30, thong bao cho nguoi st dung dat ndp tién st dung dat/tién thué
dat theo quy dinh cua phap luat... (néu co).

4.l thu tién str dung dat/tién thué dat, phi, 18 phi... (néu cd).

5., chiu trach nhi€ém nop tién st dung dat/tién thué dat; thuc hién

giam tién st dung dat/tién thué dit, khoan duoc trir vao tién st dung dat/tién
thué dat, ghi no tién s dung dat/tién thué dat (néu co).

6. eernnn trao Gidy chimg nhan quyén sir dung dit, quyén s& hitu tai san
gan lién véi dat cho nguodi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh (n€u co).

7o, chinh 1y ho so dia chinh, co s& dir li¢u dat dai..........ccceeeeene,

ST PPPTP

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chéanh Vin phong Uy ban nhan dan... va ngudi stir dung dat co tén tai Dicu
1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém ding tai Quyét dinh nay
trén Cong thong tin dién tir cua ..../.

Noi nhan: CHU TICH
(Ky va ghi ré ho tén, déng diu)
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MAu s6 19. Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai

................ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN PON VI CHUYEN Doc lap - Tw do - Hanh phuc
THONG TIN)
........ , ngay........ thang ...... nam .....

S6: ...../PCTT ’ ”
PHIEU CHUYEN THONG TIN
PE XAC PINH NGHiA VU TAI CHINH VE PAT DAI

1.2. Ngay nhan di hd sohop le @: ..............

I1. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT, CHU SO HUU TAI SAN
GAN LIEN VOI PAT

2L, TN ottt ettt ettt
2.2.Piachi®.............

2.3. Sb dién thoai lien hé:..................... Email (néu co):.......

2.4. MA SO thUE (NBU CO):.vn e
2.5. Gidy to phap nhan/S4 ho chiéu/Sé dinh danh canhan ®: ...
2.6. Loai thu tuc can xac dinh nghia vu tai chinh ©:..........oooooiii e,

111. THONG TIN VE PAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

3.1. Théng tin vé dat

3.1.1. Thira d4t SO:.....vvvveivieiiiiiiiee e, s TO DAN A0 SO: ..o
3.1.2. D18 ChI tal ;oo

3.1.3. Gia dat

- Gia dat theo bang gia (d6i véi truong hop ap dung gia dat theo bang gia):.......... m?
- Gia datcuthé: .............. m?

- Gié trang dau gia: ....... L ,

- Gia dat trudc khi chuyén muc dich st dung dat: ...................oeee.

3.1.4. Dién tich thita dat:.......cccoovvervrrerieriniene, m?

- Dién tich st dung chung: .......cc.ovvvveveeervrnerrerenneene, m?

- Dién tich st dung MéNg: .......cc.ccevevveevreriseresiinenns m?

- Dién tich phai nop tién sir dung dat/tién thué dat:..........coevveeveveevverieeriennn, m?




Muc dich st dung dat trudc khi chuyén muc dich: .........oooooviiiiiiie i
3.1.7. Thoi han st dung dat:
- On dinh lau dai [

- Co thoihan:............. nam. Tur ngay ...... [...... [iieii. dén ngay [oood
-Giahan........cc.ocueee. nam. T ngay ...... [oo.... [eiii... dén ngay / /
3.1.8. Thoi diém bat dau str dung dat tir ngay:. ....... [ieiiaaainn, [iciiiiiininnn,
3.1.9. Hinh thuc sir dung dat®:........................

3.1.10. Gidy to V& quyén str dung dAtA0:. . e,

3.2. Thong tin vé tai san gdn lién véi dit

3.2.1. Loai nha ¢, cong trinh:............... : cap hang nha &, cong trinh:................
3.2.2. Dien tich XAY dung:..... ..ot m?
3.2.3. Dién tich san xay dung/dién tich st dung :.............coooiiiiiiiiin, m?
3.2.4. Dién tich s& hitu chung:............ m?; Dién tich s¢ hitu riéng:................ m?
3.2.5.Sb tang:......... tang; trong d6, s6 ting nodi:...... tang, s6 ting ham............. tang
3.2.6. NGUON GOC: ...ttt
3.2.7. Nam hoan thanh XAy dungQ: ......cccooiiiiiiiin e
3.2.8. ThOT han 6 NEU AEN: ...

IV. THONG TIN CU THE XAC DINH NGHIA VU TAI CHINH POl VO
TRUONG HQP THUE PAT PE XAY DUNG CONG TRINH NGAM TRONG LONG
PAT, THUE PAT CO MAT NUOC

1. B6i vé6i thué dat dé xay dyung cong trinh ngam trong 10ng dat (khéng phdi la phan ngam
cua cdng trinh xay ding trén mér dat va khong phai la dat xay dung cong trinh trén mar dat
phuc vu cho viéc vdn hanh, khai thac si dung céng trinh ngam):

- Gia dat tinh tién thué dat: .........cccccevveureennns
2. Déi véi thué dat c6 mit nudce:

- Gi4 dat dé tinh tién thué dat cua phan dién tich dat: ..........cccoocvvveneee.

V. THONG TIN VE NHU CAU GHI NQ NGHIA VU TAI CHINH (chi &p dung dbi
v4i ho gia dinh, ca nhan dugc ghi ng)




THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi rd ho tén, dong dau)
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HUONG DAN GHI MQT SO THONG TIN
TAl PHIEU CHUYEN THONG TIN

Muc I.

(1) Ghi M4 s6 hé so thii tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh ciia Chinh phu quy dinh
vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot ctira, mot cira lién thdng trong giai quyét tha tuc
hanh chinh.

(2) Ghi theo thoi gian nhan du hd so hop 18 trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

Muc I1. Ghi théng tin vé& nguoi str dung dat, chi sé hitu tai san gan lién véi dat. Truong hop
nhiéu nguoi clng chung quyén st dung dét, cling chung quyén so hitu tai san gan lién véi dat thi
ghi thdng tin mot ngudi dai dién va danh sach theo Mau s6 19a.

(3) Ca nhan ghi ho tén, nam sinh;

Ho gia dinh ghi tén va nim sinh cac thanh vién ho gia dinh c6 chung quyén st dung dat; vo chong
ghi ho tén, ndm sinh cua ca vo va chong; cong dong dan cu ghi tén ciia cong dong.

T chuc ghi tén theo quyét dinh thanh 13p hoac gidy ding ky kinh doanh, gidy phép dau tu; ca
nhan nude ngoai va ngudi géc Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai ghi ho tén, nam sinh, qudc tich.

(4) Dia chi dé guri Thong bao nghia vu tai chinh va trong trudng hop can thiét lién lac dé nghi
cung cap hd so bo sung theo quy dinh.

(5) Ghi Quyét dinh thanh 1ap hoic Gidy phép ding ky kinh doanh....d6i véi td chic; sé ho
chiéu di voi ca nhan nudc ngoai va ngudi gée Viét Nam dinh cu & nudc ngoai; s6 dinh danh ddi
V61 cd nhan trong nudc.

(6) Ghi loai thu tuc nhu: Cap Gidy chiing nhan lan dau, chuyén nhwong, ting cho, v.v...
Muc III.

Piém 3.1. Ghi thong tin thira dat. Truong hop c6 nhiéu thira dat thi 1ap danh séch theo Mau
s6 19a.

(7) Ghi s6 nha, tén dudng, phd (néu co); tén diém dan cu (t6 dan phd, thén, xom, lang, ap, ban,
bon, budn, phum, séc, diém dan cu twong tu) hozc tén khu vuc, xi dong (ddi vai thira dat ngoai khu
dan cu); tén don vi hanh chinh c&c cip X4, tinh noi c6 thira dat.

(8) Muc dich sir dung dat theo phan loai dat va 1a muc dich tinh thu tién str dung dat, tién
thué dat hoac muc dich sau khi chuyén muyc dich sir dung dat.

(9) Ghi hinh thuc sir dung dat nhu: Giao dat khdng thu tién sir dung dat/Giao dat cé thu tién
sir dung dat/Thué dat tra tién mot lan cho ca thoi gian thué/Thué dat tra tién thué dat hang nam;
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truong hop chuyén hinh thire sir dung dat thi ghi hinh thic str dung dat truge khi chuyén va sau
khi chuyén.

(10) Ghi tén loai gidy to, s6, ngay, thang, nam va trich yéu cia van ban. Vi du: Quyét dinh
giao dat s6 15/QD-UBND ngay 28/6/2016 vé viéc giao dat tai dinh cu v.v...

(11) Ap dung dbi voi trudmg hop tinh tién st dung dat/tién thué dat/tién dé Nha nudc
bd sung dién tich dat chuyén trdng lta bi mat hodc ting hiéu qua sir dung dat trong lta (néu
c0) theo bang gia dét tai muc 3.1.3;

(12) Huéng dan xac dinh “dién tich chuyén muc dich stir dung dat” tai muc 3.1.4, nhu
Sau:

- Dién tich chuyén muc dich str dung dat theo quy dinh khoéan 1 tai Piéu 121 Luat
dat dai;

- Dién tich dat chuyén trong lua chuyén sang muc dich khac (néu c6) theo quy dinh tai

diém b khoan 4 Diéu 182 Luat dat dai.

Piém 3.2. Ghi thdng tin vé tai san gan lién voi dat theo Pon diang ky dat dai, tai san gan
lién voi dat. Truong hop ¢6 nhiéu nha &, ¢ong trinh thi lap danh séch theo Mau s 19a




Mau s0 19a
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BANG KE CHI TIET

Bang 1: Danh sach dong sir dung, dong sé hiru

Tén ngu(‘)fl Ssu Clung dét, ~ L X X - X N , N AL A <A , ) ,
STT chu s hitu tai san gén bia chi Ma so ﬂ)ue (néu G.I;ay t(z phap nhan/§o h(;) D'?n t Idl U du ng{Ty
Y cd) chiéu/So6 dinh danh canhén | 1€ s¢ hitu (néu cd)
lien véi dat
Bang 2: Bang ké thong tin vé dat
Thoi o Gidy to vé
ls A , , | Thoi diém N , A n
STT | Thira dét] "2.%" |ia chi| Gia dat |Dien ticn| N9UON | Mucdich thansirl o p /o | Hinh thic | quyen st
do goc | sir dung dat| dung z, |Stdungdat| dung dat
X dung dat 2
dat (néu co)
Bang 3: Bang ké thong tin tai san gan lién véi dat
L oai nha S6 tang Dié¢n tich
oai nha| - s o oA Thai han
STT | &, cong Cap nthr ?n(:]’ cong Tang noi Tangham  |Str dyng/san xdy|  Xay dung N
trinh dung so hitu
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MAu s6 24. Bién ban ban giao dat/ban giao rirng trén thuc dia
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

~ BIEN BAN
Ban giao dat/ban giao rirng trén thue dia

Thyc hién Quyét dinh sb... ngdy... thang... nim... ctia Cha tich Uy ban nhan
dan... vé viéc giao dat/cho thué dat/giao dit va giao rimg/cho thué dat va cho thué
rimg..., hom nay ngay... thang... nim... , tai..., thanh phan gdom:

I. DAI DIEN CO QUAN ....cccceeerereruerenens

IV. CAC BEN TIEN HANH BAN GIAO DAT/BAN GIAO RUNG
TREN THU'C PIA, CU THE NHU SAU:

1. Giao nhan trén thuc dia d6i vai thira dit/khu dat sb... to ban dd sd... tai... cho...
(tén nguoi sir dung dat) da duoc giao dat/cho thué dat/giao dat va giao rimg/cho
thué dat va cho thué rimg... theo Quyét dinh s6... ngay... thang... ndm... cua Chi tich
UY DAN NHAN QAN .ottt

2. Giao nhan thira dat/khu dat néu tai muc 1 phin ndy theo cac méc gidi, ranh gioi
thira dit/khu dat, dién tich... m? trén thyc dia xac dinh theo t trich luc ban do dia chinh
(hodc to trich do dia chinh) sb..., ty I¢... do ... 1ap ngdy... thang... nim... va da duoc...
thAm dinh, gém:

3. Giao nhan khu rimng néu tai muc 1 phan nay theo cic mbc gidi, ranh giGi
khu ring, dién tich ring .....m% hién trang ...... (rimg ty nhién/ring trong), trit
lwong rimg .....m° (néu co).

4. Bién ban duoc 1ap hoi... gio... phat cing ngdy, da doc cho cic bén tham
du cung nghe, nhét tri thong qua ky tén dudi day.

Bién ban nay lap thanh... ban c6 gia tri nhu nhau, gui .........coooeeenenee, /.
PAI DIEN CO QUAN...  PAI DIEN UY BAN NHAN BEN NHAN BAN GIAO
(Ky va ghi rd ho tén, déng dau) DAN ... PAT/RUNG

(Ky va ghi 16 ho tén, dong dau) — (Ky va ghi ré ho tén, dong dau
néu co)
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MAu s6 25. To trinh vé viée giao dat/cho thué dit/cho phép chuyén muc dich sir
dung dat/giao dat va giao rirng/cho thué dat va cho thué thué rirng/chuyén hinh
thirc giao dit, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dit, cho
phép chuyén muc dich sir dung dét/gia han sir dung dat
CO QUAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc 1ap - Tw do - Hanh phac
So:...

..., ngay... thang... nam...

TO TRINH

Kinh guri: Chu tich Uy ban nhan dan® ..............

I. Phin ciin cif ...........

- Can cir Ludt Bat dai;

- Can ctk Ludt LAm nghiép®........c..ccoeveiiiiiiiieiieiese e ;

- Cén cir Nghi dinh s6 ~ /2025/NP-CP ngay  thdng ndm 2025 ciia
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Pt dai,

S GO CUY oot

S XEE O SO® ..o

II. Phéan ndi dung trinh........

1. Qua trinh chuén bi, danh gia hd so dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén
muc dich st dung dat/giao dat va giao rimg/cho thué dat va cho thué ring
chuyén hinh thitc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat/gia han st dung dét

2. Két qua danh gia vé hod so dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén muc
dich sir dung dat/giao dat va giao ring/cho thué dat va cho thué rirng chuyén
hinh thirc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich sir dung dat/gia han str dung dat.

1 Ghi rd theo ting loai hd so: V& viée giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich st dung dat/giao dat
va giao rimg/cho thué dat va cho thué rimg. ..

2 C4p c6 thdm quyén giao dit/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich st dung dit/giao dit va giao ring/cho
thué dat va cho thué ring. ..

3 Truong hop giao dat, cho thué dat dong thoi véi giao ring, cho thué rimg.

4 Ghi theo ting loai can cir cu thé duoc quy dinh tai Diéu 116 Luat Dt dai va Nghi dinh...va phap luat vé
lam nghiép ddi véi truong hop giao dét, cho thué dat dong thoi véi giao ring, cho thué rimg. ..

5 Pdi v6i ca nhan, ngudi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé s6, ngay/thang/nim, co quan cap Cin
cude cong dan hoic sé dinh danh hodc Ho chiéu. . .; dbi vai t6 chirc thi ghi ro thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
lap co quan, t6 chirc sy nghiép/vin ban ¢ong nhan t6 chire ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy ching nhan dau tu
d6i véi doanh nghiép/td chire kinh té...
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3. Noi dung dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén muc dich st dung
dat/giao dat va giao rimg/cho thué dit va cho thué ring chuyén hinh thirc giao
dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich sir dung dat/gia han str dung dat

..... (twong tw ndi dung ghi trong di thio quyét dinh giao dat/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich sir dung ddt/giao dat va giao rieng/cho thué dat
va cho thué rung...)

4. Pé nghi Chu tich Uy ban nhan dan... giao trach nhiém cho cac co quan, to
chtrc, ca nhan lién quan:

- Trach nhiém xac dinh gia dat dé tinh tién st dung dat/tién thué dat phai
nop d6i voi truong hop tinh theo gia dat cu thé.

- Trach nhiém x4c dinh tién st dung dat/tién thué dat phai ndp, tién st dung
dat/tién thué dat phai nop bd sung, tién sir dung dat/tién thué dat duoc hoan tra
(néu ¢6); huéng din thuc hién giam tién stir dung dat/tién thué dat, khoan duoc
trir vao tién str dung dat/tién thué dat, cham ndp, ghi no tién st dung dat/tién
thué dat, tién thué dat d6i voi truong hop mién mot sé nam, theo ddi truong
hop mién tién sir dung dat/tién thué dat, phi, Ié phi... (néu c6), xac dinh tién dé
nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong lua bi mat hoic ting hiéu qua sir
dung dat tréng l0a... (néu co).

- Trach nhiém thong bao cho ngudi dugce giao dat/thué dat ndp tién sir
dung dat/tién thué dat, phi, 1€ phi... (néu o).

- Trach nhiém thu tién sir dung dat/tién thué dat phai ndp, hoan tra tién st
dung dat/tién thué dat, thu phi, 18 phi... (néu co).

- Trach nhiém nodp tién st dung dat/tién thué dat, phi, 1¢ phi... (néu c9).

- Trach nhiém xac dinh mbc gidi va ban giao dit/ban giao rimg trén thyc
dia....

- Trach nhiém trao Gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru tai
san gan lién voi dat cho ngudi sir dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh .

- Trach nhi€ém chinh ly hd so dia chinh, co s& dir liéu dat dai; trach nhiém
cap nhat, luu trir ho so theo phap ludt vé& 1am nghi@p.............cocovevivneeiin,

5. Noi dung khac (néu c6):
Noi nhdn: CO QUAN ........
(Ky va ghi ré ho tén, dong ddu)
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9. Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich sir dung dat do sai s6t vé ranh giéi, vi tri, dién tich, muc dich sir dung
giita ban dd quy hoach, ban @6 dia chinh, quyét dinh giao dit, cho thué dit,
cho phép chuyén muc dich sir dung dat va so liéu ban giao dat trén thue dia

a. Trinh tg thuc hién

Budc 1: Nguoi dé nghi nop hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong.

Khi ndp hd so, ngudi nop hd so duoc lwa chon nop ban sao gidy to va xuit
trinh ban chinh dé can bod tlep nhan ho so kiém tra, d6i chiéu hodc ndp ban chinh
gidy to hodc ndp ban sao gidy to dd co cong chirng hodc ching thuc theo quy dinh
ctia phap ludt vé cong chung, chimg thuc. Trudng hop ndp ho so theo hinh thirc
tryc tuyén thi hd so ndp phai dugc sd hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da
dugc cong chung, chung thuc.

Truong hop Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so thi chuyén
ho so dén co quan chuyén mon vé nong nghiép va moi tru’ong Cap X4&.

Buoc 2: Co quan chuyén mon vé nong nghi€p va mdi trudng cap xa thyuc hié¢n:

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.
- Chu tri, phéi hop céc co quan cé lién quan xac dinh truong hop duogc
mién tién str dung dat, tién thué dat (néu cd).

- Hoan thién ho so trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap x4, hd so gom:

+ Du thao To trinh theo MAu sé 25 ban hanh kém theo Nghi dinh s
151/2025/Nb-CP.

+ Dy thao Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich str dung dit theo Mau s6 08 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/NDb-CP.

+ Trich luc ban d6 dia chinh thira dat hoic trich do dia chinh thua dit.

+ Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich sir dung dat va cac vin ban nguoi str dung dat nop theo muc 3 thi tuc nay.

- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip xa ban hanh quyét dinh.

Buwéc 3: Chu tich Uy ban nhan dan cap x& xem xét ban hanh quyét dinh
diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich su
dung dat.

Buéc 4: (4p dung dbi véi truong hop nguoi sir dung dat phai nop tién sir
dung dat, tién thué dat):

* Truong hop nguoi sir dung dat phai nop tién su dung dat, tién thué dat
tinh theo bang gia dat:

- Co quan chuyén mon vé ndng nghiép va méi trudng cap xa chuyén Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Miu s6 19 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP duoc stra d6i, bd sung tai Nghi dinh
226/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop bo sung hoic xac dinh
tién sir dung dat, tién thué dat dugc hoan tra theo quy dinh.
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+ Ban hanh thong bao nop tién sir dung dat, tién thué dat bo sung giri cho
ngudi sir dung dat.

- Nguoi stir dung dat nop bo sung hoic dugc hoan tra tién s dung dat, tién
thué dat da nop theo phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dat va theo phép luat
vé quan ly thué.

- Co quan thué giri van ban thong bao ngudi sir dung d4t da hoan thanh viéc
nop b6 sung hodc guri vin ban thong béao da hoan tra tién st dung dat, tién thué
dat cho co quan chuyén mon vé ndng nghi¢p va moi truong Cap Xa.

* Truong hop ngudi sir dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dat tinh
theo gia dat cy thé:

- Co quan chuyén mén vé ndng nghiép va moi trudng cap xa:

+ T6 chuc viéc xac dinh gia dat cu thé

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa ban hanh quyet dinh phé duyét gia
dat cu thé c6 noi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc huéng dan
nguoi str dung dat nop tién s dung dat, tién thué dat.

- Chu tich Uy ban nhan dan cap xa xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé.

- Co quan chuyén mon vé nong nghiép va moi truong cap xa chuyen Phiéu
chuyén thong tin dé xéac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP duoc sira ddi, b6 sung tai Nghi dinh
226/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xéc dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop bd sung hodc xac dinh
tién sir dung dat, tién thué dat dugc hoan tra theo quy dinh.

+ Ban hanh thdng bao ndp tién st dung dat, tién thué dat bo sung gui cho
nguoi str dung dat.

- Nguoi st dung dat nop bo sung hoic duoc hoan tra tién st dung dat, tién
thué dat da nop theo phap luat vé tién st dung dat, tién thué dat va theo phép luat
vé quan ly thué.

- Co quan thué giri van ban thong bao ngudi st dung dat d3 hoan thanh viéc
nop bd sung hoic gui van ban thong bao dé hoan tra tién str dung dat, tién thué
dat cho co quan chuyén mén vé néng nghi¢p va moi tru’ong CAp XA.

Buoc 5: Co quan chuyén mon v€ ndng nghiép va moi truong cap xa:

- Trinh hodc chuyén cap c6 tham quyén ky Gidy chimg nhan hodc xac nhan
thay ddi trén Gidy chimg nhan theo quy dinh ctia phép luat dat dai;

- Chuyén hd so dén Vian phong diang ky dat dai hoac Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai;

- Viéc ban giao dat trén thuc dia thuc hién theo Mau sé 24 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao Gidy ching nhan cho nguoi sir dung
dat.

Buéc 6: Vian phong dang ky dat dai hozc Chi nhanh Van phong diang ky dat
dai:
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- Cép moi Gidy chimg nhan hodc xac nhdn thay ddi trén Gidy chimg nhan da
cap d6i voi truong hop thude thim quyén duoc giao theo quy dinh ctia phap luat
dat dai.

- Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir lidu dat dai, hd so dja chinh va chuyén Giay
chitng nhan cho co quan tiép nhan hd so dé tra,

b. Cach thic thuc hién

- Nop tryc tiép tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cip xa.

- Nop thong qua dich vy buu chinh cong ich.

- Nop truc tuyen trén Cong dich vu cong.

c. Thanh phan, sé lweng hé so

Thanh phin hé so:

Pon theo Mau sé 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/Nb-CP.

S6 lwong ho so: 01 bo.

d. Theoi han gidi quyét

Khong qua 07 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 18 (thuc hién cat giam
thoi gian giai quyét TTHC con 3,5 ngay lam vigc).

Dbi voi cac xa mién nui, bién gio1; dao; vung co diéu kién kinh té - xa hoi
kho khan; ving co diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi gian thyc
hién khong qua 17 ngay (thuc hién cat giam thoi gian giai quyét TTHC con 13,5
ngay lam viéc).

d. Péi twong thurc hign tha tuc hanh chinh

- HS gia dinh.

- Ca nhan.

- Té chtre trong nudc, t6 chuc ton gido, t6 chtrc ton gido truc thudc t6 chirc
kinh té co von dau tu nudce ngodi, to chirc nude ngoai c6 chirc nang ngoai giao;
nguoi gdc Viét Nam dinh cu & nude ngoai (d6i voi truong hop giao dat khong
thu tién str dung dat quy dinh tai Diéu 118 Luat Pt dai, cho thué dat thu tién
thué dat hang nim quy dinh tai khoan 3 Diéu 120 Luat Dat dai, cho phep chuyen
muc dich str dung dat ma nguoi sir dung dat khong phai nop tién su dung dat,
tién thué dat, cac truong hop dugc mién toan bo tién str dung dét, tién thué dat
cho ca thoi gian thué theo quy dinh cta Chinh phi trir du &n ¢ nhiéu hinh thic
sir dung dat ma trong d6 co dién tich thudc truong hop Nha nude giao dét co
thu tién sir dung dat hodc cho thué dat thu tién thué dat mét 1an cho ca thoi gian
thué, déi voi céc t6 chrc).

e. Co quan thuc hi¢n tha tuc hénh chinh

- Co quan co tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan déin cép x4.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tyc hanh chinh: Co quan chuyén mén vé
nong nghiép va moi trudng cap xa.

- Co quan phéi hop: Vin phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai, co quan thué.
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f. Két qud theec hién tha tuc hanh chinh

Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dét, cho phép chuyén
muc dich str dung d4t theo MAau s6 08 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 151/2025/ND-CP.

Gidy chimg nhan.

g. Phi, I¢ phi

Theo quy dinh cua Luat phi va 1€ phi va cac van ban quy pham phép luat
huéng dan Luat phi va 1¢ phi.

h. Tén mdu don, mau to khai

Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich sir dung dat theo Mau s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 151/2025/ND-CP.

i. Yeu cau, dieu kign thgre hign thii tuc hanh chinh (néu co)

- Ap dung véi trudng hop sir dung dat da c6 quyét dinh giao dat, cho thué
dat, cho phép chuyen muc dich str dung dat.

- C6 sai sot ve ranh gidi, vi tri, dién tich, myc dich su dung gitra ban dd quy
hoach, ban do dia chinh, quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich sur dung dat va sd liéu ban giao dat trén thuc dia.

K. Can cwr phép ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Pat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duoc stra doi, bod sung
mot s6 diéu boi Ludt sé 43/2024/QH15, Luat s6 47/2024/QH15 va Luat sb
58/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phtl quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai.

- Nghi dinh 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phti quy dinh vé
viéc thue hién thu tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo
phan Mét ctra va Céng Dich vu cong quéc gia.

- Nghi dinh 6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
Ve phan dinh thim quyen ctia chinh quyén dia phuong 02 cip, phan quyén, phin
cap trong linh vuc dat dai.

- Nghi dinh s 226/2025/ND-CP ngay 15/8/2025 cua Chinh phu sira d6i,
b sung mot sb diéu caa cac nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat DAt dai.

- Quyét dinh s6 2418/QD-BTNMT ngay 28/6/2025 cua Bo truong Bo Nong
nghiép va Méi truong vé viée dinh chinh Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
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MAu s6 03. Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué
dét/cho phép chuyén muc dich sir dung dat
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

‘ ., ngay ... thang ... nam ...
DPON DE NGHI DIEU CHINH QUYET PINH *....
Kinh gui: Chu tich Uy ban nhandan?................

1. NGUGT A8 NGNIS: <.t
2. Pia chi/tru S& Chinh: ..o
3. Dia chi lién h¢ (di¢n thoai, fax, email...): ..o
4. Thong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué dt/cho phép chuyén muc
AICh SU AUNG FAL A8 KY oottt
5. Ly do dé nghi diéu chinh théng tin trong quyét dinh giao dat/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich su dung ETRE IS OO
6. Thong tin dé nghi diéu chinh so véi thong tin trong quyét dinh giao
dat/cho thué dat/cho phép Chuyen muc dich su dung RERCE 1S SO
7. Cam két st dung dat dting muc dich, chap hanh ding céac quy dinh cua
phap luat dat dai, nop tién st dung dat/tién thué dat (néu co) day du, ding han;
Céac cam ket khac (neu (010 ) LSRR
8. Tai 116U guri KEM (NEU COYZ: ...
Nguoi lam don

(Ky va ghi rd ho tén, déng dau néu co)

1 Ghi rd don d& nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/quyét dinh cho thué dat/quyét dinh cho phép chuyén
muc dich sir dung dét hoic ghi rd 1a don d& nghi stra chita thong tin sai s6t trong quyét dinh giao dat/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich st dung dat.

2 Chutich UY BAN NHAN DAN cip c6 tham quyén giao dét/cho thué dét/cho phép chuyén muc dich sir dung
dat.

3 Pdi v6i ca nhan, ngudi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé sb, ngay/thang/nam, co quan cip Cin
cuée cong dan hoac sb dinh danh hoac Ho chiéu...; dbi vai t6 chic thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
|ap co quan, t6 chirc sy nghiép/vin ban cdng nhan to chire ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy chiing nhan dau tu
d6i vai doanh nghiép/to chuc kinh té...

4 Ghi theo cac thdng tin vé thira dét, ngudi s dung dat trong quyét dinh giao dét, cho thué dét, cho phép
chuyén muc dich str dung dét. )

5 Thuc hién trong trudng hop hé so dé nghi diéu chinh giao dét/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung
4t do ngudi dé nghi diéu chinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dét 14p phai c6 theo quy dinh.
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Mau s6 08. Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho
phép chuyén muc dich sir dung dat
UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

_ Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6:... ..., hgay ... thang ... nam ...

QUYET PINH

Vé viéc diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/
cho phép chuyén muc dich sir dung dat...

CHU TICH UY BAN NHAN DAN...

(7] S ;
Caan 1t LUGE DAL AL ..o ;
Can c1r NQi d@iNN oo X
CaT CUE L e ettt ettt et e e e e e e e e e e et eeeeeeeaeaaans :

Xét @é nghj cua ... To trinh S6... ngdy... thang... nam...,

QUYET PINH:
biéu 1. Biéu chinh noi dung Quyét dinh sd... ngay..., cu thé nhu sau:

1. Céc noi dung diéu chinh:

-Piéuchinh..........covii ThANN e,
-Piéuchinh...........cocoii ThANN e,

cho ngudi sir dung dat:.................. (d6i vai trudng hop phai ndp bo sung hoic
hoan tra tién st dung dat, tién thué dat tinh theo gia dét trong bang gia dat theo
quy dinh?).

L Ghi theo ting loai diéu chinh theo quy dinh cua phéap luat. , q
2Poi voi truong hop phai nop tien st dung dat, tien thué dat tinh theo gia dat cu thé thi khdng ghi muc nay



DilU 2. TS ChUC thUC NIBN vttt

Lo, xac dinh gia dat dé tinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop bo sung
hoac hoan tra cho ngudi sir dung dat; dbi voi truong hop tinh theo gia dat cu thé.

2, xac dinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop bo sung hozc hoan
tra cho nguoi st dung dat; huéng dan thuc hién giam tién sir dung dat/tién thué
dat, khoan duoc trir vao tién sir dung dat/tién thué dat, ghi no tién sir dung dat/tién
thué dat, theo ddi truong hop mién tién sir dung dat/tién thué dat, phi, 1¢ phi ...
(néu ca).

3. thong bao cho nguoi st dung dat nop bo sung tién st dung dat/tién
thué dat hodc duoc hoan tra cho ngudi s dung dét (néu co).

4. ... thu tién str dung dat/tién thué dat do phai nop b sung hozc hoan
tra cho nguoi stir dung dat, phi, 1& phi... (néu cd).

5 . chiu trach nhiém ndp bo sung tién st dung dat/tién thué dat hoic
duoc hoan tra; thuc hién giam tién st dung dat/tién thué dat, khoan duoc trir vao
tién st dung dat/tién thué dat, ghi no tién st dung dat/tién thué dat (néu co).

6. ornnn... xac dinh méc gisi va ban giao dat trén thuc dia néu c6 thay doi.. .

T trao Gidy chirng nhan quyén st dung dat, quyén s& hitu tai san gan
lién véi dat cho nguoi sir dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).

< JR chinh Iy hé so dia chinh, co s& dit liéu dat dai néu c6 thay d6i...

D ————

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan... va ngudi st dung dat ¢ tén tai Biéu
1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém ding tai Quyét dinh nay
trén Céng thong tin dién ta cua..../.

Noi nhan: CHU TICH
(Ky va ghi rd ho tén, déng ddu)

(c6 thém quyét dinh phé duyét gia dat trong trueong hop nay theo quy dinh).
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MAu s6 19. Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai

................ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN BON VI CHUYEN Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
THONG TIN)
........ , ngay........ thang ...... nam .....

S6: ....../PCTT

PHIEU CHUYEN THONG TIN
PE XAC PINH NGHiA VU TAI CHINH VE PAT DAI

1.2. Ngay nhan du hd so hop 16 @: ..............

I1. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT, CHU SO HUU TAI SAN

GAN LIEN VOI AT

1. THONG TIN VE PAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI DPAT

3.1. Théng tin vé dat
3.1 Thira dat SO:. v S TOhAn A0 SO vveveeee e,

3.1.2. D18 ChItaT ) oottt




109

3.1.3. Gia dat

- Gia dat theo bang gia (d6i véi truong hop ap dung gia dat theo bang gia):.......... m?
- Gia dat cu thé: ..oeueeee. m?

- Gi4 trang dau gia: ............. m?

- Gi4 dat trude khi chuyén muc dich str dung dat: ..............ocooeeeenn...

3.1.4. Dién tich thira dati.......ocovvveeeeeeeeeee, m?2

- Dién tich st dung chung: .......cc.oocoveeveeirnerrereene, m?

- Dién tich str dung M&Ng: .......ccovvvverrerereeieeesiineins m?

- Dién tich phai nop tién sir dung dat/tién thué dat:...........cccovveeeieeveeeeeecen, m?2

- Dién tich khéng phai nop tién sir dung dat/tién thué dat:.........co.coevveerrnnee. m?

- Dién tich dat trong han MUC:.........ccoevvvevviveiieieenes m?

- Dién tich d4t ngoai han MUC:...........cccvveeveervrereereee, m2

- Dién tich chuyén muc dich str dung dat:.........cccovovveevireeeennn, m?

3.1.5. NQUON GOC ST AUNE GAL:........oieeeieeeeeeeeeee ettt e
3.1.6. Muc dich st dung A4t ®):.........o.oiiieeeeeeeeeeeee e
Muc dich st dung dat trude khi chuyén muc dich: ........ooooeiiiiiiieiiie e

3.1.7. Thoi han st dung dit:
- On dinh lau dai O

- Co thoi han:............. nam. Tur ngay ...... [oo.... [iiii... dén ngay /oo
- Giahan.........c............ nam. T ngay ...... [ooi... [ovinnn. dén ngay / /
3.1.8. Thoi diém bat dau sir dung dat tir ngay:........ [, [oviiiinninnnn,
3.1.9. Hinh thuc sir dung dat®:........................

3.1.10. Gidy to vé quyen st dung dAtA0:. e,

3.2. Théng tin vé tai san gan lién vgi dat
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3.2.4. Dién tich s¢ hiru chung:............ m?; Dién tich s¢ hitu riéng:................ m?
3.2.5.Sb tang:......... tang; trong d6, sd tang nodi:...... tang, s6 tang ham............ tang
3.2.6. NGUON GOC:...e.voeeiereieiiee sttt sttt
3.2.7. Nam hoan thanh XAy dung: ........cocooiiiiiin e
3.2.8. ThOT Nan SO NTU GEN: ..ottt ettt et n e

IV. THONG TIN CU THE XAC DPINH NGHIA VU TAI CHINH POI VOI
TRUONG HQP THUE PAT PE XAY DUNG CONG TRINH NGAM TRONG LONG
PAT, THUE PAT CO MAT NUOC

1. i véi thué dat dé xay dung cong trinh ngam trong long dat (khdng phdi 1a phan ngam
cua cong trinh xay ding trén mar dat va khong phdi la dat xay ding cong trinh trén mar dat
phuc vu cho viéc vdn hanh, khai thac si> dung cong trinh ngam):

- Gi4 dat tinh tién thué dat: ..oveeeeeeeeeeveven,

2. Boi vai thué dat co mat nudce:

- Gi4 dit dé tinh tién thué dat cua phan dién tich dat: .........ccocovvveeeeennn.

V. THONG TIN VE NHU CAU GHI NQ NGHIA VU TAI CHINH (chi &p dung dbi
v6i ho gia dinh, ca nhan dugc ghi ng)

THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi rd ho tén, déng dau)
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HUONG DAN GHI MQT SO THONG TIN
TAl PHIEU CHUYEN THONG TIN

Muc I.

(1) Ghi M4 s6 hé so thii tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh ciia Chinh phu quy dinh
vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot ctra, mot cira lién thdng trong giai quyét tha tuc
hanh chinh.

(2) Ghi theo thoi gian nhan du hd so hop 18 trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

Muc I1. Ghi théng tin vé& nguoi st dung dat, chia sé hitu tai san gan lién véi dat. Truong hop
nhiéu ngudi cling chung quyén sir dung dat, cing chung quyén so hitu tai san gan lién véi dat thi
ghi thdng tin mot ngudi dai dién va danh sach theo Mau sb 19a.

(3) Ca nhan ghi ho tén, nam sinh;

Ho gia dinh ghi tén va nim sinh cac thanh vién ho gia dinh c6 chung quyén st dung dat; vo chong
ghi ho tén, nam sinh ciia ca vo va chong; cong dong dan cur ghi tén ctia cong dong.

T6 chic ghi tén theo quyét dinh thanh 1ap hoac gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tu; ca
nhan nudc ngoai va ngudi géc Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai ghi ho tén, nam sinh, qudc tich.

(4) Dia chi dé giri Théng bao nghia vu tai chinh va trong trudng hop can thiét lién lac dé nghi
cung cap hd so bo sung theo quy dinh.

(5) Ghi Quyét dinh thanh 1ap hoic Gidy phép ding ky kinh doanh....d6i véi td chic; sé ho
chiéu dbi voi ca nhan nudc ngodi va ngudi gée Viét Nam dinh cu & nudc ngoai; s6 dinh danh ddi
V6i cd nhan trong nudc.

(6) Ghi loai thu tuc nhu: Cap Gidy chiing nhan lan dau, chuyén nhwong, ting cho, v.v...

Muc III.

Piém 3.1. Ghi thong tin thira dat. Truong hop c6 nhiéu thira dat thi 1ap danh séch theo Mau
s6 19a.

(7) Ghi s6 nha, tén dudng, phd (néu co); tén diém dan cu (t6 dan phd, thén, xom, lang, ap, ban,
bon, budn, phum, séc, diém dan cu twong tu) hozc tén khu vuc, xit dong (ddi vai thira dat ngoai khu
dan cu); tén don vi hanh chinh c&c cip X4, tinh noi c6 thira dat.

(8) Muc dich sir dung dat theo phan loai dat va 1a muc dich tinh thu tién str dung dat, tién
thué dat hoac muc dich sau khi chuyén muyc dich sir dung dat.

(9) Ghi hinh thuc sir dung dat nhu: Giao dat khdng thu tién sir dung dat/Giao dat cé thu tién
st dung dat/Thué dat tra tién mot l1an cho ca thoi gian thué/Thué dat tra tién thué dat hang nam;
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truong hop chuyén hinh thire sir dung dat thi ghi hinh thic str dung dat truge khi chuyén va sau
khi chuyén.

(10) Ghi tén loai gidy to, s6, ngay, thang, nam va trich yéu cia van ban. Vi du: Quyét dinh
giao dat s6 15/QD-UBND ngay 28/6/2016 vé viéc giao dat tai dinh cu v.v...

(11) Ap dung dbi voi trudmg hop tinh tién st dung dat/tién thué dat/tién dé Nha nudc
bd sung dién tich dat chuyén trdng lta bi mat hodc ting hiéu qua sir dung dat trong lta (néu
c0) theo bang gia dét tai muc 3.1.3;

(12) Hudng dan xac dinh “dién tich chuyén muc dich st dung dat” tai muc 3.1.4, nhu sau:

- Dién tich chuyén muc dich str dung dat theo quy dinh khoéan 1 tai Diéu 121 Luat
dat dai;

- Dién tich dat chuyén trong lua chuyén sang muc dich khac (néu c6) theo quy dinh tai
diém b khoan 4 Diéu 182 Luat dét dai.

Piém 3.2. Ghi thdng tin vé tai san gan lién voi dat theo Pon dang ky dat dai, tai san gan
lién voi dat. Truong hop ¢6 nhiéu nha &, cong trinh thi lap danh séch theo Mau s 19a
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BANG KE CHI TIET

Bang 1: Danh sach dong sir dung, dong sé hiru

Tén ngu(‘)fl Ssu Clung dét, ~ L X X - X N , N AL A <A , ) ,
STT chu s hitu tai san gén bia chi Ma so ﬂ)ue (néu G.I;ay t(z phap nhan/§o h(;) D'?n t Idl U du ng{Ty
Y cd) chiéu/So6 dinh danh canhén | 1€ s¢ hitu (néu cd)
lien véi dat
Bang 2: Bang ké thong tin vé dat
Thoi o Gidy to vé
ls A , , | Thoi diém N , A n
STT | Thira dét] "2.%" |ia chi| Gia dat |Dien ticn| N9UON | Mucdich thansirl o p /o | Hinh thic | quyen st
do goc | sir dung dat| dung z, |Stdungdat| dung dat
X dung dat 2
dat (néu co)
Bang 3: Bang ké thong tin tai san gan lién véi dat
L oai nha S6 tang Dié¢n tich
oai nha| - s o oA Thai han
STT | &, cong Cap nthr ?n(:]’ cong Tang noi Tangham  |Str dyng/san xdy|  Xay dung N
trinh dung so hitu
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MAu s6 24. Bién ban ban giao dat/ban giao rirng trén thuc dia
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

 BIEN BAN
Ban giao dat/ban giao rirng trén thuwe dia

Thyc hién Quyét dinh sé... ngdy... thang... nim... ctia Cha tich Uy ban nhan
dan... vé viéc giao dat/cho thué dat/giao dat va giao rimg/cho thué dat va cho thué
rimg..., hom nay ngdy... thang... nim... , tai..., thanh phan gdom:

I. DAI DIEN CO QUAN ....ccccceverereruerenens

IV. CAC BEN TIEN HANH BAN GIAO DAT/BAN GIAO RUNG
TREN THU'C PIA, CU THE NHU SAU:

1. Giao nhan trén thuc dia d6i vai thira dit/khu dat sb... to ban dd sd... tai... cho...
(tén nguoi sir dung dat) da duoc giao dat/cho thué dat/giao dat va giao rimg/cho
thué dat va cho thué ring... theo Quyét dinh s6... ngay... thang... ndm... cua Chi tich
UY DAN NHAN QAN

2. Giao nhan thira dat/khu dat néu tai muc 1 phan ndy theo cac méc gidi, ranh gioi
thira dit/khu dat, dién tich... m? trén thyc dia xac dinh theo t trich luc ban do dia chinh
(hodc to trich do dia chinh) sb..., ty I¢... do ... 1ap ngdy... thang... nim... va da duoc...
thAm dinh, gém:

3. Giao nhan khu ring néu tai muc 1 phan nay theo cic mbc gidi, ranh giGi
khu ring, dién tich riung .....m?2 hién trang ...... (ring tu nhién/rimg trong), trir
lwong rimg .....m° (néu co).

4. Bién ban duoc 1ap hoi... gio... phat cing ngdy, d3 doc cho cic bén tham
du cung nghe, nhét tri thong qua ky tén dudi day.

Bién ban nay lap thanh... ban c6 gia tri nhu nhau, gui .........cccoeeeeennene, /.
DAI DIEN CO QUAN...  DAIDIEN UY BAN NHAN BEN NHAN BAN GIAO
(Ky va ghi rd ho tén, dong dau) DAN ... DPAT/RUNG

(Ky va ghi 16 ho tén, dong dau) — (Ky va ghi ré ho tén, dong dau
néu co)
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MAu s6 25. To trinh vé viéc giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir
dung dét/giao dit va giao rirng/cho thué dat va cho thué thué rimg/chuyén hinh
thire giao dat cho thué dat/diéu chinh quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyen muc dich sir dung dat/gla han str dung dat

CO QUAN. ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phac
S6:...

., ngay... thang... nam...

TO TRINH

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan? ..............
I. Phin cin cit ...........
- Can cir Ludt Bat dai;
- Can ctk Ludt LAm nghiép®.........c..ccoeveiiiiiiieiieieee e ;

- Cén cit Nghi dinh s6  /2025/NP- Cp ngdy thang  nam 2025 cua
Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Pt dai;

I1. Phan ngi dung trinh........

1. Qué trinh chuan bi, danh gia h so d¢ nghi giao dat/cho thué dat/chuyén
muyc dich st dung dat/giao dat va giao rung/cho thué dat va cho thué rung
chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat/di€u chinh quyét dinh giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich str dung dat/gia han st dung dat

2. Két qua danh gia vé hd so dé nghi giao deit/cho thué dat/chuyén muyc
dich str dung dat/giao dat va giao rung/cho thué dat va cho thué rung chuyén

1 Ghi r theo ting loai hd so: V& viée giao dét/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich st dung dat/giao dat
va giao rimg/cho thué dat va cho thué rimg. ..

2 C4p c6 thdm quyén giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich st dung dit/giao dit va giao ring/cho
thué dat va cho thué ring. ..

3 Truong hop giao dat, cho thué dat dong thoi véi giao ring, cho thué rimg.

4 Ghi theo ting loai can cir cu thé duoc quy dinh tai Diéu 116 Luat Dt dai va Nghi dinh...va phap luat vé
lam nghiép ddi véi truong hop giao dét, cho thué dat dong thoi véi giao ring, cho thué rimg. ..

5 Pdi v6i ca nhan, ngudi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé s6, ngay/thang/nim, co quan cap Cin
cude cong dan hoic sé dinh danh hoidc Ho chiéu. . .; ddi vai t6 chirc thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
lap co quan, t6 chirc sy nghiép/vin ban ¢ong nhan t6 chire ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy ching nhan dau tu
d6i véi doanh nghiép/td chire kinh té...



116

hinh thirc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich sir dung dat/gia han str dung dat.

3. NOi dung dé nghi giao dét{cho thué dat/chuyén myc dich st dyng
dat/giao dat va giao rung/cho thué dat va cho thué rung chuyén hinh thirc giao
dat, cho thué dat/di€u chinh quyét dinh giao dat, cho thu¢ dat, cho phép chuyén
muc dich str dung dat/gia han str dung dat

..... (twong ty noi dung ghi trong du thdo quyet dinh giao dat/cho thué

dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat/giao dat va giao rieng/cho thué dat
va cho thué rung...)

4. Bé nghi Chu tich Uy ban nhan dén... giao trach nhiém cho cac co quan, to
chtrc, ca nhan lién quan:

- Trach nhiém xac dinh gia dat dé tinh tién st dung dat/tién thué dat phai
ndp doi véi truong hgp tinh theo gid dat cu thé.

- Trach nhiém x4c dinh tién st dung dat/tién thué dat phai ndp, tién st dung
dat/tién thué dat phai ndp bo sung, tién str dung dat/tién thué dat dugc hoan tra
(néu co); huong dan thuc hién giam tién st dung dat/tién thué dat, khoan duoc
trlr vao tlen str dung dat/tién thué dat, cham nop, ghi ng tién sur dung dat/tién
thué dat tién thué dat doi véi truong hop mién mot s6 nam, theo ddi truong
hop mién tién sir dung dat/tién thué dat, phi, 1€ phi... (neu ¢6), xac dinh tién dé
nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong lua bi mat hoic ting hiéu qua sir
dung dat tréng l0a... (néu co).

- Trach nhiém thong bao cho ngudi dugce giao dat/thué dit ndp tién st
dung dat/tién thué dat, phi, 1€ phi... (néu co).

- Trach nhiém thu tién sir dung dat/tién thué dat phai nop, hoan tra tién st
dung dat/tién thué dat, thu phi, I¢ phi... (n€u co).

- Trach nhiém nodp tién st dung dat/tién thué dat, phi, 1¢ phi... (néu c9).

- Trach nhiém xac dinh méc giGi va ban giao dat/ban giao rimg trén thuc
dia....
- Trach nhiém trao Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén s& hitu tai
san gan lien voi dat cho nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh .

- Trach nhi€ém chinh ly hd so dia chinh, co s& dir liéu dat dai; trach nhiém
cap nhat, luu trir ho so theo phap luat vé lam nghi€p..........................

5. No6i dung khéc (néu c6):

Noi nhan: CO QUAN ........
(Ky va ghi ré ho tén, déng ddu)
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10. Giao dat & c6 thu tién sir dung dat khong thong qua dau gia, khong
diu thau lwa chon nha dau tw thuc hién dw &4n c6 sir dung dat ddi véi ca nhan
la cAn b, cong chirc, vién chire, si quan tai ngii, quin nhian chuyén nghiép,
cbng chac quoc phong, cdng nhan va vién chac quoc phong, si quan, ha si
quan, cong nhin cong an, ngwoi lam cong tac co yéu va ngudi lam cong tac
khéac trong té chirc co' yéu huéng lwong tir ngin sach nha nwéc ma chwa dwoc
giao dat &, nha &; gido vién, nhan viény té dang cong tac tai cac xa bién giai,
hai ddo thugc vung c6 dieu kién kinh te - xa hgi khé khin, vung cé dieéu kién
kinh té - x4 héi dic biét kho khiin nhung chwa c6 dat ¢, nha & tai noi cong
tac hodic chwa dwoc hwéng chinh sach hd trg vé nha & theo quy dinh ciia phap
luat vé nha &; ca nhan thwong tri tai xa ma khong c6 dit ¢ va chwa dwoc
Nha nwée giao dat & hoiic chwa dwge hwdng chinh sach hd tro vé nha é theo
quy dinh ciia phap luat vé nha é - 1.013962

a. Trinh tw thyc hién

Buéc 1: Hang nim, Uy ban nhan dan cap xa thong bao cho ca nhan khac co
nhu cau sir dung dat ndp hd so dé nghi giao dat & (cin ct vao quy dat da duogc xac
dinh vao muc dich dét ¢ theo quy hoach, ké hoach sir dung dat cap xa ma chua giao
tai dia phuong thudc trudng hop giao dat khong dau gia quyén st dung dat hoic
dau gia quyén sir dung dat & cho ca nhan khong thanh do khong c6 ngudi tham gia).

Buée 2: Ca nhan ¢ nhu cau sir dung dat nop hd so dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong.

Buéc 3: Uy ban nhan dan cap xa thanh lap Hoi dong xét duyét giao dat khong
dau gia quyén sir dung dat.

Buée 4: Hoi ddng xét duyét ca nhan du diéu kién giao dat khong dau gia
quyén sir dung dét theo quy dinh cia Uy ban nhan déan cap tinh. Uy ban nhan dan
cap tinh can ¢l vao tinh hinh thuc té ctia dia phuong dé ban hanh diéu kién, trinh ty, thi
tuc tham dinh dé giao dat khong dau gid quyén str dung dat cho c4 nhan.

Budce 5: Co quan chuyén mon vé nong nghi€p va moi truong cép xa hoan
thién hd so dé trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip xa ban hanh quyét dinh giao
dét cho ca nhan du diéu kién.

b. Céch thac thuc hién

- Nop tryc tiép tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong.

- Nop thong qua dich vu buu chinh cdng ich.

- Nop tryc tuyén trén Cong dich vu cong.
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c. Thanh phan, sé lweng hé so
Thanh phdan hé so:

Pon theo Miu s6 01 tai Phu luc kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP
duoc stra doi, bd sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP.

Sé lwong hé so: 01 bo.
d. Thei han gidi quyét

Khéng qué 35 ngay ké tir ngdy nhin du hd so hop 18 (thyc hién cit giam
thoi gian giai quyét TTHC con 17,5 ngay lam viéc).

Pbi voi cac xa mién nii, bién gidi; dao; ving co dicu kién kinh té - xa hoi
kho khin; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi ddc biét kho khin thi thoi gian thyuc
hién khong qua 45 ngay (thuc hién cit giam thoi gian giai quyét TTHC con 27,5
ngay lam viéc).

d. Péi twong thuc hign tha tuc hanh chinh
Canhan.

e. Co quan thuc hi¢n tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.

- Co quan tryc tiép thu”c hién thu tyc hanh chinh: Co quan chuyén mon vé
ndng nghiép va moi trudong cap xa.

- Cq quan phdi hop: Vé,n phong diang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai, Co quan thué.

f. Két qud thgec hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh giao dat theo MAu s6 06 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s 151/2025/ND-CP.

g. Phi, I¢ phi

Theo quy dinh cua Luat phi va I¢ phi va cac van ban quy pham phap luat
huéng dan Luat phi va 1¢ phi.

h. Tén mau don, méu to khai

Pon dé nghi giao d4t theo MAu sb 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s 151/2025/ND-CP duoc sira ddi, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP.

i. YEu cdu, diéu kién thec hién thi tuc hanh chinh (néu cd)

- Yéu cau: Can ctr vao quy dét da duge xac dinh vao muc dich dat & theo
quy hoach, ké hoach str dung dat cap xa ma chua giao tai dia phuong thudc truong
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hop giao dat khéng dau gia quyén str dung dat hodc ddu gid quyén sir dung dat o
cho cé nhan khong thanh do khong c6 nguoi tham gia.

- Piéu kién;

+ Cé& nhan thudc dbi twong thudng tri hodc cong tac tai dia ban xa gdm:

(1) Canhan la can by, cong chirc, vién chure, sT quan tai ngti, quan nhan chuyén
nghi€p, cong churc quoc phong, cong nhan va vién chirc qudc phong, si quan, ha si
quan, cong nhan cong an, nguoi lam cong tdc co yéu va nguoi lam cong tac khac
trong t6 churc co yéu huong luong tir ngan sach nha nudc ma chua duoc giao dat ¢,
nha ¢;

(ii) C4 nhan 13 gido vién, nhan vién y t& dang cong tac tai cac x4 bién gidi, hai
dao thudc vung cé di€u kién kinh t€ - xa hdi1 khé khan, ving ¢6 diéu kién kinh t€ - xa
héi dac bi¢t kho khan nhung chua cé dat ¢, nha ¢ tai noi cong tac hodc chua dugc
hudéng chinh sach hd trg vé nha & theo quy dinh ctia phap luat vé nha &;

(ii) C4 nhan thuong tri tai x3 ma khong c6 dat & va chua duoc Nha nudc
giao dat & hodc chua dugc hudng chinh sach hd tro vé nha & theo quy dinh cia
phép luat vé nha 6.

K. Can cwr phép ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duoc sira doi, bd sung
mot s6 diéu boi Ludt s6 43/2024/QH15, Luat sb 47/2024/QH15 va Luat sd
58/2024/QH15.

- Nghi dinh sb 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh pha quy dinh
chi tiét thi hanh mot s diéu cua Luat Dat dai.

- Nghi dinh 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phti quy dinh vé
viéc thue hién thu tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo
phan Mot cira va Cong Dich vu cong qudc gia.

- Nghi dinh 86 151/2025/NB-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh
vé phan dinh thAm quyén ctia chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan
cap trong linh vuc dat dai.

- Nghi dinh s 226/2025/ND-CP ngay 15/8/2025 cua Chinh phu sira d6i,
bd sung mot sb diéu caa cac nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Pt dai.

- Quyét dinh s6 2418/QD-BTNMT ngay 28/6/2025 cua B truong Bo Nong
nghiép va Méi truong vé viée dinh chinh Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
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Mau s6 01. Pon dé nghi giao dat/thué dit/chuyén muc dich sir dung
dit/giao dit va giao rirng/cho thué dat va cho thué rirng
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

., hgay ... thang ... nam ...
PON DE NGHI™...
Kinh guri: Chu tich Uy ban nhan dant:..........

1. NGUTT A& NGNITZ oot

2. Dia chi/tru SO Chinh: o.oeeeec e

3. bia chi lién hé (dién thoai, fax, email...):........ccoooiiiiiiii e,

4. Pia diem thira dat/khu dat (tai X&..., tinh...) e

5. Dién tich dAt (M) et , trong do:

a) Dién tich dat chuyén trong la phai nop tién theo quy dinh cua phéap luat
Ve dat trong 10a (M) (NEU COY: v,

b) Dién tich dat phai boc tach tang dat mat theo phap luat vé dat trong lGa
LR N (T L) TSRO

6. Dien tich rng (M2 (NEU CO): «vvev et

7. D& str dung VA0 Muc dich ...

8. Thoi han su dung dat:............... ; Hinh thurc st dung dat .................

9. Xac dinh nhu cau str dung dat thuoc trudng hop dugc mién tién sir dung
dat, tién thué dat theo quy dinh (néu co).

10. Cam két su dung dat, st dung ring dang muc dich, chap hanh ding
cac quy dinh cua phéap luat dat dai, phap luat [am nghi¢p, phap luat vé dat
trong l0a; nop tién st dung dat/tién dé nha nudc bo sung dién tich dat bi mat
hoic tang hiéu qua st dung dat trong laa (néu c6); boc tach tang va st dung
dat mat day du, dang han.

Cac cam két khac (néu CO) i,

11. Tai lieu giri KM (NEU CO) M.,

Ngudi lam don®®
(Ky va ghi rd ho tén, déng dau néu co)

10 Gjao dat/thué dét/cho phép chuyén muc dich sir dung dat/giao dit va giao rimg/thué dit va thué rirng.

11 Chir tich UY BAN NHAN DAN cip c6 thim quyén giao dat/cho thué dit/cho phép chuyén muc dich sir dung dat/giao
dét va giao rimg/cho thué dat va cho thué ring.

2H§i véi ca nhén, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thdng tin V& 56, ngdy/thdng/ndm, co quan cap Can cudc cdng dan hoic
s6 dinh danh hodc Ho chiéu. ...; dbi vai td churc thi ghi 13 thong tin nhu trong Quyet dinh thanh 1ap co quan, t6 chirc s nghiép/van ban
cong nhan té chirc ton g1a0/dang ky kinh doanh/Gidy ching nhan dAu tu ddi voi doanh nghiép/to chure kinh té..

3 Truéng hop dd dugc cap gidy ching nhan dau tu/quyet dinh, Chap thuan chu truong dau tu/quyet dinh du an... thi
ghi r6 muc dich st dung dét dé thuc hién du an dau tu theo gidy to da cap. Truong hop d& nghi giao dat xay dung cong trinh
ngam thi ghi rd dién tich dit xay dung cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai théc sir dung cong trinh ngam
quy dinh tai Biéu 216 Luat Dét dai.

1 Thyc hién trong trudng hop hd so giao dt/thué dat/chuyén muc dich sir dung dét/giao dét va giao rimg/thué dat va
thué rimg do ngudi d& nghi 1ap phai co theo quy dinh.

15 Ghi rd ho va t&n ca nhan, ca nhan dai dién cho ngudi st dung dat quy dinh tai Diéu 4 Luat Dt dai.
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MAu s6 06. Quyét dinh giao dit/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir

dung dat/giao dat va giao rirng/cho thué dit va cho thué rirng

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

S6:... ..., hgay ... thang ... nam

QUYET PINH
Veé viéc! ...

CHU TICH UY BAN NHAN DAN CAP TINH/CAP XA...

Can cir LUGE LAM NGNIEPZ .....oiiii ettt ;
Can cir NQhi d@iNN oo X
CTL CU. ettt e e e e e e e e e e e ettt e e e e e e e e e e et aeeeeeeeeeeeaaas :
Xét dé nghj Cia .....o.ceveeene. tai To trinh S6 ... ngay... thang... ndm ...,

QUYET PINH:

Piéu 1. Giao cho ... (ghi tén va dia chi ciia nguoi duwoc giao dat) ... m?
dat/cho... (ghi tén va dia chi cia nguoi duoc cho thue dat) thué ... m? dat/cho
(ghi tén va dja chi cua nguoi sur dung dat) dugc chuyén muc dich sir dung .. m2
dat* va hinh thic stir dung dat sau khi chuyén muc dich str dung dat 13°...
xa/phudng..., thudc tinh/thanh phé truc thudc trung wong ...

1 Giao dat/cho thué dét/cho phép chuyén muc dich st dung dat/giao dat va giao rimg/cho thué dit va cho
thué rung. ..

2 Truong hop giao dat, cho thué dat dong thoi véi giao ring, cho thué rimg.

3 Ghi theo tung loai can cir cu thé duoc quy dinh tai Diéu 116 Luat Dét dai va Nghi dinh...va phép luat vé
1am nghiép ddi véi truong hop giao dat, cho thué dat dong thoi véi giao rng, cho thué rang.

4 Ghi theo loai dt trong gidy ching nhan V& quyén sir dung dét da cép, truong hop khong co gidy chimg
nhan vé quyén sir dung dét thi ghi theo giay to khac cd lién quan co thé hién muc dich sir dung dat do

5 Ghi rd hinh thic sir dung cu thé: giao dat khong thu tién sir dung dét (néu twong ing véi truong hop quy



Muc dich ST AUNE A ......cvvevieeeccece et
Muc dich st dung rirng (NEU CO) ......vvveveeeeceeieeeeeeee e,
Thoi han sir dung dét 1a ..., ké tir ngdy... thang... ndm

Vi tri, ranh gi6i thira dat/khu dat duoc xéc dinh theo to trich luc ban do dia
chinh (hoac to trich do dia chinh) s6 ..., ty 1€ ... do ... 1ap ngay ... thang ... nam

Hinh thirc giao dat/cho thud At ...........co.evvevviereeeeeceeeeeeee s /
Phuong thirc giao dat/cho thué dat theo K&t QUAL: ...........ccveeeeeeeeieeeeeee e,

Gia dat tinh tien sir dung dat/tién thué dat phai ndp. .. (doi véi truong hop tien
str dung dat/tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat8).

Nhitng han ché vé quyén ciia ngudi s dung dat (N€U CO):...vuvevvvvevvennneee,
DieU 2. TO ChUC thuC NIEN ...

| DA xac dinh gia dat dé tinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop;
dbi vai truong hop tinh theo gia dat cu thé.

2, xac dinh tién st dung dat/tién thué dat phai nop; hudng dan thyc
hign giam tién st dung dat/tien thué dat, khoan duoc trir vao tien sir dung dat/tien
thué dat, cham nop, ghi no tién s dung dat/tién thué dat, tién thué dat déi véi
truong hop mién mot s6 nim, theo ddi truong hop mién tién sir dung dat/tién thué
dat, phi, I8 phi... (néu c6), xac dinh tién dé nha nuéc bo sung dién tich dat chuyén
trdng l0a bi mat hoac ting hiéu qua st dung dat trong lda... (néu co); théng béo
cho ngudi duoc giao dat/thué dat nop tién sir dung dat/tién thué dat, tién dé nha
nudc bd sung dién tich dat chuyén tréng IGa bi mat hoac tang hiéu qua st dung
dat trong laa theo quy dinh cta phap luat... (néu cd); thu tién st dung dat/tién
thué dat, tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong lda bi mat hoac ting
hiéu qua st dung dat trong l0a, phi, 18 phi... (néu co).

dinh tai Diéu 118 Luat Dit dai) hogc giao dat c6 thu tién st dung dat (néu twong tng vai truong hop quy dinh tai
Diédu 119 Luat Dit dai) thué dat tra tién thué dat hang nam (néu tuong (Mg voi truong hop quy dinh tai khoan 3
Diéu 120 Luat Dét dai) hodc thué dt tra tién thué dit mot lan cho ca thoi gian thué (néu twong tng véi truong hop
quy dinh tai khoan 2 Diéu 120 Luat Dat dai)

8 Ghi: dén ngay... thang... nam... ddi v6i trudng hop giao dat c6 thai han. Ghi 1a én dinh l4au dai ddi voi
truong hop thoi han sir dung dat 1a 6n dinh 1au dai.

16 Ghi rd: Nha nuéc giao dit khdng thu tién st dung dét/giao dat cd thu tién sir dung dat/chuyén tir thué déat
sang giao dit/chuyén tir giao dat khong thu tién sir dung dat sang giao dit c6 thu tién sir dung dat.../ Nha nudc
cho thué dét tra tién thué dat hing nam hay cho thué d4t tra tién thué dat mot 1an cho ca thoi gian thué. ... ./thudc
truong hop dugc mién tién sir dung dat, tién thué dat.

17 Ghi rd: theo két qua giao dat thong qua dau gia quyen sir dung dét (twong g Véi truong hop quy dinh
tai Didu 125 Luat Dét dai) hodc giao dét thong qua dau thau lya chon nha déau tu thyc hién dy &n €O str dung dat
(twong g véi truedng hop quy dinh tai Didu 126 Luat Dt dai) hodc giao dat khong ddu gia quyén sir dung dit,
khong dau thau lya chon nha dau tu thuc hién du &n ¢6 st dung dat (twong Gng véi trudng hop quy dinh tai Pidu
124 Luat Dét dai).

18PGi véi truong hop phai nop tién sir dung dét, tién thué dét tinh theo gia dat cu thé thi khéng ghi muc nay
(c6 thém quyét dinh phé duyét gia dat trong trueong hop nay theo quy dinh).
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3. ... chiu trach nhiém nop tién st dung dat/tién thué dat; tién dé nha nudc
b sung dién tich dat chuy@n trdng IGa bi mat hoic ting hiéu qua st dung dét trong
lGa (néu cb); thyc hién giam tién st dung dat/tién thué dat, khoan dugc trir vao
tién sir dung dat/tién thué dat, ghi no tién sir dung dat/tién thué dat (néu co).

4. ... x4c dinh mbc gidi va ban giao dat/ban giao ring trén thuc dia. ............

50 trao Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan
lien véi dat cho nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh.

6. e chinh 1y h so dia chinh, co s¢ dir ligu dat dai.......ccc.o..ccovvvvvneeee. ;
cap nhat, luu trir ho so theo phap luat vé 1am nghiép (neu co).

Piéu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky.

~ Chanh Van phong Uy ban nhan dan... va nguoi duge giao dat/cho thué
dat/cho phép chuyén myc dich su dung dat/giao dat va giao rumg/cho thué dat va
cho thué rirng c0 tén tai Bicu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

~ Vanphong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay trén
Cong thong tin di¢n tu cua...

Noi nhan: CHU TICH
(Ky va ghi rd ho tén, déng dau)
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MAu s6 19. Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai

................ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN BON VI CHUYEN Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
THONG TIN)
........ , ngay........ thang ...... nam .....

S6: ....../PCTT

PHIEU CHUYEN THONG TIN
PE XAC PINH NGHiA VU TAI CHINH VE PAT DAI

1.2. Ngay nhan di hd sohop 16 @: ..............

I1. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT, CHU SO HUU TAI SAN
GAN LIEN VOI PAT

2L, TN ottt ettt ettt ettt
2.2, D08 CNT ) e o e e e e e e e e e e e e e e
2.3. Sb dién thoai lien hé:..................... Email (0éu cO):...ooveniieeeeieeeee
2.4, MA SO thUE (NBU CO):.vn e
2.5. Gidy to phap nhan/S4 ho chiéu/Sé dinh danh canhan ®: ...
2.6. Loai thu tuc can xac dinh nghia vy tai chinh ©:........coioiiiiiieiiie,

111. THONG TIN VE PAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

3.1. Théng tin vé dat

3.1.1. Thira d4t $O:.....vvvvveiieiiiiiiiee e s TO DAN A0 SO: ..o
3.1.2. D18 ChItal ;oo

3.1.3. Gia dt

- Gia dat theo bang gia (d6i véi truong hop ap dung gia dat theo bang gid):.......... m?
- Giadatcuthé: .............. m?

- Gi4 trang dau gia: .............. m?

- Gia dat trudc khi chuyén muc dich sir dung dat: ...........................

3.1.4. Dién tich thita dat:.......cccovvrervrrerieniniene, m?

- Dién tich st dung chung: .......ccovvvvevveerernerrerenneene, m?

- Dién tich str dung MNg: .......ccceevvevveereriesircrennne, m?

- Dién tich phai nop tién sir dung dat/tién thué dat:..........coevveveveevverieercennn, m?

- Dién tich khong phai nop tién sir dung dat/tién thué dat:...........cccvveveenee, m?

- Dién tich dat trong han MUC:..........ccccvvvveeeeeeeeeeeeee, m2

- Dién tich dat ngoai han MUC:.........coccoevveeeereeeeeeee. m?2

- Dién tich chuyén muc dich str dung dat..........cooevvveveverseceinnnns m?2
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Muc dich st dung dat trudc khi chuyén muc dich: .........oooooiiiiiiinii
3.1.7. Thoi han sir dung dét:
- On dinh lau dai [

- Co thoi han:............. nam. Tur ngay ...... [o..... [iieii dénngay:....... .....l.....
-Giahan.......cccooovennee nam. T ngay ...... [iii.. [evirin. dén ngay:......./ooeeeid .
3.1.8. Thoi diém bat dau str dung dat tir ngay:. ....... ovisiiaannn, [ocoiiiaianne,

3.1.9. Hinh thuc sir dung dat®:........................

3.1.10. Gidy to V& quyeén sir dung dAtA0: e

3.2. Thong tin vé tai san gdn lién vei dat

3.2.1. Loai nha ¢, cong trinh:............... : cap hang nha ¢, cong trinh:................
3.2.2. Dien tich XAY dung:..... ..ot m?
3.2.3. Dién tich san xay dung/dién tich st dung :............ccoooiiiiiiiii m?
3.2.4. Dién tich so hiru chung:............ m?; Dién tich s¢ hitu riéng:................ m?
3.2.5.Sb tang:......... tang; trong d6, sd ting nodi:...... tang, s6 ting ham:............ tang
3.2.68. INGUON GOC:..vrvriereiees ettt eesen s en sttt se et
3.2.7. Nam hoan thanh XAy duNg: .......ccoceiiiiiiiiiii e
3.2.8. ThOT Nan SO U GEN: ..ottt ettt

IV. THONG TIN CU THE XAC PINH NGHIiA VU TAI CHINH POl VOI
TRUONG HQP THUE PAT PE XAY DUNG CONG TRINH NGAM TRONG LONG
PAT, THUE PAT CO MAT NUOC

1. Béi vé6i thué dat dé xay dung cong trinh ngam trong 10ng dat (khéng phdi 1a phan ngam
cua cong trinh xay dung trén mar dat va khong phai la dat xay dung cong trinh trén mar dat
phuc vu cho viéc védn hanh, khai thac si dung cdng trinh ngam):

- Gi4 dat tinh tién thué dat: ....ocooveveeeeveeeennn,
2. Doi vai thué dat cd mat nudc:

- Gi4 dat dé tinh tién thué dat cua phan dién tich dat: ..............co...........

V. THONG TIN VE NHU CAU GHI NQ NGHIA VU TAI CHINH (chi &p dung dbi
véi ho gia dinh, ca nhan duoc ghi no)

THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi rd ho tén, déng dau)
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HUONG DAN GHI MQT SO THONG TIN
TAI PHIEU CHUYEN THONG TIN

Muc I.

(1) Ghi M4 sb hd so thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh caa Chinh pha quy dinh
vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot ctra, mot cira lién thdng trong giai quyét tha tuc
hanh chinh.

(2) Ghi theo thoi gian nhan du hd so hop 18 trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

Muc I1. Ghi théng tin v& nguoi str dung dat, chia sé hitu tai san gan lién véi dat. Truong hop
nhiéu nguoi cing chung quyén st dung dét, cling chung quyén so hitu tai san gan lién véi dat thi
ghi thdng tin mot ngudi dai dién va danh sach theo Mau s6 19a.

(3) Ca nhan ghi ho tén, nam sinh;

Ho gia dinh ghi tén va nim sinh cac thanh vién ho gia dinh c6 chung quyén st dung dat; vo chong
ghi ho tén, ndm sinh cua ca vo va chong; cong dong dan cu ghi tén ciia cong dong.

Té chuc ghi tén theo quyét dinh thanh 1ap hoic gidy ding ky kinh doanh, gidy phép dau tu; ca
nhan nude ngoai va ngudi géc Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai ghi ho tén, nam sinh, qudc tich.

(4) Dia chi dé giri Théng bao nghia vu tai chinh va trong trudng hop can thiét lién lac dé nghi
cung cap hd so bo sung theo quy dinh.

(5) Ghi Quyét dinh thanh 1ap hoic Gidy phép ding ky kinh doanh....d6i véi td chic; sé ho
chiéu di voi ca nhan nudc ngodi va ngudi gée Viét Nam dinh cu & nudc ngoai; s6 dinh danh ddi
V61 cd nhan trong nudc.

(6) Ghi loai thu tuc nhu: Cap Gidy chiing nhan lan dau, chuyén nhwong, ting cho, v.v...

Muc III.

Piém 3.1. Ghi thong tin thira dat. Truong hop c6 nhiéu thira dat thi 1ap danh séch theo Mau
s6 19a.

(7) Ghi s6 nha, tén dudng, phd (néu co); tén diém dan cu (t6 dan phd, thén, xom, lang, ap, ban,
bon, budn, phum, séc, diém dan cu twong tu) hozc tén khu vuc, xit dong (ddi vai thira dat ngoai khu
dan cu); tén don vi hanh chinh c&c cip x4, tinh noi c6 thira dat.

(8) Muc dich sir dung dat theo phan loai dat va 1a muc dich tinh thu tién str dung dat, tién
thué dat hoac muc dich sau khi chuyén muyc dich sir dung dat.

(9) Ghi hinh thuc sir dung dat nhu: Giao dat khdng thu tién sir dung dat/Giao dat cé thu tién
sir dung dat/Thué dat tra tién mot lan cho ca thoi gian thué/Thué dat tra tién thué dat hang nam;
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truong hop chuyén hinh thirc sir dung dat thi ghi hinh thic st dung dat trude khi chuyén va sau
khi chuyén.

(10) Ghi tén loai gidy to, s6, ngay, thang, nam va trich yéu ca van ban. Vi du: Quyét dinh
giao dat s6 15/QD-UBND ngay 28/6/2016 vé viéc giao dat tai dinh cu v.v...

(11) Ap dung dbi voi trudmg hop tinh tién st dung dat/tién thué dat/tién dé Nha nudc
bd sung dién tich dat chuyén trdng lta bi mat hodc ting hiéu qua sir dung dat trong lta (néu
c0) theo bang gia dét tai muc 3.1.3;

(12) Hudng dan xac dinh “dién tich chuyén muc dich st dung dat” tai muc 3.1.4, nhu sau:

- Dién tich chuyén muc dich str dung dat theo quy dinh khoéan 1 tai Diéu 121 Luat
dat dai;

- Dién tich dat chuyén trong lua chuyén sang muc dich khac (néu c6) theo quy dinh tai
diém b khoan 4 Diéu 182 Luat dat dai.

Piém 3.2. Ghi thdng tin vé tai san gan lién voi dat theo Pon dang ky dat dai, tai san gan
lién voi dat. Truong hop ¢6 nhiéu nha &, cong trinh thi lap danh séch theo Mau s6 19a




Mau s0 19a
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BANG KE CHI TIET

Bang 1: Danh sach dong sir dung, dong sé hiru

Tén ngu(‘)fl su Clung dét, ~ L X X - X N , N AL A <A , ) ,
STT chu s hitu tai san gén bia chi Ma so trer (néu (3_|A’ay t(z phap nhan/§o h(;) Dl?n t Idl U du ng{Ty
3 L. ok cd) chiéu/So6 dinh danh canhén | 1€ s¢ hitu (néu cd)
lién voi dat
Bang 2: Bang ké thong tin vé dat
Thoi o Gidy to vé
ls A , , | Thot diém N , A n
STT | Thira dét] "2.%" |pia chi| Gia dat |Dien ticn| N9UON | Mucdich thansirl o (/o | Hinh thic | quyen st
do goc | sir dung dat| dung z, |Stdungdat| dung dat
z dung dat Iy
dat (néu co)
Bang 3: Bang ké thong tin tai san gan lién véi dat
L oai nha S6 tang Dié¢n tich
oai nha| . s o oA Thoi han
STT |, cong Cap nthr ?n(;]’ cong Tang noi Tangham  [Sir dung/san xay|  Xay dung o
trinh dung so hiiu
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MAu s6 24. Bién ban ban giao dat/ban giao rirng trén thuc dia
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

 BIEN BAN
Ban giao dat/ban giao rirng trén thue dia

Thuc hién Quyét dinh sb... ngdy... thang... ndm... cta Chu tich Uy ban nhan
dan... vé viéc giao dat/cho thué dat/giao dat va giao rimg/cho thué dat va cho thué
rimg..., hom nay ngay... thang... nim... , tai..., thanh phan gom:

I. DAI DIEN CO QUAN ....ccccceverereruerenens

IV. CAC BEN TIEN HANH BAN GIAO DAT/BAN GIAO RUNG
TREN THUC PIA, CU THE NHU SAU:

1. Giao nhan trén thuc dia doi vai thira dit/khu dat sb... to ban dd sd... tai... cho...
(tén nguoi sir dung dat) da duoc giao dat/cho thué dat/giao dat va giao rimg/cho
thué dat va cho thué ring... theo Quyét dinh sb... ngay... thang... ndm... cua Chi tich
UY DAN NHAN QAN .ottt

2. Giao nhén thira dat/khu dt néu tai muc 1 phan niy theo cac mdc gidi, ranh gioi
thira dit/khu dat, dién tich... m? trén thyc dia xac dinh theo t trich luc ban do dia chinh
(hodc to trich do dia chinh) sb..., ty I¢... do ... 1ap ngdy... thang... nim... va da duoc...
thAm dinh, gém:

3. Giao nhan khu rirng néu tai muc 1 phan nay theo cic mbc gidi, ranh giGi
khu ring, dién tich rung .....m? hién trang ...... (ring tu nhién/rimg trong), trir
lwong rimg .....m° (néu co).

4. Bién ban duoc 1ap hoi... gio... phat ciing ngdy, d3 doc cho cic bén tham
du cung nghe, nhét tri thong qua ky tén dudi day.

Bién ban nay lap thanh... ban c6 gia tri nhu nhau, gui .........ccoceveeveennnnn, /.
DAI DIEN CO QUAN...  DAIDIEN UY BAN NHAN BEN NHAN BAN GIAO
(Ky va ghi rd ho tén, dong dau) DAN ... DPAT/RUNG

(Ky va ghi 16 ho tén, dong dau) — (Ky va ghi ré ho tén, dong dau
néu co)
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MAu s6 25. T trinh vé viéc giao dat/cho thué dit/cho phép chuyén muc dich sir
dung d?it/giao dat va giao rung/cho thué dét va cho thué thué rimg/chuyén hinh
thire glao dat, cho thué dat/diéu chinh quyet dinh glao dat, cho thué dat, cho phép
chuyen muc dich sir dung dat/gla han st dung dat

CO QUAN. ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

S6:...
., ngay... thang... nam...

TO TRINH

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan? ..............

I. Phin ciin cif ...........

- Can cir Ludt Bat dai;

- Can ctk Ludt LAm nghiép®...........ccoeveiiiiieiieiieiese e ;

- Cén cir Nghi dinh s6 ~ /2025/NP-CP ngay  thdng ndm 2025 ciia
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Pt dai,

S GO CUY oot et

S XEE O SO® ..ot

II. Phéan ndi dung trinh........

1. Qua trinh chuén bi, danh gia hd so dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén
muc dich st dung dat/giao dat va giao rimg/cho thué dat va cho thué ring
chuyén hinh thirc giao dit, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat/gia han st dung dét

2. Két qua danh gia vé hd so dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén muc
dich sir dung dat/giao dat va giao ring/cho thué dat va cho thué rimg chuyén
hinh thirc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich sir dung dat/gia han str dung dat.

' Ghi r6 theo tung loai hd so: V& viéc giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dét/giao dat
va giao ring/cho thué dat va cho thué ring. ..

2 C4p c6 thdm quyén giao dit/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich st dung dit/giao dit va giao ring/cho
thué dat va cho thué ring. ..

3 Truong hop giao dat, cho thué dat dong thoi véi giao ring, cho thué rimg.

4 Ghi theo ting loai can cir cu thé duoc quy dinh tai Diéu 116 Luat Dt dai va Nghi dinh...va phap luat vé
lam nghiép ddi véi truong hop giao dét, cho thué dat dong thoi véi giao ring, cho thué rimg. ..

5 Pdi voi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé s6, ngay/thang/ndm, co quan cip Cin
cude cong dan hoic sé dinh danh hoidc Ho chiéu. . .; dbi vai t6 chire thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
lap co quan, t6 chirc sy nghiép/vin ban ¢ong nhan t6 chire ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy ching nhan dau tu
d6i véi doanh nghiép/td chire kinh té...
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3. Noi dung dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén muc dich st dung
dat/giao dat va giao rimg/cho thué dat va cho thué ring chuyén hinh thirc giao
dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich sir dung dat/gia han str dung dat

..... (twong ty noi dung ghi trong duw thdo quyet dinh giao dat/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat/giao dat va giao rieng/cho thué dat
va cho thué rung...)

4. Bé nghi Chu tich Uy ban nhan dén... giao trach nhiém cho cac co quan, to
chtrc, ca nhan lién quan:

- Trach nhiém xac dinh gia dat dé tinh tién str dung dat/tién thué dat phai
nop d6i voi truong hop tinh theo gia dat cu thé.

- Trach nhiém x4c dinh tién st dung dat/tién thué dat phai ndp, tién st dung
dat/tién thué dat phai nop bd sung, tién sir dung dat/tién thué dat duoc hoan tra
(néu ¢o); huéng din thuc hién giam tién sir dung dat/tién thué dat, khoan duoc
trir vao tién str dung dat/tién thué dat, cham ndp, ghi no tién st dung dat/tién
thué dat, tién thué dat d6i voi truong hop mién mot sé nam, theo ddi truong
hop mién tién sir dung dat/tién thué dat, phi, Ié phi... (néu c6), xac dinh tién dé
nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong lua bi mat hoic ting hiéu qua sir
dung dat tréng l0a... (néu co).

- Trach nhiém thong bao cho ngudi dugce giao dat/thué dat ndp tién sir
dung dat/tién thué dat, phi, 1€ phi... (néu o).

- Trach nhiém thu tién str dung dat/tién thué dat phai ndp, hoan tra tién sir
dung dat/tién thué dat, thu phi, 1¢ phi... (néu co).

- Trach nhiém nép tién st dung dat/tién thué dat, phi, 18 phi... (néu co).

- Trach nhiém xac dinh mbc gidi va ban giao dat/ban giao rimg trén thuc
dia....

- Trach nhiém trao Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru tai
san gan lién voi dat cho ngudi sit dung dat di hoan thanh nghia vu tai chinh .

- Trach nhi€ém chinh ly hd so dia chinh, co s& dir liéu dat dai; trach nhiém
cap nhat, luu trit ho so theo phap ludt vé& 1am nghi@p.............coeevveviveeeini,

5. Noi dung khac (néu c6):

Noi nhan: CO QUAN ........ ’
(Ky va ghi ro ho tén, dong ddu)
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11. Pang ky dat dai, tai san gin lién véi dat, cip Giay chiing nhan
quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat lan dau doi véi ho
gia dinh, c4 nhan, cong dong din cw, ngwoi goc Viét Nam dinh cw & nwéc
ngoai

a. Trinh tw thuwc hién

Buéc 1: Ngudi yéu cau dang ky nop hd so dén Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng.

Khi nop cac glay to quy dinh, nguoi yéu cau dang ky dugc lya chon nop
ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tlep nhan hé so kiém tra d6i
chiéu hozc ndp ban chinh gidy to hodc nop ban sao gidy to di c6 cong chieng hoic
chting thyuc theo quy dinh cua phap luat vé cong ching, chang thuc; truong hop
ndp ho so theo hinh thirc truc tuyén thi hd so nop phai dugc s6 hda tir ban chinh
hodc ban sao gidy to da duoc cong chiing, ching thuc theo quy dinh cta phap
luat.

Truong hop ndp ban sao hoac ban s hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai nop ban chinh cac
giay to thudc thanh phan hé so theo quy dinh.

Buéc 2: Co quan tiép nhan ho so thuc hién:

- Kiém tra tinh diy du ctia thanh phan ho so va cip Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua. Trudng hop chua ddy di thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau diang ky hoan thién, bd sung
theo quy dinh.

- Chuyén hé so d¢én Uy ban nhan dan cip x4 noi c6 dat.

Buoc 3:

* Poi Véi trieong hop thuee hién thi tuc dang ky, cdp Gidy chizng nhdn thi
Uy ban nhan dan cdp x& té chizc thue hién cac ngi dung sau:

- Trich luc ban dd dia chinh d6i v&i noi da c6 ban dd dia chinh.

Pbi voi noi chua c¢6 ban dd dia chinh va trong hd so ding ky, cap Gidy
chirng nhan da c6 manh trich do ban dd dia chinh thi kiém tra, ky xadc nhan manh
trich do ban dd dia chinh theo quy dinh, trir truong hop manh trich do ban do dia
chinh da duoc Uy ban nhan dan cap xa xac nhan hodc Chi nhanh Vin phong ding
ky dat dai kiém tra, ky duyét trudc ngay 01 thang 7 nim 2025; trudng hop trong
hé so ding ky, cip Gidy chimg nhan chwa c6 manh trich do ban db dia chinh thi
dé nghi don vi do dac thuc hién viéc trich do ban dd dija chinh; don vi do dac co
trach nhiém thuc hién trich do ban dd dia chinh trong thoi gian khong qua 05 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé nghi.

- X&c nhan hién trang st dung dat c6 hay khdng ¢ nha ¢, cng trinh xay
dyng; tinh trang tranh chap dét dai, tai san gan lién véi dat, viéc sir dung dat on
dinh; dol voi truong hop khong co gidy to vé quyén sir dung dat thi xac nhan thém
ngudn gbc sir dung dat.
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- Kiém tra sy phu hop v6i quy hoach d6i véi cac truong hop co yéu cau
phai ph hop véi quy hoach dé cap Gidy chirng nhan.

- Niém yet, cong khai két qua kiém tra, ra soat theo Mau sb 17 ban hanh kem
theo Nghi dinh so 1 51/2025/Nb-CP tal tru s& Uy ban nhan Qén cap xa, khu dan cu
noi c6 dat, tai san gan lien voi dat trong thoi gian 15 ngay, dong thoi thuc hién xem
xét giai quyét cac y kien phan anh vé ndi dung da cong khai (néu c0).

- Kiem tra viéc du dieu kién hay khong du diéu kién duoc cap Gidy chimg
nhan quyen st dung dat, quyen s¢ hitu tai san gan lién véi dat theo quy dinh cua
phap luat vé dat dai:

Doi voi trudng hop khéng c6 nhu cau hoic khong du diéu kién cap Giay
chang nhan thi thuc hién:

+ Ban hanh Thong bdo xéc nhan két qua dang ky dat dai theo Mau s6 16
ban hanh kem theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP; chuyén Thong bao dén noi
nop ho so dé tra cho nguoi yéu cau dang ky.

+ Chuyen ho so dén Chi nhanh Van phong déng ky dat dai dé 1ap, cap nhat
thong tin déng ky dat dai, tai san gan lién véi dat vao ho so dia chinh, co so dit liu
dat dai.

- Poi voi truong hop ¢d nhu cau va du dieu kién cap Giay ching nhan thi
gui Phieu chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vy tai chinh ve dat dai theo Mau s6
19 ban hanh kem theo Nghi d;nh 0 151/2025/ND-CP dugc sura dol, bo sung tai
Nghi dinh 226/2025/ND-CP dén co quan thué dé co quan thué xac dinh va thong
béo thu nghia vu tai chinh cho ngudi st dung dat, chu s¢ hru tai san gan lién vei
dat.

Khi ¢6 thdng tin tix co sé diF liéu duwoc lién thong hodc ching tir hodc gidy to
chiing minh da hoan thanh nghia vu tai chinh hoac dugc ghi no nghia vu tai chinh:

- Chu tich Uy ban nhan dan cap x& cap Giay chung nhan quyen sir dung
dat, quyen s¢ hitu tai san gan lien voi dat.

- Chuyen Gidy chimng nhén cho co quan tiép nhan hod so dé trao cho nguoi
st dung dét, chi sé hitu tai san gan lién voi dat.

- Chuyén hé so kém theo ban sao Giay ching nhan da cap dén Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai dé lap, cap nhat, chinh Iy hd so dia chinh, co s& dir
lidu dat dai.

* D6 Vdi treong hop dd c6 Thong bdo xé&c nhdn két qua ddang ky dat dai thi
Uy ban nhan dan cdp xd noi ¢é dat té chirc thuc hién:

- Poi voi truong hop Thong bao xac nhan két qua dang ky dat dai, tai san
gan lién véi dat thé hién da diéu kién cap Giy chirng nhan va tai thoi diém Cap
Giay chang nhan khdng thude trudng hop quy dinh tai diém d va e khoan 1 Dleu
151 Luat Dat dai thi guri Phiéu chuyén thong tin dé xéac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugc
stra d6i, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP dén co quan thué dé co quan thué
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xac dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh cho nguoi sir dung dat, chu so hiru
tai san gan lien véi dat.

- Di voi trudng hop Thdng béo xéc nhan két qua dang ky dét dai khong thé
hién du dieu kién cap Giay chirng nhan thi thuc hién cac cdng viéc tai cac diem b, c,
d, d muc 3.1.

- Khi ¢6 théng tin tir co s diF liéu duoc lién thdng hodc ching tir hodc gidy
to' chirng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh hoac dugc ghi ng nghia vu tai
chinh:

+ Chu tich Uy ban nhan dan Cap x4 cap Gidy chang nhan quyén st dung
dat, quyén s hitu tai san gan lién véi dat.

+ Chuyen Giay chimng nhén cho co quan tiép nhan ho so dé trao cho ngudi
st dung dat, cha s& hitru tai san gan lién véi dat.

+ Chuyén ho so kém theo ban sao Giay ching nhan da cap dén Chi nhanh
Vién phong déng ky dat dai dé lap, cap nhét, chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ dir
liéu dat dai.

b. Cach thirc thwe hién:

- Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

- Nop théng qua dich vu buu chinh.

- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Nop tai dia diém theo thoa thuan gitra nguoi yéu cau dang ky va Vin
phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

c. Thanh phén, s6 lwong ho so:

- Thanh phdn hé so

* P6i Véi truong hop thyc hién thii tuc déng ky, cap Gidy chiing nhén cho
hé gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu

- Don dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 15 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Mot trong céc loai gidy to quy dinh tai Diéu 137, khoan 1, khoan 5 Dicu
148, khoan 1, khoan 5 bicu 149 Luat Dat dai, so do nha ¢, cong trinh xay dung
(neu co).

Truong hop thira dat goc c6 gidy tor vé quyén sir dung dét quy dinh tai Bicu
137 Luat bat dai ma c6 phan dién tich dat tang thém da duoc cip Giay ching

nhan thi ngp gidy to vé viéc chuyén quyén sir dung dat va Gidy chang nhan da
cap cho phan dién tich ting thém.

- Gidy to V& viéc nhan thira ké quyén s dung dat theo quy dinh cua phap
luat vé dan su dbi voi truang hop nhan thua ké quyén sir dung dat chua duoc cap
Gidy chang nhan theo quy dinh phap luat vé dat dai.
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- Gidy to vé viéc nhan thura ké quyen su dung dat theo quy dinh cua phap
luat vé dan sy va giay to vé viéc chuyen quyén st dung dat d6i véi trudng hop
quy dinh tai khoan 4 Diéu 45 Luat Dat dai.

- Gidy to vé glao dat khong ding thAm quyén hoic glay to vé viéc mua,
nhan thanh ly, hoa gia, phan ph0| nha &, cong trinh xay dung gan lién véi dat theo
quy dinh tai Diéu 140 Luat Dat dai (néu cd).

- Gidy to lién quan dén xir phat vi pham hanh chinh trong linh vic dit dai
d6i voi trudng hop ¢d vi pham hanh chinh trong linh vuc dat dai.

- Hop d6ng hoic van ban thoa thuan hoic quyét dinh ciia Tda 4n nhan dan
Vvé Viéc xac 1ap quyén dbi véi thira dat lién ké kém theo so do thé hién vi tri, kich
thudc phan dién tich thira dat lién ké duoc quyén su dung han ché ddi voi truong
hop c6 diang ky quyén dbi vai thira dat lién ké.

- Vian ban xéc dinh cac thanh vién c6 chung quyén st dung dat cua ho gia
dinh dang st dung dat d6i voi truong hop ho gia dinh dang st dung dat.

- Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat (néu co).

- Ho so thiét ké xay dung cong trinh di duoc co quan chuyén mon vé xay
dung tham dinh hodc d c6 van ban chap thuan két qua nghiém thu hoan thanh
hang muc cong trinh, cdng trinh xay dung theo quy dinh cta phap luat vé xay
dung ddi véi truong hop chirng nhan quyén sa hiru cong trinh xay dung trén dat
ndng nghiép ma cha sa hiru céng trinh khdng cd mot trong cac loai gidy to quy
dinh tai Diéu 149 Luat DAt dai hoic cong trinh dugc mién gidy phép xay dung
theo quy dinh ctia phap luat vé xay dung.

- Quyét dinh xt phat vi pham hanh chinh trong linh vuc dét dai; chiing tir
nop phat cua ngudi st dung dat d6i véi truong hop quy dinh tai diém a khoan 6
Diéu 25 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.

- Chting tir thuc hién nghia vu tai chinh, gidy to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gan lién véi dat (néu co).

- Giay to vé viéc chuyen quyen sir dung dat, quyen S6 hiru tai san gan lién
vai dat co chir ky cua bén chuyén quyen va bén nhan chuyén quyén dbi véi truong
hop nhan chuyén quyén str dung dat, quyén so hitu nha ¢, cong trinh xay dung ma
chua thyc hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh ciia phap luat.

- Giay xac nhan cua co quan c6 chirc ning quan Iy vé xay dung cap huyén
trudc ngay 01 thang 7 nim 2025 vé du diéu kién ton tai nha &, cong trinh xay
dung do theo quy dinh cua phap luat vé xay dung d6i voi truong hop ho gia dinh,
ca nhan c6 nhu cau cap Gidy chung nhan quyén str dung dat, quyén so hiru tai san
gan lién véi dat dbi voi nha ¢, cdng trinh xay dung thudc truong hop phai xin
phép xay dung quy dinh tai khoan 3 Diéu 148, khoan 3 Diéu 149 Luat Dat dai
(néu co).
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- Vin ban thoa thuan ve viéc cap chung mot Giay chiing nhan doi véi
truong hop c6 nhieu ngudi chung quyen st dung dat, chung quyen so hitu tai san
gan lien véi dat.

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy dbi voi
truong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat thong qua
nguoi dai dién.

Doi Vi truong hop thurc hién thii tuc ding ky, cap Gidy chimg nhan lan dau
cho ngwoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nwdc ngoali

- Don ding ky dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 15 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 137, khoan 4, khoan 5 bicu
148, khoan 4, khoan 5 biéu 149 Luat Dat dai (néu c0).

- Giay to ve viéc nhan thira ké quyén sir dung dat theo quy dinh cua phap
luat vé dan su.

- Manh trich do ban db dja chinh thtra dat (néu co).

- WH(‘A) so thiét ké xay dung cong trinh dd dugc co quan chuyén mon vé Xay
dung tham dinh hodc dé c6 van ban chap thuan ket qua nghiém thu hoan thanh hang
muc cong trinh, cdng trinh Xay dung theo quy dinh cua phap luét vé xay dung doi
Vé6i trudng hop ching nhan quyén sé hitu cong trinh xay dung trén dat nong nghiép
ma chu s¢ hiru cdng trinh khdng c6 mét trong cac loai giay to quy dinh tai Piéu
149 Luat Dgt dai hodc cong trinh duoc mién gidy phép xay dung theo quy dinh cua
phap luat vé xay dung.

- Chung tir thyc hién nghia vu tai chinh, gidy to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gan lien vai dat (néu co).

- Vin ban théa thuan vé viéc cap chung mot Gidy chiing nhan d6i véi truong
hop ¢6 nhi€u ngudi chung quyen st dung dat, chung quyen s¢ hitu tai san gan lien
Véi dat.

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan su d6i Voi
truong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat thong qua
nguoi dai dién.

Doi véi truong hop thyc hién thi tuc cap Gidy ching nhgn cho cé nhan,
cong dong ddn cu, ho gia dinh, nguoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nudc ngodi da co
Thong bao xac nhdan ket qua dang ky dat dai

- Pon dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 15 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Théng bao xac nhan két qua dang ky dat dai.

- S6 Iwong hé so: 01 bo.

d. Thoi han gidi quyét:
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, . Khong qua 17 ngay lam viéc déi véi truong hop ding ky dat dai, tai san
gan lien voi dat lan dau (thu’c hién cat giam thoi gian giai quyét TTHC con 8,5
ngay lam viéc); khdng qua 20 ngay lam viéc d6i voi truong hop dang ky dat dai,
tai san gan lién véi dat, Cap Glay chang nhan lan dau (trong d6 dang ky dat dai,
tai san gan lién véi dat lan dau 1a khéng qué 17 ngay lam Viéc; cap Gidy chang
nhan lan dau 1a khong qua 03 ngay 1am viéc) - thuc hién cit giam thoi gian giai
quyét TTHC con 10 ngay lam viéc.

’ Péi v4i cac xa mién nii, hai ddo, vung séu, vung xa, ving c6 diéu kién kinh
te - xa hoi kho khan, viung c6 diéu kign kinh te - xa hoi dac biét kho khan thi thoi
gian thuc hi¢n khdng qua 27 ngay lam viéc doi voi truong hop dang ky dat dai,
tai san gan lién voi dat lan dau (thye hién cat giam thoi gian giai quyét TTHC con
18,5 ngay lam viéc); khdng qua 30 ngay lam viéc doi voi truong hop dang ky dat
dai, tai san gan lién véi dat, cap Giay chung nhan quyén st dung dat, quyen so
hitu tai san gan lién véi dat lan dau (thuc hién cat giam thoi gian giai quyet TTHC
con 20 ngay lam viéc).

d. Péi twong thuc hign thii tuc hanh chinh:

Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong din cu, ngudi goc Viét Nam dinh cu ¢
nuGC ngoali.

e. Co quan, nguwoi thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Ngudi ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.

- Co quan, ngudi tryc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan

cap xa, Chu tich Uy ban nhan dan cap xa, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu c6): Co quan thué.

f. Kot qud thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Théng béo xac nhan két qua dang ky dat dai.

- Giay chung nhan.

g. Lé phi, phi (néu cé):

Theo quy dinh cua Luat phi va I¢ phi va cac van ban quy pham phap luat
hudng dan Luat phi va 1€ phi.

h. Tén méu don, méu to khai:

- Mau sb 15 ban hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP.

i. Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cd): Khong quy
dinh

K. Can cir phap ly ctia thii tuc hanh chinh:

- Luat bat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 dugc sura d6i, bd sung

mot s diéu boi Luat sb 43/2024/QH15, Luat sb 47/2024/QH15 va Luit sb
58/2024/QH15 cta Qubc hoi.
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- Nghi dinh s6 101/2024/ND- -CP ngay 29/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Glay ching nhan quyén str dung dat, quyén
sO hitu tai san gan lién voi dat va He thong thong tin dét dai;

- Nghi dinh sO 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé€ viéc thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mdt ctra, mot ctra lién thong tai
B6 phan Mot ctra va Céng Dich vu cong qudc gia.

- Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phu quy dinh
Ve phan dinh tham quyen ctia chinh quyén dia phuong 02 cip, phan quyén, phan
cap trong linh vuc dat dai.

- Nghi dinh s6 226/2025/ND-CP ngay 15/8/2025 cua Chinh phu sira doi,
b6 sung mot so dieu cua cac nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai.
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Mau s6 15. Pon diing ky dat dai, tai san gan lién véi dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

PON PANG KY DAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
Kinh gz, ..o )

1. Nguoi sir dung dat, chii s¢ hitu tai san gan lién véi dat, ngudi quan ly dat:

(Truong hep nhiéu nguwoi cing siz dung dat, cling s¢ hiu tai san thi ké khai tén
nguroi cing sir dung dat, cung sé hitu tai sdn dé theo Mau sé 15a)

Q) HO VATEN 1 it

b) Gidy t& nhan than/phap nhan @ ...l

C) DIA CE ™ Lo

d) bién thoai lién hé (néu co):............ Hop thu dién tr (Néu co):..ooooveeennn. .

2. Thira dat dang ky (nguoi sir dung dat 12 té chaie thi khong phdi ké khai muc nay):

(Truong hop dang ky nhiéu thira dat néng nghiép ma khéng dé nghi cdp Gidy
chitng nhdn hodc @é nghi cap chung mét Gidy ching nhédn cho nhiéu thira dat ndng
nghiép thi khdng ké khai cac ngi dung tai Muc nay ma chi ghi tong sé thira va ké khai
ting thiza dat theo Mdu sé 15b)

a) Thira A4t SO: ...ovvveeeeeeeeeeeeeees :2.2. Toban d6 S6: v,

B) DIa Chi O Lottt

c) Dientich ®: ... m2; str dung chung: .......... m2; str dung riéng: .......... m2,

d) Sir dung vao muc dich @: .......cccvvvvvenee, 10 thod diémi .,

d) Thoi han dé nghi duoc str dung dat @ ..o

e) Ngudn goC ST AUNE AL O

g) C6 quyén hoic han ché quyen dbi véi thira dat lién ké sb ........ , to ban d6 sb
ey CUA v, , Ndi dung vé quyén doi vai thira dat lién ké ........ocooveveeneenne. (10),

3. Nha ¢, cong trinh xay dung (nguoi sir dung dat 1a té chire thi khdng phdi ké khai
muc nay):

(Chi ké khai néu c6 nhu cau déing ky hodc chimg nhdn quyén sé hizu tai san;
Truong hop c6 nhiéu nha ¢, cdng trinh xay dung khac trén cing 01 thiza dat thi chi ké
khai cac thdng tin chung va tong dién tich cia cac nha &, cong trinh xay dung; dong
thoi Idp danh séch nha &, cong trinh theo Mdu s¢ 15c)

a) Loai nha &, cong trinh Xay dung @D: ..o
b) Dién tich xay dung 2 ................... m2,

¢) Dién tich san xay dung/dién tich st dung ®3:.............. m2,

d) S& hitu chung @9 v m2, s& hitu riéng 4 ..o, m2,
d) Sé tang: ...... tang; trong do, sd tang noi: ...... tang, s6 tang ham: ...... tang.

€) NQUON GC 90 L
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g) Nam hoan thanh xay dung @8 ..o

h) Thoi han s6 Nitu G8N A7: ..o

i) Cam két vé viéc du diéu kién ton tai nha &, cong trinh xay dyng @®): O

4. Bé nghi cua ngudi sir dung dat, cha so hiru tai san gan lién véi dat: (Pdnh dau
M vao 6 lya chon)

a) Bé nghi dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat [

b) Bé nghi cap Gidy ching nhan [

¢) P& nghi ghi no tién sir dung dat (di véi ca nhan) O

d) D& NG KNAC (NEU COY: ..o

6. Nhitng gidy to nop kém theo 19

Toi/chung t6i xin cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung sy that, néu sai
toi/chdng ti hoan toan chiu trach nhi¢m trudc phap luat.

ooy NAY ... thang ... nam ...
Nguoi sir dung dat/Ngudi ké khai
(Ky, ghi r6 ho tén hodc dong dau (néu co))

Hudéng din ké khai don:

(1) Ghi co quan c6 tham quyén giai quyét thu tuc. (Luu ¥: xem k§ huéng dan viét
Pon trudc khi ké khai; khong tay x06a, sira chita trén Don).

(2) C4 nhan: Ghi ho va tén bing chit in hoa, nim sinh theo gidy to nhan than.
Nguoi gbc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai: Ghi ho tén, nim sinh, qudc tich. Cong dong
dan cu: Ghi tén ciia cong dong dan cu. T6 chirc: Ghi theo quyét dinh thanh 14p hoic gidy
dang ky kinh doanh hoic gidy phép dau tu.

(3) Ca nhan: Ghi sé dinh danh ca nhan hoic sb, ngay cip va noi cap ho chiéu.

T6 chuc: Ghi s6, ngay ky, co quan ky vian ban theo quyét dinh thanh 1ap hozc giay
dang ky kinh doanh hoic gidy phép dau tu.

(4) Ca nhan: Ghi dia chi noi dang ky thuong tri. Nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢
nudc ngoai: Ghi dia chi dang ky thuong tri ¢ Viét Nam (néu cd). Cong dong dan cu:
Ghi dia chi noi sinh hoat chung cua cong dong.

T6 chuc: Ghi dia chi tru sé chinh theo quyét dinh thanh 1ap hoac gidy dang ky kinh
doanh hozc gidy phép dau tu.

(5) Ghi sb nha, tén duong, phd (néu co); tén diém dan cu (t6 dan phd, thdn, xom,
lang, 4p, ban, bon, budn, phum, soc, diém dan cu twong tw) hoac tén khu vuc, xi dong
(d6i vai thira dat ngoai khu dan cu); tén don vi hanh chinh céc cip x&, tinh noi c6 thira
dat.

(6) Ghi dién tich cua thira dat bang s6 A Rép, duoc 1am tron sé dén mot chit s6 thap
phan;.
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(7) Ghi muc dich dang sir dung chinh cua thira dat. Tur thoi diém ghi ngay ... thang ...
nam ...

(8) Ghi “dén ngay .../.../....” hodc “Lau dai” hoic ghi bang dau “-/-” néu khdng xéc
dinh duoc thoi han.

(9) Ghi dugc Nha nude giao dat ¢ thu tién st dung dat hoic giao dat khong thu
tién sir dung dat hodc cho thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué hoac cho thué
dat tra tién thué dat hang nim hozc nhan chuyén quyén (chuyén doi, chuyén nhuong,
thira ké, tang cho, gop von) hoic ngudn goc khac nhu do dng cha dé lai, 1an, chiém, giao
dat khong dung thim quyén, khai hoang. ..

(10) Ghi theo van ban xéac 1ap quyén duoc st dung.

(11) Ghi Nha ¢ riéng lé/can ho chung cu/van phong/nha xudng ...

(12) Béi véi nha ¢ riéng 1é, cong trinh xay dung doc 1ap ghi dién tich mat bang
chiém dat cua nha &, cong trinh tai vi tri tiép xdc véi mat dat theo mép ngoai tudng bao
cua nha ¢, cong trinh duoc 1am tron s6 dén mot chir s thap phan.

Déi voi can ho chung cu, vin phong, hang muc céng trinh thudc tda nha chung cu,
tda nha hon hop thi ghi dién tich san/dién tich sir dung cin ho chung cur, vin phong, hang
Muc cong trinh do.

(13) Di véi nha o, cong trinh mot tang thi khéng ghi ndi dung nay. B4i véi nha
&, cdng trinh nhiéu tang thi ghi tong dién tich mat biang san xay dung cua cac tang.

(14) Dién tich “S¢ hiru chung” 1a phan dién tich thuéc quyén so hitu cua nhiéu
ngudi; Dién tich “S¢ hitu riéng” 13 phan dién tich thudc quyén so hitu cia mot ngudi
(Mot ca nhan, mot cong dong dan cu).

(15) Ghi ty dau tu xay dung, mua, dugc ting cho ...

(16) Chu s6 hiru tai san ty xac dinh va chiu trach nhiém déi véi noi dung ké khai.

(17) Ghi “dén ngay .../.../...” hoac ghi bang diu “-/-” néu khéng xac dinh dugc thoi
han.

(18) Truong hop ngudi sir dung dat, chu sé hitu tai san gan lién véi dat dé nghi
chuing nhan quyén sé hitu nha &, cdng trinh xay dung thudc trueong hop phai xin phép
xay dung quy dinh tai khoan 3 Diéu 148, khoan 3 Diéu 149 cua Luat Dat dai ma khong
c6 gidy xac nhan cua co quan c6 tham quyén thi danh ddu M vao 6 lya chon.

(19) Béi voi t6 chuc thi phai nop kém theo Bao cao két qua ra soat hién trang sir
dung dat cua to chac theo Mau sé 15d hoac Béo céo két qua ra soat hién trang sir dung
dat ciia nguoi dugc giao quan ly dat/ngudi duoc quan 1y dat Mau sé 154, trir trudng hop
t6 chirc nhan chuyén nhuong dy an dau tu c6 sir dung dat.
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M4u sb 15a. Danh sach nhirng nguoi sir dung chung thira dit,
Sé hiru chung tai san gin lién véi dat

DANH SACH

NHUNG NGUOI SU DUNG CHUNG THUA PAT, SO HUU CHUNG TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

Str dung chung thira dat: I:'ISGr hitu chung tai san gan lién véi dat: I:‘Pdnh dau vao 0 lyra chon)

(Kém theo Mdu sé 15)

Gidy to phap nhan, nhan than

S6 Tén ngudi sir dung dit, chitsé' | Niam : _ _ bia chi
thirty | hiku tai san gén lién véi dat | sinh Loai sé Ngay, thang, | o edip ra cht
glay to nam cap
1) 2) 3) (4) () (6) () (8)
1
2
....... , ngay ...... thang ...... nam ......

Hudéng dan ké khai:
Viéc ké khai thong tin theo hudng dan tai Mau sé 15

Ngudi sir dung dat/Nguwoi ké khai
(KY va ghi 5 ho tén)
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MA3u s 15b. Danh sach cac thira dit ciia mot ho gia dinh, c4 nhan, cdng ddng dan cu,
nguwoi goc Viét nam dinh cw 6 nwéc ngoai

DANH SACH CAC THUA PAT
CUA MOQT HO GIA PINH, CA NHAN, CONG PONG DAN CU, NGUOI GOC VIET NAM PINH CU ONUOC NGOAI

(Kém theo Mdu sé 15)

Dién tich Sir dung vao Thai han Ngudn géc sir
Séthictw | Thiraditsé | Tobanddsé | Piachithiaddt | — 5", ur dung dé nghi dwgc si | oo on 9O
(m?) muc dich £ dung dat
dung dat
) (2) 3) (4) (5) (6) () 8
1
2
...... , ngay ...... thang ...... nam ......

Huwéng din ké khai:
Viéc ké khai thong tin theo hudng dan tai Mau sé 15.

Ngudi sir dung dat/Nguoi ké khai

(Ky va ghi r3 ho tén)
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Mau s6 15c. Danh sach tai san gin lién véi dat trén cung maét thira dat

’ ‘ DANH SACH ’
TAI SAN GAN LIEN VOI PAT TREN CUNG MOQT THUA PAT

(Kém theo Mdu sé 15)

Dién tich san

Loai nha &, cong trinh | Diéntich xay | xay dwng/dién | Hinh thitc sé hixu | S6 ting (tang ndi, Naudn abc Thoi han
xay duwng dwng (m?) tich sir dung (chung, riéng) tang ham) guong sé hiru
(m?)
(1) (2) 3) (4) (5) (6) (7
., NEAy ... thang ... nam ...

Hudéng dan ké khai:

Viéc ké khai thong tin theo hudng dan tai Mau sé 15

Ngudi sir dung dat/Nguwoi ké khai

(Ky va ghi r5 ho tén)
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MAu s6 16. Thong bao xac nhan két qua ding ky dat dai

.......................... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
..................... Pgc lap - Tw do - Hanh phuc

So: ... /TB-DKDD.... e, REAY ... ... thang ....... nam.....

THONG BAO XAC NHAN KET QUA PANG KY DAT PAI

1. Thong tin ngudi st dung dat, chi so hitu tai san gan lién vai dat ©:

) T it h bbbt bt bt ne e e
b) Gidy t& nhan thAn/phap nhan: ..............cooeiiii e,
C) DA CNi o
2. Thong tin vé thira dat dang ky @:

) Thita dAL SO:u.vvvereeeeeceeees e 1 D) TO ban d6 SO: v,
C) DA CNT: e e
d) Dién tich: ................ m2; sir dung chung: ......... m?; su dung riéng: ............. m?

e) Thoi han dé nghi duoC ST AUNE GAL: ....eocveeeeeeeeeeeee e,

) NGUON GOC ST AUNE FAL: ..ot e

h) C6 quyén hoic han ché quyén ddi véi thira dat lién ké sé........... , to ban d6 sé
....... , CUA .......n....r, NOI AUNG VE quyén d6i VO thira dat lién

3. Théng tin vé tai san dang ky @:
a) Loai nha &, cONg trinh XaY dung: .....ccoovvieeciie e
b) Dién tich xay dung: ................... m?

d) So htru chung: .....ccocovvevviies M2, S& NTU MENG: .vvevveeeeciie e m?

d) Sé tang: ....... tang; trong do, sb tang ndi: ...... tang, s tang ham: ...... tang

) NGUON GOC: et

g) Nam hoan thanh Xy dung: .......ccocoiiiiiiiiicie e

h) Thoi han SO NTU: ..o

4. Gidy to nguoi str dung dat, chii so hitu tai san gan lién voi dat, nguoi quan 1y dat da nop @:

5. Két qua xét duyét ho so dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat (doi véi hé gia
dinh, cd nhdn, nguoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nréc ngoai):

a) Noi dung xac nhan caa Uy ban nhan dan cap xa ©):

b) Két luan®):
- PG vai thita dat dANGKY «...oeee e
- DOI VG 1A SAN GANG KY «..oeeeee e
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Noi nhan: )

- (Ky tén déng dau)

Huwong dan:

(1) Ghi ndi dung theo Pon ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat

(2) va (3) Ghi noi dung theo thong tin sau khi xét duyét.

(4) Ghi céc gidy to ndp kém theo Pon ding ky dat dai, tai san gan lién voi
dat.

(5) Ghi cac ndi dung da duoc quy dinh tai Nghi dinh 151/2025/ND-CP.

(6) Ghi du hay khong du diéu kién cap Giay ching nhan va can ctt phap ly
(ghi cu thé theo quy dinh ndo cua Luat Pat dai, Nghi dinh ctia Chinh phua).

(7) Ngudi ¢6 tham quyén ban hanh Thong béo.
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M4iu s6 17. Danh sach cong khai két qua kiém tra hé so ding ky,
cAp Giay chitng nhan

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA/PHUONG Péoc 1ap - Tu do - Hanh phuc

S6; /CKHS-DKDPDb

~ DANH SACH CONG,KHAI
Ket qua kieém tra ho so ding ky, cap Giay chitng nhan

Tén nguoi Thoi Hién Thoi
o . 2
str dung bia Dién . Nguon trangsir | diémtao | Tinh | Swphu
, , Pia chi To ; diem ) i N ]
So | dat, chisé chi Thira tich goc st | dung dat, lap tai trang | hop voi
. thwong ban L, i Sir . i
TT | hiru tai san i} thia . dat so dat dung tai san sangan | tranh quy
. tra i do so dung i . N . .
gan lien dat (m?) i dat gan lien lien véi chap hoach
] dat . .
voi dat voi dat dat
1) ) ®3) 4) ®) (6) ) 8 ) (10) 11) (12) (13

Danh sach nay duoc cdng khai trong thoi gian 15 ngay, ké tir ngay.../.../..., d&én
ngdy.../.../... Tai did GEM: oo

Ngudi khong dong y véi két qua kiém tra trén day thi gtri don dén UBND
xd/phuong ... dé giai quyét; sau thoi gian trén s& khdong xem xét giai quyét

....... , Ngay ...... thang ...
(Ky tén, dong dau)

Huwéng dan ghi thong bao:

- Cot (5) Cot (6) chi ghi dbi v6inoi dd c6 ban d6 dia chinh hoic ghi sb
hiéu thira dat va s hiéu manh trich do ban db dia chinh (néu c6 thong tin).

- Cot (10) ghi hién trang cd nha ¢/cong trinh xay dung hay khéng cé nha
&/cong trinh xay dung.

- Cot (11) ghi ngay ... thang ... ndm ... tao lap tai san gan lién voi dat.
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MAu s6 19. Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dit dai

................ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN PON VI CHUYEN Doc lap - Tw do - Hanh phuc
THONG TIN)
........ , ngay........ thang ...... nam .....

S6: ....../PCTT

PHIEU CHUYEN THONG TIN
PE XAC PINH NGHiA VU TAI CHINH VE PAT DAI

1.2. Ngay nhan du hd so hop 16 @: ..............

I1. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT, CHU SO HUU TAI SAN
GAN LIEN VOI PAT

1. THONG TIN VE PAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI DPAT

3.1. Théng tin vé dt
3.1.1. Thira dAt SO:....oevvveieiiie e, :TODAN A0 SO: +.ovvvveeviee e,
3.1.2.Dia Chitai (D oo

3.1.3. Gi4 dat
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- Gi4 dat theo bang gia (d6i véi truong hop ap dung gia dat theo bang gia).......... m?
- Gia dat cu thé: ..oeueeee. m?

- Gi4 trang dau gia: ............. m?

- Gi4 dat trudc khi chuyén muc dich str dung dat: ..............ccoeeeeen...

3.1.4. Dién tich thira dati.......ocovvveeeeeeeeee, m?2

- Dién tich str dung chung: ......cccoevveveecveereercrnnenn, m?

- Dién tich str dung MNg: .......cocoovverrenermererereerenenn, m?

- Dién tich phai nop tién sir dung dat/tién thué dat:...........cocoveeveeeeeveeieeecen, m?2

- Dién tich khéng phai nop tién sir dung dat/tién thué dat:.......co.coevveeveenneen. m?

- Dién tich dat trong han MUC:.........ccoevvveveieeiieieenns m?

- Dién tich d4t ngoai han MAC:...........cccvvevveervreriereeae, m2

- Dién tich chuyén muc dich str dung dat.........cc.ccovvvveeevererinnnnn, m?

3.1.5. NQUON GOC ST AUNG GAL: ... ...ttt
3.1.6. Muc dich st dung A4t B):.........o.oiiieieceeeeeeeee et
Muc dich st dung dat trude khi chuyén muc dich: ........ooooviiiiiiie i

3.1.7. Thoi han st dung dat:

- On dinh lau dai O

- Co thoi han:............. nam. Tur ngay ...... [oo.... [iiii... dén ngay I
- Gia han..........cocoueee. nam. T ngay ...... [oii... [ovinnn. dén ngay / /
3.1.8. Thoi diém bat dau sir dung dat tir ngay:. ....... [, [oviiiinninnnn,
3.1.9. Hinh thuc sir dung dat®:........................

3.1.10. Gidy to vé quyen st dung datA0: e,

3.2. Théng tin vé tai san gan lién véi dat
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3.2.3. Dién tich san xay dung/dién tich st dung :.............coooiiiiiiii . m?
3.2.4. Dién tich s¢ hiru chung:............ m?; Dién tich s¢ hitu riéng:................ m?
3.2.5.Sb tang:......... tang; trong d6, sd ting nodi:...... tang, s6 ting ham:............ tang
3.2.6. NGUON GOC:...e.eveieeeeeee ettt sttt
3.2.7. Nam hoan thanh XAy dung: ........ccccoiiiiiiei e
3.2.8. ThOi Nan SO NTU GEN: ..ottt ettt

IV. THONG TIN CU THE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH POI VOI
TRUONG HQP THUE PAT BPE XAY DUNG CONG TRINH NGAM TRONG LONG
PAT, THUE PAT CO MAT NUOC

1. B4i véi thué dat dé xay dyng cong trinh ngam trong long dat (khéng phdi 1a phan
ngam cua cong trinh xay dung trén mdr dat va khong phdi la dat xay ding cong trinh trén mat
ddt phuc vu cho viéc van hanh, khai thac si dung cong trinh ngam):

- Gi4 dat tinh tién thué dat: .ooveeeeeeeeeveren,
2. Béi véi thué dat cd6 mat nudce:

- Gi4 dat dé tinh tién thué dat cua phan dién tich dat: .........ccoovvvvenenn.

V. THONG TIN VE NHU CAU GHI NQ NGHIA VU TAI CHINH (chi &p dung ddi
V6i ho gia dinh, ca nhan dugc ghi ng)

THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi rd ho tén, déng dau)
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HUONG DAN GHI MQT SO THONG TIN
TAl PHIEU CHUYEN THONG TIN

Muc I.

(1) Ghi M4 sb hd so tha tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh cua Chinh pha quy
dinh vé thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién théng trong giai quyét
tha tuc hanh chinh.

(2) Ghi theo thoi gian nhan du hd so hop 18 trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

Muc I1. Ghi thdng tin vé nguoi st dung dat, chi so hitu tai san gan lién véi dat. Truong
hop nhiéu nguoi cling chung quyén sir dung dat, cing chung quyén sé hitu tai san gan lién voi
dat thi ghi thong tin mot ngudi dai dién va danh sach theo Mau sb 19a.

(3) Ca nhan ghi ho tén, nam sinh;

Ho gia dinh ghi tén va nam sinh cac thanh vién ho gia dinh ¢6 chung quyén sir dung dét; vo
chdng ghi ho tén, nam sinh ciia ca vo va chong; cong dong dan cu ghi tén cua cong dong.

T4 chiic ghi tén theo quyét dinh thanh 1ap hoic gidy ding ky kinh doanh, gidy phép dau t; ca
nhan nude ngoai va ngudi géc Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai ghi ho tén, nam sinh, qudc tich.

(4) bia chi dé guri Thong bao nghia vu tai chinh va trong trudng hop can thiét lién lac dé
nghi cung cip ho so bd sung theo quy dinh.

(5) Ghi Quyét dinh thanh 1ap hoic Gidy phép ding ky kinh doanh....ddi véi t6 chuc; sb ho
chiéu dbi voi ca nhan nudc ngodi va ngudi goc Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai; sé dinh danh dbi
V61 cd nhan trong nudc.

(6) Ghi loai thu tuc nhu: Cap Gidy chiing nhan lan dau, chuyén nhwong, ting cho, v.v...
Muc III.

Piém 3.1. Ghi thong tin thira dat. Truong hop c6 nhiéu thira dat thi 1ap danh sach theo Mau
s6 19a.

(7) Ghi s6 nha, tén duong, phd (néu co); tén diém déan cu (t6 dan phd, thén, xom, lang, ap, ban,
bon, budn, phum, soc, diém dan cu twong ty) hozc tén khu vuc, xi dong (ddi voi thira dat ngoai khu
dan cu); tén don vi hanh chinh c&c cip X4, tinh noi c6 thira dat.

(8) Muc dich sir dung dat theo phan loai dat va 1a muc dich tinh thu tién sir dung dat, tién
thué dat hoac muc dich sau khi chuyén muyc dich sir dung dat.

(9) Ghi hinh thuc sir dung dat nhu: Giao dat khong thu tién sir dung dat/Giao dat c6 thu tién
sir dung dat/Thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué/Thué dat tra tién thué dat hang nam;
truong hop chuyén hinh thuc sir dung dét thi ghi hinh thic st dung dat truée khi chuyén va sau
khi chuyén.
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(10) Ghi tén loai giay to, s6, ngay, thang, nam va trich yéu cua vin ban. Vi du: Quyét dinh
giao dat s6 15/QD-UBND ngay 28/6/2016 vé viéc giao dat tai dinh cu v.v...

(11) Ap dung ddi véi truong hop tinh tién st dung dat/tién thué dat/tién ¢é Nha nudc bd
sung dién tich dat chuyén trong lta bi mat hoic tang hiéu qua st dung dat trong IGa (néu co) theo
bang gia dat tai muc 3.1.3.

(12) Hudng dan xac dinh “dién tich chuyén muc dich sir dung dat” tai muc 3.1.4, nhu sau:
- Dién tich chuyén muc dich sir dung dat theo quy dinh khoan 1 tai Biéu 121 Luat dat dai;

- Dién tich dét chuyén trong la chuyén sang muc dich khéac (néu c6) theo quy dinh tai
diém b khoan 4 Diéu 182 Luat dét dai.

Piém 3.2. Ghi thdng tin vé tai san gan lién voi dat theo Pon dang ky dat dai, tai san gan
lién voi dat. Truong hop ¢6 nhiéu nha &, cong trinh thi lap danh sach theo Mau s6 19a
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BANG KE CHI TIET

Mau 50 19a

Bang 1: Danh sach dong sir dung, dong sé hiru

Tén ngu(‘)fl su Clung dét, ~ L X X - X N , N AL A <A , ) ,
STT chu s hitu tai san gén bia chi Ma so trer (néu (3_|A’ay t(z phap nhan/§o h(;) Dl?n t Idl U du ng{Ty
3 L. ok cd) chiéu/So6 dinh danh canhén | 1€ s¢ hitu (néu cd)
lien véi dat
Bang 2: Bang ké thong tin vé dat
Thoi oz Gidy to vé
s A , .| Thoi diem | , A
STT | Thira dét] "2 %" |pia chi| Gia dat |Dien ticn| N9UON | Mucdich thansirl o p /o | Hinh thic | quyen st
do goc | sir dung dat| dung z, |Stdungdat| dung dat
z dung dat Iy
dat (néu co)
Bang 3: Bang ké thong tin tai san gan lién véi dat
L oai 1z S6 tang Dién tich
oai nha| . s o oA Thoi han
STT | &, cong Cap nthr ?n(;]’ cong Tang noi Tangham  |Str dyng/san xdy|  Xay dung o
trinh dung so hiiu
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12. Tang cho quyén sir dung dat cho Nha nwéc hoic cong dong dan cu
hoic mé rong dwdng giao thong ddi véi trudng hop thira dat chwa dwoc cip
Gidy chirng nhan

a. Trinh tg thuc hién

Buéc 1: Nguoi st dung dat nop hd so t6i Trung tm Phuc vy hanh chinh
cdng hoic Uy ban nhan dan cap xa.

Trudng hop ¢6 bién ban hop gitta Uy ban nhan dan cap x& voi ngudi st dung
dat vé viéc tang cho quyén sir dung dat thi nguoi st dung dat khong phai nop hé so.

Buwéc 2: Co quan c6 chire nang quan |y dat dai cap xa to chuc thuc hién:

- Do dac chinh ly ban d6 dia chinh hoic trich do ban d6 dia chinh thira dat.

- Chuyén hé so dén Van phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai dé chinh Iy, cap nhat vao hé ho dia chinh.

Buwéc 3: Nguoi sir dung dat, chii s¢ hiru tai san gan lién véi dat thuc hién
thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap Gidy ching nhan lan dau theo
quy dinh ddi véi phan dién tich con lai cua thira dat (néu co).

b. Cach thac thac hién

- Nop truc tiép tai Uy ban nhan dan cap xa.
- Nop théng qua dich vu buu chinh.

- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

c. Thanh phdan, sé lweng hé so

Thanh phan hé se: Vian ban ting cho quyén st dung dat hoic bién ban hop
giita dai dién thon, 4p, lang, ban, budn, bom, phum, sdc, té dan phé, diém dan cu
VGi nguoi st dung dat vé viéc tang cho quyén sir dung dat.

Sé lwong hé so: 01 bo.

d. Thei han gidgi quyét:

Thoi gian giai quyét d6i voi truong hop ting cho quyén sir dung dat la
khéng qué 10 ngay lam viéc (thuc hién cat giam thoi gian giai quyét TTHC con
05 ngay lam viéc).

Ddi vai cac xa mién ndi, hai dao, viing sau, viing xa, ving ¢ diéu kién kinh
té - x4 hoi khé khin, ving co diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khin thi thoi
gian thuc hién khong qué 20 ngay lam viéc (thuc hién cat giam thoi gian giai
quyét TTHC con 15 ngay lam viéc).
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d. Poi nrgng thye hign thii tuc hanh chinh: T4 chiic, ¢4 nhan, cong dong
dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai.
e. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap xa
Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap x4,

co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai cip xd, Vian phong ding ky dit dai hoic Chi
nhanh Vin phong ding ky dat dai.

f. Ket qua thuc hign thi tuc hanh chinh: Chinh Iy, cap nhat vao ho ho dia
chinh, co s¢ dit liéu dat dai.

g. Lé phi, phi (néu c6): Khong quy dinh.

h. Tén médu don, mdu té khai: Khong quy dinh.

i. Y8u cdu, diéu kign thuec hign thi tuc hanh chinh (néu cd): Khong.

K. Can cor phép ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Pat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duoc sta doi, bd sung

mot s6 diéu boi Ludt s6 43/2024/QH15, Luat s6 47/2024/QH15 va Luat sb
58/2024/QH15 cua Qudc hoi.

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 ctia Chinh phi quy dinh
vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cip Gidy chirmg nhan quyén sir dung dat, quyén
so hitu tai san gan lién véi dat va Hé thong thong tin dat dai.

- Nghi dinh s 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phu quy dinh
vé viéc thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thon g tai
Bo phan Mot ctra va Cong Dich vu cong quéc gia.

- Nghi dinh s 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh
vé phan dinh thAm quyén ctia chinh quyén dia phuong 02 cip, phan quyén, phan
cap trong linh vuc dat dai.
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13. Sir dung dit két hop da muc dich, gia han phwong an sir dung dat
két hop da muc dich - 1.013965

a) Trinh t thuc hién:

* Truong hop st dung dat két hop vao muc dich thuong mai, dich vu

Buéc 1: Nguoi c6 nhu cau nop hd so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cdng hoic co quan c6 chic ning quan 1y dat dai cap x4. Di véi truong hop da co
noi dung sir dung dat 1am nghiép két hop dé xay dung cdng trinh phuc vu du lich
sinh thai, nghi dudng, giai tri theo quy dinh caa phap luat vé 1am nghiép duoc thé
hién & phuong an quan Iy ring bén viing va dé an du lich sinh thai, nghi dudng,
giai tri ctia khu rimg duoc co quan c6 tham quyén phé duyét thi ngudi st dung
dat khéng phai lap phuong an sir dung dat két hop da muc dich.

Khi nép ho so, nguoi st dung dat duoc lya chon ndp ban sao gidy to va
xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hé so kiém tra, d6i chiéu hoic nop ban
chinh gidy to hodic nop ban sao gidy to da c6 cong chiing hogc ching thyc theo
quy dinh cua phap luét vé .cong chirng, ching thuc. Truong hop nop ho so theo
hinh thire truc tuyén thi hd so nop phai duoc s hoa tir ban chinh hodc ban sao
gidy to di dugc cong chimg, chimg thuc.

Truong hop Trung tim Phyc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so thi chuyén
hd so dén co quan c6 chitc ning quan 1y dat dai cap Xa.

Buéc 2: Co quan c6 chie nang quan 1y dat dai cAp x& cha tri, phdi hop voi
cac phong, ban c6 lién quan tham dinh phwong an sir dung dat két hop trinh Chu
tich Uy ban nhan dan cap xa.

Buwéc 3: Chu tich Uy ban nhan dan cap xa chap thuan hoic khéng chap
thuan phuong 4n str dung dat két hop; gui co quan tiép nhan ho so dé tra cho nguoi
c6 yéu cau; truong hop khdng chap thuan thi ¢6 vin ban tra 10i va néu rd ly do.

* Truong hop gia han phuong 4n sir dung dat két hop vao muc dich thuong
mai, dich vu

Buéc 1: Ngudi ¢6 yéu cau gia han gui vin ban dé& nghi dén Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng hoic co quan ¢6 chirc ning quan 1y dét dai cap xa trude khi hét
thoi gian sir dung dat két hop 30 ngay.

Truong hop Trung tm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so thi chuyén
ho so dén co quan c6 chirc niang quan 1y dat dai cap XA.

Buéc 2: Co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai cap xa chu tri, phdi hop véi
cac phong, ban cé lién quan tham dinh gia han phuong an sir dung dat két hop
trinh Cha tich Uy ban nhan dan cap xa.

Buge 3: Chu tich Uy ban nhan dan cip xa chap thuan hoac khong chap
thuan gia han phuong an st dung dat két hop; gui co quan tiép nhan ho so dé tra
cho ngudi ¢6 yéu cau; trudng hop khoéng chap thuan thi ¢6 van ban tra loi va néu
rd ly do.

b) Céach thsc thuc hién:
- Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong.
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- Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

¢) Thanh phdn, sé lweng hé so:

Thanh phan hé se

* H) so d& nghi phé duyét phuong an sir dung dét két hop da muc dich bao gdm:

- Vin ban dé nghi st dung dat két hop da muc dich theo Mau s6 13 ban
hanh kém theo Nghi dinh 151/2025/ND-CP.

- Phuong an st dung dat két hop.

- Gidy ching nhan da cap hoac mot trong cac loai gidy to vé quyen sir dung
dat theo quy dinh cua phap luat (néu co).

o HO so gia han phuong an sir dung dat két hop da muc dich hd so: Vin ban
de nghi gia han phuong an st dung dat ket hop.

S6 lwong hé so 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét:

- Thoi gian thuc hién thu tuc phé duyét phuong an str dung dat két hop
khong qua 15 ngay (thue hién cit giam thoi gian giai quyét TTHC con 7,5 ngay).
Ddi véi cac xa mién ndi, hai dao, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té -
x4 hoi kho khin, ving co diéu kle_:n kinh te, xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian
thuc hién khdng qué 25 ngay (thuc hién cat giam thoi gian giai quyét TTHC con
15 ngay lam viéc).

- Thoi gian gia han phuong an st dyng dat két hop la khdng qua 07 ngay
lam viéc (thuc hién cat giam thoi gian giai quyet TTHC con 3,5 ngay lam viée).
Doi vai cac xa mién nui, biénrgiéri; dao; vung co dieu kién kinh té - x& hoi kho
khan; vang co dicu ki¢n kinh te - xa hoi dac bi¢t kho khan thi thoi gian thyc hign
khong qua 17 ngay lam viéc (thuc hién cat giam thoi gian giai quyet TTHC con
13,5 ngay lam viéc).

d) Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: ca nhan,

e) Co quan thuc hié¢n thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cip xa

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Co quan c6 chirc ning
quan ly dat dai cap xa.

- Co quan phdi hop: Céc phong, ban ¢ lién quan.

f) Két qud thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Phuong an st dung dat két hop ddi véi truong hop phé duyét lan dau.

- Van ban tra loi d6i voi truong hop khong chap thuan phuong 4n st dung
dat ket hop.

- Phuong an sir dung dat két hop duoc gia han ddi véi truong hop xin gia han.

- Vin ban tra 161 d6i voi truong hop khong chap thuan gia han phuong an
su dung dat ket hop.

g) Lé phi (néu c6): Khong quy dinh.
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h)Tén médu don, médu to khai:

M32u sé 13 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP.

i) Yeu cau, diéu kién thgec hién thi tuc hanh chinh

* Piéu kién vé céc loai dat duoc st dung két hop da muc dich:

- Dét ndng nghiép duoc str dung két hop voi myc dich throng mai, dich vy,
chan nuoi, trong cay duoc ligu.

- Bt sir dung vao muc dich cong cong dugc két hop véi muc dich thuong
mai, dich vu.

- Pat xay dyng cong trinh sy nghiép duogc st dung két hop véi muc dich
thuong mai, dich vu.

- Pt & duoc sur dung két hop véi muc dich nong nghiép, thuong mai, dich
vy, cong trinh su nghiép ¢ muc dich kinh doanh.

- Dét c6 mit nudc 1a ao, ho, dam; dat c6 mat nuoc ven bien; dat c6 mit
nudce chuyén dung va dat séng ngoi, kénh, rach, suoi dugc s dung két hop da
muc dich.

- Pat ton gido, dat tin ngudng duoc sir dung két hop vai muc dich thuong
mai, dich vu.

- bat thugc nhom dét ndng nghiép, dat thudc nhom dat phi nong nghiép
dugc su dung ket hop muc dich ndng nghiép, xay dung cong trinh ha tang buu
chinh, vien théng, cdng nghé, thong tin, quang cao ngoai troi, dién mat troi.

* Y@u cau vé viéc st dung dat két hop da muc dich:

- Khong lam thay c‘iéi loai dat theo phan loai dat quy dinh va da duoc xac
dinh loai dat tai giay to vé quyén st dung dat theo quy dinh.

- Khéng lam mat di diéu kién can thiét dé tro lai s dung dat vao muc dich chinh;

- Khéng anh hudang dén qudc phong, an ninh.

- Han ché anh hudng dén bao tdn hé sinh théi tu nhién, da dang sinh hoc,
canh quan moi truong.

- Khéng 1am anh hudng dén viéc sir dung dat cua cac thira dat lién ké.

- Thuyc hién ddy du nghia vu tai chinh theo quy dinh.

- Tuén tha phap luat co6 lién quan.

* Y&u cau vé pham vi st dung dat két hop da muc dich:

- Str dung dat vao muc dich két hgp khong thudc truong hop chuyén muc
dich str dung dat.

- Dién tich dat s dung vao muc dich két hop khong qua 50% dién tich dat
st dung vao muc dich chinh, trir dién tich dat ¢ st dung két hop da muc dich.

- Cong trinh xay dung trén dat nong nghiép dé st dung dat két hop da muc
dich phai c6 quy mo, tinh chat phu hop, dé dang thao dg. Dién tich dat xay dung
cong trinh d€ su dung vao muc dich ket hop trén dat trong lua, dat lam nghiép
thuc hién theo quy dinh cua Nghi dinh quy dinh chi tiét vé dat trong Iua va phap
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luat vé 1am nghiép. D4t c6 mat nuge khong duoc san lap lam thay d6i dong chay,
dién tich bé mat nudc, chiéu sau tang nudc.

- Viéc xay dung, cai tao cong trinh dé str dung vao muc dich két hop phai
phu hop véi quy dinh cua phép luat vé xay dung va phép luat khac cé lién quan;

- Thoi gian st dung dat vao muc dich két hop khong vuot qué thoi han st
dung dat con lai caa muc dich chinh.

* Pi v6i truong hop da co ndi dung sir dung dat 1am nghiép két hop dé
xay dung cong trinh phuc vu du lich sinh thai, nghi dudng, giai tri theo quy dinh
cua phap luat ve 1am nghiép ca nhan su dung dat lam nghi¢p co trach nhi¢m thyc
hién theo quy dinh cua phap luat vé dat dai va phap luat vé 1am nghiép.

k) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Ludt Dat dai s0 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duoc sira doi, bo sung
mot sO di€u boi Luat so 43/2024/QH15, Luat s6 47/2024/QH15 va Luat so
58/2024/QH15.

- Nghi dinh $6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet thi hanh mét s6 diéu cua Luat Pat dai.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
Vé Viéc thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong tai
B6 phan Mot ctra va Cong Dich vu céng quoc gia.

- Nghi dinh sb 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé phén dinh tham quyen cua chinh quyen dia phuong 02 cap, phan quyen, phan
cap trong linh vuc dat dai.

- Nghi dinh s6 226/2025/ND-CP ngay 15/8/2025 cua Chinh phu sira doi,
b6 sung mét so dieu cua cac nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai.
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Mau so 13. bon daé nghi sir dung dat két hop da muc dich
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

............. , Ngay ....thang ... nam ......
PON PE NGHI SU DUNG PAT KET HOP PA MUC PiCH
Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan® ............
1. NGUOT ST AUNG GALZ ...ttt
2. Dia Chi/try SO ChiNN: c.evvecccc e
3. Dia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): .....cccccoiiiiiii e,
4. Thdng tin vé thira dat/khu dat dang sir dung:
a) Thita dat SO:..vevvceerereercerenee, P TODAN A0 S8: v
D) Dign tich At (M2):....cvvveeeeereeeeee et ee et s e
C) Muc dich st dung GAt3:........covevieceeeeeecee e
d) ThOi han St AUNE QAL .........eeieereeceeeece et en e
@) Tai san gan lidn Voi dat NIEN CO: ....ovvveceeeeeceeeeee e
e) Dia diém thira dat/khu dat (tai XA..., tiNN..) e
g) Gidy chting nhan vé quyén str dung dat da cap:
S6 phat hanh: ...; SO VA0 S0: ....cveveee... L NOAY CAP: v
5. Noi dung dé nghi str dung dét két hop:
a) Muc dich sir dung G4t KEE NOP: ....ovcveeeeeeeeeeee e
b) Dién tich str dung A4t KEE NOP: «..c.cvcveveeeeeeeeee e
(o) T Y [ USROS
6. Gidy to ndp kém theo don nAy EOM CO%: ......vveeeeeeeeeeeeeee e

7. Cam két sir dung dit ding muc dich, chdp hanh dang cac quy dinh caa phép
luat vé dat dai, nop tién sir dung dat (néu c6) day du, dung han;

Ngwoi lam don
(Ky va ghi rd ho tén, déng dau néu co)

1 Ghi rd tén cap tinh/cip XA noi c6 dat.

2 Pdi v6i ca nhan, ngudi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé sb, ngay/thang/nam, co quan cip Cin
cude cong dan hoic sé dinh danh hoidc Ho chiéu. . .; ddi vai t6 chirc thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
lap co quan, t6 chirc sy nghiép/vin ban cong nhan tb chire ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy ching nhan dau tu
d6i véi doanh nghiép/té chirc kinh té. ..

3 Truong hop da duoc cip gidy ching nhan dau tu/quyét dinh, chap thuan chu truong dau tu/quyét dinh dy 4n...
thi ghi rd muc dich sir dung dit dé thyc hién du an dau tu theo gidy to da cap.

4 Gidy to quy dinh tai trinh tu, tha tuc trong linh virc vé dét dai.
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14. Giai quyét tranh chap dit dai thudc tham quyén cia Chi tich Uy
ban nhan dan cap xa

a) Trinh tw thec hién:

Buéc 1: Ngudi co don yéu cau giai quyét tranh chap dat dai nop don dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hoic Uy ban nhan dan cip xa.

Truong hop Trung tim Phuc vu hanh chinh cdng tiép nhan hd so thi chuyén
ho so dén Uy ban nhan dan cap xa.

Buéc 2: Chi tich Uy ban nhan dan cap xi c6 trach nhiém:

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc don phai thong bao
bang van ban cho cac bén tranh chap dat dai va Van phong ding ky dat dai hoac
Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai vé viéc thu 1y don yéu cau giai quyét tranh
chap dat dai, trudng hop khong thy ly thi phai thong bao bang vian ban va néu rd ly
do.

- Giao trach nhiém cho co quan tham muu giai quyét.

Buoc 3: Co quan tham muu ¢6 nhiém vu tham tra, x4&c minh vu viéc, t6
chtic hoa giai gitra cac bén tranh chap, to chiic cudc hop cac ban, nganh co lién
quan dé tu van giai quyét tranh chap dat dai (néu can thiét) va hoan chinh hé so
trinh Cha tich Uy ban nhan dan cap tinh ban hanh quyét dinh giai quyét tranh chap
dat dai.

Buéc 4: Cha tich Uy ban nhan dan cap c6 tham quyén ban hanh quyét dinh
giai quyét tranh chap va giri cho céc bén tranh chap, cé4c to chic, ca nhan c6 quyén
va nghia vu lién quan.

b) Céch thic thee hign:

- Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hoiac Uy ban nhan
dan cap x4.

- Nop thong qua dich vu buu chinh cdng ich.

- Nop tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

¢) Thanh phdn, sé lweng hé so:

* Thanh phan ho so

Thanh phan hd so co quan quan 1y dat dai trinh Chu tich Uy ban nhan dan
cap x4, bao gom:

- Pon yéu cau giai quyét tranh chap dét dai;

- Bién ban hoa giai tai Uy ban nhan dan cap x&; bién ban lam viéc véi cac
bén tranh chap va ngudi ¢d lién quan; bién ban kiém tra hién trang dat tranh chap;
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bién ban cudc hop cac ban, nganh c6 lién quan dé tu van giai quyét tranh chip dat
dai dbi véi truong hop hoa giai khdng thanh (néu c6); bién ban hoa giai trong qua
trinh giai quyét tranh chap.

- Trich luc ban 6, hd so dia chinh, di liéu anh vién tham qua cac thoi ky
lién quan dén dién tich dat tranh chap (néu c6) va céc tai liéu lam ching ctr, chang
minh trong qua trinh giai quyét tranh chap:

- Bao c4o dé xuat va du thao quyét dinh giai quyét tranh chap.

* S6 luong ho so: 01 bo.

d) Thei han gidi quyét: Khéng qué 45 ngay ké tir ngay thu Iy don yéu cau
giai quyét tranh chap dat dai (thuc hién cat giam thoi gian giai quyét TTHC con
22,5 ngay).

Dbi véi cac x& mién ndi, bién gisi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi kho
khin; ving co6 diéu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan khong qua 60 ngay (thuc
hién cit giam thoi gian giai quyét TTHC con 32,5 ngay).

d) Doi twong thuee hign tha tuc hanh chinh: Ho gia dinh, c4 nhan.

e) Co quan thyc hién thai tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.
- Co quan phdi hop: Céc phong thuoc Uy ban nhan dan xa, Chi nhanh vin
phong dang ky dat dai c¢6 lién quan.

f) Két qud therc hign tha tuc hanh chinh: Quyét dinh giai quyét tranh chap
dat dai.

g) Lé phi (néu c6): Theo quy dinh cta Luat phi va 1é phi va cac van ban
quy pham phép luat huéng dan Luat phi va I phi.

h) Tén mdu don, mdu to khai: Khong quy dinh.

i) Yéu cdu, diéu kién thuc hign thi tuc hanh chinh (néu co): khi c6 Pon
yéu cau giai quyét tranh chap dat dai.

K) Can cir phép ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat D4t dai ngay 18/01/2024 duoc stra d6i, bo sung mot s6 diéu tai Luat
s6 43/2024/QH15, Luat sé 47/2024/QH15 va Luat sb 58/2024/QH15.

- Nghi dinh s 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé viéc thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong tai
B6 phan Mot cira va Cong Dich vu cong quéc gia.

- Nghi dinh s6 151/2025/NB-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phi quy dinh
vé phan dinh tham quyén ctia chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan
Cép trong linh vuc dat dai trong linh vuc dat dai.
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15. Té chirc kinh té nhin chuyén nhwong, thué quyén sir dung dit,
nhan gop von bing quyén sir dung dat dé thye hién du 4n diu tw

a) Trinh tw theec hién:

Buwéc 1: T6 chuc Kinh té ¢d yéu cau gui hd so dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong chuyén hd so dén Chu tich Uy
ban nhan dan cip xa noi co dat.

Khi nop hé so, t6 chic kinh té duoc lya chon nop ban sao gidy to va xuit
trinh ban chinh dé can b tiép nhan ho so kiém tra, d6i chiéu hodc nop ban chinh
giay to hoac nop ban sao gidy to da co cong chung hoic ching thyc theo quy dinh
ctia phap luat vé cong chang, chiing thuc. Trudng hop ndp ho so theo hinh thirc
tryc tuyén thi hd so ndp phai dugc sd hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da
dugc cong chimg, chirng thuc.

Budc 2: Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 trong thoi han 03 ngay 1am viéc
ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghi giao co quan cé chic ning quan 1y dat dai
cap x& chu tri, phbi hop véi cac co quan c6 lién quan thuc hién tham dinh.

Budc 3: Co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai cdp xa c6 van ban tham dinh
trong thai han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc chi dao cua Cha tich Uy ban nhan
dan cp xa. Vian ban tham dinh gém céc noi dung sau:

- Piéu kién vé su phl hop véi quy hoach sir dung dat cap xa hodc quy hoach
chung hoac quy hoach phan khu hoac quy hoach xay dung hoac quy hoach ndng
thon da duoc phé duyét va cong bd;

- Viéc dap ung cac diéu kién quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Biéu 122 Luat
Dit dai;

- Viéc dap tmg cac trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 127 Luat Dat dai;

- Céc thong tin trong hd so dia chinh cia thira dat, khu dit ma nha dau tu
dé xuét thuc hién du an;

- Két luan vé viéc du diéu kién cho phép t6 chic kinh té nhan chuyén
nhuong, thué quyén si dung dat, nhan gép vén bang quyén si dung dat dé thuc
hién dy an dau tu; truong hop khong da diéu kién thi néu rd ly do;

- Pé xuat viéc chap thuan hay khong chap thuan cho nha dau tu nhan
chuyén nhuong, thué quyén sir dung dat, nhan gop vén bang quyén sir dung dat.

Buéc 4: Chu tich Uy ban nhan dan cdp xi c¢6 van ban chap thuan hoac
khéng chap thuan to chie kinh té dugc nhan chuyén nhugng, thué quyén s dung
dat, nhan gop von bang quyén sir dung dat dé thuc hién dy an dau tu trong thoi
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han khéng qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc van ban thaim dinh cua co
quan cd chirc ning quan ly dat dai cap Xa.

Buée 5: T chte kinh té thuc hién viéc nhan chuyén nhuong, thué quyén
st dung dat, nhan gop vén bang quyén sir dung dat dé thuc hién du an dau tu.

Truong hop chuyén muc dich str dung dat dé thuc hién dy an dau tu thi
trinh ty, tha tuc thuc hién theo trinh ty chuyén muc dich sir dung dat.

b) Céach tharc thuc hién

- Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong.
- Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

¢) Thanh phdn, sé lweng hé so:

Thanh phan hé so:

- Van ban d& nghi chap thuan cho t6 chic kinh té nhan chuyén nhuong, thué
quyén st dung dat, nhan gop von bang quyén sir dung dat dé thuc hién du an dau
tu theo MAu s6 49 ban hanh kém theo Nghi dinh 151/2025/ND-CP dugc sira doi,
bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP.

- Trich luc vi tri khu d4t ma nha dau tu dé xuét thuc hién du an.
Sé lwong hé so: 01 bo.
d) Thei han gidi quyét:

Thoi gian thuc hién: khdng qua 23 ngay (15 ngay va 08 ngay lam viéc) -
(thuc hién cat giam thoi gian giai quyét TTHC con 11,5 ngay) trong do:

- Chu tich Uy ban nhan dan cap xa trong thoi han 03 ngay lam viéc (thuc
hién cét giam thoi gian giai quyét TTHC con 1,5 ngay lam viéc) ké tir ngay nhan
dugc van ban dé nghi giao co quan c6 chirc ning quan ly dat dai cap xa chu tri,
phdi hop véi cac co quan co lién quan thuc hién thim dinh.

- Co quan c6 chtic nang quan 1y dat dai cAp xa c6 van ban tham dinh trong
thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc chi dao caa Chu tich Uy ban nhan dan cap
X4 (thuc hién cét giam thoi gian giai quyét TTHC con 7,5 ngay).

- Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 c6 van ban chap thuan hozc khdng chap
thuan t6 chic kinh té dugc nhan chuyén nhuong, thué quyén sir dung dat, nhan
gop vén bang quyén su dung dat dé thuc hién du an dau tu trong thoi han khéng
qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc vin ban tham dinh cua co quan ¢6
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chie niang quan 1y dat dai cdp XA (thuc hién cat giam thoi gian giai quyét TTHC
con 2,5 ngay lam viéc).

Déi vai cac xa mién ndi, bién gioi; dao; ving co didu kién kinh té - xa hoi kho
khin; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian thyc hién
dugc tang thém khong qua 10 ngay so vai tong thoi gian thuc hién tha tuc nay.

d) Péi twong thure hign thi tuc hanh chinh: T6 chuc kinh té.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.

- Co quan tryc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Co quan c¢6 chiic ning
quan 1y dat dai cap Xa.

- Co quan phéi hop: khong.
f) Két qud thec hién tha tuc hanh chinh:

- Van ban chap thuan to chic kinh té dugc nhan chuyén nhugng, thué quyén
st dung dat, nhan gép von bang quyén st dung dat dé thyuc hién dyu an dau tu doi
Vé6i trudng hop duoc chap thuan.

- Van ban khong chap thuan t6 chic kinh té duwoc nhan chuyén nhuong,
thué quyén sir dung dat, nhan gop von bang quyén sir dung dat dé thuc hién du &n
dau tu d6i voi truong hop khong duoc chap thuan.

g) Lé phi: Khong quy dinh.
h) Tén mdu don, mdu to khai:

M32u s6 49 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP duoc stra doi,
bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP.

i) Yéu cdu, diéu ki¢n thuc hién tha tuc hanh chinh

- Piéu kién 1: Phi hop véi quy hoach st dung dat cap x& hoac quy hoach
chung hoac quy hoach phan khu hoac quy hoach xay dung hoac quy hoach ndng
thon da dugc phé duyét va cong bé.

- biéu kién 2: Khong vi pham quy dinh cua phap luat vé dat dai hodc co vi
pham quy dinh ctia phéap luat vé dat dai nhung da chap hanh xong quyét dinh, ban
an da c6 hiéu luc phép luat ciia co quan c6 thim quyeén tai thoi diém dé nghi giao
dat, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich sir dung dat. Viéc xac dinh ngudi sir
dung dat vi pham quy dinh cua phap luat vé dat dai ap dung ddi vai tat ca cac thia
dat dang st dung trén dia ban ca nudc.
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- biéu kién 3: Viéc sir dung dat thyuc hién dy &n phét trién kinh té - xa hoi
thdng qua thoa thuan vé nhan quyén sir dung dat duoc thuc hién trong cac truong
hop sau day:

+ Cac trudng hop thuc hién du an khong thudc truong hop thu hdi dat dé
phét trién kinh té - x4 hai vi loi ich quéc gia, céng cong.

+ Ddi voi truong hop sir dung dat dé thuc hién du an dau tu xay dung nha
& thuong mai thi chi duoc thoa thuan vé nhan quyén sir dung dat .

+ Cac truong hop khong st dung von ngan sach nha nuéc va thude truong
hop thu hdi dat dé phat trién kinh té - xa hoi vi loi ich qudc gia, cdng cong ma nha
dau tu lwa chon phuong an thoa thuan vé nhan quyén sir dung dat, khong dé xuat
thu hoi dat.

- Yéu cau: Trudng hop té chic Kinh té nhan chuyén nhuong, thué quyén
str dung dat, nhan gop vén bang quyén sir dung dat dé thuc hién dy an dau tu ma
chuyén muc dich str dung dat dé thuc hién du an dau tu thi phai thyc hién thém
trinh ty, thu tuc theo trinh tu chuyén muc dich sir dung dat.

k) Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duoc sta doi, bd sung
mot s6 diéu boi Ludt s6 43/2024/QH15, Luat s6 47/2024/QH15 va Luat sb
58/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh pha quy dinh
chi tiét thi hanh mot s diéu cua Luat Dat dai.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cta Chinh phi quy dinh
vé viéc thyc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong tai
B6 phan Mot cira va Cong Dich vu cong quéc gia.

- Nghi dinh s 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé phan dinh tham quyén ctia chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan
cap trong linh vyc dat dai.

- Nghi dinh s 226/2025/ND-CP ngay 15/8/2025 cua Chinh phu sira d6i,
bd sung mét sb diéu cua cac nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai.
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MAu 56 49. Vin ban dé nghi chip thuén cho t6 chic kinh té nhén
chuyén nhugng, thué quyén sir dung dat, nhan gop von bang quyén
st dung dat dé thuc hién du an dau tuw

ot CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

Sb:.iienn. . vev e e, NEAY ... thdng ... nam
Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan?.................
1. T6 chirc dé nghi thue hidn du An3...........oooe i
2. Ngudidai dién hop phap?. ...,
3.Piachi/trusd chinh: ...
4. D1a chi EN he: ..o s

5. Pia diém thira dat/khu dat dé nghi cho t6 chuc kinh té nhan chuyén nhuong,
thué quyén st dung dat, nhan goép von bang quyén sur dung dat dé thuc hi¢n du an
QAU U, L.,

6. Tong dién tich thira dat/khu dat® (m?): ... eeeeeeeeeeeseeeesseeeeseeeeneen o oo+ eny GOM:

- Dién tich dat cta to chirc, ho gia dinh, ca nhan c6 quyen chuyén nhuong, cho
thué quyén st dung dat, gop von bang quyén sir dung dat ..........ccecevveerienn,

- Dién tich dét cua t6 chirc, ho gia dinh, ca nhan khong c6 quyen chuyen
nhuong, cho thué quyén st dung dat, gop von bang quyén st dung dat (néu co):

- Dién tich dat do co quan, t6 chic ctia Nha nudc quan Iy (néu cd)...............

7. Muc dich sir dung dat sau khi nhan chuyén nhuong, thué quyén st dung
dat, nhan gép von bang quyén su dung dat: ..............

8. Thoi han st dung dét sau khi nhan chuyén nhuong, thué quyén sir dung dat,
nhan gép von bang quyen st dung dat: .........ccceeeeiiiiieiiieieeeeeeeeee e,

8a. Hinh thuc giao dat/cho thué dat sau khi nhan chuyén nhugng, thué quyén
su dung dat, nhan goép von bang quyen strdung dat @ .......ccocceeevieeienenn,

9. Thong tin vé kha ning thyuc hién dy 4n sau khi nhan chuyén nhuong, thué
quyén su dung dat, nhan gbp von bang quyén st dung dat:

a) Thong tin vé ning luc tai chinh cua to chirc: dy kién vé tong murc dau tu. . ...,
von thudc sé hitu...... , von huy dong...... tur cac to chuc, ca nhan....., von tir ngan
SACh Nha NUOC (NEU CO) ....vviiiiiiiiiiie e e
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b) Thong tin vé du 4n dau tu c6 sir dung dét cua t6 chirc kinh té: tén, quy mé,
dia di€m, ti€n dg, trong thoi gian st dung dat c6 hay khong c6 vi pham phép luat
VE At QAT ...

¢) Thong tin vé kha ning thoa thuan thanh cong véi ngudi str dung dat dé nhan
chuyén nhugng, thué quyén st dung dat, nhan gbp von bang quyén str dung dat
G thuc hi€n dur An......eieeeiie

d) Thong tin vé dang ky nhu cau sir dung dat dé thyc hién dy an khi co quan
c6 thAm quyén lap/di€u chinh quy hoach, ké hoach str dung dat (néu co)

10. Céac thong tin khéc lién quan dén du an (néu c6) ......oovoveeeeeeeeeean.

11. Cam két:

a) Str dung dat dung muc dich, chip hanh dung cac quy dinh cua phap luat vé
dat dai, ndp tién s dung dat/tién thué dat (néu co) day di, dung han;

b) Cac cam k&t KhAc (08U CO) <. ovvneee et

DAI DIEN... ’
(Ky va ghi ro ho tén, dong ddu)

! Ghi rd tén t6 chirc kinh té theo gidy to phap 1y khi thanh lap, dang ky....
2Ghi 16 tén cap tinh/cp x3 noi co dat.
% Ghi rd tén va cac thong tin theo gidy to vé thanh lap/dang ky kinh doanh/ching nhan dau tu....

*Ghi 16 ho tén va thong tin vé s6, ngdy/thang/nim, co quan cap Cin cude cong dan hodc so dinh
danh hodc HO chiéu;

5Ghi: (1) tén don vi hanh chinh cip x3, xa; (2) ghi tén thon/ap/ban/lang/budn/séc.... (néu cb); (3)
thong tin khu dat theo ho so dia chinh (néu c6).

8Ghi: (1) tong dién tich khu dt ghi theo gidy t& vé quyén str dung dat ciia nguoi sir dung dat hodc ho
so dia chinh hodc s0 li¢u do dac cua to chic lién quan...; (2) ghi dién tich tirng loai dat theo phan loai
dat néu c6 thong tin.
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] 16. Giao dat, cho thué dat, giao khu vuc bién dé thuc hién hoat dong
lan bién

a) Trinh tw thec hién

Buéc 1: Ngudi dé nghi ndp hd so dén Trung tam Phuc vu hanh chinh c()ng

Khi ndp hd so, ngudi nop hd so duoc lwa chon nop ban sao gidy to va xuit
trinh ban chinh dé can bod tlep nhan ho so kiém tra, d6i chiéu hodc ndp ban chinh
gidy to hodc nop ban sao giay to da c6 cong ching hodc ching thyc theo quy dinh
cua phap ludt v€ cong chung, ching thuc. Trudng hop ndp ho so theo hinh thirc
truc tuyén thi ho so ndp phai dugc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da
dugc cong chung, chung thuc.

Truong hop Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so thi chuyén
ho so dén co quan chuyén mon vé nong nghiép va moi truong Cap Xa.

Buoc 2: Co quan chuyén mon vé ndng nghiép va moi truong cap xa thuc hién:

- bé nghi Van phong dang ky dat dai hogc Chi nhanh Vén phong dang ky
dat dai cung cap théng tin vé CO SO dﬁ’ liéu dat dai, lap trich luc ban do dia chinh
thira dat doi voi truong hop ho so day du va hop I€.

- Huéng dan ngudi nép‘hé so bo sung trich do dia chinh thira dé:lt d6i vai
th}”ra dat tai noi chua c6 ban do6 dia chinh theo quy (Iinh hoac lam lai ho so hoac
bo sung ho so va nop lai cho co quan chuyén mén v€ nong nghi€p va moi trudng
cap xa doi vai truong hop ho so khong day du, khdng hop 1€.

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.

- -Chutri, phéi hop cac co quan ¢ li€n quan xéac dinh truong hop dugc mién
tién stir dung dat, tién thué dat (néu co).

- Hoan thién ho so trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap x4, hd so gom:

+ Du thao To trinh theo Mau s6 25 ban hanh kém theo Nghi dinh sé
151/2025/Nb-CP.

+ Dy thao Quyét dinh giao dat, cho thué dét, giao khu vyc bién dé thuc hign
hoat dong lan bién‘theo Mau so 10 ban hanh kém theo Nghi dinh sO 151/2025/ND-
CP (c6 noi dung ve gia dat dé tinh tien st dung dat, tién thué dat phai nop va trach
nhiém cua co quan thué trong viéc hudng dan ngudi sir dung dat np tién sur dung
dat, tién thué dat theo quy dinh ctia phép luat Ve tién sir dung dat, tlen thué dat doi
véi tru:ong hop nguoi s dung dat phai nop tién str dung dat, tién thué dit tinh
theo gia dat trong bang gia dat).

+ Trich luc ban d6 dia chinh thira dt hoic trich do dia chinh thira dt.

+Pon dé nghi giao dat, cho thué dat, giao khu vuc bién dé thyc hién hoat
dong lan bién va cac van ban nguoi su dung dat nop theo muc 3 thu tuc nay.

- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip xa ban hanh quyét dinh.

Buéc 3: Chu tich Uy ban nhan dan cap x& xem xét ban hanh quyét dinh
giao dat, cho thué dat, giao khu vuc bién d¢ thuc hién hoat dong lan bien.

Buoc 4: (ap dyng ddi voi trudng hop ngudi st dung dat phai nop tién sir
dung dat, tién thué dat):
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* Truong hop ngudi st dung dat phai nop tién st dung dat, tién thué dat tinh
theo bang gia dat:

- Co quan chuyén mon vé nong nghiép va moi truong cap xa clhuyén Phiéu
chuyén thong tin d¢ xac dinh nghia vuy tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban
hanh kem theo Nghi dinh s0 151/2025/ND-CP dugc stra doi, bo sung tai Nghi dinh
226/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

_ + Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dét phai ndp theo quy dinh; xéc dinh
tien thueé dat phai nop mot s@yﬁm do1 voi tyu’fmg hop dugc mién tién thué dat mot so6
nam sau thoi gian dugc mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co ban.

+ Ban hanh thong bao ngp tién str dung dat, tién thué dat guri cho nguoi sir
dung dat.

- Nguoi str dung dat nop ‘tién su dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phap luat vé tien sir dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién st dung dat, tien thué dat
va gui thong bao ket qua cho co quan chuyén mon ve ndng nghiép va moi truong
cap xa.

* Truong hop ngudi sir dung dat phai nop tién si dung dat, tién thué dat tinh
theo gia dat cu thé:

- Co quan chuyén mén vé ndng nghiép va moi trudng cap xa:

+ T6 chtc viéc xac dinh gia dat cu thé.

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 ban hanh quyet dinh phé duyét gia
dat cu thé c6 noi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc huéng dan
nguoi st dung dat nop tién s dung dat, tién thué dat.

- Chu tich Uy ban nhan dan cap xa xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cu the.

- Co quan chuyén mon vé nong nghiép va moi truong cap xa chuyen Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai theo Mau sé 19 ban

hanh kém theo Nghi dinh s6 15 1/2Q25/ND -CP duoc sira ddi, bo sung tai Nghi dinh
226/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién str dung dét, tién thué dat phai ndp theo quy dinh; xéc dinh
tién thué dat phai ndp mot sé nam déi véi truong hop duge mién tién thué dat mot sb
nim sau thoi gian dugc mién tién thué dat cta thoi gian xay dung co ban.

+ Ban hanh thong bao ndp tién str dung dat, tién thué dat giri cho ngudi sir
dung dét.

- Nguoi st dung dat nop tién st dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phép luat vé tién sir dung dét, tién thué dat.

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat
va gui thong bao két qua cho co quan chuyén mén vé néng nghiép va méi trudng
cap xa.
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Buéc 5: Co quan chuyén mon vé ndng nghiép va moi trudng cap xa:

+ Trinh cdp c6 tham quyén ky Gidy chimg nhan.

+ Chuyén hé so dén Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vén phong
dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co s& dit liéu dat dai, ho so dia chinh.

~ + Viéc ban giao dat thyc hién theo Mau s6 24 ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 151/2025/ND-CP va trao Giay chiing nhan cho nguoi st dung dat.

Buéc 6: Vian phong dang ky dét dai hodc chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai cap nhat, chinh 1y co s& dir liéu dat dai, ho so dia chinh.

Thoi diém xac dinh nguoi sir dung dat phai dua dat vao st dung tinh tr ngay
co thdng bao chap thuan ket qua nghiém thu doi voi toan bo hoac tung phéan dién
tich da hoan thanh hoat dong Ién‘bién theo tién do cua du an dau tu 1an bién hoac
hang muc lan bién trong du an dau tu.

b) Cach thac thuc hién

- Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

- Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

¢) Thanh phdn, sé lweng ho so

* Thanh phan hé so

- DO’nqdé nghi giao deflt, cho thué dat, giao khu vuc bién dé thuc hién hOaF
dong lan bién theo Mau so 05 tai Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh so
151/2025/ND-CP duogc stra doi, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP.

- Dy 4n dau tu 1an bién hoac hang myc lan bicn cua dy 4n dau tw da duoc
co quan nha nudc cd tham quyen phé duyét.

* S6 lwong ho so: 01 bo

d) Thei han gidi quyét

Khoéng qua 15 ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop 18 (thuc hién cit giam
thoi gian giai quyét TTHC con 7,5 ngay).

DO v6i cac x3 mién nui, bién gi6i; déo; vang c6 diéu kién kinh t€ - xa hoi
kho khan; vung c6 diéu kién kinh té - xa ho1 dac biét kho khén,thi thoi gian thuc
hién khong qua 25 ngay (thuc hi¢n cat gidm thoi gian gidi quyét TTHC con 17,5
ngay).

d) Doi twong thuc hién tha tuc hanh chinh

Ca nhan.

To chire trong nudéc, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc to chirc
kinh t€ c6 von dau tu nudc ngoai, to chire nudc ngoai co chirc nang ngoai giao,
ngu:()i goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai (doi véi trudong hop giao dat khong thu
tién sir dung dat quy dinh tai DBi¢u 118 Luat Dat dai, cho thué dat thu tién thué dat
hang ndm quy dinh tai khoan 3 Piéu 120 Luat Dat dai, cho phep chuyen muc dich

st dung dat ma nguoi st dung dat khong phai nop t1en st dung dat, tién thué dat,
cac truong hop duge mién toan bo tién sir dung dat, tién thué dat cho ca thoi gian
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thué theo quy dinh ctia Chinh phu trir du an ¢ nhiéu hinh thuc st dung dat ma
trong d6 c6 dién tich thuoe truong hop Nha nudce giao dat co thu tien sir dung dat
hoac cho thué dat thu tién thué dat mot lan cho ca thoi gian thué, doi véi cac to
chtc).
e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan din cap xa.
- Co quan truc tiép thuc hign thu tuc hanh chinh: Co quan chuyén mon vé
nong nghi¢p va moi trudng cap xa.
- Co quan ph(‘)i’hqp (néu co): Vién phong dang ky dat dai hodc chi nhanh
Van phong dang ky dat dai; co quan thug.
f) Két qud thec hién tha tuc hanh chinh:
~ Quyét dinh giao dat, cho thué dat, giao khu vuc bién dé lan bién theo Méau
s0 10 tai Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
Gidy chtng nhan.
g) Phi, I¢ phi
Theo quy dinh cua Luat phi va I phi va cac van ban quy pham phap luat
hudng dan Luat phi va 1€ phi.
h) Tén mdu don, mdu té khai:

_ bon dé nghi giao dat, cho thué dat, giao khu vuc bién dé 14n bién theo
Mau S;f) 0§ tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugc
stra doi, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP.

i) Yeu cau, diéu ki¢n thgec hién tha tuc hanh chinh (néu co)

k) Can cir phap ly caa thai tuc hanh chinh

- Luat Dat dai s0 31/2024/QH15 ngy 18/01/2024 dugc sira doi, bo sung
mot sO di€u boi Luat so 43/2024/QH15, Luat so 47/2024/QH15 va Luat so
58/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh phu quy dinh

chi ti€t thi hanh mot so diéu cua Luat Dat dai.

- Nghj dinh 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phu quy dinh vé
viéc thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mdt ctra, mdt ctra lién thong tai B
phan Mot ctra va C6ng Dich vu cong quoc gia.

- Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh

Ve phan dinh thim quyen ctia chinh quyén dia phuong 02 cip, phan quyén, phan
cap trong linh vuc dat dai.

- Nghi dinh s6 226/2025/ND-CP ngay 15/8/2025 cua Chinh phi sira doi,
bo sung mét s6 dieu caa cac nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai.
- Quyét dinh 56 2418/QD-BTNMT ngay 28/6/2025 cuia Bo truong Bo Nong
nghiép va Moi truong Ve viée dinh chinh Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
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MAu s6 05. Pon dé nghi giao dét, cho thué dét, giao khu vuc bién dé 14an bién
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

..., NQay... thang... nam...

PON PE NGHI GIAO PAT, CHO THUE PAT,
GIAO KHU VUC BIEN PE LAN BIEN

Kinh gui: Chu tich Uy ban nhan dant ..............

RN FeiE T e (I 116 )
.Bia chiftru SO Chinh: v
. Bia chi lién hé (dién thoal, email.....): ..o,
. bia diém khu dat, khu vuc bién (tai X& ..., tinh ....): coveveeeeeeeeeeee,

2
3
4
5. Dién tich dat ... (m?) twong ung ... (M?) khu vuc bién.
6
7

. DEé str dung VA0 Muc dich®: ...
Thoi han sir dung dat: ............ Thoi han sir dung khu vuec bién:...........
.................... : Hinh thre st dung dat:.......ooooeie i

8. Xac dinh nhu cau st dung dét thudc truedng hop dugc mién tién st dung
dat, tién thué dat theo quy dinh (néu co).

9. Cam két sir dung dat, khu vuc bién dung muc dich, chip hanh dng cac
quy dinh cua phap luat vé dat dai va phap luat khac c6 lién quan; nop tién sir
dung dat/tién thué dat (néu c6) day du, dung han.

CAC €amM K&t KNAC (NEU CO) ...

Nguwoi lam don

(Ky va ghi rd ho tén, déng ddu néu co)

1 Chu tich UBND cip c6 tham quyén giao dét, cho thué dét
2 Pdi v6i ca nhan, ngudi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé s6, ngay/thang/nim, co quan cap Cin
cude cong dan hoic sé dinh danh hoidc Ho chiéu. . .; ddi vai t6 chirc thi ghi ro thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
lap co quan, t6 chirc sy nghiép/vin ban ¢ong nhan t6 chire ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy ching nhan dau tu
d6i véi doanh nghiép/té chirc kinh té. ..
3 Ghi 6 myc dich sir dung dét dé thyc hién dy 4n dau tu theo vin ban chap thuan, quyét dinh chu trwong
dau tu.
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M4u sé 10. Quyét dinh giao dét, cho thué dat, giao khu vuc bién dé 14n bién
UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6:... ..., Ngay ... thang ... nam
QUYET PINH

Vé viéc giao dat, cho thué dit, giao khu vuc bién
dé 1an bién thuc hién du an......................

CHU TICH UY BAN NHAN DAN ...

Can C1 LUGE ..vvni et e X

Can 1 LUGE DAt QAT ..., ;

Can ctr NGNG @I SO .ot :

(7] e S ;

Xét dé nghj Cia ........ooee...... tai Totrinh 6 ... ngay ... thang ... ndm ...,
QUYET PINH:

Piéu 1. Giao cho ... (ghi tén va dia chi ciia chii dau te) .72 dat; cho ... (ghi tén
va dia chi cua chi ddu tie) thué ...m? dat tuong Gng... m? khu vuc bién tai x&/phuong...,
tinh/thanh phé truc thudc trung wong... dé st dung vao muc dich .........

1. Vi tri, ranh giéi khu dat, khu vuc bién:

a) Vi tri, ranh gigi khu dat duoc x4c dinh theo to trich luc ban do dia chinh
(hoic to trich do dia chinh) s6 ..., ty 1¢ ... do ... 1ap ngay ... thang ... ndm ... va da
duoc .... tham dinh;

b) Vi tri, ranh gigi khu vuc bién duoc gii han boi cac diém goc... ¢o toa do
thé hién trén ban do... (so' dé khu vuc bién kém theo).

2. Hinh thitc giao dAtY/thué At2..........oeveeeeeeeeee e,

3. Thoi han sir dung dét 12 ..., ké tir ngdy ... thang ... ndm ... dén ngay ... thang

.. ndm ... Thoi han st dung khu vye bién 133 ..., ké tir ngay ... thang ... nim .............

4. Phuong thirc giao dat/thué dat theo K&t qUAY: ........ooveveeeeeeeeeee e,

5. Gia dat tinh tién str dung dat/tién thué dat phai nop... (d6i vai truong
hop giao dat c6 thu tién str dung dat tinh theo gia dt trong bang gia dat®).

1 Ghi 13 céc truong hop giao dat khng thu tién st dung dat/giao dat c6 thu tién sir dung dat/chuyén tir thué dat sang
giao dat/chuyén tir giao dat khong thu tién sir dung dét sang giao dat c6 thu tién sir dung dat....

2 Ghi rd tra tién thué dat hing nam hay tra tién thué dat mot 1an cho ca thoi gian thué; chuyén tir giao dat
sang thué dat.... »

3 Theo thoi han cta du an dau tu 1n bién hoic hang muc 1n bién da duoc co quan c6 thim quyén phé duyét.

4 Ghi rd: theo két qua giao dat, thué dat thong qua diu gia quyén sir dung dit (twong tng Véi trudng hop
quy dinh tai Biéu 125 Luat Dat dai) hoic giao dét, thué dit thong qua dAu thiu lya chon nha dau tu thyc hién dy
an co str dung dt (tuong [ing véi truong hop quy dinh tai Diéu 126 Luat Dét dai) hoic giao dt, thué dat khong
dAu gia quyén sir dung dat, khong dau thau lya chon nha dau tu thyc hién du an c6 sir dung dat (twong Gng véi
truong hop quy dinh tai Diéu 124 Luat Dat dai).

5 Péi voi truong hop phai nop tién sir dung dat/tién thué dat tinh theo gia dat cu thé thi khdng ghi muc nay
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6. Nhitng han ché vé quyén cua ngudi st dung dat, st dung khu vuc bién
(LTI ) LA

Pitu 2. Giao..........cco........ t6 chuc thuc hién cac cong viéc sau day:

| AR xac dinh gla dat dé tinh tién st dung dat/tién thué dat phai nop;
xac dinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop ddi voi trudng hop tinh theo gia
dét cu thé.

2, xac dinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop, hudng dan thuc
hién giam tién str dung dat/tién thué dat, khoan duoc trir vao tién sir dung dat/tién
thué dat, cham nop, ghi no tién sir dung dat/tién thué dat, tién thué dat déi voi
truong hop mién mot s6 ndm, theo ddi truong hop mién tién si dung dat/tien thué
dat, phi, 1& phi... (néu cd); thong bao cho ngudi dugc giao dat/thué dat nop tien
st dung dat/tién thué dat; thu tién s dung dat/tién thué dat, phi, 18 phi... (néu co).

3, chiu trach nhiém nop tién st dung dat/tién thué dat; thuc hién giam
tién sir dung dat/tién thué dat, khoan duoc trir vao tién sir dung dat/tién thué dat,
ghi no tién st dung dat/tién thué dat (néu co).

4. ... xac dinh méc gigi va ban giao dat, khu vuc bién trén thuc dia.

ST trao Gidy chirng nhan quyén st dung dat, quyén sé hiru tai san gan
lién véi dat cho nguoi sir dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh.

6. e chinh Iy h so dia chinh, co s& dit liéu dat dai...........cocoevvennene,

PSPPSR

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Vin phong Uy ban nhdn dan... va ngudi duoc giao dat/thué dat, duoc
giao khu vurc bién c6 tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém ding tai Quyét dinh nay trén
Cong thong tin dién tir cua. ..

Noi nhan: CHU TICH
(Ky va ghi rd ho tén, déng dau)

(c6 thém Quyét dinh phé duyét gia dit trong truong hop nay theo quy dinh).



176

MAu s6 19. Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai

................ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN BON VI CHUYEN Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
THONG TIN)
........ , ngay........ thang ...... nam .....

S6: ....../PCTT

PHIEU CHUYEN THONG TIN
PE XAC PINH NGHiA VU TAI CHINH VE PAT DPAI

1.2. Ngay nhan di hd sohop le @: ..............

Il. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT, CHU SO HUU TAI SAN

GAN LIEN VOI PAT

p 2 T =T TG TSROSO PO TR
2.2.Piachi®.............

2.3. Sb dién thoai lien hé:..................... Email (néu co):......

2.4, MA SO thUE (NBU CO):.ve e
2.5. Gidy to phap nhan/S4 ho chiéu/Sé dinh danh canhan ®: ...
2.6. Loai thu tuc can xac dinh nghia vu tai chinh ©:...........o.ooooiiii e,

111. THONG TIN VE PAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

3.1. Théng tin vé dat

3.1.1. Thira dat SO:......ooeveeeeeeee cTODAN A6 S6: oo,
3.1.2. D1 ChItal ;oo

3.1.3. Gia dat

- Gia dat theo bang gia (d6i véi truong hop ap dung gia dat theo bang gia):.......... m?
- Gia datcuthé: .............. m?

- Gi4 trang dau gia: .............. m?

- Gia dat truge khi chuyén muc dich st dung dat: ...........ocoeeeeienn...

3.1.4. Dién tich thira dat:.......c..cccovevevenrrrrereenenen, m?

- Dién tich str dung chung: .......ccoooveevveiinrircrrnnne, m?
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- Dién tich sir dung FENG: .....c.ccvevereereieeieeeenees m?

Muc dich st dung dat trude khi chuyén muc dich: .........ooooiiiiiiiiie i
3.1.7. Thoi han st dung dat:
- On dinh lau dai [

- Co thoi han:............. nam. Tur ngay ...... [oo.... [eiii... dénngay:...... .....lo.....
-Giahan........cocuc.... nam. Tur ngay ...... [oo.... [eiii... dénngay:....../ooooooid .
3.1.8. Thoi diém bat dau str dung dat tir ngay:. ....... [ieiiaaainn, [iciiiiiininn,

3.1.9. Hinh thuc sir dung dat®:........................

3.1.10. Gidy to V& quyén str dung dAtE0:. . e,

3.2. Théng tin vé tai san gdn lién vdi dat

3.2.1. Loai nha ¢, cong trinh:............... : cap hang nha &, cong trinh:................
3.2.2. Dien tich XAY AdUNg:.......ooiii e m?
3.2.3. Dién tich san xay dung/dién tich st dung :............ccooiiiiiiiiiiin, m?
3.2.4. Dién tich s& hitu chung:............ m?; Dién tich s¢ hiru riéng:................ m?
3.2.5.Sb tang:......... tang; trong d6, s6 ting nodi:...... tang, s6 ting ham:............ tang
3.2.6. NGUON GOC: ..ottt s
3.2.7. Nam hoan thanh Xay AUNQ: ....ccceiiiiiieiicie e
3.2.8. ThOi han S& NEU AEN: ...

IV. THONG TIN CU THE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH POI VOI
TRUONG HOP THUE PAT PE XAY DUNG CONG TRINH NGAM TRONG LONG
PAT, THUE PAT CO MAT NUOC

1. B6i vé6i thué dat dé xay dyung cong trinh ngam trong 10ng dat (khéng phdi la phan ngam
cua cdng trinh xay dung trén mér dat va khong phai la dat xay dung cong trinh trén mar dat
phuc vu cho viéc vdn hanh, khai thac si dung céng trinh ngam):

- Gi4 dat tinh tién thué dat: ..oooveveveeeveren,
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2. Doi véi thué dat co mat nudce:

- Gi4 dat dé tinh tién thué dat cua phan dién tich dat: ..........cocovevvveeenen.

V. THONG TIN VE NHU CAU GHI NO NGHIA VU TAI CHINH (chi 4p dung ddi
vGi ho gia dinh, ca nhan dugc ghi ng)

THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi rd ho tén, déng dau)
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HUONG DAN GHI MQT SO THONG TIN
TAI PHIEU CHUYEN THONG TIN

Muc I.

(1) Ghi M4 s6 hé so thii tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh ciia Chinh phu quy dinh
vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot ctra, mot cira lién thdng trong giai quyét tha tuc
hanh chinh.

(2) Ghi theo thoi gian nhan du hd so hop 18 trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

Muc I1. Ghi théng tin vé& nguoi str dung dat, chi sé hitu tai san gan lién véi dat. Truong hop
nhiéu nguoi clng chung quyén st dung dét, cling chung quyén so hitu tai san gan lién véi dat thi
ghi thdng tin mot ngudi dai dién va danh sach theo Mau s6 19a.

(3) Ca nhan ghi ho tén, nam sinh;

Ho gia dinh ghi tén va nam sinh cac thanh vién ho gia dinh c6 chung quyén str dung dat; vo chong
ghi ho tén, ndm sinh cua ca vo va chong; cong dong dan cu ghi tén ciia cong dong.

Té chuc ghi tén theo quyét dinh thanh 1ap hoac gidy ding ky kinh doanh, gidy phép dau tu; ca
nhan nudc ngoai va ngudi géc Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai ghi ho tén, nam sinh, qudc tich.

(4) Dia chi dé giri Thong bao nghia vu tai chinh va trong trudng hop can thiét lién lac dé nghi
cung cap ho so bo sung theo quy dinh.

(5) Ghi Quyét dinh thanh 1ap hoic Gidy phép ding ky kinh doanh....d6i véi td chic; sé ho
chiéu di voi ca nhan nudc ngodi va ngudi gée Viét Nam dinh cu & nudc ngoai; s6 dinh danh ddi
V6i cd nhan trong nudc.

(6) Ghi loai tha tuc nhu: Cap Gidy chiing nhan lan dau, chuyén nhwong, ting cho, v.v...

Muc 11,

Piém 3.1. Ghi thong tin thira dat. Truong hop c6 nhiéu thira dat thi 1ap danh séch theo Mau
s6 19a.

(7) Ghi s6 nha, tén dudng, phd (néu co); tén diém dan cu (t6 dan phd, thén, xom, lang, ap, ban,
bon, budn, phum, séc, diém dan cu twong tu) hozc tén khu vyc, xi dong (di vai thira dat ngoai khu
dan cu); tén don vi hanh chinh c&c cip X4, tinh noi c6 thira dat.

(8) Muc dich sir dung dat theo phan loai dat va 1a muc dich tinh thu tién str dung dat, tién
thué dat hoac muc dich sau khi chuyén muc dich sir dung dat.
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(9) Ghi hinh thuc sir dung dat nhu: Giao dat khdng thu tién st dung dat/Giao dat cd thu tién
st dung dat/Thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué/Thué dat tra tién thué dat hang nam;
truong hop chuyén hinh thire sir dung dét thi ghi hinh thic str dung dat trudge khi chuyén va sau
khi chuyén.

(10) Ghi tén loai gidy to, 6, ngay, thang, nam va trich yéu ca van ban. Vi du: Quyét dinh
giao dat s6 15/QD-UBND ngay 28/6/2016 vé viéc giao dat tai dinh cu v.v...

(11) Ap dung dbi voi trudmg hop tinh tién st dung dat/tién thué dat/tién dé Nha nudc
bd sung dién tich dat chuyén trong ltia bi mat hodc ting hiéu qua st dung dat trong lta (néu
co) theo bang gia dat tai muc 3.1.3;

(12) Huéng dan xac dinh “dién tich chuyén muc dich st dung dat” tai muc 3.1.4, nhu
Sau:

- Dién tich chuyén muc dich st dung dét theo quy dinh khoéan 1 tai Piéu 121 Luat
dat dai;

- Dién tich dat chuyén trong lua chuyén sang muc dich khac (néu c6) theo quy dinh tai
diém b khoan 4 Diéu 182 Luat dét dai.

Piém 3.2. Ghi thdng tin vé tai san gan lién voi dit theo Pon dang ky dat dai, tai san gan
lién v6i dat. Truong hop ¢d nhiéu nha &, cong trinh thi 1ap danh sach theo Mau sé 19a
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MAu s6 19a ’
BANG KE CHI TIET
Bang 1: Danh sach dong sir dung, dong sé hiru

Tén ngu(‘)fl su Clung dét, ~ L X X e N , N AL A - A , ) ,
STT chit 6 hitu t3i san gén Pia chi M4 so trer (néu G_lAay t(f phap nhan/§o h? Dl?n :nctl sur d}lng{Ty
3 L. ok cd) chiéu/So6 dinh danh canhén | 1€ s¢ hitu (néu cd)
lien véi dat
Bang 2: Bang ké thong tin veé dat
Thoi . Gidy to vé
L. N ) .| Thoi diem | . , A .
STT | Thira dét] "% |bia chi| Gia dét |Dien tich| N9uoN | Mucdich fhan stk o s i | Hinh thiic | quyen str
do goc |sir dung dat| dung z, |strdungdat| dung dat
2 dung dat I
dat (néu co)
Bang 3: Bang ké thong tin tai san gan lién véi dat
IjoalAnha Cép nha &, cong So tang Dién tich Thoi han
STT o, COEQ trinh Tang ndi Tangham  |St dung/san xay[  Xay dung s hitu
trin

dung
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MAu s6 24. Bién ban ban giao dat/ban giao rirng trén thuc dia
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN
Ban giao dat/ban giao rirng trén thue dia

Thuyc hién Quyét dinh sd... ngdy... thang... nam... ctia Chu tich Uy ban nhéan dan...
vé viée giao dat/cho thué dat/giao dat va giao rimng/cho thué dat va cho thué rimg..., hdm
nay ngay... thang... nam... , tai..., thanh phan gom:

I. DAI DIEN CO QUAN ....cccceeverereruerenens

IV. CAC BEN TIEN HANH BAN GIAO DAT/BAN GIAO RUNG TREN
THUC PIA, CU THE NHU SAU:

1. Giao nhén trén thuc dia dbi véi thira datkhu dét s... to ban do sb... tai... cho...
(tén nguwoi sir dung ddt) d3 dugc giao dat/cho thué dat/giao dat va giao rimg/cho thué
dat va cho thué ring... theo Quyét dinh sd... ngdy... thang... ndm... ctia Chi tich Uy ban
NN AN.....ce et

2. Giao nhan thira dat/khu dat néu tai myc 1 phan nay theo cac mbc gidi, ranh gioi
thira dit/khu dét, dién tich... m? trén thuc dia xac dinh theo t trich luc ban d6 dia chinh

dinh, gbm:.............
3. Giao nhan khu rirng néu tai myc 1 phan nay theo cic mdc gidi, ranh gidi khu
ring, dién tich rimg .....m% hién trang ...... (rung tuy nhién/rung trong), trit lugng

rimg .....m° (néu co).
4. Bién ban duoc lap héi... gio... phut cung ngay, da doc cho cac bén tham duy
cung nghe, nhat tri thong qua ky tén dudi day.

Bién ban nay lap thanh... ban c6 gia tri nhu nhau, gui .........ccoeeeeeenenne, /.
DPAI DIEN CO QUAN...  PAI DIEN UY BAN NHAN BEN NHAN BAN GIAO
(Ky va ghi 16 ho tén, déng dau) DAN ... DAT/RUNG

(Ky va ghi 16 ho tén, dong dau) — (Ky va ghi ré ho tén, dong dau
néu co)
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17. Khau trir kinh phi béi thwong, hd tre, tai dinh cw

a. Trinh tu thyuc hién:

Buéc 1: Nguoi sir dung dat phdi hop véi don vi, T4 chtc 1am nhiém vu boi
thudng, hd tro, tai dinh cu lap va nop Hob so dé nghi khau trur kinh phl boi thuong,
ho trg, tai dinh cu cing v6i hd so xac dinh nghia vu tai chinh vé tién sir dung dit,
tién thué dat tai Van phong ding ky dat dai hodc co quan c6 chirc ning quan 1y dat
dai hoac b phan mat cira lién thong.

Buéc 2: Van phong ding ky dat dai hodc co quan co chirc nang quan ly dat
dai hodc bo phan mot cura lién thong chuyén cac ho so quy dinh tai diém a khoan 2
bieu 16 Nghi dinh s6 103/2024/ND-CP ngay 31/7/2024 cua Chinh phu cho Uy ban
nhan dan cap huyén.

Bugc 3: Cin cir vao ching tir, ho so quy dinh tai diém b khoan 2 Bicu 16
Nghi dinh s6 103/2024/ND-CP ngay 31/7/2024 cua Chinh phu, Uy ban nhan dan
cap huyén thuc hién ra 804t va c6 van ban Xac nh@n S0 tién boi thuong, hé tro, tai
dinh cu dugc trur Vao tien su dur‘lg dat, tién thué dat gui cho co quan thué thuc hién
Viéc trur so tien g trudc vao tién sir dung dat, ticn thué dat.

b. Céch thirc thyc hign: Nop ho so tryc tiép hoac qua buu chinh hogc dién tir
trong truong hop da co chit ky so.

¢. Thanh phan, sb lugng hé so:

c1. Thanh phan hd so: (khodn 2 Piéu 16, khodn 2 Piéu 31 Ngh; dinh s6
103/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phui):

- Van ban cua ngudi thyc hién dy an dé nghi dugc khau trir kinh phi boi
thuong, ho tro, tai dinh cu: 01 ban chinh;

_ - Phuong 4n boi thuong, h trg, tai dinh cu dugc co quan nha nudc ¢6 tham
quyen phé duyét: 01 ban sao;

- Chiing tir chuyén tien cuia nguoi thyc hién dy én cho don vi, t6 chuc thyc
hién nhiém vu boi thuong, ho tro, tai dinh cu: 01 ban sao;

- Bang ké thanh toan kinh phi bdi thuong, hd trg, tai dinh cu do don vi, t6
chac thuc hién nhiém vu bo1 thuong, ho tro, tai dinh cu lap; trong do c6 cac ndl
dung vé s6 tién di chi tra, sé ching tir chi tra, ngay, thang chi tién, ngudi nhan tién:
01 ban chinh.

2. S lwong hd so: 01 bd.

d. Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan di hd so (thye hién cét giam
thoi gian giai quyét TTHC con 15 ngay).

d. i tugng thyuc hién thu tuc hanh chinh: Nguoi s dung dat va To chuac
lam nhiém vu boi thuong, giai phong mat bang.

e. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa.
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g. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Vin ban xac nhan sé tién bdi
thudng, hd tro, tai dinh cu dugc trir vao tién st dung dat, tién thué dat caa Uy ban
nhan dan cap huyén gti cho co quan thué thuc hién viéc trir sb tién tng truéc vao
tién sir dung dat, tién thué dat.

h. Phi, 1€ phi: Khéng cé.

i. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

Nguoi thuc hién du &n tu nguyén tng trudc kinh phi bdi thuong, hd tro, tai
dinh cu theo phuong an boi thuong, hd tro, tai dinh cu da duoc co quan cé tham
quyén phé duyét.

K. Cin ctr phap ly ciia thu tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 103/2024/ND-CP
ngay 30/7/2024 ctia Chinh phu quy dinh vé tién st dung dat, tién thué dat.
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) 18. Ghi ng tién sir dung dit ciia o gia dinh, ca nhan trong truong hep dwec
bo tri tai dinh cw
a. Trinh tu thyuc hién:
Buéc 1. Ho gia dinh, ca nhan nop hd so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Buéc 2. UBND cAp xa giai quyét ho so: Ra soét, kiém tra h so va Lap Phiéu

chuyén thdng tin gui dén co quan thué va cac co quan lién quan (Phiéu chuyén cé
noi dung vé dbi tuong duoc ghi ng, thoi han sir dung dat duoc ghi no);

Buoc 3. Co quan thué ban hanh thong bao theo quy dinh guri dén ho gia dinh, ca
nhan, UBND cap xa (neu can) trong thoi han khdng qua 05 ngay lam viéc ke tur
ngay ra thdng bao. Théng bao gom cac noi dung:

- Tong s tién sir dung dat ho gia dinh, ca nhan phai nop;

- S6 tién st dung dat khong duoc ghi no (s6 tién bdi thuong, hd tro vé dat ma ho
gia dinh, ca nhan dugc nhan);

- S tien sir dung dat dugc ghi ng = Tong so tien su dung dat phai nop - S6 tien st
dung dat khong dugc ghi ng.

Buoc 4. Can cir Thdng bao cua co quan thué, ho gia dinh, ca nhan nop so tién s
dung dat khong dugc ghi ng (n€u c6) vao ngn sach nha nudc theo thong bao cua
co quan thu€ va nop chirng tir tai UBND cap xa dé dugc cap Giay chirng nhan.
Buwéc 5. Ho gia dinh, c4 nhan nhan Giy chiing nhan

Can ctr chtrng tir ma ho gia dinh, c4 nhan ndp, Vin phong ding ky dat dai tra Gidy
chirng nhan cho ho gia dinh, ca nhan.

Giay chirng nhan sé& cd ndi dung veé sé tién sir dung dat ghi no va thai han ghi no).
b. Céch thirc thyc hign: Nop ho so truc tiép hodc qua buu chinh hogc dién tir trong
trueong hop da co chir ky so.

c. Thanh phan, sé lugng ho so:

c1. Thanh phan ho so dé nghi ghi n tién sir dung dét trong truong hop bo tri tai
dinh cu (@iém a khodn 2 Dieu 22 Ngh; dinh so 103/2024/ND-CP ngay 30/7/2024
cua Chinh phu):

- Pon d& nghi ghi no tién st dung dat (01 bdn chinh);

- Giay to chizng minh thudc ddi tugng dugc ghi no tién sir dung dat (01 ban sao);
- Ho so xin cap Gidy ching nhan: Quyét dinh giao dat tai dinh cu, phuong an boi
thuong, ho tro, tai dinh cu do co quan Nha nudce ¢o tham quyéen phé duyét (01 ban
5a0).

Céc ban sao 1a ban sao dugc chung thuc boi co quan, to chic c6 tham quyén.

c2. S lugng ho so: 01 bd.
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d. Thoi han giai quyét: cting véi thoi han cap gidy ching nhan quyén sir dung dét
theo quy dinh tai Nghi dinh vé cap giay ching nhan 03 ngay lam viéc.

d. Bi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: ho gia dinh, c4 nhan 13 nguoi duoc bd
tri tai dinh cu.

e. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: UBND cap xa

g. Ket qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Gidy chirng nhan quyen su dung dat,

quyén s hiru tai san gan lién véi dat trong d6 c6 ndi dung vé sb tién sir dung dat
ghi ng va thoi han ghi no.

h. Phi, 1€ phi: Khong co.

i. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

Ho gia dinh, c4 nhan dugc bd tri tai dinh cu dugc ghi no nghia vy tai chinh vé dat
dai theo quy dinh tai khoan 3 biéu 111 Luat Pat dai.

k. Can cur phap 1y cua thu tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 103/2024/ND-CP ngay
30/7/2024 cta Chinh phu quy dinh vé tien st dung dat, tién thué dat.



187

19. ThAm dinh nhiém vu quy hoach, nhi¢m vu diéu chinh quy hoach do thi va
nong thon do nha dau tw da dwgrc lwa chon dé thuc hién du an dau tu to chire 1ap

a. Trinh te thc hién:

- Nha dau tw ndp hd so nhiém vy quy hoach hoac nhiém vu diéu chinh quy
hoach d6 thi va néng thon dén co quan tham dinh.

- Co quan thdm dinh kiém tra thanh phan, ndi dung hd so nhiém vu quy hoach
hoac

7 nhiém vy diéu chinh quy hoach do thi va nong thon bao dam dung quy dinh;
to chtrc tham dinh theo quy dinh cua phap luat vé quy hoach do thi va néng thén.

- Co quan tham dinh ¢ trach nhigm tong hop y kién tham dinh cua cac thanh
vién hoi dong tham dinh, co quan quan 1y nha nudc co lién quan va gui nha dau tu.

- Nha dau tur tiép thu, giai trinh day du cac y kién tham dinh; hoan thién ho so,
gui lai co quan tham dinh Kiém tra va lam co s& ban hanh b&o céo tham dinh.

b. Cach thac thuc hién:

’ - Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng hoic Uy ban nhan dan
cap xa.

- Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

c. Thanh phan, sé lweng hé so:

Thanh phan hé so:

+ T trinh dé nghi thim dinh nhiém vu quy hoach hoic nhiém vu diéu chinh
quy hoach @6 thi va ndng thon.

+ Hb so ban gidy: Thuyét minh; Du thao Quyét dinh cta cip c6 tham quyén
phé duyét nhiém vu quy hoach; Cac van ban, tai liéu lién quan; Ban V¢,

+ Ho so dién tir: Co s dir ligu s6 co ban la céc tép tin (file) ban vé& va van ban
dugc in an thaph mot phan caa ho so nhiém vu quy hoach ban gié‘y; Co so di liéu sO
phap Iy bao gom cac tép tin (file) dugc so hda, quét (scan) tir ho so bang ban giay
hodc chiing thyuc dién tu; Co s¢ dit ligu so dia ly (GIS) quy hoach d6 thi va ndng thon
bao gom cac tép tin (file) dugc chuyén doi thanh dir li¢u dia ly tir co sé dir liéu goc.

Sé lweng ho so: 01 bo

d. Thei han gidgi quyét: 15 ngay keé tir ngay nhan da ho so hop Ié.

A Déi twong thgre hi¢n tha tuc hanh chinh: Doanh nghiép, Doanh nghiép c6
von dau tu nudc ngoai, To chac (khdng bao gom doanh nghiép, HTX), T6 chirc nudc
ngoai, Hop tac xa

e. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND cap xa.
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- Co quan phdi hop: Céc phong thudc Uy ban nhan dan xa cé lién quan
f. Két qud thgc hign thii tuc hanh chinh: Bao c4o tham dinh nhigm vu quy
hoach hoac bao céo tham dinh nhiém vu dieéu chinh quy hoach
g. Lé phi (néu c0): Theo quy dinh cua Luat phi va I¢ phi va cac van ban quy
pham phap luat huong dan Luat phi va I€ phi.
h. Tén mdu don, mdu to khai: khong quy dinh.
i. Yeu cdu, diéu kign theec hién thi tuc hanh chinh (néu c6): khong quy dinh.
K. Can cir phép ly cia tha tuc hanh chinh:
- Luat sb 47/2024/QH15 cua Québc hoi: Luat Quy hoach d6 thi va ndng thon.
- Nghi dinh s6 178/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 ctia Chinh pha Quy dinh chi
tiet mot so dieu cua Luat Quy hoach d6 thi va ndng thon.
- Nghi dinh s{') 145/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh Vvé
phan dinh tham quyén cua Chinh quyén dia phuong 02 cap.
- Thong tu s6 16/2025/TT-BXD ngay 30/6/2025 cua Bo Xay dung Quy dinh
chi tiet mot so dieu cua Luat Quy hoach do thi va ndng thén
- Thong tu s6 17/2025/TT-BXD ngay 30/6/2025 cua B Xay dung Ban hanh
dinh muc, phuong phap 1ap va quan ly chi phi cho hoat dong quy hoach do thi va
ndng thon.
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20. Phé duyét quy hoach, diéu chinh quy hoach dé thi va néng thén do
nha diu tw di dwoc lwa chon dé thyc hién dy an dau tw to chic 1ap

a. Trinh tw thc hién:

* Pi v6i quy hoach, diéu chinh quy hoach d6 thi va ndng thon

- Nha dau tu ndp hd so quy hoach hoic hd so diéu chinh quy hoach da dugc
thAm dinh dén cip phé duyét quy hoach.

- Céap phé duyét can ctt To trinh, hd so quy hoach hoic hé so diéu chinh quy
hoach va bao c4o thim dinh dé xem xét, phé duyét quy hoach hoic phé duyét diéu
chinh quy hoach d6 thi va néng thon.

- Thuyét minh va ban vé trong h6 so quy hoach hoic ho so diéu chinh quy
hoach d6 thi va nong thon sau khi dugc phé duyét duoc co quan tham dinh kiém tra,
dong dau xac nhan.

* Poi véi quy hoach tong mét bang (quy hoach chi tiét duoc lap theo quy trinh riit gon):

- Nha dau tu guri van ban kem theo ho so quy hoach tong mit bang dén cap phé
duyét quy hoach chi tiét hoiic co quan duoc phan cip, uy quyén dé dé nghi Chap thuan;

- Trudc khi giri hd so dé nghi Chap thuan quy hoach tong mit bang, nha dau
tu phai thuc hién viéc 1y y kién cong dong dan cu ¢6 lién quan (néu c6) vé noi dung
quy hoach;

- Cap phé duyét quy hoach chi tiét hoidc co quan duoc phan cap, ty quyén xem
xét, ban hanh van ban chap thuan quy hoach tong mat bang.

b. Cach tharc thac hién:

- Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng hoic Uy ban nhan dan
Cap XA.

- Nop thong qua dich vy buu chinh cong ich.

- NOp truc tuyen trén Cong dich vu cong.

c. Thanh phdan, sé lweng hé so:

Thanh phan hé so:

* Poi voi quy hoach, diéu chinh quy hoach d6 thi va néng thon:

+ To trinh dé nghi phé duyét quy hoach hoic diéu chinh quy hoach d6 thi va
ndng thon;

+ B4o c4o tham dinh quy hoach hozc diéu chinh quy hoach d6 thi va néng thon
ctia co quan thim dinh.

+ Ho so ban giay: Thuyét minh; Du thao Quyét dinh cta cp c6 tham quyén
phé duyét quy hoach; Cac van ban, tai li¢u lién quan; Ban Ve.

+ Ho so dién ta: Co sd dit lidu sé co ban 1a céac tép tin (file) ban vé va vian ban
dugc in an thanh mot phan cua hd so quy hoach ban gidy; Co sé dit liéu sé phap ly
bao gom cac tép tin (file) duoc sb hda, quét (scan) tir hd so bang ban gidy hoac ching
thuc dién tir; Co so dit liéu s6 dia ly (GIS) quy hoach d thi va ndng thén bao gém
c4c tép tin (file) duoc chuyén d6i thanh dit liéu dia Iy tir co so dir liéu gdc.
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*P6i voi quy hoach tong mit bing (quy hoach chi tiét duoc 1ap theo quy trinh
rut gon):

+ Van ban cua nha dau tu gui Cép phé duyét quy hoach chi tiét hoic co quan
duoc phan cap, uy quyen dé @& nghi chap thuan.

+ Hb so ban gidy: Thuyét minh; Céc van ban, tai liéu lién quan; Ban Ve.

+ Ho so dién tu: Co sé dit liéu s6 co ban 1a cac tép tin (file) ban v& va vin ban
duogc in 4n thanh mot phan cua hd so quy hoach téng mit bang ban gidy; Co sé dit liéu
s6 phap ly bao gém cac tép tin (file) duoc s6 hda, quét (scan) tir hd so bang ban gidy
hogc chiing thyc dién tu; Co so dit ligu sb dia ly (GIS) quy hoach db thi va ndng thon
bao gom cac tép tin (file) dugc chuyén doi thanh dit lidu dia Iy tir co sé dit liéu goc.

Sé lweng hé so: 01 bo

d. Theoi hgn gidi quyét:

Ddi vai quy hoach, diéu chinh quy hoach: Uy ban nhan dan cap tinh quy dinh
trén co s& quy trinh xt 1y noi bo cua cap phé duyét va khéng qué 15 ngay ké tir ngay
nhan dugc day du hd so hop 18.

Déi Vi quy hoach tong mit bang: 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc dy di hd so hop &,

d. Doi twong thuc hign thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép, Doanh nghiép c6
vén dau tu nude ngoai, To chie (khéng bao gom doanh nghiép, HTX), T6 chite nuéc
ngoai, Hop tac xa

e. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Co quan chtic ning do Uy ban
nhan dén cap tinh chi dinh, Uy ban nhan dan cap x&

f. Két qud thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyet dinh phé duyét quy hoach,
diéu chinh quy hoach; Van ban chap thuan quy hoach tong mat bang.

g. Lé phi (néu c0): Theo quy dinh cua Luat phi va I¢ phi va cac van ban quy
pham phap luat huong dan Luat phi va I¢é phi.

h. Tén mdu don, mdu to khai: khong quy dinh.

i. YBu cdu, diéu kién thuec hién thi tuc hanh chinh (néu c6): khong quy dinh.

K. Can cir phép ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat sé 47/2024/QH15 caa Qudc hoi: Luat Quy hoach do thi va néng thon.

- Nghi dinh s6 178/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 cia Chinh phi Quy dinh chi
tiét mot s6 diéu cua Luat Quy hoach d6 thi va néng thon.

- Nghi dinh sb 145/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh pha quy dinh vé
phan dinh tham quyén ciia Chinh quyén dia phuong 02 cap.

- Thong tu sé 16/2025/TT-BXD ngay 30/6/2025 cua Bo Xay dung Quy dinh
chi tiét mot sé diéu cua Luat Quy hoach d6 thi va néng thon

- Thong tu s6 17/2025/TT-BXD ngay 30/6/2025 cua B Xay dung Ban hanh
dinh muc, phuong phap 1ap va quan ly chi phi cho hoat dong quy hoach do thi va
nong thon.
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21. Phé duyét nhiém vu quy hoach, nhiém vu diéu chinh quy hoach dé thi
va nong thon do nha dau tw da dwoc lwa chon dé thuc hién dur 4n dau tw to chic

lap
a. Trinh tg thuc hién:

- Nha dau tu ndp hd so nhiém vu quy hoach hoac nhiém vu diéu chinh quy
hoach d6 thi va nong thon da dugc tham dinh dén cap phé duyét.

‘ - C4p phé duyét cin ctr T tvrinh, hd so nhiém vu quy hoach hoac nhiém vu
dieu chinh quy hoach va bao cao tham dinh dé xem xét, phé duyét.

- Thuyét minh va ban v& trong ho so nhiém vu quy hoach hodc nhiém vy diéu
chinh quy hoach sau khi dugc phé duyét dugc co quan tham dinh kKiém tra, déng dau
xac nhan.

b. Cach thac thuc hién:
’ - Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng hoic Uy ban nhan dan
cap xa.
- Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.
- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.
c. Thanh phdan, sé lweng hé so:
Thanh phan hé so:

+ To trinh dé nghi phé duyét nhiém vu quy hoach hodc diéu chinh nhiém vu
quy hoach @6 thi va ndng thon.

+ B&o c4o tham dinh nhi¢m vy quy hoach hogc nhiém vy diéu chinh quy hoach
Cua co quan tham dinh.

~ + Ho so ban gidy gom: Thuyét minh; Dy thao Quyét dinh cua cap ¢6 tham
quyen phé duyét nhiém vu quy hoach hoac dieu chinh nhiém vu quy hoach; Cac van
ban, tai liéu lién quan; Ban ve.

+ !—Ié so dién tu: Qo so dur jiéu s co ban la cac tep tin (file) ban vé va van béuj
duogc inan théph mot phan cua ho so nhiérp vu quy hoach ban gi@y; Co s6 dur liéu SO
phap ly bao gom cac tép tin (file) dwoc so hda, quét (scan) tir ho so bang ban giay
hoac chung thuce dién tw; Co s dix ligu s6 dia ly (GIS) quy hoach db thi va ndng thon
bao gom cac tép tin (file) dugc chuyén doi thanh dir liéu dia ly tir co sé dir liéu goc.

Sé Iwong hé so7: 01 bo
d. Thei han gidi quyét:
07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc diy da hd so hop 1é
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o4 Doi twong there hién tha tuc hanh chinh: Doanh nghiép, Doanh nghiép c6
von dau tu nudc ngoai, To chac (khéng bao gom doanh nghiép, HTX), T6 chirc nuéc
ngoai, Hop tac xa

e. Co quan thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Co quan chirc néng do Uy ban
nhan dan cap tinh chi dinh, Uy ban nhan dan cap xa
f. Két qua therc hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét nhiem vu quy
hoach hoac nhiém vu diéu chinh quy hoach d6 thi va néng thon.
g. Lé phi (néu ¢6): Theo quy dinh cua Luat phi va I¢ phi va céc van ban quy
pham phap luat hudng dan Luat phi va I¢é phi.
h. Tén médu don, mdu té khai: khdng quy dinh.
i. Yeu cdu, diéu kién thuec hign thi tuc hanh chinh (néu c6): khong quy dinh.
K. Can cer phép ly cia tha tuc hanh chinh:
- Luat sb 47/2024/QH15 cua Québc hoi: Luat Quy hoach d6 thi va ndng thon.
- Nghi dinh s6 178/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 cta Chinh pha Quy dinh chi
tiet mot so dieu cua Luat Quy hoach d6 thi va ndng thon.
- Nghi dinh Sé 145/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé
phan dinh tham quyén cua Chinh quyén dia phuong 02 cap.
- Thong tu s6 16/2025/TT-BXD ngay 30/6/2025 cta Bo Xay dung Quy dinh
chi tiet mét so dieu cua Luat Quy hoach do thi va néng thén

- Thong tu s6 17/2025/TT-BXD ngay 30/6/2025 cua B Xay dung Ban hanh
dinh muac, phuong phap 1ap va quan ly chi phi cho hoat dong quy hoach do6 thi va
ndng thon.
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22. Tham dinh quy hoach, diéu chinh quy hoach dé thi va néng thon do
nha dau tw da dwoc lya chon dé thwc hién dw an dau tw to chirc 1ap
a. Trinh te thyc hién:

- Nhé,dﬁu tu nop hé so quy hoach hoidc hd so diéu chinh quy hoach db thi va
nong thon dén co quan tham dinh.

_- Co quan tham dinh kiém tra thanh phan, noi dung hd so quy hoach hogc ho
so dieu chinh quy hoach d thi va nong thon bao dam dung quy dinh; to chuc tham
dinh theo quy dinh cda phap luat vé quy hoach do thi va néng thén.

- Co quan tham dinh ¢ trach nhigm tong hop y kién tham dinh cua cac thanh
vién hoi dong tham dinh, co quan quan 1y nha nudc co lién quan va gui nha dau tu.

- Nha dau tu tiép thu, giai trinh day du cac y kién tham dinh; hoan thién ho so,
gui lai co quan tham dinh Kiém tra va lam co s& ban hanh b&o céo tham dinh.

b. Cach thac thuc hién:

’ - Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng hoic Uy ban nhan dan
cap xa.

- Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

c. Thanh phdan, sé lweng hé so:

Thanh phan hé so:

+ T trinh dé& nghi tham dinh quy hoach hoic diéu chinh quy hoach d6 thi va
ndng thon.

+ Bao cao tham dinh nhiém vu quy hoach hogc nhiém vu diéu chinh quy hoach
Cua co quan tham dinh.

~ + + Ho so ban gidy gom: Thuyét minh; Dy thao Quyét dinh cuia cap c6 tham
quyen phé duyét quy hoach; Cac van ban, tai li¢u lién quan; Ban Ve.

+ Hé so dién tu: Co so dir ligu s6 co ban la cac tép tin (file) ban vé va vén ban
dugc in an thanh mot phan cua ho so quy hoach ban giay; Co so dir ligu so phap ly
bao gom cac tép tin (file) dwoc so hoa, quét (scan) tir ho so bang ban giay hoac chung
thuc dién tir; Co s¢ dit ligu so dia ly (GIS) quy hoach dd thi va ndng thon bao gom
cac tép tin (file) dugc chuyén doi thanh di li¢u dia ly tir co so dir liéu goc.

Sé Iwong hé so7: 01 bo
d. Thei han gidi quyét:
30 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop Ié.
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o4 Doi twong there hién tha tuc hanh chinh: Doanh nghiép, Doanh nghi¢p c6
von dau tu nudc ngoai, To chac (khéng bao gom doanh nghiép, HTX), T6 chirc nuéc
ngoai, Hop tac xa

e. Co quan thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Co quan chirc néng do Uy ban
nhan dan cap tinh chi dinh, Uy ban nhan dan cap xa
f. Két qud thec hign thii tuc hanh chinh: Bao céo tham dinh quy hoach hoac
bé&o cdo tham dinh diéu chinh quy hoach d6 thi va ndng thon.
g. Lé phi (néu ¢6): Theo quy dinh cua Luat phi va I¢ phi va céc van ban quy
pham phap luat hudng dan Luat phi va I¢é phi.
h. Tén médu don, mdu té khai: khong quy dinh.
i. Yeu cdu, diéu kién thuec hign thi tuc hanh chinh (néu c6): khong quy dinh.
K. Can cer phép ly cia tha tuc hanh chinh:
- Luat sb 47/2024/QH15 cua Québc hoi: Luat Quy hoach d6 thi va ndng thon.
- Nghj qinh s6 178/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 cta Chinh pha Quy dinh chi
tiet mot so dieu cua Luat Quy hoach d6 thi va ndng thon.
- Nghi dinh Sé 145/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé
phan dinh tham quyén cua Chinh quyén dia phuong 02 cap.
- Thong tu s6 16/2025/TT-BXD ngay 30/6/2025 cta Bo Xay dung Quy dinh
chi tiet mét so dieu cua Luat Quy hoach do thi va néng thén

- Thong tu s6 17/2025/TT-BXD ngay 30/6/2025 cua B Xay dung Ban hanh
dinh muac, phuong phap 1ap va quan ly chi phi cho hoat dong quy hoach do6 thi va
ndng thon.
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23. Cung cip thdng tin quy hoach dé thi va ndng thon
a. Trinh tw theec hién:

- Cac to chac, ca nhan cé nhu cau cung cap thdng tin Ve quy hoach do thi va
ndng thén (bao gdm thong tin vé cam méc) giri van ban y&u cau truc tuyén, hoic qua
dich vu buu chinh, hodc nop truc tiép tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cip
tinh hodc cap xA.

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh c6 trach nhiém ra soét thong tin vé vi
tri, dia diém 16 dat, ho so cam méc, cac thong tin khac lién quan dén quy hoach do
thi va ndng thén va cung cap cho td chuc, c& nhan c6 yéu cau.

b. Cach thac thuc hién:
’ - Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng hoic Uy ban nhan dan
cap xa.
- Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.
- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.
c. Thanh phan, sé lweng hé so:
Thanh phan hé so:

Vin ban dé nghi cung cap thdng tin vé quy hoach do thi va nong thon, ghi rd
thdng tin cua t6 chirc hoac ca nhan, muc dich dé nghi cung cap théng tin, vi tri, dia
diém cy the ctia 16 dat va cac noi dung lién quan bao dam viéc cung cap théng tin
theo y&u cau.

Sé lwong hé so: 01 bo
d. Theoi hgn gidi quyét:
Khong qué 10 ngay ké tir ngay nhin dugc yéu cau..

d. Poi twrong thuee hign thi tuc hanh chinh: Cong dan Viét Nam, Ngudi Viét
Nam dinh cu & nude ngoai, Nguoi nude ngoai, Can bg, cdng chuec, vién chuc, Doanh
nghiép, Doanh nghi¢p c6 von dau tu nudc ngoai, To chic (khdng bao gom doanh
nghiép, HTX), T6 chirc nudc ngoai, Hop tac xa

e. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Co quan chirc ning do Uy ban
nhéan dan cap tinh chi dinh, Uy ban nhan dan cap xa

f. Két qud theec hign thai tuc hanh chinh: Van ban cung cap thdng tin vé quy
hoach d6 thi va néng thon theo yéu cau.

g. Lé phi (néu c6): Theo quy dinh cua Luat phi va Ié phi va cac vian ban quy
pham phap luat hugng dan Luat phi va Ié phi.
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h. Tén mdu don, mau to khai: khong quy dinh.

i. Yeu cdu, diéu kign theec hién thi tuc hanh chinh (néu c6): khong quy dinh.

K. Can cir phép ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat s6 104/2016/QH13 cua Qudc hoi: Luat Tiép can théng tin.

- Luat sé 47/2024/QH15 cua Qudc hoi: Luat Quy hoach dé thi va néng thon.

- Nghi dinh s6 178/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 ctia Chinh phu Quy dinh chi
tiet mot so dieu cua Luat Quy hoach dé thi va néng thon.
- Nghi dinh s{') 145/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé
phan dinh tham quyén cua Chinh quyén dia phuong 02 cap.
- Thong tu s6 16/2025/TT-BXD ngay 30/6/2025 cua B Xay dyng Quy dinh
chi tiet mot so dieu cua Luat Quy hoach do thi va ndng thén
- Thong tu s6 17/2025/TT-BXD ngay 30/6/2025 cua B Xay dung Ban hanh
dinh muc, phuong phap 1ap va quan ly chi phi cho hoat dong quy hoach do thi va
nong thén.
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24. Cap gidy phép xay dwng sira chira, cai tae ddi véi cong trinh cap 111,
cap 1V (cong trinh Khéng theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin ngwdng, ton
giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khdng theo
tuyén/Theo giai doan cho céng trinh theo tuyén trong dd thi/Dw an) va nha &
rieng lé

a. Trinh tw thc hién:

- Chu déau tu nop bo hd so dé nghi cap gidy phép sira chira, cai tao cong trinh
cho Trung tam phuc vu hanh chinh céng cap Xa.

- Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so, co quan c6 tham
quyen Cap gidy phép xay dung sua chira, cai tao cong trinh phai t6 chac tham dinh
hd so, kiém tra thuc dia, thong bao 1 lan bang van ban cho chi dau tu bd sung, hoan
thién hd so néu tai liéu con thiéu, tai liéu khong dung quy dinh hodc khong dung thuc
te.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan b sung ho s0 nhung chua
dap tmg duoc yéu cau theo vin ban théng bao, co quan c6 tham quyen cap giay phép
xay dyng stra chita, cai tao cong trinh ¢o trach nhiém thdng bao bang vin ban hudng
dan cho chu dau tu tiép tuc hoan thién hd so. Truong hop viéc bo sung hd so van
khong dap tmg dugc cac noi dung theo thong bao thi trong thoi han 03 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan hd so bo sung, co quan co tham quyen cap glay phep xay dung co
trach nhiém thong bao dén chu dau tu vé ly do khong cap gidy phép xay dung.

- Co quan c6 thAm quyén cip gidy phép sta chira, cai tao cong trinh xay dung
dbi chiéu cac diéu kién theo quy dinh cua Luat Xay dung dé gui van ban lay y kién
clia co quan quan 1y nha nudc lién quan. Trong thoi gian 12 ngay ké tir ngay nhan
duoc hd so, cac co quan quan 1y nha nudc dugc hoi ¥ kién co trach nhiém tra 1oi
bang vin ban vé nhitng noi dung thudc chire ndng quan ly cia minh. Sau thoi han
trén, néu cac Co quan nay khong ¢6 y kién thi dugc coi 1a da doéng y va phai chiu
trach nhiém vé nhitng noi dung thudc chirc ning quan ly cua minh; co quan cap gidy
phép xay dung cin cr cac quy dinh hién hanh dé quyét dinh viéc cap gidy phép sua
chira, cai tao cong trinh xay dung.

- Trong thoi han 20 ngay (hoac 15 ngay d6i v6i nha & riéng le) ké tr ngay nhan
da hd so hop 18, co quan c6 tham quyén cd trach nhiém xem xét cap giay phép sua
chira, cai tao cong trinh xay dung.

b. Cach thac thuc hién:

- Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng hoic Uy ban nhan dan
cap XA.

- Nop thong qua dich vy buu chinh cong ich.

- Nop truc tuyen trén Cong dich vu cong.

c. Thanh phdan, sé lweng hé so:

Thanh phdn hé so:

*Pdi véi cong trinh khdng theo tuyén:
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- Pon dé nghi cap gidy phép sira chita, cai tao cng trinh theo Mau s 1 Phu
luc 56 11 Nghj dinh s6 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024 cua Chinh phu.

- Mgt trong nhiing loai gidy to hop phap vé dat dai dé cap phép xay dung theo
quy dinh tai Diéu 53 Nghi s6 175/2024/ND-CP bao gdom: + Giay ching nhan quyén
st dung dat duogc cap theo quy dinh cua Luét Pat dai qua céc thoi ky. + Glay chung
nhan quyén sir dung dat, quyén s& hitu tai san gan lien véi dat dugc cap theo quy
dinh cua phap luat ve dat dai qua céc thoi ky. + Gidy chung nhan quyen so hiru nha
& va quyén str dung dat & duoc cap theo quy dinh cua phap luat vé dat dai, phap luat
vé nha & qua cac thoi ky. + Giay ching nhan quyén sé hitu nha ¢; gidy chirng nhan
quyén sé hitu cdng trinh xay dung da dugc cap theo quy dinh cta phéap luat vé dat
dai, phap luat vé nha ¢, phap lut vé xay dung qua cac thoi ky. + Céc loai giay to du
diéu kién dé cap glay chtrng nhan quyén su dung dat, quyén so htu nha ¢ va tai san
khac gan lién véi dat nhung chua dugc cap gidy ching nhan gom: Cac loai glay to
quy dinh tai Diéu 137 cua Luat dat dai nim 2024; hoac giay xac nhan cua Uy ban
nhan dan cap xi va duoc t6 chirc dang ky dat dai xac nhan du diéu kién dé cap giay
chtrng nhan quyén str dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat
theo quy dinh cta phap luat vé dat dai. + Giy to vé dat dai di véi trudng hop duoc
Nha nuéc giao dat, cho thué dat chuyén muc dich su dung dat tir sau ngay 01 thang
7 nam 2004 nhung khong c6 glay ching nhan quyén st dung dat quyen s¢ hiru nha
& va tai san khac gan lién véi dat theo quy dinh cua phap luat vé dat dai, gom: Quyet
dinh giao dat ctia co quan nha nuéc c6 tham quyén hoac Quyét dinh cho thué dat cua
co quan nha nudc €O thém quyén va hop déng thué dat kém theo (néu c6) hoic giay
to vé tring dau gia quyen st dung dat, ddu thau dy &n co str dung dat. + B4o cdo hién
trang su dung dat ddi voi truong hop t6 chirc, co SO ton gido dang su dung ma chua
dugc Cap giay ching nhan quyén su dung dat, quyén so hiru nha & va tai san khéac
gan lién véi dat dugc Uy ban nhan dan cip tinh noi c¢6 dat kiém tra thuc té st dung
va xu 1y theo quy dinh tai Diéu 142, Diéu 145 Luat Dat dai nim 2024. + Gidy to vé
viéc xép hang di tich lich sir - vin hoa, danh lam thang canh hogc danh muc kiém ké
di tich theo quy dinh cua phap luét vé di san van hoa ctia Uy ban nhan dan cap tinh
d6i véi truong hop cap gidy phép xay dung dé thyuc hién xay dung moi, sira chira, cai
tao hodc di doi cac cong trinh di tich lich st - van hoa, danh lam thang canh nhung
chua duoc Cap glay chting nhan quyén st dung dat, quyén SO hiru nha ¢ va tai san
khéc gan lién véi dat theo quy dinh. + Van ban chap thuan vé dia diém xay dung cua
Uy ban nhan dan cap xa d6i vai cong trinh xay dung bién quang céo, tram vién thong,
cot ang-ten va cac cong trinh tuwong tu khac theo quy dinh cia phép luat co lién quan
tai khu vuc khéng thuoc nhom dat 6 muc dich sir dung dé xay dung d6i voi loai
cong trinh nay va khong duoc Chuyen d6i muyc dich st dung dat. + Giay to hop phap
vé dat dai cua chu ring va hop dong cho thué maéi trudng ring giita chi ring va to
chuc, ca nhan thuc hién du &n du lich sinh thai, nghi dudng, giai tri theo quy dinh
ctia phéap luat vé 1am nghiép. + Gidy chirng nhan quyén st dung dat hoic quyét dinh
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giao dat hoic quyét dinh cho thué dit ctia co quan nha nudc c6 tham quyén cd muc
dich str dung dat chinh d6i vé6i truong hop xay dung cong trinh trén dat duoc st dung
két hop da muc dich theo quy dinh tai Biéu 218 cta Luat Dat dai naim 2024. + Hop
ddng thué dit duoc gitra cha dau tu xay dung cong trinh va ngudi quan ly, s dung
cong trinh giao thong hodc van ban chap thuan cta co quan quan 1y nha nuéc co
thAm quyén vé giao thong dbi Vi cong trinh duoc phép xay dung trong pham vi dét
danh cho giao thong theo quy dinh cua phap luat. + Van ban cua co quan nha nudc
CO tham quyén da cap giay ching nhan quyén s dung dat (theo dé nghi cta co quan
cap glay phép xay dung) xac dinh di¢n tich cac loai dat d6i voi truong hop ngudi sir
dung dat c6 mét trong cac loai gidy to hop phap vé dat dai theo quy dinh tai cac
khoan 1, 2, 3, 4 va 5 Biéu 53 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP nhung trén cac gidy to
d6 khong ghi rd dién tich cac loai dat dé 1am co sé cap gidy phép xay dung. + Truong
hop chu dau tu thué dat hodc thué cong trinh, bd phan cong trinh cia chu si dung
dat, chi s¢ hitu cong trinh dé dau tu xay dung thi ngoai mot trong cac gidy to néu
trén, ngudi dé nghi cap gidy phép xay dung bo sung hop déng hop phap vé viéc thué
dat hozc thué cong trinh, bo phén cong trinh twong tng. + Cac giay to hop phap khac
theo quy dinh ciia phap luat vé dat dai.

- Ban v& hién trang cua cac bo phan cong trinh du kién sta chira, cai tao da
duoc phé duyét theo quy dinh cd ty 1& tuong wng véi ty 18 cac ban vé cta hd so dé
nghi cap phép stra chira, cai tao va anh chup (kich thudc téi thiéu 10 x 15 cm) hién
trang cong trinh va cong trinh 1&n can trudc khi sua chira, cai tao.

- Quyét dinh phé duyét du an; vin ban théng bao két qua tham dinh cta co
quan chuyén mén vé xay dung va hd so ban vé& thiét ké co sé dugc dong dau xac
nhan kém theo (néu c6); bao céo két qua tham tra thiét ké xay dung (néu c6) theo
quy dinh tai khoan 5 Diéu 43 Nghi dinh sé 175/2024/ND-CP, Nghi dinh s
105/2025/ND-CP va Nghj dinh s6 144/2025/ND-CP; két qua thii tuc hanh chinh theo
quy dinh cua phap luat ve phong chay va chira chay dol v6i ho so thiét ké dé nghi
cap giay phép xay dung; két qua thyuc hién tha tuc vé bao vé méi truong theo quy
dinh ctia phép luat vé bao vé méi truong (dbi véi trudng hop khong tham dinh bao
c&o nghién ctru kha thi dau tu xay dung tai co quan chuyén mén vé xay dung).

- 02 bo ban v& thiét ké xay dung trong hd so thiét ké xay dung trién khai sau
thiét ké co so (thiét ké ban vé thi cong d6i véi du &n chi yéu cau lap Bao cao kinh té
- k¥ thuat) duoc phé duyét hoac dong dau xac nhan theo quy dinh cua phap luat vé
xay dung, gom: ban vé tong mat bang toan dy an, mat bang dinh vi cong trinh trén
16 dat; ban vé kién tric cac mat bang, cac mat ding va mat cat chu yéu ciaa cong
trinh; ban v& mat bang, mat cit mong; cac ban vé thé hién giai phap két cau chinh
ctia cong trinh; ban vé mat bang dau néi véi hé théng ha tang ky thuat bén ngoai
cong trinh, du an.

* i vai cong trinh theo tuyén:
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- DPon d& nghi cap gidy phép sta chira, cai tao cong trinh theo Mau sb 1 Phu
luc 56 11 Nghj dinh s6 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024 cua Chinh phu.

- Mot trong nhu:ng gidy to hop phap vé dét dai chang minh sy phu hop muc
dich st dung dat Va s& hitu cong trinh dé Cap phép xay dung theo quy dinh tai biéu
53 cua Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP bao gom: + Gidy ching nhan quyen su dung
dat dugc cap theo quy dinh cua Luat Dat dai qua cac thoi ky. + Gidy chang nhan
quyén s dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat dugc cap theo quy dinh cua
phéap luat vé dat dai qua cac thoi Ky. + Gidy chtrng nhan quyen s¢ hiru nha ¢ va quyén
st dung dat ¢ duoc Cap theo quy dinh cua phap luat vé dat dai, phap luat vé nha ¢
qua cac thoi ky. + Giay ching nhan quyen s& hitu nha &; gidy chiing nhan quyén so
hitu cong trinh xay dung da dugc cap theo quy dinh cua phap luat vé dat dai, phap
luat Ve nhha ¢, phap luat vé xay dung qua cac thoi ky. + Cac loali gidy to du diéu kién
dé cap glay chirng nhan quyén su dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gan
lién voi dat nhung chua duoc cap gidy ching nhan gom: Cac loai glay to quy dinh
tai Diéu 137 cua Luat dat dai nim 2024; hodc giay xac nhan caa Uy ban nhan dan
cap xi va duoc t6 chirc dang ky dat dai xac nhan du diéu kién dé cip giay chang
nhan quyen st dung dat, quyen so hiru nha ¢ va tai san khac gan lien voi dat theo
quy dinh cua phép luat vé dat dai. + Gidy to vé dat dai d6i voi truong hop duoc Nha
nuéc giao dat, cho thué dat, Chuyen muc dich st dung dat tir sau ngay 01 thang 7
nim 2004 nhung khong cé gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha o
va tai san khéc gan lién véi dat theo quy dinh cta phap luat vé dat dai, gom: Quyét
dinh giao dat ctia co quan nha nuéc cd tham quyén hoac Quyét dinh cho thué dat cua
co quan nha nudc €O tham quyén va hop dpng thué dat kém theo (néu c6) hoic giay
to vé tring dau gia quyen st dung dat, ddu thau dy &n co str dung dat. + B4o cdo hién
trang str dung dat doi voi truong hop t6 chirc, co sO ton gido dang su dung ma chua
dugc Cap glay chirng nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru nha & va tai san khéac
gan lién véi dat dugc Uy ban nhan dan Cap tinh noi c6 dat kiém tra thuc té su dung
va xu 1y theo quy dinh tai Diéu 142, Diéu 145 Luat Dat dai nim 2024. + Gidy to vé
viéc xép hang di tich lich st - vin héa, danh lam thing canh hoic danh muc Kiém ké
di tich theo quy dinh cua phap luat vé di san vin hoa ctia Uy ban nhan dan cip tinh
d6i véi truong hop cap gidy phép xay dung dé thyc hién xay dung moi, sira chira, cai
tao hogc di doi cac cong trinh di tich lich st - van hoa, danh lam thang canh nhung
chua dugc Cap glay ching nhan quyén st dung dat, quyén s6 hitu nha ¢ va tai san
khéc gan lién véi dat theo quy dinh. + Van ban chap thuan vé dia diém xay dung cua
Uy ban nhan dan cap xa d6i vai cong trinh xay dung bién quang céo, tram vién thong,
cot ang-ten va cac cong trinh tuong tu khac theo quy dinh cua phép luat co lién quan
tai khu vuc khéng thuoc nhom dat 6 muc dich sir dung dé xay dung d6i voi loai
cong trinh nay va khong duoc Chuyen d6i muyc dich st dung dat. + Gidy to hop phap
vé dat dai cua chua riing va hO’p ddng cho thué méi truong ring gitra chu ring va to
chuc, ca nhan thuc hién du &n du lich sinh thai, nghi dudng, giai tri theo quy dinh
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cua phap luat vé lam nghiép. + Glay chteng nhan quyén s dung dat hoic quyet dinh
giao dat hoic quyet dinh cho thué dat cua co quan nha nuéc ¢ tham quyén co muc
dich str dung dat chinh d6i vé6i truong hop xay dung cong trinh trén dat duoc st dung
két hop da muc dich theo quy dinh tai Biéu 218 cua Luat Dat dai naim 2024. + Hop
ddng thué dit duoc gitra cha dau tu xay dung cong trinh va ngudi quan ly, s dung
cong trinh giao thdng hodc vén ban chap thuan cta co quan quan 1y nha nuéc co
thAm quyén vé giao thong dbi Vi cong trinh duoc phép xay dung trong pham vi dét
danh cho giao thong theo quy dinh cua phép luat. + Van ban cua co quan nha nudc
co thém quyén da cap giay ching nhan quyén st dung dat (theo dé nghi cua co quan
cap glay phep xay dung) xac dinh di¢n tich cac loai dat d6i voi truong hop ngudi sir
dung dat c6 mét trong cac loai gidy to hop phap vé dat dai theo quy dinh tai cac
khoan 1, 2, 3, 4 va 5 Biéu 53 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP nhung trén cac gidy to
d6 khong ghi rd dién tich cac loai dat dé 1am co sé cap gidy phép xay dung. + Truong
hop chu dau tu thué dat hodc thué cong trinh, bd phan cong trinh cta chu si dung
dét, chu so hiru cong trinh dé dau tu xay dung thi ngoai mot trong céc gidy to néu
trén, ngudi dé nghi cap gidy phép xay dung bo sung hop déng hop phap ve viéc thué
dat hozc thué cong trinh, bo phén cong trinh twong tng. + Cac giay to hop phap khac
theo quy dinh ciia phap luat vé dat dai.

- Vin ban chap thuan cua co quan nha nudc ¢6 tham quyén vé vi tri va phuong
an tuyén hodc Quyét dinh thu hoi dat ciia co quan nha nudc c6 tham quyén theo quy
dinh cta phap luat vé dat dai.

- Quyét dinh phé duyét du an; van ban théng bao két qua thim dinh cua co
quan chuyén mén vé xay dung va hd so ban vé thiét ké co so dugc dong dau xac
nhan kém theo (néu c6); bao cao két qua tham tra thiét ké xay dung (néu c6) theo
quy dinh tai khoan 5 Diéu 43 Nghi dinh sé 175/2024/ND-CP, Nghi dinh s
105/2025/ND-CP va Nghi dinh s 144/2025/ND-CP; két qua thuc hién thu tuc hanh
chinh theo quy dinh cua phap luat vé phong chay, chira chay dbi véi hd so thiét ké
dé nghi cap gidy phép xay dyng; két qua thyc hién thu tuc hanh chinh ve bao vé moi
truong theo quy dinh cua phap luat vé& bao vé moi trudng (d6i Vi truong hop khong
tham dinh bao cao nghién ctru kha thi dau tu xay dung tai co quan chuyén mon vé
xay dung).

- 02 bo ban v& thiét ké xay dung trong hd so thiét ké xay dung trién khai sau
thiét ké co s (thiét ké ban v& thi cong ddi voi dy &n chi yéu cau 1ap Béo céo kinh té
- ky thuat) duoc phé duyét hodc dong dau xac nhan theo quy dinh cua phap luat vé
xay dung, gom: ban vé tong mat bang toan dy an, mat bang dinh vi cong trinh trén
16 dét; ban vé kién tric cac mat bang, cac mat ding va mat cat chu yéu caa cong
trinh; ban v& mat bang, mat cit mong; cac ban vé thé hién giai phap két cau chinh
cta cong trinh; ban vé mat bang dau néi véi hé théng ha tang ky thuat bén ngoai
cong trinh, du an.

* i vai cong trinh tén gido:
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- DPon d& nghi cap gidy phép sta chira, cai tao cong trinh theo Mau sb 1 Phu
luc 56 11 Nghj dinh s6 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024 cua Chinh phu.

- Mot trong nhu:ng gidy to hop phap vé dét dai chang minh sy phu hop muc
dich st dung dat Va s& hitu cong trinh dé Cap phép xay dung theo quy dinh tai biéu
53 cua Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP bao gom: + Gidy chting nhan quyen su dung
dat dugc cap theo quy dinh cua Luat Dat dai qua cac thoi ky. + Gidy chang nhan
quyén s dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat dugc cap theo quy dinh cua
phéap luat vé dat dai qua cac thoi Ky. + Gidy chtrng nhan quyen s¢ hiru nha ¢ va quyén
st dung dat ¢ duoc Cap theo quy dinh cua phap luat vé dat dai, phap luat vé nha ¢
qua cac thoi ky. + Giay ching nhan quyen s& hitu nha &; gidy chiing nhan quyén so
hitu cong trinh xay dung da dugc cap theo quy dinh cua phap luat vé dat dai, phap
luat Ve nhha ¢, phap luat vé xay dung qua cac thoi ky. + Cac loali gidy to du diéu kién
dé cap glay chirng nhan quyén su dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gan
lién voi dat nhung chua duoc cap gidy ching nhan gom: Cac loai glay to quy dinh
tai Diéu 137 cua Luat dat dai nim 2024; hodc giay xac nhan caa Uy ban nhan dan
cap xi va duoc t6 chirc dang ky dat dai xac nhan du diéu kién dé cap giay chang
nhan quyen st dung dat, quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat theo
quy dinh cua phép luat vé dat dai. + Gidy to vé dat dai d6i voi truong hop duoc Nha
nuéc giao dat, cho thué dat, Chuyen muc dich st dung dat tir sau ngay 01 thang 7
nim 2004 nhung khong cé gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha o
va tai san khéc gan lién véi dat theo quy dinh ctaa phap luat vé dat dai, gom: Quyét
dinh giao dat ctia co quan nha nuéc c6 tham quyén hoac Quyét dinh cho thué dat cua
co quan nha nudc €O thém quyén va hop déng thué dat kém theo (néu c6) hoic giay
to vé tring dau gia quyen st dung dat, ddu thau dy &n co str dung dat. + B4o cdo hién
trang str dung dat doi voi truong hop t6 chirc, co sO ton gido dang su dung ma chua
dugc Cap glay chirng nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru nha & va tai san khéac
gan lién véi dat dugc Uy ban nhan dan Cap tinh noi c6 dat kiém tra thuc té su dung
va xu 1y theo quy dinh tai Diéu 142, Diéu 145 Luat Dat dai nim 2024. + Gidy to vé
viéc xép hang di tich lich st - vin héa, danh lam thing canh hoic danh muc Kiém ké
di tich theo quy dinh cua phap luat vé di san vin hoa ctia Uy ban nhan dan cip tinh
d6i véi truong hop cap gidy phép xay dung dé thyc hién xay dung moi, sira chira, cai
tao hogc di doi cac cong trinh di tich lich st - van hoa, danh lam thang canh nhung
chua dugc Cap glay ching nhan quyén st dung dat, quyén s6 hitu nha ¢ va tai san
khéc gan lién véi dat theo quy dinh. + Van ban chap thuan vé dia diém xay dung cua
Uy ban nhan dan cap xa d6i vai cong trinh xay dung bién quang céo, tram vién théng,
cot ang-ten va cac cong trinh tuong tu khac theo quy dinh cua phép luat co lién quan
tai khu vuc khéng thuoc nhom dat 6 muc dich sir dung dé xay dung d6i voi loai
cong trinh nay va khong dugc Chuyen d6i muyc dich st dung dat. + Gidy to hop phap
vé dat dai cua cha riing va hO’p ddng cho thué méi truong ring gitra chu ring va to
chuc, ca nhan thuc hién du &n du lich sinh thai, nghi dudng, giai tri theo quy dinh
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cua phap luat vé lam nghiép. + Glay chteng nhan quyén s dung dat hoic quyet dinh
giao dat hoic quyet dinh cho thué dat cua co quan nha nuéc ¢ tham quyén co muc
dich str dung dat chinh d6i vé6i truong hop xay dung cong trinh trén dat duoc st dung
két hop da muc dich theo quy dinh tai Biéu 218 cua Luat Dat dai naim 2024. + Hop
ddng thué dit duoc gitra cha dau tu xay dung cong trinh va ngudi quan ly, s dung
cong trinh giao thdng hodc vén ban chap thuan cta co quan quan 1y nha nuéc co
thAm quyén vé giao thong dbi voi cong trinh duoc phép xay dung trong pham vi dét
danh cho giao thong theo quy dinh cua phép luat. + Van ban cua co quan nha nudc
co thém quyén da cap giay ching nhan quyén st dung dat (theo dé nghi cua co quan
cap glay phep xay dung) xac dinh di¢n tich cac loai dat d6i voi truong hop ngudi sir
dung dat c6 mét trong cac loai gidy to hop phap vé dat dai theo quy dinh tai cac
khoan 1, 2, 3, 4 va 5 Biéu 53 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP nhung trén cac gidy to
d6 khong ghi rd dién tich cac loai dat dé 1am co sé cap gidy phép xay dung. + Truong
hop chu dau tu thué dat hodc thué cong trinh, bd phan cong trinh cta chu si dung
dét, chu so hiru cong trinh dé dau tu xay dung thi ngoai mot trong céc gidy to néu
trén, ngudi dé nghi cap gidy phép xay dung bo sung hop déng hop phap ve viéc thué
dat hozc thué cong trinh, bo phén cong trinh twong tng. + Cac giay to hop phap khac
theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai.

- Quyét dinh phé duyét du an; van ban théng bao két qua thim dinh cua co
quan chuyén mén vé xay dung va hd so ban vé thiét ké co so dugc dong dau xac
nhan kém theo (néu c6); bao cao két qua tham tra thiét ké xay dung (néu c6) theo
quy dinh tai khoan 5 Diéu 43 Nghi dinh sé 175/2024/NDB-CP, Nghi dinh s
105/2025/ND-CP va Nghi dinh s 144/2025/ND-CP; két qua thuc hién thu tuc hanh
chinh theo quy dinh cua phap luat vé phong chay, chira chay dbi véi hd so thiét ké
dé nghi cap gidy phép xay dyng; két qua thyc hién thu tuc hanh chinh ve bao vé moi
truong theo quy dinh cua phap luat vé& bao vé moi trudng (d6i Vi truong hop khong
thAm dinh bao cao nghién ctru kha thi dau tu xay dung tai co quan chuyén mén vé
xay dung).

- 02 bo ban vé thiét ké xay dung trong hd so thiét ké xay dung trién khai sau
thiét ké co s (thiét ké ban v& thi cong ddi voi dy &n chi yéu cau 1ap Béo céo kinh té
- ky thuat) duoc phé duyét hodc dong dau xac nhan theo quy dinh cua phap luat vé
xay dung, gom: ban vé tong mat bang toan dy an, mat bang dinh vi cong trinh trén
16 dat; ban vé kién tric cac mat bang, cac mat dung va mat cit chu yeu cua cong
trinh; ban v& mat bang, mat cit mong; cac ban vé thé hién giai phap két cau chinh
ctia cong trinh; ban vé mat bang dau néi véi hé théng ha tang ki thuat bén ngoai
cong trinh, du an.

- Vin ban chap thuan vé sy can thiét xay dung va quy mé cong trinh cta co
quan chuy&n mdn vé ton giéo thuoc Uy ban nhan dan cp tinh.

- Cong trinh ton gi4o thudc dy an bao quan, tu bo, phuc héi di tich lich st -
vian hoa, danh lam thang canh, phai b6 sung van ban vé su can thiét xay dung va quy
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m6 cdng trinh cua co quan quan Iy nha nudc vé vin hoa theo quy dinh cua phap luat
vé di san vin hoa.

* Pi vai cong trinh tin ngudng:

- Pon dé nghi cap gidy phép sira chita, cai tao ¢ng trinh theo Mau s 1 Phu
luc s6 11 Nghj dinh s6 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024 cua Chinh phu.

- Mot trong nhu:ng gidy to hop phap vé dat dai chttng minh sy phi hop muc
dich st dung dat Va s& hitu cong trinh dé Cap phép xay dung theo quy dinh tai biéu
53 cuia Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP bao gom: + Giy chirng nhan quyén st dung
dat duoc cap theo quy dinh cua Luat Dt dai qua cac thoi ky. + Giay chang nhan
quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién voi dat duoc cap theo quy dinh cia
phap luat vé dat dai qua cac thoi ky. + Gidy chitng nhan quyén sé hitu nha ¢ va quyén
st dyung dat ¢ duoc Cép theo quy dinh cua phap luat vé dét dai, phap luat vé nha ¢
qua cac thoi ky. + Giay ching nhan quyen s& hitu nha &; gidy chiing nhan quyén so
hitu cong trinh xay dung da dugc cap theo quy dinh cua phap luat vé dat dai, phap
luat Ve nha ¢, phap luat vé xay dung qua cac thoi ky. + Cac loal gidy to du diéu kién
dé cap glay chtrng nhan quyén su dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gan
lién voi dat nhung chua duoc cap gidy ching nhan gom: Céc loai glay to quy dinh
tai Diéu 137 cua Luat dit dai naim 2024; hoic gidy xac nhan cua Uy ban nhan dan
cap xa va dugc t6 chuc dang ky dat dai x4c nhan du diéu kién dé Cap giay chung
nhan quyén st dung dat, quyen so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat theo
quy dinh cua phép luat vé dat dai. + Gidy to vé dat dai d6i voi truong hop duoc Nha
nuéc giao dat, cho thué dat, Chuyén muc dich st dung dat tir sau ngay 01 thang 7
nam 2004 nhung khong c6 glay chtrng nhan quyén st dung dat quyen s¢ hitu nha ¢
va tai san khéc gan lién véi dat theo quy dinh cua phap luat vé dat dai, gom: Quyet
dinh giao dat cua co quan nha nudc €O tham quyén hoic Quyét dinh cho thué dat cua
co quan nha nudc €O tham quyén va hop dong thué dat kém theo (neu c6) hoic gidy
to vé tring dau gia quyen st dung dat, ddu thau dy &n co str dung dat. + B4o cdo hién
trang str dung dat doi voi truong hop t6 chirc, co sO ton gido dang su dung ma chua
duoc cap gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khéc
gan lién véi dat dugc Uy ban nhan dan cip tinh noi c¢6 dat kiém tra thuc té st dung
va xir 1y theo quy dinh tai Diéu 142, Diéu 145 Luat D4t dai nim 2024. + Gidy to vé
viéc xep hang di tich lich sir - van hoa, danh lam thang canh hogc danh muc kiém ké
di tich theo quy dinh cua phap luét vé di san vian hoa ctia Uy ban nhan dan cip tinh
d6i véi truong hop cap gidy phép xay dung dé thyc hién xay dung mai, sira chira, cai
tao hoac di doi cac cong trinh di tich lich st - vin hda, danh lam thang canh nhung
chua duoc cap gidy chiing nhan quyén sir dung dat, quyén s& hiru nha & va tai san
khéc gan lién véi dat theo quy dinh. + Vin ban chap thuan vé dia diém xay dung cua
Uy ban nhan dan cap xa d6i vai cong trinh xay dung bién quang céo, tram vién théng,
cot ang-ten va cac cong trinh tuwong tu khac theo quy dinh cua phép luat co lién quan
tai khu vuc khéng thudc nhém dat 6 muc dich st dung dé xay dung ddi véi loai
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cong trinh nay va khong dugc Chuyen d6i muyc dich st dung dat. + Gidy to hop phap
vé dit dai ctia cha rirng va hop ddng cho thué méi truong rieng gitra chu ring va to
chuc, ca nhan thuc hign dy an du lich sinh thai, nghi dudng, giai tri theo quy dinh
cua phap luat vé lam nghiép. + Glay chtng nhan quyén s dung dat hoac quyet dinh
giao dat hoic quyet dinh cho thué dat cua co quan nha nuéc ¢ tham quyén c6 muc
dich str dung dat chinh d6i vé6i truong hop xay dung cong trinh trén dat duoc st dung
két hop da muc dich theo quy dinh tai Diéu 218 cta Luat Dat dai naim 2024. + Hop
ddng thué dit duoc gitra chu dau tu xay dung cong trinh va nguoi quan ly, st dung
cong trinh giao théng hodc van ban chap thuan cta co quan quan 1y nha nudc co
tham quyén vé giao thong ddi véi cong trinh dugc phép xay dung trong pham vi dat
danh cho giao thong theo quy dinh cta phap luat. + Van ban cta co quan nha nuéc
co thém quyén da cap giay ching nhan quyén st dung dat (theo dé nghi cua co quan
cap glay phep xay dung) xac dinh di¢n tich cac loai dat d6i voi truong hop ngudi sir
dung dat c6 mét trong cac loai gidy to hop phap vé dat dai theo quy dinh tai cac
khoan 1, 2, 3, 4 va 5 Biéu 53 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP nhung trén cac gidy to
d6 khong ghi rd dién tich cac loai dat dé 1am co sé cap gidy phép xay dung. + Truong
hop chu dau tu thué dat hoic thué cong trinh, bo phan cong trinh cua chu sir dung
dét, chu so hiru cong trinh dé dau tu xay dung thi ngoai mot trong céc gidy to néu
trén, ngudi dé nghi cap gidy phép xay dung bo sung hop déng hop phap vé viéc thué
dat hozc thué cong trinh, bo phén cong trinh twong tng. + Cac gidy to hop phap khac
theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai.

- 02 bo ban vé thiét ké xay dung kém theo; két qua thuc hién thu tuc hanh
chinh theo quy dinh cua phéap luat vé phong chéy, chira chay; béo céo ket qua tham
tra thiét ké xay dung trong truong hop phap luat vé xay dung c6 yéu cau, gdm: Ban
v& mat bang cong trinh trén 16 dat kém theo so do vi tri ¢éng trinh; Ban v& mat bang
cac tang, cac mat dang va mat cat chinh cua cong trinh; Ban vé mat bang méng va
mat Cat mong kém theo so do dau ndi he thong ha ting k¥ thuat bén ngoai cong trinh
gom cap nude, thoat nudc, cap dién; Di véi cong trinh xay dung c6 cong trinh lién
ké phai ¢ ban cam két bao dam an toan dbi vai cong trinh lién ké (d6i véi cong trinh
xay dung co cong trinh lién ké).

- Y kién ctia co quan chuyén mon Vvé tin ngudng, ton giao thuoc Uy ban nhan
dan Cap tinh (truong hop phap luat vé tin ngudng, ton giao c6 quy dinh); béo céo két
qua tham tra thiét ké xay dung dbi véi cac cong trinh tin ngudng anh huong 16n dén
an toan, loi ich cong dong;

- D6 Vi hd so dé nghi cap gidy phép xay dung cong trinh tin ngudng, ton
giao thudc du an bao quan, tu bo, phuc héi di tich lich sir - van hoa, danh lam thing
canh, ngoai cac tai liéu quy dinh tai diém a, diém b khoan 3 Biéu 55 Nghj dinh s6
175/2024/ND-CP, phai b6 sung vin ban vé su can thiét xay dung va quy mo cong
trinh cua co quan quan 1y nha nuéc vé vin hoa theo quy dinh ciia phap luat vé di san
van hoa.
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* P6i v6i cong trinh tugng dai, tranh hoanh tréang:

- Pon dé nghi cap gidy phép sira chita, cai tao cng trinh theo Mau s 1 Phu
lyc s6 11 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024 cua Chinh phi.

- Mot trong nhiing giy to hop phap vé dat dai chirng minh sy phi hop muc
dich st dung dat Va s& hitu cong trinh dé Cap phép xay dung theo quy dinh tai biéu
53 cua Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP bao gom: + Gidy chirng nhan quyen st dung
dat duoc cip theo quy dinh cua Luat Dat dai qua cac thoi ky. + Gidy chiang nhan
quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat dugc cép theo quy dinh cua
phap luat vé dat dai qua cac thoi ky. + Gidy ching nhan quyén sé hitu nha ¢ va quyén
st dung dat ¢ duoc cap theo quy dinh cua phap luat vé dat dai, phap luat vé nha &
qua cac thoi ky. + Giay ching nhan quyén sé hitu nha o; gidy chitng nhan quyén s
hitu cong trinh xay dung da dugc cap theo quy dinh cua phap luat vé dat dai, phap
luat vé nha ¢, phap luat vé xay dung qua cac thoi ky. + Cac loai gidy to du diéu kién
dé cap glay chirng nhan quyén su dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gan
lién voi dat nhung chua duoc cap gidy chang nhan gom: Céc loai glay to quy dinh
tai Diéu 137 cua Luat dit dai naim 2024; hoic gidy xac nhan cua Uy ban nhan dan
cap xa va dugc t6 chuc dang ky dat dai x4c nhan du diéu kién dé Cap giay chung
nhan quyén sir dung dat, quyen s¢ htru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat theo
quy dinh cua phép luat vé dat dai. + Gidy to vé dat dai d6i voi truong hop duoc Nha
nuéc giao dat, cho thué dat, Chuyen Mmuc dich st dung dat tir sau ngay 01 thang 7
nam 2004 nhung khong c6 gidy chirng nhan quyén st dung dat quyen s6 hiru nha ¢
va tai san khéc gan lién véi dat theo quy dinh cua phap luat vé dat dai, gom: Quyet
dinh giao dt cua co quan nha nuoc c6 tham quyén hoic Quyét dinh cho thué dat cua
co quan nha nudc co tham quyén va hop dong thué dat kém theo (neu c6) hoic giay
to vé tring dau gia quyen st dung dat, ddu thau dy &n co str dung dat. + B4o cdo hién
trang str dung dat doi voi truong hop t6 chirc, co sO ton gido dang su dung ma chua
dugc Cap glay chirng nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru nha & va tai san khéac
gan lién véi dat dugc Uy ban nhan dan €ap tinh noi co dat kiém tra thuc té sur dung
va xu 1y theo quy dinh tai Diéu 142, Diéu 145 Luat Dat dai nim 2024. + Gidy to vé
viéc xép hang di tich lich sir - vin hoa, danh lam thang canh hogc danh muc kiém ké
di tich theo quy dinh cua phap luat vé di san van hod ctia Uy ban nhan dan cap tinh
d6i véi truong hop cap gidy phép xay dung dé thyuc hién xay dung mai, sira chira, cai
tao hoac di doi cac céng trinh di tich lich sir - van hoa, danh lam thang canh nhung
chua duoc cap gidy chiing nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san
khéc gan lién véi dat theo quy dinh. + Vin ban chap thuan vé dia diém xay dung cua
Uy ban nhan dan cap xa d6i vai cong trinh xay dung bién quang céo, tram vién théng,
cot ang-ten va cac cong trinh tuwong tu kKhac theo quy dinh cua phép luat co lién quan
tai khu vuc khéng thudc nhém dat 6 muc dich st dung dé xay dung ddi véi loai
cong trinh nay va khong dugc chuyén doi muc dich sir dung dét. + Giay to hop phép
vé dat dai cua chu rirng va hop dong cho thué méi trudng ring gitra chu ring va to
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chuc, ca nhan thuc hién du an du lich sinh thai, nghi dudng, giai tri theo quy dinh
cua phap luat vé lam nghiép. + Glay chteng nhan quyén s dung dat hoic quyet dinh
giao dat hoic quyet dinh cho thué dat cua co quan nha nuéc ¢ tham quyén co muc
dich str dung dat chinh d6i vé6i truong hop xay dung cong trinh trén dat duoc st dung
két hop da muc dich theo quy dinh tai Biéu 218 cua Luat Dat dai naim 2024. + Hop
ddng thué dat duoc gitra cha dau tu xay dung cong trinh va nguoi quan ly, su dung
cong trinh giao thong hodc van ban chap thuan cta co quan quan 1y nha nuéc co
thAm quyén vé giao thong dbi voi cong trinh duoc phép xay dung trong pham vi dét
danh cho giao thong theo quy dinh cta phap luat. + Van ban cta co quan nha nudc
c6 tham quyén da cap giay ching nhan quyén st dung dét (theo dé nghi ciia co quan
cap gidy phép xay dung) xac dinh dién tich cac loai dat d6i véi trudng hop nguoi sir
dung dat c6 mét trong cac loai gidy to hop phap vé dat dai theo quy dinh tai céc
khoan 1, 2, 3, 4 va 5 biéu 53 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP nhung trén cac gidy to
d6 khong ghi rd dién tich cac loai dat dé 1am co sé cap gidy phép xay dung. + Truong
hop chu dau tu thué dat hoac thué cong trinh, bo phan cong trinh cua chu sir dung
dat, chi ¢ hitu cong trinh dé dau tu xay dung thi ngoai mot trong cac gidy to néu
trén, ngudi dé nghi cap gidy phép xay dung bo sung hop déng hop phap vé viéc thué
dat hozc thué cong trinh, bo phén cong trinh twong ung. + Cac giay to hop phap khac
theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai.

- Quyét dinh phé duyét du an; vin ban théng bao két qua tham dinh cta co
quan chuyén mén vé xay dung va hd so ban vé& thiét ké co sé dugc dong dau xac
nhan kém theo (néu c6); bao céo két qua tham tra thiét ké xay dung (néu c6) theo
quy dinh tai khoan 5 Diéu 43 Nghi dinh sé 175/2024/ND-CP, Nghi dinh s
105/2025/ND-CP va Nghj dinh s6 144/2025/ND-CP; két qua thu tuc hanh chinh theo
quy dinh cua phap luat vé phong chay va chita chay dol v6i ho so thiét ké dé nghi
cap giay phép xay dung; két qua thyuc hién tha tuc vé bao vé méi truong theo quy
dinh ctia phép luat vé bao vé méi truong (dbi véi truong hop khong tham dinh bao
cdo nghién ctu kha thi dau tu xay dung tai co quan chuyén mén vé xay dung).

- 02 bo ban vé thiét ké xay dung trong ho so thiét ké xay dung trién khai sau
thiét ké co s (thiét ké ban v& thi cong ddi voi dy &n chi yéu cau 1ap Béo céo kinh té
- ky thuat) duoc phé duyét hodc dong dau xac nhan theo quy dinh cua phap luat vé
xay dung, gom: ban vé tong mat bang toan dy an, mat bang dinh vi cong trinh trén
16 dat; ban vé kién tric cac mat bang, cac mat dung va mat cit chu yeu cua cong
trinh; ban v& mat bang, mat cit mong; cac ban vé thé hién giai phap két cau chinh
ctia cong trinh; ban vé mat bang dau néi véi hé théng ha tang ki thuat bén ngoai
cong trinh, du an.

- Vin ban chap thuan vé sy can thiét xay dung va quy mé cong trinh cta co
quan quan 1y nha nudc vé van hoa.

* Pi vai cong trinh cua cac co quan ngoai giao va to chac qudc té:
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- DBon d& nghi cap gidy phép sta chita, cai tao cong trinh theo Mau sb 1 Phu
luc 56 11 Nghj dinh s6 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024 cua Chinh phu.

- Mot trong nhu:ng gidy to hop phap vé dét dai chang minh sy phu hop muc
dich st dung dat Va s& hitu cong trinh dé Cap phép xay dung theo quy dinh tai biéu
53 cua Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP bao gom: + Gidy ching nhan quyen su dung
dat dugc cap theo quy dinh cua Luat Dat dai qua cac thoi ky. + Gidy chang nhan
quyén s dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat dugc cap theo quy dinh cua
phéap luat vé dat dai qua cac thoi Ky. + Gidy chtrng nhan quyen s¢ hiru nha ¢ va quyén
st dung dat ¢ duoc Cap theo quy dinh cua phap luat vé dat dai, phap luat vé nha ¢
qua cac thoi ky. + Giay ching nhan quyen s& hitu nha &; gidy chiing nhan quyén so
hitu cong trinh xay dung da dugc cap theo quy dinh cua phap luat vé dat dai, phap
luat Ve nhha ¢, phap luat vé xay dung qua cac thoi ky. + Cac loali gidy to du diéu kién
dé cap glay chirng nhan quyén su dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gan
lién voi dat nhung chua duoc cap gidy ching nhan gom: Cac loai glay to quy dinh
tai Diéu 137 cua Luat dat dai nim 2024; hodc giay xac nhan caa Uy ban nhan dan
cap xi va duoc t6 chirc dang ky dat dai xac nhan du diéu kién dé cap giay chang
nhan quyen sir dung dat, quyen so hiru nha ¢ va tai san khac gan lien voi dat theo
quy dinh cua phép luat vé dat dai. + Gidy to vé dat dai d6i voi truong hop duoc Nha
nuéc giao dat, cho thué dat, Chuyen muc dich st dung dat tir sau ngay 01 thang 7
nim 2004 nhung khong cé gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha o
va tai san khéc gan lién véi dat theo quy dinh cta phap luat vé dat dai, gom: Quyét
dinh giao dat cta co quan nha nuéc c6 tham quyén hoic Quyét dinh cho thué dat cua
co quan nha nudc €O thém quyén va hop déng thué dat kém theo (néu c6) hoic giay
to vé tring dau gia quyen st dung dat, ddu thau dy &n co str dung dat. + B4o cdo hién
trang str dung dat doi voi truong hop t6 chirc, co sO ton gido dang su dung ma chua
dugc Cap glay chirng nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru nha & va tai san khéac
gan lién véi dat dugc Uy ban nhan dan Cap tinh noi c6 dat kiém tra thuc té su dung
va xu 1y theo quy dinh tai Diéu 142, Diéu 145 Luat Dat dai nim 2024. + Gidy to vé
viéc xép hang di tich lich st - vin héa, danh lam thing canh hoic danh muc Kiém ké
di tich theo quy dinh cua phap luat vé di san vin hoa ctia Uy ban nhan dan cip tinh
d6i véi truong hop cap gidy phép xay dung dé thyc hién xay dung moi, sira chira, cai
tao hogc di doi cac cong trinh di tich lich st - van hoa, danh lam thang canh nhung
chua dugc Cap glay chting nhan quyén st dung dat, quyén s6 hitu nha ¢ va tai san
khéc gan lién véi dat theo quy dinh. + Van ban chap thuan vé dia diém xay dung cua
Uy ban nhan dan cap xa d6i vai cong trinh xay dung bién quang céo, tram vién théng,
cot ang-ten va cac cong trinh tuong tu khac theo quy dinh cua phép luat co lién quan
tai khu vuc khéng thuoc nhom dat 6 muc dich sir dung dé xay dung d6i voi loai
cong trinh nay va khong dugc Chuyen d6i muyc dich st dung dat. + Gidy to hop phap
vé dat dai cua cha riing va hO’p ddng cho thué méi truong ring gitra chu ring va to
chuc, ca nhan thuc hién du &n du lich sinh thai, nghi dudng, giai tri theo quy dinh
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cua phap luat vé lam nghiép. + Glay chteng nhan quyén s dung dat hoic quyet dinh
giao dat hoic quyet dinh cho thué dat cua co quan nha nuéc ¢ tham quyén co muc
dich str dung dat chinh d6i vé6i truong hop xay dung cong trinh trén dat duoc st dung
két hop da muc dich theo quy dinh tai Biéu 218 cua Luat Dat dai naim 2024. + Hop
ddng thué dit duoc gitra cha dau tu xay dung cong trinh va ngudi quan ly, s dung
cong trinh giao thdng hodc vén ban chap thuan cta co quan quan 1y nha nuéc co
thAm quyén vé giao thong dbi voi cong trinh duoc phép xay dung trong pham vi dét
danh cho giao thong theo quy dinh cua phép luat. + Van ban cua co quan nha nudc
co thém quyén da cap giay ching nhan quyén st dung dat (theo dé nghi cua co quan
cap glay phep xay dung) xac dinh di¢n tich cac loai dat d6i voi truong hop ngudi sir
dung dat c6 mét trong cac loai gidy to hop phap vé dat dai theo quy dinh tai cac
khoan 1, 2, 3, 4 va 5 Biéu 53 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP nhung trén cac gidy to
do khéng ghi 16 dién tich cac loai dat dé 1am co s& cap giay phép xay dung. + Trudng
hop chu dau tu thué dat hodc thué cong trinh, bd phan cong trinh cta chu si dung
dét, chu so hiru cong trinh dé dau tu xay dung thi ngoai mot trong céc gidy to néu
trén, ngudi dé nghi cap gidy phép xay dung bo sung hop déng hop phap ve viéc thué
dat hozc thué cong trinh, bo phén cong trinh twong tng. + Cac giay to hop phap khac
theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai.

- Quyét dinh phé duyét du an; vin ban thong bao két qua tham dinh cta co
quan chuyén mén vé xay dung va hd so ban vé& thiét ké co sé dugc dong dau xac
nhan kém theo (néu c6); bao cao két qua tham tra thiét ké xay dung (néu c6) theo
quy dinh tai khoan 5 Diéu 43 Nghi dinh sé 175/2024/ND-CP, Nghi dinh s
105/2025/ND-CP va Nghj dinh 6 144/2025/ND-CP; két qua thii tuc hanh chinh theo
quy dinh cua phap luat ve phong chay va chira chay dol v4i ho so thiét ké dé nghi
cap giay phép xay dung; két qua thyuc hién tha tuc vé bao vé moi truong theo quy
dinh ctia phép luat vé bao vé méi truong (dbi véi trudng hop khong tham dinh bao
cdo nghién ctu kha thi dau tu xay dung tai co quan chuyén mén vé xay dung).

- .02 bo ban vé thiét ké xay dung trong hd so thiét ké xay dung trién khai sau
thiét ké co s duoc phé duyét theo quy dinh cua phap luat vé xay dung, gom; ban vé
tbng mat bang toan du an, mit bang dinh vi cong trinh trén 16 dat; ban vé kién tric
cac mat bang, cac mat dung va mat cat chi yéu caa cong trinh; ban vé mat bang, mat
cit mong; cac ban vé thé hién giai phap két cau chinh cua cong trinh; ban vé mat
bang d4u ndi véi hé thong ha ting k§ thuat bén ngoai cong trinh, du an.

- Céc diéu khoan quy dinh cua Hiép dinh hoic thoa thuan da dugc ky két voi
Chinh phu Viét Nam.

* Pi vai cong trinh nha & riéng lé:

- Pon dé nghi cap gidy phép sira chira, cai tao céng trinh theo Mau sé 1 Phu
luc s 11 Nghj dinh s6 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024 cua Chinh phu.

- Mét trong nhu:ng gidy to hop phap vé dat dai chitng minh sy phi hop muc
dich st dung dat va s¢ hitu cong trinh dé cap phép xay dung theo quy dinh tai Biéu
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53 ctia Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP bao gom: + Giy chirng nhan quyén st dung
dat dugc cap theo quy dinh cua Luat Dét dai qua cac thoi ky. + Gidy ching nhan
quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat dugc cap theo quy dinh cua
phép luat vé dat dai qua cac thoi Ky. + Gidy chtrng nhan quyen so hiru nha ¢ va quyén
Sur dung dat & duogc Cap theo quy dinh cua phap luat vé dat dai, phap luat vé nha o
qua cac thoi ky. + Gidy ching nhan quyen s& hitu nha &; gidy ching nhan quyén so
hitu cong trinh xay dung da duoc cap theo quy dinh cua phap luat vé dat dai, phap
luat ve nha &, phap luat vé xay dung qua cac thoi ky. + Cac loai gidy to du diéu kién
dé cap glay chirng nhan quyén su dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan
lién voi dat nhung chua duoc cap gidy ching nhan gom: Cac loai glay to quy dinh
tai Diéu 137 cua Luat dat dai nim 2024; hoic giay xac nhan cta Uy ban nhan dan
cap xi va duoc t6 chirc dang ky dat dai xac nhan du diéu kién dé cip giay chang
nhan quyen sir dung dat, quyen so hiru nha ¢ va tai san khac gan lien voi dat theo
quy dinh cua phép luat vé dat dai. + Gidy to vé dat dai d6i voi truong hop duoc Nha
nuéc giao dat, cho thué dat, Chuyen muc dich st dung dat tir sau ngay O1 thang 7
nam 2004 nhung khong c6 giay chirng nhan quyén st dung dat quyen s¢ hiru nha ¢
va tai san khac gan lién véi dat theo quy dinh cua phap luat vé dat dai, gom: Quyet
dinh giao dat cta co quan nha nu6c o tham quyén hoac Quyét dinh cho thué dat cua
co quan nha nudc ¢ tham quyén va hop dong thué dat kém theo (néu c6) hoic giay
to vé tring dau gia quyén st dung dat, dau thau du &n c6 sir dung dét. + Béo céo hién
trang su dung dat ddi voi truong hop t6 chirc, co SO ton gido dang su dyng ma chua
dugc Cap giay ching nhan quyén su dung dat, quyén so hiru nha & va tai san khéac
gan lién voi dat duge Uy ban nhan dan Cap tinh noi c6 dat kiém tra thuc té s dung
va xu 1y theo quy dinh tai Diéu 142, Diéu 145 Luat Pat dai nim 2024. + Gidy to vé
viéc xép hang di tich lich st - vin héa, danh lam thiang canh hoic danh muc Kiém ké
di tich theo quy dinh cua phap luat vé di san van hoa cua Uy ban nhan dan cip tinh
dbi voi trudng hop cap giay phép xay dung dé thuc hién xay duyng méi, sta chia, cai
tao hoac di doi cac cdng trinh di tich lich st - vin hoa, danh lam thing canh nhung
chua dugc cap gidy chirng nhan quyén st dung dat, quyén s& hiru nha & va tai san
khéc gan lién véi dat theo quy dinh. + Vin ban chap thuan vé dia diém xay dung cua
Uy ban nhan dan cap xa d6i vai cong trinh xay dung bién quang céo, tram vién thong,
cot ang-ten va cac cong trinh tuwong tu khac theo quy dinh cia phép luat co lién quan
tai khu vuc khéng thuoc nhom dat 6 muc dich sir dung dé xay dung d6i voi loai
cong trinh nay va khong dugc Chuyen d6i muyc dich st dung dat. + Gidy to hop phap
vé dat dai cua chi rirng va hop dong cho thué mai trudng ring gitta chi ring va to
chuc, ca nhan thuc hién dy an du lich sinh thai, nghi dudng, giai trf theo quy dinh
cua phap luat vé lam nghiép. + Glay chang nhan quyén sir dung dat hoac quyet dinh
giao dat hoic quyet dinh cho thué dat cua co quan nha nudc ¢ tham quyén co muc
dich str dung dat chinh d6i vé6i truong hop xay dung cong trinh trén dat duoc st dung
két hop da muc dich theo quy dinh tai Diéu 218 cua Luat Pat dai naim 2024. + Hop
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d6ng thué dat duoc gitra cha dau tu xay dung cong trinh va ngudi quan ly, s dung
cong trinh giao thong hodc van ban chap thuan cta co quan quan 1y nha nudc co
tham quyén vé giao thong dbi Vi cong trinh duoc phép xay dung trong pham vi dét
danh cho giao thdng theo quy dinh cua phép luat. + Van ban cua co quan nha nudc
Cé thém quyén da cap giay ching nhan quyén s dung dat (theo dé nghi cta co quan
cap glay phep xay dung) xac dinh di¢n tich cac loai dat d6i véi truong hop nguoi st
dung dat c6 mot trong céc loai gidy to hop phép vé dit dai theo quy dinh tai cac
khoan 1, 2, 3, 4 va 5 Diéu 53 Nghi dinh s 175/2024/ND-CP nhung trén cac gidy to
do khong ghi 16 dién tich cac loai dat dé 1am co s& cap giay phép xay dung. + Trudng
hop chu dau tu thué dat hodc thué cong trinh, bd phan cong trinh cia chu si dung
dat, chi ¢ hitu cong trinh dé dau tu xay dung thi ngoai mot trong cac gidy to néu
trén, ngudi dé nghi cap gidy phép xay dung bo sung hop dong hop phap Vvé viéc thué
dat hoac thué cong trinh, bo phén cong trinh twong tng. + Cac giay to hop phap khac
theo quy dinh cua phap luat vé dat dai.

- H6 so thiét ké xay dung: + D4i vai nha & riéng 1é cta ho gia dinh, c4 nhén:
02 bo ban v& thiét ké xay dung kem theo; két qua thuc hién thu tuc hanh chinh theo
quy dinh cua phap luat vé phong chay, chira chay; bao cao két qua tham tra thiét ké
xay dung trong truong hop phap luat vé xay dung co yéu cau, gom: ban vé mat bang
cong trinh trén 16 dat kém theo so db vj tri cong trinh; ban vé mat bang céac tang cac
mat dang va mat cat chinh cua cdng trinh; ban vé mat bang moéng va mat Cat mong
kém theo so dd dau ndi hé thong ha tang ky thuat bén ngoai céng trinh gém cip nudc,
thoat nudc, cap dién; ban cam két bao dam an toan dbi vai cong trinh lién ké (d6i véi
cdng trinh xay dung c6 cong trinh lién k&); + D4i véi nha & riéng Ié cua t6 chac: 02
bo ban vé thiét ké xay dung trong hd so thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co
s& (thiét ké ban vé thi cong d6i vai du an chi yéu cau lap Bao cdo kinh té - ki thuat)
duoc phé duyét theo quy dinh cta phap luat vé xay dung kém theo két qua thuc hién
thu tuc hanh chinh theo quy dinh cua phap luét vé phong chay, chira chay; bao cao
ket qua tham tra thiét ké xay dung trong truong hop phap luét vé xay dung cé yéu
cau, gdbm: ban vé mit bang cong trinh trén 16 dat kém theo so dd vi tri cong trinh;
ban v& mat bang céac tang, cac mat dirng va mat cat chinh cua cong trinh; ban vé mat
bang mong va mat Cit moéng kem theo so a6 dau ndi hé théng ha tang k¥ thuat bén
hgoai cong trinh gom Cap nude, thoat nudc, cap dién; ban cam két bao dam an toan
d6i voi cong trinh lién ké (d6i vai cong trinh xay dung c6 cong trinh lién ké).

Sé lwong hé so: 01 bo

d. Thei han gidi quyét:

- 20 ngay ddi vai cong trinh ké tir ‘ngay nhén du hd so hop 1é.

- 15 ngay dbi vai nha o riéng lé ké tir ngay nhan da hd so hop 1€,

d. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cong dan Viét Nam, Doanh
nghiép, To chic (khdng bao gdm doanh nghiép, HTX)

e. Co quan thuc hign thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa
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f. Két qud thge hign tha tuc hanh chinh: Glay phép xay dung kém theo ho
S0 thlet ké trinh xin cap gidy phép xay dung c6 dong diu cua co quan co tham quyén
cap gidy phép xay dung

g. Lé phi (neu c0): Theo quy dinh cua Hoi dong nhan dan cap tinh.

h. Tén mdu don, mdu té khai: Don dé nghi cip gidy phép sira chira, cai tao
cdng trinh theo Mau s 1 Phu luc sé Il Nghi dinh sé 175/2024/ND-CP ngay
30/12/2024 cua Chinh phu.

i. Yeu cdu, diéu kién thec hién thi tuc hanh chinh

- Phu hop véi quy hoach chi tiét xay dung da duoc co quan nha nudc ¢6 tham quyén
phé duyét. Bdi vai cdng trinh xay ding & khu vuc, tuyén phé trong d6 thi da 6n dinh nhung
chua c6 quy hoach chi tiét xay dung thi phai phu hop voi quy ché quan Iy quy hoach, kién
triic d6 thi hoac thiét ké dé thi dugc co quan nha nudc ¢ tham quyén ban hanh.

Déi vai cong trinh khong theo tuyén ngoai do thi thi phu hop voi vi tri va tong mat
bang ctia du an da duoc co quan nha nudc co tham quyén chap thuan bang van ban).

- Phi hop vé6i muc dich st dung dét theo quy dinh caa phép luat vé dat dai.

- Bao dam an toan cho cong trinh, cong trinh 1an can va yéu cau vé bao vé mdi
truong, phong, chong chay, no; bao dam an toan ha tang ky thuat, hanh lang béo vé cng
trinh thuy loi, dé diéu, ning lugng, giao thong, khu di san van hod, di tich lich st - van hoa,
bao dam khoang cach an toan dén cong trinh dé chay, nd, doc hai va cong trinh quan trong
c6 lién quan dén quéc phong, an ninh.

- Thiét ké xay dung cong trinh da duoc tham dinh, phé duyét theo quy dinh.

- Cac loai quy hoach sir dung lam can ctr dé 1ap du 4n dau tu xay dung theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 13 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP 1 co s¢ xem xét cap gidy phép
xay dung.

- C6 van ban da dugc co quan nha nudc ¢ tham quyén chap thuan vé vi tri va tong
mat bang ctia dy 4n theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 92 Luat Xay dung nim 2014 1a mét
trong cac loai gidy to sau:

+ Quyét dinh phé duyét quy hoach chi tiét rat gon va ban vé& tong mit bang, phuong
an kién trdc cong trinh trong hd so d6 an quy hoach chi tiét rt gon da dugc phé duyét;

+ Quyét dinh phé duyét quy hoach chi tiét xay dung khu chiic ning va Ban d6 quy
hoach tong mat bang st dung dat va cac ban dd, ban vé kém theo trong ho so do an quy
hoach chi tiét xay dung khu chirc ning da dugc phé duyet;

+ Quyét dinh phé duyét quy hoach chi tiét xay dung dlem dan cu ndng thon va cac
ban d0, ban vé kém theo trong hd so dd an quy hoach chi tiét xay dung diém dan cu nong
thon da dugc phé duyét;

+ Vin ban chap thuan vé vj tri, hudng tuyén va tong mat bang cua dy an theo quy
dinh ciia phap luat cé lién quan. Viéc chap thuan vé vi tri, hudng tuyén va tong mat bang
cua duy &n thyc hién theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 121 Nghi dinh 175/2024/ND-CP. - Boi
véi khu vuce di co quy hoach xay dung va theo quy dinh, du 4n dau tu xay dung phai phi
hop Vai quy hoach ¢ tinh chét ki thuat, chuyén nganh khéc thi quy hoach xay dung va
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quy hoach c6 tinh chat ky thuat, chuyén nganh nay 1a co s& dé xem xét cap gidy phép xay
dung.

- Ddi v6i khu viye chua c6 quy hoach xay dung thi quy hoach ¢6 tinh chat ky thuat,
chuyén nganh khéc c6 lién quan hoic thiét ke d6 thi hoac quy ché quan ly kién trc hoic
van ban cua co' quan nha nudc o tham quyén chap thuan vé vi tri va tong mat bang (d0i
v&i cong trinh khong theo tuyén ngoai do thi) 1a co s& dé xem xét cap gidy phép Xay dung.
- B6i vai cac cong trinh xay dung anh L huong lon dén an toan, loi ich cong dong c6 yéu cau
tham tra theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 82 ciia Luat Xay dung nim 2014 duoc stra doi, bd
sung tai khoan 24 Biéu 1 ctia Luat s6 62/2020/QH14, béo céo két qua tham tra ngoai cac
yéu cau riéng ctia chu dau tu, phai c6 két luan dap ving yéu cau an toan cong trinh, sy tuan
thu tiéu chuan, quy chuan k§ thuat cua ho so thiét ké xay dung.

K. Can cer phép ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13.

- Luat s6 62/2020/QH14 sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Luat Xay dung nim
2020.

- Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot so6 diéu
va bién phap thi hanh Luat Xay dung vé quan ly hoat dong xay dung

- Nghi dinh s6 140/2025/ND-CP quy dinh vé phan dinh tham quyén cta chinh
quyén dia phuong 02 cép trong linh vuc quan Iy nha nuéc cta Bo Xay dung.

- Nghi dinh sé 144/2025/ND-CP quy dinh vé phan quyén, phan cép trong linh
vuc quan 1y nha nudc cua Bo Xay dung.

- Nghi dinh s 105/2025/NB-CP quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi
hanh luat phong chay, chira chay va ctu nan, cieu ho
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L ) Phu luc II - Mau s6 01
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Str dung cho cong trinh: Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thil Tin ngwdng,
ton gido/Twong dai, tranh hoanh trang /Nha ¢ riéng lé/Sira chira, cai tao/
Theo giai doan cho cdng trinh khéng theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh
theo tuyén trong dé thilDw &n/Di doi cong trinh)

Kinh gai: ..o,
1. TN chit dAu trr (CHT NOY: ..t © S6 dinh
danh c& nhan/Ma s6 doanh NGNIEP:.........cevevecereere e,
- Nguoi dai dién: ....oooveveeecieen, s ChiC VUL o, ;
S dinh danh & NhAN:.......cooveveeeeeeees SO dieN thOQi: oo,
2. Thong tin cdng trinh:
- bia diém xay dung:
L0 GAL SO:eveeeeeeeeeeeeee oo eeeeees Dién tich cvoveeeeieeeeeeeee, m2.
Tai SO nha: ..o, AUONG/PNG v,
PhUONG/XA: ..o QUAN/AUYEN: ...

LA 12710 11 TGS
3. T6 chuc/ca nhan lap, tham tra thiét ké xay dung:
3.1. T4 chirc/ca nhan lap thiét ké xay dung:
- TEN 0 CRIC/CA NNAN: w..v.veeeceeeeee et

- Tén va ma s6 chtrng chi hanh nghé cua cac chu nhiém, cha tri thiét ké: ............
3.2. To chuc/ca nhéan tham tra thict ké xay dung:
- TEN 10 ChUC/CA NNAN: ..o

- Tén va ma sb chiring chi hanh nghé cua cac chu tri tham tra thiét ké: ........
4. Noi dung dé nghi cap phép:

4.1. Pbi véi cong trinh khdng theo tuyén, tin ngudng, tén giao:

- Loai cOng trinh: ..., Cap cONG trinh: ..o,
- Dién tich xay dung: ......... m2.

- Cét xay dung: ....... m.

- Khoang I0i (néu c6): .....m.
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- Tong dién tich san (d6i véi cong trinh dan dung va cdng trinh c6 két ciu dang
nha):........... m? (ghi rd dién tich san c&c tang ham, tang trén mdr dat, tang ky thudt,
tang ling, tum).

- Chiéu cao cong trinh: .....m (trong dé ghi rd chiéu cao c4c tang ham, tang trén mat
dat, tang ling, tum - néu co).

-Sotang: ............. (ghi rd so tang ham, tang trén mar dat, tang ky thudt, tang ling,
tum - néu co).

4.2. Dbi véi cong trinh theo tuyén trong do thi:

- L0oai cONg trinh: ..o CAp cONG trinh: ..o,

- Toéng chiéu dai cong trinh:........... m (ghi ré chiéu dai qua tung khu viee ddic thu,
qua ting dia gici hanh chinh xa, phwong, quan, huyén, tinh, thanh pho).

- Cot xay dung: ........ m (ghi ré cot qua ting khu vic).

- Chiéu cao tinh khéng cua tuyén: .....m (ghi ré chiéu cao qua cac khu vic).

- B séu cong trinh: ............. m (ghi ro do sau qua tung khu vuc).

4.3. P6i v6i cong trinh tuwong dai, tranh hoanh trang:

- L0ai cONG trinh: ..o Cap cONG trinh: ..o,

- Dién tich xay dung: ......... m2. Cot XAy dung:.......cccovveevnnn. m.

- Khoang I0i (néu co): ........ m. Chiéu cao cong trinh: ......... m.

4.4, B6i vai cong trinh nha & riéng lé:
- Cap cong trinh: ......cocoevvennnne.

- Cbt xay dung: ....... m.

- Khoang I0i (néu co): .....m.

- Dién tich xay dung tang 1 (tang trét): ......... m?.

- Tong dién tich san:........... m? (trong do ghi rd dién tich san cac tang ham, tang

trén mar dat, tang ki thudt, tang ling, tum).

- Chiéu cao céng trinh: .....m (trong dé ghi ré chiéu cao cac tang ham, tang trén mat
dat, tang ling, tum).

- Sb tang: (trong do ghi rd sé tang ham, tang trén mdr dat, tang ky thudt, tang ling,
tum).

4.5. Pbi véi trudong hop cai tao, sira chita:

- Loai cONG triNN: ..o CAap cONG trinh: ..o

- Cac noi dung theo quy dinh tai muc 4.1; 4.2; 4.3; 4.4 twong ung vai loai cong trinh.,
4.6. Dbi véi trudong hop cap gidy phép theo giai doan:

- Giai doan 1:

+ L0ai cONG trinh: ....cocvveeeeece e CAp cONg trinh: ...coveeeeeee,

+ C&c ndi dung theo quy dinh tai muc 4.1; 4.2; 4.3; 4.4 tuong rng vaéi loai va giai
doan 1 cua cong trinh.

- Giai doan 2:

Cac ndi dung theo quy dinh tai muc 4.1; 4.2; 4.3; 4.4 tuong (rng vai loai va giai
doan 1 cua cong trinh.
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- Giai doan ......
4.7. Bbi véi truong hop cap cho Dy an:
e T 1 L O U OSSPSR
ba duoc: ........... phé duyét, theo Quyét dinh sé: ............... 10T\ Y
- Gom: (n) cbng trinh
Trong do:
Cong trinh s6 (1-n):  (t&n cong trinh)
* L0ai cONG trinN: o.ovveveececicee e CAp €ONg trinh: ....covceeeeeee,
* Cot xay dung: ....... m.
* Khoang 10i (néu cd): .....m.
* C4c thong tin chit YeU cta CONG trINN: ........oveeeeeeeeeeee e

4.8. Poi vai truong hop di doi cong trinh:
- Cong trinh can di doi:
- L0ai cONg trinh: ..o Cap cONG trinh: ..o
- Dién tich xay dung ting 1 (tANG trEE): ....cvvvveieeeeeeeeeeee s, m?,
- Tong IEN HICR SAN: . m2,
= ChiBU €0 CONG TFINN: ..ottt m.
- Dia diém cdng trinh di doi dén:
LO AL SO v, DIien tich c.ocovee e, m?.
LI R AUONG: e
phuong (X&) ..ooovveevveiiecieevie e, quan (NUYEN) ...cocveveeiecee e,
LA TR 12710 11 TGS
ST 7111 TR
- Cot xay dung: ....... m.
- Khoang I0i (néu c6): .....m.
5. Du kién thoi gian hoan thanh coNng trinh: .........cccooveevveveeeeeeeiees thang.
6. Cam két: T6i xin cam doan lam theo dung gidy phép duoc cip, néu sai tdi Xin hoan
toan chiu trach nhiém va bi xi ly theo quy dinh cia phap luat.
Gui kem theo Don nay cac tai liéu:
..... , ngay .....thang ..... nam .....
NGUOI LAM PON/PAI DIEN CHU PAU TU
(Ky, ghi rd ho tén, déng dau (néu co)
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25. CAap giay phép di doi ddi véi cong trinh cap 111, cap 1V (Cong trinh
khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin nguéng, ton gido/Twong dai,
tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai
doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Dw &n) va nha ¢ riéng lé

a. Trinh tw thc hién:

- Chu dau tu nop hd SO dé nghi cap gidy phép di d&i cdng trinh cho Trung tam
phuc vu hanh chinh cong cap xa.

- Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so, co quan c6 tham
quyén cap giay phép di doi cong trinh xay dyng phai té chic tham dinh hé so, kiém
tra thyc dia, thdng bao 1 1an bang van ban cho chi dau tu bo sung, hoan thién ho so
néu tai liéu con thiéu, tai liéu khong ding quy dinh hoic khong dung thuc té. Co
quan cap giay phép xay dung cé trach nhiém kiém tra cac diéu kién cap gidy phép
xay dung theo quy dinh tai tai Piéu 50 Nghi dinh s 175/2024/NP-CP ngay
30/12/2024 cua Chinh phi. Viéc kiém tra dugc thuc hién nhu sau:

+ Péi chiéu su phi hop cua ban vé& thiét ké xay dung tai hd so dé nghi cap
phép xay dung véi thiét ké co sd duge co quan chuyén mon vé xay dung tham dinh
va dong dau xac nhan ddi véi cac cong trinh thudc dy &n ¢ yéu cau tham dinh bao
cdo nghién ctu kha thi tai co quan chuyén mén vé xay dung;

+ Kiém tra su ph hop ctia ban vé thiét ké xay dung tai ho so dé nghi cap phép
xay dung vaéi ban vé thiét ké xay dung dugc tham duyét vé phong chay chira chay
cuia co quan ¢6 tham quyén doi vai cac cong trinh xay dung thuge doi tuong co yéu
cau tham duyét Ve phong chay, chira chay; + Kiém tra tinh day du, hop I€ cua bao
cdo két qua tham tra (néu c0) dbi vai cong trinh c6 yéu cau phai tham tra thiét ké
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP dugc sira dbi b6 sung tai Nghi dinh
s 105/2025/ND-CP va Nghi dinh sb 144/2025/ND-CP.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan b sung ho s0 nhung chua
dap tmg duoc yéu cau theo vin ban thong bdo, co quan c6 tham quyén Cap glay phep
xay dung c0 trach nhiém théng béo bang van ban huong dan cho chi dau tu tiép tuc
hoan thién hé so. Truong hop viéc bo sung hd so van khong dap tmg dugc cac noi
dung theo thdng béo thi trong thoi han 03 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan ho so bo
sung, o' quan co tham quyen Cap gidy phép xay dung cd trach nhiém thong bao dén
chu dau tu vé ly do khdng cap gidy phép di doi cong trinh xay dung.

- Co quan ¢6 tham quyen cap giay phep xay dung d6i chiéu cac diéu kién theo
quy dinh cua Luat Xay dung dé gui van ban lay y kién cta co quan quan 1y nha nudc
lién quan. Trong thoi gian 12 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so, cac co quan quan ly
nha nude duoc hoi y kién c6 trach nhiém tra 10i bang van ban vé nhiing noi dung
thudc chac ning quan ly caa minh. Sau thoi han trén, néu cac co quan nay khong co
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y kién thi dugc coi 1a da dong y va phai chiu trach nhiém ve nhiing ni dung thudc
chirc nang quan ly cia minh; co quan cap giay phép xay dung can cu cac quy dinh
hién hanh dé quyét dinh viéc cap giay phép di doi cbng trinh xay dung.

- Trong thoi han 20 ngay (hodc 15 ngay d6i v6i nha & riéng l¢) ke tir ngay nhan
da hd so hop 18, co quan co tham quyén c6 trach nhiém xem xét cap giay phép di doi
cong trinh xay dung.

b. Céch thac thuc hién:
’ - Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng hoic Uy ban nhan dan
cap xa.
- Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.
- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.
c. Thanh phan, sé lweng hé so:
Thanh phan hé so:

- Don de nghi cap giay phép di doi cong trinh theo Mau s6 1 Phuy luc s6 |1
Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024 cua Chinh phu.

- Céc tai lidu quy dinh tai Khoan 2, Khoan 3, Khoan 4 va Khoan 5 Diéu 97
Luat Xay dung nim 2014 bao gém: + Ban sao giy to ching minh quyén st dung
dat noi cong trinh sé di doi dén va gidy to hop phap vé so hiru cong trinh theo quy
dinh cua phéap luat. + Ban vé hoan cong cong trinh (néu co) hodc ban ve thiét ké mo
ta thyc trang cong trinh dugc di doi, gom mat bang, mat cat mong va ban vé két cau
chiu lyc chinh; ban vé& tong mat bang dia diém céng trinh s& duoc di doi toi; ban vé
mat bang, mat cht mong tai dia diém cong trinh sé di doi dén. + Bao cao két qua khao
sat danh gia chat luong hién trang ctia cong trinh do t6 chic, ca nhan c6 da diéu kién
ning lyc thuc hién. + Phuong an di doi do t6 chuc, ca nhan cé da diéu kién ning luc
thyc hién gom: Phan thuyét minh ve hién trang cong trinh va khu vyc cong trinh sé
duoc di doi dén; giai phap di doi, phuong 4n b tri st dung phu’ong tien, thiét bi,
nhan luc; giai phap bao dam an toan cho cong trinh, nguoi, may moc, thiét bi va cong
trinh 1an can; bao dam vé sinh méi truong; tién d6 di doi; to chic, ca nhan thuc hién
di doi cong trinh; phan ban vé bién phap thi cong di doi cong trinh.

Sé lwgng ho so: 01 bo

d. Thoi han gidi quyét:

- 20 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1. Truong hop can phai xem xét thém,
cO quan ¢ tham quyén cap gidy phép xay dung phal thong bao bang van ban cho
chu dau tu biét 1y do nhung khong duoc qua 10 ngay ké tir ngay hét thoi han quy
dinh.
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- 15 ngay ddi vai nha ¢ riéng lé ké tir ngay nhan du hd so hop 18. Truong hop
can phai xem xét thém, co quan ¢ tham quyén cip gidy phép xay dung phai thdng
b4o bang vin ban cho chu dau tu biét 1y do nhung khéng duoc qua 10 ngay ké tir
ngay hét thoi han quy dinh.

d. Doi twgng thuc hign thii tuc hanh chinh: Cong dan Viét Nam, T6 chuc
(khdng bao gom doanh nghiép, HTX)

e. Co quan thuc hign thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa

f. Két qud thgrc hi¢n thz? tyc’hanh chinh: Gidy phép di d,(‘ri cong trinh kem
theo ho so thiet ke trinh xin cap giay phep xay dung c6 dong dau cia co quan c6
tham quyen cap giay phép xay dung

g. Lé phi (néu c6): Theo quy dinh ctia Hoi dong nhan dan cap tinh.

h. Tén mdu don, mau to khai: Pon dé nghi cap giay phép di doi cdng trinh
theo Mau s6 1 Phu luc s6 Il Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024 cua
Chinh phu.

i. Yeu cdu, diéu kién thuec hign thi tuc hanh chinh (néu co):

- Phu hop véi quy hoach chi tiét xay dung da duoc co quan nha nudc ¢6 tham quyén
phé duyét. Déi vai cong trinh xay dung & khu v, tuyén phd trong do thj d& on dinh nhung
chua c6 quy hoach chi tiét xay dung thi phai phu hop voi quy ché quan ly quy hoach, kién
tric d6 thi hodc thiét ké d6 thi duoc co quan nha nudc ¢ thim quyen ban hanh. D6 Vi
cong trinh khdng theo tuyén ngoai do thi thi phit hop voi vi tri va tong mit bang cia du an
da dugc co quan nha nuoc co tham quyén chip thuan bing van ban).

- Phi hop vé6i muc dich st dung dét theo quy dinh caa phép luat vé dat dai.

- Bao dam an toan cho cong trinh, cong trinh 1an cin va yéu cau vé bao vé moi
truong, phong, chong chay, no; bao dam an toan ha tang k¥ thuat, hanh lang bao vé cong
trinh thuy loi, dé dieu, nang luong, giao théng, [(hu di san van hog, di tich lich str - van hoa;
bao dam khoang cach an toan den cong trinh de chay, no, doc hai va cong trinh quan trong
€O lién quan deén quoc phong, an ninh.

- Thiét ké xay dung cong trinh da duoc tham dinh, phé duyét theo quy dinh.

- Cac loai quy hoach sir dung lam cén ctr dé 1ap du an dau tu xay dung theo quy dinh

tai khoan 2 Diéu 13 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP 1a co s¢ xem xét cap giay phép xay
dung.

- C6 vin ban d duoc co quan nha nude 6 tham quyén chap thuan vé vi tri va tong
mat bang cua dy an theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 92 Luat Xay dung nim 2014 1a mot
trong cé4c loai gidy to sau:
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+ Quyét dinh phé duyét quy hoach chi tiét r(t gon va ban v& tong mat bang, phuong
an kién trdc cong trinh trong hd so d6 &n quy hoach chi tiét rit gon da dugc phé duyét;

+ Quyét dinh phé duyét quy hoach chi tiét xay dung khu chic ning va Ban db quy
hoach tong mat bang str dung dat va c4c ban do, ban vé kém theo trong ho so db an quy
hoach chi tiét xdy dung khu chirc ning da dugc phé duyét;

ot Quyét dinh phé duyét quy hoach chi tiét xay dung giém dan cu nong thon va cac
ban do, ban vé kém theo trong ho so @6 &n quy hoach chi tiét xay dung diém dan cu néng
thon da duoc phé duyét;

+ Van ban chap thuan ve vi tri, huéng tuyen va tong mét bang cua dy &n theo quy
dinh cua phéap luat co lién quan. Viéc chap thuaq Ve Vi tri, hudng tuyén va tong mat bang
cta du an thuc hién theo quy dinh tai khoan 5 Bicu 121 Nghi dinh 175/2024/ND-CP.

- Bi voi khu vire da c¢6 quy hoach xay dung va theo quy dinh, du an dau tu xay
dung phai pht hop vai quy hoach c6 tinh chat k§ thuat, chuyén nganh khac thi quy hoach
xay dung va quy hoach cé tinh chat ki thuat, chuy@n nganh nay 1a co s¢ dé xem xét cap
gidy phép xay dung.

- Péi voi khu vue chua co quy hoach xay dung thi quy hoach ¢6 tinh chét ki thuat,
chuyén nganh khéc c6 lién quan hozc thiét ké do thi hodc quy ché quan Iy kién tric hoac
van ban cua co quan nha nudc ¢ tham quyén chap thuan vé vi tri va tong mit bang (d6i
véi cdng trinh khdng theo tuyén ngoai do thi) 13 co s dé xem xét cp gidy phép xay dung.

- Péi vai céc cdng trinh xay dung anh hudng I6n dén an toan, loi ich cong dong co
yéu cau tham tra theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 82 cua Luat Xay dung nim 2014 duoc sira
doi, b sung tai khoan 24 Piéu 1 cta Luat sb 62/2020/QH14, bao céo két qua tham tra
ngoai cac yau cau riéng ctia chii dau tu, phai c6 két luan dap Gng yéu cau an toan cong trinh,
su tuan thu tiéu chuan, quy chuan ki thuat ctia ho so thiét ké xay dung.

K. Can cir phép ly caa thai tuc hanh chinh:

- Luat Xay dung sé 50/2014/QH13.

- Luat sb 62/2020/QH14 sira d6i, bo sung mot s6 diéu cua Luat Xay dung nim
2020.

- Nghi dinh sé 175/2024/NB-CP ctia Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu
va bién phép thi hanh Luat Xay dung vé quan Iy hoat dong xay dung

- Nghi dinh sé 140/2025/ND-CP quy dinh vé phan dinh tham quyén caa chinh
quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc quan 1y nha nudc cia Bo Xay dung.

- Nghi dinh s6 144/2025/NB-CP quy dinh vé phan quyén, phan cip trong linh
vuc quan ly nha nudc cua Bo Xay dung.
- Nghi dinh s 105/2025/ND-CP quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi
hanh luat phong chay, chira chay va cttu nan, ctru hg.
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3 ] Phu luc II - MAu s6 01
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

PON PE NGHI CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Str dung cho ¢ong trinh: Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thilTin nguéng, ton
gido/Tuwong dai, tranh hoanh trang /Nha ¢ riéng lé/Siza chira, cai tao/
Theo giai doan cho cdng trinh khéng theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh
theo tuyén trong dé thilDw &n/Di doi cong trinh)

Kinh gai: ..o,
1. Tén chi dau tur (ChU NO):.ee.vveeivceeecre - S6
dinh danh ca nhan/Ma s6 doanh NGNIEP: .....c.cccveiie i
- Nguoi dai dién: ..o, ; Chl’rc VU oottt :
So dinh danh canhan:.........cc...ccoevvveeeinen, SO diénthoai: ......ccoceeevevveiiiiie e,

2. Thdng tin cong trinh:
- bia diém xay dung:

L0 G4t SO:.eveeeeeeeeeeeeeee e, Dién tich c.ooveeeeeeeeeeeeenn, m2.

Tai SO nha: ..o, AUONG/PNG v,
PhUONG/XA: .. QUAN/AUYEN ...
LA 1T 12 V0 11 TGS

3. To chuc/ca nhan Iap, tham tra thiét ké xay dung:
3.1. T6 chuc/ca nhan lap thiet ke xay dung:
- TEN 10 ChUC/CA NNAN: ...

- Tén va ma sb chimng chi hanh nghé caa cac chi nhiém, chu tri thiét ké: .............
3.2. To chuc/ca nhéan tham tra thict ké xay dung:
- TEN 10 ChUC/CA NNAN: ... e

- Tén va ma sb chiring chi hanh nghé cua cac chu tri tham tra thiét ké: ........
4. Noi dung dé nghi cap phép:

4.1. Pbi véi cong trinh khdng theo tuyén, tin ngudng, tén giao:

- Loai cOng trinh: ..., Cap cONG trinh: ..o,
- Dién tich xay dung: ......... m2.

- Cét xay dung: ....... m.

- Khoang I0i (néu c6): .....m.
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- Tong dién tich san (d6i v&i cdng trinh dan dung va cong trinh c¢d két cau dang
nha):........... m? (ghi rd dién tich san c&c tang ham, tang trén mdr dat, tang ky thudt,
tang ling, tum).

- Chiéu cao cong trinh: .....m (trong dé ghi ré chiéu cao cac tang ham, tang trén
mat dat, tang lieng, tum - néu ca).

-SOtAng: L..eeenn... (ghi rd sé tang ham, tang trén mdr dat, tang ky thudgt, tang
ling, tum - néu co).

4.2. B4i vai cong trinh theo tuyén trong do thi:

- L0ai cONg trinh: ..o Cap cONG trinh: ..o

- Tong chiéu dai cong trinh:........... m (ghi rd chiéu dai qua twng khu vire ddac
tha, qua ting dia gioi hanh chinh xd, phwong, qudn, huyén, tinh, thanh pho).

- Cot xay dung: ........ m (ghi ré cot qua ting khu vic).

- Chiéu cao tinh khdng cua tuyén: .....m (ghi rd chiéu cao qua cac khu vic).

- B séu cong trinh: ............. m (ghi ro do sau qua tung khu vuc).

4.3. B6i v&i cong trinh twong dai, tranh hoanh trang:

- L0ai cONG trinh: ..o Cap cONG trinh: ..o,

- Dién tich xay dung: ......... m2. Ct XAy dung:.......cccocvvervnnn. m.

- Khoang I0i (néu co): ........ m. Chiéu cao cong trinh: ......... m.

4.4. B6i vai cong trinh nha & riéng lé:
- Cap cong trinh: ......cccoevvennee.

- Cbt xay dung: ....... m.

- Khoang I0i (néu co): .....m.

- Dién tich xay dung tang 1 (tang trét): ......... m?.

- Tong dién tich san:........... m? (trong do ghi rd dién tich san cac tang ham,

tang trén mdr dat, tang ky thudt, tang lieng, tum).

- Chiéu cao cong trinh: .....m (trong dé ghi ré chiéu cao cac tang ham, tang trén
mdt ddt, tang lieng, tum).

- Sb tang: (trong do ghi rd so tang ham, tang trén mar dat, tang ky thugt, tang
lizng, tum).

4.5. Pbi véi trudong hop cai tao, sira chita:

- Loai cONG triNN: ..o CAap cONG trinh: ..oovoeeeeees

- Cac ndi dung theo quy dinh tai muc 4.1; 4.2; 4.3; 4.4 twong ung vai loai cdng
trinh.

4.6. Pbi voi trudong hop cap gidy phép theo giai doan:

- Giai doan 1:

+ Loai cOng trinh: .....cccoooieii e, CAp cONg trinh: ...cooveeeeeeeeen,

+ C&c ndi dung theo quy dinh tai muc 4.1; 4.2; 4.3; 4.4 tuong rng voi loai va
giai doan 1 cua cong trinh.

- Giai doan 2:
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Céac ndi dung theo quy dinh tai muc 4.1; 4.2; 4.3; 4.4 twong trng vai loai va
giai doan 1 cua cong trinh.

- Giaidoan ......
4.7. Bbi véi truong hop cap cho Dy an:
e 1= 010 1 - 1o T
b3 dugC: ........... phé duyét, theo Quyét dinh sé: ............... NOAY.....vovveverrenan,
- Gom: (n) cbng trinh
Trong do:
cong trinh s6 (1-n):  (tén cong trinh)
* L0ai coONg trinh: ..o CAp cONG trinh: ....cocveveeceeeeee,
* Cot xay dung: ....... m.
* Khoang 10i (néu cd): .....m.
* C4c thong tin chit YeU €t CONG trNN: ...,

4.8. Boi véi truong hop di doi cong trinh:
- Cong trinh can di doi:
- L0ai cONG trinh: oo Cap cONG trinh: ..o
- Dién tich xay dung ting 1 (tANG trEE): ....cvevveeeeeeeeee e, m2.
= TONG AIEN TICN SAN: oo m?2.
= ChiBU CA0 CONG TFINN: ..ottt m.
- bia diém cbng trinh di doi dén:
L0 G4t SO:u v veeeeeeeeeeeeee e, DIENTICH v, m2.
LI SR AUONG: v
phuong (X&) ..ooovveevveiieciievie e, quan (NUYEN) ....ccvvieeiece e
NN, ThANN PRG: L.ttt
T 71110 OO
- Cot xay dung: ....... m.
- Khoang I0i (néu co): .....m.
5. Du kién thoi gian hoan thanh coNng trinh: .........cccoveevveveceeeeeeeeens thang.
6. Cam két: Toi xin cam doan 1am theo dting gidy phép duoc cap, néu sai toi xin
hoan toan chiu trach nhiém va bi xtr 1y theo quy dinh cta phap luat.
Gui kem theo Don nay cac tai liéu:
1-
2 -
..... , ngay .....thang ..... nam .....
NGUOI LAM PON/PAI DIEN CHU PAU TU
(Ky, ghi rd ho tén, déng ddu (néu co)
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26. Gia han giay phép xay dung déi véi cong trinh cap 111, cap 1V (cong
trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin ngwdng, ton gido/Twong
dai, tranh hoanh trang/Sira chira, cai tao/Theo giai doan cho cong trinh khong
theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Dw 4n) va nha
6 riéng lé

a. Trinh tg thyc hién:

- Chu dau tw ndp ho so dé nghi cap gia han gidy phép xay dung cho Trung tam
phuc vu hanh chinh cong hoac Bo phén ti€p nhan va tra két qua giai quyet thu tuc
hanh chinh cua Uy ban nhan dan cap xa.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18, co quan
c6 tham quyen co trach nhiém xem xét gia han giay phép xay dung.

b. Cach thac thuc hién:
’ - Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng hoic Uy ban nhan dan
cap xa.
- Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.
- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.
c. Thanh phdan, sé lweng hé so:
Thanh phén hé so:

Pon dé nghi gia han gidy phép xay dung theo Mau s6 2 Phu lyc s6 Il Nghi
dinh s6 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024 cua Chinh phua

Ban chinh giay phép xay dung di duoc cap theo quy dinh
Sé lwong hé so: 01 bo

d. Theoi hgn gidi quyét:

05 ngay lam viéc

d. Doi twgng thyc hign thii tuc hanh chinh: Cong dan Vit Nam, Can bo,
cong chuec, vién chirc, Doanh nghiép, To chuc (khdng bao gom doanh nghiép, HTX),
Hop tac xa

e. Co quan thuc hign thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa
f. Két qud theec hién tha tuc hanh chinh: Giay phép xay dung duoc gia han.
g. Lé phi (néu cd): Theo quy dinh ctia Hoi dong nhan dan cap tinh.
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h. Tén médu don, mau to khai: Don dé nghj gia han gidy phép xay dung theo
Mau s6 2 Phu luc so 11 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024 cta Chinh
phu

i. Yeu cdu, diéu kién theec hién thii tuc hanh chinh (néu co):

Khong quy dinh

k. Cin cir phap 1y ciia thi tuc hanh chinh:

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13. o

- Luat s6 62/2020/QH14 stra doi, b6 sung mot so diéu cua Luat Xay dung nam
2020.

- Nghi dinh 6 175/2024/NB-CP cua Chinh phu quy dinh chi tiet mot so dieu
va bién phap thi haqh Luat Xay dung vé quan ly hpat dong xay qu:ng ‘

- Nghi dinh s6 140/2025/ND-CP quy dinh vé phan dinh tham quyen cua chinh

quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc quan 1y nha nudc cua Bo Xay dung.

- Nghi dinh so6 144/2025/NDb-CP quy dinh vé phan quyén, phan cap trong linh
vuc quan ly nha nude cua Bo Xay dung. , o
- Nghi dinh s6 105/2025/ND-CP quy dinh chi tiét mot so dicu va bién phap thi
hanh luat phong chay, chira chay va ctu nan, ciru ho.
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Phu luc II - MAu s6 02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

PON BE NGHI PIEU CHINH/GIA HAN/CAP LAI GIAY PHEP XAY DUNG
(Sw dung cho: Cong trinh/Nha ¢ riéng l¢)

Kinh gui: oo
1. Tén chu dau tu (Cha ho):...; S6 dinh danh ca nhan/Ma sb doanh nghiép:..
- Nguoi dai dién: ............ Chuc VU e, : S6 dinh danh ca nhan:..............
= SO GIEN tNOGE .ottt ettt ettt ettt er et e
2. Pbia dlém xay dung:
LO A4t SO oo, Diéntich ...cccoveeeee. m?.
Tl e AUONG: weveie i
phuong (X&) ...coovevveieecee e, quan (NUYEN) ....ccovveeee e,
NN, TANN PRG: L.ttt

3. Giay phép xay dung da duoc Cap: (s6, ngay, co quan cdp)
Noi dung Giay phép:
4. Noi dung dé nghi diéu chinh so vai Gidy phép da duoc cap (hodc Iy do dé
nghi gia han/cdp lai):
5. Du kién thoi gian hoan thanh cong trinh theo thiét ké diéu chinh/gia han:
....... thang.
~ 6.Cam két: To6i xin cam doan lam theo dng gidy phép diéu chinh duoc cap,
néu sai toi xin hoan toan chiu trach nhi¢m va bi xur Iy theo quy dinh cua phéap luat.
Gui kem theo Don nay cac tai liéu:
1-
2 -
_ ey NQAY ... thang ...... nam ...
NGUOI LAM PON/PAI DIEN CHU DAU TU
(Ky, ghi r0 ho tén, déng dau (neu co)
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27. Cap lai gidy phép xay dwng doi véi cong trinh cap 111, cap 1V (cong
trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin ngwdng, ton gido/Twong
dai, tranh hoanh trang/Sira chira, cai tao/Theo giai doan cho cong trinh khong
theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Dw 4n) va nha
6 riéng lé

a. Trinh tg thyc hién:

- Chu dau tu ndp ho so dé nghj cap lai gidy phép xay dung cho Trung tam phuc
vu hanh chinh céng cap xa.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tur ngay nhin du hd so hop 18, co quan
c6 tham quyeén c6 trach nhiém xem xét cap lai gidy phép xay dung.

b. Cach thac thuc hién:
’ - Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng hoic Uy ban nhan dan
cap xa.
- Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.
- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.
c. Thanh phdan, sé lweng hé so:
Thanh phan hé so:

Bon dé nghi diéu chinh, gia han, cap lai giay phép xay dyng, trong d6 giai
trinh ro ly do dé’nghi cap lai theo Mau so 02,Phu luc 11 Nghi dinh so 175/2024/ND-
CPBan chinh giay phép xady dung da duoc cap theo quy dinh.

Ban chinh gidy phép xay dung da duoc cip theo quy dinh (d6i Vi truong hop
bi rach, nat)

Sé lwong hé so: 01 bo
d. Theoi hgn gidi quyét:
05 ngay lam viéc

d. Doi twgng thyc hign thii tuc hanh chinh: Cong dan Vit Nam, Can bo,
cong chuec, vién chirc, Doanh nghiép, To chuc (khdng bao gom doanh nghiép, HTX),
Hop tac xa

e. Co quan thuc hign thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa
f. Két qud theec hién thi tuc hanh chinh: Giay phép xay dung duoc cap lai.
g. Lé phi (néu cd): Theo quy dinh ctia Hoi dong nhan dan cap tinh.
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h. Tén mdu don, mdu to khai: Don dé nghi diu chinh, gia han, cap lai gidy
phép xay dung, trong do giai trinh rd Iy do de nghi cap lai theo Mau s6 02 Phy luc 11
Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP

i. Yeu cdu, diéu kién theec hién thii tuc hanh chinh (néu co):

- Phu hop vai quy hoach chi tiét Xéy dung da dugc co quan nha nude ¢6 tham quyén
phé duyet Déi vai cong trinh xay dung o khu vuc, tuyén phd trong do thi da 6n dinh nhung
chua c6 quy hoach chi tiét xay dung thi phai phu hop voi quy ché quan ly quy hoach, kién
tric do thi hoac thiét ké do thj duoc co quan nha nuéc c6 thim quyen ban hanh. (B4i voi
cong trinh khong theo tuyen ngoal d6 thi thi phu hop voi vi tri va tong mat bang cua du an
da dugc co quan nha nuoc co tham quyén chap thuan bing van ban).

- Phi hop vé6i muc dich st dung dét theo quy dinh caa phép luat vé dat dai.

- Bao dam an toan cho cong trinh, cong trinh 1an can va yéu cau vé bao vé moi
truong, phong, chdng chdy, no; bao dam an toan ha tang ky thuat, hanh lang bao vé cong
trinh thuy loi, dé diéu, ning luong, giao thdng, khu di san vin hoa, di tich lich st - van hoa;
bao dam khoang cach an toan dén cong trinh d& chay, nd, doc hai va cong trinh quan trong
¢6 lién quan dén quéc phong, an ninh. —

Thiét ké xay dung cong trinh da dugc tham dinh, phé duyét theo quy dinh.

- Cac logi quy hoach sir dung lam cén ctr dé lap du an du tu xay dung theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu 13 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP 14 co s¢ xem Xxét cap gidy phép xay
dung.

- C6 vén ban da dugc co quan nha nudc ¢6 tham quyen chap thuan vé vi tri va tong
mat bang cua du; an theo quy dinh tai khoan 1 DBiéu 92 Luat Xay dung nam 2014 1a mét
trong cac loai giay to sau:

+ Quyét dinh phé duyét quy hoach chi tiét rat gon va ban vé& tong mit bang, phuong
&n kién tric cong trinh trong hd so dd &n quy hoach chi tiét rit gon da dugc phé duyét; +
Quyét dinh phé duyét quy hoach chi tiét xay dung khu chirc ning va Ban d6 quy hoach
tong mat bang sir dung dat va cac ban do, ban vé kém theo trong hd so d6 &n quy hoach chi
tiét xay dung khu chirc ning da dugc phé duyét;

o Quyét dinh phé duyét quy hoach chi tiét xay dung giiém dan cu nong thon va céc
ban do, ban vé kém theo trong ho so d6 &n quy hoach chi tiét x&y dung diém dan cu nong
thon da duoc phé duyét;

+ Vin ban chap thuan vé vi tri, hudng tuyén va tong mat bang ciia du an theo quy
dinh ciia phap lut cé lién quan. Viéc chap thuan vé vi tri, hudng tuyén va tong mat bang
cua duy &n thyc hién theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 121 Nghi dinh 175/2024/ND-CP. - Boi
véi khu vuce di co quy hoach xay dung va theo quy dinh, du 4n dau tu xay dung phai phi
hop Vai quy hoach ¢ tinh chét ki thuat, chuyén nganh khéc thi quy hoach xay dung va
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quy hoach c6 tinh chat ky thuat, chuyén nganh nay 1a co s& dé xem xét cap gidy phép xay
dung.

- Ddi véi khu vy chura ¢ quy hoach xay dung thi quy hoach c6 tinh chat k¥ thuat,
chuyén nganh khéc c6 lién quan hoic thiét ke d6 thi hoac quy ché quan ly kién tric hoic
van ban cua co' quan nha nudc o tham quyén chap thuan vé vi tri va tong mat bang (d0i
vai ¢ong trinh khdng theo tuyén ngoai db thi) 1 co s& dé xem xét cap gidy phép xay dung.

- Ddi véi cac cong trinh xay dung anh hudng 16n dén an toan, loi ich cong ddng c6
yéu cau tham tra theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 82 cua Luat Xay dung nim 2014 duoc sira
doi, bo sung tai khoan 24 Diéu 1 cua Luat s6 62/2020/QH14, béo cdo két qua tham tra
ngoai cAc Yau cau riéng ciia chii dau tu, phai c6 két luan dap Gng yéu cau an toan cong trinh,
sur tudn thir tiéu chuan, quy chuan ki thuat ciia ho so thiét ké xay dung.

K. Can cer phép ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13.

- Luat s6 62/2020/QH14 stra doi, bd sung mot s6 dicu cua Luat Xay dung nim
2020.

- Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot so6 diéu
va bién phap thi hanh Luat Xay dung vé quan ly hoat dong xay dung

- Nghi dinh s6 140/2025/ND-CP quy dinh vé phan dinh tham quyén cta chinh
quyén dia phuong 02 cép trong linh vuc quan Iy nha nuéc cta Bo Xay dung.

- Nghi dinh sé 144/2025/ND-CP quy dinh vé phan quyén, phan cap trong linh
vuc quan ly nha nudc cua Bo Xay dung.
- Nghi dinh s6 105/2025/NB-CP quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi
hanh luat phong chay, chira chay va ctu nan, ciru ho.



230
Phu luc II - MAu s6 02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

PON BE NGHI PIEU CHINH/GIA HAN/CAP LAI GIAY PHEP XAY DUNG
(Sw dung cho: Cong trinh/Nha ¢ riéng l¢)

Kinh gui: oo
1. Tén chu dau tu (Cha ho):...; S6 dinh danh ca nhan/Ma sb doanh nghiép:..
- Nguoi dai dién: ............ Chuc VU e, : S6 dinh danh ca nhan:..............
= SO GIEN tNOGE 1. ev ettt ettt ettt ettt e
2. Pbia dlém xay dung:
LO A4t SO, Diéntich ...cccoveeeee. m?.
Tl e AUONG: e
phuong (X&) ...coovevveieecee e, quan (NUYEN) ....ccovveeee e,
NN, TANN PRG: L.ttt

3. Giay phép xay dung da duoc Cap: (s6, ngay, co quan cdp)
Noi dung Giay phép:
4. Noi dung dé nghi diéu chinh so vai Gidy phép da duoc cap (hodc Iy do dé
nghi gia han/cdp lai):
5. Du kién thoi gian hoan thanh cong trinh theo thiét ké diéu chinh/gia han:
....... thang.
~ 6.Cam két: To6i xin cam doan lam theo dng gidy phép diéu chinh duoc cap,
néu sai toi xin hoan toan chiu trach nhi¢m va bi xur Iy theo quy dinh cua phéap luat.
Gui kem theo Don nay cac tai liéu:
1-
2 -
_ ey NQAY ... thang ...... nam ...
NGUOI LAM PON/PAI DIEN CHU DAU TU
(Ky, ghi r0 ho tén, déng dau (neu co)
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28. CAp giay phep xay dung méi ddi véi cong trinh cap 111, cap IV (Cong
trinh khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin ngudng, ton giao/Twong
dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khéng theo tuyén/Theo
giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dd thi/Dy an) va nha & riéng lé

a. Trinh tw thc hién:

- Chu dau tu nop hd so dé nghi cip gidy phép xay dung cho Trung tdm phuc
vu hanh chinh céng cap xa.

- Trong thai han 07 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so, co quan c¢6 thim
quyén cap giay phép xay dung cong trinh cap 11, cap IV phai to chirc tham dinh hd
so, kiém tra thuc dija, théng bao 1 lan bang van ban cho chu dau tu bo sung, hoan
thién ho so néu tai liéu con thiéu, tai liéu khong dung quy dinh hodc khong dung thuc
té. Co quan cap gidy phép xay dung c6 trach nhiém Kkiém tra cac diéu kién cap gidy
phép xay dung theo quy dinh tai tai Piéu 50 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP. Viéc
kiém tra dugc thuc hién nhu sau:

+ Péi chiéu su phi hop cua ban vé thiét ké xay dung tai hd so dé nghi cap
phép xay dung véi thiét ké co sd dugc co quan chuyén mon vé xay dung tham dinh
va dong dau xac nhan ddi véi cac cong trinh thudc dy &n ¢ yéu cau tham dinh bao
cdo nghién ctu kha thi tai co quan chuyén mén vé xay dung;

+ Kiém tra su ph hop ctia ban vé thiét ké xay dung tai ho so dé nghi cap phép
xay dung véi ban vé thiét ké xay dung dugc tham duyét vé phong chay chira chay
clia co quan c6 thim quyén ddi véi cac cong trinh xay dung thudc ddi twong cé yéu
cau tham duyét vé phong chay, chita chay;

+ Kiém tra tinh day du, hop 1 cua bdo cao két qua tham tra (néu co) ddi voi
cong trinh c6 yéu cau phai tham tra thiét ké theo quy dinh tai Nghi dinh sé
175/2024/ND-CP duoc stra d6i bo sung tai Nghi dinh s6 105/2025/ND-CP va Nghi
dinh s6 144/2025/ND-CP.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan b sung ho s0 nhung chua
dap tmg duoc yéu cau theo vin ban thong bao, co quan c6 tham quyén Cap glay phep
xay dung co trach nhiém théng béo bang van ban huong dan cho chii dau tu tiép tuc
hoan thién ho so. Truong hop viéc bo sung hd so van khong dap tmg dugc cac noi
dung theo thdng béo thi trong thoi han 03 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan ho so bo
sung, o' quan co tham quyén Cap glay phep xay dung c6 trach nhiém thong bao dén
chu dau tu vé ly do khong Cap giay phep xay dung cong trinh Cap 11, cap IV.
- Co quan c6 tham quyén Cap giay phép xay dung d6i chiéu cac diéu kien theo quy
dinh cua Luat Xay dung dé giri van ban lay y kién ciia co quan quan Iy nha nuéc lién
quan. Trong thoi gian 12 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so, cac co quan quan ly nha
nude dugc hoi y kién co trach nhiém tra 1i bang vin ban vé nhitng noi dung thuoc
chtrc ning quan ly ctia minh. Sau thoi han trén, néu cac co quan nay khong cé y kién
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thi dugc coi 1a da dong y va phai chiu trach nhiém vé nhitng ni dung thudc chiic
nang quan ly cia minh; co quan cap gidy phép xay dung can ctr cac quy dinh hién
hanh dé quyét dinh viéc cap gidy phép xay dung cong trinh cap 111, cap V.

- Trong thoi han 20 ngay (hodc 15 ngay d6i v6i nha & riéng ) ké tr ngay nhan
da ho so hop 18, co quan co tham quyeén co trach nhiém xem xét cap gidy phép xay
dung cong trinh cap 111, cap IV.

b. Cach thizc thuc hién:

- Nop tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng hoac Uy ban nhan dan
Cap XA.

- Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

c. Thanh phdan, sé lweng hé so:

Thanh phan hé so:

* Poi véi cong trinh khong theo tuyén:

- Pon dé nghi cap giay phép xay dung theo Mau s6 1 Phu luc s6 11 Nghi dinh
s6 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024 cua Chinh phu.

- Mot trong nhitng gidy to hop phap vé dat dai ching minh sy phd hop muc
dich str dung dat va s hitu cong trinh dé cap phép xay dung theo quy dinh tai Piéu
53 cua Nghi dinh s 175/2024/ND-CP bao géom: + Gidy chtrng nhan quyén st dung
dat dugc cap theo quy dinh cua Luat Dét dai qua cac thoi ky. + Gidy chting nhan
quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat dugc cap theo quy dinh cua
phap luat vé dat dai qua cac thoi Ky. + Giay ching nhan quyen so hitu nha ¢ va quyén
st dung dat ¢ duoc Cap theo quy dinh cua phap luat vé dat dai, phap luat vé nha ¢
qua cac thoi ky. + Giay ching nhan quyen s& hitu nha &; gidy chiing nhan quyén s&
hitu cong trinh xay dung da duoc cap theo quy dinh cua phap luat vé dat dai, phap
luat vé nha ¢, phap luat vé xay dung qua cac thoi ky. + Cac loai gidy to du diéu kién
dé cap glay chtrng nhan quyén su dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan
lién voi dat nhung chwa duoc cap gidy ching nhan gom: Céc loai glay to quy dinh
tai Piéu 137 cuia Luat dat dai nim 2024; hoac gidy xac nhan cua Uy ban nhan dan
cap xa va dugcC t6 chuc dang ky dat dai x4c nhan du diéu Kién dé Cap giay chirng
nhan quyén sir dung dat, quyen so hiru nha 0 va tai san khéac gin lién voi dat theo
quy dinh cua phép luat vé dat dai. + Gidy to vé dat dai d6i voi truong hop duoc Nha
nudc giao dat, cho thué dat, Chuyén muc dich s dung dat tir sau ngay 01 thang 7
nam 2004 nhung khong co glay chtng nhan quyén st dung dat quyen so hiru nha &
va tai san khac gan lién véi dat theo quy dinh cua phép luat vé dat dai, gom: Quyet
dinh giao dat ctia co quan nha nudc c6 tham quyén hoic Quyét dinh cho thué dat cua
co quan nha nudc ¢6 tham quyén va hop dong thué dat kém theo (néu co) hoic gidy
to vé trung dau gia quyén sir dung dat, dau thau du an c6 sir dung dat. + Béo cao hién
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trang str dung dat ddi voi truong hop t6 chirc, co SO ton giao dang su dung ma chua
dugc cap glay chirng nhan quyén st dung dat, quyén s& hiru nha & va tai san khéc
gan lién véi dat dugce Uy ban nhan dan cap tinh noi co dat kiém tra thuc té sur dung
va xtr Iy theo quy dinh tai Dicu 142, Diéu 145 Luat Dat dai nam 2024. + Gidy to vé
viéc xép hang di tich lich sir - vin hoa, danh lam thang canh hoic danh muc kiém ké
di tich theo quy dinh cua phap luat vé di san vian hoa ctiia Uy ban nhan dan cip tinh
d6i véi truong hop cap gidy phép xay dung dé thyc hién xay dung mai, sira chita, cai
tao hodc di doi cac cong trinh di tich lich st - vin hoa, danh lam thang canh nhung
chua duogc cap giay chirng nhan quyén sir dung dat, quyén s& hiru nha & va tai san
khac gan lién véi dat theo quy dinh. + Van ban chap thuan vé dia diém xay dung cua
Uy ban nhan dan cap xa doi véi cong trinh xay dung bién quang céo, tram vién thong,
cot ang-ten va cac cong trinh tuong tu khac theo quy dinh caa phap luat co lién quan
tai khu vuc khdng thuoc nhom dat c6 muc dich sir dung dé xay dung d6i voi loai
cong trinh nay va khong dugc Chuyen ddi muc dich st dung dat. + Gidy to hop phap
vé dat dai ctia chi rirng va hop ddng cho thué méi trudng ring giita chu ring va té
chuc, ca nhan thuc hién dy an du lich sinh thai, nghi dudng, giai tri theo quy dinh
cua phap luat Ve lam nghiép. + Glay chtng nhan quyén sir dung dat hoac quyet dinh
giao dat hoac quyet dinh cho thué dat cta co quan nha nudc cd tham quyén c6 muc
dich str dung dat chinh di vai trudng hop xay dung cong trinh trén dat duoc st dung
két hop da muc dich theo quy dinh tai Piéu 218 cua Luat Pat dai nam 2024. + Hop
ddng thué dat duoc gitra chi dau tu xdy dung cong trinh va ngudi quan Iy, st dung
cong trinh giao théng hodc van ban chap thuan cta co quan quan 1y nha nudc co
tham quyén vé giao thong ddi véi cong trinh dugc phép xay dung trong pham vi dat
danh cho giao thong theo quy dinh cua phap luat. + Vén ban cta co quan nha nudc
co tham quyén d3 cap giay ching nhan quyeén s dung dat (theo dé nghi cua co quan
cap glay phep xay dung) xac dinh di¢n tich cac loai dat d6i voi truong hop ngudi sir
dung dat c6 mét trong cac loai gidy to hop phap vé dit dai theo quy dinh tai cac
khoan 1, 2, 3, 4 va 5 Diéu 53 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP nhung trén cac giay to
do khéng ghi 1 dién tich cac loai dat dé 1am co s& cap giay phép xay dung. + Trudng
hop chi dau tu thué dat hoic thué cong trinh, b phan cdng trinh cta chu sir dung
dat, chi s hitu cong trinh dé dau tu xdy dung thi ngoai mot trong cac gidy to néu
trén, nguoi dé nghi cap giay phép xay dung bé sung hop dong hop phap ve viéc thué
dat hoac thué céng trinh, bo phén cong trinh twong wng. + Cac giay to hop phap khac
theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai.

- Quyét dinh phé duyét du an; van ban thong bao két qua tham dinh cua co
quan chuyén mén vé xay dung va hd so ban vé thiét ké co so dugc dong dau xac
nhan kém theo (néu co); béo cdo két qua tham tra thiét ké xay dung (néu c6) theo
quy dinh tai khoan 5 Diéu 43 Nghi dinh s& 175/2024/NP-CP, Nghi dinh sb
105/2025/ND-CP va Nghi dinh s 144/2025/ND-CP; két qua thu tuc hanh chinh theo
quy dinh ctia phéap luat vé phong chay va chita chay ddi voi ho so thiét ké dé nghi



234

cap gidy phép xay dung; két qua thyuc hién thu tuc vé bao vé méi truong theo quy
dinh cua phap luat vé bao vé méi truong (d6i vai truong hop khong tham dinh bao
c&o nghién ctru kha thi du tu xay dung tai co quan chuyén mon vé xay dung).

* Pi vai cong trinh theo tuyén:

- Pon d& nghi cap gidy phép sira chira, cai tao cong trinh theo Mau sé 1 Phu
luc s6 11 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024 cia Chinh phu.

- Mot trong nhu:ng giy to hop phap vé dat dai chtrng minh sy phi hop muc
dich st dung dat Va s& hitu cong trinh dé Cap phép xay dung theo quy dinh tai biéu
53 cua Nghi dinh s6 175/2024/NP-CP bao gom: + Gidy chirng nhan quyen st dung
dat duoc cap theo quy dinh cua Luat Dt dai qua cac thoi ky. + Gidy chang nhan
quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat duoc cap theo quy dinh cia
phap luat vé dat dai qua cac thoi ky. + Gidy ching nhan quyén sé hitu nha ¢ va quyén
st dung dat ¢ duoc cap theo quy dinh cua phap luat vé dat dai, phap luat vé nha &
qua cac thoi ky. + Gidy chirng nhan quyén sé hitu nha ¢; gidy chirng nhan quyén so
hitu cong trinh xay dung da dugc cap theo quy dinh cua phap luat vé dat dai, phap
luat Ve nha ¢, phap luat vé xay dung qua cac thoi ky. + Cac loal gidy to du diéu kién
dé cap glay chtrng nhan quyén su dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gan
lién voi dat nhung chua duoc cap gidy chang nhan gom: Céc loai glay to quy dinh
tai Piéu 137 cua Luat dat dai nam 2024; hoic gidy Xac nhan cua Uy ban nhan dan
cap xa va dugc t6 chuc dang ky dat dai x4c nhan du diéu kién dé Cap giay chung
nhan quyén st dung dat, quyen so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat theo
quy dinh cua phép luat vé dat dai. + Gidy to vé dat dai d6i voi truong hop duoc Nha
nuéc giao dat, cho thué dat, Chuyen muc dich st dung dat tir sau ngay 01 thang 7
nam 2004 nhung khong c6 giay chirng nhan quyén st dung dat quyen s¢ hitu nha ¢
va tai san khéc gan lién véi dat theo quy dinh cua phap lut vé dat dai, gom: Quyet
dinh giao dat cua co quan nha nudc €O tham quyén hoic Quyét dinh cho thué dat cua
co quan nha nudc ¢ tham quyén va hop dong thué dat kém theo (néu c6) hoic gidy
to vé tring dau gia quyén st dung dat, dau thau du &n c6 sir dung dét. + Béo céo hién
trang str dung dat doi voi trudng hop t6 chirc, co sO ton gido dang st dung ma chua
dugc Cap giay chung nhan quyén sir dung dat, quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san khéac
gan lién véi dat dugc Uy ban nhan dan Cap tinh noi c6 dat kiém tra thuc té su dung
va xir 1y theo quy dinh tai Diéu 142, Diéu 145 Luat D4t dai nim 2024. + Gidy to vé
viéc xép hang di tich lich sir - vin héa, danh lam thang canh hoic danh muyc kiém ké
di tich theo quy dinh cua phap luat vé di san vin hoé ctia Uy ban nhan dan cip tinh
d6i véi truong hop cap gidy phép xay dung dé thyc hién xay dung moi, sira chia, cai
tao hoac di doi cac cong trinh di tich lich st - vin hoa, danh lam thang canh nhung
chua duoc cap gidy chiing nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san
khéc gan lién véi dat theo quy dinh. + Vin ban chap thuan vé dia diém xay dung cua
Uy ban nhan dan cap xa d6i vgi cong trinh xay dung bién quang céo, tram vién théng,
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cot ang-ten va cac cong trinh tuong tu khac theo quy dinh cua phép luat co lién quan
tai khu vuc khdng thuoc nhoém dat c6 muc dich sir dung dé xay dung d6i véi loai
cOng trinh nay va khong dugc Chuyen d6i muyc dich st dung dat. + Gidy to hop phap
vé dit dai ctia cha rirng va hop ddng cho thué méi truong rieng gitra chu rirng va to
chuc, ca nhan thuc hién du an du lich sinh thai, nghi dudng, giai tri theo quy dinh
cua phap luat Ve lam nghi¢p. + Glay ching nhan quyén s dung dat hoac quyet dinh
giao dat hoic quyet dinh cho thué dat cua co quan nha nuéc ¢ tham quyén co muc
dich str dung dat chinh d6i vé6i truong hop xay dung cong trinh trén dat duoc st dung
két hop da muc dich theo quy dinh tai Piéu 218 cua Luat Pat dai nam 2024. + Hop
dong thué dat duoc gitra chi dau tu xdy dung cong trinh va ngudi quan Iy, st dung
cong trinh giao théng hodc van ban chap thuan cia co quan quan 1y nha nudc co
tham quyén vé giao thong ddi véi cong trinh dugc phép xay dung trong pham vi dat
danh cho giao thong theo quy dinh cta phap luat. + Van ban cta co quan nha nudc
co thém quyén da cap giay ching nhan quyén st dung dat (theo dé nghi cua co quan
cap glay phép xay dung) xac dinh di¢n tich cac loai dat d6i vai truong hop ngudi sir
dung dat c6 mét trong cac loai gidy to hop phap vé dit dai theo quy dinh tai cac
khoan 1, 2, 3, 4 va 5 Biéu 53 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP nhung trén cac gidy to
d6 khong ghi rd dién tich cac loai dat dé 1am co sé cAp gidy phép xay dung. + Truong
hop chu dau tu thué dat hoac thué cong trinh, bo phan cong trinh cua chu sir dung
dat, chii s¢ hitu cong trinh dé dau tu xay dung thi ngoai mot trong cac gidy to néu
trén, ngudi dé nghi cap gidy phép xay dung bo sung hop déng hop phap ve vigc thue
dat hozc thué cong trinh, bo phén cong trinh twong wng. + Cac giay to hgp phap khac
theo quy dinh cua phap luat vé dat dai. + Van ban Chap thuén cua co quan nha nudc
c6 tham quyén veé vi tri va phuong én tuyén hozc Quyet dinh thu hdi dat cua co quan
nha nudc ¢ tham quyén theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai.

- Quyét dinh phé duyét du 4n; vin ban thdng bao két qua thim dinh cua co quan
chuy&n mén vé xay dung va hd so ban v& thiét ké co so duoc dong dau xac nhan kem
theo (néu cd); bao cao két qua tham tra thiét ké xay dung (néu c6) theo quy dinh tai
khoan 5 Biéu 43 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP, Nghi dinh s6 105/2025/ND-CP va
Nghi dinh s6 144/2025/ND-CP; két qua thyc hién thu tuc hanh chinh theo quy dinh
cua phap luat vé phong chay, chira chay di voi ho so thiét ké dé nghi cap giay phép
xay dung; két qua thuc hién thu tuc hanh chinh vé bao vé moi truong theo quy dinh
cua phap luat vé bao vé méi truong (ddi voi truong hop khong thim dinh bao cao
nghién cau kha thi dau tu xay dung tai co quan chuyén mén vé xay dung).

- 02 bo ban v& thiét ké xay dung trong hd so thiét ké xay dung trién khai sau
thiét ké co s (thiét ké ban vé thi cong d6i véi du &n chi yéu cau lap Béo céo kinh té
- k¥ thuat) dugc phé duyét theo quy dinh ctia phap luat vé xay dung, gdm: so dd Vi
tri tuyén cong trinh; ban vé mat bang tong thé hodc ban vé binh d6 cdng trinh; ban
V& c4c mat cat doc va mat cat ngang chu yéu cua tuyén cong trinh; ban vé mat bang,
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mat cat mong; cac ban vé thé hién giai phap két cau chinh cua cong trinh; ban vé mat
bang dau ndi vai hé thong ha tang ki thuat bén ngoai cong trinh, dy &n

* Pi vai cong trinh tén gido:

- Pon d& nghi cap gidy phép sira chira, cai tao cong trinh theo Mau sé 1 Phu
luc s6 11 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024 cia Chinh pha

- Mot trong nhiing gidy to hop phap vé dat dai chirng minh sy ph hop muc
dich str dung dat Va s¢ hiru cong trinh dé Cap phép xay dung theo quy dinh tai biéu
53 cua Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP bao gom: + Giay ching nhan quyen su dung
dat duoc cap theo quy dinh cua Luat Dt dai qua cac thoi ky. + Giay chang nhan
quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién voi dat duoc cap theo quy dinh cia
phap luat vé dat dai qua cac thoi ky. + Gidy ching nhan quyén sé hitu nha ¢ va quyén
st dyung dat ¢ duoc Cép theo quy dinh cua phap luat vé dét dai, phap luat vé nha ¢
qua cac thoi ky. + Giay ching nhan quyen s& hitu nha &; gidy chiing nhan quyén so
hitu cong trinh xay dung da dugc cap theo quy dinh cua phap luat vé dat dai, phap
luat Ve nha ¢, phap luat vé xay dung qua cac thoi ky. + Cac loai gidy to du diéu kién
dé cap glay chtrng nhan quyén su dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan
lién voi dat nhung chua duoc cap gidy chang nhan gom: Céc loai glay to quy dinh
tai Diéu 137 cua Luat dat dai nim 2024; hodc giay xac nhan caa Uy ban nhan dan
cap xi va duoc t6 chirc dang ky dat dai xac nhan du diéu kién dé cip giay chang
nhan quyen sir dung dat, quyen so hiru nha ¢ va tai san khac gan lien voi dat theo
quy dinh cua phép luat vé dat dai. + Gidy to vé dat dai d6i voi truong hop duoc Nha
nuéc giao dat, cho thué dat, Chuyen muc dich st dung dat tir sau ngay 01 thang 7
nam 2004 nhung khong c6 giay chirng nhan quyén st dung dat quyén so hitu nha ¢
va tai san khéc gan lién véi dat theo quy dinh cua phap luat vé dat dai, gom: Quyet
dinh giao dat cua co quan nha nu6c 6 tham quyén hoic Quyét dinh cho thué dat cua
co quan nha nudc ¢ tham quyén va hop dong thué dat kém theo (néu c6) hoic gidy
to vé tring dau gia quyén st dung dat, diu thau du &n c6 sir dung dat. + Béo céo hién
trang su dung dat doi voi truong hop t6 chirc, co SO ton gido dang su dyng ma chua
duoc Cap giay ching nhan quyen su dung dat, quyén so hiru nha & va tai san khéac
gan lién véi dat dugc Uy ban nhan dan Cap tinh noi c6 dat kiém tra thuc té su dung
va xtr ly theo quy dinh tai Piéu 142, Biéu 145 Luat Pat dai nam 2024. + Glay to ve
viéc xep hang di tich lich st - van hoa, danh lam thang canh hoic danh muc klem ké
di tich theo quy dinh cua phap luat vé di san van hod ciia Uy ban nhan dan cap tinh
d6i véi truong hop cap giay phép xay dung dé thuc hién xay dung mai, stra chita, cai
tao hoac di doi cac cong trinh di tich lich st - vin hoa, danh lam thang canh nhung
chua duoc cap gidy chiing nhan quyén sir dung dat, quyén s& hiru nha & va tai san
khéc gan lién véi dat theo quy dinh. + Vin ban chap thuan vé dia diém xay dung cua
Uy ban nhan dan cap xa d6i vai cong trinh xay dung bién quang céo, tram vién théng,
cot ang-ten va cac cong trinh tuong tu khac theo quy dinh cua phép luat co lién quan
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tai khu vuc khdng thudc nhom dat c6 muc dich sir dung dé xay dung d6i véi loai
cong trinh nay va khong dugc chuyén doi muc dich sir dung dét. + Giay to hop phép
vé dat dai cua cha ring va hop dong cho thué méi trudng ring gitta cha ring va to
chuc, ca nhan thuc hién du an du lich sinh thai, nghi dudng, giai tri theo quy dinh
cua phap luat vé lam nghiép. + Glay chtng nhan quyén s dung dat hoic quyet dinh
giao dat hoic quyet dinh cho thué dat cua co quan nha nuéc ¢ tham quyén co muc
dich str dung dat chinh d6i vé6i truong hop xay dung cong trinh trén dat duoc st dung
két hop da muc dich theo quy dinh tai Biéu 218 cua Luat Dat dai naim 2024. + Hop
dong thué dat duoc gitra chi dau tu xdy dung cong trinh va ngudi quan Iy, st dung
cong trinh giao théng hodc van ban chap thuan cia co quan quan 1y nha nudc co
tham quyén vé giao thong ddi véi cong trinh dugc phép xay dung trong pham vi dat
danh cho giao thong theo quy dinh cta phap luat. + Van ban cta co quan nha nudc
co thém quyén da cap giay ching nhan quyén st dung dat (theo dé nghi cta co quan
cap glay phep xay dung) xac dinh di¢n tich cac loai dat d6i voi truong hop ngudi sir
dung dat c6 mét trong cac loai gidy to hop phap vé dat dai theo quy dinh tai cac
khoan 1, 2, 3, 4 va 5 Biéu 53 Nghi dinh s 175/2024/ND-CP nhung trén cac gidy to
do khong ghi 1 dién tich cac loai dat dé 1am co s& cap giay phép xay dung. + Trudng
hop chu dau tu thué dat hoac thué cong trinh, bo phan cong trinh cua chu sir dung
dat, chi s¢ hitu cong trinh dé dau tu xay dung thi ngoai mot trong cac gidy to néu
trén, ngudi dé nghi cap gidy phép xay dung bo sung hop déng hop phap vé viéc thué
dat hozc thué cong trinh, bo phén cdng trinh twong ung. + Cac giay to hop phap khac
theo quy dinh cta phap luat vé dat dai

- Quyét dinh phé duyét du an; vin ban théng bao két qua tham dinh cta co
quan chuyén mén vé xay dung va hd so ban vé& thiét ké co sé dugc dong dau xac
nhan kém theo (néu c6); bao cao két qua tham tra thiét ké xay dung (néu c6) theo
quy dinh tai khoan 5 Diéu 43 Nghi dinh sé 175/2024/ND-CP, Nghi dinh s
105/2025/ND-CP va Nghj dinh s6 144/2025/ND-CP; két qua thii tuc hanh chinh theo
quy dinh cua phap luat ve phong chay va chira chay dol v6i ho so thiét ké dé nghi
cap giay phép xay dung; két qua thyuc hién tha tuc vé bao vé méi truong theo quy
dinh cua phap luat vé bao vé méi truong (d6i vai truong hop khong tham dinh béo
cao nghién ctru kha thi dau tu xay dung tai co quan chuyén mén vé xay dung)

- 02 bo ban v& thiét ké xay dung trong hd so thiét ké xay dung trién khai sau
thiét ké co s (thiét ké ban v& thi cong ddi voi dy &n chi yéu cau 1ap Béo céo kinh té
- ky thuat) duoc phé duyét hoac dong dau xac nhan theo quy dinh cua phap luat vé
xay dung, gom: ban vé tong mat bang toan dy an, mat bang dinh vi cong trinh trén
16 dét; ban vé kién tric cac mat bang cac mat dung va mat cit chu yéu cua cong
trinh; ban v& mat bang, mat cit mong; cac ban vé thé hién giai phap két cau chinh
ctia cong trinh; ban vé mat bang dau néi véi hé théng ha tang ky thuat bén ngoai
cong trinh, du an
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- Vian ban chap thuan vé su can thiét xay dung va quy md cong trinh cta co
quan chuy@n mdn vé ton gido thuoc Uy ban nhan dan cap tinh

- Cong trinh tén gido thudc du &n bao quan, tu bd, phuc hdi di tich lich st -
vian hoa, danh lam thang canh, phai bd sung van ban vé su can thiét xay dung va quy
m6 cdng trinh cua co quan quan Iy nha nudc vé vin hoa theo quy dinh cua phap luat
vé di san vin hoa

* Pdi voi cong trinh tin ngudng:

- Pon dé nghi cap gidy phép sira chita, cai tao c¢ong trinh theo Mau s 1 Phu
luc s6 11 Nghi dinh sb 175/2024/NP-CP ngay 30/12/2024 cua Chinh phu.

- Mot trong nhiing giay to hop phap vé dat dai chang minh sy phu hop muc
dich str dyng dat va ¢ hiru cong trinh dé Cap phép xay dung theo quy dinh tai biéu
53 cua Nghi dinh s6 175/2024/NP-CP bao gom: + Gidy chirng nhan quyen st dung
dat duoc cap theo quy dinh cua Luat Dt dai qua cac thoi ky. + Giay chang nhan
quyén s dung dat, quyén so hiru tai san gan lién voi dat duoc cap theo quy dinh cia
phap luat vé dat dai qua cac thoi ky. + Gidy ching nhan quyén sé hitu nha ¢ va quyén
st dung dat ¢ duoc cap theo quy dinh cua phap luat vé dat dai, phap luat vé nha &
qua cac thoi ky. + Giay ching nhan quyén sé hitu nha o; gidy chitng nhan quyén sé
hitu cdng trinh xay dung da duoc cap theo quy dinh cua phap luat vé dat dai, phap
luat vé nha ¢, phap luat vé xay dung qua cac thoi ky. + Cac loai gidy to du diéu kién
dé cap glay chtrng nhan quyén su dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gan
lién voi dat nhung chwa duoc cap gidy ching nhan gom: Céc loai glay to quy dinh
tai Piéu 137 cua Luat dat dai nam 2024; hoic gidy Xac nhan cua Uy ban nhan dan
cap xa va dugc t6 chuc dang ky dat dai x4c nhan du diéu kién dé Cap giay chung
nhan quyén st dung dat, quyen s¢ hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat theo
quy dinh cua phép luat vé dat dai. + Gidy to vé dat dai d6i voi truong hop duoc Nha
nuéc giao dat, cho thué dat, Chuyen Muc dich st dung dat tir sau ngay 01 thang 7
nam 2004 nhung khong c6 glay chtrng nhan quyén st dung dat quyen S6 hiru nha ¢
va tai san khéc gan lién véi dat theo quy dinh cua phap luat vé dat dai, gom: Quyet
dinh giao dat cua co quan nha nudc €6 tham quyén hoic Quyét dinh cho thué dat cua
co quan nha nudc co tham quyén va hop dong thué dat kém theo (neu c6) hoic giy
to vé tring dau gia quyen st dung dét, dau thau dy an ¢ sir dung dat. + Bao céo hién
trang su dung dat doi véi truong hop t6 chic, co sO ton gido dang st dung ma chua
dugc Cap giay chirng nhan quyén sir dung dat, quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san khéac
gan lién véi dat dugc Uy ban nhan dan Cap tinh noi c6 dat kiém tra thuc té su dung
va xir 1y theo quy dinh tai Diéu 142, Diéu 145 Luat D4t dai nim 2024. + Gidy to vé
viéc xép hang di tich lich s - vin hoa, danh lam thiang canh hogc danh muc kiém ké
di tich theo quy dinh cua phap luat vé di san van hod ciia Uy ban nhan dan cap tinh
d6i véi truong hop cap gidy phép xay dung dé thyc hién xay dung mai, sira chira, cai
tao hoac di doi cac cong trinh di tich lich st - vin hoa, danh lam thiang canh nhung
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chua duoc cap gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san
khéc gan lién véi dat theo quy dinh. + Vin ban chap thuan vé dja diém xay dung cua
Uy ban nhan dan cap xa d6i v4i cong trinh xay dung bién quang céo, tram vién thdng,
cot ang-ten va cac cong trinh tuong tu khac theo quy dinh cua phép luat co lién quan
tai khu vuc khdng thuoe nhoém dat c6 muc dich sir dung dé xay dung d6i véi loai
cOng trinh nay va khong dugc Chuyen d6i muyc dich st dung dat. + Gidy to hop phap
vé dit dai ctia cha rirng va hop ddng cho thué méi truong rieng gitra chu rirng va to
chuc, ca nhan thuc hién du an du lich sinh thai, nghi dudng, giai tri theo quy dinh
cua phap luat vé lam nghi¢p. + Glay chtng nhan quyén sir dung dat hoac quyet dinh
giao dat hoac quyet dinh cho thué dat cta co quan nha nudc co tham quyén c6 muc
dich sir dung dat chinh di vai trudng hop xay dung cong trinh trén dat duoc st dung
két hop da muc dich theo quy dinh tai Piéu 218 cua Luat Pat dai nam 2024. + Hop
dong thué dat duoc gitra chi dau tu xdy dung cong trinh va ngudi quan Iy, st dung
cong trinh giao théng hodc van ban chap thuan cia co quan quan 1y nha nudc co
tham quyén vé giao thong ddi véi cong trinh dugc phép xay dung trong pham vi dat
danh cho giao thong theo quy dinh cta phap luat. + Van ban cta co quan nha nudc
co thém quyén da cap giay ching nhan quyeén si dung dat (theo dé nghi cta co quan
cap glay phép xay dung) xac dinh di¢n tich cac loai dat d6i vai truong hop ngudi sir
dung dat c6 mét trong cac loai gidy to hop phap vé dit dai theo quy dinh tai cac
khoan 1, 2, 3, 4 va 5 Biéu 53 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP nhung trén cac gidy to
d6 khong ghi rd dién tich cc loai dit dé 1am co sé cAp gidy phép xay dung. + Trudng
hop chu dau tu thué dat hoac thué cong trinh, bo phan cong trinh cua chu sir dung
dat, chii s¢ hitu cong trinh dé dau tu xay dung thi ngoai mot trong cac gidy to néu
trén, ngudi dé nghi cap gidy phép xay dung bo sung hop déng hop phap ve viéc thue
dat hozc thué cong trinh, bo phén cong trinh twong ung. + Cac giay to hop phap khac
theo quy dinh cua phap luat vé dat dai

- 02 o ban V& thiét ké xay dung keém theo; két qua thuc hién thu tuc hanh
chinh theo quy dinh cua phap luat ve phong chay, chita chay; bao céo ket qua tham
tra thiét ké xay dung trong trudng hop phap luét vé xay dung c6 yéu cau, gom: Ban
V& mit bang cong trinh trén 16 dat kém theo so d6 vi tri cong trinh; Ban vé mat bang
cac tang, cac mat dirng va mat cat chinh cua cong trinh; Ban vé mat bang moéng va
mat Cat mong kém theo so do dau néi hé thdng ha tang ky thuat bén ngoai cong trinh
gom cap nudc, thoat nudc, cap dién; Dbi vai cong trinh xay dung 6 cong trinh lién
ké phai c6 ban cam két bao dam an toan d6i véi cong trinh lién ké (d6i véi cong trinh
xay dung c6 cong trinh lién k).

- Y kién ctia co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton giao thudc Uy ban nhan
dan cap tinh (truong hop phap luat vé tin ngudng, ton gido co quy dinh); bao céo két
qua tham tra thiét ké xay dung ddi véi cac cong trinh tin ngudng anh huong 16n dén
an toan, loi ich cong dong;
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- Péi v6i hd so dé nghi cap gidy phép xay dung cong trinh tin ngudng, ton giao
thuoc du an bao quan, tu bo, phuc hdi di tich lich sir - vian hoa, danh lam thiang canh,
ngodi cac tai ligu quy dinh tai diém a, diém b khoan 3 Diéu 55 Nghi dinh s6
175/2024/ND-CP, phai b sung van ban vé sy can thiét xay dung va quy mo cong trinh
clia co quan quan 1y nha nuéc vé vin hoa theo quy dinh cua phép luat vé di san van hoa.

* Pi v6i cong trinh tugng dai, tranh hoanh trang:

- Pon dé nghi cap gidy phép sira chita, cai tao c¢ong trinh theo Mau s 1 Phu
luc s6 11 Nghi dinh sb 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024 cua Chinh phu.

- Mot trong nhitng gidy to hop phap vé dat dai ching minh sy phd hop muc
dich str dung dat va s hitu cong trinh dé cap phép xay dung theo quy dinh tai Piéu
53 cua Nghi dinh s 175/2024/NB-CP bao gom: + Gidy chirng nhan quyén st dung
dat dugc cap theo quy dinh cua Luat Dét dai qua cac thoi ky. + Gidy ching nhan
quyeén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lien voi dat dugc cap theo quy dinh cua
phap luat vé dat dai qua cac thoi Ky. + Gidy chtrng nhan quyen so hitu nha ¢ va quyén
st dyung dat ¢ duoc Cap theo quy dinh cua phap luat vé dat dai, phap luat vé nha ¢
qua cac thoi ky. + Giay ching nhan quyen s& hitu nha &; gidy chiing nhan quyén so
hitu cong trinh xay dung da dugc cap theo quy dinh cua phap luat vé dat dai, phap
luat Ve nha ¢, phap luat vé xay dung qua cac thoi ky. + Cac loai gidy to du diéu kién
dé cap glay chtrng nhan quyén su dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan
lién voi dat nhung chua duoc cap gidy ching nhan gom: Céc loai glay to quy dinh
tai Piéu 137 cua Luat dat dai nam 2024; hoic gidy Xac nhan cua Uy ban nhan dan
cap xa va dugc t6 chuc dang ky dat dai x4c nhan du diéu kién dé Cap giay ching
nhan quyén st dung dat, quyen so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat theo
quy dinh cua phép luat vé dat dai. + Gidy to vé dat dai d6i voi truong hop duoc Nha
nuéc giao dat, cho thué dat, Chuyen muc dich st dung dat tir sau ngay 01 thang 7
nam 2004 nhung khong c6 giay ching nhan quyén st dung dat quyen so hitu nha ¢
va tai san khéc gan lién véi dat theo quy dinh cua phap luat vé dat dai, gom: Quyet
dinh giao dat cta co quan nha nuéc cd tham quyén hoic Quyét dinh cho thué dat cua
co quan nha nudc ¢ tham quyen va hop dong thué dat kém theo (néu c6) hoac giay
to vé tring dau gia quyen st dung dét, dau thau dy an ¢ sir dung dat. + Bao céo hién
trang st dung dat doi véi truong hop t6 chic, co SO ton gido dang su dung ma chua
dugc cap giay ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac
gan lién véi dat dugc Uy ban nhan dan cip tinh noi c¢6 dét kiém tra thuc té st dung
va xir 1y theo quy dinh tai Diéu 142, Diéu 145 Luat D4t dai nim 2024. + Gidy to vé
viéc xép hang di tich lich sir - van hoa, danh lam thiang canh hogc danh muc kiém ké
di tich theo quy dinh cua phap luat vé di san van hod ciia Uy ban nhan dan cap tinh
d6i véi truong hop cap giay phép xay dung dé thuc hién xay dung méi, stra chira, cai
tao hoac di doi cac cong trinh di tich lich st - vin hoa, danh lam thang canh nhung
chua duoc cap gidy chiing nhan quyén sir dung dat, quyén s& hiru nha & va tai san
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khéc gan lién véi dat theo quy dinh. + Vin ban chap thuan vé dja diém xay dung cua
Uy ban nhan dan cap xa d6i vai cong trinh xay dung bién quang céo, tram vién théng,
cot ang-ten va cac cong trinh tuong tu khac theo quy dinh cua phép luat co lién quan
tai khu vuc khdng thuoe nhoém dat c6 muc dich sir dung dé xay dung d6i véi loai
cong trinh nay va khong dugc Chuyen d6i muyc dich st dung dat. + Gidy to hop phap
vé dit dai ctia cha rirng va hop ddng cho thué méi truong rieng gitra chu rirng va to
chuc, ca nhan thuc hién du an du lich sinh thai, nghi dudng, giai tri theo quy dinh
cua phap luat vé lam nghiép. + Glay chang nhan quyén sir dung dat hoic quyet dinh
giao dat hoac quyet dinh cho thué dat cta co quan nha nudc cd tham quyén c6 muc
dich sir dung dat chinh di vai truong hop xay dung cong trinh trén dat dugc sir dung
két hop da muc dich theo quy dinh tai Piéu 218 cua Luat Pat dai nam 2024. + Hop
dong thué dat duoc gitra chi dau tu xdy dung cong trinh va ngudi quan Iy, st dung
cong trinh giao théng hodc van ban chap thuan cia co quan quan 1y nha nudc co
tham quyén vé giao thong ddi véi cong trinh dugc phép xay dung trong pham vi dat
danh cho giao thong theo quy dinh cua phap luat. + Van ban cta co quan nha nudc
co tham quyén da cap giay ching nhan quyeén si dung dat (theo dé nghi cta co quan
cap glay phep xay dung) xac dinh di¢n tich cac loai dat d6i vai truong hop ngudi sir
dung dat c6 mét trong cac loai gidy to hop phap vé dat dai theo quy dinh tai cac
khoan 1, 2, 3, 4 va 5 Biéu 53 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP nhung trén cac gidy to
do khéng ghi 1 dién tich cac loai dat dé 1am co s& cap giay phép xay dung. + Trudng
hop chu dau tu thué dat hoac thué cong trinh, bo phan cong trinh cua chu sir dung
dat, chii s¢ hitu cong trinh dé dau tu xay dung thi ngoai mot trong cac gidy to néu
trén, ngudi dé nghi cap gidy phép xay dung bo sung hop déng hop phap ve viéc thué
dat hozc thué cong trinh, bo phén cong trinh twong ung. + Cac giay to hop phap khac
theo quy dinh cua phap luat ve dat dai. + Van ban Chap thuén cua co quan nha nudc
c6 tham quyén vé vi tri va phuong én tuyén hozc Quyet dinh thu hdi dat cua co quan
nha nudc ¢ tham quyén theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai.

- Quyét dinh phé duyét du an; vin ban théng bao két qua tham dinh cta co
quan chuy&n mén vé xay dung va hd so ban vé& thiét ké co sé dugc dong dau xac
nhan kém theo (néu co); béo cdo két qua tham tra thiét ké xay dung (néu co) theo
quy dinh tai khoan 5 Diéu 43 Nghi dinh sé 175/2024/ND-CP, Nghi dinh sb
105/2025/ND-CP va Nghi dinh s6 144/2025/ND-CP; két qua thu tuc hanh chinh theo
quy dinh cua phap luat vé phong chay va chira chay dol VGi ho so thiét ké dé nghi
cap gidy phép xay dung; két qua thuc hién thu tuc vé bao vé moi truong theo quy
dinh cua phap luat vé bao vé méi truong (d6i vai truong hop khong tham dinh béo
c&o nghién ctru kha thi dau tu xay dung tai co quan chuyén mén vé xay dung)

- .02 b ban V& thiét ké xay dung trong ho so thiét ke xay dung trien khai sau
thiét ké co s¢ duoc phé duyét theo quy dinh cta phéap luat vé xay dung, gom; ban vé
téng mat bang toan dy an, mat bang dinh vi cong trinh trén 16 dat; ban vé kién tric
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cac mat bang, cac mat dirng va mat cit cha yéu cua cong trinh; ban vé mat bang, mat
cit mong; cac ban v& thé hién giai phap két ciu chinh cua cdng trinh; ban v& mat
bang ddu néi voi hé thong ha ting ki thuat bén ngoai cong trinh, du an.

- Vin ban chap thuan vé su can thiét xay dung va quy mé cong trinh cua co
quan quan 1y nha nudc vé van hoa.

* Pdi véi cdng trinh cla cac co quan ngoai giao va td chirc quéc té:

- Pon dé nghi cap gidy phép sira chita, cai tao c¢ng trinh theo Mau s 1 Phu
luc s6 11 Nghi dinh sb 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024 cua Chinh phu.

- Mot trong nhitng gidy to hop phap ve dét dai chimg minh sy phi hop muc
dich str dyng dat va ¢ hiru cong trinh dé Cap phép xay dung theo quy dinh tai biéu
53 cua Nghi dinh s6 175/2024/NP-CP bao gom: + Gidy chtrng nhan quyen st dung
dat duoc cap theo quy dinh cua Luat Dt dai qua cac thoi ky. + Giay chang nhan
quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat duoc cap theo quy dinh cia
phap luat vé dat dai qua cac thoi ky. + Gidy ching nhan quyén sé hitu nha ¢ va quyén
st dyung dat ¢ duoc Cép theo quy dinh cua phap luat vé dét dai, phap luat vé nha ¢
qua cac thoi ky. + Giay ching nhan quyen s& hitu nha &; gidy chiing nhan quyén so
hitu cong trinh xay dung da dugc cap theo quy dinh cua phap luat vé dat dai, phap
luat Ve nha ¢, phap luat vé xay dung qua cac thoi ky. + Cac loal gidy to du diéu kién
dé cap glay chtrng nhan quyén su dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gan
lién voi dat nhung chua duoc cap gidy ching nhan gom: Céc loai glay to quy dinh
tai Pidu 137 ctia Luat dat dai naim 2024; hoic gidy xac nhan cua Uy ban nhan dan
cap xi va duoc t6 chirc dang ky dat dai xac nhan du diéu kién dé cip giay chang
nhan quyen st dung dat, quyen so hiru nha ¢ va tai san khac gan lien voi dat theo
quy dinh cua phép luat vé dat dai. + Gidy to vé dat dai d6i voi truong hop duoc Nha
nuéc giao dat, cho thué dat, Chuyen Muc dich st dung dat tir sau ngay 01 thang 7
nim 2004 nhung khong c6 gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha o
va tai san khéc gan lién véi dat theo quy dinh cta phap luat vé dat dai, gom: Quyét
dinh giao dat cua co quan nha nudc €O tham quyén hoic Quyét dinh cho thué dat cua
co quan nha nudc €O tham quyén va hop dong thué dat kém theo (neu c6) hoic gidy
to Ve tring dau gia quyen sir dung dat, dau thau du &n c6 st dung dat. + B4o céo hién
trang su dung dat doi véi truong hop t6 chic, co sO ton gido dang st dung ma chua
dugc Cap giay chung nhan quyén sir dung dat, quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san khéac
gan lién véi dat dugc Uy ban nhan dan Cap tinh noi c6 dat kiém tra thuc té su dung
va xir 1y theo quy dinh tai Diéu 142, Diéu 145 Luat D4t dai nim 2024. + Gidy to vé
viéc xép hang di tich lich sit - van héa, danh lam thiang canh hoic danh muc kiém ké
di tich theo quy dinh cua phap luat vé di san vian hoa ctia Uy ban nhan dan cip tinh
d6i véi truong hop cap gidy phép xay dung dé thyc hién xay dung mai, sira chia, cai
tao hoac di doi cac cong trinh di tich lich st - vin hoa, danh lam thiang canh nhung
chua duoc cap gidy chiing nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san
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khéc gan lién véi dat theo quy dinh. + Vin ban chap thuan vé dja diém xay dung cua
Uy ban nhan dan cap xa d6i vai cong trinh xay dung bién quang céo, tram vién théng,
cot ang-ten va cac cong trinh tuong tu khac theo quy dinh cua phép luat co lién quan
tai khu vuc khdng thuoe nhoém dat c6 muc dich sir dung dé xay dung d6i véi loai
cong trinh nay va khong dugc Chuyen d6i muyc dich st dung dat. + Gidy to hop phap
vé dit dai ctia cha rirng va hop ddng cho thué méi truong rieng gitra chu rirng va to
chuc, ca nhan thuc hién du an du lich sinh thai, nghi dudng, giai tri theo quy dinh
cua phap luat vé lam nghiép. + Glay chang nhan quyén sir dung dat hoic quyet dinh
giao dat hoac quyet dinh cho thué dat cta co quan nha nudc co tham quyén c6 muc
dich sir dung dat chinh di vai truong hop xay dung cong trinh trén dat dugc sir dung
két hop da muc dich theo quy dinh tai Piéu 218 cua Luat Pat dai nam 2024. + Hop
dong thué dat duoc gitra chi dau tu xdy dung cong trinh va ngudi quan Iy, st dung
cong trinh giao théng hodc van ban chap thuan cia co quan quan 1y nha nudc co
tham quyén vé giao thong ddi véi cong trinh dugc phép xay dung trong pham vi dat
danh cho giao thong theo quy dinh cua phap luat. + Van ban cia co quan nha nudc
co tham quyén da cap giay ching nhan quyeén si dung dat (theo dé nghi cta co quan
cap glay phep xay dung) xac dinh di¢n tich cac loai dat d6i vai truong hop ngudi sir
dung dat c6 mét trong cac loai gidy to hop phap vé dit dai theo quy dinh tai cac
khoan 1, 2, 3, 4 va 5 Biéu 53 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP nhung trén cac gidy to
do khéng ghi 1 dién tich cac loai dat dé 1am co s& cap giay phép xay dung. + Trudng
hop chu dau tu thué dat hoac thué cong trinh, bo phan cong trinh cua chu sir dung
dat, chii s¢ hitu cong trinh dé dau tw xay dung thi ngoai mot trong cac gidy to néu
trén, ngudi dé nghi cap gidy phép xay dung bo sung hop déng hop phap ve viéc thué
dat hozc thué cong trinh, bo phén cong trinh twong ung. + Cac giay to hop phap khac
theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai.

- Quyét dinh phé duyét du an; vin ban théng bao két qua tham dinh cta co
quan chuy&n mén vé xay dung va hd so ban vé& thiét ké co sé dugc dong dau xac
nhan kém theo (néu c6); bao cao két qua tham tra thiét ké xay dung (néu co) theo
quy dinh tai khoan 5 Diéu 43 Nghi dinh sé 175/2024/NDB-CP, Nghi dinh s
105/2025/ND-CP va Nghi dinh s6 144/2025/ND-CP; két qua thu tuc hanh chinh theo
quy dinh cua phap luat vé phong chay va chira chay dol VGi hd so thiét ké dé nghi
cap gidy phép xay dung; két qua thuc hién thu tuc vé bao vé moi truong theo quy
dinh cua phap luat vé bao vé méi truong (d6i vai truong hop khong tham dinh béo
c&o nghién ctru kha thi dau tu xay dung tai co quan chuyén mén vé xay dung).

- .02 b ban v& thiét ké xay dung trong hd so thiét ké xay dung trién khai sau
thiét ké co s¢ duoc phé duyét theo quy dinh cta phéap luat vé xay dung, gom; ban vé
téng mat bang toan dy an, mat bang dinh vi cong trinh trén 16 dat; ban vé kién tric
cac mat bang, cac mat dung va mat cat cha yéu caa cong trinh; ban vé mat bang, mat
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cit mong; cac ban v& thé hién giai phap két ciu chinh cua cdng trinh; ban v& mat
bang dau ndi voi hé thong ha ting ki thuat bén ngoai cong trinh, du an.

- Cac diéu khoan quy dinh cua Hiép dinh hoic thoa thuan da duoc ky két voi
Chinh phu Viét Nam.

* i vai cong trinh nha & riéng lé:

- Pon dé nghi cap gidy phép sira chita, cai tao c¢ong trinh theo Mau s 1 Phu
luc s6 11 Nghi dinh sb 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024 cua Chinh phu.

- Mét trong nhitng gidy to hop phéap vé dat dai ching minh sy phi hop muc
dich str dung dat va s hitu cong trinh dé cap phép xay dung theo quy dinh tai Piéu
53 cua Nghi dinh s 175/2024/NB-CP bao gom: + Gidy chtrng nhan quyén st dung
dat dugc cap theo quy dinh cua Luat Dét dai qua cac thoi ky. + Gidy chting nhan
quyeén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lien voi dat dugc cap theo quy dinh cua
phap luat vé dat dai qua cac thoi Ky. + Gidy chtrng nhan quyen so hiru nha ¢ va quyén
st dyng dat ¢ duoc Cap theo quy dinh cua phap luat vé dat dai, phap luat vé nha ¢
qua cac thoi ky. + Giay ching nhan quyen s& hitu nha &; gidy chiing nhan quyén so
hitu cong trinh xay dung da dugc cap theo quy dinh cua phap luat vé dat dai, phap
luat Ve nha ¢, phap luat vé xay dung qua cac thoi ky. + Cac loai gidy to du diéu kién
dé cap glay chtrng nhan quyén su dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan
lién voi dat nhung chua duoc cap gidy ching nhan gom: Céc loai glay to quy dinh
tai Piéu 137 cua Luat dat dai nam 2024; hoic gidy Xac nhan cua Uy ban nhan dan
cap xa va dugc t6 chuc dang ky dat dai x4c nhan du diéu kién dé Cap giay ching
nhan quyén st dung dat, quyen s hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat theo
quy dinh cua phép luat vé dat dai. + Gidy to vé dat dai d6i voi truong hop duoc Nha
nuéc giao dat, cho thué dat, Chuyen muc dich st dung dat tir sau ngay 01 thang 7
nam 2004 nhung khong c6 giay ching nhan quyén st dung dat quyen so hitu nha ¢
va tai san khéc gan lién véi dat theo quy dinh cua phap luat vé dat dai, gom: Quyet
dinh giao dat cta co quan nha nuéc cd tham quyén hoic Quyét dinh cho thué dat cua
co quan nha nu6c ¢6 tham quyen va hop dong thué dat kém theo (néu cd) hoac giay
to vé tring dau gia quyen st dung dat, ddu thau dy &n co str dung dat. + B4o cdo hién
trang st dung dat doi véi truong hop t6 chic, co SO ton gido dang su dung ma chua
dugc cap giay ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac
gan lién véi dat dugc Uy ban nhan dan cip tinh noi c¢6 dét kiém tra thuc té st dung
va xir 1y theo quy dinh tai Diéu 142, Diéu 145 Luat D4t dai nim 2024. + Gidy to vé
viéc xep hang di tich lich sir - van hoa, danh lam thang canh hogc danh muc kiém ké
di tich theo quy dinh cua phap luat vé di san van hod ctia Uy ban nhan dan cap tinh
d6i véi truong hop cap giay phép xay dung dé thuc hién xay dung méi, stra chira, cai
tao hoac di doi cac cong trinh di tich lich st - vin hoa, danh lam thang canh nhung
chua duoc cap gidy chiing nhan quyén sir dung dat, quyén s& hiru nha & va tai san
khéc gan lién véi dat theo quy dinh. + Vin ban chap thuan vé dia diém xay dung cua
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Uy ban nhan dan cap xa d6i vai cong trinh xay dung bién quang céo, tram vién théng,
cot ang-ten va cac cong trinh tuong tu khac theo quy dinh cua phép luat co lién quan
tai khu vuc khdng thuoc nhoém dat c6 muc dich sir dung dé xay dung d6i véi loai
cong trinh nay va khong dugc Chuyen d6i muyc dich st dung dat. + Gidy to hop phap
vé dit dai ctia cha rirng va hop ddng cho thué méi truong rieng gitra chu rirng va to
chuc, ca nhan thuc hign dy an du lich sinh thai, nghi dudng, giai tri theo quy dinh
cua phap luat vé lam nghiép. + Glay ching nhan quyén s dung dat hoac quyet dinh
giao dat hoic quyet dinh cho thué dat cua co quan nha nuéc ¢ tham quyén co muc
dich sir dung dat chinh di vai trudng hop xay dung cong trinh trén dat duoc st dung
két hop da muc dich theo quy dinh tai Piéu 218 cua Luat Pat dai nam 2024. + Hop
ddng thué dat duoc gitra chi dau tu xdy dung cong trinh va ngudi quan Iy, st dung
cong trinh giao théng hodc van ban chap thuan cia co quan quan 1y nha nudc co
tham quyén vé giao thong ddi véi cong trinh dugc phép xay dung trong pham vi dat
danh cho giao thong theo quy dinh cua phap luat. + Van ban cua co quan nha nudc
co tham quyén da cap giay ching nhan quyeén s dung dat (theo dé nghi cua co quan
cap glay phep xay dung) xac dinh di¢n tich cac loai dat d6i vai truong hop ngudi sir
dung dat c6 mét trong cac loai gidy to hop phap vé dat dai theo quy dinh tai céc
khoan 1, 2, 3, 4 va 5 Biéu 53 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP nhung trén cac gidy to
d6 khong ghi rd dién tich cac loai dat dé 1am co sé cap gidy phép xay dung. + Truong
hop chu dau tu thué dat hoac thué cong trinh, bo phan cong trinh cua chu sir dung
dét, chu so hiru cong trinh dé dau tu xay dung thi ngoai mot trong céc gidy to néu
trén, ngudi dé nghi cap gidy phép xay dung bo sung hop déng hop phap ve viéc thué
dat hozc thué cong trinh, bo phén cong trinh twong ung. + Cac giay to hop phap khac
theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai.

- H6 so thiét ké xay dung: + D4i v6i nha ¢ riéng 1é cta ho gia dinh, c4 nhan:
02 bo ban vé& thiét ké xay dung kém theo; két qua thyuc hién thu tuc hanh chinh theo
quy dinh cua phap luat vé phong chay, chita chay; bdo cdo két qua tham tra thiét ké
xay dung trong truong hop phap luat vé xay dung c6 yéu cau, gom: ban vé mat bang
cong trinh trén 16 dat kém theo so @6 vi tri ¢ong trinh; ban vé mat bang cac tang cac
mat diing va mat cat chinh cua cdng trinh; ban vé mat bang méng va mat Cat maéng
keém theo so do dau ndi hé thong ha ting k¥ thuat bén ngoal cong trinh gom Cap nudc,
thoat nudc, cap dién; ban cam két bao dam an toan ddi vai cong trinh lién ké (ddi véi
cdng trinh xay dung cé cong trinh lién k&); + B4i voi nha & riéng 1é caa to chic: 02
bo ban vé& thiét ké xay dung trong hd so thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co
so (thiét ké ban vé thi cong dbi vai du an chi yéu cau lap Béo céo kinh té - ky thuat)
dugc phé duyét theo quy dinh ctia phap luat vé xay dung kém theo két qua thuc hién
thu tuc hanh chinh theo quy dinh cua phap luat vé phong chay, chira chay; bao cao
két qua tham tra thiét ké xay dung trong truong hop phap luat vé xay dung co yéu
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cau, gdm: ban v& mat bang cong trinh trén 16 dat kém theo so d6 vi tri cong trinh; ban
v& mit bing céc ting, cAc mit dung va mat cat chinh cua cong trinh; ban vé& mit bang
moéng va mit cit mong kém theo so dd dau ndi hé thdng ha tang ky thuat bén ngoai
cong trinh gdom cap nudc, thoat nudc, cip dién; ban cam két bao dam an toan ddi véi
cong trinh lién ké (d4i véi cong trinh xay dung c6 cong trinh lién ké).

Sé Iwong hé so: 01 bo

d. Thoi han gidi quyét:

- 20 ngay d6i vai cong trinh ké tir ngay nhan du hé so hop Ié.

- 15 ngay d6i vai nha ¢ riéng 1é ké tir ngay nhan da ho so hop 18.

d. Déi twong thuec hign thi tuc hanh chinh: Cong dan Viét Nam, Doanh
nghiép, Doanh nghiép c6 von dau tu nudc ngoai, To chuc (khdng bao gom doanh
nghiép, HTX)

e. Co quan thuc hign thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa

f. Két qua thec hién tha tuc hanh chinh: Glay phep xay dung kém theo ho
SO thlet ké trinh xin cap gidy phép xay dung c6 dong dau cia co quan c6 tham quyén
cap gidy phép xay dung.

g. Lé phi (néu c6): Theo quy dinh ctia Hoi ddng nhan dan cap tinh.

h. Tén mdu don, mdu to khai: Pon dé nghi cip giay phép sira chira, cai tao
cong trinh theo Mau s 1 Phu luc sé 1l Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP ngay
30/12/2024 cua Chinh phu

i. Yeu cdu, diéu kién thuec hign thi tuc hanh chinh (néu co):

- Phu hop véi quy hoach chi tiét xay dung dd duoc co quan nha nudc ¢6 tham quyén
phe duyét. Déi vai cong trinh xay dung & khu vuc, tuyén phd trong do thj d& on dinh nhung
chua c6 quy hoach chi tiét xay dung thi phai phu hop voi quy ché qUan ly quy hoach, kién
tric d6 thi hodc thiét ké d6 thi duoc co quan nha nudc ¢ thim quyen ban hanh. (Bdi voi
cong trinh khong theo tuyen ngoa1 d6 thi thi phu hop voi vi tri va tong mit bang caa du an
da duoc co quan nha nudc 6 tham quyén chip thuan bing van ban).

- Phi hop véi muyc dich sir dung dét theo quy dinh cta phép luat vé dat dai.

- Bao dam an toan cho cong trinh, cong trinh 1an can va yéu cau vé bao vé moi
trudng, phong, chong chay, no; bao dam an toan ha tang ky thuat, hanh lang bao vé cng
trinh thuy loi, dé diéu, nang lugng, giao thdng, khu di san vén hod, di tich lich sir - van hoa,
bao dam khoang cach an toan dén cong trinh d& chay, nd, doc hai va cong trinh quan trong
¢6 lién quan dén quéc phong, an ninh.

- Thiét ké xay dung cong trinh da duoc tham dinh, phé duyét theo quy dinh.

- Cac loai quy hoach sir dung lam cén ctr dé lap du an dau tur xay dyng theo quy dinh

tai khoan 2 Diéu 13 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP 13 co s¢ xem xét cap gidy phép xay dung.
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- C6 van ban di dugc co quan nha nudc ¢ tham quyén chap thuan vé vi tri va tong
mat bang cua dy an theo quy dinh tai khodn 1 Diéu 92 Luat Xay dung nim 2014 1a mot
trong cé4c loai gidy to sau:

+ Quyét dinh phé duyét quy hoach chi tiét rit gon va ban v& tong mat bang, phuong
an kién trc cong trinh trong hd so dd &n quy hoach chi tiét rit gon da dugc phé duyét; +
Quyét dinh phé duyét quy hoach chi tiét xay dung khu chirc ning va Ban d6 quy hoach
tong mt bang sir dung dat va cac ban dd, ban vé kém theo trong hd so d6 &n quy hoach chi
tiét xay dung khu chirc ning da dugc phé duyét;

+ Quyét dinh phé duyét quy hoach chi tiét xay dung diém dan cu néng thon va cac
ban d6, ban vé& kém theo trong ho so do an quy hoach chi tiét xay dung diém dan cu nong
thon da dugc phé duyét;

+ Vin ban chap thuan Vvé vi tri, huéng tuyén va tong mat bang cua dy &n theo quy
dinh ctia phép luat cd lién quan. Viéc chap thuan vé vi tri, hudng tuyén va tong mat bang cua
du &n thuc hién theo quy dinh tai khoan 5 Biéu 121 Nghi dinh 175/2024/ND-CP. - Béi véi
khu vie da c6 quy hoach xay dung va theo quy dinh, du an dau tu xay dung phai pht hop
vai quy hoach c6 tinh chat ki thuat, chuy@n nganh khéc thi quy hoach xay dung va quy hoach
¢4 tinh chat k¥ thuat, chuyén nganh ny 1a co sé dé xem xét cap gidy phép xay dung.

- Péi véi khu vue chua co quy hoach xay dung thi quy hoach c6 tinh chét k thuat,
chuyén nganh khéc c6 lién quan hoc thiét ke d6 thi hoac quy ché quan ly kién tric hoac
van ban cua co quan nha nudc ¢ tham quyén chap thuan vé vi tri va tong mit bang (d6i
véi cong trinh khdng theo tuyén ngoai dé thi) 1a co s& dé xem xét cap giay phép xay dung.

- Doi véi céc cong trinh xay dyng anh huong I6n dén an toan, loi ich cong dong ¢6
yéu cau tham tra theo quy dinh tai khoan 6 Biéu 82 cua Luét Xay dung ndm 2014 dugc stra
doi, b6 sung tai khoan 24 bieu 1 cua Luat so 62/2020/QH14, bao cao ket qua tham tra
ngoai cac yeu cau riéng cua chu dau tu, phai cd ket luan dap (g yéu cau an toan cong trinh,
su tuén thu tiéu chuan, quy chuan k¥ thuat cua ho so thiét ké xay dung.

K. Can cir phép ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13.

- Luat s6 62/2020/QH14 stra ddi, b6 sung mot sb didu cua Luat Xay dung nim 2020.

- Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot so diéu
va bién phap thi hanh Luat Xay dung vé quan ly hoat dong xay dung

_ - Nghi dinh s6 140/2025/ND-CP quy dinh vé phan dinh tham quyén cia chinh
quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc quan ly nha nudc cua B Xay dung.

- Nghi dinh s6 144/2025/NB-CP quy dinh vé phan quyén, phan cip trong linh
vuc quan ly nha nudc cua Bo Xay dung.

- Nghi dinh s6 105/2025/ND-CP quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap
thi hanh luat phong chay, chira chay va cttu nan, ctru hg.
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L ) Phu luc II - Mau s6 01
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Str dung cho cong trinh: Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thil Tin ngwdng,
ton gido/Twong dai, tranh hoanh trang /Nha ¢ riéng lé/Sira chira, cai tao/
Theo giai doan cho cdng trinh khéng theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh
theo tuyén trong dé thilDw &n/Di doi cong trinh)

Kinh gai: ..o,
1. TN chit dAu trr (CHT NOY: ..t © S6 dinh
danh c& nhan/Ma s6 doanh NGNIEP:.........ceveeveceeeeeeeee e,
- Nguoi dai dién: ....oooveveeecieen, s ChiC VUL o, ;
S dinh danh & NhAN:.......cooveveeeeeeees SO dieN thOQi: «ovvveeeeeeeeeeee e,
2. Thong tin cdng trinh:
- bia diém xay dung:
L0 GAL SO:eveeeeeeeeeeeeee oo eeeeees Dién tich cvoveeeeieeeeeeeee, m2.
Tai SO nha: ..o, AUONG/PNG v,
PhUONG/XA: ..o QUAN/AUYEN: ...

NN, ThANN PRG: L.ttt ettt
3. T6 chuc/ca nhan lap, tham tra thiét ké xay dung:
3.1. T4 chirc/ca nhan lap thiét ké xay dung:
- T8N 0 CREC/CA NNAN: w..voeeeeceeeeer et sttt

- Tén va ma s6 chtrng chi hanh nghé cua cac chu nhiém, cha tri thiét ké: ............
3.2. To chuc/ca nhéan tham tra thict ké xay dung:
- TEN 10 ChUC/CA NNAN: ..o e

- Tén va ma sb chiring chi hanh nghé cua cac chu tri tham tra thiét ké: ........
4. Noi dung dé nghi cap phép:

4.1. Pbi véi cong trinh khdng theo tuyén, tin ngudng, tén giao:

- Loai cOng trinh: ..., Cap cONG trinh: ..o,
- Dién tich xay dung: ......... m2.

- Cét xay dung: ....... m.

- Khoang I0i (néu c6): .....m.
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- Tong dién tich san (d6i véi cong trinh dan dung va cdng trinh c6 két ciu dang
nha):........... m? (ghi rd dién tich san c&c tang ham, tang trén mdr dat, tang ky thudt,
tang ling, tum).

- Chiéu cao cong trinh: .....m (trong dé ghi ré chiéu cao C4c tang ham, tang trén mat
dat, tang ling, tum - néu co).

-Sotang: ............. (ghi rd so tang ham, tang trén mar dat, tang ky thudt, tang ling,
tum - néu co).

4.2. Dbi véi cong trinh theo tuyén trong do thi:

- L0ai cONg trinh: ..o CAp cONG triNh: ....cveveceeeees

- Toéng chiéu dai cong trinh:........... m (ghi ré chiéu dai qua tung khu viee ddic thu,
qua ting dia gici hanh chinh xa, phwong, quan, huyén, tinh, thanh pho).

- Cot xay dung: ........ m (ghi ré cot qua ting khu vuc).

- Chiéu cao tinh khéng cua tuyén: .....m (ghi ré chiéu cao qua cac khu vic).

- B séu cong trinh: ............. m (ghi ro do sau qua tung khu vuc).

4.3. P6i v6i cong trinh tuwong dai, tranh hoanh trang:

- L0ai cONG trinh: ..o Cap cONG trinh: ..o,

- Dién tich xay dung: ......... m2. Cot XAy dung:.......cccovveevnnn. m.

- Khoang I0i (néu co): ........ m. Chiéu cao cbng trinh: ......... m.

4.4. B6i vai cong trinh nha & riéng lé:
- Cap cong trinh: ......cocoevvennnne.

- Cbt xay dung: ....... m.

- Khoang I0i (néu co): .....m.

- Dién tich xay dung tang 1 (tang trét): ......... m?.

- Tong dién tich san:........... m? (trong do ghi rd dién tich san cac tang ham, tang

trén mar dat, tang ki thudt, tang ling, tum).

- Chiéu cao céng trinh: .....m (trong dé ghi ré chiéu cao cac tang ham, tang trén mat
dat, tang ling, tum).

- Sb tang: (trong do ghi rd sé tang ham, tang trén mdr dat, tang ky thudt, tang ling,
tum).

4.5. Pbi véi trudong hop cai tao, sira chita:

- Loai cONG triNN: ..o CAap cONG trinh: ..o

- Cac noi dung theo quy dinh tai muc 4.1; 4.2; 4.3; 4.4 twong ung vai loai cong trinh.,
4.6. Dbi véi trudong hop cap gidy phép theo giai doan:

- Giai doan 1:

+ L0ai cONG trinh: ....cocvveeeeece e CAp cONg trinh: ...coveeeeeee,

+ C&c ndi dung theo quy dinh tai muc 4.1; 4.2; 4.3; 4.4 tuong rng vaéi loai va giai
doan 1 cua cong trinh.

- Giai doan 2:

Cac ndi dung theo quy dinh tai muc 4.1; 4.2; 4.3; 4.4 tuong (rng vai loai va giai
doan 1 cua cong trinh.
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- Giai doan ......
4.7. Bbi véi truong hop cap cho Dy an:
F TN AU AN e e e
ba duoc: ........... phé duyét, theo Quyét dinh sé: ............... 10T\ Y
- Gom: (n) cbng trinh
Trong do:
Cong trinh s6 (1-n):  (t&n cong trinh)
* L0ai cONgG trinh: o..vveveeeeeceeceees CAp €ONg trinh: ....cooveeeeenee,
* Cot xay dung: ....... m.
* Khoang 10i (néu cd): .....m.
* C4c thong tin chit YeU cta CONG trINN: ........oveeeeeeeeeeee e

4.8. Poi vai truong hop di doi cong trinh:
- Cong trinh can di doi:
- L0ai cONg trinh: ..o Cap cONG trinh: ..o
- Dién tich xay dung ting 1 (tANG trEE): ....cvvvveieeeeeeeeeeee s, m?,
- Tong BN HICR SAN: .o, mZ.
= ChiBU €0 CONG TFINN: ..ottt m.
- Dia diém cdng trinh di doi dén:
LO AL SO e, DIien tich c.ocoiee e m?.
LI R AUONG: e
phuong (X&) ..ooovveevveiiecieevie e, quan (NUYEN) ...occvvieeiece e
a1 TR 12710 11 TGS
T 7111 TSRS
- Cot xay dung: ....... m.
- Khoang I0i (néu co): .....m.
5. Du kién thoi gian hoan thanh coNng trinh: .........cccooveevveveeeeeeeiees thang.
6. Cam két: T6i xin cam doan lam theo dung gidy phép duoc cip, néu sai tdi Xin hoan
toan chiu trach nhiém va bi xt 1y theo quy dinh cta phap luat.
Gui kem theo Don nay cac tai liéu:
..... , ngay .....thang ..... nam .....
NGUOI LAM PON/PAI DIEN CHU PAU TU
(Ky, ghi rd ho tén, déng dau (néu co)
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29. Cép diéu chinh gidy phép xay dung d6i véi cong trinh cap 111, cap
1V (cdng trinh Khodng theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin ngwdng, ton
giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khdng theo
tuyén/Theo giai doan cho céng trinh theo tuyén trong dd thi/Dw an) va nha &
riéng lé

a. Trinh tg thuc hién:

- Chu dau tu nop ho so dé nghi cap diéu chinh gidy phép xay dung cho Trung
tam phuc vu hanh chinh cong cap xa.

- Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so, co quan c6 tham
quyeén Cap glay phep xay dung phai t6 chirc tham dinh ho so, kiém tra thuc dia, thong
bao 1 lan bang van ban cho chu dau tu bod sung, hoan thién hd so neu tai IIeu con
thiéu, tai liéu khong dang quy dinh hoic khong dung thuc té. Co quan cap gidy phép
xay dung cd trach nhiém kiém tra cac diéu kién cap giay phép xay dung theo quy
dinh tai tai Biéu 50 Nghi dinh s 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024 cta Chinh phi.
Viéc kiém tra duogc thuc hién nhu sau: + Poi chiéu su phu hop cua ban vé thiét ké
xay dyng tai hd so dé nghi cap phép xay dung véi thiét ké co s dugc co quan chuyén
mon vé xay dung tham dinh va déng dau xac nhan ddi vai cac cong trinh thugc dy
an c6 yéu cau tham dinh bao cao nghién ctu kha thi tai co quan chuyén mén vé xay
dung; + Kiém tra su phi hop cua ban vé thiét ké xay dung tai hd so dé nghi cap phép
xay dung vaéi ban vé thiét ké xay dung dugc tham duyét vé phong chay chira chay
Clia co quan co tham quyen doi véi cac cong trinh xay dung thudc doi tuong c6 yéu
cau tham duyét Ve phong chay, chira chay; + Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua bao
cdo két qua tham tra (néu c0) dbi vai cong trinh c6 yéu cau phai tham tra thiét ké
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP dugc sira dbi b6 sung tai Nghi dinh
s 105/2025/ND-CP va Nghi dinh sb 144/2025/ND-CP.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan b sung ho s0 nhung chua
dap tmg duoc yéu cau theo vin ban thong bao, co quan c6 tham quyén Cap glay phep
xay dung co trach nhiém théng bao bang van ban huéng dan cho chu dau tu tiép tuc
hoan thién hd so. Trudng hop viéc bd sung hd so van khong dap tmg dugc cac noi
dung theo thdng bao thi trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so bd
sung, co quan co tham quyen Cap giay phép xay dung c6 trach nhi¢m thong bao dén
chu dau tu vé ly do khdng Cap diéu chinh gidy phép xay dung.

- Co quan ¢6 tham quyen cap giay phep xay dung d6i chiéu cac diéu kien theo
quy dinh cua Luat Xay dung dé gu’l van ban lay y kién cta co quan quan 1y nha nudc
lién quan. Trong thoi gian 12 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so, cac co quan quan ly
nha nude duoc hoi y kién c6 trach nhiém tra 1i bang van ban vé nhiing nodi dung
thudc chac niang quan ly caa minh. Sau thoi han trén, néu cac co quan nay khong co
y Kién thi duogc coi 1a da dong ¥ va phai chiu trach nhiém vé nhiing noi dung thugc
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chire ndng quan ly cia minh; co quan cap glay phép xay dung cén ctr cac quy dinh
hién hanh dé quyét dinh viéc cap diéu chinh gidy phép xay dung.

- Trong thoi han 20 ngay (hodc 15 ngay d6i v6i nha & riéng l¢) ké tir ngay nhén
da ho so hop 18, co quan c6 thim quyén c6 trach nhiém xem xét cap diéu chinh gidy
phép xay dung.

b. Cach thizc thuc hién:

, - Nop tryc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng hoac Uy ban nhan dan
cap xa.

- Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

c. Thanh phan, sé lweng hé so:

Thanh phan hé so:

Bon dé nghi dieu chinh, gia han, cp lai gidy phép xay dyung theo Mau s6 02
Phu luc 1l Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP.

Ban chinh gidy phép xay dyng da duoc cap kém theo ban v& da dugc cap kém
theo giay xay dung.

02 bo ban v& thiét ké xay dung trong ho so thiét ke xay dung dicu chinh trién
khai sau thi€t ke co s dugc phé duyét theo quy dinh cua phap luat vé xay dung tuong
ung theo quy dinh tai Bieéu 55, biéu 56, biéu 57, Diéu 58, bieu 59 Nghi dinh so
175/2024/ND-CP.

Bao céo ket qua tham dinh va vin ban phé duyét thict ké xay dung dieu chinh
(trr nha ¢ riéng l¢) cua chu dau tu, trong do phai c6 ndi dung ve bao dam an toan
chiu luc, an toan phong, chong chay, no, bao vé méi truong; kem theo cac ho so theo
quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Dieu 55 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP tuong tng Véi
phan diéu chinh thiet ke.

Doi voi truong hop viée dieu chinh thiét ké co thay doi ve dién tich sir dung
dat hoac chtrc ning st dung dat Cua cong trinh dé nghi Cap glay phép xay dung thi

phai c6 mot trong cac loai gidy to hop phap vé dat dai dé cap giay phép xay dung
theo quy dinh tai Diéu 53 Ngh1 dinh s6 175/2024/ND-CP bao gom:

Gidy chang nhan quyén sir dung dat dugc cap theo quy dinh cua Luat Dét dai
qua céc thoi ky

Glay chtrng nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat
dugc cép theo quy dinh cua phap luat vé dat dai qua cac thoi ky.

Gidy chiing nhan quypn so hiru nha ¢ va quyén sir dung dat ¢ dugc cap theo
quy dinh cta phap luat vé dat dai, phap luat vé nha ¢ qua cac thoi ky.
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Gidy ching nhan quyen s& hiru nha o; gidy ching nhan quyén sé hitu cong
trinh xay dung da dugc cap theo quy dinh cua phap luat vé dat dai, phap luat vé nha
o, phép luat vé xay dung qua cac thoi ky.

Céc loai gidy to du diéu kién dé cap gidy chiing nhan quyén sir dung dét,
quyén sé hitu nha ¢ va tai san khéc gin lién véi dat nhung chua duoc cap gidy ching
nhan gdm: CAc loai gidy to quy dinh tai Biéu 137 cta Luat dat dai nim 2024; hoic
gidy xac nhan cia Uy ban nhan dan cp xa va duoc t6 chie ding ky dat dai xac nhan
du diéu kién dé cp gidy ching nhan quyén str dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién voi dat theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai.

Giay to vé dat dai dbi véi truong hop duoc Nha nude giao dat, cho thué dét
chuyén muc dich st dung dat tir sau ngay 01 thang 7 ndm 2004 nhung khong c6 glay
chtrng nhan quyén st dung dat quyen so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat
theo quy dinh cua phap luat vé dat dai, gom: Quyét dinh giao dat ciia co quan nha
nuéc ¢d tham quyén hoic Quyét dinh cho thué dat cua co quan nha nudc c6 tham
quyén va hop dong thué dat kém theo (néu c6) hoic giay to vé tring dau gia quyén
str dung dét, dau thau du an c6 sir dung dat.

B4o cdo hién trang st dung dat ddi véi truong hop to chite, co so ton gido dang
str dung ma chua dugc cap gidy chirng nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha o
va tai san khéac gan lién vai dat dugc Uy ban nhan dan cap tinh noi ¢ dat kiém tra
thue té sir dung va xtr 1y theo quy dinh tai Piéu 142, Biéu 145 Luat Dat dai nim
2024.

Giay to vé viéc xep hang di tich lich sir - van hoa, danh lam thing canh hoac
danh muc klem ké di tich theo quy dinh cua phap luat vé di san van hoa cua Uy ban
nhan dan cap tinh d6i véi truong hop cap gidy phép xay dung dé thuc hién xay dung
mai, sua chira, cai tao hoac di doi cac cong trinh di tich lich sir - van hoa, danh lam
théng canh nhung chua duoc cip gidy chirng nhan quyén st dung dat, quyén s& hitu
nha & va tai san khac gan lién véi dat theo quy dinh.

Giay to hop phép vé dat dai cta cha rirng va hop déng cho thué méi trudng
ring gitra chu ring va té chie, ¢a nhan thyc hién dy an du lich sinh théi, nghi dudng,
giai tri theo quy dinh cua phép luat vé 1am nghiép.

Glay chtrng nhan quyén sir dung dat hoac quyét dinh giao dat hodc quyét dinh
cho thué dét cua co quan nha nudc c6 tham quyén c6 muc dich sir dung dét chinh ddi
V6i truong hop xay dung cong trinh trén dat duoc st dung két hop da muc dich theo
quy dinh tai Diéu 218 cua Luat Dat dai naim 2024.

Hop dong thué dat duoc gitra chii dau tu xdy dung cong trinh va ngudi quan
ly, st dung cong trlnh giao thong hodc van ban chap thuan cua co quan quan ly nha
nudc ¢d tham quyén vé giao thong dbi voi cong trinh dugc phép xay dung trong
pham vi dat danh cho giao thong theo quy dinh cua phép luat
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Vin ban clia co quan nha nu6c c6 tham quyén da cap gidy ching nhan quyen
st dung dat (theo dé nghi ctia co quan cip glay phép xay dung) xac dinh di¢n tich
cac loai dat ddi véi truong hop ngu:ol str dung dat c6 mot trong cac loai gidy to hop
phap vé dit dai theo quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4 va 5 Diéu 53 Nghi dinh sb
175/2024/ND-CP nhung trén cac giay to dé khéng ghi 15 dién tich cac loai dat dé
1am co s& cap gidy phép xay dung

Truong hop chi dau tu thué dat hoac thué cdng trinh, bo phan céng trinh cua
chu sir dung dat, chu s¢ hiru cong trinh d¢ dau tw xay dung thi ngoai mot trong cac
glay td néu trén, nguoi dé nghi cap gidy phép xay dung bo sung hop dong hop phap
vé viéc thué dat hoac thué céng trinh, bo phan cong trinh tuong U:ng

Cac giay to hop phap khac theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai

Vin ban chap thuan ve dia diém xay dyng cia Uy ban nhén dan cap xa doi voi
cong trinh xay dung bién quang céo, tram vien thdng, cot ang-ten va cac cong trinh
twong tu khac theo quy dinh cua phap luat co lién quan tai khu vuc khong thuge
nhom dat c6 muc dich su dung dé xay dung doi vai loai cdng trinh nay va khong
duogc chuyén d6i muc dich st dung dat.

Sé lweng hé so: 01 bo

d. Theoi hgn gidi quyét:

- 20 ngay ké tir ngay nhén du hd so hop 18. Truong hop can phai xem xét thém,
co' quan ¢6 tham quyén cap gidy phép xay dung phai thdng bao bang van ban cho
chu dau tu biét 1y do nhung khong duoc qué 10 ngay ké tir ngay hét thoi han quy
dinh.

- 15 ngay d6i v&i nha o riéng Ié ké tur ngay nhan du hd so hop 18. Trudng hop
can phai xem xét thém, co quan ¢6 tham quyeén cap gidy phép xay dung phai thdng
béo bapg vin ban cho chi dau tu biét Iy do nhung khéng dugc quéa 10 ngay ké tur
ngay hét thoi han quy dinh.

d. Doi twong thuc hign thi tuc hanh chinh: Cong dan Viét Nam, Can bo,
cong chuc, vién chuc, Doanh nghiép, To chuc (khong bao gom doanh nghiép, HTX),
Hop tac xa

e. Co quan thuc hign thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa

f. Két qua thuc hign thi tuc hanh chinh: Giay phép xay dung duoc diéu
chinh.

g. Lé phi (néu cd): Theo quy dinh ctia Hoi dong nhan dan cap tinh.

h. Tén méu dom, mdu to khai: Pon dé nghi diéu chinh, gia han, cp lai gidy
phép xay dung theo Mau s6 02 Phu luc Il Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP

i. Yeu cdu, diéu kién theec hién thii tuc hanh chinh (néu co):
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- Phu hop vai quy hoach chi tiét xay dung da duoc co quan nha nuéc ¢6 tham quyén
pheé duyét. DA vei cdng trinh xay dung o khu v, tuyén phd trong do thi d on dinh nhung
chua c6 quy hoach chi tiét xay dung thi phai phu hop voi quy ché qUan ly quy hoach, kién
triic do thi hozc thiét ké d6 thi dugc co quan nha nudc €6 tham quyen ban hanh. (B4i voi
cbng trinh khdng theo tuyen ngoal d6 thi thi phu hop Vi i tri va tong mat bang cua du an
da duoc co quan nha nudc ¢6 tham quyén chip thuan bang van ban).

- Phu hop véi muc dich str dung dt theo quy dinh cta phap luat vé dat dai.

- Bao dam an toadn cho cong trinh, cong trinh [an can va yéu cau vé bao vé moi
truong, phong, chong chdy, no; bao dam an toan ha tang ky thuat, hanh lang bao vé cong
trinh thuy loi, dé diéu, ning luong, giao thong, khu di san vin hoa, di tich lich st - van hoa;
bao dam khoang cach an toan dén cong trinh d& chay, no, doc hai va cong trinh quan trong
¢6 lién quan dén quéc phong, an ninh.

- Thiét ké xay dung cong trinh da duoc tham dinh, phé duyét theo quy dinh.

- Cac loai quy hoach sir dung lam cén ctr dé 1ap du an dau tu xay dung theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu 13 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP 14 co s¢ xem Xxét cap gidy phép xay
dung.

- C6 van ban da dugc co quan nha nudc ¢ tham quyén chap thuan vé vi tri va tong
mat bang ctia du 4n theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 92 Luat Xay dung nim 2014 1a mot
trong cac loai gidy to sau:

+ Quyét dinh phé duyét quy hoach chi tiét r(t gon va ban vé tong mat bang, phuong
an kién trdc cong trinh trong hd so d6 an quy hoach chi tiét it gon da dugc phé duyét;

+ Quyét dinh phé duyét quy hoach chi tiét xay dung khu chtic ning va Ban d6 quy
hoach tong mat bang st dung dat va cac ban do, ban vé& kém theo trong hd so db an quy
hoach chi tiét xay dung khu chtic ning da duoc phé duyét;

+ Quyét dinh phé duyét quy hoach chi tiét xay dung diém dan cu néng thon va cac
ban d6, ban vé& kém theo trong hd so d an quy hoach chi tiét xay dung diém dan cu nong
thon da dugc phé duyét;

+ Vin ban chap thuan vé vi tri, huéng tuyén va tong mat bang cua du &n theo quy
dinh ciia phap luat cé lién quan. Viéc chap thuan vé vi tri, hudng tuyén va tong mat bang
cua dy &n thuc hién theo quy dinh tai khoan 5 Biéu 121 Nghi dinh 175/2024/ND-CP.

- Pbi véi khu vuc da co quy hoach xdy dung va theo quy dinh, du 4n dau tu xay
dung phai phi hop vai quy hoach c6 tinh chét ki thuat, chuyén nganh khéc thi quy hoach
xay dung va quy hoach ¢ tinh chat ki thuat, chuyén nganh nay 1a co s dé xem xét cap
gidy phép xay dung.

- D0i v6i khu vue chua c6 quy hoach xay dung thi quy hoach ¢6 tinh chat k thuat,
chuyén nganh khéc c6 lién quan hoic thiét ke d6 thi hoac quy ché quan ly kién truc hoac
van ban cua co quan nha nudc €6 tham quyén chap thuan vé vi tri va tong mat bang (doi
vai cong trinh khdng theo tuyén ngoai do thi) 1a co s¢ & xem xét cap gidy phép xay dung.
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- Béi vai céc cong trinh xéy dung anh hudng I6n dén an toan, loi ich cong dong co
yc“;u cau tham tra theo quy dinh tai khoan 6 biéu 82 cua Luat Xay dung nam 2014 dugc sua
doi, b6 sung tai khoan 24 Dieu 1 cua Luat so 62/2020/QH14, bao cao ket qua tham tra
ngoai cac yéu cau riéng cua chu dau tu, phai co ket luan dap tng yéu cau an toan cong trinh,
su tudn thu tiéu chuan, quy chuan ky thuat cua ho so thiét ke xay dung.

- Trong qué trinh xay dung, trudng hop c6 didu chinh thiét ké 1am thay di mot trong
Ccéc noi dung dudi day:
+ Thay d6i hinh thac kién tr(c mat ngoai cta cong trinh d6i v6i cong trinh trong d6
thi thudc khu vuc ¢ yéu cau ve quan ly kién tric;
~ +Thay doi mot trong céc yéu to ve vi tri, dién tich xay dung; quy md, chiéu cao, $6
tang cua g:c‘)ng trinh va cac yéu to khac anh hudng den ket cau chiu luc chinh; + Khi dicu
chinh thiet ke bén trong cong trinh lam thay d6i cong nang st dung lam anh hudng den an
toan, phong, chong chay, no, bao vé méi truong.
K. Can cer phép ly caa tha tuc hanh chinh:
- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13.
- Luat s6 62/2020/QH14 stra ddi, b6 sung mot sb didu cua Luat Xay dung nim 2020.
- Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP cua Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 dieu
va bién phép thi hanh Luat Xay dung vé quan ly hoat dong xay dung
_ - Nghi dinh s6 140/2025/ND-CP quy dinh vé phan dinh tham quyeén ca chinh
quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc quan 1y nha nudc cua B Xay dung.
- Nghi dinh sé 144/2025/ND-CP quy dinh vé phan quyén, phan cép trong linh
vuc quan ly nha nudc cua Bo Xay dung.
- Nghi dinh sb 105/2025/NB-CP quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap
thi hanh luat phong chay, chira chdy va ctu nan, ctu ho.
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Phu luc II - MAu s6 02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

PON BE NGHI PIEU CHINH/GIA HAN/CAP LAI GIAY PHEP XAY DUNG
(Sw dung cho: Cong trinh/Nha ¢ riéng 1¢)

Kinh gui: oo
1. Tén chu dau tu (Cha ho):...; S6 dinh danh ca nhan/Ma sb doanh nghiép:..
- Nguoi dai dién: ............ . Chrc vu: ........... : S6 dinh danh ca nhan...............
= SO GIEN tNOGE: vttt ettt ettt ettt ettt er e eeeees
2. Pia diém xay dung:
LO A4t SO oo, Digntich  oeevveee. m2.
Tl e AUONG: v
phuong (X&) ...oooovevveeiieiee e, quan (Nuyén) ......cccceevve v,
NN, TANN PRG: <.ttt

3. Giay phép xay dung da duoc cap: (s6, ngay, co quan cap)

Noi dung Giay phép:

4. Nbi dung dé nghi diéu chinh so véi Gidy phép da duogc cap (hodc Iy do dé
nghi gia han/cdp lai):

5. Du kién thoi gian hoan thanh cong trinh theo thiét ké diéu chinh/gia han:
....... thang.

6. Cam két: Toi xin cam doan lam theo dung gidy phép diéu chinh duoc cp,
néu sai tdi xin hoan toan chiju trach nhiém va bi xu 1y theo quy dinh cua phap luat.

Gui kem theo Don nay cac tai liéu:

1-

2 -

..... , Ngay ..... thang ...... nam ......
NGUOI LAM PON/PAI DIEN CHU PAU TU
(Ky, ghi rd ho tén, déng ddu (néu co)



	a. Trình tự thực hiện:
	b. Cách thức thực hiện:
	c. Thành phần, số lượng hồ sơ:
	d. Thời hạn giải quyết: Thời hạn giải quyết: không quá 30 ngày kể từ ngày nhận được đơn yêu cầu hòa giải tranh chấp đất đai (thực hiện cắt giảm thời gian giải quyết TTHC còn 15 ngày).
	đ.  Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức, hộ gia đình, cá nhân.
	e. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:
	f. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: - Biên bản hòa giải có chữ ký của Chủ tịch Hội đồng hòa giải, các bên tranh chấp có mặt tại buổi hòa giải, các thành viên tham gia hòa giải (có đóng dấu UBND cấp xã);
	g. Lệ phí (nếu có): không quy định
	h. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: không quy định.
	i. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): không quy định.
	k. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:
	a. Trình tự thực hiện: (1)
	b. Cách thức thực hiện: (1)
	c. Thành phần, số lượng hồ sơ: (1)
	d. Thời hạn giải quyết: không quá 20 ngày làm việc (thực hiện cắt giảm thời gian giải quyết TTHC còn 10 ngày làm việc)
	đ. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân, hộ gia đình.
	e. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: (1)
	f. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy chứng nhận.
	g. Lệ phí, phí (nếu có): Theo quy định của Luật phí và lệ phí và các văn bản quy phạm pháp luật hướng dẫn Luật phí và lệ phí.
	h. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Mẫu số 18 ban hành kèm theo Nghị định số 151/2025/NĐ-CP.
	i. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có):
	k. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: (1)
	a. Trình tự thực hiện: (2)
	b. Cách thức thực hiện: (2)
	c. Thành phần, số lượng hồ sơ: (2)
	d. Thời hạn giải quyết:
	đ. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:
	e. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: (2)
	f. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:
	g. Lệ phí, phí (nếu có): Theo quy định của Luật phí và lệ phí và các văn bản quy phạm pháp luật hướng dẫn Luật phí và lệ phí. (1)
	h. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không quy định.
	i. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không quy định.
	k. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: (2)
	a. Trình tự thực hiện: (3)
	b. Cách thức thực hiện: (3)
	c. Thành phần, số lượng hồ sơ: (3)
	d. Thời hạn giải quyết: không quá 08 ngày làm việc (thực hiện cắt giảm thời gian giải quyết TTHC còn 04 ngày làm việc)
	đ. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: (1)
	e. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: (3)
	f. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy chứng nhận. (1)
	g. Lệ phí, phí (nếu có): Theo quy định của Luật phí và lệ phí và các văn bản quy phạm pháp luật hướng dẫn Luật phí và lệ phí. (2)
	g. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Mẫu số 18 ban hành kèm theo Nghị định số 151/2025/NĐ-CP.
	i. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không quy định
	k. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: (3)
	a. Trình tự thực hiện: (4)
	c. Cách thức thực hiện:
	c. Thành phần, số lượng hồ sơ: (4)
	d. Thời hạn giải quyết: (1)
	đ. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức đang sử dụng đất.
	e. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: (4)
	f. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: (1)
	g. Lệ phí, phí (nếu có):
	h. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:
	i. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không
	k. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: (4)
	a. Trình tự thực hiện
	c. Cách thức thực hiện
	c. Thành phần, số lượng hồ sơ
	d. Thời hạn giải quyết
	đ. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính
	e. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính
	f. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính
	g. Phí, lệ phí
	h. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai
	i. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính
	k. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính
	a. Trình tự thực hiện (1)
	b. Cách thức thực hiện
	c. Thành phần, số lượng hồ sơ (1)
	* Thời hạn giải quyết
	d. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính
	đ. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính
	e. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính
	f. Phí, lệ phí
	g. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai
	i. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có)
	k. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính (1)
	a. Trình tự thực hiện (2)
	c. Thành phần, số lượng hồ sơ (2)
	d. Thời hạn giải quyết (1)
	đ. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính (1)
	e. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính (1)
	f. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính (1)
	g. Phí, lệ phí (1)
	h. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai (1)
	i. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có) (1)
	k. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính (2)
	a. Trình tự thực hiện (3)
	b. Cách thức thực hiện (1)
	c. Thành phần, số lượng hồ sơ (3)
	d. Thời hạn giải quyết (2)
	đ. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính (2)
	e. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính (2)
	f. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính (2)
	g. Phí, lệ phí (2)
	h. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai (2)
	i. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có) (2)
	k. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính (3)
	a. Trình tự thực hiện (4)
	b. Cách thức thực hiện (2)
	c. Thành phần, số lượng hồ sơ (4)
	d. Thời hạn giải quyết (3)
	đ. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính (3)
	e. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính (3)
	f. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính (3)
	g. Phí, lệ phí (3)
	h. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai (3)
	i. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có) (3)
	k. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: (5)
	a.  Trình tự thực hiện
	b. Cách thức thực hiện: (4)
	c. Thành phần, số lượng hồ sơ: (5)
	d. Thời hạn giải quyết: (2)
	đ. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: (2)
	e. Cơ quan, người thực hiện thủ tục hành chính:
	f. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: (2)
	g. Lệ phí, phí (nếu có): (1)
	h. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: (1)
	i. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không quy định (1)
	k. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: (6)
	a. Trình tự thực hiện (5)
	b. Cách thức thực hiện (3)
	c. Thành phần, số lượng hồ sơ (5)
	d. Thời hạn giải quyết: (3)
	đ. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức, cá nhân, cộng đồng dân cư, người gốc Việt Nam định cư ở nước ngoài.
	e. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính
	f. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Chỉnh lý, cập nhật vào hồ hơ địa chính, cơ sở dữ liệu đất đai.
	g. Lệ phí, phí (nếu có): Không quy định.
	h. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không quy định. (1)
	i. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không.
	k. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính (4)
	a) Trình tự thực hiện:
	b) Cách thức thực hiện:
	c) Thành phần, số lượng hồ sơ:
	d) Thời hạn giải quyết:
	đ) Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: cá nhân.
	e) Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:
	f) Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:
	g) Lệ phí (nếu có): Không quy định.
	h)Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:
	i) Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính
	k) Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:
	a) Trình tự thực hiện: (1)
	b) Cách thức thực hiện: (1)
	d) Thời hạn giải quyết: Không quá 45 ngày kể từ ngày thụ lý đơn yêu cầu giải quyết tranh chấp đất đai (thực hiện cắt giảm thời gian giải quyết TTHC còn 22,5 ngày).
	đ) Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Hộ gia đình, cá nhân.
	e) Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: (1)
	f) Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định giải quyết tranh chấp đất đai.
	g) Lệ phí (nếu có): Theo quy định của Luật phí và lệ phí và các văn bản quy phạm pháp luật hướng dẫn Luật phí và lệ phí.
	h) Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không quy định.
	i) Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): khi có Đơn yêu cầu giải quyết tranh chấp đất đai.
	k) Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: (1)
	a) Trình tự thực hiện: (2)
	b) Cách thức thực hiện
	c) Thành phần, số lượng hồ sơ: (1)
	d) Thời hạn giải quyết: (1)
	đ) Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức kinh tế.
	e) Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: (2)
	f) Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: (1)
	g) Lệ phí: Không quy định.
	h) Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:
	k) Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: (2)
	a) Trình tự thực hiện
	b) Cách thức thực hiện (1)
	c) Thành phần, số lượng hồ sơ
	d) Thời hạn giải quyết
	đ) Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính
	e) Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính
	f) Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: (2)
	g) Phí, lệ phí
	h) Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: (1)
	i) Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có)
	k) Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính
	19. Thẩm định nhiệm vụ quy hoạch, nhiệm vụ điều chỉnh quy hoạch đô thị và nông thôn do nhà đầu tư đã được lựa chọn để thực hiện dự án đầu tư tổ chức lập
	a. Trình tự thực hiện:
	- Nhà đầu tư nộp hồ sơ nhiệm vụ quy hoạch hoặc nhiệm vụ điều chỉnh quy hoạch đô thị và nông thôn đến cơ quan thẩm định.
	- Cơ quan thẩm định kiểm tra thành phần, nội dung hồ sơ nhiệm vụ quy hoạch hoặc
	nhiệm vụ điều chỉnh quy hoạch đô thị và nông thôn bảo đảm đúng quy định; tổ chức thẩm định theo quy định của pháp luật về quy hoạch đô thị và nông thôn.
	- Cơ quan thẩm định có trách nhiệm tổng hợp ý kiến thẩm định của các thành viên hội đồng thẩm định, cơ quan quản lý nhà nước có liên quan và gửi nhà đầu tư.
	- Nhà đầu tư tiếp thu, giải trình đầy đủ các ý kiến thẩm định; hoàn thiện hồ sơ, gửi lại cơ quan thẩm định kiểm tra và làm cơ sở ban hành báo cáo thẩm định.
	b. Cách thức thực hiện:
	c. Thành phần, số lượng hồ sơ:
	d. Thời hạn giải quyết: 15 ngày kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
	đ.  Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Doanh nghiệp, Doanh nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài, Tổ chức (không bao gồm doanh nghiệp, HTX), Tổ chức nước ngoài, Hợp tác xã
	e. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:
	f. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Báo cáo thẩm định nhiệm vụ quy hoạch hoặc báo cáo thẩm định nhiệm vụ điều chỉnh quy hoạch
	g. Lệ phí (nếu có): Theo quy định của Luật phí và lệ phí và các văn bản quy phạm pháp luật hướng dẫn Luật phí và lệ phí.
	h. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: không quy định.
	i. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): không quy định.
	k. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:
	20. Phê duyệt quy hoạch, điều chỉnh quy hoạch đô thị và nông thôn do nhà đầu tư đã được lựa  chọn để thực hiện dự án đầu tư tổ chức lập
	a. Trình tự thực hiện: (1)
	b. Cách thức thực hiện: (1)
	c. Thành phần, số lượng hồ sơ: (1)
	d. Thời hạn giải quyết:
	Đối với quy hoạch, điều chỉnh quy hoạch: Ủy ban nhân dân cấp tỉnh quy định trên cơ sở quy trình xử lý nội bộ của cấp phê duyệt và không quá 15 ngày kể từ ngày nhận được đầy đủ hồ sơ hợp lệ.
	Đối với quy hoạch tổng mặt bằng: 15 ngày kể từ ngày nhận được đầy đủ hồ sơ hợp lệ.
	đ.  Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Doanh nghiệp, Doanh nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài, Tổ chức (không bao gồm doanh nghiệp, HTX), Tổ chức nước ngoài, Hợp tác xã (1)
	e. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: Cơ quan chức năng do Ủy ban nhân dân cấp tỉnh chỉ định, Ủy ban nhân dân cấp xã
	f. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định phê duyệt quy hoạch, điều chỉnh quy hoạch; Văn bản chấp thuận quy hoạch tổng mặt bằng.
	g. Lệ phí (nếu có): Theo quy định của Luật phí và lệ phí và các văn bản quy phạm pháp luật hướng dẫn Luật phí và lệ phí. (1)
	h. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: không quy định. (1)
	i. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): không quy định. (1)
	k. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: (1)
	21. Phê duyệt nhiệm vụ quy hoạch, nhiệm vụ điều chỉnh quy hoạch đô thị và nông thôn do nhà đầu tư đã được lựa  chọn để thực hiện dự án đầu tư tổ chức lập
	a. Trình tự thực hiện: (2)
	- Nhà đầu tư nộp hồ sơ nhiệm vụ quy hoạch hoặc nhiệm vụ điều chỉnh quy hoạch đô thị và nông thôn đã được thẩm định đến cấp phê duyệt.
	- Cấp phê duyệt căn cứ Tờ trình, hồ sơ nhiệm vụ quy hoạch hoặc nhiệm vụ điều chỉnh quy hoạch và báo cáo thẩm định để xem xét, phê duyệt.
	- Thuyết minh và bản vẽ trong hồ sơ nhiệm vụ quy hoạch hoặc nhiệm vụ điều chỉnh quy hoạch sau khi được phê duyệt được cơ quan thẩm định kiểm tra, đóng dấu xác nhận.
	b. Cách thức thực hiện: (2)
	c. Thành phần, số lượng hồ sơ: (2)
	d. Thời hạn giải quyết: (1)
	07 ngày làm việc kể từ ngày nhận được đầy đủ hồ sơ hợp lệ
	đ.  Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Doanh nghiệp, Doanh nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài, Tổ chức (không bao gồm doanh nghiệp, HTX), Tổ chức nước ngoài, Hợp tác xã (2)
	e. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: Cơ quan chức năng do Ủy ban nhân dân cấp tỉnh chỉ định, Ủy ban nhân dân cấp xã (1)
	f. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định phê duyệt nhiệm vụ quy hoạch hoặc nhiệm vụ điều chỉnh quy hoạch đô thị và nông thôn.
	g. Lệ phí (nếu có): Theo quy định của Luật phí và lệ phí và các văn bản quy phạm pháp luật hướng dẫn Luật phí và lệ phí. (2)
	h. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: không quy định. (2)
	i. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): không quy định. (2)
	k. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: (2)
	22. Thẩm định quy hoạch, điều chỉnh quy hoạch đô thị và nông thôn do nhà đầu tư đã được lựa  chọn để thực hiện dự án đầu tư tổ chức lập
	a. Trình tự thực hiện: (3)
	- Nhà đầu tư nộp hồ sơ quy hoạch hoặc hồ sơ điều chỉnh quy hoạch đô thị và nông thôn đến cơ quan thẩm định.
	- Cơ quan thẩm định kiểm tra thành phần, nội dung hồ sơ quy hoạch hoặc hồ sơ điều chỉnh quy hoạch đô thị và nông thôn bảo đảm đúng quy định; tổ chức thẩm định theo quy định của pháp luật về quy hoạch đô thị và nông thôn.
	- Cơ quan thẩm định có trách nhiệm tổng hợp ý kiến thẩm định của các thành viên hội đồng thẩm định, cơ quan quản lý nhà nước có liên quan và gửi nhà đầu tư. (1)
	- Nhà đầu tư tiếp thu, giải trình đầy đủ các ý kiến thẩm định; hoàn thiện hồ sơ, gửi lại cơ quan thẩm định kiểm tra và làm cơ sở ban hành báo cáo thẩm định. (1)
	b. Cách thức thực hiện: (3)
	c. Thành phần, số lượng hồ sơ: (3)
	d. Thời hạn giải quyết: (2)
	30 ngày kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
	đ.  Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Doanh nghiệp, Doanh nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài, Tổ chức (không bao gồm doanh nghiệp, HTX), Tổ chức nước ngoài, Hợp tác xã (3)
	e. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: Cơ quan chức năng do Ủy ban nhân dân cấp tỉnh chỉ định, Ủy ban nhân dân cấp xã (2)
	f. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Báo cáo thẩm định quy hoạch hoặc báo cáo thẩm định điều chỉnh quy hoạch đô thị và nông thôn.
	g. Lệ phí (nếu có): Theo quy định của Luật phí và lệ phí và các văn bản quy phạm pháp luật hướng dẫn Luật phí và lệ phí. (3)
	h. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: không quy định. (3)
	i. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): không quy định. (3)
	k. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: (3)
	23. Cung cấp thông tin quy hoạch đô thị và nông thôn
	a. Trình tự thực hiện: (4)
	- Các tổ chức, cá nhân có nhu cầu cung cấp thông tin về quy hoạch đô thị và nông thôn (bao gồm thông tin về cắm mốc) gửi văn bản yêu cầu trực tuyến, hoặc qua dịch vụ bưu chính, hoặc nộp trực tiếp tại Trung tâm phục vụ hành chính công cấp tỉnh hoặc cấp...
	- Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính có trách nhiệm rà soát thông tin về vị trí, địa điểm lô đất, hồ sơ cắm mốc, các thông tin khác liên quan đến quy hoạch đô thị và nông thôn và cung cấp cho tổ chức, cá nhân có yêu cầu.
	b. Cách thức thực hiện: (4)
	c. Thành phần, số lượng hồ sơ: (4)
	d. Thời hạn giải quyết: (3)
	Không quá 10 ngày kể từ ngày nhận được yêu cầu..
	đ.  Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Công dân Việt Nam, Người Việt Nam định cư ở nước ngoài, Người nước ngoài, Cán bộ, công chức, viên chức, Doanh nghiệp, Doanh nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài, Tổ chức (không bao gồm doanh nghiệp, HTX), Tổ chức...
	e. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: Cơ quan chức năng do Ủy ban nhân dân cấp tỉnh chỉ định, Ủy ban nhân dân cấp xã (3)
	f. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Văn bản cung cấp thông tin về quy hoạch đô thị và nông thôn theo yêu cầu.
	g. Lệ phí (nếu có): Theo quy định của Luật phí và lệ phí và các văn bản quy phạm pháp luật hướng dẫn Luật phí và lệ phí. (4)
	h. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: không quy định. (4)
	i. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): không quy định. (4)
	k. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: (4)
	- Luật số 104/2016/QH13 của Quốc hội: Luật Tiếp cận thông tin.
	24. Cấp giấy phép xây dựng sửa chữa, cải tạo đối với công trình cấp III, cấp IV (công trình Không theo tuyến/Theo tuyến trong đô thị/Tín ngưỡng, tôn giáo/Tượng đài, tranh hoành tráng/Theo giai đoạn cho công trình không theo tuyến/Theo giai đoạn cho cô...
	a. Trình tự thực hiện: (5)
	- Chủ đầu tư nộp bộ hồ sơ đề nghị cấp giấy phép sửa chữa, cải tạo công trình cho Trung tâm phục vụ hành chính công cấp xã.
	- Trong thời hạn 07 ngày làm việc kể từ ngày tiếp nhận hồ sơ, cơ quan có thẩm quyền cấp giấy phép xây dựng sửa chữa, cải tạo công trình phải tổ chức thẩm định hồ sơ, kiểm tra thực địa, thông báo 1 lần bằng văn bản cho chủ đầu tư bổ sung, hoàn thiện hồ...
	- Trong thời hạn 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận bổ sung hồ sơ nhưng chưa đáp ứng được yêu cầu theo văn bản thông báo, cơ quan có thẩm quyền cấp giấy phép xây dựng sửa chữa, cải tạo công trình có trách nhiệm thông báo bằng văn bản hướng dẫn cho chủ đ...
	- Cơ quan có thẩm quyền cấp giấy phép sửa chữa, cải tạo công trình xây dựng đối chiếu các điều kiện theo quy định của Luật Xây dựng để gửi văn bản lấy ý kiến của cơ quan quản lý nhà nước liên quan. Trong thời gian 12 ngày kể từ ngày nhận được hồ sơ, c...
	- Trong thời hạn 20 ngày (hoặc 15 ngày đối với nhà ở riêng lẻ) kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, cơ quan có thẩm quyền có trách nhiệm xem xét cấp giấy phép sửa chữa, cải tạo công trình xây dựng.
	b. Cách thức thực hiện: (5)
	c. Thành phần, số lượng hồ sơ: (5)
	d. Thời hạn giải quyết: (4)
	- 20 ngày đối với công trình kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
	- 15 ngày đối với nhà ở riêng lẻ kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
	đ.  Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Công dân Việt Nam, Doanh nghiệp, Tổ chức (không bao gồm doanh nghiệp, HTX)
	e. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: Ủy ban nhân dân cấp xã
	f. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy phép xây dựng kèm theo hồ sơ thiết kế trình xin cấp giấy phép xây dựng có đóng dấu của cơ quan có thẩm quyền cấp giấy phép xây dựng
	g. Lệ phí (nếu có): Theo quy định của Hội đồng nhân dân cấp tỉnh.
	h. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Đơn đề nghị cấp giấy phép sửa chữa, cải tạo công trình theo Mẫu số 1 Phụ lục số II Nghị định số 175/2024/NĐ-CP ngày 30/12/2024 của Chính phủ.
	i. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính
	- Phù hợp với quy hoạch chi tiết xây dựng đã được cơ quan nhà nước có thẩm quyền phê duyệt. Đối với công trình xây dựng ở khu vực, tuyến phố trong đô thị đã ổn định nhưng chưa có quy hoạch chi tiết xây dựng thì phải phù hợp với quy c...
	Đối với công trình không theo tuyến ngoài đô thị thì phù hợp với vị trí và tổng mặt bằng của dự án đã được cơ quan nhà nước có thẩm quyền chấp thuận bằng văn bản).
	- Phù hợp với mục đích sử dụng đất theo quy định của pháp luật về đất đai.
	- Bảo đảm an toàn cho công trình, công trình lân cận và yêu cầu về bảo vệ môi trường, phòng, chống cháy, nổ; bảo đảm an toàn hạ tầng kỹ thuật, hành lang bảo vệ công trình thuỷ lợi, đê điều, năng lượng, giao thông, khu di sản văn hoá, di tích lịch sử ...
	- Thiết kế xây dựng công trình đã được thẩm định, phê duyệt theo quy định.
	- Các loại quy hoạch sử dụng làm căn cứ để lập dự án đầu tư xây dựng theo quy định tại khoản 2 Điều 13 Nghị định số 175/2024/NĐ-CP là cơ sở xem xét cấp giấy phép xây dựng.
	- Có văn bản đã được cơ quan nhà nước có thẩm quyền chấp thuận về vị trí và tổng mặt bằng của dự án theo quy định tại khoản 1 Điều 92 Luật Xây dựng năm 2014 là một trong các loại giấy tờ sau:
	+ Quyết định phê duyệt quy hoạch chi tiết rút gọn và bản vẽ tổng mặt bằng, phương án kiến trúc công trình trong hồ sơ đồ án quy hoạch chi tiết rút gọn đã được phê duyệt;
	+ Quyết định phê duyệt quy hoạch chi tiết xây dựng khu chức năng và Bản đồ quy hoạch tổng mặt bằng sử dụng đất và các bản đồ, bản vẽ kèm theo trong hồ sơ đồ án quy hoạch chi tiết xây dựng khu chức năng đã được phê duyệt;
	+ Quyết định phê duyệt quy hoạch chi tiết xây dựng điểm dân cư nông thôn và các bản đồ, bản vẽ kèm theo trong hồ sơ đồ án quy hoạch chi tiết xây dựng điểm dân cư nông thôn đã được phê duyệt;
	+ Văn bản chấp thuận về vị trí, hướng tuyến và tổng mặt bằng của dự án theo quy định của pháp luật có liên quan. Việc chấp thuận về vị trí, hướng tuyến và tổng mặt bằng của dự án thực hiện theo quy định tại khoản 5 Điều 121 Nghị định 175/2024/NĐ-CP. -...
	- Đối với khu vực chưa có quy hoạch xây dựng thì quy hoạch có tính chất kỹ thuật, chuyên ngành khác có liên quan hoặc thiết kế đô thị hoặc quy chế quản lý kiến trúc hoặc văn bản của cơ quan nhà nước có thẩm quyền chấp thuận về vị trí và tổng mặt bằng...
	k. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: (5)
	- Luật Xây dựng số 50/2014/QH13.
	a. Trình tự thực hiện: (6)
	- Chủ đầu tư nộp hồ sơ đề nghị cấp giấy phép di dời công trình cho Trung tâm phục vụ hành chính công cấp xã.
	- Trong thời hạn 07 ngày làm việc kể từ ngày tiếp nhận hồ sơ, cơ quan có thẩm quyền cấp giấy phép di dời công trình xây dựng phải tổ chức thẩm định hồ sơ, kiểm tra thực địa, thông báo 1 lần bằng văn bản cho chủ đầu tư bổ sung, hoàn thiện hồ sơ nếu tài...
	+ Đối chiếu sự phù hợp của bản vẽ thiết kế xây dựng tại hồ sơ đề nghị cấp phép xây dựng với thiết kế cơ sở được cơ quan chuyên môn về xây dựng thẩm định và đóng dấu xác nhận đối với các công trình thuộc dự án có yêu cầu thẩm định báo cáo nghiên cứu kh...
	+ Kiểm tra sự phù hợp của bản vẽ thiết kế xây dựng tại hồ sơ đề nghị cấp phép xây dựng với bản vẽ thiết kế xây dựng được thẩm duyệt về phòng cháy chữa cháy của cơ quan có thẩm quyền đối với các công trình xây dựng thuộc đối tượng có yêu cầu thẩm duyệt...
	- Trong thời hạn 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận bổ sung hồ sơ nhưng chưa đáp ứng được yêu cầu theo văn bản thông báo, cơ quan có thẩm quyền cấp giấy phép xây dựng có trách nhiệm thông báo bằng văn bản hướng dẫn cho chủ đầu tư tiếp tục hoàn thiện hồ ...
	- Cơ quan có thẩm quyền cấp giấy phép xây dựng đối chiếu các điều kiện theo quy định của Luật Xây dựng để gửi văn bản lấy ý kiến của cơ quan quản lý nhà nước liên quan. Trong thời gian 12 ngày kể từ ngày nhận được hồ sơ, các cơ quan quản lý nhà nước đ...
	- Trong thời hạn 20 ngày (hoặc 15 ngày đối với nhà ở riêng lẻ) kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, cơ quan có thẩm quyền có trách nhiệm xem xét cấp giấy phép di dời công trình xây dựng.
	b. Cách thức thực hiện: (6)
	c. Thành phần, số lượng hồ sơ: (6)
	d. Thời hạn giải quyết: (5)
	- 20 ngày kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ. Trường hợp cần phải xem xét thêm, cơ quan có thẩm quyền cấp giấy phép xây dựng phải thông báo bằng văn bản cho chủ đầu tư biết lý do nhưng không được quá 10 ngày kể từ ngày hết thời hạn quy định.
	- 15 ngày đối với nhà ở riêng lẻ kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ. Trường hợp cần phải xem xét thêm, cơ quan có thẩm quyền cấp giấy phép xây dựng phải thông báo bằng văn bản cho chủ đầu tư biết lý do nhưng không được quá 10 ngày kể từ ngày hết thời hạn...
	đ.  Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Công dân Việt Nam, Tổ chức (không bao gồm doanh nghiệp, HTX)
	e. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: Ủy ban nhân dân cấp xã (1)
	f. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy phép di dời công trình kèm theo hồ sơ thiết kế trình xin cấp giấy phép xây dựng có đóng dấu của cơ quan có thẩm quyền cấp giấy phép xây dựng
	g. Lệ phí (nếu có): Theo quy định của Hội đồng nhân dân cấp tỉnh. (1)
	h. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Đơn đề nghị cấp giấy phép di dời công trình theo Mẫu số 1 Phụ lục số II Nghị định số 175/2024/NĐ-CP ngày 30/12/2024 của Chính phủ.
	i. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có):
	- Phù hợp với quy hoạch chi tiết xây dựng đã được cơ quan nhà nước có thẩm quyền phê duyệt. Đối với công trình xây dựng ở khu vực, tuyến phố trong đô thị đã ổn định nhưng chưa có quy hoạch chi tiết xây dựng thì phải phù hợp với quy ch...
	- Phù hợp với mục đích sử dụng đất theo quy định của pháp luật về đất đai. (1)
	- Bảo đảm an toàn cho công trình, công trình lân cận và yêu cầu về bảo vệ môi trường, phòng, chống cháy, nổ; bảo đảm an toàn hạ tầng kỹ thuật, hành lang bảo vệ công trình thuỷ lợi, đê điều, năng lượng, giao thông, khu di sản văn hoá, di tích lịch sử -...
	- Thiết kế xây dựng công trình đã được thẩm định, phê duyệt theo quy định. (1)
	- Các loại quy hoạch sử dụng làm căn cứ để lập dự án đầu tư xây dựng theo quy định tại khoản 2 Điều 13 Nghị định số  175/2024/NĐ-CP là cơ sở xem xét cấp giấy phép xây dựng.
	- Có văn bản đã được cơ quan nhà nước có thẩm quyền chấp thuận về vị trí và tổng mặt bằng của dự án theo quy định tại khoản 1 Điều 92 Luật Xây dựng năm 2014 là một trong các loại giấy tờ sau: (1)
	+ Quyết định phê duyệt quy hoạch chi tiết rút gọn và bản vẽ tổng mặt bằng, phương án kiến trúc công trình trong hồ sơ đồ án quy hoạch chi tiết rút gọn đã được phê duyệt; (1)
	+ Quyết định phê duyệt quy hoạch chi tiết xây dựng khu chức năng và Bản đồ quy hoạch tổng mặt bằng sử dụng đất và các bản đồ, bản vẽ kèm theo trong hồ sơ đồ án quy hoạch chi tiết xây dựng khu chức năng đã được phê duyệt; (1)
	+ Quyết định phê duyệt quy hoạch chi tiết xây dựng điểm dân cư nông thôn và các bản đồ, bản vẽ kèm theo trong hồ sơ đồ án quy hoạch chi tiết xây dựng điểm dân cư nông thôn đã được phê duyệt; (1)
	+ Văn bản chấp thuận về vị trí, hướng tuyến và tổng mặt bằng của dự án theo quy định của pháp luật có liên quan. Việc chấp thuận về vị trí, hướng tuyến và tổng mặt bằng của dự án thực hiện theo quy định tại khoản 5 Điều 121 Nghị định 175/2024/NĐ-CP.
	- Đối với khu vực đã có quy hoạch xây dựng và theo quy định, dự án đầu tư xây dựng phải phù hợp với quy hoạch có tính chất kỹ thuật, chuyên ngành khác thì quy hoạch xây dựng và quy hoạch có tính chất kỹ thuật, chuyên ngành này là cơ sở để xem xét cấp ...
	- Đối với khu vực chưa có quy hoạch xây dựng thì quy hoạch có tính chất kỹ thuật, chuyên ngành khác có liên quan hoặc thiết kế đô thị hoặc quy chế quản lý kiến trúc hoặc văn bản của cơ quan nhà nước có thẩm quyền chấp thuận về vị trí và tổng mặt bằng ...
	- Đối với các công trình xây dựng ảnh hưởng lớn đến an toàn, lợi ích cộng đồng có yêu cầu thẩm tra theo quy định tại khoản 6 Điều 82 của Luật Xây dựng năm 2014 được sửa đổi, bổ sung tại khoản 24 Điều 1 của Luật số 62/2020/QH14, báo cáo kết quả thẩm tr...
	k. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: (6)
	- Luật Xây dựng số 50/2014/QH13. (1)
	Phụ lục II - Mẫu số 01

	a. Trình tự thực hiện: (7)
	- Chủ đầu tư nộp hồ sơ đề nghị cấp gia hạn giấy phép xây dựng cho Trung tâm phục vụ hành chính công hoặc Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả giải quyết thủ tục hành chính của Ủy ban nhân dân cấp xã.
	- Trong thời hạn 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, cơ quan có thẩm quyền có trách nhiệm xem xét gia hạn giấy phép xây dựng.
	b. Cách thức thực hiện: (7)
	c. Thành phần, số lượng hồ sơ: (7)
	d. Thời hạn giải quyết: (6)
	05 ngày làm việc
	đ.  Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Công dân Việt Nam, Cán bộ, công chức, viên chức, Doanh nghiệp, Tổ chức (không bao gồm doanh nghiệp, HTX), Hợp tác xã
	e. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: Ủy ban nhân dân cấp xã (2)
	f. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy phép xây dựng được gia hạn.
	g. Lệ phí (nếu có): Theo quy định của Hội đồng nhân dân cấp tỉnh. (2)
	h. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Đơn đề nghị gia hạn giấy phép xây dựng theo Mẫu số 2 Phụ lục số II Nghị định số 175/2024/NĐ-CP ngày 30/12/2024 của Chính phủ
	i. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): (1)
	Không quy định
	k. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: (7)
	- Luật Xây dựng số 50/2014/QH13. (2)
	Phụ lục II - Mẫu số 02

	a. Trình tự thực hiện: (8)
	- Chủ đầu tư nộp hồ sơ đề nghị cấp lại giấy phép xây dựng cho Trung tâm phục vụ hành chính công cấp xã.
	- Trong thời hạn 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, cơ quan có thẩm quyền có trách nhiệm xem xét cấp lại giấy phép xây dựng.
	b. Cách thức thực hiện: (8)
	c. Thành phần, số lượng hồ sơ: (8)
	d. Thời hạn giải quyết: (7)
	05 ngày làm việc (1)
	đ.  Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Công dân Việt Nam, Cán bộ, công chức, viên chức, Doanh nghiệp, Tổ chức (không bao gồm doanh nghiệp, HTX), Hợp tác xã (1)
	e. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: Ủy ban nhân dân cấp xã (3)
	f. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy phép xây dựng được cấp lại.
	g. Lệ phí (nếu có): Theo quy định của Hội đồng nhân dân cấp tỉnh. (3)
	h. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Đơn đề nghị điều chỉnh, gia hạn, cấp lại giấy phép xây dựng, trong đó giải trình rõ lý do đề nghị cấp lại theo Mẫu số 02 Phụ lục II Nghị định số 175/2024/NĐ-CP
	i. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): (2)
	- Phù hợp với quy hoạch chi tiết xây dựng đã được cơ quan nhà nước có thẩm quyền phê duyệt. Đối với công trình xây dựng ở khu vực, tuyến phố trong đô thị đã ổn định nhưng chưa có quy hoạch chi tiết xây dựng thì phải phù hợp với quy ch... (1)
	- Phù hợp với mục đích sử dụng đất theo quy định của pháp luật về đất đai. (2)
	- Bảo đảm an toàn cho công trình, công trình lân cận và yêu cầu về bảo vệ môi trường, phòng, chống cháy, nổ; bảo đảm an toàn hạ tầng kỹ thuật, hành lang bảo vệ công trình thuỷ lợi, đê điều, năng lượng, giao thông, khu di sản văn hoá, di tích lịch sử -... (1)
	Thiết kế xây dựng công trình đã được thẩm định, phê duyệt theo quy định.
	- Các loại quy hoạch sử dụng làm căn cứ để lập dự án đầu tư xây dựng theo quy định tại khoản 2 Điều 13 Nghị định số 175/2024/NĐ-CP là cơ sở xem xét cấp giấy phép xây dựng. (1)
	- Có văn bản đã được cơ quan nhà nước có thẩm quyền chấp thuận về vị trí và tổng mặt bằng của dự án theo quy định tại khoản 1 Điều 92 Luật Xây dựng năm 2014 là một trong các loại giấy tờ sau: (2)
	+ Quyết định phê duyệt quy hoạch chi tiết rút gọn và bản vẽ tổng mặt bằng, phương án kiến trúc công trình trong hồ sơ đồ án quy hoạch chi tiết rút gọn đã được phê duyệt; + Quyết định phê duyệt quy hoạch chi tiết xây dựng khu chức năng và Bản đồ quy ho...
	+ Quyết định phê duyệt quy hoạch chi tiết xây dựng điểm dân cư nông thôn và các bản đồ, bản vẽ kèm theo trong hồ sơ đồ án quy hoạch chi tiết xây dựng điểm dân cư nông thôn đã được phê duyệt; (2)
	+ Văn bản chấp thuận về vị trí, hướng tuyến và tổng mặt bằng của dự án theo quy định của pháp luật có liên quan. Việc chấp thuận về vị trí, hướng tuyến và tổng mặt bằng của dự án thực hiện theo quy định tại khoản 5 Điều 121 Nghị định 175/2024/NĐ-CP. -... (1)
	- Đối với khu vực chưa có quy hoạch xây dựng thì quy hoạch có tính chất kỹ thuật, chuyên ngành khác có liên quan hoặc thiết kế đô thị hoặc quy chế quản lý kiến trúc hoặc văn bản của cơ quan nhà nước có thẩm quyền chấp thuận về vị trí và tổng mặt bằng ... (1)
	- Đối với các công trình xây dựng ảnh hưởng lớn đến an toàn, lợi ích cộng đồng có yêu cầu thẩm tra theo quy định tại khoản 6 Điều 82 của Luật Xây dựng năm 2014 được sửa đổi, bổ sung tại khoản 24 Điều 1 của Luật số 62/2020/QH14, báo cáo kết quả thẩm tr... (1)
	k. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: (8)
	- Luật Xây dựng số 50/2014/QH13. (3)
	Phụ lục II - Mẫu số 02

	a. Trình tự thực hiện: (9)
	- Chủ đầu tư nộp hồ sơ đề nghị cấp giấy phép xây dựng cho Trung tâm phục vụ hành chính công cấp xã.
	- Trong thời hạn 07 ngày làm việc kể từ ngày tiếp nhận hồ sơ, cơ quan có thẩm quyền cấp giấy phép xây dựng công trình cấp III, cấp IV phải tổ chức thẩm định hồ sơ, kiểm tra thực địa, thông báo 1 lần bằng văn bản cho chủ đầu tư bổ sung, hoàn thiện hồ s...
	+ Đối chiếu sự phù hợp của bản vẽ thiết kế xây dựng tại hồ sơ đề nghị cấp phép xây dựng với thiết kế cơ sở được cơ quan chuyên môn về xây dựng thẩm định và đóng dấu xác nhận đối với các công trình thuộc dự án có yêu cầu thẩm định báo cáo nghiên cứu kh... (1)
	+ Kiểm tra sự phù hợp của bản vẽ thiết kế xây dựng tại hồ sơ đề nghị cấp phép xây dựng với bản vẽ thiết kế xây dựng được thẩm duyệt về phòng cháy chữa cháy của cơ quan có thẩm quyền đối với các công trình xây dựng thuộc đối tượng có yêu cầu thẩm duyệt... (1)
	+ Kiểm tra tính đầy đủ, hợp lệ của báo cáo kết quả thẩm tra (nếu có) đối với công trình có yêu cầu phải thẩm tra thiết kế theo quy định tại Nghị định số 175/2024/NĐ-CP được sửa đổi bổ sung tại Nghị định số 105/2025/NĐ-CP và Nghị định số 144/2025/NĐ-CP.
	- Trong thời hạn 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận bổ sung hồ sơ nhưng chưa đáp ứng được yêu cầu theo văn bản thông báo, cơ quan có thẩm quyền cấp giấy phép xây dựng có trách nhiệm thông báo bằng văn bản hướng dẫn cho chủ đầu tư tiếp tục hoàn thiện hồ ... (1)
	- Trong thời hạn 20 ngày (hoặc 15 ngày đối với nhà ở riêng lẻ) kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, cơ quan có thẩm quyền có trách nhiệm xem xét cấp giấy phép xây dựng công trình cấp III, cấp IV.
	b. Cách thức thực hiện: (9)
	c. Thành phần, số lượng hồ sơ: (9)
	d. Thời hạn giải quyết: (8)
	- 20 ngày đối với công trình kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ. (1)
	- 15 ngày đối với nhà ở riêng lẻ kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ. (1)
	đ.  Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Công dân Việt Nam, Doanh nghiệp, Doanh nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài, Tổ chức (không bao gồm doanh nghiệp, HTX)
	e. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: Ủy ban nhân dân cấp xã (4)
	f. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy phép xây dựng kèm theo hồ sơ thiết kế trình xin cấp giấy phép xây dựng có đóng dấu của cơ quan có thẩm quyền cấp giấy phép xây dựng.
	g. Lệ phí (nếu có): Theo quy định của Hội đồng nhân dân cấp tỉnh. (4)
	h. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Đơn đề nghị cấp giấy phép sửa chữa, cải tạo công trình theo Mẫu số 1 Phụ lục số II Nghị định số 175/2024/NĐ-CP ngày 30/12/2024 của Chính phủ
	i. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): (3)
	- Phù hợp với quy hoạch chi tiết xây dựng đã được cơ quan nhà nước có thẩm quyền phê duyệt. Đối với công trình xây dựng ở khu vực, tuyến phố trong đô thị đã ổn định nhưng chưa có quy hoạch chi tiết xây dựng thì phải phù hợp với quy ch... (2)
	- Phù hợp với mục đích sử dụng đất theo quy định của pháp luật về đất đai. (3)
	- Bảo đảm an toàn cho công trình, công trình lân cận và yêu cầu về bảo vệ môi trường, phòng, chống cháy, nổ; bảo đảm an toàn hạ tầng kỹ thuật, hành lang bảo vệ công trình thuỷ lợi, đê điều, năng lượng, giao thông, khu di sản văn hoá, di tích lịch sử -... (2)
	- Thiết kế xây dựng công trình đã được thẩm định, phê duyệt theo quy định. (2)
	- Các loại quy hoạch sử dụng làm căn cứ để lập dự án đầu tư xây dựng theo quy định tại khoản 2 Điều 13 Nghị định số 175/2024/NĐ-CP là cơ sở xem xét cấp giấy phép xây dựng. (2)
	- Có văn bản đã được cơ quan nhà nước có thẩm quyền chấp thuận về vị trí và tổng mặt bằng của dự án theo quy định tại khoản 1 Điều 92 Luật Xây dựng năm 2014 là một trong các loại giấy tờ sau: (3)
	+ Quyết định phê duyệt quy hoạch chi tiết rút gọn và bản vẽ tổng mặt bằng, phương án kiến trúc công trình trong hồ sơ đồ án quy hoạch chi tiết rút gọn đã được phê duyệt; + Quyết định phê duyệt quy hoạch chi tiết xây dựng khu chức năng và Bản đồ quy ho... (1)
	+ Quyết định phê duyệt quy hoạch chi tiết xây dựng điểm dân cư nông thôn và các bản đồ, bản vẽ kèm theo trong hồ sơ đồ án quy hoạch chi tiết xây dựng điểm dân cư nông thôn đã được phê duyệt; (3)
	+ Văn bản chấp thuận về vị trí, hướng tuyến và tổng mặt bằng của dự án theo quy định của pháp luật có liên quan. Việc chấp thuận về vị trí, hướng tuyến và tổng mặt bằng của dự án thực hiện theo quy định tại khoản 5 Điều 121 Nghị định 175/2024/NĐ-CP. -... (2)
	- Đối với khu vực chưa có quy hoạch xây dựng thì quy hoạch có tính chất kỹ thuật, chuyên ngành khác có liên quan hoặc thiết kế đô thị hoặc quy chế quản lý kiến trúc hoặc văn bản của cơ quan nhà nước có thẩm quyền chấp thuận về vị trí và tổng mặt bằng ... (2)
	- Đối với các công trình xây dựng ảnh hưởng lớn đến an toàn, lợi ích cộng đồng có yêu cầu thẩm tra theo quy định tại khoản 6 Điều 82 của Luật Xây dựng năm 2014 được sửa đổi, bổ sung tại khoản 24 Điều 1 của Luật số 62/2020/QH14, báo cáo kết quả thẩm tr... (2)
	k. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: (9)
	- Luật Xây dựng số 50/2014/QH13. (4)
	a. Trình tự thực hiện: (10)
	- Chủ đầu tư nộp hồ sơ đề nghị cấp điều chỉnh giấy phép xây dựng cho Trung tâm phục vụ hành chính công cấp xã.
	- Trong thời hạn 07 ngày làm việc kể từ ngày tiếp nhận hồ sơ, cơ quan có thẩm quyền cấp giấy phép xây dựng phải tổ chức thẩm định hồ sơ, kiểm tra thực địa, thông báo 1 lần bằng văn bản cho chủ đầu tư bổ sung, hoàn thiện hồ sơ nếu tài liệu còn thiếu, t...
	- Trong thời hạn 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận bổ sung hồ sơ nhưng chưa đáp ứng được yêu cầu theo văn bản thông báo, cơ quan có thẩm quyền cấp giấy phép xây dựng có trách nhiệm thông báo bằng văn bản hướng dẫn cho chủ đầu tư tiếp tục hoàn thiện hồ ... (2)
	- Cơ quan có thẩm quyền cấp giấy phép xây dựng đối chiếu các điều kiện theo quy định của Luật Xây dựng để gửi văn bản lấy ý kiến của cơ quan quản lý nhà nước liên quan. Trong thời gian 12 ngày kể từ ngày nhận được hồ sơ, các cơ quan quản lý nhà nước đ... (1)
	- Trong thời hạn 20 ngày (hoặc 15 ngày đối với nhà ở riêng lẻ) kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, cơ quan có thẩm quyền có trách nhiệm xem xét cấp điều chỉnh giấy phép xây dựng.
	b. Cách thức thực hiện: (10)
	c. Thành phần, số lượng hồ sơ: (10)
	d. Thời hạn giải quyết: (9)
	- 20 ngày kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ. Trường hợp cần phải xem xét thêm, cơ quan có thẩm quyền cấp giấy phép xây dựng phải thông báo bằng văn bản cho chủ đầu tư biết lý do nhưng không được quá 10 ngày kể từ ngày hết thời hạn quy định. (1)
	- 15 ngày đối với nhà ở riêng lẻ kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ. Trường hợp cần phải xem xét thêm, cơ quan có thẩm quyền cấp giấy phép xây dựng phải thông báo bằng văn bản cho chủ đầu tư biết lý do nhưng không được quá 10 ngày kể từ ngày hết thời hạn... (1)
	đ.  Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Công dân Việt Nam, Cán bộ, công chức, viên chức, Doanh nghiệp, Tổ chức (không bao gồm doanh nghiệp, HTX), Hợp tác xã (2)
	e. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: Ủy ban nhân dân cấp xã (5)
	f. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy phép xây dựng được điều chỉnh.
	g. Lệ phí (nếu có): Theo quy định của Hội đồng nhân dân cấp tỉnh. (5)
	h. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Đơn đề nghị điều chỉnh, gia hạn, cấp lại giấy phép xây dựng theo Mẫu số 02 Phụ lục II Nghị định số 175/2024/NĐ-CP
	i. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): (4)
	- Phù hợp với quy hoạch chi tiết xây dựng đã được cơ quan nhà nước có thẩm quyền phê duyệt. Đối với công trình xây dựng ở khu vực, tuyến phố trong đô thị đã ổn định nhưng chưa có quy hoạch chi tiết xây dựng thì phải phù hợp với quy ch... (3)
	- Phù hợp với mục đích sử dụng đất theo quy định của pháp luật về đất đai. (4)
	- Bảo đảm an toàn cho công trình, công trình lân cận và yêu cầu về bảo vệ môi trường, phòng, chống cháy, nổ; bảo đảm an toàn hạ tầng kỹ thuật, hành lang bảo vệ công trình thuỷ lợi, đê điều, năng lượng, giao thông, khu di sản văn hoá, di tích lịch sử -... (3)
	- Thiết kế xây dựng công trình đã được thẩm định, phê duyệt theo quy định. (3)
	- Các loại quy hoạch sử dụng làm căn cứ để lập dự án đầu tư xây dựng theo quy định tại khoản 2 Điều 13 Nghị định số 175/2024/NĐ-CP là cơ sở xem xét cấp giấy phép xây dựng. (3)
	- Có văn bản đã được cơ quan nhà nước có thẩm quyền chấp thuận về vị trí và tổng mặt bằng của dự án theo quy định tại khoản 1 Điều 92 Luật Xây dựng năm 2014 là một trong các loại giấy tờ sau: (4)
	+ Quyết định phê duyệt quy hoạch chi tiết rút gọn và bản vẽ tổng mặt bằng, phương án kiến trúc công trình trong hồ sơ đồ án quy hoạch chi tiết rút gọn đã được phê duyệt; (2)
	+ Quyết định phê duyệt quy hoạch chi tiết xây dựng khu chức năng và Bản đồ quy hoạch tổng mặt bằng sử dụng đất và các bản đồ, bản vẽ kèm theo trong hồ sơ đồ án quy hoạch chi tiết xây dựng khu chức năng đã được phê duyệt; (2)
	+ Quyết định phê duyệt quy hoạch chi tiết xây dựng điểm dân cư nông thôn và các bản đồ, bản vẽ kèm theo trong hồ sơ đồ án quy hoạch chi tiết xây dựng điểm dân cư nông thôn đã được phê duyệt; (4)
	+ Văn bản chấp thuận về vị trí, hướng tuyến và tổng mặt bằng của dự án theo quy định của pháp luật có liên quan. Việc chấp thuận về vị trí, hướng tuyến và tổng mặt bằng của dự án thực hiện theo quy định tại khoản 5 Điều 121 Nghị định 175/2024/NĐ-CP. (1)
	- Đối với khu vực đã có quy hoạch xây dựng và theo quy định, dự án đầu tư xây dựng phải phù hợp với quy hoạch có tính chất kỹ thuật, chuyên ngành khác thì quy hoạch xây dựng và quy hoạch có tính chất kỹ thuật, chuyên ngành này là cơ sở để xem xét cấp ... (1)
	- Đối với khu vực chưa có quy hoạch xây dựng thì quy hoạch có tính chất kỹ thuật, chuyên ngành khác có liên quan hoặc thiết kế đô thị hoặc quy chế quản lý kiến trúc hoặc văn bản của cơ quan nhà nước có thẩm quyền chấp thuận về vị trí và tổng mặt bằng ... (3)
	- Đối với các công trình xây dựng ảnh hưởng lớn đến an toàn, lợi ích cộng đồng có yêu cầu thẩm tra theo quy định tại khoản 6 Điều 82 của Luật Xây dựng năm 2014 được sửa đổi, bổ sung tại khoản 24 Điều 1 của Luật số 62/2020/QH14, báo cáo kết quả thẩm tr... (3)
	- Trong quá trình xây dựng, trường hợp có điều chỉnh thiết kế làm thay đổi một trong các nội dung dưới đây:
	+ Thay đổi hình thức kiến trúc mặt ngoài của công trình đối với công trình trong đô thị thuộc khu vực có yêu cầu về quản lý kiến trúc;
	+ Thay đổi một trong các yếu tố về vị trí, diện tích xây dựng; quy mô, chiều cao, số tầng của công trình và các yếu tố khác ảnh hưởng đến kết cấu chịu lực chính; + Khi điều chỉnh thiết kế bên trong công trình làm thay đổi công năng sử dụng làm ảnh hưở...
	k. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: (10)
	- Luật Xây dựng số 50/2014/QH13. (5)
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