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DANH MUC THU TUC HANH CHINH

THANH LAP VA HOAT PONG DOANH NGHIEP (HQO KINH DOANH.,

TO HOP TAC, HOP TAC XA, LIEN HIEP HQP TAC XA)
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STT Tén thia tuc hanh chinh Trang
21 | Cap doi giay ching nhan dang ky hop tac xa 152
Cap lai Giay chirng nhan dang ky to hop tac do bi mat, chay, rach,
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Xa




3

1. Dwng thuc hién thi tuc ding ky h¢ kinh doanh

Linh vuc: Thanh lap va hoat dong doanh nghiép (h6 kinh doanh)

a) Trinh tw thuc hién

* Trwong hop ding ky truc tiép hoac qua dich vu buwu chinh:

‘ - Ho kinh doanh ¢ thé dung thuc hiér) thu tuc dang ky ho kinh doanh kh‘i
ho so dang ky ho kinh doanh chwa dugc chap thuan trén HE thong thong tin ve
dang ky ho kinh doanh. Trong trudong hop nay, chu ho kinh doanh guri van ban dé
nghi ding thyc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh dén Co quan dang ky kinh
doanh cap xa noi h kinh doanh dang ky tru s¢ hoac Co quan dang ky kinh doanh
cap xa bat ky trong pham vi tinh, thanh pho truc thudc trung wong noi ho kinh
doanh dang ky tru s¢.

- Co quan ding ky kinh doanh cap xa xem xet, ra thdng bao vé viéc ding
thuc hién thu tuc dang ky ho Kinh doa}nh va hay ho so dang ky ho kinh doanh theo
quy trinh trén HE thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh trong thoi han 03
ngay lam viéc k€ tir ngay nhan dugc véan ban dé nghi. Trudng hop tir choi ding
thuc hién th}i tuc dang ky h¢ kinh doanh, Co quan dang ky kinh doanh cap xa ra
thdng bao bang van ban va néu rd ly do tur choi.

* Trwong hop dang ky qua mang théong tin dién ti

- Nguoi ngp h§3 so st dung tai khoan dinh danh dién tar dé dang nhap vao
Hé thong thdng tin vé dang ky hd kinh doanh.

- Ngudi nop hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky s6 hd so ding
ky ho kinh doanh qua mang thong tin di¢n tu va thanh toan I€ phi theo quy trinh
trén H¢ thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

- Sau khi hoan thanh vi¢c gui hd so dang ky h¢ kinh doanh, nguai nop hd
so s€ nhan dugc giay tiep nhan ho so va hen tra két qua ho so dang ky ho kinh
doanh qua mang thong tin dién t.

- Céc thong tin déng ky ho kinh doanh trén H¢ thdng théng tin vé dang ky
ho kinh doanh duoc truyén sang Hé thong tng dung dang ky thué dé phol hop,
trao d6i thdng tin gitta Co quan dang ky kinh doanh cap xa va Co quan thué.

- Truong hop ho so du dleu,klen cap ding ky ho kinh doanh, Co quan ding
ky kinh doanh cap xa thuc hién cap dang ky ho kinh doanh va thong bao cho ho
kinh doanh vé viéc cap dang ky ho kinh doanh. Truong hop ho so chua du dicu
ki¢n cap déang ky h¢ kinh doanh, Co quan déng ky kinh doanh cap xa guri thdng bao
qua mang thong tin dién tr cho hd kinh doanh d¢ yéu cau sua doi, bo sung ho so.

b) Céch thirc thuc hién:

- Nop tryc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;

- Truc tuyén qua Hé théng thong tin vé ding ky hop tac x&/ Cong Dich vu
cdng quéc gia;

- Qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:

- Thanh phan ho so
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(1) Gidy d& nghi ding thuc hién thi tuc dang ky ho kinh doanh (theo Mau
tai Thong tu s6 68/2025/TT-BTC).

- Truong hop ty quyén thuc hién thu tuc:

+ Truong hop uy quyén cho c4 nhan thyc hién thi tuc ding ky ho kinh
doanh, kém theo hd so ding ky ho kinh doanh phai ¢6 van ban iy quyén cho ca
nhan thuc hién tha tyuc lién quan dén dang ky ho kinh doanh. Vin ban ty quyén
nay khong bit budc phai cong ching, chiing thuc.

+ Truong hop Gy quyén cho to chirc thuc hién thu tuc dang ky ho kinh
doanh, kém theo ho so ding ky ho kinh doanh phai c6 ban sao hop dong cung cap
dich vu véi t6 chtrc 1am dich vu thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky ho kinh
doanh, gidy gidi thiéu cta to chirc d6 cho ca nhan truc tiép thyc hién thu tuc lién
quan dén ding ky ho kinh doanh.

+ Trudng hop Gy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh cong ich
thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh thi khi thyc hién tha tuc dang ky hd kinh
doanh, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu gui hd so theo mau do doanh
nghiép cung ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chit ky xac nhan cta
nhan vién buu chinh va cha hd kinh doanh.

+ Truong hop Gy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai
13 buu chinh cong ich thyc hién thi tuc dang ky ho kinh doanh thi viéc uy quyén
thuc hién theo quy dinh tai muc

+ Ngudi ty quyén va ngudi duge Gy quyén thuc hién tha tuc ding ky ho
kinh doanh chiu trach nhi¢m trude phap luat vé tinh hop phap, trung thyc va chinh
Xac cua viéc uy quyen Nguo1 uy quyén va nguoi dugc uy quyén phai thuc hién
xac thuc dién tir dé duoc cap ding ky ho kinh doanh. Truong hop viée xac thuc
dién tir bi gian doan thi ngudi Gy quyén thyc hién viéc xac thuc dién tir sau khi
duoc cép dang ky hd kinh doanh. Truong hop nguoi uy quyén khong xac nhan
hodc x4c nhan khong ty quyén thuc hién thi tuc ding ky ho kinh doanh thi Co
quan ding ky kinh doanh cip x3 yéu cau ho kinh doanh bao cdo theo quy dinh tai
khoan 6 Piéu 22 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

+ Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tu dé thuc hién xac thuc
dién tir thi ho so dang ky ho kinh doanh phai kém theo ban sao thé Cin cude hodc
thé Can cudc cong dan con hiéu luc clia ngudi uy quyeén.

- S6 luong ho so: 01 bd

d) Thei han giai quyét: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay
nhin da hé so hop 1.

d) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Cong dan Viét Nam, to chirc
(khong bao gdm doanh nghiép, hop tac x3).

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

Vin ban ciia Co quan ding ky kinh doanh cap xa thong bao 1y do tir chdi,
Thong bao vé viéc dimg thyc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh va hay hé so ding
ky ho kinh doanh theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh.
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h) Lé phi: Theo muc thu do Hoi dong nhan dan cap tinh quy dinh (néu co).

i) Tén miu don, mau to khai:

- Gidy dé nghi dimg thyc hién thi tyc déng ky ho kinh doanh (Mau s6 06-
HKD ban hanh kém theo Thong tu s6 68/2025/TT-BTC).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Ho kinh doanh ¢6 thé dung thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh khi
ho so dang ky ho kinh doanh chua duge chap thuan trén HE thong thong tin vé
dang ky ho kinh doanh.

- C6 hd so dang ky ho kinh doanh hop 18.

* H6 so dang ky hd kinh doanh qua mang thong tin dién tr phai bdo dam
cac yéu cau sau:

- Co day du cac giéy to va noi dung cac gjéy t d6 duge ké khai day du theo
quy dinh nhu hé so bang ban giay va dugc thé hién dudi dang van ban dién tu.
Tén van ban dién tir phai dugc dat twong Gmg vo1 tén loai gidy to trong ho so dang
ky ho kinh doanh bang ban giay;

_ - Cac thong tin dang ky ho kinh doanh dugc k& khai trén H¢ théng thong
tin vé dang ky h¢ kinh doanh phai dugc nhéap day du va chinh xac theo cac thong
tin trong ho so dang ky ho kinh doanh;

- C6 thong tin vé s dién thoai, thu dién tu cia nguoi ndp hé so duogc ké
khai trén Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép;

- Phai (‘iu’(_)’C ky s6 bai chu ho kinh doanh hoidc nguoi1 dugc chu ho kir‘lh
doanh uy quyén thuc hi¢n thu tyc dang ky ho kinh doanh. Truong hop uy quyén
thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh, ho so dang ky ho kinh doanh qua mang
thong tin dién tir phai kem theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 93 Nghi
dinh so 168/2025/ND-CP dl}:(jC thé hién dudi dang van ban dién tr quy dinh tai
khoan 9 Biéu 3 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

1) Can cir phép ly cia tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 85/2019/ND-CP ngay 14/11/2019 ctia Chinh phu.

- Luat s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020 ctia Qudc hoi.

- Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cta Chinh phu vé dang ky
doanh nghiép.

- Thong tu 56 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 ctia Bo Tai chinh ban hanh
bi¢u mau sur dung trong dang ky doanh nghi¢p, dang ky ho kinh doanh.

- Luat s0 76/2025/QH15 ngay 17/6/2025 sira d6i, bo sung mot s6 diéu cua
Luat Doanh nghi¢p s6 59/2020/QH14.
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Dantoc: ................ Quéc tich: .....veenn.

Noi thuong tru:

S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 16, té/xém/ap/thén: ......
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2. Piang ky cap nhat, bo sung théng tin trong hé so diang ky hé kinh
doanh, hiéu dinh théng tin dang ky ho kinh doanh

Linh vuc: Thanh lap va hoat dong doanh nghiép (h6 kinh doanh)

a. Trinh ty thuc hién

* Truwong hop ding ky truc tiép hodc qua dich vu buwu chinh

- Bang ky cap nhat, bd sung thdng tin trong hd so dang ky ho kinh doanh:
Chu ho kinh doanh hoic nguoi dugc uy quyén dang ky ho kinh doanh cé thé dang
ky cap nhat, bd sung thong tin trong ho so ding ky ho kinh doanh, hiéu dinh théng
tin dang ky ho kinh doanh ma khong thudc cac truong hop: tén ho kinh doanh, dia
chi tru so, chia hg kinh doanh, thanh vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh, vén
kinh doanh, nganh, nghé kinh doanh, noi dung diang ky thué cua ho kinh doanh,
trir phuong phép tinh thué. Trong truong hop nay, hd kinh doanh giri giay dé nghi
dang ky thay d6i noi dung diang ky ho kinh doanh dén Co quan ding ky kinh
doanh cap xa noi ho kinh doanh dang ky tru s¢ hodc Co quan dang ky kinh doanh
cap x& bat ky trong pham vi tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi ho kinh
doanh dat tru so.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hé so, Co quan
dang ky kinh doanh cap x& xem xét tinh hop 1 cua hd so va cap nhat théng tin
vao Co s¢ dir lidu vé dang ky ho kinh doanh; truong hop ho so chua hop 18, Co
quan ding ky kinh doanh cap x& phai théng bao bang vin ban noi dung can sira
dbi, bo sung cho ho kinh doanh. Trudng hop ho kinh doanh cap nhat, bé sung cac
théng tin trong hd so ¢6 trén Gidy ching nhan diang ky ho kinh doanh thi Co quan
dang ky kinh doanh cap x& cap Giay ching nhan ding ky ho kinh doanh cho ho
kinh doanh.

Truong hop thay d6i dia gigi hanh chinh 1am thay doi dia chi tru s& cua ho
kinh doanh thi h¢ kinh doanh dugc tiép tuc hoat dong theo Giay chirng nhan dang
ky ho kinh doanh da duoc cip ma khdng bat budc phai thyc hién tha tuc ding ky
thay d6i dia chi tru s¢. Khi c6 nhu cau hoic khi dang ky thay doi noi dung dang
ky ho kinh doanh, ho kinh doanh giri gidy dé nghi diang ky thay doi noi dung ding
ky ho kinh doanh dén Co quan ding ky kinh doanh cap x& noi ho kinh doanh ding
Ky tru s¢ hodc Co quan ding ky kinh doanh cap xa bat ky trong pham vi tinh,
thanh phd truc thudc trung wong noi hd kinh doanh dat tru sé dé duoc cap nhat
thdng tin vé dia chi tru so va duoc cap Gidy chang nhan dang ky ho kinh doanh.

- B6 sung, hiéu dinh thong tin dang ky ho kinh doanh: Truong hop ho kinh
doanh phat hién noi dung trén Gidy chang nhan dang ky ho kinh doanh chua chinh
X4c 50 vGi noi dung ho so dang ky ho kinh doanh, ho kinh doanh giri giay dé nghi
dang ky thay d6i noi dung dang ky ho kinh doanh dén Co quan ding ky kinh
doanh cp x3 noi ho kinh doanh ding ky tru sé hoic Co quan dang ky kinh doanh
cap x& bat ky trong pham vi tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi ho kinh
doanh dit tru s6. Co quan ding ky kinh doanh cap x4 cap Giay ching nhan dang
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ky ho kinh doanh trong thai han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc gidy dé
nghi cua ho kinh doanh néu théng tin néu tai gidy dé nghi cua ho kinh doanh la
chinh xac.

Truong hop ho kinh doanh phét hién thong tin dang ky ho kinh doanh trong
Co so dit liéu vé ding ky ho kinh doanh bi thiéu hodc chwa chinh xac so voi ban
gidy cua gidy chirng nhan ding ky ho kinh doanh, gidy chang nhan dang ky thué,
ho kinh doanh guri gidy dé nghi dang ky thay doi noi dung dang ky ho kinh doanh
dén Co quan ding ky kinh doanh cip xd noi ho kinh doanh dang ky tru s& hoac
Co quan dang ky kinh doanh cap xa bat ky trong pham vi tinh, thanh phé truc
thudc trung wong noi ho kinh doanh dit tru s6. Kém theo giay dé nghi phai ¢ ban
sao Gidy chung nhan dang ky ho kinh doanh, Gidy chang nhan ding ky thué.
Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan hé so cua ho kinh doanh,
Co quan dang ky kinh doanh c4p X c6 trach nhiém bo sung, hiéu dinh thong tin
dang ky ho kinh doanh trong Co s& dir liéu vé dang ky ho kinh doanh néu thdng
tin néu tai giay dé nghi caa ho kinh doanh 1 chinh xéc.

* Trwong hop dang ky qua mang théong tin dién ti

- Ngudi ndp ho so st dung tai khoan dinh danh dién tir dé diang nhap vao
Hé thng thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

- Ngudi nop hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky s6 hd so ding
ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir va thanh toan I€ phi theo quy trinh
trén Hé théng thdng tin vé dang ky ho kinh doanh.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so dang ky ho kinh doanh, nguoi nop hd
so s& nhan dugc gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua hd so ding ky ho kinh
doanh qua mang thong tin dién t.

- Céc thong tin dang ky ho kinh doanh trén Hé théng théng tin vé dang ky
ho kinh doanh duoc truyén sang Hé thong tng dung diang ky thué dé phéi hop,
trao d6i thdng tin gitta Co quan dang ky kinh doanh cap xa va Co quan thué.

- Trudng hop hd so du diéu kién cap dang ky ho kinh doanh, Co quan ding
ky kinh doanh cap xa thuc hién cp dang ky ho kinh doanh va théng bao cho ho
kinh doanh vé viéc cap diang ky ho kinh doanh. Truong hop hé so chua du diéu
kién cap dang ky ho kinh doanh, Co quan ding ky kinh doanh cap x& giri thdng bao
qua mang thong tin dién tir cho ho kinh doanh dé yéu cau sira doi, bo sung hé so.

b. Cach thirc thuc hién

- Nop tryc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;

- Truc tuyén qua Hé théng thong tin vé ding ky hop tac x&/ Cong Dich vu
cdng quéc gia;

- Qua dich vu buu chinh.

c. Thai han giai quyét

- Pang ky cap nhat, bo sung thdng tin: 01 ngay lam viéc.
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- B6 sung, hiéu dinh thong tin: 03 ngay lam viéc.

d. Thanh phan, sb lwong hd so

* Trudng hop phat hién noi dung trén Giay ching nhin chwa chinh xéc:

- Gidy dé nghi dang ky thay d6i noi dung dang ky ho kinh doanh .

* Truong hop phat hién sai khac trong Co so dir liéu dién ta:

- Ban sao Giay chirng nhan dang ky ho kinh doanh;

- Ban sao gidy chirng nhan ding ky thué .

* Truong hop ty quyén: Kém theo mot trong cac gidy to sau:

+ Truong hgp uy quyén cho c4 nhan thuc hién thu tyc ding ky ho kinh
doanh, kém theo ho so dang ky ho kinh doanh phai ¢é vin ban ty quyén cho ca

nhan thyc hién thu tuc lién quan dén dang ky ho kinh doanh. Vin ban oy quyén
nay khong bat budc phai cong ching, chu:ng thuec.

+ Truong hop uy quyén cho to chuc thuc hién thi tuc dang ky ho kinh
doanh, kem theo hé so ding ky ho kinh doanh phai ¢6 ban sao hop ddng cung cap
dich vu véi t6 chirc 1am dich vu thyc hién tha tuc lién quan dén dang ky ho kinh
doanh, gidy gidi thiéu cta to chirc d6 cho ca nhan truc tiép thyuc hién thu tuc lién
quan dén diang ky ho kinh doanh.

+ Trudng hop Gy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh cong ich
thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh thi khi thuc hién tha tuc dang ky hd kinh
doanh, nhan vién buu chinh phai nép ban sao phiéu guri hd so theo mau do doanh
nghi¢p cung ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh ¢6 chitr ky x4c nhan cta
nhan vién buu chinh va cha hd kinh doanh.

+ Truong hop Gy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai
13 buu chinh cong ich thyc hién thi tuc ding ky ho kinh doanh thi viéc Gy quyén
thuc hién theo quy dinh tai muc

+ Nguoi Gy quyén va ngudi duoc uy quyén thuc hién thi tuc ding ky ho
kinh doanh chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh hop phap, trung thyc va chinh
Xac cua viéc uy quyen Ngudi uy quyén va nguoi duge iy quyén pha1 thuc hién
xac thuc dién tir dé dugc cip ding ky ho kinh doanh. Truong hop viée xac thuc
dién tir bi gian doan thi nguoi ty quyén thyc hién viéc xac thuc dién tir sau khi
dugc cap dang ky ho kinh doanh. Trudng hop nguoi ty quyén khong xac nhan
hodc xac nhan khong uy quyén thuc hién thu tuc dang ky hd kinh doanh thi Co
quan dang ky kinh doanh cap x yéu cau ho kinh doanh bao cao theo quy dinh tai
khoan 6 Piéu 22 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

+ Trudng hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xac thyc
dién tir thi ho so dang ky ho kinh doanh phai kém theo ban sao thé Can cudc hodc
thé Cin cudc cong dan con hidu lyc cliia ngudi uy quyeén.

- S6 lugng hd so: 01bd.

e. P6i twong thwc hién: Cong dan Viét Nam, t6 chuc (khéng bao gom
doanh nghiép, hop tac xa).
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f. Co quan thyc hién: Uy ban nhan dan cap xa.

g. Két qua thyc hién

Cap nhag th()n,g tin ho kinh doanh trong Co so dir Iiéu, dang ky h(f)q kinh
doanh; hoac,Cép Giay chirng nhan dang ky ho kinh doanh (néu c6 thay doi ndi
dung trén giay).

Théng bao bang vin ban trong trudng hop hd so chua hop 18.

i. Phi, 1 phi

Mtuc thu do Hoi dong nhan dan cap tinh quyét dinh (can cir Thong tu s6
85/2019/TT-BTC).

K. Tén méu don, to khai

Giay de nghi dang ky thay doi ni dung dang ky ho kinh doanh — Mau so
2-HKD (ban hanh kém Thong tu s6 68/2025/TT-BTC).

h. Yéu cau, diéu kién thuc hién

‘ Thong tin ké khai phai trung khop véi dix liéu trong Co sé dit liéu quéc gia

vé dan cu.

Ho so gidy phai c6 du gidy to, théng tin, s6 dién thoai, 1& phi theo quy dinh.

Hb so dién tir phai day da, ¢ chit Ky s6 ctia chu h hodc ngudi duoc ay quyén.

Truong hop khdng két néi duoc vai CSDL quéc gia vé dan cu, phai kém
ban sao CCCD cua ca nhén lién quan.

|. Can ctr phap ly:

- Théng tu 85/2019/TT-BTC;

- Luat 59/2020/QH14;

- Nghi dinh 168/2025/ND-CP vé ding ky doanh nghiép;

- Théng tu 68/2025/TT-BTC ban hanh biéu miu sir dung trong dang ky doanh
nghiép, dang ky ho kinh doanh;

- Luat sb 76/2025/QH15 Stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Doanh nghiép.



11

TEN HQ KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

SO: i, ngay... ... thang... ... nam ......
_GIAY BE NGHI
Ding ky thay doi n¢i dung dang ky h¢ kinh doanh
(Dung trong truong hop dang ky thay doinéi dung dang ky hé kinh doanh,
dang ky cap nhat, bo sung, hiéu dinh thong tin dang ky ho kinh doanh,
dang ky cap doi Giay chirng nhan dang ky hé kinh doanh)
Kinh gui: (Co quan ding ky kinh doanh cdp X&) ................. !
Tén ho kinh doanh (ghi bang chiz iN N0A): .......c.ccoveviveieiieiieeeeeeeeee e,
M4 s6 ho kinh doanh/Ma sb dang ky ho kinh doanh/Ma s6 thué: .......................
2. PANG KY THAY POI NOI DUNG PANG KY HOQ KINH
DOANH
H kinh doanh diing ky thay ddi ndi dung ding ky ho kinh doanh nhw sau:
Luu y:
- Hg kinh doanh chon va ké khai vao trang twong img voi noi dung dang ky thay
doi tai Muc nay.
- Truong hop hg kinh doanh duoc cap giay chieng nhdn ding ky kinh doanh hoac
giay chieng nhan dang ky ho kinh‘doanh trueoc ngay Nghi dinh so 168/2025/ND-CP
ngay 30/6/2025 cua Chinh phu vé dang ky doanh nghiép co hiéu lyc thi hanh thi

chon va ké khai vao trang tiwong ¥ng Véi ngi dung ding ky thay doi tai Muc ndy va
ké khai ddy dvi thong tin tai Myuc C cia Mdu nay.

! Truong hop ho kinh doanh ding ky thay ddi tru s ciia ho kinh doanh thi ghi tén Co quan dang ky kinh doanh cép xa noi ho kinh
doanh du dinh dét tru s& méi. Cac trwong hop dang ky thay doi ndi dung ding ky h kinh doanh khc thi ghi tén Co quan déng
ky kinh doanh cap xa noi hd kinh doanh da dang ky.
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PANG KY THAY POI TEN HO KINH DOANH
Tén ho kinh doanh viét bang tiéng Viét sau khi thay doi (ghi bang chiz in hoa):

co):
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DANG KY THAY DOl TRU SO CUA HO KINH DOANH

Tru sé caa ho kinh doanh sau khi thay ddi:

S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 16, to/xom/ap/thon: ...........

XA/Phuong/DAac KNU: ...

Tinh/Thanh phd truc thudc trung WONE: .....c.cevveevevveeeeeeeeeeseeeeseseeeeinen,
DIEN thOai: ..vvveeeccee e, Fax (NéU CO): ...ovvveeereeeane.
Thu di6N 1t (NEU CO): .o Website (néu cO): ................
Khdng kinh doanh tai tru s¢ (danh dau X vao 6 nay néu hg kinh
doanh khong co dia diem kinh doanh co dinh)

Ho kinh doanh cam két tru s¢ cta ho kinh doanh thudc quyén sir dung hop
phap cua h¢ kinh doanh va dugc s dung diing myc dich theo quy dinh cua phap
luat (h¢ kinh doanh chi cam ket trong trirong hop kinh doanh tai tru so).
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PANG KY THAY POl CHU HO KINH DOANH
Thay d6i cha ho kinh doanh do (ddnh ddu X vao & thich hgp):
Thanh vién ho gia dinh uy quyén cho thanh
vién khac lam chu ho kinh doanh I:I
Chu h kinh doanh chét hogc bj Toa &n
tuyén bo da chét, mat tich, bi han ché hoac
mat nang luc hanh vi dan su, c6 kho khan
trong nhan thuec, lam cha hanh vi I:I
1. Chit hg kinh doanh trwdéc khi thay doi:
Ho va tén (ghi ho tén bang chi in hoa): .........cccccceveveeeeneee,
Sinh ngay: .../ ... [.......
Gidgitinh: ...........
S6 dinh danh €& NhAN (NEU COY: «.vvevnee e
bién thoai (Néu c): ............... Thu dién tir (néu cd):
Truong hop khong c6 so dinh danh ca nhan hogc viéc ket noi giita Co so
dif lieu ve dang ky hg kinh doanh véi Co so dir lieu quoc gia ve ddn cu bi gian
doan thi dé nghi ké khai thém cdc thong tin ca nhdn dwdi day:

Dantoc: ......counnn.... Quéc tich: ...............

Noi thuong tru:
Sb nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 16, to/xém/ap/thon: ...
Xa/Phuong/Pac kKhu: ...
Tinh/Thanh phé truc thudc trung wong: .............cooeeeeveiieeieeinn

Noi ¢ hién tai:
Sb nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 16, to/xém/ap/thén: ...
Xa/Phuong/Pac kKhu: ...
Tinh/Thanh phé truc thudc trung wong: .............oveueeeieeeeeeieein,
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2. Chit ho kinh doanh sau khi thay doi:

Ho va tén (ghi ho tén bang chiz in hoa): ..........ccccceveveveeennne.

Sinh ngay: .../ ... [.......

Giditinh: ...........

S6 dinh danh CA NhAN (NEU CO): ...vvv e

Dién thoai (Néu cO): ............... Thu dién tir (néu cd):

Trueong hop viéc két néi gista Co s¢ dir liéu vé ddang ky hé kinh doanh véi
Co so dir ligu quoc gia veé ddn cu bi gian doan thi dé nghi ké khai thém cac
thong tin ca nhdn duwdi day:

Dantdc: .........c....... Quéc tich: ...............

Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 16, to/xom/ap/thon: ...
Xa/Phuong/Pac kKhu: ...
Tinh/Thanh phé truc thudc trung wong: .............ccoouveeieeiiieeiniinn,

Noi ¢ hién tai:
Sb nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 16, to/xém/ap/thon: ...
XaA/Phuong/Pac Khu: ...
Tinh/Thanh phé truc thudc trung wong: .............ccoeeeeeieiiieeiniiin,

DANG KY THAY BOI THANH VIEN HO GIA BINH
DANG KY HO KINH DOANH
Danh sach cé4c thanh vién hd gia dinh ding ky ho kinh doanh sau khi thay d6i?:

TT | Ho#n | Ngdy, | Sddinhdanh | Gi¢i | Qudc | Dan | Noi | Noig | Chir

thang, canhan tinh | tich toc | thuong | higntai | ky
nam sinh il]
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

2 - Ké khai ca thong tin ctia chu ho tai Bang nay;

- Truong hop chi hé kinh doanh va cac thanh vién ho gia dinh diing ky ho kinh doanh ké khai s dinh danh c& nhan thi chi ké khai
cac cotsd 1, 2, 3, 4, 5,10, khong phai ké khai cac cot s6 6, 7, 8, 9 cila Bang nay, trir trudng hop viée két ni gitta Co so dit liéu vé
ding ky ho kinh doanh véi Co sé di liéu qudc gia vé dan cur bi gian doan.
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PDANG KY THAY POl VON KINH DOANH
Vén kinh doanh sau khi thay d6i (bang s, bang chiz, VNP): ..ccccvveveveveereennen,
Thoi dHEm thay d0T VON: ....vveeeeeeceees ettt en e
HINh thitc tAng, ZIAM VON: ...vcvviieeeeeceeeeeecee e
DANG KY THAY POl NGANH, NGHE KINH DOANH3

1. Bd sung nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hg kinh doanh
dang ky bo sung nganh, nghe kinh doanh vao danh sach nganh, nghé kinh doanh
da dang ky voi co quan dang ky kinh doanh):

STT | Tén nganh, nghé Ma nganh* Nganh, nghé kinh doanh chinh

kinh doanh duoc (Truwong hop mét trong cac nganh,
bd sung nghé kinh doanh dwot bé sung 1a

nganh, nghé kinh doanh chinh thi
danh dau X vao 6 nay)

2. Bé nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hg kinh doanh dang
ky bo nganh, nghé kinh doanh khai danh sach nganh, nghé kinh doanh da dang ky
Voi co quan dang ky kinh doanh):

STT | Ténnganh,nghé | Manganh® Nganh, nghé kinh doanh chinh
kinh doanh duoc (Truwong hop nganh, nghé kinh doanh
bo khoi danh sach dwroc b6 14 nganh, nghé kinh doanh

da dang ky chinh thi ddnh ddu X vao 6 nay)

3. Sira d6i nganh, nghé kinh doanh chinh® (ké khai trong trirong hop hé kinh
doanh chon mét trong cac nganh, nghé kinh doanh da déing ky véi co quan ding ky
kinh doanh 1am nganh, nghé kinh doanh chinh va trong trirong hop ding ky thay
déi ngi dung chi tiét ciza nganh, nghé kinh doanh chinh):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh M3 nganh

Luweu y: Truong hop hd kinh doanh thay d6i nganh, nghé kinh doanh tir
nganh nay sang nganh khéc, ho kinh doanh ké khai déng thoi tai Muc 1, 2 néu trén,
cu thé nhu sau: ké khai nganh, nghé kinh doanh dugc b sung tai Muc 1; ké khai
nganh, nghé kinh doanh dugc bo tai Muc 2.

3 - Ho kinh doanh diing ky thay ddi nganh, nghé kinh doanh trong truong hop ¢6 thay ddi v& nganh, nghé kinh doanh di ding ky
Voi co quan dang ky kinh doanh.

- Bdi vai nganh, nghé kinh doanh chinh, ho kinh doanh ghi tén nganh va mé nganh cép bdn trong Hé théng nganh kinh té Viét
Nam;

- Péi v6i nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién dugc quy dinh tai cac vin ban quy pham phép luat khc thi nganh, nghé
kinh doanh dirgc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac van ban quy pham phép luat do.

45Ghi tén nganh va ma nganh cip bén trong Hé thong nganh kinh t& Viét Nam ddi voi nganh, nghé kinh doanh chinh. Di voi
c&c nganh, nghé kinh doanh khéc, ho kinh doanh duoc ghi tir do va khang cin ghi méa nganh cip bon.

8 Ghi tén nganh va ma nganh cip bén trong Hé thdng nganh kinh té Viét Nam.
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PANG KY THAY POl NOI DUNG PANG KY THUE
Ping ky bo sung, thay ddi cac chi tiéu dang ky thué nhu sau:

Chi tiéu

Thong tin dang ky cii

Thong tin dang ky méi

- Chi ti€u 5.1: Dia chi
nhan thong bao thue
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B. PANG KY CAP NHAT, BO SUNG, HIEU PiNH THONG TIN
DPANG KY HQ KINH DOANH
Ho kinh doanh ding ky cap nhat, b6 sung, hiéu dinh thong tin dang ky ho
kinh doanh nhu sau:
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C. PANG KY CAP POI SANG GIAY CHUNG NHAN
PANG KY HOQ KINH DOANH

Trwong hop hé kinh doanh dwoc cap gidy ching nhédn dang ky kinh doanh
hodc gidy chitng nhdn ddng ky hé kinh doanh truée ngdy Nghi dinh sé
168/2025/NP-CP ngay 30/6/2025 cuia Chinh phii vé dding ky doanh nghiép c6 hiéu
lyec thi hanh thyee hién quy dinh tai Piéu 123 Ngh; dinh s6 168/2025/ND-CP thi ké
khai théng tin theo gidy chiing nhén déing ky kinh doanh hodc gidy chizng nhdn
dding ky hé kinh doanh va gidy chiing nhédn dding ky thué da dwot cap tai Muc nay.

1. Tén h@ kinh doanh (ghi bang chiz in N0A): ........ccccevveieeeeieiceeeee e,
2. Tru sé caa h¢ kinh doanh:

Sb nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 19, to/xom/ap/thon: .............
XA/Phuong/DAaC KNU: ...ooiii e
Tinh/Thanh pho truc thUudc trung WONE: .......cvvvevereeereeereeeieeeees s

DigN thoai:........covvecieciecies, SV (TR ) HE—
Thu di€n tir (NeU CO): ..o Website (neu co): ................
3. Nganh, nghé kinh doanh’:

vz | Nganh, nghé
STT Tén nganh + g | Kinh doanh
nganh F 19
chinh
4. Von kinh doanh:
Tong s6 (0aNg S8, DANG ChEE, VIND): oottt
5. Thong tin ding ky thué:
STT Cac chi tiéu thong tin dang ky thué

5.1 | Dia chi nhan théng bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bao thué
khac dia chi tru so):
S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 19, to/xom/ap/thon:

Xa/Phuong/Dac Khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc trung WoNg: ...........veeeeeeeeeeeeeeeennn

7 - Ho kinh doanh ¢6 quyén tir do kinh doanh trong nhiing nganh, nghé ma luat khéng cim;

- C4c nganh, nghé cAm dau tu kinh doanh quy dinh tai Biéu 6 Luat Dau tir;

- B véi nhing nganh, nghé dau tur kinh doanh c6 diéu kién dugc quy dinh tai cac vin ban quy pham phép luat khac, nganh, nghé
kinh doanh duroc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac van ban quy pham phép luat d6. Ho kinh doanh chi duoc kinh doanh khi
cd dir diéu kién theo quy dinh.

8 Ghi tén nganh va mé nganh cap bdn trong Hé thdng nganh kinh té Viét Nam dbi voi nganh, nghé kinh doanh chinh. D3i vi cac
nganh, nghé kinh doanh khac, h¢ kinh doanh duroc ghi tur do va khéng can ghi ma nganh cap bdn.

® Panh ddu X dé chon mét trong céc nganh, nghé da ké khai lam nganh, nghé kinh doanh chinh.
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Dién thoai (Néu cO): ............... Fax (NEU CO): w.vevveeeeieeeeeen,
Thu Nt (NEU CO): vt

5.2 | TONG SO 180 AONE: «..vveveeei e

6. Chi thé thanh 1ap hé kinh doanh (ddnh dau X vao 6 thich hop):
Canhan [] Céac thanh vién ho gia dinh | ]
7. Thong tin vé cac thanh vién ho gia dinh ding ky ho kinh doanh?:

A

STT | Hotn | Ngdy, |Sddinhdanhca| Gisi | Quéc | Dan | Noi | Noig | Chix

thang, nhan tinh | tich toc | thuong | hientai | ky
nam sinh i
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Ho kinh doanh cam két vé tinh hop phap, chinh xac, trung thuc va hoan toan
chiu trach nhiém trude phap luat vé noi dung cua Gidy dé nghi nay.

Trieong hop thay déi danh sach thanh vién hé gia dinh déing ky hé kinh doanh
ma chu hg kinh doanh va cac thanh vién h¢ gia dinh dang ky hé kinh doanh ké
khai s¢ dinh danh cd nhdn va dong y cho Co quan quan 1y nha nuéc vé ding ky
kinh doanh va Co quan dang ky kinh doanh khai thac, su dung, lweu giir va cung
cap théng tin di liéu cd nhdn leu giik trong Co sé diF liéu quéc gia vé dan cuwr dé
phuc vu cong tac dang ky hé kinh doanh va cdc céng tac khac theo quy dinh thi
ghi thém:

Cha ho kinh doanh va céac thanh vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh cam
két d6ng Y cho Co quan quan 1y nha nuéc vé dang ky kinh doanh va Co quan
dang ky kinh doanh khai thac, s dung, luu gitr va cung cap thdng tin dix liéu c&
nhan luu giit trong Co s& dir liéu qudc gia vé dan cu dé phuc vu cong tac dang
ky ho kinh doanh va céc cong tac khac theo quy dinh.

CHU HOQ KINH DOANH
(Ky va ghi ho tén)©

9 . Chi ké khai trong truong hop chi thé thanh 13p ho kinh doanh 12 cAc thanh vién ho gia dinh va ké khai cé thong tin cia chi ho
tai Bang nay;

- Truong hop chuhg kinh doanh va cac thanh vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh ké khai s dinh danh c4 nhan thi chi ké khai
cac cot s0 1, 2, 3,4, 5, 10, khong phai ké khai cac cot 6 6, 7, 8, 9 ciia Bang nay, trir tnrong hop viéc kétndi gitta Cor s6 dir ligu vé
dang ky h¢ kinh doanh véi Co s dit ligu quoc gia V& dan cur bi gian doan

10 Chihé kinh doanh ky truc tiép vao phan nay.

Truong hop thay d6i chi ho kinh doanh thi chi hg kinh doanh méi ky truc tiép vao phan nay.
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3. Cip lai Gidy chitng nhan ding ky hd kinh doanh

Linh vuc: Thanh lap va hoat dong doanh nghiép (h6 kinh doanh)

a) Trinh tw thuc hién:

* Trwong hop ding ky truc tiép hodc ding ky qua dich vu buu chinh:

- Trudng hop ho kinh doanh di duoc cap ban gidy Gidy ching nhan ding
ky ho kinh doanh c6 nhu cau dugc cap lai Gidy nay do bi mat, chay, rach, nat hoic
bi tiéu huy dudi hinh thie khac, ho kinh doanh gui van ban dé nghi cap lai dén
Co quan ding ky kinh doanh cip xi noi ho kinh doanh diang ky tru s& hoic Co
quan ding ky kinh doanh cap xa bat ky trong pham vi tinh, thanh phé truc thuoc
trung wong noi hd kinh doanh ding ky tru s6. Co quan ding ky kinh doanh cap
X& xem xét cap lai Gidy chirng nhan dang ky ho kinh doanh trong thai han 01 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghi.

- Truong hop H6 kinh doanh da duoc cap gidy ching nhan dang ky kinh
doanh hoic gidy chirng nhan diang ky ho kinh doanh truéc ngay Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP c6 hiéu luc thi hanh duoc tiép tuc hoat dong theo ndi dung cac
gidy to trén. Ho kinh doanh duoc cip Giay ching nhan diang ky ho kinh doanh
theo quy dinh tai Nghi dinh sé 168/2025/ND-CP trong trudng hop sau day:

(i) Truong hop ho kinh doanh thuc hién tha tuc dang ky thay doi ndi dung
dang ky ho kinh doanh, hé kinh doanh nop hé so d¢én Co quan dang ky kinh doanh
cap xa noi ho kinh doanh ding ky tru s¢ hoic Co quan ding ky kinh doanh cap
x& bat ky trong pham vi tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi ho kinh doanh
dit try so. Co quan ding ky kinh doanh c4p xa xem xét cap Gidy chirng nhan ding
ky ho kinh doanh trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so
hop lé.

(i1) Truong hop ho kinh doanh thuc hién thu tuc dang ky tam ngung kinh
doanh, tiép tuc kinh doanh trudc thoi han di dang ky, ho Kinh doanh nop hd so
dén Co quan ding ky kinh doanh cap xa noi ho kinh doanh dang ky tru s& hoac
Co quan ding ky kinh doanh c4p x& bat ky trong pham vi tinh, thanh phé truc
thudc trung wong noi ho kinh doanh dit tru so. Co quan ding ky kinh doanh cap
X4 xem xét cap Giay chung nhan dang ky ho kinh doanh trong thoi han 03 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 8.

- Trudng hop Co quan thué sir dung ma dinh danh c& nhan thay cho ma s6
thué theo quy dinh ctia phép luat vé thué thi ho kinh doanh da duoc cap giay ching
nhan ding ky kinh doanh hoic gidy ching nhan ding ky ho kinh doanh duoc tiép
tuc hoat dong theo ndi dung cac giay to trén. Ho kinh doanh duoc cap Gidy ching
nhan ding ky ho kinh doanh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP,
trong d6 ghi nhan ma sé méi do Hé théng ung dung ding ky thué truyén sang khi
ho kinh doanh thyc hién cac thu tuc:
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(i) Truong hop ho Kinh doanh thuc hién thi tuc dang ky thay d6i noi dung
dang ky ho kinh doanh, hg kinh doanh nop hd so dén Co quan diang ky kinh doanh
cép xa noi ho kinh doanh ding ky tru s& hodc Co quan dang ky kinh doanh cap
x4 bat ky trong pham vi tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi ho kinh doanh
dit tru s6. Co quan dang ky kinh doanh c4p x4 xem xét cap Gidy chung nhin ding
ky ho kinh doanh trong thai han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so
hop Ié€.

(i1) Truong hop ho kinh doanh thuc hién thu tuc dang ky tam ngung kinh
doanh, tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da dang ky, hd kinh doanh nop ho so
dén Co quan dang ky kinh doanh cip xa noi ho kinh doanh ding ky tru s& hoic
Co quan dang ky kinh doanh cap xa bat ky trong pham vi tinh, thanh phé truc
thudc trung wong noi hd kinh doanh dat tru so. Co quan dang ky kinh doanh cép
x4 xem xét cap Giay chtrng nhan dang ky ho kinh doanh trong thoi han 03 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 8.

- Trudng hop mua ban, tang cho, thira ké hd kinh doanh dwogc thyc hién
trudc ngdy Nghi dinh sé 168/2025/ND-CP ¢6 hiéu luc thi hanh, ho kinh doanh
gui hd so dang ky thay d6i chu ho kinh doanh dén Co quan dang ky kinh doanh
cap x4 noi ho kinh doanh ding ky tru s¢ hoic Co quan ding ky kinh doanh cap
x& bat ky trong pham vi tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi ho kinh doanh
dat tru sa. Trong thai han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan hd so, Co quan
dang ky kinh doanh cap xa xem xét tinh hop 18 cua hd so va cap Gidy chang nhan
dang ky ho kinh doanh cho ho kinh doanh; trudng hop hd so chua hop 1€, Co quan
dang ky kinh doanh c4p x& théng béo bing vin ban néu rd 1y do va cac yéu cau
stra d6i, b6 sung cho ho kinh doanh.

* Trwong hop dang ky qua mang théng tin dién tii:

- Ngudi nop hé so st dung tai khoan dinh danh dién tir & diang nhap vao
Hé thdng thong tin vé ding ky ho kinh doanh.

- Nguoi nop hd so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky s6 hd so dang
ky ho kinh doanh qua mang thong tin di¢n tir va thanh toan I¢ phi theo quy trinh
trén Hé thong thdng tin vé dang ky ho kinh doanh.

- Sau khi hoan thanh viéc gui hd so dang ky ho kinh doanh, ngudi nop hd
so s& nhan dugc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua hd so ding ky ho kinh
doanh qua mang thong tin di¢n ta.

- Cac thong tin dang ky ho kinh doanh trén Hé thong thong tin vé dang ky
ho kinh doanh duoc truyén sang Hé thong tng dung dang ky thué dé phéi hop,
trao d6i thdng tin gitta Co quan dang ky kinh doanh cap xa va Co quan thué.

- Trudng hop hd so du diéu kién cap dang ky ho kinh doanh, Co quan ding
ky kinh doanh cap xa thuc hién cp ding ky ho kinh doanh va théng bao cho ho
kinh doanh vé viéc cap diang ky ho kinh doanh. Truong hop hé so chua du diéu
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kién cap dang ky ho kinh doanh, Co quan ding ky kinh doanh cap xa gui thong bao
qua mang thong tin dién tr cho hd kinh doanh d¢ yéu cau sua doi, bo sung ho so.

b) Céch thirc thyc hién:

- Nop tryc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Truc tuyén qua Hé théng thdng tin vé ding ky hop tac x&/ Cong Dich vu
cdng quéc gia;

- Qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:

- Thanh phan hé so:

Gidy dé nghi cap lai Gidy ching nhan dang ky ho kinh doanh (theo mau).

Ban sao Giay chirng nhan dang ky ho kinh doanh (néu co).

+ Truong hop Gy quyén thuc hién thi tuc: kém theo mét trong cac gidy to sau:

Vin ban ty quyén cho ca nhan thuc hién thi tuc dang ky ho kinh doanh; hoac

Ban sao hop ddng dich vu véi to chire dugc ay quyén thuc hién; hoic

Phiéu giri ho so ctia don vi buu chinh ¢4 X4c nhan cua nhan vién buu
chinh va chu ho kinh doanh.

- S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thai han giai quyét: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du ho so hop €.

d) Poi twgng thyc hign thi tyc hanh chinh: Cong dan Viét Nam, To
churc (khéng bao gom doanh nghiép, HTX)

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Thong béo bang van ban ngi dung can stra doi, bo sung caa Co quan dang
ky kinh doanh cap x&, Giay chitng nhan dang 19’1 ho kinh doanh duoc cap lai gho
ho kinh doanh. Co quan dang ky kinh do‘anh cap xa cap nhat thong '[iI,l thay doi
cua hd kinh doanh trong Co s¢ dit li¢u vé dang ky ho kinh doanh, Giay ching
nhan dang ky hd kinh doanh

h) Lé phi: Muc Ié phi cu thé do Hoi ddng nhan dan tinh quyét dinh

i) Tén miu don, to khai:

Giay dé nghij dang ky thay d6i noi dung dang ky ho kinh doanh.

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- C6 hd so dang ky ho kinh doanh hop 18.

- Ho kinh doanh phai nop 1€ phi theo quy dinh cta phap luat.

* Hé so dang ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir phai bao dam
Cac yéu cau sau:
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+ C6 day du cac gidy to va noi dung cac gidy to dé dugc ké khai day du
theo quy dinh nhu hd so bang ban gidy va duoc thé hién duéi dang van ban dién
tir. Tén vin ban dién tir phai dugc dit twong wng véi tén loai gidy to trong hd so
dang ky ho kinh doanh bang ban giay;

+ Cac thong tin dang ky ho kinh doanh duoc ké khai trén Hé théng thong
tin vé& dang ky ho kinh doanh phai dugc nhap day du va chinh xéac theo cac thdng
tin trong hd so ding ky ho kinh doanh;

+ CO thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir caa ngudi nop ho so duoc ké
khai trén Cong théng tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép;

+ Phai duoc ky s6 bai chi ho kinh doanh hoic ngudi duoc chi ho kinh
doanh ay quyén thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh. Trudng hop uy quyén
thie hién thi tuc dang ky ho kinh doanh, hé so dang ky ho kinh doanh qua mang
thong tin dién tir phai kém theo céc gidy to, tai liéu quy dinh tai Piéu 93 Nghi
dinh s6 168/2025/ND-CP dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai
khoan 9 Piéu 3 Nghi dinh s 168/2025/ND-CP.

) Can cw phép ly caa tha tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 168/2025/NB-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phu vé dang ky
doanh nghiép (bao gom ho kinh doanh).

Thong tu s6 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 caa Bo Tai chinh ban hanh
biéu mAu sir dung trong ding ky doanh nghiép, ding ky ho kinh doanh.

Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu, nop, quan Iy va st dung Ié phi dang ky doanh nghiép.
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TEN HQ KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

SO: e ngay... ... thang... ... nam ......

GIAY PE NGHI
Cap lai Gidy chitng nhan ding ky hé kinh doanh

Kinh gui: (Co quan ding ky kinh doanh cdp X&) ........co........

Tén ho kinh doanh (ghi bang chiz iN N0A): ........ccoveveieeieieiieeeeeeeeeeeeeee e,
M SO DO KINN GOANN: ...ttt ettt ettt ettt e ettt et en s

Pé nghi duogc cap lai Gidy chirng nhan dang ky ho kinh doanh.
Ly do d& NGNT CAP 215 cvvvvveecececeeeee ettt en e

Ho kinh doanh cam két hoan toan chiu trach nhiém trugc phap luat vé tinh
hop phap, chinh xac, trung thuc cua nodi dung Giay dé nghi nay.

CHU HOQ KINH DOANH
(Ky va ghi ho tén)?

1 Chizhé kinh doanh ky tryc tiép vao phan nay.
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4. Pang Ky thanh lap ho kinh doanh

Linh vuc: Thanh lap va hoat dong doanh nghiép (h6 kinh doanh)

a) Trinh tw thuc hién:

* Truong hop dang ky truc tiép hodc ding ky qua dich vu buu chinh:

- Chu ho kinh doanh hodc nguoi duoc ay quyén thuc hién thi tuc dang ky
ho kinh doanh giri ho so diang ky thanh 1ap ho kinh doanh dén Co quan dang ky
kinh doanh cap xa noi ho kinh doanh ding ky tru sé hodc Co quan dang ky kinh
doanh c4p x& bat ky trong pham vi tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi ho
kinh doanh dang ky tru sé.

- Sau khi tiép nhan ho so ding ky ho kinh doanh, Co quan ding ky kinh
doanh cap x& trao giay tiép nhan ho so va hen tra két qua, kiém tra diéu kién cap
Giay chirng nhan dang ky ho kinh doanh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 85 Nghi
dinh sé 168/2025/ND-CP. Truong hop ho so du diéu kién cap, Co quan dang ky
kinh doanh cap x& cap Giay chirng nhan dang ky h¢ kinh doanh va giri thong bao
vé Co quan thué quan ly tryc tiép ho kinh doanh cho ho kinh doanh trong thai han
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so. Truong hop ho so khong du diéu kién
Cap, Co quan ding ky kinh doanh cap xa théng béo bang van ban cho ngudi nop
hd so trong thai han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so. Théng bao phai néu
rd 1y do va cac yéu cau sira doi, bo sung ho so.

* Truong hop dang ky qua mang thong tin dién tur:

- Ngudi ndp hé so st dung tai khoan dinh danh dién tir dé diang nhap vao
Hé théng thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

- Ngudi nop hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky s6 hd so ding
ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir va thanh toan I€ phi theo quy trinh
trén Hé théng thdng tin vé dang ky ho kinh doanh.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so dang ky ho kinh doanh, nguoi nop hd
so s& nhan dugc gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua hd so ding ky ho kinh
doanh qua mang thong tin dién t.

- Céc thong tin dang ky ho kinh doanh trén He thong thong tin vé dang ky
ho kinh doanh duoc truyén sang Hé thong tng dung dang ky thué dé phol hop,
trao d6i thdng tin gitta Co quan dang ky kinh doanh cap xa va Co quan thué.

- Trudng hop hd so du diéu kién cap dang ky ho kinh doanh, Co quan ding
ky kinh doanh cap xa thuc hién cp ding ky ho kinh doanh va théng bao cho ho
kinh doanh vé viéc cap diang ky ho kinh doanh. Truong hop hé so chua du diéu
kién cap dang ky ho kinh doanh, Co quan ding ky kinh doanh cap x& giri thdng bao
qua mang thong tin dién tir cho ho kinh doanh dé yéu cau sira doi, bo sung hé so.

b) Céach thirc thuc hién:

- Nop tryc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;

- Truc tuyén qua Hé théng thong tin vé ding ky hop tac x&/ Cong Dich vu
cdng quéc gia;

- Qua dich vu buu chinh..
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¢) Thanh phan ho so:

(1) Gidy dé nghij dang ky ho kinh doanh;

(2) Ban sao van ban ty quyén cua thanh vién ho gia dinh cho mét thanh
vién 1am cha hé kinh doanh ddi véi truong hop ho kinh doanh do céc thanh vién
ho gia dinh ding ky thanh 1ap. Vian ban ay quyén ndy phai duoc cong ching hoic
chung thuc theo quy dinh cua phap luat.

* Truong hop uy quyén thuc hién thu tuc thi hd so phai kém theo mét trong
nhitng gidy to sau:

(i) Truong hop uy quyén cho ca nhan thyc hién tha tuc dang ky ho kinh
doanh, kém theo hé so dang ky ho kinh doanh phai cé van ban ay quyén cho ca
nhan thuc hién tha tuc lién quan dén diang ky ho kinh doanh. Vian ban ay quyén
nay khong bat budc phai céng ching, ching thyc.

(ii) Truong hop ty quyén cho to chic thuc hién thu tuc dang ky ho kinh
doanh, kém theo hé so diang ky ho kinh doanh phai ¢ ban sao hop dong cung cap
dich vu véi t6 chic 1am dich vy thyuc hién thi tuc lién quan dén ding ky ho kinh
doanh, gidy gidi thiéu cua to chirc d6 cho c nhan truc tiép thuc hién tha tuc lién
quan dén diang ky ho kinh doanh.

(iii) Truong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vy buu chinh cong ich
thuc hién tha tuc dang ky ho kinh doanh thi khi thuc hién thu tuc dang ky ho kinh
doanh, nhan vién buu chinh phai nop ban sao phiéu gui hd so theo mau do doanh
nghiép cung tng dich vu buu chinh cong ich phat hanh c¢6 chir ky xac nhan cua
nhan vién buu chinh va chu ho kinh doanh.

(iv) Truong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khéng
phai la buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh thi viéc uy
quyén thyc hién theo quy dinh tai muc (ii).

(v) Ngudi ty quyén va ngudi dugc ty quyén thuc hién thi tuc diang ky ho
kinh doanh chiu trach nhiém trudc phap luét vé tinh hop phép, trung thyc va chinh
Xac cua viéc uy quyen Nguai uy quyén va ngudi dugc ty quyén phai thuc hién
xac thuc dién tir dé duoc cap ding ky h¢ kinh doanh. Truong hop viéc Xac thuc
dién tir bi gian doan thi nguoi uy quyén thuc hién viéc xac thuc dién tir sau khi
dugc cap dang ky ho kinh doanh. Truong hop ngudi ay quyén khdng xac nhan
hoic xac nhan khéng ty quyén thuc hién tha tuc dang ky ho kinh doanh thi Co
quan dang ky kinh doanh cap x& yéu cau ho kinh doanh béo cao theo quy dinh tai
khoan 6 Diéu 22 Nghi dinh sb 168/2025/ND-CP.

Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tur dé thuc hién xac thuc dién
tir thi ho so dang ky ho kinh doanh phai kém theo ban sao th¢ Can cudc hoac the
Can cudc cong dan con hiéu luc cua ngudi uy quyén.

d) Thei han giai quyét: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay
nhin da hé so hop 1.

d) Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Cong dan Viét Nam; Nhém
ca nhan; Ho gia dinh.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa.
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g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

Thong bao bang vin ban ndi dung can sira doi, bo sung cia Co quan ding
ky kinh doanh cap x&, Giay chitng nhan dang ky ho kinh doanh.

h) Lé phi: Muc 1 phi cu thé do Hoi ddng nhan dan tinh quyét dinh.

i. Tén mau don, miu to khai

Giay dé nghi dang ky ho kinh doanh

j. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

(i) Ho kinh doanh dwgc cap Giay ching nhan dang ky ho kinh doanh khi
c6 du cac dieu Kién sau day:

- Nganh, nghé diang ky kinh doanh khong bi cAm dau tu kinh doanh;

’ - Tén cua ho kinh doanh dugc dit theo dung quy dinh tai Biéu 88 Nghi dinh
56 01/2021/Nb-CP;

- C6 hd so dang ky ho kinh doanh hop 18;

- Nop du 1€ phi dang ky ho kinh doanh theo quy dinh.

(i) HO so dang ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir dugc chap
thuan khi c6 day du cac yeu CAU sau:

- Co day du céc gidy to va noi dung céc gidy to do dugce ké khai day du theo
quy dinh nhu ho so dang ky ho kinh doanh bang ban giay va dugc thé hién dudi
dapg van ban dién tu. Tén vén ban dién tu phéi dugc dat tuong tng vGi tén loai
giay to trong ho so dang ky ho kinh doanh bang ban giay. Chu hg kinh doanh, cac
thanh vién ho gia dinh hoac cé nhan khac ky tén trong ho so dang ky ho kinh
doanh c6 thé su dung chir ky s6 dé ky tryc tiep trén van ban dién tir hodc ky tryc
tiép trén vin ban gidy va quét (scan) van ban gidy theo céc dinh dang quy dinh tai
khoan 2 Biéu 5g (b6 sung tai Khoan 2 Diéu 1 Thong tu s6 02/2023/TT-BKHDT
ngay 18/4/2023 cua B Ké hoach va Pau tu stra d6i, b6 sung mot sé diéu cua
Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT);

- Céc thong tin dang ky h kinh doanh dugc ké khai trén hé thong thong tin
ve dang ky ho kinh doanh phai duoc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin
trong ho6 so dang ky ho kinh doanh bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s6 di¢n
thoai, thu dién tr ciia nguoi nop ho s0; - HO so déng ky ho kinh doanh qua mang
thong tin dién tir phai dugc xac thuc Qéng chit ky s6 cua chu ho kinh doanh hoac
nguoi dugc chu hg kinh doanh uy quyén thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh.
Truong hop uy quyén thyc hién thu tuc déang ky ho kinh doanh, ho so dang ky ho
kinh doanh qua mang thong tin dién tu phai kém theo cac giay to, tai li¢u quy dinh
tai khoan 4 Biéu 84 Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP.

k) Can cwr phap ly:

Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020.

Luat stra doi, bd sung mot sé diéu cua Luat Doanh nghiép sé 76/2025/QH15
ngay 17/6/2025.

Nghi dinh sb 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phu.

Thong tu s6 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 cua Bo Tai chinh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI PANG KY HQ KINH DOANH

Kinh guri: (Co quan dang ky kinh doanh cdp X&) ..................
T6i 1a (ghi ho tén bang chiz iN N0&A): ......covvveeiceeeees
Sinh ngay: .../ ... [.......

Gigi tinh: .......
SO dinh danh CA NhAN: «...ovnee e

bién thoai (Néu c): ............... Thu dién tir (néu cd):

Trieong hop viéc két néi giita Co sé dit liéu vé dang ky hé kinh doanh véi
Co s¢ dir liéu quéc gia vé ddn cu bi gian doan thi dé nghij ké khai thém cac
thong tin ca nhdn dwoi day:

Dantoc: ................ Qudc tich: .....evveen.n.

Noi thuong tru:
Sb nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 16, to/xém/ap/thon: ...
Xa/Phuong/Pac kKhu: ...
Tinh/Thanh phé truc thudc trung wong: ............ccoeueeveiieeneeinn

Noi ¢ hién tai:
Sb nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 16, to/xém/ap/thén: ...
Xa/Phuong/Pac Khu: ...
Tinh/Thanh phé truc thudc trung wong: ...........ooovveeeiieeeeeie i
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Ping ky h¢ kinh doanh do t6i la cha hg véi cac ngi dung sau:
1. Tén ho kinh doanh:
Tén ho kinh doanh V|et bang tleng Viét (ghi bang chiz in hoa): .................
Tén ho kinh doanh V|et bang tleng nudc NGoai (NEU CO): v,
Tén ho kinh doanh Viét tat (NEU CO): .....cevevveeieee e
2. Tru sé caa h¢ kinh doanh:
S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 16, to/xom/ap/thon: ...........
XA/Phuong/DAac KNU: ..o
Tinh/Thanh pho truc thudc trung WONE: .......ccvvvevevereeereeeeeeeeeer e
DT A1 302 [ NG (ETE) H—
Thu dién tir (NEU CO): vvvveeeeeeeeeeeeeas Website (Néu cO): ................
Khéng kinh doanh tai tru s (ddnh ddu X vao & nay néu hé kinh
doanh khong co dia diém kinh doanh c¢ dinh)
3. Nganh, nghé kinh doanh®:

Nganh, nghe
kinh doanh
chinh’

Ma

STT Tén nganh nganh®

4. Von kinh doanh:
Tong s6 (0aNg S8, BANG ChIE, VIND): oot
5. Thong tin ding ky thué:
5.1. Pija chi nhan thdng béao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bao
thué khdc dia chi try sé):
Sb nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 16, to/xém/ap/thon: ...........
XA/Phuong/Dac KNU: .....oooviiiic e
Tinh/Thanh phé truc thudc trung WONG: ......c.cccvevvveieeeeeeeeee e
Dién thoai (NEU CO): .vvveeeeeeeeeene, Thu dién tir (Néu co): ...............
5.2. Ngay bit dau hoat dong® (trwong hop hé kinh doanh du kién bar dau
hoat déng ké tir ngay dwoc cdp Gidy chieng nhdn dang ky hé kinh doanh thi
khéng can ké khai ngi dung nay): ...../...../.......
5.3. TONQG 56 120 A0NG (A28 KIEN): +.e.veveeeeeeeee e
5.4. Phuong phép tinh thué GTGT (chon I trong 2 phwong phdp):
Phuong phép ké khai Phuong phédp khoan

6. Chu thé thanh 1ap hé kinh doanh: (@anh dau X vao 6 thich hop)

5 - Ho kinh doanh ¢6 quyén tu do kinh doanh trong nhiing nganh, nghé ma luat khong cim;

- C4c nganh, nghé cAm déu tu kinh doanh quy dinh tai Biéu 6 Luat Dau t;

- Bdi véi nhiing nganh, nghé dau tur kinh doanh c6 diéu kién duoc quy dinh tai cc van ban quy pham phép ludt khac, nganh, nghé
kinh doanh duroc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac van ban quy pham phép luat d6. Ho kinh doanh chi duoc kinh doanh khi
¢ du diéu kién theo quy dinh.

8 Ghi tén nganh vaménganh cip bon trong Hé thdng nganh kinh té Viét Nam di voi nganh, nghé kinh doanh chinh. Di v6i cac
nganh, nghé kinh doanh khac, h¢ kinh doanh duroc ghi tur do va khéng can ghi ma nganh cap bdn.

7 Panh diu X dé chon mat trong cac nganh, nghé da ké khai lam nganh, nghé kinh doanh chinh.

8 Truong hop ho kinh doanh durgc cép Gidy chimg nhéan diing ky ho kinh doanh sau ngay bét dau hoat dong da ké khai thi ngay
bit dau hoat dong Ia ngay ho kinh doanh dugc cip Gidy chiing nhan ding ky ho kinh doanh.
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Ca nhan Cac thanh vién h¢ gia dinh

7. Thong tin vé cac thanh vién h gia dinh ding ky ho kinh doanh®:

STT | Hottn | Ngdy, | Sddinhdanh | Gisi | Quéc | Dan | Noi | Noi¢ | Chir

thang, canhan tinh | tich toc | thuong | hiéntai | ky
nam sinh tri
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Toi xin cam két:

- Ban than (truong hop ho kinh doanh do mér cd nhan dang ky thanh lap)/Ban
than va cac thanh vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh (#rwong hop hg kinh
doanh do cac thanh vién hg gia dinh ding ky thanh 1Gp) ddng y chia sé thdng tin
c4 nhan dugc luu gitr tai Co so dir liéu qudc gia vé dan cu cho Co quan ding ky
kinh doanh cép xa, Co quan quan 1y nha nudc vé dang ky kinh doanh dé phuc vu
cong tac quan 1y nha nudc vé ding ky ho kinh doanh theo quy dinh;
- Ban than (zruong hop hé kinh doanh do mér cd nhan dang ky thanh lap)/Ban
than va cac thanh vién hd gia dinh dang ky ho kinh doanh (zruwong hop hé kinh
doanh do cac thanh vién h¢ gia dinh dang ky thanh 1dp) khdng thudc dién phap
luat cAm kinh doanh; khong dong thoi 1a cha ho kinh doanh, thanh vién ho gia
dinh dang ky ho kinh doanh khéc; khdng la chu doanh nghiép tu nhén;
- Tru so thudc quyén sir dung hop phap cua ho kinh doanh va duoc st dung
dung muc dich theo quy dinh cua phap luat (hé kinh doanh chi cam két trong
truong hop kinh doanh tai tru so);
- Hoan toan chiju trach nhiém truéc phap luat vé tinh hop phap, chinh xac va
trung thuc caa ndi dung dang ky trén.

CHU HOQ KINH DOANH

(Ky va ghi ho tén)0

9 - Chi ké khai trong trrong hop chu thé thanh Iap hg kinh doanh 1 céc thanh vién hg gia dinh va ké khai ca thong tin cia chiahd
tai Bang nay;

- Trwong hop chithg kinh doanh va cac thanh vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh ké khai s dinh danh ca nhan thi chi ké khai
cac cotso 1, 2, 3,4, 5, 10, khdng phai ké khai cac cot so 6, 7, 8, 9 ciia Bang nay, trir trrong hop vige ket noi gitia Co s6 dit ligu ve
dang ky h¢ kinh doanh voi Co s dix ligu quoc gia ve dén cu bi gién doan.

10 Chiz h¢ kinh doanh ky tryc tiép vao phan nay.
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5. Ping ky thay ddi noi dung ding ky h¢ kinh doanh

Linh vuc: Thanh lap va hoat dong doanh nghiép (h6 kinh doanh)

a) Trinh tw thuc hién:

* Truong hop dang ky truc tiép hodc ding ky qua dich vu buu chinh:

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 thay doi mot trong cac noi dung vé:
tén ho kinh doanh, dia chi tru s@, chu ho kinh doanh, thanh vién ho gia dinh dang
ky ho kinh doanh, vén kinh doanh, nganh, nghé kinh doanh, noi dung dang ky
thué cua ho kinh doanh, trir phwong phap tinh thué thi cha ho kinh doanh c6 trach
nhi¢ém dang ky thay doi noi dung ding ky ho kinh doanh véi Co quan diang ky
kinh doanh cap xa noi ho kinh doanh ding ky tru sé hoac Co quan dang ky kinh
doanh cap xa bat ky trong pham vi tinh, thanh phé truc thudc trung uong noi ho
kinh doanh dang ky tru sé.

Truong hop viéc thay doi dia chi tru so dan dén thay d6i Co quan thué quan
ly truc tiép ho kinh doanh, ho kinh doanh phai thyc hién thi tuc voi Co quan thué
lién quan dén viéc chuyén try so theo quy dinh cua phép luat vé thué trudc khi
dang ky thay doi dia chi try s¢ véi Co quan ding ky kinh doanh cap xA.
Truong hop thay doi chu h kinh doanh do céc thanh vién ho gia dinh dang ky ho
kinh doanh ty quyén cho mét trong céc thanh vién con lai 1am cha ho kinh doanh
thi ho kinh doanh giri hd so dang ky thay d6i ndi dung dang ky ho kinh doanh dén
Co quan ding ky kinh doanh c4p xi noi hd kinh doanh diang ky tru s& hoic Co
quan ding ky kinh doanh cap xa bat ky trong pham vi tinh, thanh phé truc thuoc
trung wong noi ho kinh doanh dang ky tru sé.

Truong hop ho kinh doanh do thanh vién ho gia dinh dang ky thanh 1ap
thay d6i chu hd do chu ho chét hoac bi Toa an tuyén bd da chét, mat tich, bi han
ché hodc mat nang luc hanh vi dan su, c¢6 kho khin trong nhan thic, 1am chi hanh
vi thi hd kinh doanh giri hé so ding ky thay d6i noi dung diang ky ho kinh doanh
dén Co quan ding ky kinh doanh cip xi noi ho kinh doanh ding ky tru s& hoic
Co quan dang ky kinh doanh cap xa bat ky trong pham vi tinh, thanh phé truc
thudc trung wong noi ho kinh doanh dang ky tru sé.

Truong hop ho kinh doanh ¢6 hai thanh vién ma thanh vién la chu ho kinh
doanh chét hoic bi Toa &n tuy@n bd da chét, mat tich, bi han ché hoac mat ning
lwc hanh vi dan su, c6 kho khan trong nhan thac, lam cha hanh vi thi thanh vién
con lai 1a chit ho kinh doanh. Ho kinh doanh gui hd so dang ky thay doi noi dung
dang ky ho kinh doanh dén Co quan ding ky kinh doanh cap xa noi ho kinh doanh
dang ky tru sé hodc Co quan dang ky kinh doanh cap x& bat ky trong pham vi
tinh, thanh phé tryc thudc trung wong noi ho kinh doanh ding ky tru so.

- Sau khi tiép nhan ho so ding ky thay d6i, Co quan ding ky kinh doanh
CAp X4 trao gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ngudi nop hd so. Trong
thot han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so, Co quan ding ky kinh doanh
cap x& xem xét tinh hop 18 cua hd so va cap nhat thong tin thay doi cua ho Kinh
doanh trong Co s¢ dit liéu vé dang ky h¢ kinh doanh; truong hop hd so chua hop
¢, Co quan déng ky kinh doanh cap xa thdng béo bang van ban ndi dung can sua
d6i, bo sung cho ho kinh doanh. Trudng hop thay doi cac noi dung quy dinh vé:
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tén ho kinh doanh, dig chi tru s&, cha ho kinh dognh, thanh vién ho gia dinh dang
ky h¢ kinh doanh, von kinh doanh, nganh, nghé kinh doanh, Co quan déng ky
kinh doanh cap xa cap Giay chirng nhan dang ky ho kinh doanh cho h¢ kinh doanh.

* Truong hop dang ky qua mang thong tin dién tu:

- Ngudi nop h§ so str dung tai khoan dinh danh dién tr ¢é dang nhap vao
HE thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

- Nguoi nop hd so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky sé hd so ding
ky ho kinh doanh qua mang thong tin di¢n tu va thanh toan I¢ phi theo quy trinh
trén H¢ thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

- Sau khi hoan thanh viéc gui ho so ding ky h¢ kinh doanh, nguoi nop ho
so s€ nhan dugc giay tieép nhan ho so va hen tra két qua ho so dang ky ho kinh
doanh qua mang thong tin dién t.

- Céc thong tin ding ky ho kinh doanh trén Hé thong thong tin ve dang ky
ho kinh doanh duoc truyén sang Hé thong tng dung dang ky thué dé phol hop,
trao doi théng tin gitta Co quan diang ky kinh doanh cip x3 va Co quan thué.

- Trudng hop ho so du diéu kién cap dang ky ho kinh doanh, Co quan dang
ky kinh doanh cap xa thuc hién cap ding ky ho kinh doanh va théng bao cho ho
kinh doanh vé viéc cap dang ky ho kinh doanh. Truong hop h6 so chua du diéu
kién cap diang ky ho kinh doanh, Co quan ding ky kinh doanh cap Xa guri thdng bao
qua mang thong tin dién tir cho ho kinh doanh dé yéu cau stra d6i, bd sung hd so.

b) Cach thirc thwc hién:

- Nop truc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;

- Tryc tuyén qua Hg thdng thdng tin vé dang ky hop téc x&/ Cong Dich vy
cdng quoc gia;

- Qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan ho so:

* Truong hop ho kinh doanh do thanh vién h¢ gia dinh dang ky thanh 1ap
thay doi chu h do chu h¢ chét hodc bi Toa an tuyén bo da chet, mat tich, bi han
ché hoic mat nang luc hanh vi dan sy, c6 khé khan trong nhan thirc, lam chu hanh
vi, hd so gom:

- Ban sao giay chang tir hoac quyét dinh ciia Toa an tuyén b da chét, mat
tich, bi han ché hoac mat niang luc hanh vi dan sy, c6 kho khin trong nhan thuc,
lam chua hanh vi.

* Trudng hep ndi dung diing ky thay doi vé: tén ho kinh doanh, dia chi
tru s, von kinh doanh, nganh, nghé kinh doanh va ngi dung ding ky thuée
cua h kinh doanh, trir phwong phap tinh thue thi ho so gom:

- Gidy dé nghi diang ky thay d6i noi dung diang ky ho kinh doanh do chii ho
kinh doanh ky;

- Biénban hop nhém ca nhan tham gia ho kinh doanh vé viéc dang ky thay
do6i noi dung dang ky h¢ kinh doanh d6i voi truong hop hé kinh doanh do nhém
ca nhan thanh lap trudc ngay Nghi dinh s6 168/2025/NB-CP c06 hiéu lyuc thi hanh.
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* Trudng hep thay doi chii hg kinh doanh do céac thanh vién h¢ gia
dinh ding ky h¢ kinh doanh iy quyen cho mét trong cac thanh vién con lai
lam chi hd kinh doanh thi Hd so' gdom cac gidy to sau:

- Gidy dé nghi dang ky thay ddi noi dung dang ky ho kinh doanh;

- Ban sao van ban uy quyén cta cac thanh vién ho gia dinh cho mét thanh
vién lam chu ho kinh doanh. Vin ban uy quyén ndy phai dugc cong chiang hoic
chung thuc theo quy dinh cua phap luat.

* Truwong hop thay déi thanh vién hg gia dinh ding ky ho kinh doanh,
ho kinh doanh giri ho so diing ky thay d6i dén Co quan ding ky kinh doanh
cAp x&. Ho so gom:

- Ban sao van ban uy quyén cta thanh vién méi cho chu hd kinh doanh
trong trudng hop tiép nhan thanh vién méi. Van ban uy quyén nay phai dugc cong
chirng hodc ching thuc theo quy dinh caa phap luat.

* Truwong hep iy quyén thuc hién thi tuc thi ho se phai kém theo mat
trong nhirng giay to sau:

(i) Truong hop vy quyén cho ca nhan thyc hién tha tuc dang ky ho kinh
doanh, kém theo hé so dang ky ho kinh doanh phai cé van ban ay quyén cho ca
nhan thuc hién tha tuc lién quan dén diang ky ho kinh doanh. Vian ban ay quyén
nay khong bat buoc phai cong chitng, ching thuec.

(ii) Truong hop ty quyén cho té chic thuc hién thu tuc dang ky ho kinh
doanh, kém theo hé so diang ky ho kinh doanh phai ¢ ban sao hop dong cung cap
dich vu véi t6 chic 1am dich vy thyuc hién tha tuc lién quan dén ding ky ho kinh
doanh, gidy gidi thiéu cua to chirc d6 cho c nhan truc tiép thuc hién tha tuc lién
quan dén diang ky ho kinh doanh.

(iii) Truong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vy buu chinh cong ich
thuc hién tha tuc dang ky ho kinh doanh thi khi thuc hién thu tuc dang ky ho kinh
doanh, nhan vién buu chinh phai nop ban sao phiéu gui hd so theo mau do doanh
nghiép cung tng dich vu buu chinh c¢ong ich phat hanh c¢6 chir ky xac nhan cua
nhan vién buu chinh va chu hd kinh doanh.

(iv) Truong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vy buu chinh khong
phai 1a buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh thi viéc uy
quyén thuc hién theo quy dinh tai muc (ii).

(v) Nguoi uy quyén va nguoi duoc oy quyén thuc hién thu tuc dang ky ho
kinh doanh chiu trach nhiém trudc phap luét vé tinh hop phép, trung thyc va chinh
XA&c cua Vviéc uy quyen Nguoi uy quyén va ngudi dugc ty quyén phai thuc hién
xac thuc dién tir dé duoc cap ding ky h¢ kinh doanh. Truong hop viéc Xac thuc
dién tu bi gian doan thi ngudi uy quyén thuc hién viéc xéac thuc dién tir sau khi
dugc cap dang ky ho kinh doanh. Truong hop ngudi uy quyén khéng xac nhan
hoac xac nhan khéng uy quyen thuc hlen thu tuc dang ky ho kinh doanh thi Co
quan dang ky kinh doanh cap x4 yéu cau ho kinh doanh bao cio theo quy dinh tai
khoan 6 Diéu 22 Nghi dinh sb 168/2025/ND-CP.
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Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tur dé thuc hién xac thuc dién
tir thi hd so ding ky ho kinh doanh phai kém theo ban sao th¢ Can cudc hoac the
Cin cude cong dan con hiéu luc ciia nguoi uy quyén.

d) Thoi han giai quyét: Trong thi han 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay
nhan da ho so hop 1€.

d) Péi twong thuc hi¢n tha tuc hanh chinh: Cong dan Viét Nam, nhém
ca nhan, hg gia dinh da dugc cap Giay chung nhan dang ky hd kinh doanh.

e) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap x4.

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Gidy chang nhan diang ky ho
kinh doanh, Co quan dang ky kinh doanh cap x& cap nhat thong tin thay doi cua
ho kinh doanh trong Co s¢ dit liéu vé dang ky ho kinh doanh.

h) Lé phi: Muc Ié phi cu thé do Hbi ddng nhan dan tinh quyét dinh.

i) Tén méu don, méu to khai

Gidy dé nghi dang ky thay d6i noi dung dang ky ho kinh doanh do chu ho
kinh doanh ky

j) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

(i) Chu ho kinh doanh c6 trach nhiém diang ky thay d6i noi dung Gidy ching
nhan ding ky ho kinh doanh véi Co quan déng ky kinh doanh trong thoi han 10
ngay ké tir ngay c6 thay doi.

(i) Ho kinh doanh duoc cap Gidy chiing nhan dang ky ho kinh doanh khi
c6 du cac dieu Kién sau day:

- Nganh, nghé kinh doanh khdng bi caim dau tu kinh doanh;

- Tén ho kinh doanh dugc dit theo dung quy dinh tai Biéu 86 Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP;

- C6 hd so dang ky hé kinh doanh hop 18;

- Nop du 1é phi theo quy dinh cta phap luat vé phi va 18 phi.

(iii) Ho so dang ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir phai bao dam
cac yéu cau sau:

- C6 déy du cac gidy to va noi dung cac gidy to do dugc ké khai day du
theo quy dinh nhu h6 so bang ban giay va duoc thé hién dugi dang van ban dién
te. Tén van ban dign tu phai duge dat twong tng voi tén loai giay to trong ho so
dang ky ho kinh doanh bang ban giay;

_ - Céc thong tin dang ky ho kinh doanh duoc ké khai trén H¢ thdng théng
tin vé dang ky ho kinh doanh phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong
tin trong ho so dang ky ho kinh doanh;

- C6 thong tin ve s6 dién thoai, thu dién tir ciia ngudi nop ho so duoc ké
khai trén Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép;

- Phai (‘iu:qc Ky sd bai cha ho kinh doanh hoic nguoi dugc chu ho kirjh
doanh uy quyeén thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh. Trudng hop uy quyen
thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh, ho so dang ky h¢ kinh doanh qua mang
thong tin dién tir phai kém theo cac giay to, tai liéu quy dinh tai biéu 93 Nghi
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dinh s6 168/2025/ND-CP duoc thé hién dusi dang van ban dién tir quy dinh tai
khoan 9 Bieu 3 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

k) Can cw phap ly:

Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29-11-2019 cua B Tai chinh.

Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020.

Luat stra doi, b sung mot sb diéu cua Luat Doanh nghiép sé 76/2025/QH15
ngay 17/6/2025.

Nghi dinh s 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phu vé ding ky
doanh nghiép.

~ Thong tu s6 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 cua Bo Tai chinh ban hanh

biéu mau str dung trong dang ky doanh nghiép, dang ky ho kinh doanh.
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TEN HQ KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

SO: i, ngay...... thang...... nam ......

GIAY PE NGHI
Ping ky thay doi noi dung diing ky hé kinh doanh

(Diing trong truong hop dang ky thay doi néi dung déing ky hé kinh doanh,
dang ky cdp nhat, bé sung, hiéu dinh théng tin dang ky hé kinh doanh,
dang ky cdp doi Giay chieng nhdn dang ky hé kinh doanh)

Kinh giri: (Co quan dding ky kinh doanh cdp xd) ................... 1

Tén ho kinh doanh (ghi bang chiz in N0&): ........c.cvovvveeiviieieeeeeeeees
M4 s6 ho kinh doanh/Ma sb dang ky ho kinh doanh/Ma sé thué: ..............
A. PANG KY THAY POI NOI DUNG PANG KY HQ KINH DOANH
Hé kinh doanh diing ky thay d6i ndi dung d:ing ky ho kinh doanh nhw sau:
Luu y:
- Hé kinh doanh chon va ké khai vdo trang tirong ving Véi ngi dung déing ky thay do
tai Muc nay.

- Truwong hop hé kinh doanh dwot cdp gidy chiing nhdn dang ky kinh doanh hodc
gidy ching nhdn dang ky hé kinh doanh trieéc ngdy Nghi dinh sé 168/2025/NP-CP
ngay 30/6/2025 ciia Chinh phui vé ding ky doanh nghiép c6 hiéu luc thi hanh thi
chon va ké khai vao trang twong ving Véi ngi dung ding ky thay doi tai Muc ndy va
ké khai ddy dvi thdng tin tai Myuc C cia Mdu nay.

" Trudng hgp hé kinh doanh dang ky thay dai tru s& clia hé kinh doanh thi ghi tén Ca quan dang ky kinh doanh
cap xa nai hé kinh doanh du dinh dat tru s& méi. Cac trudng hop dang ky thay déi ndi dung dang ky hé kinh doanh
khac thi ghi tén Ca quan dang ky kinh doanh cap xa nai hd kinh doanh da dang ky.
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PANG KY THAY POI TEN HO KINH DOANH
Tén ho kinh doanh viét bang tiéng Viét sau khi thay doi (ghi bang chiz in hoa):

co):
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DANG KY THAY DOl TRU SO CUA HO KINH DOANH

Tru sé caa ho kinh doanh sau khi thay ddi:

S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 16, to/xom/ap/thon: ...........

XA/Phuong/DAac KNU: ...

Tinh/Thanh phd truc thudc trung WONE: .....c.cevveevevveeeeeeeeeeseeeeseseeeeinen,
DIEN thOai: ..vvveeeccee e, Fax (NéU CO): ...ovvveeereeeane.
Thu di6N 1t (NEU CO): .o Website (néu cO): ................
Khdng kinh doanh tai tru s¢ (danh dau X vao 6 nay néu hg kinh
doanh khong co dia diem kinh doanh co dinh)

Ho kinh doanh cam két tru s¢ cta ho kinh doanh thudc quyén sir dung hop
phap cua h¢ kinh doanh va dugc s dyng diing myc dich theo quy dinh cua phap
luat (h¢ kinh doanh chi cam ket trong trirong hop kinh doanh tai tru so).
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PANG KY THAY POl CHU HO KINH DOANH
Thay d6i cha ho kinh doanh do (ddnh ddu X vao & thich hgp):
Thanh vién ho gia dinh uy quyén cho thanh
vién khac lam chu ho kinh doanh I:I
Chu h kinh doanh chét hogc bj Toa &n
tuyén bo da chét, mat tich, bi han ché hoac
mat nang luc hanh vi dan su, c6 kho khan
trong nhan thuec, lam cha hanh vi I:I
1. Chit hg kinh doanh trwdéc khi thay doi:
Ho va tén (ghi ho tén bang chi in hoa): .........cccccceveveeeeneee,
Sinh ngay: .../ ... [.......
Gidgitinh: ...........
S6 dinh danh €& NhAN (NEU COY: «.vvevnee e
bién thoai (Néu c): ............... Thu dién tir (néu cd):
Truong hop khong c6 so dinh danh c& nhan hogc viéc ket noi giita Co so
dif lieu ve dang ky h¢ kinh doanh véi Co so dir lieu quoc gia ve ddn cu bi gian
doan thi dé nghi ké khai thém cdc thong tin ca nhdn dudi day:

Dantoc: ......counnn.... Quéc tich: ...............

Noi thuong tru:
Sb nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 16, to/xém/ap/thon: ...
Xa/Phuong/Pac kKhu: ...
Tinh/Thanh phé truc thudc trung wong: .............cooeeeeveiieeieeinn

Noi ¢ hién tai:
Sb nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 16, to/xém/ap/thén: ...
Xa/Phuong/Pac kKhu: ...
Tinh/Thanh phé truc thudc trung wong: ...........c.oeeeeeeieiiieeieieins
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2. Chit ho kinh doanh sau khi thay doi:

Ho va tén (ghi ho tén bang chiz in hoa): ..........ccccceveveveeennne.

Sinh ngay: .../ ... [.......

Giditinh: ...........

S6 dinh danh CA NhAN (NEU CO): ...vvv e

Dién thoai (Néu cO): ............... Thu dién tir (néu cd):

Trueong hop viéc két néi gista Co s¢ dir liéu vé ddang ky hé kinh doanh véi
Co so dir ligu quoc gia veé ddn cu bi gian doan thi dé nghi ké khai thém cac
thong tin ca nhdn duwdi day:

Dantdc: .........c....... Quéc tich: ...............

Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 16, to/xom/ap/thon: ...
Xa/Phuong/Pac kKhu: ...
Tinh/Thanh phé truc thudc trung wong: ............ccoeuvviieeiieeiniii,

Noi ¢ hién tai:
Sb nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 16, to/xém/ap/thon: ...
XaA/Phuong/Pac Khu: ...
Tinh/Thanh phé truc thudc trung wong: .............ccoeeeeeieiiieeiniiin,

DANG KY THAY BOI THANH VIEN HO GIA BINH
DANG KY HO KINH DOANH
Danh sach cé4c thanh vién hé gia dinh ding ky ho kinh doanh sau khi thay d6i'?:

TT | Ho#n | Ngdy, | Sddinhdanh | Gi¢i | Qudc | Dan | Noi | Noig | Chir

thang, canhan tinh | tich toc | thuong | higntai | ky
nam sinh il]
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

12 _ Ké khai ca thong tin ctia chu h tai Bang nay;

- Truong hop chi h kinh doanh va cac thanh vién ho gia dinh ding ky ho kinh doanh ké khai s dinh danh c& nhan thi chi ké khai
cac cotsd 1, 2,3, 4, 5,10, khdng phai ké khai cac cot s6 6, 7, 8, 9 cila Bang nay, trir trudng hop viée két ni gitta Co so dit ligu vé
ding ky ho kinh doanh véi Co sé di liéu qudc gia vé dan cur bi gian doan.
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PDANG KY THAY POl VON KINH DOANH
Vén kinh doanh sau khi thay d6i (bang s, bang chiz, VNP): ..ccccvveveveveereennen,
Thoi dHEm thay d0T VON: ....vveeeeeeceees ettt en e
HINh thitc tAng, ZIAM VON: ...vcvviieeeeeceeeeeecee e
DANG KY THAY POl NGANH, NGHE KINH DOANH?*3

1. Bd sung nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hg kinh doanh
dang ky bo sung nganh, nghe kinh doanh vao danh sach nganh, nghé kinh doanh
da dang ky voi co quan dang ky kinh doanh):

STT | Ténnganh, nghé | M4 nganh Nganh, nghé kinh doanh chinh

kinh doanh duoc (Trurong hop mgt trong cac nganh,
bd sung nghé kinh doan duwoc bé sung la

nganh, nghé kinh doanh chinh thi
danh dau X vao 6 nay)

2. Bé nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hg kinh doanh dang
ky bo nganh, nghé kinh doanh khai danh sach nganh, nghé kinh doanh da dang ky
Voi co quan dang ky Kinh doanh):

STT | Ténnganh,nghé | Manganh® Nganh, nghé kinh doanh chinh
kinh doanh duoc (Truwong hop nganh, nghé kinh doanh
bo khoi danh sach dwroc b6 14 nganh, nghé kinh doanh

da dang ky chinh thi ddnh ddu X vao 6 nay)

3. Sira d6i nganh, nghé kinh doanh chinh® (ké khai trong trirong hop hé kinh
doanh chon mét trong cac nganh, nghé kinh doanh da déing ky véi co quan ding ky
kinh doanh 1am nganh, nghé kinh doanh chinh va trong trirong hop ding ky thay
déi ngi dung chi tiét ciza nganh, nghé kinh doanh chinh):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh M3 nganh

Luweu y: Truong hop hd kinh doanh thay d6i nganh, nghé kinh doanh tir
nganh nay sang nganh khéc, ho kinh doanh ké khai déng thoi tai Muc 1, 2 néu trén,
cu thé nhu sau: ké khai nganh, nghé kinh doanh dugc b sung tai Muc 1; ké khai
nganh, nghé kinh doanh dugc bo tai Muc 2.

13 _ Ho kinh doanh déing ky thay ddi nganh, nghé kinh doanh trong truong hop c6 thay ddi v& nganh, nghé kinh doanh da diing ky
Voi co quan dang ky kinh doanh.

- Bdi vai nganh, nghé kinh doanh chinh, ho kinh doanh ghi tén nganh va mé nganh cép bdn trong Hé théng nganh kinh té Viét
Nam;

- Péi v6i nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién dugc quy dinh tai cc vin ban quy pham phéap luat khc thi nganh, nghé
kinh doanh dirgc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac van ban quy pham phép luat do.

14,5Ghj tén nganh va ma nganh cip bon trong Hé thdng nganh kinh té Viét Nam ddi véi nganh, nghé kinh doanh chinh. Di véi
cac nganh, nghé kinh doanh khéc, ho kinh doanh duoc ghi tir do va khang cin ghi mé nganh cip bon.

8 Ghi tén nganh va ma nganh cip bén trong Hé thdng nganh kinh té Viét Nam.
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PANG KY THAY POl NOI DUNG PANG KY THUE
Ping ky bo sung, thay ddi cac chi tiéu dang ky thué nhu sau:

Chi tiéu

Thong tin dang ky cii

Thong tin dang ky méi

- Chi ti€u 5.1: Dia chi
nhan thong bao thue
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B. PANG KY CAP NHAT, BO SUNG, HIEU PINH THONG TIN
DPANG KY HQ KINH DOANH
Ho kinh doanh ding ky cap nhat, b6 sung, hiéu dinh thong tin dang ky ho
kinh doanh nhu sau:

D. PANG KY HQ KINH DOANH
Trwong hop hg kinh doanh dwot cdp gidy ching nhdn ddang ky kinh doanh
hodgc gidy chiing nhédn ding ky hé kinh doanh truéc ngay Ngh; dinh s6
168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cuia Chinh phu vé ding ky doanh nghiép ¢6 hiéu
luc thi hanh thuc hién quy dinh tai Piéu 123 Ngh; dinh so 168/2025/NP-CP thi ké
khai thong tin theo gidy ching nhdn déing ky kinh doanh hodc gidy chizng nhdn
ddang ky h¢ kinh doanh va gidy chiing nhdn déing ky thué da dwoc cap tai Muc nay.

1. Tén hd kinh doanh (ghi bang chiz in N0A): .......ccccevveieeiieceeeee e,
2. Tru sé ciaa hg kinh doanh:

Sb nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 16, to/xém/ap/thon: .............
XA/Phuong/Dac KNU: ....ccoiviiiiiie e
Tinh/Thanh phé truc thudc trung WONE: ........ccovvveeieeeeeeeeeeeeeeee e

Di@N thoQi: ... Fax (NéU €O): ...ovourrivracrienes
Thu dign tir (NEU CO): ..o, Website (neu cd): ................
3. Nganh, nghé kinh doanh’:

Nganh, nghé
kinh doanh
chinh?®

Ma

STT Tén nganh nganh

4. \/6n kinh doanh:
Tong s6 (0aNg 6, BANG ChE, VIND): oottt

7 - Ho kinh doanh ¢6 quyén tr do kinh doanh trong nhiing nganh, nghé ma luat khéng cim;

- C4c nganh, nghé cAm dau tu kinh doanh quy dinh tai Biéu 6 Luat Dau tir;

- B v6i nhing nganh, nghé dau tur kinh doanh ¢ diéu kién dugce quy dinh tai cac vin ban quy pham phép luat khac, nganh, nghé
kinh doanh duroc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac van ban quy pham phép luat d6. Ho kinh doanh chi duoc kinh doanh khi
cd dir diéu kién theo quy dinh.

8 Ghi tén nganh va mé nganh cap bdn trong Hé thdng nganh kinh té Viét Nam dbi voi nganh, nghé kinh doanh chinh. D3i véi cac
nganh, nghé kinh doanh khac, h¢ kinh doanh duoc ghi tur do va khéng can ghi ma nganh cap bdn.

® Panh diu X dé chon mét trong céc nganh, nghé da ké khai lam nganh, nghé kinh doanh chinh.
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5. Thong tin ding ky thué:

STT C4c chi tiéu thong tin dang ky thué

5.1 | Dia chi nhan théng bao thué (chi ké khai néu dia chi nhédn théng bao thué
khac dia chi tru so):

Sb nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 16, to/xém/ap/thdn:
Xa/Phuong/PDac Khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc trung Wong: ...........oeeveeeeeeeeeeieeeennn

bién thoai (néu cO): ............... Fax (NEU CO): ...ovveeeeeeeieeeee
Thu GHEN T (NEU CO): e

5.2 | TONG SO 180 dONG: ...ovvnee i

6. Chii thé thanh Iap hd kinh doanh (ddnh ddu X vao 6 thich hgp):
Canhan [ ] Cac thanh vién ho gia dinh [ |
7. Thong tin vé cac thanh vién ho gia dinh diang ky hé kinh doanh®:

STT | Hotén | Ngdy, | Sodinhdanhca| Giéi | Quéc | Dan | Noi | Noio | Chir

thang, nhan tinh | tich toc | thuong | higntai | ky
nam sinh il]
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Ho kinh doanh cam két vé tinh hop phap, chinh xac, trung thuc va hoan toan
chiu trach nhiém trude phap luat vé noi dung cua Gidy dé nghi nay.

Truong hop thay déi danh séch thanh vién hé gia dinh ding ky hé kinh doanh
ma chu hg kinh doanh va cac thanh vién h¢ gia dinh dang ky ho kinh doanh ké
khai sé dinh danh cd nhén va déng ¥ cho Co quan qudn 1y nha nwéc Vé dang ky
kinh doanh va Co quan dang ky kinh doanh khai thac, s dung, lu gitr va cung
cap thong tin diz liéu ca nhan heu giik trong Co sé dir liéu quoc gia vé dan cu dé
phuc vu cong tac dang ky hé kinh doanh va cdc céng tdc khdac theo quy dinh thi
ghi thém:

9 . Chi ké khai trong truong hop chi thé thanh 13p ho kinh doanh 12 cAc thanh vién ho gia dinh va ké khai cé thong tin cia chi ho
tai Bang nay;

- Truong hop chuhg kinh doanh va cac thanh vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh ké khai s dinh danh c4 nhan thi chi ké khai
cac cot s0 1, 2, 3,4, 5, 10, khong phai ké khai cac cot 6 6, 7, 8, 9 ciia Bang nay, trir tnrong hop viéc kétndi gitta Cor s6 dir ligu vé
dang ky h¢ kinh doanh véi Co s dit ligu quoc gia V& dan cur bi gian doan

10 Chihé kinh doanh ky truc tiép vao phan nay.

Truong hop thay d6i chi ho kinh doanh thi chi hg kinh doanh méi ky truc tiép vao phan nay.
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Chu h¢ kinh doanh va céc thanh vién hg gia dinh dang ky ho kinh doanh cam
két dong ¥ cho Co quan quan 1y nha nudc vé dang ky kinh doanh va Co quan
dang ky kinh doanh khai thac, s dung, luu gir va cung cap thong tin dir liéu ca
nhan luu giit trong Co so dit liéu quéc gia vé dan cu dé phuc vu cong tac dang
ky ho kinh doanh va cac cong tac khac theo quy dinh.

CHU HOQ KINH DOANH
(Ky va ghi ho tén)™
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6. Tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trwéc thai han da thong
bao cua ho kinh doanh

Linh vuc: Thanh lap va hoat dong doanh nghiép (h6 kinh doanh)

a) Trinh tw thuc hién:

* Truong hop dang ky truc tiép hodc dang ky qua dich vu buu chinh:

Truong hop hd kinh doanh tam ngung kinh doanh tir 15 ngay tré 1én hoac
tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da ding ky, ho kinh doanh gui hd so dang ky
dén Co quan ding ky kinh doanh cp xa noi ho kinh doanh ding ky tru s¢ hodc Co
quan ding ky kinh doanh cap x3 bat ky trong pham vi tinh, thanh phé truc thudc
trung wong noi ho kinh doanh déng ky tru s¢ chdm nhat 12 03 ngay lam viéc trudc
ngay tam ngung kinh doanh hodc tiép tuc kinh doanh truéc thoi han da dang ky.

Sau khi tiép nhan ho so dang ky, Co quan dang ky kinh doanh cap x4 trao giay
tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ho kinh doanh. Trong thoi han 01 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1¢, Co quan ding ky kinh doanh cip x& cap
gidy xac nhan vé viéc ho kinh doanh ding ky tam nging kinh doanh, gidy xac nhan
vé viéc ho kinh doanh dang ky tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da ding ky cho hd.

* Truong hop dang ky qua mang thong tin dién tur:

- Ngudi nop hd so str dung tai khoan dinh danh dién tir d¢ ding nhap vao Hé
thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

- Ngudi nop hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky s6 hd so dang ky
ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén Hé
thdng théng tin vé dang ky ho kinh doanh.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky ho kinh doanh, ngudi nop hd so
s& nhan duoc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua hd so ding ky ho kinh doanh
gua mang thong tin di€n tu.

- Cic thong tin dang ky ho kinh doanh trén Hé thong thng tin vé dang ky ho
kinh doanh duoc truyén sang Hé théng tng dung dang ky thué dé phéi hop, trao doi
thdng tin giita Co quan ding ky kinh doanh cap xi va Co quan thué.

- Truong hop hé so du diéu kién cap dang ky ho kinh doanh, Co quan diang
ky kinh doanh cip x4 thuc hién cap dang ky ho kinh doanh va thong bao cho ho kinh
doanh vé viéc cap dang ky ho kinh doanh. Truong hop hd so chua du diéu kién cap
dang ky ho kinh doanh, Co quan dang ky kinh doanh cap Xa gui thong bao qua mang
thdng tin dién tir cho ho kinh doanh dé yéu cau stra doi, b6 sung hd so.

b) Céach thirc thuc hién:

- Nop tryc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;

- Truc tuyén qua Hé théng thong tin vé ding ky hop tac x&/ Cong Dich vu
cong qudc gia

- Qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan hd so:

- Gidy dé nghi ding ky tam ngung kinh doanh/tiép tuc kinh doanh trudc
thoi han da dang ky caa ho kinh doanh;

- Bién ban hop nhém ca nhan tham gia ho kinh doanh vé viéc diang ky tam
ngirng kinh doanh hoac tiép tuc kinh doanh truéc thoi han da dang ky ctia ho kinh
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doanh dbi véi truong hop ho kinh doanh do nhém cé nhan thanh lap trudc ngay
Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP c6 hiéu luc thi hanh.

* Trudng hop ty quyén thuc hién tha tuc thi hd so phai kém theo mét trong
nhitng gidy to sau:

(i) Truong hop vy quyén cho cé nhan thyc hién thu tuc ding ky ho kinh
doanh, kém theo hé so dang ky ho kinh doanh phai c6 van ban uy quyén cho ca
nhan thyc hién tha tuc lién quan dén ding ky ho kinh doanh. Vin ban ay quyén
nay khong bat budc phai céng ching, chirng thyc.

(i) Truong hop uy quyén cho t6 chic thuc hién tha tuc dang ky ho kinh
doanh, kém theo hé so diang ky ho kinh doanh phai ¢ ban sao hop dong cung cap
dich vu véi t6 chic 1am dich vy thyc hién thi tuc lién quan dén ding ky ho kinh
doanh, gidy giéi thiéu cua to chicc d6 cho ca nhan truc tiép thuc hién tha tuc lién
quan dén diang ky ho kinh doanh.

(iii) Truong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vy buu chinh cong ich
thuc hién tha tuc dang ky ho kinh doanh thi khi thuc hién thu tuc dang ky ho kinh
doanh, nhan vién buu chinh phai nop ban sao phiéu gui ho so theo mau do doanh
nghiép cung &ng dich vu buu chinh cong ich phat hanh c¢6 chit ky xac nhan cua
nhan vién buu chinh va chu hd kinh doanh.

(iv) Truong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khéng
phai la buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh thi viéc uy
quyén thuc hién theo quy dinh tai muc (ii).

(v) Ngudi ty quyén va ngudi dugc ty quyén thuc hién thi tuc dang ky ho
kinh doanh chiu trach nhiém trudc phap luét vé tinh hop phép, trung thyc va chinh
Xac cua viéc uy quyen Nguoi uy quyén va ngudi dugc ty quyén phai thuc hién
xac thyc dién tir dé duoc cip dang ky h¢ kinh doanh. Truong hop viéc xac thuc
dién tir bi gian doan thi ngudi uy quyén thuc hién viéc xac thuc dién tir sau khi
duoc cap dang ky ho kinh doanh. Truong hop ngudi uy quyén khdng xac nhan
hoac xac nhan khéng uy quyen thuc hién thu tuc déng ky h¢ Kinh doanh thi Co
quan dang ky kinh doanh cap xa yéu cau ho kinh doanh bao co theo quy dinh tai
khoan 6 Diéu 22 Nghi dinh sb 168/2025/ND-CP.

Truong hop chua cé tai khoan dinh danh dién tu dé thuc hién xac thuc dién
tir thi ho so dang ky ho kinh doanh phai kém theo ban sao thé Can cudc hoic the
Can cudc cong dan con hiéu luc cia nguoi uy quyeén.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
du hd so hop 1é.

d) Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Coéng dan Viét Nam, T6 chic
(khdng bao gdm doanh nghiép, HTX)

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap x&

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

Gidy xac nhan vé viéc ho kinh doanh ding ky tam ngirng kinh doanh, Gidy
xac nhan vé viéc ho kinh doanh tiép tuc kinh doanh trudc thoi han di thong bao,
Co quan ding ky kinh doanh cip xa cap nhat tinh trang phap ly caa ho kinh doanh
trong Co s& dir liéu vé dang ky ho kinh doanh sang tinh trang tam nging kinh
doanh
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h) L& phi: Muc I¢ phi (néu c6) theo quy dinh ctia Hoi ddng nhan dan cp tinh.

j. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

(i) Truong hop ho kinh doanh tam ngung kinh doanh tir 15 ngay tro 1én
hoac tlep tuc kinh doanh trugc thoi han dé dang ky, ho kinh doanh gui hd so dang
ky dén Co quan diang ky kinh doanh cap x& cham nhat la 03 ngay lam viéc truéc
ngay tam ngung kinh doanh hoic tiép tuc kinh doanh truéc thoi han da dang ky.

(i) Thoi han tam ngirng kinh doanh caa mdi lan diang ky khong duoc qua
Mot nam.

(iii) C6 ho so dang ky ho kinh doanh hop Ié;

(iv) Ho so ding ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir phai bao dam
Cac yéu cau sau:

- Co day du céc giay to va ndi dung céc gidy to do duoc ké khai day du theo
quy dinh nhu ho so bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban dién ti.
Tén van ban dién tir phai dugc dat twong ¢ng voi tén loai giay to trong hd so ding
ky ho kinh doanh bang ban gidy;

- Cic thong tin dang ky ho kinh doanh duoc ké khai trén Hé thong théng
tin vé diang ky ho kinh doanh phai dugc nhap day da va chinh xac theo céc thdng
tin trong h6 so ding ky ho kinh doanh;

- C6 thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir cua ngudi nop hd so duoc ké
khai trén Cong thdng tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép;

- Phai duoc ky sé boi chu ho kinh doanh hodc nguoi dugce chu ho kinh
doanh ay quyén thuc hién thu tuc ding ky ho kinh doanh. Trudng hop uy quyén
thue hién thi tuc dang ky ho kinh doanh, hé so dang ky ho kinh doanh qua mang
thong tin dién tir phai kém theo céc gidy to, tai liéu quy dinh tai Piéu 93 Nghi
dinh s6 168/2025/ND-CP duoc thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai
khoan 9 Piéu 3 Nghi dinh s 168/2025/ND-CP.

1) Can cw phap ly:

Thong tu 85/2019/TT-BTC ngay ngay 29/11/2019 cua B6 Tai chinh.

Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020.

Luat sira d6i, bo sung mot sé diéu cua Luat Doanh nghiép sé 76/2025/QH15
ngay 17/6/2025.

Nghi dinh sé 168/2025/NB-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phu vé dang ky
doanh nghiép.

Thong tu s6 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 ctia Bo Tai chinh ban hanh
biéu mau st dung trong dang ky doanh nghiép, dang ky ho kinh doanh.
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TEN HQO KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

SO: e ngay... ... thang... ... nam ......

GIAY PE NGHI
Ping ky tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh deanh trwéc thoi han
da dang ky cua ho kinh doanh

Kinh gui: (Co quan ding ky kinh doanh cdp X8) .................

Tén ho kinh doanh (ghi bang chiz iN N0A): ........cvoveveieeieieieiieeeeeeeee e,
M SO DO KINN GOANN: ..ottt ettt ettt ettt e oot ee e e

Piing ky tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh trwéc thoi han
da dang ky nhu sau:
1. Truong hop tam ngeeng kinh doanh thi ghi:
Thoi gian tam ngung kinh doanh: ké tir ngay .../ ... /... &&n hét ngay .../ .../ ....

Ly do tam ngung Kinh doanh: ..o
2. Truwong hop tiép tuc kinh doanh triréc thoi han da dang ky thi ghi:

Thoi gian tiép tuc kinh doanh: ké tir ngdy ......... thang ......... nim-.........
Ly do tiép tuc kinh doanh: ..........c..couuiueei e

Ho kinh doanh cam két vé tinh hop phap, chinh xac, trung thuc va hoan
toan chiu trach nhiém truéc phap luat vé noi dung cua Gidy dé nghi nay.

CHU HOQ KINH DOANH
(Ky va ghi ho tén)®

15 Cha ho kinh doanh ky tryc tiép vao phan nay.
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7. Cham dit hoat ddng hd kinh doanh

Linh vuc: Thanh lap va hoat dong doanh nghiép (h6 kinh doanh)

a) Trinh tw thuc hién:

* Truong hop dang ky truc tiép hodc ding ky qua dich vu buu chinh:

Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay thanh toan hét cac khoan ng
cua ho kinh doanh, ho kinh doanh giri hd so dang ky cham dit hoat dong dén Co
quan dang ky kinh doanh cép xi noi ho kinh doanh ding ky tru s& hoic Co quan
dang ky kinh doanh cap xa bat ky trong pham vi tinh, thanh phé truc thudc trung
uong noi hd kinh doanh dang ky tru so.

Sau khi tiép nhan ho so dang ky cham duat hoat ¢ong ho kinh doanh, Co
quan ding ky kinh doanh cip xa giri thdng tin vé viéc ho kinh doanh dang ky
cham dut hoat dong cho Co quan thué. Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duogc thong tin, Co quan thué gui y kién vé viéc hoan thanh nghia vu
nop thué cua ho kinh doanh dén Co quan ding ky kinh doanh cap xa. Trong thoi
han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so dang ky cham dut hoat dong cta ho
kinh doanh, Co quan diang ky kinh doanh cap x& chuyén tinh trang phép ly cua ho
kinh doanh trong Co s dit liéu vé dang ky ho kinh doanh sang tinh trang da cham
dut hoat dong néu khong nhan duoc y kién cia Co quan thué hoac nhan dugc y
kién cua Co quan thué xac nhan ho kinh doanh d3 hoan thanh nghia vu thué, dong
thoi dang tai théng bao vé viéc cham dut hoat dong caa ho kinh doanh trén Cong
thong tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép. Truong hop Co quan thué c6 y kién
tir chdi do hd kinh doanh chua hoan thanh nghia vu thué theo quy dinh thi Co
quan ding ky kinh doanh cap xa ra thdng bao cho ho kinh doanh biét.

* Truong hop dang ky qua mang thong tin dién tur:

- Ngudi nop hé so st dung tai khoan dinh danh dién tir & diang nhap vao
Hé thng thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

- Ngudi nép hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky s6 hd so ding
ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir va thanh toan I€ phi theo quy trinh
trén Hé thong thdng tin vé dang ky ho kinh doanh.

- Sau khi hoan thanh viéc gui hd so dang ky ho kinh doanh, ngudi nop hd
so s& nhan dugc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua hd so diang ky ho kinh
doanh qua mang thong tin di¢n ta.

- Céc thong tin dang ky ho kinh doanh trén He thong thong tin vé dang ky

ho kinh doanh duoc truyén sang Hé thong tng dung dang ky thué dé phol hop,
trao d6i thdng tin gitta Co quan dang ky kinh doanh cap xa va Co quan thué.

- Trudng hop hd so du diéu kién cap dang ky ho kinh doanh, Co quan ding
ky kinh doanh cap xa thuc hién cp ding ky ho kinh doanh va théng bao cho ho
kinh doanh vé viéc cap diang ky ho kinh doanh. Truong hop hé so chua du diéu
kién cap dang ky ho kinh doanh, Co quan ding ky kinh doanh cap x& giri thdng bao
qua mang thong tin dién ti cho ho kinh doanh dé y&u cau stra d6i, b sung hd so.

b) Céach thirc thyuc hién:

- Nop tryc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;
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- Tryc tuyén qua H¢ thng thdng tin vé ding ky hop tac xa/ Cong Dich vy
cong quoc gia

- Qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan ho so:

- Théng béo cham dut hoat dong ho kinh doanh.

- Ban gbc Giay chiing nhin diang ky ho kinh doanh.

- Bién ban hop nhém cé nhan tham gia h kinh doanh vé viéc cham dit
hoat dong h¢ kinh doanh doi véi truong hop ho kinh doanh do nhom ca nhan
thanh Iap truéc ngay Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP c6 hiéu luc thi hanh.

- Vian ban uy quyén cho ca nhan, té chirc thuc hién tha tuc (néu co).

_d) Thei han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
da ho so hop €.

d) Poi twgng thyc hign thii tuc hanh chinh: Cong dan Viét Nam, T6 chuc
(khdng bao gom doanh nghiép, HTX)

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Giay xac nhan ve viéc ho kinh doanh ding ky tam ngimg kinh doanh, Giay
xac nhan ve viéc ho kinh doanh tiep tuc kinh doanh trugc thoi han da thong bao, Co
quan déng ky kinh doanh cap xa cap nhat tinh trang phap ly cua h¢ kinh doanh trong
Co s¢ dir liéu vé dang ky hd kinh doanh sang tinh trang tam ngueng kinh doanh.

h) Lé phi: Muc I8 phi cu thé do Hoi dong nhan dan cap tinh quyét dinh.

i) Tén mau don, miu to khai

Thoéng bao cham dut hoat dong hé kinh doanh.

j) Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

(1) Truong hop h kinh doanh tam ngung kinh doanh tir 15 ngay tré lén hogdc
tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da dang ky, ho kinh doanh gui ho so dang ky den
Co quan dang ky kinh doanh cap xa cham nhat 1a 03 ngay lam viéc truéc ngay tam
ngung kinh doanh hoac tiép tuc kinh doanh truéc thoi han da dang ky.

(i) Thoi han tam nging kinh doanh caa mdi lan diang ky khong duoc qua
Mot nam.

(iii) C6 hé so dang ky ho kinh doanh hop 1¢;

(iv) Hb so ding ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir phai bao dam cac
yéu cau sau:

- Co day du cc gidy to va ndi dung cac gidy to do duoc ké khai day di theo
quy dinh nhu ho so bang ban giay va dugc thé hién du’(?i dang van bén dién ta. Tén
van ban dién tur phai duge dét twong tng voi tén loai gidy to trong ho so dang ky ho
kinh doanh bang ban giay;

- Céc thong tin dang ky h¢ kinh doanh dugc k& khai trén Hg thong thang tin vé
dang ky ho kinh doanh phéi duoc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong
ho so dang ky ho kinh doanh;
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- CO thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir cua ngudi ndp hd so duoc ké khai
trén Cong thdng tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép;

- Phai duoc ky s6 bai chi ho kinh doanh hoic nguoi dugc chu ho kinh doanh
1y quyén thuc hién thi tuc ding ky ho kinh doanh. Truong hop ay quyén thuc hién
thu tuc ding ky ho kinh doanh, ho so dang ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién
tir phai kém theo céc giy to, tai liéu quy dinh tai Biéu 93 Nghi dinh sb 168/2025/ND-
CP dugc thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai khoan 9 Biéu 3 Nghi dinh sb
168/2025/Nb-CP.

k) Can ctr phap ly:

Thong tu 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 caa Bo Tai chinh.

Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020.

Luat sira d6i, b sung mot sé diéu caa Luat Doanh nghiép sé 76/2025/QH15
ngay 17/6/2025.

Nghi dinh s6 168/2025/NB-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phu vé dang ky
doanh nghiép.

Thong tu s6 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 caa Bo Tai chinh ban hanh
biéu mau sir dung trong ding ky doanh nghiép, ding ky ho kinh doanh.
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TEN HQ KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

SO: i, ngay... ... thang... ... nam ......

THONG BAO
Vé viéc cham dirt hoat déng ho kinh doanh

Kinh gui: (Co quan ding ky kinh doanh cdp X&) ........co........

Tén ho kinh doanh (ghi bang chiz iN N0A): ........ccoveveieieeieiiieeeeeeeeeee e,
M SO DO KINN GOANN: ..ottt ettt ettt ettt e et ere e

Ho kinh doanh cam két da thanh toan day du cac khoan ng, gom ca no thué va
nghia vy tai chinh khac/da dat duoc thoa thuan voi cac chi no vé viéc thuc hién
nghia vu tai chinh truéc khi nop ho so dang ky cham dut hoat dong ho kinh
doanh.

Ho kinh doanh cam két hoan toan chiu trach nhiém trudce phap luat vé tinh hop
phap, chinh xac, trung thuc cta ndi dung Thong béao nay.

CHU HOQ KINH DOANH/NGUOI THUA KE
(Ky va ghi ho tén)16

16 Chir ho kinh doanh hofic nguoi thira kémguoi quan Iy tai san cua chi h¢ kinh doanh ky truc tiép vao phén nay. Truong hop
cham dut hoat déng ho kinh doanh do chi h kinh doanh 1a c& nhén thanh [ap chét thi ngudi thira ké ky truc tiép vao phan nay.
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8. Pang ky thanh l1ap hop tac xa

Linh vuc: Thanh Iap va hoat dong cua to hop tac, hop tac X, lién hiép hop tac xa

a. Trinh tw thuc hién:

* Trudng hop dang ky truc tiép:

- Trudce khi hoat dong, nguoi duoc Gy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4,
lién hi€p hop tac xa thyc hién thu tuc dang ky thanh 13p tai co quan dang ky kinh
doanh noi dit tru s& chinh. Nguoi duoc uy quyén ding ky thanh 1ap hop tac x4,
lién hiép hop tac xa phai ké khai day du, trung thuc va chinh xac cac ndi dung quy
dinh tai khoan 2 Diéu 42 Luat Hop tac xa 2023 va chiu trach nhi¢m trudc phap
luat vé cac noi dung da ké khai.

Trong thdi han 03 ngay lam viéce ké tir ngdy nhan hd so, co quan dang ky
kinh doanh c6 trach nhiém xem xét tinh hop 18 ctia hd so ding ky va cap Gidy
chirng nhan dang ky hop tac xa; trudong hO’p ho so chua hop I8, co quan dang ky
kinh doanh phai thong bao bang van ban ndi dung can sira doi, bo sung cho nguoi
duoc uy quyén dang ky thanh 1ap hop tac xa, 1ién hi€p hop tac xa; truong hop tu
chéi thi phai thong bdo bang vin ban va néu 13 1y do.

* Truong hop dang ky trén moéi truong dién tur:

Nguoi nop_ hé so str dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

Ngudi ndp hd so ké khai thong tin, tai van ban dién tu, ky xac thuc hd so
dang ky trén moi truong dién tir va thanh toan 18 phi theo quy trinh trén Hé théng
thong tin vé dang ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc gtri hd so dang ky, ngudi ndp ho so s& nhin dugc
gidy bién nhan ho so dang ky trong tai khoan ctia ngudi ndp hd so trén Hé théng
thong tin vé dang ky hop tac xi.

Cac thong tin dang ky hop tac x&, lién hi€p hop tac xa trén Hé thong thong tin
vé dang ky hop tac xa dugc truyén sang Hé thong tng dung dang ky thué dé ph01
hop, trao d6i thong tin giita co quan dang ky kinh doanh cap xa va co quan thué.

Truong hop hd so du diéu kién cap dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac
xd, co quan dang ky kinh doanh cap x4 thuc hién cap dang ky cho hop tac x4, lién
hiép hop tac xa bang ban gidy hodc ban dién ta. Truong hop hé so chua hop 18
hodc tén hop tac x3, lién hiép hop tac xi yéu cau ding ky khong dung theo quy
dinh hodc thong tin ké khai trong ho so diang ky khong thong nhat, co quan ding
ky kinh doanh cép xa giri thong bao trén méi trudng dién tir cho hop tac xa, lién
hiép hop tac xd dé yéu cau stra d6i, bo sung hd so. Ngudi ndp hd so st dung tai
khoan truy cap vao Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa dé nhan thdng tin
phan hoi vé két qua xtr 1y hd so.

b) Céch thirc thuc hién:

- Nop tryc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;

- Truc tuyén qua Hé théng thong tin vé ding ky hop tac x&/ Cong Dich vu
cdng quéc gia;

- Qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan ho so:

* Truong hop dang ky trén moi trueong dién ti:
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Hb so 'déng ky hop tac X, lién hiép hop tac xa trén moi trufong dién tir bao
gom cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x& 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang van ban dién tir. HO so diang ky trén méi
truong dién tir co gia tri phap Iy twong duong hé so ding ky bang ban giay.

* Trudng hop uy quyen thuc hién thu tuc:

+ Nguoi dugc uy quyen dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa
duoc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh Iap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Viéc ay quyén lai dé thyuc hién thu tuc dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop
tac x& thuc hién theo quy dinh cia phap luat vé dan su.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Bicu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP, c& nhan ky tén tai vin ban dé nghi dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa co
thé uy quyén cho t6 chic, ca nhan khac thuc hién tha tuc dang ky to hop tac, dang
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa nhu sau: Truong hop Gy quyén cho ca nhan
the hién thu tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x&, kém theo ho so phai c6
vin ban ty quyén cho c& nhan thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa. Van ban uy quyen nay khong bat budc phai cong chuang,
chting thue; Truong hop ty quyén cho t6 chic thuc hién tha tuc dang ky hop tac
x4, lién hiép hop tac xa, kém theo ho so ding ky phai c6 ban sao hop déng cung
Cép dich vy véi to chirc 1am dich vu, gidy gidi thiéu hodc van ban phan cong nhiém
vu cta to chitc d6 cho ca nhan tryuc tiép thuc hién tha tuc lién quan dén dang ky
hop tac x&, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién tha tuc dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa
qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai
ndp ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghiép cung &ng dich vu buu
chinh cong ich phat hanh cé chir ky xac nhan cta nhan vién buu chinh va nguoi
c6 tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong phai
la buu chinh cdng ich thuc hién thu tuc dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa
thi viéc ay quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh
$6 92/2024/ND-CP vé dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop hop tac xa dugc chuyén doi tir to hop tac c¢6 nha dau tu nudc
ngoai, to chuc kinh t& ¢ von dau tw nuéc ngoai tham gia gop von, mua co phan,
mua phan von gop thudce truong hop phai thyc hién thu tuc dang ky gop von, mua
co phan, mua phan vén gop theo quy dinh cua Luat Pau tu:

(1) Gidy dé nghij dang ky thanh 1ap;

(2) Biéu 1¢;

(3) Nghi quyét hoi nghi thanh lap;

(4) Danh séach thanh vién chinh thic, thanh vién lién két gép vén;

(5) Danh séach, sé dinh danh ca nhan ciia nguoi dai dién theo phap luat Ia
ngudi Viét Nam; danh sach, ban sao gidy to phap Iy cua ngudi dai dién theo phép
luat 1a nguoi nudc ngoai;

(6) Ban sao gidy chung nhan dang ky dau tu theo quy dinh tai diém b khoan
1 biéu 30 cua Luat Hop tac xa 2023;
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(7) Ban sao van ban cta co quan dang ky dau tu chap thuan Vvé viéc gop
vén, mua c6 phan, mua phan vén gdp cua nha dau tu nude ngoai, té chie kinh té
6 vbn dau tu nudc ngoai.

- Truong hop diang ky khi hop tac x4, lién hiép hop tac x4 chia, tach, hop nhat:

(1) Gidy dé nghi ding ky thanh 1ap;

(2) Diéu l¢;

(3) Danh séach thanh vién chinh thuc, thanh vién lién két gop von;

(4) Danh sach, sé dinh danh ca nhan cta nguoi dai dién theo phép luat Ia
ngudi Viét Nam; danh séch, ban sao gidy to phap ly ctia ngudi dai dién theo phép
luat 1a nguoi nudce ngoai;

(5) Ban sao giay chirng nhan dang ky dau tu theo quy dinh tai diém b khoan
1 Piéu 30 cua Luat Hop tac xa 2020;

(6) Ban sao giay ching nhan dang ky dau tu doi voi du &n thanh 1ap hop
tac x&, lién hiép hop tac xa trong treong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa dugc
tham gia thanh 1ap bdi ca nhan 1a nha dau tu nude ngoai hoac to chic kinh té co
vén dau tu nude ngoai theo quy dinh cta phap luat vé dau tu;

(7) Nghi quyét chia hop tac xa (trong trudong hop dang ky khi hop tac x4,
lién hiep hop tac xa chia); Nghi quyét tach hop tac x4, lién hiép hop tac xa (trong
truong hop ding ky khi hop tac x4, lién hiép hop tac xa tach); Hop dong hop nhat,
nghi quyét thong qua hop dong hop nhat ciia cac hop tac X4, lién hiép hop tac xa b
hop nhét (trong truong hop ding ky khi hop tac x4, lién hiép hop tac xa hop nhat).

- Truong hop déng ky thanh 1ap hop tac xa trén co s¢ chuyén ddi tir to hop tac:

(1) Giay dé nghi ding ky thanh 1ap;

(2) biéu lé;

(3) Nghi quyét hai nghi thanh lap;

(4) Danh sach thanh vién chinh théc, thanh vién lién két gop vén ;

(5) Danh sach, s6 dinh danh ca nhan cta ngudi dai dién theo phap luat 1a
ngudi Viét Nam; danh séch, ban sao gidy to phap ly ctia ngudi dai dién theo phép
luat 1a nguoi nude ngoai.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
du hd so hop 1é.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cong dan Viét Nam, Nguoi
Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, Hop tac xa

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap x&

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

Théng bao bang van ban noi dung can stra doi, bo sung ciia Co quan dang ky
kinh doanh cap xa, Vin ban ctia Co quan ddng ky kinh doanh cap x4 théng béo 1y do
tir chéi, Gidy chitng nhan ding ky hop tac x&

h) Lé phi: Muc 1é phi cu thé do Hoi dong nhan déan cap tinh quyét dinh.

i) Tén mau don, miu to khai

- Gidy dé nghi dang ky thanh 1ap;

- Danh séch thanh vién chinh thic, thanh vién lién két gop von;
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- Danh sach, sé dinh danh ¢4 nhan cua ngudi dai dién theo phép lut 1a nguoi
Viét Nam; danh sach, ban sao gidy to phap ly cia nguoi dai dién theo phép luat 13
ngudi nudc nGoai.

j) Yéu céu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh

* Truong hop Chuyen doi t6 hop téc thanh hop tac xa: Truong hop dang ky
chuyén ddi to hop tac thanh hop tac X3, to hop t4c chim dut ton tai ké tir thoi diém
hop tac x& chuyén doi tir t hop tac duoc cap Gidy chung nhan dang ky hop tac xa.
Hop tac xd dugc chuyén doi tir t6 hop tac dugc gitt nguyén méa sé cua td hop tac.

* Truong hop chia hop tac xa, lién hiép hop tac xa: Hop tac x4, lién hiép hop
tac x4 ¢ thé chia tai san, quyén, nghia vu, thanh vién hién c6 (sau day goi la hop tac
x4, lién hiép hop tac xa bi chia) dé thanh 1ap hai hoac nhiéu hop tac x4, lién hiép hop
tac xa maéi. Tha tuc chia hop tac x&, lién hiép hop tac xa duoc thuc hién nhu sau: a)
Dai hoi thanh vién cia hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi chia théng qua nghi quyét
chia hop tac x&, lién hiép hop tac xa theo quy dinh cta Luat Hop tac xa 2023 va Diéu
. Nghi quyét chia hop tac x4, lién hiép hop tac xa bao gom noi dung chi yéu sau dy:
tén, dia chi tru so chinh cta hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi chia; tén hop tac x4, lién
hiép hop tac xa méi; nguyén tac, cach thirc va tha tuc chia quyén, tai san bao gom ca
quy chung khong chia, tai san chung khong chia; phuong an st dung lao dong; cach
thirc phan chia, thoi han va thu tuc chuyén doi vén gop caa hop tac x4, lién hiép hop
tac x& bi chia sang hop tac x4, lién hiép hop tac xa méi; nguyén tic giai quyét nghia
vu hop tac xa, lién hiép hop tac x& bi chia; thoi han thuc hién chia hop tac x&, lién hiép
hop tac x&; Nghi quyét chia hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai duoc gui dén tat ca
chi ng, thong bao cho nguoi lao dong, Uy ban nhan dan noi cap Gidy ching nhan
diang ky hop tac xa trong thoi han 15 ngay ké tir ngay théng qua nghi quyét; Hop tac
x3, lién hiép hop tac xa bi chia cham dut ton tai sau khi cac hop tac X, lién hiép hop
tac X8 méi duoc cAp Gidy chimng nhan dang ky hop tac xa. CAc hop tac x4, lién hiép
hop tac x& mai phai cung lién déi chiu trdch nhiém cac khoan ng chura thanh toan, hop
dong lao dong va nghia vu khéc ciia hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi chia hozc thoa
thuan véi chi ng, khach hang va nguoi lao dong dé mot trong sé cac hop tac x&, lién
hiép hop tac xa d6 thuc hién nghia vu nay. Hop tac x&, lién hiép hop tac x maéi duong
nhién ké thira toan bo quyén, nghia vu va loi ich hop phap dugc phan chia theo nghi
quyét chia hop tac x4, lién hiep hop tac x4. Tai san chung khéng chia, qui chung khéng
chia cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi chia dwoc chuyén thanh tai san chung khéng
chia, quy chung khdng chia cua cac hop tac x4, lién hiép hop tac x& sau khi chia theo
phuong an do Pai hoi thanh vién cua hop tac x4, lién hiép hop tac x4 bi chia quyét
dinh.

* Truong hop tach hop tac x4, lién hiép hop tac xa:

- Hop tic x& co thé tach bang cach chuyén mot phan tai san, quyén, nghia vy,
thanh vién ctia minh (sau day goi la hop téc xa bi tach) dé thanh lap mét hodc nhiéu
hop tac xa duoc tach. Lién hiép hop tac x& co thé tach bang cach chuyén mot phan tai
san, quyén, nghia vy, thanh vién ctia minh (sau day goi Ia lién hiép hop tac xa bj tach)
dé thanh 1ap mot hoac nhiéu lién hiép hop tac xa duogc tach. Hop tac x4, lién hiép hop
tac x& bi tach khdng cham dut ton tai.
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- Thu tuc tach hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc thyc hi¢n nhu sau: Dai hoi
thanh vién cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi tach théng qua nghi quyet tach hop
tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh cua Luat Hop tac xa 2023 va Piéu le. Nghi
quyét tach hop tac x4, lién hiép hop tac x& bao gdbm ndi dung chi yéu sau day: tén, dia
chi tru s¢ chinh cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi tach; tén hop tac xa, lién higp
hop tac xa dugc tach; phuong an str dung lao dong; nguyen tac, cach thic va thu tuc
chuyén méot phan tai san, quyén, nghia vu tir hop tac xa, lién higp hop tac xa bi tach
sang hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc tach, bao gom ca quy chung khdng chia, tai
san chung khong chia; thoi han thuc hién tach hop tac x&, lién hiép hop tac x&; Nghi
quyét tach hop tac X, lién hiép hop tac xa phai dugc gui dén tat ca cha ng, thong bao
cho nguoi lao dong, Uy ban nhan dan noi cdp Giay chiing nhan dang ky hop tac x&
trong thoi han 15 ngay ké tir ngay théng qua nghi quyét;

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi tach va hop tac xa, lién hiép hop tac xa
duoc tach phai cting lién déi chiu trach nhiém vé cac khoan no chua thanh toan, hop
dong lao dong va nghia vu khac cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi tach, trir truong
hop hop tac x&, lién hiép hop tac x& bi tach, hop tac xa, lién hiép hop tac xa duoc tach,
cha ng, khach hang va nguoi lao dong cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa bi tach co
thoa thuan khac. Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc tach dwong nhién ké thira toan
b quyén, nghia vu va loi ich hop phap dugc phan chia theo nghi quyét tach hop tac
x&, lién hiép hop tac xa.

- Tai san chung khéng chia, quy chung khdng chia cua hop tac x&, lién hiép hop
tac x& bi tach duoc chuyén thanh tai san chung khong chia, quy chung khéng chia cia
cac hop tac x4, lién hiép hop tac xa sau khi tach theo phuong an do Pai hoi thanh vién
cta hop tac x4, lién hiep hop tac xa b tach quyét dinh.

* Truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa hop nhét:

- Hai hoac nhiéu hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6 thé hop nhat (sau day goi
la hop tac x4, lién hiép hop tac x& bi hop nhat) thanh mot hop tac x4, lién hiép hop tac
Xa mai cung loai hinh (sau day goi la hop tac X, lién higp hop tac xa hop nhat), déng
thoi cham dut ton tai ctia cac hop tac x4, lién hiép hop tac x& bi hop nhat.

- Tha tuc hop nhét hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc thuc hién nhu sau: Hop
tac x4, lién hieép hop tac xa bi hop nhét chuan bi du thao hop dong hop nhit, dir thao
Piéu 1¢ hop tac x4, lién hiép hop tac x& hop nhat. Hop dong hop nhét phai bao gom
ndi dung chu yéu sau day: tén, dia chi tru s& chinh cua hop tac x4, lién hiép hop tac x&
bi hop nhat; tén, dia chi tru s¢ chinh caa hop tac x4, lién hiép hop tac xa hop nhat;
phuong an st dung lao dong; phuong an xur ly cac khoan ng; thoi han, thix tuc va diéu
kién chuyén doi tai san bao gom ca quy chung khdng chia, tai san chung khdng chia;
thoi han, tha tuc chuyén doi von gop ciia hop tac x4, lién hiép hop tac x& bi hop nhat
thanh von gop caa hop tac x4, lién hiép hop tac x& hop nhét; thoi han thuc hién hop
nhat; Dai hoi thanh vién caa cac hop tac x4, lién hiep hop téc xa bi hop nhat thdng qua
hop dong hop nhat, Diéu ¢, quyét dinh to chiic quan tri, bau Chu tich Hoi dong quan
tri, thanh vién Hoi dong quan tri hoic Giam déc, Truong Ban kiém soat, thanh vién
Ban kiém soét hoic kiém soat vién; Hop dong hop nhat phai duoc giri dén tat ca cha
no, théng bao cho nguoi lao dong, Uy ban nhan dan noi cap Gidy chiing nhan ding
ky hop tac x& trong thoi han 15 ngay ké tir ngay théng qua;
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- Hop tac x&, lién hiép hop tac x& hop nhit duge huong quyén va loi ich hop
phap, chiu trach nhiém vé cac khoan no chua thanh toan, hop dong lao dong va nghia
vu khac cua cac hop tac xa, lién hiép hop tac xa bi hop nhat. Hop tac x4, lién hiép hop
tc X hop nhét duong nhién ké thira toan bo quyen nghia vu va loi ich hop phap cua
cac hop tac x4, lién hiép hop tac x& bi hop nhat theo hop déng hop nhét.

- Tai san chung khéng chia, quy chung khéng chia cta cac hgp tac x4, lién hiép
hop tac x4 bi hop nhét duoc chuyén thanh tai san chung khéng chia, quy chung khong
chia ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa hop nhat.

* K& khai thong tin ca nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac x&, lién hiép
hop tac xa

- Trudng hop di c6 sd dinh danh ca nhan, nguoi thuc hién thi tuc dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac x& ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang,
nam sinh, s6 dinh danh c& nhan ciia minh va caa ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin
ca nhan trong ho so ding ky hop tac x, lién hiép hop tac xa. Cac thong tin ké khai
phai chinh xac so Véi cac thong tin duoc luu tri tai Co so dir liéu qubc gia vé dan cu.
Truong hgp thong tin ca nhan dugc ké khai co sai khac so vai thong tin dugc luu trix
tai Co sé dit liéu quéc gia vé dan cu, ca nhan d6 c6 trach nhiém lién hé voi co quan
quan 1y nha nuéc cd tham quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thuc hién tha tuc
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop nop hd so dang ky bang ban gidy, ngudi nop hd so ding ky hop
tac x4, lién hiep hop tac xa xuat trinh can cuéc cong dan hoic thé can cudc hoic sir
dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién thi tuc ding ky
hop tac x&, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop khdng c6 sb dinh danh ca nhan thi hé so ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa c6 yéu cau ké khai thdng tin ca nhan caa ngudi dai dién theo phép luat
cua hop tac x4, lién hiép hop tac x3, nguoi ding dau chi nhanh, vin phong dai dién,
dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao CMND hozc hé chiéu hozc ho chiéu nudc
ngoai hoac céc gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nuéc ngoai con hiéu lyc ctia ca nhan
do theo quy dinh.

- Truong hop viéc két ndi gitta Co s¢ dir lieu vé dang ky hop tac xa voi Co s
dit liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so diang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
x& phai kem theo ban sao can cudc cong dan hoac thé can cudc hoac CMND hoac ho
chiéu hoac ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to ¢o gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hiéu luc ciia ngudi nop hd so dang ky, ngudi dai dién theo phép luat cua
hop tac x4, lién hiép hop tac xa, nguoi dung dau chi nhanh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh.

* Ngon ngir st dung trong ho so diang ky hop tac x4, lién higp hop tac xa:

- C4c gidy to, tai lieu trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc
lap bang tiéng Viét;

- Truong hop hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa co tai liéu bang
tiéng nudc ngoai thi hd so phai c6 ban dich tiéng Viét cong chiang kém theo tai lidu
bang tiéng nudc ngoai;
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- Truong hop gidy to, tai liéu trong hd so ding ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac
xa dugc lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugc sir dung dé
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

* Nguoi nop hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x& nop hd so tai co
quan dang ky kinh doanh cép xa noi hop tac x4, lién hiép hop tac xa dat tru sé chinh.
Hb so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép nhan vao Hé théng thong tin
Vvé dang ky hop tac x& khi co du cac dieu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x& 2023 va Nghi dinh sé
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac xa, lién hiép hop tac xa da duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;

- C6 sb dién thoai ciia ngudi ndp ho so;

- Pa nop 1& phi ding ky kinh doanh, trir truong hop dugc mién 18 phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén mdi truong dién tir phai
bao dam cac yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to do dugc ké khai day du theo
quy dinh nhu hé so ding ky bang ban giay va duoc thé hién dudi dang vin ban dién
tir. Tén véan ban dién tu phai dugc dat trong Gng voi tén loai giay to trong ho so dang
ky bang ban gidy. C4 nhan ky tén trong hd so dang ky co thé sir dung chir ky sb dé ky
truc tlep trén van ban dién tir hoac Ky truc tiép trén vin ban gidy va quet (scan) van
ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Biéu 31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP;

- Céc thong tin dang ky duoc ké khai trén Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa phai dugc nhép day du va chinh xac theo cac thong tin trong hd so dangky bang
ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir cua ngu’crl nop hd so;

- Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x trén moi truong dién tir duogc
xac thuc bang chix ky s6 cua ngudi ¢6 tham quyen ky van ban dé nghi ding ky hodc
ngudi duge ngudi o tham quyén uy quyén thyc hién thi tuc ding ky. Truong hop ty
quyen thuc hién thu tuc dang ky, hé so dang ky trén moi truong dién tu phai kém theo
c4c giay to, tai lieu quy dinh tai Biéu 12 Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP va dugc thé
hién dudi dang vin ban dién tr quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac X, lién hiép hop tac x sira doi, b6 sung hd so ding ky
trén moi trudng dién tir 1a 60 ngay ké tir ngdy co quan dang ky kinh doanh cap x4 ra
thdng béo yéu cau sira doi, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khdng nhan duoc
hd so stra doi, bo sung, co quan dang ky kinh doanh cap xa s& huy ho so ding ky theo
quy trinh trén Hé thong thdng tin vé dang ky hop tac x4.

* Cac truong hop khong duoc thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép
hop tac x&;

- Hop tac x&, lién hiép hop tac xa khong duoc thuc hién thu tuc dang ky hop tac
X3, lién hiép hop tac x& néu thudc mot trong cac truong hop sau day:

+ P bi co quan ding ky kinh doanh cip x4 ra thdng bao vé hanh vi vi pham
cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thude truong hop thu hdi Gidy ching nhan dang
ky hop tac x& hodc da bi ra quyét dinh thu hoi Gidy chang nhan ding ky hop tac XA;
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+ Hop téc x4, lién hiép hop tac xd dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét
giai thé ctia Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac x&, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phap ly “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép tuc thyc hién thi tuc ding ky dang
Ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa khi:

+ D3 6 bién phéap khic phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong thdng bao vé
hanh vi vi pham cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudce trudng hop thu hdi Gidy
chiing nhan dang ky hop tac xa va duoc co quan dang ky kinh doanh cp x& chap nhan
hozc da duoc khoi phuc Gidy chiring nhan dang ky hop tac x& sau khi bi ra quyét dinh
thu hoi Giay chiring nhan dang ky hop tac x4;

+ Phai dang ky thay doi noi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé
phuc vu viéc giai the hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong truong hop
nay, ho so dang ky thay doi phai kém theo van ban giai trinh cta hop tac X, lién higp
hop tac xa V& 1y do dang ky thay d6i va duoc co quan dang ky kinh doanh cap x& chap
nhan;

+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa khéng con trong tinh trang phap 1y “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa én; Co quan thi hanh 4n; Co quan diéu tra, Tha trudng, Phd
Thu truong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo luat T6 tung hinh sy yéu
cau bang van ban vé viéc hop tac x, lién hiép hop tac xa khong duoc thuc hién mot
hozic mot s thi tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi hop tac x4, lién hiép
hop tac xa khong dugc thuc hién thi tuc d6 cho dén khi ¢ y kién chap thuan bang vin
ban cua cac to chuc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién thi tuc dang
Ky.

k) Can cw phap ly:

Luat hop tac xa s6 17/2023/QH15 ngay 20/6/2023.

Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 cua Bo Ké hoach va Pau tu

Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 cua Chinh phu.

Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phil.

Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 ctia Bo Tai chinh.
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Mauso 1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI PANG KY HQP TAC XA

Kinh gui: (Tén Co quan dang ky kinh doanh cdp xd) ..............

TOi 13 (ghi ho tén bang chit in hoa): ........ccoovevevevererererernnnns
Sinh ngay: .../ ... [.......
SO dinh danh CA NhAN: .....ovoeee e

Trieong hop khong cé s6 dinh danh cd nhén thi dé nghi ké khai cdc théng
tin ca nhan duoi day:

Gigitinh: ............... Dantoc: ................ Qudc tich: .....ouveennn,

S6 CMND/HG chiéu/Hp chiéu nudc ngoai hoac giay to ¢d gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai (doi voi ca nhdn la nguoi nuwdC Ngoal): ........o.oeveenenn....

NGAY CAP: ..o/ eod oot NOLCAD: et
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai1o: ................
TOIXOMIAP/ANON: ...
Xa/Phuong/Pac kKhu: ...
Tinh/Thanh phé truc thude Trung Wong: .........coveveeeieeeeieeieeenn..
Noi ¢ hién tai:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TOIXOMIAP/ANON: ...
Xa/Phuong/Pac kKhu: ...
Tinh/Thanh phé truc thude Trung wong: .........coveveeeeeeeieeeeeenn..
Pién thoai (Néu ¢O): .......oevvvvn... Email (Néu €O): ............coeeenn..,
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Ping ky hop tic xi do tdi 1a nguoi dwoce ity quyén ding ky thanh lap
véi cac n¢i dung sau:

1. Tinh trang thanh 1ap (dinh ddu X vao 6 thich hop va ké khai cdc muc
1.1, 1.2 néu thanh Idp trén co s chia, tach, hop nhat, chuyén doi tir t6 hop tdc)

Thanh 1ap méi

Thanh 14p trén co s tach hop tac xa

Thanh 13p trén co s& chia hop tac xa

Thanh 1ap trén co s& hop nhat hop tac xa I:I

Thanh 1ap trén co s chuyén doi tir to hop tac

1.1. Théng tin vé cdc hop tdc xi bi chia, bi tdch, bi hop nhét (chi ké khai trong
triwong hop thanh Idp hop tdc xd trén co sé chia, tach, hop nhat hop tic xd):

Thong tin vé hop tac xa bi chia/tach (chi ké khai trong truong hop thanh Idp
hop tac xd trén co so chia/tach hop tac xa)

M3 $O hop tAc XA/MA 6 thUE: .....cvvveeeeeceeee e
Thong tin vé cac hop tac xa bi hop nhét (chi ké khai trong trieong hop thanh

Idp hop tdc xd trén co sé hop nhdt hop tdc xd):
a) Tén hop tac xa (ghi bang chit in hoa): ...........ccccovvvvvviiiiiiiiiiiiiiiiiineenn

M3 sO hop tadc XA/mMA SO thUC: ...evvvviiiiiiiiiiiiii

b) Tén hop tac x& (ghi bang chit in BO@): ..........c.cocoeeeeeeeeseeeeen,

Pé nghi Co quan ding ky kinh doanh cap x4 thyc hién cham dut ton tai dbi
v6i hop tac x3 bi chia, bi hgp nhat va cac chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh cua hop tac xa bi chia, bi hop nhét.

1.2. Théng tin ciia td hop tic dwoe chuyén doi (chi ké khai trong truong
hop thanh Idp hop tdc xd trén co s6 chuyén doi tir t6 hop tdc):

TEN 10 NOP TAC cvrvvveieeceeeeie ettt ettt n e s s

M3 56 t6 hop tAC/MAE S8 thUE: ......vveieieeeeicececeee e

Dia Chi tru SO: oo
2. Tén hgp tac xa:
Tén hop tac xa viét bang tiéng Viét (ghi bang chit in hoa): .........ccouee....
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Tén hop tac xa viet bang tieng NUGC NZOAL (MEU CO): wevvvevveeeeeeiiaiiiiiiieeeannn

Ten hop tAc XA VIt At (MU CO): ovvveeeeeeieeeeee ettt
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3. Dia chi tru sé chinh:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 10: ...c.cocvvvvvvveennne

TO/XOM/APANON: ..ottt
Xa/Phuong/Dac Khu: ...
Tinh/Thanh phd trurc thudc TIUNG WONE: ....vevvvrvereereeeeeveseeeeseeese s
DB thOAT: 1+t N TR )
EMAil (16U CO): oo, Website (76U €O): ................

- Hop tac xa co Gidy chimg nhan quyén st dung dét tai dao va xa, phuong,
thi tran bién gidi; xa, phuong ven bién; khu vuc khac c6 anh hudéng dén quoc
phong, anninh': [ ] C6 [ | Khdng

4. Nganh, nghé kinh doanh?:

Nganh, nghé kinh doanh chinh
STT Tén nganh Ma& nganh (danh dau X dé chon mét trong cdc
nganh, nghé da ké khai)

5. Von diéu 1¢:
VOn GiGU 18 (BANG S6; VIND): coeeeeeeeeeeeeeeee e
VOn dicu 18 (DAng chit; VIND): cocoeeeeeeeeeeeeee e
Gia tri twrong duong theo don vi tién té nudc ngoai (Méu co): .....covvvvvvennene.
C6 hién thi thong tin vé gia tri twong duong theo don vi tién t& nudc ngoai
trén Gidy chirng nhan ding ky hop tac xa (néu cé) hay khéng? |:| Co |:| Khéng
6. Ngudn von diéu 1é:

Loai ngudn von Sé tién (bang s6; VNP va gid tri twong | Ty 1é
dwong theo don vi tién té nuoc ngoai, bang| (%)
S0, néu co)

Von ngan sach nha nudce

Von tu nhan

Von nudc ngoai
Von khéc

' Ké khai trong trudng hgp c6 nha dau tu nudc ngoai, t6 chirc kinh t& ¢ vén dau tu nudc ngoai gop
vén, mua phan vén gbp vao hgp tac xa dan dén thay déi ndi dung dang ky hgp tac xa.

2 - Hgp tac x4, lién hiép hop tac xa cé quyén tu do kinh doanh trong nhiing nganh, nghé ma luét khéng
cam;

- Cac nganh, nghé cdm dau tu kinh doanh quy dinh tai Biéu 6 Luat Dau tu;

- Béi véi nhitng nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién dugc quy dinh tai cac van ban quy pham
phép luat khac, nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac van ban quy pham
phap luat d6. Hgp tac x4, lién hiép hgp tac xa chi dugc kinh doanh khi c6 du diéu kién theo quy dinh.
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Tong cong

7. Ngwoi dai dién theo phap luat: Giri kém (ké khai theo Mau s6 3 Phu luc II)
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8. So llr0’ng thanh vién:

Tong s6 thanh vién:............... , trong do:

- S6 thanh vién chinh thirc: vevveeeeeeeeeeeeeeeeenenn,

- S thanh vién lién két gop vON: ....o.cvevvevevvervnens

- S thanh vién lién két khong gop von: ...............

Danh sach thanh vién giri kém theo Gidy dé nghi nay (ké khai theo Mau sé 2
Phu luc II).
9. Théng tin diing ky thué:

STT Cic chi tiéu thong tin ding ky thué

9.1 | Thong tin vé Giam dbc (Tong giam ddc) (néu co):
Ho, chit dém va tén Giam d6c (TOng giam d6C):........veweeeeeeeeerereerereeeen.
S dinh danh CA MNAN: ...ttt
DiICN thO@i:. ...

9.2 | Thong tin vé K& toan trudng/Phu trach ké toan (néu c6 tai thoi diém ké khai):
Ho, chit dém va tén K& toan truong/Phu trach ké toan:..........cocveeeveuveeeennnen.
S6 dinh danh €& NNAN: ........o.ovvvieieeee e
DIEN thOLi i e s

9.3 | Dia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhan thong bao thué
khac dia chi tru so chinh):
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 10: .....ccceveeeee.
TO/XOMVAP/NON: ...t
XA/Phuong/Dac KIU: ...
Tinh/Thanh phé truc thudc TIUNE WONE: ....vovevveeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Dién thoai (161 c6):ueeveveeeeeeeeeeeeeeen, FaX (U CO)veeererrerrreenn,
EMAIL (FOU CO) ettt e

9.4 Ngay bt dau hoat dong (tru"O’ng hop hop tdc xa duw kién bat dau hoat dong
ké tir ngay dwoc cap Gidy chirng nhdn dang ky hop tdc xa thi khéng can
ké khai noi dung nay): .....[1....[.......

9.5 | Hinh thirc hach toan (ddnh dau X vao é thich hop):

Hach toan doc lap
Hach toan phu thuoc
9.6 | Nam tai chinh:

3 Trudng hap hop tac xa dudgc cap Gidy chiing nhan dang ky hop tac xa sau ngay bat dau hoat déng da
ké khai thi ngay bat dau hoat déng la ngay hgp tac xa dugc cap Gidy chiing nhan dang ky hgp tac xa.
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Ap dung tir ngdy...../..... &én ngay.....[...*

(ghi ngay, thang bdt dau va két thiic nién dj ké todn)

0.7 | TONG S8 120 QONG (@1 KilN): c..oovvoveeeeevieieeeeeeeses e

9.8 | Hoat dong theo du an BOT/BTO/BT/BQOO, BLT, BTL, O&M:
Co Khoéng

9.9 | Phuong phap tinh thué GTGT (chon 1 trong 4 phirong phdp)®:
Khau trir

Truc tiép trén GTGT

Truc tiép trén doanh sb
Khong phai nop thué GTGT

T6i xin cam két:

- Tru s& chinh thudc quyén st dung hop phap ctia hop tac xi va duogc st
dung dung muc dich theo quy dinh ctia phap luat;

- Hoan toan chiu trach nhiém trudc phap ludt vé tinh hop phap, chinh xac
va trung thuc cua ndi dung dang ky trén;

- La ngudi c6 quyén va nghia vu thyc hién thu tuc dang ky hop tac x3 theo
quy dinh cta phéap ludt va Diéu 16 hop tac xa.

NGUOI PUQC UY QUYEN PANG KY
THANH LAP HQP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)®

4 - Trudng hgp nién do ké toan theo nam duang lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.

- Trudng hgp nién do ké toan theo nam tai chinh khac nam duang lich thi ghi ngay, thang bat dau nién
do ké toan la ngay dau tién clda quy; ngay, thang két thic nién do ké toan la ngay cudi cing cla quy.

- Téng thdi gian tir ngay bat dau dén ngay két thic nién dé ké toan phai du 12 thang hoac 4 quy lién
tiép.

> Hop tac xa can c vao quy dinh clia phap luat vé thué gia trj gia tang va du ki€n hoat déng kinh doanh
clia hgp tac xa dé xac dinh 01 trong 04 phuong phap tinh thué gia tri gia tang tai chi tiéu nay.

® Nguai dugc uy quyén dang ky thanh 13p ky truc tiép vao phan nay.
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c. DANH SACH THANH VIEN CHINH THUC, THANH VIEN LIEN
KET GOP VON CUA HOP TAC XA
d. L. Thanh vién la ca nhan, h§ gia dinh

ST | Tén | Ngay,| Sodinhdanhca | Giéi | Quéc [Dan| Noi | Noid Vén gop Thoi | Masddu | Ghi
T | thanh [thang, | nhan®® hogc S6, | tinh | tich | toc | thuong | hién Gitriphdn | Ty diém | an,ngay | chd
vien'”| ndm |ngay, co quan cip tr tai vén gop I hoan | Ccép, C(?r
sinh CVMND/H{)’ (bing 6 %) thanh quanrcép
chiéu/Ho chiéu VND va gid gopvon| Giay
nu’(')C ngoai hozc trj fuomg chung
giay tc‘rrcc’) gia tri diong theo nhan
thay thé ho chiéu dom vitién dang ky
nudc ngoai (doi et ngod, dz‘iru tu
véi ca nhan la néu co) (néu co)
nguoi nudc
ngoai)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
I | Thanh vién chinh thic
Il | Thanh vién lién két gop vén

" Trudng hgp thanh vién la ca nhan thi ghi ho, chir dém va tén cda thanh vién d6. Trudng hgp thanh
vién la ho gia dinh thi ghi "HO gia dinh + ho, chr dém va tén ngudi dai dién hé gia dinh” (VD: H6 gia

dinh Nguyén Van A) va ké khai thong tin cia ngudi nay tai cac c6ts6 4,5, 6,7, 8, 9.
'8 Néu cot s6 4 ghi S8 dinh danh ca nhan thi khéong phai ké khai cac cts6 5, 6, 7, 8, 9.
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f. IL Thanh vién la phap nhan Viét Nam, t6 hop tac, to chirc khac khong
co tu cach phap nhan
g. 1. Théng tin thanh vién

ST | Tén | S, ngay cap, noicip | Biachi Vén gop Thoi | Masbduén, ngay | Ghichu

T | thanh | Gidy chungnhan dang | trusé |  Giatri phan vén Ty | diém | cip,coquancip
vién ky doanh nghiép; chinh | gop (bangso; VNP | 1é hoan | Gidy chiing nhan

Quyét dinh thanh lap vagiatri arong | (%) |thanh gdp | ding ky dau tu (néu

hozc gidy to c6 gié tri duwong theo don vi vén co)

phép Iy tuong duong tién nudc ngoai,

ddi véi t6 chirc khéc néu co)
1 2 3 4 5 6 7 8 9
I | Thanh vién chinh thic

Il | Thanh vién lién két gop vén
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2. Thong tin nguwoi dai dién hgp phap cua thanh vién

ST| Tén | Ho,chir | Nogdy, |Sddinhdanhcanhan'®| Gisi | Quoc|Dan| Noi | Noig | Ghichi
T |thanh | démvatén | thang, | hodc S6, ngdy, coquan | tinh | tich | toc | thuong | hién tai
vién | nguoidai | ndmsinh cap CMND/Ho trd
dién chiéu/Ho chiéu nudc
ngodi hoic giy to co
gia tri thay thé ho chiéu
nude ngoai (ddi voi ca
nhan la nguoi nudc
ngoai)
1| 2 3 4 5 6 7 |8 9 10 11
I | Thanh vién chinh thiic
Il | Thanh vién lién két gop vén
...... , ngay...... thang...... nam......

NGUOI PUQC UY QUYEN PANG KY

(Ky va ghi ho tén)?°

THANH LAP HQP TAC XA

19 Néu cét s6 5 ghi S dinh danh ca nhan thi khéng phai ké khai cac ctsé 6, 7, 8, 9, 10.
20 Ngusi dugc Gy quyén dang ky thanh 1ap ky truc ti€p vao phan nay.
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DANH SACH NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA HQP TAC XA

ST | Ho, chit| Chuc | Ngay, | Sédinhdanhca | Gisi | Quéc | Dan| Noi | Noig | Pia | Chit
T | dmva| danh |thang, | nhan?* hogc S6, | tinh | tich | toc |thuon| hién | chi | ky
tén nam | ngay, co quan gtrd tai lien
sinh | cip CMND/Hb lac
chiéu/Ho chiéu
nudc ngoai hoac
gidy to co gia tri
thay thé ho chiéu
nude ngoai (doi
Vi nguoi dai
dién la nguoi
nudc ngoai)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

...... , ngay...... thang...... nam......
NGUOI PUQC UY QUYEN PANG KY THANH LAP HQP
TAC XA
(Ky va ghi ho tén)??

2T Néu cot s6 5 ghi S6 dinh danh ca nhéan thi khong phai ké khai cac cétsé 6,7, 8,9, 10.
22 Ngusi dugc Gy quyén dang ky thanh 1ap ky truc ti€p vao phan nay.
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9. Ping ky thanh lap chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh

doanh cua hep tac xa

Linh vuc: Thanh 1ap va hoat dong cua to hop tac, hop tac x&, lién hiép hop
tac xa

a) Trinh tw thuc hién:

* Truong hop ding ky truc tiép:

Budgc 1: Nop ho so

- Khi thanh 1ap chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cua lién
hiép hop tac x4, lién hiép hop tac xa gai Théng bao vé viéc dang ky thanh 1ap chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua lién hiép hop tac xa toi Phong
Ping ky kinh doanh thudc S¢' Ké hoach va Pau tu noi dat chi nhanh, van phong
dai dién, dia diém kinh doanh kém theo 01 bo ho so dang ky thanh 1ap chi nhanh,
vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cua lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop duoc ay quyén thi phai thém c6 gidy to sau:

(1) Ban sao hop 1é mét trong céc gidy to ching thuc ca nhan (The can cudce

cdng dan hoic Ching minh nhan dan hoic Ho chiéu Viét Nam con hiéu luc dbi
véi cong dan Viét Nam; Ho chiéu nuéc ngodi hoac gidy to ¢ gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hiéu luc d6i voi ngudi nude Ngoa);

(2) Ban sao hop 1€ hop ddng cung Cap dich vu véi t6 chtc 1am dich vu nop
hd so, nhan két qua va giy gigi thiéu cua to chirc d6 cho ca nhan thyuc hién nop
hd so, nhan két qua; hoic Van ban ay quyén cho c4 nhan thyuc hién nop hd so,
nhan Két qua theo quy dinh cta phap luat. Van ban nay khdng bat budc phai céng
chirng, ching thuc.

- Noi dung Théng béo vé viéc ding ky thanh 1ap chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh cua lién hiép hop tac x& gom co:

+ Tén lién hiép hop tac xa, dia chi tru sé chinh, sé giay chirng nhan dang
Ky, ngay cap giay chung nhan diang ky lién hiép hop tac x&;

+ Tén chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh dy dinh thanh
Iap tén phai kém theo chir “chi nhanh” d6i v4i dang ky thanh 1ap chi nhanh, chix

“van phong dai dién” ddi voi dang ky thanh 1ap vian phong dai dién, chit “dia diém
kinh doanh” ddi véi dang ky thanh 1ap dia diém kinh doanh;

+ Ho tén, noi ding ky ho khau thuong trd, qudc tich, sé gidy ching minh
nhan dan, sé ho chiéu hoic ching thuc hop phap khac cua ngudi dai dién theo
phép luat cua lién hiép hop tac xa;

+ Dia chi chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh:

+ Nganh nghé kinh doanh ciia chi nhanh, dja diém kinh doanh; noi dung
hoat d6ng cuia vin phong dai dién; + Ho tén, noi dang ky ho khau thuong tri, quc
tich, s6 gidy chirng minh nhan dan, sé ho chiéu hodc chang thuc hop phép khac
cua nguoi dai dién chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

Budc 2: Tiép nhan ho so
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- Hd so dang ky thanh 1ap chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh cua lién hiép hop tac xa dugc tiép nhan dé nhap théng tin vao Hé thong
thdng tin qudc gia vé diang ky hop tac xa khi:

+ C6 du gidy to theo quy dinh;

+ Thong tin cua chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua
lién hiép hop tac xa da dugc ké khai day du vao cac gidy to trong hd so ding ky
thanh 1ap chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cua lién hiép hop
tac xa theo quy dinh;

+ C6 dia chi lién lac caa ngudi nop ho so dang ky thanh 1ap chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh cua lién hiép hop tac x&;

+ Da nop I¢ phi dang ky kinh doanh theo quy dinh.

- Sau khi tiép nhan ho so ding ky thanh lap chi nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh cua lién hiép hop tac xa, Phong bang ky kinh doanh trao
Giay bién nhan vé viéc nhan hd so cho nguoi nop ho so.

Buégc 3: Xir ly hd so

- Trudng hop ho so khong hop 1¢, Phong Pang ky kinh doanh phai théng
bao rd ndi dung can sira d6i, bo sung bang vin ban cho ngudi thanh 1ap chi nhanh,
vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cua lién hiép hop tac xa trong thdi han
03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so. Phong Ping ky kinh doanh ghi toan
bo yeu cau stra ddi, bo sung hd so trong 01 Théng bao yéu cau stra doi, bd sung
hd so dang ky lién hiép hop tac xa

- Truong hop hd so hop 1&, nganh, nghé, ndi dung hoat déng caa chi nhanh,
vin phong dai dién, dia diém kinh doanh phd hop vai nganh, nghé hoat dong cua
lién hiép hop tac x& va phu hop véi quy dinh cua phap luat co lién quan thi lién
hiép hop tac xi dugc cap Gidy ching nhan diang ky chi nhanh, vin phong dai dién,
dia diém kinh doanh cua lién hiép hop tac xa trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké
tir ngay nhan dugc hd so hop 18, dong thai cap nhat vao ho so ding ky lién hiép
hop tac xa.

- Truong hop khong cap giay chung nhan ding ky chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh cua lién hiép hop tac xa thi Phong Ping ky kinh
doanh théng bao bang van ban va néu rd ly do cho lién hiép hop tac xa biét.

- Truong hop lap chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh & nuéc
ngoai thi lién hi¢p hgp tac xa phai thuc hién theo quy dinh phap luat cua nude do.
Trong thoi han 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy duoc co quan c6 thim quyen cua nudc
ngoai cap giay ching nhan mé chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh,
lién hiép hop tac x4 phai théng b&o bang vian ban toi Phong Piang ky kinh doanh da
cap giay ching nhan dang ky lién hiép hop tac xa noi lién hi€p hop tac xa dat tru
SO chinh de bd sung vao ho so dang ky lién hiép hop tac xa. Kém theo thdng bao la
ban sao gidy ching nhan ding ky chi nhanh, van phong dai dién, dia dlem kinh
doanh do co quan c6 thim quyén cua nudc ngodi cap. - Sau khi dugc cip gidy
chang nhan dang ky, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua lién
hiép hop tac xa duoc khic dau va co quyén sir dung con dau caia minh.
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* Trudng hop dang ky qua mang dién tir stir dung chix ky s6 cong cong (trong
trueong hop dugc tng dung):

Budc 1: Nop hd so

- Nguoi ¢ tham quyén ky vin ban (ngudi dai dién theo phap luat cua lién
hiép hop tac xa hodc nguoi dai dién chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh) hoidc ngudi dai dién theo ty quyén ké khai théng tin, tai van ban dién tu, ky
s6 vao ho so ding ky dién tir theo quy trinh trén Hé théng thdng tin qudc gia vé
dang ky hop tac xa.

- Truong hop nguoi dugc ca nhan ¢6 tham quyén ky vin ban dé nghi ding
ky thanh lap chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cta lién hiép hop
tac xa theo quy dinh iy quyén thuc hién thii tuc lién quan dén dang ky thanh l1ap
chi nhanh, van phong dai dién, dja diém kinh doanh cua lién hiép hop tac xa thi
ngudi duoc ty quyén ké khai thong tin, tai van ban dién ta, ky sé vao ho so diang
ky dién tir theo quy trinh trén Hé thong thdng tin québc gia vé dang ky hop tac xa.

Budc 2: Tiép nhan ho so

- Ho so dang ky thanh 14p chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh cua lién hiép hop tac x& qua mang dién tr hop 1é khi dam bao day du cac
y&u cau sau:

(1) C6 day du céc gidy to va ni dung céc giay to d6 duoc ké khai day du
theo quy dinh nhu hd so bang ban gidy va duoc chuyén sang dang van ban dién tur.
Tén vén ban dién tir phai dugc dat tuong (ng vdi tén loai gidy to trong hd so bang
ban giay;

(2) Cac thong tin dang ky thanh lap chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh cua lién hiép hop tac xi dugc nhip day du va chinh xac theo thong tin
trong cac van ban dién tu;

(3) H6 so dang ky thanh 1ap chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh cua lién hiép hop tac x4 qua mang dién tir phai dugc xac thuc bang chir ky
sb cOng cong ctia mot trong cac chi thé sau day: (3a) Ca nhan c6 tham quyén ky
vian ban dé nghi dang ky thanh 1ap chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh cua lién hiép hop tac xa theo quy dinh; (3b) Nguoi duoc c& nhan cé tham
quyén ky van ban dé nghi dang ky thanh 1ap chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh cua lién hiép hop tac xa theo quy dinh ay quyén thyc hién thi tuc
lién quan dén dang ky thanh 1ap chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh
cua lién hiép hop tac xa.

- Truong hop duoc ty quyén thi phai co gidy to sau:

(1) ban sao hop 1é mot trong cac gidy to chiing thuc ca nhan (Thé can cude
cdng dan hodc Ching minh nhan dan hozic Ho chiéu Viét Nam con hiéu luc dbi voi
cong dan Viét Nam; Ho chiéu nude ngoai hoac gidy to ¢o gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai con hiéu luc ddi véi nguoi nudc ngoai);

(2) Ban sao hop 1€ hop ddng cung cap dich vu véi t6 chirc 1am dich vu nop
hd so, nhan két qua va gidy giGi thiéu cua t6 chirc d6 cho c& nhan thyc hién nop hd

s0, nhan két qua; hodc Vin ban uy quyén cho ca nhan thuc hién nop hd so, nhan
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két qua theo quy dinh cua phap luat. Van ban nay khdng bat budc phai cong ching,
chirng thuc.

- Thoi han @ lién hiép hop tac x& stra ddi, bd sung hd so ding ky thanh lap
chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cua lién hiép hop tac xa qua
mang dién tir 13 60 ngay ké tir ngdy Phong Pang ky kinh doanh ra Thong béo yéu
cau stra ddi, bo sung hd so. Sau thdi han néu trén, néu khéng nhan duge hd so stra
d6i, bd sung cua lién hiép hop tac xa, Phong Pang ky kinh doanh sé& hity hd so ding
ky thanh lap chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cua lién hiép hop
tac xa theo quy trinh trén Hé thong thong tin qudc gia vé dang ky hop tac xa.

- Sau khi hoan thanh viéc gui hd so dang ky, ca nhan c6 tham quyén ding
ky hoic nguoi dugc ca nhan c6 tham quyén ky uy quyén sé nhan dugc Gidy bién
nhan ho so dang ky thanh 1ap chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh
cua lién hiép hop tac xa qua mang dién tur.

Budc 3: Xt ly hd so

- Trudng hop hd so chua hop 18, Phong Pang ky kinh doanh gtri théng béao
qua mang dién ttr cho c& nhan c6 tham quyén ky hoic ngudi duoc ca nhan c6 tham
quyén Ky uy quyén dé yéu cau sira ddi, bd sung ho so.

- Phong Ping ky kinh doanh c4p Gidy ching nhan dang ky chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh cua lién hiép hop tac xa trong thoi han 03 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 6. Lién hiép hop tac xa phai nop hd so
bang vin ban khi nhan gidy chitng nhin dang ky dé dbi chiéu va luu hd so.

b) Cach thirc thwc hién:

- Nop truc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;

- Truc tuyén qua Hé théng thong tin vé dang ky hop tac xa/ Cong Dich vu
cdng quéc gia;

- Qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan ho so:

* Trudng hop thong bao dia diém kinh doanh:

(1) Théng bao lap dia d¢iém kinh doanh,

* Truong hop dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién:

(1) Thong bao thanh lap chi nhanh, van phong dai dién;

(2) Ban sao hoac ban chinh bién ban hop Hoi dong quan tri (d6i vai to chic
quan tri day du) hodc Dai hoi thanh vién (dbi voi té chirc quan tri rat gon) vé viéc
thanh lap chi nhanh, van phong dai dién;

(3) Ban sao hoac ban chinh quyet dinh cua Hoi déng quan tri (ddi vai to
chuc quan tri day du) hoac nghi quyét cua Pai hoi thanh vién (di véi to chirc
quan tri rat gon) vé viéc thanh lap chi nhanh, vian phong dai dién.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién ti:

Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x3 trén moi trudng dién tir bao
gom cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x& 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir. HO so dang ky trén moi
truomg dién tir cO gid tri phap 1y twong duong ho so dang ky bang ban gidy
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* Truong hop ay quyén thuc hién thu tuc:

+ Ngudi dugc uy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x&, lién hiép hop tac xa.
Viéc ay quyén lai dé thyuc hién thu tuc dang ky thanh 1ap hop tac x&, lién hiép hop
tac xa thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé dan su.

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh sé 92/2024/ND-
CP, ca nhan ky tén tai vin ban dé nghij dang ky hop tac x, lién hiép hop tac x4 co
thé uy quyén cho t6 chirc, ca nhan khac thuc hién thu tuc dang ky t hop tac, dang
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa nhu sau: Truong hop Gy quyén cho ca nhan
thie hién thu tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x&, kém theo ho so phai c6
van ban ty quyén cho c& nhan thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x&,
lién hiép hop tac xa. Van ban uy quyen nay khong bat budc phai cdng chuang,
chting thue; Truong hop ty quyén cho t6 chic thuc hién tha tuc diang ky hop tac
x4, lién hiép hop tac xa, kém theo ho so ding ky phai c6 ban sao hop déng cung
Cép dich vy véi to chirc 1am dich vu, gidy gidi thiéu hodc van ban phan cong nhiém
vu cua to chirc d6 cho ca nhan tryc tiép thuc hién tha tuc lién quan dén dang ky
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién tha tuc dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa
qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai
ndp ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghiép cung &ng dich vu buu
chinh cong ich phat hanh cé chir ky xac nhan cta nhan vién buu chinh va nguoi
c6 tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong phai
la buu chinh cdng ich thuc hién thu tuc dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa
thi viéc ay quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh
6 92/2024/ND-CP vé dang ky t6 hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xa.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 1,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
du hd so hop 1é.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Hop tac x4, lién hiép hop tac
xa da dugc cap Gidy chang nhan dang ky hop tac xa theo quy dinh cua phap luat.
e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap x&

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Gidy ching nhan dang ky chi
nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

h) Lé phi:

- Nop truc tiép:

- Nop tryc tuyén: 0 dong.

i) Tén miu don, miu to khai

Thong béo lap dia diém kinh doanh

j) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

* K& khai théng tin ca nhan trong thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa:
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- Trudng hop di co sé dinh danh ca nhan, ngudi thuc hién tha tuc ding ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa ké khai cac théng tin vé ho, chir dém va tén, ngay,
thang, nim sinh, s dinh danh c& nhan cta minh va cua ca nhan c6 yéu cau ké
khai théng tin ca nhan trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Céc
théng tin ké khai phai chinh x&c so vai cac thong tin dugc luu trit tai Co so dit
licu quéc gia vé dan cu. Truong hop thong tin ca nhan dugc ké khai cd sai khac
S0 v6i thong tin dugc luu tri tai Co sé dit liéu qudc gia vé dan cu, ca nhan d6 co
trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nuéc c¢d tham quyén dé hiéu chinh
thong tin trudc khi thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop ndp ho so diang ky bang ban gidy, ngudi nop hé so dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa xuat trinh can cudc cong dan hoic thé can cudc
hoic sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién tha
tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop khong ¢ s6 dinh danh ca nhan thi hé so dang ky hop tac x4,
lién hiep hop tac xa c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan ciia nguoi dai dién theo
phap luat ctua hop tac x4, lién hiép hop tac xi, ngudi ding dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dja diém kinh doanh phai kém theo ban sao CMND hoic hé chiéu
hodc hé chiéu nudc ngoai hoic cac gidy to o gid tri thay thé ho chiéu nudc ngoai
con hiéu luc cua ca nhan d6 theo quy dinh.

- Trudng hop viéc két ndi gitra Co sé dit liéu vé dang ky hop tac xa véi Co
s& dit lieu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so ding ky hop tac x4, lién hiép
hop tac xa phai kem theo ban sao can cudc cong dan hoac thé can cudc hoac
CMND hoac hé chiéu hoic hé chiéu nudc ngodi hoic cac gidy to ¢ gia tri thay
thé ho chiéu nuéc ngodi con hiéu luc cta ngudi ndp hd so ding ky, ngudi dai dién
theo phap luat cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa, ngudi dung dau chi nhanh,
vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngbn ngit sir dung trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa:

- Céc gidy to, tai liéu trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
duoc lap bang tiéng Viét;

- Truong hop hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa cd tai liéu bang
tiéng nudc ngoai thi hod so phai cé ban dich tiéng Viét cong chung kém theo tai
lieu bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop gidy to, tai liéu trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xa duoc lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc su
dung dé thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

* Nguoi nop hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x& nop ho so tai
co quan ding ky kinh doanh cép x4 noi hop tac x4, lién hiép hop tac xa dit try so
chinh. H so ding ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa duoc tiép nhan vao Hé thong
thdng tin vé ding ky hop tac xa khi c6 du cac diéu Kién sau day:
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- Co du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa da duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;

- C6 s dién thoai cua ngudi nop hd so;

- Pa nop & phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop dugc mién 1é phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* HY so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xd trén moi truong dién tor
phai bao dam cac yéu cau sau:

- Co day du céc giay to va ndi dung céc gidy to do duoc ké khai day du theo
quy dinh nhu ho so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban
dién ta. Tén vin ban dién tir phai dugc dat twong ing véi tén loai gidy to trong ho
so dang ky bang ban giay. Ca nhan ky tén trong ho so dang ky c6 thé sir dung chi
ky s6 dé ky truc tiép trén vin ban dién tir hoac Ky truc tiép trén van ban gidy va
quét (scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cic thong tin dang ky duoc ké khai trén Hé thdng thong tin vé ding ky
hop tac xa phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thdng tin trong hé so
dang ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sd dién thoai, thu dién tir cua
ngudi nop hod so;

- H4 so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi trén moi truong dién tir
duoc xac thuc bang chit ky s6 ciia ngudi c6 thim quyén ky vin ban dé nghi ding
ky hodc ngudi duge ngudi c6 tham quyén ty quyén thuc hién tha tuc ding ky.
Truong hop ay quyén thuc hién tha tuc ding ky, hd so ding ky trén moi truong
dién tr phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP va dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a
khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hiép hop tac x4 sira doi, b6 sung hd so ding
ky trén moi truong dién tir 12 60 ngay keé tir ngay co quan dang ky kinh doanh cap
x4 ra thdng bao yéu cau sira ddi, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khdng
nhin dugc hd so stra ddi, b sung, co quan ding ky kinh doanh cip xa s& hay ho
so dang ky theo quy trinh trén Hé thdng thong tin vé ding ky hop tac Xa.

* Cac truong hop khéng duoc thuc hién tha tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa:

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong dugc thuc hién tha tuc dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac x& néu thugc mot trong cac trudng hop sau day:

+ Pi bi co quan ding ky kinh doanh cap x4 ra thdng bao vé hanh vi vi pham
cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hdi Gidy chang nhan ding
ky hop tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu hoi Gidy chitng nhan ding ky hop tac Xa;



82

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyét giai thé cua Dai hoi thanh vién;

+ Hop tac x&, lién hi¢p hgp tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép tuc thuc hién tha tuc ding ky
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi:

+ D3 c6 bién phap khic phuc nhitng vi pham theo y&u cau trong théng béo
vé hanh vi vi pham cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoi
Giay chting nhan diang ky hop tac xa va dugc co quan dang ky kinh doanh cap xa
chap nhan hoic di dugc khdi phuc Giay chirng nhan ding ky hop tac xa sau khi
bi ra quyét dinh thu hoi Giay ching nhan dang ky hop tac x:;

+ Phai dang ky thay doi noi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dé phuc vu viéc giai thé hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong
truong hop ndy, ho so diang ky thay d6i phai kém theo vin ban giai trinh cua hop
tac x4, lién hiép hop tac xa vé 1y do ding ky thay doi va dugc co quan dang ky
kinh doanh c4p xa chap nhan;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tdc xa khdng con trong tinh trang phap ly
“Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Tda an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Tha trudng,
Ph6 Tha truong Co quan diéu tra, Piéu tra vién quy dinh tai Bo luat T tung hinh
su y@u cau bang vin ban vé viéc hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong duoc thyuc
hién mot hodc mot sé thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi hop tac
x4, lién hiep hop tac xa khong duoc thuc hién tha tuc d6 cho dén khi c6 y kién
chap thuan bang vin ban cua cé4c té chirc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép
tuc thuc hién thu tuc dang ky.

k) Can cwr phap ly:

Luat Hop tac x& sé 23/2012/QH13 ngay 20/11/2012.

~Nghidinh s6 45/2021/ND-CP ngay 31/3/2021 cua Chinh pha quy dinh chi
tict thi hanh Luat Hop tac xa.

Thong tu s6 03/2021/TT-BKHDT ngay 09/4/2021 cta Bo Ké hoach va Bau
tu hudng dan dang ky hop tac xa va ché do bao céo tinh hinh hoat dong cua hop
tac xa.

Céac van ban huéng dan thi hanh co lién quan.
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TENNGEI)—|C|)EAFI>\IH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
. Péc 1ap - T do - Hanh phtc
Sé:

GIAY PE NGHI
Ding ky hoat dong chi nhanh/vin phong dai dién/
Thong béo lap dia diem kinh doanh

Kinh gui: (Co quan dang ky kinh doanh cdp tinh) ..........cc.cc.o.....

Tén doanh nghiép (ghi bang chizinhoa): .............................
M@ s6 doanh nghigp/Masothue: .............ccooiiiiiiiiniinn..

biang ky hoat ding chi nhanh/vin phong dai dién/
Thong bao lap dia diem kinh doanh véi cac ngi dung sau:

1. Tén chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh
Tén chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh viét bang tiéng
Viét (ghl bang chi in hoa):

Tép chi nhénh/vén ph(‘)ng dai dién/dia d¢iém kinh doanh viét bang tiéng nudc
ngoai (neu co): q o

Tén chi nhanh/van phong dai dién/dia di€ém kinh doanh viét tat (néu co):

2. Pia chi chi nhanh/viin phong dai di¢n/dia diém kinh doanh:

So nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/pho/dai 19, to/xom/ap/thon: ..

Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phé truc thude trung wong: .........coooovviiiiiiii
bién thoai (neu (010 ) S6 fax (néu 0]
Thu dién tr (NéU €O): ....vvvveeeennn, Website (néu +0) R

- Chi nhanh/Vin phong dai dién/Pia diém kinh doanh nam trong (Doanh
nghiép phai danh ddu X vao 6 vuéng twong iing véi khu céng nghé cao néu ngp
hé so t6i Ban qudn 1y khu céng nghé cao):

Khu cong nghiép O
Khu ché xuat 0
Khu kinh té 0

Khu cong nghé cao m
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3. Nganh, nghé kinh doanh, ngi dung hoat d¢ng: ?
a) Nganh, nghé kinh doanh (chi ké khai doi véi chi nhanh, dia diém kinh

doanh)*

Nganh, nghé kinh doanh
chinh (danh dau X de chon m¢t trong
cac nganh, nghée da ké khai)

Tén Ma

STT nganh nganh

b) Noi dung hoat dong (chi ké khai doi véi vin phong dai dién): .........
4. Nguoi dirng dau chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh:
Ho, chit dém va tén (ghi bang ché in hoa):

Ngay, thang, nam sinh: .......... [eviiinnn. [oviiuan

GIOT NN L.

SO dinh danh cA NhAN: .....veee e

bia chi lién lac:

S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 16, to/xom/ap/thén:...

XA/Phuong/Dac Khu: ...

Tinh/Thanh phé truc thudc trung wong: ............ccoouveeieeiieeiniiin,
QUOC ZIA% e
bién thoai (Néu cO): .................. Thu dién tir (néu co): ............

Trirong hop khdng cé sé dinh danh ca nhan hodc viéc két néi gikza Co sé

diz liéu quéc gia vé ding ky doanh nghiép véi Co sé dir liéu quac gia vé dan cue
bi gian doan thi dé nghi ké khai cdc thong tin cda nhan dudi day:

D{?ln toc: ........ PRTTI Quéc tich: .....oeeva , ,
S0 Ho chiéu (d@oi véi ca nhan Viet Nam khong co so dinh danh ca nhan)/So

Ho chiéu nude ngoai hoidc gidy to o gid tri thay thé ho chiéu nudc ngodi (dsi vai
cd nhan la nguoi nuedC NGOAI): ......oooovvieiiiiinn,

Ngay Cap: ..../cc.d . NOLCAP: e

Noi thuong tru:

S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 16, to/xom/ap/thon:...
Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phé truc thudc trung wong: ...........cccoeeeeeeeeenennn..

QUOC IAL e el

5. Chi nhanh cha quan (chi ké khai doi véi trieong hop ding ky hoat déng

dia diém kinh doanh truc thugc chi nhanh):

STT

Tén chi NhaAnh: ... o e
Ma s6 chi nhdnh/Ma s6 thué cta chinhanh: ....................
6. Thong tin dang ky thue:

C4c chi tiéu thong tin dang ky thué
Théng tin vé Ké toan truang/Phuy trach ké toan (néu c):
Ho, chir dém va tén Ke toan trudng/Phu trach ké

Ngay, thang, ndm sinh: ...... [oce... [oeii..
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Gjéi tinh: ..................
SO dinh danh CA NhAN: ......ccveiiicee e,

Dia chi nhan thdng bao thué (chi ké khai néu dia chi nhén thong béo
th}Jé khac dia chi chi nhanh/van phong dai dié}g/cﬁa diérTJ kinh o[oanh):
So6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/pho/dai 1o, to/xom/ap/thén:

Xa/Phuong/Bac khu: ...
Tinh/Thanh pho truc thudc trung vong: ........ e
bién thoai (neu co): .................. So fax (neucd): .................

Thu d8N T (NEU CO): .ot

Ngay bat dau hoat dong? (truong hop chi nhanh/van phong dai dién/dia
diem kinh doanh duoc du kien bat dau hoat dong Ké ter ngay dwoc cap
Giay chuing nhdn dang Ky hoat dong thi khong can ké khai ngi dung
nay): ..../....0.......

Hinh thac hach toan (Bdnh ddu X vao mét trong hai é “Hach todn déc
ldp”” hoac “Hach toan phu thugc”. Truong hop chon 6 “Hach todn doc
ldp” ma thudce déi twong phdi ldp va guri bao céo tai chinh hop nhdt cho
co quan c6 tham quyén theo quy dinh thi chon thém 6 “Cé bdo cdo tai
chinh hgp nhdt”):

CO bao céo tai chinh hop

Hach toan doc lap O nhat a

Hach toan phu
thuoc

Nam tai chinh: ,
Ap dung tir ngay ......../......... dénngay ....... SR
(ghi ngay, thang bat dau va ket thiic nién do ke toan)

3

Tong s6 lao dong (e KieN): «...oovveeee e

Hoat dong theo du an BOT/BTO/BT/BOO, BLT, BTL, O&M:
Co o Khéng O

Phuong phap tinh thué GTGT (chon I trong 4 phwong phdp):

Khau trir O
Truc tiép trén GTGT 0
Tryc tiép trén doanh sb O

Khéng phai nop thué GTGT 0
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7. Théng tin vé viéc déng bao hiém x& hai (chi ké khai déi véi chi
nhanh/van phong dai dién):

Phuong thitc dong bao hiém xa hoi (chon 1 trong 3 phirong thirc):

0 Hang thang 0 03 thang mot lan 0 06 thang mot 1an

Luu y:

- Chi nhanh/van phong dai dién cua doanh nghiép dang ky nganh, nghé
kinh doanh chinh la néng nghiép, I1dm nghiép, ngu nghiép, diém nghiép va tra
lwong theo san pham, theo khoan: c6 thé lya chon 1 trong 3 phuong thic dong
bao hiém x& hoi: hang thang, 03 thang mot lan, 06 thang mat lan.

- Chi nhanh/véan phong dai di¢n cua doanh nghi¢p dang ky nganh, nghé
kinh doanh chinh khac: danh diu vao phuong thic dong bao hiém x& hoi hang
thang.

8. Chi nhanh cong ty chirng khoan nwéc ngoai/Chi nhanh cong ty quan
ly quy nwéc ngoai tai Viét Nam:

0 Pdnh dau X néu 1a chi nhanh cong ty chitng khodn nwéc ngoai/chi nhanh
cong ty quan ly quy nuoc ngoai tai Viét Nam va ké khai thém céc thong tin sau
day:

Giay phép thanh 1ap va hoat dong sé: ... do Uy ban Chting khoan Nha nuéc
Cap ngay: ..../..../..... (néu cO)

Doanh nghiép cam két:

- Tru s¢ chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh thudc quyén sir
dung hop phép cta doanh nghiép va dugc st dung dang muc dich theo quy dinh
cua phéap luat;

- Hoan toan chiu trach nhiém truéc phép luat vé tinh hop phap, chinh xéc
va trung thyc cua noi dung Gidy dé nghi nay.

Ngudi ky tai Gidy dé nghi nay cam két 1a ngudi c6 quyén va nghia vy thuc
hién tha tuc ding ky doanh nghiép theo quy dinh cua phap luat va Diéu & cong
ty.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA DOANH NGHIEP/
NGUOI PUNG PAU CHI NHANH
(Ky va ghi ho tén)*
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10. Ping ky thay ddi ndi dung ding ky hop tac xa

Linh vuc: Thanh 1ap va hoat dong cua to hop tac, hop tac x&, lién hiép hop
tac xa

a) Trinh tw thuc hién:

Khi ¢6 thay doi ndi dung trong Gidy chirng nhan déng ky hop téc x& hodc

lién hiép hop tac xd, hop tac xa (lien higp HTX) phai gui ho so dang ky thay doi
dén Co quan ding ky hop tac xa noi da cap Giay ching nhin diang ky.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18, Co quan
dang ky hop tac xa cap lai Giay chirng nhan dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa.
Trudng hop ho so chua hop 1€, Co quan déng ky hop tac xa phai thong bao
bang vin ban cho hop tac xa biét dé sira doi, bo sung.
b) Céach thirc thwc hién:
'Nop ho so tryc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua Uy ban nhan
dan cap xa noi hop tac xa dat tru so chinh.
Hozc nop hd so qua dich vu buu chinh .
¢) Thanh phan ho so:
Gidy dé nghi ding ky thay doi ndi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac x& (theo mau).
Nghi quyet hodc quyét dinh ctia Dai hoi thanh vién hoic Hoi dong quan tri
vé Viéc thay doi ndi dung dang ky.
Ban goc Gidy ching nhan dang ky hop tac X, lién hiép hop tac xa.
Céc giay to, tai liéu chimg minh noi dung thay doi, tly theo timg truong
hop cu the, gom:
+ Thay d6i tén, dia chi tru s¢ chinh;
+ Thay d6i von diéu l¢;
+ Thay d6i nganh, nghé, linh vic hoat dong;
+ Thay d6i thanh vién hop tac xa;
+ Thay d6i ngudi dai dién theo phép luat hodc cac noi dung khéc theo quy dinh.
_d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
da ho so hop €.
d) Déi,tu’g'ng thwc hién tha tuc hanh chinh: Hop tac xa, lién hiép hop tac
xa da duoc cap Giay ching nhan dang ky hoat dong.
e) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xi noi
hop tac xa dat tru s¢ chinh.
g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:
Gidy chang nhan dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa (duoc cap lai).
Thdng béo vé viéc cap nhat thay doi noi dung dang ky (truong hop thay doi
khong lam thay doi ngi dung Giay chang nhan).
h) Lé phi: Theo quy dinh ctiia Hoi ddng nhan dan cap tinh (néu co).
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i) Can ct&r phép ly:
Luat Hop tac x4 sé 23/2012/QH13 ngay 20/11/2012.
~ Nghidinh s6 45/2021/ND-CP ngay 31/3/2021 cua Chinh pha quy dinh chi
tict thi hanh Luat Hop tac xa.
Thong tu s6 03/2021/TT-BKHDT ngay 09/4/2021 ctia B Ké hoach va Pau tu
hudng dan dang ky hop tac xa va ché do bao cao tinh hinh hoat dong cta hop tac xa.
Cac van ban phap luat c6 lién quan
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TEN HOP TAC XA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO, Pjc 1ap — Tw do — Hanh phc

oo, ngay .... Thang ... nam ...

GIAY PE NGHI

Ping ky thay doi noi dung diing ky heat dong chi nhanh/
van phong dai dién cia hop tac xa

Kinh gui: (Tén Co quan ding ky kinh doanh cap X&) ...................
Tén hop tac xa (ghi bang chiz iNhoa) © .........coooviieiiieeeieeiee .
MA 6 hop tac X&/ME SO thUS: ..o

Ping ky thay doi noi dung diing ky hoat dong ciia chi nhanh/vin
phong dai dién sau:

Tén chi nhanh/vin phong dai dién (ghi bang chiz in hoa): ...............

M4 s6 chi nhanh/van phong dai dién hoiac ma s6 thué cua chi nhanh/van
phong dai dién:

Noi dung dang ky thay d6i:

.....................................................................................

Hop tac x& cam két:

- Théng tin ké khai trong Giay dé nghi nay la hop phap, chinh xac, trung
thie va hoan toan chiu trach nhiém truge phap luat vé noi dung cua Giay dé
nghi nay;

- Nguoi ky tai Gidy dé nghi nay 1a ngudi c6 quyén va nghia vu thuc hién
thi tuc dang ky hop tac xa theo quy dinh caia phap luat va Biéu 1é hop tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA HQP TAC XA
(Ky, ghi ho tén)?
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11. Ping ky thay doi ngi dung diing ky chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh ciaa hep tac x&

a) Trinh tw thuc hién:

Budc 1: Nop hé so

- Khi thay d6i mot hoic mot s noi dung vé tén, dia chi, nganh, nghé san
xuat, kinh doanh, noi dung hoat dong, ngudi dai dién chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh cua lién hiép hop tac xa th| lién hiép hop tac x& giri hd
so dang ky dén Phong Pang ky kinh doanh, noi di cap giay Chu:ng nhan dang ky
chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh dé duoc cap gidy chang nhan
dang ky moi.

- Truong hop thay d6i dia chi chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh cua lién hiép hop tac x& sang huyén hoac tinh, thanh phd khac véi noi lién
hiép hop tac x3d da dang ky chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh
thi lién hiép hop tac xa phai ding ky thay doi tai Phong Pang ky kinh doanh noi
lién hiép hop tac x& du dinh dat chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh méi. Sau khi cap gidy ching nhan ding ky chi nhanh, vin phong dai dién,
dia diém kinh doanh mai cho lién hiép hop tac xa, Phong Piang ky kinh doanh noi
lién hiép hop tac xa dit chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh mai
phai giri ban sao gidy chirng nhian dang ky chi nhanh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh di cip méi cho lién hiép hop tac xa dén Phong Pang ky kinh
doanh trude day lién hiép hop tac xa da dang ky chi nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh.

- Trudng hop ding ky thay d6i noi dung ding ky chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh cua lién hiép hop tac xa ¢ nudc ngoai thi lién hiép hop
tac xa phai thuc hién theo quy dinh phép luat cia nude do.

Budc 2: Tiép nhan hd so

- Ho so dang ky thay dbi ndi dung ding ky chi nhanh, vin phong dai dién,
dia diém kinh doanh cua lién hiép hop tac xa duoc tiép nhan dé nhap théng tin
vao Hé thong thdng tin qudc gia vé ding ky hop tac xa khi:

+ C6 du gidy to theo quy dinh;

+ Théng tin cua chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cua
lién hiép hop tac xa da dugc ké khai day du vao cac gidy to trong hd so ding ky
thay doi noi dung dang ky chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh
cua lién hiép hop tac xa theo quy dinh;

+ Co dia chi lién lac caa nguoi ndp hd so ding ky thay d6i noi dung diang
ky chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cua lién hiép hop tac x4;

+ Da nop I¢ phi dang ky kinh doanh theo quy dinh.

- Sau khi tiép nhan ho so ding ky thay doi noi dung dang ky chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh cua lién hiép hop tac xa, Phong Dang ky
kinh doanh trao Gidy bién nhan vé viéc nhan hd so cho nguoi nop hd so.

Budc 3: Xu ly hd so
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- Truong hop hd so hop 1&, Phong Piang ky kinh doanh thyc hién viéc dang
ky thay d6i noi dung dang ky cua chi nhanh, van phong dai dién, dia diém Kkinh
doanh cua lién hiép hop tac x&, cap giay ching nhan dang ky méi cho chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua lién hlep hop tac xa.

- Lién hi¢p hop tac xa phai nop lai ban gdc gidy ching nhan déng ky chi
nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cii khi dugc cap gidy dang ky méi.

b) Cach thirc thuc hién:

- Nop ho so tryc tiép;

- Qua mang dién tr trong truong hop HE thong thdng tin quéc gia vé ding
Ky hop tac xa dugc phat trién..

¢) Thanh phan, s6 lweng hé so:

Giay qdé nghi dang ky thay doi noi dung ding ky chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh cua lién hiép hop tac xa

~ Nghi quyet cua dai hoi thanh vién hodic quyét dinh bang vin ban cua Hoi
dong quan tri vé viéc thay doi noi dung dang ky chi nhanh, van phong dai dién,
dia diem kinh doanh cua lién hiép hop tac x&;

Ban sao hop & giay ching minh nhan dan, ho chiéu hoic chiing thuc ca
nhan hop phép khac cta nguoi dai diénqchi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh doi véi truong hop thay d6i nguoi dai dién. Truong hop dugc uy
quyen, phai c6 thém: (1) ban sao hop I¢ giay t& chung thuc ca nhan cua nguodi
duogc uy quyen (2) ban sao hop 1€ hop ddng cung cap dich vu vai to chic 1am
dich vu nop hd so, nhan két qua va gidy gioi thiéu cua t6 chitc 6 cho c4 nhin
thuc hle;n nop hd s0, nhan két qua hodc van ban Gy quyén cho ca nhan thgc hién
nop ho so, nhan két qua theo quy dinh cua phap luat. Van ban nay khéng bat budc
phai cong chang, chiang thuc.

- S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thai han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhan ho so hop 18.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Hop tac xa, Lién hi¢p hop
tdc xa co chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

e¢) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

S& Ké hoach va Pau tu

Phong PBang ky kinh doanh

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

7 Gidy chuang nhan dang ky thay d6i chi nhanh, vin phong dai dién hoac dia
diem kinh doanh.

h) Phi, 1& phi: Theo muc thu do Hoi dong nhén déan cap tinh, thanh phé quy
dinh (néu co).

i) Tén miu don, miu to khai:

~ Thong bao thay d6i noi dung dang ky chi nhanh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh cua hop tac xa (ban hanh kém theo Théng tu s6 68/2025/TT-
BTC).
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K) Yéu cau, diéu kién thuc hién: Khéng c6

1) Can ctr phép ly:

Luat Hop tac xa nam 2012;

Nghi dinh sé 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phu vé dang ky
doanh nghiép va hop tac x4;

~ Thong tu s6 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 cua B Tai chinh ban hanh

biéu mau str dung trong dang ky doanh nghiép, hop tac x4

Luat s6 76/2025/QH15 ngay 17/6/2025 stra di, bo sung mot sé diéu cua
Luat Doanh nghiép va Luat Hop tac xa.
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TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO
Vé viéc thay doi ndi dung diing ky hoat dong chi nhanh,
vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop tac xi
Kinh gtri: Tén co quan dang ky hop tac xa

Tén hop tac Xa (ghi bang chiz iNN0A): .........ccoveveveeeeiieceeeeee s
M2 6 NoP t4C XA/ME SO tUE: ......veeiececececeeeeee e

Sb Gidy chimg nhan diang ky kinh doanh/Gidy chirmg nhan ding ky hop tac
X&% (chi ké khai néu khéng coé ma sé hop tdc Xa/md $6 thué): ........................
Ngay cép: ...... /o..... [o..... NOT CAP: v,

Piing ky thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ciia chi nhanh/vin phong
dai dién/dia diém kinh doanh sau:

Tén chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh (ghi bang chit in
00T ) SRR

Ma sd chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh hodc m3 sb thué
cua chi nhanh/van phong dai di¢n/dia diém kinh doanh: ........cooeevveeeeeereeeeeerennn,

S6 Giay ching nhan ding Ky chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh
doanh ciia hop tac xa (truwong hop khong c6 ma sé chi nhanh/van phong dai
dién/dia diém kinh doanh hodc ma sé thué cua chi nhanh/van phong dai dién/dia
Fim Kinh doBNN)T ...,

Ngay cap: ...... [l NOT CAP: v

Chi nhanh cha quan (chi ké khai déi véi triong hop dding ky thay doi ngi
dung ddang ky hoat dong cua dia diém kinh doanh tric thugc chi nhanh):

TEN Chi NNANN: .o
Dia chi Chi NNANN: ..o

M4 s chi nhanh/Ma s thué cta chi NhANN: ...veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeed

23 Ghi theo s6 Gidy chung nhan ding ky hop tac xi dugc cip trude ngay Thong tu ndy cé hiéu luc thi hanh.
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Sb Giay chiang nhan dang ky chi nhanh (zruwong hop khdng c6 ma so chi
nhdnh/md sé thué cua chi nhanh): ..., Ngay
cap: ...... [ooiin. [eeeinnn NOT CAP? vovvvvieeeieeeeeee ettt

No6i dung diing ky thay doi:

Hop tac xa cam két hoan toan chju trach nhiém trude phap luat vé tinh hop
phap, chinh xéc, trung thuc cta ndéi dung Thong bao nay.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA/
NGUOI PAI DIEN CHI NHANH
(Ky, ghi ho tén, dong ddau)?*

24

- Trudng hop thay dbi noi dung ding ky chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh truc thugc hop tac
x4, nguoi dai dién theo phap luat cua hop téc xa ky truc tiép vao phan nay.

- Trudng hop thay ddi néi dung dang ky hoat dong dia diém kinh doanh tryc thugc chi nhanh, nguoi dai dién theo
phap luat cua hop téc x4 hodc nguoi dai dién chi nhanh ky truc tiép vao phan nay.
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12. Cap lai Giay chitng nhan ding ky hop tac xa, Gidy chieng nhan
diing ky chi nhanh, viin phong dai dién, dia diém kinh doanh cia hop tac xa
(trong trwong hop bi mat hoic bi hw héng)

a) Trinh tw thuc hién:

Truong hop hop tac xa c6 nhu cau dugc cap lai Gidy chirng nhan dang ky
hop tac x&, Giay chung nhan dang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién,
Giay chung nhan dang ky dia diém kinh doanh do bi do bi mat, chay, rach, nat
hoac bi tiéu huy dudi hinh thic khéc, hop tac xa, lién hiép hop tac x& gui van ban
dé nghi cap lai dén co quan dang ky kinh doanh cap xa noi dat tru so.

Co quan ding ky kinh doanh c4p x& xem xét cap lai Giay ching nhan ding
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc van ban dé nghi.

Truong hop ho so chua hop 18 hoac thdng tin ké khai trong ho so ding ky
khéng théng nhat co quan dang ky kinh doanh cap xa phai théng béo bang van
ban noi dung can sira doi, bo sung cho nguoi thanh 1ap hop tac X, lién hiép hop
tac x& hoac hop tac x&, lién hiép hop tac xa trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir
ngay tiép nhan hd so. Co quan ding ky kinh doanh c4p xa ghi toan bo yéu cau sta
dbi, bo sung hd so dang ky d6i voi mdi mot bo ho so do hop tac x4, lién hiep hop
tac x& nop trong mot thong bao yéu cau stra doi, bo sung ho so.

b) Cach thirc thwc hién:

- Nop tryc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Truc tuyén qua Hé thdng thdng tin vé dang ky hop tac x&/ Cong Dich vu cong
quéc gia.

- Nop qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tu:

- Hb so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén moéi truong dién tu
bao gém cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x4 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP dugc thé hién duéi dang van ban dién tir. HO so ding ky trén moi
truong dién tr cO gia tri phap ly twong duong ho so ding ky bang ban giay.

* Truong hop uy quyen thuc hién thu tuc:

- Nguoi dugc uy quyen dang ky thanh 1ap hgp tac xa, lién hiép hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Viéc ay quyén lai dé thyuc hién thu tuc dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop
tac x& thuc hién theo quy dinh caa phap luat vé dan sy.

- Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Biéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP, c& nhan Ky tén tai vin ban dé nghij dang ky hop tac x, lién hiép hop tac x4 co
thé ty quyén cho to chirc, ¢ nhan khéc thyc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa nhu sau: Trudng hop ay quyén cho c& nhan thyc hién tha tuc ding
ky hop tac x4, lién hiep hop tac x&, kém theo hd so phai co van ban ay quyén cho
ca nhan thuc hién thu tyc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Vin ban ay quyén nay khdng bat budc phai cong chang, chiing thuc; Truong hop
1y quyén cho té chuc thuc hién tha tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4,
kém theo hd so dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cap dich vu véi té chtc
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lam dich vu, gidy gigi thiéu hoic van ban phan cong nhiém vu cua té chie d6 cho
c& nhan tryc tiép thuc hién thi tuc lién quan dén ding ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xa.

- Truong hgp thuc hién tha tuc dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa
qua dich vu buu chinh , khi thuc hién tha tuc, nhan vién buu chinh phai ngp ban
sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghiép cung @ng dich vu buu chinh phét
hanh c6 chit ky xac nhan cta nhan vién buu chinh va ngudi ¢ thim quyén ky van
ban dé nghj dang ky.

- Truong hop ay quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai
la buu chinh thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi viéc
iy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s
92/2024/ND-CP vé diang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

* S6 luong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so
hop I¢é.

d) Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh:

Hop tac xa, Lién hiép hop tac x&;

Chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban Nhan dan cap xa.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Giay chang nhan diang ky hop
tac x& (hodc chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh) dwoc cap lai.

h) Phi, ¢ phi: Theo quy dinh cua Hoi ddng nhan dan cap tinh (néu co).

i) Tén mau don, mau to khai: Gidy dé nghi cap lai Gidy chirng nhan diang
ky hop tac x4, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh (mAu tai Phy
luc ban hanh kém Thong tu 68/2025/TT-BTC).

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién:

* K& khai théng tin c& nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa

- Truong hop da co s6 dinh danh c4 nhan, nguoi thuc hién thu tuc dang ky
hop tac X, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay,
thang, nam sinh, s6 dinh danh c& nhan cta minh va cua ca nhan cd yéu cau ké
khai théng tin ca nhan trong hd so dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa. Céc
thong tin ké khai phai chinh x&c so voi cac thong tin dugc luu trir tai Co so dit
lieu quéc gia vé dan cu. Truong hop thong tin ca nhan dugc ké khai cd sai khac
s0 v&i thong tin dugc luu trit tai Co sé dit liéu qubc gia vé dan cu, ca nhan d6 c6
trach nhiém lién hé véi co quan quan Iy nha nudc ¢6 thim quyén dé hiéu chinh
thong tin trudc khi thuc hign thu tuc déng ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop nop hd so dang ky bang ban gidy, ngudi nop hd so dang ky
hop tac x&, lién hiép hop tac xa xuat trinh cin cudc cdng dan hoic thé can cudc
hoac sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thyc hién tha
tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop khdng c6 sé dinh danh ca nhan thi hd so dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan cia nguoi dai dién theo
phép luat cta hop tac xa, lién hiép hop tac xa, ngudi dimg dau chi nhanh, vin
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phong dai dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao CMND hoic ho chiéu
hoic hé chiéu nudc ngoai hoic cac gidy to o gid tri thay thé ho chiéu nuéc ngoai
con hi¢u lyc cua ca nhan do theo quy dinh.

- Trudng hop viéc két ndi gitta Co sé dit liéu vé dang ky hop tac x4 voi Co
s& dit lieu quéc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so ding ky hop tac x&, lién hiép
hop tdc x& phai kém theo ban sao cdn cudc cong dan hoac thé can cudc hoac
CMND hoac hé chiéu hoic hd chiéu nudc ngodi hoic cac gidy to co gia tri thay
thé ho chiéu nudc ngodi con hiéu luc cia nguoi nop hd so ding ky, ngudi dai dién
theo phap luat cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa, ngudi dung dau chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngbn ngit sir dung trong hé so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa:

- C4c giay to, tai liéu trong ho so dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa
duoc lap bing tiéng Viét;

- Trudng hop hd so diang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa c6 tai liéu bang
tiéng nudc ngodi thi hd so phai ¢ ban dich tiéng Viét cong chirng kém theo tai
liéu bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop glay to, tai li¢u trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac x4 duoc lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc st
dung dé thyc hién tha tuc ding ky hop tac X, lién hiép hop tac xa.

* Nguoi nop hd so dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa nop hd so tai
co quan dang ky kinh doanh cp xa noi hop tac x4, lién hiép hop tac xa dat try so
chinh.

Ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa dugc tiép nhan vao Hé théng
thong tin vé ding ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tdc x& va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa di duoc dién vao gidy dé nghi ding
ky;

- C6 sb dién thoai cua nguoi ndp hd so;

- Pa nop 1¢é phi ding ky kinh doanh, trir truong hop dugc mién Ié phi dang
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién ta
phai bao dam céc yéu cau sau:

- Co day du cac gidy to va noi dung céc gidy to do dugc ké khai day du theo
quy dinh nhu hd so dang ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban
dién tur. Tén van ban dién ta phai dugc dét twong ung vdi tén loai giéy to trong hd
so dang ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong ho so dang ky co thé sur dung chx
ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién tu hoac Ky truc tiép trén vin ban giay va
quét (scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi
dinh sb 92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin dang ky duoc ké khai trén Hé thdng thong tin vé dang ky
hop tac xa phai duoc nhap day du va chinh xac theo cac thdng tin trong ho so
dang ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir cua
ngudi nop hd so;
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- Hb so dang ky hop tac xa, lién hlep hop tac xa trén moi truong dién tu
dugc xac thuc bang chir ky sb cua ngudi €0 tham quyen ky van ban dé nghi diang
ky hoic nguoi duge ngudi ¢d tham quyén ay quyén thuc hién thu tuc diang ky.
Truong hop ty quyén thuc hién tha tuc dang ky, hd so dang ky trén méi truong
dién tir phai kém theo céc gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP va duoc thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a
khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hiép hop tac xa sira d6i, bd sung hd so ding
ky trén méi truomg dién tir 1a 60 ngay keé tir ngay co quan dang ky kinh doanh cap
x4 ra thdng bao yéu cau stra doi, b6 sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong
nhan dugc hd so stra ddi, bo sung, co quan ding ky kinh doanh cap xa s& hay ho
so ding ky theo quy trinh trén Hé thong théng tin vé ding ky hop tac xa.

* Cac truong hop khong duoc thuc hién tha tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa:

- Hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong duoc thuc hién tha tuc dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac x& néu thudc mot trong cac trudng hop sau day:

+ Pi bi co quan ding ky kinh doanh cap x4 ra thong béo vé hanh vi vi pham
cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hdi Gidy ching nhan
dang ky hop tac xa hoic da bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chiing nhan dang ky hop
tac xa;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qué trinh giai thé theo nghi
quyét giai thé cua Dai hoi thanh vién;

+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép tuc thuc hién thu tuc ding ky
dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa khi:

+ D3 c6 bién phap khic phuc nhirng vi pham theo y&u cau trong théng béo
vé hanh vi vi pham cua hop tac x, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoi
Giay chting nhan dang ky hop tac xa va dugc co quan dang ky kinh doanh c4p xa
chap nhan hoic di duoc khéi phuc Giay chang nhan ding ky hop tac xa sau khi
bi ra quyét dinh thu hoi Gidy chiang nhan dang ky hop tac xa;

+ Phai dang ky thay doi noi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dé phuc vu viéc giai thé hop tac x&, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong
truong hop nay, hd so dang ky thay d6i phai kém theo van ban giai trinh caa hop
tac x4, lién hiép hop tac xa vé 1y do ding ky thay doi va dugc co quan diang ky
kinh doanh cap xa chap nhan;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tdc xa khdng con trong tinh trang phap ly
“Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truong,
Phé Thu trudng Co quan dleu tra, Piéu tra vién quy dinh tai Bo luat T4 tung hinh
su yeu cau bang vin ban vé viéc hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong dugc thuc
hién mot hodc mot sé thu tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi hop tac
x4, lién hiép hop tac xd khong duoc thuc hién tha tuc d6 cho dén khi c6 y kién



99

chap thuan bang vin ban cua cac to chirc, c& nhan néu trén vé viéc cho phép tiép
tuc thuc hién thu tuc dang ky.

) Can ctr phép ly caa tha tuc hanh chinh:

Luat Hop tac xa nam 2012;

Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cta Chinh phu vé diang ky
doanh nghiép, hop tac xa;

Thong tu s6 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 cua B Tai chinh ban hanh
biéu mau str dung trong déng ky doanh nghiép, déng ky hop tac xa;

Luat sira doi, bo sung mot s6 diéu cuia Luat Doanh nghiép va Luat Hop
tac x& s6 76/2025/QH15 ngay 17/6/2025.
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TEN HOP TAC XA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

SO i ngay... ... thang...... nam ......

GIAY PE NGHI
Cap lai Gidy chirtng nhan ding ky hop tac x&

Kinh gui: (Tén Co quan ding ky kinh doanh cdp X&) ..................
Tén hop tac xa (ghi bang chi in hoa):

M4 sb hop tac xa/Ma s6 thué:

Dé nghi duoc cap lai Gidy chirng nhin dang ky hop tac xa.

Ly do dé nghi cap lai:

Hop tac xa cam két:

- Thong tin ké khai trong Gidy dé nghi nay Ia hop phap, chinh xéc, trung
thire va hoan toan chiu trach nhiém truge phap luat vé noi dung cua Giay dé
nghi nay;

- Nguoi ky tai Gidy dé nghi nay 13 ngudi c6 quyén va nghia vu thuc hién
thu tuc dang ky hop tac xa theo quy dinh cua phép luat va Diéu 18 hop tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HOP TAC XA
(Ky, ghi ho tén)?

' Ngudi dai dién theo phap luat ciia hgp tac xa ky truc ti€p vao phan nay.
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13. Pang Ky giai thé hop tac x4, lién hiép hep tac xa

Linh vuc: Thanh 1ap va hoat dong cua to hop tac, hop tac x&, lién hiép hop
tac xa

a) Trinh tw thuc hién:

* Truwdong hep ndp hd so truc tiép:

- Trong thdi han 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhan duoc nghi quyét giai thé
hop tac x4, lién hiép hop tac xi do ngudi dai dién theo phap luat giri dén theo quy
dinh tai diém a khoan 3 Diéu 98 Luat Hop tac xa 2023, co quan dang ky kinh
doanh cép xa thuc hién nhu sau:

+ Pang tai nghi quyét giai thé dong thoi thong bao tinh trang hop tac xa,
lién hiép hop tac xa dang lam thu tyc giai thé, tinh trang chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh dang lam thu tuc chidm dut hoat dong trén Céng thong
tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép;

+ Chuyén tinh trang phap 1y ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xi sang tinh
trang dang lam thu tuc giai thé, chuyén tinh trang phap 1y cua chi nhanh, vin
phong dai di¢n, dia diém kinh doanh sang tinh trang dang lam thu tuc chiam dut
hoat dong trong Co so dit liéu vé diang ky hop tac xa;

+ Gri thong tin vé viée gidi thé cta hop tac x4, lién hiép hop tac x4, théng
tin vé viéc dang lam thu tuc chdm dat hoat dong cua chi nhanh, vian phong dai
dién, dia diém kinh doanh cho co quan thué.

- Trong thoi han 05 ngdy 1am viéc ké tir ngdy thanh toan hét cac khoan no
va hoan thanh nghia vu vé thué, hop tac x3, lién hiép hop tic xa ndp ho so ding
ky giai thé dén co quan ding ky kinh doanh cp x4 noi hop tac xa, lién hiép hop
tac xa dat tru s& chinh.

- Trudce khi nop hd so ding ky giai thé, hop tac x4, lién hiép hop tac xi phai
thie hién tha tuc chdm dut hoat déng chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh tai co quan ding ky kinh doanh cap xi noi dit chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh.

- Sau khi tlep nhan ho so dang ky giai thé, trong thoi han 05 ngay lam viéc
ké tir ngdy nhan ho so dang ky giai thé, co quan dang ky kinh doanh cap xa chuyen
tinh trang phap 1y cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa trong Co s¢ dir liéu vé dang
ky hop tac xd sang tinh trang dé giai thé néu khong nhan dugc y kién phan dbi
clia co quan thué, dong thoi ra thong bao vé viée giai thé ctia hop tac x4, lién hiép
hop tac xa.

- Sau thoi han 06 thang ké tir ngdy co quan ding ky kinh doanh cdp xa nhan
dugc nghi quyét giai thé cta hop tac x4, lién hiép hop tac xa ma khong nhan dugc
ho so dang ky giai thé ctia hop tac xa, lién hiép hop tac xa, ho so ding ky cham
dat hoat dong cua chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh va N kién
phan d4i bang vin ban cta co quan quan 1y thué hodc to chirc, ca nhan va bén ¢o
lién quan khac, co quan ding ky kinh doanh cip xa chuyén tinh trang phap 1y cua
hop tac x3, lién hiép hop tac x4, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh trong Co s¢ dir lidu vé ding ky hop tac xd sang tinh trang da giai thé, da
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chdm dut hoat dong dong thoi ra thong bao hop tac x4, lién hiép hop tac xa giai
thé, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh chidm dut hoat dong trong
thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc thoi han néu trén.

* Trwong hgp ding ky trén moi trweong di€n ti:

- Ngudi ndp hd so st dung tai khoan dinh danh dién tr dé truy cap vao Hé
thdng thong tin vé dang ky hop tac xa.

- Nguoi ndp hd so ké khai thong tin, tai van ban dién tu, ky xac thuc hd so
dang ky trén moi truong dién tir va thanh toan 18 phi theo quy trinh trén Hé théng
thong tin vé dang ky hop tac xa.

- Sau khi hoan thanh viéc guri ho so ding k¥, ngudi nop ho so s& nhan dugc
gidy bién nhan ho so dang ky trong tai khoan ctia ngudi ndp hd so trén Hé théng
thong tin vé dang ky hop tac xa.

- Cac thong tin dang ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa trén He thong thong
tin vé dang ky hop tac xa dugc truyén sang Hé théng tmg dung dang ky thué dé
ph01 hop, trao doi thong tin gitta co quan diang ky kinh doanh cap x3 va co quan
thué.

- Trudng hop ho so du diéu kién cap dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac
xd, co quan dang ky kinh doanh cap x4 thyc hién cap ding ky cho hop tac xa, lién
hiép hop tac xa bang ban gidy hodc ban dién ta. Truong hop héd so chua hop 18
hodc tén hop tac xa, lién hiép hop tic xd yéu cau ding ky khong dung theo quy
dinh hodc thong tin ké khai trong hé so ding ky khong thong nhit, co quan ding
ky kinh doanh cap xd gui thong bao trén mdi trudong dién tir cho hop tac xa, lién
hiép hop tic x3 dé yéu cau stra d6i, bo sung hé so. Ngudi ndp hd so sir dung tai
khoan truy cap vao H¢ thong thong tin vé ding ky hop tac xi dé nhan thong tin
phan hoi vé két qua xir 1y hd so.

b) Cach thirc thwc hién:

- Nop truc tiép tai Co quan ding ky kinh doanh cap x4;

- Nop tryc tuyén qua Hg thong thdng tin vé dang ky hop tac x& hogc Cong
Dich vu céng quoc gia;

- Nop qua dich vu buu chinh.

¢) Thei han giai quyét:

- 03 ngay lam viéc doi vai thong béo nghi quyét giai the;

- 05 ngay 1am viéc ddi véi hd so ding ky giai thé;

- 03 ngay lam viéc dé ra thong béo sau 06 thang ké tir ngay nhan nghi quyét
giai the (néu khdng co6 ho so dang ky).

d) Thanh phan, sé lwgng ho so:

Hb so bao gom:

- Thong bao vé viéce giai thé hop tac xa, lién hiép hop tac xa (Mau II-
9/TB).

. -Baocao vé viée xur 1y tai san cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa giai

thé.
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- Quyét dinh vé viéc thu hdi qui chung khong chia, tai san chung khong
chia cua Uy ban nhan dan cép xa noi hop tac xa, lién hi€p hop tac xa dat tru s&
chinh trong trudng hop hop tac xa, lién hiép hgp tac xa c6 quy chung khong
chia, tai san chung khéng chia c6 ngudn hd trg toan bo tir Nha nudc.

- Bio céo két qua chuyén nhuong, thanh 1y tai san ctia hoi dong thanh 1y
tai san chung khong chia trong truong hop hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa co
quy chung khong chia, tai san chung khong chia c6 ngudn hd trg mot phan cua
Nha nudc.

S6 hrgng ho so: 01 bo.

d) Poi twong thuc hién: Hop tac x&, Lién hiép hop tac xa.

e) Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cap xa.

g) Két qua thuc hién thi tuc:

+ Pang tai nghi quyét giai thé dong thoi thong bao tinh trang hop tac xa,
1ién hi€p hop tac xd dang lam thu tyc giai thé, tinh trang chi nhanh, vin phong dai
dién, dia dlem kinh doanh dang lam thua tuc chdm dut hoat dong trén Cong thong
tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép;

+ Chuyén tinh trang phap 1y ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xi sang tinh
trang dang lam thu tuc giai thé, chuyén tinh trang phap 1y cua chi nhanh, vin
phong dai di¢n, dia diém kinh doanh sang tinh trang dang lam thu tuc chim dut
hoat dong trong Co s& dit liéu vé diang ky hop tac x3;

+ Gri thong tin vé viée giai thé ctia hop tac xa, lién hiép hop tac x4, théng
tin vé viéc dang lam thu tuc chidm dut hoat dong cua chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh cho Co quan thué.

Chuyén tinh trang phéap 1y ctia hop tac xa, lién hiép hop tac xa trong Co sO
dir liéu vé diang ky hop tic xa sang tinh trang da giai thé, dong thoi ra thong bao
vé viéc giai thé cua hop tac xa, li€n hi¢p hop tac xa.

h) Phi, ¢ phi: Theo quy dinh cua Hoi ddng nhan dan cip tinh (néu co).

i) Tén miu don, miu to khai

Thong bao vé viéc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa (Mau I1-9/TB).

j. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

* Ké khai thong tin cd nhan trong thyc hi¢n tha tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa

- Trudng hop di c6 sé dinh danh c4 nhan, nguoi thyc hién thu tuc dang ky
hop tac xa, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay,
thang, nam sinh, sO dinh danh c4 nhan cua minh va cta ca nhan c6 yéu cau ké
khai thong tin ca nhan trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Céc
thong tin ké khai phai chinh xac so voi cac thong tin duge luu trit tai Co so dir
liéu qudc gia vé& dan cu. Trudng hop thong tin ca nhan duoc ké khai c6 sai khac
so vi thong tin duogc luu tri tai Co so dit liéu qudc gia vé& dan cu, ¢4 nhin d6 ¢
trach nhiém lién hé v6i co quan quan 1y nha nudc ¢ tham quyén dé hiéu chinh
thong tin trudce khi thuc hién thu tuc dang ky hgp tac xa, lién hiép hop tac xa.
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- Trudng hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, ngudi ndp ho so ding ky
hop tac x4, lién hiép hop tic xa xuat trinh cin cudc cong dan hodc thé cin cudc
hodc str dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phéap luat dé thuc hién thu
tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hgp tac xa.

- Truong hop khong c6 s6 dinh danh ca nhan thi hd so ding ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa co yéu cau ké khai thong tin ca nhan ctia nguoi dai dién theo
phap luat cta hop tac x4, lién hiép hop tac xa, nguoi ding dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao CMND hodc h chiéu
hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chleu nudc ngoai
con hi¢u luc cua ca nhan do theo quy dinh. - Truong hop viée két ndi gitta Co s6
dir liéu vé dang ky hop tac xi voi Co sd dit liéu qubc gia vé dan cu bi gian doan
thi ho so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa phai kém theo ban sao cian cudc
cong dan hodc thé can cudc hodc CMND hodc ho chiéu hodc ho chiéu nuéc ngoai
hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu lyc cua ngudi
nop ho so dang ky, nguoi dai dién theo phap ludt cua hop tac xa, lién hiép hop tac
xa, nguoi dung dau chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngon ngit str dung trong ho so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa:

- Céc gidy t0, tai liéu trong ho so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
duoc 1ap bang tiéng Viét;

- Trudng hop hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa co tai liéu bang
tiéng nudc ngoai thi hoé so phai c6 ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai
lidu bang tiéng nudc ngoal

- Truong hop glay to, tai liéu trong hé so ding ky hop tac x4, lién hiép hop
tac x4 duogc lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugc sir
dung dé thyc hién thu tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xA.

* Nguoi nop hd so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa ndp hd so tai
co quan dang ky kinh doanh cip x3 noi hop tac xa, lién hiép hop tac xa dit tru so
chinh. Ho so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa duoc tiép nhan vao Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa khi ¢ du cac diéu kién sau dy:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd va Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa da dugc dién vao gidy dé nghi ding
ky;

- C6 sb dién thoai ctia ngudi ndp hd so;

- P4 nop 1¢ phi ding ky kinh doanh, trir truong hop duoc mién 1é phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén mdi trudng dién tir
phai bao dam cac yéu cau sau:

- Co day du cac gidy to va noi dung cac gidy to d6 dugc ké khai day du theo
quy dinh nhu ho so dang ky bang ban glay va duoc thé hién dudi dang van ban
dién tir. Tén van ban dién tir phai dugc dat tuong tng vi tén loai gidy to trong hd
so dang ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong hd so ding ky co thé sir dung chir
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ky sb dé ky truc tiép trén van ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va
quét (scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin dang ky dugc ké khai trén He thong thong tin vé dang ky
hop tac xa phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong ho so
dang ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sd dién thoai, thu dién tir cia
ngudi ndp ho so;

- Ho so dang ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tur
dugc xac thuyc bang chir ky sb ciia nguoi co tham quyen ky van ban dé nghi ding
ky hodc nguoi duoc ngudi ¢6 thim quyén Gy quyén thuc hién tha tuc diang ky.
Truong hop ty quyén thyuc hién thu tuc dang ky, hd so ding ky trén moi truong
dién tor phai kém theo cac giéy to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP va dugc thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a
khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hiép hop tac xa sura d6i, b6 sung ho so dang
ky trén moi truong dién tu 1a 60 ngay ké tur ‘ngay co quan dang ky kinh doanh cap
x3 ra thong bao yéu cau stra doi, bo sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong
nhan duoc ho so sira doi, bo sung, co quan dang ky kinh doanh cap xa s& hay ho
so dang ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Céc truong hop khong duoc thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hi€p hop tac xa; - Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khong dugce thuc hién thu tuc
dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa néu thudc mot trong cac truomg hop sau
day:

+ D3 bi co quan ding ky kinh doanh cap x3 ra thong bao vé hanh vi vi pham
ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc trudng hop thu hoi Gidy ching nhan
dang ky hop tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu hdi Gidy ching nhan ding ky hop
tac xa;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xi dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyét giai thé ctia Dai hoi thanh vién;

+ Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa dang trong tinh trang phap ly “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa dugc tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky
dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khi:

+ P ¢6 bién phap khic phuc nhirng vi pham theo yéu cau trong thong bao
vé hanh vi vi pham ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc trudng hop thu hoi
Gidy chung nhan dang ky hop tac xa va dugc co quan dang ky kinh doanh céap xa
chap nhan hoic di duoc khoi phuc Gidy ching nhan ding ky hop tac xa sau khi
bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chiing nhan ding ky hop tac xa;

+ Phai ding ky thay d6i noi dung ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dé phuc vu viéc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xi theo quy dinh. Trong
truomg hop nay, hd so ding ky thay d6i phai kém theo vin ban giai trinh ctia hop
tac xd, lién hiép hop tac xa vé 1y do ding ky thay doi va duoc co quan ding ky
kinh doanh cdp xa chip nhan;
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+ Hop tac xa, li€én hi€p hgp tic xa khong con trong tinh trang phap ly
“Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.
- Trudng hop Toa an; Co quan thi hanh 4n; Co quan diéu tra, Thu truéng, Pho
Thu truéng Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo luat TS tung hinh su
yéu cau bang vin ban vé viéc hop tac x3, lién hiép hop tac xa khong duoc thuc
hién mot hodic mot sb thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi hop tac
x4, lién hiép hop tac xa khong duoc thuc hién thu tuc d6 cho dén khi ¢ ¥ kién
chp thuan bang vin ban cia cac td chirc, ca nhan néu trén vé viée cho phép tiép
tuc thuc hién thu tyc dang ky.
k) Can ctr phap ly:
Luat Hop tac x& s6 17/2023/QH15 ngay 20/6/2023;
Nghi dinh s6 92/2024/NP-CP ngay 18/7/2024 caa Chinh phi vé dang ky
t6 hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac xa;
Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 ctia Bo Ké hoach va
Pau tu;
1. Nghi dinh sé 125/2025/NP-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phu;
2. Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bo Tai chinh.
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Mau 11-9

TEN HQP TAC XA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

So:......

THONG BAO
Vé viéc giai thé hop tac xa

Kinh gui: (Tén Co quan ddng ky kinh doanh cap huyén) ...................

Tén hop tac xa (ghi bang chi in hoa):

M4 s6 hop tac x&4/Ma s6 thué:

Hop tac xa nop hd so dang ky giai thé va bao dam: Pa hoan thanh thi tuc
cham dut hoat dong tat ca cac chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh ctia hop tac x3; P4 thanh toan hét cac khoan ng, nghia vu tai san khac;
Khong trong qua trinh giai quyét tranh chap tai Toéa an hoic Trong tai truéc khi
nop hd so ding ky giai thé hop tac xa.

Ly do giai thé:

Hop tac xa cam két:

- Thong tin ké khai trong Théng bao nay la hgp phéap, chinh xac, trung thuc
va hoan toan chiu trach nhiém trude phap luat vé ndi dung cua Thong béo nay;

- Nguoi ky tai Thong bao nay 13 nguoi ¢6 quyén va nghia vu thuc hién tha
tuc ding ky hop tac xa theo quy dinh cua phép luat va Biéu Ié hop tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

CUA HQP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)?

' Ngudi dai dién theo phap luat ciia hgp tac xa ky truc ti€p vao phan nay.
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14. Théng b&o lap chi nhanh, van phong dai dién ¢ nwéc ngoai

a) Trinh tw thuc hién:

Truong hop ding ky truc tiép:

Co quan ding ky kinh doanh cap x& cap nhat thong tin vé chi nhanh, van
phong dai dién cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa trong Co s¢ dit ligu ve dang
Ky hop tac xa trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so thong bao.

Trwong hop ding ky trén moi trweong dién ti:

~ Ngudi ndp ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé
thong thong tin vé dang ky hop tac x&, ké khai thong tin, tai van ban dién tu, ky
xac thuc va thanh toan I¢ phi theo quy trinh.

Sau khi giri ho so, ngudi nop s& nhan duogc gidy bién nhan dién tr trén tai khoan.

Trudng hop hd s0' chua hop !é, co quan dang ky kinh doanh cap xa gui
thong bao dién tir yéu cau stra doi, bo sung ho so.

b) Céach thirc thwc hién:

- Nop truc tiép tai Bo phan Mot cara cia UBND cap xa;

- Nop tryc tuyén qua Hg thong thdng tin vé dang ky hop tac x& hogc Cong
Dich vu cdng quoc gia;

- Nop qua dich vu buu chinh.

_ ¢) Thai han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tr ngay nhan
da ho so hop €.

d) Thanh phan, sé lweng ho so:

Hé so gom:

- Théng béo vé viéc 1ap chi nhanh, van phong dai dién & nudc ngoai;

- Ban sao Giay chang nhan dang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai
dién hoac giay to co gia tri phap 1y twuong duong.

S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Poi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: Hop tac x4, Lién hiép hop
tac xa.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:Uy ban nhan dan cap xa.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

Cap nhat thong tin ve chi nhanh, van phong dai dién cua hop téc x4, lién
hiép hop tac xa trong Co s¢ dir liéu vé dang ky hop tac xa.

~h) Phi, 1& phi: Theo mac I& phi do Hoi dong nhan dan cap tinh quy dinh
(néu co).

i) Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

* K¢ khai thong tin ca nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa

- Truong hop da co s6 dinh danh cé nhan, ngu’(‘yi thuc hién thu tuc dang ky hop
tac xa, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin v€ ho, chir dém yé tén, ngay, thang,
nam sinh, s6 dinh danh c4 nhan ciia minh va cta cé nhan c6 yéu cau ké khai thong tin
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c& nhan trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Cac thong tin ké khai phai
chinh xé4c so véi cac thong tin duoc luu trit tai Co so dit lidu qubc gia vé dan cu. Truong
hop thong tin c4 nhan dugc ké khai c6 sai khac so voi thong tin duge luu trit tai Co s&
dir liéu qudc gia vé dan cu, ca nhan d6 co trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha
nudc c¢6 thim quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thyc hién tha tuc dang ky hop tac
x4, lién hi¢p hop tac xa.

- Trudng hop ndp ho so ding ky bang ban gidy, ngudi ndp ho so ding ky hop tac
x4, lién hiép hop tac x3 xuét trinh cin cudc cong dan hodc thé cian cude hodc st dung
tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap ludt dé thyuc hién thu tuc ding ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa.

- Trudng hop khong c6 sb dinh danh ca nhén thi hd so dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan ctia nguoi dai dién theo phap luat
cua hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, ngudi dung dau chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh phai kém theo ban sao CMND hodc hd chiéu hodc ho chiéu nude ngoai
hoic cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc cta c4 nhan d6 theo
quy dinh.

- Trudng hop viée két ni gitra Co s& dit liéu vé ding ky hop tac xd véi Co so dir
lidu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
phai kém theo ban sao can cudc cong dan hodc thé can cudc hodac CMND hoac hd chiéu
hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to c6 gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con
hiéu luc ciia nguoi ndp ho so ding ky, ngudi dai dién theo phap luat cua hop tac x3, lién
hiép hop tac xa, ngudi dimg dau chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngon ngir str dung trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa:

- Cac gidy t0, tai lidu trong ho so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac x3 duoc
1ap bang tiéng Viét;

- Trudng hop hé so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xi c6 tai liéu bang tiéng
nude ngoai thi hd so phai c6 ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai liéu bang tiéng
nudc ngoai;

- Truong hop gidy to, tai liéu trong hd so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac
xa duoc lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc sir dung dé thuc
hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

* Nguoi ndp ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa ndp hd so tai co quan
dang ky kinh doanh cép xa noi hop tac x4, lién hiép hop tac xi dat try so chinh. HO so
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép nhan vao Hé thdng thong tin vé ding
ky hop tac xa khi co du cac diéu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tdc xa 2023 va Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa di dugc dién vao gidy dé nghi dang ky;

- C6 sb dién thoai cua nguoi ndp ho so;

- DA nop 1é phi ding ky kinh doanh, trir truong hop dugc mién 1é phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.
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* Ho so dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa trén moi trudong dién tir phai bao
dam cac yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy td d6 dugc ké khai day du theo quy
dinh nhu ho so dang ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban dién tu. Tén
vin ban dién tir phai duoc dit twong Gmg véi tén loai gidy td trong ho so ding ky bang
ban gidy. C4 nhan ky tén trong ho so ding ky ¢ thé str dung chir ky sé dé ky truc tiép
trén van ban dién tur hodc ky truc ti€p trén van ban giay va quét (scan) van ban giay theo
cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Di€u 31 Nghi dinh so6 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky duoc ké khai trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac
x3 phai dugc nhap day du va chinh x4c theo cac thong tin trong hd so ding ky bang ban
gidy; trong do6 c6 thong tin veé s6 di¢n thoai, thu dién tir cia ngudi ndp ho so;

- H6 so dang ky hop téc x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir duge xac
thuc bang chir ky so cua ngu’c‘ri co thém quyén ky van ban dé nghi dang ky hoac ngu’(‘ri
dugc nguoi co thim quyén uy quyén thyc hién thu tyc ding ky. Trudong hop ty quyen
thue hién thu tuc dang ky, ho so dang ky trén m01 truong dién tir phai kém theo cac gidy
to, tai li¢u quy dinh tai biéu 12 Nghi dinh $6 92/2024/ND-CP va duge thé hién dudi
dang van ban di¢n tr quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x3, lién hiép hop tac xi sira d6i, bd sung ho so dang ky trén
mdi trudng dién tir 1a 60 ngay ké tir ngdy co quan ding ky kinh doanh cip x3 ra thong
bao yéu cau stra doi, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan dugc hod so
stra d6i, b6 sung, co quan ding ky kinh doanh cip xi s& huy hd so ding ky theo quy
trinh trén H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Céc truong hop khong dugce thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa;

- Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa khong dugc thuc hién thu tuc dang ky hop tac
xa, lién hiép hop tac xa néu thudc mot trong cac truong hop sau day:

+ D3 bi co quan diang ky kinh doanh cép x3 ra thong bao vé hanh vi vi pham cua
hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc trudng hop thu hdi Gidy chimg nhan ding ky hop
tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu héi Giay chung nhan dang ky hop tac xa;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét
giai thé ctia Dai hoi thanh vién;

+ Hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa dang trong tinh trang phéap ly “Khdng hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép tuc thuc hién thi tuc ding ky dang
ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa khi:

+ Pi c6 bién phap khic phuc nhitng vi pham theo yéu ciu trong thong bao vé
hanh vi vi pham cta hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hdi Gidy
chtng nhan ding ky hop tac xi va duoc co quan dang ky kinh doanh cip xa chap nhan
hoic da dugc khoi phuc Gidy ching nhan dang ky hop tac xa sau khi bi ra quyét dinh
thu hoi Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa;

+ Phai dang ky thay d6i noi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi dé phuc
vu viéc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong trudng hop nay, hd
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so dang ky thay doi phai kém theo van ban giai trinh ciia hop tac x4, lién hiép hop tac xa
vé ly do dang ky thay ddi va duoc co quan ding ky kinh doanh cap xa chip nhén;

+ Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khong con trong tinh trang phép ly “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Trudng hop Toa an; Co quan thi hanh 4n; Co quan diéu tra, Thu trudng, Pho

Thu truéng Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bg luat T6 tung hinh sy yéu cau
béng van ban vé viéc hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khong duoc thyc hién mdt hodc
mdt s6 thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi hop tac x4, lién hiép hop tac
x3 khong duoc thuc hién tha tuc d6 cho dén khi c6 ¥ kién chap thuan bang vin ban cua
cac t6 chtrc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky.

j) Can cw phap ly:

Luat Hop tac x& s6 17/2023/QH15 ngay 20/6/2023;

Nghi dinh s 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 cta Chinh pha vé dang ky
t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa:;

Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 ctia Bo Ké hoach va Pau tu;

Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh pha vé phan dinh
tham quyén ctia chinh quyén dia phuong hai cap trong linh vuc quan 1y nha nudc
cua Bo Tai chinh;

Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bo Tai chinh ban hanh
biéu mau st dung trong linh vuc quan Iy nha nuée dbi vai ho kinh doanh, to hop
tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.
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TEN HQOP TAC XA CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap - Tw do - Hanh phuc
SO e, ngay...... thang... ... nam ......
THONG BAO

Vé viéc thanh lap chi nhanh/viin phong dai dién
cua hgp tac xa ¢ nwdc ngoai

Kinh giri: (Tén Co quan déng ky kinh doanh cdp xd) ...............

M3 56 hop tac XA/MA SO thUS: ...cvvvveeecececeeeeee et
Théng bso vé viéc 1ap chi nhanh/vin phong dai dién é nwéc ngoai nhw sau:
1. Tén chi nhanh/vin phong dai dién (ghi bang chit in hoa): ....................
Tén chi nhanh/vin phong dai dién viét bang tiéng nudc ngoai (néu co): ......
Tén chi nhanh/vin phong dai dién viét tit (161 CO): .ovovvvvvveveieieeeeeeins
2. Pia chi chi nhanh/van phong dai dién:

Dién thoai (161 €6): c.oveveveeeeeeeeeeeees FaxX (néu c6): .ooovoveveveennnn.
EMail (1 CO) oo, Website (néu c6): ...............

3. S6 Gidy chirng nhan ding ky chi nhanh/vin phong dai dién hoic gidy
t0 twrong dwong KRAC: ...

Do (tén co quan nuwéc ngodi cap):.............oo..... CAp NEAY ..o oo oo,

4. Nganh, nghé kinh doanh, ndi dung hoat dong:

a) Nganh, nghé kinh doanh (d6i v&i chi nhAnh): ..........cccocoeveeeeeeeerenns

b) Noi dung hoat dong (d6i véi vin phong dai dién): .........c.coeeeeeeeeeeeeeenennn..

5. Nguoi dirng ddu chi nhanh/vin phong dai dién:

Ho, chit dém va tén (ghi ho tén bang chit in o) .......c.c.cocovevevevereereererernnn,

Sinh ngay: ......... [ ...

SO AINh danh CA MNAN o.voveeee ettt ettt



113

15. P& nghi thu hoi Gidy chirng nhan diing ky tb hep tac, Gidy chirng
nhén ding ky hgp tac xa, Giay chieng nhén dang ky chi nhanh, vin phong
dai dién doi véi trweong hop noi dung ké khai trong ho so dang ky thanh 1ap
la gia mao

a) Trinh tw thuc hién:

* Truong hop ding ky truc tiép:

- Ca nhan, to chiic giri van ban dé nghj thu hoi Giay ching nhan dang ky t6
hop téc,’ hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién dén co quan dang ky kinh
doanh cap xa khi ¢6 can ctr xac dinh ndi dung ké khai trong ho so dang ky thanh
lap la gia mao.

Nguoi dé nghi thu hoi c6 trach nhiém cung cap mot trong céc giay to quy
dinh tai khoan 2 Biéu 23 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ke tr ngdy nhan dugc van ban dé nghi, co
quan déng ky kinh doanh cap xa xu ly theo quy dinh tai khoan 3 bi€u 23, khoan
2 bieu 24, khoan 1 Die::u 53, khoan 2 Diéu 55 va khoan 2 Bieu 64 Nghi dinh so
92/2024/ND-CP, cu thé:

* Trudng hop can xac dinh noi dung ké khai 1a gia mao:

~ Co quan dang ky kinh doanh cap xa giri ho S0 dén co quan c6 tham quyén
d€ xdc minh. Cac co quan c6 trach nhiém tra 161 bang van ban trong thoi han 30
ngay ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi.

* Trudng hop ndi dung ké khai trong hd so ding ky thanh 1ap 1a gia mao:

~ Co quan dang ky kinh doanh cap xa ra thong bao vé hanh vi vi pham va
quyet dinh thu hoi Giay chang nhan dang ky trong thoi han 03 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan dugc giay to xac minh.

* Trudng hop ndi dung ké khai trong hd so ding ky thay d6i 1a gia mao:

Co quan dang ky kinh doanh cap xa ra quyét dinh thu hdi Giay chang nhan
déng ky cua Ian dang ky thay d6i va dang tai thong bao vi pham trén Cong thoéng
tin quoc gia vé ding ky doanh nghiép, ddng thoi cap lai Gidy chang nhan diang ky
hop 1€ lien ké trudc.

b) Céach thirc thuc hién:

- Nop tryc tiép tai UBND cap x3;

- Tryc tuyén qua Hé thong thong tin vé dang ky hop tic x& hodc Cong Dich
vu cOng quoc gia;

- Qua dich vu buu chinh.

¢) Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.

d) Thanh phan, sé lwgng ho so:

* Ho so' gom:

1. Vin ban dé nghi thu hdi Gidy chung nhin ding ky td hop tac, hop tac x4,
chi nhanh, van phong dai dién;
2. Ban sao vin ban caa co quan c6 tham quyén xac nhan giay to bi gia mao;
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3. Ban sao van ban tra 16i cua co quan cong an vé viéc ho so dang ky 1a gia
mao (néu co).
* S6 lwgng hd so: 01 bo.
d) Péi twong thuc hién: Cong dan Viét Nam; Doanh nghiép, t6 chirc; Hop
tac xa.
e) Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cip xa noi t6 hop tac, hop tac x4,
chi nhanh, van phong dai dién dat tru so.
g) Két qua thwc hién tha tuc hanh chinh:
- Théng béo vé hanh vi vi pham;
- Quyét dinh thu hoi Gidy ching nhan ding ky t6 hop tac, hop tac x4, chi
nhanh, van phong dai dién;
- Cap lai Giay chtrng nhan dang ky hop Ié lién ké trudc (néu co);
- Pang tai théng béo vi pham trén Cong théng tin qudc gia vé dang ky
doanh nghiép.
h) Phi, 1 phi:
- Muc 1é phi (néu c6) theo quyét dinh cua Hoi ddng nhan dan cap tinh, thanh
pho;
- Khéng thu 18 phi dang ky dbi véi té hop tac theo khoan 2 Piéu 22 Luat
Hop tac xa 2023.
i) Miu don, to khai:
Khoéng c6 miu riéng — st dung van ban dé nghi thu hdi Gidy chang nhan
dang ky theo quy dinh.
k) Can ctr phép ly:
1. Luat Hop tac xa s 17/2023/QH15 ngay 20/6/2023;
2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 cua Chinh phu vé dang ky
to hop tac, horp tac x&, lién hiép hop tac x&;
3. Nghi dinh sé 125/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé

phan dinh tham quyén cta chinh quyén dia phuong hai cap trong linh vuc
quan Iy nha nudce cua Bo Tai chinh.

) Yéu cau, diéu kién thwc hién:

* Ngbn ngir sir dung trong ho so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop tac xa:

- Céc giay to, tai ligu trong hd so ding ky to hop téc, hop téc x4, lién hiép
hop tac xa duogc lap bang tieng Viét;

- Trudng hop hé so ding ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa co
tai lieu bang tieng nudc ngoai thi ho so phai ¢6 ban dich tieng Viét cong chung
kém theo tai li¢u bang tiéng nudC NQoai;

- Trudng hop gidy to, tai liéu trong hd so dang ky to hop téc, hop tac xa,
lién hiep hop tac duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nuéc ngoai thi ban tiéng Viét
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duogc st dung dé thuc hién thu tuc ding ky td hop tac, ding ky hop tac x&, lién
hi¢p hop tac xa.

* Ngudi nop hd so dang ky to hop tac, hop tac x&, lién hiep hop tac xa nop
hd so tai co quan dang ky kinh doanh cap xi noi té hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop tac x3 dit tru s& chinh. HO so ding ky t6 hop tac, hop tac x&, lién hiép hop
tac xa duogc tiép nhan vao Hé thdng théng tin vé dang ky hop tac x4 khi c6 du cac
diéu kién sau day:

- Co du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP;

- Tén t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic xa da dugc dién vao gidy dé
nghi dang ky;

- C6 sb dién thoai cua nguoi ndp hd so;

- Pa nop & phi diang ky kinh doanh, trir trudng hop dugc mién 1é phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* H so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén méi truong
dién tir phai bao dam cac yéu cau sau:

- Co day du cac gidy to va noi dung céc giay to d6 dugc ké khai day du
theo quy dinh nhu hd so dang ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang vin
ban dién ti. Tén van ban dién tir phai duoc dit twong ¢ng vai tén loai gidy to
trong hé so diang ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong hd so dang ky c6 thé s
dung chir ky s6 dé ky truc tiép trén vin ban dién ta hodc Ky truc tiép trén vin ban
gidy va quét (scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31
Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP;

- Cic thong tin dang ky duoc ké khai trén Hé thdng thdng tin vé ding ky
hop tac x4 phai dugc nhip ddy du va chinh xéac theo cac théng tin trong ho so
dang ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sd dién thoai, thu dién tir cua
ngudi nop hod so;

- Hb so dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén moi truong
dién tir duoc xac thuc bang chir ky sé cua nguoi co tham quyen ky vin ban dé
nghi dang ky hodc nguoi duge nguoi €O tham quyén ay quyen thuc hi¢n thu tuc
dang ky. Truong hop uy quyén thuc hién tha tuc ding ky, ho so ding ky trén moi
truomg dién tr phai kém theo céc gidy to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh
$6 92/2024/NP-CP va duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém
a khoan nay.

- Thoi han dé to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa stra di, bo sung
ho so dang ky trén méi trudng dién tir 12 60 ngay ké tir ngay co quan diang ky kinh
doanh cap x4 ra thdng bao yéu cau stra d6i, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén,
néu khdng nhan dugc hd so sira doi, bo sung, co quan diang ky kinh doanh cap xa
s& hay hd so dang ky theo quy trinh trén Hé théng thdng tin vé dang ky hop tac
Xa.
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16. Thong béo vé viéc gép vén, mua cé phan, thanh 1ap doanh nghiép
cua heop tac xa

a) Trinh tw thuc hién:

* Trwong hop ding ky truc tiép:

Budgc 1: Nop ho so

Trong thai han 15 ngay, ké tir khi gép von, mua cb phan, thanh I1ap doanh
nghiép cua lién hiép hop tac xa thi lién hiép hop tac xa phai thong bao bang vin
ban dén Phong Ping ky kinh doanh thuéc S¢ Ké hoach va Pau tu, noi lién hiép
hop tac xa dat tru so chinh.

Buéc 2: Tiép nhan ho so

- Nguoi dén lam thi tuc nop ban sao hop ¢ gidy chirng minh nhan dan hoac
ho chiéu con hiéu luc.

- Truong hop duoc ay quyén thi phai cd thém gidy to sau:

(1) Ban sao hop 1é mét trong céc gidy to chang thuc c& nhan (Thé cin cudc
cdng dan hoic Ching minh nhan dan hoic Ho chiéu Viét Nam con hiéu luc d6i
véi cong dan Viét Nam; Ho chiéu nuéc ngodi hoac gidy to ¢ gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hiéu luc d6i voi ngudi nuec ngoai);

(2) Ban sao hop 1€ hop ddng cung Cap dich vu véi t6 chtc 1am dich vu nop
hd so, nhan két qua va giy gigi thiéu cua to chirc d6 cho ca nhan thyuc hién nop
hd so, nhan két qua; hoic Van ban ay quyén cho c4 nhan thyuc hién nop hd so,
nhan két qua theo quy dinh cta phap luat. Van ban nay khong bat budc phai céng
chirng, ching thuc.

- Phong Pang ky kinh doanh giao giay bién nhan khi nhan théng béo va b
sung vao hd so dang ky cua lién hiép hop tac xa.

* Truong hep ding ky qua mang dién tir sit dung chir ky sé6 cong cong
(trong treong hop dwec wng dung):

Budc 1: Nop ho so

- Nguoi ¢ tham quyen hodc nguoi dai dién theo uy quyén ké khai thong
tin, tai van ban dién ta, Ky s6 vao Thong béo vé viéc gop von, mua cd phan, thanh
lap doanh nghiép cua lién hiép hop tac xa dién tir theo quy trinh trén Hé thong
thdng tin qudc gia vé ding ky hop tac xa.

- Truong hop ngudi dugc ca nhan co tham quyén ay quyén thyuc hién thu
tuc théng bao vé viéc gop von, mua co phan, thanh Iap doanh nghiép cua lién hiép
hop tac xa thi nguo1 dugc uy quyen ké khai thong tin, tdi van ban dién tt, ky s6
vao thong béo vé viéc gop vén, mua co phan, thanh lap doanh nghiép cua lién
hiép hop tac xa dién tir theo quy trinh trén Hé théng thdng tin qudc gia vé dang
Ky hop tac xa.

Budc 2: Tiép nhan ho so

- Ho so théng bao vé viéc gop von, mua c6 phan, thanh lap doanh nghiép

cua lién hiép hop tac xa qua mang dién tir hop 1¢ khi dam bao day du cac yéu cau
sau:
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(1) C6 day du cac giay to va ndi dung céc gidy to do duoc ké khai day du
theo quy dinh nhu hd so bang ban gidy va dugc chuyén sang dang vin ban dién
tir. Tén vin ban dién tir phai dugc dit twong wng véi tén loai gidy to trong hd so
bang ban gidy;

(2) Cac thong tin dugc nhap day da va chinh xéc theo théng tin trong céc
van ban dién tu;

(3) Ho so thong bao vé viéc gop vén, mua cb phan, thanh 1ap doanh nghiép
cua lién hiép hop tac x4 qua mang dién tir phai duoc xac thuc bang chir ky sé cong
cong cua mot trong c4c chi thé sau day:

(3a) Ca nhan c6 tham quyén ky vin ban thong bao theo quy dinh;

(3b) Ngudi dugc ca nhan co tham quyen ky vén ban thong bao theo quy
dinh ay quyén thyuc hién thu tuc lién quan dén thong béo vé viéc gop von, mua co
phan, thanh lap doanh nghiép cua lién hiép hop tac xa.

- Truong hop duoc ay quyén thi phai cd gidy to sau:

(1) ban sao hop 1é mot trong céc gidy to chiing thuc ca nhan (Thé can cudc
cdng dan hoic Ching minh nhan dan hoic Ho chiéu Viét Nam con hiéu luc d6i
véi cong dan Viét Nam; Ho chiéu nuéc ngodi hoac gidy to ¢ gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hiéu luc d6i voi ngudi nu6c ngoai);

(2) Ban sao hop 1€ hop ddng cung Cap dich vu véi t6 chtc 1am dich vu nop
hd so, nhan két qua va giy gigi thiéu cua to chirc d6 cho ca nhan thyuc hién nop
hd so, nhan két qua; hoic Van ban ay quyén cho c4 nhan thyuc hién nop hd so,
nhan két qua theo quy dinh cta phap luat. Van ban nay khong bat budc phai céng
chung, ching thyc.

- Sau khi hoan thanh viéc gti hd so thong bao vé viéc gop vbn, mua co
phan, thanh lap doanh nghi¢p cua lién hi¢p hgp tac xa qua mang dién tw, ca nhan
co tham quyén hoidc ngudi duoc ca nhan c6 tham quyén ky ty quyén s& nhan duoc
gidy bién nhan hé so qua mang dién tir. Phong Pang ky kinh doanh thuc hién bd
sung vao hd so dang ky cua lién hiép hop tac xa

b) Céach thirc thuc hién:

- Tryc tiép tai Uy ban nhan dan cap x&;

- Truc tuyén qua Hé thdng thdng tin vé dang ky ho kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh.

¢) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 1,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
du hd so hop 1é.

d) Thanh phan, sé lwgng ho so:

* Ho so gom:

- Truong hop dang ky trén moi trudong dién ta: Ho so dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir bao gom céc gidy to theo quy dinh tai
Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s 92/2024/ND-CP duogc thé hién dudi dang
vin ban dién tir. HO so diang ky trén moi trudng dién tir co gia tri phap 1y tuong
duong ho so ding ky bang ban giay.
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- Truong hop ty quyén thuc hién tha tuc, hd so phai kém theo mét trong
Cac gidy to sau:

+ Nguoi dugc ty quyén ding ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa
duoc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh Iap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Viéc ay quyén lai dé thyuc hién thu tuc dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop
tac xa thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé dan su;

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP, ca nhan ky tén tai vin ban dé nghij dang ky hop tac x, lién hiép hop tac x4 co
thé uy quyén cho t6 chic, ca nhan khac thuc hién tha tuc dang ky to hop tac, dang
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa nhu sau: Truong hop Gy quyén cho ca nhan
thue hién thu tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x&, kém theo ho so phai c6
van ban ty quyén cho c& nhan thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x&,
lién hiép hop tac xa. Van ban uy quyen nay khong bat budc phai cdng chuang,
chting thue; Truong hop ty quyén cho t6 chic thuc hién tha tuc diang ky hop tac
x4, lién hiép hop tac xa, kém theo ho so ding ky phai c6 ban sao hop déng cung
Cép dich vy véi to chirc 1am dich vu, gidy gidi thiéu hodc van ban phan cong nhiém
vu cua to chirc d6 cho ca nhan tryc tiép thuc hién tha tuc lién quan dén dang ky
hop tac x&, lién hiép hop tac xa;

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai
ndp ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghiép cung &ng dich vu buu
chinh cong ich phat hanh cé chir ky xac nhan cia nhan vién buu chinh va nguoi
c6 tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky:

+ Trudng hop ty quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai
la buu chinh cdng ich thuc hién thu tuc dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa
thi viéc ay quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh
s6 92/2024/ND-CP vé dang ky t6 hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xa.

* S6 lwong hd so: 01 b.

d) Poi twong thuc hién: Coéng dan Viet Nam.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ding ky kinh doanh cap xa cap nhat thong tin vao Co s dir liéu
vé ding ky hop tac xa

h) Phi, 1& phi: Theo muc Ié phi (néu c6) do Hoi dong nhan dan cap tinh
quy dinh.

i) Mau don, to khai:

Thong bao vé viéc thanh lap doanh nghiép.

k) Can ctr phép ly:

- Thong tu s6 250/2016/TT-BTC Hudng dan vé phi va Ié phi thuoc tham

quyén quyét dinh caa Hoi dong nhan dan tinh, thanh phé truc thuéc Trung

wong;

- Luat sb Hop tac x& sb 23/2012/QH13;
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- Nghi dinh s 193/2013/ND-CP Quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat
Hop tac x4;

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT Hudng dan vé ding ky hop tac x4 va
ché do bao céo tinh hinh hoat dong cua hop tac x&;

- Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT Sira ddi, bd sung mot sb diéu cua
Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/5/2014 cua Bo Ké hoach va Pau tu
hudng dan vé dang ky hop tac xa va ché do béo céo tinh hinh hoat dong cua hop
tac xa.

) Yéu cau, diéu kién thuc hién:

* K& khai thdng tin c& nhan trong thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa

- Trudng hop da co s6 dinh danh c4 nhan, nguoi thuc hién thu tuc dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay,
thang, nam sinh, s6 dinh danh c& nhan ctia minh va cua ca nhan cd yéu cau ké
khai thdng tin ca nhan trong ho so dang ky hop tac X3, lién hiép hop tac xa. Cac
thong tin ké khai phai chinh xac so véi cac thong tin duogc Iuu trir tai Co so dir
liu qudc gia vé dan cu. Truong hop thong tin ¢4 nhan dugc ké khai c6 sai khac
S0 Vi thong tin duge luu trit tai Co so dir liéu qudc gia vé dan cu, ca nhan d6 c6
trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nuwéc ¢ thim quyén dé hiéu chinh
thong tin truedc khi thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop nop hd so ding ky bang ban gidy, nguoi nop hd so dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa xuat trinh cin cudc cong dan hoic thé can cudc
hoic sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién tha
tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop khdng 6 sé dinh danh ca nhan thi hd so dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac X3 c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan cita nguoi dai dién theo
phap luat ctua hop tac x4, lién hiép hop tac xi, ngudi ding dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia d¢iém kinh doanh phai kém theo ban sao CMND hoic hé chiéu
hodc ho chiéu nudc ngoai hoic cac gidy to o gia tri thay thé ho chiéu nuéc ngoai
con hiéu luc cua ca nhan do theo quy dinh.

- Truong hop viéc két noi glu:a Co sé dir liéu vé dang ky hop tac xa véi Co
so dir lieu quéc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so dang ky hop tac x4, lién hiep
hop tdc x& phai kém theo ban sao cdn cudc cong dan hoac thé can cudc hoac
CMND hoic ho chiéu hoac ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay
thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ctia nguoi nop hd so dang ky, ngudi dai dién
theo phép luat cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa, ngudi diang dau chi nhanh,
vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngbn ngit sir dung trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa:

- Céc gidy to, tai liéu trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
duoc lap bang tiéng Viét;
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- Truong hop hd so ding ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa cd tai liéu bang
tiéng nudc ngodi thi hd so phai cé ban dich tiéng Viét cong chung kém theo tai
liéu bing tiéng nude ngoéi'

- Truong hop glay to, tai liu trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xa duoc lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc sur
dung dé thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

* Ngudi nop hd so dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa nop hd so tai
co quan ding ky kinh doanh cép xa noi hop tac x4, lién hiép hop tac xa dit tru so
chinh. Ho so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép nhan vao Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa khi ¢ du cac diéu kién sau day:

- Co du giay to theo quy dinh tai Luat Hop tac x& 2023 va Nghi dinh sé
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa da duoc dién vao gidy dé nghi dang
ky;

- C6 s6 dién thoai ctia ngudi ndp o so; - Ba nop 1é phi diang ky kinh doanh,
trir truong hop duwoc mién 1¢ phi ding ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tic x3 trén moi trudong dién tir
phai bao dam cac yéu cau sau:

- Co day du céc giay to va ndi dung céc gidy to do duoc ké khai day du theo
quy dinh nhu hd so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban
dién ttr. Tén van ban dién tir phai duge dat trong ng vai tén loal giéy to trong ho
so dang ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong hé so dang ky co thé str dung chix
ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién tu hodc ky truc tiép trén van ban gidy va
quét (scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cic thong tin dang ky duoc ké khai trén Hé thdng thdng tin vé ding ky
hop tac x4 phai dugc nhiap ddy du va chinh xéac theo cac théng tin trong ho so
dang ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sd dién thoai, thu dién tir cua
ngudi nop hd so;

- Hb so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén moéi trudong dién tu
dugc xac thuc bang chir ky s cua ngudi Co tham quyen ky van ban dé nghi ding
ky hoic nguoi duge nguoi ¢6 tham quyén ay quyén thuc hién thu tuc dang ky.
Truong hop ty quyén thuc hién thu tuc dang ky, ho so dang ky trén méi truong
dién tir phai kém theo céc gidy to, tai liu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP va duogc thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a
khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hiép hop tac xa sira d6i, b6 sung hd so ding
ky trén moi truong dién tir 12 60 ngay keé tir ngay co quan dang ky kinh doanh cap
x4 ra thdng béo yéu cau stra d6i, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khdng
nhin dugc hd so stra ddi, b sung, co quan ding ky kinh doanh cip x4 s& hay ho
so ding ky theo quy trinh trén Hé thdng thong tin vé ding ky hop tac xa.
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* Cac truong hop khong duoc thuc hién tha tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa:

- Hop tac x4, lién hiép hop tac x& khong duoc thuc hién tha tuc dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac x& néu thudc mot trong cac trudng hop sau day:

+ Pi bi co quan ding ky kinh doanh cap x4 ra théng bao vé hanh vi vi pham
ctia hop tac x&, lién hiép hop tac xa thudc trudng hop thu hdi Gidy chiing nhan
dang ky hop tac xa hoic da bi ra quyét dinh thu hdi Gidy ching nhan diang ky hop
tac xa;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyét giai thé cta Dai hoi thanh vién;

+ Hop tac x&, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép tuc thuc hién thu tuc ding ky
dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa khi:

+ Pi c6 bién phap khac phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong thong bao
vé hanh vi vi pham cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoi
Giay chting nhan diang ky hop tac xa va dugc co quan dang ky kinh doanh cap xa
chap nhan hodc di dugc khdi phuc Giay chirng nhan ding ky hop tac xa sau khi
bi ra quyét dinh thu hdi Giay ching nhan dang ky hop tac x:

+ Phai dang ky thay d6i noi dung ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dé phuc vu viéc giai thé hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong
truong hop ndy, hd so ding ky thay d6i phai kém theo vin ban giai trinh cua hop
tac x4, lién hiép hop tac xa vé 1y do ding ky thay doi va dugc co quan dang ky
kinh doanh cap xa chap nhan;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tdc xa khdng con trong tinh trang phap ly
“Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh én; Co quan diéu tra, Thu truong,
Phé Thu truong Co quan dleu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo luat T4 tung hinh
su yeu cau bang vin ban vé viéc hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong dugc thuc
hién mot hodc mot sé thu tuc ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi hop tac
x4, lién hiép hop tac xa khong duoc thuc hién tha tuc d6 cho dén khi c6 y kién
chap thuan bang vin ban ciia cac to chirc, c& nhan néu trén vé viéc cho phép tiép
tuc thuc hién tha tuc dang ky.
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TEN HQOP TAC XA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

SO e, ngay...... thang... ... nam ......

‘ THONG BAO
Ve viéc thanh Iap doanh nghiép caa hgp tac xa

Kinh gui: (Tén Co quan dang ky kinh doanh cap Xa) ...............

Tén hop tac X& (ghi bAng chit in HO@): ............cocooeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeae,
M3 56 hop tAc XA/MA SO thU: ...ovevvvevsececeeeeee et

Thong bao vé viéc thanh Iap doanh nghiép ciia hop tac xa nhw sau (ligt ké
cac doanh nghiép cua hep tac xa):
1. Doanh nghiép ... (tén doanh nghiép)
M3 56 dOANN NERIEP: . .vcvivvevsieeeeeeie et s et en sttt esenneeeeees
VOM GIBU L8: .ottt ettt ettt ettt ettt ettt e e en e,
2. Doanh nghiép ... (tén doanh nghiép)
M3 SO dOANN NIIEP: 1.ttt
VOM GIBU 18: ettt et ettt ettt et et et e et et et et et et e e et e et e e et ateerans

Hop tac x3 cam két:

- Viéc thanh 1ap doanh nghié€p hoan toan dung theo quy dinh cta phap luat.

- Thong tin ké khai trong Théng bao nay la hop phap, chinh xac, trung thuc
va hoan toan chiu trach nhiém truéc phép luat vé ndi dung caa Thong bao nay:

- Nguoi ky tai Thong béo nay 1a ngudi c6 quyén va nghia vu thue hién tha tuc
dang ky hop tac x4 theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ hop tac x4.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

CUA HOP TAC XA
(Ky, ghi ho tén)?

' Ngudi dai dién theo phap luat ciia hgp tac xa ky truc ti€p vao phan nay.
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16. Thong bao tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tré lai déi
véi hop tac x4, lién hiép hep tac xa, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh

a) Trinh tw thuc hién:
* Truong hop ding ky truc tiép:

Budgc 1: Nop ho so

- Khi tam ngung hoat dong lién hiép hop tac xa, tam ngurng hoat dong chi
nhanh, vin phong dai dién, dja diém kinh doanh cua lién hiép hop tac x4, lién higp
hop tac x& giri thdng bao bang vin ban dén Phong Ping ky kinh doanh thudc So
Ké hoach va Pau tu, noi da cip Gidy chiang nhan dang ky lién hiép hop tac X3,
Giay chung nhan ding ky chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh
cho lién hiép hop tac xa it nhat 15 ngay truéce khi tam ngirng hoat dong.

Budc 2: Tiép nhan ho so

- Nguoi dén lam thi tuc nop ban sao hop 1é gidy chirng minh nhan dan hoac
ho chiéu con hiéu luc.

- Truong hop duoc ay quyén thi phai cd thém gidy to sau:

(1) Ban sao hop 1é mét trong céc gidy to chang thuc c& nhan (Thé cin cude
cong dan hoic Ching minh nhan dan hoic Ho chiéu Viét Nam con hiéu lyc ddi
véi cbng dan Viet Nam; Ho chiéu nuéc ngoai hoac gidy to co gid tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hiéu luc d6i voi ngudi nudc ngoai);

(2) Ban sao hop 1& hop dong cung cap dich vu vai to chac 1am dich vu nop
hd so, nhan két qua va gidy gigi thiéu cua to chirc d6 cho ca nhan thyc hién nop
hd so, nhan két qua; hoic Van ban ay quyén cho c4 nhan thyuc hién nop hd so,
nhan két qua theo quy dinh cua phap luat. Van ban nay khdng bat budc phai céng
chung, chung thuc.

- Phong Pang ky kinh doanh giao gidy bién nhan khi nhan thong bao va luu
vao hd so diang ky cua lién hiép hop tac xa dé theo dbi.

- Sau khi hét thoi han da thong bao, néu van tiép tuc tam ngirng hoat dong
thi lién hiép hop tac xa phai thdng bao tiép cho Phong Pang ky kinh doanh nhung
téng thai gian tam ngiing hoat dong lién tiép khong dugce qua 01 nam.

* Truong hop dang ky qua mang dién tir st dung chix ky sé cong cong
(trong truong hop dugc tng dung):

Budc 1: Nop hd so

- Nguoi ¢6 tham quyén hodc ngudi dai dién theo uy quyén ké khai thong
tin, tai van ban dién tir, ky s6 vao Thdng bao vé viéc tam nging kinh doanh cua
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lién hiép hop tac x4, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cua lién
hiép hop tac xa dién tir theo quy trinh trén Hé théng thdng tin qudc gia vé diang
Ky hop tac xa.

- Truong hop ngudi duoc c& nhan c6 tham quyén ay quyén thuc hién thu
tuc thdng bao vé viéc tam nging kinh doanh cua hop tac xa, chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh cua lién hiép hop tac xa thi ngudi dugc ty quyén
ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky s vao Théng bao vé viéc tam nging
kinh doanh cua lién hiép hop tac x3, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh cua lién hiép hop tac xa dién tir theo quy trinh trén Hé thong théng tin quéc
gia vé dang ky hop tac xa.

Buéc 2: Tiép nhan ho so

- H6 so théng bao vé viéc tam nging hoat dong cua lién hiép hop tac x4,
chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cua lién hiép hop tac xa qua
mang dién tir hop 18 khi dam bao diy du cac yéu cau sau:

(1) C6 day du cac giay to va noi dung céc gidy to dé duoc ké khai day du
theo quy dinh nhu ho so bang ban gidy va duoc chuyén sang dang van ban dién
tr. Tén van ban dién tir phai dugc dit twong tng voi tén loai gidy to trong hd so
bang ban giay;

(2) Cac thong tin dugc nhap day du va chinh xac theo théng tin trong céc
van ban dién tu;

(3) Ho so thong bao vé viéc tam nging hoat dong cua lién hiép hop tac X,
chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cua lién hiép hop tac xa qua
mang dién ti phai duoc xac thuc bang chix ky s cong cong ctia mét trong cc cha
thé sau day:

(3a) Cé nhan c6 tham quyén ky van ban thong bao theo quy dinh;

(3b) Nguoi duoc ca nhan c6 tham quyén ky van ban thdng bao theo quy
dinh uy quyén thyc hién thi tuc lién quan dén thdng bao vé viéc tam ngirng kinh
doanh cua lién hiép hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh cua lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop duoc ty quyén thi phai cé gidy to sau:

(1) ban sao hop 1é mot trong cac giy to ching thuc ca nhan (Thé can cudc
cdng dan hodc Ching minh nhan dan hoic Ho chiéu Viét Nam con hiéu lyc ddi
vGi cong dan Viét Nam; Ho chiéu nuéc ngoai hodc gidy to cd gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hiéu luc dbi voi ngudi nude ngoai);

(2) Ban sao hop 1é hop ddng cung cap dich vu véi té chac 1am dich vy nop
hd so, nhan két qua va gidy gigi thiéu cua to chirc d6 cho ca nhan thyuc hién nop
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hd so, nhan két qua; hoic Van ban uy quyén cho ca nhan thuc hién nop hod so,
nhan két qua theo quy dinh cua phap luat. Van ban nay khéng bat budc phai céng
chang, chirng thuc.

- Sau khi hoan thanh viéc gui ho so thong bao vé viéc tam ngung hoat dong
cua lién hiép hop tac xa, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cua
lién hiép hop tac x4 qua mang dién tr, ca nhan cé tham quyén hoic ngudi dugc
ca nhan c6 tham quyén ky uy quyén s& nhan duoc gidy bién nhan hd so qua mang
dién ta. Phong Pang ky kinh doanh thyuc hién luu vao ho so dang ky cua lién higp
hop tac x4 dé theo dbi.

b) Céach thirc thwc hién:
- Truyc tiép tai Uy ban nhan dan cap xa;

- Qua mang dién tir trong trudng hop Hé théng théng tin quéc gia vé ding
Ky hop tac xa.

¢) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc ke tir ngay
nhan du ho so hop [é.

d) Thanh phan, s6 lweng hd sor:

* Ho so' gom:

- Trwong hep thdng bao tam ngirng kinh doanh:

(1) Théng bao tam ngtrng kinh doanh.

(2) Bién ban hop Dai hoi thanh vién (ban sao hoac ban chinh).

(3) Nghi quyét cua Dai hoi thanh vién (ban sao hoic ban chinh).

- Truong hep thong béo tiép tuc kinh doanh tré lai:

(1) Thong béo tiép tuc kinh doanh tro lai (theo Mau so 11.8).

- Truong hep iy quyén thwc hién tha tuc:

(1) vanban uy quyen hop phap hoac hop dong dich vu, giay gisi thigu cua

to chirc dugc uy quyeén.

(2) Ban sao gidy to chiing thuc c& nhan caa nguoi dugc ay quyén.

* S6 lwong hd so: 01 bd.

d) Doi twgng thuc hién: Hop tac xa, lién hiép hop tac xa; chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Giay xac nhan vé viéc tam ngumg/tiép tuc kinh doanh tro lai d6i voi hop
tac x&, lién hiép hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

- Cap nhat tinh trang phap ly cua HTX, lién hi¢p HTX trong Co s¢ dit li¢u

vé dang ky hop tac xa.
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h) Phi, 18 phi: Muc thu do Hoi dong nhan dan cp tinh quy dinh, cin cit
Thong tu s6 250/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo Tai chinh.

i) Mau don, to khai:

~ Thong béo vé viéc cham dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia

diém kinh doanh.

k) Can ctr phép ly:

- Luat Hop tac x& s6 23/2012/QH13 ngay 20/11/2012.

- Nghi dinh s6 193/2013/NB-CP ngay 21/11/2013.

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/5/2014; Thong tu sb
07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019.

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP quy dinh vé dang ky hop tac x4, lién hiep
hop tac xa.

- Thong tu s6 250/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cta Bd Tai chinh.

) Yéu cau, diéu kién thuc hién:

* K& khai thdng tin ca nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa:

- Trudng hop da co s6 dinh danh c4 nhan, ngudi thuc hién thu tuc dang ky
hop tac xa, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay,
thang, nam sinh, so0 dinh danh ca nhan cia minh va cua ca nhan cé yéu cau ké
khai thdng tin ca nhan trong ho so dang ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa. Cac
thdng tin ké khai phai chinh xac so véi cac thong tin duogc Iuu trir tai Co so dir
liu qudc gia vé dan cu. Truong hop thong tin c4 nhan duoc ké khai c6 sai khac
so v&i thong tin dugc luu trit tai Co sé dit liéu qubc gia vé dan cu, ca nhan d6 c6
trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nuwéc ¢ thim quyén dé hiéu chinh
thong tin trudc khi thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop nop hd so ding ky bang ban gidy, nguoi nop hd so dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac x& xuat trinh cin cudc cdng dan hoic thé can cude
hoac sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién tha
tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop khdng c6 sé dinh danh ca nhan thi ho so dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa c6 yéu cau ké khai thong tin c& nhan cia nguoi dai dién theo
phép luat cta hop tac xa, lién hiép hop tic xa, ngudi dimg dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao CMND hoic ho chiéu
hozc ho chiéu nudc ngoai hoac cac gidy to 6 gia tri thay thé ho chiéu nuéc ngoai
con hiéu luc cua ca nhan do theo quy dinh.

- Truong hop viéc két ndi gitta Co so dit liéu vé dang ky hop tac x4 voi Co
s& dir liéu quéc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so dang ky hop tac x4, lién hiep
hop tdc x& phai kém theo ban sao can cudc cong dan hoac thé can cudc hoac
CMND hoac h¢ chiéu hoic hd chiéu nudc ngodi hoic cac gidy to co gia tri thay
thé ho chiéu nudc ngodi con hiéu luc ctia nguoi nop hd so dang ky, ngudi dai dién
theo phép luat cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa, ngudi diang dau chi nhanh,
vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.
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* Ngbn ngir sir dung trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa:

- Céc gidy to, tai liéu trong hod so ding ky hop tac &, lién higp hop tac x&
duoc lap bang tieng Viét;

- Truong hop ho so ding ky hop téc xa, lién hiép hop tac xa co tai ligu bang
tiéng nudc ngoai thi ho so phai c6 ban dich tieng Vit cong chiing kem theo tai
liéu bang tieng nudc ngoai'

- Truong hop glay to, tai liu trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xa duoc lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc sur
dung dé thyc hién tha tuc ding ky hop tac X, lién hiép hop tac xa.

* Nguoi nop ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac x& nop ho so tai
co quan dang ky kinh doanh cép xa noi hop tac xa, lién hiép hop tac xa dat try so
chinh. HO so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa dugc tiep nhan vao H¢ thong
thong tin vé dang ky hop tac xa khi cé du cac diéu Kién sau day:

- Co du giay to theo quy dinh tai Luat Hop tac x& 2023 va Nghi dinh sé
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa da duoc dién vao gidy dé nghi ding
ky;

- C6 sb dién thoai cua nguoi ndp hd so;

- Pa nop & phi diang ky kinh doanh, trir trudng hop dugc mién 1é phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén moi truong dign tu
phai bao dam cac yéu cau sau:

- Co day du céc gidy to va noi dung céc gidy to do dugce ké khai day du theo
quy dinh nhu ho so dang ky bang ban giay va dugc thé hién dudi dang van ban
dién ttr. Tén van ban dién tir phai duge dat trong g vai tén loal glay to trong ho
so dang ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong hé so dang ky co thé str dung chx
ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién tu hodc ky truc tiép trén van ban gidy va
quet (scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 bieu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/Nb-CP;

- Céc thong tin dang ky dugc ké khai trén H¢ thong thong tin vé dang ky
hop tac xa phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong ho so
dang ky bang ban giay; trong d6 c6 thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir cua
nguoi nop ho so;

- Hb so dang ky hop tac xa, lién hiep hop tac xa trén moi trudng dién tu
dugc xac thuc bang chir ky s cua nguoi co tham quyen ky van ban dé nghi ding
Ky hoac nguoi dugc nguoi c6 tham quyén ay quyen thuc hién thu tuc dang ky.
Truong hop ay quyén thyuc hién thu tuc dang ky, hé so dang ky trén moi truong
dién tu phai kem theo cac giay to, tai liéu quy dinh tai Biéu 12 Nghi dinh so6
92/2024/ND-CP va dugc thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a
khoan nay.

- Thoi han dé hop tc x4, lién higp hop tac xa sira doi, bo sung hd so ding
ky trén moi truong dién tir 1a 60 ngay ke tir ngay co quan dang ky kinh doanh cap
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xa ra thong bao yéu cau sira doi, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong
nhan dugc ho so stra doi, bo sung, co quan dang ky kinh doanh cap xa s huy ho
so dang ky theo quy trinh trén Hé thong théng tin vé dang ky hop tac xa.

* Cac truong hop khong duoc thuc hién tha tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa:

- Hop tac xa, lién hiép hqp tac xa khong duogc thuc hién thu tuc dang ky
hop tac xa, lién hiép hop tac x& néu thuoc mot trong cac truong hop sau day:

+ Pi bi co quan ding ky kinh doanh c4p x4 ra théng bao vé hanh vi vi pham
cua hop tac x4, lién hiép hop tac xé,thuéc truong hqp thu hoi Giay chirng nhan
dang ky hop tac x&@ hoac da bi ra quyét dinh thu hoi Giay chirng nhan dang ky hop
tac xa;

~ + Hop tac xa, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyet giai thé cua Dai hoi thanh vién;

+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép tuc thuc hién thu tuc ding ky
dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa khi:

T Dacobién phap khac phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong théng bao
ve hanh vi vi pham cua hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa thude truong hop thu hoi
Giay chuang nhan dang ky hop téc xa va dugc co quan dang ky kinh doanh cap xa
chap nhan hoac da duoc khoi phuc Giay chitng nhan ding ky hop tac xa sau khi
bi ra quyét dinh thu hoi Giay chirng nhan dang ky hop tac xa;

~ + Phai dang ky thay doi noi dung ddng ky hop téc x4, lién hiép hop tac xa
deé phuc vu viéc giai the hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong
truong hop nay, ho so dang ky thay doi phai kem theo van ban giai trinh cua hop
tac xa, lién hiép hop tac xa vé 1y do dang ky thay do6i va dugc co quan dang ky
kinh doanh cap xa chap nhan;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tdc xa khdng con trong tinh trang phap ly
“Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Tha truong,
Phé Thu trudng Co quan dleu tra, Piéu tra vién quy dinh tai Bo luat T4 tung hinh
su y&u cau bang vin ban vé viéc hop tac x&, lién hiep hop tac xa khong duoc thuc
hién mot hoac mot so tha tuc dang ky hop tac x&, lién hiép hop té}c xa thi hop téc
xa, lién hiép hop tac xa khong dugc thuc hi¢n thu tuc d6 cho den khi ¢ y kien
chap thuan bang van ban cua cac té chuc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiep
tuc thuc hién tha tuc dang ky.
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TEN HQOP TAC XA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic
SO e, ngay...... thang... ... nam ......
THONG BAO

Vé viéc tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tré lai cia hep tac xa

Kinh giri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp xd) ............

Tén hop tac X& (ghi bAng chit in HO@):............cococoeveeeeieieeeeeeeeeeeeea,
M3 56 hop tAc XA/MA SO thU: ...cvcvveeiecececeee e

Thong bao tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tré lai nhu sau:

1. Truong hop tam ngeng kinh doanh thi ghi:
Thoi gian tam nging kinh doanh: ké tir ngay .../ .../ ... dén hét ngay ../ ../ ....
Ly do tam ngung Kinh doanh: ...

2. Truwong hop tiép tuc kinh doanh tré lai thi ghi:
Thoi gian tiép tuc kinh doanh: ké tir ngay ......... thang ......... nim.........
Ly do tiép tuc Kinh doanh: ..........cccoeveiiiiieeeeeeeeeeeee e

Hop tac xa cam két:

- Thong tin ké khai trong Thong b&o nay la hop phép, chinh xac, trung thuc
va hoan toan chiu trach nhiém truéc phép luat vé ndi dung caa Gidy dé nghi nay;

- Nguoi ky tai Thong bao nay 13 ngudi cé quyén va nghia vu thuc hién tha
tuc ding ky hop tac xa theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 16 hop tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA
(Ky, ghi ho tén)*

' Ngudi dai dién theo phap luat ciia hgp tac xa ky truc ti€p vao phan nay.
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18. Cham ditt hoat dong ciia chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh cta hep tac xa

a) Trinh tw thuc hién:

* Trwong hop ding ky truc tiép:

Budgc 1: Nop ho so

- Trudng hop chiam dit hoat dong chi nhanh, vin phong de;li dién, dia diém
kinh doanh ¢ trong nudc, hgp tac x& giri 01 b ho so thong bao dén Co quan dang
ky kinh doanh.

- Ké hoach, noi da cap gidy chung nhan dang ky chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh cho hop tac xa.

- Trudng hop cham dat hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh ¢ nudc ngoai thi hop tac xa phai thuc hién theo quy dinh phap luat cua
nuée d6. Trong thoi han 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy dugc co quan c¢6 tham quyén
cua nu6cC ngoal X&c nhan viéc cham dat hoat dong cua chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh, hop tac xa phai thong bao bang van ban cho Phong Tai
chinh.

- Ké hoach da cap glay chirng nhan dang ky hop tac xa, noi hop tac xa dat
tru s¢ chinh dé bo sung vao hd so dang ky hop tac xa. Kém theo théng bao 1a ban

sao gidy xac nhan vé viéc cham dut hoat dong chi nhanh, van phong dai di¢n, dia
diém kinh doanh do co quan c6 thAm quyén ciia nudc ngoai cap.

Budgc 2: Xu ly hd so

- Truong hop chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh dit tai
huyén hoac tinh, thanh phé khéc véi noi hop tac xa dit try sé chinh thi trong thoi
han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc gidy xac nhan vé viéc chim dat hoat
dong cua chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém Kinh doanh, hop tac x& phai
théng bao bang vin ban cho Co quan ding ky kinh doanh d3 cip gidy ching nhan
dang ky hop tac x4, noi hop tac xa dat tru s& chinh dé bd sung vao hd so dang ky
hop tac x4. Kém theo théng bao 1a ban sao gidy xac nhan vé viéc cham dat hoat
d6ng chi nhanh, vin phong dai dién, dja diém kinh doanh cua hop tac xa.

* Truong hep ding ky qua mang dién tir sir dung chir ky sé cong cong
(trong trwong hop dwegc wng dung):

Budc 1: Nop hé so

- Nguoi ¢6 tham quyén hodc ngudi dai dién theo uy quyén ké khai thong
tin, tai van ban dién tu, ky s6 vao Thong bado vé viéc cham dat hoat dong chi
nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa dién tar theo quy
trinh trén Hé théng thong tin qubc gia vé dang ky hop tac xa.

- Truong hop ngudi duoc ca nhan c6 tham quyén ay quyén thuc hién tha
tuc théng béo vé viéc cham dit hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh cua hop tac xa thi ngudi duoc ty quyén ké khai thong tin, tai vin ban
dién tu, ky s6 vao Théng bao vé viéc cham dat hoat dong chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh cta hop tac xa dién ti theo quy trinh trén Hé théng
thdng tin qudc gia vé ding ky hop tac xa.
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Budc 2: Tiép nhan hd so

- Ho so thong bao vé viéc cham dut hoat dong chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh cua hop tac x& qua mang dién ta hop 18 khi dam bao
day du cac yéu cau sau:

(1) C6 day du cac giay to va ndi dung céc gidy to do duoc ké khai day du
theo quy dinh nhu hd so bang ban gidy va duoc chuyén sang dang vin ban dién
tir. Tén vin ban dién tir phai dugc dit twong wng véi tén loai gidy to trong hd so
bang ban gidy;

(2) Cac thong tin dugc nhap day du va chinh xac theo théng tin trong céac
van ban dién tu;

(3) Ho so thong bao vé viéc cham dut hoat dong cua hop tac x4, chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac x& qua mang dién tir phai
duoc xac thuc bang chit ky s6 cong cong cua mét trong cac chu thé sau day:

(3a) Ca nhan c6 tham quyén ky vin ban thong bao theo quy dinh;

(3b) Nguoi duoc ca nhan ¢ tham quyén ky vin ban thdng béo theo quy
dinh ty quyén thuc hién tha tuc lién quan dén théng bao vé viéc cham dat hoat
ddng chi nhanh, vin phong dai dién, dja diém kinh doanh cta hop tac xa.

- Trudong hop duoc ay quyén thi phai cd gidy to sau:

(1) ban sao hop 1é mot trong céc gidy to chirng thuc ca nhan (Thé can cudc
cong dan hoic Ching minh nhan dan hoic Ho chiéu Viét Nam con hiéu luc ddi
véi cong dan Viet Nam; Ho chiéu nuéc ngoai hoac gidy to co gid tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hiéu luc d6i voi ngudi nu6c ngoai);

(2) Ban sao hop 1€ hop ddng cung Cap dich vu véi t6 chtc 1am dich vu nop
hd so, nhan két qua va gidy gigi thiéu cua to chirc @6 cho ca nhan thyc hién nop
hd so, nhan két qua; hoic Van ban ay quyén cho ca nhan thyc hién nop hd so,
nhan Két qua theo quy dinh cta phap luat. Van ban nay khong bat budc phai céng
chung, ching thyc.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so thong bao vé viéc cham dat hoat dong
chi nhanh, van phong dal dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa qua mang dién
tr, ca nhan co tham quyén hoic nguoi dugc ca nhan ¢ tham quyén ky ty quyén
s& nhan duoc gidy bién nhan hd so qua mang dién tir. Co quan dang ky kinh doanh
thue hién xac nhan vé viéc cham dat hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh ctia hop tac xa.

b) Céach thirc thuc hién:

- Tryc tiép tai Uy ban nhan dan cap x&;

- Truc tuyén qua Hé thdng thdng tin vé dang ky hop tac xa.

¢) Thai han giai quyét: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay
nhin da hé so hop 1.

d) Thanh phéan, sé lweng hd so:

* Ho so' gom:
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7(1) Théng bao vé viéc chim dit hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién,
dia diem kinh doanh;

(2) Ban sao hoac ban chinh bién ban hop Hoi ddng quan tri (d6i voi to chac
quan tri day du) hozc Pai hoi thanh vién (d6i véi to chuc quan tri rit gon) vé viéc
cham dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién d6i voi truong hop cham dut
hoat dong chi nhanh, van phong dai dién;

(3) Ban sao hogc ban chinh quyét dinh ctia Hoi dong quan tri (d6i véi to
chuc quan tri day du) hodc nghi quyét cia Dai hoi thanh vién (doi véi to chac
quan tri rut gon) Ve viéc cham dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién doi
Va1 truong hop cham dat hoat dong chi nhanh, van phong dai dién.

* S6 lwong ho so: 01 bd.

d) Poi twong thuc hién: Hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Thong béo ve viéc cham dirt hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh;

- Cap nhat thong tin vao Co sé dit ligu dang ky hop tac xa.

h) Phi, 1& phi: Theo mirc 1& phi (néu c6) do Hoi ddng nhan dan cap tinh
quy dinh.

i) Mau don, to khai:

7 Thoéng bao vé viéc cham dut hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia
dieém kinh doanh.

k) Can ctr phép ly:

- Luat Hop tac x& s6 23/2012/QH13 ngay 20/11/2012.

- Nghi dinh s6 193/2013/NB-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh phu.

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngiy 26/5/2014 cta Bo Ké hoach va Pau tu.

- Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 ctia Bo Ké hoach va Pau tu.

- Thong tu s6 250/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia Bo Tai chinh.

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 15/7/2024 ctia Chinh phu vé ding ky
t0 hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac xa.

) Yéu cau, diéu kién thwc hién:

* Trugc khi thdng bao chadm dat hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién,
dia diém kinh doanh thi hop tac x4, lién hiép hop tac x4, chi nhanh, vin phong dai

dién phai dang ky voi co quan thué dé hoan thanh nghia vu nop thué theo quy
dinh cua phap luat vé thué.

* K& khai thdng tin ca nhan trong thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa:

- Trudng hop di co sé dinh danh ca nhan, ngudi thuc hién tha tuc dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa ké khai cac théng tin vé ho, chir dém va tén, ngay,
thang, ndm sinh, s6 dinh danh c& nhan caa minh va cua ca nhan cd yéu cau ké
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khai théng tin ca nhan trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Céc
théng tin ké khai phai chinh x&c so véi cac thong tin dugc luu trir tai Co so dit
licu quéc gia vé dan cu. Truong hop thong tin ca nhan dugc ké khai cd sai khac
S0 v6i thong tin dugc luu trix tai Co sé dit liéu qudc gia vé dan cu, ca nhan d6 co
trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nudc ¢d thim quyén dé hiéu chinh
thong tin trudc khi thuc hién tha tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop nop hd so dang ky bang ban giay, ngudi nop hd so ding ky
hop tac x&, lién hiép hop tac xa xuat trinh cin cudc cdng dan hoic thé can cudc
hoic sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién tha
tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop khdng ¢ s6 dinh danh ca nhan thi hd so dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan cia nguoi dai dién theo
phap luat ctua hop tac x4, lién hiép hop tac xi, ngudi ding dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao CMND hoic hé chiéu
hoac ho chiéu nudc ngoai hoic céc gidy to cd gia tri thay thé ho chiéu nuéc ngoai
con hiéu lyc cua ca nhan do6 theo quy dinh.

- Trudng hop viéc két ndi gitra Co sé dit liéu vé dang ky hop tac xa véi Co
s& dir lieu quéc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so ding ky hop tac x&, lién hiép
hop tac xa phai kem theo ban sao can cudc cong dan hoac thé can cudc hoac
CMND hoac hé chiéu hoic hd chiéu nudc ngodi hoic cac gidy to ¢ gia tri thay
thé ho chiéu nuéc ngodi con hiéu luc cia ngudi ndp hd so dang ky, nguoi dai dién
theo phap luat cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa, ngudi dung dau chi nhanh,
vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngbn ngit sir dung trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa:

- C4c giay to, tai liéu trong hd so diang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
duoc 1ap bang tiéng Viét;

- Truong hop hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa cd tai liéu bang
tiéng nudc ngoai thi hd so phai ¢ ban dich tiéng Viét cong chirng kém theo tai
lieu bang tiéng nude ngoal

- Truong hop glay to, tai li¢u trong ho so ding ky hop tac x, lién hiep hop
tac xa duoc lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc su
dung dé thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

* Nguoi nop hd so dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac x& nop ho so tai
co quan ding ky kinh doanh céap xa noi hop tac xa, lién hiép hop tac xa dat try so
chinh. Ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa dugc tiep nhan vao He thong
thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac diéu Kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x& va Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa da dugc dién vao gidy dé nghi ding

’

ky;
- C6 sb dién thoai cua nguoi ndp hd so;
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- Pa nop & phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duwoc mién 1é phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén moi truong dien tu
phai bao dam céc yéu ciu sau:

- Co day du cac gidy to va noi dung céc gidy to do duoc ké khai day du theo
quy dinh nhu hd so dang ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban
dién ttr. Tén van ban di¢n tir phai duge dat teong tng vai tén loal giéy to trong hd
so dang ky bang ban gidy. Cé nhan ky tén trong ho so dang ky co thé st dung chix
ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién tu hodc ky truc tiép trén van ban gidy va
quét (scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky dugc ké khai trén H¢ théng thong tin vé dang ky
hop tac xa phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong ho so
dang ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir cua
ngudi nop ho so;

- Hb so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén moi trudong dién tu
duoc xac thuc bang chit ky s6 cia ngudi €0 tham quyen ky van ban dé nghi dang
ky hodc ngudi duge ngudi co tham quyén ty quyén thuc hién tha tuc ding ky.
Truong hop ay quyén thuc hién tha tuc ding ky, hd so ding ky trén moi truong
dién tr phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP va dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a
khoan nay.

- Thoi han dé hop téc x4, lién higp hop tac xé sira doi, bo sung ho so ding
ky trén moi truong dién tir la 60 ngay ké tur ngay co quan dang ky kinh doanh cap
x4 ra thdng bao yéu cau sira doi, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong
nhin dugc hd so stra ddi, bo sung, co quan ding ky kinh doanh cap xa s& hay ho
so ding ky theo quy trinh trén Hé thdng thong tin vé ding ky hop tac xa.

* Cac truong hop khong duoc thuc hién tha tuc dang ky hop tac x4, lién
hi¢p hop tac xa;

- Hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong duoc thuc hién tha tuc dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac x& néu thudc mot trong cac trudng hop sau day:

+ Pi bi co quan ding ky kinh doanh cap x4 ra théng bao vé hanh vi vi pham
ctia hop tac x&, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoi Gidy chiing nhan
dang ky hop tac xa hoic da bi ra quyét dinh thu hdi Gidy ching nhan diang ky hop
tac xa;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tic xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyét giai thé cua Dai hoi thanh vién;

+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc tiép tuc thuc hién thu tuc ding ky
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa khi:
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+ D3 c6 bién phap khic phuc nhitng vi pham theo y&u cau trong théng béo
vé hanh vi vi pham cuia hop tac x&, lién hiép hop tac xa thudc trudng hop thu hoi
Gidy ching nhan diang ky hop tac x3 va dugc co quan dang ky kinh doanh c4p x4
chap nhan hoic di duoc khdi phuc Giay chung nhan ding ky hop tac x4 sau khi
bi ra quyét dinh thu hoi Gidy ching nhan dang ky hop tac xa;

+ Phai ding ky thay d6i ni dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dé phuc vu viéc giai thé hop tac x&, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong
truong hop ndy, hd so ding ky thay d6i phai kém theo van ban giai trinh cua hop
tac x4, lién hiép hop tac xa vé 1y do ding ky thay doi va dugc co quan dang ky
kinh doanh c4p xa chap nhan;

+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang phap ly
“Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truong,
Phé Thu trudng Co quan dleu tra, Piéu tra vién quy dinh tai Bo luat T4 tung hinh
sy Yéu cau bang van ban vé viéc hop tac x, lién hiép hop tac xa khong duoc thuc
hién mot hodac mot sé thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi hop tac
x4, lien hiep hop tac xa khong duoc thuc hién thi tuc d6 cho dén khi c6 y kién
chap thuan bang vin ban cua cé4c té chic, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép
tuc thuc hién thu tuc dang ky.
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TEN HQOP TAC XA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

SO: e,

THONG BAO
Ve viéc cham dit hoat dgng chi nhanh/van phong dai dién/
dia diem kinh doanh cua hgp tac xa

Kinh gui: (Tén Co quan ddng ky kinh doanh cdp X&) ................

Tén hop tac XA (ghi BANG CAIF i HOQ):.....cveeeveveveeeeseeeeeeeeeees e,

M3 56 hop tAc XA/MA SO thUS: ...cvevvveescececeee et

Théong bio cham dirt hoat dong chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém
kinh doanh cua hgp tac xa sau:

1. Tén chi nhanh/viin phong dai dién/dia diém kinh doanh (ghi bang chir
T 40T ) SRR UPRRSPPRRRRPR

M3 sd chi nhanh/vin phong dai di¢n/dia diém kinh doanh hodc mi sb thué
cua chi nhanh/van phong dai di€n: ...........oooiiiiiiiiii

2. Pia chi chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 10: ...coovovevevvvenee,
TO/XOMYAP/TNON: ...t
XA/Phuong/Dac KNU: .....coiviiiic e
Tinh/Thanh phé trurc thudc TIUNE WONE: .....vvveeeeeeeeeeeeeee e
bién thoai (néu c6): ..oovevevevean.. FaX (OU CO): oo
EMail (U CO) oo Website (néu c6): ...

3. Chi nhanh cha quan (chi ké khai doi véi truong hep cham diit hoat déng
cia dia diém kinh doanh tryc thugc chi nhanh):

Dia chi Chi NNANN: L.

M4 sb chi nhanh/Ma sb thué ctia chi NhANN: ........c.ovieeeeeeeeeeeeeeee e,

4. Ly do cham dirt hoat @ONG: ..............cccoovvvviierieeiieeeeeeeee s
Hop tac xa/Chi nhanh cam két:

- Thong tin ké khai trong Thong bao nay la hop phap, chinh xac, trung thuc
va hoan toan chiu trdch nhiém truéc phap luat veé noi dung ciaa Théng bao nay;
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- Nguoi ky tai Thong bao nay 1a nguoi co quyé{l va nghia vu thuc hién thu tuc
dang ky hop tac xa theo quy dinh cua phap luat va bieu 1€ hop tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA/
NGUOI PUNG PAU CHI NHANH
(Ky, ghi ho tén)*

' - Trudng hgp cham dut hoat déng cda chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh truc thudc
hgp tac x3, ngudi dai dién theo phap luat clia hgp tac xa ky truc tiép vao phan nay.

- Trudng hgp chdm dat hoat déng déi véi dia diém kinh doanh truc thudc chi nhanh, ngusi dai dién
theo phap luat cta hgp tac xa hodc ngudi diing dau chi nhanh ky truc tiép vao phan nay.
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19. P& nghi thay doi tén to hop tac, hp téc x4, lién higp hop tac xa, chi
nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hep tac xa, lién hiép
hop tac xa do xam pham quyén sé hiru cong nghiép

a) Trinh tw thuc hién:

* Trwong hgp ding ky trén moi trweong di€n ti:

- Céc thong tin dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén He

théng thdng tin vé dang ky hop tac xa duoc truyén sang Hé thdng tng dung dang
ky thué dé phéi hop gitta co quan ding ky kinh doanh cap huyén va co quan thué.

- Nguoi nop ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tu truy cap Hé thong
thdong tin vé dang ky hop tac xa de ké khai, tai ho so dién tir, ky xac thyc va thanh
toan 1€ phi.

- Sau khi hoan tat, ngudi ndp ho so nhan duoc giay bién nhan dién ti trén
tai khoan.

- Co quan dang ky kinh doanh ,cép huyén xem xét ho so va cap ding ky
(pén giéyohoag dién tr) néu hop 1€; néu chua hop 1€, giri thong bao dién tur yéu
cau sura doi, bo sung.

* Truong h0’p ding Ky truc tiép:

- Chu thé quyen so hitu cong nghiép gui van ban dé nghi dén co quan ding

ky kinh doanh cap huyén dé yéu cau t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa
c6 tén xam pham quyén sé hitu cong nghiép phai thay doi tén.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du giay to theo quy dinh
tai khodn 3 Bieu 18 Nghi dinh so 92/2024/ND-CP, co quan dang ky kinh doanh
cap huyén ra Thong bao yéu cau thay doi tén, kem theo giay to phap ly lién quan.

b) Cach thirc thwc hién:

- Tryc tiép tai Uy ban nhan dan cap x&;

- Truc tuyén qua Hé thdng théng tin vé ding ky hop tac xa.

- Nop qua dich vu buu chinh.

¢) Thoi han gii quyét: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay
nhan da ho so hop 1€.

d) Thanh phan, sé lwgng ho so:

* Truong hop dang ky trén moi truong dién ti:

- HO so gdm céc gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tAc xa 2023 va Nghj
dinh 92/2024/ND-CP, the hién dudi dang véan ban dién tu, c6 gia tri phap ly nhu
ban giay.

- S6 luong: 01 bo (ban chinh dién ti).

* Trudng hop ty quyén thuc hién thu tuc:

- Vén ban uy quyén (khdng bat bugc cong ching, ching thuc) hoic hop
ddng cung cap dich vu véi t6 chic 1am dich vu dang ky.

- Gidy gigi thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu (néu té chac 1am dich vu).
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- Truong hop uy quyén qua buu chinh cong ich: c6 phiéu gui hd so do nhan
vién buu chinh ky xac nhan.

- S6 lugng: 01 bd ban chinh.

* Truong hop ¢6 cin ¢t vé hanh vi xdm pham quyén sé hitu céng nghiép:

- Giay chung nhan déng ky nhén hi¢u, chi dan dia ly, hoic trich luc Sb dang
Ky quoc gia vé nhén hiéu, chi dan dia 1y duoc bao ho.

- Vin ban dé nghi giri co quan ding ky kinh doanh cip xa/huyén yéu cau
t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa co tén xam pham phai thay doi tén.

- Van ban Ket luan cta co quan c6 tham quyén vé viéc sir dung tén 1a hanh
vi xam pham quyén so hitu cong nghiép.

d) Poi twong thuc hign: Cong dan Viét Nam, doanh nghiép, t6 chuc, hop
tac x&, lién hiép hop tac xa.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Thong béo yéu cau to hop téc, hop téc xa, lién hiép hop tac xa cd tén xam
pham quyén sé hitu cong nghiép phai dang ky thay doi tén.

h) Phi, 1€ phi:

~ Theo mirc thu do Hoi dong nhan dan cap tinh quyét dinh (can cir Thong tu
s0 85/2019/TT-BTC).

+ Khong thu I8 phi ddi véi to hop tac (khoan 2 Diéu 22 Luat Hop tac x& 2023).

+ Lé phi khéng hoan tra trong moi trudng hop khong duoc cip dang ky.

i) Mau don, to khai:

Khéng co

k) Can ctr phép ly:

- Luat Hop tac x& s6 17/2013/QH15 ngay 20/6/2023.

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 15/7/2024 ctia Chinh phu vé ding ky
t0 hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac xa.

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cta B Tai chinh Quy
dinh maec thu, nop, quan ly 1€ phi dang ky doanh nghiép.

) Yéu cau, diéu kién thwc hién:

* Ngbn ngir sir dung trong ho so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop tac xa:

- Céc giay to, tai ligu trong hd so ding ky t0 hop téc, hop téc x4, lién hiép
hop tac xa duogc lap bang tieng Viét;

- Truong hop ho so dang ky t6 hop téc, hop téc X, lién hiép hop téc xa c6
tai lieu bang tieng nudc ngoai thi ho so phai ¢6 ban dich tieng Viét cong chung
kém theo tai li¢u bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop gidy to, tai liéu trong ho so ding ky to hop tac, hop tac x4,
lién hiép hop tac duoc lap bang tieng Viét va tieng nudc ngoai thi ban tieng Viét
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duogc st dung dé thuc hién thu tuc ding ky td hop tac, ding ky hop tac x&, lién
hi¢p hop tac xa.

* Ngudi nop hd so dang ky to hop tac, hop tac x&, lién hiep hop tac xa nop
hd so tai co quan dang ky kinh doanh cap xi noi té hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop tac x3 dit tru s& chinh. HO so ding ky t6 hop tac, hop tac x&, lién hiép hop
tac xa duogc tiép nhan vao Hé thdng thdng tin vé dang ky hop tac xa khi ¢ du cac
diéu kién sau day:

- Co du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP;

- Tén t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic xa da dugc dién vao gidy dé
nghi dang ky;

- C6 sb dién thoai cua nguoi ndp hd so;

- Pa nop & phi diang ky kinh doanh, trir trudng hop dugc mién 1é phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* H so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén méi truong
dién ttr phai bao dam cac yéu cau sau:

- Co day du céc giay to va ndi dung céc gidy to d6 duoc ké khai day du theo
quy dinh nhu hd so ding ky bang ban gidy va duogc thé hién dudi dang vin ban
dién tu. Tén van ban dién tu phai duge dét twong ung vdi tén loai giéy to trong ho
so dang ky bang ban gidy. Cé nhan ky tén trong hé so dang ky co thé str dung chx
ky s6 dé ky truc tiép trén vdn ban di¢n tu hodc ky truc tiép trén van ban gidy va
quét (scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cic thong tin dang ky duoc ké khai trén Hé thdng théng tin vé ding ky
hop tac x4 phai dugc nhiap ddy du va chinh xéac theo cac théng tin trong ho so
dang ky bang ban giay; trong d6 c6 thong tin vé sd dién thoai, thu dién tir cua
ngudi nop hd so;

- Hb so dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong
dién tir duoc xac thuc bang chir ky sé cua nguoi co tham quyen ky vin ban dé
nghi dang ky hodc nguoi duge nguoi €O tham quyén ay quyen thuc hi¢n thu tuc
dang ky. Truong hop uy quyén thuc hién tha tuc ding ky, ho so ding ky trén moi
truomg dién tr phai kém theo céc gidy to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh
$6 92/2024/NB-CP va duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém
a khoan nay.

- Thoi han dé to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa stra di, bo sung
ho so dang ky trén moi trudng dién tir 12 60 ngay ké tir ngay co quan diang ky kinh
doanh cap x4 ra thdng b&o yéu cau stra d6i, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén,
néu khdng nhan dugc hd so sira doi, bo sung, co quan diang ky kinh doanh cap xa
s& hay hd so dang ky theo quy trinh trén Hé théng thdng tin vé dang ky hop tac
Xa.
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20. Ping ky thanh 14p té hop tac; ding ky to hop tac trong trwong hep
da dwoc thanh lap treeoc ngay Luat Hop tac xa co hiéu luc thi hanh, thugc
ddi twong phai ding Ky theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 107 Luat Hop tac xa
2023

a) Trinh tw thuc hién:

* Trwong hop ding ky truc tiép:

- Trudng hop ding ky thanh 1ap t6 hop tac sau ngay Luat Hop tac x& c6
hiéu luc thi hanh:

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ky hop dong hop tac, nguoi dai
dién to hop tac thudc doi tugng phai ding ky kinh doanh hoic ¢6 nhu cau ding
ky kinh doanh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 107 Luat Hop tac x& nop hd so
dang ky thanh 1ap t6 hop tac tai co quan ding ky kinh doanh c4p x4 noi to hop tac
dat tru so.

Sau khi tiép nhan hd so dang ky thanh 1ap t6 hop tac, co quan dang ky kinh
doanh cap xa trao giay bién nhan, kiém tra diéu kién cap Gidy ching nhan ding
ky t6 hop tac quy dinh tai khoan 1 Diéu 59 Nghi dinh s6 92/2024/NP-CP. Trudng
hop hé so du dléu Kién cap, co quan ding ky kinh doanh cép X4 cap Giéy chang
nhan dang ky to hop tac va gui thdng bao veé co quan thué quan ly cho to hop tac
trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hd so.

T6 hop tac thanh 1ap sau khi Luat Hop tac xa c6 hiéu luc thi hanh va da
thie hién thi tuc thong bao dén Uy ban nhan dan xi, phuong, thi trin theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 77/2019/ND-CP ngay 10 thang 10 ndm 2019 cua Chinh phu
vé t6 hop tac thay doi noi dung hoat dong dan dén thuoc ddi twong phai ding ky
kinh doanh hozc c6 nhu cau dang ky kinh doanh theo quy dinh tai khoan 2 biéu
107 Luat Hop tac xa thi thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac tai co quan dang ky
kinh doanh cap x4 noi to hop tac dat tru se. H0 so dang ky bao gdm céc gidy to
theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 58 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va ban sao Giay
chtrng nhan dang ky thué. Trinh tu, thu tuc dang ky thuc hién theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 58 Nghi dinh s 92/2024/ND-CP.

- Truong hop t6 hop tac da dugc thanh lap trudc ngay Luat Hop tac xa co
hiéu luc thi hanh ma thudc @i tugng phai dang ky theo quy dinh tai khoan 2 Piéu
107 Luat Hop tac xa 2023:

T hop tac da duoc thanh lap truéc ngdy Luat Hop tac xa cé hiéu luc thi
hanh ma thudc dbi tugng phai dang ky theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 107 Luat
Hop tac xa thi phai thuc hién thu tuc dang ky tai co quan dang ky kinh doanh cap
xa noi t6 hop tac dat tru so. Ho so dang ky bao gdm gidy dé nghi Cap Giay chang
nhan dang ky to hop tac va ban sao Gidy chiing nhén dang ky thué. Truong hop
t6 hop tac c6 thay doi noi dung ding ky to hop tac di thong bao toi Uy ban nhan
dan xa, phuong, thi tran, t6 hop tac o thé dang ky thay doi ndi dung dang ky t6
hop tac dong thoi voi dé nghi Cap Gidy chuang nhan dang ky t6 hop tac trong mot
bo hd so dé duoc xem xeét cap Gidy ching nhan diang ky to hop tac theo quy dinh
tai Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP. Trinh ty, thu tuc dang ky thuc hién theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 58 Nghi dinh s& 92/2024/ND-CP, cu thé:
Sau khi tiép nhan hd so dang ky thanh 1ap t6 hop tac, co quan ding ky kinh doanh
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CAp X4 trao gidy bién nhan, kiém tra diéu kién cdp Gidy chung nhan dang ky t6
hop tac quy dinh tai khoan 1 Diéu 59 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP. Trudng hop
ho so du dleu Kign Cap, co quan dang ky kinh doanh cap xa cap Glay chirng nhan
dang ky t6 hop tac va giri thdng béo vé co quan thué quan Iy cho t6 hgp tac trong
thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so.

* * Trwong hop dang ky trén moi trweong dién ti:

Nguoi nop hd so st dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé
thdng thong tin vé dang ky hop tac xa.

Ngudi nop hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién ta, ky xac thuc ho so
dang ky trén moi trudng dién tir va thanh toan Ié phi theo quy trinh trén Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc gt hd so dang ky, ngudi nop hd so s& nhan duoc
gidy bién nhan ho so dang ky trong tai khoan ciia ngudi nop hd so trén Hé thong
thdng tin vé dang ky hop tc Xa.

Cac thong tin dang ky td hop tac trén Hé thong thong tin vé ding ky hop
tac xa duoc truyén sang Hé thong tng dung ding ky thué dé phéi hop, trao doi
thdng tin glu’a co quan dang ky kinh doanh cdp xd va co quan thué.
Truong hop hd so du diéu kién cap dang ky t6 hop tac, co quan ding ky kinh
doanh cip x& thuc hién cip ding ky cho to hop tac bang ban giay hodc ban dién
tir. Trudng hop ho so chua hop 18 hoic tén to hop tac yéu cau dang ky khong ding
theo quy dinh hoac thong tin ké khai trong ho so ding ky khong thdng nhit, co
quan ding ky kinh doanh cap x4 giri théng bao trén méi trudng dién tir cho té hop
tac dé yéu cau stra doi, bd sung hd so. Ngudi nop ho so sir dung tai khoan truy
cap vao Heé thong théng tin vé dang ky hop tac xa dé nhan théng tin phan hdi vé
két qua xtr Iy hd so.

b) Cach thirc thwc hién:

- Nop truc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;

- Truc tuyén qua Hé thdng théng tin vé ding ky hop tac x&/ Céng Dich vu
cong quéc gia.

- Nop qua dich vu buu chinh.

¢) Thai han giai quyét: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du hé so hop [€.

d) Thanh phan, sé lweng ho so:

* Truong hop dang ky thanh 1ap t6 hop tac sau ngay Luat Hop tac x& co
hiéu luc thi hanh:

- Gidy dé nghi dang ky thanh 1ap t6 hop tac (Mau sé 13, Thong tu sb
09/2024/TT-BKHDT);

- Hop ddng hop tac;

- Danh sach thanh vién to hop tac (Mau s6 14, Thong tu sé 09/2024/TT-
BKHDT).

- Ban sao hoic ban chinh van ban ty quyén caa thanh vién to hop tac cho
nguoi dai dién;

- Ban sao Giay chirng nhan dang ky thué (néu co).
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* Trudng hop t6 hop tac da thanh l4p trudc ngay Luat Hop tac x& cé hiéu
luc thi hanh:

- Gidy dé nghi cip Gidy chting nhan dang ky t6 hop téc;

- Ban sao Gidy chirng nhan diang ky thué;

- CAc gidy to tuong tng néu co thay doi noi dung ding ky di thong bao voi
UBND cép x4.

* Trudng hop nop hd so dién tur:

CAc gidy to trén dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir, ¢6 gia tri phép ly
tuong duong ban giay.

* S0 lugng: 01 bo

d) Pédi twong thuc hién: To chic (khdng bao gom doanh nghi¢p, hop tac xa).

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Giay chung nhan diang ky t6 hop tac

h) Phi, 1& phi: Khong thu I¢ phi (theo khoan 2 Biéu 22 Luat Hop tac x4 2023)

i) Mau don, to khai:

Giay dé nghi dang ky thanh 14p t6 hop tac, Danh sach thanh vién to hop tac.

k) Can ctr phép ly:

- Luat Hop tc Xa sé 17/2013/QH15 ngay 20/6/2023.

- Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP ngay 15/7/2024 cta Chinh phu vé diang ky
t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Théng tu sd 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua B Tai chinh Quy
dinh muc thu, nop, quan ly 1€ phi dang ky doanh nghiép.

) Yéu cau, diéu kién thuc hién:

* T6 hop tac dugc cap Gidy ching nhan dang ky t6 hop tac khi co du cac
diéu kién sau day:

- Nganh, nghé dang ky kinh doanh khong bi cAm dau tu kinh doanh;

- Tén cua to hop tac dugc dit theo ding quy dinh;

- C6 hd so dang ky t6 hop tac hop 8.

* T4 hop tac c6 quyén hoat dong kinh doanh ké tir ngay duoc cip Giay
ching nhan ding ky to hop téc, trir truong hop kinh doanh nganh, nghé dau tu
kinh doanh ¢6 diéu kién. Truong hop to hop tac dang ky ngdy bat dau hoat dong
kinh doanh sau ngay duoc cap Gidy chang nhan dang ky t6 hop tac thi to hop tac
dugc quyén hoat dong kinh doanh ké tir ngay da dang ky, trir truong hop kinh
doanh nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién.

* Ké khai thong tin ca nhan trong thuc hién tha tuc ding ky to hop tac

- Trudng hop di co sb dinh danh c4 nhan, ngudi thyc hién thu tuc dang ky
t6 hop tac ké khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay, thang, ndm sinh, s6
dinh danh c& nhan cua minh va ctia ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan
trong hd so dang ky to hop tac. Céc thdng tin ké khai phai chinh xéac so vai cac
thong tin duoc luu trir tai Co so dir liéu qudc gia vé dan cu. Trudng hop théng tin
ca nhan duoc ké khai cé sai khac so véi thong tin dugc luu trir tai Co so dir liéu
qudc gia vé dan cu, ca nhan d6 c6 trach nhiém lién hé véi co quan quan ly nha
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nuéc co tham quyén dé hiéu chinh thong tin trudc khi thuc hién thu tuc dang ky
t6 hop téc.

- Truong hop nop ho so dang ky bang ban gidy, nguoi nop hd so dang ky
t6 hop tac xuét trinh cin cudc cdng dan hoic thé can cudc hoic sir dung tal khoan
dinh danh dién tir theo quy dinh phép luat dé thuc hién thu tuc dang ky t6 hop téc.

- Trudng hop khéng cé sé dinh danh ca nhan thi hd so dang ky t6 hop tac
c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan cua nguoi dai dién té hop téc trong trudng
hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a c& nhan hodc ngudi dai dién hop phap cua phap
nhan trong trudng hop ngudi dai dién to hop tac 1a phap nhan phai kém theo ban
sao0 S6 dinh danh c4 nhan (cin cudc cdng dan/thé can cudc/CMND) hoic ho chiéu
hoac ho chiéu nudc ngoai hoac céc gidy to cd gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai
con hiéu luc cua ca nhan do theo quy dinh.

- Trudng hop viéc két ni gitra Co sé dit lidu vé dang ky hop tac xa véi Co
s¢ dit liéu quéc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so ding ky to hop tac phai kém
theo ban sao S6 dinh danh c4 nhan (cin cudc cdng dan/thé can cuéc/CMND) hoic
ho chiéu hoac hd chiéu nudc ngoai hoic céc gidy to co gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai con hiéu lyc cua ngudi ndp ho so dang ky, ngudi dai dién té hop tac
trong trudng hop ngudi dai dién to hop tac 1a ca nhan hoic nguoi dai dién hop
phap cua phap nhan trong trudng hop nguoi dai dién to hop tac 1a phap nhan theo
quy dinh.

* Ngon ngir sir dung trong ho so ding ky t6 hop tac:

- C4c giay to, tai liéu trong hd so dang ky t6 hop tac duoc lap bang tiéng Viét;

- Trudng hop hd so ' dang ky t6 hop tac ¢ tai liéu bang tleng nuGc ngoai thi
hd so phai c6 ban dich tiéng Viét cong chirng kém theo tai liéu bang tiéng nuéc
ngoai;

- Truong hop gidy to, tai liéu trong hd so ding ky t6 hop tac duoc 1ap bing
tiéng Viét va tleng nuéc ngoai thi ban tiéng Viét dugc st dung dé thuc hién tha
tuc ding ky t6 hop téc.

* Nguoi nop hd so dang ky t6 hop tac nop hd so tai co quan dang ky kinh
doanh cip xi noi t6 hop tac dat tru so chinh. Ho so dang ky t6 hop tac dugc tiép
nhan vao Hé thong théng tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau
day:

- CO du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP;

- Tén to hop tac da dugc dién vao glay dé nghi dang ky;

- C6 s dién thoai cia ngudi nop hd so;

- Pa nop Ié phi ding ky kinh doanh, trir truong hop dugc mién I¢ phi ding
Ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so ding ky to hop téc trén mdi trudng dién tr phai bao dam céc yéu
CAU sau:

- Co day du céc gidy to va ndi dung céc gidy to do duogc ké khai day du theo
quy dinh nhu hd so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban
dién tar. Tén vin ban dién tir phai duge dat twong tng Vi tén loai gidy to trong hd
so dang ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong hd so dang ky c6 thé sir dung chi
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ky s6 dé ky truc tiép trén vin ban dién tir hoic ky tryc tiép trén van ban gidy va
quét (scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Biéu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin ding ky duoc ké khai trén Hé thdng thong tin vé dang ky
hop tac xa phai duoc nhap day du va chinh xac theo cac thdng tin trong ho so
dang ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir cua
ngudi nop hd so;

- Hd so ding ky t6 hop tac trén méi trudng dién tir duoc xac thuc bang chix
ky s6 cta ngudi c6 tham quyén ky van ban dé nghi dang ky hoic ngudi dugc
ngudi 6 tham quyén ay quyeén thuc hién tha tuc dang ky. Truong hop ty quyén
thue hién thu tuc ding ky, hd so ding ky trén méi truong dién tir phai kém theo
cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va duoc
thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé t6 hop tac sira doi, bd sung hd so ding ky trén moi truong
dién tu la 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cap xa ra théng bao
y8u cau stra ddi, bd sung hd so. Sau thdi han néu trén, néu khong nhén dugc hd
so stra doi, b6 sung, co quan ding ky kinh doanh cap x4 s& hay ho so ding ky theo
quy trinh trén Hé thong thong tin vé diang ky hop tac xa.

* Céac truong hop khong dugc thuc hién thi tuc dang ky td hop tac:

- T6 hop tac khéng duogc thuc hién thu tuc dang ky to hop tac néu thuoc
mot trong cac truong hop sau day:

+ D3 bj co quan ding ky kinh doanh cap x4 ra thong béo vé hanh vi vi pham
cua to hop tac thudce truong hop thu hdi Gidy chiang nhan dang ky t6 hop tac hoac
da bi ra quyét dinh thu hdi Gidy ching nhan ding ky to hop téc;

+ T6 hop tac dang trong qua trinh cham dit hoat dong; + To hop tac dang
trong tinh trang phap ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- T6 hop tac duogc tlep tuc thuc hién tha tuc dang ky to hop tac khi:

+ D3 c6 bién phap khic phuc nhirng vi pham theo yéu cau trong théng béo
vé hanh vi vi pham cua té hop tac thudc truong hop thu hdi Giay chitng nhan ding
ky t6 hop tac va dugc co quan ding ky kinh doanh cap xa chap nhan hoic da dugc
kh6i phuc Gidy ching nhan dang ky to hop tac sau khi bi ra quyét dinh thu hoi
Gidy chang nhan dang ky t6 hop tac;

+ Phai dang ky thay d6i noi dung diang ky to hop tac dé phuc vu viéc cham
dut hoat dong to hop tac theo quy dinh. Trong truong hop nay, ho so dang ky thay
d6i phai kém theo van ban giai trlnh cua to hop tac vé 1y do dang ky thay doi va
dugc co quan ding ky kinh doanh c4p xa chap nhan;

+ T6 hop tac khdng con trong tinh trang phap 1y “Khong hoat dong tai dia
chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thi truong,
Pho Thu truong Co quan dleu tra, Piéu tra vién quy dinh tai Bo luat T4 tung hinh
su y&u cau bang van ban vé viéc té hop tac khéng duoc thuc hién mot hoac mot
s6 thu tuc diang ky td hop tac thi té hop tac khong dugc thuc hién tha tuc d6 cho
dén khi c6 y kién chap thuan bang vin ban cua céc t6 chirc, ca nhan néu trén veé
viéc cho phép tiép tuc thuc hién thu tuc ding ky.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI PANG KY TO HOP TAC
Kinh gui: (Tén Co quan ding ky kinh doanh cap X@) ........cc.cocoeevevrevevnnnnee,
1. Trieong hop dai dién t6 hop tac la cé nhén thi ghi:
TOi 13 (ghi ho tén bang chit in hoa): ........cccoeveveveverererernnnns
Sinh ngay: .../ ... [.......

SO dinh danh cA NhAN: .....oveveeeeeeeeeeeeeeee e

Trieong hop khong cé s6 dinh danh cd nhén thi dé nghi ké khai cdc théng
tin ca nhan duoi day:

GiGi tinN: oo, DANtOC: wovvvvereeerennne, QUAC tCh: v,
S6 CMND/H$ chieu/Hd chiéu nuéc ngoai hogc gidy to 6 gid tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai (doi Voi ca nhdn la nguoi nudC NYOAI): ..oovvvveevvieeeciieeene,
NGAY CAP: ..o /oo NOLCADP. oo
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 1: ....................
TOIXOMIAPINON: ...
XA/Phuong/Dac KNU: .....covviiiii e
Tinh/Thanh phé truc thudc Trung WoNg: .....ccceeeveveeeeeeeeeeeeeseeeeas
Noi ¢ hién tai:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 10: .......coeee......
TOIXOMIAPITNON: ...
Xa/Phuong/Dac KNU: ...
Tinh/Thanh pho truc thudc Trung WONE: .....ceeveveveeeeeeeeeeeeeereseeeienees
Pién thoai (Néu cO): ................. EMail (NEU CO): v

Ping ky to hop tic do toi 1a nguoi dai dién voi cac ndi dung sau:
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2. Truong hop dai dién t6 hop tdc la phdap nhén thi ghi:
TEN PAP NNANT ..o
S6 Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh 1ap/gidy to c6
214 tr1 phap 1Y tHONE AUONZ: ..oevieiiiiiiiee e
Ngay cap: .../.../... NOT CAP: vt
Ho, chit dém va tén cua ngudi dai dién hgp phdp ctua phdp nhan: ..............

Sinh ngay: .../.../...

SO dinh danh cA NhAN: «....ovoveeeeeeeeeee e

Trieong hop khéng cé s6 dinh danh cd nhan thi dé nghi ké khai cdc théng
tin cda nhan duoi day:

GiGi tinN: oo, DANtOC: wovvvvereeerenann, QUAC tCh: v,

S6 CMND/H9 chiéu/H¢ chiéu nuée ngoai hodc gidy to ¢ gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai (doi Voi ca nhdn la nguoi nudC NYOAI): ..oovvvveeiieeeeiiieeeee,

NGAY CAP: ... /o /. NOT CAP: oottt
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 1: ....................
TOIXOMIAPINON: ...t
XA/Phuong/Dac KNU: .....cvvveiiiiicc et
Tinh/Thanh phé truc thudc Trung WoNg: .....ccceeveveeeeeeeeeeeeeeeseeenas
Noi ¢ hién tai:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 1: ....................
TOIXOMIAPITNON: ...
Xa/Phuong/Dac KNU: ...
Tinh/Thanh phé truc thude Trung WONE: ....ceeveveeeeeeeeeeeee e
bién thoai (Néu cO): ................. Email (NEU CO): oo,

Ping ky to hop tic do ...... (Tén phip nhin)1a dai dién véi cac ndi dung sau:



1. Tén to hop tac:

2. Dia chi tru sé:
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Tén t6 hop tac viét bang tiéng Viét (ghi bang chif in hoa): ...........c..........
Tén t6 hop tac viét bang tiéng nudc ngodi (Méu €6): .ovovvvevvrererrrrernnnn,

Tén t6 hop tAC VIt tAt (OU CO)T oo

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 10: ...cocoovevevveenee,
TO/XOMYAP/HNON: ...ttt en s
Xa/Phuong/Dac Khu: ......ccvvviiii e
Tinh/Thanh phé truc thudc TrUNG WONE: ....c.cvvveveverreeeeeeeeeeeeeereseesesieiennes

DIEN thOQI: .evviiiiiiiiii e

FAX (TIBU CO) wovvvvreeeeeeeeseeseveeeee et es et n sttt ettt

3. Nganh, nghé kinh doanh?:

Email 1éu c6): coovvvevvveeeierrnn, WeDSIte (161 C6): vvovvevereeeerererreninn,

STT

Tén nganh

Ma nganh

Nganh, nghé kinh doanh chinh
(danh dau X dé chon mét trong cdc
nganh, nghé da ké khai)

4. Tong gia tri phan von gop:

Tong gia tri phan von gop (Bang s6; VND): ...cccoeeeeeeeeeeeeeeeeees

Tong gia tri phan von gop (DAng chit; VIND): ...ooeeeeeeeeeeeeeeeees
5. Thong tin diing ky thué:

'5.1. Pia chi nhan thong béao thué (chi ké khai néu dia chi nhan théng bao
thué khdc tru so):

! Ké khai dia chi lién lac cta t8 hgp tac.

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 10: ..ooooveveveveveenee,
TO/XOMVAP/HNON: ...ttt

2 - T8 hop tac ¢ quyén tu do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luét khéng cam;

- Cac nganh, nghé cdm dau tu kinh doanh quy dinh tai Biéu 6 Luat Dau tu;

- Béi véi nhitng nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién dugc quy dinh tai cac van ban quy pham
phép luat khac, nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac van ban quy pham
phép luat dé. T6 hgp tac chi dugc kinh doanh khi c6 du diéu kién theo quy dinh.
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XA/Phuong/Dac Khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNG WONEZ: c..v.vevvvreeeeereeeeeeiereeeeseneseseneeeenas

DIEN thOQT (T1EU CO): oot
U T TR T
5.2. Ngay bét dau hoat dong (truong hop 6 hop tac du kién bdt dau hoat

déng ké tir ngay duwoc cap Gidy chitng nhdn dang ky t6 hop tdc thi khéng can ké
khai ngi dung nay): ... /... I ......

5.3. Tong s6 lao déng (AU KTEN) oo,
5.4. Phuong phap tinh thué GTGT (chon 1 trong 4 phwong phap)*:

Khau tri

Truc tiép trén GTGT

Truc tiép trén doanh s6
Khong phai nop thué GTGT

6. SO Iwong thanh VIBN:..........ccocvieieieeeeee e
Danh sach thanh vién t6 hop tac: Giri kém (ké khai theo Mau sé 14 Phu luc II)

Ngudi dai dién t6 hop tac xin cam két hoan toan chiu trach nhiém trudc phap
luat vé tinh hop phap, chinh xac va trung thuc ctia no1 dung dang ky trén.

NGUOI PAI DIEN CUA TO HQP TAC
(Ky va ghi ho tén)®

3 Trudng hgp t6 hap tac dugc cap Gidy chiing nhan dang ky t6 hgp tac sau ngay bat dau hoat déng
da ké khai thi ngay bat dau hoat dong la ngay t6 hop tac dugc cap Gidy chiing nhan dang ky t6 hop
tac.

4 T6 hgp tac can ci vao quy dinh cta phép luat vé thué gia tri gia tang va du kién hoat déng kinh
doanh cla t6 hgp tac dé xac dinh 01 trong 04 phuang phap tinh thué gia tri gia tang tai chi tiéu nay.
> Ca nhén (trong trudng hgp dai dién t6 hgp tac la ca nhan) hodc ngudi dai dién hgp phap cia phap
nhan (trong trudng hgp dai dién t6 hgp tac la phap nhan) ky truc tiép vao phan nay.
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DANH SACH THANH VIEN TO HQP TAC

I. Thanh vién la ca nhan

STT| Tén |Ngay,| Sodinh |Gisi| Quéc | Dan| Noi | Noid V6N gop Thoi | Ghi
thanh |thang,| danhcd |tinh | tich | toc | thuon| hién | Giatri | Tylé | diém | chd
vien | ndm | nhan® gtri | tai | phanvon | (%) | hoan

sinh | hodc S5, 96p (bang thanh
ngay, co s6; VNP gép
quan cap va gia tri von
CMND/Ho tuong
chiéu duong
theo don
vi tien
nuoc
ngoai,
néu co)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

2> Néu cot s6 4 ghi S6 dinh danh ca nhan thi khdng phai ké khai cac cétsé 5, 6, 7, 8, 9.
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I1. Thanh vién la phap nhan Viét Nam
1. Thong tin thanh vién

STT | Tén | S6, ngay cép, noicap | Pia Vén gop Thoi

Mésb dwéan,| Ghi
thanh| Gidy chang nhan ding | chi | Giatriphan | Tyle | diém |ngaycap,co| chu
vién | ky doanh nghiép; Quyét| tru | véngép (bang | (%) | hoan | quancap

dinhthanh laphoic | so | so; VNDva thanh gop| Giay chang
gidy t&r c6 gid triphap ly| chin |  gid tri awong von | nhanding
tuong duong d6i v6ito | h duong theo ky dau tu
chirc khéc dom vi tien (néu co)
nudt NGoal,
néu co)
1 2 3 4 5 6 7 8 9

2. Thong tin nguwoi dai dién hgp phap cia thanh vién l1a phap nhan

S| Tén |Ho,chir| Ngay, | Sédinhdanhca |Giéi| Quéc | Dan| Noi | Noid | Ghi
T| thanh |démva| thang, | nhan?hogc S6, | tinh | tich | toc | thuong | hién
T| vién tén nim | ngdy, co quan cap tru i
ngudi | sinh | CMND/HG chiéu/
dai dién Ho chiéu nudc
ngoai hoac giay to
cO gia tri thay thé
ho chiéu nuéc
ngoai (dbi voi ca
nhan la ngudi nudéc
ngoai)

cha
tal

...... , ngay...... thang...... nam......
NGUOI DAI DIEN CUA TO HQP TAC
(Ky va ghi ho tén)®

> Néu cbt s6 5 ghi S6 dinh danh ca nhan thi khéng phai ké khai cac cot s6 6, 7, 8, 9, 10.
3 Ca nhan (trong trudng hop dai dién t6 hgp tac la ca nhan) hodc ngudi dai dién hgp phap cta phap
nhan (trong trudng hgp dai dién t6 hgp tac la phap nhan) ky truc tiép vao phan nay.
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21. Cap doi gidy chirng nhan ding ky hop tac xa

a) Trinh tyw thuc hién

* Truong hop ding Ky truc tiép:

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xi di duoc cap Gidy ching nhan diang ky
kinh doanh hoac Giay chitng nhin diang ky hop tac xd, Gidy chirng nhin ding ky
lién hiép hop tac xa trude ngay Nghi dinh s6 92/2024/NB-CP ¢6 hiéu luc, tiép tuc
hoat dong theo cac gidy to do.

- Khi thuc hién thu tuc ding ky, thong bao thay doi ndi dung dang ky, hoic
tha tuc tam ngurng, tiép tuc kinh doanh, cham dat hoat dong cua chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh, hop tac x4, lién hiép hop tac xa nop ho so
tai UBND cap x3 noi dit tru sé chinh.

- Co quan déng ky kinh doanh cap X tiép nhan, kiém tra tinh hop 1€ cua ho
50, va cap Giay chang nhan déng ky hop tac xa, Gidy xac nhan thay d6i noi dung
dang ky hoic céc giay xac nhan khac theo quy dinh tai Nghi dinh s6 92/2024/NP-
CP.

* Trwong hop dang Ky trén méi treong dién ti:

- Ngudi nop hd so ding nhap bang tai khoan dinh danh dién tir vao Hé
théng thdng tin vé dang ky hop tac xa, ké khai thong tin, tai van ban dién tu, ky
xac thuc va thanh toan I¢ phi.

- Sau khi gtri hd so, nguoi nop nhan Gidy bién nhan dién t.

- Trudng hop hd so hop 1€, co quan dang ky kinh doanh cap x4 cap Gidy chiing
nhan ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa bang ban gidy hoac ban dién tu.

- Truong hop hd so chua hop 18, co quan dang ky giri Théng bao yéu cau
stra d6i, b6 sung trén hé théng.

b) Cach thirc thuc hién

- Truc tiép: Tai tru s6 UBND cap x4 noi dit tru so chinh.

- Truc tuyén: Qua Hé thdng théng tin vé dang ky hop tac xa hoic Cong
Dich vu cdng quéc gia.

- Qua dich vu buu chinh.

¢) Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.

d) Phi, I8 phi

- Lé phi dang ky: Mic cy thé do Hoi ddng nhan dan cap tinh quy dinh (theo
Thong tu s6 85/2019/TT-BTC va Thong tu s6 106/2021/TT-BTC).

- L& phi khéng hoan tra néu khong dugc cap ding ky.

- C6 thé nop tryc tiép, chuyén khoan, hoic thanh toan truc tuyén qua Cong
DVCQG.

d) Thanh phan ho so

* Truong hop thuc hién thu tuc tai xa:

(1) Céc giéy to twong Gmg quy dinh tai Nghi dinh sé 92/2024/ND-CP.

(2) Gidy dé nghi dang ky thay d6i noi dung dang ky hop tac xa.

(3) Ban sao Gidy chirng nhan ding ky thué.

* Truong hop dang ky dién tu:
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- H6 so thé hién dudi dang van ban dién tir, ¢6 gid tri phap 1y twong duong
ban gidy.

* Truong hop uy quyen

- Vian ban uy quyen cho cé nhan hoac to chue duoc uy quyén.

- Hop dong cung cap dich vu (néu 1y quyén cho t6 chuc).

- Ban sao phleu guri hd so (néu nop qua dich vu buu chinh cong ich).

* S$6 lwgng hd so: 01 bo.

e) Péi twong thwc hién tha tuc: Coéng dan Viét Nam, Hop tac x&, Lién
hiép hop tac xa.

g) Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cap xa

i) Mau don, to khai:

Gidy dé nghi ding ky thay d6i noi dung diang ky hop tac xa

K) Két qua thuc hién thi tuc

- Giay ching nhan dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa (duoc cap doi).

- Gidy x4c nhan thay doi ndi dung ding ky hodc cac giay xac nhan lién quan khac.

h) Can cir phap ly

- Luat Hop tac x& s6 17/2023/QH15 ngay 20/6/2023.

- Nghi dinh s6 92/2024/NDB-CP ngay 18/7/2024 cua Chinh phi vé dang ky
t6 hop tac, hop tac x4, lién hiep hop tac xa.

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 ctua Bo Ké hoach va Pau tur.

- Nghi dinh sb 125/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh pht.

- Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cta Bo Tai chinh.

) Yéu cau, diéu kién thuc hién

* K& khai théng tin ca nhan trong thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa:

- Trudng hop da co s6 dinh danh c4 nhan, nguoi thuc hién thu tuc dang ky
hop tac xa, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin ve ho, chix dém va tén, ngay,
thang, ndm sinh, s6 dinh danh c& nhan ctia minh va cua ca nhan cd yéu cau ké
khai thdng tin c& nhan trong hé so dang ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa. Cac
thong tin ké khai phai chinh x&c so voi cac thong tin dugc luu trir tai Co so dir
lieu quéc gia vé dan cu. Truong hop thong tin ca nhan dugc ké khai cd sai khac
s0 v&i thong tin dugc luu trit tai Co sé dit liéu qubc gia vé dan cu, c4 nhan d6 c6
trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nudc ¢6 tham quyén dé hiéu chinh
thong tin trudc khi thyc hign thu tuc déng ky hop tac xa, lién hiép hgp tac xa.

- Trudng hop nop hd so dang ky bang ban gidy, ngudi nop hd so dang ky
hop tac x&, lién hiép hop tac xa xuat trinh cin cudc cdng dan hoic thé can cudc
hoac sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thyc hién tha
tuc dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop khdng c6 sé dinh danh ca nhan thi ho so dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa c6 yéu cau ké khai thong tin c& nhan cia nguoi dai dién theo
phép luat cta hop tac xa, lién hiép hop tac x3, ngudi dimg dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao CMND hoic ho chiéu
hoc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to o gia tri thay thé ho chiéu nuéc ngoai
con hiéu luc cua ca nhan do6 theo quy dinh.
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- Truong hop viéc két ndi gitra Co sé dit liéu vé dang ky hop tac x4 voi Co
s& dit lieu quéc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so ding ky hop tac x&, lién hiép
hop tdc x& phai kém theo ban sao cdn cudc cong dan hoac thé can cudc hoac
CMND hoac hé chiéu hoic hd chiéu nudc ngodi hoic cac gidy to co gia tri thay
thé ho chiéu nudc ngodi con hiéu luc cia nguoi ndp hd so ding ky, ngudi dai dién
theo phép luat cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa, ngudi diang dau chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngon ngix sir dung trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa:

- Cac glay to, tai lieu trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
duoc lap bing tiéng Viét;

- Trudng hop hd so diang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa c6 tai liéu bang
tiéng nudc ngodi thi hd so phai ¢ ban dich tiéng Viét cong chirng kém theo tai
liéu bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop glay to, tai li¢u trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xa duoc lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngodi thi ban tiéng Viét duoc st
dung dé thyc hién tha tuc ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

* Nguoi nop ho so dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa nop ho so tai
co quan dang ky kinh doanh cip xa noi hop tac x4, lién hiép hop tac xa dat try s&
chinh. H6 so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa dugc tiép nhan vao Heé thong
théng tin vé dang ky hop tac xa khi co du cac diéu kién sau day:

- Co du giay to theo quy dinh tai Luat Hop tac x& 2023 va Nghi dinh sé
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa da duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;

- C6 sb dién thoai cua nguoi ndp hd so;

- P nop ¢ phi diang ky kinh doanh, trir trudng hop dugc mién 1é phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tic x3 trén moi trudong dién tor
phai bao dam céc yéu cau sau:

- Co day du céc giay to va ndi dung céc gidy to do duoc ké khai day du theo
quy dinh nhu hd so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang vian ban
dién tu. Tén van ban dién tu phai duge dét twong ung vdi tén loai giéy to trong hd
so dang ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong ho so dang ky co thé sur dung chix
ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién tr hoac Ky truc tiép trén vin ban giay va
quét (scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin dang ky duoc ké khai trén Hé thong thong tin vé dang ky
hop tac xa phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thdng tin trong ho so
dang ky béng ban giéy; trong d6 cé thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir cua
ngudi nop hd so;

- Hb so dang ky hop tac xa, lién hiep hop tac xa trén moi trudng dién tu
dugc xac thuc bang chir ky s cua ngudi (8¢ tham quyen ky van ban dé nghi diang
ky hodc nguoi duge ngudi €6 tham quyén uy quyen thuc hién thu tuc dang ky.
Truong hop ty quyén thyc hién tha tuc dang ky, hd so dang ky trén méi truong
dién tir phai kém theo céc gidy to, tai liu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s6
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92/2024/ND-CP va duogc thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a
khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hiép hop tac xa stra d6i, bd sung hd so ding
ky trén moi truong dién tir 12 60 ngay keé tir ngay co quan dang ky kinh doanh cap
x4 ra thdng b&o yéu cau sitra d6i, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong
nhan duoc hd so stra d6i, bd sung, co quan ding ky kinh doanh cip x& s& hay hd
so ding ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé ding ky hop tac Xa.

* Cac truong hop khong duoc thuc hién tha tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa:

- Hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong duoc thuc hién tha tuc dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac x& néu thudc mot trong cac truong hop sau day:

+ D3 bi co quan ding ky kinh doanh cap x4 ra théng béo vé hanh vi vi pham
cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thude truong hop thu hoi Gidy chiing nhan ding
Ky hop tac x& hozc da bi ra quyét dinh thu hdi Giay chiing nhan dang ky hop tac xa:;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qué trinh giai thé theo nghi
quyét giai thé cua Dai hoi thanh vién;

+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép tuc thuc hién thu tuc ding ky
dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa khi:

+ Pi c6 bién phap khic phuc nhirng vi pham theo y&u cau trong théng béo
vé hanh vi vi pham cua hop tac X, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoi
Giay chtrng nhan diang ky hop tac xa va dugc co quan dang ky kinh doanh c4p xa
chap nhan hodc di dugc khdi phuc Giay chirng nhan ding ky hop tac xa sau khi
bi ra quyét dinh thu hdi Giay ching nhan dang ky hop tac x:

+ Phai dang ky thay d6i noi dung ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dé phuc vu viéc giai thé hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong
truong hop ndy, hd so diang ky thay d6i phai kém theo vin ban giai trinh caa hop
tac x4, lién hiép hop tac xa vé 1y do ding ky thay doi va dugc co quan diang ky
kinh doanh cap xa chap nhan;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tdc xa khdng con trong tinh trang phap ly
“Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truong,
Ph6 Tha truong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo luat T tung hinh
su yeu cau bang vin ban vé viéc hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong dugc thuc
hién mot hoac mot sé thi tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi hop tac
x4, lién hiép hop tac xa khong dugc thuc hién tha tuc d6 cho dén khi cé y kién
chap thuan bang vin ban cia cac to chirc, c& nhan néu trén vé viéc cho phép tiép
tuc thuc hién tha tuc dang ky.
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TEN HQOP TAC XA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

SO e, , ngay...... thang... ... nam ......

GIAY PE NGHI
biang ky thay doi ngi dung Giay chirng nhéin déng ky hgp tac xa/Thong bao
thay doi ngi dung dang ky hop tac xa

(Dung trong truong hop dang ky thay doi néi dung Gidy chitng nhdn dang ky
hop tdc xa/thong bdo thay doi néi dung dang ky hop tac xd, dang ky cap doi
Gidy chitng nhén dang ky hop tac xd theo mdu mai)

Kinh gui: (Tén Co quan ddng ky kinh doanh cdp x) ................

Tén hop tac xa (ghi bang chiz iNN0A): ........cvoveveveeeeeeeeeeeeeee e
M2 $6 hop tAC XA/MA S6 thUE: .......o.eeeeeeieecececee e

Luu y:
- Truong hop dang ky thay déi néi dung Gidy chitng nhdn ding ky hop tdc

xa/thong bdo thay doi Noi dung dang ky hop tac xa: Ké khai vao trang tuong ung
tai Myc A cia biéu mau nay;

- Truong hop dang ky cdp déi Gidy chitng nhdn dang ky hop tac xa theo
mau gidy quy dinh tai Théng tw nay Ké khai Muc B cua biéu mdu nay;

- Truong hop dang ky cdp déi Gidy ching nhdn ding ky hop tac xa theo
mau gidy quy dinh tai Théng tw ndy dong thoi thay doi ngi dung Gidy chitng nhin
ddang ky hop tac xa/théng bdo thay doi néi dung dang ky hop tac x&: Ké khai céac
nGi dung thay doi twong 1ng tai Muc A va ké khai Myuc B cia biéu mdu nay.

26 Trudng hop hgp tac xa dang ky thay déi tru s thi ghi tén Ca quan dang ky kinh doanh cép x& nai hgp
tac xa du dinh dat tru s& mdi. Cac trudng hop dang ky thay déi ndi dung dang ky hap tac xa khac thi ghi
tén Cd quan dang ky kinh doanh cap xa ngi hgp tac xa da dang ky.
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B. PANG KY THAY POI NQI DUNG GIAY CHUNG NHAN
DANG KY HQP TAC XA/THONG BAO THAY DOI
NQI DUNG DANG KY HQP TAC XA
Hop tac xa dang ky thay d6i/thong bao thay ddi trén co s& (chi ké khai trong
trieong hop hop tac xd dang ky thay déi/théng bdo thay doi trén co sé tach hop tdc
xd hodc sdp nhdp hop tdc xd, danh dau X vao é thich hop):

- Piang ky thay ddi trén co so tach hop tac x&

- Pang ky thay doi trén co s sap nhap hop tac xa

Thong tin vé hop tac xa duoc sap nhap (chi ké khai trong trwong hop hop tdc
xd dang ky thay déi trén co sé sap nhdp hop tac xd):

a) Ten hop tac xa (ghi bang chit in hoA): ........c.cocoeeeeeeseeeeeeeeeis

M3 56 hop tAc XA/MA SO thUS: w..cvevvveeeeeeceeeee et

b) Tén hop tac xa (ghi BAng ChiF it HOQ): .....cceevereeeeeeeeeeeeee e,

M3 56 hop tac XA/MA SO thUS: ..vvveee et

Pé nghi Co quan diang ky kinh doanh cép x3 thyc hién chim dut ton tai d6i
v61 hop tac xa dugce sap nhap va cac chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh ctia hop tac xa dugc sap nhép.

- Hop téc x3 ¢6 Gidy ching nhan quyén sir dung dt tai dao va xa, phuong, thi
tran bién gi6i; xa, phudng ven bién; khu vuc khac c6 anh hudng dén quéc phong,
anninh?: [ ] Co [ ] Khéng

Hop tac xa ding ky thay ddi néi dung Gidy chirng nhan ding ky hop tac
xa/thong bao thay doi n§i dung dang ky hop tac xa nhw sau:
Luu y: Hop tac xa chon va ké khai vao trang tuwong g voi ngi dung dang ky/thong
bdo thay doi tai Muc nay.

27 Ké khai trong trudng hgp c6 nha dau tu nudc ngoai, t6 chiic kinh té c6 vén dau tu nudc ngoai gop
vén, mua phan vén gbp vao hgp tac xa dan dén thay déi ndi dung dang ky hgp tac xa.
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PANG KY THAY POI TEN HOP TAC XA

Tén hop tac X viét bang tiéng Viét sau khi thay doi (ghi bang chiz in hoa): ..................

Tén hop tAc X viét tit sau khi thay d0i (NEU CO): ..vvveemreeeeneeee s sessessssssssenns
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DANG KY THAY POI PIA CHI TRU SO CHINH

Pia chi try s¢ chinh cua hop tac xa sau khi thay doi:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 10: ...c.cocovvvvvvereene
TO/XOM/APANON: ..ot ettt
Xa/Phuong/Dac Khu: ..o
Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNG WONE: c....vevvereereerieeeeeeereeeseeee s
i8N thoai: voveoveveeeeeeeeeeeeeeeeeee, FaX (U CO): oo,
EMail (1 CO): oo, Website (néu c6): ................

Pong thoi thay do6i dia chi nhan thong bao thué (Pdnh diu X vao 6
vuong néu hop tac xd thay doi dia chi nhdn thong bao thué twong vng voi dia chi
tru so chinh).

Hop tac xa cam két tru so hop tac xa du dinh chuyén dén thudc quyén st
dung hgp phap caa hop tac xa va dugc s dung dang muc dich theo quy dinh cua
phap luat.
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PANG KY THAY BOI VON BIEU LE
Vén diéu 1¢ sau khi thay ddi (bang s6, bang chit, VND): .....ccoveveverereeerisrererninnen,
Gia trj trong duong theo don vi tién té nudc ngoAi (MU €O): wvvvveveveeereeeeerreene,

C6 hién thi thong tin vé gid tri twong duong theo don vi tién té nudc ngoai trén
Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa (néu cé) hay khong? [ |C6 [ | Khong

Thoi Giem thay 01 VON: ....ceevveeeeesieeeeseeee ettt

Hinh thirc tAng, 1AM VON: .....ceviveveies et es et en s,
DANG KY THAY POI NGUOI BAI DIEN THEO PHAP LUAT

Danh sach nguoi dai dién theo phap luat sau khi thay doi:

STT | Ho, chit| Chic | Ngay, | Sb dinh danh canhan® | Giéi| Quéc | Dantoc| Noi | Noi o | Pia

démva | danh | thang, | hodc S6, ngay, co quan | tinh | tich thuong | hién | chi
tén nam cap CMND/Ho trii tai | lién
sinh | chiéu/Ho chiéu nudc lac

ngoai hoac giay to co
gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai (dbi véi
nguoi dai dién 1a ngudi
nudC NQoai)

2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11

THONG BAO THAY POI NGANH, NGHE KINH DOANH*

1. B sung nganh, nghe kinh doanh sau (ké khai trong ruong hop hop tac
xd dang ky bo sung nganh, nghé kinh doanh vao danh sach nganh, nghé kinh
doanh da dang ky voi co quan dang ky hop tac xa):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh M& nganh Chi chua
duoc b sung

2. B6 nganh, r]ghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hop tac xa dang
ky bo nganh, nghé kinh doanh khoi danh sach nganh, nghé kinh doanh da dang
Ky Voi co quan dang ky hop tac xa):

> Néu cét s6 5 ghi S6 dinh danh ca nhan thi khéng phai ké khai cac c6t s6 6, 7, 8, 9, 10.

4 - Hop tac x4, lién hiép hgp tac xa co quyén tu do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khéng
cam;

- Cac nganh, nghé cdm dau tu kinh doanh quy dinh tai Biéu 6 Luat Dau tu;

- Béi véi nhitng nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién dugc quy dinh tai cac van ban quy pham
phép luat khac, nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac van ban quy pham
phap luat d6. Hgp tac x4, lién hiép hgp tac xa chi dugc kinh doanh khi c6 du diéu kién theo quy dinh.
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STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma& nganh Ghi chu
dugc bo khoi danh sach da dang ky (Néu co)

3. Sira doi chi tiet nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong trirong hop
hop tdc xa dang ky thay doi ngi dung chi tiet ciua nganh, nghé kinh doanh da dang
Ky Vi co quan dang ky hop tac xa):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma& nganh Ghi cha
duoc stra doi chi tiét (Néu co)

4. Thay doi nganh nghe kinh doanh chinh (ké khai trong trwong hop hop
tac xa dang ky thay doi nganh, nghé kinh doanh chinh da dang ky voi co quan
dang ky hop tac xa):

Ghi chu

STT | Tén nganh, nghé kinh doanh chinh Ma nganh (Néu cd)

Luuy:

Trudng hop hop tac xa thay d6i nganh, nghé kinh doanh tir nganh nay sang
nganh khac, hop tac xa ké khai dong thoi tai Muc 1, 2 néu trén, cy thé nhu sau: ké
khai nganh, nghé kinh doanh méi tai Muc 1; ké khai nganh, nghé kinh doanh cii tai
Muc 2.

Trudng hop nganh, nghé kinh doanh dugc bé sung hoac nganh, nghé kinh doanh
duogc bo ra khoi danh sach da ding ky 13 nganh, nghé kinh doanh chinh cua hop tac
x4 thi hop tac xa ké khai déng thoi tai Muc 1 (hoac Muc 2) va Muc 4 néu trén.

[ ] Bé nghi (Co quan ding ky kinh doanh cdp X&) ............... cap Gidy xac
nhan thay d6i ndi dung diang ky hop tac x& cho hop tac xa déi véi cac thong tin
thay do6i néu trén.

THONG BAO THAY POI THONG TIN THANH VIEN CHINH THUC,
THANH VIEN LIEN KET GOP VON LA TO CHUC KINH TE
CO VON DAU TU NUOGC NGOAI, CA NHAN LA NHA DAU TU NUGC
NGOAI

Thong tin thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von 1a t6 chirc kinh

té ¢6 von dau tu nudc ngoai, ca nhan la nha dau tu nudc ngoai sau khi thay doi:

I. Thanh vién la ca nhan

ST

Tén | Ngay,| Sbdinhdanhca |Gisi| Qudc | Dan| Noi| Noid | Vbngop |Thoi| Mash
than | thang, | nhan® hogc S6, ngay, | tinh | tich | toc | thud| hiéntai | Giatri Ty diém| du an,
h | nim | coquancipHo ng phan | l¢ |hoan| ngay

Ghi
chu

> Néu cbt s6 4 ghi S6 dinh danh ca nhan thi khéng phai ké khai cac c6t s6 5, 6, 7, 8, 9.
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vien| sinh | chiéu nuéc ngoai tri von | (%) |than| cép,
hoac gidy td 6 gia gop h | co
tri thay thé ho chiéu (bang gop | quan
nudc ngoai $6; von | cap
VNP Giay
vagia ching
tri nhan
tuong dang
duong ky dau
theo tu
don vi (néu
tien co)
nuoc
ngoai,
néu
C0)
1| 2 3 4 8 10 11 | 12 13 14

Thanh vién chinh thic

Thanh vién

lién két gop vén
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I1. Thanh vién 12 t6 chirc
1. Thong tin thanh vién

ST| Tén | S6,ngaycép,noi | Diachi Vén gop Thoi Masdudan, ngdy | Ghi
T | thanh cap tru so diém | cdp, co quan cap Gidy| chu
vién | Gidy ching nhan chinh hoan | ching nhan dang ky
dang ky doanh thanh dau tu (néu co)
nghiép; Quyét dinh gop von
thanh Iap hoac gidy Giatriphan | Ty
to ¢6 gid tri phép ly von gop IS
twong duong d6i véi (bang s6; | (%)
t6 chiic khac VNP va gid
tri twong
duwong theo
dom vi tien
nuot Ngoal,
néu co)
1 2 3 4 5 6 7 8 9
I | Thanh vién chinh thic
11 | Thanh vién lién két gop von
2. Thong tin nguwoi dai dién hgp phap cua thanh vién
ST| Tén | Ho,chir | Ngay, | Sb dinhdanhcanhan® | Gioi| Quéc | Dantoc | Noi | Noi g hién | Ghi
T | thanh | démva |théng, | hodc Sb, ngay, co quan | tinh | tich thuong tai cha
vién |ténngudi| nim cap CMND/Ho tri
daidién | sinh | chiéu/Ho chiéu nudc
ngoai hoac giay to co
gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai (di voi ca
nhan 13 ngudi nude
ngoai)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
| | Thanh vién chinh thic
11 | Thanh vién lién két gop von

Dé nghi (Cor quan dding ky kinh doanh cap X&)
ddi noi dung ding ky hop tac Xa cho hop tic xd di véi cac thong tin thay dbi néu trén.

...............

THONG BAO THAY DOI THONG TIN DANG KY THUE

® Néu cét s6 5 ghi S6 dinh danh ca nhan thi khéng phai ké khai cac c6t s6 6, 7, 8, 9, 10.

cap Gidy x&c nhan thay
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Thong tin dang ky thué sau khi thay doi:

STT Céc chi tiéu thong tin dang ky thué
1 | Théng tin vé Giam ddc (Tong giam doc) (néu cé):
Ho, chir dém va tén Giam déc (Téng giam déc): ........................................
SO ANh dANN CA TNAN: «..oeeeeeeee et eeeeeaeas
8D 1<) 4 1 s 0Y: ) LR
2 | Thong tin vé Ké toan trudng/Phu trach ké toan (néu cd)”:
Ho, chit dém va tén K& toan truong/Phu trach KE tOAN: e,
SO dinh danh CA MNAN «...o.oov e e
8D 1<) 4 1 1 TeY: Y L
3 | Dia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhédn théng bdo thué
khac dia chi tru so chinh):
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 10 ......cccveveveee..
TO/XOMVAP/TNON: ..o s st en e
Xa/Phuong/Dac KNU: .....ooooiiiiii e
Tinh/Thanh phé truc thudc Trung WONE: .......ccovvvvevevevrceeeeesrereseseneeins
Dién thoai (néu ¢6):..ovvvvvernnnn., FaX (MOU CO)neverrrsreeesee e,
EMAIL (U CO) sttt s
4 | Ngay bat dau hoat dong®:...../[...../.......
5 | Hinh thitc hach toan (ddnh dau X vao 6 thich hop):
Hach toan doc lap
Hach toan phu thuoc [ ]
6 | Nam tai chinh:
Ap dyng tir ngdy...../..... dén ngay.....[.....0
(ghi ngay, thang bdt ddu va két thiic nién do ké toan)
7 [ TONE SO 10 AONE: ...t ereee s e
8 Hoat dong theo du an BOT/ BTO/ BT/ BOO, BLT, BTL, O&M:
Co Khéng

" Trudng hop hgp tac xa ké khai hinh thirc hach toan la Hach toan ddc 1ap tai chi tiéu 5 thi bat budc phai
ké khai thong tin vé Ké toan trudng/phu trach ké toan tai chi tiéu 2.

8 Trudng hgp hop tac xa dugc cap Gidy chiing nhan dang ky hop tac xa sau ngay bat dau hoat déng da
ké khai thi ngay bat dau hoat déng la ngay hgp tac xa dugc cap Gidy chiing nhan dang ky hgp tac xa.
9 - Trudng hop nién dd ké toan theo nam duang lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.

- Trudng hgp nién do ké toan theo nam tai chinh khac nam duang lich thi ghi ngay, thang bat dau nién
do ké toan la ngay dau tién clda quy; ngay, thang két thic nién do ké toan la ngay cudi cing cla quy.

- Téng thdi gian tUr ngay bat dau dén ngay két thuc nién dé ké toan phai du 12 thang hodc 4 quy lién

tiép.
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Dé nghi (Co quan dang ky kinh doanh cdp X&) ............... cap Giay xac
nham thay d6i noi dung diang ky hop tac x& cho hop tac xa dbi véi cac thdng tin
thay d6i néu trén.
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B. PANG KY CAP POI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HQP TAC XA
Dé nghi duoc cip ddi Gidy chimg nhan dang ky hop tac xi theo mau gidy quy
dinh tai Nghi dinh s .../2025/ND-CP.
Hop tac xa dé nghi cap nhat, b sung mi nganh kinh té cap bon trong Hé
thong nganh kinh t€ Viét Nam doi véi nhiing nganh, nghé kinh doanh ma hop tac
x4 da dang ky kinh doanh nhu sau®®:

STT Tén nganh Ma nganh Nganh, nghé kinh doanh chinh
(danh déau X dé chon mot trong
cdac nganh, nghé da ké khai)

19 - Hgp tac x3, lién hiép hgp tac xd c6 quyén tu do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khéng
cam;

- Cac nganh, nghé cdm dau tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Dau tu;

- Béi véi nhitng nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién dugc quy dinh tai cac van ban quy pham
phép luat khac, nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac van ban quy pham
phap luat dé. Hgp tac x4, lién hiép hgp tac xa chi dugc kinh doanh khi c6 du diéu kién theo quy dinh;

- Hop tac xa dugc cap Gidy chiing nhan dang ky hgp tac xa theo quy dinh tai Théng tu sé 07/2019/TT-
BKHDT khong can ghi lai nganh, nghé kinh doanh tai muc nay.
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Hop tac xa cam két:

- Thong tin ké khai trong Gidy dé nghi/Thang béo nay Ia hop phép, chinh
xac, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat ve ndi dung cua Giay
de nghi/Théng béo nay;

- Nguoi ky tai Gidy dé nghi/Thong béo nay 13 nguoi ¢ quyén va nghia vu
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa theo quy dinh ctia phap luat va Picu 1€ hop
tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA HQP TAC XA/
CHU TICH HQI PONG QUAN TRI/GIAM POC
(Ky va ghi ho tén)**

" Trudng hop thay déi ngudi dai dién theo phap luat hodc thay d6i ngudi dai dién theo phap luat déng
thdi thay ddi cac ndi dung dang ky khac clia hgp tac xa thi Chu tich H6i déng quan tri (d6i véi té chirc
quan tri day dd) hodc Giam déc (d6i vai t6 chiic quan tri rat gon) ky truc ti€p vao phan nay.

Trudng hgp Toa an hodc Trong tai chi dinh ngudi thuc hién tha tuc dang ky hgp tac xa thi ngudi dugc
chi dinh ky tryc tiép vao phan nay.

Cac truang hgp con lai, ngugi dai dién theo phap luat ky truc tiép vao phan nay.
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22. Cap lai Gidy chitng nhan ding ky té hop tac do bi mat, chay, rach,
nat hoac bi tiéu hay

a) Trinh tyw thuc hién

* Trudng hop dang ky truc tiép:

Trudng hop to hop tac c6 nhu cau duoc cap lai Gidy ching nhan ding ky to
hop tac do bi mat, chay, rach, nat hozc bi tiéu huy dudi hinh thic khac, to hop tac
giri van ban d& nghi cap lai dén co quan ding ky kinh doanh cap xa noi dat tru s6.

Co quan dang ky kinh doanh cap x xem xét cap lai Gidy ching nhan ding ky
t6 hop tac trong thai han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi.

Trudng hop hd so chua hop 1é hoidc tén to hop tac yéu cau ding ky khong
dung theo quy dinh hoac thdng tin ké khai trong ho so dang ky khong théng nhat
co quan ding ky kinh doanh cap x& phai thong b&o bang van ban noi dung can
stra d6i, bo sung cho nguoi thanh Iap t6 hop tac hoac to hop tac trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so. Co quan dang ky kinh doanh cap x& ghi
toan bo yéu cau stra doi, bd sung ho so dang ky ddi vai mbi mot bo ho so do to
hop tac nop trong mét thong bao yéu cau sira doi, bo sung hod so.

* Trwong hep trén moi treong dién ti:

Ngudi nép ho so st dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé
théng théng tin vé dang ky hop tac xa.

Ngudi nép hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién ta, ky xac thuc ho so
dang ky trén moi trudng dién tir va thanh toan Ié phi theo quy trinh trén Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xA.

Sau khi hoan thanh viéc gti hd so dang ky, ngudi nop hd so s& nhan duoc
gidy bién nhan ho so dang ky trong tai khoan ciia ngudi nop hd so trén Hé thong
thong tin vé ding ky hop tac xA.

Cac thong tin dang ky td hop tac trén Hé thdng thong tin vé ding ky hop
tac xa duogc truyén sang Hé thong tng dung dang ky thué dé phol hop, trao doi
thong tin gitta co quan dang ky kinh doanh cap x4 va co quan thué.

Truong hop ho so du diéu kién cap dang ky t6 hop tac, co quan diang ky
kinh doanh cap xa thyc hién cap ding ky cho to hop tac bang ban gidy hoac ban
dién tir. Truong hop hod so chua hop 18 hoic tén to hop tac yéu cau ding ky khong
dung theo quy dinh hoac thong tin ké khai trong hd so ding ky khong théng nhat,
co quan dang ky kinh doanh cap Xa gui thong bao trén moi trudong dién tir cho t6
hop tac dé yéu cau sira doi, bo sung hd so. Nguoi nop hd so st dung tai khoan
truy cap vao Hé thong thdng tin vé dang ky hop tac xa dé nhan thong tin phan hoi
vé két qua xu ly hd so.

b) Céch thirc thwc hién

- Truc tiép: Tai tru s6 UBND cap x4 noi dit tru s& chinh.

- Tryuc tuyén: Qua Hé théng thdng tin vé dang ky hop tac xa hoac Cong
Dich vu cdng quéc gia.

- Qua dich vu buu chinh.

¢) Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.
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d) Phi, I¢ phi

- L¢ phi dang ky: Muc cu thé do Hoi dong nhan dan cap tinh quy dinh (theo
Thong tu s6 85/2019/TT-BTC va Thong tu sé 106/2021/TT-BTC).

- L& phi khéng hoan tra néu khong duoc cap ding ky.

- C6 thé nop truc tiép, chuyén khoan, hoic thanh toéan truc tuyén qua Cong
DVCQG.

d) Thanh phin hd so

* Truong hop ding ky td hop tac trén moi trudng dién tir:

- Giay dé nghi cap lai Giay ching nhan ding ky to hop téc.

* Truong hop ty quyén thuc hién thu tuc:

- C4 nhan Ky tén tai vin ban dé nghi dang ky to hop tac co6 thé ay quyeén
cho to chiic, ca nhan khac thyc hién thu tuc dang ky to hop tac nhu sau: Truong
hop ty quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc dang ky to hop tac, kém theo hé so
phai c6 van ban uy quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc lién quan dén diang ky t6
hop tac. Van ban uy quyén nay khdng bit buoc phai cong chiing, ching thyc;
Truong hop ty quyén cho té chire thuc hién tha tuc ding ky to hop tac, kém theo
hd so dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cap dich vu véi to chic lam dich
vu, gidy gidi thiéu hodc van ban phan cdng nhiém vu cua to chirc d6 cho ca nhan
tryc tiép thuc hién tha tuc lién quan dén dang ky t6 hop tac.

- Truong hop thuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac qua dich vu buu chinh
cong ich, khi thyc hién tha tuc, nhan vién buu chinh phai nop ban sao phiéu gui
hd so theo miu do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh céng ich phat hanh
c6 chit ky xac nhan ctia nhan vién buu chinh va nguoi ¢ tham quyén ky vin ban
dé nghi ding ky.

- Trudng hop ay quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai
13 buu chinh cong ich thuc hién thi tuc ding ky té hop tac thi viéc ay quyén thyuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Biéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP vé
dang ky to hop tac.

* S6 lwong hd so: 01 bd.

e) Péi twong thwc hién tha tuc: Coéng dan Viét Nam, Hop tac x&, Lién
hiép hop tac xa.

g) Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cip xa

i) Miu don, to khai:

Gidy dé nghi cap lai Giay chitng nhan ding ky to hop tac.

k) Két qua thwc hién thi tuc

- Giay chirng nhan dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa (dugc cap doi).

- Gidy X4c nhan thay doi noi dung dang ky hodc cac gidy xac nhan lién quan khéc.

h) Cin cw phap ly

- Luat Hop tac x& s6 17/2023/QH15 ngay 20/6/2023.

- Nghi dinh s6 92/2024/NDB-CP ngay 18/7/2024 cua Chinh phu vé dang ky
t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 ctia Bo Ké hoach va Pau tu.

- Nghi dinh sb 125/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 caa Chinh phu.
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- Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bo Tai chinh.

) Yéu cau, diéu kién thuc hién

* Keé khai thdng tin c& nhan trong thyc hién thi tuc dang ky to hop tac:

- Truong hop da c6 6 dinh danh ca nhan, ngudi thuc hién thu tyc dang ky
t6 hop tac ké khai cac théng tin vé ho, chir dém va tén, ngay, thang, ndm sinh, s6
dinh danh c& nhan cua minh va ca ca nhan c6 yéu cau ké khai thdng tin ca nhan
trong hd so ding ky t6 hop tac. Céc thdng tin ké khai phai chinh xéac so vai cac
thong tin duoc luu trir tai Co s& dir liéu qudc gia vé dan cu. Trudng hop théng tin
ca nhan duoc ké khai cé sai khac so véi thong tin dugc luu trir tai Co s dir ligu
qudc gia vé dan cu, ca nhan dé c6 trach nhiém lién hé véi co quan quan ly nha
nuéc c6 tham quyén dé hiéu chinh théng tin trudc khi thuc hién tha tuc dang ky
t6 hop tac.

- Truong hop nop ho so ding ky bang ban gidy, nguoi nop ho so dang ky
t6 hop tac xuat trinh can cudc cdng dan hoic thé cin cudc hoac st dung tai khoan
dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién thu tuc ding ky t6 hop téc.

- Truong hop khong c6 s6 dinh danh ca nhan thi hd so dang ky to hop tac
c6 yéu cau ké khai thdng tin ca nhan cua ngudi dai dién theo phép luat cua hop
tac x4, ngudi dai dién to hop tac trong truong hop ngudi dai dién to hop tac 1a ca
nhan hoac nguoi dai dién hop phép cua phdp nhan trong truong hop nguoi dai
dién to hop tac 1a phap nhan phai kém theo ban sao CMND hoic ho chiéu hoic
ho chiéu nudc ngoai hoac céc gidy to 6 gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con
hiéu luc cua ca nhan d6 theo quy dinh.

- Trudng hop viéc két ndi gitra Co sé dit liéu vé dang ky hop tac xa véi Co
s& dit liéu quéc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang ky to hop tac phai kém
theo ban sao cin cuéc cdng dan hoic thé can cudc hoic CMND hoic ho chiéu
hodc hé chiéu nudc ngoai hoic cac gidy to o gid tri thay thé ho chiéu nudc ngoai
con hiéu lyc cta ngudi nop ho so dang ky, ngudi dai dién t6 hop tac trong truong
hop nguoi dai dién té hop tac 1a c& nhan hoic nguoi dai dién hop phap cua phap
nhan trong trudng hop nguoi dai dién to hop tac 1a phap nhan theo quy dinh.

* Ngon ngir sir dung trong ho so ding ky t6 hop tac:

- Céc gidy to, tai liéu trong ho so dang ky t6 hop tac duoc lap bang tiéng Viét;

- Trudng hop hd so diang ky to hop tac c6 tai lieu bang tleng nuéc ngoai thi hd
so phai c6 ban dich tleng Viét cong ching kém theo tai li¢u bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop gidy to, tai liéu trong hd so dang ky t6 hop tac duoc 1ap bang
tiéng Viét va tleng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugc st dung dé thuc hién thu
tuc dang ky t6 hop téc.

* Nguoi nop ho so dang ky to hop tac nop hd so tai co quan dang ky kinh
doanh cip xi noi t6 hop tac dat tru so chinh. Ho so dang ky t6 hop tac dugc tiép
nhan vao Hé thong théng tin vé ding ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau
day:

- C6 @u giay to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh sé
92/2024/ND-CP;

- Tén to hop tac da dugc dién vao glay dé nghi dang ky;

- C6 sb dién thoai cua nguoi ndp hd so;
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- Pa nop & phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duwoc mién 1é phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so ding ky t6 hop tac trén moi trudng dién tr phai bao dam céc yéu
Cau sau:

- Co day du cac gidy to va noi dung céc gidy to do duoc ké khai day du theo
quy dinh nhu hd so dang ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban
dién ttr. Tén van ban di¢n tir phai duge dat teong tng vai tén loal giéy to trong hd
so dang ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong hé so dang ky co thé str dung chix
ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién tu hodc ky truc tiép trén van ban gidy va
quét (scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cic thong tin dang ky duoc ké khai trén Hé thong thong tin vé ding ky
hop tac x4 phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thdng tin trong ho so
dang ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sé dién thoai, thu dién tir cua
ngudi Nop ho so;

- Ho6 so dang ky t6 hop tac trén mdi trudng dién tir duoc xac thuc bang chit
ky s6 cta ngudi c6 tham quyén ky van ban dé nghi dang ky hoic ngudi duoc
ngudi 6 tham quyén ay quyeén thuc hién tha tuc dang ky. Truong hop ty quyén
thue hién thu tuc ding ky, hd so ding ky trén moi truong dién tir phai kém theo
cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Biéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va duoc
thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay;

- Thoi han dé t6 hop tac sira doi, bd sung hd so ding ky trén méi truong
dién tu la 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cap xa ra thong bao
y&u cau stra doi, bd sung hod so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhéan dugc hd
so stra doi, bo sung, co quan ding ky kinh doanh cap x4 s& hay hd so ding ky theo
quy trinh trén Hé thdng thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Céac truong hop khong dugc thuc hién thi tuc dang ky té hop tac:

- T6 hop tac khéng duogc thyc hién thu tuc ding ky to hop tac néu thuoc
mot trong cac truong hop sau day:

+ Da bi co quan dang ky kinh doanh cép x4 ra théng béo vé hanh vi vi pham
cua to hop tac thudc truong hop thu hoi Gidy chung nhin dang ky t6 hop tac hoic
da bira quyet dinh thu hdi Gidy chiing nhan dang ky t6 hop tac;

+ T6 hop tac dang trong qué trinh cham dat hoat dong;

+ T6 hop tac dang trong tinh trang phap 1y “Khong hoat dong tai dia chi da
dang ky”.

- T6 hop tac dugc tiép tuc thyuc hién thi tuc dang ky to hop tac khi:

+ P c6 bién phap khic phuc nhiing vi pham theo yéu cau trong thdng béo
vé hanh vi vi pham cua to hop tac thudc truong hop thu hdi Gidy chang nhan diang
Ky t6 hop tac va dugc co quan ding ky kinh doanh cap xa chap nhan hoic da dugc
khéi phuc Gidy ching nhan dang ky to hop tac sau khi bi ra quyét dinh thu hoi
Gidy chang nhan dang ky t6 hop tac;

+ Phai dang ky thay doi noi dung dang ky t6 hop tac dé phuc vu viéc cham
dut hoat dong td hop tac theo quy dinh. Trong truong hop nay, hd so dang ky thay
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d6i phai kém theo van ban giai trinh ciia to hop tac vé 1y do dang ky thay doi va
dugc co quan ding ky kinh doanh c4p xa chap nhan;

+ T6 hop tac khdng con trong tinh trang phap 1y “Khong hoat dong tai dia
chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truong,
Phé Thu truong Co quan d1eu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo luat T4 tung hinh
su yéu cau bang vin ban vé viéc t6 hop tac khong dugc thuc hién mot hoic mot
s6 thu tuc dang ky to hop tac thi to hop tc khdng duoc thuc hién thu tuc d6 cho
dén khi c6 y kién chap thuan bang van ban cia cac to chic, ca nhan néu trén veé
viéc cho phép tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky.
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TEN TO HQP TAC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

SO e, ngay...... thang... ... nam ......

’ ~ GIAYBDENGHI
Cap lai Giay chirng nhan dang Ky to hop tac

Kinh gui: (Tén Co quan ding ky kinh doanh cap X@) .......cc.cocovevvvevernnnnn,

Tén t6 hop tac (ghi bang chil in h0a): .......ccoeevevevereeeieeeeee e,
M3 56 t0 hop tAC/MAE SO thUE: ......vveeceieeeeees e
Pé nghi duogc cap lai Gidy chting nhan diang ky t6 hop tac.
Ly do d& NI CAP 11 c.vvveeeeeeeeieeee et es e en st

T6 hop tac cam két thdng tin ké khai trong Giay dé nghi nay Ia hop phap,
chinh >géc, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat ve noi dung
cua Giay d¢ nghi nay.

NGUOI PAI DIEN CUA TO HQP TAC
(Ky, ghi ho tén)*

' Ca nhéan (trong trudng hop dai dién t6 hgp tac 1a ca nhan) hodc ngudi dai dién hop phéap cla phap
nhan (trong trudng hgp dai dién t6 hgp tac la phap nhan) ky truc tiép vao phan nay.
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23. Ping ky thay do6i ndi dung diing ky to6 hop tac

a) Trinh tyw thuc hién

* Trudng hop dang ky truc tiép:

Nguoi dai dién t6 hop tac cua to hop tac da diang ky theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP c6 trach nhi¢m déng ky thay doi véi co quan dang ky
kinh doanh cap xa noi to hop tac dit tru so trong thoi han 10 ngay ke tr ngay co
thay doi mot hoac mot s6 noi dung sau:

(1) Tén td hop téc;

(2) bia chi tru s¢ t6 hop tac;

(3) Nganh, nghé kinh doanh;

(4) Tong gia tri phan vén gop;

(5) Nguoi dai dién t6 hop tac va (6) Thong tin dang ky thué. Cu thé:

- Khi thay doi noi dung> dang ky t6 hop tac quy‘djnh tai cac diéma, cvad
khoan 1 Dieu 60 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP (bao gom: Tén to hop tac, Nganh,

nghe kinh doanh va Téng gié tri phan VOﬂ gop), to hop tac gui ho so dang ky thay
d6i dén co quan diang ky kinh doanh cip xa noi to hop tac dat try so.

- Khi t6 hop tac thay doi dia chi tru s, t6 hop tac gui hd so dang ky thay
d6i quy dinh tai khoan 2 Biéu 60 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dén co quan ding
ky kinh doanh cip x4 noi to hop tac du dinh chuyén dén. Truong hop viéc chuyén
dia chi try s¢ dan dén thay d6i co quan thué quan Iy truc tiép, to hop tac phai thuc
hién cac thu tuc voi co quan thué lién quan dén viéc chuyén dia diém theo quy
dinh ctia phép luat vé thué trude khi ding ky thay d6i dia chi tru s& voi co quan
dang ky kinh doanh cp xa.

- Truong hop thay d6i nguoi dai dién to hop tac, t6  hop tac nop ho so ding
ky thay dbi dén co quan dang ky kinh doanh cp x4 noi t6 hop tac dat tru so.

- Trudng hop t6 hop tac thay doi thong tin dang ky thué ma khong thay doi
ndi dung ding ky kinh doanh, trir thay d6i phuong phép tinh thué, t0 hop tac gui
ho so dang ky thay doi dén co quan dang ky kinh doanh cap xa noi t6 hop tac dat
tru so.

Sau khi tiép nhan ho so ding ky thay d6i, co quan dang ky kinh doanh cap
X4 trao gidy bién nhan cho ngudi nop hd so.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so, co quan dang
ky kinh doanh cap xa c6 trach nhiém xem xét tinh hop 18 ciia hd so va cap Giay
chtng nhan dang ky to hop tac trong truong hop té hop tac thay doi ndi dung dang
ky quy dinh tai cac diém a, b, d va d khoan 1 Diéu 60 Nghi dinh s6 92/2024/NP-
CP hoac gidy xac nhan vé viéc thay doi noi dung dang ky t6 hop tac trong truong
hop to hop tac thay d6i noi dung ding ky quy dinh tai diém ¢ va diém e khoan 1
Diéu 60 Nghi dinh sé 92/2024/ND-CP néu t6 hop tac c6 nhu cau; trudong hop hd
so chua hop 18 hodc tén to hop tAc yéu cau ding ky khong dung theo quy dinh
hogc thong tin ké khai trong hd so dang ky khong thong nhat, co quan dang ky
kinh doanh c4p xa thdng béo bang van ban noi dung can sira doi, bd sung.

* Trwong hop trén méi treong dién ti:
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- Ngudi ndp ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tur dé truy cap vao Hé
thong thdng tin vé dang ky hop tac xa.

- Nguoi nop ho so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky xac thuc ho so
dang ky trén moi truong dién tur va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén H¢ thong
théng tin vé dang ky hop tac xa.

- Sau khi hoan thanh vi¢c gui ho so dang ky, nguoi nop h6 s0 s& nhan dugc
giay bién nhan h6 so dang ky trong tai khoan cta nguai nop ho so trén HE thong
théng tin vé dang ky hop tac xa.

- Céc thong tin dang ky t6 hop tac trén Hé théng thong tin vé ding ky hop
tac xa duogc truyén sang Hé thong tng dung dang ky thué dé phol hop, trao doi
thong tin gitta co quan dang ky kinh doanh cap x4 va co quan thué.

- Truong hop hé so du diéu kién cap dang ky to hop tac, co quan ding ky
kinh doanh cap xa thyc hién cap ding ky cho to hop tac bang ban gidy hoac ban
dién tir. Truong hop ho so chua hop 1é hoic tén to hop tac yéu cau ding ky khong
dung theo quy dinh hoac thdng tin ké khai trong ho so dang ky khong thong nhat,
co quan dang ky kinh doanh cap Xa gui thong bao trén moi trudong dién tu cho to
hop tac dé yéu cau sira doi, bo sung hd so. Ngudi nop hd so st dung tai khoan
truy cap vao Hé thong thong tin vé diang ky hop tac xa dé nhan théng tin phan hoi
vé két qua xir 1y hd so.

b) Cach thirc thuc hién

- Truc tiép: Tai tru s6 UBND cap x4 noi dit tru so chinh.

- Truc tuyén: Qua Hé thdng théng tin vé dang ky hop tac xa hoic Cong
Dich vu cdng quéc gia.

- Qua dich vu buu chinh.

¢) Thai han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 18.

d) Phi, I¢ phi

- L& phi dang ky: Mic cu thé do Hoi d6ng nhan dan cap tinh quy dinh (theo
Thong tu s6 85/2019/TT-BTC va Thong tu s6 106/2021/TT-BTC).

- L& phi khéng hoan tra néu khong dugc cap ding ky.

- C6 thé nop tryc tiép, chuyén khoan, hoic thanh toan truc tuyén qua Cong
DVCQG.

d) Thanh phan ho so

* Truong hop dang ky t6 hop tac trén moi truong dién tur:

Ho so dang ky to hop tac trén moi truong dién tir bao gom cac gidy to theo
quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP duoc thé hién
dudi dang van ban dién tir. H6 so ding ky trén méi truong dién tir c6 gia tri phap
ly tuong duong ho so dang ky bang ban giay.

* Truong hop ty quyén thuc hién tha tuc:

- C4 nhan ky tén tai vin ban dé nghi dang ky t6 hop tac c6 thé uy quyén
cho t6 chirc, ca nhan khéc thuc hién tha tuc diang ky to hop tac nhu sau: Truong
hop uy quyén cho ca nhan thyuc hién thu tuc dang ky to hop tac, kém theo ho so
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phai c6 vin ban ay quyén cho ca nhan thyc hién thu tyc lién quan dén dang ky to
hop tac. Vian ban uy quyen nay khong bat budc phai cong chang, chuang thyc;
Trudng hop uy quyén cho té chuac thyc hién tha tuc dang ky t6 hop tac, kem theo
ho so dang ky phai c6 ban sao hop ddng cung cap dich vu véi to chic 1am dich
vy, giay gidi thiéu hodc van ban phan cong nhi¢m vu cua t6 chirc d6 cho ca nhan
truc tiep thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky t6 hop tac.

- Truong hop thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac qua dich vu buu chinh
cong ich, khi thyc hi¢n thu tuc, nhan vién buu chinh phai nop ban sao phicu gui
ho so theo mau do doanh nghiép cung ¢tng dich vu buu chinh cong ich phat hanh
cO chir ky xac nhan cua nhan vién buu chinh va ngudi o tham quyen ky van ban
de nghi dang ky.

- Trudng hop ty quyen cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai
1a buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac thi viéc uy quyen thuc
hién theo quy dinh tai diem b khoan 2 Bieu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP vé
dang ky to hop tac.

* Truong hop thay d6i ngudi dai dién to hop tac:

- Giay dé nghi dang ky thay do6i ndi dung ding ky to hop tac;

- Ban sao hogc ban chinh bién ban hop thanh vién t6 hop tac vé viéc thay
doi nguoi dai dién;

- Ban sao0 hoac ban chinh vin ban ty quyén cua thanh vién to hop tac cho
mot ca nhan hoac mot phap nhan lam nguoi dai dién méi cua to hop tac.

* Truong hop td hop tac thay doi thong tin dang ky thué ma khong thay d6i
ndi dung dang ky kinh doanh, trir thay d61 phuong phép tinh thué:

- Gidy dé nghi ding ky thay doi noi dung déing ky to hop tac.

* Truong hop dang ky thay d6i: Tén to hop tac; Nganh, nghé kinh doanh;
Dia chi tru s& td hop tac; va Tong gi tri phan vbn gop:

- Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung dang ky to hop tac;

- Ban sao hodc ban chinh bién ban hop thanh vién t6 hop tac vé viéc thay
d6i ndi1 dung dang ky t6 hop tac.

* S$6 hrgng hd so: 01 bo.

e) Péi tugng thuc hién thii tuc: To6 chirc (khdng bao gom doanh nghigp, HTX).

g) Co quan thyc hién: Uy ban nhan dan cap xa

i) Mau don, to khai:

Gidy dé nghi diang ky thay doi noi dung dang ky t6 hop téc;

k) Két qua thwc hién thi tuc

‘ Gidy xac nhan Vé‘ViéC thay déi noi dung diang ky t6 hop tac, Thong bao
bang van ban ndi dung can sira doi, bd sung cua Co quan dang ky kinh doanh cap
x4, Gidy ching nhan dang ky t6 hop tac

h) Can cwr phap ly

- Luat Hop tac xa s6 17/2023/QH15 ngay 20/6/2023.
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- Nghi dinh s6 92/2024/NDB-CP ngay 18/7/2024 cua Chinh phu vé dang ky
t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 ctia Bo Ké hoach va Dau tu.

- Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu.

- Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bo Tai chinh.

) Yéu cau, diéu kién thuc hién

* Ké khai thong tin ca nhan trong thuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac:

- Trudng hop da co s6 dinh danh ca nhén, nguoi thuc hién thu tuc dang ky
t6 hop tac ké khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay, thang, ndm sinh, s6
dinh danh c4 nhan ctia minh va ciia ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan
trong ho so dang ky to hop tac. Cac thong tin ké khai phai chinh xac so véi cac
thong tin duoc luu trir tai Co so dir liéu quoc gia vé dan cu. Truong hop thong tin
cd nhan dugc ké khai c6 sai khac so v6i thong tin dugce luu trir tai Co s¢ dir li¢u
qudc gia vé dan cu, ca nhan d6 c6 trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha
nudc co thAim quyén dé hiéu chinh thong tin trudce khi thyc hién thu tyc dang ky
t6 hop tac. - Truong hop nop ho so diang ky bang ban gidy, ngudi nop ho so diang
ky to hop tac xuat trinh cin cudc cong dan hodc thé cin cudc hodc s dung tai
khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap ludt dé thyc hién thi tuc dang ky t6
hop tac.

- Truong hop khong c6 sé dinh danh ca nhan thi hd so ding ky t6 hop tac
c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan ctia ngudi dai dién theo phap luat ctia hop
tac x4, nguoi dai dién to hop tac trong truong hop ngudi dai dién to hop tac 1a ca
nhan hodc nguoi dai dién hop phap cua phap nhan trong truong hop nguoi dai
dién t6 hop tac 1a phap nhan phal kém theo ban sao CMND hodc hd chiéu hodc
ho chiéu nude ngoai hodc cc gidy td co gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con
hi€u luc cua ca nhan do theo quy dinh.

- Trudng hop viée két ndi gitta Co so dit liéu vé dang ky hop tac xi voi Co
so dir lidu qudc gia vé& dan cu bi gidn doan thi hd so dang ky t6 hop tac phai kém
theo ban sao can cudc cong dan hodc thé can cudc hoac CMND hodc hd chiéu
hodc hd chiéu nudc ngoai hoic cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai
con hiéu luc ciia ngudi ndp hd so dang ky, nguoi dai dién t6 hop tac trong trudng
hop ngudi dai dién to hop tac 1 c4 nhan hodc ngudi dai dién hop phép cta phap
nhan trong trudng hop ngudi dai dién to hop tac 1a phap nhin theo quy dinh.

* Ngon ngit stt dung trong hd so ding ky to hop tac:

- Céc gidy t0, tai liéu trong hd so diang ky to hop tac duoc lap bang tiéng
Viét;

- Truong hop hod so dang ky t6 hop tac co tai liéu bang tleng nu6c ngoai thi
ho so phai c6 ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai liéu bang tiéng nudc
ngoai;

- Truong hop gidy to, tai lidu trong hé so dang ky to hop tac duoc 1ap bang
tiéng Viét va tleng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugc sir dung dé thuc hién tha
tuc dang ky t6 hop tac.



178

* Nguoi nop hé so ding ky to hop tac nop hé so tai Co quan ding ky kinh
doanh cap x3 noi to hop tac dat try so chinh. H6 so ding ky t6 hop tac duoc tiép
nhan vao Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau
day:

- Co du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6
92/2024/NDb-CP;

- Tén t hop tac da duoc dién vao gidy dé nghi dang ky:

- C6 sb dién thoai cua nguoi ndp hd so;

- Pa nop 1¢ phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duoc mién 18 phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky to hop tac trén moi trudng dién tir phai bao dam cac yéu cau
Sau:

- Co day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai day du theo
quy dinh nhu hd so dang ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang vdn ban
dién tir. Tén van ban dién tir phai dugc dat twong ung voi tn loai gidy to trong ho
so dang ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong hd so dang ky co thé str dung chir
ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién tu hodc ky truc tiép trén van ban gidy va

quét (scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- C&c thong tin dang ky dugc ké khai trén He théng thong tin vé dang ky
hop tac xa phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong ho so
dang ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s dién thoai, thu dién tir cua
ngudi ndp hod so;

- Hb so dang ky to hop tac trén moi truong dién tir dugc xac thyuc bang chir
ky sb cua nguoi co thAm quyen ky vin ban dé nghi ding ky hoic nguoi dugc
ngudi co thAim quyén uy quyén thue hién thu tyc dang ky. Truong hop uy quyén
thie hién thu tuc ding ky, hd so ding ky trén moi trudng dién tir phai kém theo
cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va duoc
thé hién dudi dang vian ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé t6 hop tac sira ddi, bo sung hd so ding ky trén moi truong
dién tr 1a 60 ngay ké tur ngay co quan dang ky kinh doanh cép xa ra thong bao
yéu cau stra doi, bd sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan duoc ho
s0 sira d6i, bo sung, co quan ding ky kinh doanh cap x4 s& hity ho so dang ky theo
quy trinh trén Hé thdng thong tin vé diang ky hop tac xa.
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TEN TO HQP TAC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

SO e, ngay...... thang... ... nam ......

’ ~ GIAYBDENGHI
Cap lai Giay chirng nhan dang Ky to hop tac

Kinh gui: (Tén Co quan ding ky kinh doanh cap X@) .......cc.cocovevvvevernnnnn,

Tén t6 hop tac (ghi bang chil in h0a): .......ccoeevevevereeeieeeeee e,
M3 56 t0 hop tAC/MAE SO thUE: ......vveeceieeeeees e
Pé nghi duogc cap lai Gidy chting nhan dang ky t6 hop téc.
Ly do d& NI CAP 11 c.vvveeeeeeeeieeee et es e en st

T6 hop tac cam két thdng tin ké khai trong Giay dé nghi nay Ia hop phap,
chinh >géc, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat ve noi dung
cua Giay d¢ nghi nay.

NGUOI PAI DIEN CUA TO HQP TAC
(Ky, ghi ho tén)*

' Ca nhéan (trong trudng hop dai dién t6 hgp tac 1a ca nhan) hodc ngudi dai dién hop phéap cla phap
nhan (trong trudng hgp dai dién t6 hgp tac la phap nhan) ky truc tiép vao phan nay.
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24. Hiéu dinh, cip nhat, b sung théng tin ding ky to hop tac

a) Trinh tyw thuc hién

* Trudng hop dang ky truc tiép:

Truong hop to hop tac phat hién noi dung trén Gidy chirng nhan dang ky to
hop tac chwa chinh xac so v6i ndi dung hd so ding ky to hop tac, to hop tac guri
van ban d& nghi hiéu dinh thong tin dén co quan dang ky kinh doanh cap x4 noi
dat tru s¢ chinh. co quan déng ky kinh doanh cap x4 cap lai Gidy chung nhan dang
ky t6 hop tac trong thoi han 03 ngay lam vigc ké tir ngdy nhan dugc vin ban dé
nghi néu théng tin néu tai van ban dé nghi 1a chinh x4c.

Truong hop t6 hop tac phat hién noi dung thong tin ding ky trong Co s0
dir liéu ve dang ky hop tac xa bi thiéu hoac chua chinh xac so véi ho so dang ky
t6 hop tac, Gidy chirng nhan dang ky thué do qué trinh chuyén dbi dir liéu vao Co
& dir liéu vé dang ky hop tac x&, to hop tac guri van ban dé nghi bo sung, hiéu
dinh dén co quan ding ky kinh doanh cap xa noi dit tru s¢ chinh. Kém theo vin
ban d¢ nghi bo sung, higu dinh phai cé ban sao thong bao thanh lap/thay doi to
hop tac, Giay chiing nhan ding ky thué. Trong thoi han 03 ngay lam Viéc ké tur
ngay tiép nhan vin ban dé nghi hiéu dinh, co quan dang ky kinh doanh cap x& co
trach nhiém b sung, hiéu dinh thong tin ding ky t6 hop tac trong Co s& dir liéu
vé dang ky hop tac xa.

* Trwong hep trén méi treong dién ti:

- Ngudi nop ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé
théng thong tin vé dang ky hop tac xa.

- Ngudi nop ho so ké khai thong tin, tai vin ban dién ta, ky xac thuc hd so
dang ky trén moi trudng dién tir va thanh toan I phi theo quy trinh trén Hé thong
thong tin vé ding ky hop tac xA.

- Sau khi hoan thanh viéc gui ho so ding ky, ngudi nop hd so s& nhan duoc
gidy bién nhan ho so dang ky trong tai khoan ctia ngudi nop hd so trén Hé thong
thong tin vé ding ky hop tac xA.

- Cac thong tin dang ky t6 hop tac trén He thong thdng tin vé dang ky hop
tac xa duoc truyén sang Hé théng tng dung dang ky thué dé phol hop, trao doi
thdng tin giita co quan dang ky kinh doanh cap xa va co quan thué.

- Truong hop ho so du dleu Kién cap dang ky t6 hop tac, co quan dang ky
kinh doanh cap x& thyuc hién cap ding ky cho to hop tac bang ban giay hoac ban
dién tir. Truong hop hod so chua hop 18 hoic tén to hop tac yéu cau ding ky khong
dung theo quy dinh hoac thdng tin ke khai trong hd so dang ky khong thong nhat,
co quan dang ky kinh doanh cap xa gui thong bao trén moi truong dién tu cho t6
hop tac dé yéu cau sira doi, bo sung hd so. Nguoi nop hd so st dung tai khoan
truy cap vao Hé thong thdng tin vé dang ky hop tac xa dé nhan thong tin phan hoi
vé két qua xir 1y hd so.

b) Céach thirc thuc hién

- Truc tiép: Tai tru s6 UBND cip x4 noi dit tru sé chinh.
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- Tryuc tuyén: Qua Hé théng théng tin vé dang ky hop tac xa hoac Cong
Dich vu cdng quéc gia.

- Qua dich vu buu chinh.

¢) Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngady nhan du ho so hop Ié.

d) Phi, 18 phi

- Lé phi dang ky: Muc cu thé do Hoi ddng nhan dan cap tinh quy dinh (theo
Thong tu s6 85/2019/TT-BTC va Thong tu sé 106/2021/TT-BTC).

- L& phi khéng hoan tra néu khong duoc cap ding ky.

- C6G thé nop truc tiép, chuyén khoan, hoic thanh toan truc tuyén qua Cong
DVCQG.

d) Thanh phan ho so

* Trudng hop dang ky to hop tac trén méi truong dién tir:

Ho so dang ky t6 hop tac trén moi truong dién tir bao gom cac giay to theo
quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP duoc thé hién
du6i dang van ban dién tir. HO so ding ky trén moi truong dién tir ¢ gid tri phap
1y tuong duong hd so dang ky bang ban giay

* Truong hop uy quyén thuc hién thu tuc:

- C4 nhan ky tén tai vin ban dé nghi dang ky t6 hop tac co6 thé ay quyén
cho to chiic, ca nhan khac thyc hién thu tuc dang ky to hop tac nhu sau: Truong
hop ty quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc dang ky to hop tac, kém theo hé so
phai c6 van ban uy quyén cho c& nhan thyc hién thu tuc lién quan dén diang ky t6
hop tac. Vin ban iy quyén nay khong bat budc phai cong chimg, chimg thyc;
Trudng hop uy quyen cho t6 chirc thuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac, kem theo
hd so dang ky phai c6 ban sao hop ddng cung cap dich vu voi té chic 1am dich
vu, gidy gidi thidu hodc van ban phan cong nhiém vu cua té chize d6 cho c4 nhan
tryc tiép thuc hién tha tuc 1ién quan dén dang ky t6 hop tac.

- Truong hop thuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac qua dich vu buu chinh
cong ich, khi thyc hién tha tyc, nhan vién buu chinh phai nop ban sao phiéu gui
hd so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh céng ich phat hanh
c6 chit ky xac nhan cta nhan vién buu chinh va ngudi ¢6 tham quyén ky vin ban
dé nghi dang ky.

- Truong hop ay quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai
1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky to hop tac thi viéc uy quyén thuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/NP-CP vé
dang ky to hop tac.

* Truong hop t6 hop tac phat hién noi dung thong tin dang ky trong Co s&
dir liéu vé dang ky hop tac x4 bi thiéu hodc chua chinh xac so vdi hd so dang ky
t6 hop tac, Giay chirng nhan dang ky thué do qué trinh chuyén d6i dix liéu vao Co
so dir liéu vé dang ky hop tac xa:

- Vian ban d& nghi b6 sung, hiéu dinh;

- Ban sao thdng bao thanh lap/thay doi to hop tac;

- Ban sao Giay chirng nhan dang ky dang ky thué.

* Truong hop té hop tac phat hién noi dung trén Gidy chiing nhan ding ky
t6 hop tac chua chinh xac so véi ndi dung hd so dang ky t6 hop tac:
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- Vin ban dé nghi hiéu dinh thong tin

* S6 lwgng hd so: 01 bd.

e) Poi twgng thue hién thia tuc: Td chic (khdng bao gom doanh nghiép, HTX).

g) Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cip xa

i) Mau don, to khai:

Vin ban dé nghi hiéu dinh thong tin

k) Két qua thwc hién thi tuc

Thong bao bang vin ban ndi dung can stra d6i, bd sung cia Co quan ding
ky kinh doanh Cap x4, Gidy ching nhan dang ky to hop tac, Co quan déng ky kinh
doanh cap x& bo sung, hiéu dinh thong tin dang ky to hop tac trong Co s dit liu
vé ding ky hop tac xa (trong truong hop phét hién ndi dung thong tin dang ky
trong Co sé dit liéu vé dang ky hop tac xa bi thiéu hodc chua chinh xac can hiéu
dinh, cap nhat bo sung théng tin).

h) Can ctr phap ly

- Luat Hop tac xa sb 17/2023/QH15 ngay 20/6/2023.

- Nghi dinh s6 92/2024/NDB-CP ngay 18/7/2024 cua Chinh phi vé dang ky
t6 hop tac, hop tac x4, lién hiep hop tac xa.

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 ctia Bo Ké hoach va Pau tu.

- Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh pht.

- Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cta Bo Tai chinh.

) Yéu cau, diéu kién thuc hién

* Ké khai thong tin ca nhan trong thuc hién thu tyc dang ky t6 hop tac:

- Truong hop da co s6 dinh danh ¢ nhan, ngudi thyc hién thu tuc dang ky
t6 hop tac ké khai cac théng tin vé ho, chir dém va tén, ngay, thang, ndm sinh, s6
dinh danh ca nhan cta minh va cta ca nhan c6 yéu cau ké khai théng tin ca nhan
trong hd so ding ky t6 hop tac. Cac thdng tin ké khai phai chinh xac so vai cac
thong tin duoc luu trix tai Co s& dir liéu quéc gia vé dan cu. Trudng hop théng tin
ca nhan duoc ké khai cé sai khac so véi thong tin dugc luu trir tai Co so dir liéu
qudc gia V& dan cu, ca nhan d6 c6 trach nhiém lién hé voi co quan quan Iy nha
nudc co tham quyén dé hiéu chinh thong tin trudc khi thuc hién thu tuc dang ky
t6 hop tac.

- Truong hop nop ho so ding ky bang ban gidy, nguoi nop hd so dang ky
t6 hop tac xuat trinh cin cudc cong dan hoic thé can cudc hoac st dung tai khoan
dinh danh dién tir theo quy dinh phép luat dé thuc hién thu tuc dang ky to hop tac.

- Truong hop khéng cé sé dinh danh ca nhan thi hé so dang ky t6 hop tac
c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan cua nguoi dai dién to hop tac trong truong
hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a c& nhan hodc ngudi dai dién hop phap cia phap
nhan trong truong hop nguoi dai dién to hop tac la phap nhan phai kém theo ban
sa0 CMND hoic ho chiéu hoac ho chiéu nudc ngoai hoic cac gidy to co gia tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia ca nhan d6 theo quy dinh.

- Trudng hop viéc két ndi gitra Co s¢ dit liéu vé dang ky hop tac xa véi Co
so dir lieu qubc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so ding ky to hop tac phai kém
theo ban sao cin cuéc cdng dan hoic thé can cudc hoic CMND hoic ho chiéu
hoic ho chiéu nudc ngoai hoic cac gidy to o gia tri thay thé ho chiéu nuéc ngoai
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con hiéu luc cua ngudi ndp hd so ding ky, nguoi dai dién t6 hop tac trong truong
hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a c& nhan hoic ngudi dai dién hop phap cua phap
nhan trong trudng hop nguoi dai dién to hop tac 1a phap nhan theo quy dinh.

* Ngon ngir st dung trong hd so ding ky t6 hop tac:

- C4c gidy to, tai liéu trong hd so ding ky t6 hop tac duoc lap bang tiéng Viét;

- Truong hop hé so ' dang ky t6 hop tac co tai liéu bang tleng nude ngoai thi
hd so phai ¢é ban dich tiéng Viét cong ching kém theo tai liéu bang tiéng nudc
ngoai;

- Truong hop giay to, tai liéu trong ho so dang ky t6 hop tac dugc 1ap bang
tiéng Viét va tleng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugc st dung dé thuc hién tha
tuc ding ky to hop téc.

* Nguoi nop ho so dang ky t6 hop tac nop ho so tai Co ‘quan dang ky kinh
doanh cap x4 noi to hop tac dat try s¢ chinh Ho so dang ky t6 hop tac dugc tiép
nhan vao Hé théng thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac diéu Kién sau day:

- Co du giay to theo quy dinh tai Luat Hop tac x& 2023 va Nghi dinh sé
92/2024/ND-CP;

- Tén to hop tac di duoc dién vao glay dé nghi ding ky;

- C6 sb dién thoai cua nguoi ndp hd so;

- Pa nop & phi diang ky kinh doanh, trir trudng hop dugc mién 1é phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so ding ky t6 hop tac trén mdi trudng dién tir phai bao dam cac yéu
cau sau:

- Co day du céc giay to va ndi dung céc gidy to d6 duoc ké khai day du theo
quy dinh nhu hd so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban
dién ttr. Tén van ban dién tir phai duge dat trong g vai tén loal giéy to trong ho
so dang ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong hé so dang ky co thé str dung chx
ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién tu hodc ky truc tiép trén van ban gidy va
quét (scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin dang ky duoc ké khai trén Hé thong thong tin vé dang ky
hop tac xa phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thdng tin trong ho so
dang ky béng ban giéy; trong d6 cé thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir cua
nguoi Nop ho so:;

- Hb so dang ky t6 hop tac trén moi trudng dién tir duwoc Xac thuc bang chit
ky s6 cua ngudi ¢d tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky hodc ngudi dugc
ngudi co tham quyén uy quyén thuc hién thu tuc dang ky. Truong hop ay quyén
thuc hién thi tuc ding ky, hd so ding ky trén méi truong dién tir phai kém theo
cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Biéu 12 Nghij dinh s6 92/2024/ND-CP va duoc
thé hién duéi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay. - Thoi han dé
to hop tac stra doi, bo sung ho so ding ky trén moi truong dién tir 1a 60 ngay ké
tir ngay co quan dang ky kinh doanh cap x4 ra thdng béo yéu cau stra doi, bd sung
hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan dugc hd so stra doi, bd sung, co
quan ding ky kinh doanh c4p x4 s& huy hd so dang ky theo quy trinh trén Hé thong
thdng tin vé ding ky hop tac Xa.
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TEN TO HQP TAC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

SO e, ngay...... thang... ... nam ......

GIAY PE NGHI
DPing ky thay doi ngi dung dang ky to hop tac

(Diing trong truong hop dang ky thay déi néi dung déing ky t6 hop tac,
dang ky cap nhat, bo sung thong tin dang ky t6 hop tac,
de nghj dang ky to hop tac)

Kinh gui: (Tén Co quan ddng ky kinh doanh cdp x) ................

Tén to hop tac (ghi bang chiz iN N0A): .......cvoveveeeeieeecieeeeeeeee s
M SO t0 hop tAC/ME SO tUE: ...

Luu y:
- Truong hop dang ky thay doi néi dung dang ky t6 hop tac: Ké khai Muc
A cuia biéu mau nay;

- Truong hop dang ky cap nhat, bé sung, hiéu dinh théng tin ddng ky té hop
tac: Ké khai Muc B cua biéu mdu nay;

- Truwong hop dang ky doi Véi té hop tac thanh ldp truec ngay 01/7/2024
thuge doi neong phai dang ky theo quy dinh tai khoan 2 bieu 107 Luat Hop tac
xd nam 2023: Ké khai Muc C cua biéu mau nay.

A. PANG KY THAY POI NOI DUNG PANG KY TO HQP TAC

7T(R) hop tac ding ky thay d6i ndi dung diing ky to hop tac nhw sau: 9
(To hop tac chon va ké khai vao trang twong ung Voi Ngi dung dang ky thay dorv)

' Trudng hop t6 hgp tac dang ky thay déi tru s& cua té hgp tac thi ghi tén Co quan dang ky kinh doanh
cap xa nai té hgp tac du dinh dat tru s mai. Cac trudng hgp dang ky thay déi ndi dung dang ky té hap
tac khac thi ghi tén Co quan dang ky kinh doanh cap xa nai t6 hgp tac da dang ky.
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DANG KY THAY POI TEN TO HOP TAC

Tén t6 hop tac viét bang tiéng Viét sau khi thay ddi (ghi bang chit in hoa): ........
Tén t6 hop tac viét bang tiéng nude ngoai sau khi thay d6i (néu ¢6): .................

Tén t6 hop tac viét tit sau khi thay 61 (16U €O): .ovvvvvvveeeeeeseeeeeeeeeeeeeeen,
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DANG KY THAY POI BPIA CHI TRU SO TO HOP TAC

Dia chi try s to hop tac sau khi thay doi:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 10: ...c.cocvvvvevverenne
TO/XOM/APANON: ..ottt
Xa/Phuong/Dac Khu: ..o
Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNG WONE: c....vevvereereerieeeeeiereeiees e seneeeeas
DieNn thoai: c.ooeveeveveeeeeceee e, S T )
[ ] Pong thoi thay do6i dia chi nhan thong bao thué (Pdnh diu X vao 6

vudng néu té hop tac thay doi dia chi nhan théng bdo thué twong ing véi dia chi
tru so).
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DANG KY THAY DOI NGANH, NGHE KINH DOANH?
1. Bo sung nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong trirong hop té hop
tac dang ky bo sung nganh, nghé kinh doanh vao danh sach nganh, nghée kinh
doanh da dang ky voi co quan dang ky té hop tac):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma& nganh Chi chu
duoc bd sung

2. Bé nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop t6 hop tdc ding
ky bé nganh, nghe kinh doanh khoi danh sach nganh, nghé kinh doanh da dang
Ky Vi co quan dang ky to hop tac):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh M& nganh Ghi chu
duoc bo khoi danh sach da dang ky (Néu co)

~ 3. Sira doi chi tiet nganh, nghe kinh doanh sau (ké khai trong truong hop
to hop tac dang ky thay doi ngi dung chi tiet cua nganh, nghe kinh doanh da dang
Ky Vi co quan dang ky té hop tac):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Ghi cha
duoc stra d6i chi tiét (Néu co)

4. Thay doi nganh nghe kinh doanh chinh (ké khai trong truong hop to hop
tac dang ky thay doi nganh, nghé kinh doanh chinh da dang ky véi co quan dang
ky to hop tac):

Ghi chu

STT | Tén nganh, nghé kinh doanh chinh M& nganh (Néu co)

Luuy:

Truong hop t6 hop tac thay d6i nganh, nghé kinh doanh tir nganh nay sang
nganh khac, to hop tac ke khai d6ng thoi tai Muc 1, 2 néu trén, cu thé nhu sau: ké
khai nganh, nghé kinh doanh mai tai Muc 1; ké khai nganh, nghé kinh doanh cii tai
Muc 2.

2 - Hgp tac x4, lién hiép hop tac xa cé quyén tu do kinh doanh trong nhiing nganh, nghé ma luét khéng
cam;

- Cac nganh, nghé cdm dau tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Dau tu;

- Béi véi nhitng nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién dugc quy dinh tai cac van ban quy pham
phép luat khac, nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac van ban quy pham
phap luat d6. Hgp tac x4, lién hiép hgp tac xa chi dugc kinh doanh khi c6 du diéu kién theo quy dinh.
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Truong hop nganh, nghé kinh doanh dwoc bo sung hodc nganh, nghé kinh
doanh dugc bo ra khoi danh sach dé dang ky 1a nganh, nghe kinh doanh chinh cua to
hop tac thi t6 hop tac ké khai dong thoi tai Muc 1 (hoac Muc 2) va Muc 4 néu trén.

Dé nghi (Co quan déing ky kinh doanh cdp Xd) ............... cap Gidy xac nhan
thay d6i noi dung dang ky t6 hop tac cho t6 hop tac dbi vai cac thong tin thay doi néu
trén.
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PANG KY THAY POI TONG GIA TRI PHAN VON GOP

Tong gia tri phan von gop sau khi thay doi:

Tong gia tri phan von gop (bang s6; VND): w..ccceceeeeeeeeeeseeeeereresssennn
Téng gia tri phan von gop (0ang chit; VND): ...cceeeveeeeeeeeeeeeeeeeesseeeenn
LY dO thay @01: ..evevvieeeiesieeeies et es s s et enee st en st s e enenens
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DANG KY THAY POI PAI DIEN TO HOP TAC

Thong tin dai dién t6 hop tac sau khi thay doi:

Trwong hop dai dién t6 hop tic sau khi thay déi la cd nhan thi ghi:
Ho, chit dém va tén (ghi ho tén bang chit in hoa): ...............

Sinh ngay: ..../....[.......

SO dinh danh CANhAN: ....oveeee e

Trieong hop khong cé s6 dinh danh cd nhén thi dé nghi ké khai cdc théng
tin ca nhan duoi day:

Gigitinh: ............... Dantoc: ................ Qudc tich: .....ouveen.n,
S6 CMND/HG chiéu/Hp chiéu nudc ngoai hoac giay to c6 gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai (doi Voi ca nhdn la nguoi nuwdC Ngoal): ........o.ooveevenn....
NGAY CAP: ..o/ eo oot NOTCAD: e
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai1o: ................
TOIXOMIAPANON: ...
XA/Phuong/Dac Khu: ...
Tinh/Thanh phé truc thude Trung Wong: .........coooveeeeeeeeieeieeenn..
Noi ¢ hién tai:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TOIXOMIAP/ANON: ...
XA/Phuong/Dac Khu: ...
Tinh/Thanh phé truc thude Trung Wong: .........coeuveeeeeeeieeieeenn..
bién thoai (Néu €O): ..oevvevvneeenan .. Email (NU CO): ..o,

Trwong hop dai dién t6 hop tic sau khi thay déi la phdp nhén thi ghi:

TENPhAP NhaN: ...,

S6 Gidy chirg nhan dang ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh 1ap/gidy to c6
214 tri phap 1y trong dUong: .......ooocvviiiiiiiiiie e

Ngay cap: .../.../... NOT CAP: v

Ho, chit dém va tén cua ngudi dai dién hop phdp ctia phdp nhan: ..............

Sinh ngay: .../.../...

SE dinh danh CA MNANL «..ceveeeeeeeeeeeeee ettt ettt
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Trieong hop khéng cé sé dinh danh cd nhan thi dé nghi ké khai cdc théng
tin cd nhdn duoi day:

Gigitinh: ............... Dantoc: ................ Quéc tich: ...............

S6 CMND/H9 chiéu/H¢ chiéu nuéc ngoai hogc gidy to 6 gid tri thay thé ho
chiéu nuéc ngoai (doi Vi ca nhin la nguwoi nuedC NQoai): ............c.ceeven.

NGAY CAP: «../e oot NOTCADP: cee et
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TOIXOMIAP/ANON: ...
XA/Phuong/Pac Khu: ...
Tinh/Thanh phé truc thuoc Trung wong: .........cooveeeeeeeeeieeeeeen...
Noi ¢ hién tai:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai1o: ................
TOIXOMIAPANON: ...
XA/Phuong/Dac Khu: ...
Tinh/Thanh phé truc thude Trung wong: .........coeuveeeeieeeieeieeen...
bién thoai (Néu cO): ...o.oevvveeennn... Email (NU CO): ..o,
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DANG KY THAY DOI THONG TIN DANG KY THUE
Thong tin dang ky thué sau khi thay doi:
1. Dia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bdo thué
khdac tru so):.
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 10: ...c.cocovvvevverenne

TO/XOM/APANON: ..ottt
Xa/Phuong/Dac Khu: ..o
Tinh/Thanh phé truc thudc TrUNg WONE: ......cvveveverreeeeeeeeeeeererereeeieiesennes
bién thoai (néu c6): ..oovveveveveen., S T )

2. Ngay bat dau hoat dong® (truong hop té hop tac du kién bat ddu hoat dong
ké tir ngay dwoc cdap Gidy chirng nhdn dang ky t6 hop tac thi khéng can ké khai
noi dung nay): .....0............

3. TONE SO 120 AONE: «.vvvvevvveeceeieeies ettt es s es e

bé nghi (Co quan ding ky kinh doanh cdp X&) ............... cap Gidy Xxac
nhan thay doi noi dung ding ky t6 hop tac cho té hop tac dbi véi cac thong tin
thay d6i néu trén.

3 Trudng hagp t6 hap tac dugc cap Gidy chiing nhan dang ky t6 hap tac sau ngay bat dau hoat déng da
ké khai thi ngay bat dau hoat dong la ngay t6 hop tac dugc cap Gidy chiing nhan dang ky t6 hop tac.
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B. PE NGHI CAP NHAT, BO SUNG, HIEU PiNH
THONG TIN PANG KY TO HQP TAC

T6 hop tac d& nghi cap nhat, bd sung, hiéu dinh thong tin ding ky to hop tac
nhu sau:
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C. PANG KY CAP GIAY CHUNG NHAN PANG KY TO HQP TAC
(Diing trong truong hop dang ky doi véi té hop tac thanh ldp triéc ngay
01/7/2024 thuée doi twong phdi déing ky theo quy dinh tai khodn 2 Piéu 107

Ludt Hop tac xa)

Ping ky t6 hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 Luét Hop tac xi voi

cac thong tin nhu sau:

1. Tén td hop tac:

Tén to hop tac viét bang tiéng Viét (ghi bang chit in hoa): ..........c.coceeuee...

Tén t6 hgp tac viet bang tiéng nudGc NEoAl (MU CO): ..ovvvvvvvveeeeeiiiieeeene,

TEN t6 hop tAC VIt tAt (AU CO): v.vvvereeeeeeeeeeeeeeee e

2. Dia chi tru so:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 10: ...cocoovevevveeenee,

TO/XOMVAP/HNON: ...ttt
Xa/Phuong/Dac Khu: ......ccovviiii e
Tinh/Thanh phé truc thudc TrUNG WONE: ......cevveveverreeeeeeeeeeeesereseesesieiennes
Dien thoai: ..occeveveeeecceeceeeee, N TR

3. Nganh, nghé kinh doanh*:

STT Tén nganh

Ma nganh

Nganh, nghé Kkinh doanh chinh
(danh dau X dé chon mot trong cac
nganh, ngheé da ké khai)

4. Tong gia tri ph?m von gop:
Tong gia tri phan von gop (bang s0, VND): ...ccooeeiiieiiiie e

Tong gia tri phan von gop (Dang chit; VND): ....cooeeeeeeeeeeeeeeees

5. Thong tin diing ky thué: , ,
5.1. DBia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdan thong bao

thué khdc tru so):

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 10: ..ocoovevvevvennee.
TO/XOMVAP/HNON: ...ttt
Xa/Phuong/Dac Khu: ...

Tinh/Thanh phé truc thudc TruNg WONE: ....c.vevvevevvereeeeeeeeseieeeees s

4 - T6 hgp tac co quyén tu do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khéng cam;

- Cac nganh, nghé cdm dau tu kinh doanh quy dinh tai Biéu 6 Luat Dau tu;

- Béi véi nhitng nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién dugc quy dinh tai cac van ban quy pham
phép luat khac, nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac van ban quy pham
phép luat dé. T6 hgp tac chi dugc kinh doanh khi c6 du diéu kién theo quy dinh.
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Dién thoai (néu c6): ..ovovveverenae.e. EMail (16U C6): oo,
5.2. Ngay bat dau hoat dong: ...../.....[.......
5.3, TONG 80 180 AONE: .cvvveveeeevesieeeiesieeeeseeeee et

5.4. Phuong phap tinh thué GTGT (chon 1 trong 4 phirong phdp):
Khau trir
Truc tiép trén GTGT
Truc tiép trén doanh sb
Khong phai nop thué GTGT

6. SO Iwrgng thanh VI8N:............ccoooviviviveiieeieeeeeceee s
Danh sach thanh vién t6 hop tac: Gui kém (ké khai theo Mau sé 14 Phy luc 1I)
7. Pai dién t6 hop tac:
Trwong hop dai dién t6 hop tic la cd nhén thi ghi:
Ho, chit dém va tén (ghi ho tén bang chit in hoa): ...............
Sinh ngay: .../ ... [.......
SO dinh danh CANhAN: .....oveeee e

Trieong hop khong cé s6 dinh danh cd nhén thi dé nghi ké khai cdc théng
tin ca nhan duoi day:

Gigitinh: ............... Dantoc: ..........o..... Qudc tich: ....oevneennnn,

S6 CMND/H® chiéu/Ho chiéu nudc ngoai hoac gidy to cd gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai (doi Voi ca nhdn la nguoi nuwdC Ngoal): ...........coeeven....

NGAY CAP: ..o/ eo oot NOLCAD: et
Noi thuong tri:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TOIXOMIAP/ANON: ...
Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phé truc thude Trung wong: .........coveveeeeeeeeieeieeenn..
Noi ¢ hién tai:
S6 nha/phong, ngach (hem), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TOIXOMIAP/ANON: ...
Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phé truc thude Trung wong: .........coveeeeeeeeeeineieeinn..
Pién thoai (Néu ¢O): .......vevvvnenn... Email (Néu €O): ..........coeeenn..
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Trwong hop dai dién t6 hop tic 14 phap nhan thi ghi:

TEN PhAP NNAN: ..o

S6 Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh 1ap/gidy to co
gia tri phap 1y tuong quong: .......ccccvvvieiiiiii

Ngay cap: .../.../... NOTCAP: oo

Nguoi dai dién hop phép ctiia phdp nhan: ...,

Sinh ngay: .../.../...

SO NN dANN CA TNAIL «v.veveeeeeeeeee ettt ettt

Trieong hop khéng cé s6 dinh danh cd nhan thi dé nghi ké khai cdc théng
tin cda nhan duoi day:

Gigitinh: ............... Dantoc: ................ Qudc tich: .....ouveen.n.
S6 CMND/H9 chiéu/H¢ chiéu nuéc ngoai hogc giay to 6 gid tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai (doi Voi ca nhdn la nguoi nuwdC Ngoal): ........o.oevennenn....
NGAY CAP: ..o/ eod oot NOTCAD: e
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai1o: ................
TOIXOMIAPANON: ...
XA/Phuong/Dac Khu: ...
Tinh/Thanh phé truc thude Trung Wong: .........cooveeeeieeeieeieeenn..
Noi ¢ hién tai:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TOIXOMIAP/ANON: ...
XA/Phuong/Dac Khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc TrUNG UWONE: ......evveeeie e
bién thoai (Néu ¢O): ..oovvevvneeenan .. Email (NU CO): ....evveevennne.

To6 hop tac cam két théng tin ké khai trong Giay dé nghi nay la hop phap,
chinh xac, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé noi dung
cua Giay dé nghi nay

NGUOI PAI DIEN CUA TO HQP TAC
(Ky va ghi ho tén)®

> Ca nhan (trong trudng hop dai dién t6 hgp tac la ca nhan) hodc ngudi dai dién hgp phap cta phap
nhan (trong trudng hgp dai dién t6 hgp tac la phap nhan) ky truc tiép vao phan nay.
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25. Théng bao tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tré lai doi
V6i t6 hop tac

a. Trinh tw theec hién:

* Truwong hop dang ky truc tiép:

Khi té hop tac tam ngirng kinh doanh tir 15 ngay tré [én hoic tiép tuc kinh
doanh tro lai, t6 hop tac phai gui ho so thong bao dén co quan dang ky kinh doanh
cap x3 noi dat tru s¢ cham nhat 1a 03 ngay lam viéc truéc ngay tam ngung Kinh
doanh hoic tiép tuc kinh doanh tr& lai. Truong hop t6 hop tac ¢6 nhu cau tiép tuc
tam ngung kinh doanh sau khi hét thoi han da thong bao thi phai thong bao dén
co quan ding ky kinh doanh cap x4 cham nhat 1a 03 ngay lam viéc trudc ngay tiép
tuc tam nging kinh doanh. Thoi han tam ngiing kinh doanh ctia mdi lan thong
bao khong dugc qua 12 thang.

Sau khi tiép nhan ho so thong bao, co quan dang ky kinh doanh cép X& trao
giay bién nhan hé so cho t6 hop tac. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tur ngay
nhan dugc ho so hop 1€, co quan diang ky kinh doanh cap X& Cap gidy xac nhan vé
viéc t6 hop tac tam ngirng kinh doanh, gidy xac nhan vé viéc to hop tac tiép tuc
kinh doanh tr¢ lai.

* Truong hop trén moi truong dién tur:
Ngudoi nop. hd so st dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé
théng théng tin vé dang ky hop tac xa.

Ngudi nép hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién ta, ky xac thuc ho so
dang ky trén moi trudng dién tir va thanh toan Ié phi theo quy trinh trén Hé thong
théng tin vé dang ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so dang ky, ngudi nép hd so s& nhan duoc
gidy bién nhan hé so dang ky trong tai khoan cta ngudi nop hd so trén Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

Céc thong tin dang ky td hop tac trén Hé thdng thong tin vé ding ky hop
tac xa duogc truyén sang Hé thong tng dung ding ky thué dé phéi hop, trao doi
théng tin gitta co quan dang ky kinh doanh cip xd va co quan thué.
Truong hop ho so du dleu Kién cap dang ky t6 hop tac, co quan dang ky kinh
doanh cip x& thuc hién cap dang ky cho to hop tac bang ban giay hoac ban dién
tir. Trudng hop ho so chua hop 16 hoic tén to hop tac yéu cau dang ky khong ding
theo quy dinh hoac thong tin ké khai trong hd so dang ky khong théng nhat, co
quan dang ky kinh doanh cap xa giri thong bao trén méi trudng dién ti cho t6 hop
tac dé yéu cau stra ddi, bo sung hd so. Nguoi nop hd so st dung tai khoan truy
cap vao Hé thdng théng tin vé dang ky hop tac xa dé nhan thong tin phan hoi vé
két qua xir 1y ho so.

b. Cach thac thuc hién:

- Nop tryc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;

- Truc tuyén qua Hé théng thong tin vé ding ky hop tac x&/ Cong Dich vu
cdng quéc gia

- Qua dich vu buu chinh.
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¢. Thanh phén hé so:

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tur:
Hb so ding ky t6 hop tac trén moi truong dién :[13: bao gom céc giay to theo quy
dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP duoc thé hién

dudi dang vin ban dién tir. H6 so ding ky trén moi truong dien tu c6 gia tri phap
ly twong dwong hd so ding ky bang ban giay.

* Truong hop ty quyén thuc hién thu tuc:

- Canhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién
hiép hop tac xa co thé ty quyén cho to chirc, ca nhan khéc thuc hién thi tuc dang
Ky t6 hop tac nhu sau: Truong hop ty quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc diang
ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x&, kém theo hd so phai c6 vin ban ay
quyén cho ca nhan thyc hién thii tuc lién quan dén dang ky to hop tac, hop tac x4,
lién hiép hop tac x4. Van ban ay quyén nay khong bat budc phai céng ching,
chtng thye. Trudng hop uy quyén cho to chic thuc hién thi tuc dang ky to hop
tac, hop tac x, lién hiép hop tac xa kém theo hd so diang ky phai c6 ban sao hop
ddng cung cap dich vy véi té chic 1am dich vy, gidy gidi thiéu hoidc van ban phan
cong nhiém vu cua to chitc d6 cho ¢4 nhan truc tiép thuc hién thu tuc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop thuc hién thu tuc dang ky to hop tac, hop tac x&, lién hiép hop
tac x& qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién tha tuc, nhan vién buu chinh
phai ndp ban sao phiéu gt hd so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu
buu chinh cong ich phat hanh c6 chit ky xac nhan cua nhan vién buu chinh va
ngudi ¢6 tham quyén ky van ban dé nghi ding ky.

- Trudng hop ay quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai
13 buu chinh cong ich thyc hién tha tuc dang ky to hop tac, hop tac xd, lién hiép
hop tac xa thi viéc uy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Biéu 12
Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP.

* Poi vai truong hop thdng béo tiép tuc kinh doanh trg lai:

- Théng bao tiép tuc kinh doanh tr lai.

* i voi truong hop thdng bao tam nging kinh doanh:

(1) Thong bao tam ngurng kinh doanh;

(2) Ban sao hoic ban chinh bién ban hop thanh vién té hop tac vé viéc tam
ngung Kinh doanh.

d. Sé lweng hé so:

01 bo

d. Thoi han gidgi quyét

- 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc day du gidy to quy dinh.

e. Péi twong thuc hién: To chirc (khéng bao gdm doanh nghiép, HTX)

f. Co quan thuc hign: Uy ban nhan dan cap xa

g. Két qud thgec hign: Thong bao yéu cau td hop tac, hop tac x&, lién hiép
hop tac x4 c6 tén xam pham quyén sé hitu cdng nghiép phai dang ky thay doi tén
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h. Lé phi: Khong thu 1¢ phi dang ky d6i véi to hop tac theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 22 Luat Hop tac xa 2023

i. Tén mau don, madu to khai

Thong bao tam ngung kinh doanh

j. Y8u cau, diéu kién theec hién tha tuc hanh chinh

* Trong thoi gian tam ngirng kinh doanh, t6 hop tac phai nop du thué, bao
hiém x& hoi con ng; tiép tuc thanh toan cac khoan ng, hoan thanh viéc thuc hién
hop dong di ky véi khach hang va ngudi lao dong, trir trudng hop co thoa thuan
khac.

* K@ khai thong tin ca nhan trong thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac:

- Truong hop di c¢6 sb dinh danh ca nhan, nguoi thuc hién thu tuc dang ky to
hop tac ké khai cac théng tin vé ho, chit dém va tén, ngdy, thang, nim sinh, s6 dinh
danh c& nhan ctia minh va cua ca nhan c6 yéu cau ké khai thdng tin ca nhan trong ho
so dang ky t6 hop tac. Céc thdng tin ké khai phai chinh xac so véi cac thong tin duoc
luu trit tai Co sé dit liéu quéc gia vé dan cu. Truong hop théng tin ca nhan duoc ké
khai c6 sai khéac so vai thong tin duoc luu trit tai Co sé dit liéu qubc gia vé dan cu,
c4 nhan d6 c6 trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nudc co tham quyén dé
hiéu chinh thong tin trudc khi thyc hién thi tuc dang ky 6 hop tac.

- Truong hop nop hd so ding ky bang ban gidy, nguoi nop hd so dang ky
t6 hop tac xuat trinh can cudc cdng dan hoac thé can cudc hoic sir dung tai khoan
dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién thu tuc ding ky té hop téc.

- Truong hop khong c6 sé dinh danh ca nhan thi hd so dang ky to hop tac
c6 yéu cau ké khai théng tin ca nhan cua ngudi dai dién to hop tac trong truong
hop nguoi dai dién té hop tac 1a c& nhan hoic nguoi dai dién hop phap cua phap
nhan trong truong hop nguoi dai dién té hop tac 1a phap nhan phai kém theo ban
sa0o CMND hoic ho chiéu hoic ho chiéu nudc ngodi hoic cac gidy to co gia tri
thay thé ho chiéu nuéc ngoai con hiéu luc cua ca nhin d6 theo quy dinh.

- Truong hop viéc két ndi gitta Co sé dit liéu vé dang ky hop tac xa voi Co
so dir lieu québc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so ding ky to hop tac phai kém
theo ban sao cin cuéc cdng dan hoic thé can cudc hoic CMND hoac ho chiéu
hoc ho chiéu nudc ngoai hoic cac gidy to o gia tri thay thé ho chiéu nuéc ngoai
con hiéu luc cia ngudi nop hd so ding ky, nguoi dai dién t6 hop tac trong truong
hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a c& nhan hoic ngudi dai dién hop phap cia phap
nhan trong trudng hop ngudi dai dién to hop tac 1a phap nhan theo quy dinh.

* Ngbn ngit sir dung trong hd so dang ky to hop tac:

- Céc gidy to, tai liéu trong hd so dang ky t6 hop tac dugc 1ap bang tiéng Viét;

- Truong hop ho so dang ky t6 hop tac co tai liéu bang tleng nuéc ngoai thi ho
so phai ¢6 ban dich tleng Viét cong ching kém theo tai li¢u bang tiéng nudc Ngoai;

- Truong hop gidy to, tai liéu trong hd so dang ky t6 hop tac duoc 1ap bang
tiéng Viét va tleng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugc s dung dé thyuc hién thu
tuc ding ky to hop tac.
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* Nguoi nop ho so dang ky to hop tac nop ho so tai co quan déng ky kinh
doanh Cap xa noi to hop tac dat tru s¢ chinh. Ho so dang ky to hop tac dugc tiép
nhan vao Hé thdng thong tin vé dang ky hop tac xa khi co du cac diéu kién sau day:

- Co du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP;

- Tén to hop tac da duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;

- C6 s dién thoai cua ngudi nop hd so;

- Pa nop & phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop dugc mién 1é phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky to hop tac trén moi trudng dién tir phai bao dam cac yéu
Cau sau:

- Co day du céc giay to va noi dung céc gidy to d6 duoc ké khai day du theo
quy dinh nhu ho so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban
dién tar. Tén vin ban dién tir phai dugc dat twong tng Vi tén loai gidy to trong hd
so dang ky bang ban giay. Ca nhan ky tén trong ho so ding ky c6 thé sir dung chit
ky s6 dé ky truc tiép trén vin ban dién tir hoac Ky truc tiép trén van ban gidy va
quét (scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cic thong tin dang ky duoc ké khai trén Hé thdng thong tin vé ding ky
hop tac x4 phai dugc nhiap ddy du va chinh xéac theo cac théng tin trong hd so
dang ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sd dién thoai, thu dién tir cua
ngudi nop hod so;

- H6 so dang ky t6 hop tac trén mdi trudng dién tir duwoc Xac thuc bang chit
ky sd cta ngudi c6 tham quyén ky van ban dé nghi ding ky hoic ngudi duoc
ngudi ¢6 tham quyén ay quyeén thuc hién tha tuc dang ky. Truong hop ty quyén
thue hién tha tuc ding ky, hd so ding ky trén moi truong dién tir phai kém theo
cac giay to, tai liéu quy dinh tai Biéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/NB-CP va duoc
thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay;

- Thoi han dé t6 hop tac stra doi, bd sung hd so ding ky trén moi truong
dién tu la 60 ngay ké tur ngay co quan dang ky kinh doanh cap x4 ra thong bao
yéu cau sira doi, bo sung hd so. Sau thoi han néu tren néu khong nhan dugc ho
s0 sira d6i, b sung, co quan dang ky kinh doanh c4p x4 s& hity ho so dang ky theo
quy trinh trén Hé thdng thong tin vé diang ky hop tac xa.

k .Can cw phap ly:

- Luat Hop tac x& s6 17/2023/QH15 ngay 20/6/2023.

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 cua Chinh phi vé dang ky
t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 ctia Bo Ké hoach va Pau tu.

- Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu.

- Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bo Tai chinh.
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TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

SO: e,

THONG BAO

Vé viéc tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh
treoc thoi han da thong bao ctia doanh nghiép/
chi nhanh/viin phong dai dién/dia diém kinh doanh

Kinh gui: Phong Pang ky kinh doanh tinh, thanh phé...............

Tén doanh nghiép (ghi bang chiz i N0A): .......c.cveveveeieieiiieeeeeeeeees

M3 s6 doanh NGhigP/ME SO thUE: ......c.cveveveeeriecceeee e,

Sb Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh (chi ké khai néu khéng cé ma sé
doanh nghiép/ma sé thué): ............... Ngay cap .../.../...... Noi cép: .........

1. Truong hop tam ngung kinh doanh?8;

a) Poi véi doanh nghiép:

Ding ky tam ngung kinh doanh ké tir ngay....thang....nim...... dén hét
ngay....thang....nam......

LY dO tam NOUNG: .ooieieecciie ettt et e e e e e nnrae e e

Sau khi doanh nghiép tam ngimg kinh doanh, dé nghi Phong Pang ky kinh
doanh chuyén tinh trang cta tat ca cac chi nhanh/van phong dai dién/dia diém
kinh doanh cta doanh nghiép trong Co s& dir liéu quéc gia vé dang ky doanh
nghiép sang tinh trang “Tam ngung kinh doanh”.

b) DGi Vdi chi nhdanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh:

Ping ky tam ngirng kinh doanh ké tir ngay ... thang ... nam ... dén hét
ngay ... thang ... nim ... d6i véi chi nhanh/vian phong dai dién/dia diém kinh
doanh sau:

Tén chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh (ghi bang ché in

28 Doanh nghiép gui thong bao dén Phong Dang ky kinh doanh nai doanh nghiép, chi nhanh/van
phong dai dién/dia diém kinh doanh da dang ky cham nhat 03 ngay trudc khi tam ngling kinh doanh.
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M3 s6/Mé s6 thué ciia chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh: ........

S6 Gidy ching nhan ding ky hoat dong (chi ké khai néu khéng cé md sé chi
nhanh/ma sé thué): ............... Ngay cp .../.../...... Noi cip: .........

Chi nhanh chu quan (chi ké khai déi véi trwong hop dang ky tam ngaeng kinh
doanh dia diém kinh doanh truc thugc chi nhanh):

TN CNE NNANN: e ettt et e e e e e ee e e e e e e e e e e e rnaes

Ma s6 chi nhanh/Ma sb thué ctia chi NhANN: ..o,

S6 Giay ching nhan ding ky hoat dong (chi ké khai néu khéng c6 ma sé chi
nhanh/md so thué): ............... Ngay cap .../.../...... Noi cap: .........

Yo (oI v T ¢ 1 40 1V o PSPPSR
2. Truwong hop tiép tuc kinh doanh triréc thoi han da théng bao®:

a) Poi véi doanh nghiép:

Ping ky tiép tuc kinh doanh ké tir ngay....thdng....nam......

Ly do tiép tuc Kinh dOanh: ..........ccccueveveeeeeecee e

Sau khi doanh nghiép tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da thong béo, dé
nghi Phong Pang ky kinh doanh chuyén tinh trang cta cac chi nhanh/van phong
dai dién/dia diém kinh doanh sau day cua doanh nghiép trong Co s dir liéu quéc
gia vé dang ky doanh nghiép sang tinh trang “DPang hoat dong”:

Tat cd cdc chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh ciza doanh nghiép.

MGt hodc mét sé chi nhdanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh:

- Tén chi nhanh/vin phong dai dién/dia d¢iém kinh doanh:
M4 s6/Ma s6 thué cua chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh: .

S6 Gidy ching nhan dang ky hoat dong (chi ké khai néu khéng cé ma sé chi
nhanh/md sé thué): ............... Ngay cap .../.../...... Noi cap: .........

b) DGi Vi chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh:

Ping ky tiép tuc kinh doanh ké tir ngdy....thang....nam...... ddi véi chi
nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh sau:

29 Doanh nghiép gui théng bao dén Phong Dang ky kinh doanh nai doanh nghiép, chi nhanh/van
phong dai dién/dia diém kinh doanh da dang ky cham nhat 03 ngay trudc khi ti€p tuc kinh doanh trudc thai
han da thong béo.
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Tén chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh (ghi bang ché in
00T ) U USUUPPTPPRRTN
M3 s6/Mé s6 thué ciia chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh: ........

S Giay chirng nhan ding ky hoat dong (truong hop khdng c6 ma sé chi

nhanh/ma sé thué): ............ Ngay cip: ...... S NOi CAP: cvvveevererrieien,

Chi nhanh chu quan (chi ké khai doi véi trieong hop déing ky tiép tuc kinh

doanh triwéc thoi han da théng bdo cia dia diém kinh doanh tryc thugc chi
nhanh):

TEN Chi NNANN: ..o

M4 s6 chi nhanh/Ma s6 thué cta chi NhANN: .......c.cooveveeeeeeeccee

S6 Giay chiing nhan diang ky hoat dong chi nhanh (¢ueong hop khéng co ma so
chi nhanh/ma sé thué cia chi nhanh): ....... Ngay cap: .../ .../ ... Noi cAp: ...oovee...

Ly do tiép tuc Kinh doanh: ...........ccccveveieiieieceeeeeeee e

Doanh nghiép cam két hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh
hop phap, chinh x4c va trung thuc ctia ndéi dung Thong bao nay.

Nguoi ky tai Thong bao ndy cam két 1a ngudi o quyén va nghia vu thyc hién
thi tuc ding ky doanh nghiép theo quy dinh cta phap lut va Diéu 1é cong ty.

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA DOANH NGHIEP/
NGUOI PUNG PAU CHI NHANH
(Ky va ghi ho tén)3

30 - Trudng hgp tam ngling kinh doanh/ti€p tuc kinh doanh trudc thai han da thong bao déi véi
doanh nghiép, chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh truc thudéc doanh nghiép, ngudi dai
dién theo phap luat cia doanh nghiép ky truc tiép vao phan nay.

- Trudng hgp tam ngung kinh doanh/Tiép tuc kinh doanh trudc thai han da thong bao doéi véi
dia diém kinh doanh tryc thudc chi nhanh, ngudi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép hodc ngudi
ding dau chi nhanh ky truc ti€p vao phan nay.

- Trudng hgp Toa an hoac Trong tai chi dinh ngudi thuc hién tha tuc dang ky doanh nghiép thi
ngudi dugc chi dinh ky truc ti€ép vao phan nay.
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26. Cham diit hoat ddng to hop tac

a. Trinh tw thec hién:

* Truwong hop dang ky truc tiép:

Trong thai han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay théng qua viéc chim dut hoat
dong, td hop tac guai bién ban hop vé viéc cham dut hoat dong cua to hop tac kém
theo phuong an giai quyét no (néu c6) dén co quan dang ky kinh doanh cap x&
noi to hop tac dat tru so.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc cac gidy to quy
dinh, co quan dang ky kinh doanh cap x4 dang tai cac gidy to nay va théng bao
tinh trang t6 hop tac dang lam tha tuc cham dut hoat dong trén Cong thong tin
qudc gia vé dang ky doanh nghiép, chuyén tinh trang phap ly cua to hop tac trong
co so dit liéu vé dang ky hop tac xa sang tinh trang dang lam thu tuc cham dut
hoat dong, gui thong tin vé viéc cham dut hoat dong cua to hop tac cho co quan
thué. To hop tac thuc hién thu tuc hoan thanh nghia vu thué véi co quan thué theo
quy dinh cua Luat Quan ly thué.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay thanh toan hét cac khoan ng va
nghia vu phét sinh trong qua trinh hoat dong, t6 hop tac gui ho so ding ky cham
dut hoat dong dén co quan ding ky kinh doanh cap xa noi td hop tac dat try so.
Sau khi tiép nhan hd so dang ky cham dut hoat dong cua té hop tac, co quan ding
ky kinh doanh cap xa giri théng tin vé viéc to hop tac dang ky chdm dit hoat dong
cho co quan thué. Trong thoi han 02 ngay lam viéc, co quan thué giri ¥ kién vé
viéc hoan thanh nghia vu nop thué cua té hop tac dén co quan dang ky kinh doanh
Cap XA.

Trong thai han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hod so ding ky cham dut
hoat déng cua to hop tac, co quan ding ky kinh doanh cip x& chuyén tinh trang
phap Iy cua to hop tac trong Co so dir liéu vé dang ky hop tac xa sang tinh trang
da cham dut hoat ddng néu khong nhan duoc y kién phan déi cta co quan thué,
ddng thoi ra thong bao vé viéc cham dit hoat dong cua to hop tac.

Hét thoi han 03 thang ké tir ngdy co quan dang ky kinh doanh cap x4 théng
bao tinh trang t6 hop tac dang lam thi tuc cham dut hoat dong trén Cong théng
tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép ma khdng nhan dugc hd so dang ky cham
dut hoat dong t6 hop tac va y kién phan d6i bang van ban cua co quan quan ly
thué hoic t6 chiic, ca nhan va bén c6 lién quan khac, co quan dang ky kinh doanh
cap x& chuyén tinh trang phap ly cua to hop tac trong Co s& dir liéu vé dang ky
hop tac x4 sang tinh trang da cham dit hoat dong, dong thoi ra théng bao vé viec
cham dirt hoat dong t6 hop tac trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay két thic
thdi han néu trén. Thong tin vé viéc cham dat hoat dong té hop tac dugc Hé thong
thdng tin vé dang ky hop tac x4 truyén sang Hé thong ting dung ding ky thué dé
cap nhat.

* Truwong hop dang ky trén moi truong dién tu:

Nguoi nop hd so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé
thdng thong tin vé ding ky hop tac Xa.
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Ngudi nop hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién ta, ky xac thuc hd so
dang ky trén moi truong dién tr va thanh toén 1¢ phi theo quy trinh trén Hé thong
thdng tin vé diang ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc gui hd so dang ky, ngudi nop hd so s& nhan duoc
gidy bién nhan hé so dang ky trong tai khoan caa ngudi nop hd so trén Hé thong
thdng tin vé diang ky hop tac xa.

Cac thong tin dang ky t6 hop tac trén Hé thong thong tin vé ding ky hop
tac xa duoc truyén sang Hé théng tng dung ding ky thué dé phdi hop, trao doi
thdng tin glu’a co quan ding ky kinh doanh cdp x3 va co quan thué.
Truong hop ho so du diéu kién cap dang ky t6 hop tac, co quan ding ky kinh
doanh cip x& thyc hién cip ding ky cho t6 hop tac bang ban giay hodc ban dién
ti. Truong hop ho so chua hop 1¢ hodc tén to hop tac yéu cau dang ky khong ding
theo quy dinh hodc thong tin ké khai trong ho so dang ky khong théng nhat, co
quan dang ky kinh doanh cap x4 giri théng bao trén méi trudng dién tir cho t6 hop
tac dé yéu cau stra doi, bd sung ho so. Ngudi nop ho so sir dung tai khoan truy
cap vao Heé thong théng tin vé dang ky hop tac xa dé nhan théng tin phan hoi vé
két qua xir 1y ho so.

b. Cach tharc thuc hién:

- Nop truc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;

- Truc tuyén qua Hé théng thong tin vé dang ky hop tac xa/ Cong Dich vu
cong qudc gia

- Qua dich vu buu chinh.

¢. Thanh phén hé so

* Truong hO’p dang ky trén moi truong dién tu:

Ho so dang ky t0 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén moi truong
dién tu bao gom céc giay to theo quy dinh tai Luat Hop tac x& 2023 va Nghi dinh
s6 92/2024/ND-CP duoc thé hién duéi dang vin ban dién tir. HO so ding ky trén
moi trudng dién tir ¢d gia tri phap 1y trong duong ho so ding ky bang ban giay.

* Truong hop uy quyén thuc hién thu tuc:

- Canhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky to hop tac, hop tac x4, lién
hiép hop tac x& c6 thé uy quyén cho to chirc, c& nhan khéc thuc hién thi tuc dang
ky to hop tac nhu sau: Truong hop ty quyén cho ca nhan thuc hién tha tuc ding
Ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa, kém theo hd so phai c6 van ban uy
quyén cho c& nhan thuc hién tha tuc lién quan dén dang ky t6 hop tac, hop tac x&,
lién hiép hop tac xa. Vian ban ay quyén nay khong bat budc phai cong chung,
chung thuc. Trudng hop ay quyén cho té chac thuc hién tha tuc dang ky to hop
tac, hop tac x&, lién hiép hop tac xa kém theo hd so dang ky phai c6 ban sao hop
d6ng cung cap dich vy véi to chirc 1am dich vu, gidy gioi thiéu hodc van ban phan
cdng nhiém vu cua t6 chitc d6 cho ¢4 nhan tryc tiép thuc hién thu tuc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop thuc hién tha tuc ding ky to hop tac, hop tac X, lién hiép hop
tac x& qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién tha tuc, nhan vién buu chinh
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phai nop ban sao phiéu gui hd so theo mau do doanh nghiép cung &ng dich vu
buu chinh cong ich phat hanh c6 chit ky xac nhan cua nhan vién buu chinh va
nguoi c0 tham quyéen ky van ban dé nghi dang ky.

- Truong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai
1a buu chinh cong ich thyc hi¢n thu tuc déng ky t0 hop tac, hop tac xa, lién hi¢p
hop tac xa thi viéc uy quyen thuc hién theo quy dinh tai diém b khodn 2 bieu 12
Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.

- Trudng hop théng bao cham dut hoat dong t6 hop tac:

(1) Bién ban hop thanh vién t6 hop tac vé viéc cham dut hoat dong caa to hop tac;

(2) Phuong an giai quyét no (neu c¢6): Phuong an giai quyét no phai c6 tén, dia
chi cua chi no; s6 ng, thoi han, dia diém va phuong thic thanh toan sé ng do; cach
thirc va thoi han giai quyét khiéu nai cua chi no.

- Trudng hop dang ky cham dut hoat dong t6 hop tac:
(1) Thong bao cham dut hoat dong t6 hop tac;
~ (2) Quyét dinh ve viéc thu hoi quy chung, tai san chung cua Uy ban nhan dan
cap xa noi t0 hop tac dat try s¢ trong truong hop to hop tac cé quy chung, tai san chung
¢ nguon ho trg toan bo tir Nha nudc;

(3) Béo céo két qua chuyen nhuong, thanh Iy tai san cia Hoi dong thanh 1y tai
san chung trong truong hop t6 hop tac c6 quy chung, tai san chung cé nguon ho tro
mat phan ctia Nha nudc

d. Sé lweng hé so:

01 bd

d. Thoi hgn gidi quyét

- Truong hop thdng bao cham dat hoat dong to hop tac: 03 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan duoc gidy to theo quy dinh.

- Trudng hop dang ky cham diit hoat dong to hop téc: 05 ngay lam vigc ké
tr ngay nhan hd so. 03 ngay lam viéc ké tur ngay két thac thoi han (thoi han 03
thang ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cap x& théng béo tlnh trang t6 hop
tac dang lam thii tuc chim dut hoat dong trén cong thong tin qudc gia vé dang ky
doanh nghiép ma khéng nhan dugc hd so dang ky chdm dut hoat dong td hop tac).

e. Péi twong thuc hién: To chic (khdng bao gdm doanh nghiép, HTX)

f. Co quan thuc hign: Uy ban nhan dan cap xa

g. Két qud thec hign: Co quan diang ky kinh doanh cép xa dang tai cac giay
to trong ho so thong bao cham dut hoat dong va thong bao tinh trang to hop téc
dang lam tha tyc chim dut hoat dong trén Cong thong tin quéc gia vé dang ky
doanh nghiép, chuyén tinh trang phap ly cta té hop tac trong Co so dir liu vé
dang ky hop tac x4 sang tinh trang dang lam thu tyc cham dat hoat dong va gui
thdng tin vé viéc cham dut hoat dong cua to hop tac cho co quan thué, Co quan
dang ky kinh doanh c4p x& chuyén tinh trang phap ly cua to hop tac trong Co so
dir liéu vé& ding ky hop tac xa sang tinh trang da chdm duat hoat dong néu khdng
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nhan duoc y kién phan ddi ctia co quan thué, déng thoi ra thong béo vé viéc chim
dut hoat dong cua td hop tac

h. Lé phi: Khong thu 1¢ phi ding ky d6i vai t6 hop tac theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 22 Luat Hop tac xa 2023.

i. Tén madu don, mau to khai

Théng bao cham dut hoat dong t6 hop tac;

j. Y8u cau, diéu kién theec hién thi tuc hanh chinh

* T hop tac thanh todn hét cac khoan no va nghia vu phét sinh trong qué
trinh hoat dong cua to hop tac trudc khi giri ho so dang ky chadm dat hoat dong.

* K@ khai thong tin ca nhan trong thyuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac.

- Truong hop di c¢6 sb dinh danh ca nhan, nguoi thuc hién thu tuc dang ky to
hop tac ké khai cac théng tin vé ho, chit dém va tén, ngdy, thang, nim sinh, s6 dinh
danh c& nhan ctia minh va cua ca nhan c6 yéu cau ké khai thdng tin ca nhan trong ho
so dang ky t6 hop tac. Céc thdng tin ké khai phai chinh xac so véi cac thong tin duoc
luu trit tai Co sé dit liéu quéc gia vé dan cu. Truong hop théng tin ca nhan duoc ké
khai c6 sai khéac so voi thong tin duoc luu trit tai Co sé dit liéu qubc gia vé dan cu,
c4 nhan d6 c6 trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nudc co tham quyén dé
hiéu chinh thong tin trudc khi thyc hién thi tuc dang ky 6 hop tac.

- Truong hop nop hd so ding ky bang ban gidy, nguoi nop hd so dang ky
t6 hop tac xuat trinh can cudc cdng dan hoac thé can cudc hoic sir dung tai khoan
dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién thu tuc ding ky t6 hop téc.

- Truong hop khong c6 sé dinh danh ca nhan thi hd so dang ky to hop tac
c6 yéu cau ké khai théng tin ca nhan cua ngudi dai dién to hop tac trong truong
hop nguoi dai dién té hop tac 1a c& nhan hoic nguoi dai dién hop phap cua phap
nhan trong trudng hop ngudi dai dién to hop tac 1a phap nhan phai kém theo ban
sa0 CMND hoic ho chiéu hoic ho chiéu nudc ngodi hoic cac gidy to co gia tri
thay thé ho chiéu nuéc ngoai con hiéu luc cua ca nhin d6 theo quy dinh.

- Truong hop viéc két ndi gitta Co sé dit liéu vé dang ky hop tac xa voi Co
so dir lieu québc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so ding ky to hop tac phai kém
theo ban sao cin cuéc cdng dan hoic thé cin cudc hoic CMND hoac ho chiéu
hodc ho chiéu nudc ngoai hoic cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nuéc ngoai
con hiéu luc cia ngudi nop hd so ding ky, nguoi dai dién t6 hop tac trong truong
hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a c& nhan hoic ngudi dai dién hop phap cia phap
nhan trong trudng hop ngudi dai dién to hop tac 1a phap nhan theo quy dinh.

* Ng6n ngit sir dung trong hd so dang ky to hop tac:

- Céc gidy to, tai liéu trong ho so dang ky t6 hop tac duoc lap bang tiéng Viét;

- Truong hop ho so dang ky t6 hop tac co tai liéu bang tleng nuéc ngoai thi ho
so phai ¢6 ban dich tleng Viét cong chung kém theo tai liéu bang tiéng nudc Ngoai;

- Truong hop gidy to, tai liéu trong hd so dang ky t6 hop tac duoc 1ap bang
tiéng Viét va tleng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugc s dung dé thyc hién thu
tuc ding ky to hop tac.
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* Nguoi nop ho so ding ky to hop tac nop hd so tai co quan déng ky kinh
doanh Cap xa noi to hop tac dat try s¢ chinh: Ho so ding ky to hop tac dugc tiép
nhan vao Hé thdng thong tin vé dang ky hop tac xa khi co du cac diéu kién sau day:

- Co du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP;

- Tén to hop tac da duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;

- C6 s dién thoai cua ngudi nop hd so;

- P nop & phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop dugc mién 1é phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* H6 so dang ky t6 hop tac trén moi trudng dién tir phai bao dam cac yéu cau sau:

- Co day du céc gidy to va noi dung céc gidy to do dugce ké khai day du theo
quy dinh nhu h6 so dang ky bang ban giay va dugc thé hién dudi dang van ban
dién tir. Tén van ban dién tir phai duge dat twong tng Vi tén loai gidy to trong ho
so dang ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong hé so dang ky co thé str dung chix
ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién tu hodc ky truc tiép trén van ban gidy va

quét (scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/Nb-CP;

- Cac thong tin dang ky dugc ké khai trén H¢ théng thong tin vé dang ky
hop tac xa phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong ho so
dang ky ban‘g ban gidy; trong d6 c6 théng tin vé s6 dién thoai, thu dién tir cta
ngudi nop ho so;

- Hb so dang Ky to hop tac trén moi truong dién tir duoc xac thuc bang chix
ky sé cua nguoi o tham quyen ky vin ban dé nghi ding ky hoic ngudi dugc
ngudi ¢6 tham quyén ay quypn thuc hién thu tuc dang ky. Truong hop ay quyén
thuc hién thu tuc déng ky, ho so dang ky trén méi truong dién tir phai kem theo
cég: giay to, tai liéu quy dinh tai Bicu 12 Nghi dir]h S0 92/2024/ND-CP va duoc
thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé t6 hop tac stra doi, bd sung hd so ding ky trén moi truong
dién tu la 60 ngay ké tur ngay co quan dang ky kinh doanh cap x4 ra thong bao
yéu cau sira doi, bo sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhén dugc hd
s0 sira d6i, bo sung, co quan dang ky kinh doanh cap x4 s& hay ho so dang ky theo
quy trinh trén HE thong théng tin vé dang ky hop tac xa.

k .Can cw phap ly:

- Luat Hop tac x& s6 17/2023/QH15 ngay 20/6/2023.

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 ctia Chinh phu vé ding ky
t0 hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac xa.

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 ciia Bo Ké hoach va Pau tu.

- Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu.

- Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bo Tai chinh.
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TEN TO HQP TAC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: e , ngay... ... thang... ... nam ......
THONG BAO

Vé viéc cham dirt hoat dong to hep tac

Kinh gui: (Tén Co quan ding ky kinh doanh cdp Xa) ..............

Tén t6 hop tac (ghi bang chiz in hoa):

M4 s6 to hop tac/Ma sb thué:

T6 hop tac nop ho so dang ky chdm dut hoat dong to hop tac va bao dam
thanh toan hét cac khoan ng, nghia vu tai san khac va khdng trong qua trinh giai
quyét tranh chap tai Toa an hoic Trong tai truéc khi nop ho so dang ky cham dut
hoat dong to hop tac.

Ly do cham dut hoat dong:

T6 hop tac cam két théng tin ké khai trong Thong bao nay 1a hop phéap,
chinh xéc, trung thyc va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé noi dung
cua Thong bao nay.

NGUOI PAI DIEN CUA TO HQOP TAC
(Ky, ghi ho tén)3

31 C4& nhén (trong trudng hop dai dién t8 hgp tac 1a ca nhan) hodc ngudi dai dién hgp phap cia phap
nhan (trong trudng hgp dai dién t6 hgp tac la phap nhan) ky truc tiép vao phan nay.
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27. Dirng thyc hién thi tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hep tac xa

a. Trinh tw thec hién:

* Truong hop dang ky truc tiép:

Trudng hop hop tac x4, lién hiép hop tac x& c6 nhu cau ding thuc hién thu
tuc dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac x3, ngudi dugc uy quyén ding ky thanh
lap hop tac x4, lién hiép hop tac xa ky van ban d& nghi ding thuc hién thu tuc
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa tai co quan diang ky kinh doanh cap x&
noi dat tru so.

Co quan ding ky kinh doanh c4p x& xem xét cap, ra théng béo diung thuc
hién thu tuc dang ky cho hop tac X3, lién hiép hop tac x& va hay hd so theo quy
trinh trén Hé théng thong tin diang ky hop tac xa trong thoi han 03 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan duoc dé nghi.

Truong hop tir chdi ding thuc hién thi tuc, co quan dang ky kinh doanh
cap x4 ra thdng béo bang van ban cho hop tac xa, lién hiép hop tac xa va néu rd
ly do tir chdi.

* Truong hop trén moi truong dién tur:

Ngudi nop ho so st dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé thong
thong tin vé ding ky hop tac xa.

Nguai nop. ho so st dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé
théng théng tin vé dang ky hop tac xa.

Ngudi nép hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién ta, ky xac thuc ho so
dang ky trén moi trudng dién tir va thanh toan Ié phi theo quy trinh trén Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xA.

Sau khi hoan thanh viéc gt hd so dang ky, ngudi nop hd so s& nhan duoc
gidy bién nhan ho so dang ky trong tai khoan ctia ngudi nop hd so trén Hé thong
thong tin vé ding ky hop tac xA.

Céc thong tin dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa trén Hé thdng thdong tin
vé ding ky hop tac xa dugc truyén sang Hé thong tng dung dang ky thué dé phol
hop, trao ddi théng tin gitra co quan dang ky kinh doanh cép xa va co quan thué.

Truong hop hd so du didu kién cap dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
xa, co quan dang ky kinh doanh cap x& thuc hién cip dang ky cho hop tac x4, lién
hiép hop tac xa bang ban gidy hoac ban dién tir. Truong hop hd so chua hop 18
hoac tén hop tac x4, lién hiép hop tac x& yéu cau diang ky khong dung theo quy
dinh hoac thong tin ké khai trong ho so dang ky khong théng nhat, co quan dang
ky kinh doanh cap xa gui thong bao trén madi trudng dién tir cho hop tac x&, lién
hiép hop tac xa dé yéu cau stra d6i, bo sung hd so. Ngudi nop hd so st dung tai
khoan truy cap vao Hé thdng théng tin vé dang ky hop tac xa dé nhan thong tin
phan hdi vé két qua xu Iy hd so.

b. Cach thac thuc hién:

- Nop tryc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;

- Truc tuyén qua Hé théng thong tin vé ding ky hop tac x&/ Cong Dich vu
cdng quéc gia

- Qua dich vu buu chinh.

¢. Thanh phén hé so:
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(1) Gidy dé nghi ding thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa

* Truong hop déng ky trén moi truong dién tur:

Ho so dang ky to hop tac trén moi truong dién tur bao gom cac gidy to theo
quy dinh tai Luat Hop tac x4 2023 va Nghi dinh s 92/2024/ND-CP duoc thé hién
dudi dang vin ban dién tir. HO so ding ky trén méi truong dién tir c6 gia tri phap
ly twong dwong hd so ding ky bang ban giay.

* Truong hop uy quyen thuc hién thu tuc:

+ Nguoi dugc uy quyen dang ky thanh lap hop tac xa, lién hiép hop tac xa
duoc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Viéc ay quyén lai dé thuc hién tha tuc dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop
tac x& thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé dan su.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Bicu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP, c& nhan ky tén tai vin ban dé nghi dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa co
thé uy quyén cho t6 chuc, ca nhan khac thuc hién tha tuc dang ky to hop tac, dang
ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa nhu sau: Truong hop iy quyén cho ca nhan
thue hién thu tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x&, kém theo hd so phai c6
van ban y quyén cho c& nhan thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa. Van ban uy quyen nay khong bat budc phai cong chuang,
chtng thue; Truong hop ty quyén cho t6 chic thuc hién tha tuc dang ky hop tac
xa, lién hlf;p hop tac x&, kém theo hod so ding ky phai c6 ban sao hop dong cung
cép dich vy véi to chirc 1am dich vu, gidy gidi thiéu hodc van ban phan cong nhiém
vu cta to chitc d6 cho ca nhén tryuc tiép thuc hién tha tuc lién quan dén dang ky
hop tac x&, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién tha tuc dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa
qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai
nop ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghiép cung &ng dich vu buu
chinh cong ich phat hanh c6 chit ky xac nhan cua nhan vién buu chinh va nguoi
c6 tham quyén ky vin ban de nghi dang ky

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong phai
la buu chinh cong ich thuc hién tha tuc dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa
thi viéc iy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Biéu 12 Nghi dinh
6 92/2024/ND-CP vé dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

d. Sé Iweng hé so: 01 bo

d. Thoi hagn gidgi quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc day du giay
to quy dinh.

e. Péi twong thuec hién: T chie (khong bao gdm doanh nghiép, HTX)

f. Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cap xa

g. Két qud thec hign: Co quan diang ky kinh doanh cép xa dang tai cac giay
to trong ho so thong bao cham dut hoat dong va thong bao tinh trang to hop tac
dang lam tha tyc chim dut hoat dong trén Cong thong tin quéc gia vé dang ky
doanh nghiép, chuyén tinh trang phap Iy cua to hop tac trong Co s& dit lidu vé
dang ky hop tac x4 sang tinh trang dang lam thu tyc cham dat hoat dong va gui
thdng tin vé viéc chadm dut hoat déng cua to hop tac cho co quan thué, Co quan
dang ky kinh doanh c4p x& chuyén tinh trang phap ly cua to hop tac trong Co s&
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dir lieu vé dang ky hop tac xa sang tinh trang da cham dut hoat dong néu khdng
nhin dugc y kién phan dbi cua co quan thué, dong thoi ra thdng bao vé viéc chim
dut hoat dong cua td hop tac

h. Lé phi: Muc 1 phi (néu c6) theo quyét dinh ciia Hoi ddong nhan dan cap
tinh, thanh phé.

i. Tén mdu don, médu to khai: Khong co

j. Y8u cau, diéu kién theec hién tha tuc hanh chinh

* H so dang ky hop tac X, lién hiép hop tac xa chua dugc chap thuan trén
Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa.

* K& khai thdng tin c& nhan trong thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa:

- Trudng hop di co s6 dinh danh ca nhan, nguoi thuc hién thu tuc dang ky
hop tac xa, lien hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay,
thang, nam sinh, s6 dinh danh c& nhan ciia minh va cua ca nhan cd yéu cau ké
khai thdng tin c& nhan trong ho so dang ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa. Cac
thong tin ké khai phai chinh xac so véi cac thong tin duogc Iuu trir tai Co so dir
liu qudc gia vé dan cu. Truong hop thong tin ¢4 nhan dugc ké khai c6 sai khac
S0 Vi thong tin duge luu trit tai Co s dir liéu qudc gia vé dan cu, ca nhan dé c6
trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nuwéc c¢d thim quyén dé hiéu chinh
thong tin trudc khi thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop nop hd so ding ky bang ban gidy, nguoi nop hd so dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac x& xuat trinh cin cudc cdng dan hoic thé can cuéc
hodc CMND hoic st dung tai khoan dinh danh dién ti theo quy dinh phap luat dé
thuc hién tha tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop khdng ¢ s6 dinh danh ca nhan thi hd so dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac X3 c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan cita ngudi dai dién theo
phap luat ctua hop tac x4, lién hiép hop tac xi, ngudi ding dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dja d¢iém kinh doanh phai kém theo ban sao CMND hoic hé chiéu
hodc hé chiéu nudc ngoai hoic cac gidy to o gid tri thay thé ho chiéu nuéc ngoai
con hiéu luc cua ca nhan d6 theo quy dinh.

- Truong hop viéc két ndi gitta Co so dit liéu vé dang ky hop tac x4 voi Co
s& dir liéu quéc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so dang ky hop tac x4, lién hiep
hop tdc x& phai kém theo ban sao cdn cudc cong dan hoac thé can cudc hoac
CMND hoac hé chiéu hoic hd chiéu nudc ngodi hoic cac gidy to co gia tri thay
thé ho chiéu nuéc ngodi con hiéu luc cia ngudi ndp hd so ding ky, nguoi dai dién
theo phép luat cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa, ngudi diang dau chi nhanh,
vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngon ngit sir dung trong hé so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa: -
C4c gidy to, tai liéu trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc lap
bang tiéng Viét;

- Trudng hop hd so dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa co6 tai liéu bang
tiéng nudc ngoai thi hd so phai cé ban dich tiéng Viét cong chang kém theo tai
liéu bang tiéng nudc ngoai;
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- Truong hop glay to, tai li¢u trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xa duoc lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc sur
dung dé thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

* Nguoi nop hd so dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa nop hd so tai
co quan ding ky kinh doanh cép xa noi hop tac x4, lién hiép hop tac xa dit tru so
chinh. H6 so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa dugc tiép nhan vao Heé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa khi ¢6 du cac diéu kién sau day:

- Co du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac xa, lién hiép hop tac xa da duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;

- C6 sb dién thoai ciia ngudi ndp ho so;

- Pa nop 1é phi ding ky kinh doanh, trir truong hop dugc mién I8 phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén mdi truong dién tir phai
bao dam cac yéu cau sau:

- Co day du céc giay to va ndi dung céc gidy to do duoc ké khai day du theo
quy dinh nhu hd so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban
dién tu. Tén van ban dién tu phai duge dét twong ung vdi tén loai giéy to trong hd
so dang ky bang ban giay. Ca nhan ky tén trong hé so dang ky c6 thé sur dung chix
ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién tu hodc ky truc tiép trén van ban gidy va
quét (scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cic thong tin dang ky duoc ké khai trén Hé thdng thong tin vé ding ky
hop tac x4 phai dugc nhiap ddy du va chinh xéac theo cac théng tin trong hd so
dang ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sd dién thoai, thu dién tir cua
ngudi nop hod so;

- H so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tu dugc
xac thuc bang chix ky sb cua nguoi o tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky hoic
nguoi dugc ngudi €O tham quyeén ty quyen thuc hién tha tuc dang ky. Truong hop
1y quyén thyc hién thu tuc dang ky, hd so ding ky trén méi truong dién tir phai
kém theo céc gidy to, tai liéu quy dinh tai Biéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP
va duoc thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hiép hop tac x4 sira doi, b6 sung hd so ding
ky trén moi truong dién tir 12 60 ngay keé tir ngay co quan dang ky kinh doanh cap
x4 ra thdng bao yéu cau sira ddi, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khdng
nhin dugc hd so stra ddi, bo sung, co quan ding ky kinh doanh cip xa s& hay ho
so ding ky theo quy trinh trén Hé thdng thong tin vé ding ky hop tac Xa.

k .Can cw phap ly:

- Luat Hop tac x& s6 17/2023/QH15 ngay 20/6/2023.

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 cua Chinh phi vé dang ky
t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 ctia Bo Ké hoach va Pau tu.

- Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu.

- Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bo Tai chinh.
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28. Dirng thuc hién thi tuc ding ky té hop tac

a. Trinh tw thc hién:

* Truwong hop dang ky truc tiép:

Truong hop t6 hop tac ¢6 nhu cau ding thuc hién thu tuc dang ky t6 hop
tac, ngudi dai dién td hop tac, ngudi duoc uy quyén dang ky to hop tac ky vian
ban dé nghi dirng thuc hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 tai co
quan dang ky kinh doanh cép xa noi dat tru so.

Co quan dang ky kinh doanh c4p x& xem xét cap, ra théng béo diung thuc
hién thu tuc dang ky cho t6 hop tac va hay ho so theo quy trinh trén Hé théng
thong tin dang ky hop tac xa trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duoc dé nghi.

Trudng hop tir chéi dung thuc hign thi tuc, co quan ding ky kinh doanh
cap x4 ra thong béo bang van ban cho t6 hop tac va néu rd Iy do tir chéi.

* Truong hop trén moi truong dién tur:

Nguoi nop ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé
théng thong tin vé dang ky hop tac xa.

Ngudi nép hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién ta, ky xac thuc ho so
dang ky trén moi trudng dién tir va thanh toan Ié phi theo quy trinh trén Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc gt hd so dang ky, ngudi nop hd so s& nhan duoc
gidy bién nhan hé so dang ky trong tai khoan ctia ngudi nop hd so trén Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

Cac thong tin dang ky td6 hop tac trén Hé thdng thdng tin vé ding ky hop
tac xa duogc truyén sang Hé thong tng dung dang ky thué dé phol hop, trao doi
thong tin gitta co quan dang ky kinh doanh cap x4 va co quan thué.

Truong hop hd so du diéu kién cap ding ky to hop tic, co quan ding ky
kinh doanh cap xa thuc hién cap dang ky cho to hop téc bang ban giay hoac ban
dién tir. Truong hop hod so chua hop 18 hoic tén to hop tac yéu cau ding ky khong
dung theo quy dinh hoac thdng tin ké khai trong hd so dang ky khéng thong nhat,
co quan dang ky kinh doanh cap Xa gui thong bao trén moi trudng dién tir cho t6
hop tac dé yéu cau sira doi, bo sung hd so. Nguoi nop hd so st dung tai khoan
truy cap vao Hé thong thdng tin vé dang ky hop tac xa dé nhan thong tin phan hoi
vé két qua xu ly hd so.

b. Cach thac thuc hién:

- Nop tryc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;

- Truc tuyén qua Hé théng thong tin vé ding ky hop tac x&/ Cong Dich vu
cong qudc gia

- Qua dich vu buu chinh.

¢. Thanh phén hé so:

(1) Vin ban dé nghi dirng thyc hién thi tuc dang ky t6 hop tac

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tu:
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Hb so dang ky to hop tac trén moi truong dién tir bao gom cac gidy to theo
quy dinh tai Luat Hop tac x4 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién
dudi dang van ban dién tir. HO so ding ky trén méi truong dién tir c6 gia tri phap
ly tuong duong hd so dang ky bang ban gidy.

* Truong hop ty quyén thuc hién thu tuc:

+ Ca nhan ky tén tai van ban dé nghi ding ky to hop tac co thé ay quyén
cho t6 chirc, ca nhan khéc thuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac nhu sau: Truong
hop ty quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc dang ky to hop tac, kém theo hé so
phai c6 van ban uy quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc lién quan dén dang ky t6
hop tac. Vin ban iy quyen nay khong bat budc phai cong chimg, chimg thyc;
Trudng hop uy quyén cho to chire thyuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac, kem theo
hd so dang ky phai c6 ban sao hop ddng cung cap dich vu voi t6 chie 1am dich
vu, gidy gidi thiéu hodc van ban phan cong nhiém vy cua t6 chirc d6 cho ca nhan
tryc tiép thuc hién tha tuc 1ién quan dén diang ky t6 hop tac.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac qua dich vu buu chinh
cong ich, khi thyc hién tha tuc, nhan vién buu chinh phai nop ban sao phiéu gui
hd so theo mau do doanh nghiép cung &ng dich vu buu chinh céng ich phat hanh
c6 chit ky xac nhan cta nhan vién buu chinh va ngudi ¢6 tham quyén ky vin ban
dé nghi ding ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong phai
la buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa
thi viéc ay quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 iéu 12 Nghi dinh
6 92/2024/ND-CP vé dang ky t6 hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac xa.

d. Sé lirong hé so: 01 bo

d. Thoi han gidgi quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc day du giay
to quy dinh.

e. Doi twong thuc hién: Cong dan Viét Nam, T6 chirc (khong bao gdm
doanh nghiép, HTX)

f. Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cap xa

g. Két qud thuc hién: Vin ban ciia Co quan dang ky kinh doanh cap x&
thong béo 1y do tir chéi, Thong béo dirng thuc hién thi tuc ding ky cho t6 hop tac
va huay hd so theo quy trinh trén Hé théng thong tin ding ky hop tac Xa.

h. Lé phi: Khong thu Ié phi dang ky dbi véi to hop tac theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 22 Luat Hop tac xa 2023.

i. Tén mdu don, mdu to khai: Vian ban dé nghi ding thuc hién thu tuc
dang ky to hop tac.

j. Yeu cau, diéu kién theec hién thi tuc hanh chinh

* Hb so dang ky to hop tac chua dugc chap thuan trén Hé thdng théng tin
vé ding ky hop tac xa.

* K@ khai thong tin ca nhan trong thyuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac:

- Truong hop di c6 so dinh danh c4 nhan, ngudi thyc hién thu tuc dang ky
t6 hop tac ké khai cac théng tin vé ho, chit dém va tén, ngdy, thang, nim sinh, so
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dinh danh c& nhan cua minh va cia ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan
trong hd so ding ky to hop tac. Céc thong tin ké khai phai chinh xac so vai cac
thong tin duoc luu trir tai Co so dit liéu qudc gia vé dan cu. Trudng hop théng tin
ca nhan dugc ké khai c6 sai khac so véi thong tin dugce luu trir tai Co s dir liéu
qudc gia vé dan cu, ca nhan d6 c6 trach nhiém lién hé véi co quan quan ly nha
nudc co tham quyén dé hiéu chinh théng tin trudce khi thuc hién thu tuc dang ky
t6 hop tac.

- Truong hop nop ho so dang ky bang ban gidy, nguoi nop hd so dang ky
t6 hop tac xuat trinh can cudc cong dan hoac thé cin cudc hoac st dung tai khoan
dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién thu tuc ding ky to hop téc.

- Truong hop khong cé s6 dinh danh ca nhan thi hd so dang ky to hop tac
c6 yéu cau ké khai thdng tin ca nhan cua ngudi dai dién theo phép luat cua hop
tac xa, ngudi dai dién to hop tac trong truong hop ngudi dai dién to hop tac 1a ca
nhan hoac nguoi dai dién hop phép cua phap nhan trong truong hop nguoi dai
dién t6 hop tac 1a phap nhan phai kém theo ban sao CMND hoic hd chiéu hoac
ho chiéu nuéc ngoai hoic cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con
hiéu luc cua ca nhan dé theo quy dinh.

- Trudng hop viéc két ndi gitra Co sé dit liéu vé dang ky hop tac xa véi Co
s& dit liéu quéc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang ky to hop tac phai kém
theo ban sao cin cuéc cdng dan hoic thé can cudc hoic CMND hoic ho chiéu
hodc hé chiéu nudc ngoai hoic cac gidy to o gid tri thay thé ho chiéu nudc ngoai
con hiéu lyc cta ngudi nop ho so dang ky, ngudi dai dién t6 hop tac trong truong
hop nguoi dai dién té hop tac 1a ca nhan hoic nguoi dai dién hop phap cua phap
nhan trong trudng hop nguoi dai dién to hop tac 13 phap nhan theo quy dinh.

* Ngbn ngit sir dung trong ho so diang ky t6 hop tac:

- C4c giay 1o, tai liéu trong hd so dang ky to hop tac duoc 1ap bang tiéng Viét;

- Trudng hop ho so dang ky to hop tac co tai lidu bang tleng nude ngoai thi ho
so phai 6 ban dich tleng Viét cong ching kem theo tai liéu bang tiéng nudc Ngoai;

- Truong hop gidy to, tai liéu trong hd so dang ky t6 hop tac duoc 1ap bang
tiéng Viét va tleng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugc st dung dé thuc hién thu
tuc dang ky t6 hop tac.

* Nguoi nop ho so dang ky to hop tac nop hd so tai co quan dang ky kinh
doanh cap xa noi to hop tac dat tru so chinh. Ho so dang ky to hop tac duoc tiep
nhan vao H¢ thong thong tin ve dang ky hop tac xa khi ¢o du cac diéu kién sau day:

- Co du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP;

- Tén to hop tac da duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;

- C6 sb dién thoai cua nguoi ndp hd so;

- Pa nop lé phi ding ky kinh doanh, trir truong hop dugc mién I¢ phi dang
ky kinh doanh theo quy dinh.

‘ * Ho so ding ky to hop tac trén moi trudng dién tr phai bao dam céc yéu
Cau sau:
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- Co day du cac gidy to va noi dung céc gidy to do duoc ké khai day du theo
quy dinh nhu hd so dang ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban
dién tur. Tén van ban dién tu phai dugc dét twong ung vdi tén loai giéy to trong hd
so dang ky bang ban gidy. Cé nhan ky t&n trong hd so dang ky c6 thé str dung chix
ky sé dé ky truc tiép trén van ban dién tu hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va
quét (scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 DPiéu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin ding ky duoc ké khai trén Hé thdng thong tin vé dang ky
hop tac x4 phai dugc nhap day du va chinh xéac theo cac thdng tin trong ho so
dang ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sé dién thoai, thu dién tir cua
ngudi ndp ho so;

- Ho6 so diang ky t6 hop tac trén mdi trudng dién tir duoc xac thuc bang chit
ky s6 ctia ngudi c6 tham quyén ky van ban dé nghi dang ky hoic ngudi dugc
ngudi 6 tham quyén ay quyeén thuc hién tha tuc dang ky. Truong hop ty quyén
thue hién thu tuc ding ky, hd so ding ky trén moi truong dién tir phai kém theo
cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Biéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va duoc
thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé t6 hop tac sira doi, bd sung hd so ding ky trén moi truong
dién tu la 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cip x& ra théng bao
y&u cau stra doi, bd sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhén dugc hd
so stra doi, bo sung, co quan ding ky kinh doanh cap x4 s& hay hd so ding ky theo
quy trinh trén Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa.

k .Can cir phap ly:

- Luat Hop tac x& s6 17/2023/QH15 ngay 20/6/2023.

- Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 cta Chinh phu vé diang ky
t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 cta Bo Ké hoach va Dau tu.

- Nghi dinh sb 125/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh pht.

- Thong tu s 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 ciia Bo Tai chinh.
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TEN TO HQP TAC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S— Doc lap - Tw do - Hanh phuc

SO: o , ngay... ... thang...... nam ......

GIAY PE NGHI
Dirng thuc hién thi tuc dang ky to hop tac

Kinh gui: (Tén Co quan dding ky kinh doanh cap Xa) ...............

T6i 1a (ghi ho tén bang chi in hoa):

Sinh ngay: / /

S6 dinh danh ca nhan:

Truong hop khdng c6 sé dinh danh cd nhén thi @é nghi ké khai cac théng
tin cd nhdn duoi day:

Gigitinh:  Dantoc:  Qudc tich:

S6 CMND/H06 chiéu/Ho chiéu nudc ngoai hoac giay to co gié tri thay thé
ho chiéu nudc ngoai (doi Véi ca nhan la ngwoi niedc Ngoai):

Ngay cap: ..../..../.... Noi cap:

Noi thuong tru:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16:

To/xém/ap/thén:

Xa/Phuong/bac khu:

Tinh/Thanh phé truc thudc Trung vong:

Noi ¢ hién tai:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16:

To/x6m/ap/thén:

Xa/Phuong/Pac khu:

Tinh/Thanh phé truc thudc Trung vong:

Dién thoai (néu co): Email (néu cd):

La nguoi ky van ban dé nghi dang ky t6 hop tac doi Ve Ho so co Gidy bién

nhansé ............ do (Tén Co quan dang ky kinh doanh Cap X&) ..ooiinn. ... cap
ngay .../.../...... vé viéc ding ky/thong bao ........................ cua ............
(Tén t hop tac) — Ma sb t6 hop tac/Masb thué ............ (néu co).

T6i dé nghi (Tén Co quan dding ky kinh doanh cdp Xa) ............ dung thyc
hién tha tuc dang ky t6 hop tac ddi vai Ho so co Gidy bién nhansé ............ néu
trén.

Ly do dé nghi:

T6i cam két t6i 1a ngudi ¢ quyén va nghia vu thuc hién tha tuc dang ky to
hop tac d6i véi HO so néu trén va hoan toan chiu trach nhiém trugc phap luat vé
viéc dé nghi dirng thuc hién thu tuc ding ky to hop tac nay.

NGUOI PE NGHI
(Ky, ghi ho tén)?2

32 Ngusi ¢6 tham quyén ky Gidy dé nghi nay la ngudi ky van ban dé nghi dang ky té hop tac.
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29. Dirng thuc hién thi tuc giai thé hep tac x&, lién hiép hep tac xa

a. Trinh tw thec hién:

* Truong hop dang ky truc tiép:

Trong thoi han 06 thang ké tir ngdy nhan dugc nghi quyét giai thé va co
quan ding ky kinh doanh cap xa chwa chuyén tinh trang phép Iy cua hop tac x4,
lien higp hop tac xa sang tinh trang da giai thé, néu khong tiép tuc thyc hién giai
thé, hop tac x4, lién hiép hop tac xa gui thdng bao ve viéc huy bo nghi quyet giai
thé do nguoi dai dién theo phép luat ky dén co quan dang ky kinh doanh cap x&
noi dat tru s¢ chinh. Kem theo thdng bao phai c6 nghi quyét cua Pai hoi thanh
vién vé viéc hiy bo nghi quyét giai thé.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc thdng bao, co quan
dang ky kinh doanh cap x& phai dang tai thong bao va nghi quyét vé viéc huy bo
nghi quyét giai thé trén Cong thong tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép, dong
thoi khoi phuc tinh trang phap ly cua hop tac x4, lién hiép hop tac x&, chi nhanh,
vin phong dai dién, dia diém kinh doanh trong Co s dit liéu vé dang ky hop tac
x4 va gui thong tin cho co quan thué.

* Truong hop trén moi truong dién tur:

Ngudi nép ho so st dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé
thdng thong tin vé ding ky hop tac Xa.

Ngudi nép hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién ta, ky xac thuc ho so
dang ky trén moi trudng dién tir va thanh toan Ié phi theo quy trinh trén Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xA.

Sau khi hoan thanh viéc gti hd so dang ky, ngudi nop hd so s& nhan duoc
gidy bién nhan hé so dang ky trong tai khoan ctia ngudi nop hd so trén Hé thong
thong tin vé ding ky hop tac xA.

Cac thong tin déng ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén Hé thdng thdng
tin vé ding ky hop tac xa duoc truyén sang Hé théng tng dung déng ky thué dé
phol hop, trao ddi théng tin giira co quan ding ky kinh doanh cap xa va co quan
thué.

Truong hop hd so du didu kién cap dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
xa, co quan dang ky kinh doanh cap x& thuc hién cap dang ky cho hop tac x4, lién
hiép hop tac xa bang ban gidy hoac ban dién tir. Truong hop hd so chua hop 18
hoac tén hop tac x4, lién hiép hop tac x& yéu cau dang ky khong ding theo quy
dinh hoac thong tin ké khai trong ho so dang ky khong théng nhat, co quan diang
ky kinh doanh cap xa gui thong bao trén madi trudng dién tir cho hop tac x&, lién
hiép hop tac xa dé yéu cau stra d6i, bo sung hd so. Ngudi nop hd so st dung tai
khoan truy cap vao Hé thdng théng tin vé ding ky hop tac xa dé nhan thong tin
phan hdi vé két qua xu Iy hd so.

b. Céch thac thuc hién:

- Nop tryc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;

- Truc tuyén qua Hé théng thong tin vé ding ky hop tac x&/ Cong Dich vu
cdng quéc gia

- Qua dich vu buu chinh.

¢. Thanh phén hé so:
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(1) Thdng bao vé viéc huy bo nghi quyet giai thé;

(2) Nghi quyét cua Dai hoi thanh vién vé viéc hay bo nghi quyét giai thé.

* Truong hop dang ky trén moi truong dign ta:

Hb so dang ky to hop tac trén moi truong dién tir bao gom cac gidy to theo
quy dinh tai Luat Hop tac x4 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP duoc thé hién
dudi dang vin ban dién tir. HO so ding ky trén moi truong dién tu c6 gia tri phap
ly twong dwong hd so ding ky bang ban giay.

* Truong hop uy quyen thuc hién tha tuc:

+ Nguoi dugc uy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa
duoc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Viéc uy quyén lai dé thuc hién tha tuc dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop
tac x& thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé dan su.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Bicu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP, c& nhan ky tén tai vin ban dé nghi dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa c6
thé ay quyén cho t6 chic, ca nhan khac thuc hién tha tuc dang ky to hop tac, dang
ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa nhu sau: Truong hop iy quyén cho ca nhan
thue hién thu tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x&, kém theo hd so phai c6
vin ban ty quyén cho c& nhan thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa. Van ban uy quyen nay khong bat budc phai céng chang,
chting thue; Truong hop ty quyén cho té chic thuc hién tha tuc diang ky hop tac
x4, lién hiép hop tac xa, kém theo hd so ding ky phai c6 ban sao hop déng cung
cép dich vy véi to chirc 1am dich vu, gidy gidi thiéu hodc van ban phan cong nhiém
vu cta to chitc d6 cho ca nhén tryuc tiép thuc hién tha tuc lién quan dén dang ky
hop tac x&, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién tha tuc dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa
qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai
ndp ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghiép cung &ng dich vu buu
chinh cong ich phat hanh cé chir ky xac nhan cta nhan vién buu chinh va nguoi
c6 tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong phai
la buu chinh cong ich thuc hién tha tuc dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa
thi viéc iy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Biéu 12 Nghi dinh
6 92/2024/ND-CP vé dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

d. Sé Iweng hé so: 01 bo

d. Thoi hagn gidgi quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc day du giay
to quy dinh.

e. Doi twrong thyee hién: Cong dan Viét Nam

f. Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cap xa

g. Két qud thec hién: Co quan ding ky kinh doanh cép xa ding tai théng
bao va nghi quyét vé viéc huy bo nghi quyét giai thé trén Cong thong tin qudc gia
vé dang ky doanh nghiép, dong thai khoi phuc tinh trang phép Iy cua hop tac x4,
lién hiép hop tac x3, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh trong
Co so dir liéu vé diang ky hop tac x4 va gui thong tin cho co quan thué
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h. Lé phi: Muc Ié phi (néu cd) theo quyét dinh cua Hoi dong nhan dan cip
tinh, thanh phé.

i. Tén mdu don, médu to khai: Khdng c6

j. Y8u cau, diéu kién theec hién tha tuc hanh chinh

* Trong thot han 06 thang ké tur ngay nhan duoc nghi quyét giai thé va co
quan dang ky kinh doanh cap xa chua chuyen tinh trang phap ly ctua hop tac x4,
lién hiép hop tac xa sang tinh trang da giai thé.

* K& khai théng tin ca nhan trong thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa

- Truong hop da c6 s6 dinh danh c4 nhan, nguoi thyc hién thu tuc dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay,
thang, nam sinh, s6 dinh danh c& nhan ciia minh va cua ca nhan cd yéu cau ké
khai thdng tin c& nhan trong ho so dang Ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa. Cac
thong tin ké khai phai chinh xac so véi cac thong tin duoc Iuu trir tai Co so dir
liu qudc gia vé dan cu. Truong hop thong tin c4 nhan dugc ké khai c6 sai khac
S0 Vi thong tin duge luu trit tai Co s dir liéu qudc gia vé dan cu, ca nhan dé c6
trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nuwéc c¢d thim quyén dé hiéu chinh
thong tin truedc khi thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop ndp hd so dang ky bang ban gidy, ngudi nop hd so dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa xuat trinh cin cudc cong dan hoic thé can cudc
hoic st dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién tha
tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop khdng ¢ s6 dinh danh ca nhan thi hd so dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan cta nguoi dai dién theo
phap luat ctua hop tac x4, lién hiép hop tac xi, ngudi ding dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dja d¢iém kinh doanh phai kém theo ban sao CMND hoic hé chiéu
hodc hé chiéu nudc ngoai hoic cac gidy to o gid tri thay thé ho chiéu nudc ngoai
con hiéu luc cua ca nhan d6 theo quy dinh.

- Truong hop viéc két ndi gitta Co sé dit liéu vé dang ky hop tac xa voi Co
so dir lieu quéc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so dang ky hop tac x4, lién hiep
hop tdc x& phai kém theo ban sao can cudc cong dan hoac thé can cudc hoac
CMND hoac hé chiéu hoic hd chiéu nudc ngodi hoic cac gidy to co gia tri thay
thé ho chiéu nuéc ngodi con hiéu luc cia ngudi ndp hd so ding ky, ngudi dai dién
theo phép luat cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa, ngudi diang dau chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngbn ngit sir dung trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa:

- Céc gidy to, tai liéu trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
duoc lap bang tiéng Viét;

- Truong hop hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa cd tai liéu bang
tiéng nudc ngoai thi hd so phai cé ban dich tiéng Viét cong chang kém theo tai
ligu bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop glay to, tai licu trong ho so ding ky hop tac x&, lién hiép hop
tac xa duoc lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc su
dung dé thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
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* Nguoi nop hd so dang ky hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa nop ho so tai
co quan dang ky kinh doanh cap xa noi hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa dat try so
chinh. H3 so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép nhan vao Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa khi ¢6 du cac diéu kién sau day:

- Co du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa da duoc dién vao giay d& nghi ding ky;

- C6 s dién thoai cua ngudi nop hd so;

- Pa nop & phi diang ky kinh doanh, trir trudng hop duoc mién Ié phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tic xa trén moi trudong dién tir
phai bao dam cac yéu cau sau:

- Co day du céc giay to va ndi dung céc gidy to do duoc ké khai day du theo
quy dinh nhu ho so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban
dién tir. Tén vin ban dién tir phai dugc dat twong tng véi tén loai gidy to trong hd
so dang ky bang ban giay. Ca nhan ky tén trong ho so ding ky c6 thé sir dung chit
ky s6 dé ky truc tiép trén vin ban dién tir hoac Ky truc tiép trén van ban gidy va
quét (scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cic thong tin dang ky duoc ké khai trén Hé thdng thong tin vé ding ky
hop téc xa phai duoc nhap ddy du va chinh xac theo cc thdng tin trong ho so
dang ky bang ban glay, trong d6 c6 thong tin vé sd dién thoai, thu dién tir cua
ngudi nép ho so; - HO so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén moi truong
dién tir dugc xac thuc bang chir ky sé cua nguoi o tham quyen ky vin ban dé
nghi dang ky hodc ngudi dugc ngudi c6 tham quyén ty quyén thuc hién tha tuc
dang ky. Truong hop uy quyén thuc hién tha tuc ding ky, ho so ding ky trén moi
truong dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh
$6 92/2024/ND-CP va duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém
a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hiep hop tac x4 sira doi, b6 sung hd so ding
ky trén moi truong dién tir 12 60 ngay keé tir ngay co quan dang ky kinh doanh cap
x4 ra thdng bao yéu cau sira ddi, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khdng
nhin dugc hd so stra ddi, b sung, co quan ding ky kinh doanh cap xa s& hay ho
so dang ky theo quy trinh trén Hé thdng thong tin vé ding ky hop tac Xa.

k .Can cw phap ly:

- Luat Hop tac x& s6 17/2023/QH15 ngay 20/6/2023.

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 cua Chinh phi vé dang ky
t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 ctia Bo Ké hoach va Pau tu.

- Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu.

- Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bo Tai chinh.
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30. Hiéu dinh, c4p nhit, bo sung thong tin ding ky hop tac x, lién hiép
hop tac xa

Linh vuc: Thanh Iap va hoat dong cua t hop tac, hop tac X, lién hiép hop tac xa

a. Trinh tg thuc hién:

* Truong hop dang ky truc tiép:

Truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa phat hién noi dung trén Giay
chang nhan dang ky hop tac xa chua chinh xac so vai ndi dung hd so dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac x4, hop tac x&, lién hiép hop tac xa guri van ban dé nghi
hiéu dinh thong tin dén co quan dang ky kinh doanh cap x4 noi dat try s¢ chinh.
Co quan ding ky kinh doanh cap xa cap lai Giay chang nhan dang ky hop tac xa
trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc vin ban dé nghi néu thdng
tin néu tai van ban dé nghi la chinh xac.

Truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa@ phat hién noi dung théng tin
dang ky trong Co sé dir liéu vé dang ky hop tac xa bi thiéu hodc chua chinh xac
so vai Giay ching nhin ding ky hop tac xa, Gidy chirng nhan ding ky thué do
qué trinh chuyén doi dit liéu vao Co sé dit liéu vé ding ky hop tac xa, hop tac x4,
lién hiép hop tac xa guri van ban dé nghi bo sung, hiéu dinh dén Co quan ding ky
kinh doanh cép x3 noi dit try sé chinh. Kém theo vin ban dé nghi b6 sung, hiéu
dinh phai c6 ban sao Giay chting nhan ding ky hop tac xa, Giay chting nhan ding
ky thué. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan van ban dé nghi
hiéu dinh, co quan ding ky kinh doanh cip xa c6 trach nhiém bé sung, hiéu dinh
thong tin ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trong Co s dir liéu vé dang ky
hop tac xa.

* Truong hop trén moi truong dién tir:

- Ngudi nop hé so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé
théng thong tin vé dang ky hop tac xa.

- Ngudi nop ho so ké khai thong tin, tai vin ban dién ta, ky xac thuc hd so
dang ky trén moi trudng dién tir va thanh toan I phi theo quy trinh trén Hé thong
thong tin vé ding ky hop tac xA.

- Sau khi hoan thanh viéc giri ho so ding ky, nguoi nop hd so sé nhan duoc
gidy bién nhan ho so diang ky trong tai khoan caa ngudi nop hd so trén Hé thong
thdng tin vé dang ky hop tac xa.

- Céac thong tin dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa trén H¢ thong thdng
tin vé ding ky hop tac xa duoc truyén sang Hé thong tng dung déng ky thué dé phol
hop, trao do6i thdng tin gitra co quan dang ky kinh doanh cap xa va co quan thué.

- Trudng hop hd so du d1eu kién cap dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac
xa, co quan dang ky kinh doanh cap x& thuc hién cip dang ky cho hop tac x4, lién
hiép hop tac xa bang ban gidy hoic ban dién tir. Truong hop hd so chua hop 18
hoac tén hop tac x4, lién hiép hop tac x& yéu cau dang ky khong ding theo quy
dinh hozc thong tin ké khai trong ho so dang ky khong théng nhat, co quan ding
ky kinh doanh cip xa gui théng bao trén moi trudng dién tir cho hop tac x&, lién
hiép hop tac xa dé yéu cau sira d6i, bo sung hd so. Ngudi nop hd so st dung tai
khoan truy cap vao Hé thdng théng tin vé dang ky hop tac xa dé nhan thong tin
phan hdi vé két qua xu Iy hd so.
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b. Cach thac thuc hién:

- Nop tryc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;

- Truc tuyén qua Hé théng thong tin vé ding ky hop tac x&/ Cong Dich vu
cdng quéc gia

- Qua dich vu buu chinh.

¢. Thanh phén hé so:

* Truong hop dang ky trén moi trudong dién tuir:

Hb so dang ky to hop tac trén moi truong dién tir bao gom cac gidy to theo
quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP duoc thé hién
du6i dang vin ban dién tir. HO so ding ky trén moi truong dién tir ¢o gia tri phap
1y tuong duong ho so dang ky bang ban giay.

* Truong hop ty quyén thuc hién thu tuc:

+ Nguoi dugc uy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa
duoc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Viéc uy quyén lai dé thuc hién tha tuc dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop
tac x& thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé dan su.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Biéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP, c& nhan ky tén tai vin ban dé nghi dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa c6
thé ay quyén cho t6 chic, ca nhan khac thuc hién tha tuc dang ky to hop tac, dang
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa nhu sau: Trudng hop Gy quyén cho ca nhan
thue hién thu tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x&, kém theo hd so phai c6
vin ban uy quyén cho c& nhan thuc hién thu tyc li€n quan dén ding ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa. Van ban uy quyen nay khong bat budc phai céng chung,
chting thue; Truong hop ty quyén cho té chic thuc hién tha tuc dang ky hop tac
x4, lién hiép hop tac xa, kém theo hd so ding ky phai c6 ban sao hop déng cung
cép dich vy véi to chirc 1am dich vu, gidy gidi thiéu hodc van ban phan céng nhiém
vu cua t6 chitc d6 cho ca nhén tryuc tiép thuc hién tha tuc lién quan dén dang ky
hop tac x&, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién tha tuc dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa
qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién thua tuc, nhan vién buu chinh phai
nop ban sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu
chinh cong ich phat hanh cé chir ky xac nhan cua nhan vién buu chinh va nguoi
c6 tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong phai
1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién iép hop tac x&
thi vigc uy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Biéu 12 Nghi dinh
$6 92/2024/NP-CP vé dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

* Truong hop hop tac x&, lién hiép hop tac xa phat hién noi dung thdng tin
dang ky trong Co sé dir liéu vé dang ky hop tac x& bi thiéu hodc chua chinh xéac
so véi Gidy ching nhan dang ky hop tac x4, Giay chiing nhan ding ky thué do
qua trinh chuyén ddi dix liéu vao Co s dir liéu vé ding ky hop tac xa:

(1) Van ban dé nghi bé sung, hiéu dinh;

(2) Ban sao Gidy chirng nhan ding ky hop tac x4;

(3) Ban sao Gidy chirng nhan ding ky ding ky thué.
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* Trudng hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa phat hién noi dung trén Giay
chang nhan dang ky hop tac xa chua chinh xac so vai ndi dung hd so dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xa:

(1) Vin ban dé nghi hiéu dinh thong tin.

d. Sé Iweng hé so: 01 bo

d. Thoi hagn gidgi quyét: 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duogc day du gidy
to quy dinh.

e. Péi twong theec hién: Cong dan Viét Nam, Hop tac xa

f. Co quan thuc hign: Uy ban nhan dan cap xa

g. Két qud thgc hign: Gidy ching nhan ding ky hop tac xa duoc cap lai,
Co quan ding ky kinh doanh cap x& b6 sung, hiéu dinh thong tin dang ky hop tac
x4, lién hiép hop tac xa trong Co s& dir liéu vé ding ky hop tac xi trong truong
hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa phat hién noi dung thong tin dang ky trong
Co so dir liéu vé dang ky hop tac xa bi thiéu hodc chua chinh xac so véi Gidy
chting nhan dang ky hop tac xd, Gidy chang nhan dang ky thué do qua trinh
chuyén doi dix lidu vao Co sé dir liéu vé dang ky hop tac x&, hop tac xa

h. Lé phi: Muc I¢ phi cy thé do Hoi dong nhan dan cap tinh quyét dinh.

i. Tén mdu don, mdu to khai: Gidy dé nghi Pang ky thay doi noi dung
GCN dang ky hop tac x& hodc TB thay d6i ndi dung diang ky

j. YBu cdu, diéu kién thuc hign thi tuc hanh chinh

* K& khai thdng tin ca nhan trong thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa:

- Trudng hop da co s6 dinh danh c4 nhan, nguoi thuc hién thu tuc dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay,
thang, ndm sinh, s6 dinh danh c& nhan ctia minh va cua ca nhan cd yéu cau ké
khai thdng tin c& nhan trong hé so dang ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa. Cac
thong tin ké khai phai chinh x&c so voi cac thong tin dugc luu trir tai Co so dir
liu qudc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin c4 nhan dugc ké khai c6 sai khac
so v&i thong tin dugc luu trit tai Co sé dit liéu qubc gia vé dan cu, ¢4 nhan d6 c6
trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nudc ¢6 tham quyén dé hiéu chinh
thong tin trudc khi thuc hién tha tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop ndp hd so dang ky bang ban gidy, ngudi nop hd so dang ky
hop tac x&, lién hiép hop tac xa xuat trinh cin cudc cdng dan hoic thé can cudc
hoic sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién tha
tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop khdng c6 sé dinh danh ca nhan thi ho so dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa c6 yéu cau ké khai thong tin c& nhan cia nguoi dai dién theo
phép luat cta hop tac xa, lién hiép hop tic xa, ngudi dimg dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao CMND hoic ho chiéu
hodc ho chiéu nudc ngoai hoac cac gidy to o gia tri thay thé ho chiéu nuéc ngoai
con hiéu luc cua ca nhan do6 theo quy dinh.

- Truong hop viéc két ndi gitra Co so dir liéu vé ding ky hop tac xa véi Co
s& dir liéu quéc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang ky hop tac x4, lién hiep
hop tdc x& phai kém theo ban sao cdn cudc cong dan hoac thé can cudc hoac
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CMND hoac ho chiéu hoic hd chiéu nudc ngodi hoic cac gidy to co gia tri thay
thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia ngudi nop hd so dang ky, nguoidai dién
theo phép luat cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa, ngudi diang dau chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngon ngix sir dung trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa:

- Cac glay to, tai liu trong hd so diang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
duoc 1ap bing tiéng Viét;

- Truong hop hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa cd tai liéu bang
tiéng nudc ngoai thi ho so phai ¢ ban dich tiéng Viét cong chitng kém theo tai
lieu bang tiéng nudc ngoai;

- Trudng hop gidy to, tai lidu trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac x4 duogc lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc su
dung dé thyc hién tha tuc ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

* Nguoi nop ho so dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa nop ho so tai
co quan dang ky kinh doanh cip xa noi hop tac x4, lién hiép hop tac xa dat try s
chinh. H6 so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa dugc tiép nhan vao Heé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa khi co du cac diéu kién sau day:

- Co du giay to theo quy dinh tai Luat Hop tac x& 2023 va Nghi dinh sé
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa da duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;

- C6 sb dién thoai cua nguoi ndp hd so;

- Pa nop & phi diang ky kinh doanh, trir trudng hop dugc mién Ié phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tic x3 trén moi trudong dién tir
phai bao dam céc yéu cau sau:

- Co day du céc giay to va ndi dung céc gidy to do duoc ké khai day du theo
quy dinh nhu hd so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban
dién ttr. Tén van ban dién tir phai duge dat trong g vai tén loal glay to trong ho
so dang ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong hé so dang ky co thé str dung chix
ky s6 dé ky truc tiép trén vian ban dién tir hoac Ky tryc tiép trén vin ban gidy va
quét (scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin dang ky duoc ké khai trén Hé thong thong tin vé dang ky
hop tac xa phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thdng tin trong ho so
dang ky béng ban giéy; trong d6 cé thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir cua
ngudi nop. hd so;

- Hb so dang ky hop tac xa, lién hlep hop tac xa trén moi trudng dién tu
dugc xac thuc bang chir ky s cua nguoi co tham quyen ky van ban dé nghi ding
ky hoidc nguoi duge nguoi ¢d tham quyén ay quyén thuc hién thu tuc dang ky.
Truong hop ty quyén thyuc hién thu tuc dang ky, ho so dang ky trén moi truong
dién tir phai kém theo céc gidy to, tai liu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP va duogc thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a
khoan nay.
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- Thoi han dé hop tac x4, lién hiép hop tac xa stra d6i, bd sung hd so ding
ky trén moi truong dién tir 12 60 ngay keé tir ngay co quan dang ky kinh doanh cap
x4 ra thdng b&o yéu cau stra d6i, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khdng
nhan duoc hd so stra d6i, bd sung, co quan ding ky kinh doanh cip x& s& hay hd
so ding ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé ding ky hop tac Xa.

* Cac truong hop khong duoc thuc hién tha tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa:

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong duoc thuc hién tha tuc dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac x& néu thudc mot trong cac truong hop sau day:

+ Pi bi co quan dang ky kinh doanh cap x4 ra thong béo vé hanh vi vi pham
cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hdi Gidy ching nhan
dang ky hop tac xa hoic da bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chiing nhan dang ky hop
tac x&; + Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyét giai thé cta Dai hoi thanh vién;

+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép tuc thuc hién thu tuc ding ky
dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa khi:

+ Pi c6 bién phap khac phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong théng béo
vé hanh vi vi pham cua hop tac x, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoi
Giay chtring nhan diang ky hop tac xa va dugc co quan dang ky kinh doanh cap xa
chap nhan hodc di dugc khdi phuc Giay chirng nhan ding ky hop tac xa sau khi
bi ra quyét dinh thu hdi Giay ching nhan dang ky hop tac x:

+ Phai diang ky thay d6i noi dung ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dé phuc vu viéc giai thé hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong
truong hop ndy, hd so diang ky thay d6i phai kém theo vin ban giai trinh caa hop
tac x4, lién hiép hop tac xa vé 1y do ding ky thay doi va dugc co quan diang ky
kinh doanh cap xa chap nhan;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tdc xa khdng con trong tinh trang phap ly
“Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thi truong,
Pho Thu trudng Co quan dleu tra, Piéu tra vién quy dinh tai Bo luat T4 tung hinh
su yeu cau bang vin ban vé viéc hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong dugc thuc
hién mot hodc mot sé thu tuc ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi hop tac
x4, lién hiép hop tac xa khong duoc thuc hién tha tuc d6 cho dén khi c6 y kién
chap thuan bang vin ban cuia cac to chirc, c& nhan néu trén vé viéc cho phép tiép
tuc thuc hién tha tuc dang ky.

k .Can cw phap ly:

- Luat Hop tac x& s6 17/2023/QH15 ngay 20/6/2023.

- Nghi dinh s6 92/2024/NDB-CP ngay 18/7/2024 cua Chinh phi vé dang ky
t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 ctia Bo Ké hoach va Pau tu.

- Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu.

- Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bo Tai chinh.
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TEN HQOP TAC XA CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

SO e, , ngay...... thang... ... nam ......

GIAY PE NGHI
biang ky thay doi ngi dung Giay chirng nhéin déng ky hgp tac xa/Thong bao
thay doi ngi dung dang ky hop tac xa

(Dung trong truong hop dang ky thay doi néi dung Gidy chitng nhdn dang ky
hop tdc xa/thong bdo thay doi néi dung dang ky hop tac xd, dang ky cap doi
Gidy chitng nhén dang ky hop tac xd theo mdu mai)

Kinh gui: (Tén Co quan ddng ky kinh doanh cdp x) ................

Tén hop tac Xa (ghi bang chiz iNN0A): ........cvoveveveeeeeeeeeeeeeee s
M2 $6 hop tAC XA/MA S6 thUE: .......o.eeeeeeieecececee e

Luu y:
- Truong hop dang ky thay déi néi dung Gidy chitng nhdn ding ky hop tdc

xa/thong bdo thay doi Noi dung dang ky hop tac xa: Ké khai vao trang tuong ung
tai Myc A cia biéu mau nay;

- Truong hop dang ky cdp déi Gidy chitng nhdn dang ky hop tac xa theo
mau gidy quy dinh tai Théng tw nay Ké khai Muc B cua biéu mdu nay;

- Truong hop dang ky cdp déi Gidy ching nhdn ding ky hop tac xa theo
mau gidy quy dinh tai Théng tw ndy dong thoi thay doi ngi dung Gidy chitng nhdn
ddang ky hop tac xa/théng bdo thay doi néi dung ding ky hop tac x&: Ké khai céac
nGi dung thay doi twong 1ng tai Muc A va ké khai Myuc B cia biéu mdu nay.

33 Trudng hop hgp tac xa dang ky thay déi tru s thi ghi tén Ca quan dang ky kinh doanh cép x& nai hgp
tac xa du dinh dat tru s& mdi. Cac trudng hop dang ky thay déi ndi dung dang ky hap tac xa khac thi ghi
tén Cd quan dang ky kinh doanh cap xa ngi hgp tac xa da dang ky.
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C. PANG KY THAY POI NQI DUNG GIAY CHUNG NHAN
DANG KY HQP TAC XA/THONG BAO THAY DOI
NQI DUNG DANG KY HQP TAC XA
Hop tac xa dang ky thay d6i/thong bao thay ddi trén co s& (chi ké khai trong
trieong hop hop tac xd dang ky thay déi/théng bdo thay doi trén co sé tach hop tdc
xd hodc sdp nhdp hop tdc xd, danh dau X vao é thich hop):

- Piang ky thay ddi trén co so tach hop tac xa

- Pang ky thay doi trén co s sap nhap hop tac xa

Thong tin vé hop tac xa duoc sap nhap (chi ké khai trong trwong hop hop tdc
xd dang ky thay déi trén co sé sap nhdp hop tac xd):

a) Ten hop tac xa (ghi bang chit in hoA): ........c.cocoeeeeeeseeeeeeeeeis

M3 56 hop tac XA/MA SO thUS: ..ovvverceececeee et

b) Tén hop tac xa (ghi BAng ChiF it HOQ): .....cceevereeeeeeeeeeeeee e,

M3 56 hop tac XA/MA SO thUS: ..vvveee et

Pé nghi Co quan diang ky kinh doanh cép x3 thyc hién chim dut ton tai d6i
v61 hop tac xa dugce sap nhap va cac chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh cta hop tac xa dugc sap nhap.

- Hop téc x3 ¢6 Gidy ching nhan quyén sir dung dt tai dao va xa, phuong, thi
tran bién gi6i; xa, phudng ven bién; khu vuc khac c6 anh hudng dén quéc phong,
anninh®*: [ ] Co [ ] Khéng

Hop tac xa ding ky thay ddi néi dung Gidy chirng nhan ding ky hop tac
xa/thong bao thay doi n§i dung dang ky hop tac xa nhw sau:
Luu y: Hop tac xa chon va ké khai vao trang tuwong g voi ngi dung dang ky/thong
bdo thay doi tai Muc nay.

34 Ké khai trong trudng hgp c6 nha dau tu nudc ngoai, t6 chiic kinh té c6 vén dau tu nudc ngoai gop
vén, mua phan vén gbp vao hgp tac xa dan dén thay déi ndi dung dang ky hgp tac xa.
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PANG KY THAY POI TEN HOP TAC XA

Tén hop tac X viét bang tiéng Viét sau khi thay doi (ghi bang chiz in hoa): ..................

Tén hop tAc X viét tit sau khi thay d0i (NEU CO): ..vvveemreeeeneeee s sessessssssssenns
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DANG KY THAY POI PIA CHI TRU SO CHINH

Pia chi try s¢ chinh cua hop tac xa sau khi thay doi:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 10: ...c.cocovvvvvvereene
TO/XOM/APANON: ..ot ettt
Xa/Phuong/Dac Khu: ..o
Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNG WONE: c....vevvereereerieeeeeeereeeseeee s
i8N thoai: voveoveveeeeeeeeeeeeeeeeeee, FaX (U CO): oo,
EMail (1 CO): oo, Website (néu c6): ................

Pong thoi thay do6i dia chi nhan thong bao thué (Pdnh diu X vao 6
vuong néu hop tac xd thay doi dia chi nhdn thong bao thué twong vng voi dia chi
tru so chinh).

Hop tac xa cam két tru so hop tac xa du dinh chuyén dén thudc quyén st
dung hgp phap caa hop tac xa va dugc s dung dang muc dich theo quy dinh cua
phap luat.
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PANG KY THAY BOI VON BIEU LE
Vén diéu 1¢ sau khi thay ddi (bang s6, bang chit, VND): .....ccoveveverereeerisrererninnen,
Gia trj trong duong theo don vi tién té nudc ngoAi (MU €O): wvvvveveveeereeeeerreene,

C6 hién thi thong tin vé gid tri twong duong theo don vi tién té nudc ngoai trén
Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa (néu cé) hay khong? [ |C6 [ | Khong

Thoi Giem thay 01 VON: ....ceevveeeeesieeeeseeee ettt

Hinh thirc tAng, 1AM VON: .....ceviveveies et es et en s,
DANG KY THAY POI NGUOI BAI DIEN THEO PHAP LUAT

Danh sach nguoi dai dién theo phap luat sau khi thay doi:

STT | Ho, chit| Chic | Ngay, | Sb dinh danh canhan® | Giéi| Quéc | Dantoc| Noi | Noi o | Pia

démva | danh | thang, | hodc S6, ngay, co quan | tinh | tich thuong | hién | chi
tén nam cap CMND/Ho trii tai | lién
sinh | chiéu/Ho chiéu nudc lac

ngoai hoac giay to co
gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai (dbi véi
nguoi dai dién 1a ngudi
nudC NQoai)

2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11

THONG BAO THAY POI NGANH, NGHE KINH DOANH*

1. B sung nganh, nghe kinh doanh sau (ké khai trong ruong hop hop tac
xd dang ky bo sung nganh, nghé kinh doanh vao danh sach nganh, nghé kinh
doanh da dang ky voi co quan dang ky hop tac xa):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh M& nganh Chi chua
duoc b sung

2. B6 nganh, r]ghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hop tac xa dang
ky bo nganh, nghé kinh doanh khoi danh sach nganh, nghé kinh doanh da dang
Ky Voi co quan dang ky hop tac xa):

> Néu cét s6 5 ghi S6 dinh danh ca nhan thi khéng phai ké khai cac c6t s6 6, 7, 8, 9, 10.

4 - Hop tac x4, lién hiép hgp tac xa co quyén tu do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khéng
cam;

- Cac nganh, nghé cdm dau tu kinh doanh quy dinh tai Biéu 6 Luat Dau tu;

- Béi véi nhitng nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién dugc quy dinh tai cac van ban quy pham
phép luat khac, nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac van ban quy pham
phap luat d6. Hgp tac x4, lién hiép hgp tac xa chi dugc kinh doanh khi c6 du diéu kién theo quy dinh.
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STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma& nganh Ghi chu
dugc bo khoi danh sach da dang ky (Néu co)

3. Sira doi chi tiet nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong trirong hop
hop tdc xa dang ky thay doi ngi dung chi tiet ciua nganh, nghé kinh doanh da dang
Ky Vi co quan dang ky hop tac xa):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma& nganh Ghi cha
duoc stra doi chi tiét (Néu co)

4. Thay doi nganh nghe kinh doanh chinh (ké khai trong trwong hop hop
tac xa dang ky thay doi nganh, nghé kinh doanh chinh da dang ky voi co quan
dang ky hop tac xa):

Ghi chu

STT | Tén nganh, nghé kinh doanh chinh Ma nganh (Néu cd)

Luuy:

Trudng hop hop tac xa thay d6i nganh, nghé kinh doanh tir nganh nay sang
nganh khac, hop tac xa ké khai dong thoi tai Muc 1, 2 néu trén, cy thé nhu sau: ké
khai nganh, nghé kinh doanh méi tai Muc 1; ké khai nganh, nghé kinh doanh cii tai
Muc 2.

Trudng hop nganh, nghé kinh doanh dugc bé sung hoac nganh, nghé kinh doanh
duogc bo ra khoi danh sach da ding ky 13 nganh, nghé kinh doanh chinh cua hop tac
x4 thi hop tac xa ké khai déng thoi tai Muc 1 (hoac Muc 2) va Muc 4 néu trén.

[ ] Bé nghi (Co quan ding ky kinh doanh cdp X&) ............... cap Gidy xac
nhan thay d6i ndi dung diang ky hop tac x& cho hop tac xa déi véi cac thong tin
thay do6i néu trén.

THONG BAO THAY POI THONG TIN THANH VIEN CHINH THUC,
THANH VIEN LIEN KET GOP VON LA TO CHUC KINH TE
CO VON DAU TU NUOGC NGOAI, CA NHAN LA NHA DAU TU NUGC
NGOAI

Thong tin thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von 1a t6 chirc kinh

té ¢6 von dau tu nudc ngoai, ca nhan la nha dau tu nudc ngoai sau khi thay doi:

I. Thanh vién la ca nhan

ST

Tén | Ngay,| Sbdinhdanhca |Gisi| Qudc | Dan| Noi| Noid | Vbngop |Thoi| Mash
than | thang, | nhan® hogc S6, ngay, | tinh | tich | toc | thud| hiéntai | Giatri Ty diém| du an,
h | nim | coquancipHo ng phan | l¢ |hoan| ngay

Ghi
chu

> Néu cbt s6 4 ghi S6 dinh danh ca nhan thi khéng phai ké khai cac c6t s6 5, 6, 7, 8, 9.
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vien| sinh | chiéu nuéc ngoai tri von | (%) |than| cép,
hoac gidy td 6 gia gop h | co
tri thay thé ho chiéu (bang gop | quan
nudc ngoai $6; von | cap
VNP Giay
vagia ching
tri nhan
tuong dang
duong ky dau
theo tu
don vi (néu
tien co)
nuoc
ngoai,
néu
C0)
1| 2 3 4 8 10 11 | 12 13 14

Thanh vién chinh thic

Thanh vién

lién két gop vén
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I1. Thanh vién 12 t6 chirc
1. Thong tin thanh vién

ST| Tén | S6,ngaycép,noi | Diachi Vén gop Thoi Masdudan, ngdy | Ghi
T | thanh cap tru so diém | cdp, co quan cap Gidy| chu
vién | Gidy ching nhan chinh hoan | ching nhan dang ky
dang ky doanh thanh dau tu (néu co)
nghiép; Quyét dinh gop von
thanh Iap hoac gidy Giatriphan | Ty
to ¢6 gid tri phép ly von gop IS
twong duong d6i véi (bang s6; | (%)
t6 chiic khac VNP va gid
tri twong
duwong theo
dom vi tien
nuot Ngoal,
néu co)
1 2 3 4 5 6 7 8 9
I | Thanh vién chinh thic
11 | Thanh vién lién két gop von
2. Thong tin nguwoi dai dién hgp phap cua thanh vién
ST| Tén | Ho,chir | Ngay, | Sb dinhdanhcanhan® | Gioi| Quéc | Dantoc | Noi | Noi g hién | Ghi
T | thanh | démva |théng, | hodc Sb, ngay, co quan | tinh | tich thuong tai cha
vién |ténngudi| nim cap CMND/Ho tri
daidién | sinh | chiéu/Ho chiéu nudc
ngoai hoac giay to co
gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai (di voi ca
nhan 13 ngudi nude
ngoai)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
| | Thanh vién chinh thic
11 | Thanh vién lién két gop von

Dé nghi (Cor quan dding ky kinh doanh cap X&)
ddi noi dung ding ky hop tac Xa cho hop tic xd di véi cac thong tin thay dbi néu trén.

...............

THONG BAO THAY DOI THONG TIN DANG KY THUE

® Néu cét s6 5 ghi S6 dinh danh ca nhan thi khéng phai ké khai cac c6t s6 6, 7, 8, 9, 10.

cap Gidy x&c nhan thay
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Thong tin dang ky thué sau khi thay doi:

STT Céc chi tiéu thong tin dang ky thué
1 | Théng tin vé Giam ddc (Tong giam doc) (néu cé):
Ho, chir dém va tén Giam déc (Téng giam déc): ........................................
SO ANh dANN CA TNAN: «..oeeeeeeee et eeeeeaeas
8D 1<) 4 1 s 0Y: ) LR
2 | Thong tin vé Ké toan trudng/Phu trach ké toan (néu cd)”:
Ho, chit dém va tén K& toan truong/Phu trach KE tOAN: e,
SO dinh danh CA MNAN «...o.oov e e
8D 1<) 4 1 1 TeY: Y L
3 | Dia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhédn théng bdo thué
khac dia chi tru so chinh):
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 10 ......cccveveveee..
TO/XOMVAP/TNON: ..o s st en e
Xa/Phuong/Dac KNU: .....ooooiiiiii e
Tinh/Thanh phé truc thudc Trung WONE: .......ccovvvvevevevrceeeeesrereseseneeins
Dién thoai (néu ¢6):..ovvvvvernnnn., FaX (MOU CO)neverrrsreeesee e,
EMAIL (U CO) sttt s
4 | Ngay bat dau hoat dong®:...../[...../.......
5 | Hinh thitc hach toan (ddnh dau X vao 6 thich hop):
Hach toan doc lap
Hach toan phu thuoc [ ]
6 | Nam tai chinh:
Ap dyng tir ngdy...../..... dén ngay.....[.....0
(ghi ngay, thang bdt ddu va két thiic nién do ké toan)
7 [ TONE SO 10 AONE: ...t ereee s e
8 Hoat dong theo du an BOT/ BTO/ BT/ BOO, BLT, BTL, O&M:
Co Khéng

" Trudng hop hgp tac xa ké khai hinh thirc hach toan la Hach toan ddc 1ap tai chi tiéu 5 thi bat budc phai
ké khai thong tin vé Ké toan trudng/phu trach ké toan tai chi tiéu 2.

8 Trudng hgp hop tac xa dugc cap Gidy chiing nhan dang ky hop tac xa sau ngay bat dau hoat déng da
ké khai thi ngay bat dau hoat déng la ngay hgp tac xa dugc cap Gidy chiing nhan dang ky hgp tac xa.
9 - Trudng hop nién dd ké toan theo nam duang lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.

- Trudng hgp nién do ké toan theo nam tai chinh khac nam duang lich thi ghi ngay, thang bat dau nién
do ké toan la ngay dau tién clda quy; ngay, thang két thic nién do ké toan la ngay cudi cing cla quy.

- Téng thdi gian tUr ngay bat dau dén ngay két thuc nién dé ké toan phai du 12 thang hodc 4 quy lién

tiép.
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Dé nghi (Co quan dang ky kinh doanh cdp X&) ............... cap Giay xac
nham thay d6i noi dung diang ky hop tac x& cho hop tac xa dbi véi cac thdng tin
thay d6i néu trén.




238

C. PANG KY CAP POI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HQP TAC XA
Dé nghi duoc cip ddi Gidy chimg nhan dang ky hop tac xi theo mau gidy quy
dinh tai Nghi dinh s .../2025/ND-CP.
Hop tac xa dé nghi cap nhat, b sung mi nganh kinh té cap bon trong Hé
thong nganh kinh t€ Viét Nam d6i v&i nhitng nganh, nghé kinh doanh ma hop tac
x4 da dang ky kinh doanh nhu sau'®;

STT Tén nganh Ma nganh Nganh, nghé kinh doanh chinh
(danh déau X dé chon mot trong
cdac nganh, nghé da ké khai)

19 - Hgp tac x3, lién hiép hgp tac xd c6 quyén tu do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khéng
cam;

- Cac nganh, nghé cdm dau tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Dau tu;

- Béi véi nhitng nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién dugc quy dinh tai cac van ban quy pham
phép luat khac, nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac van ban quy pham
phap luat dé. Hgp tac x4, lién hiép hgp tac xa chi dugc kinh doanh khi c6 du diéu kién theo quy dinh;

- Hop tac xa dugc cap Gidy chiing nhan dang ky hgp tac xa theo quy dinh tai Théng tu sé 07/2019/TT-
BKHDT khong can ghi lai nganh, nghé kinh doanh tai muc nay.
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Hop tac xa cam két:

- Thong tin ké khai trong Gidy dé nghi/Thang béo nay Ia hop phép, chinh
xac, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat ve ndi dung cua Giay
de nghi/Théng béo nay;

- Nguoi ky tai Gidy dé nghi/Thong béo nay 13 nguoi ¢ quyén va nghia vu
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ hop
tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA HQP TAC XA/
CHU TICH HQI PONG QUAN TRI/GIAM POC
(Ky va ghi ho tén)**

" Trudng hop thay déi ngudi dai dién theo phap luat hodc thay d6i ngudi dai dién theo phap luat déng
thdi thay ddi cac ndi dung dang ky khac clia hgp tac xa thi Chu tich H6i déng quan tri (d6i véi té chirc
quan tri day dd) hodc Giam déc (d6i vai t6 chiic quan tri rat gon) ky truc ti€p vao phan nay.

Trudng hgp Toa an hodc Trong tai chi dinh ngudi thuc hién tha tuc dang ky hgp tac xa thi ngudi dugc
chi dinh ky tryc tiép vao phan nay.

Cac truang hgp con lai, ngugi dai dién theo phap luat ky truc tiép vao phan nay.
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31. Thong bao bé sung, cap nhat thdng tin trong ho so ding ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xa

Linh vuc: Thanh Iap va hoat dong cua to hop tac, hop tac &, lién hiép hop tac xa

a. Trinh tw thc hién:

* Truong hop dang ky truc tiép:

- Truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa bd sung, cap nhat cac thong
tin trong ho so dang ky ma khong thudc cac trudng hop dang ky, théng bao thay
d6i noi dung dang ky hop tac x4, lién hiep hop tac xa quy dinh tai cac biéu 37,
38, 39, 40, 41, 42, 43 va 45 cua Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP thi hop tac x, lién
hiép hop tac xa gui thdng bao b6 sung, cap nhat thong tin dén co quan dang ky
kinh doanh cép xa noi dit try sé chinh. Co quan ding ky kinh doanh cap x4 tiép
nhan thong bao, xem Xét cap nhat thong tin vao Co s¢ dit ligu vé dang ky hop tac
xa. Truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa bo sung, cap nhat cac thong tin
trén Giay chirng nhan dang ky hop tac xa thi co quan dang ky kinh doanh cap xa
cap Giay trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop €.

- Truong hop thay doi dia gioi hanh chinh lam thay doi dia chi try s¢ chinh
cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi hop tac xa, lién hiép hop tac xa khdng bat
buoc pha}i thuc hién tha tuc dang ky thay doi dia chi véi co quan dang ky kinh
doanh cap xa. Hop tac xa, lien hiép hop tac xa gui thong bao bo sung, cap nhat
thong tin dén co quan déng ky kinh doanh cap xa dé dugc xem xét cap Giay chung
nhan dang ky hop tac xa da duoc cap nhat thdng tin vé dia chi khi c6 nhu cau hoac
khi dang ky thay doi ndi dung dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

* Truong hop trén moi truong dién tir:

- Ngudi ndp ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé
thong théng tin vé dang ky hop tac xa.

- Nguoi nop ho so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky xac thuc ho so
dang ky trén moi truong dién tur va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén H¢ thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

- Saukhi hoan thanh viéc gui ho so dang ky, ngudi nop ho so s& nhan duoc
giay bién nhan ho so déng ky trong tai khoan cua ngudi nop ho so trén Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

- Céc thong tin ddng ky hop tac Xa, lién hiép hop tac xa trén He thong thong
tin vé ding ky hop tac xa duoc truyén sang Hé thong tng dung déng ky thué dé phol
hop, trao d6i thdng tin giita co quan ding ky kinh doanh cap xa va co quan thué.

- Trudng hop ho so du diéu kién cap ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac
xa, co quan dang ky kinh doanh cap x& thuc hién cip dang ky cho hop tac x4, lién
hiép hop tac xa bang ban gidy hoic ban dién tir. Truong hop hd so chua hop 18
hoic tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa yéu cau ding ky khong dung theo quy
dinh hoic thong tin ké khai trong hd so dang ky khong théng nhat, co quan ding
ky kinh doanh cip x& gui thong bao trén madi trudng dién tir cho hop tac x&, lién
hiép hop tac xa dé yéu cau sira d6i, bo sung hd so. Ngudi nop hd so st dung tai
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khoan truy cap vao H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa dé nhan thong tin
phan hoi ve két qua xur ly ho so.

b. Cach thac thuc hién:

- Nop tryc tiép tai co quan ddng ky kinh doanh;

- Truc tuyén qua Hé théng thdng tin vé dang ky hop tac x&/ Cong Dich vu
cong quoc gia

- Qua dich vu buu chinh.

¢. Thanh phén hé so:

(1) Thong bao dé nghi bo sung, cap nhat théng tin.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tuir:

Ho so dang ky t6 hop tac trén moi truong dién tu bao gom céc giay to theo
quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién
dudi dang van ban dién tur. HO so dang ky trén moi trudng dién tur co gia tri phap
1y twrong duong ho so dang ky bang ban giay.

* Truong hop uy quyén thuc hién tha tuc:

+ Nguoi duoc ty quyén ding ky thanh 1ap hop tac xa, lién higp hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyet Hoi nghi thanh lap hop tac xa, lién hiép hop tac xa.
Viéc uy quyen lai dé thyc hién thu tuc dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hi¢p hop
tac x& thuc hién theo quy dinh cua phap luat ve dan su.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Biéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP, ca nhan ky tén tai van ban d€ nghi dang ky hop tac X, lién hi¢p hop tac xa c6
thé uy quyén cho t6 chirc, ca nhan khac thuc hién thu tuc déng ky t6 hop tac, dang
ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa nhu sau: Truong hop uy quyéen cho ca nhan
thuc hién tha tup dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa, kem theo ho so phai co
van ban uy quyen cho ca nhan thyc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac xa,
lién hi¢p hop tac xa. Van ban uy quyen nay khong bat budc phai cong chung,
chting thue; Truong hop ty quyén cho té chic thuc hién tha tuc diang ky hop tac
xa, lién hiép hop tac xa, kem theo hd so dang ky phai c6 ban sao hop dong cung
cap djchqvu véi to chire lam dich v, gia}y giai thiéu hoac van ban phén c,éng nhiém
vu cua to chuc do cho ca nhan tryc tiep thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky
hop tac x&, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién tha tuc dang ky hop tac x&, lién hi¢p hop tac xa
qua dich vu buu 9hinh chg ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai
nop ban sao phiéu giri ho so theo mau do doanh nghiép cung ung dich vu buu
chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xac nhén cua nhan vién buu chinh va ngudi
c6 tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai
1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
th"l Viéc uy quyen thu:g: hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Bieu 12 Nghi dinh
50 92/2024/ND-CP veé diang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

d. Sé lreng hé so: 01 bo
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d. Thoi han gidgi quyét: 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc day du giay
to quy dinh.

e. Péi twong thyc hién: Cong dan Viét Nam, Hop tac xa

f. Co quan thuc hign: Uy ban nhan dan cap xa

g. Két qud thuc hi¢n: Co quan dang ky kinh doanh cap X& cap nhat théng
tin vao Co s¢ dir liéu ve dang ky hop tac xa, Giay chirng nhan dang ky hop tac xa

h. Lé phi: Muc 1é phi cu thé do Hoi ddng nhan dan cap tinh quyét dinh.

i. Tén mau don, mau to khai:

Thong bao dé nghi bo sung, cap nhat thong tin

j. Y8u cdu, diéu kién thuc hign thi tuc hanh chinh

* K& khai thdng tin ca nhan trong thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa

- Trudong hop da co s6 dinh danh c4 nhan, ngudi thuc hién thu tuc dang ky
hop tac xa, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin ve ho, chir dém va tén, ngay,
thang, nim sinh, s6 dinh danh c& nhan ctia minh va caa ca nhan c6 yéu cau ké
khai thdng tin c& nhan trong ho so dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa. Cac
thdng tin ké khai phai chinh xac so véi cac thong tin dugc luu trir tai Co s¢ dir
liéu quoc gia vé dan cu. Truong hop thong tin cd nhan dugc ké khai co sai khac
SO V&i thong tin dugc luu trir tai Co sé dir liéu quoc gia Ve dén cu, ca nhin do co
trach nhiém lién hé véi co quan quan Iy nha nudc ¢ tham quyén dé hiéu chinh
thong tin truedc khi thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop nop ho so ding ky bang ban gidy, ngudi nop ho so dang ky
hop tac xa, lien higp hop tac xa xuat trinh can cugc cong dan hodc the can cude
hoac sur dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién tha
tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop khong ¢d s6 dinh danh c& nhan thi ho so ding ky hop tac x4,
lién hi¢p hop tac xa co yéu cau ké khai thdng tin ca nhan cua ngudi dai dién theo
phap luat cua hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa, nguoi dimg dau chi nhanh, vin
phong dai d[én, dia diém kinh doanh p,héi kém theo ban sao QMND hoac ho chieu
hoac ho chiéu nudc ngoai hoac cac giay to cé gia tri thay thé ho chi¢u nudc ngoai
con hiéu luc cua ca nhan d6 theo quy dinh.

- Truong hop viéc két ndi gitta Co s6 di ligu vé ding ky hop téc xa véi Co
so dir liéu quoc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so dang ky hop tac x4, lién hiép
hop tac xa phai kém theo ban sao can cudc cong dan hoacrthé can cudc hoac
CMND hoac hd chiéu hoac ho chiéu nudc ngoai hoac cac giay to co gia tri thay
thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc cia nguoi nop ho so dang ky, nguoi dai dién
theo phap luat cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa, ngudi ding dau chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngbn ngit sir dung trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa:

- Céc gidy to, tai liéu trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
duoc lap bang tieng Viét;
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- Trudng hop ho so ding ky hop tAc X4, lién higp hop tac xé 6 tai liéu bang
tiéng nudc ngoai thi ho so phai co ban dich tieng Viét cong ching kém theo tai
ligu bang tieng nudc ngoéi'

- Truong hop glay to, tai liu trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xa duoc lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc sur
dung dé thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

* Ngudoi nop hd so dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa nop ho so tai
co quan ding ky kinh doanh céap xa noi hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa dat try so
chinh. H6 so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa dugc tiep nhan vao Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa khi cé du cac diéu Kién sau day:

- Co du giay to theo quy dinh tai Luat Hop tac x& 2023 va Nghi dinh sé
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa da duogc dién vao gidy dé nghi dang ky;

- C6 sb dién thoai cua nguoi ndp hd so;

- b3 nop lé phi ding ky kinh doanh, trir truong hop dugc mién 1é phi dang
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén mdi truong dién tu
phai bao dam cac yéu cau sau:

- Co day du céc gidy to va noi dung céc gidy to do dugce ké khai day du theo
quy dinh nhu ho so dang ky bang ban giay va duoc the hién dudi dang van ban
dién tu. Tén van ban dién ti phai dugc dat twong tng voi tén loai giay to trong ho
so dang ky bang ban giay. Ca nhan ky tén trong ho so dang ky c6 the su dung chix
ky s dé ky tryc ticp trén vin ban di¢n tu hodc ky truc tiep trén vén ban giay va
quét (scan) van ban giay theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 bicu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin ding ky duoc ké khai trén Hg thong thong tin vé dang ky
hop tac xa phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong ho so
dang ky bang ban giay; trong do c6 thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir cua
ngudi nop ho so;

- Hb so dang ky hop tac xa, lien hiép hop tac xa trén moi truong dién tur
dugc xac thuc bang chir ky s cua ngudi Co tham quyen ky van ban dé nghi diang
ky hoic nguoi duge nguoi ¢6 tham quyén ay quyén thuc hién thu tuc dang ky.
Truong hop uy quyén thuc hién thu tuc dang ky, ho so dang ky trén moi truong
dién tu phai kem theo cac giéy to, tai liéu quy dinh tai Bieu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP va dugc thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a
khoan nay.

- Thoi han dé hop tc x4, lién higp hop tac xa sira doi, bo sung ho so ding
ky trén moi truong dién tir 1a 60 ngay ke tir ngay co quan dang ky kinh doanh cap
xa ra thdng bao yéu cau sura doi, b6 sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong
nhan dugc ho so stra doi, bo sung, co quan dang ky kinh doanh cap xa s€ huy ho
so dang ky theo quy trinh trén Hé thong théng tin vé dang ky hop tac xa.
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* Cac truong hop khong duoc thuc hién tha tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa:

- Hop tac xa, lién hiép hqp tdc xa khong dugc thuc hién thu tuc dang ky
hop tac xa, lién hiép hgp tac x& néu thuoc mot trong cac truong hop sau day:

+ Pi bi co quan ding ky kinh doanh c4p x4 ra théng bao vé hanh vi vi pham
cua hop tac x4, lién hiép hop tac xé,thuéc truong hqp thu hoi Giay chirng nhan
dang ky hop tac xa hoac da bi ra quyeét dinh thu hoi Giay chirng nhan dang ky hop
tac xa;

~+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyet giai thé cua DBai hoi thanh vién;

+ Hop tac x&, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép tuc thuc hién thu tuc ding ky
dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa khi:

_ +Diacobiénphap khac phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong théng bao
ve hanh vi vi pham cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoi
Giay chang nhéan dang ky hop téc xa va duogc co quan dang ky kinh doanh cap xa
chap nhan hogc da duoc khdi phuc Gidy chirng nhan dang ky hop tac xa sau khi
bi ra quyét dinh thu hoi Giay chirng nhan dang ky hop tac xa;

~ + Phai dang ky thay doi noi dung déng ky hop téc x4, lién hiép hop tac xa
de€ phuc vu viéc gidi the hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong
trudng hop nay, ho so dang ky thay doi phai kém theo van ban giai trinh cua hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa ve ly do dang ky thay doi va dugc co quan dang ky
kinh doanh cap xa chap nhan;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tdc xa khdng con trong tinh trang phap ly
“Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh én; Co quan diéu tra, Thu truéng,
Phé Thﬁ‘tru:(”?ng Co quan diéu tra, Di€u tra vién quy dinh tai Bo luat To tung hinh
Su yéu cau bang van ban ve viéc hop tac xa, lién hiep hop tac xa khong duoc thyuc
hién mot hoac mot so tha tuc dang ky hop tac x&, lién hiép hop t@c xa thi hop téc
xa, lién hiép hop tac xa khong dugc thuc hi¢n thu tuc d6 cho den khi ¢ y kien
chap thuan bang van ban cua cac té chuc, ci nhan néu trén veé viéc cho phép tiep
tuc thuc hién tha tuc dang ky.

k .Can cw phap ly:

- Luat Hop tac x& s6 17/2023/QH15 ngay 20/6/2023.

- Nghi dinh 6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 cta Chinh phi vé dang ky
to hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac xa.

- Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 cta Bo Ké hoach va Dau tu.

- Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu.

- Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bo Tai chinh.
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TEN HQOP TAC XA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

SO e, , ngay...... thang... ... nam ......

GIAY PE NGHI
biang ky thay doi ngi dung Giay chirng nhéin déng ky hgp tac xa/Thong bao
thay doi ngi dung dang ky hop tac xa

(Dung trong truong hop dang ky thay doi néi dung Gidy chitng nhdn dang ky
hop tdc xa/thong bdo thay doi néi dung dang ky hop tac xd, dang ky cap doi
Gidy chitng nhén dang ky hop tac xd theo mdu mai)

Kinh gui: (Tén Co quan ddng ky kinh doanh cdp x) ................

Tén hop tac xa (ghi bang chiz iNN0A): ........cvoveveveeeeeeeeeeeeeee e
M2 $6 hop tAC XA/MA S6 thUE: .......o.eeeeeeieecececee e

Luu y:
- Truong hop dang ky thay déi néi dung Gidy chitng nhdn ding ky hop tdc

xa/thong bdo thay doi Noi dung dang ky hop tac xa: Ké khai vao trang tuong ung
tai Myc A cia biéu mau nay;

- Truong hop dang ky cdp déi Gidy chitng nhdn dang ky hop tac xa theo
mau gidy quy dinh tai Théng tw nay Ké khai Muc B cua biéu mdu nay;

- Truong hop dang ky cdp déi Gidy ching nhdn ding ky hop tac xa theo
mau gidy quy dinh tai Théng tw ndy dong thoi thay doi ngi dung Gidy chitng nhin
ddang ky hop tac xa/théng bdo thay doi néi dung ding ky hop tac x&: Ké khai céac
nGi dung thay doi twong 1ng tai Muc A va ké khai Myuc B cia biéu mdu nay.

3 Trudng hop hgp tac xa dang ky thay déi tru s thi ghi tén Ca quan dang ky kinh doanh cép x& nai hgp
tac xa du dinh dat tru s& mdi. Cac trudng hop dang ky thay déi ndi dung dang ky hap tac xa khac thi ghi
tén Cd quan dang ky kinh doanh cap xa ngi hgp tac xa da dang ky.
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D. PANG KY THAY POI NQI DUNG GIAY CHUNG NHAN
DANG KY HQP TAC XA/THONG BAO THAY DOI
NQI DUNG DANG KY HQP TAC XA
Hop tac xa dang ky thay d6i/thong bao thay ddi trén co s& (chi ké khai trong
trieong hop hop tac xd dang ky thay déi/théng bdo thay doi trén co sé tach hop tdc
xd hodc sdp nhdp hop tdc xd, danh dau X vao é thich hop):

- Pang ky thay di trén co sé tach hop tac xa

- Pang ky thay doi trén co s sap nhap hop tac xa

Thong tin vé hop tac xa duoc sap nhdp (chi ké khai trong trwong hop hop tdc
xd dang ky thay déi trén co sé sap nhdp hop tac xd):

a) Ten hop tac xa (ghi bang chit in hoA): ........c.cocoeeeeeeseeeeeeeeeis

M3 56 hop tac XA/MA SO thUS: ..ovvverceececeee et

b) Tén hop tac xa (ghi BAng ChiF it HOQ): .....cceevereeeeeeeeeeeeee e,

M3 56 hop tac XA/MA SO thUS: ..vvveee et

Pé nghi Co quan dang ky kinh doanh cip x4 thuc hién chidm dut ton tai d6i
v61 hop tac xa dugce sap nhap va cac chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh ctia hop tac xa dugc sap nhap.

- Hop téc x3 ¢6 Gidy ching nhan quyén sir dung dt tai dao va xa, phuong, thi
tran bién gi6i; xa, phudng ven bién; khu vuc khac c6 anh hudng dén quéc phong,
anninh®: [ ] Co [ ] Khéng

Hop tac xa ding ky thay ddi néi dung Gidy chirng nhan ding ky hop tac
xa/thong bao thay doi ngi dung dang ky hop tac xa nhw sau:
Luu y: Hop tac xa chon va ké khai vao trang tuwong g voi ngi dung dang ky/thong
bdo thay doi tai Muc nay.

36 Ké khai trong trudng hgp c6 nha dau tu nudc ngoai, t6 chiic kinh té c6 vén dau tu nudc ngoai gop
vén, mua phan vén gbp vao hgp tac xa dan dén thay déi ndi dung dang ky hgp tac xa.
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PANG KY THAY POI TEN HOP TAC XA

Tén hop tac X viét bang tiéng Viét sau khi thay doi (ghi bang chiz in hoa): ..................

Tén hop tAc X viét tit sau khi thay d0i (NEU CO): ..vvveemreeeeneeee s sessessssssssenns
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DANG KY THAY POI PIA CHI TRU SO CHINH

Pia chi try s¢ chinh cua hop tac xa sau khi thay doi:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 10: ...c.cocovvvvvvereene
TO/XOM/APANON: ..ot ettt
Xa/Phuong/Dac Khu: ..o
Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNG WONE: c....vevvereereerieeeeeeereeeseeee s
i8N thoai: voveoveveeeeeeeeeeeeeeeeeee, FaX (U CO): oo,
EMail (1 CO): oo, Website (néu c6): ................

Pong thoi thay do6i dia chi nhan thong bao thué (Pdnh diu X vao 6
vuong néu hop tac xd thay doi dia chi nhdn thong bao thué twong vng voi dia chi
tru so chinh).

Hop tac xa cam két tru so hop tac xa du dinh chuyén dén thudc quyén st
dung hgp phap caa hop tac xa va dugc st dung dang muc dich theo quy dinh cua
phap luat.
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PANG KY THAY BOI VON BIEU LE
Vén diéu 1¢ sau khi thay ddi (bang s6, bang chit, VND): .....ccoveveverereeerisrererninnen,

Gia trj trong duong theo don vi tién té nudc ngoAi (MU €O): wvvvveveveeereeeeerreene,
C6 hién thi thong tin vé gia tri tvong duong theo don vi tién té nudc ngoai trén
Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa (néu cé) hay khong? [ |C6 [ | Khong
Thoi Giem thay 01 VON: ....ceevveeeeesieeeeseeee ettt

Hinh thirc tAng, 1AM VON: .....ceviveveies et es et en s,
DANG KY THAY POI NGUOI BAI DIEN THEO PHAP LUAT

Danh sach nguoi dai dién theo phap luat sau khi thay doi:

STT | Ho, chit| Chic | Ngay, | Sb dinh danh canhan® | Giéi| Quéc | Dantoc| Noi | Noi o | Pia

démva | danh | thang, | hodc S6, ngay, co quan | tinh | tich thuong | hién | chi
tén nam cap CMND/Ho trii tai | lién
sinh | chiéu/Ho chiéu nudc lac

ngoai hoac giay to co
gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai (dbi véi
nguoi dai dién 1a ngudi
nudC NQoai)

2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11

THONG BAO THAY POI NGANH, NGHE KINH DOANH*

1. B6 sung nganh, nghe kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hop tac
xd dang ky bo sung nganh, nghé kinh doanh vao danh sach nganh, nghé kinh
doanh da dang ky voi co quan dang ky hop tac xa):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh M& nganh Chi chua
duoc b sung

2. B6 nganh, r]ghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hop tac xa dang
ky bo nganh, nghé kinh doanh khoi danh sach nganh, nghé kinh doanh da dang
Ky Voi co quan dang ky hop tac xa):

> Néu cét s6 5 ghi S6 dinh danh ca nhan thi khéng phai ké khai cac c6t s6 6, 7, 8, 9, 10.

4 - Hop tac x4, lién hiép hgp tac xa co quyén tu do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khéng
cam;

- Cac nganh, nghé cdm dau tu kinh doanh quy dinh tai Biéu 6 Luat Dau tu;

- Béi véi nhitng nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién dugc quy dinh tai cac van ban quy pham
phép luat khac, nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac van ban quy pham
phap luat d6. Hgp tac x4, lién hiép hgp tac xa chi dugc kinh doanh khi c6 du diéu kién theo quy dinh.
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STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma& nganh Ghi chu
dugc bo khoi danh sach da dang ky (Néu co)

3. Sira doi chi tiet nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong trirong hop
hop tdc xa dang ky thay doi ngi dung chi tiet ciua nganh, nghé kinh doanh da dang
Ky Vi co quan dang ky hop tac xa):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma& nganh Ghi chu
duoc stra doi chi tiét (Néu co)

4. Thay doi nganh nghe kinh doanh chinh (ké khai trong trwong hop hop
tac xa dang ky thay doi nganh, nghé kinh doanh chinh da dang ky voi co quan
dang ky hop tac xa):

Ghi chu

STT | Tén nganh, nghé kinh doanh chinh Ma nganh (Néu cd)

Luuy:

Trudng hop hop tac X thay d6i nganh, nghé kinh doanh tir nganh nay sang
nganh khac, hop tac xa ké khai dong thoi tai Muc 1, 2 néu trén, cy thé nhu sau: ké
khai nganh, nghé kinh doanh méi tai Muc 1; ké khai nganh, nghé kinh doanh cii tai
Muc 2.

Trudng hop nganh, nghé kinh doanh dugc bé sung hoac nganh, nghé kinh doanh
duogc bo ra khoi danh sach da ding ky 13 nganh, nghé kinh doanh chinh cua hop tac
x4 thi hop tac xa ké khai déng thoi tai Muc 1 (hoac Muc 2) va Muc 4 néu trén.

|:| Dé nghi (Co quan ddng ky kinh doanh cdp X&) ............... cap Gidy xéc
nhan thay d6i ndi dung diang ky hop tac x& cho hop tac xa déi véi cac thong tin
thay do6i néu trén.
THONG BAO THAY POI THONG TIN THANH VIEN CHINH THUC,
THANH VIEN LIEN KET GOP VON LA TO CHUC KINH TE
CO VON DAU TU NUOC NGOAI, CA NHAN LA NHA PAU TU NUGC
NGOAI

Thong tin thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von 1a t6 chirc kinh

té ¢6 von dau tu nudc ngoai, ca nhan la nha dau tu nudc ngoai sau khi thay doi:

I. Thanh vién la ca nhan

ST

Tén | Ngay,| Sbdinhdanhca |Gisi| Qudc | Dan| Noi| Noid | Vbngop |Thoi| Mash
than | thang, | nhan® hogc S6, ngay, | tinh | tich | toc | thud| hiéntai | Giatri Ty diém| du an,
h | nim | coquancipHo ng phan | l¢ |hoan| ngay

Ghi
chu

> Néu cbt s6 4 ghi S6 dinh danh ca nhan thi khéng phai ké khai cac c6t s6 5, 6, 7, 8, 9.
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vien| sinh | chiéu nuéc ngoai tri von | (%) |than| cép,
hoac gidy td 6 gia gop h | co
tri thay thé ho chiéu (bang gop | quan
nudc ngoai $6; von | cap
VNP Giay
vagia ching
tri nhan
tuong dang
duong ky dau
theo tu
don vi (néu
tien co)
nuoc
ngoai,
néu
C0)
1| 2 3 4 8 10 11 | 12 13 14

Thanh vién chinh thic

Thanh vién

lién két gop vén
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I1. Thanh vién 12 t6 chirc
1. Thong tin thanh vién

ST| Tén | S6,ngaycép,noi | Diachi Vén gop Thoi Masdudan, ngdy | Ghi
T | thanh cap tru so diém | cdp, co quan cap Gidy| chu
vién | Gidy ching nhan chinh hoan | ching nhan dang ky
dang ky doanh thanh dau tu (néu co)
nghiép; Quyét dinh gop von
thanh Iap hoac gidy Giatriphan | Ty
to ¢6 gid tri phép ly von gop IS
twong duong d6i véi (bang s6; | (%)
t6 chiic khac VNP va gid
tri twong
duwong theo
dom vi tien
nuot Ngoal,
néu co)
1 2 3 4 5 6 7 8 9
I | Thanh vién chinh thic
11 | Thanh vién lién két gop von
2. Thong tin nguwoi dai dién hgp phap cua thanh vién
ST| Tén | Ho,chir | Ngay, | Sb dinhdanhcanhan® | Gioi| Quéc | Dantoc | Noi | Noi g hién | Ghi
T | thanh | démva |théng, | hodc Sb, ngay, co quan | tinh | tich thuong tai cha
vién |ténngudi| nim cap CMND/Ho tri
daidién | sinh | chiéu/Ho chiéu nudc
ngoai hoac giay to co
gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai (di voi ca
nhan 13 ngudi nude
ngoai)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
| | Thanh vién chinh thic
11 | Thanh vién lién két gop von

Dé nghi (Cor quan dding ky kinh doanh cap X&)
ddi noi dung ding ky hop tac Xa cho hop tic xd di véi cac thong tin thay dbi néu trén.

...............

THONG BAO THAY DOI THONG TIN DANG KY THUE

® Néu cét s6 5 ghi S6 dinh danh ca nhan thi khéng phai ké khai cac c6t s6 6, 7, 8, 9, 10.

cap Gidy x&c nhan thay
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Thong tin dang ky thué sau khi thay doi:

STT Céc chi tiéu thong tin dang ky thué
1 | Théng tin vé Giam ddc (Tong giam doc) (néu cé):
Ho, chir dém va tén Giam déc (Téng giam déc): ........................................
SO ANh dANN CA TNAN: «..oeeeeeeee et eeeeeaeas
8D 1<) 4 1 s 0Y: ) LR
2 | Thong tin vé Ké toan trudng/Phu trach ké toan (néu cd)”:
Ho, chit dém va tén K& toan truong/Phu trach KE tOAN: e,
SO dinh danh CA MNAN «...o.oov e e
8D 1<) 4 1 1 TeY: Y L
3 | Dia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhédn théng bdo thué
khac dia chi tru so chinh):
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 10 ......cccveveveee..
TO/XOMVAP/TNON: ..o s st en e
Xa/Phuong/Dac KNU: .....ooooiiiiii e
Tinh/Thanh phé truc thudc Trung WONE: .......ccovvvvevevevrceeeeesrereseseneeins
Dién thoai (néu ¢6):..ovvvvvernnnn., FaX (MOU CO)neverrrsreeesee e,
EMAIL (U CO) sttt s
4 | Ngay bat dau hoat dong®:...../[...../.......
5 | Hinh thitc hach toan (ddnh dau X vao 6 thich hop):
Hach toan doc lap
Hach toan phu thuoc [ ]
6 | Nam tai chinh:
Ap dyng tir ngdy...../..... dén ngay.....[.....0
(ghi ngay, thang bdt ddu va két thiic nién do ké toan)
7 [ TONE SO 10 AONE: ...t ereee s e
8 Hoat dong theo du an BOT/ BTO/ BT/ BOO, BLT, BTL, O&M:
Co Khéng

" Trudng hop hgp tac xa ké khai hinh thirc hach toan la Hach toan ddc 1ap tai chi tiéu 5 thi bat budc phai
ké khai thong tin vé Ké toan trudng/phu trach ké toan tai chi tiéu 2.

8 Trudng hgp hop tac xa dugc cap Gidy chiing nhan dang ky hop tac xa sau ngay bat dau hoat déng da
ké khai thi ngay bat dau hoat déng la ngay hgp tac xa dugc cap Gidy chiing nhan dang ky hgp tac xa.
9 - Trudng hop nién dd ké toan theo nam duang lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.

- Trudng hgp nién do ké toan theo nam tai chinh khac nam duang lich thi ghi ngay, thang bat dau nién
do ké toan la ngay dau tién clda quy; ngay, thang két thic nién do ké toan la ngay cudi cing cla quy.

- Téng thdi gian tUr ngay bat dau dén ngay két thuc nién dé ké toan phai du 12 thang hodc 4 quy lién

tiép.
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Dé nghi (Co quan dang ky kinh doanh cdp X&) ............... cap Giay xac
nham thay d6i noi dung diang ky hop tac x& cho hop tac xa dbi véi cac thdng tin
thay d6i néu trén.
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D. PANG KY CAP POI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HOP TAC XA
Dé nghi duoc cip ddi Gidy chimg nhan dang ky hop tac xi theo mau gidy quy
dinh tai Nghi dinh s .../2025/ND-CP.
Hop tac xa dé nghi cap nhat, b sung mi nganh kinh té cap bon trong Hé
thong nganh kinh t€ Viét Nam d6i v&i nhitng nganh, nghé kinh doanh ma hop tac
x4 da dang ky kinh doanh nhu sau®®:

STT Tén nganh Ma nganh Nganh, nghé kinh doanh chinh
(danh déau X dé chon mot trong
cdac nganh, nghé da ké khai)

19 - Hgp tac x3, lién hiép hgp tac xd c6 quyén tu do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khéng
cam;

- Cac nganh, nghé cdm dau tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Dau tu;

- Béi véi nhitng nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién dugc quy dinh tai cac van ban quy pham
phép luat khac, nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac van ban quy pham
phap luat dé. Hgp tac x4, lién hiép hgp tac xa chi dugc kinh doanh khi cé du diéu kién theo quy dinh;

- Hop tac xa dugc cap Gidy chiing nhan dang ky hgp tac xa theo quy dinh tai Théng tu sé 07/2019/TT-
BKHDT khong can ghi lai nganh, nghé kinh doanh tai muc nay.
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Hop tac xa cam két:

- Thong tin ké khai trong Gidy dé nghi/Thang béo nay Ia hop phép, chinh
xac, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat ve ndi dung cua Giay
de nghi/Théng béo nay;

- Nguoi ky tai Gidy dé nghi/Thong béo nay 13 nguoi ¢ quyén va nghia vu
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ hop
tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA HQP TAC XA/
CHU TICH HQI PONG QUAN TRI/GIAM POC
(Ky va ghi ho tén)**

" Trudng hop thay déi ngudi dai dién theo phap luat hodc thay d6i ngudi dai dién theo phap luat déng
thdi thay ddi cac ndi dung dang ky khac clia hgp tac xa thi Chu tich H6i déng quan tri (d6i véi té chirc
quan tri day dd) hodc Giam déc (d6i véi t6 chiic quan tri rat gon) ky truc ti€p vao phan nay.

Trudng hgp Toa an hodc Trong tai chi dinh ngudi thuc hién tha tuc dang ky hgp tac xa thi ngudi dugc
chi dinh ky tryc tiép vao phan nay.

Cac truang hgp con lai, ngugi dai dién theo phap luat ky truc tiép vao phan nay.
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32. Hiéu dinh, cip nhat, b6 sung théng tin ding ky chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hep tac x4, lién hiép hep tac xa

Linh vuc: Thanh Iap va hoat dong cua to hop tac, hop tac X, lién hiép hop tac xa

a. Trinh tg thuc hién:

* Truong hop dang ky truc tiép:

Viéc hiéu dinh, cap nhat, bo sung thdng tin trén Giéy chirng nhan dang ky
hoat ddng chi nhanh, vin phong dai dién, Gidy chirng nhan diang ky dia diém kinh
doanh thuc hién theo quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 DPiéu 26 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tu:

- Ngudi nop ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé
thdng thong tin vé ding ky hop tac Xa.

- Ngudi nop ho so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, Ky xac thuc ho so
dang ky trén moi trudng dién tir va thanh toan Ié phi theo quy trinh trén Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

- Sau khi hoan thanh viéc giri ho so ding ky, ngudi nop ho so s& nhan duoc
gidy bién nhan ho so dang ky trong tai khoan ciia ngudi nop hd so trén Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xA.

- Céc thong tin dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa trén He thong thdng
tin vé dang ky hop tac xa dugc truyén sang Hé thong @ng dung dang ky thué dé phol
hop, trao ddi théng tin gitta co quan dang ky kinh doanh cdp xa va co quan thué.

- Trudng hop hé so du didu kién cap dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
x3, co quan dang ky kinh doanh cip xa thuc hién cip dang ky cho hop tac x4, lién
hiép hop tac xa bang ban giay hoic ban dién ta. Truong hop hd so chua hop 18
hodc tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa yéu cau ding ky khong dung theo quy
dinh hoic théng tin ké khai trong hd so dang ky khong théng nhat, co quan ding
ky kinh doanh cip xa guri thong bao trén moi truong dién tir cho hop tac x3, lién
higp hop tac xa dé yéu cau sira doi, bo sung ho so. Nguoi nop ho so sir dung tai
khoan truy cap vao H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa dé nhan thdng tin
phan hdi vé két qua xu Iy hd so.

b. Céch thac thuc hién:

- Nop tryc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;

- Truc tuyén qua Heé théng thong tin vé ding ky hop tac x&/ Cong Dich vu
cong qudc gia

- Qua dich vu buu chinh.

¢. Thanh phén hé so:

* Truong hop hop tac x&, lién hiép hop tac xa phéat hién noi dung thong tin
dang ky trong Co sé dir liéu vé dang ky hop tac x& bi thiéu hodc chua chinh xéac
so v6i Gidy ching nhan ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, Gidy
chtng nhan dang ky dia diém kinh doanh, Gidy chitng nhan dang ky thué do qua
trinh chuyén doi di liéu vao Co s dir liéu vé ding ky hop tac xa:

(1) Vin ban dé nghi b6 sung, hiéu dinh;
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(2) Ban sao Giay chitng nhan dang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai
dién, Gidy chitng nhan dang ky dia diém kinh doanh;

(3) Ban sao Gidy chung nhan dang ky thué (4p dung trong truong hop hiéu
dinh, cap nhat, bé sung ndi dung trén Gidy chirng nhan ding ky hoat dong chi
nhanh, van phong dai dién).

* Trudng hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa phat hién noi dung trén Gidy
ching nhan diang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, Gidy ching nhan
dang ky dia diém kinh doanh chwa chinh x4c so véi ndi dung hd so ding ky hoat
dong chi nhanh, van phong dai dién, dja diém kinh doanh:

(1) Van ban dé nghi hiéu dinh thong tin.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tir:

Ho so dang ky t6 hop tac trén moi truong dién tir bao gom cac giay to theo
quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP duoc thé hién
du6i dang van ban dién tir. HO so ding ky trén moi truong dién tir ¢ gid tri phap
ly trong duong hd so dang ky bang ban giay.

* Truong hop uy quyén thuc hién thu tuc:

+ Nguoi dugc uy quyén ding ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa
duoc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh Iap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Viéc uy quyén lai dé thuc hién tha tuc dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop
tac x& thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé dan sy.

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP, c& nhan ky tén tai vin ban dé nghi dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa c6
thé ty quyén cho t6 chiic, ca nhan khac thuc hién thi tuc ding ky td hop tac, diang
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa nhu sau: Trudng hop ay quyén cho ca nhan
thue hién thu tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x&, kém theo hd so phai c6
van ban uy quyen cho ca nhan thyc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac X4,
lién hi¢p hop tac xa. Van ban uy quyen nay khong bat budc phai cong chung,
chting thue; Truong hop ty quyén cho té chic thuc hién tha tuc dang ky hop tac
x4, lién hiép hop tac x&, kém theo ho so dang ky phai c6 ban sao hop ddng cung
cép dich vy véi to chirc 1am dich vu, gidy gidi thiéu hodc van ban phan cong nhiém
vu cua to chirc d6 cho ca nhan tryc tiép thyuc hién tha tuc lién quan dén dang ky
hop tac x&, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién tha tuc dang ky hop tac x&, lién hi¢p hop tac xa
qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién thua tuc, nhan vién buu chinh phai
nop ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghiép cung tng dich vu buu
chinh cong ich phat hanh cé chir ky xac nhan cua nhan vién buu chinh va nguoi
c6 tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai
la buu chinh cong ich thuc hién tha tuc dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa
thi viéc ay quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh
$6 92/2024/ND-CP vé dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

d. Sé lrong hé so: 01 bo
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d. Thoi han gidgi quyét: 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc day du giay
to quy dinh.

e. Péi twong theec hién: : Cong dan Viét Nam

f. Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cap xa

g. Két qud theec hign: Co quan dang ky kinh doanh cdp xa bd sung, hiéu
dinh thong tin dang ky chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cua
hop tac x4, lién hiép hop tac xa trong Co s& dit liéu vé dang ky hop tac xa trong
trueong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa phat hién noi dung thong tin dang ky
trong Co s dit liéu vé diang ky hop tac xa bi thiéu hodc chua chinh xéac so voi
Giay ching nhan dang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, Gidy chung
nhan ding ky dia diém kinh doanh, Gidy ching nhan diang ky thué do qué trinh
chuyén dbi dir liéu vao Co sé dit liu vé dang ky hop tac x3, hop tac xa, Gidy
chtrng nhan ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, Gidy chiing nhan
dang ky dia diém kinh doanh.

h. Lé phi: Muc I¢ phi cy thé do Hoi dong nhan dan cap tinh quyét dinh.

i. Tén méu don, mau to khai:

Vin ban dé nghi bo sung, hiéu dinh

j. Y8u cdu, diéu kién thuc hign thi tuc hanh chinh

* K& khai thdng tin ca nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa

- Trudng hop da co s6 dinh danh c4 nhan, nguoi thuc hién thu tuc dang ky
hop tac xa, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay,
thang, nam sinh, so0 dinh danh ca nhan cia minh va cua cd nhan cé yéu cau ké
khai thdng tin ca nhan trong hé so dang ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa. Cac
thong tin ké khai phai chinh x&c so voi cac thong tin dugc luu trir tai Co so dir
liu qudc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin c4 nhan dugc ké khai c6 sai khac
so v&i thong tin dugc luu trit tai Co sé dit liéu qubc gia vé dan cu, ¢4 nhan d6 c6
trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nuéc ¢d thim quyén dé hiéu chinh
thong tin trudc khi thuc hién tha tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop ndp hd so dang ky bang ban gidy, ngudi nop hd so dang ky
hop tac x&, lién hiép hop tac xa xuat trinh cin cudc cdng dan hoic thé can cudc
hoic sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién tha
tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop khdng c6 sé dinh danh ca nhan thi ho so dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa c6 yéu cau ké khai thong tin c& nhan cia nguoi dai dién theo
phép luat cta hop tac xa, lién hiép hop tac xa, ngudi dimg dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia ¢iém kinh doanh phai kém theo ban sao CMND hoic ho chiéu
hoc ho chiéu nudc ngoai hoac cac gidy to 6 gia tri thay thé ho chiéu nuéc ngoai
con hiéu luc cua ca nhan do6 theo quy dinh.

- Truong hop viéc két ndi gitra Co so dit liéu vé dang ky hop tac x4 voi Co
s& dir liéu quéc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang ky hop tac x4, lién hiéep
hop tdc x& phai kém theo ban sao cdn cudc cong dan hoac thé can cudc hoac
CMND hoic ho chiéu hoac ho chiéu nudc ngoai hoic cac gidy to co gia tri thay
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thé ho chiéu nudc ngodi con hiéu luc cia nguoi nop hd so dang ky, ngudi dai dién
theo phép luat cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa, ngudi dang dau chi nhanh,
vian phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngon ngit sir dung trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa:

- Céc gidy to, tai liéu trong hd so diang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
duoc 1ap bing tiéng Viét;

- Truong hop hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa cd tai liéu bang
tiéng nudc ngodi thi hd so phai cé ban dich tiéng Viét cong chung kém theo tai
liéu bang tiéng nudc ngoai;

- Trudng hop gidy to, tai liéu trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac x4 duogc lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc su
dung dé thyc hién tha tuc ding ky hop tac X, lién hiép hop tac xa.

* Nguoi nop ho so dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa nop ho so tai
co quan dang ky kinh doanh cip xa noi hop tac x4, lién hiép hop tac xa dat try s
chinh. H so dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa duoc tiép nhan vao Hé thong
thdng tin vé dang ky hop tac xa khi c6 di cac diéu Kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x& 2023 va Nghi dinh sé
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa da duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;

- C6 sb dién thoai cua nguoi ndp hd so;

- Pa nop & phi diang ky kinh doanh, trir trudng hop dugc mién Ié phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tic x3 trén moi trudong dién tir
phai bao dam céc yéu cau sau:

- Co day du céc giay to va ndi dung céc gidy to d6 duoc ké khai day du theo
quy dinh nhu hd so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban
dién ttr. Tén van ban dién tir phai duge dat trong g vai tén loal giéy to trong ho
so dang ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong hé so dang ky co thé str dung chix
ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién tu hoac Ky truc tiép trén vin ban giay va
quét (scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin dang ky duoc ké khai trén HE thdng thdng tin vé dang ky hop
tac xa phai dugc nhép day da va chlnh xac theo cac thdng tin trong ho so dang ky bang
ban giay; trong d6 co thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir ciia ngudi nop hd so;

- H6 so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tu dugc
xac thuc bang chit ky s6 cua nguoi co tham quyén ky van ban dé nghi ding ky hoic
nguoi dugc ngudi c6 tham quyén uy quyen thuc hién tha tuc dang ky. Truong hop
ty quyén thyc hién thu tuc dang ky, hd so ding ky trén méi truong dién tir phai
kém theo céc gidy to, tai liéu quy dinh tai Biéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP
va duoc thé hién dudi dang van ban dién tr quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tc x4, lién higp hop tac xa sira doi, bo sung hd so ding
ky trén moi truong dién tur la 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cap
x4 ra thdng b&o yéu cau stra d6i, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong
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nhan duoc hd so stra d6i, bd sung, co quan ding ky kinh doanh cip x& s& hay hd
so ding ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé ding ky hop tac Xa.

* Cac truong hop khong duoc thuc hién tha tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa:

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong duoc thuc hién tha tuc dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac x& néu thudc mot trong cac trudng hop sau day:

+ P bj Co quan ding ky kinh doanh cip x4 ra thong béo vé hanh vi vi pham
cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thude truong hop thu hdi Gidy ching nhan dang
ky hop tac xa hozic da bi ra quyét dinh thu hdi Giay ching nhan dang ky hop tac xa;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyét giai thé caa Dai hoi thanh vién;

+ Hop tac x&, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép tuc thuc hién thu tuc ding ky
dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa khi:

+ Pi c6 bién phap khac phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong théng béo
vé hanh vi vi pham cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoi
Giay chting nhan diang ky hop tac xa va dugc co quan dang ky kinh doanh cap xa
chap nhan hodc di dugc khdi phuc Giay chirng nhan ding ky hop tac xa sau khi
bi ra quyét dinh thu hdi Giay ching nhan dang ky hop tac x:

+ Phai dang ky thay d6i noi dung ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dé phuc vu viéc giai thé hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong
truong hop nay, hd so diang ky thay d6i phai kém theo vin ban giai trinh cua hop
tac x4, lién hiép hop tac xa vé 1y do ding ky thay doi va dugc co quan ding ky
kinh doanh cap xa chap nhan;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tdc xa khdng con trong tinh trang phap ly
“Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Trudng hop Toa 4n; Co quan thi hanh 4n; Co quan diéu tra, Thi trudng,
Ph6 Tha truong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo luat T tung hinh
su yeu cau bang vin ban vé viéc hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong dugc thuc
hién mot hodc mot sé thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi hop tac
x4, lién hiép hop tac xa khong duoc thuc hién tha tuc d6 cho dén khi c6 y kién
chap thuan bang vin ban ciia cac to chirc, c& nhan néu trén vé viec cho phép tiép
tuc thuc hién tha tuc dang ky.

k .Can cer phap ly:

- Luat Hop tac x& s6 17/2023/QH15 ngay 20/6/2023.

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 cua Chinh phi vé dang ky
t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 ctia Bo Ké hoach va Dau tu.

- Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu.

- Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua Bo Tai chinh.
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TEN HOP TAC XA CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

SO: e,

GIAY PE NGHI
DPing ky thay doi ngi dung dang ky hoat dong chi nhanh/
van phong dai dién caa hep tac xa

M SO hop tAC XA/MA SE ThUE: ...

Piing ky thay ddi ndi dung diing ky hoat dong ciia chi nhanh/vin phong
dai dién sau:

Tén chi nhanh/van phong dai dién (ghi bang chi in hoa): ...........cccceveveee..

M4 s6 chi nhanh/vin phong dai dién hodc ma s6 thué ctia chi nhanh/vin phong
210 1 <10 SRR

Néi dung diing ky thay doi:

Hop tac xa cam két:

- Thdng tin ké khai trong Gidy dé nghi nay 1a hop phap, chinh xac, trung thuc
va hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat vé noi dung cua Giay dé nghi nay;
- Nguoi ky tai Gidy dé nghi nay 1a nguoi c6 quyén va nghia vu thuc hién thi
tuc dang ky hop tac xa theo quy dinh cua phap luat va Diéu Ié hop tac xa.
NGUOI DAl DIEN THEO PHAP LUAT

CUA HOP TAC XA
(Ky, ghi ho tén)?

' Ngudi dai dién theo phap luat ciia hgp tac xa ky truc ti€p vao phan nay.
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33. Thong bso thay do6i ndi dung diing ky hop tac xa

Linh vuc: Thanh Iap va hoat dong cua to hop tac, hop tac &, lién hiép hop tac xa

a. Trinh tw theec hién:

* Truong hop dang ky truc tiép:

Hop tac xa, 1ién hi€p hop tac xa phai thong bao véi co quan dang ky kinh
doanh khi c6 thay d6i mot trong cac ndi dung sau day:

(1) Pang ky vé nganh, nghé kinh doanh;

(2) Théong tin dang ky thué; va

(3) Thong tin thanh vién chinh thie, thanh vién lién két gop von 1a t6 chirc
kinh té c6 von dau tu nudc ngoai, ca nhan 1a nha dau tu nudc ngoai. Viéc thong
bao dugc thuc hién theo trinh tu sau day:

Trong thdi han 10 ngay ké tir ngay c6 thay doi ndi dung quy dinh tai khoan
1 Piéu nay, hop tac x4, lién hiép hop tac xa giri ho so thong bao thay doi dén co
quan dang ky kinh doanh

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tur ngay nhan duogc ho so thong béo, co
quan dang ky kinh doanh ¢4 trach nhi¢ém xem xét tinh hop 1¢ cua hé so va thuc
hién thay d6i noi dung ding ky; truong hop ho so chua hop 1€, co quan dang ky
kinh doanh phai thong bao bang vin ban ndi dung can sira ddi, bo sung; trudng
hop tir chéi thi phai thong bao bang vin ban va néu rd 1y do.

* Truong hop dang ky trén moi trudong dién tu:

- Ngudi ndp ho so st dung tai khodn dinh danh dién tr dé truy cap vao Hé
théng thong tin vé ding ky hop tac xa.

- Ngudi ndp hd so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky xac thuc hd so
dang ky trén moi trudong dién tir va thanh toan 18 phi theo quy trinh trén Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xi.

- Sau khi hoan thanh viéc giri ho so ding ky, ngudi ndp ho so s& nhan duoc
gidy bién nhan hd so dang ky trong tai khoan ctia ngudi ndp hd so trén Hé théng
thong tin vé dang ky hop tac xi.

- Cac thong tin ding ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén Hé
thong thong tin vé dang ky hop tac xa dugc truyén sang Hé thong tng dung ding
ky thué dé phdi hop, trao doi thong tin gitra co quan dang ky kinh doanh cép huyén
va co quan thué.

- Trudng hop hd so di diéu kién cap ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac
xa, co quan dang ky kinh doanh cap xa thuc hién cip dang ky cho hop tac x4, lién
hiép hop tac x3d bang ban gidy hodc ban dién tir. Truong hop hd so chua hop 18
hodc tén hop tac x3, lién hiép hop tac xi yéu cau dang ky khong dung theo quy
dinh hodc thong tin ké khai trong hd so dang ky khong thong nhat, co quan ding
ky kinh doanh cép xa giri thong bao trén méi trudng dién tir cho hop tac xa, lién
hiép hop tac xd dé yéu cau stra ddi, bo sung ho so. Ngudi ndp hd so st dung tai
khoan truy cap vao Hé thong thong tin vé diang ky hop tic xd dé nhan thong tin
phan hoi vé két qua xir 1y hd so.

b. Cach thac thuc hién:

- Nop tryc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;
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- Truc tuyén qua Hé théng thdng tin vé ding ky hop tac x&/ Cong Dich vu
cdng quéc gia;

- Qua dich vu buu chinh.

¢. Thanh phén hé so:

* Truong hop thong bao thay doi nganh, nghé kinh doanh:

(1) Thong bao thay d6i ndi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa;

(2) Ban sao hoic ban chinh bién ban hop Dai hoi thanh vién vé viéc thay
ddi nganh, nghé kinh doanh;

(3) Ban sao hoac ban chinh nghi quyét cua Pai hoi thanh vién vé viéc thay
d6i nganh, nghé kinh doanh.

* Trudng hop thong béo thay d6i ndi dung dang ky ddi véi hop tac x3, lién
hiép hop tac xd bi tach, nhén sap nhap:

Ngoai cac gidy tO tuong Gng véi cic trudng hop thong béo thay d6i ndi
dung dang ky di véi hop tac xa, lién hiép hop tac x4 tai 3 trudng hop néu trén thi
trong trudng hop thong bao thay d6i ndi dung dang ky ddi v6i hop tac xa, lién
hiép hop tac xa bi tach thi hd so phai kém theo nghi quyét tach hop tac x4, lién
hiép hop tac xa; doi voi hop tac x4, lién hiép hop tic x3 nhan sap nhap thi hd so
kém theo hop dong sap nhap, nghi quyét thong qua hop déng sap nhap cua céc
hop tac x&, lién hi€p hop tac xa nhan sap nhap va dugc sap nhap

* Truong hop thong bao thay 601 thong tin vé thanh vién chinh thtrc, thanh
vién lién két gop von 14 t6 chirc kinh té c¢6 vén dau tu nudc ngoai, ca nhan 13 nha
dau tu nudc ngoai:

(1) Thong bao thay ddi ndi dung ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x&;

(2) Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von 13 to chire
kinh t& ¢6 v6n dau tu nude ngoai, ca nhan 13 nha dau tu nude ngoai sau khi thay d6i;

(3) Ban sao van ban cua co quan dang ky dau tu chip thuan vé viéc gop
von, mua ¢ phan, mua phan von gop ciia nha dau tu nudc ngoai, to chirc kinh té
cd von dau tu nude ngoai d6i voi truong hop phai thyc hién thu tuc dang ky gop
v6n, mua cd phan, mua phan von goép theo quy dinh ctia Luat Pau tu.

* Truong hop thong bao thay doi thong tin dang ky thué:

(1) Thong bao thay d6i ndi dung dang ky hop tac x, lién hiep hop tac xa.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién ti:

Ho so ding ky hop tac xa , lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir bao
gom cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x& 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang van ban dién tir. HO so dang ky trén moi
trudng dién tu co gia tri phap ly tuong duong ho so dang ky bang ban giay.

* Truong hop uy quyen thuc hién thu tuc:

+ Nguoi dugc uy quyen dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh Iap hop tac xa, lién hiép hop tac xa.
Viéc ay quyén lai dé thyuc hién thu tuc dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hi¢p hop
tac xa thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé dan su.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP, ca nhan ky tén tai vin ban dé nghij dang ky hop tac x, lién hiép hop tac xa co
thé uy quyén cho t6 chuc, ¢ nhan khac thuc hién tha tuc ding ky to hop tac, dang
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ky hop tac x&, lién hiép hop tac xd nhu sau: Truong hop ay quyén cho ca nhan
thuc hién thi tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x&, kém theo hd so phai c6
van ban uy quyén cho ca nhan thuc hién thu tyc lién quan dén dang ky hop tac X3,
lién hiép hop tac xa. Van ban vy quyen nay khong bat budc phai céng chung,
chung thue; Truong hop ay quyén cho té chac thuc hién thu tuc dang ky hop tac
x4, lién hiép hop tac x4, kém theo hd so ding ky phai c6 ban sao hop ddng cung
cép dich vu véi to chirc 1am dich vu, gidy gidi thiéu hodc van ban phan cong nhiém
vu cua td chire d6 cho ca nhan tryuc tiép thuc hién thu tuc 1ién quan dén dang ky
hop tac x&, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién tha tuc dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa
qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién tha tuc, nhan vién buu chinh phai
nop ban sao phiéu guri hd so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu
chinh cong ich phat hanh cé chir ky xac nhan cia nhan vién buu chinh va nguoi
c6 tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop ty quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai
la buu chinh cdng ich thuc hién thu tuc dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa
thi viéc ay quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh
s6 92/2024/ND-CP vé dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

d. Sé lreng hé so: 01 bo

d. Thoi hgn gidi quyét: 3 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc day du giay
to quy dinh.

e. Doi twrong thyee hién: : Coéng dan Viét Nam

f. Co quan thuc hign: Uy ban nhan dan cap xa

g. Két qud thgc hién: Thong bao bang vin ban ndi dung can sira d6i, bo
sung ctia Co quan dang ky kinh doanh cp xa, Vin ban ctia Co quan ding ky kinh
doanh cip x4 thong bao 1y do tir chdi, Gidy xac nhan vé viéc thay d6i noi dung
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa va cic gidy xac nhan khac.

h. Lé phi: Muc I phi (néu cd) theo quyét dinh cua Hoi dong nhan dan cap
tinh.

i. Tén mdu don, méu to khai:

(1) Thong bao thay doi noi dung ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa;

(2) Danh séach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gép vén la té chic
kinh té ¢ von dau tu nudc ngoai, ca nhan 1a nha dau tu nudc ngoai sau khi thay
doi;

j. Yeu cau, diéu kién theec hién thi tuc hanh chinh

* Truong hop tach hop tac xa, li€én hi€p hop tac xa:

- Hop tac xa c6 thé tach bang cach chuyén mot phan tai san, quyén, nghia
vu, thanh vién ctia minh (sau day goi 14 hop tac x4 bi tach) dé thanh 1ap mot hoic
nhiéu hop tic xa dugc tach. Lién hiép hop tac xd c6 thé tach bang cach chuyén
mdt phan tai san, quyén, nghia vy, thianh vién ctia minh (sau ddy goi 14 lién hiép
hop téc xa bi tach) dé thanh 1ap mot hodc nhiéu lién hiép hop tac xa dugc tach.
Hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi tach khéng cham dut ton tai.

- Thu tuc tach hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa dugc thuc hién nhu sau: Pai
hoi thanh vién cua hop tac x4, lién hiép hop tac x4 bi tach thong qua nghi quyét
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tach hop tac xa, li€n hi¢p hop tac xa theo quy dinh cia Luat Hop tac xa 2023 va
Diéu 16. Nghi quyét tach hop tac x4, lién hiép hop tac xi bao gom ndi dung chu
yéu sau day: tén, dja chi tru sé chinh cua hop tac x3, lién hiép hop tac xi bi tach;
tén hop tac x&, lién hiép hop tac xa duoc tach; phuong an st dung lao dong;
nguyén tic, cach thirc va thu tuc chuyén mot phan tai san, quyén, nghia vu tir hop
tac xa, lién hiép hop tac xa bi tach sang hop tac xa, lién hiép hop tac xa duoc tach,
bao gdm ca quy chung khong chia, tai san chung khong chia; thoi han thuc hién
tach hop tac x4, lién hiép hop tac xa; Nghi quyét tach hop tac x4, lién hiép hop tac
x3 phai duoc giri dén tat ca chu no, théng bao cho ngudi lao dong, Uy ban nhan
dan noi cap Gidy ching nhan ding ky hop tac xa trong thoi han 15 ngay ké tur
ngay thong qua nghi quyét;

- Hop tac xa, lién hiép hgp tac xa bi tdch va hop tac xa, lién hi¢p hgp tac xa
duoc tach phai cung lién do1 chiu trach nhi¢m vé cac khoan no chua thanh toén,
hop dé)ng lao ddng va nghia vu khac cua hop tac xa, lién hi€p hop tac xa bi tach,
trir truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa bi tach, hop tac xa, 1i€n hi€p hop
tac xa duogc tach, chu ng, khach hang va nguoi lao dong ctia hop tac xa, 1ién hiép
hop tac xa bi tach c6 thoa thuan khac. Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa dugc tach
duong nhién ké thira toan bo quyén, nghia vu va loi ich hop phap dugc phan chia
theo nghi quyét tach hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Tai san chung khong chia, quy chung khong chia cia hop tac xa, lién hi¢p
hop tac xa bi tach dugc chuyén thanh tai san chung khong chia, quy chung khong
chia cua cac hop tac xa, lién hi€p hop tac xa sau khi tdch theo phuong an do Pai
hdi thanh vién cta hop tac xa, 1i€n hi¢p hop tac xa bi tach quyét dinh.

* Sap nhap hop tac xa, li€n hi¢p hop tac xa

- M6t hodc nhiéu hop tac x3, lién hiép hop tc xa co thé sap nhip bang cach
chuyén toan b tai san, quyén, nghia vu va loi ich hop phap (sau day goi 1a hop
tac x4, lién hiép hop tac xa dugc sap nhap) sang mot hop tac xa, lién hiép hop tac
xa khac cung loai hinh (sau day goi 1a hop tac xa, li€n hi€p hop tac xa nhan sap
nhap). - Thu tuc sap nhap hop tac xa, 1ién hi¢p hop tac xa duoc thuc hién nhu sau:
Céc hop tac x4, lién hiép hop tac xa nhan sap nhap va duoc sap nhap chuan bi dy
thao hop ddng sap nhap va dy thao Didu 1é hop tac x4, lién hiép hop tac xd nhin
sap nhap. Hop dong sap nhip bao gdm ndi dung chii yéu sau day: tén, dia chi tru
so chinh cua hop tac xa, lién hi€p hop tac xa nhan sép nhap; tén, dia chi tru sé
chinh cua hop tac xa, 1ién hiép hop tac x& duge sap nhép; phuong an st dung lao
ddng; cach thirc, thu tuc, thoi han va diéu kién chuyen d6i tai san bao gdm ca quy
chung khong chia, tai san chung khong chia; chuyén dbi phan vén goép cta hop
tac x4, lién hiép hop tac xa dugc sap nhap thanh phan vn gop cua hop tac x4, lién
hi€p hop tac xa nhan sap nhap; thoi han thuc hién sap nhap; Pai hoi thanh vién
cua cac hop tac xa, lién hi¢p hgp tac xa nhéan sap nhap va dugc sép nhap thong
qua hop dong sap nhap, Piéu 1é hop tac xa, lién hiép hop tac xd nhan sap nhap;
Hop dong sap nhdp phai duoc giri dén tit ca cha no, thong bao cho ngudi lao
dong, Uy ban nhan dan noi cip Gidy ching nhan dang ky hop tac xa trong thoi
han 15 ngay ké tir ngay thong qua; Sau khi hop tac x3, lién hiép hop tac xa nhin
sap nhap dugc dang ky, hop tac x3, lién hiép hop tac xi dugc sap nhap cham dit
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ton tai; hop tac x4, lién hiép hop tac x@ nhan sap nhap dugc huong cac quyen va
loi ich hop phap, chiu trach nhiém vé cac khoan ng chua thanh toan, hop dong lao
dong va nghia vu khac ctua hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa dugc sap nhap. Cac
hop téc x4, lién hiép hop tac xa nhan sap nhap duong nhién ké thira toan bd quyén,
nghia vu va loi ich hgp phap cua cac hgp tac xa, li€én hi€p hop tac xa dugce sap
nhap theo hop ddng sap nhap. Tai san chung khong chia, quy chung khong chia
ctia cac hop tac x3, lién hiép hop tac x3 duoc sap nhap duoc chuyén thanh tai san
chung khong chia, quy chung khong chia cta hgp tac xa, lién hi€p hgp tac xa nhan
sap nhap.

* K& khai thong tin ca nhan trong thuc hi¢n thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa

- Trudng hop da c6 s6 dinh danh ca nhan, nguoi thye hién thu tuc dang ky
hop tac x4, lién hi€p hop tac xa ké khai cac thong tin v€ ho, chir dém va tén, ngay,
thang, nam sinh, s6 dinh danh ca nhan cua minh va cta ca nhan c6 yéu cau ké
khai théng tin c4 nhdn trong hd so ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xi. Cac
thong tin ké khai phai chinh x4c so v4i cac thong tin dugce luu trir tai Co sé dix
lidu quéc gia vé dan cu. Truong hop thong tin ca nhan dugc ké khai c6 sai khac
so v&i thong tin duoc luu trir tai Co s¢ dir liéu quéc gia vé dan cu, ca nhan do c6
trach nhiém lién hé v6i co quan quan 1y nha nudc co tham quyén dé hiéu chinh
théng tin trudce khi thue hién tha tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

- Truong hop ndp hd so dang ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac x4 xuét trinh cin cude cong dan hodc thé can cude
hodc str dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thyc hién thu
tuc dang ky hop tac xa, 1i€n hi¢p hop tac xa.

- Trudng hop khong 6 sé dinh danh ca nhan thi hd so ding ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xd c6 yéu cau ké khai théng tin ca nhan ctia ngudi dai dién theo
phap luat cta hop tac x4, lién hiép hop tic x4, nguoi ding dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh pha1 kém theo ban sao CMND hodc ho chiéu
hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to ¢o gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai
con hiu lyc cua ca nhan d6 theo quy dinh.

- Truong hop vige két ndi glua Co s¢ dit lidu vé dang ky hop tac xi voi Co
so dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa phai kém theo ban sao can cudc cong dan hodc thé can cudc hodc
CMND hoic hd chiéu hodc ho chiéu nuée ngoai hodc cac giéy to co gia tri thay
thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ctia ngudi ndp hd so dang ky, nguoi dai dién
theo phéap ludt ctia hop tac xa, lién hiép hop tac xd, ngudi ding dau chi nhanh,
vin phong dai dién, dja diém kinh doanh.

* Ngon ngir sir dung trong hé so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa:

- Cac gidy to, tai liéu trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
duoc lap bang tleng Viét;

- Truong hop ho so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac x4 co tai liéu bang
tiéng nudc ngoai thi hd so phai c6 ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai
liéu bang tiéng nudc ngoai;
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- Truong hop gidy to, tai liéu trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xd duoc lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc sir
dung dé thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

* Nguoi ndp ho so dang ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa ndp hd so tai
co quan ding ky kinh doanh cap x4 noi hop tac x4, lién hiép hop tac xa dit tru s¢
chinh. HO so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa dugc tiép nhan vao Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:

- Co du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x3 2023 va Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac xa, lién hiép hop tac xa da dugc dién vao gidy dé nghi ding
ky;

- Co sb dién thoai cua nguoi ndp ho so;

- P4 nop 1¢ phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duoc mién 18 phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Hd so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir
phai bao dam cac yéu céu sau:

- Co day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai day du theo
quy dinh nhu hd so dang ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang vdn ban
dién tu. Tén van ban dién ttr phai dugc dat tuong Ung voi tén loai gidy to trong ho
so dang ky bang ban gidy. C4 nhan ky tén trong hd so dang ky co thé str dung chr
ky s dé ky truc tiép trén van ban dién tu hodc ky truc tiép trén van ban gidy va
quét (scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cic thong tin dang ky duoc ké khai trén Hé thong thong tin vé ding ky
hop tac xa phai dugc nhap diy du va chinh xac theo cac thong tin trong hd so
ding ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s dién thoai, thu dién tir cua
nguoi nop hé so;

- Hb so dang ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir
duoc xac thuc bang chir ky s cta nguoi co thAm quyen ky van ban dé nghi dang
ky hodc nguoi duoc ngudi c6 thAim quyén Gy quyén thue hién thua tuc ding ky.
Truong hop Uy quyén thyc hién tha tuc dang ky, ho so dang ky trén moi truong
dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh sd
92/2024/ND-CP va dugc thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a
khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x3, lién hiép hop tac xa sua d6i, bd sung ho so dang
ky trén moi truong dién tur la 60 ngay ké tur ngay co quan dang ky kinh doanh cap
xa ra thong bao yéu cau sira d6i, bo sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong
nhan duogc hd so sira doi, bo sung, co quan ding ky kinh doanh cap x3 s& hiy ho
so dang ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Céc truong hop khong dugce thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hi€p hop tac xa:

- Hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong dugce thuc hién thu tuc dang ky
hop tac x3, lién hiép hop tac xd néu thudc mot trong cac truong hop sau day:
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+ Pi bi co quan ding ky kinh doanh cap xa ra thong bao vé hanh vi vi pham
ctia hop tac xa, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoi Gidy chimg nhan
dang ky hop tac xa hodc di bi ra quyét dinh thu hoi Gidy chimg nhan ding ky hop
tac xa;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xd dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyét giai thé cua Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phap ly “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac xa, lién hiép hop tac xa dugc tiép tuc thyc hién thu tuc dang ky
dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khi:

+ P43 c6 bién phap khic phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong thong bao
vé hanh vi vi pham ctia hop téc x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoi
Gidy chung nhan dang ky hop tac xa va dugc co quan dang ky kinh doanh céap xa
chap nhan hodc di duoc khoi phuc Gidy ching nhan ding ky hop tac xa sau khi
bi ra quyét dinh thu hoi Gidy chting nhan dang ky hop tac x3;

+ Phai dang ky thay d6i ndi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dé phuc vu vi¢c giai thé hop tac xa, lién hi€p hop tadc xa theo quy dinh. Trong
truong hop nay, ho so ding ky thay d6i phai kém theo vin ban giai trinh cua hop
tac xd, lién hi€p hop tac xa vé ly do dang ky thay d6i va duoc co quan ding ky
kinh doanh cip xa chp nhan;

+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang phap ly
“Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu trudng,
Pho Thu truong Co quan dleu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo luat T4 tung hinh
su yéu cAu bang vin ban vé viéc hop tac x4, 1ién hiép hop tac xi khong duoc thuc
hién mét hoic mét sb thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi hop tac
x3, lién hiép hop tac xa khong duoc thuc hién thu tuc d6 cho dén khi c6 ¥ kién
chap thudn bang vin ban cua céc t6 chirc, c4 nhan néu trén vé viéc cho phép tiép
tuc thuc hién thu tuc dang ky.

k .Can cw phap ly:

- Thong tu s6 250/2016/TT-BTC ngay 11-11-2016 ctia Bo Tai chinh;

- Luat Hop tac x& s6 23/2012/QH13 ngay 20-11-2012;

- Nghi dinh s6 193/2013/ND-CP ngay 21-11-2013 cua Chinh phu;

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26-05-2014cua Bo Ké hoach
va Pau tu.

- Thong tu sd 07/2019/TT-BKHPT ngay 08-04-2019 cua Bo Ké
hoach va Dau tu.
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Mau so 2

TEN HQOP TAC XA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap - Tw do - Hanh phuc

SO e, , ngay...... thang... ... nam ......

GIAY PE NGHI
biang ky thay doi ngi dung Giay chirng nhén ding ky hgp tac xa/Thong bao
thay doi ngi dung ding ky hop tac xa

(Dung trong truong hop dang ky thay doi néi dung Gidy chitng nhdn dang ky
hop tdc xa/thong bdo thay doi néi dung dang ky hop tac xd, dang ky cap doi
Gidy chitng nhén dang ky hop tac xd theo mdu mai)

Kinh gui: (Tén Co quan ddng ky kinh doanh cdp x@) ................

Tén hop tac Xxa (ghi bang chiz iNN0A): ......c.cvoveveeeeeeceeeeeeeee s
M2 $6 hop tAC XA/MA S6 thUE: .........eeeeveeeee e

Luu y:

- Truong hop dang ky thay déi néi dung Gidy chitng nhén ding ky hop tdc
xa/thong bdo thay doi Noi dung dang ky hop tac xa: Ké khai vao trang tuong ung
tai Myc A cia biéu mau nay;

- Truong hop dang ky cdp déi Gidy chitng nhdn dang ky hop tac xa theo
mau gidy quy dinh tai Théng tw nay Ké khai Muc B cua biéu mdu nay;

- Truong hop dang ky cdp déi Gidy ching nhdn ding ky hop tac xa theo
mau gidy quy dinh tai Théng tw ndy dong thoi thay doi ngi dung Gidy chitng nhin
ddang ky hop tdc xa/théng bdo thay doi néi dung déing ky hop tac x&: Ké khai céac
nGi dung thay doi twong 1ng tai Muc A va ké khai Myuc B cia biéu mdu nay.

3" Trudng hop hgp tac xa dang ky thay déi tru s thi ghi tén Ca quan dang ky kinh doanh cdp x& nai hgp
tac xa du dinh dat tru s& mdi. Cac trudng hop dang ky thay déi ndi dung dang ky hap tac xa khac thi ghi
tén Cd quan dang ky kinh doanh cap xa ngi hgp tac xa da dang ky.



B ettt ettt e et et e et e et et et ea e et e et et et e et e st ereere et et ennateseeananad )
ANG KY THAY DPOI NQI DUNG GIAY CHUNG NHAN
PANG KY HQP TAC XA/THONG BAO THAY POI
NOI DUNG PANG KY HQP TAC XA
Hop tac xa dang ky thay d6i/thdng bao thay ddi trén co s& (chi ké khai trong
trieong hop hop tac xd dang ky thay déi/théng béo thay doi trén co sé tach hop tac
xd hodc sap nhdp hop tdc xd, danh dau X vao é thich hop):

- Pang ky thay doi trén co s& tach hop tac xa

- Pang ky thay doi trén co s sap nhap hop tac xa

Thong tin vé hop tac xa duoc sap nhap (chi ké khai trong trwong hop hop tdc
xa dang ky thay déi trén co sé sap nhdp hop tac xd):

a) Ten hop tac xa (ghi bang chit in BOA): .........c.cocoeeeeeeeeseeeeeeeees

M3 56 hop tac XA/MA SO thUS: ..cvcvvvreeeeceeeee et

b) Tén hop tac xa (ghi BAng ChiF il HOQ): .....ceeveeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

M3 56 hop tac XA/MA SO thUS: ..vcvveeeececeeee et

Pé nghi Co quan dang ky kinh doanh cip x4 thuc hién chim dut ton tai d6i
v61 hop tac xa dugce sap nhap va cac chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh ctia hop tac xa dugc sap nhap.

- Hop tac x3 ¢6 Gidy ching nhan quyén sir dung dit tai dao va xa, phuong, thi
tran bién gi6i; xa, phudng ven bién; khu vuc khac c6 anh hudng dén quéc phong,
anninh®: [ ] Co [ ] Khéng

Hop tac xa ding ky thay ddi néi dung Gidy chirng nhan ding ky hop tac
xa/thong bao thay doi ngi dung dang ky hop tac xa nhw sau:
Luu y: Hop tac xa chon va ké khai vao trang twong vng Voi ngi dung dang ky/thong
bdo thay doi tai Muc nay.

38 Ké khai trong trudng hgp c6 nha dau tu nudc ngoai, t6 chiic kinh té c6 vén dau tu nudc ngoai gop
vén, mua phan vén gbp vao hgp tac xa dan dén thay déi ndi dung dang ky hgp tac xa.
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PANG KY THAY POI TEN HOP TAC XA

Tén hop tac X viét bang tiéng Viét sau khi thay doi (ghi bang chiz in hoa): ..................

Tén hop tAc X viét tit sau khi thay d0i (NEU CO): ..vvveemreeeeneeee s sessessssssssenns



273

DANG KY THAY POI PIA CHI TRU SO CHINH

Pia chi try s¢ chinh cua hop tac xa sau khi thay doi:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 10: ...c.cocovvvvvvereene
TO/XOM/APANON: ..ot ettt
Xa/Phuong/Dac Khu: ..o
Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNG WONE: c....vevvereereerieeeeeeereeeseeee s
i8N thoai: voveoveveeeeeeeeeeeeeeeeeee, FaX (U CO): oo,
EMail (1 CO): oo, Website (néu c6): ................

Pong thoi thay do6i dia chi nhan thong bao thué (Pdnh diu X vao 6
vuong néu hop tac xd thay doi dia chi nhdn thong bdo thué twong wng voi dia chi
tru so chinh).

Hop tac xa cam két tru so hop tac xa du dinh chuyén dén thudc quyén st
dung hgp phap caa hop tac xa va dugc st dung dang muc dich theo quy dinh cua
phap luat.
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PANG KY THAY BOI VON BIEU LE
Vén diéu 1¢ sau khi thay doi (bang s6, bang chit, VND): .....ccovvveversreeerisrererninnen,

Gia trj trong duong theo don vi tién té nudc ngoAi (MU €O): wvvvveveveeereeeeerreene,
C6 hién thi thong tin vé gia tri tvong duong theo don vi tién té nudc ngoai trén
Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa (néu c6) hay khong? [ |C6 [ | Khong
Thoi Giem thay 01 VON: ....ceevveeeeesieeeeseeee ettt

Hinh thirc tAng, 1AM VON: .....ceviveveies et es et en s,
DANG KY THAY POI NGUOI BAI DIEN THEO PHAP LUAT

Danh sach nguoi dai dién theo phap luat sau khi thay doi:

STT | Ho, chitdém | Chacdanh | Ngay, | S dinhdanh ca nhan®hodc S6, ngay, | Gisi | Qudc
vatén thang, co quan cap CMND/H® chiéu/Ho tinh tich
namsinh | chiéu nudc ngoai hoic gidy to co gia
tri thay thé ho chiéu nudc ngoai (ddi
voi nguoi dai dién 1a nguoi nudc
ngoai)

D:

1 2 3 4 5 6 7

THONG BAO THAY POI NGANH, NGHE KINH DOANH*

1. B0 sung nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong trurong hop hop tac
xd dang ky b6 sung nganh, nghé kinh doanh vao danh sach nganh, nghé kinh
doanh da dang ky voi co quan dang ky hop tac xa):
STT Tén nganh, nghé kinh doanh M& nganh Chi chua
duoc b sung

2. B6 nganh, r]ghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hop tac xa dang
ky bo nganh, nghé kinh doanh khoi danh sach nganh, nghé kinh doanh da dang
Ky Vi co quan dang ky hop tac xa):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh M3 nganh Ghi chd
duogc bo khoi danh sach da dang ky (Néu co)

> Néu cét s6 5 ghi S6 dinh danh ca nhan thi khéng phai ké khai cac c6t s6 6, 7, 8, 9, 10.

4 - Hop tac x4, lién hiép hgp tac xa co quyén tu do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khéng
cam;

- Cac nganh, nghé cdm dau tu kinh doanh quy dinh tai Biéu 6 Luat Dau tu;

- Béi véi nhitng nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién dugc quy dinh tai cac van ban quy pham
phép luat khac, nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac van ban quy pham
phap luat d6. Hgp tac x4, lién hiép hgp tac xa chi dugc kinh doanh khi c6 du diéu kién theo quy dinh.
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3. Sira doi chi tiét nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong trirong hop
hop tdc xa dang ky thay doi ngi dung chi tiet cua nganh, nghé kinh doanh da dang
Ky Vi co quan dang ky hop tac xa):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma& nganh Ghi chu
dugc stra doi chi tiét (Néu co)

4. Thay doi nganh nghé kinh doanh chinh (ké khai trong triong hop hop
tac xa dang ky thay doi nganh, nghé kinh doanh chinh da dang ky voi co quan
dang ky hop tac xa):

Ghi chu

STT | Tén nganh, nghé kinh doanh chinh M@ nganh (Néu cd)

Luuy:

Truong hop hop tac xa thay ddi nganh, nghé kinh doanh tur nganh nay sang
nganh khac, hop tac xa ké khai dong thoi tai Muc 1, 2 néu trén, cu thé nhu sau: ké
khai nganh, nghé kinh doanh méi tai Muc 1; ké khai nganh, nghé kinh doanh cii tai
Muc 2.

Trudng hop nganh, nghé kinh doanh duoc bé sung hoac nganh, nghé kinh doanh
duoc bo ra khoi danh sach da ding ky 13 nganh, nghé kinh doanh chinh cua hop tac
x4 thi hop tac xa ké khai déng thoi tai Muc 1 (hoac Muc 2) va Muc 4 néu trén.

|:| Dé nghi (Co quan ddng ky kinh doanh cdp X&) ............... cap Gidy xéc
nhan thay d6i ndi dung diang ky hop tac x& cho hop tac xa déi véi céc thong tin
thay d6i néu trén.
THONG BAO THAY POI THONG TIN THANH VIEN CHINH THUC,
THANH VIEN LIEN KET GOP VON LA TO CHUC KINH TE

CO VON PAU TU NUGC NGOAI, CA NHAN LA NHA PAU TU NUOC

NGOAI

Thong tin thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von 1a t6 chirc kinh

té ¢6 von dau tu nudc ngoai, ca nhan la nha dau tu nudc ngoai sau khi thay doi:

I. Thanh vién la ca nhan

ST| Tén | Noay, |Sédinhdanh| Gi¢i |Qué{Dan| Noi |[Noig Vén gop Thoi diém | Mé sb du | Ghi chi
T |thanh| thdng, [canhdn®hogc| tinh c | toc | thuong | hién hoan | &n, ngay
vién | namsinh | S, ngay, co tich trd tai thanh gp | cép, co
quan cap Ho von | quan cip
chiéu nuoc Gidy
ngoai hoac chiing
gidy to ¢6 gi& nhan
tri thay thé ho dang ky

> Néu cbt s6 4 ghi S6 dinh danh ca nhan thi khéng phai ké khai cac c6t s6 5, 6, 7, 8, 9.




2176

chiéu nudc dau tur
ngoai (néu co)
Giatri | Ty
phanvén | &
gop (bang | (
so; VNP | %
vagiatri | )
tuong
duong
theo don
Vi tien
nuoc
ngoai, néu
c0)
1 2 3 4 7 8 10 11 12 13 14
I | Thanh vién chinh thic
Il | Thanh vién lién két gop vén




I1. Thanh vién 12 t6 chirc
1. Thong tin thanh vién
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ddi noi dung ding ky hop tic Xa cho hop tic xd ddi véi cac thong tin thay dbi néu trén.
THONG BAO THAY DOI THONG TIN DANG KY THUE
Thong tin dang ky thué sau khi thay doi:

® Néu cét s6 5 ghi S6 dinh danh ca nhan thi khéng phai ké khai cac c6t s6 6, 7, 8, 9, 10.

S| Tén | Sé, ngay cip, noicip | Biachi Vén gop Thoi | Masdduan, ngaycip, co | Ghichi
T|thanh| Gidy chiing nhan truss | Giatriphan | Ty | diém | quan cp Gidy chingnhan
T vién ding ky doanh chinh von gop l6 | hoan dang ky dau tu (néu c6)
nghiép; Quyét dinh (bangso; | (%) | thanh
thanh 1ap hoac gidy to VND va gid gop vén
cogiatri phap ly tri tuong
twong duong ddi V6i duong theo
t6 churc khac dom vi tién
nudt ngoal,
néu c6)
1] 2 3 4 5 6 7 8 9
I | Thanh vién chinh thic
I | Thanh vién lién két gop vén
|
2. Thong tin nguwoi dai dién hgp phap cua thanh vién
ST | Tén |Ho,chit| Ngay, | Sbdinhdanhca Gioi | Quéc | Dantoc | Noithuong | Noighién | Ghichi
T | thanh | @émva | thang, | nhan® hodc S6, ngay, |  tinh tich trd tai
vién | tén nam co quan cap
nguoi | sinh | CMND/HG chiéu/Ho
dai dién chiéu nuéc ngoai
hozc gidy to 6 gia tri
thay thé ho chiéu
nude ngoai (ddi voi
ca nhan la nguoi
nudc ngoai)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
I | Thanh vién chinh thic
Il | Thanh vién lién két gop vén
Dé nghi (Cor quan ding ky kinh doanh cap ) ............... cap Gidy x&c nhan thay
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STT Céc chi tiéu thong tin dang ky thué

1 | Théng tin vé Giam ddc (Tong giam doc) (néu cé):

3 | Dia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhan théng bdo thué
khac dia chi tru so chinh):

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 10 ......c.coveve...
TO/XOMVAP/HNON: ..ot
Xa/Phuong/Dac KNU: .....oooiiiiiii e

Tinh/Thanh phé truc thudc Trung WONE: .......ccoveveveveverceeeeerererernenans
Dién thoai (méu ¢6):evnrvnrnrnnnnn. FaX (EU CO)vrrrerrerrreseresereesevenenenn e,

4 | Ngay bat dau hoat dong®:...../[...../.......

5 | Hinh thirc hach toan (ddnh dau X vao 6 thich hop):
Hach toan doc lap

Hach toan phu thudc |:|
6 | Nam tai chinh:
Ap dyng tir ngdy...../..... dén ngay...../.....0
(ghi ngay, thang bdt dau va két thiic nién do ké toan)
7 [ TONE SO 10 AONE: ..o s
8 Hoat dong theo du an BOT/ BTO/ BT/ BOO, BLT, BTL, O&M:
Co Khéng
Dé nghi (Co quan ding ky kinh doanh cdp X&) ............... cap Giay xac

nhan thay d6i noi dung diang ky hop tac x& cho hop tac xa dbi véi cac thdng tin
thay d6i néu trén.

" Trudng hop hgp tac xa ké khai hinh thirc hach toan la Hach toan ddc 1ap tai chi tiéu 5 thi bat budc phai
ké khai thong tin vé Ké toan trudng/phu trach ké toan tai chi tiéu 2.

8 Trudng hgp hop tac xa dugc cap Gidy chiing nhan dang ky hop tac xa sau ngay bat dau hoat déng da
ké khai thi ngay bat dau hoat déng la ngay hgp tac xa dugc cap Gidy chiing nhan dang ky hgp tac xa.
9 - Trudng hop nién dd ké toan theo nam duang lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.

- Trudng hgp nién do ké toan theo nam tai chinh khac nam duang lich thi ghi ngay, thang bat dau nién
do ké toan la ngay dau tién clda quy; ngay, thang két thic nién do ké toan la ngay cudi cing cla quy.

- Téng thdi gian tUr ngay bat dau dén ngay két thic nién dé ké toan phai du 12 thang hodc 4 quy lién
tiép.
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E. PANG KY CAP POI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HQP TAC XA
Dé nghi duoc cip ddi Gidy chimg nhan dang ky hop tac xi theo mau gidy quy
dinh tai Nghi dinh s .../2025/ND-CP.
Hop tac xa dé nghi cap nhat, b sung mi nganh kinh té cap bon trong Hé
thong nganh kinh t€ Viét Nam do61 véi nhitng nganh, nghé kinh doanh ma hop tac
x4 da dang ky kinh doanh nhu sau'®;

STT Tén nganh Ma nganh Nganh, nghé kinh doanh chinh
(danh déau X dé chon mot trong
cdac nganh, nghé da ké khai)

19 - Hgp tac x3, lién hiép hgp tac xd c6 quyén tu do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khéng
cam;

- Cac nganh, nghé cdm dau tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Dau tu;

- Béi véi nhitng nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién dugc quy dinh tai cac van ban quy pham
phép luat khac, nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac van ban quy pham
phap luat dé. Hgp tac x4, lién hiép hgp tac xa chi dugc kinh doanh khi cé du diéu kién theo quy dinh;

- Hop tac xa dugc cap Gidy chiing nhan dang ky hgp tac xa theo quy dinh tai Théng tu sé 07/2019/TT-
BKHDT khong can ghi lai nganh, nghé kinh doanh tai muc nay.
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Hop tac xa cam két:

- Thong tin ké khai trong Gidy dé nghi/Thang bao nay Ia hop phép, chinh
xac, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat ve ndi dung cua Giay
de nghi/Théng béo nay;

- Nguoi ky tai Gidy dé nghi/Thong béo nay 13 nguoi ¢ quyén va nghia vu
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1€ hop
tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA HQP TAC XA/
CHU TICH HQI PONG QUAN TRI/GIAM POC
(Ky va ghi ho tén)**

" Trudng hop thay déi ngudi dai dién theo phap luat hodc thay d6i ngudi dai dién theo phap luat déng
thdi thay ddi cac ndi dung dang ky khac clia hgp tac xa thi Chu tich H6i déng quan tri (d6i véi té chirc
quan tri day dd) hodc Giam déc (d6i véi t6 chiic quan tri rat gon) ky truc ti€p vao phan nay.

Trudng hgp Toa an hodc Trong tai chi dinh ngudi thuc hién tha tuc dang ky hgp tac xa thi ngudi dugc
chi dinh ky tryc tiép vao phan nay.

Cac truang hgp con lai, nguai dai dién theo phap luat ky truc tiép vao phan nay.
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VON CUA HQP TAC XA

I. Thanh vién la ca nhan, ho gia dinh

ST | Tén |Ngay,| Sddinhdanhca | Gisi | Quc|Dan| Noi | Noid Vén gop Thoi | Masdduén, | Ghiche
T | thanh [thang, | nhan*® hogc S6, | tinh | tich | toc | thuong | hién Gitriphdn | Ty diém | ngay cip, co
vién®®| nam |ngay, co quan cip trd tai vén gop le hoan | quan cip Gidy
sinh CVMND/H(}’ (bing 6 %) thanh | chung nhén
chiéu/Ho chiéu VND va gid gop von | dang lfydéu tu
nu’(')C ngoai hozc trj tweomg (néu co)
giay tc‘rrcc’) gia tri diong theo
thay thé ho chiéu dom vitién
nude ngoai (doi et ngod,
véi ca nhan la néu c6)
nguoi nudc
ngoai)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
I | Thanh vién chinh thic
Il | Thanh vién lién két gop vén

39 Trudng hgp thanh vién la ca nhan thi ghi ho, chir dém va tén cda thanh vién dé. Trudng hgp thanh
vién la ho gia dinh thi ghi "HO gia dinh + ho, chr dém va tén ngudi dai dién hé gia dinh” (VD: H6 gia
dinh Nguyén Van A) va ké khai thong tin cia ngudi nay tai cac c6ts6 4,5, 6,7, 8, 9.
40 Né&u c6t s6 4 ghi S6 dinh danh ca nhan thi khéng phai ké khai cac c6t s6 5, 6, 7, 8, 9.
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I1. Thanh vién 1a phap nhan Viét Nam, t6 hop tac, to chirc khac khong c6 tw cach
phap nhan
1. Théng tin thanh vién

Vén gop Thoi | Masbdyan, ngay | Ghichd

ST | Tén | S, ngay cap, noicip | Biachi
Ty diém CAp, co quan CAp

T |thanh | Gidy chingnhan ding | trusé |  Giatri phan vén
viéen | kydoanhnghiép; | chinh | gép (bangss; VNP | & hoan | Gidy ching nhan
thanh gop | dang ky dau tu (néu

Quyét dinh thanh lap vagiatr aeong | (%)

hozc gidy to c6 gié tri duong theo don vi vén co)

phép Iy tuong duong tién nudc ngoai,

ddi véi t6 chirc khéc néu co)
1 2 3 4 5 6 7 8 9
I | Thanh vién chinh thic

Il | Thanh vién lién két gop vén
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2. Thong tin nguwoi dai dién hgp phap cua thanh vién

ST| Tén | Hochit | Ngdy, |Sbdinhdanhcanhan*®| Gisi | Quic|Dan| Noi | Noi¢ | Ghichu
T |thanh | démvatén | thang, | hodc S6, ngdy, coquan | tinh | tich | toc | thuong | hién tai
vién | nguoidai | ndmsinh cap CMND/Ho trd
dién chiéu/Ho chiéu nudc
ngodi hoic giy to co
gia tri thay thé ho chiéu
nude ngoai (ddi voi ca
nhan la nguoi nudc
ngoai)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

I | Thanh vién chinh thic

Il | Thanh vién lién két gop vén

...... , ngay...... thang...... nam......
NGUOI PUQC UY QUYEN PANG KY
THANH LAP HQP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)*?

41 Néu c6t s6 5 ghi S6 dinh danh ca nhan thi khéng phai ké khai cac c6t s6 6, 7, 8, 9, 10.
42 Ngudi dugc Gy quyén dang ky thanh 13p ky truc ti€p vao phan nay.
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34. Pang ky thanh 1ap céng ty TNHH hai thanh vién tré 1én

Linh vuc: Thanh lap va hoat dong cia doanh nghiép

a. Trinh tw thec hién:

* Truong hop dang ky tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh:

Nguoi nop hd so ding ky doanh nghiép theo quy dinh tai Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP nop hd so tai Co quan Pang ky kinh doanh cap tinh noi doanh
nghiép dit tru so chinh. Trong thai han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hé so,
Co quan ding ky kinh doanh c6 trach nhiém xem xét tinh hop 1é cua hd so ding
ky doanh nghiép va cap diang ky doanh nghiép; truong hop hd so chua hop 18, Co
quan ding ky kinh doanh phai théng béo bang vin ban ndi dung can sira doi, bo
sung cho ngudi thanh 1ap doanh nghiép. Truong hop tir chdi ding ky doanh nghiép
thi phai théng bao bang vin ban cho ngudi thanh 1ap doanh nghiép va néu rd ly
do.

* Truong hop dang ky qua mang thong tin dién ti:

Ngudi nop hd so st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong
thong tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép, ké khai théng tin, tai vian ban dién
tir, ky s6 hoac ky xéac thuc ho so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién
tir va thanh toan phi, 18 phi dang ky doanh nghiép theo quy trinh trén Cong thong
tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

Ngudi uy quyén va ngudi dugc ay quyén phai xac thuc dién tir &é duoc cap
dang ky doanh nghiép. Truong hop viéc xac thuc dién tir bi gian doan thi nguoi
y quyén thuc hién viéc xac thuc dién ti sau khi dugc cap ding ky doanh nghiép.

Sau khi hoan thanh viéc gui hd so ding ky doanh nghiép, ngudi nop ho so
s& nhan duogc giay tiép nhan ho so va hen tra két qua dién tir qua tai khoan cua
ngudi nop hod so.

Truong hop ho so du diéu kién cap diang Ky doanh nghiép, Co quan ding
ky kinh doanh cap tinh thuc hién cip dang ky doanh nghiép va thong bao cho
doanh nghiép vé viéc cap dang ky doanh nghiép. Truong hop hé so chua du diéu
kién cap ding ky doanh nghiép, Co quan ding ky kinh doanh cap tinh gui théng
bao qua mang thong tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu cau sira d6i, bo sung hd
s0. Ngudi nop hd so dang nhap vao Hé thong thdng tin quéc gia vé dang ky doanh
nghiép dé nhan thdng tin phan hoi vé két qua xir 1y hd so.

* Cong bb ndi dung ding ky doanh nghiép:

Doanh nghiép sau khi dugc cap Gidy chiang nhan ding ky doanh nghiép
phai théng bao cong khai trén Cong théng tin qubc gia vé dang ky doanh nghiép
va phai nop phi theo quy dinh cua phép luat. Noi dung céng bb bao gom cac noi
dung Giay ching nhan diang ky doanh nghiép va cac théng tin sau dy:

- Nganh, nghé kinh doanh;
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- Danh sach cb dong sang 1ap; danh sach c6 dong 1a nha dau tu nudc ngoai
d6i vai cong ty c6 phan (néu co). Truong hop thay doi ndi dung ding ky doanh
nghiép, nhitng thay d6i trong wng phai dugc thdng bao céng khai trén Cong théng
tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép. Thoi han théng béo cong khai thong tin vé
doanh nghiép 1a 30 ngay ké tir ngay duoc cong khai. Théng tin céng bé noi dung
dang ky doanh nghiép duoc dang tai trén Cong thdng tin qudc gia vé ding ky
doanh nghiép. Viéc dé nghi cong bb noi dung dang ky doanh nghiép va nop phi
cong bd ndi dung dang ky doanh nghiép dugc thuc hién tai thoi diém doanh nghiép
ndp ho so ding ky doanh nghiép. Truong hop doanh nghiép khong duoc cap dang
ky doanh nghiép, doanh nghiép s& dugc hoan tra phi céng bd ndi dung dang ky
doanh nghiép.

b. Cach thac thuc hién:

- Nop truc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;

- Tryc tuyén qua Heé théng thong tin vé ding ky hop tac x&/ Cong Dich vu
cong quéc gia;

- Qua dich vu buu chinh.

¢. Thanh phén hé so:

* Truong hop dang ky doanh nghiép xa hoi:

- Giay dé nghj dang ky doanh nghiép;

- biéu Ié cong ty:

- Danh séch thanh vién; danh sach chu so hiru huong loi ctia doanh nghiép
(néu co).

- Ban sao C4c giay to sau day: - Gidy to phap Iy cta ca nhan d6i véi thanh
vién 13 c4 nhan, nguoi dai dién theo phép luat; - Gidy to phap Iy cua té chic doi
v6i thanh vién 13 té chirc va vin ban cir ngudi dai dién theo uy quyén; giay to
phap Iy cta ca nhan dbi véi ngudi dai dién theo uy quyén cua thanh vién 1 to
chtre. P6i vai thanh vién 14 to chie nude ngoai thi ban sao gidy to phép ly cua to
chuc phai dugc hop phap hoa lanh su; - Gidy chiing nhan ding ky dau tu dbi véi
nha dau tu nudc ngoai theo quy dinh ciia Luat Pau tu. Truong hop chu so hitu,
thanh vién 13 c4 nhan, ngudi dai dién theo phép luat, nguoi dai dién theo uy quyén
ctia chi so hitu, thanh vién 1a t6 chic ké khai s6 dinh danh c4 nhan theo quy dinh
tai khoan 1 Piéu 11 Nghi dinh sé 168/2025/ND-CP thi ho so ding ky doanh
nghiép khong bao gom ban sao giay to phap Iy caa cac ca nhan nay.

- Cam két thuc hién muc tiéu x& hoi, méi trudng c6 chit Ky cua cac thanh
vién 13 c4 nhan; ngudi dai dién theo phap luat hoac nguoi dai dién theo ay quyén
d6i voi thanh vién 1a to chic

* Truong hop ding ky doanh nghiép ddi véi cong ty ching khoan, cong ty
quan ly quy dau tu chimg khodn, cong ty dau tu ching khoan:

- Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép;
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- biéu Ié cong ty:

- Danh sach thanh vién; danh sach chu so hiru huong lgi caa doanh nghiép
(néu co).

- Ban sao cac giy to sau day: - Gidy to phép ly cua ca nhan ddi véi thanh
vién 13 ca nhan, nguoi dai dién theo phép luat; - Gidy to phap ly cua té chie ddi
vGi thanh vién 12 té chice va van ban cir nguoi dai dién theo ay quyén; gidy to
phap Iy cta ca nhan d6i véi ngudi dai dién theo ty quyén cua thanh vién 13 to
chirc. i véi thanh vién 1a té chirc nudc ngoai thi ban sao gidy to phap ly cua to
chtic phai duoc hop phap hda lanh su; - Giay ching nhan diang ky dau tu dbi véi
nha dau tu nudc ngoai theo quy dinh cua Luat Pau tu. Truong hop chu so hitu,
thanh vién 14 c4 nhan, ngudi dai dién theo phap luat, ngudi dai dién theo uy quyén
ctia chu so hitu, thanh vién 1a t6 chic ké khai s6 dinh danh c4 nhan theo quy dinh
tai khoan 1 Piéu 11 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP thi ho so ding ky doanh
nghiép khdng bao gom ban sao gidy to phap 1y ctia cac c& nhan nay.

- Cam két thuc hién muc tiéu xa hoi, moi truong co chit Ky cua cac thanh
vién 13 ca nhan; ngudi dai dién theo phap luat hodc nguoi dai dién theo ty quyén
dbi vai thanh vién 1a to chac

- Trudng hop nha dau tu nuéc ngoai thanh 1ap t6 chic kinh té thuc hién du
an dau tu trude khi dang ky dau tu dé thuc hién tha tuc dau tu dic biét theo quy
dinh cua phap luat vé dau tu thi hd so dang ky thanh 1ap doanh nghiép thyuc hién
du 4n khdng bao gom ban sao Giay chirng nhan dang ky dau tu ddi voi nha dau
tu nude ngoai quy dinh tai khoan 5 Diéu 20, diém ¢ khoan 4 Piéu 21 va diém ¢
khoan 4 Biéu 22 Luat Doanh nghiép. Trong truong hop nay, nha dau tu chiu trach
nhiém vé tinh hop phap, trung thuc va chinh xac cua viéc ké khai théng tin thuc
hién thu tuc dau tu dac biét.

* Truong hop ding ky thanh 1ap doanh nghiép trén co so chuyén doi tir ho
kinh doanh:

- Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép;

- Piéu 1é cong ty;

- Danh sach thanh vién; danh sach chu so hiru huéng lgi cia doanh nghiép
(néu co).

- Ban sao c4c gidy to sau day: - Gidy to phép ly cua ca nhan ddi véi thanh
vién 13 ca nhan, nguoi dai dién theo phép luat; - Giay to phap ly cua té chie ddi
v6i thanh vién 13 té chirc va vin ban cir ngudi dai dién theo uy quyén; gidy to
phép ly cta ca nhan d6i véi ngudi dai dién theo uy quyén cua thanh vién 13 to
chtre. P6i vai thanh vién 14 to chie nude ngoai thi ban sao gidy to phép ly cua to
chuc phai dugc hop phap hoa lanh su; - Gidy chiing nhan ding ky dau tu dbi véi
nha dau tu nudc ngoai theo quy dinh cua Luat Pau tu. Truong hop chu so hitu,
thanh vién 13 c4 nhan, ngudi dai dién theo phép luat, nguoi dai dién theo uy quyén



287

cua chi so hitu, thanh vién 12 to chiic ké khai s6 dinh danh c4 nhan theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu 11 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP thi hd so ding ky doanh
nghiép khdng bao gom ban sao gidy to phap 1y cia cac ca nhan nay.

- Ban sao Giay chirng nhan dang ky ho kinh doanh

- Ban sao vin ban ciia Co quan dang ky dau tu chap thuan vé viéc gop vén,
mua c6 phan, mua phan vn gop cua nha dau tu nudc ngodi, té chuc kinh té c6
vén dau tu nudc ngoai (doanh nghiép chuyén ddi tir ho kinh doanh c6 nha dau tu
nudc ngoai, to chirc kinh té ¢6 vén dau tu nuwdc ngodi tham gia gop von, mua co
phan, mua phan von gop thudc truong hop phai thuc hién thu tuc dang ky gop
vén, mua co phan, mua phan von gop theo quy dinh cua Luat Pau tu).

* Truong hop ding ky thanh 1ap doanh nghiép x& hoi trén co s chuyén dbi
tur co so bao trg xa hoi, quy xa hoi, quy tur thién:

- Giay dé nghi dang ky doanh nghiép;

- biéu I¢ cong ty;

- Danh séch thanh vién; danh sach chu so hiru huong loi ctia doanh nghiép
(néu ca).

- Ban sao C4c giay to sau day: - Giay to phap Iy cta ca nhan d6i véi thanh
vién 14 c4 nhan, nguoi dai dién theo phép luat; - Gidy to phap Iy cua té chic doi
v6i thanh vién 13 té chirc va vin ban cir ngudi dai dién theo ay quyén; giay to
phap Iy cta ca nhan dbi véi ngudi dai dién theo uy quyén cua thanh vién 1 to
chtre. B6i voi thanh vién 13 to chire nude ngoai thi ban sao giay to phap ly cua to
chtic phai duoc hop phap hda lanh su; - Gidy ching nhan diang ky dau tu dbi véi
nha dau tu nudc ngoai theo quy dinh cua Luat Pau tu. Truong hop chu so hitu,
thanh vién 14 c4 nhan, ngudi dai dién theo phap luat, ngudi dai dién theo ay quyén
ctia chu sé hitu, thanh vién 12 to chac ké khai s6 dinh danh c4 nhan theo quy dinh
tai khoan 1 Piéu 11 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP thi hd so ding ky doanh
nghiép khong bao gom ban sao giay to phap Iy cua cac ca nhan nay

- Quyét dinh cho phép chuyén d6i thanh doanh nghiép x& hoi bang vin ban
clia co quan c6 tham quyén da cap gidy phép thanh lap co sé bao trg xa hoi, quy
X&a hol, quy tu thign.

- Gidy chiing nhan dang ky thanh 1ap ddi voi co sé bao trg x& hoi, gidy phép
thanh Iap va cong nhan diéu 1é quy ddi vai quy xa hoi, quy tir thién.

- Ban sao Giay chirng nhan ding ky thué.

- Ban sao vin ban ciia Co quan dang ky dau tu chap thuan vé viéc gop vén,
mua ¢ phan, mua phan vén gop cua nha dau tu nudc ngoai, to chac kinh té co
von dau tu nude ngoai ddi voi trudng hop phai thyuc hién tha tuc dang ky gop von,
mua cb phan, mua phan vén gop theo quy dinh cua Ludt Pau tu.

* Truong hop ding ky thanh 1ap doanh nghiép xa hdi trén co so chuyén doi
tu co so bao trg x& hoi, quy xa hoi, quy tu thign:
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Vin ban ty quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc lién quan dén dang ky
doanh nghiép. Vian ban ay quyén nay khéng bat budc phai cong ching, ching
thuc.

* Trudng hop Gy quyén cho té chic thuc hién tha tuc dang ky doanh nghiép,
kém theo hd so diang ky doanh nghiép phai co:

- Ban sao hop dong uy quyén cho té chic thuc hién thu tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép.

- Giay gidi thiéu hodc vin ban phan cong nhiém vu cua té chic d6 cho ca
nhan truc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép

* Truong hop ay quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh céng ich
thuc hién tha tuc dang ky doanh nghiép thi khi thuc hién thu tuc dang ky doanh
nghiép, nhan vién buu chinh phai nop:

Ban sao phiéu giri ho so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu
chinh cbng ich phat hanh cé chir ky xac nhan cia nhén vién buu chinh va nguoi
c6 tham quyén ky van ban dé nghi dang ky doanh nghiép

* Truong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai
1a buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi viéc uy quyén
thue hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh sé 168/2025/ND-CP, cu
thé:

- Ban sao hop dong ay quyén cho té chic thyc hién tha tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép

- Gidy gidi thiéu hodc vin ban phan cong nhiém vu cua té chic d6 cho ca
nhan truc tiép thuc hién tha tuc lién quan d¢én diang ky doanh nghiép

* Pang ky thanh 1ap cdng ty TNHH hai thanh vién tr¢o 1én

- Giay dé nghj dang ky doanh nghiép

- biéu Ié cong ty

- Danh sach thanh vién; danh sach chu so hiru huéng lgi cia doanh nghiép
(néu co).

- Ban sao CAc giay to sau day: - Gidy to phép ly cia ca nhan d6i voi thanh
vién 1a ca nhan, ngudi dai dién theo phép luat; - Giay to phap ly cua té chie ddi
v4i thanh vién 14 t chic va van ban ctr ngudi dai dién theo uy quyén; gidy to
phép ly cta ca nhan d6i véi ngudi dai dién theo uy quyén cua thanh vién 13 to
chtre. D6i véi thanh vién 1a to chirc nudc ngoai thi ban sao gidy to phap Iy cua to
chuc phai duoc hop phéap hoa lanh sy; - Gidy chiing nhan dang ky dau tu doi véi
nha dau tu nudc ngoai theo quy dinh cta Luat Pau tu. Truong hop chu so hitu,
thanh vién 1a c4 nhan, ngudi dai dién theo phép luat, nguoi dai dién theo uy quyén
ctia chu so hiru, thanh vién 13 t6 chic ké khai s6 dinh danh ca nhan theo quy dinh
tai khoan 1 DBiéu 11 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP thi hd so ding ky doanh
nghiép khdng bao gom ban sao gidy to phap 1y cia cac ca nhan nay.



289

d. Sé lreng hé so:

01 bo

d. Thoi han gidgi quyét

- 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc day du gidy to quy dinh.

e. Doi twong theec hign: Cong dan Viét Nam, Ngudi Viét Nam dinh cu ¢
nudc ngoai, Ngudi nudc ngodi, Doanh nghiép, Doanh nghiép c6 von dau tu nudc
ngoai, T chic (khdng bao gom doanh nghiép, HTX), Hop tac x&

f. Co quan thuc hign: So Tai chinh Ha Noi

g. Két qud thuc hién: Vin ban néu rd Iy do tir chéi ctia Co quan dang ky
kinh doanh, Thong b&o vé viéc sira d6i, bo sung ho so dang ky doanh nghiép, Giay
chirng nhan dang ky doanh nghiép Cong ty TNHH hai thanh vién tro Ién

h. Lé phi:

Phi : 100.000 Bong (Phi cong bd noi dung ding ky doanh nghiép: 100.000
ddng/lan (Thong tu s6 47/2019/TT-BTC))

Lé phi : 25.000 Bong (- Lé phi ding ky doanh nghiép: Bang 50% muc thu
Ié phi quy dinh tai diém 1 Biéu phi, I& phi ding ky doanh nghiép ban hanh kém
theo Thong tu s6 47/2019/TT-BTC (Thong tu s6 64/2025/TT-BTC ngay 30 thang
6 nam 2025 cua Bo Tai chinh quy dinh muac thu, mién mot s6 khoan phi, 18 phi
nham hd trg cho doanh nghiép, nguoi dan))

i. Tén mdu don, méu to khai

Gidy dé nghi ding ky doanh nghiép

Danh sach thanh vién; danh sach chi s¢ hitu huong lgi cta doanh nghiép
(néu co)

j. YBu cdu, diéu kién thuc hign thi tuc hanh chinh

* Truong hop da ¢6 sb dinh danh ca nhén, ngudi thyc hién thu tuc dang ky
dpanh nghiép ké khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay, ‘Ehéng, nam sinh,
s0 dinh danh ca nhén, gigi tinh cua minh va cta ca nhan cé yéu cau ké khai théng
tin c& nhan trong ho so ding ky doanh nghiép va dong y chia sé thdng tin ca nhan
duoc luu gitr tai Co sé dir liéu C|UOC gia vé dan cu cho Co quan ding ky kinh
doanh, co quan quan ly nha nud6c vé dang ky kinh doanh dé phuc vu cong tac quan
1y nha nuoc vé dang ky doanh nghiép theo quy dinh. Cac thong tin ké khai duoc
doi chiéu véi cac thong tin duge luu gitr tai Co s dir li€u quoc gia vé dan cu.
Truong hop thong tin ca nhéan dugc ké khai khong thong nhat so véi thong tin
dugce luu gitr tai Co s¢ dir ligu quoc gia vé dan cu, ca nhén do c6 trach nhi¢m cap
nhat, dieu chinh thong tin dé dam bao chinh xac, thong nhat. * Truong hop nop
ho so dang ky doanh nghiép bang ban giay, ngudi nop ho so xuat trinh thé Can
cudc hoac thé Can cudc cong dan hoac st dung can cudce dién tir theo quy dinh
phép luat dé thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép. Truong hop ngudi nop hd
so khong co sé dinh danh c& nhan th| kém theo hd so phai c6 ban sao ho chiéu
hoc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to o gia tri thay thé ho chiéu nuéc ngoai
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con hiéu lyc cta ca nhan d6 theo quy dinh. * Truong hop khong c6 sé dinh danh
ca nhan thi ho so dang ky doanh nghi¢p co yéu cau ké khai thong tin ca nhan cua
chu sé hitu, thanh vién, cé dong, nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép,
ngudi dai dién theo ay quyén cua chu s¢ hitu, thanh vién, c6 dong 1a t6 chuc,
ngudi ding dau chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh phai kém
theo ban sao ho chiéu hoic ho chiéu nuéc ngoai hodc cac gidy to cd gia tri thay
thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc cua ca nhan d6 theo quy dinh. * Truong hop
viéc két ndi gitra Co s& dir liéu qudc gia vé dang ky doanh nghiép voi Co sé dix
liu quéc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so ding ky doanh nghiép phai kém
theo ban sao thé Can cudc hoic thé Can cudc cdng dan hoic ho chiéu hoic ho
chiéu nudc ngoai hoac cac gidy to c6 gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu
luc ctia ngudi Ndp hd so, cha so hitu, thanh vién, c6 dong, ngudi dai dién theo
phap luat cua doanh nghiép, nguoi dai dién theo ty quyén ctia chii so hitu, thanh
vién, c6 dong 1a to chuc, nguoi ding dau chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh theo quy dinh. * Doanh nghiép khong duoc sur dung tén thuong mai,
nhan hiéu, chi dan dia Iy cua to chuc, ca nhan d3 duoc bao ho dé cau thanh tén
riéng cua doanh nghiép, trir truong hop duoc sy chap thuan bang van ban cta cha
s& hitu tén thuong mai, nhan hiéu, chi dan dia Iy d6 va khong gay nham Ian cho
nguoi tiéu dung. Trude khi dang ky dat tén, nguoi thanh Iap doanh nghiép hoac
doanh nghiép tham khao cac nhén hiéu, chi dan dia 1y da dugc bao ho va duoc
lwu giit tai Co so dit liéu qubc gia vé s hitu cdng nghiép caa co quan quan ly nha
nuéc vé s hiru cong nghiép. Doanh nghiép phai tu chiu trach nhiém truéc phép
luat néu dit tn xam pham quyén s& hitu céng nghiép. * Ho so dang ky doanh
nghiép trong truong hop nop hd so truc tiép tai Co quan ding ky kinh doanh va
dang ky qua dich vy buu chinh duoc tiép nhan dé nhap thong tin vao H¢ thong
théng tin qUOC gia vé dang ky doanh nghiép khi ¢6 du cac diéu kién sau day: (i)
Co du gidy to theo quy dinh tai Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP; (ii) Tén doanh
nghiép da duoc dién vao gidy dé nghi dang ky doanh nghiép; (iii) C6 sé dién thoai
ctia ngudi nép hd so dang ky doanh nghiép; (iv) Pa ndp du phi, 1& phi ding ky
doanh nghiép theo quy dinh. * Ho so dang ky doanh nghi¢p qua mang thong tin
dién tu phai bao dam cac yéu cau sau day: (i) C6 day du cac giay to va noi dung
cac gidy to d6 duoc ké khai ddy du theo quy dinh nhu hd so bang ban gidy va
dugc thé hién dudi dang vian ban dién tu; (i) Cac thdng tin ding ky doanh nghiép
dugc ké khai trén Cong théng tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép phai day du
va chinh xac theo céc théng tin trong ho so; (iii) Co thong tin vé s6 dién thoai, thu
dién tir ctia ngudi nop hd so duoc ké khai trén Cong thdng tin quéc gia vé dang
ky doanh nghi¢p; (iv) Ho so ding ky doanh nghlep qua mang thong tin dién tu
phai dugc ky sé hoac ky xéac thuc boi ngudi c6 tham quyen ky van ban dé nghi
dang ky doanh nghiép hodc nguoi dugc nguoi c6 tham quyén ky vin ban dé nghi
dang ky doanh nghiép uy quyén thyc hién thi tuc dang ky doanh nghi€p. Truong
hop ty quyén thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép, hd so dang ky doanh nghiép
phai kém theo gidy to quy dinh tai Biéu 12 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP dugc
thé hién dudi dang vian ban dién ta quy dinh tai khoan 9 Biéu 3 Nghij dinh sb
168/2025/ND-CP. * Doanh nghiép dugc cap Giay chiang nhan ding ky doanh
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nghiép khi c6 du cac diéu kién sau day: (i) Nganh, nghé ding ky kinh doanh khong
bi cAm dau tu kinh doanh; (ii) Tén ciia doanh nghiép duoc dit theo dung quy dinh
tai cac diéu 37, 38, 39 va 41 cua Luat Doanh nghiép; (iii) C6 hd so ding ky doanh
nghiép hop I¢; (iv) Nop du I€ phi dang ky doanh nghiép theo quy dinh cua phap
luat Vé phi va 1¢ phi. * Cac truong hop Co quan ding ky kinh doanh cap tinh tur
Ch0| cap ding ky doanh nghi¢p: - Co quan dang ky kinh doanh cap tinh tir chdi
cap dang ky doanh nghiép néu thuoc mot trong céc truong hop sau day: (i) Doanh
nghi¢p da bi Co quan ding ky kinh doanh cap tinh ra thong bao ve viéc vi pham
ciia doanh nghiép thudc truong hop thu hoi Gidy chiing nhan dang ky doanh
nghiép hoac di bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chirng nhan dang ky doanh nghiép;
(ii) Doanh nghiép dang trong qua trinh giai thé theo quyét dinh cua doanh nghiép;
(iii) Doanh nghi¢p dang trong tinh trang phap Iy “Khong hoat dong tai dia chi da
dang ky”. - Co quan ding ky kinh doanh cap tinh tiép tuc giai quyét thu tuc dang
ky doanh nghiép vai cac truong hop néu trén khi: (i) Doanh nghiép da co6 bién
phap khac phuc vi pham theo yéu cau trong thong béo vé viéc vi pham cua doanh
nghiép thudc truong hop thu hdi Gidy chirng nhian dang ky doanh nghiép va dugc
Co quan ding ky kinh doanh cap tinh chap thuan hoic da duoc khoi phuc Gidy
chtrng nhan dang ky doanh nghiép sau khi bi ra quyét dinh thu hoi Giéy chung
hhan dang ky doanh nghi¢p; (ii) Doanh nghi¢p phai déng ky thay ddi noi dung
dang ky doanh nghiép dé phuc vu viéc giai thé cua doanh nghiép theo quy dinh.

Trong trudng hop nay, hd so ding ky thay ddi phai kém theo van ban giai trinh
ctia doanh nghiép vé 1y do dang ky thay doi va dugc Co quan diang ky kinh doanh
cap tinh chap thuan; (iii) Doanh nghiép khdng con trong tinh trang phap 1y “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”. - Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co
quan diéu tra, Thu truéng, Pho Tha trudng Co quan diéu tra, Piéu tra vién quy
dinh tai Bo luat T tung hinh su yéu cau bang vin ban vé viéc doanh nghiép khéng
dugc thuc hién mot hodc mot s6 thu tuc dang ky doanh nghiép thi Co quan déng
ky kinh doanh cap tinh tir chdi Cap dang ky doanh nghiép khi doanh nghié¢p thuc
hién thu tuc do6 cho dén khi c6 y kién chap thuan bang vin ban cua cac to chic,

ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién thu tuc diang ky doanh nghiép.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI PANG KY DOANH NGHIEP
CONG TY TRACH NHIEM HUU HAN HAI THANH VIEN TRO LEN

Ngay, thang, nam sinh: ..... [eiiid oo
Gi61 tinh: ..,

SO dinh danh cA NhAN: ....oovee e

Dia chi lién lac (chi ké khai néu nguwoi ding ky doanh nghiép la ngwoi dai
dién theo phap ludt).

Sb nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 16, to/xém/ap/thon:

Tinh/Thanh phé truc thudc trung wong: ............coovueeeieeiieeineis
QUOC iAo
bién thoai (Néu €O): ..ovvvevvneeenan .. Thu dién tir (néu cO): ...............
Trieong hop khéng c6 sé dinh danh cd nhén hodc viée két noi giita Co sé

dit liéu quoc gia vé dang ky doanh nghiép véi Co sé dit liéu quoc gia vé dan cuw
bi gian doan thi deé nghi ké khai cac thong tin ca nhdn dwoi day:

DAN tOC: o Quadc tich: ...

43 Trudng hop Tda an hodc Trong tai chi dinh ngudi thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi ngudi dugc chi dinh
ké khai thong tin vao phan nay.
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S6 HO chiéu (déi vdi cd nhdn Viét Nam khéng cé sé dinh danh cd nhdn)/S6 HO
chiéu nwdc ngoai hodc gidy to cd gid tri thay thé hd chi€u nuwdc ngoai (d6i vdi
cd nhdn la ngudi nwd'c ngoai): ...

N T= = VN 1o E A S \[o 71 oF- <
Noi thudng tru:

S& nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 16, t6/xdm/ap/thén:

X3/Phuong/DaAc KhU: ...
Tinh/Thanh phé trwc thudc trung woNg: .....ceeeeeveee e,

(O VLo fol ={1- TN

Pang ky cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién do toi

| nguoi dai dién theo phap luat/Chi tich Hi dong thanh vién? véi ndi
dung sau:

1. Tinh trang thanh lap (ddnh ddu X vao é thich hop):

Thanh 1ap méi

Thanh 1ap trén co so tach doanh nghiép

Thanh 1ap trén co so chia doanh nghiép

Thanh 1ap trén co s hop nhat doanh nghiép

Thanh 1ap trén co s chuyén d6i loai hinh doanh nghiép

Thanh 1ap trén co s chuyén d6i tir ho kinh doanh

Thanh 1ap trén co sé chuyén ddi tir co so bao tro xa hoi/quy xa
hoi/quy tir thién®

2 Trudng hop dang ky chuyén déi loai hinh doanh nghiép déng thai dang ky thay déi ngudi dai dién theo phap luat
thi Chui tich H&i déng thanh vién ctia cdng ty sau chuyén déi ké khai théng tin vao phan nay.

3Trudng hgp dang ky thanh 1ap cong ty TNHH hai thanh vién tré [én trén ca s& chuyén déi tir ca s& bao trg xa hdi/quy
xa héi/quy tr thién qua mang thong tin dién tr thi ngusi ndp ho sa scan Gidy chiing nhan dang ky thanh 13p (d6i
vdi cd s& bao trg xa hoi)/Gidy phép thanh Idp va cong nhan diéu lé quy (d6i véi quy x& hdi/quy tur thién) trong hd s
dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tr va ndp ban chinh Gidy nay tdi Cd quan dang ky kinh doanh cap
tinh dé dugc cap Gidy chiing nhan dang ky doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 7 Biéu 28 Nghi dinh s6
168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ctia Chinh phti vé dang ky doanh nghiép.
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- Ly do chuyén doi loai hinh doanh nghiép: (Quyét dinh cua .../Thanh vién
khéng gop von/Tiép nhdn thanh vién/cé AOng moi/...) ..cceeeveeceeeeereresesreennen,

- Théong tin vé cac doanh nghiép bi chia, bi tich, bi hop nhit, duoc
chuyén doi (phdi ké khai trong truong hop thanh Idp céng ty trén co sé chia,
tach, hop nhat, chuyén doi loai hinh doanh nghiép):

Tén doanh nghiép (ghi bang chit in hoa): ......c.cococeeeeveeeeeeeeeeeereesssan
M 56 doanh nghi€p/Ma 6 thUE: .......cceevevevevceeeereeeeeeeee e,

bé nghi Quy Co quan thyc hi¢n chim dat ton tai d6i v6i doanh nghi¢p bi
chia, bi hop nhét va cac chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh cta
doanh nghiép bi chia, bi hop nhat.

- Thong tin vé hd kinh doanh dwoc chuyén ddi (phdi ké khai trong truong
hop thanh IGp céng ty trén co s6 chuyén déi tir hd kinh doanh):

Tén ho kinh doanh (ghi bang chif in HOQ): .......cccocveeeeeseeessssseis
Sb Giay ching nhan ding ky ho kinh doanh (néu ¢6): ...oovovovevvvveveaane,
Ngay cip: ........ [l NOT CAP? vt
M3 6 thué ctia hd Kinh dOanh: ......o.eveeeeeeeeeee oo,
Dia chi tru sé hd kinh doanh: .........ccooooiiiiiiiiiii
Tén chu ho kinh doanh: .........ccooiiiiiiiiiii
Loai gidy to phap 1y cta ca nhan (ké khai theo gidy to phdp Iy ciia cd nhdn
dwoc ghi trén Gidy chitng nhan dang ky thué ciia hé kinh doanh):
|:| Ching minh nhan dan |:| Can cude cong dan
|| Ho chiéu [ Loai khac (ghi ro):............
S6 gidy to phap 1y cta ca nhan (ké khai theo gidy to phdp 1y ciia cé nhdn
dwoc ghi trén Gidy chitng nhdn dang ky thué cia hé kinh doanh): .................
Ngay cap: ..../..../... Noicip: ........... Ngay hét han (néu cd): .../.../...

- Thong tin vé co sé bao tro xa hdi/quy xi hdi/quy tir thién dwoce chuyén
doi (phai ké khai trong truong hop thanh ldp doanh nghiép xa hoi trén co so
chuyén doi tir co sé bdo tro xd hoi/quy xa héi/quy tie thién):

Tén co so bao tro xa hoi/quy xa hoi/quy tir thién (ghi bang chit in hoa): ...

S6 Gidy chung nhan ding ky thanh 1ap (D6i véi co sé bao tro xa hoi)/So
Gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy (P6i voi quy x3 hoi/quy tir
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thign):  ......... Ngay cap: . /... [oviin. Noi

M3 sb thué cta co sd bao trg xa hoi/quy xa hoi/quy tir thién (chi ké khai
MG SO TRUE 10 SO): oovvieeieeeee ettt ettt

Dia chitrusd chinh: ...
Tén nguoi dai dién co s& bdo trg xa hoi/quy xa hov/quy tur thién: ................

Loai gidy t& phap 1y cua ca nhan (ké khai theo gidy to phdp Iy ciia cd nhén duwoc
ghi trén Gidy chitng nhdn dang ky thué ciia co s6 bdo tro xd héi/qui xa hdilquy tir
thién):

[ ] Chung minh nhan dan [ ] Can cu6c cong dan
[ ] Ho chiéu [ ] Loai khac (ghi r6):............

S6 gidy to phap 1y cua ca nhan (ké khai theo gidy to phdp 1y ciia cd nhadn
dwoc ghi trén Gidy chitng nhdn déing ky thué cia co sé bdo tro xa héi/quy xd
ROU/QUY T TRIER). o.iioeeiiiiei e e e e e e e

Ngay cap: ..../..../... Noicap: ........... Ngay hét han (néu cé): .../.../...

- Doanh nghiép thuwe hién dw 4n dau tw dwoc ding ky dau tw theo thii
tuc dau tw = biét

Doanh nghiép xa hdi (Pdnh ddu X vio é vuéng néu la doanh nghiép xd
hoi va kem theo ho so phai co Cam két thuc hién muc tiéu xa hoi, moi truong)

Cong ty chirng khoan/Céng ty quan ly quy diu tw ching
khoan/Céng ty dau tw ching khoan: (Pdnh diu X néu la Céng ty chimg
khodn/Céng ty qudn Iy quy dau tw chitng khodn/Céng ty dau tw ching khodn va ké
khai thém cdc thong tin sau day)

Gidy phép thanh 1ap va hoat dong sd: ... do Uy ban Ching khoan Nha nudc
cAp ngay: .../ ....|..... (néu cd)



2. Tén cong ty:
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Tén cong ty viét bang tiéng Viét (ghi bang chit in hoa): ........ccccvevvvvevenen,

Tén cong ty viét bang tiéng nudc ngOAT (U CO): vvvvvvvveereeirereeeen

TN CONG ty VIt tAL (EU CO) cvvvvvvreresrieeseieeeees e etee e

3. Pia chi tru sé chinh:

Sb nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 19, to/xom/ap/thon: .........

XA/Phuong/Dac Khu: ...
Tinh/Thanh phé truc thudc trung wong: .............cooovvieeieeiinei

Dién thoai: ..cvvveiiiiiiiii e, S6 fax (néu c6): .ovvevevennnnn,
Thu dién ti (U €O): wvvvveeeeeeeeeeeeees Website (néu c6): ...............

- Doanh nghiép nam trong (Doanh nghiép phdi dinh dau X vao 6 vuéng twong
1ng voi khu céng nghé cao néu nép hé so téi Ban qudn Iy khu céng nghé cao):

Khu cong nghiép

Khu ché xuat

Khu kinh té

Khu cong nghé cao

- Doanh nghiép c6 Giay ching nhan quyén st dung dat tai ddo va xa, phuong

bién qidi; xa, phuo

nink

Co

Khéng

na ven bién; khu vuc khac c6 anh huong dén quéc phong, an

4. Nganh, nghé kinh doanh (ghi tén va ma theo nganh cdp 4 trong Hé thong
nganh kinh té ciia Viét Nam):

STT

Tén nganh

Ma nganh

Nganh, nghé kinh doanh chinh (ddnh
diu X dé chon mét trong cdc nganh,
nghé da ké khai)

4 Ké khai trong truding hgp c6 nha dau tu nuSc ngoai gop vén, mua ¢é phan, phan vén gop vao doanh nghiép dan
dén thay d6i ndi dung dang ky doanh nghiép.
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5. Von diéu I¢:

VOn @i 18 (BAng 6, VND): w..cvoveeeeeeeeeeeeeeeeee et esen s

Gi4 tr1 tuong duong theo don vi ti€n nudc ngoai (néu co, bang so, logi ngoai
) PSPPSRI

C6 hién thi thong tin vé gia tri twong duong theo don vi tién t& nudc ngodi trén
Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép hay khong? I:r Kf‘{j




6. Nguon von dieu I¢:
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Loai nguon von

S6 tién (bang sé; VNP va gia
tri twong dwong theo don vi
tién nwdc ngodi, néu co)

T§ 18 (%)

Vo6n ngan sach nha nudce

Von tu nhan

Vo6n nudc ngoai

Vén khac

Tong cong

7. Thanh vién cong ty: (ké khai theo Mau s6 6 Phu luc I ban hanh kém theo

Thong tu nay) Gui keém.

- Thong tin vé Gidy chimg nhan ding ky dau tu (chi ké khai trong truong
hop thanh vién la nha dau tw dwoc cap Gidy chitng nhdn déing ky dau tw theo quy

dinh ciia Ludt Pau tw):

Y IR I 10 0 AT

Ngay cip: ........ [ ... CO QUAN CAP: v,

8. Nguoi dai dién theo phap luat™

Ho, chit dém va tén (ghi bang chit in hoa): .................

Ngay, thang, ndm sinh: ..... [oiiid i,

Giditinh: ..ooovviiienns

Sodinhdanhcanhan: ...

(@] 410 (ole F:1 11 s AT

Dia chi lién lac:

S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 16, to/xom/ap/thon:

.........

...................................

> Ghi théng tin clia tat ca ngudi dai dién theo phap luét trong trudng hgp cdng ty cd nhiéu hon 01 ngudi dai dién

theo phép luét.

.............................
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Tinh/Thanh phd truc thudc trung WoNg: ............veeeeeeieeiieeeenn...
QUOC A v
Dién thoai (NU CO): ..evvvevveieenn.. Thu dién tir (Néu €O): ...vvvvne......

Trieong hop khéng c6 sé dinh danh cd nhén hodc viée két noi giita Co 56
dit liéu quoc gia veé dang ky doanh nghiép voi Co so dir liéu quoc gia vé dan cu
bi gian doan thi dé nghi ké khai cac thong tin ca nhdn duoi ddy:

DAN tOC: wouveerennn Quéc tich: oo

S6 Hé chiéu (déi vdi cd nhdn Viét Nam khéng cé sé dinh danh cé nhdn)/S6 HO
chi€u nudc ngoai hodc gidy to cé gia tri thay thé hd chi€u nudc ngoai (d6i vdi
cd nhdn la ngudi nwd'c ngoai): ........ccueeeeenee.

N F=2= VN 1o H A S \[o {1 ot
Noi thuwong tru:

S& nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 16, t6/xdm/ap/thén:

X3/Phuong/DaAc KNU: ...
Tinh/Thanh phé tryc thudc trung woNg: ....cceveeeeeeeeveeeeecee e,

QUOBC Gia: woveeeveereeeee e

9. Théong tin ding ky thué:

STT Céc chi tiéu thong tin dang ky thué

9.1 | Thong tin vé Giam dbc/Tong giam ddc (néu co):

Ngay, thang, ndm sinh: ...... [oci... [oe...
Gioitinh: ...................
S dinh danh €& NNAN ..ottt

9.2 | Thong tin vé Ké toan truong/Phy trach ké toan (néu c6):

Ho, chit dém va tén K¢ toan trudng/Phu trach k€ toan:..............ccccuveeeneee.
Ngay, thang, ndm sinh: ...... [oce... [ooei..
Giditinh: ..................

SO dinh danh CANNAN: ... .....oooviiiiii e




9.3

Dia chi nhan théng bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bdo
thué khac dia chi tru sé chinh):

S5  nha/phong,  ngach/hém,  ngd/kiét,  duong/phd/dai 16,
EOIXOMVADINON: e

Xa/Phuong/Dac Khu: ...
Tinh/Thanh phé truc thudc trung WONg: ...........oevveeeeeieeieeenn....
Dién thoai (néu c6): oooovveeveeininn. .. SO fax (néu co)eeuevvneninnnnn,
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9.4

Ngay bat dau hoat dong® (truong hop doanh nghiép dy kién bdt dau hoat
dong ké tir ngay dwoc cap Gidy chirng nhédn ding ky doanh nghiép thi
khéng can ké khai néi dung nay): ..... [eeiid i,

9.5

Hinh thirc hach toan (Danh déu X vao mot trong hai 6 “Hach todan doc
ldp” hodc “Hach toan phu thuoc”. Truong hop chon 6 “Hach todan doc
ldp” ma thudc doi twong phdi ldp va giri bdo cdo tdi chinh hop nhdt cho
co quan cé tham quyén theo quy dinh thi chon thém 6 “Cé bdo cdo tdi

chinh hop nhat”):

Hach toan dgc lap C6 bao cdo tai chinh hop nhat

Hach toan phu thudc

9.6

Nam tai chinh:

Ap dyng tir ngdy ...../....dénngay .../ ...

(ghi ngay, thang bdt ddu va két thiic nién do ké toan)

9.7

Tong s6 120 A0NG (At Kién): ....oveeeeeeeiii e

9.8

Hoat dong theo dy an BOT/BTO/BT/BOOQO, BLT, BTL, O&M:
Co Khéng

9.9

Phuong phap tinh thué GTGT (chon I trong 4 phirong phdp)®:

KhAu trur

Tryc tiép trén GTGT

Tryc tiép trén doanh sb

Khéng phai nop thué GTGT

® Trudng hgp doanh nghiép dugc cap Gidy chiing nhan dang ky doanh nghiép sau ngay bat dau hoat dong da ké
khai thi ngay bat dau hoat dong la ngay doanh nghiép dugc cap Gidy chiing nhan dang ky doanh nghiép.

7 - Trudng hgp nién do ké toan theo nam duong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.

- Trudng hgp nién do ké toan theo nam tai chinh khac ndm duang lich thi ghi ngay, thang bat dau nién dé ké toan
la ngay dau tién clia quy; ngay, thang két thic nién do ké toan la ngay cudi cing clia quy.

- Téng thdi gian ti ngay bat dau dén ngay két thic nién dé ké toan phai da 12 thang hodc 4 quy lién tiép.

8 Chi ké khai trong trudng hgp thanh l&p mdi. Doanh nghiép can it vao quy dinh ctia phép luét vé thué gia tri gia
tang va du kién hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép dé xac dinh 01 trong 04 phucng phép tinh thué gia tri gia
tang tai chi tiéu nay, trir trudng hgp doanh nghiép mua ban, ché tac vang, bac, da quy co thé chon thém phuong
phép tryc tiép trén GTGT ngoai cac phuong phap khac (néu co).

9Khdng ké khai trong trudng hap thanh 1ap doanh nghiép trén ca s& chuyén déi loai hinh doanh nghiép.
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10. Théng tin vé viéc dong bao hiém xa hdi®:

Phuong thire dong bao hiém xa hoi (chon 1 trong 3 phirong thirc):

Hang thang 03 thang mot 1an 06 thang mot 1an

Luwu y:
- Doanh nghiép dang ky nganh, nghé kinh doanh chinh 13 nong nghiép, 1am
nghiép, ngu nghiép, diém nghiép va tra luong theo san pham, theo khoan: c6 thé
Iira chon 1 trong 3 phuong thirc dong bao hiém xa hoi: hang thang, 03 thang mot
lan, 06 thang mot lan.

- Doanh nghiép ding ky nganh, nghé kinh doanh chinh khéac: danh dau vao
phuong thirc d6ng bao hiém xa hoi hang thang.
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11. Théng tin vé chii s& hiru hwong loi ciia doanh nghiép'®:

Doanh nghiép c6 chu so htru huong loi khong?

Co Khoéng

Trudng hop hd so ding ky doanh nghiép hop 18, d nghi Quy Co quan ding
cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky
doanh nghiép.

T6i cam két:

- La ngudi c¢6 day di quyén va nghia vu thuc hién thi tuc dang ky doanh
nghiép theo quy dinh cua phép luat va Biéu Ié cong ty;

- Tru sé chinh thudc quyén sir dung hop phap cta cong ty va duoc sir dung
ding muc dich theo quy dinh cua phép luat;

- Chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, chinh xac va trung thuc

cua noi dung dang ky doanh nghi¢p trén.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT/
CHU TICH HOI PONG THANH VIEN CUA CONG TY

(Ky va ghi ho tén)!

10 Trudng hgp doanh nghiép cé thdng tin vé chu s& hiiu hudng lgi ciia doanh nghiép quy dinh tai khoan 1, khoan 2
Diéu 18 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP thi ké khai theo Mau s6 10 Phu luc | ban hanh kém theo Thong tu nay.

- Ngudi dai dién theo phap luét ciia doanh nghiép ky truc tiép vao phan nay.

- Trudng hop dang ky chuyén déi loai hinh doanh nghiép dong thai dang ky thay déi ngudi dai dién theo phap luét
thi Chu tich H&i déng thanh vién ctia cdng ty sau chuyén déi ky truc ti€p vao phan nay.
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DANH SACH THANH VIEN CONG TY HQP DANH

I. Thanh vién la ca nhan

S | Tén Ngay, Gioi Loai | Qud | Dan | Dia Thoi Chr Ghi
T | thanh | thang, | tinh | gidy | ¢ | toc | chi han ky cha
T | vien | nam to, sb, | tich lién Vén gop gop | cua | (néu
sinh ngay lac von* | thanh | c0)
dbi véi cap, vién®
thanh co - _
vién Ia quan Phép von | Tylé Loai té}l
ca nhan cap gop® | (%) san, so
Gidy (bang so; lugng,
to VND va giatri tai
phap giatri san gop
Iy ciia twong von*
ca dwrong
nhan theo dOTl
44 V.l' tien
nuwoc
ngoai:
bang so,
logi
ngoqi té,
néu c6)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 13 14
A. Thanh vién hop danh

B. Thanh vién gép vén (néu cé)

44 Néu cbt s6 5 ké khai S6 dinh danh ca nhan thi khéng phai ké khai cac c6t s6 6, 7.

4> Ghi phan vén gdp clia tling thanh vién. Gia tri ghi bang s6 theo don vi VND va gia tri tuong ducng theo don vi
tién nuGc ngoai, ghi bang s6, loai ngoai té (néu o).

46 Loai tai san gop vén bao gdm: Bdng Viét Nam; Ngoai té tu do chuyén déi (ghi r& loai ngoai té, s6 tién dudc gop
bang méi loai ngoai té&); Vang; Quyén st dung dat, quyén s& hitu tri tué, cdng nghé, bi quyét ky thuat; Tai san khac
(ghi rd loai tai san, s6 lugng va gié tri con lai ciia méi loai tai san).

C6 thé 1ap thanh danh muc riéng kém theo hd so dang ky doanh nghiép. )

4- Truong hop ding ky thanh lap doanh nghiép, thoi han gép von la thoi han thanh vién
du kién hoan thanh viéc gop vén.

- Trudng hop dang ky tang von diéu 18, thoi han gop vén 1a thoi diém thanh vién hoan
thanh viéc gop von.

- Céc truang hgp khac ngoai cac trudng hgp néu trén, thanh vién khong ké khai thai han gop von.

> - Trudng hgp thay dai néi dung dang ky doanh nghiép, thanh vién c6 phan vén gop khéng thay déi khéng bat
budc phai ky vao phan nay.

- Trudng hogp dang ky/théng béo thay déi ni dung dang ky doanh nghiép theo quyét dinh clia Tda an hodc Trong
tai thi khong can chi ky tai phan nay.
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I1. Thanh vién gép vén 1a té chic (néu co)

1. Thong tin thanh vién

S | Tén | Sb,ngaycap, | Diachi Vén gop Thoi | Ghi chu
T noi cip try o . ] han | (néu co)
1 | than B chinh | Phanvongdp® | Ty | Loai tai san, so gop
Gidy ching (bangso; VNP | 18 | luong, gidtritdi | éns
vién | nhandangky vagiatri mong | (%) |  san gép vén’
doanh nghiép; dwong theo don
Quyét dinh Vi tién meéc
thanh Iap hoac ngoai: bang so,
giay to cd gia logi ngoai té,
tri phép ly néu co)
tuong duong
1 3 4 5 6 7 8 9

2. Théong tin ngwoi dai dién theo phap luat/iy quyén ciia thanh vién

S| Té| Tenngwi | Ngdy, | Gidi | Songy | Qud | Dan | Pia Vén duoc uy quyen® Chirky | Ghi
T | n | daidigntheo | théng, | tith | cip,coquan | ctich | toc | ohi clanguoi | chi
T|ta| phép dm Cip Gidyty lién daidien | (néu
nh | léthgwi | sich phéplycia lac theophép | od)
vié | daidientheo canhéan’ luatguoi
n | uyouyén dai dién
theouy
quyen®
Tonggiatrivon | Tylé" | Thoi
duoc dai dién ©) | diém
(bing s6; VND dai
vagiatri aong dién
ditong theo don phan
vitién meic vin
ngoai, néu co)
1] 2 3 4 5 6 7 8 9 10 n 12 13 14

67.8 K& khai tuong tu thanh vién la ca nhan.
9 Néu cot s8 6 ké khai S dinh danh ca nhén thi khéng phai ké khai cac cbts6 7, 8.

10 Khéng phai ké khai phan nay déi véi trudng hop ké khai ngudi dai dién theo phap luét.

DANH SACH CHU SO HUU HUONG LQI CUA DOANH NGHIEP

" Ty 1é % ctia phan vén gop dudc Gy quyén dai dién trén téng s6 vén gop clia thanh vién do tai doanh nghiép.
12Ngusi dugc ké khai théng tin ky truc ti€p vao phan nay.
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. Chi sé hitu hwéng lgi
So, nggy caa doanh nghigp*®
Cap, co Ty I8
Ngay, quan ] Pia | Ty 18 | sé hitu
Hova | thang, | Giéi | cip | Quéc | Dan | chi | s& co A P
STT| "ten | nam | tinh | Géyty | tich | toc | lien | hitu | phan | QUYEN Ghichdi(neucd)
i e : £ , chi
sinh phaply lac | von co £:50
2o A :A A phoi
cuaca diéu | quyén
nhan'’ l& | biéu
quyét*
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP
LUAT/
CHU TICH HOI PONG THANH
VIEN/
CHU TICH HOI PONG QUAN
TRI CUA CONG TY

(Ky va ghi ho tén)st

47 Néu cbt s6 5 ké khai S& dinh danh ca nhan thi khong phai ké khai cac c6ts6 6, 7.

8 Trugng hop CSHHL théng qua s& hitu vén diéu 1é hodc teng s6 ¢8 phan cb quyén biéu quyét dudc xéc dinh nhu
sau:

- Canhan la cb déng s& hitu tif 25% tng s6 ¢ phan cé quyén biéu quyét trd 1én;

- Canhan a thanh vién s& hitu tir 25% von diéu |é tr& 1én clia cong ty trach nhiém hitu han hai thanh vién tré lén;

- Canhén la chi s& hitu cdng ty trach nhiém hiru han mét thanh vién;

- Ca nhan la thanh vién hgp danh cdng ty hgp danh.

49 Ty lé s& hitu 8 phan c6 quyén biéu quyét = S6 8 phan ¢ quyén biéu quyét clia chu s& hiiu hudng Igi/téng s6
6 phan c6 quyén biéu quyét ctia cdng ty cd phan.

50 Néu doanh nghiép xac dinh dugc chu s hiru huong lgi cua doanh nghiép theo quy
dinh tai diém b khoan 1 Diéu 17 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP théng qua quyen chi
phdi, doanh nghiép ghi rd mat trong cac quyen chi phoi sau: bo nhiém, mién nhiém hoic
bai nhiém da s6 hoac tat ca thanh vién hdi dong quan tri, cha tich hoi dong quan tri, chu
tich hdi dong thanh vién; nguoi dai dién theo phap luat, giam doc hoac tong giam doc cia
doanh nghiép; stra doi, bo sung dieu I¢ cua doanh nghiép; thay doi co cau té chic quan ly
cong ty; t6 chuc lai, giai the cong ty.

> - Ngudi dai dién theo phap luét ciia doanh nghiép ky truc tiép vao phan nay.

- Trudng hop dang ky chuyén déi loai hinh doanh nghiép dong thai dang ky thay déi ngudi dai dién theo phap luét
thi Chu tich H6i déng quan tri clia cong ty sau chuyén déi ky truc ti€p vao phan nay.

- Trudng hgp Toa an hoac Trong tai chi dinh ngudi thuc hién tha tuc dang ky doanh nghiép thi ngudi dugc chi dinh
ky truc ti€p vao phan nay.
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35. Thong bao chidm dit hoat ddng cia toé hep tac
Linh vye: Thanh 1ap va hoat dong cua t6 hop tac

a) Trinh tw thuc hién

Budgc 1: Nop ho so

To truong t6 hop tac hodc ngu:m dai dién theo ay quyén cua to hop tac nop
thdng bao cham dit hoat dong cua t6 hop tac dén Uy ban nhan dan cép x4, noi tb
hop tac thanh lap.

Budc 2: Tiép nhan ho so

Uy ban nhan dan cap xa tiép nhan hd so thong bao cham ditt hoat dong cua
to hop tac.
Buéc 3: Xir Iy ho so
Sau khi tiép nhan hd so théng bao chim dut hoat dong cua t hop tac, Uy

ban nhan dan cp xa cap nhat vao So6 theo ddi v& viéc thanh 1ap va hoat dong cua
t6 hop tac cac thdng tin co lién quan.

- Nop truc tiép tai ij ban nhan dan xa;
c. Thanh phén ho so:

* Trudng hop nguoi dai dién theo Gy quyén cua td hop tac ndp thong bao
thi can co

(1) Gidy thong bao vé viéc cham dit hoat dong ctia to hop tac;

~(2) Van ban uy quyén cua mot trim phan tram (100 %) tong s6 thanh vién
to hop tac;

(3) Bién ban cudc hop thanh vién t6 hop tac vé viéc chim dut hoat dong
cua t6 hop tac.

* Truong hop to trudng té hop tac nop théng béo thi can co:
(1) Gidy thong bao vé viéc cham dut hoat dong cua t6 hop tac;
(2) Bién ban cudc hop té hop tac vé viée bau td truong;

(3) Bién ban cudc hop thanh vién t6 hop tac vé viéc chim dut hoat dong
cua to hop tac.

d. S6 lwong hé so:

01 bo

d. Thoi han gidi quyét

Ngay tai thoi diém tiép nhan hd so néu c6 day du gidy to theo quy dinh

e. Doi twong thwe hién: Cong dan Viét Nam, To chirc (khong bao gdm
doanh nghi¢p, HTX)

f- Co quan thuc hién: Uy ban Nhan dan x&, phuong, thi tran.
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g. Két qua thwe hién: Cap nhat thong tin trong S6 theo ddi vé viéc thanh
1ap va hoat dong cua t6 hop tac

h. L¢ phi:

khong cé

h. Tén mau don, to khai :

Gidy thong bao vé viéc chdm dit hoat dong cua tb hop tac

i. Yéu cdu, diéu kién thuwc hi¢n:

X Hb so thong bao co day du gidy to va ndi dung cac gidy to d6 dugce ké
khai day du theo quy dinh cua phép luat;

- Thong tin cta to hop tac da dugc ke khai day du vao cac gidy to trong ho
so thong bao thanh lap hoac thay doi to hop tac va duogc cép nhat vao SO theo ddi
thanh 1ap va hoat dong cua t6 hop tac theo quy dinh ctia phap luat.

Jj. Can cw phap ly:

- B6 Luat dan su s6 91/20215/QH13;

- Nghi dinh s6 77/2015/ND-CP cua Chinh phu vé t6 hop tac;

- Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP cua Chinh phu: Quy dinh vé phan dinh
tham quyen cua chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc quan ly nha nuéc
cua Bo Tai chinh.

- Thong tu s6 43/2025/TT-BTC cta Bo Tai chinh: Ban hanh biéu miu str

dung trong linh vuc quan ly nha nudce dbi voi ho kinh doanh, t6 hop tac, hop tac
x3, lién hiép hop tac x4 khi t6 chic chinh quyén dia phuong 02 cip
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TEN TO HOP TAC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc
SO e ngay..... thang..... nam......

THONG BAO
V& viéc cham dirt hoat ddng té hop tac
Kinh giri: UBND cép xa, phuong, thi tran

)¢ ) 1 0 ) TR
Thong bao vé viéc cham dit hoat dong té hop tic nhu sau:

T hop tac cam két d3 hoan thanh cac khoan ng, nghia vu thué, tai san va hoan toan
chiu trach nhiém trudc phép luat vé tinh hop phap, chinh xac, trung thuc caa ndi dung
Thong bao nay.

PAI DIEN CUA TO HQP TAC
Céc gidy to giri kem: (Ky, ghi rd ho tén)3
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36. Thong bao thanh lap/thay dbi té hop tac

Linh vye: Thanh 1ap va hoat dong cua t6 hop tac

a. Trinh tw thuc hién:

Budc 1: Nop hd so

Té trudng to hop tac hodc ngu:m dai dién theo uy quyén cua to hop tac giri

thdng bao thanh 1ap t6 hop tac dén Uy ban nhan dan cip x3, noi to hop tac du dinh
thanh lap.

Budc 2: Tiép nhan hd so
Uy ban nhan dan cap xa tiép nhan ho so théng bao thanh 1ap t6 hop tac.
Budc 3: Xur 1y hd so
~ Saukhi tiép nhin ho so thong bao thanh 1ap t6 hop tac, Uy ban nhan dan
cap xa cap nhat vao Soé theo doi vé viéc thanh lap va hoat dong cua t6 hop tac cac
théng tin co lién quan.

b. Cach thirc thuc hién:
- Nop truc tiép tai Uy ban nhan déan xa;
c. Thanh phén ho so:

_ * Truong hop nguoi dai dién theo uy quyén cta t6 hop tic ndp thong bao
thi can cé
(1) Gidy thong bao thanh Iap t6 hop tac;
(2) Hop d6ng hop tac;
~(3) Véan ban uy quyén cua mot trim phan tram (100 %) tong s6 thanh vién
to hop tac.
* Truong hop to trudng té hop tac nop théng béo thi can co:
1) Gidy thong bao thanh lap t6 hop tac;
(2) Hop ddng hop tac;
(3) Bién ban cudc hop té hop tac vé viée bau to truong.
d. Sé lwong hé so:
01 bo
d. Thoi han gidi quyét
Ngay tai thoi diém tiép nhan hd so néu c6 day du gidy to theo quy dinh

e. Doi twong thwe hién: Cong dan Viét Nam, To chirc (khong bao gdm
doanh nghiép, HTX)

f- Co quan thuc hién: Uy ban Nhan dan x&, phuong, thi tran.

g. Két qua thwe hién: Cap nhat thong tin trong S6 theo ddi vé viée thanh
12ap va hoat dong cua t6 hop tac
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h. Lé phi:

khong cé

h. Tén mdu don, to khai:

Gidy thong bao thanh lap té hop tac;

Hop dong hop tac.

i. Yéu cdu, diéu kién thuwc hi¢n:

- Nganh, nghé san xgét, kinh doanh ma phap luat khong cAm; trir truong
hop kinh doanh nganh, nghé yéu cau phai co6 di€u kién;

- Tén cua to hop tac dugc dat theo quy dinh tai Piéu 13 cua Nghi dinh
77/2019/ND-CP:

“1. T6 hop tac c¢6 quyén chon tén, biéu twong cia minh phu hop voi quy

dinh tai khoan 2 Dleu nay va khong tring lap véi tén, biéu tugng cta to hop tac
khac trong dia ban cap xa.

2. Tén cua t6 hop tac chi bao gdm hai thanh t6 sau day:

a) Loai hinh “T6 hop tac™;

b) Tén riéng cua t6 hop tac. Tén riéng duoc viét bang cac chir cai trong
bang chit cai tiéng Viét, cac chit F, J, Z, W, ¢ the kém theo chit sb, ky hiéu.
Khong dugce sir dung tir ngtr, ky hiéu vi pham truyén théng lich swr, van hoa, dao
duc va thuan phong my tuc cua dan toc dé€ dat tén riéng cho t6 hgp tac. Khong
duoc s dung cdc cum tir gdy nham lan voi cac loai hinh to chuc khac theo quy
dinh cua phap luat Viét Nam dé dat tén to hop tac.”

- H6 so thong bao thanh lap c6 day du gidy to va ndi dung cac gidy to do
duoc ké khai day du theo quy dinh cua phép luat.

J- Can cir phap ly:

- B6 Luat dan su s6 91/20215/QH13;

- Nghi dinh s6 77/2015/ND-CP cua Chinh phu vé t6 hop tac;

- Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP cua Chinh phu: Quy dinh vé phan dinh
tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc quan 1y nha nudc
cua Bo Tai chinh.

- Thong tu s6 43/2025/TT-BTC cua Bo Tai chinh: Ban hanh biéu mau sir

dung trong linh vye quan ly nha nudce dbi v6i h kinh doanh, t6 hop tac, hop tac
xa, lién hiép hop tac xa khi t6 chtic chinh quyén dia phuong 02 cép
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

...... ngay..... thang..... nam....

GIAY THONG BAO
Thanh 1ap/Thay déi t6 hop tac

Kinh giri: UBND x4, phuong, dic khu!

S6 nha, AUONE PhE/XOMYAPANON: ...
XA/Phuong/Gac KNU:........coooiiiiiiii s

TN/ TRANN PRG: .ottt ettt ee s seeeae
Piénthoai:............oooo FaX: i
Email: ... WEDSILE: ... e

Thong bao thanh lap/thay doi to hop tic véi cac ndi dung sau’:
1. Tinh trang thanh lap/thay ddi (d@dnh diu X vdo 6 thich hop)

Thanh lap moi O
Thay d6i trén co sé to hop tac ............ thanh 1ap tai thoi diém ........ 3 O

2. Tén to hop tac
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3. Pia chi t6 hop tac’

S6 nha, AUong Phd/XOM/AP/ANON.......cveeveeeereverseeeeeeeeee e es e
XA/PRUONE/AAC KNUC....cvovves ettt

TN/ TRANR PRG:..eviieveeeceeeeeee ettt
Piénthoai:..............ooo FaX: e
Email: ... WeDBSItE: ..o

4. Nganh, nghé kinh doanh®
5. Tong gia tri phian déng gop:

6. SO Irong thANK VIBN: ..o

T6i cam két chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh hop phap, chinh xac va trung thuc
ctia ndi dung cac thong tin khai & trén.

PAI DIEN CUA TO HQP TAC
, D
Céc gidy to giri kém: (Ky va ghi ho tén°)
- Hop dong hop tac;
- Danh sach thanh vién;

1. Ghi tén UBND x4, phuong, dic khu noi t6 hop tac hoat dong. Néu td hop tac hoat dong trén dia ban nhiéu xa
thi ghi tén x4, phudng, dic khu noi té hop tac hoat dong chu yéu.

2. Trudng hop thong bao thay ddi, chi khai cac thong tin mai thay doi, can duoc théng bao cho UBND x&, phuong,
ddc khu noi to hop tac hoat dong.

3. Ghi tén cii ciia t& hop tic va nam té hop tac thanh lap.

4. Ghi dia chi tru so cta td hop tac (néu co) hoic dia chi cua nguoi dai dién cia td hop tac.

5. T6 hop tac co quyen ty do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khong cim;

- Cac nganh, nghé cAm dau tu kinh doanh quy dinh tai Piéu 6 ctia Luat Dau tu;

- Bi v6i nganh, nghé kinh doanh co diéu kién, t6 hop tac chi dwoc kinh doanh khi c6 du didu kién theo quy dinh.
Danh muc nganh, nghé kinh doanh ¢6 diéu kién quy dinh tai Diéu 6 Luat Pau tu va Phu luc 4 vé Danh muc nganh,
nghé dau tur kinh doanh ¢6 diéu kién ban hanh kém theo Luat Dau tu.

6. Nguoi dai dién ctia T6 hop tac ky truc tiép vao phan nay.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Dau-tu/Luat-Dau-tu-2014-259729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Dau-tu/Luat-Dau-tu-2014-259729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Dau-tu/Luat-Dau-tu-2014-259729.aspx
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phic

............. , ngay ......thang....nam......
HOP DONG HOP TAC

- Can ct BO luat dan sy sb 91/2015/QH13 ngay 24 thang 11 ndm 2015;

_- Can ctr Nghi dinh sO 77/2019/ND-CP ngay 10 thang 10 nim 2019 cta Chinh
phu vé t6 hop téc;

Chung toi gdm cac thanh vién ¢ danh sach kém theo cliing nhau cam két thuc
hién hop dong hop tac vdi cac ndi dung sau:

Diéu 1. Tén, biéu twong, dia chi giao dich ciia t6 hop tac
1. TN CUA O NOP TAC: et
2. Biéu tugng (néu co)

(Hop dong ‘hop tac ghi 10 tn, biéu tugng cua t6 hop tac (néu co) khong trung,
khong gdy nham 1an véi tén, biéu tuong cta to hop tac khac; biéu tuong cta t6 hop tac
phai dugc dang ky tai co quan Nha nude c6 thim quyén.)

3. Pia chi giao dich:

8. SO NNA (NEU CO).. e
b. Puong phOAMOI/DAN. ...
c. Xa/phuong/dac Khu. ...

d. Tinh/thanh phd truc thudc TIUNG WONE .. .cvvneeeeeeeeee e

(Dia chi giao dich cua té hop tac la dia chi tru so cua té hop tac (néu co) hoic dia
chi noi cu tri cua nguoi dai dién cua to hop tac.)

d. S6 dién thoai/fax (NEU CO).....evve e
e. Pia chi thu dién tr (N8U CO)......oiven i
0. Pia chi Website (N80 CO).....oovvneee et
Piéu 2. Muc dich, nguyén tic té chirc va hoat ddng ciia t6 hop tac

(1. Muc dich:

Cac thanh vién t6 hop tac sau khi thao luan, théng nhat quyét dinh thuc hién cac
cong viéc sau:

2. Nguyén téc t6 chirc va hoat dong cua t6 hop tac ap dung cac quy dinh tai Diél}
4 ctia Nghi dinh so6 77/2019/ND-CP ngay 10 thang 10 ndm 2019 cua Chinh phu vé to
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hop téc (sau ddy goi tat la Nghi dinh V& t6 hop tac). T hop tac c6 thé quy dinh thém céc
nguyén tac khac khong trai voi quy dinh cua phép luat.)

Pic¢u 3. Thoi han hop ddng hop tac
Hop ddng nay co hiéu luc tir ngay ... thang ....nam. ... dén hét ngdy.....thang. ...

Piéu 4. Tai san, phin déng gép ciia to hop tac

1. Hop dong hop tac ap dung cac quy dinh tai Diéu 504, 505 cua Bo luat Dan sy
nam 2015 va DBiéu 22, 23, 24, 25, 26, 27 cua Nghi dinh vé t6 hop tac.

2. Truong hop thanh vién thoa thuan vé trach nhiém hitu han d6i véi phan dong
gop cua minh vao t6 hop tac phai dugc thoa thuan cu thé va thé hi¢n trong hop dong
hop tac

3. Danh sach thanh vién t6 hop tac trong d6 ghi rd gia tri phan dong gop cua
thanh vién dugc lap thanh Phuy luc kém theo hop ddng hop tac va 1a mot phan khong thé
tach roi cua hop ddng hop tac (tham khao Mau 1.02.01 trong Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh vé t6 hop tac).

4. Hop dong hop tac quy dinh cu thé vé tai san chung ctia thanh vién té hop tac,
co ché va cach thire xir Iy tai san chung cta thanh vién t6 hop tac quy dinh cua phap
luat.

Diéu 5. Cong tac tai chinh, ké toan ciia to hop tac

q 1. Hop ddng hop tac ap dung cac quy dinh tai khoan 4 Diéu 22 ctia Nghi dinh vé
to hop tac.

2. Hop ddng hop tac quy dinh hinh thirc, ndi dung, thoi han bao cdo tai chinh
trong ndi bo td hop tac

Diéu 6. Phuong thirc hop tac, t6 chirc thwe hién hep dong hop tac

1. Hop ddng hop tac ghi rd ndi dung, phuong thirc hop tac va ké hoach thuc hién
hop dong hop tac can cur theo muc dich hoat dong va thoéa thuén cia cac thanh vién to
hop tac.

2. Viée hop tac gitta cac thanh vién khong dugc trai phap luat va cac quy dinh
cua Nghi dinh ve t6 hop tac.

Pi¢u 7. Phuwong thirc phan phoi hoa loi, loi tire va xir 1y 16 gitra cic thanh
vién t0 hop tac

1. Hop dong hop tac ap dung cac quy dinh tai Diéu 23 Nghi dinh vé t6 hop tac.

2. Hop dong hop tac c6 thé quy dinh cu thé ty 1& da sb t6 vién biéu quyét tir trén
50% dén 100% .

3. Hop dong hop tac quy dinh cu thé phuong thirc xir 1y 16 va rui ro, quy dinh vé
ty 1& dong gop, phan chia rui ro doi voi cac thanh vién theo ty 1€ phan dong gop hoac
theo thoa thuan cu thé doi véi tirng thanh vién.

Piéu 8. Pidu kién, quy trinh b sung thanh vién t hop tac

1. Hop ddng hop tac ap dung cac quy dinh tai Biéu 7, 10 ctia Nghi dinh vé t6 hop
tac.
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2. Hop ddng hop tac ¢ thé quy dinh cu thé ty 1 da s6 to vién biéu quyét tir trén
50% dén 100% nhung khong dugc trai voi quy dinh tai khoan 3 Diéu 10 ctia Nghi dinh
ve to hop tac.

3. Can ctr nganh nghé, linh virc hoat dong cua to hop tac dé thong nhit cac quy
dinh khéc vé diéu kién trd thanh t6 vién, nhu: tay nghé, stcc khoe, phan dong gop, v.v.

4. T6 hop téc 1ap danh sach thanh vién t6 hop tac tai Phu luc kém theo hop dong
hop tac va 1a mot phan khong thé tach roi cua hop dong hop tac (tham khao Méau 1.02.01
trong Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh vé t6 hop téc).

Phy Iyc “Danh sach thanh vién” bao gdm day du cac ndi dung sau: Ho, tén, sé

dinh danh ca nhan hogc tén, s6 gidy chimg nhan dang ky kinh doanh cta phap nhan; s6
tién, gia tri tai san hodc strc lao dong dong gdp dugc quy thanh tién va ty 1é phan dong

gop.

Piéu 9. Quyén, nghia vu ciia cac thanh vién

1. Ap dung cac quy dinh tai Piéu 507, 508, 509, 510 cua B luat dan su va Piéu
8, 9 cta Nghi dinh vé t6 hop tac.

2. Hop d6ng hop tac quy dinh cy thé hinh thire kiém tra, giam sat cta thanh vién
do1 voi to chirc va hoat dong cua té hop tac.

Diéu 10. Piéu kién, quy trinh chim dit tw cach thanh vién

L Ap dung quy dinh tai Diéu 510 ctua Bo luat dan sy va Piéu 11 cua Nghi dinh
veé t6 hop tac.

2. Hop ddng hop tac co thé quy dinh cac truong hop thanh vién co6 thé bi mién
trr tu cach thanh vién va trinh tu, thu tuc thuc hién viéc mién trir tu cach thanh \{iér}
trong truong hop nay nhung khong dugc trai quy dinh tai Diéu 11 cua Nghi dinh vé t6
hop tac.

Piéu 11. Pai dién cha td hop tac trong xac 1ap, thuc hién giao dich

1. Ap dung céc quy dinh tai Didu 16 ciia Nghj dinh vé t6 hop tac.

2. Nguoi dai dién cia to hop tac phai dwoc toan bo thanh vién to hop tac dong y
uy quyén. Hop dong hop tac quy dinh thém cac diéu kién, tiéu chuan doi véi nguoi dai
dién, vi du: phai la nguoi ¢6 nang luc, trinh do, nhiét tinh, c¢6 trach nhiém, v,v.

3. Ngudi dai dién cua to hop tac c6 thé la bat ky thanh vién t6 hop tac nao hoac
khong phai la thanh vién té hop tac, tuy theo thoa thuan cua thanh vién t6 hop tac. Noi
dung, pham vi va thoi gian 1y quyén cua ngudi dai dién cua to hop tac duogc ghi rd bang
vin ban dé tranh truong hop lam dung hodc lam quyén.

Piéu 12. Quyén, nghia vu ciia td truweéng té hop tac

1. Ap dung cac quy dinh tai Diéu 18 cua Nghi dinh vé td hop tac.

2 T6 truong phai 1a thanh vién t6 hop tac, hop dong hop tac quy dinh thém cac
di€u kién, tiéu chuan doi voi to trudong, vi du: phai la ngudi cé nang luc, trinh do, nhiét
tinh, ¢6 trach nhiém, v.v.

3. Viéc tra thu lao d6i véi to trudng dugc thoa thuan gitra cac thanh vién to hop
tac.
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4. Hop déng hop tac quy dinh cu thé pham vi, noi dung va quyén han cua to
truong to hop tac dé tranh truong hop lam dung hoac lam quyén.

5. Hop dong hop tac ¢ thé quy dinh bo sung quyén cua td trudng khong trai véi
quy dinh cua phép luat.

Piéu 13. Quyén, nghia vu ciia ban diéu hanh (néu co6)

1. Ap dung cac quy dinh tai Diéu 19 ciia Nghi dinh vé t6 hop tac.

2. Hop dong hop tac c6 thé quy dinh cu thé vé s6 luong thanh vién ban diéu hanh,

phan cong o nhiém vy, trach nhiém cu thé ctia thanh vién ban diéu hanh trong quan 1y,
di€u hanh hoat dong cua t6 hop tac.

T6 hop tac 1ap danh sach thanh vién ban diéu hanh va to truong t6 hop tac tai Phu
luc kém theo va la mot by phan khong thé tach roi voi hop dﬁmg hop tac (tham khao
Mau 1.02.02 trong Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh cua t6 hop tac). Phy luc Danh
sach ban diéu hanh hodc thong tin vé t0 trudng to hop tac phai bao dam day du cac noi
dung sau: Tén, s6 dinh danh c4 nhan, dia chi thudng tr cua td truong té hop tic va ban
diéu hanh (néu co).

Diéu 14. Cham dirt hoat dong td hop tic

L qu dung cac quy dinh tai Diéu 512 ctia B6 luat dan su va Diéu 14, 15 cua Nghi
dinh ve t6 hop tac.

2. Hop dong hop tac c6 thé quy dinh cac trudng hop chdm dut to hop tac khac do
cac thanh vién tu thoa thuan.

Diéu 15. Quy dinh phwong thirc giai quyét tranh chép trong ndi b té hop
tac

1. Ap dung céc quy dinh tai Didu 28 ciia Nghj dinh vé t6 hop tac.

7 2. Hop dong hop tac c6 thé quy dinh vé viéc thanh 1ap va co ché hoat dong cua
Uy ban/ban hoa giai hodc chi dinh thanh vién c6 uy tin giai quyét tranh chap trong noi
bd to hop tac.

Piéu 16. Cac thoa thuin khac (néu co)

T6 hop tac co thé thoa thuan cac ndi dung khac ciia Hop dong hop tac khong trai
quy dinh phép luat.

Diéu 17. Diéu khoan thi hanh

1. Hop dong h0'p tac néy da dugc thong qua tai cudc hop thanh vién T6 hop
tdc ............ ngay .... thang .... nam.....

2. Céc thanh vién cua to ¢ trach nhiém thi hanh Hop dong hop tac nay.

3. Moi su thay d6i hop dong hop tac phai duge ......... thanh vién thong nhat
théng qua.

(Hop dong hop tac ¢ thé quy dinh cu thé ty 1& da s6 to vién théng nhét thong qua
tur trén 50% dén 100%.).

Chung t6i, gdm tat ca thanh vién t6 hop tac thong nhat va ky tén vao Hop dong
hop tac nay:
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STT Ho va tén Ngay, tsrllﬁﬂg nim Chir ky éﬁ:))ac diém
| | Nguoi dai dién cua to hop tac
Il | T6 truong
1l | Ban diéu hanh (néu c6)
1
2
IV | Thanh vién
1
2
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37. Hd tro du &n lién két

a) Trinh tyw thuc hién

Budc 1. T chic, ca nhan nop 01 bo hd so dé nghi phé duyét hd tro lién
két &&n Uy ban nhan dan cap xa bang hinh thc truc tiép hodc méi truong mang hoic
gua dich vu buu chinh.

Uy ban nhan dan cip xA tra 16i ngay tinh ddy da caa hd so dbi véi trudng hop
nop tryc tiép; tra 1o tinh day du cua hd so trong 01 ngay lam viéc ddi véi trudng hop
nop hd so qua mdi trudng mang hodc qua dich vy buu chinh bang van ban.

Buéc 2. Trong thoi han 15 ngay 1am viéc sau khi nhan da hd so hop 18, co
quan chuy&n mén vé néng nghiép va mdi trudng cap xa to chic tham dinh (thanh
lap Hoi dong tham dinh) va trinh Chua tich Uy ban nhan dan cap x& xem xét, phé
duyét.

Buéc 3. Trong thai han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hé so trinh
clia co quan chuyén mon vé ndng nghiép va méi trudng cap xa, Chu tich Uy ban
nhan dan cap xa quyét dinh phé duyét hd tro lién két; truong hop khdng phé duyét
lién két thi co ngay van ban théng bao va néu rd ly do cho to chirc, ca nhan.

b) Céach thirc thwc hién:

- Nop truc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:

- Thanh phan hé so

+ Pon dé nghi cta cha dy an (theo miu s6 01 phuy luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 98/2018/NB-CP ngay 05 thang 7 nim 2018);

+ Dy 4n lién két (theo miu s6 02 phy lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s
98/2018/NB-CP ngay 05 thang 7 nim 2018) hoic Ké hoach dé nghi hd tro lién
két (theo mau s6 03 phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 98/2018/NP-CP
ngay 05 thdng 7 nam 2018);

+ Ban thoa thuan ct don vi lam cha dau tu dy an lién két (theo theo mau )
04 phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 98/2018/NB-CP ngay 05 thang 7 nim
2018) d6i voi trudng hop cac doanh nghiép, hop tac xi ky hop dong lién két vai
nhau;

+ Ban sao chup cac chirg nhan vé tiéu chuan chat lugng san pham, an toan
thuc phém, an toan dich bénh va bdo v€ méi truong; hodc cam két bao dam cac
quy dinh cua phap luat vé tiéu chuan chét luong san phim, an toan thyc phim, an
toan dich bénh va bao vé mdi truong (theo theo mau s 05 phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 98/2018/ND-CP ngay 05 thang 7 nim 2018);

+ Ban sao chup hop dong lién két.

- S6 lugng hd so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: 18 ngay 1am viéc (thyuc hién cat giam thoi gian giai
quyét TTHC con 09 ngay lam viéc)

d) Doi twong thwe hién thia tuc hanh chinh: T chirc, ca nhan thude ddi
tugng duoc huong hd trg theo quy dinh tai Nghi dinh s6 98/2018/ND-CP.
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e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cdp xa

g) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh:

Quyét dinh phé duyét hd trg dy an lién két.

h) Lé phi: Khéng co

i) Tén méu don, miu to khai:

- Mau sb 01. Pon dé nghi hd tro lién két

- MAu s6 02. Dy én lién két

- Mau sb 03. K& hoach dé nghi hd tro lién két

- MAu s6 04. Ban thoa thuan ctr don vi lam chu dau tu du an lién két (hoac
chu tri lién két)

- Mau s6 05. Ban cam két bao dam cac quy dinh cta phap luat vé tiéu chuan
chét lugng san phém, an toan thuc phém, an toan dich bénh va bao vé méi truong

K) Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Phu hop véi quy hoach phat trién kinh té xa hoi cuia dia phuong.

- Hop ddng lién két duoc cong chimg hodc ching thue boi co quan ¢6 thAm
quyén.

- Gidy chimg nhan hodc cam két bao dam cac quy dinh ctia phap luat vé
tiéu chuin chat lugng san phém, an toan thuc phém, an toan dich bénh va bao vé
moi truong.

- Lién két dam bao 6n dinh:

+ Pbi v6i san pham ndéng nghiép cd chu ky nudi, trong, khai thac tir 01 nim
trd 18n, thoi gian lién két theo du 4n 1ién két t6i thiu 1a 05 nim;

+ Pdi voi san phdm ndng nghiép co chu ky nudi, trong, khai thac dudi 01
nim, thoi gian lién két theo du an lién két tdi thiéu 13 03 nam.

- Du 4n lién két c6 su hd trg cua nha nude duge co quan c6 tham quyén phé
duyét.

1) Can cir phép ly cia tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 98/2018/ND-CP ngay 05/7/2018 cua Chinh phii vé chinh
sach khuyén khich phat trién hop tac, lién két trong san xuét va tiéu thu san pham
nong nghi¢p.

- Piéu 40 Nghi dinh s6 131/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nim 2025 quy
dinh phan dinh thAm quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cip trong linh vuc
quan ly nha nudc cua B Nong nghiép va Moi truong.
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MAu s6 01
TEN POI TUQNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THAM GIA LIEN KET Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO: .. /[ , ngay...... thang......nam...... ...

PON PE NGHI
VIV hd tro lién két san xuat va tiéu thu san pham ndng nghiép

Kinh giri:  Sé Nong nghiép va Méi truong tinh (thanh phd)

......... (hogc UBND xa ( phuong) ..............)
Chu dau tu du &n lién két (hozc chu tri 1N KED:.......ovooveeeeeeceeee e,
Nguoi dai dién theo phap TUAL: ...,
CRUC VU ettt ettt e e e e e e et e e e et e e e enreaeeans
Gidy dang ky kinh doanh 0..........cccceevvvveeeeeirnnna, NQAY CAP.....veeverenean,
3 t= ] 1)
biénthoai: .................. Fax: .ooooiii, Email: ...ccovveeennnnn

Can ctr chinh séch khuyén khich phat trién hop tac, lién két gan san xuat véi tiéu
thu san pham ndéng nghiép, (tén cha dau tu dy an lién két hodc chu tri lién
KEE) A& NONL ..ocveeeeeeee e (tén co quan duoC giao
phé duyét h3 tro lién két):

I. THONG TIN CHUNG

1. Loai san pham ndng Nghiép BN KEL: ........ccceiveeeeeeeeeeeeeeee e,
2. Dia ban thuC NIEN: e s
3. QUY MO TIBN KEL: oottt
4. Tién d0 thue NIEN du KIEN: ..veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et

II. PE NGHI HO TRQ CUA NHA NUGC

1. Hd tro chi phi tu van XAy dung BN KEt: ......c..ccovevvveeeeceeeee s,
2. HE tro ha tAng phuc Vi BN KEL: ..o,

3. HS tro xay dyng md hinh Khuy&n NONG: ........c.ccvveeeeveeeeceeeeeeeeeeeeees



323

4. HB trg dA0 ta0, TAP NUANT ..eeeeeeceeeeee e
5. Hb trg gidng, vat tu, bao bi, nhdn mac san PhAM: .......covveveeeereeeeeeeeeas
6. H tro chuyén giao, tng dung khoa hoc Ky thuat mai: ..........cccevvevriennee.
7. Tong von, kinh phi d& NGNi NG trg. ..o
Chi tiét cac ndm dé nghi hd trg (néu hd tro trong nhidu nam): .....................

HLCAM KET: oo (tén chu dau tu du an lién két)
cam két:

1. Tinh chinh x&c cua nhitng thong tin trén day

2. Thuc hién day du cé4c tha tyc va thuc hién ding noi dung da dang ky theo quy
dinh khi c6 quyét dinh hd trg cta co quan cd tham quyen.

3. Pam bao dtng sb luong va ty 1¢ kinh phi ddi tng quy dinh téi thiéu tir cac bén
tham gia lién két theo noi dung da dang ky va du an dugc cap cd tham quyén phé
duyét.

4. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cta phap luat Viét Nam.

IV. TAI LIEU KEM THEO (liét ké danh muc cac tai liéu co lién quan gui
PC111) /.

Noi nhgn: CHUPAU TU DU AN LIEN KET
:Eﬁ_kmh gul; (HOAC CHU TRI LIEN KET)

(Ky, ghi ho tén, déng dau)
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38. Ping ky nhu ciu hd tro ciia to hop tac, hop tic x4, lién hiép hop tac xi

a) Trinh tyw thuc hién

T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa gai 01 bo Ho so dang ky nhu
cau hd tro dén Uy ban nhan dan cip xi noi té hop tac co dia chi giao dich, noi
hop tac xa, lién hiép hop tac xa dat tru so chinh.

b) Cach thirc thuc hién:

- Nop tryc tiép tai co quan ddng ky kinh doanh;

- Truc tuyén qua Hé théng thdng tin vé ding ky hop tac x&/ Cong Dich vu
cdng qudc gia

- Qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lweng hé so:

(1) Pon ding ky nhu cau hd tro trong d6 c6 ndi dung cam két khong vi
pham cé4c hanh vi bi nghiém cidm theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 7 caa Luat Hop
tac xa 2023, khdng trong thoi gian chap hanh ban &n hinh sy cta Toa an da c6
hiéu lyc phap luat theo Mau sé 01 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé
113/2024/ND-CP ngay 12/9/2024 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu cua
Luat Hop tac xa;

(2) Ban sao tai liéu, hd so lién quan thé hién su phi hop céc tiéu chi thy
hudng theo quy dinh.

* Ban sao tai liéu, hd so lién quan thé hién sy phu hop céc tiéu chi thu
huong theo quy dinh: Dbi v6i hop tac x3, lién hiép hop tac xa:

- Tai liéu, ho so chirng minh hop tac x4, 1ién hi¢p hop tac xa dap ing mot
(bat budc) hodc nhiéu (neu c6) tiéu chi sau, cu thé: sb lugng thanh vién tang trong
02 nam lién tiép lién ké voi ndm nop don dang ky nhu cau hd tro; ty 1 gia tri giao
dich ndi bd tang trong nam trudc lién ké véi nim ndp don ding ky nhu cau hd tro;
ty 18 trich 1ap quy chung khong chia cao hon so voi muc toi thiéu quy dinh tai
Piéu 84 Luat Hop tac xi 2023 trong nim trude 1ién ké voi nim ndp don dang ky
nhu ciu hd tro; ting gia trj tai san chung khong chia trong nam trude lién ké véi
nam ndp don dang ky nhu cau hd trg; cé it nhat 5% tong sb thanh vién, nguoi lao
dong dugc tham gia cac 16p gido duc, dao tao, phé bién, boi dudng, tap huén do
hop tac x4, lién hiép hop tac xa tu to chirc hodc do cac co quan, doan thé, to chirc
khac t6 chirc va dd dugc cp chimg nhan tham gia khoa hoc hodc c6 danh sach
thanh vién, ngudi lao dong tham gia khoa hoc c6 dong dau ciia hop tac x4, lién
hiép hop tac xa (d6i v&i cac khoa hoc do hop tac x4, lién hiép hop tac xa tu to
chure, thi hop tac xa, li€n hi€p hop tac xa phai co ké hoach t6 chirc khéa hoc, ndi
dung khéa hoc va danh sach khoa hoc c6 chir ky ctia nguoi tham gia khoa hoc)
tinh dén thoi diém nam trudce lién ké voi nam ndp don diang ky nhu cau hd tro; da
thanh 1ap khong qua 36 thang tai dia ban kinh té - xd hoi kho khin, dia ban kinh
té - x4 hoi dic biét khé khin theo quy dinh cta phéap ludt vé dau tu tinh dén thoi
diém ndp don dang ky nhu cau hd tro;

- Truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa diang ky thy huong khoan hd
trg tir ngan sach nha nudce co gia tri tor 03 ty dong tr¢ 1€n thi phai c6 Béao céo tai
chinh ndm trudc 1ién ké da dugc kiém toan boi t chirc kiém toan doc lap tai thoi
diém ndp don dang ky nhu cau hd tro.
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* Bén sao tai liéu, ho so lién quan thé hién su phu hop céc ti€u chi thy
hudng theo quy dinh: Ddi véi to hop tac:

- Ban sao Gidy chirng nhin ding ky t6 hop tac;

- Tai liéu, hd so chirng minh t6 hop tac dap Gtng mot tidu chi (bat budc)
hozc nhiéu tiéu chi (néu co), cu thé: sb lugng thanh vién ting trong 02 nam lién
tiép lién k& voi nam ndp don diang ky nhu cau hd trg; 6 it nhat 5% téng sé thanh
vién, ngudi lao dong dugc tham gia cac 16p gido duc, dao tao, phd bién, boi dudng,
tap huan do to hop tac tu té chirc hoic do cac co quan, doan thé, to chic khac to
chirc va da duoc cap ching nhan tham gia khda hoc hoic ¢ danh sach thanh vién,
nguoi lao dong tham gia khda hoc cé xac nhan cua t6 hop tac (ddi vai cac khoa
hoc do td hop tac ty to chuc, thi to hop tac phai c6 ké hoach to chuc khéa hoc, noi
dung khoa hoc va danh sach khéa hoc co chit ky cua nguoi tham gia khoa hoc)
tinh dén thoi diém nam trudc lién ké voi nim ndp don dang ky nhu cau hd trg; da
thanh Iap khéng qua 36 thang tai dia ban kinh té - xa hoi kho khin, dia ban kinh
té - xa hoi dac biét kho khin theo quy dinh cua phép luat vé dau tu tinh dén thoi
diém nop don dang ky nhu cau hd tro.

- T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa tu chiu trach nhiém truéc phap
luat vé tinh chinh xéc, trung thuc caa cac thdng tin cung cp tai ho so dang ky nhu
cau hd tro néu trén,

- S6 luong hd so: 01 bd

d) Thai han giai quyét: 10 ngay lam viéc.

d) Po6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Cong din Viét Nam, Doanh
nghiép, Doanh nghiép c6 von dau tu nudce ngoai, To chirc (khong bao gdm doanh
nghiép, HTX), T6 chirc nude ngoai, Hop tac xa

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Thong bao cho td hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xa

h) Lé phi: 0Ddng

i) Tén méu don, miu to khai:

Pon ding ky nhu cau

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

a) Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa dugc xem xét thy hudng chinh sach khi:
- Khong trong thoi gian thi hanh quyét dinh xir 1y vi pham hanh chinh do vi pham
cac hanh vi bi nghiém cdm quy dinh tai khoan 2 Diéu 7 cua Luat Hop tac x4 2023;
khong trong thoi gian chip hanh ban an hinh su ctia Toa 4n da c6 hiéu luc phap
luat;

- Dap img mét trong cac tiéu chi sau tai thoi dlem nop don dang ky nhu cau
hd tro: s6 lugng thanh vién tang trong 02 nam lién tiép 1ién ké voi nim nop don
ding ky nhu cau hd tro; ty 1& gia tri giao dich ndi b tang trong nam trudce lién ké
v6inam ndp don dang ky nhu cau hd tro; ty 1€ trich lap quy chung khong chia cao
hon so v&i mic t6i thiéu quy dinh tai Piéu 84 Luat Hop tac xa 2023 trong nam
trude 1ién ké véi nim ndp don dang ky nhu cau hd tro; ting gia tri tai san chung
khong chia trong nam trudce lién ké véi nam ndp don dang ky nhu cau hd trg; co
it nhat 5% tong s6 thanh vién, nguoi lao dong duoc tham gia cac 16p gido duc,
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dao tao, phé bién, bdi dudng, tap huin do hop tac x4, lién hi€p hop tac xa tu td
chtrc hodc do céc co quan, doan thé, to chirc khac to chirc va da duoc cép chiing
nhan tham gia khéa hoc hoac c¢6 danh sach thanh vién, nguoi lao dong tham gia
khoa hoc c6 dong dau cua hop tac xa, lién hi€p hop tac xa (déi vO1 cac khoa hoc
do hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa tu t6 chre, thi hop tac xa, 1i€n hi¢p hop tac xa
phai co ké hoach to chirc khoa hoc, ndi dung khoa hoc va danh sach khoa hoc c6
chit ky ctia ngudi tham gia khoa hoc) tinh dén thoi diém ndm trude lién ké vai
nam ndp don dang ky nhu cau hd trg; da thanh 1ap khong qua 36 thang tai dia ban
kinh té - xa hoi kho khin, dia ban kinh té - x4 hoi dic biét kho khin theo quy dinh
ctia phap luat vé dau tu tinh dén thoi diém ndp don ding ky nhu cau hd tro;

- Trudng hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang ky thu huéng khoan hd
trg tir ngan sach nha nudc co gia tri tr 03 ty dong tr¢ 1€n thi phai c6 bao céo tai
chinh nam trudc 1ién ké da duoc kiém toan bai to chirc kiém toan doc 1ap tai thoi
diém nop don diang ky nhu cau hd trg. (b) T6 hop tac duoc xem xét thy hudng
chinh sach khi:

- C6 Gidy ching nhan ding ky to hop tac;

- Khong trong thoi gian thi hanh quyét dinh xir 1y vi pham hanh chinh do
vi pham cac hanh vi bi nghiém cidm quy dinh tai khoan 2 Diéu 7 cia Luat Hop tac
xa 2023,

- Péap tmg mdt trong cac tiéu chi sau tai thoi diém ndp don dang ky nhu cau
hd tro: s6 lugng thanh vién tang trong 02 ndm lién tiép lién k& véi nim ndp don
dang ky nhu cau hd trg; ¢ it nhat 5% tong s6 thanh vién, nguoi lao dong duoc
tham gia cac 16p gido duc, dao tao, pho blen boi dudng, tap huén do t6 hop tac tu
t6 chire hodc do céac co quan, doan thé, t6 churc khac t6 chic va d3 duoc cap ching
nhan tham gia khéa hoc hoac c¢é danh sach thanh vién, nguoi lao dong tham gia
khéa hoc c6 xac nhan cua to hop téc (déi véi cac khoa hoc do to hop téac tu to
chire, thi to hop tac phai co ké hoach t6 chirc khoa hoc, ndi dung khoa hoc va danh
sach khoa hoc ¢6 chir ky ctia ngudi tham gia khoa hoc) tinh dén thoi diém nim
trude 1ién ké v6i nim ndp don ding ky nhu ciu hd trg; da thanh lap khéng qua 36
thang tai dia ban kinh té - x hoi kho khan, dia ban kinh té - x hoi dic biét kho
khin theo quy dinh cta phéap luat vé dau tu tinh dén thoi diém ndp don ding ky
nhu cau hd tro.

1) Can ctr phép ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 17/2023/QH15;

- Nghi dinh s 113/2024/ND-CP cuia Chinh phu: Quy dinh chi tiét mot so
diéu ctia Luat Hop tac xa;

- Nghi dinh sé 125/2025/ND-CP cta Chinh phii: Quy dinh vé phan dinh
thAim quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc quan 1y nha nudc
cua BO Tai chinh.

- Thong tu s 43/2025/TT-BTC cuia B6 Tai chinh: Ban hanh biéu miu st
dung trong linh vuc quan 1y nha nudc dbi véi ho kinh doanh, to hop tac, hop tac
x3, lién hiép hop tac x4 khi to chic chinh quyén dia phuong 02 cip
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TEN THT/HTX/LHHTX CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

Sb: ... ..., ngay ... thang ... nam ...
Miu s6 1

PON DANG KY NHU CAU HO TRO

VIiVhdtrg........"

Kinh gti: Uy ban nhan dan xa/phudng/dac khu ......... L

Tén THT/HTX/LHHTX (t6 hop tac/hgp tac xa/lién hiép hop tac xa):
Giay chirng nhan dang Ky 80..................... NEAY CAP....evveeeeeeinnnnnn,
DA O
biénthoai: ..................... Fax:....ooooooiil. Email:....................
Nguoi dal AIn:. ... ..o
G VU e e
S6 dinh danh c& nhan cia ngudi dai dién:............cooooveiiiiiniinin,
(211 o] | S PN i

dé nghi Uy ban nhan dan cap xa:

I. THONG TIN CHUNG

1. Ngay thanh lap/ngay ding ky:"

2. Sb lugng thanh vién:"

3. S6 lao dong:"

4. Ty l¢ gié tri giao dich ndi bo (ddi véi HTX, LHHTX):i

5. Ty I8 trich 1ap quy chung (d6i véi HTX, LHHTX): Vil

Il. THUYET MINH SU PHU HOP VOI CHINH SACH HO TROQ

THT/HTX/LHHTX ty viét thuyét minh don gian theo céc tiéu chi thu huong
chinh sach cua tirng chinh séch cuy thé

.......................................................................................
.......................................................................................

.......................................................................................
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I11. PE NGHI HO TRQ CUA NHA NUOC

Dy kién kinh phi dé nghi h(:? tro (ghi rd tong chi phi, trong d6 nguép von d& nghi
hd tro tir ngan sach nha nudc, von do6i ttng cia THT/HTX/LHHTX (néu cd))

IV.CAMKET: ..o, (tén THT/HTX/LHHTX) cam két:

1. Khdng trong thoi gian thi hanh quyét dinh xt Iy vi pham hanh chinh do vi
pham cé&c hanh vi bi nghiém cam quy dinh tai khoan 2 Biéu 7 cua Luat Hop tac
x&>; khong trong thoi gian chap hanh ban an hinh sy cua Toa an di c6 hiéu luc phap
luat;

2. Tinh chinh x&c cua nhirng thong tin trén day;

3. Thuc hién day du cac tha tuc va thuc hién dung nodi dung, muc dich da
dang ky theo quy dinh khi c6 quyét dinh hd trg caa co quan c6 thAm quyén;

4. Gop von doi ang ctia THT/HTX/LHHTX (néu co);

5. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cua phap luat Viét Nam;

Néu vi pham s& bi dirng tiép nhan hd tro theo quyét dinh cua co quan c6 tham
quyén.

V. TAI LIEU KEM THEO

Liét ké danh muc cac tai ligu co lién quan gui kem:

1. B4o céo két qua hoat dong san xuat, kinh doanh trong 02 nam lién tiép
lién ké hodc Gidy chirng nhan dang ky d6i véi THT/HTX/LHHTX thanh lap dudi
02 nam.

2. Tai liéu khéc (néu co).

Noi nhgn: _ DAI DIEN THT/HTX/LHHTX
- Nhu kinh gi; (Ky, ghi ho tén, déng dau*)
- Luu:...

" Ghi r6 nhu cau cia THT, HTX, LHHTX tai day.

" Ghi 15 tén cuia xa, phuong, ddc khu noi THT, HTX, LHHTX dit try so chinh.
i vin ban quy dinh ve chinh sach hd trg ma THT/HTX/LHHTX c6 nhu ciu nhén.
VTheo gidy chimg nhan dang ky THT, HTX, LHHTX.

YTheo bao cdo tai thoi diém Vlet don.

Vi Theo béo c4o tai thoi diém viét don.

Vi Theo bdo c4o tai chinh nim ctia nam trude lién ké.

Vil Theo bo cdo tai chinh ndm cua nam trude lién ké.

% Ap dung d6i v6i THT, HTX, LHHTX.

X Ap dung dbi voi HTX, LHHTX.

X THT néu khong c6 du thi khéng can dong dau.
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