UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA THANH MIEN Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6:01 /2025/QD-UBND Thanh Mién, ngay 10thang 7 ndam 2025
QUYET PINH

Ban hanh quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyen han
cua Van phong Hoi dong nhin dan va Uy ban nhan dan xa Thanh Mién

UY BAN NHAN DAN XA THANH MIEN

Can cir Ludt To chirc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025,

Can cur Ludt Ban hanh van ban quy pham phadp ludt ngay 19 thang 02 nam 2025,

Can cit Ludt sita doi, bé sung mét s6 diéu ciia Ludt ban hanh vin bdn quy
pham phap ludt ngay 25 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 150/2025/NP-CP ngay 12 thing 6 nam 2025 cia
Chinh phii quy dinh t6 chitc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhén dan tinh,
thanh phé truc thuc Trung wong va Uy ban nhdn dén xd, phirong, dic khu thuée
tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong;

Can cir Théng tw s6 09/2025/TT-BNG ngay 30/6/2025 cua Bo truong Bo
Ngoai giao huéng dan chirc nang, nhiém vu, quyén han vé cong tic doi ngoai
ciia co quan chuyén mén thugc Uy ban nhdn dan tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong va Uy ban nhén déan xa, phwong, dic khu thudc tinh, thanh phé truc
thuoc Trung wong;

Can cit Théng tw s6 09/2025/TT-BTP ngay 16 thang 6 nam 2025 cua Bo
trwomg B6 Tu phdp hwdng dan chire nang, nhi¢m vy, quyén han cua So Tw phap
thuéc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong va chire néng,
nhiém vu, quyén han cia Van phong Héi dong nhédn dén va Uy ban nhan dan
thuéc Uy ban nhdn dan xd, phwong, déic khu trong linh viee tw phép;

Theo dé nghj ciia Trudng phong Vin hod - X& héi xa tai To trinh sé 05/TTr-
VHXH ngay 01 thang 7 nam 2025;

Uy ban nhan dan xa Thanh Mién ban hanh Quyét dinh quy dinh chic ndng,
nhiém vy quyén han cua Vdn phong HPOND&UBND xA.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chac ning, nhiém vy,
quyén han ctia Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan x& Thanh Mién.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong HDND&UBND x3; Truéng phong Vin hoa - X4
héi ; Tha trudng cac co quan, don vi; C4c t6 chirc, ca nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu bicu 3; )

- Van phong UBND thanh pho;

- Cac S¢: Tu phap ; Noi vu; Ngoai vu; Tu phap;

- TT Déng iy, TT HDND X3;
- CT va cac PCT UBND x;

- Cong Thong tin dién tir X; - X .
- Luu: VT, VHXH. Nguyén Thanh Tinh
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{ DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
JEN Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY PINH
Chirc ning, nhiém vu, quyén han ciia
Vin phong Hdi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan xa Thanh Mién
(Kém theo Quyér dinh sé 01/2025/0P-UBND ngay 10 thang 7 ndm 2025
cia Uy ban nhan dan xa Thanh Mién)

Chuong I
VI TRi, CHU'C NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Diéu 1. Vi tri va chirc nang

1. Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa (goi tit 13 Van phong
HDND va UBND x@) 13 co quan chuyén mén tham muu, giip Hoi dbng nhan dan va
Uy ban nhan dén x& vé: Chuong trinh, ké hoach cong tac ctia Hoi dong nhan dén,
Thuong truc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan va co quan chuyén mon thudc Uy
ban nhan dan; tham muu hoat dong ctia Thudng truc Hoi dong nhan dan; cong tac chi
dao, diéu hanh ctia Chu tich ij ban nhan dan; cung cép thong tin, bao dam diéu kién
vét chat, ky thuat phuc vu hoat dong cua Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan dan X&;
thuc hién cong tac quan tri ndi bo ciia Van phong; Cong tac xay dung va t6 chirc thi
hanh phap luét, theo doi viéc thi hanh vin ban quy pham phap luat, kiém tra, xir Iy
vin ban quy pham phap luat, phd bién, gido duc phép luat; hoa giai ¢ co so, trg gitp
phép 1y, nudi con nudi, hd tich, chimg thuc, quan 1y cong tac thi hanh phap lut vé xir
1y vi pham hanh chinh va cac cong tac tu phap khac theo quy dinh cua phap luat; cong
tac ddi ngoai ctia XA.

2. Van phong HDND va UBND xa chiu sy chi dao, quan ly vé to chire, vi tri
viéc lam, bién ché coéng chuc, co cau ngach cong chirc va cong tac cua Uy ban
nhan dan xa, dong thoi chiu sy chi dao, kiém tra, thanh tra, huéng din vé chuyén
mon nghiép vu ctua Van phong Poan Pai biéu Quéc hoi va Hoi dong nhan dan
thanh phd, Vian phong Uy ban nhan dan thanh phd, S& Ngoai vu, S& Tu phap.

Dieu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Véan phong HDND va UBND xa la co quan chuyén mon tham muu tong
hop, giup cho Uy ban nhan dan x&, c6 nhiém vu:

a) Trinh Uy ban nhan dan xa chuong trinh lam viéc, ké hoach cong tac hang
thang, hang quy, sau thang va ca nim ctia Uy ban nhan dan xa. Pon ddc, kiém tra
cac co quan chuyén mon viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac cua Uy
ban nhan dan x& va Chu tich Uy ban nhan dan xa sau khi duoc ban hanh; theo
ddi, don ddc, kiém tra cong tac phdi hop gitra cac phong chuyén mon theo quy
dinh cua phap luat;

b) Thu thap, xur ly thong tin, chuan bi céc bao c4o phuc vu sy lanh dao, chi
dao, diéu hanh ctia Uy ban nhan dan x4 va Chu tich Uy ban nhan dan x& theo quy
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dinh cua phap luat. Thyc hién cong tac thong tin bao cédo dinh ky, dot xuét duogc
giao theo quy dinh cta phap luét;

c) Trinh Chu tich Uy ban nhan dan x4 dy thao cac vin ban thudc tham quyen
ban hanh cta Chu tich Uy ban nhén dan Xa theo phan cong; theo ddi, don dbc cac
co quan chuyén mén soan thao, chuan bi cac dé an duoc phan cong phu trach;

d) Giup Uy ban nhéan dan xa va Chu tich Uy ban nhan dan x4 giitr mdi quan
hé phoi hop cong tac véi Dang uy, Ban Thuong vu Dang uy, Thuong truc Dang
uy, Hoi dong nhan dan x4, Chu tich Ho1 dong nhan dan x&, Uy ban Mit tran to
qudc Viét Nam X3, C4c co quan, doan thé X&;

d) Xay dung, trinh Uy ban nhén dan Xa ban hanh chuong trinh, ké hoach phd
bién, gido duc phap luat va to chuc thuc hién sau khi chuong tr1nh ké hoach
dugc ban hanh; theo doi, huéng dan va kiém tra cong tac pho bién gido duc phap
luat tai dia phuong, don doc kiém tra cac co quan chuyen mon truc thude Uy ban
nhan dan x&, co quan, t6 chu’c c6 lién quan trong viéc t6 chirc Ngay Phéap luat
nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam trén dia ban;

e) La dau mbi giap Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan x& to chuc
thuc hién vi€c ra soat, hé thong hoa van ban quy pham phép luat cua Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan xa theo quy dinh phap luat.

f) Thuc hién nhiém vu cta co quan thuong truc Hoi dong phoi hop pho bién,
gido duc phép luat x&; Xay dung, quan Iy d6i ngili bio cdo vién phap luat, tuyén
truyén vién phap luat theo quy dinh phap luat;

g) Giup Uy ban nhan dan x& chi dao, kiém tra, huodng dan viéc to churc thue
hién cong tac dang ky va quan ly h¢ tich trén dia ban; Thuc hi¢n nhi€ém vu quéan
1y v€ nuoi con nuoi theo quy dinh phap luét;

h) Thyc hién chung thuc ban sao glay, ban sao dién tir tir ban chinh, chimg
thuc chir ky (bao gom ca chir ky ngu’cn dich) va chimg thuc hop dong, giao dich
thudc thim quyén theo quy dinh ctia phap luat;

1) Truc tlep tham muu, glup Uy ban nhin dan x4 thuc hién chirc ning quan
Iy nha nude vé cong tac ddi ngoai;

K) Quan ly thong nhat viéc ban hanh vian ban cua Uy ban nhén dan x&, Chu
tich Uy ban nhan dan xa; cong tac cong van, glay to, van thu, hanh chinh, tin hoc
hoa hanh chinh nha nudc ctia Uy ban nhan dan X&;

) T6 chirc ing dung khoa hoc, cong ngh¢; xay dung hé thdng thong tin, luu
trlr phuc vu cong tac quan ly nha nudc vé linh vuc thuoc pham vi quan ly cua
Van phong;

m) Quan 1y t6 chirc bo may, vi_tri vigc lam, bién ché cong chire, co céu
ngach cong chirc, thuc hién che do6 tién lu’orng, chinh sach, ché do dai ngo khen
thuong, ky luat, dao tao va boi du’ong Ve chuyen mon nghlep vu dbi véi cong
chirc, nguoi lao dong thudc pham vi quéan 1y cua Vin phong HDND va UBND xa
theo quy dinh ctia phap luat va theo phan cap ctiia Uy ban nhan dan x&;

n) Thuc hién céc nhiém vu khac do Uy ban nhan dan x&, Chu tich Uy ban
nhan dan xa giao hoac theo quy dinh cta phap luat.

0) Tham muu t6 chirc cong tac tiép cong dan thudc tham quyén ctia Chi tich
Uy ban nhén dan xa.

2. Pdi voi viee phuc vu hoat dong cua Hoi dong nhan dan x4, Van phong
HDND va UBND Xa c6 cac nhi¢m vu sau day:
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a) Tham muu xay dung chuong trinh lam viéc, ké hoach hoat dong cua Hoi
dong nhan dan, Chu tich Ho1 dong nhan dan; to chu’c cac hoi nghi cua dai biéu
Ho1 ddng nhan dan; phéi hop thyuc hién cac chuong trinh, ké hoach da dugc Hoi
dong nhan dan ban hanh; thuc hién quy, ché hoat dong cua Hoi dong nhéan dan;
gitp Chu tich Hoi dong nhan dan gitt mi lién hé véi To dai biéu va cac dai biéu
Hoi dong nhan dan x4;

b) T6 chuc cac budi hop giao ban, budi 1am viéc, tlep khach va cac hoat
dong d01 ngoai cua Hoi dong nhan dan va Chu tich Hoi dong nhan dén Xa; bao
dam diéu kién hoat dong cua Hoi dong nhan dan, Cha tich Hoi dong nhan dan Xa
va céc dai biéu Hoi dong nhan dan xa;

~¢) Tham muu Hoi ddng nhan dan cac bao cao cong tac; hoan chinh cic Nghi
quyét cua Hoi dong nhan dan trinh Chu tich H6i d6ng nhan dan ky ban hanh.

d) Phuc vu cac doan giam sat cia Hoi dong nhan dan néu co yéu cau.

d) Phoi hop voi UBMTTQ Xa t6 chtrc cho dai biéu Hoi dong nhan dan xa
tiép xuc cir tri; tong hop v klen kién nghi ctia cir tri va gui co quan, to chuc co
trach nhiém xem xét giai quyét;

e) T6 chire lay ¥ kién dong goép vao du an Luat, Phap 1€nh va cac van ban
khac theo yéu cau cua Hoi dong nhan dan;

g) Phuc vu Hoi dong nhéan dan trong cong tac bau ctr dai biéu Qudc hoi va
bau cur dai biéu Hoi dong nhan dan céc cap;

h) Glup Hoi dong nhan dan, Chu tich Hoi dong nhan dan gitr moi lién hé
cong tac volr Thuong vy Dang uy, Thuong truc Dang uy, Uy ban nhan dan, Uy
ban MTTQ Viét Nam va cac co quan, t6 chirc, doan thé Xa;

1) Lap du toan kinh phi hoat dong hang nam, thyc hién va quan ly kinh phi
hoat dong ctia Hoi dong nhéan dan X&; bao dam d1eu kién hoat dong cua Hoi dong
nhan dan, Chu tich Hoi d6ng nhan dan, T6 dai biéu Hoi dong nhan dén va dai
biéu Ho1 dong nhan dan; dam bao thuc hién ché do, chinh sach dbi voi dai biéu
Hoi dong nhan dan x& theo quy dinh;

k) Thuc hién cac nhiém vu khac do Hoi dong nhan dan x4 giao.

) Chuong II
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 4. T6 chirc thue hién

1. Chanh Vin phong HDND va UBND x4 chiu trdch nhiém to chuc trien
Khai thuc hién chie nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chice theo dang quy
dinh nay.

2. Vigc sua doi, ,bo sung quy dinh nay do Chanh Van phong HDND va
UBND xa dé nghi, thong nhat véi Truong phong Vin hoa - Xa héi xa trinh Uy
ban nhan dan x& xem xét, quyét dinh./.
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