UBND XA THANH MIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG HPND-UBND Déc lap - Tw do - Hanh phuc
80:07 /TB-VP Thanh Mién, ngay 22 thang 9 nam 2025
THONG BAO

vé viéc cong b6 Danh muc thid tuc hanh chinh linh vee Tw phap
dugc chuén hoa thudc pham vi, chu’c nang quan ly cua S¢ Tw phap thudc
tham quyén giai quyet cua UBND cap xa

Cin cir Quyét dinh s6 3606/QD-UBND ngay 03 thang 09 ndm 2025 ctia Chu
tich UBND thanh ph6 Hai Phong vé viée cat giam thoi gian giai quyét thu tuc hanh
chinh lién quan dén ngudi dan, doanh nghi¢p thuc hién trén dia ban thanh pho;

~ Thuc hién Cong ve‘m’sé 3421/STP-VP ngay 16/09/2025 cua S¢ Tu phap thanh
pho Hai Phong vé viéc trién khai Quyét dinh cong b6 TTHC ciia UBND thanh pho,

Vin phong HDND - UBND x3 Thanh Mién théng bao niém yét vé viéc cong
khai danh myc thu tuc hanh chinh linh vye Tu phap dugc chuan hoa thu¢c pham vi,
chtic nang quan 1y ctiia S& Tu phap thudc tham quyén giai quyét caa UBND cép x4
hién c6 61 TTHC con hiéu luc.

(Chi tiét ¢6 phu luc kém theo).

Van phong HDND - UBND xa Thanh Mién thong bao niém yfét cong khai
danh muc thu tuc hanh chinh linh vyc Tu phép dugc chuan hoé tai Cong thong tin
dién tir cia UBND xa Thanh Mié¢n tai dia chi: https://thanhmien.haiphong.gov.vn.

Vin Phong HDND - UBND xi Thanh Mién tran trong thong bao dé cac co

quan, don vi, cac t0 chirc, ca nhan c6 lién quan dugc biét va thyuc hién./.
Noi nhgn: NH VAN PHONG
- Lanh dao UBND x3; Y

- Trung tim PVHCC x3; "

- Trung tdm van hoa TTTT x&;

- Cong TTDT x3;

- Luu: VT, VP.

4 uThl Thu



DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC CHUAN HOA
LINH VUC TU PHAP TREN PIA BAN
XA THANH MIEN (61 TTHC)

DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA (61 TTHC)

Cung cip
~ Noi dich vu
R iep nhan f1A s cén Can cr phap ly
TT h‘Ma th,u tue 1 thi tuc hanh chinh Thoi han gidi quyét the(‘”)pso’ \?ﬁ Phl} l¢ Ifhl trl,rcgtuyén PPy
anh chinh DNz (néu c6)
tra két (X)
qua Toan Mot
trinh | phan
Linh vue H9 tich (37 TTHC)
- Mién phi (BKKS ding Luat Hon nhan va gia
han). dinh nam 2014; Luat Ho
- Ping ky khai sinh tich nam 2014; Nghi
khong ding han: 8.000 dinh so 123/2015/Nb-
, . dong. CP ngay 15/11/2015;
Ngay trong ngay tiép nhan ho so, - Mién 1¢ phi d6i voi Nghi dinh S
1 1.001193 Thljl tuc dang ky | truong hop nhan ho so sau 15' gio 'thi Trung truong hop khai sinh < 87/2020/ND—CR ' ngay
khai sinh tra két qua trong ngay lam viéc ti€p tam Phuc | dang han, nguoi thuoe 28/7/2020; Nghi dinh so6
theo vuhanh | &i@ dinh c6 cong véi 104/2022/ND—CP' ngéy
éhinh cach mang; nguoi thucf)’c 2}/ 12/2022; Nghi dinh
cong chp ho nghéo; ngudi khuyeét 80 120/2025/ND-ACP
x3 tat. ’ ngay 1 1/6/2025; Thong
- Bang ky truc tuyén: tu s6 04/2020/TT-BTP
0 dong. ngdy 28/5/2020; Thong
Ngay trong ngay tiép nhan hd soj; tu s6 01/2022/TT-BTP
Thi tue dang trudng hop nhan hd so sau 15 gio ma ) ngdy 04/01/2022; Thong
2. 1.000894 |, o\ <o khong giai quyet duoc ngay thi tra ket Mién 1& phi x |t so 28172016/ TT-BTC
Y qua trong ngay lam viée tlep theo. ngay 14/11/2016; Thong
Trudng hop can xac minh diéu kién két tu so 85/2019/TT-BTC




hon cda hai bén nam, nir thi thoi han
giai quyet khong qué 05 ngay lam viéc.

1.001022

Thu tuc dang
ky nhan cha, me,
con

03 ngay lam viéc, truong hgp phai
xac minh thi khong qua 08 ngay lam
viéc.

1.000689

Thu tuc dang
ky khai sinh két
hop dang ky
nhin cha, me,
con

03 ngay lam viéc, truong hgp phéi
xac minh thi khong qua 08 ngay lam
viéc.

- 10.000 dong.

- Mién 1& phi cho
nguoi thudc gia dinh co
cong véi cach mang;
nguoi thugc hd nghéo;
ngudi khuyét tat.

- Pang ky truc tuyén:
0 dong.

- Mién phi (DKKS dung
han).

- 8.000 déng (bao géom:
bang ky khai sinh khéng
ddng han, dang ky lai
khai sinh, dang ky khai
sinh cho nguoi d3 cé ho
so, gidy to ca nhan).

- 10.000 ddng (dang
ky nhén cha, me, con)

- Mién 1&¢ phi cho
nguoi thudc gia dinh co
cong voi cach mang;
nguoi thugc hd nghéo;
ngudi khuyét tat.

- Pang ky truc tuyén:
0 dong.

1.000593

Thu tyc dang
ky két hon luu
dong

05 ngay lam viéc

Dia
dieém luu
dong

Mién 1¢ phi

ngay 29/11/2019; Thong
tu s6 106/2021/TT-BTC
ngay 26/11/2021; Nghi
quyét sb 12/2018/NQ-
HDND ngay 12/7/2018;
Nghi quyét sO
16/2023/NQ-HPDND

ngdy 08/12/2023; Nghi
quyét s6 08/2025/NQ-
HDND ngay 17/6/2025.




- 8.000 ddng/lan

Luat HO tich nam

(khai tir qua han). 2014; Nghi dinh s
Trung - Mién 18 phi d6i voi 123/2015/ND-CP ngay
tam truong hop dang ky khai 15/11/2015; Nghi dinh
Thi tuc ding Ngay trong ngay, truong hop | Phuc vu | tirdung han, nguoi thugc s6 87/2020/ND-CP ngay
6. 1.000656 19 khai tir nhan ho so sau 15 gio thi tra két qua | hanh gia dinh c6 cong véi 28/7/2020; Nghi dinh s6
y trong ngay lam viéc ti€p theo chinh cach mang; nguoi thudc 104/2022/ND-CP ngay
cong cap | ho nghéo; ngudi khuyét 21/12/2022; Nghi dinh
xa tat. s6  120/2025/ND-CP
- Pang ky tryc tuyén: ngay 11/6/2025; Thong
0 dong tr s6 01/2022/TT-BTP
bang ky khai sinh ngay 04/01/2022; Thong
quéa han: 8.000 dong tu s6 04/2020/TT-BTP
(Mién 1¢ phi véi ngay 28/5/2020; Thong
Thu tuc dang truong hop khai sinh tu s6 281/2016/TT-BTC
7. 1.003583 | ky khai sinh luu 05 ngay lam viéc ding han, nguoi thudc ngéy,14/ 11/2016; Thong
dong gia dinh c6 cong voi tu so 85/2019/TT-BTC
cach mang; nguoi thudc ngay 29/11/2019; Thong
Pia ho nghéo; nguoi khuyét tu s6 106/2021/TT-BTC
diém luu | tat) ngay 26/11/2021; Nghi
don < , C quyéet s6 12/2018/NQ-
’ Bang ky khai tir qua HDND ngdy 12/7/2018;
han: 8.000 dong Nehi uvét S
Thu tuc ding (Mién 1¢ phi voi s iy

8 1.000419 | ky khai to luu 05 ngay lam viéc nguoi thudc gia dinh co 16/2023/NQ-HDND
’ ' ), i S PR ‘ ngay 08/12/2023; Nghi
e i i 6 0v202NQ
nguoi khuyét taf) HDND ngay 17/6/2025.
Dang ky s A Trung X 1A g B¢ ludt Dan sy ndm
9. 1.004837 aidm ho 03 ngay lam vi¢c tAm Mién I¢ phi 2015: Luat Ho tich nam
Phuc vu 2014; Nghi dinh $6
Thu tuc dang hanh 123/2015/ND-CP  ngay
10. 1.004845 | ky chdm  dut 02 ngay lam vi¢c chinh Mién 1& phi 15/11/2015; Nghi dinh

giam ho

cong cap
xa

s6 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020; Nghi dinh sb




1.

3.000323

Dang
giam  sat
giam hQ

ky
viéc

03 ngay lam viéc (truong hop phai
xac minh thi kéo dai khong qua 05
ngay lam viéc)

104/2022/ND-CP  ngay
21/12/2022; Nghi dinh
s6  120/2025/NDP-CP
ngay 11/6/2025; Thong
tw sd 04/2020/TT-BTP
ngay 28/5/2020; Thong
tw sd 01/2022/TT-BTP
ngay 04/01/2022; Thong
tw s6 281/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016; Thong
tw s6 85/2019/TT-BTC
ngay 29/11/2019; Thong
tw s6 106/021/TT-BTC
ngdy 26/11/2021; Nghi
quyét sé 12/2018/NQ-
HDND ngay 12/7/2018;
Nghi quyét sO
16/2023/NQ-HDND

ngay 08/12/2023; Nghi
quyét sd 08/2025/NQ-
HDND ngay 17/6/2025.

Khong quy dinh

- B6 luat Dan sy nam
2015;

- Luat HO tich nam
2014;

- Nghi dinh sd
123/2015/ND-CP  ngay
15/11/2015;

- Nghi dinh s
87/2020/ND-CP  ngay
28/7/2020;

- Nghi dinh s
104/2022/ND-CP ngay
21/12/2022;



http://moj.gov.vn/vbpq/Lists/Vn%20bn%20php%20lut/View_Detail.aspx?ItemID=6123

12.

3.000322

Dang ky
cham dat gidm
sat viéc giam ho

03 ngay lam viéc (truong hop phai
xac minh thi kéo dai khong qua 05
ngay)

- Nghi dinh s
07/2025/Nb-CP  ngay
09/01/2025;

- Nghi dinh s6
120/2025/ND-CP  ngay
11/6/2025;

- Thong tu s
04/2020/TT-BTP  ngay
28/5/2020;

- Thong tu sd
01/2022/TT-BTP ngay
04/01/2022;

- Thong tu sd
03/2023/TT-BTP ngay
02/8/2023;

- Thong tu sd
04/2024/TT-BTP ngay
06/6/2024;

- Théong tu s
08/2025/TT-BTP ngay
12/6/2025;

- Thong tu s
281/2016/TT-BTC ngay
14/11/2016;

- Théng tu sb
85/2019/TT-BTC  ngay
29/11/2019;

- Thong tu sd
106/2021/TT-BTC ngay
26/11/2021.

Khong quy dinh

- B0 luat Dan sy nam
2015;

- Luat HO tich nam
2014;



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=369968
http://moj.gov.vn/vbpq/Lists/Vn%20bn%20php%20lut/View_Detail.aspx?ItemID=6123

- Nghi dinh s
123/2015/ND-CP  ngay
15/11/2015;

- Nghi dinh s
87/2020/NDb-CP  ngay
28/7/2020;

- Nghi dinh s
104/2022/ND-CP ngay
21/12/2022;

- Nghi dinh sd
07/2025/ND-CP  ngay
09/01/2025;

- Nghi dinh sd
120/2025/ND-CP  ngay
11/6/2025;

- Thong tu s
04/2020/TT-BTP  ngay
28/5/2020;

- Théong tu s
01/2022/TT-BTP ngay
04/01/2022;

- Thong tu sd
03/2023/TT-BTP ngay
02/8/2023;

- Théng tu s
04/2024/TT-BTP ngay
06/6/2024;

- Thong tu sd
08/2025/TT-BTP ngay
12/6/2025;

- Théng tu sb
281/2016/TT-BTC ngay
14/11/2016;




13.

1.004859

Thu tuc thay
ddi, cai chinh, bo
sung thong tin
ho tich, xac dinh
lai dan toc

- Ngay trong ngay lam viéc ddi
v6i viéc bo sung thong tin ho tich,
truong hop nhan ho so sau 15 gid ma
khong giai quyét duge ngay thi tra két
qué trong ngay lam viéc tiép theo

- 03 ngay lam viéc d6i véi yéu cau
thay doi, cai chinh ho tich; xac dinh
lai dan toc; truong hop phai xac minh
thi thoi han giai quyét khong qua 06
ngay lam viéc.

- Thong tu s
85/2019/TT-BTC  ngay
29/11/2019;

- Théng tu s
106/2021/TT-BTC ngay
26/11/2021.

- 10.000 dong/lan

(Mién 1¢& phi cho
nguoi thudc gia dinh ¢
cong véi cach mang;
nguoi thuoc hd ngheo;
ngudi khuyét tat)

- Ping ky truc tuyén:
0 dong

Luat HO tich nam
2014; Nghi dinh s6
123/2015/ND-CP  ngay
15/11/2015; Nghi dinh
s6 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020; Nghi dinh s6
104/2022/ND-CP  ngay
21/12/2022; Nghi dinh
s6  120/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025; Thong
tr s6 01/2022/TT-BTP
ngay 04/01/2022; Thong
tu sd 04/2020/TT-BTP
ngay 28/5/2020; Thong
tu s6 281/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016; Thong
tu s6 85/2019/TT-BTC
ngdy 29/11/2019; Thong
tu s6 106/2021/TT-BTC
ngdy 26/11/2021; Nghi
quyét sé 12/2018/NQ-
HDND ngay 12/7/2018;
Nghi quyét sO
16/2023/NQ-HPDND
ngay 08/12/2023; Nghi
quyét sd 08/2025/NQ-
HDND ngay 17/6/2025.




14.

1.004873

Tha tuc cap
Gidy xac nhan
tinh trang hon
nhan

03 ngay lam viéc, truong hop phai
xac minh thi thoi han gidi quyét
khong qua 23 ngay.

15.

1.004884

Thu tuc ding
ky lai khai sinh

05 ngay lam viéc. Truong hop
phai c6 van ban xac minh thi thoi han
giai quyet khong qua 25 ngay.

5.000 dong/lan.

(Mién 1¢& phi cho
nguoi thudc gia dinh co
cong véi cach mang;
nguoi thuoc hd ngheo;
ngudi khuyét tat). Mién
1€ phi khi thyc hién thu
tuc hanh chinh qua dich
vu cong truc tuyén

- Ping ky truc tuyén:
0 dong

16.

1.004772

Thu tuc dang
ky khai sinh cho
ngudi da co6 hd
s0, gidy tO ca
nhan

05 ngay lam viéc. Truong hop
phai c6 van ban xac minh thi thoi han
giai quyet khong qua 25 ngay.

- 8.000 dong/lan.

(Mién 1&¢ phi cho
nguoi thudc gia dinh co
cong véi cach mang;
nguoi thuoc hd ngheo;
ngudi khuyét tat)

- Pang ky truc tuyén:
0 dong

17.

1.004746

Thu tyc dang
ky lai két hon

05 ngay lam viéc; truong hop phai
xac minh thi thoi han gidi quyét
khong qué 25 ngay.

- 8.000 dong/lan.

(Mién 1¢& phi cho
nguoi thudc gia dinh ¢
cong véi cach mang;
nguoi thuoc hd ngheo;
ngudi khuyét tat);

- Ping ky truc tuyén:
0 dong

- 30.000 dong/lan.

(Mién 1&¢ phi cho
nguoi thudc gia dinh co
cong voi cach mang;
nguoi thugc hd nghéo;
ngudi khuyét tt);

Luat Hon nhan va gia
dinh nam 2014; Luat Ho
tich nam 2014; Nghi
dinh s6 123/2015/NP-
CP ngay 15/11/2015;
Nghi dinh s6
87/2020/ND-CP  ngay
28/7/2020; Nghi dinh s6
104/2022/ND-CP  ngay
21/12/2022; Nghi dinh
s6  120/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025; Thong
tu sb 01/2022/TT-BTP
ngay 04/01/2022; Thong
tu sb 04/2020/TT-BTP
ngay 28/5/2020; Thong
tu s6 281/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016; Thong
tu s6 85/2019/TT-BTC
ngay 29/11/2019; Thong
tu s6 106/2021/TT-BTC
ngay 26/11/2021; Nghi
quyét sd 12/2018/NQ-
HDND ngay 12/7/2018;

Nghi  quyét s6
16/2023/NQ-HPDND
ngay 08/12/2023; Nghi
quyét sd 08/2025/NQ-
HDND ngay 17/6/2025.




05 ngay lam viéc; truong hop can xac

- bang ky truc tuyén:
0 dong

- 8.000 dong/lan.
(Mién 1¢ phi cho
nguoi thudc gia dinh co

18. 1.005461 |, Thutucdang | o i thoi han gidi quyét khong cong v6i cach mang;
ky lai khai tu qué 10 ngay lam viéc. ngudi thugc ho ngheo;
nguoi khuyét tat);
- Pang ky truc tuyén:
0 dong
- 75.000 dong (Mién
1€ phi cho nguoi thude
(g TS | Ny vong gy it || 82,000 €0 g v
19. 2.000528 | Y <ML "% | hd so nhan sau 15 gio thi tra két qua 21 Tiang, newon Auoy
yeu to0 nudc trong ngdy 1am viée tiép theo hf') ngheo; ngudi khuyét
ngoai tat);
- Dang ky truc tuyén:
0 dong
- 1.500.000 dong
(Mién 1& phi cho ngudi
Thu tuc dang N A LA g thudgc gia dinh c6 cong
ky két hon co | . 0> Dhgay lam vice (néu can xac vOi cich mang; nguoi
20. 2.000806 | <Y K€, 10" €O ninh thi thoi han giai quyét khong (Sac mang, nguwon
yéu to  nudc ué 10 ngay) thugc ho ngheo; nguoi
ngoai d gay khuyét tat);
- Dang ky truc tuyén:
0 dong
- 75.000 dong (Mién
\ A A 1€ phi cho nguoi thudc
Ngay trong ngay, ho so nhan sau 0 dinh 6 o .
Thit tuc ddng | 15 gio thi tra két qua trong ngay lam g‘,ahdm €0 C‘?l?gh Vol
21. 1.001766 | ky khai tir c6 yéu | viée tiép theo (néu can xac minh thi cach mang; nguol thuge

t0 nudc ngoai

thoi han giai quyét khong qua 03
ngay lam viéc)

ho nghéo; nguoi khuyét
tat);

- Pang ky truc tuyén:
0 dong




Thu tuc dang
ky nhan cha, me,

- 1.500.000 ddng
(Mién 1& phi cho ngudi
thudc gia dinh c6 cong
véi cach mang; nguoi
thudc hd ngheéo; nguoi
khuyét tat);

- Pang ky truc tuyén:
0 dong.

- Nhan cha, me, con:
1.500.000 dong.

- bang ky khai sinh:
75.000 dong.

(Mién 1¢& phi cho
nguoi thudc gia dinh co6
cong véi cach mang;
nguoi thugc hd ngheo;
ngudi khuyét tat);

- Ping ky truc tuyén:
0 dong

22. 2.000779 S 10 ngay lam viéc
con cO yeu to
nudc ngoai
Thu tuc déng
ky khai sinh két
23 1.001605 | hoP ddng Kyl g 0y
’ ’ nhan cha, me, say
con cO yéu to
nudc ngoai
Thu tuc ding 05 ngay lam viéc ddi véi viéc
ky gidm hd co | dang ky giam hd ctr, 03 ngay lam viéc
24. 1.001669 X X . Ze D o i TR
yéu t0 nudc | doi voi viee dang ky giam hd duong
ngoai nhién
Thu tyc dang
25.| 2000756 | XY cham AR gy gy lam viec

giam ho co yéu
t0 nudc ngoai

- 75.000 dong (Mién
1€ phi cho nguoi thude
gia dinh c6 cong voi
cach mang; nguoi thudc
ho nghéo; nguoi khuyét
tat);

- Pang ky truc tuyén:
0 dong

- 75.000 dong (Mién
1€ phi cho nguodi thude
gia dinh c6 cong vobi
cach mang; ngudi thudc
ho nghéo; nguoi khuyét
tat);

- Pang ky truc tuyén:
0 dong

Bo luat Dan sy nam
2015; Luat HO tich nam
2014; Nghi dinh s
123/2015/ND-CP  ngay
15/11/2015; Nghi dinh
s6 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020; Nghi dinh s6
104/2022/ND-CP  ngay
21/12/2022; Nghi dinh
s6  120/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025; Thong
tw s6 04/2020/TT-BTP
ngay 28/5/2020; Thong
tw sé 01/2022/TT-BTP
ngay 04/01/2022; Thong
tu s6 281/2016/TT-BTC




26.

2.000748

Thu tuc thay
doi, cai chinh, bo
sung thong tin
ho tich, xac dinh
lai dan toc c¢o
yéu t6 nudc
ngoai

- Trong ngay lam viéc ddi véi viée
bo sung thong tin ho tich, nhan hd so
sau 15 gio thi tra két qua trong ngay
lam viéc tiép theo.

- 03 ngay dbi v4i viéc thay doi, cai
chinh h¢ tich, xac dinh lai dan tdc.
kéo dai khong qua 06 ngay lam viéc.

- 28.000 ddng (Mién
1€ phi cho ngudi thude
gia dinh c6 cong véi
cach mang; nguoi thude
ho nghéo; nguoi khuyét
tat);

- Pang ky truc tuyén:
0 dong

ngay 14/11/2016; Thong
tr s6 85/2019/TT-BTC
ngdy 29/11/2019; Thong
tu s6 106/2021/TT-BTC
ngdy 26/11/2021; Nghi
quyét sb 12/2018/NQ-
HDND ngay 12/7/2018;
Nghi quyét s6
16/2023/NQ-HDND

ngay 08/12/2023; Nghi
quyét s6 08/2025/NQ-
HDND ngay 17/6/2025.

27.

2.002189

Thu tuc ghi
vao SO ho tich
viéc két hon cla
cong dan Viét
Nam da duoc
giai quyét tai co
quan c6 tham
quyén cia nudc
ngoai

05 ngay lam viéc (néu ’ce‘in xac
minh thi thoi han giai quyét khong
qua 08 ngay lam viéc)

- 75.000 dong (Mién
1€ phi cho nguodi thude
gia dinh c6 cong véi
cach mang; nguoi thude
ho nghéo; ngudi khuyét
tat). Mién 1& phi khi thuc
hién thu tuc hanh chinh
qua dich vu cong truc
tuyén;

- Ping ky truc tuyén:
0 dong

28.

2.000554

Thu tuc ghi
vao S6 ho tich
viéc ly hon, huy
viéc két hon cua
cong dan Viét
Nam da duoc
giai quyét tai co
quan c6 tham
quyén cia nudc
ngoai

05 ngay lam viéc (néu ’cz‘?ln Xac
minh thi thoi han giai quyét khong
qua 08 ngay lam viéc)

- 75.000 dong (Mién
1€ phi cho nguoi thude
gia dinh c6 cong vdbi
cach mang; nguoi thude
ho nghéo; nguoi khuyét
tat). Mién 1é phi khi thuc
hién thu tuc hanh chinh
qua dich vu cong tryc
tuyén;

- Pang ky truc tuyén:
0 dong

Luat HO tich nam
2014; Nghi dinh s6
123/2015/ND-CP  ngay
15/11/2015; Nghi dinh
s6 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020; Nghi dinh s6
104/2022/ND-CP  ngay
21/12/2022; Nghi dinh
s6  120/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025; Thong
tr s& 04/2020/TT-BTP
ngay 28/5/2020; Thong
tr sé 01/2022/TT-BTP
ngay 04/01/2022; Thong
tu s6 281/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016; Thong
tu sd 85/2019/TT-BTC
ngdy 29/11/2019; Thong
tu s6 106/2021/TT-BTC
ngdy 26/11/2021; Nghi
quyét sb 12/2018/NQ-
HDND ngay 12/7/2018;
Nghi quyét 5O




29.

2.000547

Tha tuc ghi
vio S6 ho tich
viéc ho tich khac
cuia cong dan
Viét Nam da
dugc giai quyét
tai co quan coO
tham quyén cua
nude ngoai (khai
sinh; giam hg;
nhin cha, me,
con; xac dinh
cha, me, con;
nudéi con nudi;
khai tir; thay doi
hd tich)

Ngay trong ngay tiép nhan hd so,
truong hop nhan ho so sau 15 gio ma
khong giai quyét dugc ngay thi tra két
qua trong ngdy lam viéc tiép theo.
Trong truong hgp phai xac minh thi
thoi han giai quyét khong qua 3 ngay
lam viéc.

- 75.000 dong (Mién
1€ phi cho nguoi thude
gia dinh c6 cong véi
cach mang; nguoi thude
ho nghéo; nguoi khuyét
tat). Mién 1¢ phi khi thuc
hién thu tuc hanh chinh
qua dich vu cong tryc
tuyén;

- Ping ky truc tuyén:
0 dong

16/2023/NQ-HPDND

ngay 08/12/2023; Nghi
quyét sd 08/2025/NQ-
HDND ngay 17/6/2025.

30.

2.000522

Thu tuc ding
ky lai khai sinh
c6 yéu t6 nudc
ngoai

05 ngay lam viéc. Truong hop
phai c6 van ban xac minh thi thoi han
giai quyet khong qua 25 ngay.

- 75.000 dong (Mién
1€ phi cho nguoi thude
gia dinh c6 cong voi
cach mang; nguoi thudc
ho nghéo; nguoi khuyét
tat);

- Pang ky truc tuyén:
0 dong

31.

1.000893

Thu tuc ding
ky khai sinh c6
yéu t6 nudc
ngoai cho nguoi
da c6 ho so, gidy
to ca nhan

05 ngay lam viéc. Truong hop
phai c6 van ban xac minh thi thoi han
giai quyet khong qua 25 ngay.

- 75.000 dong (Mién
1€ phi cho nguoi thude
gia dinh c6 cong vobi
cach mang; nguoi thude
ho nghéo; nguoi khuyét
tat);

- Ping ky truc tuyén:
0 dong

Luat HO tich nam
2014; Nghi dinh s6
123/2015/ND-CP  ngay
15/11/2015; Nghi dinh
s6 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020; Nghi dinh s6
104/2022/ND-CP  ngay
21/12/2022; Nghi dinh
s6  120/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025; Thong
tr s& 04/2020/TT-BTP
ngay 28/5/2020; Thong
tu s6 01/2022/TT-BTP
ngay 04/01/2022; Thong
tur s6 281/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016; Thong
tur s6 85/2019/TT-BTC
ngay 29/11/2019; Thong
tu s6 106/2021/TT-BTC




ngay 26/11/2021; Nghi
quyét sd 12/2018/NQ-
HDND ngay 12/7/2018;
Nghi quyét sO
16/2023/NQ-HPND

ngay 08/12/2023; Nghi
quyét s6 08/2025/NQ-
HDND ngay 17/6/2025.

- 1.500.000 dong
(Mién 1& phi cho ngudi
thudgc gia dinh c6 cong
v6éi cach mang; nguoi
thugoc ho nghéo; nguoi
khuyét tat);

- Dang ky truc tuyén:
0 dong

Py

ot
phan

ky IZ?E g;}ﬁé(?l;’g 05 ngay lam viéc; truong hop phai
32. 2.000513 | 27« .| xdc minh thi thoi han giai quyét

yeu o nuge khong qua 25 ngay.

ngoai

Ky 11; ?iﬁg? S;rcl% 05 ngay lam viéc. Truong hop
33. 2.000497 "X phai c6 van ban xac minh thi thoi han

yéu t0 nudc
ngoai

giai quyét khong qua 10 ngay.

- 75.000 dong (Mién
1€ phi cho nguoi thude
gia dinh c6 cong vdbi
cach mang; nguoi thude
ho nghéo; nguoi khuyét
tat);

- Ping ky truc tuyén:
0 dong

Luat HO tich nam
2014; Nghi dinh s6
123/2015/ND-CP  ngay
15/11/2015; Nghi dinh
s6 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020; Nghi dinh s6
104/2022/ND-CP  ngay
21/12/2022; Nghi dinh
s6  120/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025; Thong
tu sb 04/2020/TT-BTP
ngay 28/5/2020; Thong
tu sb 01/2022/TT-BTP
ngay 04/01/2022; Thong
tu s6 281/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016; Thong
tur s6 85/2019/TT-BTC
ngay 29/11/2019; Thong
tu s6 106/2021/TT-BTC
ngay 26/11/2021; Nghi
quyét sd 12/2018/NQ-
HDND ngay 12/7/2018;
Nghi quyét s6
16/2023/NQ-HDND
ngdy 08/12/2023 Nghi




34.

2.002621

Lién thong
tha tuc hanh
chinh vé ding ky
khai sinh, dang
ky thuong tr,
cap thé bao hiém
y té cho tré em
duéi 6 tudi

Ngay trong ngay, truong hop
nhéan ho so sau 15 gio thi trd két qua
trong ngay lam viéc ti€p theo

quyét s 08/2025/NQ-
HDND ngay 17/6/2025.

35.

2.002622

Lién thong
dang ky khai tur,
x6a dang ky
thuong tru, giai
quyét mai tang
phi, tir tudt

Ngay trong ngay, truong hop
nhan ho so sau 15 gio thi tra két qua
trong ngay lam viéc tiép theo

Mién phi

36.

2.002516

Thu tuc xac
nhan thong tin
ho tich

03 ngay lam viéc . (Truong hop
phai kiém tra, xac minh thi thdi han
c¢6 thé kéo dai nhung khong qua 10
ngay lam viéc)

Mién phi

Nghi dinh
63/2024/ND-CP cta
Chinh phu ngay
10/6/2024.

8.000 dong/ban
(Mién 1& phi cho ngudi
thudc gia dinh c6 cong
vo1 cach mang; nguoi
thudc ho nghéo; nguoi
khuyét tat). Mién 1 phi
khi thyc hién thua tuc
hanh chinh qua dich vu
cong tryc tuyén

Luat HO tich nam
2014; Nghi dinh s6
123/2015/ND-CP  ngay
15/11/2015; Nghi dinh
s0 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020; Nghi dinh sé
120/2025/ND-CP  ngay
11/6/2025; Théng tu sd
04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020; Théng tu sd
01/2022/TT-BTP ngay
04/01/2022; Théng tu sb
281/2016/TT-BTC ngay
14/11/2016; Thong tu sd
85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019; Thong tu sd
106/2021/TT-BTC ngay
26/11/2021.




37.

2.000635

Thi tuc cap
ban sao trich luc
ho tich

Ngay trong ngay tiép nhan ho so;
truong hop nhan ho so sau 15 gid ma
khong giai quyét duge ngay thi tra két
qua trong ngdy lam viéc tiép theo.

8.000 ddng/ban

Luat HO tich nam
2014; Nghi dinh s
123/2015/ND-CP  ngay
15/11/2015; Nghi dinh
s6 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020; Nghi dinh s6
120/2025/ND-CP  ngay
11/6/2025; Théng tu sd
04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020; Théng tu sd
01/2022/TT-BTP ngay
04/01/2022; Thong tu sb
281/2016/TT-BTC ngay
14/11/2016; Thong tu sd
85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019; Thong tu sd
106/2021/TT-BTC ngay
26/11/2021.

II.

Linh vuc

Ching thue (13 T

THC)

2.001035

Thu tuc
ching thuc hop
dong, giao dich
lién quan dén tai
san la dong san,
quyén st dung
dat vanha &

02 Ngay lam viéc

2.001019

Thu tuc
chiung thuc di
chuc

02 Ngay lam viéc

2.001016

Thu tuc
chung thyc van
ban tir ch6i nhan
di san

02 Ngay lam viéc

2.001406

Thu tuc
chung thyc vin

02 Ngay lam viéc

Trun
g tam
Phuc vu
hanh
chinh
cong cip
xa

50.000  ddng/hop
dong, giao dich

50.000 dong/di chuc

50.000 dong/vin ban

50.000 dong/vin ban

Nghi  dinh  s6
23/2015/Nb-CP  ngay
16/02/2015; Thong tu sd
01/2020/TT-BTP ngay
03/3/2020; Nghi dinh sb
120/2025/ND-CP  ngay
11/6/2025; Théng tu sd
08/2025/TT-BTP ngay
12/6/2025; Théng tu sd
226/2016/TT-BTC ngay
11/11/2016.



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=3496

ban thoa thuin
phén chia di san
ma di san la
dong san, quyén
su dung dat, nha
o

2.001009

Thu tuc
chung thuc vén
ban khai nhan di
san ma di san la
dong san, quyén
su dung dat, nha
o

02 Ngay lam viéc

2.001008

Thu tuc
chung thuc chir
ky nguoi dich
ma nguoi dich
khong phai la
cong tac vién
dich thuat cua
Uy ban nhan dan
ca‘ip xa

. Ngay trong ngay tiép nhan yéu
cau hodc trong ngay lam viéc tiép
theo, néu tiép nhan yéu cau sau 15 gid

50.000 d¢ong/vian ban

2.000992

Thu tuc
chung thuc chiv
ky nguoi dich
ma nguoi dich 1a
cong tac vién
dich thuat cua
Uy ban nhan dan
cép xa

Trong ngay tiép nhan yéu cau
hodc trong ngay lam viéc tiép theo,
néu tiép nhan yéu cau sau 15 gio

10.000 dong/truong
hop (truong hgp duoc
hiu 1a mot hodc nhiéu
chit ky trong mot gidy
to, van ban).

2.000913

Thu tuc
chung thuc viée
stra d6i, bd sung,
hay bd hop
ddng, giao dich

Ngay trong ngay tiép nhan yéu
cau hodc trong ngay lam viéc tiép
theo, néu tiép nhan yéu cau sau 15 gio

10.000 ddng/truong
hop

30.000  dong/hop
dong, giao dich




2.000927

Thu tuc sta
16i sai sot trong
hop ddng, giao
dich

Ngay trong ngay tlép nhan yeu
cau hodc trong ngay lam viéc tiép
theo, néu tiép nhan yéu cau sau 15 gid

2.000942

Thu tuc
cip ban sao ¢o
ching thuc tu
ban chinh hgp
dong, giao
dich da duoc
ching thuc

Ngay trong ngay tiép nhan yéu
cau hodc trong ngdy lam viéc tiép
theo, néu tiép nhan yéu cau sau 15 gio

25000  ddng/hop
dong, giao dich

2.000908

Thu tuc cap
ban sao tir 6 goc

Ngay trong ngady tiép nhan yéu
cau hoac trong ngay lam viéc tiép
theo, n€u ti€p nhan yéu cau sau 15 gio

2.000 dong/trang; tir

2.000815

Chung thyc
ban sao tur ban
chinh gidy to,
van ban do co
quan, to chiic ¢o
thim quyén cla
Viét Nam; co
quan, to chirc ¢6
thAim quyén cua
nudc ngoai; co
quan, to chtic ¢o
thim quyén cia
Viét Nam lién
két véi co quan,
t6 chirc co tham
quyén cia nudc
ngodi cdp hoic
chimg nhan

Ngay trong ngay tiép nhan yéu
cau hogc trong ngay lam viéc tiép
theo, néu tiép nhan yéu cau sau 15
gi0. Truong hop cung mdt lic yéu
cau chung thue ban sao tur nhiéu loai
ban chinh gidy to, vin ban; ban chinh
c6 nhiéu trang; yéu cau so luong
nhiéu ban sao; noi dung glay to, van
ban phtrc tap kho kiém tra, ddi chiéu
ma co quan, t6 chirc thuc hién chung
thue khong thé dap ung duoc thoi han
quy dinh néu trén thi thoi han ching
thuc duogc kéo dai thém khong qua 02
(hai) ngay lam viéc

trang thar 3 tré 1én thu T
1.000 dong/trang, toi da | oan
thu khong qua 200.000 | trinh
ddng/ban
Nghi  dinh  s6
T 23/2015/Nb-CP  ngay
Khong quy dinh oan 16/02/2015; Thong tu s6
trinh 01/2020/TT - BTP ngay
03/03/2020.
A X Nghi dinh sO
V61 rang i bt 23/2015ND-CP ngly
L2 >, 16/02/2015; Thong tu so6
thr hai; tir trang thr ba \
w6 1én thu  1.000 01/2020/TT-BTP ' ngdy
déng/trang nhung muc AM 03/3/2020; Nghi dinh ?O
thu t6i da khong qué ot 120/2025/ND-CP ngay
phan 11/6/2025; Thong tu so

200.000 dong/ban.
(Trang 1 cin ctr dé

thu phi dugc tinh theo

trang cua ban chinh)

08/2025/TT-BTP ngay
12/6/2025; Théng tu sd
226/2016/TT-BTC ngay
11/11/2016.




Thu tuc
chimg thyc chir
ky trong cac gidy
to, van ban (4ap ‘
dung cho «ca , 10.000 dong/truong
truong hop |~ Ngay trong ngdy tiép nhén yéu hop (truong hop dugc
2.000884 | ching thyc diém | cau hodc trong ngay lam viéc tiép hiéu la mét hodc nhiéu
chi va truong | theo, néu ti€p nhan yéu cau sau 15 gio chit ky trong mot giay
hop nguoi yéu to, van ban).
cau ching thuc
khong thé ky,
khong thé diém
chi duoc)
I11. Linh vue Nuéi con nuoi (05 TTHC)
100.0000 Lugt Nugi con nudi
e P 2010; Nghi dinh sb
(Mién 1¢ phi doi voi 19/2011/ND-CP  ngay
ruong hop cha duong 21/03/2011; Nghi dinh
oac e ke nian o s6 24/2019/ND-CP ngay
riéng cua vo hodc chong 05/03/2019; Nghi dinh
Dang ky viéc lam con nuoi; co, cau, di, M 6 114 /’2 016/ND-CP
2.001263 nudl con nudi 30 ngay Trun | cht, bac rudt nhan chau ot \ LA
. n \ e LA s x| ngay 8/7/2016; Thong tu
trong nudc gtam | lam con nudi; nhan cac phan 8 10/2020/TT-BTP
Phuc vu | tré em sau day lam con \ TRA
; A . L ooa ngay 28/12/2020; Thong
hanh nuoi: Tré khuyét tat, %
, X < tu s6 267/2016/TT-BTC
chinh | nhiém HIV/AIDS hoac . ] s
n £ A .2 . ngay 14/11/2016; Nghi
cong cap | mac bénh hiém nghéo dinh s6 07/2025/ND-CP
xd | theo quy dinh; nguoi c6 ngdy 09/01/2025.
cong véi cach mang)
bang ky lai T Luat Nu6i con nudi
2.001255 viéc nudi con 05 ngay lam vi¢c Khoéng quy dinh oan 2010; Nghi dinh s0
nuoi trong nudc trinh 19/2011/ND-CP  ngay
Giai  quyet 4.500.000 21/3/2011; Nghi dinh so
1.003005 | viéc nguoi nudc 45 ngay bn ‘/tru(‘;n ho x | 114/2016/ND-CP  ngay
ngodi cu tri & Huong hop 8/7/2016; Théng tu so




khu wvuc bién
giéi nudc lang
giéng nhén tré
em Viét Nam
lam con nuoi

2.002363

Ghi vao sd
dang ky nudi con
nuoéi da duoc
gidi quyét tai co
quan c6 thdm
quyén cua nudc
ngoai

Ngay trong ngdy tiép nhan hd so

(Truong hop phai xac minh thi
han giai quyét khong qua 03 ngay 1am
viéc)

10/2020/TT-BTP ngay
28/12/2020; Thong tu s6
267/2016/TT-BTC ngay
14/11/2016; Nghi dinh
s6 07/2025/ND-CP ngay
09/01/2025.

2.002349

Cap gidy xac
nhan coéng dan
Viét Nam
thuong tra ¢ khu
vuc bién gioi du
diéu kién nhan
tré em cua nudc
lang giéng cu tra
6 khu vuc bién
giéi lam con
nuoi

10 ngay

75.000 dong (Mién
1€ phi cho nguoi thude
gia dinh c6 cong vébi
cach mang; nguoi thude
ho nghéo; nguoi khuyét
tat)

oan
trinh

Luat HO tich 2014,
Nghi dinh s6
123/2015/ND-CP  ngay
15/11/2015; Nghi dinh
s6 19/2011/ND-CP ngay
21/03/2011; Nghi dinh
s6 24/2019/ND-CP ngay
05/03/2019; Théng tu
04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020; Théng tu sb
10/2020/TT-BTP ngay
28/12/2020; Thong tu s6
85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019; Nghi dinh
50 07/2025/ND-CP ngay
09/01/2025.

Khoéng quy dinh

Luat Nudi con nuoi;
Nghi dinh sO
19/2011/NB-CP  ngay
21/3/2011; Théng tu sb
10/2020/TT-BTP  ngay
28/12/2020. Nghi dinh
s6 07/2025/ND-CP ngay
09/01/2025.

IV.  Linh vwe Hoa gidi ¢ co sé (05 TTHC)




Thyc hién ho Luat Hoa giai ¢ co so
tro khi hoa giai nam 2013; Nghi dinh s0
vién gap tai nan 15/2014/ND-CP  ngay
hoac ruai ro anh 27/02/2014; Nghi dinh

2.000424 huong dén stc 7 ngay lam viéc Khong quy dinh SO 120/2025/Nb-CP
khoe, tinh mang ngay 11/6/2025; Thong
khi thuc hién tw sé 09/2025/TT-BTP
hoat dong hoa ngay 16/6/2025 cua B

s o . Trun . A .
gidi & co sO 4 trudng BO Tu phap.

Thu tuc cong P%luin:fu

1.002211 nhan hoa giai 5 ngay lam viéc hanh Khong quy dinh
vién (cap xa) cl?illllh

_Thi tuc cong T cong cap R : i e

2.000950 nhén to trudng td 5 ngay lam viéc ) Khoéng quy dinh Luat Hoa gidi ¢ co s¢
hoa giai (cap xi) nim 2013; Nghi dinh s6

Thu tuc thoi 15/2014/NB-CP  ngay

2.000930 lam hoa giai vién 5 ngay lam viéc Khong quy dinh 27/02/2014.
(cap xa)

Thu tuc
thanh todn thu T o .

2.002080 lao cho hoa giai 5 ngay lam viéc Khong quy dinh
vién

V. Linh vue Boi thwong nha nwéc (01 TTHC)
Luat Trach nhiém

Gidi 5 bdi thuong nha nudc

6 A qu[})]gi Trun nam 2017; Nghi dinh
yeu can g tim 68/2018/ND-CP  ngay
thuong tai co

van  true  tié Phuc vu 15/5/2018; Thoéng tu

35.12.002.165 quénl' noudi t}?j 77-87 ngay hanh Khoéng quy dinh 04/2018/TT-BTP ngay
e chinh 17/5/2018; Nghi dinh s6

o Song YW cdng cAp 120/2025/ND-CP  ngay
gay thiét hai (cap A
x) T xa 11/6/2025; Thong tu so

08/2025/TT-BTP ngay
12/6/2025.
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