HUONG DAN CONG DAN
NOP HO SO TRUC TUYEN

Thi tuc: Chieng thuc ban sao tir ban chinh gidy to, viin ban do co quan, to chirc
c6 tham quyén cia Viét Nam; co quan, to chirc c6 thAm quyeén ciia nwéc ngoai;
co quan, to chirc co tham quyen cia Viét Nam lién két véi co quan, té chirc
c6 tham quyeén ciia nwéc ngoai cap hoic chirng nhan
(M thit tuc 2.000815)

BUOC 1. TIM KIEM THU TUC HANH CHINH

Tai trang cha Cong Dich vu cong Qudc gia, nhap tir khoa “chung thuc ban sao” vao 6 tim
kiém. Chon dung thu tuc c6 ma 2.000815 va tén thi tuc vé ching thyuc ban sao tir ban chinh
gidy to, van ban.

Sl ;C(SNG DICH VU CONGoéc GIA HANH LY v

Két néi, cung cap théng tin va dich vu céng moi ltic, moi noi

Théng tin va dich vu v  Thanh todn tryc tuyén Phan dnh kién nghiv Hé trg v

Q

Tim kiém néng cao

ching thuc ban sao

Chifng thyc ban sao tif ban chinh gidy t&, vin ban do cd quan, t8 chic ¢ thdm quyén cta Viét Nam; c¢d quan, t8 chifc ¢ thdm quyén...

r.-&j 000815

Thi tuc Chiing thuc ban sao tif ban chinh cac gidy t3, van ban do cd quan ¢é thdm quyén cip hodc chiing nhén

Ma: 1.001606

Céng bé dif liéu, hudng dan khai Cbdng bé dif liéu va hudng dan két Céng bé dif liéu hd tich va hudng
théc, sif dung dif liéu s8 sic khoé... néi, khai thac sif dung dif liéu ding... dén két néi, khai thac sif dung dif...

< >
Cng bs di iéu va hudng din két ndi, khai thic si

3 b3 di lidu, hudng dn khai thc, sif dung di Viéc cbng 6 tich va hudng
1ién ti tich hop trén VNelD th di liéu ding ky doanh nghiép, hap tic x, h khai théc sif dung di liéu ho tich thay thé gidy td

CONG DAN DOANH NGHIEP
{7 Cé connhé g Khéi su kinh doanh
S Hoc tap 122 Lao ddng va bio hiém xa hdi
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BUOC 2. KIEM TRA THU TUC VA CHON CO QUAN THUC HIEN

Kiém tra tén thu tuc, ma tha tuc, cap thuc hién va linh vuc. Chon tinh/thanh phd “Thanh phd
Hai Phong”, phuong/xa “Xa Thanh Ha”. Hé théng chi hién thi co quan d3 ap dung dich vu
cong truc tuyén.

v @ chitiétthituc-CngDichw X+

% dichvucong.gov.vn/thu-tuc-hanh-chinh/0

Trang chli » Thi tuc hanh chinh » Thi tuc hanh chinh » Chi tiét thi tuc

Ching thuc ban sao tir ban chinh gidy t&, vdn ban do cd quan, t6 chifc Chon ¢ quan thuchién
cé thadm quyén cla Viét Nam; cg quan, t6 chifc ¢ thdm quyén cla
nudc ngoai; ¢d quan, t6 chic cé tham quyén cla Viét Nam lién két vdi @) iR/ ¥hanhiphS B¢ ngAnh
cd quan, té chifc cé thdm quyén cia nudc ngoai cap hodc chiing nhan Thanh phé Hal Phang “
Gtfi phan dnh kién nghi T — =
GUi y kién tham van
Xa Thanh Ha x

Tén tha tuc Chimg thuc ban sao tif ban chinh gidy t&, vn ban do cd quan, t6 chifc c6 thim Hé th
quyén clia Viét Nam; cd quan, t8 chic cé thdm quyén clia nudc ngoai; cd quan,
t8 chifc cé tham quyén cta Viét Nam lién két vdi co quan, t8 chifc cé tham
quyén clia nudc ngoai cdp hodc chimg nhan

Ma th tuc 2.000815 S8 quyét dinh 3152/Qb-BTP o
Tim kiém nhiéu nhét
Cap thuc hién Cép xa, Co quan khac Loai thi tuc TTHC khéng dudc ludt
glao cho dja phuidng quy > Hb trg phat trién san xudt cong dong.
dinh
Linh vuc Chiing thyc Déi tugng thuc hién Cbng dan Viét Nam, T8
chic (khéng bao gém > Hudng trg cap that nghiép (Cap tinh)

doanh nghiép, HTX),
Ngui Viét Nam dinh cu
& nudc ngoai > Cap Phiéu Ly lich tu phap cho céng dan
Viét Nam, ngudi nudc ngoai dang cu tru t...
Cd auan c6 thim auvén Dia chi ti€b nhan HS

BUGC 3. XAC NHAN THONG TIN CHUNG

Kiém tra thong tin chung caa ho so: cap thuc hién, tinh/thanh phd, thi tuc hanh chinh, co
quan thuc hién va don vi tiép nhan. Trong video, co quan thuc hién 13 UBND x& Thanh Ha —
Thanh phé Hai Phong; don vi tiép nhan 1a Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng UBND x4
Thanh Ha. Sau khi kiém tra ding, chon “Xac nhan”.

Théng tin chung

Cap thyc hién *
Cap Xa

Tinh thanh *
Thanh phé Héi Phong

Thi tye hanh chinh *
Chumng thuc ban sao tir ban chinh gidy t&, van ban do co quan, 18 chirc cé thdm quyén cua Viét Nam; co
quan, t8 chirc c6 thdm quyén clia nude ngoai; ca quan, 18 chirc ¢ thém quyén ctia Viét Nam lién két véi co
quan, t6 chil"s6 tham quyeén ctia nudc ngoai cap hodc chimg nhan

Co quan thuc hién *

UBND x3 Thanh Ha- Thanh Phg Hai Phong

Don vj tiép nhén *

Trung tam phuc vu hanh chinh céng UBND x& Thanh Ha- Thanh Phd Hai Phong

D6i tuong thuc hién o

Lam thi tyc cho ban thar

Hiy
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BUOC 4. KHAI THONG TIN HO SO

Kiém tra thong tin dinh danh dugc hé thong hién thi. B6 sung cac truong con thiéu, dic biét
la ngay cép, noi cap, s6 dién thoai, thu dién tir va dia chi chi tiét néu hé théng yéu cau. Chi su
dung théng tin ciia chinh ngudi ndp hd so.

Théng tin cha hd so

Théng tin dinh danh

o Hovatén Nam

@ Gisitinh cudc cong dan
@ Ngay thang nam sinh 308014924

© biachichi tiét D017, Thon Du Ky

Ngay cép * Noi cép (Nhap hoac chon) *

£ 04/08/2022 ® Cuc canh sét quan ly hanh chinh vé trat ty xa hoi

S6 dién thoai * oJ dién tur

0964544438 vi dy: abc@gma

Dia chi chi tiét *

0! 7, Thén Du Ky

BUOC 5. TAI TAI LIEU PIEN TU

Tai phan “Danh sach tai liéu dién tir”, tai 1én dung thanh phan ho so. Trong video co tép
“Hoc ba KL.pdf”. Sau khi tai, kiém tra tép da hién thj day du va dang tai liéu trudc khi
chuyén budc.

54392tinhThanhld=208maThuTuc=2.0008158MaDVC=2 000815.01
Danh sach tai liéu dién tir

Vicd nhan

Tai liéu téi lén Tai liéu duge cdp

Tén tai ligu *

Hoc ba KL

Tén file: Hoc ba KL.pdf X Chon lai

€ Quay lai vi gidy 1o
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BUOC 6. KIEM TRA THANH PHAN HO SO
Kiém tra tén thanh phan ho so, tép dinh kém va loai chung thuc. C6 thé nhap noi dung tai 6
“Ghi chu (Trich yéu noi dung hd so)” néu can. Khi ho so day du, chon “Budc tiép theo”.

i

2 dichvucongnganhtuphap.moj.gov.yn/nop-ho-s0/1454392tinhThanhid =20&maThuTuc

STT Tén thanh phan ho so Dinh kem tep tin Loai chimg thuc

Bén chinh gidy t&, van ban lam co s¢ dé

chimg thuc ban sao va ban sao can chimg

thuc. Trudng hop ngudi yéu cau chimg thuc

chi xuat trinh ban chinh thi co quan, 1 chirc

tién hanh chyp tir ban chinh dé thyc hién = 3 Ly 5
chimg thye, trir trudng hop co quan, t6 chirc o i coch, Chimg thwo dien tl & gitly e &
khong c6 phuong tién dé chup. Ban sao tir

ban chinh dé thyc hién chimg thuc phai c6

day du cac trang da ghi thong tin cta ban

chinh.

Thém thanh phan ho so

Ghi ch (Trich y&u ndi dung hd so)

NE .
1ap ghi ¢

Quay lai Butc tiép theo

BUOC 7. CHON PHUONG THUC NHAN KET QUA

Tai muc “Théng tin nhan két qua”, lya chon noi nhan két qua va hinh thic nhan theo nhu cau.
Video lya chon nhan két qua tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong UBND xa Thanh Ha va
hién thi ty chon nhan ban gidy c6 dong dau hoic nhan két qua tryc tuyén. Kiém tra phi, 18
phi trude khi tiép tuc.

o

25 dichvucongnganhtuphap.moj.gov.vn/nop-ho-s0/1454392tinhThanhld =20&maThuTu

Chirng thuc ban sao tir ban chinh gidy t&, van ban do co quan, té chirc c6 tham quyén cua Vi
18 chirc ¢6 tham quyén cua nudc ngoai; co quan, t6 chirc ¢é tham quyén cua Viét Nam lién két véi co quan, t8
chirc c6 tham quyén ctia nudc ngoai cap hoéc chimg nhan

@ ® )
Théng tin chi hd so Ké khai théng tin Thanh phan ho so Théng tin nhén két qua

Théng tin nhan két qua

Nhén két qua tai *

Trung tam phuc vu hanh chinh cong UBND x& Thanh.

=] Nhan két qua ban gidy c6 dong dau (_)

& Nhan két qua truc tuyén

Dich vu buu chinh céng ich

Nhan vién buu dién sé dén dia chi tra két qua dé tra ho so

Phi, 1& phi 0

[ Phi thi tuc: khdng xac dinh
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BUOC 8. GUl HO SO THANH CONG
Sau khi hoan tat cac budc tiép theo, hé thong hién thi “Gui hd so thanh cong”. Luu lai ma ho
so dé tra cau va theo ddi. Muc phi thuc té can can cir thdng bao cua hé thdng tai thoi diém

#A Danh séch thi tuc Thanh todn tryc tuyén Phan &nh kién nghi Tra ctru ho so Hb trg

o:m ho sd thanh céong

Thong tin dich vu

himg thyc bén sao tir ban chinh gidy 1, véin ban do co quan, 18 chirc c6 tham quyén cua Viét Nam; ¢

n, 18 chirc c( yén ctia nude ngo
hd sd: H24.189-260811-150026

S6 tién da thanh toan 0 VND
S4 tién can thanh toan khi nhan két qua Chua xéc dinh

i  Thi tuc ndy chua xac dinh phi, Ié phi. Cén bé ti€p nhan sé lién hé téi ban sau!

veranacns ) (TR

LUU Y QUAN TRONG: Chi coi la da nop thanh céng khi hé thong hién thi théng bao gui
ho so thanh cong va c6 ma ho so.
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