UBND XA THANH HA CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG HPND&UBND DPoc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: 10/QDb-VP Thanh Ha, ngay 16 thang 01 nam 2026
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché quan ly, sir dung tai san cong
ctia Van phong HDND&UBND x4 Thanh Ha

CHANH VAN PHONG HPND&UBND XA THANH HA

Céin ctr Ludt T6 chite chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;

Cén cir Ludit quan 1y, sir dung tai san cong sé 15/2017/QHI14 ngay 21/6/2017
ciia Qudc héi; Ludt sira doi b6 sung mt s6 diéu cia Ludt chimg khodn, Ludt ké
todn, Ludt Kiém todn déc lap, Ludat Ngan sdch nha nude, Ludt Quan ly, st dung tai
san cong, Ludt Quan Iy thué, Ludt Thué thu nhdp cd nhén, Ludt Dy trik quoc gza
Ludgt X ly vi pham hanh chinh ngay 29/11/2024; Ludt sira déi, bé sung mot s6
diéu ciia Ludt Pdu thau, Ludt Péu tw theo phuwong thic doi tac cong tu, Ludt Hai
quan, Ludt T hué gid tri gia ting, Ludt T hué xudt khdu, thué nhdp khau, Ludt Pau
tw, Ludt Pau tu cong, Ludt Quan Iy, sir dung tai san cong ngay 25/06/2025;

Can cir Nghi dinh s6 186/2025/NP-CP ngay 01/7/2025 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét mét 6 diéu ciia Ludt Quan Iy, sir dung tai san cong;

Cén cie Nghi dinh s6 155/2025/NP-CP ngay 16/6/2025 cua Chinh phu quy
dinh tiéu chudn, dinh mic st dung tru s¢ lam viée, co s¢ hoat dong su nghiép;

Can cir Quyét dinh s6 15/2025/0P-TTg ngay 14/6/2025 cua Thu tudng
Chinh phu quy dinh tiéu chuan dinh mirc sir dung mdy méc, thiét bi;

Can cu Thong tw sé6 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 cua Bé Tai chinh
hwéng dan ché dg quan ly, tinh hao mon, khdu hao tai san cé dinh tai co quan, t6
chire, don vi va taz san cé dinh do Nha nuée giao cho doanh nghiép quan ly khong
tinh thanh phan vén Nha nwc)'c tai doanh nghiép;

Cdn cu Nghi quyet s6 06/2023/NQ-HDND ngay 18/ 7/2023 cua Hoz dong
nhén dan Thanh phé Hai Phong vé viéc Ban hanh Quy dinh vé phdn cdp quan ly
tai san céng thuéc pham vi quan ly cua thanh pho; Nghl quyét 56
I 5/2024/NQHDND ngay 06/12/2024 cua Hoi dong nhcm dan thanh phé Hai Phong
stra d6i, bé sung mot s6 diéu ciia quy dinh vé phdn cap quan Ly tai san céng thuoc
pham vi quan Iy cua thanh phé ban hanh kém theo Nghi quyét s6 06/2023/NQ-
HDND;

Cdn cwe Nghi quyet 56 1 ]/2025/NQ-HDND ngay 25/07/2025 cua Hoz dong
nhdan dan Thanh pho Hai Phong Quy dinh thém quyén quyét dinh mua sdm hang
héa, dich vu va dau tw, mua sdm cdc hoat déng vmg dung céng nghé thong tin,
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Cén cir Nghi quyét sé6 12/2025/NQ-HPND ngay 25/07/2025 ciia Héi dong
nhdn dén Thanh phé Hai Phong Quy d‘inh tham quyén quyét dinh phé duyét nhiém
vu va du todn kinh phi thwe hién mua sdm, sia chita, cdi tao, nang cdp tai san,
trang thiét bi; thué hang héa, dich vu; sira chita, cdi tao ndng cdp, mé rong, xdy
dung moi hang muc cong trinh trong cdc dw an da dau tw xdy dung;

Can cir Quyét dinh sé 206/QP-UBND ngay 08/11/2025 ciia Uy ban nhdn ddn
Thanh phé Hai Phong Quy dinh tiéu chuan, dinh mike sir dung xe 6 t6 chuyén ding
(trir xe 6 t6 chuyén dimg linh vue y té) ciia cde co quan, té chite, don vi thudc
pham vi quan ly cua thanh phc’): Hai Phong;

Can cir Quyét dinh s6 191/2025/0P-UBND ngay 17/10/2025 ciia Chii tich Uy
ban nhén déan thanh phé vé qudn Iy va phdn cdp tham quyén quyét dinh quan Iy tai
san cong thugc pham vi quan Iy cia Chi tich Uy ban nhdn ddan thanh phé Hdi
Phong;

Theo dé nghi ciia cong chitc phu trdch Iinh vue Ké todn Vin phong HDND va
UBND xd Thanh Ha.

QUYELT PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché quan ly, st dung tai
san cong cua Van phong HDND va UBND x& Thanh Ha nam 2026”.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 higu luc thi hanh ké tir ngay ky. C4c néi dung
khac vé quan ly, str dung tai sén cdng khéng dugc quy dinh tai Quy ché nay thi sé
thuc hién theo céc van ban quy pham phap luét hién hanh.

Piéu 3. Bo phan quan ly tai san, b phan ké toan, cac bd phan chuyén mén
khdc va cd nhén c6 lién quan cuia Van phong HDND va UBND x& Thanh Ha chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: Q.CHANH VAN PHONG
- Chu tich UBND x&;
- Cac PCT UBND x3;
- Nhu biéu 3;

- Luu: VP.
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QUY CHE
n cong cia Vin phong HDND&UBND xa Thanh Ha
Quyét dinh s6:10/QP-VP ngay 16 thang 01 ndm 2026

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, déi twong ap dung

1. Quy ché Quan ly, sir dung tai san cong (sau ddy goi tat 1a Quy ché) quy
dinh quyén va nghia vu clia c4c c4 nhén trong quan ly, sir dung tai sén cong tai Van
phong HDND&UBND x4 Thanh Ha (sau déy goi tat 1a Van phong).

2. TAt ca cén bd, cong chirc, nguoi lao dong (sau ddy goi chung la ca nhén)
thudc Vian phong c6 trach nhiém quén ly, sir dung tai san cong theo Quy ché nay.

Pidu 2. Muc dich xay dung Quy ché

1. Thuc hién théng nhat vé quan ly, sir dung tai san cong cta don vi, dam
bao tuan thu ding cac quy dinh cta phap luat va hudng dan cia co quan nha nudc !.,f’ 7
c6 thAm quyeén. J‘

2. Khai thac, quan ly va sir dung hiéu qua, tiét kiém tai san cong cla Phong
dé phuc vu cong tac chuyén mon.

3. Phat huy quyén lam chu tap thé, cong khai, dan chu trong cong tac quan
ly va str dung tai san cong.

Piéu 3. Cin cir xay dung Quy ché

1. Tiéu chuén, dinh muec, ché @6 quan 1y, sir dung tai san cong do co quan,
ngudi c6 tham quyén quy dinh;

2. Chtrc nang, nhiém vu va td chirc, bd may cua Vin phong;

3. Thuc trang va yéu cau quan ly, st dung tai san cong tai Véan phong.

Pidu 4. Nguyén tic xiay dung Quy ché

1. Tuan theo quy dinh hién hanh ctia Uy ban nhéan dan thanh ph6 vé phan
cap quan ly, st dung, tiéu chudn, dinh mirc va x ly tai san dbi v6i tai san cong.

2. Khong vuot qua tiéu chuén, dinh mtrc do Nha nudc quy dinh.

3. Phu hop véi hoat dong ctiia Vin phong.

4. Pam bao cho can bd, cong chirc, ngudi lao dong hoan thanh nhi€ém vu

dugc giao.
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5. Thao luén rong rai, dan chu va cong khai tai Van phong theo dung quy
dinh.

Piéu 5. Nguyén tic quén ly, sir dung tai sin cong

1. MOi tai san cong trong Van phong déu phai dugc giao cho mét ca nhan
quan ly str dung;

2. Tai san cong trong Van phong phai dugc quan ly, khai thac, duy tu, bao
dudng, sira chita, dugc thdng ké, ké toan day du vé hién vét va gia tri;

3. Tai san c6ng 1a tai nguyén phai duoc kiém ké, thong ké vé hién vat, ghi
nhan thong tin pht hop véi tinh chét, dic diém cua tai san; dugce quan 1y, bao vé,
khai thac theo quy hoach, ké hoach, bao dam tiét kiém, hiéu qua, ding phép luét;

4. Viéc quan ly, str dung tai san cong phai dugc thuc hién cong khai, minh
bach, bao dam thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi, phong, chéng tham nhiing;

5. Viéc quan ly, st dung tai san cong duogc gidm sat, thanh tra, kiém tra,
kiém toan; moi hanh vi vi pham phép luét vé& quan 1y, st dung tai san cong phai
dugc xtr ly kip thoi, nghiém minh theo quy dinh cua phap lut.

Piéu 6. Cac hanh vi bi nghiém c¢Am trong quan ly, sir dung tai sin cong

1. Loi dung, lam dung chirc vu, quyén han chiém doat, chiém gilt va st dung
trdi phép tai san cong.

2. Pau tu xay dung, mua sim, giao, thué, str dung tai san cong khéng dung
muc dich, ché dd, vuot tiéu chuén, dinh mtec.

3. Giao tai san cong cho dbi tuong st dung vuot tidu chuén, dinh muc hodc
giao cho dbi twong khong c6 nhu cau st dung.

4. Str dung hodc khong str dung tai san cong dugc giao gy lang phi; sir dung
tai san céng vao muc dich kinh doanh, cho thué, lién doanh, lién két khong phu hop
vol muc dich st dung cua tai san, 1am anh hudng dén vig¢c thuc hién chirc ning,
nhiém vu do Nha nudc giao; str dung tai san cong dé kinh doanh tréi phéap luat.

5. Xur ly tai san cong trai quy dinh cta phép luét.

6. Hity hoai hodc ¢ y 1am hu hdng tai séan cong.

7. Chiém doat, chiém gii, str dung trai phép tai san cong.

8. Khong thuc hién hodc thuc hién khong dﬁy du trach nhiém, nghia vu
trong quan ly, sir dung tai san cong theo quy dinh ctia phép luit.

Chuwong I1
CHE PQ QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG TAI PHONG

Piéu 7. Poi twgng dwoc giao quan ly, sir dung tai san cong
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1. Chanh Vian phong, Phé Chanh Van phong va toan bg chuyén vién, nguoi
lao dong thudc Van phong HDND&UBND x3;

Diéu 8. Tai san cong tai Phong

1. Tai sén cb dinh bao gom:

a) May moc, thiét bj van phong (Md4y vi tinh, mdy in, may scan, may diéu
hoa, bd ban ghé hop, tiép khach, bo ban ghé ngdi 1am viéc cho céc chirc danh, ,...);
mdy moc thiét bi phuc vu hoat dong chung; may moc, thiét bi chuyén dung; may
moc, thiet bi khéc;

d) Phan mém tmng dung (phan mém ké toén, quan ly tai san,...).

2. Tai san két cdu ha ting duong bo bao gbm: duong, cau dudng bd va céc
cdng trinh phu tro gan lién véi duong, cau dudmg bo thudc thim quyén quan ly cta

don vi.
3. Tai san két cAu ha ting thiy loi bao gom: dép, cbng, tram bom, hé thong
= 5 3 =
kénh, muong, rach dan nudc thude tham quyén quan ly cta don vi. ERLN

4. Tai san két cdu ha tang chg bao gdm: dét, nha, vat kién triic, hé thong giao ‘weHoNe
‘NG NHAN

thong ndi bd, hé théng cép thoat nudc, hé thong dién, hé thong thong tin, hé thong su i
camera quan sat, hé thong thong gi6, hé théng diéu hoa khéng khi, hé thdng phong —
chay chira chay, hé théng thu gom rac thai, cong trinh khéc trong pham vi chg. ==

5. Ngudn hinh thanh tai sén cb dinh tai Van phong:

a) Tai san cong do Nha nudc giao;

b) Tai san dugc déu tu xdy dung, mua sém tir ngan sach nha nudec.

6. Viéc hinh thanh tai san cong tai Van phong phai tuan thu cac nguyén tic sau:

a) Phu hop véi chtic nang, nhiém vu dugc giao; phu hop vdi tiéu chuén, dinh
murc stir dung tai san cong dugc co quan, ngudi co thdm quyén ban hanh;

b) Phu hop véi ngudn tai san va ngudn kinh phi dugc phép sir dung;

¢) Tuén thil phuong thie, trinh ty, thi tuc quy dinh tai Luét Quan ly sir dung
tai san cong va phap luat cd lién quan;

d) Cong khai, minh bach va dang ché d¢ quy dinh.

Diéu 9. Quyén va nghia vu ciia Viin phong trong quan Iy, sir dung tai san cong

1. Van phong duogc giao quan ly, sir dung tai san cong co cac quyén sau day:

a) Str dung tai san céng phuc vu hoat dong theo chirc nang, nhiém vu dugc giao;

b) Thuc hién céc bién phdp bao V¢, khai thac va sir dung hiéu qua tai san

cong duogc giao theo ché d6 quy dinh.
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2. Vin phong dugc giao quan ly, st dung tai san cong c6 céc nghia vy sau day:

a) Bao vé, sir dung tai san cong ding muc dich, tiéu chuin, dinh muc, ché
d0; bao dam hiéu qua, tiét kiém;

b) Lap, quéan ly hd so tai san cong, ké toan, kiém ké, danh gia lai tai san
cdng theo quy dinh ciia phap luat va phap luat vé ké ton;

¢) Bao cédo va cong khai tai san cdng theo quy dinh cta phép luat;

d) Thyc hién nghia vu tai chinh trong str dung tai san cong theo quy dinh cua
phép luat;

@) Giao lai tai san khi c6 quyét dinh thu hdi ctia co quan, ngudi c6 thdm quyén;

e) Chiu sy thanh tra, kiém tra, gidm sat cila co quan nha nuéc c6 thdm quyén;
gidm sat cia cdng dong, cong chirc, vién chirc va Ban Thanh tra nhan dén trong
quan ly, str dung tai san cong thudc pham vi quan ly theo quy dinh cta phép luét;

Piéu 10: Quyén va nghia vu ciia cac dbi twong dwge giao trong quan ly
sir dung tai san cong

1. Chéanh Vin phong;:

+ Quyén:

a) T6 chire thuc hién quan ly, sir dung tai san cong dé thyc hién chuc néang,
nhiém vu dugc Nha nudc giao;

b) Giam sét, kiém tra viéc quén ly, st dung tai sén cong dugc giao quan ly,
sir dung;

¢) Xur ly theo thdm quyén hodc trinh co quan, ngudi c6 thAm quyén xt ly céc
hanh vi vi pham phap luat vé& quan ly, sir dung tai san cong.

+ Nghia vu:

a) Ban hanh va t6 chirc thuc hién quy ché quan ly, str dung tai san cong duoc
Nha nudce giao;

b) Chép hanh quy dinh cua Quy ché va phéap luat c6 lién quan, bdo dam st
dung tai san cong dung muc dich, tiéu chuan, dinh mirc, ché do, tiét kiém, hiéu qua;

¢) Chiu trach nhiém truéc phép luat vé viéc quan ly, sit dung tai san cong
dugc Nha nudce giao;

d) Giai quyét khiéu nai, t6 céo theo thdm quyén va chiu trach nhiém giai
trinh theo quy dinh cua phap luét.

2. Ké toan Vin phong
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a) Lap hd so lién quan dén viée hinh thanh, bién dong tai san trén phan mém
quan ly tai san. Luu trit h so tai san cia Vin phong;

b) Vao sb tai san khi c6 tai san méi nhan vé;

¢) Kiém ke tai san vao cudi ky ké toan nim, kiém ké theo quyét dinh kiém ké
clia cic cAp c6 tham quyén;

d) Péanh gia lai tai san; X4c dinh tai san thira, thiéu va nguyén nhan dé xur ly
theo quy dinh cua phap luat; Tinh hao mon cua tai san theo quy dinh cta phap luét;

e) Thuc hién béo c4o tinh hinh quan 1y tai san theo vin ban hién hanh; Lap ho
so thanh 1y tai san kip thdi theo Quy ché nay; X4y dung ké hoach bao tri, bao
dudng;

f) Thuc hién cac nhiém vy khac do Chéanh Vén phong phén cong.

3. Céc bd phéan khéc trong phong

a) St dung hiéu qua tai san dugc giao. Pinh ky t6 chirc kiém tra (2 1an/ndm),
kiém ké (1 1dn/nam) tinh hinh sir dung ciia tai san dugc giao quan Iy;

b) Lap ké hoach sir dung, mua sim, stra chita, danh muc céc tai san thanh ly
trinh ké toan Van phong tong hop dé xuét lanh dao Vin phong phé duyét;

¢) Ddn ma céc tai san duge quan ly theo quy dinh cua phap luét;

Piéu 11. Tiép nhén tai sin cong

1. Viéc tiép nhan tai san cong phai dugc thé hién bang bién ban c6 xac nhan
clia co quan quan ly c¢6 thdm quyén giao tai san cong cho don vi. Doi véi tai san
cong hinh thanh do mua sam thi thyuc hién theo Diéu 11 Quy ché nay.

2. Quy trinh tiép nhén tai san:

a) Chanh Vin phong ban hanh quyét dinh thanh 1ap T6 tiép nhén tai san, bao
gdm Chénh Vian phong 1a t6 truéng, Phé Chanh Vin phong 13 to pho, céc cong
chire thude Van phong 1a t6 vién;

b) T4 tiép nhén tai san co trach nhiém kiém ké, kiém tra hién trang tai san
theo cong nang st dung, cac hd so, tai liéu lién quan (hop dong mua sim tai san,
hoéa don ban hang, phiéu bao hanh, hd so k¥ thuat, tai liéu hudng dan str dung, so
sach theo doi tai san,...); lap bién ban ban giao, tiép nhan tai san theo mau 02/TSC-
BBGN ban hanh kém theo Nghi dinh so 186/2025/ND-CP ngay 01 thang 7 ndm
2025 cta Chinh phu;

. N

RN B s
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c) Chuyén vién Vin phong HDND&UBND phu trach linh vurc ké toan
phong (Sau day goi la ké toan Vin phong) c6 trach nhiém tiép nhan, luu trit ho so,
mé s theo ddi, hach toén ting tai san va trich khéu hao, hao mon theo ché d¢ ké
toan hién hanh;

3. Ban giao tai san cho dbi tugng thudc don vi quan ly, st dung;

K& toan Vin phong dé xuét phuong 4n bd tri quan 1y, sir dung tai san trinh
Chénh Van phong phé duyét, 1ap bién ban ban giao tai san cho dbi tuong su dung
khi da dugc phé duyét.

Piéu 12. Mua sim tai san cong phuc vu hoat djng ciia don vi

1. Viéc mua sdm tai san cong dugc thuc hién khi dép ting ddy du cac diéu
kién sau day:

a) Chua c6 tai san hodc con thiéu tai san so véi tiéu chuan, dinh mirec;

b) Nha nudc khong c6 tai san dé giao va khéng thudc trudng hop thué,
khoén kinh phi str dung tai san.

2. Can ctr pham vi du todn ngin séch duoc giao va ngudn kinh phi duoc
phép sir dung, Vin phong té chitc mua sim tai c6ng theo quy dinh cia phap luét vé
d4u thau, khong phai ban hanh Quyét dinh mua sém.

4. Quy trinh mua sam:

a) Cac c4 nhéan thudc Van phong dua trén nhu cdu mua sdm tai san phuc vu
cong tac chuyén mon 1ap dé xuét, du tri kinh phi giri ké todn phong dé téng hop;

b) K& toan phong cén cur vao tiéu chuén, dinh muc va thuc té hién trang tai
san dang quan ly, sir dung tai Vin phong tong hop, xdy dung ké hoach mua sim
trinh Chanh Van phong phé duyét; td chirc thuc hién viéc mua sim khi dd dugc
phé duyét (trlr truong hop tai san thudc danh muc tai san mua sim tap trung phai
4p dung phuong thirc mua sim tép trung theo quy dinh ctia phép luat vé déu thau);

c) Ké todn Vin phong c6 trach nhiém hoan thién thu tuc, chimg tir thanh toan,
[uru trir hd so mua sdm tai san, mé sd theo ddi, hach toan ting tai sén va trich khéu
hao, hao mon theo ché dd ké toan hién hanh;

5. Quy trinh tiép nhan tai san, ban giao tai san cho dbi twong st dung thuc
hién theo khoan 2, khoan 3 Piéu 10 Quy ché nay.

Piéu 13. Sir dung, quan 1y vin hanh tai san cong tai Phong

1. Viéc sir dung tai san cong tai Vian phong phai tuan tht nguyén tic tai Diéu
5 Quy ché nay.

2. Khéng dugc cho mugn, stir dung tai san cong vao muc dich ca nhén.




9

3. Trach nhiém quén ly van hanh tai san céng:

a) C4 nhan duoc giao quan ly, sir dung tai san céng truc tiép quan 1y vén
hanh tai san;

b) K& toan Vin phong chiju trach nhiém quan ly vn hanh céc tai san dung
chung ctia don vi; cac dbi tugng khac khi c6 nhu cau sir dung phai trao ddi véi ké toan
phong dé bb tri, sép xép cho phu hop. Trong qua trinh sir dung cac bd phan, ca nhan
khong duoc tu ¥ di chuyén tai san, truong hop can phai thay d6i do yéu cau ciia hoat
dong thi phai dugc su ddng ¥ clia ké toan phong va cac dong chi lanh dao phong,

4. Noi dung quan 1y van hanh tai san cong bao gom:

a) Piéu khién, duy tri hoat déng, bao dudng thudng xuyén tai san;

b) Bao vé, v€ sinh tai san va mdi truong xung quanh bao dam cho tai san
cong hoat dong binh thudng.

5. Ké toan Van phong c6 trach nhiém lap, quan ly hd so d6i vdi tai san cong
tai Van phong, bao gom:

a) Ho so lién quan dén viéc hinh thanh, bién dong tai san;

b) Béo cdo tinh hinh quan ly, st dung va cac bao cao khac vé tai san;

c) Dir liéu vé tai san tai don vi trong Co s¢ dit liéu quéc gia vé tai san cong.

Piéu 14. Thong ké, ké toan, kiém ké, danh gia lai, bdo cdo tai san cong
tai Phong

1. Ké toan Van phong c6 trach nhiém théng ké, ké toan kip thoi, ddy da vé
hién vat, gia tri, tinh hao mon dbi véi tai san cong tai don vi theo quy dinh cia phap
luat vé théng ké, phép luat v& ké toan va phap luét lién quan.

2. Hang nam vao cudi ky ké toan, Chanh Vian phong phai thanh 1p t6 kiém
ké tai san bao gdbm Chénh Vin phong, Phé Chanh Vin phong, cong chirc thudc
Vin phong dé tién hanh kiém ké tai san ctia Van phong, xac dinh tai san thira, thiéu
va nguyén nhan dé xur 1y theo quy dinh cta phép luit.

3. Truong hop phai danh gi4 lai tai san thi Chéanh Van phong phai ban hanh
quyét dinh thanh 1ap Hoi dong danh gia lai tai san. Viéc danh gié lai tai san thuc
hién theo quy dinh cta Luat Quén 1y, sir dung tai san cong, phép luat vé ké toan va
phap luat lién quan.

4. Hé théng sb sach, bao cdo tai san cong str dung cc biéu mau quy dinh tai
Théng tu sb 24/2024/TT-BTC ngay 17 thang 04 nim 2024, Théng tu huéng din
mot sd didu ctia Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP ctia B6 tai chinh (méi c6 du théo,
chua ban hanh).

L, e L L
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Diéu 15: Bio dudng, sira chira tai sin cong tai Vin phong

1. Phong c6 trach nhiém thuc hién viéc bao dudng, sira chita tai san theo
diing ché d9, tiéu chuan, dinh mirc kinh té- k¥ thuat theo quy dinh.

2. Kinh phi bao dudng, stra chira tai san dugc dam bao tir ngudn ngan sach
nha nudc duge cip c6 thdm quyén phé duyét.

3. Quy trinh bao dudng, stra chita tai san:

a) Khi tai san dén thoi han bao dudng dinh ky, hodc phét sinh hu héng can phai
stra chira, c4 nhan truc tiép quan ly, st dung 13p phiéu @ nghi bao dudng, stta chita
giri ké toan phong dé téng hop; D4i véi céc tai san ding chung tai don vi, ké toan Vian
phong truc tiép 14p phiéu dé nghi;

b) K& toén Van phong tién hanh kiém tra thuc té, tong hop, lap bio céo dé
xuat phuong 4n bao dudng, stra chita trinh Chdnh Van phong phé duyét; chu trinh
viéc bao dudng, stra chira tai san khi da dugc phé duyét;

c) Két thiic viéc bao dudng, sira chita ké todn Vin phong 1ap bién ban ban
giao lai tai san cho cé nhan quan ly, st dung.

Piéu 16. Thu hoi tai san cong tai Viin phong

1. Tai san Van phong giao cho céc ca nhan quan ly, sir dung bi thu héi trong
cac truong hop sau:

a) Céc ca nhan duogc giao truc tiép quan ly, str dung tai san khong con nhu
cau str dung hodc viéc str dung, khai thac khéng hiéu qua hodc giam nhu cau st
dung do thay dbi té chirc bo may, thay déi chitc ning, nhiém vy;

b) Tai san dugc st dung khong dung dbi tugng, vuot tidu chuan, dinh mic;
str dung sai muc dich, cho muon;

¢) Phai thay thé do yéu cau d6i mirc k¥ thuat, cong nghé.

2. Chanh Vian phong bao cdo Uy ban nhdn dan xa vé viéc thu hdi tai san
thudc pham vi quan ly khi xay ra cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu nay,
thuc hién Quyét dinh thu hdi tai san cia Uy ban nhan dan x4.

Trudng hop thu hdi tai san dé diéu chuyén trong Vin phong tir doi tuong
nay sang ddi tuong khéc tiép tuc st dung theo diing dinh mirc, tiéu chuan, Chanh
Vin phong quyét dinh viéc thu hoi. :

3. Quy trinh thu hdi tai san (dé diéu chuyén trong Vin phong) thuc hién theo
khoan 3 Piéu 17 Quy ché nay.

4. Tai san cong bi thu hdi dugc xir Iy theo céc hinh thirc sau:

a) Diéu chuyén;
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b) Béan;

¢) Thanh ly;

c¢) Tiéu huy.

Piéu 17. Piéu chuyén tai san cong tai Phong

1. Tai san cong tai Van phong duge didu chuyén trong céc truong hop sau:

a) Khi c6 su thay dbi vé ca nhan quan ly, co céu tb chirc, phan cép quan ly
trong Van phong;

b) Tir noi thira sang noi thiéu theo tiéu chuan, dinh mtc sir dung tai san cong;

¢) Viéc diéu chuyén tai san mang lai hiéu qua sir dung cao hon;

d) C4 nhén khéng c6 nhu céu sir dung tai san thuong xuyén.

2. Chanh Vin phong bdo cdo Uy ban nhan dén xi vé viéc diéu chuyén tai
san thudc pham vi quan ly khi xay ra céc truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu
ndy, thuc hién Quyét dinh thu hdi tai san ¢ didu chuyén tir don vi minh sang don
vi khac ctia Uy ban nhén dan x4.

Trudng hop didu chuyén tai san trong Vin phong tir dbi tuong nay sang ddi
tuong khac tiép tuc st dung theo ding dinh muec, tiéu chuén, Chanh Vin phong
quyét dinh didu chuyén.

3. Quy trinh diéu chuyén tai san cong:

a) Chanh Vin phong ban hanh quyét dinh diéu chuyén tai sén cong trong
Vin phong, giao Cong chuc Tai chinh - Ké toan Vian phong chire thuc hién.

b) Viéc diéu chuyén phai duoc thuc hién giita ba bén (bén giao tai san, bén
nhéan tai san va Cong chuc Tai chinh - Ké toan Vin phong) théng qua bién ban ban
giao, tiép nhan tai san.

Diéu 18. Ban tai san cong tai Vin phong

1. Tai san cong tai Van phong duoc ban trong cac truong hop sau day:

a) Tai san cong bi thu hdi duoc xtr Iy theo hinh thirc ban & quy dinh tai Piéu
15 Quy ché nay;

b) Vin phong khong con nhu cau sir dung hoic giam nhu cau st dung do
thay ddi vé té chirc hodc thay dbi vé chirc ning, nhiém vu va nguyén nhan khac ma
khéng xit 1y theo hinh thirc thu hdi hogic diéu chuyén;

¢) Thuc hién sap xép lai viéc quan 1y, sir dung tai san cong tai Vin phong;

d) Tai san cong dugc thanh ly theo hinh thirc ban quy dinh tai Piéu 18 cua
Quy ché nay.

G W
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2. Chénh Van phong béo cdo Uy ban nhan dén xa vé viéc bén tai san thudc
pham vi quan ly khi xay ra cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, thuc
hién Quyét dinh thu hdi tai san dé ban ctia Uy ban nhén dan x4.

3. Viéc bén tai san c6ng duoc thuc hién theo hinh thirc déu gia tru truong
hop ban céc loai tai san cé gia tri nho theo hinh thirc niém yét gia cong khai hozc
ban chi dinh theo quy dinh cia Chinh phu.

4. S6 tién thu dugc tir xir 1y tai san cong dugce ndp vao tai khoan tai Kho bac
Nha nuéc, sau khi trir di chi phi c6 lién quan dén xr ly tai san, phan con lai dugc
ndp toan bo vao ngén sach nha nudec.

Piéu 19. Thanh Iy tai san cong tai Viin phong

1. Tai san c6ng tai Van phong duogc thanh ly trong cac truong hop sau day:

a) Tai san cong hét han sir dung theo quy dinh ctia phép luat;

b) Tai san coéng chua hét han st dung nhung bi hu hong ma khéng thé sira
chira duogc hoac viéc sura chita khong hiéu qua;

2. Tai san cong duoc thanh ly theo céac hinh thire sau day:

a) Phéa d&, huy bo. Vat liéu, vat tu thu hdi tir phd d&, huy bo tai san duge xir
ly bén;

b) Ban.

3. Chanh Vin phong bdo cdo Uy ban nhan dan x& vé viéc thanh 1y tai san
thudc pham vi quén 1y khi xay ra cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay,
thuc hién Quyét dinh thu hdi tai san dé thanh 1y ctia Uy ban nhén dan xA.

Piéu 20. Tiéu hiy tai san tai Vin phong

1. Tai san cong bi tiéu hiy theo quy dinh ctia phép luat vé bao vé bi mat nha
nudce, phép luat vé& bao vé méi trudng va phép luat co lién quan.

2. Hinh thtc tiéu huy tai san céng bao gém:

a) Str dung hoa chét;

b) Str dung bién phap co hoc;

¢) Hay dbt, hily chon;

3. Chanh Vian phong bao cédo Uy ban nhan dén x3 vé viéc tiéu huy tai san
thudc pham vi quan ly khi xay ra céc truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu nay,
thue hién Quyét dinh thu hoi tai san dé tiéu hity ctia Uy ban nhan dan x4.

Diéu 21. Cong khai tai san cong tai Vin phong
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1. Viéc cong khai tai san cong phai duoc thuc hién dy du, kip thoi, chinh
xac theo quy dinh cta phap luat; truong hop khong thuc hién cong khai hodc cong
khai khong day du, kip thoi, chinh xéc thi bi xir Iy theo quy dinh ctia phéap luat.

2. NGi dung cong khai thuc hién theo cac biéu miu ban hanh kém theo
Théng tu huéng din mét sé diéu ctia Nghi dinh sb 186/2025/ND-CP cia Bo tai
chinh (méi c¢é du thao, chua ban hanh), bao gom:

a) Cong khai viéc hinh thanh tai san céng tai co quan, t6 chirc, don vi thuc
hién theo Mau s 04a-CK/TSC;

b) Céng khai tinh hinh quan ly, sir dung tai san cong tai co quan, t6 chirc,
don vi thuc hién theo Mau sb 04b-CK/TSC;

¢) Coéng khai tinh hinh xir 1y tai san c6ng tai co quan, t6 chirc, don vi thuc
hién theo Méu s 04¢c-CK/TSC;

d) Céng khai tinh hinh khai thac tai san cong tai co quan, td chic, don vi
thuc hién theo Mau sb 04d-CK/TSC.

3. Hinh thirc cong khai bao gém:

a) Niém yét cong khai tai Vian phong;

b) Céng bb tai cudc hop cuia Vin phong.

4. Coéng chirc Tai chinh - K& todn Vin phong chiu trach nhiém thuc hién
cong khai tai san cong tai Van phong theo quy dinh tai Diéu nay.

Piéu 22. Ban giao tai san cng tai Vin phong

1. Tai san cong tai Vin phong dugc ban giao khi c6 thay déi vé té chirc bd
may, thay d6i Thi truong.

2. Moi tai san cong trude khi ban giao phai duoc kiém ké, danh gia lai.

3. Viéc ban giao tai san cong phai dugc thiét 1ap bién ban ban giao c6 xac
nhan ciia bén ban giao, bén tiép nhan va co quan hoic ngudi cé thim quyén giao
tai san, kém theo danh muc, ho so tai san duogc ban giao.

Chuong III
XU LY VI PHAM VE QUAN LY, SUDUNG TAI SAN CONG

Piéu 23. Hinh thirc xir Iy d6i twong vi pham

1. C4 nhan c6 hanh vi vi pham Quy ché nay thi tuy theo tinh chit, mirc do vi
pham ma bi xtr ly ky luét, x{r phat vi pham hanh chinh, truy ctru trach nhiém hinh
su; truong hop géy thiét hai cho don vi thi bi xir ly trach nhiém vét chit theo quy
dinh cua B§ luat Lao dong.

2. Xtr ly ky luat theo cac murc sau day:
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a) Nhic nhd;

b) Thong bao cong khai;

c¢) Ha béc thi dua.

3. Xt ly vi pham hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 63/ND-CP ngay
11 thang 7 ndm 2019 ctia Chinh phil quy dinh xr phat vi pham hanh chinh trong
linh vuc quan ly, sir dung tai san cong.

4. X1 ly trach nhiém vat chét theo quy dinh tai cac Diéu 25,26,27 Quy ché nay.

5. C4 nhan vi pham & muc truy ctru trach nhiém hinh sy thi chuyén co quan
c6 thAm quyén xtr 1y.

Diéu 24. Thim quyén quyét dinh xir Iy vi pham

Chanh Vin phong quyét dinh hinh thirc xir Iy ddi v6i c& nhan vi pham Quy ché.

Diéu 25. Trinh tw va thi tuc xir Iy ky luat

1. Khi phét hién c4 nhan c6 hanh vi vi pham & muc d6 xir 1y ky luat, Céng chure
Tai chinh - K& toan Vian phong bao cdo Chanh Vin phong va 14p bién ban vi pham.

2. Chanh Vin phong té chiic hop xir ly ky luat d6i tugng, thanh phan tham
du cudc hop bao gdm Chanh Vian phong, Phé chanh Vin phong, can bd cong chirc
Vin phong; ndi dung cudc hop phai dugc thé hién bé‘mg bién ban cd xac nhan cua
nhitng ngudi tham gia va phai dugc thong qua trude khi két thuc cude hop.

3. Chénh Van phong quyét dinh hinh thirc, mtrc d6 xtt ly ky luét.

4. Thyc hién xtr ly ky luat.

Pidu 26. Hinh thire xit Iy trach nhiém vét chat

1. Hinh thie xt Iy trach nhiém vt chat

a) Boi thuong;

b) Bdi thudong va dén bu chi phi khic phuc hdu qua do vi pham gay ra.

2. Ca nhan gdy ra thiét hai tai san cong, du ¢b y hay khéng c6 ¥, co trach
nhiém bdi thudng thiét hai theo quyét dinh ctia ngudi c6 thim quyén.

Diéu 27. Hoi ddng xir Iy trach nhiém vat chat

1. Hoi ddng xtr 1y trach nhiém vat chét duoc thanh 1ap khi c¢6 yéu cau xit ly
trach nhiém vat chit déi voi ngudi gdy ra thiét hai tai san cong bao gdm:

a) Chanh vin phong la Chu tich Hbi dong;

b) Ph6 Chéanh van phong;

¢) Céan bg, cong chirc, ngudi lao dong thuoc Vin phong.
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2. H6i dong xr ly trach nhiém vat chét c6 trach nhiém xem xét, danh gia tinh
chit ctia hanh vi gay ra thiét hai, muc do thiét hai; xac dinh trach nhiém cua ca
nhan gay ra thiét hai c4 nhan khac c6 lién quan; mirc va phuong thirc boi thuong
thiét hai.

Diéu 28. Trinh tu, thi tuc, thoi hiéu xir Iy trach nhiém vat chét

1. Trinh ty, thu tuc

a) Yéu cau ca nhan vi pham tudng trinh bang vin ban vé vu viéc;

b) Chanh Vin phong ban hanh quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xur 1y trach
nhiém vat chét;

b) Hoi dong xir Iy trach nhiém vat chét tién hanh hop, ndi dung cudc hop
phai dugc thé hién bing bién ban ¢é xac nhan cia nhitng nguoi tham gia va phai
dugc thong qua trude khi két thic cude hop.

¢) Chanh Vin phong ban hanh Quyét dinh boi thuong thiét hai.

d) Thuc hién quyét dinh bdi thuong thiét hai.

2. Thoi hiéu

a) Thoi hiéu xir Iy bdi thuong thiét hai 1a 06 thang ké tir ngay c4 nhan c6
hanh vi vi pham gay thiét hai vé tai san cta don vi.

b) Khéng xir Iy boi thuong thiét hai déi vai céc ca nhan dang trong thoi gian
nghi 6m dau, diéu dudng, nghi viéc duge su déng y clia Chanh Vin phong; bi tam
gift, tam giam; d6i tugng nit mang thai, nghi thai san, nudi con duéi 12 thang tudi;

¢) Khi hét thoi gian quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu nay, néu hét thoi hiéu
hogc con thoi hiéu nhung khéng du 60 ngay thi duoc kéo dai thoi hidu xir Iy bdi
thudmg thiét hai nhung khéng qua 60 ngay ké tir ngay hét thoi gian néu trén.

Diéu 29. Khiéu nai vé xir Iy trach nhiém vat chit

C4 nhan bj xit Iy trdch nhiém vat chat néu thiy khong théa déng thi c6 quyén
khiéu nai v&i Hoi ddng xir Iy trach nhiém hogic khiu nai truc tiép v6i Chanh Vian phong.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 30. T6 chirc thye hién

1. Quy ché nay s& dugc trién khai thuc hién nghiém tdc sau khi thong qua tai
Vin phong, hang nim s& duoc stra dbi, bd sung khi can thiét.

2. Chanh Vin phong c6 trach nhiém phd bién va trién khai t6 chiic thuc hién
trong can b, cong chirc va ngudi lao ddng do minh phu trach néi dung Quy ché nay.
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3. K& todn Van phong c6 trach nhiém t6 chirc thyc hién kiém tra dinh ky ’
hang nim, kidm tra dot xudt viéc thyc hién Quy ché nay. Téng hop tinh hinh, két
qua thuce hién Quy ché bao cdo Chanh Vin phong.

Piéu 31. Diéu khoan thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

2. Nhing ndi dung khac vé quan ly va st dung tai san cong khéng néu tai
Quy ché nay dugc thuc hién theo cdc quy dinh hién hanh.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 kho khin, vuédng méc, cac c4 nhan phan
anh truc tiép vé K& toan Vin phong dé téng hop, béo cdo Chanh Vin phong xem
xét stra d6i, bd sung, diéu chinh cho phti hop./.



