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DANH MUC NHIEM VU CU THE TRIEN KHAI THU'C HIEN

CONG TAC CAI CACH HANH CHINH NHA NUOC XA THANH HA NAM 2026

(Kém theo Quyét dinh s6

KH-UBND ngay

/01/2026 cua UBND xd Thanh Ha)

Thoi gian thuc

TT NOi dung nhiém vu Co quan chu tri Co quan phoi hop hién/hoan thanh San pham
I. |Chi dao diéu hanh, Kiém tra va tuyén truyén
. ) Céac Phong ban chuyén
Tham muu ban hanh K¢ hoach cai cach hanh . . . o A A rin A Trude ngay z , .
1 chinh nim 2026 cia UBND x3 Phong Van hoa- Xa hoi | mon II?n q'uan‘, cac~ thdn 15/01/2026 Ké hoach cia UBND xa
trén dia ban xa
: : L : Cac Phong ban chuyén | Trudc ngay 10
Dinh ky tong hop két qua thuc hién cong ta ) A rin oA ‘.
2 Ry tf) ng. 0’p ethua thire 1e::n cong tac Phong Van hoa- Xa hdi | mon lién quan; cac thon | cua thang cu6i | Bao cdo ciia UBND xa
CCHC trén dia ban xa theo quy dinh NS -
trén dia ban xa quy
wal T TIUTY valt Lnuycrl
Ban hanh céc van ban trién khai thuc hién cong mon, Trung tam K& hoach. Béo cdo két
3 [tac tuyén truyén cai cach hanh chinh tai dia Phong Van hoa- Xa hoi DVSNC, ban nganh Quy 1/2026 s
s LA 1iA , qua tuyén truyén CCHC
phuong doan thé lién quan; cac
R A A oo 1A bt
Xay dung, trién khai Ké hoach, ban hanh quyét Céc co quan chuyén
inh kié ong tic CCHC dinh ky tai c4 . |md anh doan thé K¢ hoach, Quyét dinh
4 dm‘ 1€m tra coPg taf CCHC d{n V tai cac ‘ Phong Vin hod- Xa hoi m_(in, ban r.1gzltn dAoan ‘E e Ca nim 2026 ¢ oac. L Quyét din
phong ban chuyén mon, Trung tdm phuc vu hanh lién quan; cac thon trén kiém tra
chinh cbng dia ban xa
Céc co quan chuyén
Thong bao Két luan kié a bao céo Két qus . |md anh doan thé Ké hoach, Thong bao ké
5 ';ong baoA et,uan iém tra va bao cdo Két qua Phong Vin hod- Xa hoi m_(in, ban r.lge,m dAoan ‘E | Canam 2026 e f oac h ,ong' E)ao et
kiém tra cong tac CCHC lién quan; cac thon trén luan, Bao cdo kiém tra
dia ban xa
2 Ké hoach, Bao céo két
Ban hanh cac van ban vé cong ta anh gia xa ) ic ph¢ i U .
6 an hanh cdc van ban v cong tac tr danh gid xac Phong Vian hoa- Xa hoi Céc phong ban, don vi Ca nam 2026 qua dénh gia va céc tai

dinh Chi sd cai cach hanh chinh cip xa nim 2026

lién quan;

liéu kiém chimg




T6 chirc xay dung cac chuyén dé phat thanh tuyén

Cac phong ban, don vi

Cac san pham truyen
thong da phuong tién

7 |truyén v& CCHC trén hé thong thong tin truyén | Phong Vin hoa- X3 hoi lin quar: Ca nam 2026 bao gdm céc file 4m
thanh cta xa quan, thanh tuyén truyén vé
CCHC
1. |Cai cich thé ché
Ra so4t, kiém tra vin ban quy pham phap luat 5 . , \ o Ké hoach, Béo céo ra
’ S oax oz, Van ph Cac Phong ban chuyén S
8 |(QPPL) do UBND xi ban hanh dé dé xudt sia | Pron8 ~ i Fhong y Ca ndm 2026 |sodt, d& xuét; Dy théo
X, 1R S . .z, |HDND&UBND xa mon cua xa . L,
doi, bo sung, bai bé hodc ban hanh mdi (néu co) van ban (néu co)
Trién khai thyc hi¢n c6 higu qua cong téc theo Van phong Céac Phong ban chuyén Ic<lfi gﬁ%ﬁ ZZZ Y:i?l:; "
9 |ddi, danh gié tinh hinh thi hanh phap luat tai dia HDND&UBND xi mén cia x3 Canam 2026 tc theo dsi tinh hinh thi
phuong ‘ 1A
hanh phap luat
T4 chic trién khai Ludt Ban hanh vin ban QPPL | _ . . Hoi nghi, tog dam, cdc
N . g . . .2 . |Van phong Cac Phong ban chuyén . 16p tap huan, ban hanh
10 |nam 2026 va cac Nghi dinh quy dinh chi tiét va N N Canam 2026 S , x
] x s N . ., HDND&UBND xa mon cua xa cac van ban hudng dan
hudng dan thi hanh Luat Ban hanh van ban QPPL o
thuc hién
KH; Quyét dinh thanh
4 : D 3 lap Doan kié lié
11 Kiém tra tinh hinh thi hanh phap luat trong linh  |Van phong Cac Phong ban chuyén Quy I, IV//2026 napénhoa;}h@lgmbtz lig?
vuc trong tdm, lién nganh HDND&UBND xa mon cua xa y i gA 2 £ .,
luan kiém tra, Bao cdo
két qua kiém tra
12 Diéu tra, khao sat tinh hinh thi hanh phéap luat Van phong Cac Phong ban chuyén Quy IV//2026 Béo céo két qua, diéu tra
trong linh vuc trong tam, lién nganh HDND&UBND xa mon cua xa y khao sat




Bao céo cbng tac theo

13 Thu thép, tiép nhan; xem xét, danh gia va xtrly  [Vin phong Cac Phong ban chuyén Ca nim 2026 doi thi hanh phap luat
két qua theo ddi tinh hinh thi hanh phap luét HDND&UBND xa mon cua xa theo chuyén dé, dot xuét,
dinh ky
o HEP T, XY P : g HDND&UBND x4 mon ciia xa dan.
ban QPPL
I11. |Cai cach thua tuc hanh chinh (TTHC)
Xay dyng Ké hoach cong tac cai cach TTHC, ké Cac Phona ban chuven
15 |hoach kiém tra cong tac kiém soét tha tuc hanh  [Trung tdm Phuc vy HCC | " | g~ y Quy I nam 2026 |Ké& hoach
chinh mon cua xa
~e 1 s A y A . \ ’ A 5 7 Ph \ n n h An
16 T.Ifo doi kiém soat: cor~1g khai hang thang két qua Trung tam Phuc vu HCC Ceic .70 g~ba chuyé Thuomg xuyén  |Béo cdo quy, nam
giai quyeét TTHC cua xa mon cua xa
Thong bao chuan hoa danh muc thi tuc hanh
chinh, thu tyc hanh chinh dam bao day du, kip Céc Phing ban chuvén
17 |thoi 100% TTHC lién quan dén ngudi dan, doanh | Trung tim Phuc vu HCC |2 o9 YN | Thuong xuyén  |Théng bao cong khai
A e 1A . A mon cua xa
nghi€p va TTHC ndi b trong cac co quan hanh
chinh nha nudce ding thoi han quy dinh
A LA . N <c Phona ban chuvén A o .
18 Thong b a0 corng khl:cl TT,HC noi bo gitra cac co Trung tdm Phuc vu HCC C%C 70 g~ba chuye Thuong xuyén | Thdng b&o céng khai
quan hanh chinh nha nuéc mon cua xa
Ké hoach; cac vin ban dé
ian héa TTHC thu ac Phong ban chuyén ‘
19 Thyc hign ra sodt, don gian hoa TTHC thuoc Trung tam Phuc vu HCC Cac Phong ban chuye Thuong xuyén  |nghi tham dinh (néu c9);

thAm quyén giai quyét cia UBND x4

mon cua xa

Béo cédo két qua ra soat




Cong khai danh muc TTHC va TTHC dé dugc
sira d6i, bd sung, thay thé, bai bo tai Trung tim

Céac Phong ban chuyén

Danh muc TTHC duoc

20 Phuc vu hanh chinh céng, trén Trang thong tin Trung tam Phuc vy HCC mon cua xa Thuong xuyén | cong kha} : Cap nl.l?t tr? "
TR Trang thong tin dién tir
dién tr cua xa
Céap nhat, cong khai TTHC trén co s¢ dir li¢u
o¢ gia vé TTHC, Cong Dich vy cd oc gi ac Phong ban chuyén TTH ong khai va
21 ql:IOC gia VGA 'C, (iongv {C V~l_1 cong quf)c gli Trung tam Phuc vy HCC CaAC qo g~ba chuye Thuéng xuyén - C Adu(_zc coﬁng ai va
va Trang thong tin dién tir cua xa (theo hudng dan mon cua xa cap nhat day du

cua cap trén)

Tiép tuc thyc hién TTHC khong phu thudc vao

Cac Phong ban chuyén

Béo cao cong tac cai

22 dia gi6i hanh chinh trén dia ban x& Trung tdm Phuc vy HCC mon ciia xi Thuong xuyén cac,h TVTHC hang thang,
quy, nam.
Té chuc thyc hién tiép nhan ho so va tra két qua , . o Béo cao cong tac cai
R Céac Phong ban chuyén . R , N .
23 g1a1 quyét TTHC theo hinh thtrc hen thong cung  [Trung tam Phuc vu HCC mon ciia xi Thuong xuyén  [cach TTHC hang thang,
cap hoic giita cac cap chinh quyén quy, nam.
Tiép nhan, xtr 1y, cong khai két qua xir 1y phan Vin ban tra 101 PAKN,
anh, kién nghi vé inh TTHC, hanh vi hanh ac Phong ban chuyén kh h
24 an,, 1en,ng ~1ve fluy fhn , C’; ank vi ar} Trung tam Phyc vu HCC Czic 70 g~ba chuye Thuong xuyén cong khai tren Cong dic
chinh; thao g& kho khan, vudng mac vé quy dinh mon cua xa vu cong quoc gia vé
TTHC PAKN
INICIIT UL d GIIT 1&)’, HO4dCU Ul AUdl I v Cal
cach thu tuc hanh chinh...; kiém tra, x4c minh Cac Phona ban chuven
25 |lam r0 nhitng hanh vi gay kho khan trong giai Trung tdm Phuc vu HCC | ., g~ y Thuong xuyén  |Bao cdo két qua kiém tra
mon cua xa
quyét thi tuc hanh chinh; kién nghi, chan chinh,
5 1.7 1.: 7 1. 0.1 . s ala 4 Ae
Ty 1¢ thanh toan tryc tuyén trén Cong dich DR ) ‘
Ay ¢ E?l .OanA mc uye;n wen C.(mg dic Vu, . Céac Phong ban chuyén . . Bao céo két qua thuc
26 |cong quodc gia trén tong so giao dich thanh todn  [Trung tdm Phuc vu HCC Thuong xuyén

cua dich vu cong dat tdi thiéu 80%

mon cua xa

hién

27

Dinh ky hang thang cong khai két qua danh giai
chat lugng phuc vu nguoi dan, doanh nghiép theo
Quyét dinh 766 trén Cong Dich vu cong quc gia
dé to chirc, c4 nhan theo ddi, giam sat.

Trung tam Phuc vu HCC

Cac Phong ban chuyén
mon cua xa

Thuong xuyén

Bao céo két qua thuc
hién




IV. |Cai cach t6 chirc bd may
Ra soat, sép xép, kién toan t6 chirc bd may va vi
tri viéc 1am theo hudng tinh gon, hi¢u qua cua ca . Ac Phong ban chuyén Béo céo ra sodt, dé xuét;
og [t vice lam theo hudéng 1’n go:n, }eu flua cuet cac Phong Vin hoa- Xa hoi CaAC .AO g ban chuyé Ca nim 2026 4o ca? ra soat, fte X}la ;
co quan, don vi (theo hudéng dan va chi dao cua mon lién quan; Quy¢t dinh (néu co)
cap trén)
iao bién ché hanh chinh va s6 1 i 12 . |Céc Phong ban chuyén : ét dinh ctia UBND
29 G.1Aa0 bién ché anh ¢ 1n.Ava sAo uc_g’ng {1g1101 am Phong Vin hod- Xa hoi CaAC _AO g ba. chuyé Theo quy dinh guye~d1n cua UBN
viée trong don vi sy nghi¢p cong lap ndm 2026 mon lién quan; cap xa
V. |Cai cach ché 9 cong vu
Xa 3 trién khai K& hoach da i . 4¢ Phong ban chuyén K& hoach; Béo céo ké
30 azl dunfg VaAtrleAn alr ¢ ~0@1(: dao tao, boi Phong Van hod- X hoi Ceic .AO g ba . chuyé Quy I néim 2026 ev o‘ac ; aQA f:ao K et
dudng can bd, cong chirc xa mon lién quan; qua dao tao, boi dudng
Quy II nam 2026
n N o , Cr a ] . . (@bivoilinhvee | ., . . . .,
X khai Ké hoach danh h . Phong ban chuyén ) B k h
31 ay d}rngAva ‘irlen ’al 'eA oac, dztn gia, phan Phong Vin hod- Xa hoi Czic _AO g ba. chuye Gido duc): Quy .2{0 ca? et qua dan
loai can bd, cong churc, vién chuc nam 2026 mon lién quan; Lo e gia, phan loai
IV (d6i1 véi céac
co quan, don vi).
Phé duyét, bo sung, diéu chinh vi tri viéc lam va s . -
7 ’ A ke . . . . w~iA. |CécPhong ban chuyén . R ét dinh cia UBND
32 |co cau ngach cong chirc, vién chitc d6i voi cac co |Phong Van hoa- Xa hoi TR g ) y Thuong xuyén QA’uyeNdm cua U
. , : A A s mon lién quan; cap xa
quan hanh chinh, don vi su nghi¢p trén dia ban xa
V1. |Cai cach tai chinh cong
Trién khai thyuc hién tong kiém ké tai san cong tai Céc Phang ban chuvan
33 |co quan, don vi, tai san két cdu ha ting do Nha  |Phong Kinh té g y Quy I nam 2026 |Bao cao

nuodc dau tu, quan ly

mon lién quan;




Thuc hién co ché tu chu tai chinh cua don Vj su

Céac Phong ban chuyén

Quyét dinh giao tu chi;

34 |nghiép cong lap (theo Nghi dinh 111/2025/ND-  |Phong Kinh té A rin ) Canam 2026 L, 2
; ) , mon lién quan; bao cao thamtra ...
CP cua Chinh phu)
35 Th’uc hién cong l'<ha1 ngan sach, minh bach tai Phong Kinh t& CaAc Phong bar? chuyén Thuromg xuyén B,ao cao cbng khai ngan
chinh theo quy dinh mon lién quan; sach
Na ing | an 1y, st an séch o ac Phong ban chuyén Bao céo tai chinh, quyét
36 a‘ng CE}O I.I?.ng. }IC qu.eAm \A 7su dung ngan séac Phong Kinh t& CaAC .AO g ba . chuyé Thuong xuyén 4o cdo tai chinh, quye
nha nudc tiét kiém, hiéu qua mon lién quan; toan ngan sach
Xay dung ké hoach thuc hién chuong . . P Céac Phong ban chuyén . R A .,
7 : T i Phong Kinh A rin Th K¢ hoach;
3 trinh thyc hanh chong lang phi ctia xa nam 2026 ong RInh te mon lién quan; uong xuyen ¢ hoach; bdo céo
Thuyc hién K& hoach giai ngén vén da ong; g Ac Phong ban chuyén
38 He %e;:n Ae oach g1a} ngzrln von dau tr cong; Phong Kinh té C%C .AO g ba ) chuye Thuong xuyén  [Cong van, bdo céo
Thuc hién cong khai ngan sach; mon lién quan;
VII Xiy dung Chinh quyén dié¢n tir, Chinh quyén
" |sb
C A 1a N n . He¢ thong quan 1y van
D hanh h . . A ’ >
o [ i v ey g cicpronomhogn |1 i i )
cﬁ.a i g4 y i HDND&UBND xa mon lién quan; g xuy trao ddi vin ban trén moi
truong mang
Tang cuong ung dung cong ngh thong tin trong Cac Phong ban chuyén Béo céo tinh hinh un
40 |hoat dong ciia UBND x4, dic biét Ia trong giai  |Phong Vin ho- Xa hoi g YN | Thuong xuyén g

quyét TTHC

mon lién quan;

dung CNTT




41

Déy manh viéc két ndi, lién thong, tich hop, chia
sé dir lidu vé giai quyét TTHC, thyc hién dich vu
cong voi Co so dit lidu qubc gia vé TTHC, Cong
DVC quéc gia giita cac bd phan trong ndi bo xa
va v6i cp trén (theo hudng dan)

Trung tam Phuc vu HCC

Céac Phong ban chuyén
mon lién quan;

Thuong xuyén

Bao céo ket qua két noi,
chia sé dir liéu

42

Tiép nhan tmg dung Al vao tu dong hoa thong
minh PRA h trg xtr Iy quy trinh nghiép vy, vin
ban ty dong trong cai cach hanh chinh

Phong Van hoé- Xa hoi

Cac Phong ban chuyén
mon lién quan;

Canam 2026

Bao céo chuyén doi s6

Tang cuong tai sir dung két qua giai quyét TTHC
trong Kho quén ly dir li¢u dién tir cuia td chirc, ca

Céac Phong ban chuyén

Kho quéan ly dit li€u dién
tir cua to chirc, ca nhan

4 : S T am Ph H Thue : én Hé théng thong ti
3 nhan trén H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC rung tam Phye vy HCC mon cua xa wong xuyet trﬁr} ¢ E ong t on{; tin
. ) giai quyet TTHC cua
thanh pho X P
thanh pho
Tiép tuc trién khai dé an "Xay dung tong thé hé s . . X e ,
44 |théng h so dia chinh, cir s dit licu dét dai thanh [Phong kinh té Cac Phong ban chuyén | Theo 16 trinh  1H0 so dia chinh, co s

ph6 Hai Phong" trén dia ban xa

mon lién quan;

nam 2026

dit liéu dat dai

45

Tiép tuc xay dung, ap dung, duy tri va cai tién Hé
thong quan 1y chat lugng theo Tiéu chuan qubc
gia TCVN ISO 9001:2015 tai xa

Phong Vién hoa- Xa hoi

Cac Phong ban chuyén
mon lién quan;

Thuong xuyén

Bao céo két qua thuc
hién

46

Trién khai 4p dung Tiéu chuan TCVN ISO
18091:2020 trén dia ban xa

Phong Vién hoa- Xa hoi

Cac Phong ban chuyén
mon lién quan;

Thuong xuyén

Bao céo két qua thuc
hién
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