UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG THANH PONG Déc 1ap — Tu do — Hanh phiic
S6:512 /TB-UBND Thanh Pong, ngay 08 thdang 9 nam 2026
THONG BAO

Vé viéc cong khai thi tuc hanh chinh ndi bé ban hanh méi, dwec sira doi, bd
sung va bi bai bé thugc pham vi, chirc nang quan ly cia Sé Noi vu

Thue hién Quyét dinh s6 3521/QD-UBND ngay 04 thang 9 nim 2026 cia
UBND thanh phd Hai Phong vé viéc cong bd tha tuc hanh chinh noi bo ban hanh
moi, dugc stra doi, bd sung va bi bai bo thudc pham vi, chirc ning quan 1y cua
S Noi vu.

UBND phuong Thanh Dong thong bao cong khai thu tuc hanh chinh noi
bo ban hanh méi, dugc sira d6i, bo sung va bi bai bé thudc pham vi, chiic ning
quan 1y ctiia S& Noi vu, cu thé:

1. Cong khai danh muc 12 thu tuc hanh chinh nd1 bd ban hanh ma1, dugc
stra d6i, bd sung va bi bai bo thudoc pham vi, chitc nang quan ly cia S& No1 vu
(Chi tiét, tai phu luc dinh kem).

2. Giao Trung tdm phuc vu hanh chinh céng phudng ra soat, niém yét
cong khai thu tuc hanh chinh, quy trinh ndi bo giai quyét tha tuc hanh chinh theo
quy dinh tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong.

3. Giao Phong Vin héa - X3 hoi tham muu, chi dao giai quyét TTHC trén
dam bdo quy trinh nd1 bd dugce phé duyét va dung quy dinh hién hanh; chi dao
dang tai kip thoi Quyét dinh sé 3521/QD-UBND ngay 04/9/2026 cia UBND
thanh phd Hai Phong va Thdng béo niém yét, cdng khai quy trinh ndi bo giai
quyét TTHC trén Cong thong tin dién tir phuong Thanh Dong tai dia chi:
https://thanhdong.haiphong.gov.vn.

UBND phuong Thanh Pong - thanh phé Hai Phong thong béo dé cac to
chire, ca nhan duoc biét dé thuan tién trong giao dich./.

Noinhgn: KT. CHU TICH
- UBND thanh pho (dé bao cao); A ’
- TT Dang uy, TT HDND phuong;

- Chu tich UBND phuong (@ bao cao);

- Cac PCT UBND phuong;

- Phong Vian hoa - xa héi; VPHDND-UBND;
- Cong thong tin dién tir phuong;

- Luu: VP.

Vi Kim Quang


https://thanhdong.haiphong.gov.vn/
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Phén |
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH NOI BO MOI BAN HANH (01 TTHC)

STT Tén TTHC Co quan thye hién

| | LINH VUC CONG CHUC (01 TTHC)

1. | Tiép nhan vao cdng chirc khdng giit chirc vu quan ly Co quan, don vi 6 tham quyén tuyén dung.

B. THU TUC HANH CHINH NOI BQ PUQC SUA POI, BO SUNG (07 TTHC)

STT | MATTHC | TénTTHC Co quan thue hién Cin o phap ly

| | LINH VUC CONG CHUTC, VIEN CHUC (04 TTHC)

Co quan str dung cdng chtrc, vién | - Luat Can bo, cong chirc s6 80/2025/QH15.

chtrc hodc co quan, bo phan tham | - Luét Vién chic s6 129/2025/QH15.

muu vé to chirc, can bd; co quan | - Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nim 2025
c6 tham quyén bo nhiém cong | cia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly
churc, vién chuc cong chirc.

Mién nhiém dbi
1. | 6005259 |61 cong chic,
vien chic lanh
dao, quan ly




- Nghj dinh s6 300/2026/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2026
cua Chinh phu sta d6i, bd sung mot sd diéu ciia Nghi dinh
5O 170/2025/ND-CP.

- Nghi dinh s6 259/2026/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2026
ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly
vién chtrc.

Tu chic doi voi

Co quan str dung cong chtrc, vién
chirc hoac co quan, bd phan tham

- Luat Cén b, cdng chirc s6 80/2025/QH15.

- Luat Vién chirc s6 129/2025/QH15.

- Nghj dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nim 2025
ctia Chinh phil quy dinh vé tuyén dung, str dung va quéan ly
cong chuec.

6.005260 |18 C{MC’ VIR vé 6 chtic, can bo; co quan | - Nghi dinh sé 300/2026/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2026
chiac lanh dao,| , A 2 A n
1< co tham quyén bd nhiém cong | cua Chinh phu sta d6i, bo sung mot sd diéu ciia Nghi dinh
quan ty chirc, vién chirc s6 170/2025/ND-CP.
- Nghj dinh s6 259/2026/ND-CP ngay 30 thang 6 nim 2026
ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y
vién chitrc.
- Luat Cén b, cdng chirc s6 80/2025/QH15.
- Luat Vién chuc s6 129/2025/QH15.
- béi véi cong chire: Co quan, t6 | - Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nim 2025
B& nhiém chirc vu chtre, don vi c6 thim quyén bo m}a Chir}h phu quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly
linh dao, quan Iy nhlqm cong_ chuec. cong (;hg’C. . \ , ]
6.001684 - Boi vdi vién chire: Nguoi ding | - Nghi dinh s6 300/2026/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2026

doi véi cdng chic,
vién chirc

dau don vi sy nghiép cong lap
quyet dinh hodc dé nghi cap c6
thAm quyén quyét dinh.

ctia Chinh phu stra d6i, bo sung mot sé diéu ciia Nghi dinh
50 170/2025/ND-CP.

- Nghi dinh s6 259/2026/Nb-CP ngay 30 thang 6 nam 2026
ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly
vién chuc




B0 nhiém lai chirc
vu lanh dao, quan

Co quan, to chuc, don vi ¢ tham

- Luat Cén b, cdng chirc s6 80/2025/QH15.

- Luat Vién chirc s6 129/2025/QH15.

- Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nim 2025
ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y
cong chtrec.

cong chirc

tuyep dung cong chuec.
- D61 voi cong chire gilr chie vu
l&nh dao, quan ly: Nguoi dung

4. | 6.001689 |, ... 5.0 1% |quyén bod nhiém cong chirc, vién | - Nghi dinh sé 300/2026/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2026
ly d61 véi cong| , . o 2Rs 1A Ap A A:A o -
chire. vien chite chuc cua Chinh phu stra doi, bé sung moét s6 diéu cuia Nghi dinh

’ s0 170/2025/NDb-CP.

- Nghi dinh s 259/2026/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2026
ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, s dung va quan 1y
vién chuec.
- Luat Can bo, cong chirc s6 80/2025/QH15.
- Luat Vién chirc s6 129/2025/QH15.
- Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nim 2025
ctia Chinh phul quy dinh vé tuyén dung, str dung va quéan Iy

Kéo dai thoi gian | Co quan, t6 chirc, don vi ¢6 thim | cong chirc.

5. | 6.001690 |giir chic vu dén|quyén bd nhiém cong chirc, vién | - Nghi dinh sé 300/2026/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2026

tu6i nghi huu chirc ctia Chinh phu stra d6i, bo sung mot sd diéu cuia Nghi dinh
s6 170/2025/ND-CP.
- Nghi dinh s 259/2026/Nb-CP ngay 30 thang 6 nam 2026
ctia Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y
vién chuc

Il |LINH VU'C CONG CHUTC (02 TTHC)

- Pbi v6i cong chirc khong gitr
chirc vy 1anh dao, quan ly: Nguoi | - Luat Can bo, cong chirc s6 80/2025/QH15.
n 6.005261 | Thoi vige d6i voi | dimg dau co quan ¢6 tham quyén | - Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 ndm 2025

ctia Chinh phtl quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan Iy
cong chirc.




dau co quan cO thAim quyén bd
nhiém cong chirc

- Nghj dinh s6 300/2026/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2026
cua Chinh phu sta d6i, bd sung mot sd diéu ciia Nghi dinh
s6 170/2025/ND-CP.

6.001695

Luan chuyén cong
chiuc lanh dao,
quan ly

Co quan c6 thdm quyén ludn
chuyén cong chuc lanh dao, quan
1y theo phan cip quan 1y can bo
cua Pang va cua phap luat

- Luat Cén b, cdng chirc s6 80/2025/QH15.

- Nghi dinh sé 170/2025/NB-CP ngay 30 thang 6 nim 2025
ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly
cong chuec.

- Nghi dinh s6 300/2026/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2026
cua Chinh phu stra d6i, bo sung mot s diéu ctia Nghi dinh
s6 170/2025/ND-CP.

C. THU TUC HANH CHINH NOI BQ BI BAI BO (04 TTHC)

STT

MaTTHC

Tén TTHC

Cin ctr phap ly quy dinh bai bé

LINH VU'C CONG CHUC (02 TTHC)

6.005258

Tam dinh chi cong tac dbi véi

Cin ctr Quyét dinh s6 1085/QD-TTg ngay 15 thang 9 nam 2022 cia Thi tudng

cong chirc Chinh phu jban hanh K& hoach ra soat, don gian hoéa thu tuc hanh chinh ndi1 bd
N R t hé thong hanh chinh nha nudc giai doan 2022 - 2025
2. 6.001693 bicu dong cong churc rong e thong hatinl Chiifl fHia nuoe glat dogn
Il | LINH VUC CONG CHUGC, VIEN CHUC (02 TTHC)
1. 6.001694 | Biét phéi cong chirc, vién chitc | Can ctr Quyét dinh s6 1085/QD-TTg ngdy 15 thang 9 ndm 2022 cia Thi tudng
hi huu déi véi c6 ho —__ | Chinh phu ban hanh K¢& hoach ra soat, don gidn hoa thu tuc hanh chinh noi bo
2. 6.001716 Nght huu do1 v61 cong chure, vien trong h¢ thong hanh chinh nha nudc giai doan 2022 - 2025

chuc




Phan |1
NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH

I. THU TUC TIEP NHAN VAO LAM CONG CHUC KHONG GIU
CHUC VU LANH PAO, QUAN LY

1. Trinh tyw thyc hién

- Céan ctr nhu cau st dung nhan luc dap ng dugc ngay yéu cau cong viéc cua

co quan, to chuc, don vi, nguoi phu trach cong tac to chirc can b cuia co quan cd

tham quyen tuyen dung nghién ctru, dé xuat tiép nhan dbi vO1 nguoi dap tmg du
tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 13 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP
(dugc stra ddi, bd sung tai Piéu 3 Nghi dinh s6 300/2026/ND- -CP).

- Nguoi ding dau co quan c6 tham quyén tuyén dung quyét dinh tiép nhan
cong chuc theo tham quyén.

2. Céch thire thwe hién: Truc tiép.

3. Thanh phén, s6 lwong ho so

3.1. Thanh phdn ho so

- So yéu 1y lich c4 nhan do nguoi duoc dé nghi tiép nhan ty khai va chiu
trach nhi€m trudce phéap luat vé tinh chinh xac ctia ndi1 dung.

- Ban sa0 c4c vin bang, chimg chi va cc gidy to khac theo yéu cau cua vj tri
viéc lam du kién tiép nhan.

- Ban ty nhan Xét, danh gia vé pham chat chinh tri, pham chat dao dtc, trinh
d6 va nang luc chuyén mdn, nghiép vu, qua trinh céng tac cua ngudi dugc dé nghi
ti€ép nhan.

- Phiéu ly lich tu phéap.

Truong hop cac thanh phan ho so trong tiép nhan da ton tai trong co so dir
liéu quoc gia v€ can by, cong chire, vién chirc hodc dugc trich xudt tir co s& dir
lidu qudc gia vé can bo, cong chirc, vién churc hodc trong co s¢ dir li¢u chuyén
nganh khac thi dugc sir dung thay thé ban gidy tuong ung.

3.2. 86 lwong hé so: Khong quy dinh.
4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Poi twong thure hién thi tuc hanh chinh: Ngudi dugc dé nghi tiép nhan
vao lam cong chire thude cac d6i tuong quy dinh tai khoan 1 Diéu 13 Nghi dinh
s6 170/2025/ND-CP (dugc sira d6i, bo sung tai Piéu 3 Nghi dinh s
300/2026/ND-CP).

6. Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh: Co quan c6 thim quyén tuyén
dung cong chuc.
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7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh tiép nhan vao lam
cong chuec.

8. Lé phi: Khéng.

9. Tén miu don, mau to khai: Khong quy dinh.

10. Yéu ciu, diéu kién thure hién thi tuc hanh chinh

10.1. Péi twong dwoc xem xét tiép nhin

- Chuyén gia, nha khoa hoc, luat gia, luét su gioi, doanh nhan tiéu bicu, xuét

sac dang cong tac tai co quan, to chirc, don vi ngoai khu vuc cong 1ap theo chinh
sach thu hut doi véi nguoi ¢ tai nang.

- Vién chic.

- Nguoi hudng luong trong Quéan doi nhan dan, Cong an nhan dén, to chirc
co yéu ma khong phai l1a cong churc.

- Nguoi dang gitr chire vy, chire danh 1anh dao, quan ly tur cap phong tré 1én
tai doanh nghiép do Nha nudc nam gitr 100% von dleu 1¢ hodc tai doanh nghiép
do Nha nudc nam gitr trén 50% vbn diéu 18 hoic tong sd c¢d phan c6 quyén biéu

quyet.

- Nguoi da ting 13 can bo, cong chirc sau d6 duoc cip c6 tham quyén quyét
dinh chuyén dén lam viéc tai co quan, td chirc, don vi khac ma khéng phai la can
b0, cong churc.

- Nguoi duge tuyén dung theo chi tiéu bién ché duogc cap c6 tham quyén giao
lam viéc trong cac hoi do Pang, Nha nudc giao nhiém vu.

- Doi vién Dé an thi diém tuyén chon tri thirc tré tinh nguyén vé cac x4 tham
gia phat trién ndng thon, mi€n nti giai doan 2013 - 2020, sau khi két thuc Dé an
tiép tuc ky hop dong lao dong lam vigc tai xa.

10.2. Tiéu chudn, diéu ki¢n tiép nhgn

Can cilr vao ty I¢ cong chuce can bo tri theo timg vi tri viéc lam da duoc cap
c6 thAm quyen phé duyét trong co quan sir dung cong chire, chi tiéu bién ché duoc
giao va y€u cau cua vi tri viéc lam can tuyen nguoi ding dau co quan c6 thim
quyén tuyén dung quyét dinh tiép nhan vao lam cong churc ddi vai cac trudng hop
quy dinh tai khoan 1 DPiéu 13 Nghi dinh sé 170/2025/ND-CP (duoc sira d6i, bd
sung tai Biéu 3 Nghi dinh s6 300/2026/ND-CP) néu dap tng cac tiéu chuan, diéu
kién sau:

- bap ung du tieu chuan, diéu kién dang ky du tuyén cong chirc quy dinh tai
khoan 1 Dicu 19 Luat Can bd, cong chirc so6 80/2025/QH15.

- Khong thudc mot trong cac trudng hop quy dinh tai khoan 3 DPiéu 19 Luét
Can bo, cong chirc s6 80/2025/QH15 hodc dang trong thoi han xir Iy ky luat, dang
trong thoi gian thi hanh quyét dinh ky luat, dang trong thoi gian thuc hién cac quy
dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh ctia Pang, cua phap lut.
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- Truong hop chuyén gia, nha khoa hoc, luat gia, luat su gioi, doanh nhan
tiéu biéu, xuat sic phai c6 két qua, san pham, cdng trinh, sang kién hodc giai phap
khoa hoc duge img dung thyc té, dem lai hiéu qua r6 rét, phu hop va dap ung ngay
yéu cau cua vi tri viéc 1am du kién tiép nhén; 1a ngudi c6 uy tin duge cong dong
khoa hoc, co quan quan ly chuyén nganh cong nhan.

- Trudong hop 1a vién chirc; nguoi hudng luong trong Quan doi nhan dan,
Cong an nhan dan, t6 chirc co yéu ma khong phai 1a cong chiic; nguoi dang gitr
chirc vu, chire danh 1&8nh dao, quan ly tai doanh nghiép; nguoi lam viéc trong cac
hoi do bBang, Nha nudc giao nhi¢m vuy; doi vién Pé 4n phai c6 du 05 nam cong
tac tro 18n 1am cdng viée ¢6 yéu cau trinh do dao tao chuyén mén, nghiép vu phu
hop voi yéu cau cua vi tri viéc lam du kién tiép nhan.

Thoi gian cong tac néu trén 1a thoi gian lién tuc trude khi tiép nhan lam cong
viéc ¢ trinh do dao tao chuyén mdn, nghiép vu phu hop (khong tinh thoi gian tap
su, thir viéc, néu c0), ¢6 dong bao hiém xa hoi bat budc va duge xép luong tuong
g véi cong viéc o vi tri viéc 1am du kién tiép nhan. Riéng nguoi dang gitt chirc
vu, chirc danh 1anh dao, quan 1y tai doanh nghiép va doi vién Pé an khong yéu
cau bat budc phai xép luong twong tng.

Trudong hop co6 thoi gian cong tdc & cac vi tri viée 1am la vién chirc; ngudi
hudng luong trong Quén doi nhan dan, Cong an nhan dan, t6 chitc co yéu ma khdng
phai la cdng chirc; ngudi dang git chire vu, chirc danh 1&nh dao, quan ly tai doanh
nghi€p; nguoi da tirng la can bg, cong chue sau do dugc chuyén dén lam viéc tai
co quan, td chirc, don vi khac; nguoi lam viéc trong cac hoi do Pang, Nha nude
giao nhiém vy; doi vién De an hodc ¢ vi tri viée 1am can bg, cdng chire cap X theo
Luat Céan b, cong chuc sb 22/2008/QH12 (dugc sua doi, bo sung theo Luat s6
52/2019/QH14) thi duoc cong don néu bao dam dap | ng yéu cau vé thoi gian cong
tac quy dinh tai diém d khoan 2 Biéu 13 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP (dugc stra
d6i, bo sung tai Piéu 3 Nghi dinh s6 300/2026/ND-CP).

Cong viéc cd yéu cau trinh do dao tao chuyén mén, nghiép vu phu hop voi
cong viée 0 vi tri viée lam du kién tiép nhan 13 cong viéc gan véi chuyén nganh
dao tao, co yéu cau sir dung kién thirc, k§ nang chuyén mon phi hop véi ban mo
ta cong viéc va khung nang luc ctia vi tri viée 1am du kién tiép nhan.

_Truong hop nguoi da timg la can by, cong chirc sau do dugce cap c6 tham
quyén quyét dinh chuyén dén 1am viéc tai co quan, to chirc, don vi khac ma khong
phai la can bg, cong chuc phai co van ban cua cap co tham quyen quyét dinh
chuyén dén lam viéc tai cac co quan, t6 chirc, don vi khac theo yéu cau nhiém vu
va khong phai dap tmg yéu cau vé thoi gian cong tac 05 nim néu trén.

11. Can ¢t phap ly ciia thia tuc hanh chinh
- Luat Can bo, cdng chirc s6 80/2025/QH15.

- Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 caa Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chirc.
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- Nghi dinh sO 300/2026/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2026 cua Chinh phu
stra do1, bd sung mot so dieu ctia Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP.

B. THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG

1. THU TUC MIEN NHIEM POI VOI CONG CHUC, VIEN CHUC
LANH PAO, QUAN LY

1. Trinh tw thwe hién
1.1. Péi véi cong chikc 1anh dao, qudn Iy

- Khi ¢6 du ciin cr mién nhiém, trong thoi gian 10 ngay lam viéc, nguoi ding
dau co quan st dung cong churc hodc co quan, bd phén tham muu vé to chue can
bo c6 trach nhiém trao do6i véi cong chirc va dé xuat co quan ¢6 tham quyén xem
xét, quyét dinh.

- Trong thot gian 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc van ban de Xuat,
co quan cd thim quyén xem xét, quyét dinh viéc mién nhiém; truong hop can thiét
vi Iy do khach quan thi kéo dai khong qua 15 ngay lam viéc.

Tap thé 13nh dao co quan, t chiic, don vi va thuong vu cap iy cliing cap phai
thao luén, xac dinh rd cén ctr mién nhiém theo dé xuat ctia co quan, b phén tham
muu vé t6 chire ¢an bo trude khi biéu quyét bang phleu kin. Viéc quyét dinh mlen
nhiém d01 voi cong chire phai dat trén 50% tap thé lanh dao, thuong vu cap uy
cung cap dong Y; truong hop dat 50% tro xuong thi do nguoi dimg dau quyét dinh
theo thAm quyén hodc trinh cdp c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

1.2. Péi véi vién chirc qudn ly

- Khi ¢ di ciin cir mién nhiém, trong thoi gian 10 ngay lam viéc, nguoi dimg
dau co quan, don vi st dung vién chirc hoic co quan, bo phan tham muu veé Cong
tac can b co trach nhiém trao d6i véi vién chirc va dé xuit co quan c¢d tham quyén
xem xét, quyét dinh.

- Trong thoi gian 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc vin ban dé xuat
cua nguoi dung dau co quan, don vi st dung vién chuc hodc co quan, b phan
tham muu v€ cong tac can bg, co quan co tham quyén xem xét, quyét dinh viéc
mién nhiém; trudng hop can thiét vi Iy do khach quan thi kéo dai khong qua 15
ngay lam viéc.

Tap thé 13nh dao co quan, t6 chtic, don vi va thuong vu cap iy ciing cap phai
thdo luan, xac dinh rd cén cu mién nhiém theo dé xuat cta co quan, bo phén tham
muu vé to chirc, can b trude khi biéu quyét bang phleu kin. Viéc quyét dinh m1en
nhiém d01 voi vién chire phai dat trén 50% tap thé 1anh dao, thuong vu cap uy
cung cap dong y, truong hop dat 50% tro xuong thi do nguoi dung dau quyét dinh
theo thAm quyén hodc trinh cdp c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

2. Céch thire thwe hién: Truc tiép.



3. Thanh phén, s6 lwong ho so

3.1. Thanh phdn hé so

a) Béi véi cong chirc 1anh dao, quan ly

- To trinh cta co quan tham muu vé t6 chie cén bo.

- Cac van ban c¢0 lién quan: Quyét dinh, két luan, thong bao, y kién cua co
quan cO tham quyén, bién ban hoi nghi; bao cao dé nghi cua co quan sir dung cong
chure va céc tai lidu c6 lién quan.

b) Péi véi vién chirc quan ly

- To trinh cua co quan tham muu vé t6 chtrc can bo.

- Cac van ban ¢0 lién quan: Quyét dinh, két luan, thong bao, y kién cua co
quan c6 thdm quyén, bién ban hdi nghi; bao cdo d€ nghi cuia co quan, don vi sur
dung vién chure va cac tai li€u co lién quan.

3.2. 86 lwong hé so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét: T6i da 25 ngay 1am viéc ké tir khi ¢6 du can cir mién
nhiém.

5. Poi twgng thue hién thii tuc hanh chinh: Cong chic lanh dao, quan 1y;
vién chirc quan 1y.

6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Co quan, don vi st dung cong
chtrc, vién chirc hodc co quan, bd phan tham muu vé t6 chirc can bo; co quan cé
tham quyén bod nhiém cong chirc, vién chue.

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém.

8. Lé phi: Khong.

9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

10. Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh

10.1. Péi véi cong chire 1anh dao, qudn 1y

- Bi ky luét canh c4o va bi cap c6 thim quyén danh gia ning luc han ché, uy
tin gidam sut, khong thé tiép tuc dam nhiém chirc vu dugce giao.

- Bi ky luat khién trach lién quan dén chire trach, nhiém vu duoc giao 02 lan
tr¢ 1én trong mot thoi han bo nhi¢m.

- CO trén 2/3 s phiéu tin nhiém thap tai ky 1ay phiéu theo quy dinh.

- C6 02 nam lién tiép bi Xép loai khong hoan thanh nhiém vu lién quan dén
thuc hién chtrc trach, nhiém vu dugc giao.

- Bi co quan ¢6 tham quyén két luan suy thoai vé tu tuong chinh tri, dao duc,
16i sbéng, "tu dién bién", "tu chuyén hoa"; vi pham nhing diéu dang vién khong
dugc lam; vi pham trach nhiém néu guong, gay buc xtc trong du luan, lam anh
huong xau dén uy tin ctia ban than va co quan, to chirc, don vi noi dang cng tac.
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- Bi co quan c6 thAm quyén két luan vi pham tiéu chuan chinh tri theo quy
dinh v€ bao v¢ chinh tri ng1 by Pang dén mirc phai mién nhié¢m.

- La nguoi dung dau dé co quan, t6 chirc, don vi thude quyén quan 1y, phu
trach truc tlep hodc cip duéi truc tiép xay ra tham nhiing, lang phi, tiéu cuc gay

héu qua rat nghiém trong theo két luan cua co quan c6 thdm quyén nhung chua
dén murc phai xem xét, xur Iy ky ludt theo quy dinh.

- La nguoi dimg dau dé co quan, t6 chirc, don vi thudc quyen quan ly, phu
trach truc tlep Xdy ra mau thuan, mat doan két nghiém trong theo két luan cua co
quan c6 thim quyén.

- Theo kién nghi cta co quan c6 thAm quyén.

- Thudc mdt trong cac truong hgp quy dinh tai khoér} 1 Piéu 52 Nghi dinl}
s0 170/2025/ND-CP (duoc stra do6i, bo sung tai DPiéu 22 Nghi dinh so
300/2026/ND-CP) nhung khong ty nguyén tur chire.

- Céc truong hop khac theo quy dinh ciia Bang hodc quy dinh ctia phép luat.

10.2. Poi vdi vien chirc quén 1y

- Bi ky ludt canh cao va bi cap c6 tham quyén danh gia ning luc han ché, uy
tin giam sut, khong thé tiép tuc ddm nhiém chirc vu duoc giao.

- Bi ky luat khién trach lién quan dén chirc trach, nhiém vu dugc giao 2 lan
tr¢ 1€n trong mot thoi han bd nhiém.

- CO trén 2/3 s phiéu tin nhiém thap tai ky 1ay phiéu theo quy dinh.

- C6 2 nam lién tiép bi xép loai khong hoan thanh nhiém vu lién quan dén
thuc hién chtrc trach, nhiém vu dugc giao.

~ -Bicoquan co :[hém quyén két luan suy thoai vé tu tuong chinh tri, dao duec,
161 song, "ty dién bién", "tu chuyén hoa"; vi pham nhirng di€¢u dang vién khong
duoc la‘lrr}; Vi’pham trach nhiém néu guong, gdy burc xuc trong du luan, lam anh
hudng xau dén uy tin ctia ban than va co quan, don vi noi dang cong tac.

- Bi co quan ¢ tham quyén két luan vi pham tiéu chuan chinh tri theo quy
dinh vé bao v¢ chinh tri nd1 bd Pang dén mirc phai mién nhiém.

- Nguoi dung dau dé don vi thudc quyén quan 1y, phu trach truc tiép hoac
cap dudi truc tiép xdy ra tham nhiing, lang phi, tiu cyc gay hau qua rat nghiém
trong theo két luan ctia co quan c6 thim quyén nhung chua dén muc phai xem
xét, xu Iy ky luat theo quy dinh.

- Nguoi ding dau ’dé don vi thude quyéq quan 1y, phu trach truc ‘Eiép xay ra
mau thuan, mat doan két nghiém trong theo két luan cta co quan c6 tham quyén.

- Theo kién nghi caa co quan c¢6 thAm quyén.

- Thugc mot trong cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 42 Nghi dinh
s0 259/2026/ND-CP nhung khong tu nguyén tur chuec.

- Céc truong hop khéc theo quy dinh ctia Pang va ctua phap luat.
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11. Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh
- Luat Can b, cong chtic s6 80/2025/QH15.
- Luat Vién chic s6 129/2025/QH15.

- Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nim 2025 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc.

- Nghi dinh sO 300/2026/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2026 cua Chinh phu
stra o1, bo sung mdt s6 diéu cua Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP.

- Nghi dinh 50 259/2026/NP-CP ngay 30 thang 6 nim 2026 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chuec.

II. THU TUC TU CHUC POI VOI CONG CHUTC, VIEN CHUC LANH
PAO, QUAN LY

1. Trinh tw thwe hién
1.1. Péi véi cong chikc 1anh dao, qudn Iy
- Cong chtrc lanh dao, quan ly c6 don tir chirc.

- Trong thoi gian 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc don tir chie, ngudi
dung dau co quan sir dung cdng chirc hodc co quan, bd phan tham muu vé t6 chirc
can bd ¢ trach nhiém trao d6i voi cong chirc va dé xuat co quan c6 tham quyén
xem xét, quyét dinh.

- Trong thoi gian 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc vian ban dé xuat,
co quan c6 tham quyen xem xét, quyét dinh viéc cho thoi gitt chirc vu; truong hop
can thiét vi 1y do khach quan thi kéo dai khong qué 15 ngay lam viéc.

1.2. Péi véi vién chirc qudn ly

- Vién churc quan ly cé don tir chirc.

- Trong thoi gian 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc don tir chirc cua
vién chire, nguoi ding dau co quan, don vi str dung vién chuirc hodc co quan, bo
phan tham muu vé cong tac can bd cé trach nhiém trao doi voi vién chirc va dé
Xudt co quan c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Trong thot gian 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc vin ban dé xuat,
co quan co tham quyén xem Xét, quyét dinh viéc cho thdi giir chic vu; trudng hop
can thiét vi Iy do khach quan thi kéo dai khong qua 15 ngay lam viéc.

2. Céch thire thue hién: Truc tiép.

3. Thanh phén, s6 lwong ho so

3.1. Thanh phdn ho so

a) P6i véi cong chirc 13nh dao, quan ly

- Pon xin tir chirc cua cong chire 1&nh dao, quan ly.
- To trinh ctia co quan tham muu vé to chic can bo.
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- Cac van ban c6 lién quan: quyét dinh, két luan, thong bao, y kién cua co
quan c6 tham quyén, bién ban hdi nghi, don ctia cong chure xin tir chire, bao cao
dé nghi cua co quan st dung cong churc va céc tai liéu c6 lién quan.

b) Di véi vién chirc quan ly

- Pon xin tir chire cua vién chirc quan ly.

- To trinh cua co quan tham muu vé t6 chirc can bo.

- Cac van ban co lién quan: Quyét dinh, két luén, thong bao, y kién cua co
quan cé tham quyén, bién ban hdi nghi; bao cdo dé nghi cua co quan, don vi st
dung vién churc va céc tai liéu c6 lién quan.

3.2. 86 lwgng hé so. Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét: Toi da 25 ngay 1am viée ké tir ngay nhan dugc don
tur chirc.

5. Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cong chirc, vién chirc lanh
dao, quan ly.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi sit dung cong
chtrc, vién chirc hodc co quan, bd phan tham muu vé t6 chlrc can bo; co quan cé
tham quyén bd nhiém cong churc, vién chue.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho thdi giir chiic vy,
tur chure.

8. Lé phi: Khong.

9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

10. Y&u cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

10.1. Péi véi cong chike 13nh dao, qudn ly

a) Cong chuc 1anh dao, quan 1y tu nguyén xin tir chirc va dugc xem Xét cho
tur chire khi c6 mdt trong cac can cur sau:

- Do ban than nhan thdy han ché vé ning luc lanh dao, quan 1y hoic khong
con du uy tin dé€ hoan thanh chirc trach, nhi¢ém vu duogc giao.

- C6 trén 50% s6 phiéu tin nhiém thap tai ky lay phiéu theo quy dinh.

- Vi ly do chinh dang khac cua cé nhéan.

- La nguoi dung c,Tﬁu dé co quan, t6 chirc, don vi thudc quyén quan 1y, phu
trach truc ti€p hodc cap dudi truc ti€p xdy ra tham nhiing, 1ang phi, ti€u cuc
nghiém trong nhung chua dén muc phai xem xét, xu Iy ky luat theo quy dinh.

- Trong thoi han giir chirc vu c6 02 nam khong lién tiép bi xép loai khong
hoan thanh nhiém vu.

- C6 hanh vi vi pham vé& pham chat chinh tri, dao dirc, 16i séng va bi co quan
c6 tham quyén két luan, danh gia gay buc xuic trong du luan, anh huéng xau dén
uy tin td chire, ca nhan.
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- Bé nguoi than (vo, chong, con) vi pham phap ludt ctia Nha nude; sa vao té
nan x4 hoi va bi co quan co tham quyén két luan, danh gia gdy buc xuc trong du
luan, 1am anh huéng x4u dén uy tin cta ban than va co quan, to chire, don vi.

- bé nguoi khac g1 dung chie vu, quyén han cuia ban than dé truc loi va bi
co quan c6 thim quyén két luan, danh gia gay hau qua nghiém trong, burc xuc
trong du luan, 1am anh hudng x4u dén uy tin c4 nhan va té chic, trir truong hop
ban than khong biét.

- Khong dam lam, khong dam chiu trach nhiém, dun day, né tranh trach
nhiém, khong thuc hién cong viée thude tham quyén theo chirc ning, nhiém vu
duogc giao va bi co quan c¢d thAm quyén két luan, danh gia gay hau qua rat nghiém
trong, du luan xAu, blre xuc trong can bd, dang vién va nhan dan.

- Céc truong hop khac theo quy dinh ctia Pang hoac quy dinh cta phap luat.
b) Khéng xem xét tir chtrc, cho théi giit chirc vu néu thudéc mot trong cac
truong hop sau:

- Bang dam nhan nhiém vu lién quan dén quéc phong, an ninh quéc gia,
nhiém vu trong yéu, co mat, chua hoan thanh nhiém vu ma can tiép tuc dam nhiém
nhiém vu do ban than cong chic da thuc hi¢n, néu cong chuc tir chirc s€ anh
hudéng nghiém trong dén nhiém vu ma don vi duoc giao.

- Dang trong thoi gian chiu sy thanh tra, kiém tra, kiém toan, dicu tra clia cac
co quan chirc nang c6 tham quyén.

- C6 du can ¢l mién nhiém quy dinh tai Dicu 53 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP
(dugc stra doi, bo sung tai Piéu 23 Nghi dinh s6 300/2026/ND-CP).

10.2. Déi véi vien chive qudan ly

a) Vién chirc quan ly tw nguyén Xin tir chirc va dugc xem xét cho tir chire khi
cO mot trong cac can clr sau:

- Do ban than nhan thdy han ché vé ning lyc 1anh dao, quan 1y hoic khong
con du uy tin dé€ hoan thanh chirc trach, nhi¢ém vu duogc giao.

- CO trén 50% s6 phiéu tin nhiém thép tai ky 1ay phiéu theo quy dinh.

- Vi ly do chinh dang kh&c cua cé nhan.

~ -Languoi dimg dau dé don vi thudc quyén quan ly, phu trach truc tiép hoic

cap dudi tryc tiep xay ra tham nhiing, lang phi, tiéu cuc nghiém trong nhung chua
dén muc phai xem xét, xtr 1y ky ludt theo quy dinh.

- C6 2 nam khong lién tiép bi xép loai khdng hoan thanh nhiém vu trong thoi
han gilr chtrc vu.

- Co hér}h Vi vi pham vé pham chét chinh tri, dao dtc, 16i sdng va bi co quan
c6 tham quyen keét luan, danh gia géy burc xtc trong du luan, anh hudng xau dén
uy tin t6 chire, ca nhan.
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- Bé nguoi than (vo, chong, con) vi pham phap luat cia Nha nudc; sa vao té
nan x4 hoi va bi co quan co tham quyén két luan, danh gia gay buc xtc trong du
luan, 1am anh huéng x4u dén uy tin ctia ban than va co quan, don vi.

- bé nguoi khac g1 dung chuc vu, quyén han ctia ban than dé truc loi va bi
co quan c6 thim quyén két luan, danh gia gay hau qua nghiém trong, burc xuc
trong du luan, 1am anh hudng x4u dén uy tin c4 nhan va té chic, trir trudng hop
ban than khong biét.

- Khong dam lam, khong dam chiju trach nhiém, dun day, né tranh trach
nhiém, khong thuc hién cong viéc thudc tham quyén theo chirc nang, nhiém vu
duogc giao va bi co quan cé tham quyén két luan, danh gia gay hau qua rat nghiém
trong, du luan xau, birc xic trong can bd, dang vién va nhan dan.

- Cac truong hop khéc theo quy dinh ctia Pang va ctia phap luat.

b) Khong xem xét cho thoi giit chie vu, tir chtrec ddi véi vién chic quan 1y
néu thugc mot trong cac truong hop sau:

- Dang dam nhén nhiém vu lién quan dén quéc phong, an ninh quéc gia,
nhiém vu trong yéu, co mat, chua hoan thanh nhiém vu ma can tiép tuc dam nhiém

nhiém vu do ban than vién chirc da thuc hién, néu vién chirc tir chirc s& anh huong
nghiém trong dén nhiém vu ma don vi duoc giao;

- Pang trong thoi gian chiu su thanh tra, kiém tra, kiém toan, diéu tra ctia cac
co quan chirc nang c6 tham quyén;

- C6 du can cir mién nhiém quy dinh tai Piéu 43 Nghi dinh s6 259/2026/ND-
CP.

11. Cin cw phap ly cia thi tuc hanh chinh
- Luét Can b, cdng chirc sb 80/2025/QH15.
- Luat Vién churc s6 129/2025/QH15.

- Nghj dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 ndm 2025 ciia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chiec.

- Nghi dinh sO 300/2026/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2026 cua Chinh phu
stra do1, bé sung mdt s6 diéu cua Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP.

- Nghi dinh 50 259/2026/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2026 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chuec.

I11. THU TUC THOI VIEC POI VOI CONG CHUC

1. Trinh ty thyc hién

a) Bdi véi trudng hop thdi viéc theo nguyén vong ca nhan:

- Cong chire co don gilri co quan c6 tham quyén giai quyét thoi viéc, trong
dé néu ro 1y do xin thoi viéc.

- Trong thoi han 30 ngay ké tlr ngay nhan don tu nguyén xin thoi viéc cua
cong chire, trén co sy kién cua co quan, bd phan tham muu vé t6 chire can bo vé
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Iy do xin théi viée, ¥ kién cua tap the lanh dao, cap uy co quan, to chuc, don vi,
nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén quyét dinh viéc cho théi vie, giai quyét
ché do thoi viée dbi véi cong chirc va chiu trach nhiém vé quyet dinh cua minh.

b) Déi voi trudng hop cong chire bi danh gia khéng dap ung yéu cau, nhiém
vu cua vi tri viéc 1am theo két qua theo doi, danh gia thuong xuyén hodc bi Xép
loai chét lugng hang nam & mutrc khdng hoan thanh nhiém vu vi ly do chuy@&n mén,
nghiép vu va khong o vi tri viéc 1am thap hon dé tiép tuc bb tri:

Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay c6 ket qua theo doi, danh gia, xep loai
cua cng chuc, co quan, bo phan tham muu vé td chirc can bo bao céo tap thé 1anh
dao, cap iy co quan, t6 chue, don vi vé can cir cho thoi viee. Nguoi du:ng dau co
quan cé tham quyén quyét dinh viéc cho thdi viéc dbi véi cdng chirc va chiu trach
nhiém vé quyét dinh ctiia minh.

C) D,01 voi truong hop cho thoi viée khac theo quy dinh cua phap luat hoac
theo quyét dinh cua cap c6 tham quyén, trinh tu, thu tuc thuc hién theo quy dinh
cua phap luat.

d) Cong chtic phai hoan thanh viéc thanh toan cac khoan tién, tai san thudc
trach nhi€ém cua ca nhan doi véi co quan, t6 chirc (n€u co) trude khi thoi vige.
Truong hop khong hoan thanh viéc thanh toan thi cap c6 tham quyén van ban
hanh quyét dinh thoi viéc nhung khdng giai quyét ché do thoi viéc; viéc xir ly doi
vo1 cac khoan chua thanh toan thuc hién theo quy dinh cua phap luét.

2. Céch thire thwe hién: Truc tiép.

3. Thanh phén, s6 lwong ho so

3.1. Thanh phdn ho so

a) Dbi véi truong hop thdi viée theo nguyén vong ca nhan: Pon tu nguyen
Xin thdi viéc cua cong chue, trong do néu ro ly do xin thoi vige; y kién ctia tap thé
lanh dao, cip uy co quan, to chic, don vi.

b) Péi voi trudng hop céng chire bi danh gia khéng dap tng yéu cau, nhiém
vu cua vi tri viéc 1am theo két qua theo doi, danh gid thuong xuyén hodc bi Xép
loai chat lugng hang ndm & mirc khdng hoan thanh nhiém vu vi Iy do chuyén mén,
nghiép vu va khong ¢ vi tri viéc 1am thap hon dé tiép tuc bé tri: Két qua theo ddi,
danh gia, xép loai cua cong chirc, bao cao ctia co quan, by phan tham muu vé to
chirc can bd vé can ¢t cho théi viéc.

c) Bdi véi cac trudng hop cho thdi viée khac theo quy dinh cua phap luat
hodc theo quyét dinh cua cap c6 tham quyén: Khong quy dinh.

3.2. 86 lwong hé so: Khong quy dinh.
4. Thoi han giai quyét

- 30 ngay ké tir ngay nhén don tu nguyén xin théi viéc cua cong chirc hodc
30 ngay ké tir ngay c6 két qua theo doi, danh gia, xép loai dbi véi cac truong hop:
bi danh gia khdng dap tmg yéu cau, nhiém vu caa vi tri viéc 1am theo két qua theo
ddi, danh gia thuong xuyén; bi xép loai chat lwong hang nim ¢ mirc khong hoan
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thanh phiém vu V,i 1y do chuyén mdn nghiép vu va khong c6 vi tri viéc lam thép
hon d¢ ti€p tuc bo tri; truong hop khac thuc hién theo quy dinh cia phép luat.
5. Péi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Céng chie.
6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh

- P6i voi cong chue khong gitr chirc vu lanh dao, quan ly: Nguoi ding dau
co quan c6 thAm quyén tuyén dung coéng chic.

- DB6i v6i cong chire giit chire vu 18nh dao, quan Iy: Nguoi dimg du co quan
c6 tham quyén b nhi¢m cong chuec.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thdi viéc.

8. Lé phi: Khéng.

9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

a) Cong chirc dugc cho théi viéc trong cac truong hop sau:

- Theo nguyén vong ca nhan.

- Bi d4nh gia khong dap Gmg yéu cau, nhiém vu ctia vi tri viéc lam theo két
qua theo doi, danh gia thuong xuyén va khong c6 vi tri viéc lam thap hon dé tiep
tuc bo tri.

- Bi xép loai chat lugng hang nim & mirc khdng hoan thanh nhiém vu vi Iy do
chuyén mén, nghiép vu va khong c6 vi tri viéc lam thap hon d¢ tiép tuc bo tri.

- Truong hop cho th0| viéc khéc theo quy dinh cta phap luat hoidc theo quyét
dinh cua cip c6 tham quyén.

b) Cac truong hop chua giai quyét cho thoi viéc theo nguyén vong cé nhan:

- Cong chue dang trong thoi gian xem xét xu Iy ky luét hodc bi truy ctru trach
nhiém hlnh su, trir truong hop dugce cap c6 tham quyén cho phép hoic theo quyét
dinh cua cip c6 tham quyén.

- Cong chuc dang trong thoi gian giai quyét khiéu nai, t6 céo (da co quyét
dinh thanh 1ap T6 xac minh), kiém tra khi c6 dau hiéu vi pham, bi kién nghi xur ly
vi pham theo két luan thanh tra, kiém toan, trir truong hop dugc cap ¢ thAm quyén
cho phép hoic theo quyét dinh cua cip c6 tham quyén.

- Do y&u cau cOng tac cia co quan, td chirc hodc chua bd tri dugce nguoi thay
thé.

- Céc Iy do khéc theo quy dinh ciia phap ludt hodc theo quyét dinh ciia cap
€O tham quyén cho thoi viéc.

11. Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh
- Luat Can bo, cdng chirc s6 80/2025/QH15.

- Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 cta Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc.



17

- Nghi dinh sO 300/2026/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2026 cua Chinh phu
stra do1, bd sung mot so dieu ctia Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP.

_IV. THU TUC BO NHIEM CHUC VU LANH PAO, QUAN LY POI
VOI CONG CHUC, VIEN CHUC

1. Trinh tw thwe hién
1.1. Déi véi cdng chire
a) Bé xuat chu truong bd nhiém

- Tap thé 1anh dao, cap ty co quan, to chirc, don vi €6 nhu cau bd nhiém hop
thao luan, quyét dinh hodc trinh cap c6 tham quyén bd nhiém quyét dinh chu
treong, sb lugng, ngudn nhan sy va du kién phan cong cong tac ddi véi nhan su
duoc bd nhiém.

- Cham nhét 15 ngay 1am vige ké tur ngay nhan dugc dé nghi, cdp c6 tham
quyén bd nhiém phai xem xet, quyet dinh vé chu truong bd nhiém, trong d6 xac
dinh rd ngudn nhan sy dy kién bo nhiém, ndi dung khac (néu co).

- Cham nhat 30 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 vin ban dong y vé chii truong
b6 nhiém, cap c6 tham quyén phai hoan thanh viéc thyc hién quy trinh nhan su
theo quy dinh. Truong hop chua hoan thanh thi phai giai trinh va néu 13 1y do,
béo cao cip c6 tham quyén bo nhiém.

b) Thuc hién quy trinh bd nhiém dbi véi ngudn nhan su tai chd
- Nguyén tac thyc hién:

+ Ty 1€ phiéu gid1 thiéu tai bude 1, bude 2, bude 4 dugce tinh trén té)ng s6
nguoi tri¢u tap; ty 1€ phicu gidi thigu tai budc 3 dugc tinh trén tong s6 nguoi tri¢u
tap c6 mat tai Ho1 nghi.

+ Phiéu gi6i thiéu nhan sy b6 nhiém do Ban t6 chtrc hoi nghi phét hanh, co
dong dau treo cila co quan, to chic, don vi hodc chir ky truc tiép ctua ngudi chu
tri hoi nghi; ndi dung hdi nghi va két qua kiém phiéu tai cic budce niy duoc ghi
thanh bién ban; sd phiéu gidi thiéu nhan sy duoc chuan bi theo sé luong thanh
phan triéu tip va dugc phét theo sb luong ngudi €6 mit; ngudi bo phiéu co thé ky
tén hodc khong ky tén. Pai dién co quan, bd phan tham muu vé to chtrc can b
tham du cac budc nhung khong bo phiéu (trir trudng hop thudc thanh phan bo
phiéu).

+ Truong hop 01 nguoi tham du véi 2 chire vu, chirc danh khéac nhau thi chi
dugc bo 01 phiéu va chi tinh 12 01 nguoi trong danh sach triéu tap.

+ Truong hop da triu tap nhung Vang mdt vi ly do bat kha khang khéng thé
thuc hién bo phiéu thi khong tinh vao tong s6 nguoi dugc triéu tap.

+ Co quan, bd phan tham muu vé t chirc can bo bao céo cap co tham quyén
xem xét, quyet dinh danh sach triéu tap tai cac Hoi nghi; C&c truong hop vang mat
vi Iy do bét kha khang.
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+ Truong hop dac biét vi 1y do cong tadc hoac do dac thu cong viéc cua co
quan, t6 chue, don vi, cép c6 tham quyén bd nhiém cdn ¢t vao thanh phan hoi
nghi quyét dinh viéc t6 chuc hoi nghi bang hinh thire két hop truc tiép va truc
tuyén va quyét dinh hinh thtrc bo phiéu, bao dam chinh x4ac, bao mat thong tin
theo quy dinh.

- Bué6c 1: Hoi nghi tap thé 1anh dao

Thanh phan: Nguoi ding dau, cap phoé cua ngudi dimg dau co quan, to chire,
don vi.

Hoi nghi tap thé 1anh dao thuc hién cic nhiém vu sau day:

Théo luén, ra soat, thong nhat vé co cau, s6 luong, ti€u chuan, di¢u kién va
quy trinh nhan su.

Can ctr ra soat: Cha truong bd nhiém da dugc cip c6 tham quyén phé duyét;
yéu cau nhiém vy; nguén nhan sy trong quy hoach, bao gom quy hoach chtc vu,
chtrc danh twong duwong tré 1én.

Ra soat két qua nhan xét, danh gia doi véi timg nhan su trong quy hoach,
gdm ca nhan sy dugc quy hoach chitc vy, chirc danh twong dwong tré 1én.

Thong qua danh sach nhan su dap tmg tiéu chuan, diéu kién: Ghi phiéu dinh
huéng gidi thiéu nhan su trén co so danh sach nhan su dap ung tiéu chuén, diéu
kién bang cach tich phiéu.

Nguyén tic gidi thiéu va lya chon: Mdi thanh vién gi6i thiéu 01 nguoi cho
mot chirc danh; nguoi dat $6 phiéu gid1 thiéu cao nhat trén 50% téng s6 nguoi
dugc tricu tap thi dugc lya chon; truong hop khong c6 nhan sy dat trén 50% thi
chon tat ca nhan sy co sb phiéu gi61 thiéu dat tir 30% tro 1én dé gi6i thiéu & budc
tiép theo; truong hop khong c6 nhan sy dat s6 phiéu tir 30% trg 18n thi khdng tiép
tuc thuc hién va bao cdo cip c6 thAm quyén xem xét, chi dao.

Két qua thao luin va dé xuat dugc ghi thanh bién ban.
Két qua kiém phiéu dugc cong bd tai hoi nghi.
- Budc 2: Hoi nghi tap thé 1anh dao ma rong

Thanh phan Tap thé 1anh dao tai budc 1; Uy vién Ban thuong vu cap uy
cling cap (d01 vé6i to chire dang cap trén co s0) hoac cap uy clng cap (d6i v6i t6
chtrc dang cip co sd) cia co quan, to chic, don vi; ngudi ding dau cac co quan,
td chire, don vi thudc va truc thude (néu o).

Hoi nghi tap thé 1anh dao mé rong thuc hién cac nhiém vu sau day:
Thao luan vé két qua gidi thiéu nhan su & bude 1.
Ghi phiéu gi6i thiéu nhan sy bang cach tich phiéu kin.

Nguyén tic gi6i thiéu va lwa chon: M&i thanh vién gidi thiéu 01 ngudi cho
mdt chirc danh trong danh sach nhan su duoc gidi thiéu & bude 1; nhan su dat sb
phiéu déng y cao nhét trén 50% téng $6 nguoi dugce triéu tap thi dugc lya chon;
truong hop khdng c6 nhan su dat trén 50% thi chon tit ca nhan sy ¢ sb phiéu
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gidi thiéu dat tir 30% tro 18n dé gidi thiéu ¢ budc tiép theo; truong hop khong co
nhan sy dat s phi€u gidi thi¢u tir 30% trd 1€n thi khong ti€p tuc thuc hién budc
ti€p theo va bao céo cap c6 tham quyén xem xét, chi dao.

Két qua kiém phiéu duoc cong bd tai hoi nghi.
- Bué6c 3: Hoi nghi can bo chu chét
Thanh phan: Tap thé lanh dao mo rong tai bude 2; nguoi dung dau cac to

chtre chinh tri - x& hoi cua co quan, td chirc, don vi (néu c6); cap phé cua ngudi
dung dau cac co quan, to chirc, don vi thude va truc thude (néu co).

Truong hop bd nhiém céng chirc 1anh dao, quan Iy cua co quan, td chic, don
vi 14t chtrc cdu thanh hodc cdng chire 13nh dao, quan 1y cta co quan, t6 chire, don
vi €6 t6 chirc cAu thanh nhung ¢6 dudi 30 nguoi hodc clia co quan, to chic, don vi
khong c6 t6 chitc cau thanh thi thanh phan tham du gom toan thé céng chirc co
quan, td chire, don vi do.

Hoi nghi can b chu chdt ghi phiéu gidi thiéu nhan su bang cach tich phiéu
kin trén co s¢ danh sach giéi thi¢u nhan sy & budc 2.

Hbi nghi can bo chu chdt thue hién cac nhiém vu sau day:

Thong bao danh sach nhan sy duoc gi6i thi¢u ¢ budc 2.

Tom tat 1y lich, qua trinh hoc tap, cong tac; danh gia, nhan xét va du kién

phan cong cong tac; ndi dung khac theo quy dinh cta phap luat va cta cip co
tham quyén.

Ghi phiéu gii thiéu nhan su bang cach tich phiéu.

Nguyén tic gidi thiéu va lua chon: Mdi thanh vién gidi thiéu 01 nguoi cho
mot chirc danh trong danh sach nhan sy dugc gisi thi¢u & bude 2; nhan sy dat
s0 phiéu dong y cao nhat trén 50% tong s6 nguoi dugc triéu tap co mat thi dugc
lya chon; truong hop khong c6 nhan sy dat s6 phleu dong y trén 50% thi khong

tiép tuc thuc hién budc tiép theo va bao céo cap co6 thim quyén xem xét, chi
dao.

Két qua kiém phiéu khong cong bé tai hoi nghi.

- Budc 4: Ho1 nghi tap thé 1anh dao

Thanh phan: Nhu thanh phan budc 1.

Hoi nghi tap thé 1anh dao thyc hién cic nhiém vu sau day:

Nghe co quan, b phan tham muu vé to chuc can bd bao cao vé két qua léy
phleu & cac budc, ¥ kién danh gia, nhan xét cua cap uy dang cung cap c6 tham
quyén (d6i véi nhing noi dang uy khong lanh dao toan dién); két qua xac minh,
két luan nhirng van dé méi nay sinh d6i voi nhan sy (néu co).

Thao luan va ghi phiéu biéu quyét vé nhan su bang cach tich phiéu kin.

Nhan su dat s6 phiéu cao nhat trén 50% tfmg §6 nguoi dugc triéu tap thi dugc
lra chon bo nhiém. Trudong hop 2 nguoi €6 s6 phieu ngang nhau dat ty 1€ 50% thi
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ngudi dimg dau xem xét, lyra chon nhan sy dé trinh, dong thoi béo céo day di cac
¥ kién khac nhau dé cap c6 tham quyen xem Xet, quyét dinh; truong hop khuyét
ngudi ding dau thi bao cdo cip co thim quyén xem xét, quyét dinh.

Két qua kiém phiéu duogc cdng bé tai hoi nghi.

_Nguoi ding dau CO quan, t6 chure, don vi ra quyet dinh b6 nhiém theo thim
quyén hodc trinh cép c6 thim quyén xem xét, quyét dinh theo quy dinh.

¢) Thyc hién quy trinh bd nhiém dbi voi ngudn nhan su tir noi khac:

Co quan, bo phan tham muu vé t6 chtrc cadn bd cia co quan c6 tham quyén
bd nhi€ém tién hanh cac cong viéc gdm 03 budc nhu sau:

- Budc 1: Trao doi, lay y kién cua tap thé 1anh dao cua co quan, to chire, don
vi noi du kién b6 nhi¢m vé chu truong bo nhiém.

- Bué6c 2: Trao doi, 13y y kién bang vin ban cua tap thé 13nh dao co quan, t6
chtrc, don vi noi nhan su dang cong tac vé chu truong diéu dong, bo nhiém; lay
danh gi4, nhan xét cua dia phwong, co quan, to chirc, don vi va ho so nhan su theo
quy dinh.

Gap nhan sy dé trao d6i vé yéu cau nhiém vu cong tac.

- Budc 3: Chu tri, phdi hop véi cac co quan, to chirc, don vi lién quan thim
dinh vé nhan sy va lap to trinh trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Trudng hop nhéan su bao dam tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh nhung co
quan, t6 chirc, don vi (noi nhan sy dang cdng tac hoic noi du kién bd nhiém) hodc
nhén sy duoc du kién bd nhiém con c¢6 y kién khac nhau, chua théng nhét thi co
quan, bd phan tham muu vé t6 chirc can bo bao céo day du cac y kién va trinh cap
c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Nguoi dung dau CO quan, t6 churc, don vira quyet dinh b6 nhiém theo thim
quyén hodc trinh cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

d) Truong hop kién toan nhan su vao 02 vi tri viéc lam lanh dao, quan ly trd
1én trong cung co quan, t6 chirc, don vi thi thuc hién theo nguyén tac gi01 thiéu,
lwra chon nhan sy quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Piéu 33 Nghi dinh s
170/2025/ND-CP (duoc sira doi, bo sung tai Diéu 13 Nghi dinh s6 300/2026/ND-
CP).

1.2. Déi véi vién chirc
a) Xin chu truong bo nhiém

- Tap thé lanh dao don vi sy nghiép cong lap, cap uy hop thao luan, quyét
dinh hodc trinh cap c6 tham quyén bod nhiém quyet dinh chu truong, s6 luong,
ngudn nhan su va dy kién phan cong cong tac ddi vdi nhan sy duoc bd nhiém.

- Cham nhat 1 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi, cip c6 tham
quyén bo nhiém phai xem xét, quyét dinh vé chu truong bo nhiém, trong d6 xac
dinh 6 nguon nhan sy du kién bd nhiém, ndi dung khac (néu co).
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- Trong thoi han 30 ngay ké tur ngay co van ban dong ¥ vé chu truong bd
nhiém, don vi su nghiép cong lap phai tién hanh quy trinh lya chon nhéan su theo
quy dinh. Truong hop chua hoan thanh viéc bo nhiém trong thoi han néu trén thi
phai giai trinh va néu ro ly do, bao cao cap ¢ tham quyen quyet dinh chu truong
b6 nhiém.

b) Thue hién quy trinh bd nhiém dbi v6i ngudn nhan su tai chd

- Bué6c 1: Hoi nghi tap thé 1anh dao

Thanh phan: Ngudi dimg dau, cip pho cta ngudi dimg dau don vi sir dung
vién chuec.

Hoi nghi tap thé 1anh dao thuc hién cAc nhiém vu sau day:

Thao luan, ra soat, théng nhét vé co ciu, sb luong, ti€u chuan, diéu kién va
quy trinh nhan su.

Can ct ra soat: Cha treong bo nhiém da duoc cip ¢ tham quyén phé duyét;
y€u cau nhiém vy; nguén nhan su trong quy hoach, bao gobm quy hoach chtrc vy,
chtc danh tuong duong tré 1én.

Ra soat két qua nhan xét, danh gia ddi v4i timg nhan su trong quy hoach,
gom ca nhan sy dugc quy hoach chirc vy, chirc danh tuong duong tra 1én.

Thong qua danh sach nhan su dap tng tiéu chuan, diéu kién: Ghi phiéu dinh
hudng gio1 thi¢u nhéan sy trén co s¢ danh sach nhan sy dap g ti€u chuan, diéu
kién bang cach tich phiéu.

Nguyén tic gi6i thiéu va lua chon: Mbi thanh vién gi6i thiéu 01 ngudi cho
mot chirc danh; ngudi dat s6 phi€u gidi thi¢u cao nhat trén 50% tong s6 nguodi
dugc tri¢u tap thi duge Iua chon; truong hop khong c6 nhan su dat trén 50% thi
chon tat ca nhan sy c6 sb phiéu gidi thiéu dat tu 30% tro Ién dé gi6i thiéu & budc

tiép theo; truong hop khong c6 nhan su dat s6 phiéu tir 30% trd 18n thi khong tiép
tuc thuc hién va bao cdo cip c6 thAm quyén xem xét, chi dao.

Két qua thao luan va dé xuét duoc ghi thanh bién ban.
Két qua kiém phiéu dugc cong bd tai hoi nghi.
- Budc 2: Hoi nghi tap thé 1anh dao ma rong

Thanh phan: Tap thé 1anh dao theo quy dinh tai Bude 1; Uy vién Ban thuong
vu cap uy cung cap (601 v6i to chtrc dang cap trén co sd) hodc cap uy cung cap
(d6i voi t6 chuc dang cap co s0) cua don vi sy nghiép; nguoi ding dau cac to
churc, don vi thudc, truc thudc (neu co).

Hoi nghi tap thé 1anh dao mé rong thuc hién cac nhiém vu sau day:
Thao luan vé két qua gi6i thiéu nhan su ¢ budc 1.
Ghi phiéu gi6i thiéu nhan sy bang cach tich phiéu kin.

Nguyén tac gidi thiéu va Iya chon: Mdi thanh vién gi6i thiéu 01 nguoi cho
mot chire danh trong danh sach nhéan su dugc gidi thiéu ¢ budce 1; nhan su dat so
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phiéu déng y cao nhét trén 50% téng s6 nguoi duogc triéu tap thi dugc lua chon;
truong hop khong c6 nhan sy dat trén 50% thi chon tit ca nhan su ¢ sb phiéu
gidi thiéu dat tir 30% trd 1én dé gidi thiéu & bude tiép theo; trudng hop khdng co
nhén sy dat s6 phiéu gid1 thiéu tir 30% trd 1€n thi khong tiép tuc thuc hién budc
tiép theo va bao cdo cip c6 tham quyén xem xét, chi dao.

Két qua kiém phiéu duoc cong bd tai hoi nghi.
- Bué6c 3: Hoi nghi can bo chu chét
Thanh phan: Tap thé 1anh dao mo rong theo quy dinh tai Budc 2; nguoi ding

dau cac to chirc chinh tri - X8 hoi ctia don vi sy nghiép (néu c6); cap pho ctia nguoi
ding dau cac t6 chuc, don vi thudc, truc thude (néu co).

Truong hop bo nhiém vién chirc quan Iy ctia don vi 13 t6 chitc cau thanh hoic
vién chirc quan 1y cia don vi ¢6 t6 chirc cau thanh nhung c¢6 dudi 30 ngudi hoic
ctia don vi khong c6 to chire cau thanh thi thanh phan tham du gdm toan thé vién
chirc don vi do.

Hoi nghi can b chu chdt ghi phiéu gidi thiéu nhan su bang cach tich phiéu
kin trén co s¢ danh sach gi61 thi¢u nhan sy & budce 2.

Hoi nghi tap thé 1anh dao chu chét thuc hién cac nhiém vu sau day:

Thong bao danh sach nhan sy dugc gidi thiéu & budc 2.

Tom tit 1y lich, qua trinh hoc tap, cong téc; danh gid, nhin xét va dy kién
phén cong cong tac; noi dung khac theo quy dinh cua phap luét va cua cap co
tham quyén.

Ghi phiéu gii thiéu nhan su bang cach tich phiéu.

Nguyén tic gidi thiéu va lya chon: Mdi thanh vién gi6i thiéu 01 ngudi cho
mot chirc danh trong danh sach nhéan sy duoc gidi thiéu ¢ budce 2; nhan su dat s6
phi€u dong y cao nhat trén 50% tong s0 ngudi dugc triéu tdp cO mat thi duge lua
chon; truong hop khong c6 nhan sy dat s6 phiéu dong y trén 50% thi khong tiép
tuc thuc hién budc tiép theo va béo cao cip c6 tham quyén xem xét, chi dao.

Két qua kiém phleu khong cong b tai hoi nghi.

- Budc 4: Ho1 nghi tap thé 1anh dao

Thanh phan: Nhu thanh phan budc 1.

Hoi nghi tap thé 1anh dao thyc hién cic nhiém vu sau day:

Nghe co quan, b phan tham muu vé t6 chtic can bo bao cao vé két qua lay
phiéu & cac bude, y kién danh gid, nhan xét cia cdp ty dang cling cép c¢6 tham
quyén (d01 v6i nhitng don vi noi dang uy khong lanh dao toan dién); két qua xac
minh, két luin nhitng vin d& moi nay sinh dbi v&i nhan su (néu co).

Thao luan va ghi phiéu biéu quyét vé nhan su bang cach tich phiéu kin.

Nhan su dat s0 phiéu cao nhat trén 50% tong s6 ngudi dugc trigu tap thi dugc
lra chon bo nhiém. Trudong hop 2 nguoi €6 s6 phieu ngang nhau dat ty 1€ 50% thi
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ngudi dimg dau xem Xét, lya chon nhan sy dé trinh, dong thoi béo céo day du cac
¥ kién khac nhau dé cip c6 tham quyen xem xet, quyét dinh; truong hop khuyét
ngudi ding dau thi bao cdo cip co thim quyén xem xét, quyét dinh.

Két qua kiém phiéu duoc cong bd tai hoi nghi.

Nguoi dimg dau don vi sy nghiép ra quyet dinh b6 nhiém theo thAm quyén
hodc trinh cdp c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

¢) Thyc hién bd nhiém dbi voi ngudn nhan su tir noi khac

- Bu6c 1: Trao ddi, 1ay y kién cua tap thé 1anh dao ctia don vi su nghiép noi
du kién bo nhiém veé chu truong bo nhiém.

- Bu6c 2: Trao doi, 1ay y kién bang vian ban cua tap thé 1anh dao co quan, to
chtrc, don vi noi nhan sy dang cong tac vé chu truong diéu dong, boé nhiém; lay
danh gi4, nhan xét cta dia phuong, co quan, to chirc, don vi va ho so nhén su theo
quy dinh.

Giap nhan sy dé trao d6i vé yéu cau nhiém vu cong tac.

- Budc 3: Chu tri, phéi hop véi cac co quan, t6 chure, don vi lién quan tham
dinh vé nhan sy va lap to trinh trinh cép c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Trudng hop nhéan su bao dam tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh nhung co
quan, t6 chirc, don vi (noi nhan sy dang cdng tac hoic noi du kién bo nhiém) hoic
nhan sy dugc du kién bd nhiém con co y kién khac nhau, chua thong nhat thi co
quan, bo phan tham muu vé t6 chtre, can b bao cao day du cac ¥ kién va trinh
cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Nguoi ding dau don vi sy nghiép ra quyet dinh b6 nhiém theo thAm quyén
hodc trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

2. Céch thire thwe hién: Truc tiép.

3. Thanh phén, s6 lwong ho so

3.1. Thanh phdn hé so

- To t1:inh, bif:n ban hoi nghi, bang téng hop két qua kiém phiéu kém theo
bién ban kiém phicu & cac budc.

- So yéu ly lich theo quy dinh do ca nhan ty khai c6 dan dnh mau khé 4
X 6 cm, dugc co quan truc tiép quan 1y can bo xac nhan va dong dau.

- Panh gi4, nhan xét 03 nam gan nhat cta tap thé 1anh dao co quan, t6 chiic,
don vi theo phan cap quan 1y can b0 vé:

+ Pham chat dao duec, 16i séng, y thirc td chirc ky luat, doan két ndi bo;

+ Nang luc cong tac va két qua thuc hién chuc trach, nhiém vy dugc giao,
trong d6 theé hién rd san pham cu thé, thanh tich cong tac, han ché, khuyét diém,
vi pham trong qua trinh cong tac (n€u co);

+ Uy tin va trién vong phét trién.
- Banh gia, nhan xét cta chi bo co s hodc dang iy noi cong tac.
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- Nhan xét ctia cap uy noi cu tri dbi voi ban than va gia dinh.

- Ban tu nhan xét, danh gi4 03 nam cdng tac gan nhat.

- Két luan vé tiéu chuén chinh trj ctia cap c6 thdm quyén theo quy dinh.
- Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh.

- Ban sao c4c vin bang, chung chi (€6 X4c nhan cua co quan ¢6 thAm quyén
quan 1y hd so hoidc cta co quan c6 thAim quyén) theo tiéu chuan chirc vy, chirc
danh bd nhiém. Truong hop vin bang do co sd gido duc nudc ngoai hodc co sé
gido duc trong nudc lién két vai nude ngoai cap thi thuc hién viéc cong nhan theo
quy dinh cua phép luat.

- Giay chtrng nhén strc khoe do co sd'y té c6 tham quyén cap.

Truong hop cac thanh phan trong ho so bd nhiém di duoc cap 6 tham quyén
phé duyét va ton tai trong co sé dit lidu qubc gia thi dugc str dung dé thay thé ban
gidy tuong Ung.

‘Thanh phan hd so gdm to trinh, bién ban, bang tong hop két qua klem phiéu;
so yéu ly lich va anh; danh gi4, nhan xét cta tap thé 1anh dao co quan, t6 chiec, don
vi; danh gia, nhan xét ctia chi bo co sd hodc dang ty noi cdng tac; nhan Xxét cta cip
iy noi cu trl; ban tu nhan xét, danh gi4; ban ké khai tai san, thu nhap; gidy ching
nhén strc khoe khdng qua 06 thang tinh dén thoi diém xem xét.

Truong hop thuc hién quy hoach, bo nhiém, bo nhiém lai, gidi thiéu tng cir
hodc cac ndi dung khac trong cong tac can bo ¢ cac thoi diém khac nhau trong
vong 6 thang tinh tir thoi diém nop hé so 1an dau va cling cip c6 tham quyén quyét
dinh thi duoc str dung hd so 1an dau dé thuc hién cho cac quy trinh trong cong tac
can bo ¢ nhitng lan sau, trir truong hop c¢6 ndi dung méi phat sinh hodc phai bd
sung thanh phan hd so theo quy dinh.

Truong hop bo nhiém chirc vu béng, tuong duong hodc thap hon chtic vu
dang gitr thi khong phai co thanh phan ho so 13 két luan vé tiéu chuan chinh tri
ctia cap €O tham quyén theo quy dinh va ban sao van bang, chirg chi (c6 X4c nhan
cua co quan co tham quyén quan ly hé so hodc cua co quan co tham quyén) theo
tiéu chuan chirc vy, chirc danh bo nhiém néu khong c6 ndi dung méi phat sinh.

3.2. 86 lwong hé so: Khong quy dinh.
4. Thoi han giai quyét
oo Béj voi cong chire: Cham nhlét 1a 30 ngay lam viéc ké tir ngay c6 van ban
dong y vé chu truong bd nhiém, cap c6 tham quyén phai hoan thanh viéc thuc
hién quy trinh nhan sy theo quy dinh. Truong hop chua hoan thanh thi phai giai
trinh va néu r0 1y do, bdo cao cap c6 tham quyén bod nhiém.

- Béi véi vién chirc: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay co van ban dong y
vé chu truong bd nhiém, don vi sy nghiép cong lap phai tién hanh quy trinh lwa
chon nhan sy theo quy dinh. Tru’O’ng hop chua hoan thanh viée b6 nhiém trong
thot han néu trén thi phai giai trinh va néu 10 1y do, bao cao cap c6 tham quyén
quyét dinh chu truong bd nhiém.
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5. Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Céng chirc, vién chic.
6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh

- Di v6i cong chire: Co quan, to chire, don vi c6 thAm quyén bd nhiém cdng
chtrc.

- B6i voi vién chirc: Ngudi ding dau don vi su nghiép cong 1ap quyét dinh
hodc dé nghi cép c6 thAm quyén quyét dinh. Trudng hop c6 quy dinh khac vé
tham quyén bd nhiém vién chirc quan ly thi thuc hién theo quy dinh cua phap luat

vé nganh, linh vuc, bao dam phu hop véi quy dinh vé phan cap tham quyén quan
Iy can bo cua co quan ¢ tham quyén.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh b6 nhiém.
8. Lé phi: Khong.

9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

10. Y&u cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

10.1. Péi véi cdng chire

- Bao dam tiéu chuan chung theo quy dinh cua Dang, cua phap luat va tiéu
chuan cu thé cua chirc vu, chic danh bo nhiém theo quy dinh ciia cap c6 tham
quyén.

- P6i véi nhén sy tir nguén tai chd phai duoc quy hoach vao chirc vu, chirc
danh bo nhiém hodc duge quy hoach chirc vy, chire danh tuong dwong trd 1én. Pbi
v6i nhan su ngudn tir noi khac phai dugc quy hoach chire vy, chire danh tuong duong
tro 1én. Tru’O’ng hop dac biét do cap CO tham quyén bd nhiém xem xét, quyét dinh
trén co s& ra soat, danh gi toan dién vé ngudn nhan su trong quy hoach, thanh tich,
san pham, két qua cu thé va chiu trach nhiém vé quyét dinh ctua minh.

Truong hop co quan, t6 chire, don vi duoc thanh 1ap mai hodc do chia tach,
hop nhat, sap nhap, t6 churc lai hinh thanh co quan, t6 chtrc, don vi m&i ma chua
thuc hién viéc phé duyét quy hoach thi cép c6 thAm quyén b6 nhiém xem xét,
quyét dinh.

- Truong hop dugc bd nhiém gitr chirc vu cao hon phai ¢d thoi glan gitr chirc
vu dang dam nhiém lién ké hodc chirc vy, chirc danh tuong duong lién ké véi chirc
vu du kién bo nhiém it nhét 1a 01 nam (12 thang), néu khong lién tuc thi dugc
cong don (chi cong don dbi véi thoi gian gilt chic vu twong duong).

Truong hop trude khi bo nhiém da c6 thoi gian gitr chirc vu, chie danh duoc
xéc dinh Ia chue vy, chire danh cao hon, biang, tuong duong hodc thip hon lién ké
chtrc vu du kién b6 nhiém thi thoi gian d6 dugce tinh vao thdi gian git chirc vy,
chtrc danh twong duong dé cong don; khong ap dung d6i voi trudong hop thdi giir
chure vu do bi xtr Iy ky luat.

Truong hop dic biét chua bao dam thoi gian gilt chirc vy, chitc danh thap
hon lién ké thi cap c6 thAm quyén bo nhiém xem xét, quyét dinh trén co s danh
gia khach quan thanh tich, san pham, két qua cu thé.
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- C6 ho so, 1y lich ca nhén, ban ké khai tai san, thu nhap day du, rd rang va
dugc co quan chirc nang c6 thdm quyén tham dinh, xac minh.

- Puoc cép c6 thim quyén nhan xét, ddnh gid hoan thanh tdt nhiém vu tré
1én trong 03 nam gan nhat.

- Co kinh nghiém cong tac, kinh nghiém quan 1y, diéu hanh, thanh tich, két
qua va san pham cu thé pht hop voi vi tri du kién b6 nhiém; truong hop bd nhiém

nhan sy ngudn tur noi khac thi thanh tich, két qua, san pham cu thé phai bao dam
phU hop véi yéu cau thyc hién nhiém vu caa chire vu, chie danh dy kién bo nhiém.

- Piéu kién v& tudi bd nhiém:
ot C(A)?ng chtrc dugc dé nghi bd nhiém lan dau gilt chtrc vu quan ly hoac duoc
d@ nghi b6 nhiém giﬁ’ chtrc vy cao hon thi phai du tudi dé cong tac trorn thot hqan
bo nhi¢m. Thoi diém tinh tudi bo nhiém thyc hién theo quy dinh cua cap cd tham
quyen Trudng hop déc biét khdng du tudi de cong tac tron thoi han bd nhiém thi

cap c6 tham quyén bd nhiém xem xét, quyét dinh trén co s¢ danh gia khach quan
thanh tich, san pham, két qua cu th¢;

+ Cong chirc duge bo nhiém giir chtrc vy moi tuong duong hoac thap hon
chuc vy, chttc danh hién ddm nhiém thi khong tinh dleu kién vé tudi bé nhiém
theo quy dinh tai diém a khoan 7 Diéu 29 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP (dugc
stra doi, bo sung tai Piéu 12 Nghi dinh s6 300/2026/ND-CP).

- bu strc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chire trach dugc giao.

- Khéng thuoc mét trong cac truong hop sau day:

+ Bi cAm dam nhiém chtrc vu theo quy dinh ctia Pang va ctia phap luat;
+ Pang trong thoi han xtr ly ky luat;

+ Dang trong thoi gian thi hanh quyét dinh ky luat theo quy dinh cta cap co
tham quyén;

+ Dang trong thoi gian giai quyét t6 céo (da co quyét dinh thanh 1ap doan
giai quyét td cao), giai quyét khiéu nai ky luat, kiém tra khi c6 du hiéu vi pham
hodc dang bi kién nghi xir 1y vi pham theo két luan thanh tra, kiém toan; dang bi
tam dinh chi cong tac;

+ Pang bi tam giit, tam giam, khai to, diéu tra, truy td, xét x;

+ Thudc trudng hop khac chura xem xét bo nhiém vao chire vu cao hon theo
quy dinh cua co quan c6 tham quyén.

- Céc diéu kién khéc theo quy dinh cua cip ¢ tham quyén.

10.2. Déi véi vién chiic

- Bao dam tiéu chuan chung theo quy dinh ciia Pang va cta phap ludt va tiéu
chuan cu thé cua chirc vu, chtrc danh bd nhiém theo quy dinh ctia cap c6 tham

quyeén.
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- Pbi v6i nhan su tir nguén tai chd phai dugc quy hoach vao chic vy, chire
danh b6 nhiém hodc duoc quy hoach chuc vy, chuc danh tuong duong tré 1én.
Dbi véi nhan sy ngudn tir noi khac phai dugc quy hoach chire vy, chie danh twong
duong tro 1én. Truong hop déc biét do cap ¢co tham quyen bd nhiém xem xét,
quyét dinh trén co sé ra soat, danh gia toan dién vé ngudn nhan sy trong quy
hoach, thanh tich, san pham, két qua cu thé va chiu trach nhiém vé quyét dinh cua
minh.

Trudng hop co quan, t6 chirc, don vi dugc thanh 13p moi hodc do chia tach,
hop nhat, sap nhap, t6 chirc lai hinh thanh O quan, t6 churc, don vi méi ma chua
thue hién viéc phé duyét quy hoach thi cip c6 thim quyén bd nhiém xem xét,
quyét dinh.

- Truong hop duoc bd nhiém gitr chirc vu cao hon phai ¢d thoi glan gilt chirc
vu dang dam nhiém lién ké hodc chtic vy, chirc danh turong duong lién ké véi chuc
vu du kién bo nhiém it nhat 1a 01 ndm (12 thang), néu khong lién tuc thi dugc
cong don (chi cong don dbi véi thoi gian giit chitc vy twong duong).

Truong hop trude khi bo nhiém di c6 thoi gian giir chtrc vy, chice danh duoc
xéac dinh I chuc vy, chire danh cao hon, bang, twong duong hodc thap hon lién ké
chtrc vu du kién b6 nhiém thi thoi gian d6 duogc tinh vao thdi gian giit chirc vy,
chtrc danh twong duong dé cong don; khong ap dung d6i voi trudng hop thdi giir
chirc vu do bi xtr Iy ky luat. Truong hop dac biét chua bao dam thoi gian gitr chuc
vu, chtrc danh thap hon lién ké thi cp c6 tham quyen bd nhiém xem xét, quyét
dinh trén co sé danh gia khach quan thanh tich, san pham, két qua cu thé.

- C6 hd so, 1y lich c& nhan, ban ké khai tai san, thu nhap day du, ro rang va
duoc co quan chirc ndng c6 tham quyén tham dinh, xac minh.

- Pugc cap co thAm quyén nhan xét, danh gia hoan thanh tét nhiém vu tré
Ién trong 3 nim gan nht.

- Co kinh nghiém c6ng tac, kinh nghiém quan ly, diéu hanh, thanh tich, két
qua va san pharn cu thé phi hop véi vi tri dy kién bd nhiém; truong hop bd nhiém
nhan sy ngudn tu noi khac thi thanh tich, két qua, san pham cu thé phai bao dam
phU hop véi yéu cau thyc hién nhiém vu caa chire vu, chie danh dy kién b nhiém.

- Bicu kién vé tudi bo nhiém:

Vién chirc duoc du kién bd nhiém lan dau giit chie vu quan Iy hodc du kién
b6 nhiém gilr chirc vu cao hon thi phai du tu6i dé cong tac tron thoi han bo nhiém.
Thoi diém tinh tudi bd nhiém thue hién theo quy dinh cua cap c6 tham quyen
Truong hop dac biét khong du tudi de cong tac tron thoi han bo nhiém thi cip co

tham quyén bd nhiém xem xét, quyét dinh trén co s danh gia khach quan thanh
tich, san pham, két qua cu thé.

Vién chirc dugc bd nhiém giit chirc vu méi twong dwong hodc thap hon chirc
vu, chirc danh hién dam nhiém thi khoéng tinh dic¢u kién vé tuoi bd nhiém theo quy
dinh nay.

- bu strc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chire trach dugc giao.
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- Khéng thugc mdt trong cac truong hop sau day:
+ Bj cAm dam nhiém chirc vu theo quy dinh ctia Pang va ctia phap lut.
+ Pang trong thoi han xtr Iy ky luét.

+ Dang trong thoi gian thi hanh quyét dinh ky luat theo quy dinh cua cap co
thAm quyén.

+ Dang trong thoi gian giai quyét t céo (dé co quyét dinh thanh 1ap doan
giai quyét td cao), giai quyét khiéu nai ky luat, kiém tra khi c6 ddu hiéu vi pham
hodc dang bi kién nghi xir Iy vi pham theo két luan thanh tra, kiém toan; dang bi
tam dinh chi cong tac.

+ Pang bi tam giit, tam giam, khoi td, diéu tra, truy t5, xét x.

+ Thudc trudng hop khac chura xem xét bo nhiém vao chire vu cao hon theo
quy dinh cua co quan c6 tham quyén.

- C4c diéu kién khéc theo quy dinh cta cip c6 tham quyén.

11. Cian cw phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat Can bo, cdng chirc s6 80/2025/QH15.

- Luat Vién chirc s6 129/2025/QH15.

- Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc.

- Nghi dinh sO 300/2026/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2026 ctua Chinh phu
stra doi, bo sung mot so dieu ctia Nghi dinh so 170/2025/ND-CP.

- Nghi dinh 50 259/2026/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2026 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién churc.

V. THU TUC BO NHIEM LAI CHUC VU LANH PAO, QUAN LY POI
VOI CONG CHUC, VIEN CHUC

1. Trinh tw thwe hién

1.1. Péi véi cong chikc 1anh dao, qudn Iy

- Cong chtrc 1am bao céo ty nhan xét,r danh g%é viéc Fhu’cqhién chuc trach,
nhiém vu trong thoi han gitr chire vy, gui cap c6 tham quyén b6 nhiém lai trong
thot han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc thong bdo ctia cap ¢6 tham quyén.

- Cham nhat 45 ngay ke tur ngay nhan dugc bao cao ty nhan xét, danh gla cua

Cong chtrc, cap ¢6 thadm quyén to chirc hoi nghi can bo chu chdt 1dy y kién vé viée
bd nhiém lai.

~ + Thanh phan thuc hién nhu quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 33 Nghi dinh
s0 170/2025/NB-CP (dugc stra do6i, bo sung tai DPiéu 13 Nghi dinh so
300/2026/ND-CP).
+ Trinh tu thuc hién: Céng chirc bao céo tu nhan xét, danh gia viéc thyc hién
churc trach, nhiém vu trong thoi gian gitr chirc vu; hdi nghi gép y va ghi phiéu biéu
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quyét bang cach tich phleu kin; két qua kiém phleu khong cong bb tai hoi nghi; bién
ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu dugc gui cap ¢ thim quyén bo nhiém.

- Nguoi ding dau co quan st dung cong chirc danh gi4, nhan xét va dé xuat
viéc bo nhiém lai.
- Tap thé 1anh dao co quan, t6 chic, don vi thao luan va biéu quyét nhan su:
~ + Thanh phan thyc hién nhu quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 33 Nghi dinh
s0 170/2025/NB-CP (duoc stra do6i, bo sung tai Piéu 13 Nghi dinh sb
300/2026/ND-CP).
+ Trinh tu thyc hién:

Phan tich két qua lay phiéu ¢ hoi nghi can bg chu chét. Cong chuc dugce dé
nghi bd nhiém lai phai dat ty 18 trén 50% s6 phiéu dong Y so véi téng sb nguoi co
mit ¢ hoi nghi can bo chi chét; trudong hop dat ty 18 50% thi do ngudi dung dau
xem xét, quyét dinh; truong hop dat ty 16 dudi 50% thi bdo c&o cip c6 tham quyén
xem xét, quyét dinh viéc tiép tuc thuc hién quy trinh.

Tap thé lanh dao xac minh, ket luan van dé méi nay sinh (neu c6); lay y kién

bang van ban cta cap uy cing cap va ghi phiéu biéu quyét bang cach tich phiéu
kin.

Nhan sy dugc dé nghi bo nhiém lai phai dat trén 50% sb phiéu dong Y so voi
tong s6 ngudi dugc triéu tap o hoi nghi tap thé 1anh dao; truong hop 5O phiéu dat
ty 18 50% thi do nguoi dung dau quyét dinh theo tham quyén hodc trinh cap co
tham quyen Xem Xet, quyet dinh; tru:ong hop dat dudi 50% dong y thi bao céo day
dua cac y kién khac nhau dé cip c6 tham quyén xem xét, quyét dinh. Két qua kiém
phiéu dugc cong bd tai hoi nghi.

Nguoi dung dau co quan, to chue, don vira quyet dinh bd nhiém lai theo
tham quyén hodc trinh cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

1.2. Péi véi vién chirc qudn ly

- Vién churc lam bao cao tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chirc trach,
nhiém vu trong thoi han gitr chic vu.

- T6 chirc hoi nghi can bo chu chét

+ Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Dicu 31 Nghj
dinh s6 259/2026/ND-CP.

+ Trinh tu thuc hién:

Vién chtc duge xem xét d€ bo nhiém lai bao cdo tu nhan xét, danh gid viéc
thuc hién chtrc trach, nhi¢m vu trong thoi gian gitt chire vu.

Hoi nghi tham gia gop V kién.
Ghi phiéu biéu quyét vé nhan sy bang cach tich phiéu kin.
Két qua kiém phiéu khong cong bé tai hoi nghi nay.
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Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu dugc giri 1én cip c6 tham quyén bd
nhiém.

- Ngudi dimg dau don vi st dung vién chtrc danh gia, nhan xét va dé xuit
viéc bo nhiém lai.

- Tap thé 1anh dao don vi sy nghiép thao luan va biéu quyét nhan su:

+ Thanh phén: Thyc hién nhu quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 31 Nghj
dinh s6 259/2026/ND-CP.

+ Trinh tu thuc hién:

Phén tich két qua ldy phiéu & hoi nghi can bod chu chét. Vién chirc quan ly
dugc dé nghi bo nhiém lai phai dat ty 1¢ trén 50% sO phiéu dong ¥ so voi tong s6
ngudi €0 mat ¢ hoi nghi tap the can bo chu chét; trudong hop dat ty 18 50 % thi do
nguoi ding dau xem x¢t, quyét dinh; truong hop dat ty 1€ dudi 50% thi bao cao
cap c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh viéc tiép tuc thuc hién quy trinh.

X&c minh, két luan nhitng van dé méi nay sinh (néu o).

Lay y kién bang vin ban cta cap uy cung cap vé nhan sy dugc dé nghi bo
nhiém lai.

Ghi phiéu biéu quyét vé nhan su bang cach tich phiéu kin.

Nhan sy duoc dé nghi bo nhiém lai phai dat trén 50% s6 phiéu dong ¥ so véi
tong s0 nguoi duge triéu tap ¢ hoi nghi tap thé lanh dao; truong hop dat ty 1€ 50%
thi do nguoi dimg dau quyét dinh theo tham quyén hoic trinh cap €O tham quyen

xem xét, quyet dinh; truong hop dat ty 1€ dudi 50% thi bao cao day du cac y kién
khac nhau dé cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

Két qua kiém phiéu duoc cdng bd tai hoi nghi nay.

- Nguoi dung dau don vi su _nghiép ra quyet dinh bd nhiém lai theo tham
quyén hodc trinh cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

2. Céch thire thwe hién: Truc tiép.

3. Thanh phan, s6 lwong hod so

3.1. Thanh phdn ho so

- To tginh, bif:n ban hoi nghi, bang téng hop két qua kiém phiéu kém theo
bién ban kiém phiu & cac budc.

- So yéu 1y lich theo quy dinh do ca nhan ty khai ¢6 dan anh mau kho 4 x 6
cm, duoc co quan truc tiép quan 1y can bo xac nhan va dong dau.

- Danh gia, nhén xet trong thoi han gilr chie vu cua tap thé 14nh dao co quan,
t6 chtre, don vi theo phan cap quan Iy can bo vé pham chét dao dirc, 16i séng, ¥
thire t chire ky luat, doan két noi bo; nang luc cong tac va két qua thyc hién chuc
trach, nhiém vu dugc giao, trong do thé hién rd san pham cu thé, thanh tich cong
tac, han ché, khuyét diém, vi pham trong qua trinh cong tac (néu co); uy tin va
trién vong phat trién.
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- Banh gi4, nhan xét cta chi bo co so hoac dang iy noi cong tac.

- Nhén xét cta cp uy noi cu trdl dbi voi ban than va gia dinh.

- Ban tu nhan Xxét, danh gia trong thoi han gitr chire vu.

- Két luan vé tiéu chuan chinh trj cia cap c6 thim quyén theo quy dinh.
- Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh.

- Ban sao cac van bang, chimg chi (c6 xac nhan cia co quan c6 thim quyén
quan 1y hd so hodc cua co quan co thim quyén) theo tiéu chudn chirc vu, chirc
danh bd nhiém. Truong hop vin bang do co sd gido duc nudc ngoai hodc co sé
gido duc trong nude lién két v6i nude ngoai cap thi thuc hién viéc cdng nhan theo
quy dinh cua phép luat.

- Giay ching nhén strc khoe do co s¢ y t€ c6 tham quyén cap.

Truong hop cac thanh phan trong hd S0 bd nhiém da duoc cap co tham qpyén
phé duyét va ton tai trong co s¢ dir liéu quoc gia thi duge st dung dé thay the ban
gidy tuong ung.

Thanh phan ho so gom td trinh, bién ban, bang tong hop két qua kiém phiéu;
so yéu ly lich va anh; danh gi4, nhan xét cta tap thé 1anh dao co quan, t6 chirc, don
vi; danh gia, nhan xét ctia chi bo co so hodc dang ty noi cdng tac; nhan xét cta cap
Uiy noi cu trl; ban tu nhan xét, danh gi4; ban ké khai tai san, thu nhap; gidy ching
nhan strc khoe khong qua 06 thang tinh dén thoi diém xem xét.

Truong hop thuc hién quy hoach, bo nhiém, bo nhiém lai, gidi thiéu ung cir
hodc cac ndi dung khéc trong cong tac can bd & cac thoi diém khac nhau trong
vong 06 thang tinh tir thoi diém ndp hd so lan dau va cung cp co tham quyén
quyét dinh thi dugc st dung ho so 1an dau dé thuc hién cho céc quy trinh trong
cong tac can bo ¢ nhitng 1an sau, trir truong hop c6 ndi dung méi phat sinh hozc
phai bd sung thanh phan hd so theo quy dinh.

Khong can phai c6 thanh phan ho so vé két luan tiéu chuan chinh tri va ban
sao van bang, chung chi néu khong c6 ndé1 dung méi phat sinh.

3.2. 86 lwong hé so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét:

- Doi v6i ¢dng chirc: Cham nhat 90 ngay lam viéc truée ngay hét thoi han bo
nhiém, cap c¢6 tham quyén phai thong bao bang van ban dé cong chirc lanh dao,
quan ly dugc xem xét, bd nhiém lai chuan bi ho so va thuc hién quy trinh bd nhiém
lai theo quy dinh.

_ Truong hop chua thuc hién quy trinh bd nhiém lai theo quy dinh tai khoan 3
biéu 3§ Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP (dugc stra doi, b@ sung tai Bicu 16 Nghi
dinh s6 300/2026/ND-CP) hodc da thyc hién quy trinh bd nhiém lai nhung chua
hoan thién quy trinh vi ly do khach quan thi cap c6 tham quyén b6 nhi¢m phai c6
van ban thong bao dé€ co quan, t6 churc, don vi va cong chuc biét.
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- B6i véi vién chirc: Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét thoi han bo nhiém,
cap c6 tham quyén phai thong bao dé€ vién chirc quan 1y chuan bi ho so va thuc
hién quy trinh b6 nhi¢ém lai theo quy dinh.

_ Trudng hop chua thye hién quy trinh bd nhiém lai theo quy dinh tai khoan 3
bicu 35 Nghi dinh s6 259/2026/ND-CP hoac da thuc hién quy tr‘lnhqbé nhie}m laqi
nhung chua hoan thién quy trinh vi 1y do khach quan thi cap c¢6 tham quyén bo
nhiém phai c0 van ban thong bao d¢ co quan, to chirc, don vi va vién chirc biét.

5. Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Cong chirc 1anh dao, quan 1y;
vién chuc quan ly.

6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc, don vi ¢6
tham quyén bo nhiém cong chure, vién chue.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém lai chirc vu
lanh dao, quan 1y.

8. Lé phi: Khong.

9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

10. Y&u cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

10.1. Péi véi cong chike 13nh dao, qudn ly

- Hoan thanh nhiém vu trong thoi han gitr chirc vu 1&nh dao, quan ly.

Truong hop trong thoi han git chirc vy ¢6 nam xép loai chat lugng khong
hoan thanh nhiém vu vi ly do bat kha khang hodc do bi xu 1y ky luat ma khong
thudc d6i tuong bi xem x¢ét mién nhiém, tir chtrc, cho thoi gitr chire vu thi cép co
tham quyén bo nhiém thao luan trong tap thé 1anh dao, cap uy dé xem xét, danh
gia toan dién vé nang luc, phﬁm chat, uy tin, két qua thyc hién nhiém vu duogc
giao thé hién bﬁlng san phém cu thé ddi véi cac nam con lai va trong ca thoi han
giit chirc vu dé xem xét, quyét dinh viéc danh gia vé tiéu chi hoan thanh nhiém vu
trong thot han gitr chirc vy.

- Pap tng tiéu chuan chirc danh 13nh dao, quan ly theo quy dinh ctia co quan
c6 tham quyén tai thoi diém bo nhi¢m lai.

- Co quan, to chirc c6 nhu cau vé vi tri viéc 1am Ianh dao, quan ly.
- Pt strc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chie trach duoc giao.

- Khong thudc trudng hop bi cdm dam nhiém chire vu hodc dang bi tam gitr,
tam giam, khai t6, diéu tra, truy t6, xét xir; khong thugc truong hop chua thuc
hién quy trinh quy dinh tai khoan 3 Piéu 36  Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP (duoc
stra d6i, bo sung tai Piéu 16 Nghi dinh s6 300/2026/ND-CP) hoic truong hop
khac khong dap tmg tiéu chuan, diéu kién b6 nhiém lai theo quy dinh cia cap co
tham quyén.

Truong hop co quan, t6 chure, don vi dang trong thoi gian thanh tra, kiém tra
thi cap c6 tham quyén trao doi v6i co quan thanh tra, kiém tra vé nhan su duoc dé
nghi b6 nhiém lai trude khi quyet dinh.
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- Céc trudng hop chua thuc hién quy trinh bo nhiém lai gom:

+ Dang trong thoi han xur Iy ky luat hoac dang trong thoi gian giai quyét td
cao (da co quyét dinh thanh 1ap doan giai quyét td cao), giai quyét khiéu nai ky
luat, kiém tra khi c6 d4u hiéu vi pham hodc dang bi kién nghi xtr 1y vi pham theo
két luan thanh tra, kiém toéan; dang bi tam dinh chi cong tac.

+ Pang trong thoi gian dugc co quan, td chirc c6 thim quyén ctr di hoc tap,
cong tac & nudc ngoai tir 03 thang trd 1én.

+ Pang trong thoi gian diéu tri ndi tra tir 03 thang trd 1én tai cic co so y té
hodc dang trong thoi gian nghi ché dd thai san.

+ C4 thong tin trao ddi ctia co quan chirc ning vé trach nhiém c& nhan trong
cac vu an, vu viéc, két ludn ma co quan chirc nang da, dang diéu tra, thanh tra, kiém
tra nhung chua c6 két luan chinh thirc hoac ¢6 d€ nghi ctia co quan c6 tham quyén
ve xem xét, xwr ly trdch nhiém ca nhan nhung chua c6 két luan chinh thirc.

+ Trudng hop khac theo quy dinh ctia co quan c6 tham quyén.

10.2. Déi véi vien chivc qudn ly

- Hoan thanh nhiém vu trong thoi han gitr chirc vu.

Truong hop trong thoi han gilt chirc vu c6 ndm xép loai chat luong khong
hoan thanh nhiém vu vi ly do khach quan hodc do bi xir ly ky luat ma khéng thudc
doi tugng bi xem xét cho thoi gitlr chirc vy, tir chirc, mién nhiém thi cap c6 tham
quyén bo nhiém thao luan trong tap the lanh dao, cap ty d€ xem Xét, danh gia toan
dién vé nang luc, pham chat, uy tin, két qua thuc hién nhiém vu duogc giao thé
hién bang san pham cu thé ddi véi cac nam con lai va trong ca thot han giir chire
vu dé xem xét, quyet dinh viéc danh gia vé tiéu chi hoan thanh nhiém vu trong
tho1 han gitr chire vu.

- Pap ung tiéu chudn chic danh quan 1y theo quy dinh cua co quan, don vi
c6 tham quyén tai thoi diém bd nhiém lai.

-Pon vi c6 nhu cau vé vi tri viéc 1am vién chirc quan ly.
- Pu strc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chire trach duoc giao.

- Khong thudc truong hop bi cAm dam nhiém chic vu theo quy dinh cua
bang va cua phép luat hoac dang bi tam gift, tam giam, khoi td, diéu tra, truy td,
xét xtr; khong thudc mot trong cac trudng hop chua xem xét bd nhiém lai quy
dinh tai khoan 3 Piéu 35 Nghj dinh sb 259/2026/ND-CP hoic cac trudng hop
khac khong dap tng tiéu chuan, diéu kién bo nhiém lai theo quy dinh cta cap c6
tham quyén.

- Truong hop don vi dang trong thoi gian thanh tra, kiém tra thi cdp c6 tham
quyén trao dbi v6i co quan thanh tra, kiém tra vé nhan su duoc dé nghi bd nhiém
lai trude khi quyét dinh.
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- C4c truong hop chua thuc hién quy trinh bé nhiém lai chtrc vu quan Iy:

+ Dang trong thoi han xur 1y ky luat hoac dang trong thoi gian giai quyét to
cao (da co quyét dinh thanh 1ap doan giai quyét t6 cao), giai quyét khiéu nai ky
luat, kiém tra khi c6 d4u hiéu vi pham hodc dang bi kién nghi xtr Iy vi pham theo
két luan thanh tra, kiém toan; dang bi tam dinh chi cong tac.

+ Pang trong thoi gian dugc co quan, t chirc cd thim quyén cur di hoc tap,
cong tac & nudc ngoai tur 03 thang trd 1én.

+ Pang trong thoi gian diéu tri ndi tra tir 03 thang trd 1én tai cac co s¢' y té
hodc dang trong thoi gian nghi ché dd thai san.

+ C6 thdng tin trao doi cia co quan chire ndng vé trach nhiém c4 nhan trong
Cac vu an, vu viéc, ket luan ma co quan chirc nang da, dang dicu tra, thanh tra, ki€ém
tra nhung chua c6 ket luan chinh thue hodc ¢6 d€ nghi cua co quan ¢6 tham quyen
ve xem xét, xir ly trdch nhiém ca nh&n nhung chua cé két luan chinh thirc.

11. Cian cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat Cén bo, cong chirc s6 80/2025/QH15.

- Luat Vién chirc s6 129/2025/QH15.

- Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 cta Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc.

- Nghi dinh 5O 300/2026/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2026 cua Chinh phu
stra doi, bo sung mot so dieu ctia Nghi dinh so6 170/2025/ND-CP.

- Nghi dinh s6 259/2026/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2026 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chuec.

VI. THU TUC KEO DAI THOI GIAN GIU CHUC VU BEN TUOI
NGHI HUU

1. Trinh ty thyc hién

1.1. Péi véi cong chirc 1anh dao, qudn ly

- Cong chtrc 1am bao céo ty nhan xét, giénh giéﬁ viéc thuc hién churc trach,
nhiém vu trong thoi gian git chirc vy, gui cap c6 tham quyén kéo dai thoi gian
gilt chirc vu lanh dao, quan ly trong thoi han 15 ngay ke tir ngay nhan duge thong
bao cua cap co tham quyén.

- Cham nhat 45 ngay ke tur ngay nhan dugc bao cao tu nhan xét, danh gia ctua
cong chiic cap co thim quyén tién hanh cac thu tuc sau day:

+ Tap thé 1anh dao co quan, to chuq, don vi thao luan, xem xét, néu cong
chtrc con strc khoe, uy tin, dap tng yép cﬁq nhiém vy thi biéu quyet béng‘phiéu
kin. Nhan su phai dat ty 1€ trén 50% tong so6 thanh vién tap thé lanh dao dong y;

truong hop nhan sy dat ty 1& 50% thi do nguoi ding dau quyét dinh; dong thot
bao cao day du cac y kién khac nhau dé cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

+ LAy y kién bang van ban cua cap c6 tham quyén.
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+Can cu két qué bo phiéu va két qua lay y kién (néu c0), nguoi ding dau co
quan, t6 chue, don vira quyet dinh keo dai thoi gian gitr chire vu lanh dao, quan
ly den tu6i nghi huu theo thim quyén hoic trinh co quan ¢é thAm quyén xem Xét,
quyét dinh.

1.2. Péi véi vién chire qudn ly

- Vién chuc lam bdo cdo ty nhan xét, danh gia viéc thuc hién chirc trach,
nhiém vu trong thoi gian gitr chtc vu, giri cip c6 thAm quyén kéo dai thoi gian
giit chtrc vu quan Iy thoi han 15 ngay ké tir ngy nhan duoc théng bao cua cap co
tham quyén.

- Cham nhét 45 ngay ké tir ngay nhan dugc bao c4o ty nhan xét, danh gia cua
nguoi dugc xem xét, bé nhiém lai, cdp c6 thim quyén tién hanh céc thu tuc sau
day:

+ Tap thé 1anh dao co quan, t6 chirc thao luan, xem xét, néu vién chirc con
suc khoe, uy tin, dap img duoc yéu cau nhiém vu thi thong nhat bicu quyét bang
phiéu kin.

+ Nhan su duoc dé nghi kéo dai thoi gian gitr chte vy quan Iy phai dat ty 1¢
trén 50% tong so thanh vién tép the lanh dao dong Y; trudng hop nhan su dat ty 1¢

50% thi do nguoi dung dau quyét dinh; dong thoi bao céo day du cac y kién khéc
nhau dé cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

+ LAy y kién bang van ban cta cap c6 tham quyén.

+ Can ctr két qua bo phicu va két qua lay y kién (néu ¢6), ngudi dimg dau don
vi su nghiép ra quyet dinh kéo dai thoi gian gilr chire vu quan ly dén tudi nghi huu
theo tham quyén hoac trinh co quan ¢6 tham quyén xem Xét, quyét dinh.

2. C4ch thire thue hién: Tryc tiép.

3. Thanh phén, s6 lwong ho so

3.1. Thanh phdn ho so

- To trinh, bién ban hoi nghi, bang tong hop két qua kiém phiéu kém theo
bién ban kiém phiéu & cac budc.

- So yéu 1y lich theo quy dinh do ca nhan tu khai c6 dan anh mau khé 4 x 6
cm, duoc co quan truc tiép quan 1y can bo xac nhan va dong dau.

- Panh gi4, nhan xét trong thoi han gitr chtrc vu ctia tap thé 1anh dao co quan,
t6 chuc, don vi theo phan cap quéan 1y can bd vé pham chat dao dtec, 161 song, y
thirc t6 chtre ky ludt, doan ket ndi bo; ndng lyc cong tac va ket qua thyc hién chure
trach, nhiém vu dugc giao, trong d6 thé hién rd san pham cu thé, thanh tich cong
tac, han ché, khuyet diém, vi pham trong qué trinh cong tac (néu cd); uy tin va
trién vong phat trién.

- Panh gi4, nhan xét ctia chi bo co so hoac dang iy noi cong tac.

- Nhén xét cta cip uy noi cu trd dbi voi ban than va gia dinh.
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- Ban tu nhan xét, danh gia trong thoi han gitr chirc vu.
- Két luan vé tiéu chuan chinh tri ctia cap c6 tham quyén theo quy dinh.
- Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh.

- Ban sao cac van bang, ching chi (c6 xac nhan cta co quan co thAm quyén
quan ly hd so hodc cla co quan c6 thim quyén) theo tiéu chuan chirc vu, chirc
danh bd nhiém. Trudng hop van bang do co s0 giao duc nudc ngoai hodc co s
gido duc trong nudc lién két vai nude ngoai cap thi thuc hién viée cdng nhan theo
quy dinh cua phép luat.

- Giay chung nhén strc khoe do co s¢ y t€ cd tham quyén cap.

Truong hop cac thanh phan trong hd so bd nhiém d3 duoc cap ¢ thim quyén
ph§ duyét va ton tai trong co so dir liéu quoc gia thi dugc sir dung dé thay thé ban
giay tuong ing.

Thanh phan ho so gom td trinh, bién ban, bang tong hop két qua kiém phiéu;
so yéu Iy lich va anh; danh gia, nhan xét cia tap thé 1anh dao co quan, t6 chirc, don
vi; danh gia, nhan xét ctia chi bo co s¢ hodc dang ty noi cong tac; nhan xét cta cap
Uiy noi cu trli; ban tu nhan xét, danh gi&; ban ké khai tai san, thu nhap; gidy ching
nhan strc khoe khong qua 06 thang tinh dén thoi diém xem xét.

Truong hop thuc hién quy hoach, bo nhiém, bo nhiém lai, gidi thiéu ung cir
hodc cac ndi dung khac trong cong tac can bo ¢ cac thoi dlem khac nhau trong
vong 06 thang tinh tir thoi diém nop ho so 1an dau va cing cép c6 thim quyén
quyet dinh thi dugc st dung ho so 1an dau dé thyuc hién cho céac quy trinh trong
cong tac can bo ¢ nhitng 1an sau, trir trudng hop ¢ ndi dung moi phat sinh hodc
phai bd sung thanh phan hd so theo quy dinh.

Khong can phai c6 thanh phan ho so vé két ludn tiéu chuan chinh tri va ban
sao van bang, chimg chi néu khong c6 ndi dung méi phat sinh.

3.2. S6 lwong ho so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét

- Pbi voi cong chirc: Cham nhat 90 ngay lam viéc trudc ngay hét thoi han
bd nhiém, cap c6 thim quyén phai thong bao bang van ban dé nguoi dugc xem

xét kéo dai thoi gian giit chirc vu chuan bi hd so va thyc hién quy trinh kéo dai
thot gian gilt chire vu 1anh dao, quan ly theo quy dinh.

Truong hop chua thuc hién quy trinh kéo dai thoi gian giir chirc vu theo quy
dinh tai khoan 3 Piéu 36 Nghi dinh sé 170/2025/ND-CP (duoc stra doi, bo sung
tai Piéu 16 Nghi dinh sé 300/2026/ND-CP) thi cap c6 tham quyén bo nhiém phai
c6 vin ban thong bao dé co quan, to chirc, don vi va cong chirc biét.

- B6i véi vién chirc: Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét thoi han bo nhiém,
cap c6 tham quyén phai thong bao dé vién chirc quan 1y chuan bi ho so va thuc
hién quy trinh kéo dai thoi gian gitt chirc vu quan 1y theo quy dinh.
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Trudng hop chua thyc hién quy trinh kéo dai thoi gian gilt chirc vy theo quy
dinh tai khoan 3 Piéu 35 Nghj dinh sb 259/2026/ND-CP thi cap c6 thim quyén
bd nhiém phai ¢ vin ban thdng bao dé co quan, t6 chirc, don vi va vién chic biét.

5. Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Céng chirc 14nh dao, quan 1y;
vién chic quan 1y.
6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Co quan, t6 chic, don vi 6
tham quyén bd nhiém cong chirc, vién chure.

7. Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh kéo dai thoi gian giit
chuc vu 1anh dao, quan ly dén tudi nghi huu.

8. Lé phi: Khéng.

9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

10. Y&u cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh
10.1. Péi véi cdng chike 13nh dao, qudn ly

- Khi hét thoi han bo nhiém, tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi 24
thang cong tac d6i voi thoi han gitt chtrc vu 05 nim hodc dudi 18 thang cong tac
d6i voi thoi han gilr chire vu 03 nam thi cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh
kéo dai thoi gian gitt chtrc vu cho dén khi da tudi nghi huu ma khong phai thuc
hién quy trinh bo nhiém lai.

- Cong chire con stre khoe, uy tin, dap Gmg dugc yéu cau nhiém vu va phai
dat ty 1€ trén 50% tong so thanh vién tép the lanh dao dong Y; truong hop nhan su
dat ty 1€ 50% thi do ngudi dirng dau quyét dinh.

- Chua thyc hién quy trinh kéo dai thoi gian gitr chire vu 1anh dao, quan Iy
doi vai cac truong hop:

+ Dang trong thoi han xu ly ky luat hoac dang trong thoi gian giai quyét td

cao (da co quyét dinh thanh 1ap doan giai quyét to cao), giai quyét khiéu nai ky

luat, kiém tra khi c6 du hiéu vi pham hodc dang bi kién nghi xtr 1y vi pham theo
két luan thanh tra, kiém toan; dang bi tam dinh chi cong tac.

+ Pang trong thoi gian dugc co quan, t6 chirc cd tham quyén cir di hoc tap,
cong tac & nudc ngoai tir 03 thang trd 1én.

+ Pang trong thoi gian diéu tri ndi tra tir 03 thang trd 1én tai cic co so y té
hoac dang trong thoi gian nghi ché do thai san.

+ C6 thong tin trao ddi ctia co quan chirc nang vé trach nhiém c& nhan trong
cac vu an, vu viéc, két ludn ma co quan chirc nang da, dang diéu tra, thanh tra, kiém
tra nhung chua c6 két luan chinh thirc hoac c6 d¢ nghi cua co quan c6 tham quyén
ve xem xét, xir ly trach nhiém ca nhan nhung chua cé két luan chinh thirc.

+ Trudng hop khac theo quy dinh ctia co quan c6 tham quyén.

10.2. Péi vdi vien chire quén 1y
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- Khi hét thoi han giit chitc vu bo nhiém, tinh dén thang di tudi nghi huu con
dudi 24 thang dbi voi thoi han gilt chitc vu 05 nim hodc dudi 18 thang d6i véi
thoi han giit chirc vu 03 ndm cdng tac thi cip c6 tham quyén xem xét, quyét dinh
kéo dai thoi gian giit chic vu cho dén khi du tudi nghi huu theo quy dinh ma
khéng phai thuc hién quy trinh bd nhiém lai.

- Vién chtic con suc khoe, uy tin, dap ing duoc yéu cAu nhiém vy; phai dat
ty 1& trén 50% tong sb thanh vién tap thé 1anh dao ddng y; trudong hop nhan sy dat
ty 16 50% thi do ngudi dimg dau quyét dinh.

- Cac truong hop chura thye hién quy trinh kéo dai thoi gian gitr chire vu quan
ly:

+ Dang trong thot han xu ly ky luat hoac dang trong thoi glan giai quyet td
cao (da co quyét dinh thanh 1ap doan giai quyét to cao), giai quyét khiéu nai ky
luat, kiém tra khi c6 d4u hiéu vi pham hodc dang bi kién nghi xtr Iy vi pham theo
két luan thanh tra, kiém toan; dang bi tam dinh chi cong tac.

+ Pang trong thoi gian dugc co quan, to chitc ¢6 thAm quyén ctr di hoc tap,
cong tac & nudc ngoai tir 03 thang trd lén.

+ Pang trong thoi gian diéu tri ndi tra tir 03 thang trd 1én tai cic co sO y t&
hoac dang trong thoi gian nghi ché d thai san.

+ C4 thong tin trao ddi ctia co quan chirc ning vé trach nhiém c& nhan trong
c4c vu &n, vu viée, két luAn ma co quan chtrc ning da, dang diéu tra, thanh tra, kiém
tra nhung chua c6 két luan chinh thirc hodc c6 dé nghi ctia co quan ¢6 tham quyén
vé xem xét, xir Iy trach nhiém c& nhan nhung chua c6 két luan chinh thuc.

+ Thudc truong hop khac chua xem xét, b6 nhiém lai theo quy dinh cta co
quan c6 tham quyén.

11. Cian cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh
- Luat Can bo, cdng chirc s6 80/2025/QH15.
- Luét Vién chirc s6 129/2025/QH15.

- Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc.

- Nghi dinh sO 300/2026/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2026 cua Chinh phu
stra o1, bo sung mdt s6 di€u cua Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP.

- Nghi dinh 56 259/2026/ND-CP ngay 30 thang 6 nim 2026 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chuec.

VII.THU TUC LUAN CHUYEN CONG CHUC LANH PAO, QUAN LY
1. Trinh ty thyc hién
- Bu6c 1: Bé xuat chu truong:

Can ctr nhu cau luan chuyén cong chirc 1anh dao, quan 1y cua cap cd tham
quyén, co quan tham muu veé t6 chirc, can bo tién hanh ra soat, danh gia doéi ngi
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cong chire lanh dao, quan ly ctia co quan, to chirc; xay dung ké hoach luan chuyén
trinh cdp c6 tham quyén xem xét, cho chu truong.

- Bué6c 2: Bé xuét nhan su luan chuyén:

Cin ¢t vao chu truong cia cp c¢6 tham quyén, co quan tham muu vé cong
tac to churc can bo théng bdo dé cac dia phuong, co quan, to chirc co lién quan dé
xuat nhan sy luan chuyén.

- Bu6c 3: Chuan bi nhan sy luan chuyén:

+ Co quan, bd phan tham muu vé t6 chirc, can bo tong hop dé€ xuat cua cac
dia phuong, co quan, t6 churc, don vi; ti€én hanh ra soat ti€éu chuan, ti€u chi va du
kién dia ban, chttc danh va nhan sy luan chuyén;

+ Co quan, b6 phan tham muu vé t6 chirc, can bd hoic cap c6 tham quyen
gui van ban layy k1en nhan xét, danh gia d6i véi nhan su du kién luan chuyén cta
cap uy va co quan, t6 chirc, don vi sir dung cong chirc vé pharn chét dao durc, 16
song, nang luc cong tac, uy tin, qua trinh céng tac va uu, khuyet diém; c6 ket luan
vé tiéu chuan chinh trj theo quy dinh ctia Pang, bao cdo cip c6 tham quyén xem
xét, quyét dinh luan chuyén can bo.

- Budc 4: Trao do1 voi cac co quan lién quan, cong chire dugc du kién luan
chuyén:

+ Co quan tham muu vé t6 chirc ¢an bo giri van ban lay y kién tham dinh cia
cac co quan lién quan, trao doi véi noi di, not dén vé€ du kién dia ban, chirc danh
va nhan sy luan chuyén; tong hop két qua tham dinh cta cac co quan lién quan;

+ T6 chirc gap g0 voi cong chie duge luan chuyén dé quan triét muc dich,
yéu cau luan chuyén; nim bat tm tu, nguyén vong va xac dinh trach nhiém doi
v6i cong chire luan chuyén.

- Budc 5: T chire thue hién luan chuyén:

+ Co quan, b phan tham muu vé to chure, can bo trinh cép c6 tham quyén
xem xeét, quyéet dinh luan chuyén;

+ Cép c6 tham quyén lanh dao, chi dao viéc t6 chitc thuc hién quyét dinh
luan chuyén;

+ Co quan c6 tham quyén phdi hop véi cic co quan co lién quan to chirc
kiém tra, gidm sat, xir Iy vi pham, quan ly, ddnh gia, nhan xét cong chtrc luan
chuyén trong thoi gian luan chuyén;

+ Co quan noi di phéi hop véi cac co quan co lién quan phan cong, bé tri va
thuc hi¢n chinh sach doi véi cong chuc sau khi luan chuyén, trinh cap c6 tham
quyén xem xét, quyét dinh.

2. Céch thire thwe hién: Truc tiép.
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3. Thanh phén, s6 lwong ho so

3.1. Thanh phdn hé so

- To trinh, bién ban hoi nghi, bang téng hop két qua kiém phiéu kém theo
bién ban kiém phiéu & cac buoc.

- So yéu Iy lich theo quy dinh do ca nhan tu khai c6 dan anh mau khd 4 x 6
cm, duoc co quan truc tiép quan 1y can bo xac nhan va dong dau.

- Panh gi4, nhan xét 03 ndm gan nhét cua tap thé lanh dao co quan, t6 chrc,
don vi theo phan cép quan 1y can bd vé pham chit dao duec, 16i séng, ¥ thic to
chue ky luat, doan két ndi bo; nang lyc cong tac va két qua thue hién chire trach,
nhiém vy dugce giao, trong do thé hién rd san pham cu thé, thanh tich cong tac,
han ché, khuyét diém, vi pham trong qua trinh cong tic (néu cd); uy tin va trién
vong phat trién.

- Panh gi4, nhan xét cua chi bo co s& hoac dang iy noi cong tac.

- Nhén xét ctia cip uy noi cu trd dbi voi ban than va gia dinh.

- Ban ty nhan xét, danh gi4 03 nam cdng tac gan nhat.

- Két luan vé tiéu chuan chinh tri ciia cap c6 tham quyén theo quy dinh.
- Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh.

- Ban sao cac vian bang, ching chi (c6 xac nhan ciia co quan c6 thim quyén
quan ly h6 so hodc clia co quan c6 tham quyén) theo tiéu chuan chirc vu, chirc
danh bd nhiém. Truong hop van bang do co s0 giao dyc nudc ngoai hodc co so
gido duc trong nude lién két véi nude ngoai cap thi thyce hién viée cdng nhan theo
quy dinh cua phép luat.

- Gidy chung nhan strc khoe do co sd'y té ¢6 tham quyén cap.

Truong hop cac thanh phan trong ho so da duoc cap 6 tham quyen phé duyét
va ton tai trong co sé dit liéu qudc gia thi dugc st dung dé thay thé ban gidy tuong
ung.

Thanh phan ho so gom td trinh, bién ban, bang tong hop két qua kiém phiéu;
so yéu ly lich va anh; danh gi4, nhan xét cta tap thé 1anh dao co quan, t6 chirc, don
vi; danh gia, nhan xét ctia chi bo co s& hodc dang y noi cdng tac; nhan xét cta cap
Uiy noi cu trl; ban tu nhan xét, danh gi4; ban ké khai tai san, thu nhap; gidy ching
nhan stc khoe khong qua 06 thang tinh dén thoi diém xem xét.

Truong hop thuc hién quy hoach, bo nhiém, b nhiém lai, gi6i thiéu ung cir
hodc cac ndi dung khéc trong cong tac can bd & cac thoi diém khac nhau trong
vong 06 thang tinh tir thoi diém ndp hd so 1an dau va cung cip co tham quyén
quyét dinh thi dugc st dung ho so 1an dau dé thuc hién cho cac quy trinh trong
cong tac can bo ¢ nhitng 1an sau, trir truong hop ¢ ndi dung mai phat sinh hodc
phai bo sung thanh phan ho so theo quy dinh.

3.2. 86 lwong hé so: Khong quy dinh.
4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
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5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cong chirc 1anh dao, quan ly.

6. Co' quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Cép 6 tham quyén luan chuyén
cong chirc 1anh dao, quan 1y theo phan cap quan ly can bd cua Pang va ctia phap
luat.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh luan chuyén.

8. Lé phi: Khéng.

9. Tén miu don, mau to khai: Khong quy dinh.

10. Yéu ciu, diéu kién thure hién thi tuc hanh chinh

10.1. Péi twong lUan chuyén

- Cong chre 1anh dao, quan Iy trong quy hoach cta co quan, t chic.

- Cong chure 1anh dao, quan ly gilt cac chic vy cap truong ma theo quy dinh
khong dugc gilr qua hai nhiém ky lién tiép & mot dia phuong, co quan.

- COng chtrc 1anh dao, quan Iy ma theo quy dinh khdng dugc bé tri nguoi dia
phuong.

10.2. Tiéu chudn, diéu ki¢n |uan chuyén

- CO lap truong, tu tudng chinh tri viing vang, pham chat dao duc tot.

~ - Cé trinh d6 chuyén mon, nghiép vu, Iy luan chinh tri, ndng lyc cong tac va

trién vong phat trién.

- Pap (g tiéu chuan, dicu kién theo quy dinh cia chirc vu dam nhiém khi
luan chuyén.

- Con thoi gian cong tac it nhat 10 nim tinh tur thoi diém luan chuyén. Déi
véi cong chie 1anh dao, quan ly duoc ludn chuyén dé thuc hién chu truong bo 'grl'
khong phai nguoi dia phuong hodc khong gitr chie vy qua hai nhiém ky lién tiep

¢ mdt dia phuong, co quan, t6 chure, don vi thi phai con du thoi gian cong tac theo
thdi han bd nhiém. Truong hop dic biét do cip c6 tham quyén xem xét, quyét

dinh.

- C6 gidy chimg nhan strc khoe cia co s y té co tham quyén cap trong thoi
han 06 thang.

11. Can cw phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat Can bo, cdng chirc s6 80/2025/QH15.

- Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 cia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc.

- Nghi dinh 5O 300/2026/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2026 cua Chinh phu
sua do1, bd sung mot so dieu ctia Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP.
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