Phu luc
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO TAI CHINH

Kém theo Thong baos6  /TB-UBND ngay /09/2026 clia
Uy ban nhan dan phuvong Thanh Bong

LINH VUC TAI CHINH PAT PAI
1. Thii tuc tinh hodc tinh lai tién sir dung dat theo quy dinh tai cac diém
a, b, ¢ va d khoén 2 Piéu 12 Nghi dinh s6 50/2026/ND-CP ngay 31/01/2026
cia Chinh phu (1.115148).
1.1. Thoi han giai quyét: Tong thoi gian giai quyét thi tuc: 10 ngay lam viéc
ké tlir ngdy nhan duoc hd so theo quy dinh
1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét
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1.3. Dién giai quy trinh:

a) Hwéng dan, kiém tra, tiép nhén va chuyén ho so
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- T6 chire, ho gia dinh, cd nhan ndp hd so truc tiép hoac qua dich vu buu
chinh t6i Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phd, Trung tim Phuc vu hanh
chinh coéng cép xa hodc ndp truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chuc lam viéc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh
phd/Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng cp x4 thuc hién kiém tra thanh phan va
s6 luong ho so; tiép nhan va chuyén hé so:

+ Néu ho so day du, hop 18 theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho
so cho ho gia dinh, ca nhan di ndp ho so; trong thoi han 0,25 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhan hd so hop 18, chuyén hd so cho phong chuyén mén trong linh vuc
dat dai thuoc Uy ban nhan dan cép xa.

+ Néu ho so khong day da cong chic tiép nhan hd so 1ap phiéu huéng dan
bd sung hd so hodc 1ap phiéu tir chdi tiép nhan hd so néu hd so khong du diéu
kién.

b) Thim dinh, phé duyét hd so xac dinh han mirc giao dat & cia thira
dat duoc lwa chon dé tinh hoic tinh lai tién sir dung dit; chuyén théng tin
dén Co quan thué

Truéng Phong Kinh té hodc Phong Xay dung va Moi truong hodc Phong
Kinh té, Ha tr:fmg va bo thi tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cp x3 phan cong chuyén vién thu
ly hd so.

Chuyén vién duoc phan cong kiém tra tinh day du, hop 1é ciia ho so

+ Truong hop hd so chua du diéu kién giai quyét: Chuyén vién tham muu
lanh dao van ban yéu cau bd sung hd so trinh lanh dao, néu rd Iy do va ndi dung
can bd sung; bao céo 1anh dao phong trinh lanh dao Uy ban nhan déan cép xa ky,
chuyén Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh
chinh céng cép xa dé thong bao cho ngudi sir dung dat va cap nhat trén Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Viéc yéu ciu bd sung thuc hién trong thoi
han khéng quéa 01 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan hd so. Thoi han giai quyét duoc
tinh lai tir dau ké tir khi nhan du hd so theo quy dinh.

+ Truong hop hd so khong du diéu kién giai quyét: Chuyén vién du thao
Phiéu tir chdi giai quyét hd so, trong dé néu rd ly do; bao cédo Lanh dao phong
trinh Lanh dao Uy ban nhan dan cip x4 ky, chuyén Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x3 théng bdo cho ngudi
str dung dat va cap tai phan két qua trén Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh cta thanh phé.
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+ Trudng hop hd so du didu kién giai quyét: Chuyén vién xac dinh han muc
giao dat ¢ cua thura dat duogc lua chon dé tinh hodc tinh lai tién sir dung dat bao
céo lanh dao phong tham tra hd so.

Lanh dao phong thdm tra hd so bao cdo ldnh dao UBND cip xi xem xét
chuyén chuyén vién chuyén thong tin sang co quan Thué.

Co quan thué thuc hién viéc tinh hodc tinh lai tién st dung d4t theo quy dinh
tai Nghi dinh nay; ban hanh théng bao ndp tién st dung dat hoac théng bao diéu
chinh théng bao ndp tién st dung dat giri dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
thanh phé/Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa dén tra cho ngudi st dung
dat; dong thoi gui thong tin dén Uy ban nhan dan cép x4 theo quy dinh.

¢) Tra két qua:

B6 phan Tiép nhan va Tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip x4 thong bao cho ho gia dinh,
c4 nhan biét da c6 két qua giai quyét; tra két qua giai quyét TTHC cho ho gia dinh,
ca nhan.



