UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG THANH PONG Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6:450 /TB-UBND Thanh Déng, ngdy 05 thang 8 nam 2026
THONG BAO

Vé viéc cong khai thii tuc hanh chinh ni bd méi ban hanh thudc pham vi chire
nang quan ly ciia S¢ Gido duc va Pao tao

Thuc hién Quyét dinh s6 3025/QD-UBND ngay 30/7/2026 ciia UBND
thanh phd Hai Phong vé viéc cong bo thi tuc hanh chinh ni bd méi ban hanh thude
pham vi chirc nang quan ly ctia S¢ Giao duc va Pao tao.

UBND phuong Thanh Péng Théng bao niém yét, cong khai thi tuc hanh
chinh ndi bd maéi ban hanh thugc pham vi chirc nang quan ly cua S¢ Giao duc va Pao
tao, cu thé:

1. Cong khai thu tuc hanh chinh néi bo mdi ban hanh linh vuc Linh vuc
gi4o duc va dao tao thudc hé théng gido duc qudc dan thude pham vi, chic ning
quan 1y ctua S& Gido duc va Pao tao (Chi tiét, tai phu luc dinh kém).

2. Giao Trung tdm phuc vu hanh chinh cong phuong ra soat, niém yét
cong khai TTHC, quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh
tai Trung tm phuc vu hanh chinh cong.

3. Giao Phong Vin hoa - Xa hoi tham muu, giai quyét TTHC trén dam
bao quy trinh ndi by dugc phé duyét va ding quy dinh hién hanh; chi dao dang
tai kip thoi Quyét dinh s6 3025/QD-UBND ngay 30/7/2026 ciia UBND thanh
phé Hai Phong va Thong bao niém yét, cong khai quy trinh noi bo giai quyét thi
tuc hanh chinh trén Cong thong tin dién tr phuong Thanh Pong tai dia chi:
https://thanhdong.haiphong.gov.vn.

UBND phudng Thanh Pong - thanh phd Hai Phong Thong bao dé cac to
chire, ca nhan duoc biét dé thuan tién trong giao dich./.

Noimhgn: KT. CHU TICH
- UBND thanh pho (dé bdo cao); oo m\é ."I\O CHU TICH
“ /

- TT bang uy, TT HDND phuong;

- Chit tich UBND phudng (dé bdo cdo); FE-ZNC \

- Céc PCT UBND phudng; (4 ?{ k‘?\ ‘)\j M

- Phong Vin héa - xa hoi; VPHDND-UBND; e ‘A

- Cong thong tin dién tr phudng; \-\’\5 : / b})

- Luu: VP. ~,"Ts y -

Vi Kim Quang
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PHAN |. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NQI BO MOI BAN HANH

STT | Tén TTHC ndibd |

Van ban quy dinh TTHC noi bo

Ghi cha

Linh vue gi4o duc va dao tao thudc hé thong gido duc qudc dan

1 | X6a chi phi boi
hoan

Nghi dinh s6 143/2013/ND-CP ngay
24 thang 10 nam 2013 cua Chinh phu
quy dinh vé boi hoan hoc bong va chi
phi dao tao;

Nghi dinh sb 51/2026/ND-CP ngay
02 thang 02 ndm 2026 cua Chinh phu
stra ddi, bd sung mot sb diéu cua Nghi
dinh s 143/2013/ND-CP ngay 24
thang 10 nam 2013 cua Chinh phua quy
dinh vé boi hoan hoc bong va chi phi
dao tao.

2 |Mién chi phi boi
hoan

Nghi dinh s6 143/2013/ND-CP ngay
24 thang 10 nam 2013 cua Chinh phu
quy dinh vé boi hoan hoc bong va chi
phi dao tao;

Nghi dinh sé 51/2026/ND-CP ngay 02
thang 02 nam 2026 cua Chinh phu sua
d6i, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh
s6 143/2013/ND-CP ngay 24 thang 10
nam 2013 cua Chinh phu quy dinh vé
bdi hoan hoc bdng va chi phi dao tao.

PHAN II. NOI DUNG THU TUC HANH CHINH NOI BO MOI BAN

HANH

1. Thia tuc X6a chi phi bai hoan

a) Trinh tu thuc hién
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- Co quan c¢6 thadm quyén quyét dinh viéc bdi hoan théng bao cho nguoi
hoc hoic gia dinh nguoi hoc vé viée ngudi hoc phai thyc hién nghia vu boi hoan.
Néu thudc trudng hop duoc x6a chi phi boi hoan theo quy dinh tai diém a khoan
1 Piéu 7a Nghi dinh s6 51/2026/ND-CP thi gia dinh nguoi hoc nop 01 bd hd so
theo quy dinh cho co quan c6 tham quyén trong thoi han 20 ngay 1am viéce, ké tir
ngay ra théng béo;

- Trong thoi han 03 ngay lam viéce, ké tir ngdy nhan duoc hd so dé nghi x6a
chi phi bdi hoan, néu hd so khong hop 18, co quan c6 thim quyén thong bao cho
gia dinh nguoi hoc bo sung va hoan thién theo quy dinh;

- Trong thoi han 20 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 18, co
quan c6 thim quyén xem xét, ra quyét dinh x6a chi phi bdi hoan cho ngudi hoc;
truong hop khdng du didu kién x6a chi phi bdi hoan thi ra quyét dinh bdi hoan chi
phi dao tao;

- Hét thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy ra thong bao, néu khong nhan
duoc tai liéu, minh chimg cua gia dinh nguoi hoc thi co quan c6 tham quyén ra
quyét dinh bdi hoan chi phi dao tao d6i voi nguoi hoc. Viéc tra va thu hoi chi phi
bdi hoan thuc hién theo quy dinh tai Diéu 7 Nghi dinh s6 143/2013/ND-CP.

b) Céach thirc thuc hién

- Tryc tiép tai co quan c6 tham quyén quyét dinh bdi hoan hoic qua dich
vu buu chinh hodc Truc tuyén thong qua Cong Dich vu céng qudc gia.

¢) Thanh phan va s luong hd so

* Thanh phan ho so

- Pon d& nghi x06a chi phi bdi hoan (theo Mau s6 01 Phu Iyc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 51/2026/ND-CP);

- Ban sao mdt trong cac loai gidy to chimg minh thudc truong hop duoc
x6a chi phi boi hoan: gidy chtng tir hodc gidy khai tir hodc trich luc khai tir ciia
co quan nha nude ¢6 thadm quyén hodc quyét dinh cua Toa an tuyén bd nguoi hoc
1a da chét.

+ Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh khai théac, str dung thdng tin da co
trong Co s& dit liéu ho tich dién tir dé thay thé thanh phan ho so Gidy ching tir
hoic Gidy khai tir hodc Trich luc khai tir ciia co quan nha nudc c6 thim quyén.

+ Trudng hop co quan c6 tham quyén khong khai thac dugc hoic khai thac
khong day du dir liéu vé cc thdng tin trén tir Co s& dir 1iéu hé tich dién tir, co quan
giai quyét thu tuc hanh chinh ¢ théng béo cho gia dinh ngudi hoc yéu cau bo sung
Gidy chimg tir hodc Gidy khai tir hoac Trich luc khai tir dé hoan thién ho so;

* S lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét
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Trong thoi han 20 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan d ho so hop 18, co quan
c6 thAm quyén xem xét, ra quyét dinh x6a chi phi bdi hoan cho ngudi hoc; truong
hop khong du diéu kién x6a chi phi bdi hoan thi ra quyét dinh bdi hoan chi phi
dao tao.

d) Déi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh

- Gia dinh cta nguoi hoc quy dinh tai diém a va diém b khoan 2 Piéu 1 cta
Nghi dinh s6 143/2013/ND-CP di dugc sira ddi, bd sung boi Nghi dinh sd
51/2026/ND-CP khong chip hanh su diéu dong 1am viéc ctia co quan nha nudc
c6 tham quyén trong thoi han 12 thang, ké tir ngay ngudi hoc duge cdng nhan tot
nghiép;

- Gia dinh cua nguoi hoc chua chap hanh du thoi gian lam viée theo quy
dinh tai Diéu 4 cua Nghi dinh s6 143/2013/ND-CP da dugc stra d6i, bo sung boi
Nghi dinh s6 51/2026/ND-CP ma ty y bo viéc.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
7a va Diéu 6 Nghi dinh s6 143/2013/ND-CP, cu thé:

- Co quan nha nude c6 tham quyén cir di hoc va cap chi phi dao tao tir ngan
sach nha nudc xem xét, ra quyét dinh xo4 chi phi boi hoan déi véi truong hop quy
dinh tai khoan 1 Piéu 3 ctia Nghi dinh s6 143/2013/ND-CP;

- Thu trudng co quan quan ly ngudi lao dong xem xét, ra quyét dinh xoa
chi phi boi hoan ddi véi trudng hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 3 cia Nghi dinh s6
143/2013/ND-CP.

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh

Quyét dinh ctia co quan c6 thadm quyén vé viéc xda chi phi bdi hoan.

Truong hop khong du diéu kién xoa chi phi boi hoan thi ra quyét dinh boi
hoan chi phi dao tao.

h) L¢ phi: Khéng quy dinh

i) Tén mau don, to khai

Mau Pon dé nghi x6a chi phi boi hoan (theo Mau s6 01 Phy Iyc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 51/2026/ND-CP).

k) Yéu cau, diéu kién thue hién thu tuc hanh chinh: Khdng quy dinh

I) Can ctr phap 1y thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 143/2013/ND-CP ngay 24 thang 10 nim 2013 cta Chinh
phu quy dinh vé bdi hoan hoc bong va chi phi dao tao;

- Nghi dinh s6 51/2026/ND-CP ngay 02 thang 02 nim 2026 cua Chinh phi
stra d6i, bd sung mot sd diéu ctia Nghi dinh s6 143/2013/ND-CP ngay 24 thang
10 ndm 2013 caa Chinh pht quy dinh vé bdi hoan hoc bong va chi phi dao tao.



MAU PON PE NGHI XOA HOAC MIEN CHI PHI BOI HOAN
(Tai Méu sé 01 Phuy luc kém theo Nghi dinh s6 51/2026/NP-CP
ngay 02 thang 02 nam 2026 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
PON PE NGHI XOA HOAC MIEN CHI PHI BOI HOAN (1)
Kinh glti....ccoooveiviiiiccccen, (2)

B IO T T - ) SR
S6 dinh danh C& NNAN/CCCD: .....veuuceireeeeeiseesse e
Dia Chi HEN LAC: woiiviciieice e
DiI€N thOal: ..oeeiiiee
EMAIL Lo e
Pé nghi x6a/mién chi phi boi hoan nhu sau:
Ho VA TEN NGUOT NOC: .o e
S6 dinh danh C& NNAN/CCCD: .....veuueeireeeeiseeersee et
Puoc cir di hoc theo Quyét dinh s6... ngdy... clia...veé ViC..................
CO ST IA0 AUC BN NOC: ..ot
IR L2] 4 (030 BTG 172 Yo SR
NZANI/NEGNE QA0 tAO: ovverreeieeeeeeeees st

Tai liéu, minh chimg KEmM theo: (4)......cceovevrie i,
Tran trong dé nghi Quy co quan xem xét, quyét dinh viéc x6a/mién chi phi boi
hoan nhu trén.

....... , hgay ... thang ... nam .......
Nguwai lam don
(Ky va ghi rd ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi 18 d& nghi x6a hay mién chi phi bdi hoan.

(2) Co quan c6 thim quyén xem xét, quyét dinh viéc x6a hodc mién chi phi bdi hoan.

(3) Ghi 13 1a nguoi hoc hay bd, me dé hodc chdng, vo hodc ngudi dai dién hop phap khac cua
nguoi hoc.

(4) Néu rd loai gidy to chimg minh thudc truong hop duge x6a hodc mién chi phi boi hoan theo
quy dinh tai Nghi dinh nay.
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o MAUQUYETDPINH
(Tai Mau so 02 Phu luc kém theo Nghi dinh so 51/2026/ND-CP
ngay 02 thdang 02 nam 2026 cua Chinh phii)

............. (O CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
— NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

SH: ... /QP-..... ,ngay ... thang... nam .....
QUYET PINH
Ve vieCuwree(2)euunnen
THAM QUYEN BAN HANH.......(3).......

CAN CLE ocvvcveeeee e e, (4) e ;
TNEO A6 NGRT CUUA ..o

QUYET PINH
5T WO (5) e
57T O ()T
ST WU (7)ot e

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
Noi nhidn: (Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)

- Luu VT, (8) Axx (9)

Ghi cha:

(1) Co quan c6 thim quyén ra quyét dinh.

(2) Ghi rd x6a hay mién hay boi hoan chi phi dao tao.

(3) Chirc vu ctia ngudi dung dau co quan ban hanh quyét dinh.

(4) Néu cac can ctr dé ban hanh quyét dinh (van ban thanh lap, quy dinh chitc nang, nhi¢m vu,
quyen han cua co quan, 16 chirc ban hanh quyét dinh; cdc vin ban phdp 1y lién quan truc tiép
dén van dé gidai quyét trong noi dung quyét dinh).

(5) Ghi rd ndi dung quyét dinh.

(6) Hiéu luc thi hanh cia quyét dinh.

(7) Tréach nhiém t6 chirc thyc hién quyét dinh.

(8) Chit viét tat tén don vi soan thao va sé luong ban luu (néu can).

(9) Ky hiéu nguoi soan thao vin ban va sb luong ban phat hanh (néu can).
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2. Thii tuc Mién chi phi bdi hoan
a) Trinh tu thuc hién

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh viéc bdi hoan théng bao cho nguoi
hoc hoic gia dinh nguoi hoc vé viée ngudi hoc phai thyc hién nghia vu boi hoan.
Néu thudc truong hop duge mién chi phi bdi hoan theo quy dinh tai diém b khoan
1 Piéu 7a Nghi dinh s6 51/2026/ND-CP thi ngudi hoc hoic gia dinh ngudi hoc
nop 01 bo ho so theo quy dinh cho co quan ¢6 tham quyén trong thoi han 20 ngay
lam viéc, ké tir ngay ra thong béo;

- Trong thoi han 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so dé nghi
mién chi phi bdi hoan, néu hd so khong hop 18, co quan ¢6 thim quyén thdng béo
cho ngudi hoc hodc gia dinh nguoi hoc bo sung va hoan thién theo quy dinh;

- Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan d hd so hop 1é, co
quan c6 tham quyén xem Xét, ra quyét dinh mién chi phi bdi hoan cho nguoi hoc;
truong hop khong du diéu kién mién chi phi bdi hoan thi ra quyét dinh bdi hoan
chi phi dao tao;

- Hét thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy ra thong bao, néu khong nhan
dugec tai ligu, minh chirng cia nguoi hoc hodc gia dinh nguot hoc thi co quan co
tham quyén ra quyét dinh bdi hoan chi phi dao tao dbi voi nguoi hoc. Viéc tra va
thu hoi chi phi boi hoan thyc hién theo quy dinh tai Piéu 7 Nghi dinh s6
143/2013/ND-CP.

b) Céach thirc thuc hién

- Tryc tiép tai co quan c6 thidm quyén quyét dinh bdi hoan hoic qua dich
vu buu chinh hodc truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong qudc gia.

¢) Thanh phan va s luong hd so
* Thanh phan ho so

- Pon dé nghi mién chi phi boi hoan (theo MAau s6 01 Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 51/2026/ND-CP);

- Ban sao mot trong cac loai gidy t& ching minh thudc truong hop duoc
mién chi phi bdi hoan: gidy x4c nhin ctia co so y té co tham quyén trong nudc
hodc nudc ngoai vé viéc ngudi hoc khong du stc khoe dé lam viée (trudng hop
gidy X4c nhan bang tiéng nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét); quyét dinh
diéu dong, luan chuyén, biét phai hoic chuyén cong tac ciia co quan cd thim
quyén; van ban ctia co quan nha nude ¢6 thim quyén xac nhan ly do khach quan,
bét kha khang khién ngudi hoc khong thé chdp hanh diéu dong lam viéc.

+ Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh khai thac, sir dung théng tin c6 lién
quan ve tinh trang strc khde cua ngudi hoc tir Co s& dir liéu nén tang so strc khoe
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dién tir (néu c6) dé thay thé thanh phan hd so Gidy xac nhan cta co 8O y té cd
thAm quyén trong nudc vé viéc ngudi hoc khong du ste khoe dé 1am viéc.

+ Trudng hop co quan cd tham quyén khong khai théc dugc hoic khai thac
khong day du dir liéu vé cac théng tin trén tir Co s& dir liéu nén tang s6 sirc khoe
dién tir, co quan giai quyét thu tuc hanh chinh c6 théng bao cho ngudi hoc hoic
gia dinh ngudi hoc yéu cau bd sung Gidy xac nhan cua co sd y té co thim quyén
trong nudc vé viée ngudi hoc khdng du sirc khoe dé 1am viée dé hoan thién ho so.

* S lugng ho so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét

Trong thoi han 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18, co quan
c6 tham quyén xem xét, ra quyét dinh mién chi phi boi hoan cho nguoi hoc; truong
hop khong du diéu kién mién chi phi bdi hoan thi ra quyét dinh bdi hoan chi phi
dao tao.

d) Béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh

- Nguoi hoc hodc gia dinh ctia ngudi hoc quy dinh tai diém a va diém b
khoan 2 Piéu 1 ctuia Nghi dinh s6 143/2013/ND-CP da dugc stra d6i, bo sung boi
Nghi dinh s6 51/2026/ND-CP khong chip hanh su diéu dong lam viéc cia co
quan nha nudc c6 tham quyén trong thoi han 12 thang, ké tir ngay ngudi hoc duoc
cong nhan t6t nghiép;

- Nguoi hoc hoac gia dinh cia nguoi hoc chua chép hanh du thot gian lam
viéc theo quy dinh tai Diéu 4 ctia Nghi dinh sb 143/2013/ND-CP di duoc stra doi,
b sung boi Nghi dinh s6 51/2026/ND-CP ma ty ¥ bo viéc.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
7a va Piéu 6 Nghi dinh s6 143/2013/ND-CP, cu thé:

- Co quan nha nude c6 tham quyén cir di hoc va cap chi phi dao tao tir ngan
sach nha nudc xem xét, ra quyét dinh mién chi phi bdi hoan ddi véi truong hop
quy dinh tai khoan 1 Diéu 3 ctia Nghi dinh sé 143/2013/ND-CP;

- Thu trudng co quan quan 1y nguoi lao dong xem xét, ra quyét dinh mién
chi phi boi hoan ddi véi truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 3 ciia Nghi dinh s6
143/2013/ND-CP.

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh

Quyét dinh ctia co quan c6 tham quyén vé viéc mién chi phi bdi hoan.

Truong hop khong du diéu kién mién chi phi bdi hoan thi ra quyét dinh boi
hoan chi phi dao tao.

h) Lé phi: Khéng quy dinh
i) Tén mau don, to khai
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Mau Pon dé nghi mién chi phi boi hoan (theo Mu s6 01 Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh sb 51/2026/ND-CP).
k) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khdng quy dinh
I) Can ctr phap ly thu tuc hanh chinh
- Nghi dinh s6 143/2013/ND-CP ngay 24 thang 10 nim 2013 caa Chinh
phu quy dinh vé bdi hoan hoc bong va chi phi dao tao;

- Nghi dinh sb 51/2026/ND-CP ngay 02 thang 02 nim 2026 cua Chinh phu
stra d6i, bd sung mot sd diéu ctia Nghi dinh sé 143/2013/ND-CP ngay 24 thang
10 nam 2013 ctia Chinh phii quy dinh vé bdi hoan hoc bong va chi phi dao tao.
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MAU PON PE NGHI XOA HOAC MIEN CHI PHI BOI HOAN
(Tai Mau s6 01 Phy Iuc kém theo Nghi dinh so 51/2026/NP-CP
ngay 02 thang 02 nam 2026 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
PON PE NGHI XOA HOAC MIEN CHI PHi BOI HOAN (1)
Kinh gl ....ccooovvvviiiecceen, (2)

TOMIA: (B)reeitiiiee ettt st re e be e e ae e nre e
S dinh danh CANNAN/CCCD: ...t eee et
s )t o) oV [ 1< a1 TS
DiI€N thOal: ..oeeiiiee e
EMail: oo e
Pé nghi x6a/mién chi phi bdi hoan nhu sau:
Ho VA TEN NGUOT NOC: .o s
S6 dinh danh CANNAN/CCCD: ...t es s
Puoc ctr di hoc theo Quyét dinh sb... ngdy... clia...vé VieC..................
Co s¢ gido duc QI 0C: e,
TrINN A0 A0 1A0: cuviieviiiie e
NEANN/NEHE FA0 tA0: 1eovvevvereereeieereeieseeeeees et aneneeas

Tai liéu, minh chimg KEmM theo: (4)......cccocv e,
Tran trong dé nghi Quy co quan xem xét, quyét dinh viéc x6a/mién chi phi boi
hoan nhu trén.

....... , Ngay ... thang ... nam .......
Nguai lam don
(Ky va ghi rd ho tén)

Ghi cha:

(1) Ghi 13 dé nghi x6a hay mién chi phi bdi hoan.

(2) Co quan c6 thim quyén xem xét, quyét dinh viéc x6a hodc mién chi phi boi hoan.

(3) Ghi 15 12 nguoi hoc hay bd, me dé hodc chong, vo hodc ngudi dai dién hop phap khac caa
nguoi hoc.

(4) Néu rd loai gidy to chitng minh thudc truong hop duoc x6a hodc mién chi phi bdi hoan theo
quy dinh tai Nghi dinh nay.
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o MAUQUYETDPINH
(Tai Mau so 02 Phu luc kém theo Nghi dinh so 51/2026/ND-CP
ngay 02 thdang 02 nam 2026 cua Chinh phii)

............. ) — CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
S Poc 14p - Tw do - Hanh phuc

SH: ... /Qb-...... . Ngay ... thang... nam .....
QUYET PINH
Ve vieCuuree(2)eunnen
THAM QUYEN BAN HANH.......(3).......
CAN CUE oot (D). e ;
TREO @6 MGAI CUIA ..ottt
QUYET PINH
ST WO (5) e
5T WO () TSRS
5T WO (7)o
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
Noi nhgn: (Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)

- Luu VT, (8) Axx (9)

Ghi chu:

(1) Co quan c6 thim quyén ra quyét dinh.

(2) Ghi rd x6a hay mién hay boi hoan chi phi dao tao.

(3) Chirc vu ctia ngudi dung dau co quan ban hanh quyét dinh.

(4) Néu cac can ctr dé ban hanh quyét dinh (van ban thanh lap, quy dinh chitc nang, nhi¢ém vu,
quyen han cua co quan, 16 chirc ban hanh quyét dinh; cdac van ban phap 1y lién quan truc tiép
dén van dé gidai quyét trong noi dung quyét dinh).

(5) Ghi rd ndi dung quyét dinh.

(6) Hié¢u lyc thi hanh cua quyét dinh.

(7) Tréach nhiém t6 chirc thyc hién quyét dinh.

(8) Chit viét tat tén don vi soan thao va sé luong ban luu (néu can).

(9) Ky hiéu nguoi soan thao vin ban va sb luong ban phat hanh (néu can).
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