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QUYET DINII
Vd viQc ban hinh Quy. ch6 qurin lf vir sii dgng tiri siin c6ng ciia
Vin phdng HDND VA UBND phu'dng Thirnh D6ng nim 2026

viN pHoNG HDND vA UBND pHrIoNG THANH DoNG

Cdn c Ludt Quan ly, sti d4ng titi sdn c6ng ngdy 2 l /6/2 0 1 7 ; Cdn c* Ngh! 
.

dinh s6 186/202S/ND-CP ngdy 01/7/2025 cia Chinh phi quy dinh chi etm|ts6
didu cuu Luit Quon ly, su'dung toi san cong;

Ccin cr Thong tv liAn \ch sd 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngiry 30/5/2014 c a
Bo Tai chinh - Bd Noi vu ouv dinh ch€ dQ t1t chti, ttt chiu trdch nhi6m v6 si dung
kinh phi qudn l! hdnh chlnh d6i vdi cdc co quon nhit nu6c;

Cdn cli Thdng hr sii .t,1t tzOzstrr-gfC cita 86 Tdi chinh.hu'ong din chd dQ

quitn l!, tinh hao mdn, khdu hao tdi sitn cO dinh tqi co quqn, t6 chitc, don vi vit titi
sdn cii dinh do Nhd rurdc giao cho doanh nghiQp qudn tj, l..hdng tinh thdnh phin
v6n nhd ru.rdc tqi doanh nghiQp;

Ciin c* Ngh! dinh s6 ISS.ZOZS.IVO-Cp ngdy t6/6/2025 ctia Chinh ph quy
dinh fieu chudn, dlnh m*c su dqrng trqt sd ldm vi€c, cn sd hogt dQng st nghiQp;

Cdn cir Quyit dinh tii I S/zOzS/9o-rrg ngdy l4/6/2025 c a Th tr6ng
Chinh ph quy dinh ti6u chudn, dinh mic sn fiing mdy m6c, thi6t bi;

Cdn c* Quy& dinh sti Z I A/Z.OZ StgO-Ua ND ngay 26/I1/2025 c aIJyban
nhdn ddn thdnh ph6 Hiri Phdng ft phdn cdp thdm quyAn quy€t dlnh ti€u chudn,
dlnh m*c su dltng mdy m6c, thi2t b! phuc vu cdng tdc cAc chric danh, phtlc v4 hoqt
d6ng chung rd chuyAn ditng (tri mdy m6c, thi6t bi thu\c linh vqc y t€, gido duc vit
ddo tqo) tqi c.ic co quan, don vi thuqc phqn i quan l! ctia thitnh ph6 Hai Phdng;

Theo dd nghi cua phong Kinh td. Ha rdng va Do rhi.

QUYfT DINH:
Eidu 1, Barl hdnh Quy ch6 qudn lf vd sri dung tiri s6n c6ng ndm 2026 cr"ia

Vdn phdng HDND vd UBND phudng ThAnh D6ng kdm theo Quy6t dinh ndy.

Ei6u 2, C6c nQi dung khrfc vi quan ly. sLr dung tiri sdn cdng khdng tlugc quy

dinh tai Quy ch6 ndy thi sC thlrc hiQn theo c6c vdn bdLn quy pham phep luat hifn
hdnh.



Didu 3. Quy6t dinh niy c6 hiQu Igc k6 tn ngdy kj. C6n b6, c6ng chtc, ngudi
lao dQng cta co quan Vdn phdng HDND vd UBND phudng Thdnh D6ng c6n cri

Quy6t dinh thuc hiCn./.,,

Noi hqn:
- Lanh dao UBND phuong;
- Phdng KT, HT vi D6 thi phuong;
- NhuDieu 3i
- L!ru.

PHONG
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UBND PINIdNC THANH TX)NG
VAN PHONC IIDND vA UBND

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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QUAN Li VA SU'DUNG TAI SAN CoNG
trr)irJinh,joli QD-Vf nr';t)Q{rlt,ja-U1 tt.ittt )o)t, . u,t y',jn(Ban

ng HDND t,ii UBND phuing Thdnh DOng.t

CHTIONG I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Diiu l. PhSm vi di6u chinh vi d6i tu'ong 6p dung

1. Quy che ndy quy dinh trdch nhi€m vd thdm quyen quyet dinh cria c6c b0
phin..cd nhdn trong quan ly si dung. mua sinr. tidp nhdn. sria chiia. diiu chuydn.
thu h6i vir thanh li tdi san cdng trong Vdn phdng HDND vii UBND xd Thin Sa.

2. C6n bQ, cdng chtc dugc giao qu6n lj, sir dung tiri s6n ph6i c6 trrich nhi€m
thuc hi6n dring quy dinh ctra Quy ch€ ndy vd cdc quy dinh hien hanh ctra ph6p lu{t
v6 quan lf, sir dung tdi san c6ng.

Diiiu 2. Tii sin trong Vin phdng HEND vir UBND phulng Thirnh D6ng

Tdi sdn quy tlinh trong Quy chd niry lir tai san do Nha nuoc giao cho Vin
phong HDND va UBND phucrng quan l!. su dung. do diu tu xdy dpg. mua sam

tir ngu6n v6n ngdn^s6ch nhir nu6c, qu! kh6u hao tdi s6n vd c6c ngu6n kinh phi
khdc ho{c do c6c t6 ch0c, c6 nhdn trong vd ngodi nu6c bi0u, ting, d6ng g6p hodc
dugc hin]1 thanh tir c6c hinh thfc chuydn giao quydn so hiiu khdc cho Vin phdng
HDND vd UBND phudng Thdnh Ddng, bao gdm:

l. Tru so co quan gdm: nh?r ldm vi6c, c6ng trinh nhir vdn h6a, sdn v{n ddng
vd c6c cdng trinh phu trg phuc vu cho hoat.d6ng c[ra UBND (nhd xe, hoi trudng,
nhd b6o v€, sdn vudn, bdn hoa cdy ctnh, bd nudc...)

2. M6y m6c, trang thii:t bi lem viCc

- Miiy m6c phuc vu c6ng t6c chuyCn m6n

- Trang thiiit bi lim viQc: Bdn gtrd ngOi tam viec. tu dgng tai lidu, tir trung
bdy, b0 ban ghe hop, ti€p khrich; lr6y vi tinh d€ bdn, mriy vi tinh xech tay, miiy
qudt, m6y fax, mey in, m6y photocopy;,mirn hinh ti vi, m6y hriy tdi li6u; m6y chi€u,
mdn chi6u, thi€t bi im thanh; thi6t bi k€t n6i intemet,...

- Cec thi6t bi thu6c h6 thiing k! thu{t h4 ting cria co quan: Hd.th6ng c6p

di€n, chitiu sring, diQn tho4i, b6ng th6ng tin diCn til, mAng intemet, cdp thorit nudc,
v€ sinh, h6 th6ng phdng ch6y chta ch6y, theo ddi an ninh...

- CAc trang thi6t bi khric: M6y thu hini, tri l4nl,...



3. Cric tdi san vet ch6t vd hinh nhu quyen su dung d6t. phin mim tin hqc,
phin mdm k6 to6n, phAn mAm phuc vu c6ng t6c chuydn m6n.

DiAu 3. Nguy6n tic quiin f sii dgng tii sin c6ng

. 1. Tii sin phii duoc.qudn lj, khai th6c, duy tu, bio duOng, sria chta, tlugc
th6ng kC, kC to6n ddy dir vd hiQn vQt vd gi6 tri.

2. Vi€c sri dung tdi san ph6i bdo ddm ti6t kiem. hieu qud. tlung mgc dich,
c6ng ndng, d6i tugng, ti6u chu6n, <linh mric, ch€ dQ theo quy dinh cira ph6p lu6t.

3. ViQc quan l!, sir dpng tdLi s6n c6ng phii tlugc thgc hiQn c6ng khai, minh
bach, b6o dAm thuc hdnh ti0t ki6m, ch0ng l6ng phi, phdng, chOng tham nhfing.

4. ViQc qu6n l!, sir dpng tdi san phii dugc gi6m s6t, thanh tra, kidm tra; moi
hanh vi vi pham ph6p lufi.t v6 qu6n l1y', sfi dqng tdi sd,n c6ng ph6i tlugc xu ly kip
thdi, nghiOm minh theo quy dinh cira ph6p luQt.

CHIIOT{G II
QUY DINH QUAN Li vA SI} DUNG TAI SiN CONG

Diiu 4. Di5i tuo;ng tlugc giao quiin lf vir sit dgng tiri sin c6ng.

1. C6n b6, c6ng ch[rc trong <lon vi

2. C6c can bQ kh6ng chuy€n tr6ch x6, c6c hQi d{c thir.

3. Ngudi lao d6ng thu6c quin lli cira Vdn phdng HDND vd UBND phudng.

Eidu 5: Quy trinh 1i6p nhin tdri sin,
l. Ddi voi tdi san dugc giao. dieu chuydn.

Phu tftich K6 to6n c6 tr6ch nhi€m ki6m tra c6c loai gi6y td cira b6n giao tdi
sdn, hiQn tr4ng ctra tdi s6n theo dring c6ng ndng sri dung. Chi ti6p drdn tdi san khi
c6 dt giay td, dring ching loai, sri dung tdt. Lip bi€rr bdr bdn giao nhdn tiri sin.
Bio cdo linh dao van phong vi tdi sdn moi nhdn. di xudt phuong iin bd rri qudn l),,
su dung. nhip so tai sen theo phdn mdm qudn lj tiri san.

Ldnh <l4o vdn phdng giao tdi san cho b6 ph6n quan l1i, sir dung.

2. Eiii v6i tdi s6n do c6c t6 chric vd c6 nhan tdi trq, cho, t4ng va tdi san tU
mua kh6ng cdn phii thanh lep t6 ti6p nhin tdi san. VAn phdng thua hiQn c6c quy
trinh tiCp nian tdi s6n nhu khoan 1 tli6u ndy.

Didu 6, Quydn vi nghla vq cta d6i trqng tlug.c giao quen ti, srit dgng tiri
sAn c6ng

1. DOi tuorng duoc giao quan I:i, sir dUng tdi sa,n cOng c6 c6c quydn sau tldy:

- S(r dqng tdi sin cdng phgc i.u hoat <lQng theo chirc ndng, nhi€m vp duoc
giao;



- 'l'huc hi€n.cic bi€n ph6p bdo v6, khai thic vd slr dung hi6u qua tdi sdn c6ng
duoc giao theo che dd quy dinh.

2. D6i lucrng dtroc giao qudn ly, su dung tdi srin c6ng cir cdc nghia r u sau:

- Beo vd, su dung td.i sin c6ng dLing mus dich, ti€u chudn, dinh mric, ch6 d6;
biro cldm hi6u qua, tiet kiCmt

- L{p, quiin l1i h6 so tdi sdn c6ng, k6 torin, ki6m k€, danh giri tai tiri sin oong
theo quy dinh cira phtip ludt vd ph6p luit vd k6 torin;

- Bao c6o vd c6ng khai tdi san c6ng theo quy dinh cua phdp ludt;

- Thqc hi€n nghia vu tii chinh tlong sir dung tdi siin c6ng thco quy clinh cia
phip ludt;

. -Ciao l.ri l;i .rinkhi co qLrSet dinh thu hdi crra co quan. ngr.,ri c,',rharn
quydrr;

- Chiu su thanh t|a, ki6m lra, gi6u s6t cua ctr quan nhd nuric cii thinr qu1.1n;

girin s6t cua c6ng d6ng, c6ng chric, r,i€n chuc vd Ban Thanh tra nhdn ddn tlong
quin ly, s[r dung tiri sin cdng thu6c pharn vi quan 11i theo quy dinh cira phrip luAt.

Diiu 7. Quy tlinh trong viQc sii dqng tiri sin cdng.

1. Todn bd 1di sin cia co- quan phiLi du<rc sir dung ching rnuc dich thco qul Et

dinh cua linh dao don vi.

2. Tiri sdn nhu: phdng hop, nii r aLr hoa. hanh [ang. cau thong. c6c khu v€

sinh chung, nhd d6 xe, sin vudn, b6n hoa cdy canh, c6c h€ th6ng cAp cliQn, cAp

nLr6c, th6ng tin Iidn lac... Cric td chric vd czi nhAn trong co cluan c6 quydn binh
ddng trong vi€c su dung chung vd c6 nghia vu chip hirnh c6c quy djll sau:

- C6c b6 ph6n rru6n sril dung phdng h6i tluong phdi ddng ky voi Vin phdng
(ghi r'6 thdi gian thuc hi6n, ydu cdu vC c6ng t6c phgc vr,r). C6 tlrich nhidm bdo quan

tdi sen trong que trinh su dtrng.

- l6i v6i khu vC sinh chung phai giir gin sqrch sd, kh6 rdo vi thoring khI.
Kh6ng d6 rdc sinh hoat, bd chd vd cdc loai rric kh6c v.io c6c chiu rira, b6n v6 sinh.

- Nhd dd xe cua co quan duoc dnng de o k\. \c rnii). re d4p. cin bQ, c6ng
chiLc trong.cr-r quan vd khdch d6n li6n hd c6ng t6c theo d{rng quy d!nh. CAm hut
thudc vd dd xe bi rd ri xdng dau trong khu vuc nhd xe.

. - Diii v6i khu vuc h2rnh lang, ciu thrng khong duoc dd cdc do diing vi trang
thi6t bi ldrn vi€c ri6ng cua c6c td chirc, c6 nhAn.

- - Sdrr cu quan chr duoc su dung de phuc r u cdt hoat dottg ldp l1d. lhi Juc
thd thao kh6ng sir dung vdo c6c rnuc dich khdc.



Khu vLrc b6n hoa, cdy canh ki6ng tu;i tr6ng, dit chdu hoa, thay d6i loai
cay, vi tri cay canh trong trudng khi chua c6 su d6ng y cua b6 phQn phu tldch.
Kh6ng ngdt hoa var virt ftlc vdo ciic ch6u cdy.

- Khong cho phep bat cu to chtc hoic tap thO nio ngodi co quan su dung
ngudn diQn. Cim tu i d6u n5i h6 thilng c6p di8n, c6p nu6c, didn tho4i, mirng
internet ra ngodi khu6n vi€n co quan cho ngudi ngodi sit dung; kh6ng d€ d6 dac
gdy c6n trd vidc vAn hdnh, sua chira cdc tu diQn, hQc chiia ohhy tqi cdc tAng vd
trong phdng ldm vi6c.

3. Tiri sAn duoc giao cho c6c b6 phdn, c6 nhdn su dung

- Cic phdng liim vi6c phai duoc bo tri hop lj. gon gang. ttruan loi cho ciic
thdnh vi6n trong t6 ch[rc lirm vi6c vir clam b6o c6c di6u ki6n v6 chi6u s6ng, didu ti6t
kh6ng khi, dudng truyen tin hi6u dien thoai, intemet tlreo ding cdc quy clinh cua
nhd nutrc.

- Kh0ng clem c6c chdt d6c hai, ch6t dE gdy ch6y ni\,6 nhi6m m6i lrudng vio
phdng lirm vi6c.

- Phuong tiCn th6ng tin 1i6n lac 1ki cd drr<rng truyin intcrnet) trj co quan chi
duoc su dung viro muc dich c6ng vu.

- Het gio larn \,iec ph3i tit c6c thi61 bi dien vd kh6a cua phdng ldm vi6c. Khi
nghi ldm vi6c phdi brin giao tiii sdn cho bd phdn qudn ly.

- Hdng ngdy sau gid ldm vi6c cin ho cr\ng chtrc khoa het cic phong ldm vi€c.

Didu 8: Bio duOng, siia chira t,ri srin

Bdo dudrg: Co quan thqc hi€n vi6c sua chiia vd dinh kj, bao dudng todn b0
tdi sdn thco ch€ d6, ti€u chudn k! thuAt quy dinh. Khi tdi sdLn bi hong, b6 phdn duoc
giao sir dung vd quan lli se thuc hi€n quy trinl.r sau:

l. Bo phen truc tiep su dung ldp phi6u dd nghi sira chira gui tai Vdn phdng.

2. Vdn phdng chi dao b6 ph6n qudniy tiri san ki6m ha thuc t6, de xuat
phuong rir sia chiia, ky x6c nhAn vA chuy6n chu tich phd duy6t.

3. Sau khi sira chlia xong, thuc hi€n bdn giao tdi san cho bd phdn quin ly vd
su dgng c6 bi€n ban kdrn theo.

Truong hop sau d6y co quan kh6ng sua chiia, cdc b6 phAn truc ti€p su dung
phai tU sta chta. Sau khi co quan thanh l6p ban ki€m tra tdi sAn x6c nhQn:

- Cd y lam hong tai sdn hodc kh6ng c6 j thLic git gin, bio ve tdi san;

- C5 f lam m6t tai san;

- Srl dung tdi s6n kh6ng dring noi quy dinh (tu )i di chuytin riri sin khi chua
duoc phdp cria Chi tich);

Di6u 9. Thu tr6i, aldu ctruy6n, thanh l,i tii siin c6ns



1. Tdi s6n.Nhd nu6c tluoc giao cho c6c c6 nhdn trong don vi quin 1;f, sir
dung sC bi thu hdi trong cec tnrdrg hop sau d6y:

- C6c bd ph6n @oec c6 nlen) duoc giao tryc tiilp quin lj, sir dung tdLi sin
kh6ng cdn nhu cdu sri dgng hodc gitim nhu ciu sri dung do thay ddi chfc n6ng,
nhi6m vu va c6c nguyen nlrdn khdc.

- Tdi sin thua so voi ti6u chuin. dinh mfc duoc phep su dung.

- Tdi s6n sri dqng sai r.ngc dich, tr6i quy dinh cria Nhd nu6c.

. 2. Vidc didu chuy€n tdi sdn tir b6 phin ndy sang bQ ph{n kh6c do chrl tich
quydt dinh. Tdi sdn di€u chuydn phii dugc ki6m k6, x6c dinh gi6 tri cdn lai, ghi
ting, giam tdi san vd gi6 tri tai sen, tlang ky lai tai san v6i kii to6n don vi. Ho so de
nghididu chuydn tdi sdn cua cdc ddi tuqng sir dr;ng rai san duoc gui den Van phdng
bao g6m:

- Bi6n bdn d€ nghi <lidu chuyrin tdi s6n cira c6c d6i tuong trqc tidp qudn l)r,

st dung tii san.

- Bing t6ng ho. p danh mpc tdi sdn dd nghi dieu chuyEn, bidn brin drinh giri lai
gi6 tri nliing tai san didu chul dn vi cdc ho so cua tiri sin.

- Xdc nhdn cua d6i tuong di nghi ti6p niin rdi sdr.

3. Tai sdn hdt han su dung theo chd tl6 md ph6i thanh ly; t?ri s6n chua h6t han
sit dung nhung bi hu h6ng kh6ng cdn sit dpng tlugc ho{c vi6c sria chta kh6rg hiQu
que (du to6n chi phi sta chiia Idn hon 30% nguyen gi6 tdi s6n), l{p 01 bO hO so d€
nghi thanh li Ai san.

Quy tuinh thanh l:i TSC thuc hi6n theo quy tlinh cira phrip luQt hiQn hdnh.

CHIIONG III
xarl,.i vr PHAM vt eu;,N LV, srlDUNG TAr sAN CONG

Diilu 10. Xiir lj vi phSm vd quin [, sfr dgng tiri sin c6ng

L HinI lhr.rc xu l1i vi pham vi quan ly. su dung tdi san cong

- Nhic nhd;

- Th6ng b6o trong co quan;

- DA nghi ha b6c khi xdt danh hi6u thi dua;

- D€ nghi xir ly ki lu{t.

2. Hinh thric nh6c nhd duoc.6p dung ttiii vdi c6c t6 chtc vd c6 nh6n c6 hanh

vi vi ph4m 16n tldu c6c quy dinh vC quin l1y', sir dung tii s6n c6ng.



3. Trudng hqp c6c bQ phln vd c6 nhdn tld tlugc nh6c nhd nhmg vin tidp tuc

c6 hdnh vi vi pham quy dinh vd qu6n ly, sir dung tdi san cdng thi bi xri ly bing
hinh thric th6ng b6o c6ng khai trong co quan.

4. C6c bQ phin, c6 nhAn t6i diEn cung mot hirnh vi vi pham tu 0l lan tr6 l€n

trong mot narn hoic tiry theo mr?c d6 vi ph4m, thi b! dd nghi ha m6t cAp kli x6t
dani higu thi dua trong n6m.

5. Ngudi vi ph4m c6c quy tlinh cia Quy ch6 ndy dd xdy ra thiet h4i tdi sin
c6ng, ngoii viQc bi.xt ly theo c6c hinh thric tai khoin 1 di6u ndy cdn ph6i blxit lj
tr6ch nhiem vat chat theo quy dinh hiCn hanh.

Di6u 11. Trinh tq yi thi tBc xir ly vi pham quy tlinh vd quin lf, si'dung
tir i sin cdng.

1. Th6ng b6o vi ph4m

, C6c bQ phAn vd c6 nhAn khi ph6t hi€n hirnh vi vi pham c6c quy rlinh cria Quy
ch€ ndy ho4c ph6t hi€n c6n b0 ldm that tho6t, mat, hu h6ng tdi san c6ng thi th6ng
brio bing mgi hinh thirc (th6ng b6o tryc ti€p, qua diCn thoqi, gtri vin bdn...) d6n
ldnh dao don vi.

2. LAp bi6n b6n vi pham

Khi nh{n tluqc th6ng brio.vd vi pham.quy dinh vd qudn l1i, su dung tdi san
c6ng, linh dao don vi chi dao ti6n h?rnh: Ki6m tra x6c minh, nh6c nnd, so b6 tl6nh
gi6 thiet hai, l{p bien b6n vi ph4m quy dlnh vA quin lj, su dung tdi s6n c6ng.

L LanI dao yeu cau cdn bQ, c6ng chirc vi pham quy dinh v€ qudn I;.i, sir
dgng"tiii sdn c6ng hoic g6y ra thi€t hai tdi s6n cong vi€t bin tudng trinh vd r.u vidc,
tu kicm dicm ban rhan.

4. Quyet drnn xu ty vr puam

Cht tich xem xdt, quytlt dinh xt ly vi pham:

- Nhic.nhd hoac th6ng brio c6ng khai trong cuQc hgp co quan xri I1,7 theo c6c
hinh thtc nl6c nhd;

- Thuc hi6n quy6t dinh xrl lj vi pham;

- Trinh tu xri lj kf luQt, xem x6t hp bac danh hiQu thi dua diii v6i cAc b9
ph{n vd c6 nh6n vi pham c6c quy dinh vd qu6n lj,, sil dpng tdi s6n c6ng thqc hiCn
theo quy dinh huong din thi dua khen thudng cira co quan. Xt li trrich nhi€m vat
chdt theo c6c quy dinh c(ra ph6p 1u6t.



CHUONG IV
Td cHtc THrJ. c HrEN

DiAu 12. Tr6ch nhifm thi hinh
Crin bQ c6ng chuc c6 tu6ch nhiQm thuc hi6n nghidm tric Quy ch6 nAy. Linh

tlao HDND - UBND, 16nh dao vdn phdng c6 tr6ch nhiQm qu6n triet, chi d4o, gi6m
set c6c d6i tuong thuc hi6n Quy ch6 ndy,

Eidu 13. Tii chri'c thu. c hiQn

I . Quy chi5 ndy dd dugc c6ng khai th6o luin rQng rdi, d6lr ch{i trong co quan.
Sau khi ban hd,nh, van phdng c6 trech nhiQm c6ng khai theo quy tlinh. Cric tnrdng
hqp ph6t sinh ngodi Quy ch6 ndy duoc thuc hien theo Luet Quan 1);, sir dqng t?ri s6n
cOng ve cAc vdn ban hudng din kh6c c6 li6n quan.

2. Quy chd ndy co hiQu lgc kd tir ngay kj.r.




