UBND PHUONG THANH PONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG VAN HOA- XA HOI Poc lap— Ty do — Hanh phuc
$6: 01a /QD-VHXH Thanh Déng, ngay 01 thang 01 ndm 2026
QUYET PINH

V& viée ban hanh Quy ché chi tiéu ndi by, Quéin Iy, sir dung tai sin

LANH DAO PHONG VAN HOA - XA HQI PHUONG THANH PONG

Can cir Nghi dinh s6 130/2005/NP-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phii quy
dinh ché d tw chu, tw chiu trdach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi qudn ly
doi véi cdc co quan nha nucc (duoc sia doi, bo sung mot s6 diéu tai Nghi dinh sO
117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013);
Can cir cac Thong tw cua Bo Tai chinh: 56 40/2017/TT-BTC ngay 27/4/2017
quy dinh ché dé cong tde phi, ché dg 16 chikc cde cude hi nghi; s6 12/2025/TT-
BTC ngay 19/03/2025 sua doi, bo sung mot s6 diéu ciia Thong tw 56 40/2017/TT-
BTC ngay 28/4/2017; s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 vé viéc ldp du todn, P
quan Iy, sir dung va quyét todn kinh phi danh cho céng tdc dao tao, boi dutng can, PHON
bg, cong chire, vién chikc; s6 71/2018 ngay 10/8/2018 vé ché dp tiép khdch nwa({: VAN H¢
ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché d té chire hoi nghi, hoi thao va ché do rzé&\@
khdch trong nude; NTNE
Can cir Nehi quyét 10/2025/NO-HDND ngay 25/7/2025 ciia HPND thanh
phé Héi Phong quy dinh ché dé cong tdc phi, ché do chi hdi nghi sir dung ngan

sach dia phuwong,

Cdan cit cde Nghi quyét cia Hpi dong nhdn dan phuong Thanh Dong: 56
02/NO-HPND ngéy 01/7/2025 vé viée thanh ldp cde co quan chuyén mén va t6
chite hanh chinh tuwong dwong thuéc UBND phwong Thanh Dong;

Thue hién Céng vin sé 3738/STC-QLNS ngay 18/7/2025 cia S¢ Tai
chinh vé viéc huéng dan cdp xd xdy dung Quy ché chi tiéu ndi bg;

Can cir Quyét dinh s6 888/0P-UBND ngay 22/12/2025 cia UBND Phuong
Thanh Péng vé viéc giao dir todn ngdn sdch nha nude va ké hoach dau tw cong
nam 2026.

Can cir Quyét dinh s6 8864 /OP-UBND ngay 22/12/2025 ciia UBND phuong
Thanh Péng vé viée giao quyén thuce hién ché dg tw chil, tw chiu trdch nhiém vé sir
dung bién ché va kinh phi quan [y hanh chinh déi véi cde don vi dw todn hanh
chinh cdp xd trén dia ban phuong Thanh Déng.

Can cir chire ndang, nhiém vu cua phong Van hod — Xa hoi.



QUYET DINH:

“Diu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy “Quy ché chi tiéu ni bd va quan
ly tai san cong cua Phong Viin hod — Xa hoi phuong Thanh Dong ndm 2026”.
Pidu 2. Quyét dinh niy ¢6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngay ky.
Diéu 3. Thu trudng va cén bd, cdng chire Phong Vin hoé - Xa hoi phuong
Thanh Pong chiu trich niém thi hanh Quyét dinh nay./.
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\\ Chi tiéu ndi bg va Quin ly, sir dung tai sin cong
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( 652’ *ia)éf waheo Quyét dinh 56:01/QD-VHXH ngay 01/01/2026 ciia Phong Van hod — Xa h)
\x Q;_,,jj«/ Chuwong I

NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh, Nguyén tic xay dung quy ché

1. Pham vi didu chinh:

Quy ché ndv quy dinh vé quéan 1y chi tiéu déi véi ngudn kinh phi thuc hién ché
dd tu chii giao phong Van hod — xa hoi, bao gdm: Kinh phi ngén sach nha nuée giao
thuc hién ché do tu chu; Céc khoan phi, 1& phi duoc dé lai theo ché do quy dinh. Céc
khoan thu hop phép khac theo quy dinh ctia phap luét, dong thoi quy dinh vé& ché do
quan ly, str dung tai san cong, bao gém: Tru s& lam viée va tai san khac gén lién véi
dat; quyén sir dung dét déi véi dat ding dé xay dung tru sé lam viéc; may méc,
phuong tién van tai, trang thiét bi lam viéc va céc tai san khac duoc mua sim, hinh
thanh tir ngudn ngén sach nha nudc hodc c6 ngudn gde tir ngén sach nha nudc; tai
san duoc dau tu xdy dung, mua sdm tir cac nguén vbn khac.

2. Nguyén tic quén ly chung

Pong chi Chanh Vin phong Péng Uy 1a Cht tai khoan, chiu trach nhiém vé cac
hoat dong thu, chi tai chinh ctia don vi du toan Van phong Dang iy phuong Thanh
Pong. Ky duyét cac chung tir ké toan, sd ké toan va céc bdo cdo tai chinh, tai sin
theo quy dinh ctia phap luat.

Vigce quan ly, str dung tai san céng va chi tiéu ndi by duge thyuc hién cong khai,
minh bach, dan chu; bao dam quyén loi hop phap cho can bg, cong chirc va ngudi
lao dong trong co quan, cd chimg tir, hda don theo quy dinh. Moi hanh vi vi pham
ché do quan ly, st dung tai san cong phai dugce xtr ly kip thoi, nghiém minh theo
quy dinh cuta phap luat.

Diéu 2. Muc dich xiy dung Quy ché

1. Muc dich

Tao quyén chi dong trong quan 1y va chi tiéu tai chinh cho Thi trudng co
quan, chii dong st dung kinh phi dugc giao dung muc dich, tiét kiém va hiéu qua, 1a
cdn cr dé quan 1y va thanh toan cac khoan chi tiéu trong co quan, thuc hién kiém
sodt ctia co quan tai chinh va céc co quan chire ning theo quy dinh.

Tao quyén chu dong cho can bg, cong chirc trong co quan ning cao y thiec,
trdch nhiém bao dam hoan thanh tét chirc ndng va nhiém vy dugc giao.

Thyc hién cong bang vé thu nhap ting thém, khuyén khich ting thu, tiét kiém
chi, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong chi tiéu va sir dung kinh phi tiét kiém
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c¢d hiéu qua ddm bao cdng khai dén chi va quyen lgi cho can bg, céng chitc.

- Khéng vuot quéa ché d6 chi tiéu hlen hdllh do Nha nude quy dinh.

- Phu hop v6i hoat dong dic thu cua CU quan. -

- Dam béo hoan thanh nhiém vu chinh tri duge giao.

- Pam bao quyén loi hop phép cho cén 66, cdng chire, ngudi lao dong.

Thyc hién Quy ché quan ly, st dung tai san cong va chi titu ndi bd céc bd
phén, c4 nhan phai tudn thd ché 4o chung, tu ké toan theo quy dinh hién hanh va
Quy ché nay.
~ Cén cw phip ly

1. Nghi dinh sb 130/2005/ND CP ng'w 17/10/2005 ctia Chinh phti quy dinh
ché d6 tii chi, tu chiu tréch nhiém vé S dung bién ché Va kinh phi quan 1y déi v0r1
cdc co quan nha nudc (duoc sua d_o‘, bd sung mot sb didu tai N ghi dmh 36
117/2013/ND-CP ngdy 07/10/2013);

2. Théng tu sb 40/2017/TT-BTC ngay 27/4/2017 cta Bo Tai chinh quy dinh
ché d6 cong tac phi, ché d6 tb chirc cac cuge h01 nghi; . -

3. Thoéng tu’ 12/2025/TT-BTC ngay 19/03/2025 sira 601 bd sung mdt sb didu
ctia Théng tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B§ truwdng BO tai chinh quy
dinh ché dd cong tac phi, ché d§ chi hoi ngln

4. Théng tu 56 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 clia B Tai Chinh vé v1ec lap
du toan, quan ly, str dung va quyét toan kirh phi danh cho céng tdc dao tao, bdi
dudng can bg, cdng chirc, vién chirc; o J |

5. Can cir Quyét dinh sb 15/2025/QP-TTg, ngdy 14/6/2025 ciia Thi tudng -
Chinh plut quy dinh tiéu chun, dinh mirc st dung may moc, thiét bi;

6. Cén ctr Nghj dinh 56 186/2025/NB-CP ngy 01/7/2025 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét mét sé dleu ciia Luat Quan ly, su ‘dung tai san cong.

7. Théng tu sb 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 ctia B Tai chinh v& ché d6
tlep khéch nude ngoai vao lam viée tai Vlet Nam ché a6 td chirc. hoi nghi , hoi thao
va ché d¢ tiép khach trong nudéc; '

8. Théng tu lién tich s& 71/2014/TTL T—BTC—BNV ngay 30/5/2014 cua Bo Tai
chinh - B6 Noi vu vé ché dé tu chu, tu chiu trach nhiém vé& st dung kinh phi quan ly
hanh chinh d8i v6i cde co quan nha nuéc;

9. Nghj quyét s6 10/2025/NQ-HDND ngay 25/7/2025 ctia HDND thanh phé
- Hai Phong quy dinh ché d9 cong tac phi, chié d¢ chi hdi nghi sir dung ngén séch dia -
phuong,. '

Diéu 3. Nguyén tic xiy dung quy ché

1

A 1. Dam bao theo ding chirc ning, nh1em vu cla Phong Vin hoa — X& héi,
khéng vugt qua ché d6 chi tiéu hién hanh do cip c6 thAm quyén quy dinh, pht hop
v6i diu kién, dic thl clia co quan; trong pham vi ngudn kinh phi dugc Uy ban nhan
déan phudng Thanh Péng quyét dinh phan b,
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2. Cong k}}lai, dan chu, dam bao quyén loi hop phép ciia cén bd, cong churc va
nguoi lao dong trong co quan.
| 3. Dam bao cho phong va cén bd, cong chirc hoan thanh nhiém vu duoce giao.

4. Khéng ting bién ché va kinh phi quén Iy hanh chinh duoc giao, trr trudng
hop c6 quy dinh riéng.

5. Pam bao quyén loi hop phép cho ngudi lao dong.

6. Thye hién Quy ché chi tidu ndi bg, ngudi lao déng phai tuan thi ché do
chimg tir ké toén theo quy dinh ciia Nha nudce, cia B Tai chinh hién hanh va tai
Quy chA nay. |

7. Duoc thao ludn réng ri, dan chi, cong khai trong ¢o quan.

Diéu 4. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh

- Quy ché chi tiéu ndi bd quy dinh viéc quan 1y, sir dung, thanh toan, quyét
todn ngudn kinh phi quéan 1y hanh chinh dugc ngén sach nha nuwoéc giao thuc hién
ché do6 tu cha déi véi don vi true thude.

- Viéc phan bd, quén 1, st dung ngudn kinh phi ngén sach nha nuréc giao hang
ndm khoéng thyc hién ché d6 tu cha, kinh phi d& thuc hién mot sb nhiém vu theo
quyét dinh clia co quan thAm quyén va von diu tu xdy dung (néu cé) dugc thuc hién
theo quy dinh hién hanh cta Nha nuéc va ctia Bo Tai chinh.

2. Pbi tuwong ap dung

Quy ché nay 4p dung dbi véi ean bo, cong chure, nguoi lao déng thudc
Phong Vin ho4 -X& hdi phuong Thanh Dong.

CHUONG Il: QUAN LY SU DUNG TAI SAN

Piéu 5. Quéan Iy va sit dung tru sé [am viée

Viée quéan ly, st dung tru sé lam viée dugc thue hién theo Nghi dinh sd
155/2025/ND-CP ngay 16/6/2025 ctia Chinh phii quy dinh tiéu chudn, dinh mtc st
dung try s¢ lam viée, co s& hoat dong sy nghiép.

Viée st dung tru s& lam viée phéi ding cdng ning, thiét ké, ding muc dich,
khéng duge chiém dung hofic st dung tru s& lam viée vdo muc dich san xuét kinh
doanh, dich vy, cho thué, cho muon, lam nha &.

Binh ky stia chita, bio dudng theo ding tiéu chudn, dinh mue kinh té - k¥ thuét.

Diéu 6. Viéc sita chira, mua sim tai sin co quan

1. Chi mua s&mi, trang thiét bi, phwong tién lam viée

1.1. Lip dir toan mua sim:

Hing nam, véo thoi diém xay dung du toén ngan sach nha nudce (thang 10 hodc
thang 11), cin cir hudng dén cta co quan c6 thdm quyén v tiéu chuén, dinh mtc trang
bi tai san hién hinh c6 trach nhiém:

- Ra soat hién trang tai san, trang thiét bi duoc giao quan ly, st dung;
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- Xéc dinh tai san, trang thiét bi con thiéu so véi tiéu chudn, dirih murc;

- X4c dinh nhu ciu bb sung, thay mdi, sta chita, ning cip trong nam.

- Lép du todn, néu 13 sy cin th1et va du kién kinh phi thyuc hién tir ngudn chi
thudng xuyén. 7 |

Du toan giii vé ké toan dé téng hop chung vao dyr toan ngén séch clia co quan, giri
co quan tai chinh cing cAp trinh cdp c6 thém quyén phé duyét theo quy dinh clia phap
luat.

1.2 Hiing niim trong khoéng thoi gian tir ngay 20/12 ciia nim dén ngay
15/01 nam sau:
Thanh 14p t6 kiém ké, trén co s& tai san, cdng cy dung cu hién ¢6 kiém ke,

thdi gian kiém k& xong trudc ngay 31/12, phén cong déng chi Phé phong chiu
trach nhiém x8y dung va bao cdo Chu tai khoan thanh Iap Td klem ké tai san.

- T4 chire kiém ké:

T6 kiém ke tai san chiu trach nhiém t chirc thuc hién kiém ké thuc t& taj
sén tai Péng Uy theo ké hoach d4 xiy dung, 1ap bién ban kidm k& tai san ¢b dinh
va cdng cu dung cu chi tiét timg phdng, ban va Bién ban kiém ké thuc te phai c6
day du chit ki x4c nhén cla cac thanh vién T4.

Két thac dot kiém ke, T8 kidm ke chiu tlach nhiém lap Bién ban téng hop
kiém k& thyc té tai sén cta phong, dbi chleu s6 lidu kidm ke tai sén cia phong tai
Bién ban téng hop kiém ké thuc & so véi s6 sach ké toan, x4c dinh thira/thiéu sau
kidm ké; xac dinh nguyén nhéin dong thoi bdo cdo T trudng td kiém ké va bao
cédo Chu tai khodn xem xét, phé duyet cic b1pn phap xir 1y déi v6i cac chénh léch
thira/thiéu tai san sau kiém ké.

Can cr phé duyét ctia Chi tai khoan v& s6 liéu tai san ctia phong, ké toan
thuc hién hiéu chinh sé liéu trén phén mém quan 1y tai san va sb sdch k& toan cho
phit hop, ddng thoi khéa sb dir 1iéu phin mém quan 1y tai sén, bao cdo sé lidu tai
sén clia Dang ty theo thoi gian va biéu méu dugc quy dinh.

Diéu 7. Piéu chuyén, thu hoi tai sén

Tai san dugce thuc hién didu chuyén? thn hdi trong cac trudng hop:
a. Str dung khéng diing muc dich; R

b. Tai san dur thira, khéng con nhu cAu i]oq,c giam nhu cdu st dung;
¢. Tai sén sir dung vuot dinh muc, tiéu chuin theo quy dinh.

B6 phan ké toan, bd phin st dung tai sén ¢ tréch nh1em tong hop bdo cdo
Chu tai khoan lam thi tyc didu chuyén, ghi ting, giam tai san trong s6 theo di tai
san. | ‘

Pidu 8. Thanh Iy tai san
1. Cée¢ trudng hop thanh Iy tai san: Tah;san hét han sir dung, t&i san da hu héng
khoéng thé str dung duge hodc da sta chita Hhitag khong sir dung dugce; nha lam viéc
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hodc tai san khac gan lién véi dét phai pha d& theo quyét dinh ctia co quan nha nudc
c6 thim quyén \lza cac truong hop khéc theo quy dinh clia phap luat.

2. Tht trudéng don vi, bd phan ké todn lam déu méi tdng hop, phdi hop véi
cac phong c6 lién quan lam thi tuc thanh 1y tai san trinh Chu tii khoan quyét
dinh. |

CHUONG 111 NHUNG QUY PINH CU THE

Diéu 9. Ngudn kinh phi va quy dinh néi dung chi

1. Nguf'ijn kinh phi

Kinh phi quan ly hanh chinh dugc giao cho Phong Vin hod -X& hdi duogc
thyre hién ché d6 ty chi tir cdc ngudn sau:

- Kinh phi'ngan sach nha nudc giao.

- Céc khoan phi dugc dé lai theo ché d6 quy dinh.

- Chc khoan thu hop phép khac theo quy dinh cia phép luat.

2.~ Noi dung chi

1.1. Chiluong, cic khodn cé tinh chit lwong

a. Ché do luong, Bio hiém x3 hoi
‘ Tién luong, cac khoan phu cép luong (phuy cAp chiic vu, cdng vu, trach
nhlem ..) dugc thuc hién theo quy dinh ctia nha nuée, ddm bao chi ding; chi du,
thoi gian nhén luong tir ngy 10 dén ngay 15 hang thang (trir céc trudng hop do ly
do khach quan ma thoi gian cé thé thay ddi tiy theo tinh hinh thyc té).

Mie trich ngp Bao hiém xa hoi, bao hidm y té: ciin cit theo Luét Bao hidm x5
hoi sb 41/2024/QH15 ngay 29/6/2024,

Péi véi cac truong hop nghi ché do thai sén, con ém, nghi bm phai ¢6 g1ay
nghi hudng BHXH cé xdc nhén cla y té, dbi véi nghi ché d6 thai san ngodi gidy
nghi huong BHXH cdn c6 thém gidy chting sinh, chuyén dén bd phan ké toan lam
thi tuc thanh toan ché d6 BHXH.

Déi v6i can b nghi viéc khong ly do, di lam khdng ding thoi gian quy dinh,
cdn ctr theo bang chém cong thi b trix lwvong nhitng ngay nghi viéc khong cé 1y do, bd
phdn ké toén s& tinh toan va dugc trir tryc tiép trén bang luong hing thang.

Cén b§, cdng chiic trong co quan di cdng tac, nghi phép, nghi ¢ 1y do, phai cé
v kién nhét tri clia lanh dao phong, nghi bu..khi di, khi nghi, ltic tr& lai lam viée
phai théng bio véi ngudi chidm cong. Khéng cham lai véi bt ky 1y do nao khac. Ké
todn cin clt vao bang chim cdng va thanh todn céc khoan cé lién quan.

Can b ngh1 phép nidm do thi trudng co quan don vi b tri.

b. Ché do lam thém gid

Thuc hién theo Piéu 60 Nghi dinh s 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020
ctia Chinh ph, trong d6 sb gid [am thém trong ngay dugc quy dinh nhu sau:

- Khoéng ciué 50% sb gior 1am viée binh thudng trong 01 ngady va khéng qué 12
i
| . 7

|




gio trong 01 ngdy khi lam thém vao ngay nghi 18, tét va ngay nghi h?mg tuan,

- Téng sb gir 1am thém khéng qua 40 gio trong mot thang va khéng qué
200 gio trong mdt nam.

- Tién lam thém gi¢r thuc hién theo Didu 55, Pidu 57 Nghi dmh
s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 ctia Chinh phu

Moi cén bg, cdng chirc phai c6 trach nhiém hoan thanh cong vigéc duge giao
trong gid hanh chinh, trong trudong hop dic biét theo yéu ciu cha thu trudng don vi
phai lam thém ngoai gid hanh chinh, ngay 1&, ngay nghi s& bé tri nghi bi. Néu
khong thé giai quyét nghi bd duge tra Juong lam thém gio. P& c6 cin el thanh todn,
ngudi lam thém gid phéi 1ap gidy bao lam thém gid va ndi dung cong viéc cd xac
nhén ciia thl trudng don vi, ngudi kiém tra guri bg phan ké toan thanh to4n.

Mitrc thanh toén 1am thém gid céin ¢t vao ngudn kinh phi duge giao cia don vi
va quy dinh tai Diéu 98 Luat lao d6ng va vin ban huéng din hién hanh, mic thanh
todn lam thém gid d6i vé6i eéng chire trong co quan (didu kién binh thudng) duoc tinh
nhu sau: '

Tidn luon Tién lwong gio thue Mrc it nhét 38 oidy Iam
Jam thém %’,G =  trdclangay lam x  150% hodc 200% x t%ém
g vidce binh thudng hoiic 300%
Trong do:

+ Tién lvong gid thuc tra cla ngay lam viéc binh thudng dugce xéc dinh trén co
s tién luong thue trd theo cong viée dang lam cta thang ma ngudi lao dong [am thém
gi®r (tr tién lwong lam thém gid, tién luong tra thém khi 1am viéc vao ban dém) chia
cho s6 gior thuc té lam viée trong théng (khéng ké s6 gio lam thém).

+ Miic it nhit bng 150% so véi tién luong gio thuc trd clia ngay lam viée binh
thudng, ap dung déi voi gidr 1am thém vao ngay thudng;

+ Mitc it nhét bing 200% so véi tién luong gid thye tra clia ngdy lam viée binh
thudmg, ap dung di véi gity lam thém vao ngdy nghi hing tuan;

+ Mic it nhét bing 300% so vdi tidn luong gi¢ thuce tra clia ngay lam viéc binh
thuong, 4p dung d6i véi gidr 1am thém vio ngay nghi 1&, tét, ngay nghi cé hudng luwong,
chua ké tién luong clia ngdy nghi 18, tét, ngdy nghi co hudng luong theo quy dinh cua
B6 luft Lao déng, ddi véi ngudi lao dong hudng luong theo ngay.

1.2. Chi vt tu vin phong

Déi véi vin phong phdm bao gdm: gidy A4, muc in, muc phots, cdp dung tai
liéu, ciip trinh ky, muc d4u, ghim ban to, tem, phong bi céng vin, bia ctng, gidy A3,
bia meka, may tinh, gidy than, &n chi khéng khoan. Tuy theo tinh chét cong viée
chuyén mon ting b phan cé ké hoach d& xudt mua (Trong phiéu d& xuit ghi 18
chiing loai, tén mit hang, sé lugng) theo thang hodc theo quy, trinh lanh dao phong
duyét.



Mua sim cong cy, dung cu van phong: Cac bg phan ding ky nhu ciu mua sim
dé cong chic phu trach cong tic thtt qu§ co quan téng hop nhu cdu, 14p dy tri kinh
phi trinh trudng phong phé duyét, khi dugc truéng phong ddng ¥ phé duyét méi
duge mua. Chimg tir mua bén phéi day dt, hop 16 va duoc chuyén cho ké toan thanh
todn sau khi hoan tat.

- Déi véi cac vin phong phdm khac do thuc hién nhiém vu d6t xuit; Céc bd
phén lién quan phéi hop véi chuyén vién phu trich ké toén xé4c dinh nhu cu vé: sb
lugng, chung Ioal kinh phi mua vin phong phim phi hop véi tinh chét céng viée,
dam béo tiét klem hiéu qua phd hop véi tinh chat céng viée trinh truéng phong
quyét dinh.

Céc loai vét tu mau héng phuc vu phc lgi tip thé nhu gidy vé sinh, x2 phong,
nuéc tdy, rira &m chén, nuéc lau nén nha ... Phai co ching tr, hoa don va thanh
toan theo nhu ciu thyc té.

Kinh phi ché nudc phuc vu phong thanh toan theo hod don thuc té....

1.3. Thanh tosn tién thong tin, tuyén truyén, lién lac

a) May dién thoai (néu c$): Dién thoai chi duge ding phuc vu cho c¢ong
vi€c chung cua co quan.

b)  Cude phi buu chinh duge thanh toan theo héa don thuc té st dung.

Hang thang, cén ctr hod don cude phi buu chinh do don vi cung cap dich vu
thong bdo, trén co s¢ xdc nhan cta b phan tong hop dd thyc hién kiém tra, déi
chiéu, ké toan thuc hién thanh toan cudc phi buu chinh cho don vi cung cép dich vy.

¢) Chi mua bdo, tap chi, 4n pharn phuc vu nhiém vu chuyén mén:

Viéc cung cap bao tap chi, 4n phidm duoc thuc hién theo nguyen thc sau:

- Baéo, tap chi, 4n pham céc loai cung cép phai phuc vy truc tiép cho cdc hoat
dong thude chie nang, nhiém vu duoc giao ctia timg don vi, ddm bao hop 1y, tiét
kiém, higu qua;

- Dam bao dap ting diy da nhu ciu theo dai thdng tin clia Lanh dao; phuc vu
cong téc tuyén truyén va cdng tac luu trft, phuc vu nghién ciru, tra ctru clia cén bd,
cdng chirc ;

- Khong thuc hién cung cép céc bdo, tap chi, 4n phim ngoai chtic ndng, nhiém
vu chuyén mén cta don vi; can bd, cong chirc thue hién khai thac céc bao mang
phuc vu cdng viée, cong tac nghién ctru va tra ctru théng tin.

d) Chi cong tac tuyén truyén va théng tin khéc:

- Chitd churc cdc cugde dua tin, tuyén truyén vé ché d, chinh sich thude chirc
nang, nhiém vy cia don vi;

Chi tuyén truyén, phd bién phép luat dbi véi can bo, clﬁng chire, nhén vién
trong don vi.

Céc khoan chi phyc vu tuyén truyén khéic nhu: Chi in 4n tai liéu, bing
zdn, khau hiéu,.. . phuc vu cdng tic thdng tin, tuyén truyén.
i 9
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1.4. Ché d§ chi tiép khéch

- Thi trwéng don vi quyét dinh viée tiép khach trong va ngodi tinh dén lién hé
cdng tic. BO phén tdng hop, ké toan giup thi truéfng quén ly tiép khach, cac ching
tir lién quan dén thanh toan tiép khach bao gdm: tén doan khach, s6 lugng nguvi,
héa don, gidy dé nghj thanh toan. Mtrc chi cu thé:

- Déi v6i doan khach 13 cac ddng chi lanh dao cac B9, co quan ngang bj, co
quan thudc Chinh pht; Vin phong Qudc Héi, Vin phong Cht tich nude; Van phong
Trung wong va céc Ban ciia Pang ¢ Trung uong; Vién KSND téi cao; TAND tdi
cao; Kidm toan Nha nudce; cac doan thé Trung uong va cac co quan tuong duong &
Trung uong; céc ddng chi 1anh dao céc tinh, thanh phé truc thude trung uong: Murc
chi t6i da khéng qué 300.000 ddng/suit.

- DOGi v6i doan khéch 1a cdc ddng chi lanh dao cdp vu va tuong duong ctia céc
co quan trung wong; cdc ddng chi lanh dao Tinh uy, FIDND tinh, UBND tinh, Poan
DBQH tinh: Mtic chi téi da khéng qua 250.000 dong/suat.

- Dbi véi khach 1a cée ddng chi lanh dao cdc S&; ban, nganh, doan thé cac
tinh, thanh phé truc thude trung wong; can by, chuyén vién cic co quan trung uong;
céc dong chi lanh dao cac S&, ban, nganh, doan thé tinh; Vin phong Tinh vy va cac
ban ctia Pang; Vin phong Poan BBQH tinh, thanh phé va HDND tinh, thanh phé;
Vin phong UBND tinh, thanh phé va cic co quan tuong duong cép tinh; Poan ldo
thanh cich mang; doan ba me Viét Nam anh hing...: ciin ¢ tinh hinh thuc & céc
doan khach dé chi tiép khach nhung khéng vuot qua 200.000 ddng/sudt.

- Déi véi khach ngoai céc quy dinh trén muc chi do don vi tu can di va tigh
hinh thye té céc doan khach muc chi tdi da khoéng qua 150.000 ddng/suit.

1.5 Chi c¢dng tac dao tao, bdi dudng, tip huin trong nudc

1. Can bd, cong chitc duoc cir di dio tao, bdi dudng, tdp huin trong nudc
theo yéu cu nhiém vy dugce xem xét thanh toan kinh phi theo cic quy dinh hién
hanh ctia Nha nuéc va clia thanh phd Hai Phong.

Viéce cit di dao tao, bdi dudng va hd trg kinh phi phéi cén ¢ vao vi tri viée
lam, nhu céu cdng tac, ké hoach dao tao hing nim ciia co quan va kha nang can
i kinh phi; bao dam ding tidu chudn, ché do, dinh muc, thuc hanh tiét kiém,
chéng lang phi.

Trude khi thuc hién, Vin phong téng hop, béo cio Thuong truc xem xét,
quyét dinh; chi thyc hién chi tra khi dugc chip thuin va trong pham vi du toan
duge giao.

2. Cong chure cir di dao tao sau dai hoc theo nguyén téc quy dinh tai didu 2
chuong I Nghj dinh 171/2025/ND-CP va thuc hién d&n bt chi phi dao tao theo
quy dinh néu thudc¢ cic trudng hop tai Pidu 6N ghi dinh 171/2025/ND-CP.

3. Cén by, cdng chirc di hoc céc chwong trinh khéc (khéng ndm trong quy
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dinh néu trén) dugc co quan tao didu kién vé thoi gian di hoc, tu tic kinh phi va
phai dam bao hoan thanh t5t cong viée chuyén mén.
1.6 Ché d9 hdi nghi

a. NoI Jung chi, dinh mirc chi

- Céc hdi nghi chuyén mén, hdi nghi so két va téng két chuyén dé, hoi nghi
téng két nim, h01 nghi tp huén trién khai nhiém vu cong tdc do cac co quan hanh
chinh nha nuorc t chic dwoc quy dinh tai Théng tu sb: 35/VBHN- BTC ngay 22
thang 8 ndm 2025 clia B tai chinh ban hanh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do
chi hoi nghi. Néi dung chi bao gbm:

+ Chi trang trf khanh tiét, phd t6 in 4n tai lidu phuc vu hoi nghi (thanh todn
theo nhu cdu thie t6).

+ Chi nuéc ubng cho dai biéu 50.000 ddng/mot budi (nta ngy)/dai bidu.

+ Chi hd tro tién an cho dai bidu 14 khich moi khong trong danh sach tra luong
cua co quan nha‘i nuéce, don vi sw nghiép cong 1ap va doanh nghiép (khong phén biét
c'ha didm té chuc) 1a 150.000 ddng/ngay/nguoi.

+ Chi bu thém phén chénh 1éch g1ua mtrc chi thyc té do t8 chic &n tAp trung
vl muic di thu‘ tién &n tlr tidn phu cp luu tri coa cc dai bidu thude co quan nha
nudce, don vi su nghiép cong ldp va doanh nghiép.

+ Chi h trg tién thué phong nghi, phuong tién di lai cho dai biéu 13 khéch moi
khong trong danh sich tra lvong clia co quan nha nude, don vi sy nghiép céng lap
va doanh nghiéﬁ: Thanh toén khoan hoc theo héa don thuc té theo mtc chi tai didu
5, dién 7 Thong tu 40/2017/TT-BTC ngdy 28/4/2017 va diéu 1, Théng tu
12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 sita d6i, bé sung mot sb didu cia Théng tu
40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia Bo Tai chinh quy dinh ché do cdng tc phi,
ché d8 chi hoi nghi.

+ Chi bdi dudng gidng vién, bao cdo vién dbi véi cdc cude hop tap hudn nghiép
vt (néu ¢6); céc 16p phéd bidn, quan tridt trién khai co ché, chinh séch cia Déng va
nha nuée; chi bdi dudng bo cao tham luan trinh bay tai hdi nghi theo mic chi quy
dinh hi¢n hanh ¢ia B Téi chinh va ctia Uy ban nhan dén thinh phé vé viéc quan Iy
va st dung kinh phi dao tao, bdi dudng can bd, céng chirc nha nude.

+ Céc khoan thué muén khac phuc vu héi nghi nhu: Thué hdi trudng, in sao tai
liéu, thué xe, ... phai c¢6 hop ddng, hodic hoa don (trong truong hop thué dich vy).

b.  Chirng tir thanh todn chi hpi nghi

- Vin ban, ké hoach t6 chirc hoi nghi duge ngudi ¢6 thim quyén phé duyét
theo quy dinh. |

- Hoa don, chiing tir hop phdp va bang ké thanh todn déi véi cac khoan chi
tién cho ngudi tham dy hdi nghi theo quy dinh.

1.7 Ché d§ cong tac phi
Khoan tiéljl cong tac phi theo thang:
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Cén clt vao quy dinh, dinh muc chi cong tac phi hién hanh, dbi véi can bd,
¢dng chirc phong Van hoa -x& hoi khodn cong tac phi nhu sau:

-~ Mtre khodn: 500.000d/ngudi/thédng. (Mic khoén trén danh cho tt ca cén bd
cong chirc trong phong vin hoé- xa hdi ké ca di céng tac, tap huén... tai Thanh phd
Hai Phong). Mitc khoén trén dua trén nguyén tic ¢b phén cong can bd di cong tac tir
10 ngay tro 1én. |

- Dbi véi cac cén bd céng chuc di cong tde, tap huén tai Hai Phong, trong va
ngodi tinh thuc hién ché dé céng tac phi nhu Théng tuw 12/2025/TT-BTC ngy
19/3/2025 ctia B Tai chinh.

1.8 Chi sira chira, mua sim Tai san ¢b dinh

Tét ca tai san, co s& vit chit trong, phong lam viée déu duoc béo vé quan ly
24/24 gid. Vao cubi nim tai chinh td chirc kiém keé tai san theo quy dinh.

Khi tai san hu hong dé xuét sta chita dé trinh 13nh dao quyét dinh cho sira
chita. Trong trudng hop tai san 13 may mdc thiét bi, gi4 tri nhé viéc sta chiia chi phi
thép khéng cin bao cdo trudng phong, thong bao chuyén vién phu trach vin thu
phong lién hé don vi stra chita. Lap s6 theo ddi stra chira mdy moéc thiét bi dé theo
d5i. Tai san bi mét phai 1ap bdo cdo xac dinh tinh hinh thuc t& va hoan thién thu tuc
trinh Trudng phong xem xét xir Iy (c6 thé quy trach nhiém bbi thuong néu ¢4 nhin
thiéu trach nhidm d& tai san mat).

Tai san hu hong khoéng stra chita duge, hodc chi phi sita chita vuot qua 50% gid tri tai
sén phai tién hanh thi tuc thanh Iy theo quy dinh.

Viéc mua sdm, sta chifa tai san cd dinh va cung Ung cac dich vu phuc vu hoat
dong ctia Phong phai cé trong du toan dugc cdp thdm quyén phé duyét, dam bao
theo tidu chuin Quyét dinh s§ 15/2025/QD-TTg ngay 14/6/2025 ciia Thi tuéng
Chinh ph1.

Hang nim, cin c du todn chi NSNN dugc giao va ké hoach mua sim, sira
chita tai san duge duyét, Phong phdi hop véi cac don vi té chire trién khai cong téc
mua sdm, sita chita thuong xuyén tai san c¢é dinh theo ding cac quy dinh hién hanh
cua Nha nuéc.

1.8 Chi nghiép vu chuyén moén .

Céc khoan chi nghiép vu chuyén mén thi cin ci vao kha ning thuc t& ngén
sach va tinh chét céng viée do Trudng phong quyét dinh ché do chi.

Céac khoan chi nghiép vu chuyén mén thue hién theo ché dd quy dinh hién hanh
ctia Nha nuéc va huéng dén cia cip trén.

1.9 Chi phiic loi tip thé

Cin ¢t s6 kinh phi hanh chinh tiét kiém trong ndm dugc st dung chi cho céde
hoat déng phuc loi cia phong, viée sir dung cho cac hoat ddng philic loi dugc thyc
hién theo quy dinh hién hanh.

1.11 Pdi v6i Chi theo linh viee Gido duc dao tao
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Chi cho cong ‘téc Chi hoc sinh gidi, GV gidi, phong trao, tuyén dung, thang hang,
khen thudng gido duc: nhu chi: cho ban chi dao, Hoi déng ban gido khao chém thi
theo quy dinh hién hanh, chi vin phong phdm, phd t6 tai lidu cdng tac tuyén
truyén, bang zon khiu hiéu, chi cong tic khen thudng gido duc (theo hoad don thuc
t8) ;
Chi tong két ¢dng tic nim hoc, so kit ky I: chi mua hoa chiic mimng mdi trudng
khéng qua 2.000.000 ddng.
Chi didu tra P¢GD -XMC: nhu chi tién céng didu tra, in 4n, pho to tai liéu....

| Chi dao tao hoc tdp chinh trj hé, chi dao tao, tip huén bdi dudng nghiép vu chuyén
mdn: chi hd tro chi phi hoc tép....
Chi c4c khoan phét sinh khéc. ... theo ho4 don thyc t)

1.12 Chilinh vue tic viin hoa thong tin

Chi hd trg t& dan phd hoat déng vin hod vin nghé 2.000.000 déng/ t5 x 39 tb
Chi kinh Phi :;A(ﬁy dyng va thyuc hién huong wdc, qui ude cta cong ddng dén cu
500.000 ddng/td.
Chi khen thudng céc t6 dan phd viin hod nim 2026 theo quy dinh hién hanh.
Chi cong tac tbn gido, tin ngudng, nhu chic mimg 1€ 16n cla d4t nudc, dang 18 tai
céc 1€ hoi lich st trén dia ban phudng mie chi 1.500.000 ddng/I&. (hoa, huong,
nén, qua....)

" Chi huy déng ﬁguﬁri hd trg td chirc cac ngay 12 1én, mtrc chi 200.000 ng/ ngay
Chi hd trg xéhg Xe, tién #n cho cc dai biéu tham du cac su kién ctia phuong tai
thanh phé Hai Phong.

Chi céc khoén phét sinh khéc theo yéu ciu thuc t4,...thanh todn theo hod don thuc

1.13 Chi linh vwe N§i vu
Chi cong tac khen thudng theo qui dinh hién hanh.

1.14 chi edng tie dam bao xa hoi

Chi cho cdng tdc thép nén chi 4n nhéan dip 27/7 nhu: thué am thanh, 4nh séng,
ban ghé, vong hoa, hoa tuoi, huong nén, mam 1&, nuéc udng, vé sinh céc phén mo
liét si, qua cho CjE'lC déi turong ngudi ¢ cong. ...ch theo hod don thuc té. ...

Chi cho cang tdc xét duyét khuyét tat cta phudng: Hoi hop, vin phong phim,
tién nuéc hoij nghi, phd t8, chi cong tac ra sodt, thdm tra hd so dbi twong BTXH
hang thang...

Chi cho ¢ng téc gidm dinh y khoa cho xét duyét khuyét tat khi khéng xac dinh
duge muc do khjuyét tat...,

Chi céc khoan photo, vin phong phém,. .. Phuc vu ¢bng tac dam béo x4 hoi.

Chi cac khodn phat sinh khac...theo hoa don thyc té

1.15 Chi linh vyc y té

Chi c4c ngay|l& clia nganh y té: chiic mimg ngay 27/2/2026, chi bang zon khiu
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hiéu tuyén truyén, chi phat déng cac ngdy 1&: nhu ngay sttc khoé toan dan, ngay
nudc sach toan dan..... chi vin phong phdm, phd t6 tai lidu, nudc hoi nghi...theo
phaét sinh hoa don thic té. |
Chi hé trg con ngudi tham gia phong chéng dich, van chuyén, chi hd trg khac mirc
chi: 200.000 déng/ngudi/ ngay.
1.16 Chi thu nhip binh quin ting thém i
Can ctr theo Nghij quyét 05/2022/NQ-HPND vé& muc thu nhép binh quan ting
thém cho cén b, cong chic, vién chire [am viée trong co quan chinh quyén, Péang,
Doan thé do thanh phd Hai Phong quén 1y cu thé nhu sau
* Mire ting thu nhap tinh theo cong thire:
TTN = (Q/L) *K
Trong do:
- TIN: Muc hudng thu nhdp ting thém trong nim;
- Q: Téng kinh phi tiét kiém dugc trong nim;
- L: 86 bién ché dugc giao va 56 lao dong khong xac dinh thoi han theo quy
dinh ctia phép luat va dugc cdp cé thAm quyén phé duyét;

- K: H& sb didu chinh thu nhép ting thém cin ctr két quéa x&p loai lao dong (A,
B, C).

1.17. Chi k¥ niém céac ngay 18, tét, cic khodn chi khac

* Chi ky niém cdc ngay I8, tét: D tao didu kién vé tinh than, vat chit hé trg
can bd nhim phén ddu hoan thanh xuét sic nhiém vu duoc giao, nhan ky niém céc
ngay 1& 16n nhu: Tét Duong lich, ngay gid t6 10/3 (AL), 30/04, 1/5; 2/9, 24/11... co
quan théng nhét mutc hd trg cho mai cén b, cdng chirc mire tir 500.000 ddng dén
1.000. OOOd/nguou

+ RIeng Tét Nguyén Dan dé dong vién kip thoi; co quan thdng nhét muc ho trg
cho méi cén bd, cdng chie tir 1.000.000d/ngudi dén 2. 000 000d/ngudi.

’ + Can bd nit c6 thém 02 ngay 08/3 va ngay 20/ 10-co quan théng nhit chi tir
500.000 ddng dén 1.000.000 ddng/ngudi.

*Chi khac

- Chi tién mua ché, nuéc udng hang théng trong co quan: Co quan thanh
toan theo hoa don thuc té;

- Chi hd tr¢ tham héi dbi v6i viée hiéu, hy, ém dau, thai san cia cdn bd,
cong chirc va tir than phu mAu clia can bd, cong chuc trong co quan (bé, me, Vo,
chéng, con) mlfrc chi tbi da khéng qué SO0.000dllén.(trong truong hop phai ndm
vién, hodc méc bénh hiém ngheo) ;

- Péi véi truong hop viéng cha me dé, cha me chdéng(vo), chdng, con cia can
bd cong chirc, cic cé nhan, don vi ¢6 lién quan dén don vi: Viéng vong hoa tir
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300.000d - SOO'IOOOd/trU(‘)'ng hop.

- D6i v6i cac ngay 1& nhu: Ky nidm ngay thuong binh lidt sy, ngay Quéc
khanh, ngay Giai phéng mién nam, ngay giai phong Hai Phong, ngay Tét nguyén
dén: chi vong hoa hogc ling hoa tir 1.000.0004 - 2.000.000d. Tiy vao quy mé té
chirc cé thé mua s lugng theo thyc té.

- Viéc chi cho ky niém ngay thanh 14p nganh, don nhan danh hidu Anh hing,
don nhén huén zchu'ong clia céc co quan Pang va nha nuéce cép trén mire chi: 01 ling
hoa tir 1.000.000d - 2.000.0004.

- Béi véi cdc doanh nghiép tly ting trudng hop cu thé s& chi chic mung nhu
41 véi co quanf Pang, Poan thé va co quan quén 1y nha nuéec,

Chwong Il PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 10. T4 chire thue hién

1. Quy ché nay da duge tap thé cn bs, cong chirc Phong Van hod — Xa hoi
théng qua ngay 01 thang 01 nam 2026. Nhiing ndi dung khéng néu trong ban Quy
ché ndy duoc thuc hién theo céc quy dinh hién hanh ctia co quan nha nuéc c6 thdm
quyén.

2. Giao bd phén ké toan chiu trach nhidm tb chirc thyc hién Quy ché chi tiéu
ndi bg va quan 1y, st dung tai sdn nha nudce theo ding ché do, tiéu chuén, dinh muec
quy dinh hién hanh.

3. Trong qua trinh thuc hién néu ¢6 van dé gl vudng méc cn sta dbi, bd sung,
yéu ciu cdc bd phén phan 4nh vé bd phan ké toan tdng hop béo cdo Truéng phong
xem xét, gidi qu:yét./ .
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