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I. CHƯƠNG TRÌNH CÔNG TÁC TUẦN  
 

Thứ, ngày Buổi 

Đ/c Nguyễn Tuấn 

Ngọc - Phó BT ĐU, 

Chủ tịch UBND 

Đ/c Đặng Vũ Sơn 

Phó Chủ tịch UBND 

Đ/c Vũ Kim Quang 

Phó Chủ tịch UBND 

Thứ 2 

Ngày: 

01/12/2025 

Sáng 

-Họp Uỷ ban bầu cử 

và Ban chỉ đạo bầu 

cử 

-Họp Uỷ ban bầu cử và 

Ban chỉ đạo bầu cử 
-Họp Uỷ ban bầu cử và 

Ban chỉ đạo bầu cử 

Chiều 
- Họp Thường trực 

Đảng uỷ 

 

-Làm việc tại cơ quan 

 

-Làm việc với phòng 

VHXH về khó khăn 

vướng mắc trong công 

tác bầu cử đại biểu Quốc 

hội khóa XVI  

Thứ 3 

Ngày: 

02/12/2025 

Sáng - Tiếp công dân -Làm việc tại cơ quan 

-Làm việc với phòng 

VHXH về việc triển khai 

các biện pháp phòng, 

chống bệnh cúm mùa, 

bệnh do vi rút hợp bào hô 

hấp, bệnh tay chân miệng 

Chiều 
- Tiếp công dân 

 
-Làm việc tại cơ quan -Làm việc tại cơ quan 

Thứ 4 

Ngày: 

03/12/2025 

Sáng 
- Dự sinh hoạt chi bộ 

tại Chi bộ Công an 

-Làm việc tại cơ quan 

 

- Dự sinh hoạt chi bộ tại 

Chi bộ VHXH 

Chiều 

-Sinh hoạt chi bộ tại 

Chi bộ Văn phòng 

HĐND- UBND 

-Sinh hoạt chi bộ tại 

Chi bộ Văn phòng 

HĐND- UBND 

-Sinh hoạt chi bộ tại Chi 

bộ Văn phòng HĐND- 

UBND 

Thứ 5 

Ngày: 

04/12/2025 

Sáng - Họp UBND - Họp UBND - Họp UBND 

Chiều 
-Làm việc tại cơ 

quan 
-Làm việc tại cơ quan 

-Làm việc với phòng Văn 

hoá- Xã hội và Trung 

tâm Phục vụ hành chính 

công 
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Thứ 6 

Ngày: 

05/12/2025 

Sáng 
-Làm việc tại cơ 

quan 

 

-Làm việc với phòng 

KTHTĐT về việc xử lý 

đơn thư 

 

 

-Làm việc tại cơ quan 

Chiều 
-Họp Thường trực 

Đảng uỷ 
-Làm việc tại cơ quan 

 

-Làm việc tại cơ quan 

Thứ 7 

Ngày: 

06/12/2025 

Sáng 
- Trực lãnh đạo theo 

phân công 

- Trực lãnh đạo theo 

phân công 
- Trực lãnh đạo theo 

phân công 

Chiều 
- Trực lãnh đạo theo 

phân công 

- Trực lãnh đạo theo 

phân công 
- Trực lãnh đạo theo 

phân công 

Chủ Nhật 

Ngày: 

07/12/2025 

Sáng   
 

 

Chiều   
 

 

II. DỰ KIẾN CÔNG VIỆC THỜI GIAN TỚI: 

Nơi nhận: 
- VP UBND TP (để báo cáo); 

- TT Đảng ủy (để báo cáo); 

- TT HĐND phường; 

- Chủ tịch, các Phó Chủ tịch UBND  phường; 

- VP Đảng ủy; 

- Các phòng, ban phường; 

- Lãnh đạo, chuyên viên Văn phòng; 

- Trang Thông tin điện tử phường; 

- Lưu: VT. 

TL. CHỦ TỊCH 

PHÓ CHÁNH VĂN PHÒNG 

 

 

 

 

 

Đào Thị Bích Phượng 
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