UBND THANH PHO HAI PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 1089 /QD-SVHTTDL Hdi Phong, ngay 25 thang 8 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh méi ban
hanh, bi bii bé trong hé thong hanh chinh nha nwéc thugc pham vi chire
nang quan ly cia S& Van hoa, Thé thao va Du lich

GIAM POC SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH HAI PHONG

Can cir Quyét dinh sé 54/2025/0D-UBND ngay 01/7/2025 cia Uy ban
nhdn ddn thanh phé Hai Phong quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co
cdu 16 chire bo may cua So Van hoa, T hé thao va Du lich;

Can cir Quyét dinh s6 680/0D-CT ngay 29/3/2019 ciia Chii tich UBND thanh
phé Hai Phong vé viéc phé duyét quy trinh ndi b mau gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh so 3429/0D-UBND ngay 24/8/2025 ciia UBND thanh pho
Hai Phong ve vi¢c cong bo Danh muyc thi tuc hanh chinh ngi bo méi ban hanh, bi bai
bo trong h¢ thong hanh chinh nha nwdc thugc pham vi chicc nang quan ly cua So
Van hoa, Thé thao va Du lich;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong S¢ Vin héa, Thé thao va Du lich.

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi bo giai quyét thu
tuc hanh chinh mé&i ban hanh, bi bai bo trong hé théng hanh chinh nha nudc thudc
pham vi chirc ning quan 1y cia S& Vin hod, Thé thao va Du lich trén dia ban
thanh phd, gdm: Quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh cp tinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vian phong S&; Trudng cac phong Quan Iy Di san Vin hoa,
Quan 1y Vin hoa va Gia dinh S¢ Vin héa, Thé thao va Du lich thanh phé Hai Phong
va cac to chtrc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- VPUBNDTP;

- TTPVHCCTP;

- S6 KH&CN TP;

- UBND cac x4a, phuong, dac khu;
- Nhu Diéu 3;

- Luu: VT, VP.

Tran Thi Hoang Mai
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DANH MUC QUY TRINH NOI BOQ GIAI QUYET THU TUC HANH

CHINH MOI BAN HANH, BI BAI BO TRONG HE THONG HANH

CHINH NHA NUOC THUQC PHAM VI CHU'C NANG QUAN LY CUA
SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH TREN PIA BAN THANH PHO
(Kém theo Quyét dinh sé 1089 /OP-SVHTTDL ngay 25 /8/2025

ctia S6 Van héa, Thé thao va Du lich)

A. THU TUC HANH CHIiNH NOI BO MOI BAN HANH (02 TTHC)

Tén thu tuc . ) Linh Co quan
STT hanh chinh Tén VBQPPL quy dinh vire thye hién
, ~ . ... | -LuatDisan van hoasd
Thu tue dua thém, didoi, | - 01955 4/0H15 ngay 23
thay doi hién vt trong di . - . .
tich qudc gia, di tich cAp thang 11 ndm 2024. Di san 56 Vian héa,
1 tinh va di tich) trong danh | Thong tu 04/2025/TT- van hoa Thé thao va
muc kiém ké thudc so BVHTTDL ngay Du lich
hﬁ:u toan dan : 13/5/2Q25 cua BO Ve“}n
hoa, Thé thao va Du lich
- Nghi dinh s6
137/2020/ND-CP ngay
27/11/2020 cta Chinh phu. . A
Quyét dinh 6 chirc ban - Nghi dinh sb g Linh ga}; ban tﬁgﬁﬁ
o | phao hoa nd hogc thay | 56/2023/ND-CP ngay VIC | hé (Sé Van
doi tam ban, thoi luong | 24/7/2023 cua Chinh phu. | vanhoda | 7, 2
ban phéo hoa nd o : CO SO héa, Th'e thao
- Nghi dinh s6 va Du lich)
138/2025/ND-CP ngay
12/6/2025 cia Chinh phu

B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BQ BI BAI BO

TT | Masé TTHC | Tén TTHC | Linh vuc
I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
Thu tuc thong béor thanh 1ap thu vién
chuyén nganh & cap tinh, thu vién dai A
1 5.000471 N e Y Thu vién
hoc 1a thu vién cong 1ap; thu vién cap
huyén
Thu tyc thong bao sap nhép, hop nhat,
2 5 000472 chia, tach thu vién chuyén nganh & cap Thu vién

tinh, thu vién dai hoc 1a thu vién cong
1ap; thu vién cap huyén
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3 5.000473

Thu tuc thong bao giai thé thu vién
chuyén nganh & cép tinh, thu vién dai
hoc 1a thu vién cong 1ap; thu vién cép
huyén

Thu vién

II. THU TUC HANH

CHINH CAP HUYEN

1 5.000474

Thu tuc thong bao thanh 1ap thu vién cap
xa; thu vién co s¢ gido duc mam non, co
sO gido duc phd thong, co s gido duc
nghé nghiép va co so gido duc khac 1a
thu vién cong lap

Thu vién

2 5.000475

Thu tuc thong bao sap nhap, hop nhat,
chia, tach thu vién cép xa; thu vién co SO
giao duc mam non, co sd gido duc phd
thong, co sé gido duc nghé nghiép va co
sO g1do duc khac 1a thu vién cong lap’

Thu vién

3 5.000476

Thu tuc thong bao giai thé thu vién cap
xa; thu vién co s¢ gido duc mam non, co
s& gido duc phd thong, co s gido duc
nghé nghiép va co so gido duc khac 1a
thu vién cong 1ap

Thu vién

4 5.000369

Thu tuc xét tang danh hiéu “Thon, t6
dan pho van héa”

Van hoa co s&

5 6.000662

Thu tuc xét, cong nhan phuong, thi tran
dat chuan do thi van minh

Van hoa co so

6 6.000663

Thu tuc xét, cong nhan lai phuong, thi
tran dat chuan d6 thi van minh

Van hoa co so
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QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH MOI BAN
HANH THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA
SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH

(Kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP-SVHTTDL ngdy  thdng 8 ndm 2025
ctia S6 Vin héa, Thé thao va Du lich)

A. THU TUC HANH CHINH NQI BQ

I. LINH VU'C DI SAN VAN HOA

1. Thi tuc dwa thém, di doi, thay déiﬁhién vat trong di tich quoc gia, di
tich cap tinh va di tich trong danh muc kiém ké thudc sé hiru toan dian

1.1. Thoi han gidi quyét:

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 18, S¢
Vin héa, Thé thao va Du lich c¢6 y kién dbi véi dé nghi dua thém, di doi, thay doi
hién vat trong di tich qudc gia, di tich cap tinh va di tich trong danh muc kiém ké
thudc sé hiru toan dan.

- Trong thoi han 30 ngdy 1am viéce, ké tir ngay c6 ¥ kién thdng nhét ctia Giam
dbc S& Vian hoa, Thé thao va Du lich vé viéc dua thém, di doi, thay d6i hién vat
trong di tich qudc gia, di tich cap tinh va di tich trong danh muc kiém ké thudc sé
hitu toan dan, td chirc hodc nguoi dai dién dugce giao quan 1y, stir dung di tich hoan
thanh viéc dua thém, di doi, thay ddi hién vat trong di tich.

1.2. So do Quy trinh gidi quyét:

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuce o1 Gung cong vie thue hién thuc hién
hién
Trung tdm Phuc
Hudng dén, tiép nhan ho so vu hanh chinh | %2 ngay lam
Bl . r X
—» cong cua thanh viéc
l pho
- Thy Iy ho so — Phong Quan Iy | 10 ngay lam
l DSVH viéce
B3 Trinh 1anh dao S6 VHTTDL phé duyét , Lanh dao Phong 02 ngay
két qua Quan ly DSVH lam viéc




—3 Lanh dao So

Phé duyét két qua
VHTTDL

B4

\ 4

. , Chuyén vién
B5 Chuyén két qua dén Trung tam phuc vu
hanh chinh cong tinh DSVH

v

Trung tam Phuc
B6 Tra két qua cho chu dau tu

phd

1.3. Dién gidi quy trinh thuwc hién cu thé:

a) Tiép nhdn hé so.

- T6 chtrc hodc ngudi dai dién duoc giao quan ly di tich c6 trach nhiém giri
true tuyén 01 bo hd so dén Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong thanh phé Hai
Phong.

- Can bo tiép nhan ho so ctia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thuong truc
tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cdng thanh phé tiép nhan, thuc hién kiém tra
thanh phan ho so, s6 luong ho so.

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd so cho chi dau
tu va ban giao hd so cho phong Quan 1y Di san vin héa trong thdi han Y2 ngay.

+ Néu ho so chua day du thi can b tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién
ho so cho to chirc, c& nhan.

b) Gidi quyét ho so, phé duyét két qua

Phong Quan 1y Di san vian hoa thim dinh ho so:

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hé so hop 18 chuyén
vién Phong Quan Iy Di san vén hoa c6 trach nhi¢m ki€m tra ndi dung ho so vé
viéc dua thém, di doi, thay doi hién vat trong di tich quoc gia, di tich cap tinh va
di tich trong danh muc kiém ké thudc s¢ hiru toan dén va Dy thao van ban dong
y hodc vin ban khéng dong y.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc, lanh dao Phong Quan ly Di san van hoa
c0 trach nhi¢m kiém tra ngi dung ho so, van ban dong y hodc véan ban khong dong
y trinh 1&8nh dao S& Van hoa, Thé thao va Du lich.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc, lanh dao S¢ Van hoa, Thé thao va Du
lich c6 trach nhiém phé duyét van ban dong y hoac van ban khéng dong y.

02 ngay

Phong Quan ly 1/2 ngay

vu hanh chinh | Khéng tinh
cong cua thanh thoi gian




6

- Trong thoi gian 1/2 ngay lam vi€c, sau khi lanh dao S¢ Van hoa, Thé thao
va Du lich phé duyét két qua giai quyet ho so, chuyén vién Phong Quan 1y Di
san van hoa chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong thanh pho

dé tra cho chu dau tu.

C) Nhdn hé so/két qua VA trd cho t6 chire, c& nhan.

Cong chirc S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh céng thanh phd nhan két qua tir chuyén vién phong Quan ly Di san
van hoa va tra két qua cho t6 chic.

IL. LINH VU'C VAN HOA CO SO ] o

1. Thu tuc quyét dinh to chirc ban phao hoa no hoac thay doi tam ban thoi

lugng bin phao hoa no

1.1. Thoi han gidgi quyét: 2,5 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18
1.2. So do Quy trinh gidi quyét:

Cac
budc N6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuwe : g cong it thuc hién thuc hién
hién
1/4 ngay
Huéng dan, tiép nhan hd Trung tam lam viee
R 3 Phuc vu hanh Chuyén
B1 so cua to chue, cd nhan . . ,
chinh cong cua | ngay sau
thanh pho khi da ho
SO
a2 Nhén ho so tir Trung tdm PVHHC, Phong Quanly | o, o
thue hién thdm dinh, kidm tra, xem vanhéavaGia | - o
L. 2 \ lam viéc
x¢ét giai quyéet ho so dinh
|
Phé duyét TO trinh du thao két qua Lanh dao So | 1/4 ngay
B3 giai quyét ho so VHTTDL lam viéc
Van phong L s
. \ 3 /2 Ngay
B4 Tham tra ho so UBN?IEhanh lam viéc
pho '

2.3. Dién gidi quy trinh thuwe hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

Céc co quan, to chirc trén dia ban thanh phd ¢6 nhu ciu t6 chirc ban phao hoa nd
hodc mudn thay doi tam ban, thoi lugng ban gui tryc ti€ép hodc qua buu dién tdi Trung




Lanh dao 1/4 naa
B5 —| UBNDthanh | 9%
X lam viéc
pho
|
Chuyén két qua/hd so dén Trung Vian phc‘)r}g 1/4 ngay
B6 tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh >| UBND thanh 1Am viée
pho i
|
. . Trung taf“ Khéng
Tra két qua/ ho so cho Phuc vy hanh . .
B7 . — . R tinh thoi
t0 chirc, ca nhan chinh cong gian
thanh pho

tam Phuc vu hanh chinh cong cua thanh pho hodc tryc tuyen trén cong dich vy cong
trude 15 ngay lam viée tinh dén ngay du kién to chtrc ban phio hoa nd. Noi dung vin
ban dé nghi phai néu rd sd lugng, tAm ban, s6 diém ban, thoi gian, thoi lugng va dia
diém dy kién ban phao hoa nd.

Cong chirc tiép nhan hd so cua S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng thanh phé tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan
ho so, s luong ho so.

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho td chuc,
céc nhan va ban giao hd so cho phong Quan ly Vian hoa va Gia dinh ban trong thoi han 1/4
ngay.

b) Giai quyét ho so, phé duyét két qua.

Phong Quén Iy Vin hoé va Gia dinh tham dinh hd so

Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Phong Quan ly Van hda va Gia dinh xem xet,
giai quyét ho so va soan thao to trinh, du thao vin ban chap thuan ban phao hoa n6 hoic
thay d6i tim bén, thoi luong ban (néu da diéu kién) hodc van ban khéng chip thuan (néu
khong du diéu kién)

Trong thoi han 1/4 ngay lam viée, lanh dao S& xem xét phé duyét to trinh du thao
két qua giai quyét ho so.

Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, Van phong UBND thanh phd tham tra hd so,
trinh 1anh dao UBND thanh phé ky duyét.

Trong thoi han 1/4 ngay lam viéc, Lanh dao UBND thanh phd ky duyét két qua
chuyén Vin phong UBND thanh phd vao s vin ban

Trong thoi han 1/4 ngay lam viéc, Van phong UBND thanh phé thuc hién sé hoa
két qua theo quy dinh va chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh
phd dé tra cho t6 churc, ca nhan.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, c& nhan

Cong chirc S¢ Vin hod, Thé thao va Du lich thudng truc tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cdng nhan két qua tir Van phong UBND thanh phd chuyén két qua cho bo
phan hudéng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng thanh phd tra hd
so/két qua truc tiép cho cho t6 chirc, ca nhan hoic qua dich vu buu chinh cong ich.
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