UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA THAI TAN Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
$6:73  /KH-UBND Thai Tan,ngay 6  thang 11 nam 2025
KE HOACH

Trién khai bi dudng, tap huén chuyén mon nghiép vu cho can b, cong chirc
nam 2025 sau sap xep, sap nhap theo Ké hoach so 287/ KH-UBND cua UBND
thanh pho

Thue hién Ké hoach s6 287/KH-UBND, ngay 03/11/2025 cua Uy ban nhan dan
thanh phd Hai Phong vé boi dudng, tap huin chuyén mén nghiép vu cho can b,
cong chirc nam 2025 sau sap xép, sap nhap, Uy ban nhan dan x4 Thai Tan xy dung
ké hoach trién khai thuc hién, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Pam bao d6i ngii cong chirc nam bat dy du kién thirc chuyén mon, nghiép vu;
trong tam la trién khai giai quyét ngay nhimg vuéng méc, bat cap con ton tai theo quy
dinh méi ctia cap co tham quyén vé to chirc bo may va hoat dong ctia chinh quyén dia
phuong 02 cép, dac biét 1a hoat dong ctia Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

- Kip thoi khic phuc nhitng han ché vé kién thirc, k¥ nang cta doi ngil can bo,
cong chure khi van hanh Chinh quyén dia phuong méi sau sap xép.

2. Yéu ciu

- Phu hop dinh hudng, muc tiéu nang cao ning luc s6 cho toan bo doi ngii can
b, cong chirc theo Nghi quyét s6 57-NQ/TW ngay 22/12/2024 ctia Bo Chinh tri vé
d6t phé phat trién khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao va chuyén doi sé quéc gia;
dam bao trang bi day du kién thirc, k§ nang cho can bd, cong chirc dé phuc vu ngudi
dan va doanh nghiép.

- Bam sat nhu cau thyc tién vé nang cao trinh do chuyén mén.

II. NOI DUNG

1. Trién khai ndi dung tip huén cia cic Sé, nganh

1.1. Linh viee lién quan dén quy trinh gidi quyét thii tuc hanh chinh

- Hudng dan, trao di, thao g& kho khin, vudng mac, bdi dudng ki ning trong qua
trinh thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot ctra, mot ctra lién thong.

- L6p bdi dudng k¥ ning co ban cho cong chirc 1am viéc tai Bo phan Tiép nhan
va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

1.2. Linh vuwc Nogi vu

- Tuyén truyén, phé bién Luat luu trit va cac van ban quy dinh, huéng dan thuc
hién cong tac van thu, luu trit.

- Tap huan chuyén mén, nghiép vu chuyén dé Trg 1y Ao GPT hd tro thi tuc
hanh chinh.
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- Tap huan nghiép vu quan Iy cong chtrc, vién chirc: Pho bién vé phan cap quan
Iy cong chirc, vién chirc; quy trinh tuyén dung, thing hang, diéu dong, biét phai cong
chire, vién chirc va cac ché do chinh sach khac.

- Huéng dan st dung Hé thong phdn mém Vin phong dién ta HP-net; 1ap hd
so cong viée trén moi trudng dién tir; hudng dan quy trinh cong tac vén thu, luu trit,
chinh 1y tai liéu gidy phuc vu s6 hoa, chuyén d6i sb.

1.3. Linh vwc Khoa hoc va Cong nghé

- Tap huin van hanh cac hé thong thong tin thudc dy an chinh quyén sd

- Tap hu4n tng dung trf tué nhén tao (Al), tr dong hoa trong co quan nha nudc.

- B6i dudng vé k¥ nang sb.

- Boi dudng, tap huin nghiép vu quy chuan hé thong quan 1y chat luong theo
tiéu chudn TCVN ISO 9001:2015 vao hoat dong cac phong chuyén mén thudc Uy
ban nhan dan xa.

1.4. Linh vuc Y té

- Boi dudng, tap huan nghiép vu xt 1y vi pham linh vuc An toan thuc pham,
hoat dong y té tu nhan.

- Bdi dudng, tap huan k¥ ning kiém tra cong tac hanh nghé Y, Duogc tu nhan,
va cac co s& tham my vién, Spa.

1.5. Linh vwc Gido duc va dao tao

Boi dudng, tip huan ki ning kiém tra cac co so gido duc; cap phép thanh 1ap, sap
nhap, chia, tach, giai thé, dat tén, doi tén chuyén ddi co s& giao duc dao tao

1.6. Linh vuc Tw phap

- Boi dudng, tap huan nghiép vu ho tich, chirng thyec.

- Hoi nghi tuyén truyén, pho bién, trién khai thi hanh Luat Xt 1y vi pham hanh
chinh (sita déi, b6 sung ndm 2025) va cac Nghi dinh huéng dan thi hanh.

- Hoi nghi tap huan cong tac kiém tra, xir 1y, theo ddi thi hanh phap luat.

1.7. Linh vuee Tiép cong din, gidi quyét don thw

Boi dudng, tap huin k¥ ning tiép dan, xu 1y don thu khiéu nai, t6 cdo.

1.8. Linh vuwc Cong Thuwong

- Tap huén ning cao hiéu qua cong tac quan 1y nha nudc vé bao vé ngudi tiéu
dung trén dia ban thanh phé.

- Tap huan phé) bién phap luat vé an toan thuc phém cho céac can bd, cong chirc
lam cong tac quan 1y an toan thyc pham tai xa.

1.9. Linh vwc Nong nghiép va moi truong

- Tap huan vé thu hoi dét; giao dat, cho thué dat va xtr Iy vi pham dat dai.

- Tap hudn vé cip gidy ching nhan quyén sir dung dat.

- Boi dudng, tap huan k¥ niang quan 1y, khai thac co s¢ dir liéu dat dai va ky
nang st dung co sd dir liéu dat dai.



1.10. Linh vwc Xdy dung

Boi dudng, tap huin nghiép vu quan Iy hoat dong xay dung, xtr Iy vi pham trat
tu xay dung trén dia ban.

2. Hinh thirc tap huin

Tap huan tryc tuyén hodc truc tiép theo yéu cau timg linh vuc cu thé.

I1I. TO CHUC THUC HIEN

1. Thu trudng cac co quan, don vi Xa: Trién khai cac noi dung boi dudng, tap
huin nghi¢p vu cho ddi ngii cadn by, cong chirc trong don vi.

- Cir can b, cong chirc tham gia cac 16p dao tao, boi dudng day du va dung dbi
tuong theo ké hoach va triéu tap ctia nganh doc cép trén.

- Trong qua trinh thuc hién nhiém vy, néu can td chuc cac 16p tap huan ddi
v&1 cac thanh phﬁn lién quan dé hd tro hodc thuc hién nhiém vu cua dia phuong,
thu trudng cac co quan, don vi bdo cao véi lanh dao UBND xa dé xin y kién tb
churc.

2. Giao Phong Vian hoa - X4 hoi 13 dau méi theo ddi, tong hop bao co két
qua viéc tham gia boi dudng, tdp huin chuyén mon nghiép vu cua cac can bo,
cong chirc trong cac co quan, don vi xa.

3. Trung tam Dich vu sy nghiép céng: T6 chtic tuyén truyén trén hé thong
hé thdng thong tin truyén thanh, trén Trang thong tin dién tir xa kip thoi.

Trén day 1a Ké hoach trién khai bdi dudng, tip huan chuyén mon nghiép vu
cho can b, cong chirc ndm 2025 sau sip xép, sap nhap theo Ké hoach sd 287/KH-
UBND ciia UBND thanh phé cia UBND x4 Thai Tan. Yéu ciu Cac co quan, don vi
phéi hop, to chirc thyc hién./.

Noi nhn: KT. CHU TICH
SN ety | 48050 PHO CHU TICH
- Thuong tryc Pang Uy xa;

- C&c co quan, don vi xa;
- Luu: VT, VHXH.

Pham Trung Diing
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