UBND PHUONG THACH KHOI  CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG HPND VA UBND Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6: 16 /Qb-VP Thach Khoi, ngay 03 thang 8 nam 2026

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché quan ly, sir dung xe & td phuc vu hoat dong chung
do Vin phong HPDND va UBND phwong Thach Khéi quan ly

CHANH VAN PHONG HPND VA UBND PHUONG THACH KHOI

Can cir Ludgt Té6 chire chinh quyén dia phwong sé 72/2025/QHIS ngay
16/06/2025;

Can cir Lugt Quan Iy, sur dung tai san cong s6 15/2017/QH14 ngay 21 thing 6
nam 2017, dwoc sia do6i, b6 sung béi Ludt SO, 64/2020/QH14, Luat SO
07/2022/QH15, Ludt s6 24/2023/QH15, Luat s0 31/2024/QH15, Luat s0
43/2024/QH15, Ludt sé 56/2024/QH15 va Ludt s6 90/2025/QH15;

Can cir Nghi dinh s6 186/2025/NP-CP ngay 01 thing 7 nam 2025 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét mét sé diéu ciia Ludt Quan 1y, s dung tai san céng, dwoc sira
d6i, b6 sung béi Nghi dinh sé 286/2025/NP-CP ngay 03 thang 11 nam 2025 ciia
Chinh phu,

Can cir Nghi dinh s6 72/2023/ND-CP ngay 26 thang 9 ndm 2023 cia Chinh
phii quy dinh tiéu chudn, dinh mikc sir dung xe 6 16, dwoc sira doi, bo sung béi Nehi
dinh s6 153/2025/NP-CP ngay 15 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu;,

Can cir Quyét dinh sé 1 91/2025/0D-UBND ngay 17 thang 10 nam 2025 cua
Chu_tich Uy ban nhdn dan thanh phé Hdi Phong vé qudn 1y va phdn cap tham
quyén quyét dinh quan 1y tai san céng thuéc pham vi quan 1y ciia Chii tich Uy ban
nhdn dan thanh phé Hdi Phdng,

Can cu Quyet dinh s6 1129/0P-UBND ngay 16/5/2026 cua UBND phu’ang
Thach Khéi vé viéc ban hanh Quy dinh chikc ndng, nhiém vu, quyén han, co cdu to
chure cua Van phong HDND&UBND phuong Thach Khoi,

Can civ Quyét dinh so 10/0OP-VP ngay 18/5/2026 ciia Vin phong
HDND&UBND phuong vé ban hanh quy ché lam viéc cia Vin phong
HDND&UBND phuwong Thach Khoi;

Theo dé nghi ciia Chuyén vién Van phong HDND va UBND phuwong Thach Khoi.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, st dung xe 6 to
phuc vu hoat dong chung do Van phong HDND va UBND phuong Thach Khoi
quan ly.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.



Piéu 3. Chanh Vin phong HPND va UBND phudng, cac phong chuyén mén
lién quan va cac cong chue, nhén vién thuc Van phong HDND va UBND phuong
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: CHANH VAN PHONG
- Lanh dao HDND, UBND phuong;

- Céc phong, don vi thuoc UBND phuong;
- Nhu Biéu 3;

- Luu: VT, KT.
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Quin ly, sir dung ’%%6 phuc vu hoat dong chung
do Vin phong HPND via UBND phuong Thach Khéi quén ly

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 16 /OP-VP ngay 03 /8/2026 ciia Vin phong
HDND va UBND phwong Thach Khoi)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh nguyén tic, ddi tuong, thim quyén va trinh ty diéu
dong; trach nhiém cua nguoi st dung xe, lai xe; viéc quan ly van hanh, bdo quan,
bao dudng, stra chira, kiém dinh, bao hiém, theo ddi chi phi va hd so d6i voi xe 6 t6
phuc vu hoat dong chung do Van phong HDND va UBND phuong Thach Khoi
truc tiép quan 1y.

2. Xe 0 t6 thudc pham vi &p dung hién tai la xe 6 t6 phuc vu hoat dong chung
bién kiém soat 15A-020.68%). Truong hop duoc cip cd tham quyén giao thém, thay
thé hoic diéu chuyén xe thi cac quy dinh phu hop tai Quy ché nay duoc ap dung
d6i v4i xe duge giao quan 1y, trir trudong hop ¢6 quy dinh khac.

Picu 2. Nguyén tic quan ly, sir dung xe 6 to

1. Viéc quan 1y, sir dung xe phai dang tiéu chuan, dinh muc, ding dbi tuong,
ding muc dich, dung tham quyén; bao dam tiét kiém, hiéu qua, cong khai, an toan
va phu hop yéu cau thuc hién nhiém vu chung cta co quan.

2. Xe chi duoc sir dung dé thuc hién chire trach, nhiém vu, cong vu duoc giao;
khong st dung xe dé dua, don tir noi & dén co quan va nguoc lai; khong stir dung xe
vao viéc riéng hodc phuc vu loi ich ¢4 nhan.

3. Nghiém cAm tu ¥y cho muon, cho thug, trao ddi, biéu, tang, cam cb, thé chép,
chuyén giao xe; tu ¥ giao xe cho nguoi khong dugc phan cong diéu khién; tu y thay
ddi két cau, trang thiét bi, bién sb, nhan dién hodc sir dung xe trai quy dinh cta
phap luat.

4. Viéc b tri xe phai can ctr yéu cau cong tac va kha ning phuong tién; uu tién
ghép chuyén d6i véi cac nhiém vu c6 cung tuyén, ciing thoi gian khi diéu kién cho
phép; han ché chay xe khong tai va cac hanh trinh khong can thiét.

5. Sau khi két thiic nhiém vy, xe phai dugc dua vé noi dd, bao quan do Vin
phong quy dinh, tror truong hop nhiém vu lién tuc, cong tic xa hodc truong hop
khac duge nguoi co thim quyén chép thuan.

Picu 3. Pdi twong dwore sir dung xe 6 td phuc vu hoat dong chung



1. Cac chuc danh cép xa dugc su dung xe 6 t6 phuc vu hoat dong chung dé
thuc hién chtrc trach, nhi¢m vy duoc giao, gém:

a) Chu tich Hoi dong nhan dan phuong; Chu tich Uy ban nhan dan phudng

b) Phé Chu tich Hoi dong nhan dan phudng; Pho Cha tich Uy ban nhan dan phuong.

2. Can bd, cong chuc, vién chuc, ngudi lao dong duogc giao thuc hién nhiém vu
chuyén mon cu thé c6 thé dugc b tri st dung xe khi can thiét.

3. Truong hop can thiét khac do yéu cdu cong tac, can bo, cong chirc, vién
chtrc, nguoi lao dong ngoai cac dbi tuong néu trén duoc sir dung xe dé di cong tac
khi c6 quyét dinh hodc chip thuan cua Chu tich UBND phuong (hodc Chanh vin
phong dugc ty quyén).

Chwong |1
PIEU PONG VA SU DUNG XE O TO

Piéu 4. ThAim quyén, nguyén tic wu tién diéu dong xe:

1. Chu tich Uy ban nhan dan phuong quyét dinh hodc cho y kién vé viéc b tri
xe phuc vu nhiém vu chung cua phuong. Chanh Van phong HDND va UBND
phudng chiu trach nhiém truc tiép quan 1y, diéu phdi xe va ky Lénh diéu xe theo
chuong trinh cong tac, y kién ctia Chu tich Uy ban nhan dan phuong hodc trong
pham vi duoc phan cong, Gy quyén.

2. Péi véi lich cong tac da duoc cap co thim quyén phé duyét hoic thé hién
trén chuong trinh, lich cong tac chinh thirc ciia phuong, Chanh Van phong can cu
nhu cau thuc té dé bd tri xe, 14i xe va thoi gian phuc vu.

3. Truong hop ¢ nhiéu yéu cau cung thoi diém, wu tién theo thir ty: nhiém vu
khan cép, phong chéng thién tai, ctru nan, xu 1y su ¢d; nhiém vu theo chi dao cua
cap c6 tham quyén hodc c6 thoi gian 4n dinh; nhiém vu ciia cac chic danh thudc
khoan 1 Piéu 3; doan cong tac, nhiém vu chuyén mon tai co s&; cac nhiém vu khac.

4. Truong hop khan cép, viéc diéu xe c6 thé thuc hién theo chi dao truc tiép,
dién thoai hodc phuong thic dién tir cia ngudi c6 thim quyén; ngay sau chuyén
cong tac phai hoan thién thong tin diéu xe, lich trinh va ho so lién quan dé phuc vu
quan ly, thanh toan.

5. Nguyén tic uu tién va sap xép:

Truong hop can bg, lanh dao c6 dinh muc st dung xe nhung trung lich cong
tac thi bd tri nhu sau:

- Uu tién bd tri xe phuc vu lich cong tac cua Chu tich UBND phuong.

- Truong hop Pho Chu tich HPDND phuong va cac Pho Chu tich UBND phuong
tring lich cong tac thi vu tién déi voi ngudi di cong tac ¢ cung duong xa hon;



- Truong hop Pho Chu tich HDND phuong va cac Pho Chu tich UBND phuong
tring lich cong tac cting cung dudng thi Van phong bé tri 1anh dao di chung xe hodc uu
tién theo thtr tur chirc vu lanh dao.

- P6i v6i cac truong hop tai Khoan 3, Pidu 3 Quy ché nay, do Chu tich UBND
phuong hodc Chanh Vin phong dugc ty quyén quyét dinh.

Piéu 5. Ping ky nhu ciu, Iénh diéu xe va xac nhin hanh trinh

1. Co quan, don vi hoic c4 nhan c6 nhu ciu sir dung xe phai cung cap tbi thiéu
cac thong tin: nguoi/doan st dung xe; nd1 dung, muc dich cong tac; dia diém, tuyén
duong; thoi gian du kién di va vé; sb ngudi tham gia va yéu cau dic thu (néu co).
Déi voi nhiém vu ¢ ké hoach, dang ky sém dé Vian phong chii dong b tri.

2. Van phong 1ap Lénh diéu xe hodc thong tin diéu xe theo phuong thitrc quan
Iy cua co quan, trong d6 xac dinh xe, lai xe, nguoi/doan sit dung, nhi¢ém vy, thoi
gian va tuyén cong tac. Lénh diéu xe c¢6 thé duoc quan 1y bang ban gidy hodc dién
ttr khi dap tng yéu cau luu trit, kiém tra.

3. Sau chuyén di, lai xe ghi ddy du s6 cong-to-mét dau, cudi; thoi gian, tuyén
duong thuc té va cac chi phi phat sinh. Nguoi stir dung xe hoic dai dién doan cong
tac xac nhan viéc thyc hién chuyén di; truong hop cé thay d6i 16n vé tuyén, thoi
gian hodc nhiém vu phai ghi 16 1y do.

4. Khong hop thirc hoa Lénh diéu xe, lich trinh hodc xac nhan hanh trinh cho
chuyén di khong c6 nhiém vu cong vu hodc khéng thyc té phat sinh.

Piéu 6. Trach nhiém ciia ngwoi sir dung xe

1. Str dung xe dung muc dich, tuyén duong, thoi gian va nhiém vy di dugc bd tri;
chap hanh quy dinh vé trat ty, an toan giao thong va huéng dan an toan cua lai xe.

2. Khong yéu cau lai xe di sai tuyén, dimg, d6 hodc thyc hién viéc riéng; khong
mang theo hang hoa, vat ph'flm bi cAm hodc 1am anh huong dén an toan, vé sinh, tai
san trén xe.

3. Phéi hop str dung xe tiét kiém; truong hop thay d6i hodc huy chuyén phai
thong bao kip thoi cho Vian phong dé diéu chinh phuong an xe.

4. Xac nhan trung thuc lich trinh, thoi gian, sb ki-16-mét va cac thong tin can
thiét sau chuyén di; phdi hop cung cép tai liéu phuc vu thanh toan, quyét toan khi
dugc yéu cau.

5. Khi phat hién hu hong, mat mat, su c6 hodc hanh vi sir dung xe khong diing
quy dinh phai thong bao cho Chanh Vin phong hodc nguoi c6 tham quyén dé xir 1y.

Piéu 7. Trach nhiém cia l4i xe

1. C6 gidy phép 1ai xe phu hop va dap tng cac diéu kién ddi v6i ngudi didu
khién phuong tién theo quy dinh ctia phap luat; c6 mit, sin sang phuc vu theo phan
cong va lich diéu xe.



2. Chap hanh nghiém phap luat vé trat ty, an toan giao thong; tuyét d6i khong sir
dung ruou, bia, chit ma tuy hodc chét kich thich bi cAm khi diéu khién xe; khong
phong nhanh, vuot au, st dung dién thoai cAm tay hoac thuc hién hanh vi gay mét an
toan khi lai xe, sin sang lam viéc ngoai gid, di cong tac xa khi can thiét.

3. Trude khi xe hoat dong phai kiém tra tinh trang k¥ thuat, 16p, phanh, dén,
thiét bi an toan, nhién liéu hodc mirc nang lugng/dién sac va cac diéu kién can thiét
khac. Khi phat hi¢n xe khong bao ddm an toan phai dung viéc dua xe vao su dung
va bao ngay Chanh Vin phong dé xir 1y.

4. Quan ly, bao quan xe, chia khoa, hd so xe, thé/thiét bj thu phi, thé hoac tai
khoan sac (néu cd) va tai san, phu kién dugc giao; khéng giao xe cho ngudi khac
diéu khién khi chua dugc phép.

5. Ghi chép déy du, trung thuc Lénh diéu xe, nhat trinh, sb cong-to-mét, thoi
gian, tuyén dudng, nhién liéu/nang luong va cac khoan chi lién quan; bao dam sb
liéu c6 thé ddi chiéu khi thanh toan va kiém tra.

6. Lai xe co trach nhiém gitr xe ludn sach s€ va duoc thanh toan tién rira xe, hat bui
xe hang thang (dinh muc khoan tién rira xe: 500.000d/thang); chii dong theo ddi thoi
han bao dudng, kiém dinh, bao hiém va béo trudc cho Vin phong dé to chie thuc
hién dang han.

7. Khi xdy ra tai nan, va cham, mat an toan, hu hong hoac mat mat tai san phai
wu tién bao dam an toan vé nguoi, thuc hién trach nhi¢m theo phap luat, bao ngay
Chéanh Van phong va lanh dao c¢6 thim quyén; phdi hop véi co quan chic ning,
don vi bao hiém va cac bén lién quan dé giai quyét.

8. C6 quyén bao cdo va dé nghi khong xuat xe hodc tam ding hanh trinh khi xe
khong bao dam diéu kién an toan hodc khi yéu cau sir dung xe c6 dau hiéu 1 rang
trai phap luat; viéc bao cao phai kip thoi, trung thuc va khong duge 1o1 dung dé tur
chéi nhiém vu hop phap.

Picu 8. Piéu kién xe lwu hanh, quén 1y hd so va noi dd xe

1. Xe chi duoc dua vao luu hanh khi dap ung day du diéu kién theo phap luat
vé trat tu, an toan giao thong, dang ky xe, kiém dinh an toan k¥ thuét va bao vé moi
truong trong truong hop phap ludt yéu cau, bao hiém bat budc trach nhiém dan su
ctia chii xe va cac diéu kién lién quan.

2. Lai xe phai mang theo hodc c6 kha ning xuat trinh cac gidy to, dir lidu dién
tr hop phép theo quy dinh ddi véi nguoi 1ai va phuong tién.

3. Ngoai thot gian thuc hién nhi¢m vy, xe phai dd tai vi tri do Van phong b tri.
Viéc dé xe ngoai tru s& hoac qua dém tai dia diém khac chi thuc hién khi phuc vu
nhiém vu cong tac, yéu ciu bao dam an toan tai san hodc truong hop can thiét duoc
Chéanh Vin phong chép thuan.



4. Khong dé ho so gbc, chia khoa, thé thanh toan, thiét bi quan 1y xe & noi
khong bao dam an toan; vi¢c giao nhan cac vat dung nay phai c6 nguoi chiu trach
nhiém 1o rang.

Chwong 111
QUAN LY VAN HANH, CHI PHi VA HO SO XE

Piéu 9. Quan Iy nhién liéu, ning lwong va cac chi phi vin hanh

1. Chi phi nhién liéu/nang luong (xdng, dau hodc dién sac), phi str dung duong
b, phi cau dudng, bén bii, gii xe va cac khoan chi hop phap khac phuc vu chuyén
cong tac dugc thanh toan theo nhi¢m vu thuc té, trong pham vi du toan va theo quy
dinh tai chinh hién hanh.

2. Mtic tiéu hao nhién li¢u/nang lugng cua xe dugc xac dinh trén co s¢ thong
sb k¥ thuat cua nha san xuét, diéu kién van hanh, tinh trang thuc té cia xe va két
qua theo ddi st dung. Chanh Vian phong quyét dinh trong pham vi tham quyén
hoac trinh nguoi co tham quyén phé duyét dinh mirc nd1 bd lam can cr quan ly,
thanh toan; dinh mtrc dugc ra soat, diéu chinh khi ¢6 cin cit hop 1y.

3. H6 so thanh toan chi phi van hanh téi thiéu gdm Lénh diéu xe/nhat trinh c¢6
xé4c nhan, chimg tir hop phéap theo quy dinh va tai liéu lién quan dén khoan chi. Bdi
vo1 sac dién hoac thanh todn dién tir, st dung héa don, chung tir, sao ké hodc dir
lidu giao dich hop phép co6 thé d6i chiéu vai xe va thoi gian sir dung.

4. Khong thanh toan tir ngan sach nha nudc cac khoan tién phat vi pham hanh
chinh phat sinh do 15i ctia nguoi diéu khién phuong tién hodc hanh vi str dung xe
trai quy dinh.

Piéu 10. Bao dwdng, sira chira, kiém dinh va bao hiém

1. Viéc bao dudng xe duoc thyc hién theo hudng din cua nha san xut, sb ki-
16-mét/thdi gian sir dung va tinh trang k¥ thuat thuc té; wu tién phong ngira hu
hong, bao dam an toan va duy tri gia tri tai san.

2. Khi can sira chita hodc thay thé vat tu, phu tung, lai xe 1ap dé nghi néu hién
trang, nguyén nhan va nhu cau xtr 1y; Vin phong kiém tra, xac dinh pham vi cong
viée, du toan chi phi va thuc hién phé duyét, lua chon don vi cung cép theo thim
quyén va quy dinh cua phap luat.

3. Truong hop hu hong dot xuat trén dudng, lai xe phai bao ngay Chanh Vin
phong hodc nguoi dugce giao phu trach dé xin y kién xur 1y. Truong hop can sira
chita ngay nham bao dam an toan, han ché thiét hai hoic tiép tuc nhiém vu khan
cap thi dugc xtr 1y trong pham vi can thiét va phai bd sung day du tai liéu ching
minh, hoa don, chig tir hgp phap sau do.

4. Lai xe 1ap so theo dai lich trinh va tinh trang k¥ thuét cta xe dé phuc vu cho
cong tac quan ly; theo ddi thoi gian mua bao hiém bat budc dam bao tiép nbi. Vao



quy IV hang nam, 1ai xe c6 trach nhiém x4y dung ké hoach bao dudng dinh ky,
kiém dinh k¥ thuat cta xe cho nim sau, bao cdo Chanh Vin phong biét, xay dung
ké hoach chi.

5. Moi thay thé vat tu, phu tung c6 gia tri hoac anh hudéng dén hién trang tai san
phai dugc ghi nhan trong hd so sta chira; vat tu, phu tung thu hoi duoc quan ly, xu
Iy theo quy dinh vé tai san cong va quy dinh c6 lién quan.

Piéu 11. Trach nhiém quan 1y ciia Viin phong va xir Iy vi pham

1. Van phong HDND va UBND phuong c6 trach nhiém:

a) Truc tiép quan 1y, diéu phdi xe; 1ap bién ban giao xe cho lai xe quan 1y, bao
quan; t6 chirc kiém tra dinh ky hoac dot xuét tinh trang xe, hd so xe, nhat trinh va
viéc chap hanh Quy ché;

b) Lap ké hoach chi phi van hanh, biao dudng, sita chira, bao hiém, kiém dinh va
cac nhu cau can thiét khac; bao dam xe sén sang phuc vu nhiém vy, an toan, tiét kiém;

c) Thuc hién ké khai, theo doi, hach toan, kiém ké, bao cdo tinh hinh tang,
giam, hién trang va str dung xe theo quy dinh vé quéan Iy tai san cong; dé xuat xir 1y,
diéu chuyén, thanh 1y khi c6 can clr va diung tham quyén;

d) Quan 1y ho so phép 1y, hd so k¥ thuat, hd so bao dudng, sira chira, bao hiém,
Lénh diéu xe, nhat trinh va ching tr chi phi; thuc hién luu trit theo quy dinh.

2. Chuyén vién Vin phong phu trach ké toan c6 trach nhiém kiém tra tinh day
du, hop phép, hop 1& ctia hd so; ddi chiéu Lénh diéu xe, nhat trinh, sé ki-16-mét,
dinh mtrc hoac dit li¢u ti€u thu nang lugng va chung tur trude khi thanh toan; hach
toan, quyét toan chi phi va gia tri tai san theo quy dinh.

3. Ca nhan str dung xe, 13i xe va ngudi ¢o lién quan néu vi pham Quy ché, st
dung sai muc dich, gay mat mat, hu hong hodc thiét hai thi tuy tinh chat, muc do
phai chiu trach nhiém theo quy dinh ctia phap luat; trudng hop c6 16i gay thiét hai
tai san cong phai xem xét trach nhiém boi thuong hodc xir 1y khac theo quy dinh.

4. Viéc kiém tra, x4c dinh trach nhiém phai cin ct h6 so, dit li¢u hanh trinh, tai
liéu cia co quan chitc nang, ¥ kién cta cac bén lién quan va nguyén nhan thuc té;
khong quy két trach nhiém khi chua du cén ci.

Piéu 12: Xe 6 td phuc vu cac nhiém vu khac:

Xe 6 tO ciia co quan ngoai phuc vu cong tac chuyén mon, trong mét sd trudng
hop can thiét c6 thé dugc sir dung nhu sau:

a) Pua dén Lanh dao, céng chirc, vién chic, nguoi lao dong bi tai nan, 6m dau
phai di cap ciru trong khi dang 1am viéc tai co quan.

b) Pua cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong trong co quan di tham hoi cong
chtrc, vién chire, nguoi lao dong hodc nguoi than (t than phu miu) om dau, tir
tran; tham Viéng cac doi tuong khac theo quy dinh.



¢) Tham gia thuc hién cic nhiém vu phuc vu co quan theo dé nghi cta cip co
tham quyén.

d) Cac truong hop dac biét khadc do Chu tich UBND phuong (hodac Chanh Van
phong dugc ty quyén) duyét.

Chuong 1V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 13. To chirc thwre hién:

1. Chanh Vin phong HPND va UBND phudng chiu trach nhiém to chire trién
khai, huéng dan, kiém tra viéc thyc hién Quy ché nay; dinh ky hodc khi can thiét
bao cao Chi tich Uy ban nhan dan phudng vé tinh hinh quan 1y, st dung xe.

2. Nguoi dimg dau cac co quan, to chirc, don vi ¢o lién quan co trach nhiém
pho bién cho can bg, cong chirc, vién chic, ngudi lao dong thudc pham vi quan ly
thuc hién diing quy dinh khi dang ky va sur dung xe.

3. Lai xe duoc giao truc tiép quan 1y, van hanh xe phai ky nhan ban giao xe, ho so
va tai san kém theo; chap hanh day du Quy ché nay va cac quy dinh chuyén nganh ¢
lién quan.

4. Trong qua trinh thuc hién, néu vin ban quy pham phép lut dugc dan chiéu tai
Quy ché nay duoc stra doi, bo sung hodc thay thé thi 4p dung theo vin ban mdi.
Truong hop phat sinh vuéng méc, cac co quan, don vi va ¢4 nhan phan anh vé Vin
phong HDND va UBND phudng dé tong hop, béo cio cip co tham quyén xem xét stra
d6i, bd sung Quy ché..
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