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Chtre vy, don vi cong tac: Chuyén vién Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong
phuong Thach Khoi

NHIEM VU PUQC GIAO:

Thuc hién nhiém vu Ké toan Trung tdm. Thuc hién mét sé nhiém vu khac duoc
Lanh dao Trung tdm giao

II. CAM KET:
1. Thyc hién dting va day dua chie tréch, nhiém vu, quyén han duge giao.
2. Thyc hién ding, day du nghia vu cta cén bo, cong chuc; khong vi pham

nhitng viéc can b, cong chic khong duge lam theo quy dinh tai Pidu 14 Luat
Can b9, cong chirc nhu sau:

- Trén tranh, thoai thac, né tranh, dun déy trong viéc thuc hién chirc trach,
nhiém vu duge giao; giy bé phéi, mat doan két; tu y nghi viéc, bd viéc; tham gia
dinh cong; dang tai, phét tén, phat ngdn thong tin sai léch lam anh huéng dén
hinh anh, uy tin cua dat nuéc, dia phuong, co quan, td chue, don vi noi cong téc.

- C6 hanh vi tham 6, tham nhiing, tiéu cuc, l4ang phi, truc loi, nhiing nhiéu va
céc hanh vi khac vi pham phép luat d6i v6i nguoi dan, doanh nghiép, co quan, to
chirc, ca nhan khac c6 lién quan trong qua trinh thuc hién nhiém vu.

- Sur dung tai san cong ctia Nha nudc va tai san ctia Nhan dan trai phap luat.

- Loi dung, lam dung nhiém vu, quyén han, str dung thong tin lién quan dén
cong vu dé truc loi.

- C6 hanh vi phan biét dbi xir dan tdc, gidi tinh, do tudi, khuyét tat, ton gio,
tin ngudng, thanh phan xa hoi dudi moi hinh thirc trong thi hanh céng vu.

- Khéng dugc tiét 16 thong tin lién quan dén bi mét nha nude duéi moi hinh thic.




- Nhitng viéc khdng duge lam lién quan dén san xuét, kinh doanh, cong tac
nhan sy theo quy dinh ctia phép luét vé phong, chéng tham nhiing, thuc hanh tiét
kiém, chéng lang phi, bao vé bi mét nha nude va nhitng viéc khac theo quy dinh
clia phap luat va ctia cip c6 thdm quyén trong thoi gian cong tac va sau khi thoi
viéc, nghi huu.

3. Khéng géy phién ha, sich nhiéu, tiéu cuc khi thuc thi nhiém vu

4. Thyc hién nghiém quy dinh vé dao dirc cong vu, vin hoa giao tiép cua Can
bJ, cong chirc tai Pieu 12,13 ciia Luat Can bg, cong chirc:

- C6 dao duc trong sang, mau muyec, thuc hién can, kiém, 1iém, chinh, chi
cong vo tu trong thuc thi cong vu.

- Yéu nude, trung thanh véi T6 qudc, t6n trong va tan tuy phuc vu Nhan dén.
C6 ban Iinh, tinh than dbi méi, sang tao, hoi nhap qubc té; doan két, ky ludt, ky
cuong trong cdng vu; guong mau, khéng ngimg tu dudng, hoc tap sudt doi.

- Co thai do lich sy, ton trong déng nghiép.

- Lang nghe y kién cta dong nghiép; cong bang, vo tu, khach quan khi nhan xét,
d4nh gia dong nghiép.

- Khi thi hanh cdng vy, can b, céng chirc phai deo phu hiéu hoic thé cong
chire; ¢6 tac phong lich su; git gin uy tin, danh du ctia co quan, t6 chire, don vi
va dong nghiép.

- Tén trong, lang nghe y kién va gan glii véi Nhan dén; nghiém tic, khiém tdn;
ngdn ngit giao tiép chuan murc, rd rang, mach lac;

- Khéng héch dich, cira quyén, thiéu trach nhiém, gay kho khan, phién ha cho
nhén dan, doanh nghiép khi thi hanh cong vu.

5. Thuc hién nghiém céc quy dinh vé phong, chéng tham nhiing, khong vi
pham cac hanh vi tham nhiing tai Diéu 2 Luat Phong, chéng tham nhiing.

6. Thue hién cac ndi dung khac do Lanh dao don vi quy dinh, phan cong.

7. Co tac phong, thai d9 lich su, nghiém tic trong giao tiép v6i ca nhan, td chic.

8. Cam két chiu cac hinh thirc xt ly theo cac van ban quy dinh hién hanh;
néu vi pham cac ndi dung di cam két nhung chua dén mtrc d6 xem xét, xir ly ky
luat chju cac hinh thitc xtt Iy theo Quyét dinh s6 2029/2015/QD-UBND ngay
07/9/2015 cua Uy ban nhan dan thanh phd Hai Phong, cu thé:

- D6i v6i hanh vi phién ha:

Nhén trach nhiém va xin 16i t chirc, cong dan (hinh thirc xin 13i tryc tiép
hodc bang van ban cu thé guri dén to chire va cong dan); rat kinh nghiém va cam



két khong tai pham. Trudng hop téi pham s& bi ha xudng 01 (mét) mirc khi danh
gia can bg, cong chirc hang nam; khong nhén cac danh hiéu thi dua, khen thudng
cua nam do.

- Béi vé6i hanh vi sach nhidu, tiéu cuc:

Nhan trach nhiém va xin 15i t6 chure, cong dan (hinh thire xin 16i truc tiép
hodc bang vin ban cu thé guri dén td chirc va cong dan); bi ha xuéng 01 (mot) mirc
khi danh gia can bg, cong chirc hang nam; khong nhin cac danh hiéu thi dua, khen
thudng ciia nam do.

- Néu gy phién ha, sach nhiéu, tiéu cuc cho t chire va cong dan ¢ muc do
nghiém trong, anh hudng dén hoat dong cua co quan: Chép hanh quy dinh cta co
quan, don vi vé tam dinh chi cong tac dé kiém diém va xem xét ky luat theo quy
dinh cua phéap luat.
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