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NGHI QUYET
Vé viéc ban hanh Quy ché 1am viéc cia Uy ban biu cir

dai biéu Qube h$i khoa XVI va dai bicu Hoi dong nhan dan
thanh phé Hai Phong nhiém ky 2026 - 2031

UY BAN BAU CU THANH PHO HAI PHONG

Céin cir Ludt Bau cir dai biéu Quo”c héi va dai bicu Hoi d"c;ng nhdn ddn sé6
85/2015/0H13 ngay 25/6/2015; Ludt sita doi, b sung mot s6 diéu ciia Ludt Bau
cir dai biéu Quoc hoi va dai biéu Hoi dong nhan dan sé 83/2025/QHI15 ngay
24/6/2025;

Can cir Thong tw s6 21/2025/TT-BNV ngay 12/10/2025 ciia B triwong Bé
Noi vu hicong dan nghiép vu cong tdc to chuc bau cu dai biéu Qué’C hot khoa

XViva dai bieu Hoi dong nhan dan cdc cap nhigm ky 2026 - 2031,

Can cur Quvét dinh s6 4510/0D-UBND ngay 10/11/2025 cua Uy ban
shan ddn thanh pho vé viée thanh lap Uy ban bau cw dai biéu Quaoc hoi khoa
VI va dai bieu Hoi dong nhan dan thanh pho Hai Phong nhiém ky 2026 - 2031;

Theo dé nghi cua Gidm déc So NGi vu tai To trinh s6 419/TTr-SNV ngciy
1371 1/30235.

QUYET NGHI

BDi¢u 1. Ban hanh kém theo Nghi quyét ndy Quy ché lam viéc cua Uy ban
béu cu dai biéu Quoc hoi khda XVI va dai biéu Hoi dong nhan dan thanh pho
Hai Phong nhiém ky 2026 - 2031 (sau day goi tat la Uy ban bau cu thanh pho).

Didu 2. Nghi quyét nay ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Thanh vién Uy ban bau ctr thanh phé; céc 0 ¢ong tac cua Uy ban
bau ¢t thanh pho, cac co quan, don vi, dia phuong va cic ca nhan co lién quan
theo trach nhié¢m t6 chic trién khai thue hién theo Quy ché kém thee

Neoi i

- Nhu Bidu 3:

-TTTU, TTHDND, UBND TP,
-UBMTTQVN va céc tb chire CT-XH TP;
- VP Doan DBOQH, VPTLU:

- Cée so, nganh TP;

- DU, HOND, UBND, UBMTTQ cip xa;

- Bao va PTTH Hai Phong, Cong TTDT TP;
- Luu: UBBC.
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UY BAN BAU CcU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO-HA] F Doc lap-Tw do-Hanh phic

dai

cua Uy ban bau cir thanh pho)

Dicu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ch¢ nay quy dinh vé nguyén tac lam viéc, hinh thtre lam viée; nhiém
vy, quyén han, trach nhiém; quy trinh xtr ly cong viéc; ché do bao cdo va cac hoat
dong cua Uy ban bau cur thanh pho.

Didu 2. Nguyén tic va hinh thirc lam viéc ciia Uy ban bau cir thanh ph

1. Uy ban bau ctr thanh pho lam viée theo ché do tap thé, quyét dinh theo
da sb, thue hién nguyén tic tap trung dan chu.

2. Céac hinh thtrc lam viée cua Uy ban bau cu thanh pho bao gom: cac
cudc hop va cho v kién bang van ban.

Bicu 3. Nhi¢m vy, quyén han va trach nhi¢m cia thanh vién Uy ban
biw civ thanh phd

1. Chu tich Uy ban bau ctr thanh phé lanh dao, diéu hanh toan b hoat
dong cta Uy ban bau cir thanh phd; triéu tap va chu tri cac phién hop cua Uy ban
bau ctr thanh phd; phan cong, don dbc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu, quyén
han cu thé dbi véi ting thanh vién Uy ban bau cir thanh phd va céc t6 cong tac
ctia Uy ban bau ctr thanh phd trong qua trinh thuc hién hién cong tac bau ctr; ky
céc viin ban, quyét dinh thude tham quyén ctia Uy ban bau cir thanh phd.

2. Cac Pho Chu tich Uy ban bau cir thanh phé thuc hién cac nhiém vu
theo p} 1an cong cua Chu tich Uy ban bau cur thanh phd; thay mat Chu tich Uy
ban bau ctr thanh phd giai quyét cong viée khi duoc phan cong, ty quyén.

3. Céc thanh vién Uy ban bau ctr thanh phd ¢6 trach nhiém tham gia day
du hoat d(_)ng cua U;,' ban bau cu thanh pho, thuc hién nhiém vu theo sy phéan
c6ng cua Chu tich Uy ban bau ctr thanh pho.

4. Thu ky Uy ban bau cur thanh phé chiu trach nhiém quan ly tai li¢u, con
dau, tong hop chung cong tac bau cu cua Uy ban bau cir thanh pho.

5. Cha tich, céc Pho Chu tich va thanh vién Uy ban bau cir thanh phd
dugce trung dung can bg, cong chic, vien chic cua co quan, don vi lam dau mbi
giup viéc dé kip thoi tiép nhan théng tin va trién khai thuc hién céc noi dung lién
quan dén nhiém vu duogc giao vé cong tac bau cu dai bidu Qudc hdi khod XVI
va dai biéu Hoi dong nhén dén cac cép nhiém ky 2026 - 2031.
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Diéu 4. B) phin thudng truc Uy ban bau cir thanh pho

1. Bé phan thuong truc Uy ban bau cu thanh phéu gém Chu tich, Pho Chu
tich thuong truc, Thu ky Uy ban bau cir thanh phé va cac thanh vién 1a dai dién
cac co quan: Uy ban Mat trdn T6 quéc Viét Nam, Ban T6 chirc Thanh uy, S¢
N6i vu, Vin phong Thanh uy, Van phong Doan Dai biéu Quoc hoi va Hoi dong
nhan déan thanh phé, Van phong Uy ban nhan déan thanh phé.

2. Bo phén thuong truc Uy ban bau ctr thanh phé la dau moi lién hé voi
Hoi déng bau ¢t Qudc gia, ¢ trach nhiém chi dao thuc hién céc cong viéce
thudng xuyén cua Uy ban bau cur thanh phé theo quy dinh; chi dao chuan bj céc
noi dung, tai liéu dé hop Uy ban bau ctr thanh phd, dé bao céo, xin y kién Uy
ban bau cur thanh phd theo quy dinh.

Diéu 5. Ché dj hop

1. Uy ban bau cti thanh phé hop theo chuong trinh, ké hoach lam viéc dé
danh gia tién do trién khai cong tac bau cu dai biéu Qudc hoi khoa XVI va Hoi
ddng nhan dan thanh phd nhiém ky 2026 - 2031 theo nhiém vu, quyén han

dwoce giao.

2. Cac cude hop cua Uy ban bau ctr thanh phd do Chu tich Uy ban bau
cur triéu tap hodc do Pho Chu tich Uy ban bau cu thanh phé triéu tap khi dugc
phdn cong, uy quyén. Cac cude hop dugce tién hanh khi cé it nhat hai phan ba
tong s thanh vién tham du; truong hop thanh vién Uy ban bau ctr thanh phd
khong tham du duge phai bao cdo va duoe sy dong y cta Chu tich Uy ban bau
cu thanh phé. Can ctr ndi dung cudc hop, ij ban bau cir thanh phé mo1i dai dién
cée co quan, to chire ¢6 lién quan du hop va phat biéu y kién khi duoc yéu cau.

-

3. Tai liéu phuc vu cudc hop phai dugce gui dén thanh vién Uy ban bau
i H s 0 O 5 o
¢t thanh pho chdm nhat la mot ngay trude ngay hop, trir cude hop dot xuat.

4. Noi dung cude hop duge ghi bién ban, co thong bao két luén hoic ban
hanh nghi quyét khi can thiét. Nghi quyét ctia Uy ban bau ctr thanh phé duoc
théng qua khi c6 qué nira tong s6 thanh vién biéu quyét tan thanh; hinh thic
biéu quyét do Uy ban bau ctr thanh phd quyét dinh.
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5. Chu tich, cdc Pho Chu tich hodc Thu ky Uy ban bau cur thanh pho t6
chire hop véi céac co guan, to chic lién quan dé trién khai nhiém vy dugc giao
hodc x\r ly cac cong viéc dot xuat trong pham vi, nhiém vu quyén han dugc giao.

Diéu 6. Xin ¥ ki¢n biing vin bin

I. Tuy néi dung, yéu cau va tinh chat cong vi¢c, Chu tich Uy ban bau cur
thanh pho quyét dinh viéc xin v kién cdc thanh vién Uy ban bau cu thanh pho
bang hinh thure gt van ban.






2. Cac thanh vién khi nhan dugc van ban xin y kién c6 trach nhiém
nghién ctru, tra 101 va gui lai ngay theo thoi gian yéu cau.
Dieu 7. Che dj bio cio

1. Uy ban bau ctr thanh phé thue hién ché do béo cdo dinh ky, dot Xuét
vé tinh hinh chuan bi, trién khai thuc hién cong tac bau cir theo hudng dan, yéu
cau cua Hoi déng bau cir Qudc gia, Ban Chi dao cong tac bau cir Thanh uy va
cac co quan htru quan.

2. Uy ban bau ctr thanh phé bao céo xin y kién Ban Thuong vu Thanh
uy. Thuong truc Thanh uy nhiing van dé thudc thim quyén theo quy ché lam
viée cuia Ban Chép hanh Dang bo thanh pho.

3. Tai ky hop cudi cung cua Hoi dong nhan dan thanh phd nhiém ky
2021 - 2026, Uy ban bau ctr thanh phd béo cdo Hoi dong nhéan dan thanh phd vé
két qua hoat dong tir khi thanh lap va cong tac chuan bi bau cir trén dia ban

o

thanh pho.

4. Tai ky hop thtr nhat Hoi dong nhan dan thanh phd nhiém ky 2026 -
2031, Uy ban bau ctr thanh phé trinh Hoi dong nhan dén thanh phé Béo céo tong
két cude bau cur trén dia ban thanh phé va Bdo cdo xdc nhan tu cach dai biéu Hoi
déing nhan dan thanh pho.

Picu 8. Chi dao, dicu hoa hoat dong cia cic To cdng tac cia Uy ban
bau et thanh pho

l. Uy ban bau ct thanh phd thanh lép cac To céng tac (To cong tac
Nghiép vu - Fong hop; T cong tac Giai quyét khiéu nai, td cdo; To cong tac
Tuyén truyén; T6 cong taic Dam bao an ninh, trat tu an toan xa hdi hoic theo chi
dao, hudng dan cua Trung uong) dé giup Uy ban bau ctr thanh phd thuc hién
nhiém vu, c}_uyén han trong td chac bau cur dai biéu Qudc hoi khoa XVI va dai
biéu Hoi d@)ﬂg nhan dan thanh ph6 nhiém ky 2026 - 2031; chi dao, hudng dan
hoat déng bau ctr dai biéu Hoi dong nhan dan cap xa.

2. Uy ban bau ctr thanh phé chi dao, diéu hoa hoat dong cua céc T cong
tac. Céc TO cong tac ¢6 trach nhiém thuc hién ché do théng tin, bao cédo theo yéu
cdu ctia Uy ban bau ctr, Chu tich Uy ban bau cur thanh pho.

Diéu 9. Quy trinh xir Iy cdng viée cia Uy ban bau cir thanh phd

I. Chu tich, cac Pho Chu tich Uy ban bau cir thanh phd duge st dung
con dau cua Uy ban bau cir thanh phd dé ky cac van ban chi dao, diéu hanh; Thu
ky Uy ban bau ctt thanh phd dugc sir dung con du cua Uy ban bau ctr thanh pho
dé ky céc van ban huéng dan vé cong tac bau cur theo diing chire nang, nhiém vu
duoc giao; cac thanh vién khac cua Uy ban bau cir thanh phd duge sir dung con
diu cua co quan, don vi dé trién khai cac nhiém vu vé cong tac bau cir lién quan
dén chire nang, nhiém vu dugc giao.
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2. Vé viée xtr Iy véan ban dén

Vin ban dén lién quan dén cong tac bau cir duoc quan ly theo quy dinh
tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctiia Chinh phu vé cong tac van
thu va cac quy dinh hién hanh; dong thoi xem xét, xur Iy nhu sau:

a) D41 v6i cac van ban chung: S& Noi vu (Co quan thuong truc Uy ban
bau ¢t thanh pho) trién khai hodc tham muu trién khai thuc hién theo quy dinh.

b) D6i voi cac vin ban lién quan dén chuc ning cla cac so, ban, nganh
thanh phé: Cham nhét sau 02 ngay ké tir ngay nhan duoc vin ban, S& Noi vu
(Co quan thudng true Uy ban bau ctr thanh pho) cO vin ban gui cac s, ban,
nganh lién quan dé trién khai hoac tham muu trién khai thuc hién theo quy dinh.

3. Ve viéc xur ly van ban di

a) Cac s0, ban, nganh va cac To cong tac cua Uy ban bau cu thanh phé
c¢dn cur chuc nang, nhiém vy duge giao tham muu xay dung du thao cac van ban
lién quan dén cong tac bau ctr; trinh tu, thi tuc xdy dung céc vin ban thyuc hién
theo quy dinh tai Nghi dinh sé 30/2020/NB-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu
vé cong téac van thu va cace quy dinh hién hanh.

Sau khi hoan thién du thao vin ban, céc so, ban, nganh va cac To cong tac
ctia Uy ban bau ¢t thanh phd ¢6 van ban béo cdo dong chi Chu tich, cac Pho
Chu tich Uy ban bau ctr thanh phd (kém theo cac tai liéu, ho so ¢6 lién quan);
déng thoi gui 01 bo tai lidu, ho so vé So Noi vu (co quan thuong truc Uy ban
bau cur thanh pho) dé xem xét, cho y kién va trinh ddng chi Chu tich, cac Pho
Chi tich Uy ban bau ctr thanh phd ky ban hanh.

b) S¢ No6i vu (Co quan thuong true Uy ban bau cir thanh phé) tham dinh
dé nghi xay dung vin ban clia cac sd, ban, nganh va cac T6 cong tac clia Uy ban
bau cu thanh phd: bao céo, trinh dong chi Chu tich, cdc Phé Chu tich Uy ban
bau ctr thanh phf) xem xét, ky ban hanh. Viéc trinh ky dugc thuc hién bang hinh
thirc “Phiéu trinh giai quyét cong viéc” (theo mau giri kem).

¢) Van phc‘mw Thanh tGy. Van phong Poan dai biéu Qudc hoi va Hoi dong
nhan dan thanh pho Vin phong Uy ban nhan dan thanh phé, Vin phor g co quan
Mdt tran 16 quoc, Viét Nam thanh phé c6 trach nhiém ra soat, kiém tra lan cudi
vé noi dung, thim quven thé thic...; trinh dong chi Chu tich, cac Phé Chu tich
Uy ban bau ctr thanh phd xem xét, ky duyét van ban va ban giao cho S& Noéi vu
dong déu, phat hanh theo quy dinh.

d) D61 vaéi cac van ban do cac Pho Ch tich Uy ban bau cu thanh pho ky
lién quan dén cong téc chuyén mon, nghiép vu do cac phong, ban chuyén mén
thudc cac co quan, don vi noi dong chi Phd Chu tich Uy ban bau ctr thanh pho
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cong tac thi khong phai giri S& Noi vu tham dinh, trinh ky. Sau khi ky duyét van
ban, guri vé Uy ban bau ctr thanh phd dé tong hop chung.

Pidu 10. M&i quan hé cong tic ciia Uy bau bau cir thanh phd

1. Phoi hop voi Uy ban Mat tran T6 quoc Viét Nam thanh pho trong viée
to chire hi¢p thuong, gidi thiéu nguoi Gng cu, van dong bau cu, giam sat viéc
bau ctr va cac nhiém vu ¢o6 lién quan.

2. Phoi hop véi Thuong truc Hoi dong nhan dan thanh pho trong viée du
kién co cau, thanh phan, so lvong nguoil duge gidi thiéu ang cur dai biéu Quoc
hoi va cac nhiém vu ¢d lién quan.

3. Phoi hgp vai Ban T6 chiic Thanh Uy trong cong tac chuan bi nhan sy
dal picu Quoc hoi khoa XVI, dai biéu Hoi dong nhin dan cac cap nhiém ky
O v v fe] O
2026-2031 va cac nhiém vu ¢o lién quan.

4. Phoi hop vai cac co quan, don vi, dia phuong trong viéc trién khai
thuc hién cac nhiém vu vé bau cu theo tham quyén.

Pidu 11. T chire thue hién

i. Cac thanh vién Uy ban bau ctr thanh pho, céc To cong tac cua Uy ban
bauv ¢t thanh pho, céc co quan, to chire, dia phuong va cac ¢a nhan cd lién quan
theo trich nhiém thi hanh Quy ché nay.

2. Trong qué trinh thue hién, néu c¢é phat sinh vuéng mic, cic thanh vién
Uy ban bau cir thanh phd, cac T 6 cong tac cua Uy ban bau cir thanh pho, céc co
quan, t5 chie, dia phuong va céc ca nhan ¢é lién quan kip thoi béo cdo vé Uy
ban bau cur thanh phd dé xem xét, quyét dinh sua doi, bo sung cho phi hop./.
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