DANG UY PHUONG THACHKHOI ~ PANG CONG SAN VIET NAM
VAN PHONG
*

, Thach Khéi, ngaylf . thang J nim 2025
Sé 0/ -QP/VPPU

QUYET PINH
ban hanh Quy ché chi tiéu ndi by ciia don vi du toan Vin phong Pang iy
phwong Thach Khéi nim 2025
Cén cu Quyet dinh s6 99-QB/TW, ngay 30/5/2012 ctia Ban Bi thu Trung
uong Pang vé Quy dinh ché d6 chi hoat dong cong tic dang cta t chic co sé
dang, dang bd cap trén truc tiép;

Cidn ¢ Nghi dinh sé 130/ND-CP, ngay 17/10/2005 ctia Chinh phu quy
dinh ché d¢ tu chu, ti chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan ly
hanh chinh déi véi co quan Nha nudc; Nghi dinh so 117/2013/ND-CP, ngay
07/10/2013 cua Chinh phu sira dbi, bd sung mot sé didu cia Nghl dinh sb
130/2005/ND-CP quy dinh ché do tur ch, ty chiu trach nhiém vé sir dung bién
ché va kinh phi quan ly hanh chinh d6i véi cac co quan nha nudc; Thong tu Lién
tich s6 71/2014/TTLT-BTC- BNV, ngay 30/5/2014 cta B9 Tai chinh va Bd Néi
vu quy dinh ché d¢ tur chi, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi
quan ly hanh chinh dbi véi co quan Nha nuéc;

Cin ctr Quyét dinh sé 15/2025/QDb-TTg, ngay 14/6/2025 ctia Thu tudng
Chinh pht quy dinh tiéu chuén, dinh murc sir dung méy méc, thiét bi;

Céan ctr Nghi dinh s6 73/2024/ND-P ngay 30/6/2024 ctia Chinh Phi quy
dinh mirc lwvong co s& va ché do6 tién thuéng d6i véi can b, cong chuc, vién
chire va lyc lugng vil trang;

Cén ctr Nghj dinh sé 186/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Quan ly, str dung tai sdn cong;

Can ctr Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciia Bo Tai chinh quy
dinh ché do cdng téc phi, ché do chi hoi nghi; Théong tu s6 12/2025/TT-BTC ngay
19/3/2025 ctia B Tai chinh vé viéc sira ddi, bd sung mét s6 didu cia Thong tu
40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia B Tai chinh quy dinh ché do cdng tac phi,
ché d6 chi héi nghi;

Can cur Thong tu 36/2018/TT-BTC, ngay 30/3/2018 ctia Bo6 Tai chinh vé
viéc Huéng din viéc 1ap du toan, quan ly, sir dung va quyét toan kinh phi danh
cho cong téc dao tao, bdi dudng can bg, cong chirc, vién chic;




2

Can ctr Théng tu S 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 ciia B Tai chinh
quy dinh ché d¢ tiép khach nudc ngoai vao 1am viéc tai Viét Nam, ché dé chi td
chic hoi nghi, hoi thao qubc té tai Viét Nam va ché do tiép khach trong nudéc;

Can cir Quyet dinh s6 443-QB/TU, ngdy 24/11/2021 ciia Ban Thuong vu
Thanh tiy Hai Phong vé viéc thuc hién mdt s6 ché do chi tiéu dam bao hoat déng
cua cac quén uy, huyén uy, dang ty khoi;

Can ctr Quyét dinh s6 476-QP/TU, ngay 13/12/2021 Ban Thudng vu
Thanh ty Hai Phong vé viéc thuc hién ché d§ tu chi, tur chiu trdch nhiém va st
dung bién ché v kinh phi quan 1y hanh chinh;

Cén cir Cong van sé 140-CV/VPTU ngay 11/7/2025 cua Vin phong Thanh
ty Hai Phong vé viéc huéng dan (tam thoi) ché do chi tidu dam béo hoat dong
cua cac dang vty moi thanh 14p;

Can clr Nghi quyét s6 10/2025/NQ-HPND ngay 25/7/2025 cta Hoi déng
nhan dan Thanh ph6 Hai Phong Quy dinh ché d cong tac phi, ché d6 hoi nghi
st dung ngén sach dja phuong;

Cén cit Nghi quyét sb 23/2019/NQ-HDND, ngay 19/7/2019 cua Hoi dong
nhén dan thanh phé Hai Phong vé viéc Quy dinh mirc chi cho cong tic dao tao
bdi dudng céan b, cong chirc, vién chirc va ngudi hoat dong khong chuyén trach
thanh phd Hai Phong.

Cén ctr Nghi quyét s6 12/2021/NQ-HDND ngay 10/12/2021 cta Héi dong
nhin dan Thanh phd Hai Phong Ban hanh Quy dinh ché d6 tiép khach nuéc
ngoai vao lam viéc tai Hai Phong; Ché d6 chi tb chirc hoi nghi, hdi thao qubc té @
tai Hai Phong va ché do tiép khach trong nudc;

Cén ctt Nghj quyét 07/2022/NQ-HDND ngay 20/7/2022 cita Hoi ddng nhan ¥AY PHOY
dan Thanh phé Hai Phong vé viéc stra dbi, b sung Didu 3 Quy dinh ché do bbi >\
dudng, doi v6i ngudi lam nhiém vu tiép cong dan, xir 1y don thu khiéu nai, t§ “aoros
cdo, kién nghi, phdn 4nh tai céc co quan, don vi thudc thanh phé Hai Phong ban
hanh keém theo Nghj quyét s6 10/2018/NQ-HPND ngay 12/7/2018 ciia Hoi dong
nhén dan thanh phé;

Cin cit Ké hoach ngén sach duoc giao va y kién théng nhét tai Héi nghi
cong chirc va nguoi lao dong céc co quan chuyén trdch tham muu, gitp viéc
Dang 1y,

CHANH VAN PHONG PANG UY
QUYET PINH

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché chi ticu néi bé va
quan ly, sir dung tai sén céng ciia don vi du todn Vén phong Dang 4y phuong
Thach Khéi ndm 2025 dé thuc hién ché do tw chd, ty chiu trdch nhiém vé sit
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dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh chinh déi véi phan kinh phi bio dam
hoat dong: Thuong truc Pang Uy phudng, Ban Thuong vu Péang uy phuong,
Ban chép hanh Péang b phuong, Vin phong Pang iy phuong, Ban Xay dyung
Pang Pang tty phuong, Uy ban kiém tra Dang iy phuong.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu lyc tir ngay ky.

Pidu 3. Céc bd phéan str dyng ngén sich thudc don vi du toan Vin phong
Dang iy phudng Thach Khéi phédi hop véi Van phong Pang uy phuong Thach
Khdi t6 chirc thuc hién quy ché nay.

Noi nhén: CHANH VAN PHONG
- Thuong truc Déang uy,

- Ban XDP, UBKT DU, VP QU,
- Luu VPPU,
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QUY CHE
19 cua don vi du toan Vin phong Pang iy phuwong Thach Khoi
N5\ . nam 2025
an hanh\kem theo Quyét dinh so ()f -OP/VPPU ngay 8 / %2025
NPHONG |20 Vein phong Dang uy phuong Thach Khéi)

N &

s Chuong I )
MUC PICH XAY DUNG QUY CHE

1. Tao quyén chi dong trong quan ly va chi tiéu tai chinh cia céc b phén st
dung ngén sach thuéc don vi dur todn Van phong Pang ty phuong Thach Khéi.

2. Thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong chi ti€u phuc vu cac hoat dong
chuyén mon.

3. Thuc hién cong khai, dén chi va ddm bao quyén loi hop phép cia cén
bg, cong chirc, nguodi lao dong.

4. Quan tdm dén do1i sdng can by, cong chirc, ngudi lao dong co quan.

Chuwong I1
NGUYEN TAC XAY DUNG QUY CHE

1. Khéng duge vugt qua ché do chi hién hanh do co quan ¢6 thdm quyén
quy dinh.
2. Phu hgp véi hoat dong déc thu caa don vi.

3. Bao dam cho co quan va can bg, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong
hoan thanh nhiém vu dugc giao.

4. Bao dam quyén loi hop phép cho ngudi lao dong.
S. Moi viéc chi ti€u phai bao ddm c6 du hoa don, chimg tir hop phap.

6. Duoc thao luan rong réi, dan chu, cong khai trong co quan.

Chuong I1I
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 1. Ché d§ thanh toan lwong, phu cip theo lrong

1. Lwong theo ngach, bdc: Chi tra cho Bi thu Pang uy, Phé Bi thu thudng
truc va cac can bg, cong chirc dang cong tac tai Van phong Pang uy, Ban Xay
dung Pang, Uy ban kiém tra Dang uy.

2. Phu cdp: Thuc hién theo quy dinh vé& bao luu ché dd, chinh sich tién
luong, phu cap theo Nghi quyét sd 76/2025/UBTVQHI15 ngay 14/4/2025 cua
Uy ban thuong vu Quoc hdi vé viéc sap xép don vi hanh chinh ndm 2025.
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Chi tra phu cdp can bd chuyén trach cho 18 ddng chi Bi thu chi bé céc td
dan phd trén dia ban phuong theo Nghi quyét 26/2023/HDND ngay 08/12/2023
cua Hoi dong nhan dan tinh Hai Duong quy dinh chitc danh, mirc phu cép, mirc
hd trg dbi v01 nguoi hoat dong khong chuyén trach va mirc khoén kinh phi hoat
dong céc td chirc chinh tri - xa hdi & cép x4, & thén, khu dan cu trén dja ban tinh.

3. Tién luong chi cho nguoi lao dong theo Nghi dinh 111/2022/NP-CP:
thuc hién thanh toan theo Hop dong lao dong.

4. Tién lam thém gio:

Dbi véi can bd, cdng chirc, ngudi lao dong co quan khi ¢6 yéu cau 1am thém
gid ngoai gid hanh chinh, 1am thém gi vao ngay nghi, L&, Tét dugc thanh toan
tién lam thém gid theo quy dinh ctia B Luat Lao dong va Théng tu lién tich
08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 05/01/2005 cua lién B6 No6i vu-Bo Tai chinh
huéng dan thuc hién ché d6 tra luong 1am viéc vao ban dém, lam thém gio db6i voi
can bg, cong chirc, vién chirc.

S6 gior 1am viéc ngoai gidr trong ndm khéng qua 200 gid/nim. S gio lam viée
trong thang khong qua 40 gio/thang. Trong trudng hop thuc hién nhiém vy cap
bach, c6 thé huy dong cén bd cong chirc 1am thém gid trén 200 gid/nam, nhung

khéng qué 300 gid/nam va phai duge su déng thuan cua ngudi duoc huy déng. S6
gi0 lam viéc trong thang khong qua 40 gid/thang.

6. Chi cong tdc dao tao, boi dwdng: Thuc hién theo Thong tu 36/2018/TT-
BTC, ngay 30/3/2018 ctia B Tai chinh vé viéc Huéng dan viéc 1ap du toan,
quan 1y, sir dung va quyét toan kinh phi danh cho céng téc dao tao, bdi dudng
can bd, cong chirc, vién chirc; Nghi quyét sé 23/2019/NQ-HPND, ngay
19/7/2019 ciia Hoi ddng nhan déan thanh phd Hai Phong vé viéc Quy dinh miic
chi cho cong tac dio tao bdi dudng can bo, cong chirc, vién chirc va ngudi hoat
dong khong chuyén trach thanh phd Hai Phong. Néu c6 vin ban, quy dinh méi
thay thé cac vin ban trén thi thuc hién theo van bén thay thé.

7. Ché dp chi thudmg:

- - th thudng thuong xuyén theo quy dinh §6i v6i timg mirc khen cu thé dip
tong ket thi dua cuoi nam theo cap c6 tham quyén quyét dinh.

- Chi khen thuéng dot xuét, chi khen thgo tirng dot phat dong thj dua trong
co quan, hpéc phong trao thi dua trong Khoi, muc thudng duge cap c¢6 tham
quyeén quyeét dinh.

- Chi khen thuéng theo Nghi dinh sf’)’ 73/2Q24/ND-P nga‘ly 30/6/2024 cua
Chinh Phi quy dinh mirc luong co sé va ché do tién thuéng déi ’Vé’i‘ can bd, cong
chuc, vién chuc va luc lu’qng vil trang thuc hién theo Quy ché tién thuong do
Thuong truc Pang iy quyét dinh.

8. Cdc khodn déng gdp: Bao hiém x4 hoi, Bao hiém y té, Bao hidm that
nghiép theo quy dinh hién hanh.
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9. Chi thué muén: Cin clr vao nhu cau cong viée va kha ning tai chinh cia
don vi, Chanh Van phong Dang uy quyét dinh ky hop dong thué mudn cho phu
hop.

Piéu 2. Khoin chi thuwong xuyén

Vin phong Péang ty, Ban X4y dung Pang, Uy ban kiém tra Pang uy duoc
khoan kinh phi chi thudng xuyén nim 2025 theo dinh mtrc 20 triéu dong/ngudi.
Cén ctr chirc nang, nhiém vy, tinh hinh thyc té, cic co quan chi déng mua sém,
cap phat, theo doi, quan ly sir dung theo ché do, dinh mirc, tiéu chuin theo quy
dinh cua phép luét .

Céc ndi dung chi tir khoan chi thuong xuyén gom:

- Chi tra dich vu c6ng cong (néu cd).

- Mua sam vin phong phim, vét tu, cong cu dung cu.

- Sita chita thiét bi tin hoc, may diéu hoa.

- Photo, in 4n tai lidu.

- Chi cong tac phi, cic doan cong tac.

- Chi tiép khach dén lam viéc.

- Chi phuc loi, chi thu nhdp ting thém cho cén bd, cong chirc, nguoi lao
dong co quan tir kinh phi quan ly hanh chinh tiét kiém dugc.

- Céc ndi dung khéc lién quan truc tiép dén chiic ning, nhiém vu cia co
quan.

Ban X4y dung Pang, Uy ban kiém tra Pang 1y c6 trach nhiém hoan thién
day dd hoa don, chimg tir thanh toan giri Van phong Pang ty kiém soat va thanh
toan. Chiu trach nhiém vé tinh hop phép, hop ly, hop 1€ ctia chung tr. Viéc mua
sém va sit dung phai dam bao tiét ki€ém, hi€u qua, tranh lang phi.

Piéu 3. Chi hoat ddng ciia Ping iy theo Quy dinh sb 443-QD/TU

Theo hudng dan tai Cong van sé 140-CV/VPTU ngay 11 thang 7 nim
2025 cua Vin phong Thanh ty Hai Phong V/v huéng dan (tam thoi) ché d6 chi
tiéu dam bao hoat dong cia céc dang iy mdi thanh 1ap, cac dang uy x&, phuong
dic khu 4p dung dinh mic chi tiéu bing dinh mirc chi cta cic quan ty, huyén
liy tru6e day tai Quy dinh s 443-QD/TU, ngay 24/11/2021 ciia Ban Thudng vu
Thanh uay.

Piéu 4. Sir dung xe 6 to di cong tac

1. Céc dbi tuong sau day duoc str dung xe 6 t6 phuc vu cong tac chung dé
thuc hién chuic trach, nhiém vu dugc giao:
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- Bi thu Dang uy, Pho Bi thu Dang iy, Chu tich MTTQ phudng phuong,
Pho6 Chu tich MTTQ VN phuong.

- Uy vién ban thuong vu Péang uy phuong.

- Cén b9, cong chirc dugc giao nhiém vu linh tién mat tai Ngan hang, Kho
bac Nha nu6e hodc duge giao van chuyén hd so can bd, cong chic, thé dang
vién hodc cac ho so, tai san quan trong, bao mét.

- Can b9, cong chirc dugc giao nhiém vu giao dich véi céc co quan, t6 chirc
cAp trén, cac co quan, don vi ¢6 lién quan c6 tru s& cach co quan trén 15km khi
dugc su dong y ctia Chanh Vin phong Péang ty.

Khéng st dung xe 6 t6 dé dua, dén cén bd, céng chirc tir noi & dén co quan
va ngugce lai, khong sir dung xe 6 to dé phuc vu viéc riéng. Lai xe va ngudi st
dung xe sai muc dich hoan toan chju trach nhiém truéc phap lut.

2. Vian phong Pang uy cin cit lich cong tic hang tudn va cong viéc dot xut
ciia Thuong truc Pang uy dé bé tri, didu dong xe phuc vy kip thoi. Cac déi
twong con lai c6 tidu chuan sir dung xe 6 t6 khi ¢6 nhu ciu str dung can ding ky
v6i Chanh Vin phong Déang tiy dé b6 tri, didu dong xe. Trudng hop khong bb tri
duoc xe 6 t6 cdng, Vin phong Dang 1y c6 thé thué xe dich vu va dugc thanh
toan theo hoa don.

Néu c4 nhan tu tic phuong tién di cong tac thi duoc thanh toan khoan tién
tur tdc phuong tién theo quy dinh tai Théng tu 40/2017/TT-BTC va Théng tu
12/2025/TT-BTC.

3. St dung kinh phi bao hiém xe, xing xe, rira xe, phi ding kiém, phi sir
dung dudng b, phi cau dudng, cac chi phi khac

- Pong chi l4i xe 6 t6 clia co quan dugc thanh toan tién rira xe, hut bui xe
hing thang (@inh mirc khodn tién rira xe: 1.000.000 d/xe/thdang).

Lai xe c0 trach nhi€ém giir xe ludn sach s8.

- Tién bao hiém xe, xing xe, phi dang kiém, phi sir dung dudng b, phi ciu
duong, céc chi phi khéc dugc thanh toan theo héa don phét sinh thuc té.

4. Bao dudng dinh ky, stra chita xe 6 t6

- Thyc hién bdo dudng xe 3 thang/lin d& dam bao cho xe ludn hoat dong
tot va an toan.

- Khi xe dn thdi han bao dudng, kiém tra dinh ky hoic hu hong bat
thudng, 14i xe d& nghi véi Chanh Vin phong Dang uy. Van phong Pang uy ¢
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trach nhiém cung 14i xe kiém tra thuc trang va cho xe di bao dudng, sira chita,
thanh toan kinh phi bao dudng, stra chita theo quy dinh.

Piéu 4. Trang bi va siv dung may vi tinh, may in, may photocopy, cic
may méc thiét bi khac
May vi tinh, mdy in, mdy photocopy, cdc may mdc thiét bi khac du tiéu
chuén 13 tai san ¢b dinh dwoc mua s&m, trang bi theo tiéu chuén, dinh mtrc quy
dinh tai Quyét dinh s6 15/2025/QD-TTg, ngay 14/6/2025 cta Thu tudng Chinh
phit quy dinh tiéu chuan, dinh mirc sir dung may méc, thiét bi.

Chi st dung mdy vi tinh, mdy in vao coéng viéc chuyén mén, khai thac
thdng tin phuc vu cho cong viéc, khong dung lam viéc riéng.

Piéu 5. Sir dung dién, nwéc, dién thoai va vé sinh trong co’ quan

- Thiét bi dién phai bao dam du 4nh sang, nhiét do va cac didu kién khac dé
phuc vu cdng tac c6 hiéu qua. Tuy nhién, khi str dung phai bao dam dd bén cua
thiét bi, an toan va tiét kiém.

- Tét céc thiét bi dién khi khéng sir dung. Riéng may vi tinh khi khéng
str dung phai tat dién man hinh va tit may khi hét gio 1am viéc trir mot sb may
Quan tri mang cé luu y riéng.

- Sir dung dién thoai tiét kiém, chi ding cho viéc cong.

- Str dung nudc sinh hoat trong co quan hop ly, tiét kiém.

- Cac b0 phan ty trang bi cong cu, dung cu, vat tu vé sinh phong lam viéc
trong pham vi khoén kinh phi chi thudng xuyén duogc giao.

- Thanh toan chi phi sir dung dién, nudc, dién thoai va vé sinh theo hoa don
thue té.

Piéu 5. Tiép khach dén quan hé cong tac

Péi v6i khach dén lam viée voi Thuong true Pang uy, Ban xay dung Pang,
Uy ban kiém tra Pang ty, Van phong Pang uy theo ké hoach vé cong viéc
chung, Van phong Dang uy cht dong thuc hién va bdo cdo véi Thu truong Co
quan, mirc chi nudc udng tbi da khong qua 50.000 déng/budi (ntra ngay)/ngudi.
Trudng hop can thiét bd tri moi com thuc hién theo ché d6 quy dinh tai Nghi
quyét sé 12/2021/NQ-HPND ngay 10/12/2021 ctia Hoi dong nhan din Thanh
phb Hai Phong ban hanh Quy dinh ché d6 tiép khach nudc ngoai vao lam viée
tai Hai Phong; Ché do chi t5 chirc hdi nghi, hdi thao qudc té tai Hai Phong va
ché @6 tiép khéach trong nuéec, cu thé:

- Miic chi t6i da 300.000 ddng/suit (Pa bao gém dd udng) dbi véi doan
cbng tac clia cac dong chi lanh dao céc tinh, thanh phd truc thudc Trung wong;
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doan cong tic cua cac ddng chi lanh dao cip sé hodc tuwong duong cac tinh,
thanh phé truc thudc Trung wong.

- Déi véi céc td chitc, don vi, c4 nhan khac dén lam viéc, mic chi t6i da
200.000 dong/suét (da bao gébm d6 udng) véi nguyén tic hidu qua, tiét kiém va
that can thiét.

Piéu 6. Chi cong tic phi; chi hdi nghi; chi cong tic dao tao, bdi dudng
can bg, cong chire

Kinh phi phuc vu cac hdi nghi téng két, tap huén nghiép vy, hoi thao, tuyén
truyén gido duc phap luat va phuc vu cong tac phi thuc hién theo Nghi quyét sb
09/2018/NQ-HPND ngay 12/7/2018 clia Hoi déng nhan dan Thanh phé Hai
Phong Quy dinh ché do cong tac phi, ché do hoi nghi st dung ngan sach dia
phwong; va Nghi quyét sé 23/2019/NQ-HPND, ngay 19/7/2019 cua Héi dong
nhan dan thanh phé Hai Phong vé viéc Quy dinh mtrc chi cho cong tic dao tao
bodi dudng can bo, cong chirc, vién chirc va ngudi hoat déng khong chuyén trach
thanh phé Hai Phong.

1. Ché d cong tac phi

1.1. Diéu kién d@é dwoc thanh todn cong tic phi bao gom:

a) Thuc hién ding nhiém vu dugc giao;

b) Pugc Thu truong Co quan ctr di cong tdc hodc duge moi tham gia doan
cong téc;

¢) Cé du céc chimg tir & thanh toan theo quy dinh.

1.2. Thanh todn tién chi phi di lai

1.2.1. Thanh todn theo héa don thyc té:

a) Ngudi di cong tac dugc thanh toan tién chi phi di lai bao gom:

- Chi phi chidu di va v& tir nha hodic co quan dén san bay, ga tau, bén xe;
vé may bay, vé tau, xe van tai cong cong dén noi cong tac va theo chiéu nguoc
lai.

- Chi phi di lai tai dia phuwong noi dén cong tac: Tir chd nghi dén chd
lam viéc; tir san bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (luot di va luot vé).

- Cuéc, phi di chuyén bing phuong tién dudng b, duong thity, duong bién
cho ban than va phuong tién ctia ngudi di cong téc.

- Cuéc tai liéu, thiét bi, dung cu, dao cu (néu ¢d) phuc vu truc tiép cho
chuyén di céng tac ma ngudi di cong tac da chi tra.

- Cudc hanh ly cuia nguoi di cong tac bing phuong tién may bay trong
trudng hop gia vé khong bao gdm cude hanh 1y mang theo.
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b) Cin cir quy ché chi tiéu ndi bd va trong pham vi ngudn kinh phi dugc
giao, Thu truéng Co quan xem xét duyét cho can bg, cong chic, vién chirc va
ngudi lao dong duge di cong tac bing phuong tién méay bay, tau hoa, xe 6 to
hodc phuong tién céng cong hoic cic phuong tién khac bao dam nguyén tic tiét
kiém, hi€u qua.

¢) Quy dinh vé tiéu chudn mua vé may bay di cong tac trong nudec:

Pong chi Bi thu Pang iy duogc thanh ton tién vé may bay di cong tac theo
hang ghe pho thong dat biét, linh hoat (nhu Premium, Deluxe, Plus, Flex...)

Can bg, cong chirc con lai dugc thanh toan tién vé may bay di cong tac theo
hang ghé pho thong

d) Bbi véi nhimg ving khong c6 phuong tién véan tai cia td chirc, c4 nhan
kinh doanh van tai hanh khach theo quy dinh cta phap luat ma nguoi di cong téc
phai thué phuong tién van tai khéac thi Tha truéng Co quan xem xét quyét dinh
cho thanh toan tién thué phuong tién ma nguoi di cong tac da thué trén co so
hop ddng thué phuong tién hodc gidy bién nhan véi chii phuong tién (c6 tinh
dén gid van tai phuong tién khdc dang thuc hién cing thoi diém tai viing dé cho
phii hop).

e) Muc thanh toan: Theo gia ghi trén vé, hoa don, chiung tir mua vé hop
phap theo quy dinh ctia phép ludt, hodc gidy bién nhan ctia chti phuong tién; gia
vé khdng bao gom céc chi phi dich vu khac nhu: Tham quan du lich, céc dich vu
dac biét theo yéu cau.

1.2.2. Thanh todn khodn kinh phi sw dung 6 to khi di cong tdc, khodn tién
tw tiic phuong tién di cong tac:

DPbi véi can bd, cong chirc, vién chirc di cong tdc cach tru s& co quan tir
15 km tré 1én ma tu tic bang phuong tién ca nhan cta minh thi dugc thanh toan
kho4n tién tu tic phuong tién bang 0,2 lit xang/km tinh theo khoang cich dia
gigi hanh chinh va gia xang tai thoi diém di cong tac.

1.3. Phu cip luwu trit

a) Phu cip luu tr 12 khoan tién hd trg thém cho ngudi di cong tac ngoai
tién luong do co quan ciur nguoi di cong tac chi tra, duogc tinh tir ngay bat dau
di cong tac dén khi két thiic dot cong tac trd vé co quan, don vi (bao gom thoi
gian di trén duong, thoi gian luu tru tqi noi dén céng tdc).

Mitc phu cép luu trii dé tra cho ngudi di cong téac: 300.000 dong/ngay.

Truong hop di cong tac trong ngay (di va vé trong ngay) véi quang duong
di cong téc tir 15km trd 1én duge chi theo mire chi nhu sau:

- Néu sb gio thuc té di cong tac trong ngay (bao goém ca thoi gian di trén
dwong) trén 8 gio, muec chi: 300.000 dong.
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- Néu sb gio thuc té di cong tac trong ngay (bao gom ca thoi gian di trén
dwong) tir 4 gio - 8 gio murc chi: 150.000 dong.
Khéng thanh toan phu cp luu tri véi truong hop c6 sb gior thuc té di cong
tac dudi 4 gio.
b) Céan b, cong chirc va nguoi lao dong dugc cu di cong tac 1am nhiém vu
trén b1en dao thi dugc huéng mirc phu cdp luu tri: 400.000 dong/ngum/ngay

thue té di blen dao (dp dung cho ca nhiing ngay lam viéc trén bién, ddo, nhiing
ngay di, vé trén bién, ddo).

1.4. Thanh todn tién thué phong nghi tai noi dén cong tic

Cén bd, cdng chirc, vién chirc va nguoi lao dong dugce co quan, don vi ctr
di cong tac khi phat sinh viéc thué phong nghi noi dén cong tac thi dugc thanh
toan tién thué phong nghi theo mét trong hai hinh thure: Thanh toan theo hinh
thire khodn hodc thanh toan theo hda don thuc té.

1.4.1. Thanh todn theo hinh thirc khoan:

- C4n b lanh dao dwoc hudng hé s6 phu cép chitc vy theo chirc danh lanh
dao tir 0,8 dén 1,2:

+ Di cong tac tai thanh phé truc thudc trung wong, mirc khoan: 800.000
dong/ngay/nguoi.

+ Di cdng tac tai tinh, mirc khoan: 600.000 ddng/ngay/ngudi.

- C4c ddi tuong cén b, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong con lai:

+ Di cong tac tai thanh phé truc thudc trung wong, mirc khoan: 600.000
dong/ngay/nguoi.

+ Pi cong tac tai tinh, mirc khoan: 500.000 ddng/ngay/ngudi.

1.4.2. Thanh todn theo hod don thuc té:

- Gi4 thué phong thuc té (c6 hod don, chimg tir hop phdp theo quy dinh cua
phdp ludt) do Thu trudng Co quan duyét theo tiéu chuan thué phong nhu sau:

- C4n bd 13nh dao dugc huong hé sb phu cap chirc vu theo chirc danh lanh
dao tir 0,8 dén 1,2:

+ Di coéng tac tai thanh phd truc thudc trung uong: 1.200.000
d6ng/ngay/phong theo tiéu chuan mét ngudi/phong.

+ Di cong tac tai tinh: 800.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chuan mot
ngudi/phong.

- C4c ddi tuong cén bd, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong con lai:

+ Di cong tac tai thanh phé tryc thudc trung wong: 1.400.000
dbng/ngay/phong theo tiéu chuan hai ngudi/phong.
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+ Di cong tac tai tinh: 1.100.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chuin hai
nguoi/phong.

- Trudng hop ngudi di cong tac thude ddi tuong thué phong nghi theo tiéu
chuén 2 ngudi/phong di cong tic mdt minh hodc doan cong tac c¢6 1é ngudi hoac
1é¢ nguoi khéc gidi, thi duge thué phong riéng theo mirc gia thué phong thuc té
nhung t6i da khong duoc vuot muc tién thué phong cia nhitng nguoi di cung
doan (theo tiéu chudn 2 nguoi/phong).

1.5. Chirng tir thanh todn cong tac phi

Ty timg trudng hop cu thé, chimg tir thanh toan c6 thé bao gbm:

a) Gidy di duong ctia ngudi di cdng tac co dong déu x4c nhan cia co quan,
don vi noi dén cong tac (hodc cua khdch san, nha khdch noi luu trii).

b) Vin ban hogc ké hoach cong tac da dwoc Thii truéng Co quan phé duyét;
cong van; gidy moi; van ban trung tdp tham gia doan cong téc.

c¢) Hoéa don; chimg tir mua vé hop phap theo quy dinh cia phap luét khi di
cong tac bang cac phuong tién giao thong hoic gidy bién nhén cua chi phuong
tién.

d) Bang ké d6 dai quang duodng di cong tac trinh Thu truéng Co quan
duyét thanh toan (dp dung khi thanh todn khoan chi phi di lai).

e) Hoéa don, chung tir thué phong nghi hop phép theo quy dinh cia phép
luat (dp dung khi thanh todn tién thué phong nghi theo héa don thue 1é).

1.6. Thanh todn tién ho tro cong tac phi theo thang

Can bd thudng xuyén phai di cong tac luu dong trong thang tir 10 ngay trd
1én dugc hudng mirc khoan tién cong tac phi 700.000 dong/ngudi/thang.

Cudi thadng, cén b tu théng ké céc lan di cong tac luu dong, dugc thu
truéng co quan xac nhén dugce thanh toan tién khoan cong téc phi vao ky tra
lrong thang sau.

Cén bd dd dugc hudng mirc khoan tién cong tac phi, khi di cong tac cach
try s& 15km, van dugc thanh toan tién cong tac phi theo quy dinh ngoai mirc
khoan.

2. Ché ab chi tiéu hdi nghi

2.1. Quy dinh chung vé té chirc hi nghi

Khi td chirc hdi nghi, Thia truéng Co quan nghién citru sip xép dia diém
hop 1y, thuc hién 16ng ghép cac ndi dung dé to chirc hdi nghi; chuan bi k¥, ding,
du yéu cau ndi dung cude hop, tuy theo tinh chat, ndi dung, muc dich, yéu cau
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ctia cude hop, ngudi triéu tip cudc hop phai can nhéc k¥ va quyét dinh thanh
phan, s0 lugng ngudi tham du cude hop cho phu hop, bao dam tiét kiém va hiéu
qua.

Co quan c6 trach nhiém tao diéu kién thuén loi vé& chd n, chd nghi cho
dai biéu du hop (trong truong hop can thiét). Dai biéu dyu hop tu tra tién an,
tién thué cho nghi bang tién cong tac phi va mot phan tién lvong ctia minh.

Co quan dugc chi hd tro tién an, tién thué chd nghi, tién di lai cho nguoi
dai biéu dugc moi khong thudc dién hudng luong tir ngdn sach Nha nudc.
Khong hé tro tién #n, tién thué chd nghi, tién di lai d6i v6i dai biéu 1 can b,
cong chirc, vién chire nha nuée, dai bi€u tir cac doanh nghiép.

2.2. Thoi gian té chirc cdc hpi nghi

Thoi gian t6 chirc cac hdi nghi duoc 4p dung theo quy dinh tai Quyét dinh
s0 114/2006/QD-TTg ngay 25/5/2006 cia Thu tuéng Chinh phi ban hanh quy
dinh ché do hop trong hoat dong cuia cac co quan hanh chinh nha nudc, cu thé
nhu sau:

- Hop téng két cong tac nam khong qué 1 ngay;

- Hop so két, tdng két chuyén dé tir 1 dén 2 ngay tly theo tinh chét va
ndi dung ciia chuyén dé;

- Hop tép hudn, trién khai nhiém vu céng tac tur 1 dén 3 ngay tuy theo
tinh chét va ndi dung cta van d&; riéng cac 16p tap huan tir nguén kinh phi dao
tao, bdi dudng can b, cong chic nhd nuéc thyc hién theo Théng tu
36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 ciia B6 Tai chinh vé viéc Huéng dan viéc 1ap
dy todn, quan ly, sir dung va quyét toan kinh phi danh cho cong tac dao tao, boi
dudng cén bd, céng chirc, vién chirc; Nghi quyét s6 23/2019/NQ-HPND ngay
19/7/2019 ctia Hoi ddng nhan dan thanh phd Hai Phong vé viéc Quy dinh mirc
chi cho cong tac dao tao boi dudng can bo, cong chirc, vién chirc va ngudi hoat
dong khong chuyén trach thanh phé Hai Phong;

- Déi véi cac cude hop khac (bao gom ca cudc hop theo nhiém kp) thi tiy
theo tinh chat va ndi dung ma bb tri thoi gian tién hanh hop 1y, nhung khéng qua
2 ngay.

2.3. Co quan dwgc chi cdac ngi dung sau

a) Chi thué hoi truong trong nhitng ngay td chirc hoi nghi (trong truong
hop co quan, don vi khéng c6 dia diém phdi thué hodic c6 nhung khong ddp iing
duoc 56 lwong dai bidu tham du); thué may chiéu, trang thiét bi, phong hop truc
tiép phuc vu hdi nghi.

b) Chi tién vin phong pham phuc vu héi nghi; tai liéu, vin phong phim
phét cho dai biéu tham du hoi nghi.
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¢) Chi thi lao va c4c khoan céng tac phi cho giang vién, bao cdo vién dbi
v6i hoi nghi tap hun nghiép vy, cic 16p phd bién, quan triét trién khai co ché,
chinh sach ctia Pang va Nha nudc; chi bdi dudng ngudi ¢ bdo céo tham luan
trinh bay tai hoi nghi.

d) Tién thué phwong tién dua dén dai biéu tir noi nghi dén noi td chie cude
hop trong truong hop co quan, don vi khéng cé phuong ti€n hoac cé nhung
khong dap tmg duoc sb lugng dai biéu.

e) Chi giai khat gifra gio.

f) Chi hd tro cho dai biéu 1a khach moi khéng trong danh séch tra luong
clia co quan nha nuéc, don vi sy nghiép cong 1ap va doanh nghiép: Tién an, tién
thué phong nghi va tién phuong tién di lai.

g) Trong truong hop phai t6 chirc &n tap trung, co quan, don vi t6 chic
hoi nghi duoc chi bu thém phan chénh 1éch giita mirc chi thuc té do t6 chirc 3n
tap trung v6i mirc da thu tién @n tir tién phu cap luu tri cla cac dai biéu thude
co quan nha nudce, don vi sy nghiép cong lap va cac doanh nghiép.

h) Céc khoan chi khac: Mua thudc chita bénh thong thuong, trang tri hoi
truong va cac khoan chi lién quan truc tiép dén cong tac t6 chirc hdi nghi.

i) Déi v6i khoan chi khen thudng thi dua trong cudc hop tong két hing
ndm, chi cho cbng tac tuyén truyén khong dugc tinh trong kinh phi t6 chirc hoi
nghi, ma phai tinh vao khoan chi khen thudng, chi tuyén truyén cua co quan,
don vi.

2.4. Mjt s6 mikc chi cu thé

a) Chi thii lao giang vién, trg giang (néu cé), béo c4o vién trong nude (bao
gom ca thit lao soan gido dn bai giang): muc chi cho giang vién, bdo céo vién
khéng qua 2.000.000 dong. Mirc chi cho trg giang bing 50% mirc chi cho giang
vién, bao cao vién.

b) Chi giai khat gitta gid: 50.000 déng/ngudi/budi (1/2 ngay).

¢) Chi hd trg tién 4n cho dai biéu 1a khach moi khéng trong danh séch tra
luong cua co quan nha nudc, don vi sy nghiép cong lap va doanh nghiép theo
murc khoan nhu sau: 150.000 dong/ngay/nguoi.

d) Chi bd thém phén chénh 1&ch gitra mirc chi thuc té do t6 chirc n tap
trung v6i mirc d thu tién an tir tién phy cdp luu tra cla céc dai biéu thuge co
quan nha nudc, don vi su nghiép cong lap va doanh nghiép.

e) Chi hd tro tién thué phong nghi cho dai biéu 1a khach moi khéng trong
danh sach tra lvong cua co quan nha nudc, don vi su nghiép cong lap va doanh
nghiép: Thanh toan khon hoic theo ho don thyc té theo mitc chi quy dinh tai
Piéu 7 Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia B Tai chinh.
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f) Chi hd trg tién phuong tién di lai cho dai biéu 1 khach moi khéng trong
danh séch tra luong cla co quan nha nude, don vi su nghiép cong 1ap va doanh
nghiép: Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 5 Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay
28/4/2017 cua Bo Tai chinh.

3. Ché db chi cho cong tac dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc

3.1. Chi hé tro mot phan tién in cho cdn bd, céng chirc dwoc cir di diao
tao trong nuwdc trong thoi gian hoc tip trung (Theo Nghi quyét so
23/2019/NQ-HPND ngay 19/7/2019 ciia Hpi dong nhin din thanh pho Hai
Phong)

Cin cir ngudn kinh phi chi thudng xuyén va ngudn kinh phi khéc cia co
quan, dong chi Thu truéng Co quan quyét dinh mirc hd trg cho phu hop, t6i da
khéng qua 200.000 dong/ngudi/ngay thuc hoc; trudng hop quyét dinh mirc hd
tro dudi 200.000 dong/nguoi/ngay thuc hoc, xem xét hd trg thém cho can bd,
coéng chic 1a nit 50% mirc hd trg chung, tong mirc hd tro téi da khong qué
200.000 dong/ngudi/ngay thuc hoc.

3.2. Mikc chi hé tro mét phan tién in cho cdn bj, cong chiec dwgc cir di
dao tao trong nwoc (hinh thicc dao tao khong tip trung)

Can ctr ngudn kinh phi chi thuong xuyén va ngudn kinh phi khéc cia co
quan, dong chi Thi truéng co quan quyét dinh mie hd trg cho phi hop.

3.3. Chi hd trg hoc phi, tién tai liéu: Theo Quyét dinh cir di hoc ctia co quan
c6 thAm quyén va Thong bio thu hoc phi, héa don chimg tir hgp phap clia co s&
dao tao.

3.4. Chi hd tro chi phi di lai: (01 chidu di va 01 chiéu vé) thanh toan theo
ché d6 cong tac phi.

Piéu 7. Cac khoan chi theo Quyét dinh s6 443-QD/TU ngay 24/11/2021
ciia Thanh uy Hai Phong quy dinh vé viéc thwe hién mot s6 ché @) chi tiéu
dam bao hoat ddng ciia ciac Pang iy, huyén iy, dang uy khoi

1. Ché d@) chi xay dung va thim dinh trinh Ban Chép hanh, Ban
Thuwong vu Pang Gy ban hanh cac van ban theo Quy dinh s6 66-QD/TW,
ngay 06/02/2017 cia Ban Bi thu Trung wong DPang, gbm: nghi quyét, quy
ché, quy dinh, dé an

1.1. Chi xay dung van ban

a) B6i voi van ban méi

- Vin ban do Ban Chip hanh Pang bd quin quyét dinh ban hanh: Téng
mirc kinh phi téi da 13 15.000.000 dong/vin ban.

- Van ban do Ban Thudng vu Quén uy quyét dinh ban hanh: Téng mirc
kinh phi ti da 13 10.000.000 ddng/vin ban.
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b) Déi véi vin ban sira dbi, bd sung

Tuy theo ndi dung, pham vi sira déi, tong muc kinh phi t6i da bang 50%
Piém a Khoan nay.

c) Tong kinh phi quy dinh & trén dugc chi cho mdt sé ndi dung cu thé sau:

- Xay dung ké hoach, d& cuong so bd, dé cuong chi tiét va bién tap, chinh
stra dén hoan chinh van béan; soan thao béo céo giai trinh (néu ¢d), to trinh va
vin ban chi dao: Tdi da 60% tong kinh phi.

- Chi hop, hoi thao (ché d@j chi thuc hién theo quy dinh hién hanh); chi bdi
dudng cac bd phan vin thu, ddnh mdy, in 4n, nhén sao, phat hanh tai liéu; bdi
dudng cho cong tac 1ap du toan va quyét toan kinh phi.

Mitc phén bd kinh phi chi cho céc ndi dung trén do lanh dao co quan duoc
giao chu tri xem xét, quyét dinh cu thé.

- Chi van phong phdm duoc thanh toén tir kinh phi thudmg xuyén cia co
quan chu tri.

- Pbi véi cac vin ban c6 sir dung tai liéu nudc ngoai, phai didu tra xa hoi
hoc, ban thudng vu cép uy quyét dinh vé ndi dung, ddi turong, pham vi diéu tra.
Ché d6 chi cho dich thuat va diéu tra xa hdi hoc thuc hién theo céc quy dinh hién
hanh.

1.2. Chi tham dinh vin ban:

- Vin ban trinh Ban Chép hanh Pang bd quain: Mirc chi t6i da 2.500.000
ddng/van ban.

- Vin ban trinh Ban Thudng vy Dang tiy: Mite chi téi da 1.500.000 dng/vin
ban.

Kinh phi thim dinh do co quan dugc giao nhiém vu chi tri tham dinh chi.

2. Ché @b chi xiy dung mot s6 vin ban khac trinh Ban Chap hanh,
Ban Thwong vu

2.1. X4y dung chuong trinh lam viéc toan khoa clia Pang ty: Miic chi tdi
da 10.000.000 dong/chuong trinh. Xy dung chuong trinh kiém tra, giam sat
toan khoéa cia Pang ty: Mirc chi tdi da 5.000.000 dong/chuong trinh.

2.2. Xay dung chuong trinh 1am viéc ndm ciia Pang tiy: Mitc chi tdi da
2.500.000 ddng/chuong trinh.

//'r‘\-.)k ot
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2.3. Chi soan thao chi thi; chuong trinh hanh dong; ké hoach thuc hién nghi
quyét (khong xdy dung dé dn) ciia Ban Chap hanh Pang b6 quan, Ban Thuong
vu Pang ty: Mirc chi t6i da 1.500.000 ddng/vin ban.

2.4. Chi x4y dung béo céo dinh ky nim cta Pang ty: Mirc chi t6i da
5.000.000 d6ng/béo céo.

2.5. X4y dung cac bao céo khac: Mirc chi tdi da 3.000.000 déng/bao céo, gdm:

- B4o céo so két, téng két chuyén dé thuc hién cac chi thi, nghi quyét cua
Trung vong, Thanh uy, Pang uy.

- Béo cdo cong tac kiém tra, gidm sat nam cta Pang uy.

- B4o céo cdng tac tai chinh dang hing nim va nhiém ky trinh Dang uy.

3. Ché dd chi cho cic doan kiém tra, giam sat dwoc thanh lip theo
quyét dinh ciia Ban Thwong vu Pang iy

Mitrc chi tdi da 4.000.000 ddng/cudc kiém tra, giam sat. Noi dung chi bao
gf)m:

- Xay dyng chwong trinh kiém tra, giam st bao gdbm: K& hoach, dé& cuong
kiém tra, giam sat.

- Béo céo két qua kiém tra, giam sat; thong bao két luan kiém tra, gidm sét.

- Chi hop doan kiém tra, giam sat.

Mitc chi cu thé do trudng doan kiém tra, gidm sat quyét dinh.

4. Ché ap chi tiép cong dan

Thue hién theo Nghi quyét ctia Hoi ddng nhan dén thanh phd Quy dinh ché
d6 bdi dudng dbi véi ngudi 1am nhiém vu tiép cong dan, xir ly don khiéu nai, t
c4o, kién nghi, phan 4nh tai cc co quan, don vi thudc thanh phé Hai Phong.

5. Ché @6 tham héi, phiing viéng

5.1. Ché dp tham hoi

- C4n bd thudc dién Ban Thuong vu Thanh Uy quan ly thuc hién theo Quy
dinh s6 371-QD/TU, ngay 26/8/2021 ciia Ban Thudng vu Thanh Gy Hai Phong
vé ban hanh Quy dinh tham héi dm dau, tham chiic Tét, trg cAp khé khin va to
chuc L& tang d6i véi can bd dién Thanh ty quan 1y va ngudi c¢é cdng véi cach
mang (Kinh phi do ngdn sdch thanh phé béo damy).

- C4n bd, cong chirc, ngudi lao dong (ké cd nguwoi da nghi huw) 1am viée tai
c4c co quan tham muu, gitup viéc cia Pang uy, khi dm, diéu tri tai bénh vién:
Thuc hién ché d tham hoi, muc chi téi da 500.000 dong/ngudi.

7.\
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Trudng hop cic dbi twong trén day bi bénh hiém nghéo, hoan canh dic
biét, mirc chi do Ban Thudong vu Pang ty xem xét, quyét dinh.

5.2. Ché dj phiing viéng

- Can bd thudc dién Ban Thuong vu Thanh Uy quan ly thuc hién theo

Quy dinh sb 371-QB/TU, ngay 26/8/2021 cua Ban Thuong vu Thanh dy
Hai Phong (Kinh phi do ngdn sdch thanh pho bao dam).

- Can bd, cong chirc, nguoi lao dong (ké ca nguoi da nghi huu) lam viéc tai
cac Ban Xdy dung Dang cua DPang uy khi tir tran: Muic chi 1.000.000
dong/nguoi va 1 vong hoa.

- B4, me dé; bb, me vo (chong) Vo (chong) con ciia cac dong chi Uy vién

Ban Thuong vu Dang uy, Uy vién Ban Chap hanh Bang bo xi (ké cd nguyén
chikc) khi tir trdn: Mtrc chi 750.000 ddng/ngudi va 1 vong hoa.

- B4, me dé; bd, me vo (chong); Vo (chong); con cua cén b, cong chirc,
ngudi lao dong lam viée tai cac Ban Xy dung Dang cua Dang Uy khi tir tran:
Murc chi 500.000 dong/ngudi va 1 vong hoa.

5.3. Cac truong hop thim hoi, phing viéng d6i véi cac ddi tuong chinh
sach, can bg, cong chic va than nhan ¢ cac co quan, don vi trong Dang uy
khong thudc cac doi tugng quy dinh tai Diém a, b Khoan nay thuc hién theo cac
quy dinh chung cta dia phuong.

6. Mot s0 ché do khac

6.1. Ché dj trang phuc

a) Mi nhiém ky, céc dong chi Uy vién Ban Thudng vu Dang ay, Uy vién
Ban Chap hanh Dang bd phudng duge hd trg ti€n may trang phuc véi muce chi
1.500.000 dong/ngudi. Riéng cac dong chi co6 ti€u chuén chire vy, chirc danh cao
hon thi khong ap dung ché d6 nay.

b) Can b9, cong chire, nguoi lao dong lam viée tai Ban Xay dung Dang, Uy

ban kiém tra Dang uy, Vin phong Pang uy moi nim dugc hd tro tién may trang
phuc 250.000 déng/ngudi/nim.

6.2. Ché d@b boi dwing phuc vu hoat dpng cip iy

- Cén b9, cong chuc, nguoi lao dong theo hinh thirc hop dong lao dong
khong xac dinh thoi han lam viéc tai Ban Xay dung Dang, Uy ban kiém tra
Pang Uy, Van phong Pang uy duogc hudng ché @6 bdi dudng hing thang hé sb
0,15 muc luong co s6.

6.3. Ché dp boi duwdng cong tic vin thie

_ Céan b9, cong chirc 1am cdng tac van thu cua Pang uy dugc huong ché do

b6i dudng hang thang hé s 0,05 mirc lvong co s6.

6.4. Ché dp ting qua lru niém
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Can bd, cong chirc va ngudi lao dong lam viéc tai Ban X4y dung Pang, Uy
ban kiém tra Pang ty, Vin phong Pang ty khi nghi huu dugc tang qua luu niém
500.000 d6ng/ngudi; khi chuyén céng tac dén cac co quan, don vi khéng thudc
cac co quan, don vi cia Pang dugc tang qua luu niém vaéi muce chi 250.000
dong/nguoi.

DPbi véi can bd thude dién Thanh uy quan ly thuc hién theo quy dinh cua
Ban Thuong vu Thanh uy.

Diéu 8. Cac khoin chi khic

- Chi t6 chirc ky niém céc ngay 18 trong nam; chi hd trg cho can bd, cong
chtre, ngudi lao dong nhén cac ngay 18, ngdy tét, cac ngay ky niém, hdi nghi can
bg, cong chuec...; chi cong tac tuyén truyén, cc phong trao van hoa, van nghé
phai c6 cong vin dé xuét trinh duyét, cin cir vao tinh hinh kinh phi ngéan sach,
Tha truéng Co quan quyét dinh chi t6 chic trén tinh than tiét kiém, hidu qua.

- Chi phung viéng 1€ tang dbi véi bd dé, me dé; bd vo, me vo (cho“ng); \]
(chbng) dong chi: Lanh dao Thanh uy, cdc Ban x4y dung Pang Thanh uy;
trudng, pho cac doan thé thanh phé va x4a, cac don vi ban;j bi thu, pho bi thu cac
chi bg, dang bo truc thudc Pang uy,... : Murc chi: 500.000d-1000.000d/nguoi va
01 vong hoa viéng.

- Chi thdm hoi, trg cip dbi véi bd dé, me dé; bd vg, me vo (chong);
vQ (chéng); con clia can bd, cong chirc, nhan vién co quan khi dm diéu tri tai
bénh vién, mirc chi: 500.000 ddng-1.000.000 ddng/lan/nam.

Pidu 11. Quy dinh vé sir dung kinh phi quan Iy hanh chinh tiét kiém
dwgce

Thue hién theo Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP, ngay 17/10/2005 ciia Chinh
pht quy dinh ché @6 tu chi, tu chiu trich nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi
quan 1y hanh chinh d6i véi cac co quan nha nuéc; Nghi dinh s6 117/2013/ND-
CP, ngay 07/10/2013 ctia Chinh phii sira d6i, b sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh
s& 130/2005/ND-CP quy dinh ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung
bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh dbi véi céc co quan nha nudc; Thong tur
Lién tich s§ 71/2014/TTLT-BTC-BNV, ngay 30/5/2014 ctia B6 Tai chinh va Bo
N6i vu quy dinh ché @6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh
phi quan 1y hanh chinh ddi véi co quan Nha nuéc;

Két thiic nim ngén sach, sau khi hoan thanh cac nhiém vu dugc giao, co
quan thuc hién ché d6 tu chii c6 sd chi thye té thap hon s6 du toan duoc giao vé
kinh phi thuc hién ché d tu chu thi phan chénh léch nay dugc xac dinh la kinh
phi tiét kiém.

Tay theo tinh hinh thyc t& va kha ning can dbi ngudn kinh phi, Thd truéng
Co quan quyét dinh chi hd trg cac ndi dung sau:

“ el

Hl
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- Hb trg 4n trua cho cén bd, cong chic va nguoi lao dong cua co quan
Pang uy: téi da 700.000 dong/nguorl/thang

- Céc khoan chi hd trg cho cén b, cong chire, nguoi lao dong cia co quan
nhan céc ngay 1€ trong nim; chi hd trg Tét Duong lich; cac ngay ky niém; hoi
nghi cén bo, céng chitc co quan; Tét Am lich; chi mung dang ming xuin: Mirc
chi t6i da khéng qué 5.000.000d/ ngudi/ dot hd trg.

- Chi tra thu nhép téng thém cho cén bg, cong chirc va ngudi lao dong:

Trong pham vi ngudn kinh phi tiét kiem duogc, chi thu nhap tang thém cho
can bg, cong chirc va nguoi lao dong, hé sb ting thém quy tién lwong téi da
khong qua 1,0 (mét) 1an so véi tién luong ngach, béc, chirc vu do nha nudc quy
dinh dé tra thu nhép tiang thém cho can b9, cong chirc va ngudi lao dong. Quy
tién lwong dé tra thu nhap tang thém mot ndm duoc xéc dinh theo cong thic:

QTL =Lmin x K1 x K2 x L x 12 thing

Trong do:

QTL: La Quy tién luong ngach, béc, chitc vu cia co quan dugc phép tra
tang thém to1 da trong nam;

Lmin: La mic luong co s& (@ong/thdng) hién hanh do nha nudc quy dinh;

K1: La hé sb didu chinh ting thém thu nhép (16i da khong qud 1,0 lan);

K2: L hé s6 luong ngach, bac, chitc vu binh quén ciia co quan;

L: La s6 bién ché dugc giao va sé lao dong hop ddng khéng xac dinh thoi
han d6i véi mot sé chirc danh theo quy dinh ciia phéap luét va dugce cap cé tham
quyén phé duyét.

- Tra thu nhap ting thém:

Trén co s& tong ngudn kinh phi duge phép chi trén day, co quan thuc hién
ché d¢ tu chu quyét dinh phuong &n chi tra thu nhép tang thém cho ting can bd,
cong chirc va nguoi lao dong (hodc cho tieng b phdn truc thudc) theo nguyén
tac phai gén véi hidu qua, két qua cong viée cia timg ngudi (hodc tung bo phdn
triee thugce). Nguoi nao, b phén nao c6 thanh tich dong gdp dé tiét kiém chi, ¢o
hiéu suit cong tac cao thi dugc tra thu nhap tang thém cao hon; khong thuc hién
viéc chia thu nhép tidng thém cao bang binh quan hodc chia theo hé so luong.
Mirc chi tra cu thé do Thu truéng Co quan quyét dinh sau khi thong nhat y kién
voi Cong doan Co quan.

Piéu 12. Quy dinh vé thue hi¢n ché dj tién thwéng ddi véi can b, cong
chire, ngwoi lao dong

Quy dinh vé chi thuéng dt xuat va thudng dinh ky hing nim 4p dung theo
Nghi dinh s& 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cta Chinh Phu quy dinh murc
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lvong co s& va ché do tién thuong d6i véi cén bd, cong chuc, vién chuice va luc
lugng vii trang.

12.1. Xéc dinh quy tién thwéng hing nam:

1. Quy tién thudéng hing nim quy dinh tai Didu ndy nim ngoai quy khen
thudng theo quy dinh cuia Luat Thi dua, khen thudng, dugc xac dinh bé’mg 10%
téng quy tién luong (khoéng bao gébm phu cip) theo chirc vu, chirc danh, ngach,
béc ciia cac dbi tuong trong danh sach tra lwong ctia quan.

2. Céc co quan, don vi danh t6i da 20% Quy tién thudng theo quy dinh dé
chi thuéng d6t xuit; phan con lai cia Quy tién thudng dugc st dung @ chi
thuong dinh ky vao cudi nam (Truong hop khéng sir dung hét sé tién trich dé
chi thuong dét xudt, sé dwoc chuyén sang sir dung chi thuéng cudi ndm).

3. C4 nhan dugc khen thuéng thudc quy tién thuong theo phan cép cua co
quan, don vi nao do co quan, don vi 6 chi tra.

12.2. Mikc tién thuéng cu thé ap dung nhw sau:

12.2.1. Thwéng cho ci nhan c6 thanh tich cong tac dot xuit:
- Mitte tién thudng bang 1,5 1an mic lvong co sé/ngudi/lan thudng.

- Mbi thanh tich cong tac dot xuét chi d& nghj thudng mét lan & muc
thudng tuong ing véi thanh tich ca nhan dat dugc.

12.2.2. Thuéng dinh ky hing nim: Mikc tién thudng: /57
a. Xéac dinh tdng kinh phi tién thuéng hing nim 1a kinh phi chi thuéng con| % VAN PH
lai tai thoi diém cubi nim, sau khi trir di tong s6 kinh phi chi thuong dét xuat da

thuc hién trong ndm theo quy dinh.

b. Xéc dinh mtrc tién thudng co s6:

Téng kinh phi chi tién thuéng hing nam — tong sb kinh phi chi
thudng dot xut

Mic (5% st o4
: 0 canhan co b SRL o
tidn=  (S6 c4 nhan cb £t (S0 ca nhan co
T L két qua danh e
, két qua danh gia, iy ; két qua danh
thudng : 3 . gia, xép loai e T .
xép loai hoan T e gia, xep loai
% i e B hoan thanh tot : .
COs0O  thanh xuat sac al hoan thanh
nhiém vu) x

nhiém vu) x 1,5 nhiém vu) x 1,0

1,2
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¢. Mic tién thudng

- Muc 1 (ca nhdn hoan thanh xuat sac nhiém vu): Thudng so tién bang 1,5
lan mrc tién thudng co s6;

- Mitc 2 (cd nhdn hoan thanh tét nhiém vu): Thudng s tién bang 1,2 1an
mirc tién thudng co sd;

- Mittic 3 (cd nhdn hoan thanh nhiém vu): Thudng sb tién bang 1,0 14n muc
tién thudng co sd;

d. Cach thic chi thuong

Tién thudéng dugc thanh toan truc tiép vao tai khoan nhan luong cia cé
nhan dugc thudng (truong hop lanh dao Pang 1y, Uy ban nhdn déan hodc lanh
dao cdc co quan, don vi té chirc I€ trao thudng dé tuyén dwong, suy tén, nhan
réng dién hinh...thi phdn thuéng trao tai budi 1 chi mang tinh chét biéu trung,
khéng bao gom tién thudng).

e. Thoi gian chi thudng

Viée chi thudng dot xuit cho ca nhén trong vong 05 ngay lam viée ké tir
ngdy c6 quyét dinh thudng;

Chi thuéng dinh ky hing nim truéc ngay 31 thang 01 ctia nim ké tiép.

Chuwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 13. Linh dao Vin phong Pang uy, Ban Xay dung Pang, Uy ban kiém
tra Pang cin ctr Quy ché nay, xiy dung ké hoach chi tiéu cu thé cho d
minh, ddng thoi bio dam hoat dong cua Thuong truc, Ban Thuong vu, Bet
Chép hanh Pang b6 xa dam bao dung dinh muc quy dinh, phuc vu tdt nhlegrxl Vi
cong tac chuyén mén. Can bg, cong chirc, nguoi lao dong trong Co quan 9(7
trach nhiém thuc hién nghiém tic Quy ché nhim str dung kinh phi tiét Jer'('\
hiéu qua, chéng lang phi.

Piéu 14. Trong qué trinh thyuc hién néu c6 vuéng mic, dé nghi cac ddng
chi can b, cong chirc, ngudi lao dong thong béo vé Vin phong Pang uy dé tdng
hop béo cdo Thu truéng Co quan dang uy xem xét diéu chinh cho phi hop véi
tinh hinh cu thé ctia don vi va theo dung quy dinh.

# ok ok




