UBND XA TAN MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG VAN HOA - XA HOI Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
Sb: 02/QD-VHXH Tédn Minh, ngay 07 thang 8 nam 2025
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd thue hi¢n ché @ tu chi, tw chiu trach
nhiém vé quan ly hanh chinh; thuc hanh tiét kiém chong ling phi;
Quain ly va sir dung tai sdn cong nam 2025

TRUONG PHONG VAN HOA - XA HOI

Can cir Lugt Ngan sdch nha nuée sé 83/2015/0H13 quy dinh vé lap chdp
hanh, kiém roan quyét todn, gidm sdt ngdn sdch nha nude; nhiém vu, quyén han ciia
cdc co quan, té chire, don vi, cd nhdn ¢d lién quan trong linh viec ngdn sdch nha
nuoce;

Cén cir Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cia Chinh phii quy
dinh ché dg tw chil, tw chiu trach nhiém Vé st dung bién ché va kinh phi quan ly hanh
chinh doi véi cdc co quan nha nude;

Can cuir Nghi dmh 56 117/2013/NP- Cp ngay 07/10/2013 cua Chinh phu sita
déi, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh 56 13 0/2005/ND-CP ngay 1 7/10/2005 cua
Chinh phii quy dinh ché do tu chi, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh
phi quan ly hanh chinh doi véi cde co quan hanh chinh;

Can cir théng tu lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/05/20]4 cua
B¢ tai chinh - Bo Noi vu quy dinh ché do tw chil, tw chiu trdch nhiém vé sir dung kinh
phi quan ly hanh chinh doi voi cdc co quan nha nudc;

Can cit Ludt Quan Iy, sir dung tai san cong ngay 21/6/2017; Can cie Nghz dinh
s6 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu
cua Ludt Quan Iy, su“ dung tai san céng;

Quyét dinh sé6 96/2017/QD-UBND ngay 1 6/01/2017 ciia UBND thanh phé
Hdi Phong ban hanh quy dinh thuc hién co ché mét cira, co ché mét cira lién théng
tai cdc co quan hanh chinh nha nuce, don vi sy nghiép céng ldp trén dia ban thanh
phé Hai Phong;

Can cu' Quyét dinh s6 50/2017/0P-TTg ngay 31/12/2017 cua Thii tudng
Chinh phii vé quy dinh neu chudn dinh mite sir dung mdy méc thiét bi;

Can cu Théng tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciia Bg Tai chinh quy
dinh ché db céng tac phi, ché dé héi nghi;

Can cur Thong tw s6 12/2025/T =BT C ngay 19/3/2025 cua B¢ tai chinh sia
déi, bé sung mét sé diéu ciia Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thing 4 ndm
2017 cua Bo trudong Bé Tai chinh quy dinh ché dé cong tdc phi, ché dg chi héi nghi;
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Can cit Théng tw s6 36/2018/TT-BTC ngay 30 thing 3 nam 2018 cuia B Tai
chinh hudng déan viée Idp dy todn quan Iy sir dung va quyét todn kinh phi danh cho
cong tde dao tao béi dudng cdn bg cong chite, vién chiic;

Can cik thong tw s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 cua B¢ Tai chinh quy
dinh ché ds tlep khach nudc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché dg chi té chire héi
nghi, héi thao quéc té tai Viét Nam va ché dg tiép khdch trong niée;

Cén cir Théng tw sé 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cita B truong B Néi
vu huéng dan thuc hién ché dé néng bdc lwong thuong xuyén va ndng bdc hiong
truée thoi han doi voi cdn bé, cong chire, vién chite va nguoi lao dong;

Céin cit Théng tw s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ciia Bé Néi vu sira doi,
b6 sung che do nang bdc luong thuong xuyén, nang bac lwong trudc thoi han va ché
do phu cap tham nién vuot khung déi véi cdn b, cong chire, vién chirc va nguoi lao
dong;

Cén cit Nghi dinh s6 98/2020/NP-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu ciia B ludt Lao déng vé diéu kién
lao dong va quan hé lao dong;

Cdn cir Nghi dinh s6 145/2020/NB-CP ngay 14/12/2023 ciia Chinh phit quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Thi dua, khen thuong;

Cdn cir Théng tu lién tich s6 69/2021/TTLT-BTC ngay 11/8/2021 ciia Bé Tai
chinh hudng dan quan Iy kinh phi chudn bi, t6 chitc va tham dw cdc ky thi dp dung
déi véi gido duc phé théng;

Cdn cit Nghi quyét s6 23/2019/NQ-HPND ngay 19/7/2019 ciia Héi dong nhdn
dan thanh phé quy dinh mike chi cho c¢éng téc dao tao, boi dudng cdn bé, céng chite,
vién chic va nguoi hoat dgng khéng chuyén trdch thanh phé Hai Phong;

Can cir Nghi quyét s6 12/2021/NQ-HPND ngay 10/12/2021 ciia HPND thanh
phé Hai Phong vé viéc ban hanh quy dinh ché dg tiép khdch nude ngodi vao lam
viéc tai Hai Phong; ché do chi hoi nghi, hoi thao qué’c té tai Hai Phong va ché dé
tiép khéch trong nude;

Cdn cik Nghi quyét sé 17/2021/NQ-HPND ngay 10/12/2021 cia HPND Thanh
phé Héi Phong vé viéc ban hanh quy dinh vé phdn cdp quan Iy tai san cong;

Cén cik Nghi quyét s6 23/2022/NQ-HDND ngay 09/12/2022 ciia HPND thanh
pho Hai Phong quy dinh ndi dung va mite chi té chite cde ky thi, cude thi, hi thi ap
dung d6i véi gido duc phé théng trén dia ban thanh phé Hai Phong;

Cén cir Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 ciia Chinh phu quy dinh
chinh séch tro givip xd héi déi véi doi twong béo tro xd hoi;

Cén cit Théng tu s6 76/2021/TT-BTC ngay 15/9/2021 ciia BG Tai chinh hudng
dan khoan 1 va khodn 2 Piéu 31 Nghi dinh sé 20/2021/NP-CP ngay 15/3/2021 cua
Chinh phit quy dinh chinh sdch trg gitip xa héi doi voi doi twong bdo tro xd hdi;

Cdn cir Théng twe s6 50/2024/TT-BTC ngay 17/7/2024 cia Bé truong Bo Tai
chinh sita doi, b6 sung mét sé diéu ciia Thong tw sé 76/2021/TT-BTC ngay 15/9/2021
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cua Bo truong Bo Tai chinh huong déan khoan 1 va khodan 2 Diéu 31 Nghi dinh s6
20/2021/NB-CP ngay 15/3/2021 cua Chinh phu quy dinh chinh sach tro giup xad hoi
déi véi doi twong bdo tro xd héi;

Cdn cik Nghi dinh s6 76/2024/ND-CP ngay 01/7/2024 ciia Chinh phii sita doi,
bé sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 ciia Chinh phi.
quy dinh chinh sdch tro gitip xd héi doi véi déi twong bao tro xd héi;

Can cuwr Nghz quyét sé 53/20] 9Y/NQ-HDND ngay 09/12/2019 cua Hgi dong nhén

dén thanh phé Hai Phong vé ndng mike chudn tro givp xa héi va mét sé chinh sdach
tro givip xd hoi trén dia ban thamh phé Hai Phong giai doan 2020-2025;

Cdn cir Nghi quyét s6 14/2023/NQ-HPND ngay 08/12/2023 ciia Hpi dong nhdn
dan thanh pho Hai Phong vé viéc swa doi, bo sung Piéu [ Nghz quyét s6 53/20] 9/NQ-
HDND ngay 09/12/2019 cua Hoz dong nhan dan thanh phé Hai Phong vé ndng mikc

chudn tro gitip xa hdi va mét sé chinh sdch tro givip xa héi trén dia ban thanh phé
Hai Phong giai doan 2020-2025;

Cdn cit Nghi quyét sé 22/2024/NO-HPND ngay 06/12/2024 ciia Hoi dong
nhén dén thanh phé Hai Phong quy dinh mét sé chinh sdch hé tro tré em ¢6 hoan
canh dic biét, hoan canh khé khdn trén dia ban thanh phé Hai Phong, giai doan
2025-2030;

Cdn cik Nghi dinh s6 07/2021/ND-CP ngay 27/01/2021 ciia Chinh phu quy dinh
chudn nghéo da chiéu giai doan 2021 - 2025;

Cain cir Nghi dinh s6 131/2021/NP-CP ngay 30/12/2021 ciia Chinh phi quy dinh
chi tiét va bién phdp thi hanh Phdp [énh wu dai nguoi co cong véi cdch mang;

Cdn cit Nghi dinh s6 75/2021/ND-CP ngay 24/7/2021 ciia Chinh phu quy dinh
mikc huong tro cdp, phu cdp va cde ché dé wu déi ngudi cé cong véi cdch mang,

Cdn cik Nghi dinh s6 55/2023/ND-CP ngay 21/7/2023 ciia Chinh phii sira doi,
bo sung mot s6 diéu cuia Nghi dinh s6 75/2021/ND-CP ngay 24/7/2021 cua Chinh phi
quy dinh mirc huong tro cap, phu cap va cdc ché dé wu dai nguoi c¢é céng vdi cdch
mang;

Can cit Nghi dinh s6 77/2024/NB-CP ngay 01/7/2024 cia Chinh phii siza doi,
b6 sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 75/2021/NP-CP ciia Chinh phit quy dinh mike
hieomg tro cap, phu cdp va cde ché dg wu dai ngudi cé cong véi cdch mang da duoc
sira doi, b6 sung mét sé diéu theo Nghi dinh sé 55/2023/ND-CP ngay 21/7/2023 ciia
Chinh phu;

Cdn cit Thong tw s6 44/2022/TT-BTC, ngay 21/7/2022 ciia Bé Tai chinh quy
dinh quan Iy va sit dung kinh phi chi thuong xuyén thuc hién chinh sdch, ché @ wu
ddi nguoi co cong voi cach mang, than nhdn cua nguoi co cong voi cach mang va
ngueoi tryee tidp tham gia khdng chién do nganh Lao déng - Thirong binh va Xa héi
quan Iy,
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Can ci Nghi dinh s6 150/2006/NP-CP ngay 12/12/2006 cia Chinh ohii quy
dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mét sé diéu Phdp lénh Cuu chién binh;

Can cir Quyét dinh s6 142/2008/0D-TTg ngay 27/10/2008 cia Thi tudng
Chinh phii vé thuc hién ché dé doi véi qudn nhén tham gia khdng chzen chong My
cutu nuoc ¢6 dudi 20 nam cong tdc trong quan doi da phuc vién, xudt ngii vé dia
phuong,

Cén cit Quyét dinh s6 66/2011/0P-TTg ngay 09/11/2021 cia Thii tuéng
Chinh phii vé ché dg, chinh sdch doi véi doi twong tham gia chién tranh bao vé To
quoc, lam nhiém vu quoc té ¢ Cam-pu-chi-a, gillp ban Lao sau ngay 30 thang 4 nim
1975 da phuc vién, xudt ngii, thoi viée;

Can cir Thong tw Lién tich sé 01/2012/TTLT-BQP-BLDTBXH-BTC ngdy
05/01/2012 ciia Lién b Quéc phong, Bé Lao déng Thwong binh va Xa héi, Bé Tai
chinh hudng dan thiee hién Quyét dinh sé 66/2011/0P-TTg ngay 09/11/2021 ciia
Thii tuéng Chinh phii vé ché dj, chinh sdch doi voi déi twong tham gia chién tranh
bao vé Té qudc, lam nhiém vu quéc té & Cam-pu-chi-a, gitip ban Lao sau ngay 30
théng 4 ndm 1975 da phuc vién, xudt ngil, théi viéc;

Cdn cit Nghi dinh 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
16 chite cdc co quan chuyén mon thugc Uy ban nhdn dan tinh, thanh phc‘; truce thuoc
trung wong va Uy ban nhén dén xd, phuong, ddc khu thugc tinh, thanh phé truc
thugc trung wong,

Céin cit Théng tw s6 10/2025/TT-BNV ngay 19/6/2025 ciia B6 Néi vu hudng dan
chirc nang, nhiém vu, quyén han cua So Néi vu thudce Uy ban nhan dan thanh phé',
thémh pho true thude trung wong va linh viee néi vu ciia cde phong chuyén mon thuéc
Uy ban nhan ddn xd, phuong, ddc khu thugc tinh, thanh pho truc thude trung wong;

Cdn cir Thong tuw s6 02/2025/TT-BDTTG ngay 24/6/2025 ciia Bé Dan téc va
Tén gido huéng dén chire ndng, nhiém vu, quyén han viia S6 Dén téc va Ton gido
thuée Uy ban nhan dan tinh, thanh phé triec thude trung wong va cong tac dan téc,
tin nguong, ton gido cua phong chuyén moén thugc Uy ban nhdn ddn xd, phuong,
ddc khu thude tinh, thanh phé truc thudc trung wong;

Can cit Théng tw s6 20/2025/TT-BYT ngay 23/6/2025 ciia B6 Y té hudmg dan
chute nang, nhiém vu, quyén han ciia S6 Y té thuée Uy ban nhan dan tinh, thanh ph5
true thude Trung wong va chirc nang, nhiém vu quan ly nha nudc vé linh vue y té
ciia co quan chuyén mén thude Uy ban nhdan xd, phwong, ddc khu thudce tinh, thanh
pho truc thuge Trung wong;

Can cir Thong tw s6 10/2025/TT-BVHTTDL ngay 19/6/2025 cua B Van hoa,
Thé thao va Du lich huong dan chike ndng, nhiém vu, quyén han cua So Van hoa,
Thé thao va Du lich, S¢ Vén héa va Thé thao, S¢ Du lich thude Uy ban nhan dan
thamh phé; chire ndng, nhiém vy, quyén han linh viee vin héa, théng tin ciia Phong
Van héa - Xa héi thuée Uy ban nhdn dan xd;
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Can cir T%éngH twe s6 10/2025/TT-BKHCN ‘ngc‘zy 27/6/2025 cua Bo Khoa hoc va
C:éng nghé huong dan Cht'rc,ndng, ‘nhiém vu, quyén han cua co quan chuyén mon {huégc
Uy ban nhan ddn thanh pho, xd vé khoa hoc, cong nghé, déi moi sang tao, chuyén doi
s6 va cde linh vie khdc thuge pham vi quan Iy ciia B Khoa hoc va Cong nghé;

CancuT hégg tir s6 15/2025/TT-BGDPT ‘ngézy 24/7/2025 cua Bé Gido duc va
Dao ta? huong ddan chirc nang, nhiém ez quyén han cua So Gido duc va Pao tao
thuéc Uy ban nhdn dan tinh, thanh phé truc thuée Trung wong va Phong Van hoa -
Xa hoi thuée Uy ban nhan dan xa, phwong, dac khu thuéc tinh, thanh pho" truc thuoc
Trung wong trong linh vue gido duc va dao tao;

Cdn cir Nghi quyét s6 02/NQ-HPND ngay 01/7/2025 ciia Hgi dong nhdn ddn
xd Tdn Minh vé viée thanh Ip co quan chuyén mén va don vi hanh chinh thuée Uy
ban nhan dan xa Tan Minh;

Quyét dinh s6 468/0D-UBND ngay 06/8/2025 ciia UBND xd Tdn Minh vé viéc
giao chi tiéu phdt trién ké hoach kinh té - xa héi va dir todn thu, chi ngén sdach ndam
2025 cua xa Tan Minh;

Can cu Bién ban hop vé viée théng qua quy ché chi tiéu néi bo, thuc hién ché
do tw chu, tw chiu trdach nhiém vé vé quan ly hanh chinh; thuc hanh tiét kiém chéng
lang phi; Quan ly va sw dung tai san cong ndam 20235.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay: "Quy ché chi tiéu néi bé thuc
hién ché d tw chu, tw chiu trdch nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi; thuc hanh
tiét kiém chong ldng phi; quan Iy va sir dung tai san céng nam 2025".

Diéu 3: Toan thé lanh dao, can bd, cong chirc Phong van hoa - X hoi xa Tén
Minh va céc don vi lién quan can cir Quyét dinh thi hanh./.

Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhin:

- UBND x4;

- Kho bac nha nudc;

- Nhur diéu 2 (dé thyc hién);
- Luu: VT.

Hoang Thi Huong
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UBND XA TAN MINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG VAN HOA - XA HOI Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
QUY CHE

Chi tiéu ndi by nim 2025 cia Phong Vin héa — Xa hoi xa Tan Minh
(Ban hénh kém theo Quyét dinh sé /OD-VHXH ngay  thdng 8 nim 2025
ctia Phong Van hoa - Xa héi xa Tan Minh )

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Muc dich xay dung quy ché chi tiéu ndi bo

Quy ché chi tiéu ndi bd quy dinh vé ché d, tiéu chuan va dinh muec chi tiéu
ap dung théng nhét trong don vi. Viéc xay dung Quy ché chi tiéu ndi bd nhim cac
muc dich:

- Tao quyén chii dong trong viéc quan ly va chi tiéu tai chinh cho Thii truéng
don vi dé thuc hién hoat dong thuong xuyén theo nhiém vu dugc giao.

- La cin ct dé phan phdi cac khoan thu nhap cé nhan trong don vi, cong khai
hod ché d6 phan phdi thu nhap c4 nhan dé khuyén khich cong chtrc trong don vi chu
dong va linh hoat hoan thanh nhiém vu dugc giao.

-Lacan cir dé quan ly va thanh toan cac khoan chi tiéu trong don vi, thuc hién
kiém soat ciia kho bac nha nudc va clia co quan quan ly cip trén, co quan tai chinh
va cdc co quan thanh tra, kiém toén theo quy dinh.

- Thuc hién c6ng bang trong phan phéi thu nhap ctia don vi.

- Str dung tai san dung muc dich, c6 hiéu qua.

- Thuc hién tiét kiém, chéng lang phi, nang cao chét lugng hoat dong su
nghiép, tao diéu kién tang thu nhap cho cong chic.

- Tao su cong bang trong don vi, khuyén khich tang thu, giam chi, thu hit va
gilr dugc nhiing nguoi cé nang luc trong don vi.

Piéu 2: Nguyén tic xay duwng Quy ché chi tiéu ndi bd

- Khi thuc hién quyén tw chu, tu chiu trach nhiém, don vi phai hoan thanh nhiém
vu dugce g1a0 Thuc hlen quyén tu chii phai gan voi tu chiu trach nhiém trude co quan
quan ly cap trén truc tiép va trudc phép luat vé nhng quyet dinh ctia minh, dong thoi
chiu su kiém tra gidm sat ctia co quan nha nudc ¢ thAm quyén.

- Quy ché chi tiéu ndi bd gém cac quy dinh vé ché do, tiéu chuan, dinh muc
chi tiéu thong nhét trong don vi, ddm bao cong chirc hoan thanh nhiém vu dugc giao,
strdung cac nguon kinh phi chi dong, ¢6 hiéu qua va thdng nhét trong céng téc quan
Iy. Trong Quy ché chi tiéu ndi bd, wu tién ngudn tai chinh dé thuc hién céc ché do
c6 lién quan dén con ngudi va cac khoan chi nghiép vu chuyén mén dé dam béo sb
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lwong, chit luong hoat dong, tao diéu kién ting thu nhép cho coéng chirc trong don
V1.

- Céc tiéu chuén, dinh muc thu, chi trong Quy ché chi tidu ndi bg 12 can cir dé
Thu truéng diéu hanh viée sir dung, quyét toan kinh phi tir nguon ngan sach nha
nudc.

- Quy ché chi tiéu ndi bd la co so phap ly dé Kho bac nha nudc thuc hién viée
kiém soat chi va giri co quan chil quan dé theo di, giam sat thuc hién.

- Céc tiéu chuén, dinh muc, ndi dung chi thuc hién theo ding cac quy dinh
cua Nha nudc.

Piéu 3: Trach nhiém ciia cac thanh vién trong co quan

1. Trach nhiém cia Thu truéng don vi

- Thu trudng don vi phu trach chung, diéu hanh cac hoat dong tai chinh, chiu
trach nhiém trudc cép trén vé toan bo cac hoat dong thu chi tai don vi.

- Thuc hién day di céc ché do, chinh sach déi véi cong chiie, vién chire, ngudi
lao ddng trong don vi, tao diéu kién ting thu nhap ciing nhu dam bao quyén loi cho
cong chuc, cong churc, vién chie, nguoi lao dong trong don vi.

- Thuc hién tiét kiém, chéng lang phi, cong khai, minh bach

2. Trach nhiém cia ké toan

- Tham muu cho thu truéng don vi t6 chirc diéu hanh chi tiéu trong don vi,
dam bao nguyén tic, ding ché do, tiéu chuan, dinh murc va c6 hiéu qua.

- Quan ly hd so, ching tir tai chinh: H6 so ching tir hop 1y, rd rang, ding
nguyén tic tai chinh.

- Pam bao chi tra ding chinh sach quy dinh.

- Chiu trach nhiém trude don vi, trudce phap luat vé nguyén tac, ché do chi tiéu
tai chinh va tai san ctua don vi.

3. Trach nhiém cua thu quy

- Quan ly tién mat cta don vi, kiém ké quy hang théng.

- Pam bao chi tiéu chi khi c6 ddy di ching tir, chit ky duyét chi hodc tam tmg
cua thu trudng.

- Thu va chi phai c¢6 du chir ky ctia ngudi ndp hodc linh tién.

4. Trach nhiém ciia can by hanh chinh

- Gitp truéng phong quan ly toan bo tai san chung clia co quan, md sb sach
theo di tai san dén timg bd phén cong tc, c6 giao nhén gitta can bd hanh chinh véi
tung bo phﬁn

- Ket thiic ndm, can bo hanh chinh c6 trach nhiém kiém ké, danh gla phan
loai, d& xuét thanh ly, trang bi méi tai san nham dam bao phuc vu ngay cang tét hon
diéu kién 1am viéc clia can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong trong co quan.

5. Trach nhiém ciia cong chire, vién chire, nguoi lao dong khac trong
don vi

- C6 y thirc quan ly, sir dung tai san cong dung muc dich, co6 hiéu qua, thuc
hanh tiét kiém, chong lang phi.
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- C6 trach nhiém quan ly truc tiép tai san, trang thiét bj ctia co quan dugc giao.
Trong qua trinh sir dung, phat hién c6 hdng hoc, mAt mat can kip thoi tim nguyén
nhéan, trach nhiém va phai théng bao ngay voi can b hanh chinh, bao cdo thu trudng
don vi dé c6 ké hoach stra chita, thay thé.

Piéu 4: Co so phap ly xiy dung Quy ché chi tiéu ndi bd

Can cr Ludt Ngan sach nha nudc s6 83/2015/QHI13 quy dinh vé lap, chap
hanh, kiém todn, quyét todn, giam sat ngan sach nha nuée; nhiém vu, quyén han cia
céc co quan, to chiic, don vi, c4 nhan c6 lién quan trong linh vuc ngén sach nha
nuodc;

Can ¢t Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ctia Chinh phu quy
dinh ché dd tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi quén ly hanh
chinh déi véi cdc co quan nha nuéc;

Cin ctt Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 ctia Chinh phu sira doi,
b sung mdt sé diéu ciia Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ctia Chinh
phu quy dinh ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé sur dung bién ché va kinh phi
quén 1y hanh chinh d6i véi cac co quan hanh chinh;

Can ctr thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/05/2014 cta
B tai chinh - Bé Noi vu quy dinh ché do tu chi, tu chiu trach nhiém vé sir dung
kinh phi quan ly hanh chinh déi véi cdc co quan nha nuéc;

Can ctr Luat Quan ly, str dung tai san cong ngay 21/6/2017; Can ctr Nghi dinh
s& 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mét sé didu
cua Ludt Quan ly, str dung tai san cong;

Quyét dinh sb 96/2017/QD-UBND ngay 16/01/2017 ctia UBND thanh phd
Hai Phong ban hanh quy dinh thuc hién co ché mét cira, co ché mét ctra lién thong
tai cac co quan hanh chinh nha nude, don vi su nghiép cong 14p trén dia ban thanh
phd Hai Phong;

Cian ctr Quyét dinh sé 50/2017/QB-TTg ngay 31/12/2017 cta Thi tuéng
Chinh pht vé quy dinh tiéu chuén dinh murc str dung méay moc thiét bi;

Can ctr Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia B Tai chinh quy
dinh ché do cong tac phi, ché do hoi nghi;

Can ctt Thong tu sb 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 ciia B tii chinh sira
dbi, bd sung mot sé diéu cua Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam
2017 cua Bo trudng B Tai chinh quy dinh ché db cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi;

Can ctr Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30 thang 3 nim 2018 ctia B Tai
chinh huéng dan viéc 1ap du toan quan ly st dung va quyét toan kinh phi danh cho
cOng tac dao tao boi dudng can bo cdng chtrc, vién chirc;

Can cir thong tu sé 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 ctia B Tai chinh quy
dinh ché d6 tiép khach nudce ngoai vao 1am viée tai Viét Nam, ché dd chi to chirc hoi
nghi, hdi thao qudc té tai Viét Nam va ché d6 tiép khach trong nudc;
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Cén ctr Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ctia B truéng Bo Noi
vu huéng dan thuc hién ché d6 nang béac luong thudng xuyén va nang béc luong
trude thoi han dbi véi can bo, cong chuec, vién chuc va nguoi lao dong;

Can ctr Théng tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ctia B6 N6i vu stra doi,
bo sung ché do nang bac luong thudng xuyén, nang bac luong trude thoi han va ché
d6 phu cap tham nién vuot khung ddi vai can bo, cong chire, vién chirc va nguoi lao
dong;

Cin ctr Nghi dinh s6 98/2020/NB-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu ciia BO luat Lao dong vé diéu kién
lao dong va quan hé lao dong;

Cin ctr Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2023 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ctia Luét Thi dua, khen thudng;

Can ctr Thong tu lién tich s6 69/2021/TTLT-BTC ngay 11/8/2021 cua Bo Tai
chinh huéng dan quan ly kinh phi chuan bi, t6 chtrc va tham du céc ky thi 4p dung
d6i véi gido duc phd thong;

Can cir Nghj quyét s6 23/2019/NQ-HDND ngay 19/7/2019 cua Hoi dong nhan
dan thanh phd quy dinh mtrc chi cho cong tac dao tao, bdi dudng can bd, cong chic,
vién chirc va ngudi hoat dong khong chuyén trach thanh phé Hai Phong;

Cin ctr Nghi quyét s6 12/2021/NQ-HPND ngay 10/12/2021 cia HDND thanh
phd Hai Phong vé viéc ban hanh quy dinh ché do tiép khach nudc ngoai vao lam
viéc tai Hai Phong; ché d6 chi hoi nghi, hdi thao qudc té tai Hai Phong va ché do
tiép khach trong nudc;

Can ctr Nghi quyét s6 17/2021/NQ-HPND ngay 10/12/2021 cia HDND Thanh
phd Hai Phong vé viée ban hanh quy dinh vé phén cap quan ly tai san cong;

Cin ctr Nghi quyét s6 23/2022/NQ-HPND ngay 09/12/2022 ctia HPND thanh
phb Hai Phong quy dinh ndi dung va mic chi tb chirc cac ky thi, cude thi, héi thi ap
dung dbi véi gido duc phd théng trén dia ban thanh phé Hai Phong;

Cin cit Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 ctia Chinh pha quy dinh
chinh sach trg gitip x hoi dbi voi dbi tugng bao tro xa hoi;

Cin ctt Thong tu s6 76/2021/TT-BTC ngay 15/9/2021 cia B Tai chinh huéng
dan khoan 1 va khoan 2 Piéu 31 Nghi dinh s 20/2021/NP-CP ngay 15/3/2021 cla
Chinh phit quy dinh chinh sach trg gitip xa h6i d6i véi dbi tuong bao tro xa hoi;

Cin ctr Thong tu sd 50/2024/TT-BTC ngay 17/7/2024 ctia Bo truong Bo Tai
chinh stra ddi, bd sung mot sd didéu cua Théng tu sd 76/2021/TT-BTC ngay
15/9/2021 ctia B6 trudng Bo Tai chinh hudng dan khoan 1 va khoan 2 Didu 31 Nghj
dinh s 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 ctia Chinh phu quy dinh chinh sach tro gitip
x4 hoi d6i véi dbi tuong bao tro xa hoi;

Can clr Nghi dinh s 76/2024/ND-CP ngay 01/7/2024 cta Chinh pht sira déi,
b6 sung mot sé didu ctia Nghi dinh s6 20/2021/NB-CP ngay 15/3/2021 ctia Chinh phii
quy dinh chinh séch tro giup xa hdi ddi véi ddi tuong bao trg xa hoi;
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Can it Nghi quyét s6 53/2019/NQ-HDND ngay 09/12/2019 ctia Hoi dong nhan
dan thanh phd Hai Phong vé nang mtc chuan trg gitip x4 hoi va mot s6 chinh sach trg
gitp x4 hoi trén dia ban thanh phd Hai Phong giai doan 2020-2025;

Canctr Nghl quyét so 14/2023/N Q-HBND ngay 08/12/2023 cua H01 ddng nhan
dan thanh phé Hai Phong vé viéc sira doi, b6 sung Piéu 1 Nghi quyét s6 53/2019/NQ
HBND ngay 09/12/2019 cua H01 dong nhan dan thanh phd Hai Phong vé nang muc

chuan tro giup xa hoi va mot s6 chinh sach tro giup x4 hoi trén dia ban thanh pho Hai
Phong giai doan 2020-2025;

Cin ct Nghi quyét sé 22/2024/NQ-HDND ngay 06/12/2024 ciia Hoi dong
nhéan dan thanh pho Hai Phong quy dinh mét so chinh sach hd tro tré em c6 hoan canh
dic biét, hoan canh kho khéan trén dia ban thanh phé Hai Phong, giai doan 2025 -
2030;

Can ctr Nghi dinh s 07/2021/ND-CP ngay 27/01/2021 ctia Chinh pht quy dinh
chudn nghéo da chiéu giai doan 2021 - 2025;

Can ctr Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap Iénh wu dai nguoi cé cong véi cach mang;

Can ctt Nghi dinh s6 75/2021/ND-CP ngay 24/7/2021 ctia Chinh phti quy dinh
murc huong tro cap, phu cap va cac ché d6 uu dai nguoi co cong voi cach mang;

Can ct Nghi dinh s6 55/2023/ND-CP ngay 21/7/2023 ctia Chinh phu stra doi,
bd sung mot s6 didu cua Nghi dinh sb 75/2021/ND-CP ngay 24/7/2021 cta Chinh phu
quy dinh mac hudng tro cap, phu cap va cac ché dé uu dai nguoi cd cdng véi cach
mang;

Can ctr Nghi dinh s6 77/2024/ND-CP ngay 01/7/2024 ctia Chinh phu sira ddi,
b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh sé 75/2021/ND-CP ctia Chinh phii quy dinh muc
hudng trg cép, phu cép vé céc ché do wu dai nguoi c6 cong voi cach mang da duoc
stra ddi, bd sung mot s diéu theo Nghj dinh sé 55/2023/ND-CP ngay 21/7/2023 cta
Chinh phu;

Can ctr Thong tu s6 44/2022/TT-BTC, ngay 21/7/2022 ciia B Tai chinh quy
dinh quan ly va str dung kinh phi chi thuong xuyén thuc hi¢n chinh sach, ché d6 uu
dai ngudi c6 cong vai cach mang, than nhan cia ngudi cé cong véi cach mang va
ngudi truc tiép tham gia khang chién do nganh Lao dong - Thuong binh va Xa héi
quan ly;

Can ctr Nghi dinh s6 150/2006/ND-CP ngay 12/12/2006 ctia Chinh ohi quy
dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh mét sb didu Phap 1énh Cuu chién binh;

Can ctr Quyét dinh sé 142/2008/QD-TTg ngay 27/10/2008 ctia Thu tuéng
Chinh phu vé thuc hién ché do d6i voi quan nhén tham gia khang chién chéng My
clru nude c6 dudi 20 nim cdng tac trong quan ddi di phuc vién, xuét ngii vé dia
phuong;
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Can cr Quyét dinh sb 66/2011/QD-TTg ngay 09/11/2021 ctia Thu tuéng
Chinh phua vé ché dd, chinh sach dbi voi dbi tuong tham gia chién tranh bao vé T6
qudc, 1am nhiém vu qubc té & Cam-pu-chi-a, gitip ban Lao sau ngay 30 thang 4 nim
1975 da phuc vién, Xudt ngfi, thoi viéc;

Cian ctr Thong tu Lién tich s6 01/2012/TTLT-BQP-BLDTBXH-BTC ngay
05/01/2012 ctia Lién bd Qudc phong, Bé Lao dong Thuong binh va X3 hoi, Bo Tai
chinh huéng dan thuc hién Quyét dinh sé 66/2011/QD-TTg ngay 09/11/2021 cia
Thi tuéng Chinh pht v& ché d6, chinh sach dbi véi d6i tuong tham gia chién tranh
bao vé T qudc, lam nhiém vu quéc té & Cam-pu-chi-a, gitip ban Lao sau ngay 30
thang 4 ndm 1975 da phuc vién, xuAt ngi, thoi viéc;

Cén ctr Nghi dinh 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
t6 chirc cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhén dén tinh, thanh phd truc thude
trung wong va Uy ban nhan dén x4, phuong, dic khu thude tinh, thanh phd truc thude
trung wong;

Cin ctr Théng tu s6 10/2025/TT-BNV ngay 19/6/2025 ctia B4 Nboi vu huéng
dan chitc ning, nhiém vu, quyén han ctia S6 N6i vu thude Uy ban nhén dan thanh ph,
thanh phd truc thude trung wong va linh vue ndi vu cta cic phong chuyén mén thude
Uy ban nhan dén xa, phudng, dic khu thudc tinh, thanh phé truc thudc trung wong;

Can ctr Thong tu sb 02/2025/TT-BDTTG ngay 24/6/2025 ciia B Dan tdc va
Tén gido hudng dan chirc ning, nhiém vu, quyén han vua S& Dan toc va Ton giao
thudc Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong va cong tac dan toc,
tin ngudng, toén gido ctia phong chuyén mén thudc Uy ban nhén dan x4, phuong, dic
khu thudc tinh, thanh phé truc thudc trung uong;

Cin ctr Thong tu s6 20/2025/TT-BYT ngay 23/6/2025 ctia B Y té huéng dan
chirc nang, nhiém vy, quyén han ctia S& Y té thudc Uy ban nhan dén tinh, thanh phé
truc thudc Trung wong va chirc nang, nhiém vu quan ly nha nudce vé linh vuc y té
clia co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan x4, phuong, dic khu thudc tinh, thanh
phé truc thude Trung vong;

Cin ctr Thong tu s6 10/2025/TT-BVHTTDL ngay 19/6/2025 ctia B Vin hoa,
Thé thao va Du lich hudng dan chirc ning, nhiém vu, quyén han ciia S& Van hoa,
Thé thao va Du lich, S& Vin héa va Thé thao, S& Du lich thudc Uy ban nhan dan
thanh phd; chirc nang, nhiém vu, quyén han linh vuc van hda, thong tin ciia Phong
Van hoa - X4a hoi thudc Uy ban nhén déan xa;

Can ctr Thong tu sb 10/2025/TT- BKHCN ngay 27/6/2025 cua B6 Khoa hoc va
Cong nghé huéng dan chirc nang, nhiém vy, quyen han cuia co quan chuyén moén thude
Uy ban nhan dan thanh phd, xa vé khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao, chuyén dbi
s6 va céc linh vuc khac thude pham vi quan ly cia Bo Khoa hoc va Cong nghé;

Can cir Thong tu s& 15/2025/TT-BGDBT ngay 24/7/2025 ctia B6 Gido duc
va Pao tao huéng dan chirc niang, nhiém vy, quyén han cia S& Gido duc va Pao tao
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thude Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong va Phong Vin héa -
X4 hoi thude Uy ban nhan dan x4, phuong, dic khu thudce tinh, thanh pho truc thude
Trung wong trong linh vuc gido duc va dao tao;

Can ctr Nghi quyét s6 02/NQ-HDND ngay 01/7/2025 ctia Hi dong nhan dan
x4 Tan Minh vé viéc thanh lap co quan chuyén mén va don vi hanh chinh thugc Uy
ban nhéan dan xa Tan Minh;

Quyét dinh s 468/QD-UBND ngay 06/8/2025 ciia UBND xi Tan Minh vé
viéc giao chi tiéu phat trién ké hoach kinh té - x3 hoi va du toan thu, chi ngan sach
nidm 2025 cua xad Tan Minh;

Chuong 11
NGUON KINH PHi CUA PON VI

Piéu 5: Cac ngudn kinh phi tir ngan siach nha nuéec

Quyét dinh sb 468/QD-UBND ngay 06/8/2025 ctia UBND x4 Tan Minh vé
viéc giao chi tiéu phat trién ké hoach kinh té - xa hoi va du toan thu, chi ngan sach
nim 2025 cua xd Tan Minh; Phong Vin héa - X& hdi dugc cap kinh phi
11.779.502.000 dong, trong do:

1. Chi quan Iy hanh chinh : 1.141.799.006 ddng.

2. Chi su nghiép Gido duc: 155.641.147 dong.

3. Chi su nghiép y té: 30.458.000 dong

4. Chi su nghiép ngudi c6 cong:  5.347.734.247 dong

5. Chi bao dam x4 hoi: 5.003.896.000 dong

6. Chi khac ngan sach khéc: 100.000.000 dong
Chuong I11

QUAN LY VA SU DUNG NGUON KINH PHI
A- CHI NGAN SACH

Ngudn Ngan sach nha nude duge UBND x4 cap phan bo dau nam, thuc hién
b sung, diéu chinh trong niam. Pon vi thuc hién chi theo dinh mitrc mdi théng chi
khong vuot qua 1/12 du toan ngéan sach cap trong nam. Pinh murc nay ap dung dé
quan ly va kiém soat chi doi vai ca kinh phi chi luong, phu cap, cac khoan theo
lwrong va kinh phi chi thuc hién nhiém vu.

Phong Van hoa - Xa hoi gom cac bo phéan:

- Lao ddng tién luong, lao dong viéc lam, Ké toan - tai vu;

- Quan ly linh vuc Gido duc va Dao tao;

- Quan ly linh vuc Noi vu;

- Quan ly linh vuc Vian héa - Thong tin;

- Quan ly linh vuc Khoa hoc Cong nghé, chuyén ddi sd;

- Quan ly linh vuc Y té, bao hiém x4 hdi, bao hiém y té, chinh sach xa hdi.

Piéu 6: Chi thanh toin ca nhan
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1. Chi tién lwong

Tién luong ctia cong chirc duwoc hudng theo tién lwong ngach bac do nha nude
quy dinh = hé sé luong x mirc lwong tdi thiéu.

2. Chi cac khoan phu cap

a. Phu cap chive vu:

- Truéng phong: hé s6 0,2

b. Phu cdp trach nhiém:

Phu trach ké toan hé s: 0,10

c. Phu cip cong vu:

Ap dung phu cép cong vu bang 25% muc lwong hién hudéng coéng phu cip
chirc vu 1anh dao (néu co).

d. Phu cip thém gio

- Can ci tinh hinh thuc té cong viée va quy dinh ctiia Nha nudc, trudng phf)ng
huy dong can by, cong chirc lam thém gio vao ngay thuong, ngay nghi hang tuan,
ngay le Can cr khoan 1 Piéu 98 ctia Bd luit Lao dong sd 45/2019/QHI4 Nghi
dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2023 ctia Chinh phtl, tién luong 1am thém gio
cua don vi dugc quy dinh nhu sau:

Tién Hé s6 luong x mirc luong Mirc it nhat 150%

luong lam _ t6i thiéu . hoac200% léso =
thém gidr 22 ngay x 8 gio hodc 300% m
Trong do:

+ Tién lam thém gid vao ngay thudng = 150% tién luong theo ngach bac, chirc
Vu.

+ Tién lam thém gio vao thu 7, chu nhat = 200% tién luong theo ngach bac,
chirc vu.

+ Tién lam thém gio vao ngay 1€, tét = 300% tién luong theo ngach béc, chirc
vu.

- Thoi gian 1am thém gio ctia moi can b, cong chire khdng qua 200 gidr trong 1
nam (theo quy dinh tai Diéu 107 B6 luat Lao dong s6 45/2019/QH14).

3. Cac khoan dong gop

- Tur ngay 01/06/2017 ty 1¢ nguoi lao dong dong BHXH la 8%, BHYT la
1,5% va BHTN la 1% mic tién cdng va tién luong thang. Trong dé ngudi st dung
lao dong dong 17% BHXH; 3% BHYT; 1% BH thét nghiép; 0,5% BHTNLD.

- Ty lé¢ KPCD nguoi str dung lao dong dong: 2% kinh phi Cong doan.

- Céc khoan déng gop trén theo mirc lwong va phu cép chirc vu cia timg lao
dong bién ché va hop dong trong quy lwong hudng hang thang.

Piéu 7: Quy dinh vé cic khoan chi quan Iy hanh chinh

1. Thanh toan dich vu cong cong

Str dung dién, nuédce, nhién liéu trén nguyén tic tiét kiém theo chi thi 13/CT-
TTg ngay 02/6/2006 ctia Thi tuéng chinh pht: Ddi véi cong sé, trudong hoc, xudng
thuc tp phai tit cac cac thiét bj dung dién khong céan thiét khi di ra khoi phong lam
viéc, cdt ngudn dién khi khong st dung céc thiét bi, tdn dung tbi da 4nh séng va
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thong gid tu nhién, tit bét den chiéu sang khi sé ngudi trong phong giam, chi sit
dung didu hoa khi thét cin thiét va chi dé & ché do lam mat.

Chi vé sinh mdi truong bao gdm phi xtr Iy rac thai, phun thuéc muodi, thude
mdi, men xir ly vé sinh méi truong: Moi nam thuc hién 02-04 dot, kinh phi theo
thuc té phat sinh trén co s¢ tiét kiém, hiéu qua.

2. Thong tin, tuyén truyén, lién lac

- Cuéc phi buu chinh: GOm Bi thu, tem cong vin: Puge chi tra theo thuc té
da st dung.

- Sdch bdo, tap chi thu vién:

V& séch, tap chi: Chi dat mua theo thuc té trén co s& ¢6 chon loc, thiét thuc,
phuc vu cho nghién ciru, tham khao cua cén bg, cong chirc, vién chuc, nguoi lao
dong va hoat dong chuyén moén, nghiép vu cia phong. Trudéng phong quyét dinh
mua va duyét chi.

3. Chi viin phong pham, vt tw viin phong

Ngoai van phong phdm duogc cép theo céc linh vuc, vat tu vin phong theo
dinh murc chung cta co quan trang bi, cac bd phén c6 nhu cdu thuong xuyén, dot
xut dé phuc vu cong tac chuyén mén phai lap dé xuat giri cdn b hanh chinh trinh
lanh dao phong xét duyét.

B phén hanh chinh: Mua dung cu van phong, s6 sach, b, gidy, cap ghim,
manh rém, giéy vé sinh, vim téy, nudce lau san nha, pin, vat tu stra chira dién, cde
chén va cac loai vat tu van phong khac ...

4. Vé quan Iy va sir dung may vi tinh

- May vi tinh d& dugc trang bi cho cac b phan phai str dung ding muc dich,
khéng dung lam viéc riéng, khong choi tro choi trong gio hanh chinh.

- Muc may in can sir dung tiét kiém, ding quy dinh.
- Khi stra chita can phai c6 d& xuét dugc tha trudng co quan phé duyét

5. Chi Hoi nghi; dao tao bdi dudng can bd

Hang nam, Phong Vin hoa - X4 hdi to chirc cac hoi nghi tap huén, boi dudng,
cép nhat kién thirc, k§ ning nghlep vu cho can b9, gido vién, nhan vién ngu’ol lao
dong tai cac truong; céc tram y té, cac thon trén dia ban xd. Cac hoi nghi tong két
nim hoc, so két hoc ky, khen thudng hoc sinh gioi, biéu duong phong trao thi dua
“hai t6t” va ky niém ngay Nha gido Viét Nam 20/11, hdi nghi tong két céng tac Dan
56, y té, van hoa - thong tin, thi dua khen thudng ...

N&i dung chi:

- Chi thu lao cho giang vién, chi boi dudng béo céo vién; nguoi cé bao cdo tham
luan trinh bay tai hoi nghi: Thuc hién theo muc chi thu lao quy dinh dbi voi giang
vién, béo céo vién tai Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 ctia B6 Tai chinh
quy dinh viéc 1ap du toan, quan Iy va sir dung va quyét toan kinh phi danh cho céng
tac dao tao, bdi dudng can bd, cdng chirc, vién chire, Thong tu sb 06/2023/TT-BTC
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ngay 31/01/2023 clia Bd tai chinh sitra ddi, bd sung mét sb didu ctia Thong tu s6
36/2018/TT-BTC.

- Chi giai khat gitra gio thuc hién theo Théng tu s6 12/2025/TT-BTC: 50.000
dbng/ngudi/1 budi (ntra ngay)

- Chi hd tro tién an cho dai biéu 1a khach moi khong thudc dién hudng luong
tir ngén sach nha nude cdp, mure chi hd tro tién an la: 150.000 déng/ngay/dai biéu.

- Tién thué hoi trudong trong nhitng ngay to chirc hdi nghi (trong truong hop
s6 nguoi tham du hdi nghi vugt qua strc chira ciia hi truong); thué may chiéu, trang
thiét bi, phong hop truc tiép phuc vu hoi nghi: Can cu theo héa don thuc té.

- Chi tién vian phong phém phuc vu hoi nghi, tién in (hoac mua) tai liéu, van
phong pham phat cho dai biéu tham du héi nghi.

- Cac khoan thué mudn khac, chi phi khac phuc vu hoi nghi khac: Can ctr theo
héa don thuc té.

6. Chi tiép khach:

Tiép khach theo Nghi quyét 12/2021/NQ-HDND ngay 10/12/2021 cia HDND
thanh phé Hai Phong:

- Chi giai khat: 30.000d/bubi (nira ngay )/ngudi.

- Chi moi com: tuy theo kha néng ngan sach, can cr vao lich lam viéc cia
doan cong tac, td chirc, c4 nhan don vi dén co quan lam viéc ma thu trudng don vi
quyét dinh murc chi cho hiéu qua, tiét kiém, dam bao khéng qua 300.000d/suét.

7. Chi cong tac phi

Thuc hién theo Thong tu s6 40/2017/TT-BTC, Théng tu sé 12/2025/TT-BTC
cua Bo Tai chinh.

7.1. Thanh todn tién chi phi di lai

6.1.1. Thanh toan theo hda don thuc té:

a) Ngudi di cong tac duge thanh toan tién chi phi di lai bao gdm:

- Chi phi chiéu di va vé tir nha hodc co quan dén san bay, ga tau, bén xe; vé
may bay, vé tau, xe van tai cong cong dén noi cong tac va theo chiéu nguoc lai.

- Chi phi di lai tai dia phuong noi dén cong tac: Tir chd nghi dén chd lam viéc,
tr san bay, ga tau, bén xe veé noi nghi (luot di va luot vé).

- Cudc, phi di chuyén bing phuong tién dudng bd, dudng thay, duong bién
cho ban than va phuong tién ciia nguoi di cong tac.

- Cudec tai liéu, thiét bi, dung cu, dao cu (néu c0O) phuc vu truc tiép cho chuyén
di cong tac ma nguoi di cong tac da chi tra.

- Cuéc hanh 1y ctia ngudi di céng tac bing phuong tién méy bay trong trudng
hop gia vé khong bao gom cude hanh Iy mang theo. Trudong hop co quan, don vi noi
cur nguoi di cong tac va co quan, don vi noi dén cong tac da bo tri phuong tién van
chuyén thi nguoi di cong tac khdng dugce thanh toan cac khoan chi phi nay.
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b) Cén ctr quy ché chi tiéu ndi bd cua don vi, can cr tinh chét cong viéc cua
chuyén di cong tac va trong pham vi ngudn kinh phi dugc giao; Truéng phong xem
xét duyét cho can bd, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong dugc di cong tac béng
phuong tién may bay, tau hoa, xe 6 t6 hodc phuong tién cong cdng hodc cac phuong
tién khéc bao dam nguyén tic tiét kiém, hiéu qua.

¢) Quy dinh vé tiéu chudn mua vé mdy bay di cong tac trong nuéc: Hang
ghe pho thong.

d) Déi v6i nhitng ving khéng cé phuong tién vén tai cta to chire, ci nhan
kinh doanh vén tai hanh khach theo quy dinh cta phép luat ma ngudi di cong tac
phai thué phuong tién véan tai khdc thi th truéng co quan, don vi xem xét quyét dinh
cho thanh toan tién thué phuong tién ma nguoi di cong tac da thué trén co s& hgp
déng thué phuong tién hoac giéy bién nhén v&i chu phuong tién (c6 tinh dén gid van
tai phuong tién khéac dang thuc hién cung thoi diém tai viing d6 cho pht hop).

d) Mrc thanh toan: Theo gia ghi trén vé, hoa don, ching tir mua vé hop phap
theo quy dinh cua phap luat, hoac gidy bién nhan cua chi phuong tién; gia vé khong
bao gom cac chi phi dich vu khac nhu: Tham quan du llch cac dich vu dac biét theo
yéu cau. Riéng truong hop vé may bay khong bao gbém cudc hanh ly thi nguo‘1 di
cong tac dugc thanh toan cudc hanh ly theo don gia cudce hanh ly cta chuyén di va
khéi luong hanh 1y dugc thanh toan téi da bang khéi luong hanh ly duge mang theo
cua loai vé thong thuong khac (1a vé da bao g6m cudce hanh 1y mang theo).

6.1.2. Thanh toan khoan tién tu tic phuong tién di cong tac

Ddi voi can bd, cong chie, vién chirc khdng cé tiéu chuin duoc b tri xe 6 t6
khi di cong tac, nhung néu di cong téc cach tru s& co quan tir 10 km tré 1én (d6i véi
céc xa thudc dia ban kinh té xa hoi kho khan, dic biét kho khan theo cac Quyét dinh
ctia Thu tuéng Chinh phu) va tir 15 km tré 1én (d6i véi cac x3 con lai) ma ty thc
bang phuong tién cé nhan ciia minh thi duge thanh toan khoan tién tu tc phuong
tién bang 0,2 it xang/km tinh theo khoang cach dia gidi hanh chinh va gid xang tai
thoi diém di cong tac.

7.2. Thanh todn tién thué phong nghi tai noi dén cong tic

7.2.1. Nguyén tic thanh toan tién thué phong nghi noi dén cong tac:

- Can bd, cdng chtrc, vién chtric va nguoi lao dong duoc co quan, don vi ctr di
cong tac khi phat sinh viéc thué phong nghi noi dén cong tac thi dugc thanh toan
tién thué phong nghi theo mét trong hai hinh thitc: Thanh toén theo hinh thirec khoén
hoéc thanh todn theo hoa don thuc té;

- Truong hgp ngudi di cong tac duge co quan, don vi noi dén cong tac bb tri
phong nghi khong phai tra tién, thi nguoi di cong tac khong duoc thanh todn tién thué
phong nghi. Truong hgp phat hién nguoi di cong tac da duge co quan, don vi noi dén
cong tac bb tri phong nghi khong phai tra tién nhung van d& nghi co quan, don vi cir
di cong tac thanh toan tién thué phong nghi, thi nguoi di cong tac phai nop lai s tién
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d3 duogc thanh toan cho co quan, don vi ddng thoi phai bi xir Iy ky luat theo quy dinh
ctia phap luat vé can b, cong chire, vién chire va ngudi lao dong.

7.2.2.Thanh toéan theo hinh thirc khoan:

- Pi cong téc tai cc thanh phd truc thude trung wong, mic khoan: 600.000
dong/ngay/ngudi.

- Pi cong tac tai cac tinh: 500.000 déng/ngay/ngudi.

7.2.3. Thanh todn theo hoa don thuc té:

- Pi cong tac tai cac thanh phd truc thudc trung wong: Pugc thanh todn miic
gia thué phong nga 1.400.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuin ngudi/phong.

- Di cong tac tai céac tinh: Pugc thanh todn muc gia thué phong ngu 1.100.000
ddng/ngay/phong theo tiéu chuén 2 nguoi/phong.

- Trudng hop ngudi di cong tac thude ddi twong thué phong nghi theo tiéu
chuén 2 ngudi/phong di cong tdc mdt minh hodc doan cong tac cé 1é ngudi hodc 1é
nguoi khac gidi, thi duge thué phong riéng theo murc gia thué phong thuc té nhung
ti da khong dugc vuot mic tién thué phong cia nhitng ngudi di ciing doan (theo
tiéu chudn 2 ngudi/phong);

- Trudng hop nguoi di cong tac thudc ddi tugng thué phong nghi theo tidu
chuén 2 ngudi/phong di cong téc ciing doan véi cac chie danh 1anh dao 6 tiéu chuén
thué phong khach san 1 nguoi/phong, thi nguoi di cong tac dugc thanh toan theo
mitrc gia thué phong thuc té cta loai phong tiéu chuin (phong Standard) tai khéch
san noi cc chirc danh lanh dao nghi va theo tiéu chuan 2 nguoi/phong;

- Cé4c mtc chi thanh toan tién thué phong nghi tai khoan nay 1a mirc chi da
bao gdm céc khoan thué, phi (néu c6) theo quy dinh cda phap luat.

7.2.4. Trudng hop ngudi di céng tac do phai hoan thanh céng viée dén cudi
ngay, hodc do chi dang ky dugc phuong tién di lai (vé may bay, tau hoa, 6 td) tir 18h
dén 24h cling ngay, thi duogc thanh toan tién nghi ctia nira ngay nghi thém (bao gém
ca hinh thirc thanh toan khoan va thanh toan theo hoa don thuc té) ti da bang 50%
murc thanh toan khoan tién thué phong nghi tuong tmg cta ting ddi tuong; khong
thanh todn khoan tién khoén thué phong nghi trong thoi gian di qua dém trén tau
hoa, thuyén, tau thuy, may bay, 6 t6 va cac phuong tién di lai khac.

7.3. Thanh todn tién phu cip leu trii

- Phu cép luu tra 1a khoan tién hd tro thém cho ngudi di céng tac ngoai tién
lwong do co quan, don vi cir nguoi di cong tac chi tra, dugc tinh tir ngay bét dau di
cong tac dén khi két thic dot cong tac trd vé co quan, don vi (bao gdm thoi gian di
trén duong, thoi gian luu trd tai noi dén cong tac).

- Mittc phu cép luu tri dé tra cho ngudi di cong tac: 300.000 ddng/ngay.

- Truong hop di cong tac trong ngay (di va vé trong ngay) thi truéng co quan,
don vi quyét dinh murc phu cip luu tri theo cac tidu chi: Can cit theo sb gid thue té
di cong tac trong ngdy, theo thoi gian phai 1am ngoai gid hanh chinh (bao gém ca
thoi gian di trén dudng), quing dudng di cong tac.

9. Vé tiép khach, quan hé cong tic:
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- Chi dén tiép nguoi c6 cong véi cdch mang: Muc chi theo Thong tu s6
71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 ctia B4 Tai chinh quy dinh ché do tiép khach nuéce
ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché do chi t6 chtrc hoi nghi, hoi thao quéc té tai
Viét Nam va ché d6 tiép khach trong nudc.

- Chi tiép khach (khéng tinh dén tiép nguoi ¢ cong véi cach mang theo Thong
tu sO0 44/2022/TT-BTC ngay 21/7/2022 cua B Tai chinh) theo Nghi quyét s6
12/2021/NQ-HDND ngay 10/12/2022 cua Hoi dong nhan dan thanh pho Hai Phong.
Chi tiep khéch trong nudce nhu sau:

+ Chi giai khét: T6i da 30.000 ddng/ngudi/ntra budi.

+ Chi mdi com tiép khach: Tdi da 300.000 ddng/suit (da bao gdom do udng).
Ap dung véi cac doi tuong: Doan can bé lao thanh cach mang, Doan Ba me Viét
Nam anh hung, Poan khach 1a ba con dan toc it nguoi, Poan khach la gia lang,
trudng ban; Poan cong tac clia cac dong chi lanh dao Pang, Nha nudc, Mt tran T6
quoc Viét Nam; Poan cong tac ctia cac dong chi 1anh dao cac B9, nganh, doan thé
Trung uwong; Poan cong tac ctia cac dong chi lanh dao céac tinh, thanh phd truc thudce
Trung wong; Poan cong tac cua cac dong chi lanh dao cap S& hodc twong duong
thudc céc tinh, thanh pho truc thude Trung wong; Cac to chuc, don vi, ca nhan dén
lam viéc, don vi cdn cir vao kha ndng ngan sach véi nguyén tac: hiéu qua, tiét kiém
va that can thiét.

Khi c6 vin ban huéng dan thay déi vé ché do tiép khéach thi quy ché chi tiéu
noi bo cua Phong dugc thay d6i cho phu hop.

- Pam hiéu, hy, tham hoi tai nan, ém dau... lién quan dén cong tac dbi ngoai
cua phong, nguyén can bd Phong, cong chirc cac x4, thi tran, can bd, cong churc cac
phong, ban, nganh lién quan..., muc chi tay truong hgp cu thé do lanh dao co quan
quyét dinh chi nhung khéng quéa 500.000 dong/ngudi/lan. Doi voéi dam hicu, thém
01 vong hoa khong qua 250.000 dong/cai.

- Ngoai cac khoan chi trén, trong qua trinh hoat dong, néu phat sinh cac khoan
chi khéc, chi dot xuat thuc hién nhiém vu dugc giao, tuy trudong hop cu thé, lanh dao
co quan quyét dinh chi nhung phai ddm bao cac nguyén téc, dinh murc theo quy dinh
va trong kha nang ngudn tu chu.

10. Nwéc udng:

- Chi mua nuéc ubng dinh mirc khong qua 02 binh/ngudi/théng.

- Che kho hang thang: Mdi bd phan 0,5kg/thang.

11. Chi phi thué muén

- Cac khoan thué muén: Thanh todn theo nhu cau thuc té nhung phai that su
can thiét.
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- Tré tién cong khodn theo hop ddng giao khoan giita thi truéng don vi va
ngudi dugce thué khodn (nhan khoan). Muc tién céng, thu lao theo quy dinh hodc
cong viéc cu thé. :

12. Ché d9 hoc tip kinh nghiém thue té

Pé nang cao trinh d6 va nang luc quan 1y, Phong td chirc cho cén bd, cong
chutre cia Phong, trudng cac thon hoc tap mé hinh quan ly chinh sach nguoi cé cong
v6i cach mang va cong tac mo, nghia trang liét sy ctia cc tinh ban, mdt nam t6 chirc
di hoc tap khéng qué 02 lan.

Piéu 8: Chi mua sim, sira chira tai sin

1. Chi sira chira tai san

Nhim bao quan, st dung tai san c6 hiéu qua, mdi cong chirc phai cé tinh than
trach nhiém khong dé tai san hu hong, mat mat do chii quan, khi phét hién tai san c6
hién tuong hu hong xudng cap phai bao ngay cho Trudng phong dé kip thoi xir ly.

- Chi bao tri, bao dudng mday tinh: Thanh toan theo mic cu thé:
100.000d/may/thang.

- Céc khoan chi sira chira nhu: Mdy in, may tinh, may chiéu; duong dién, cp
thodt nudc; cac tai san va cong trinh ha tdng co s& khéc: Thanh toan theo héa don
thuc té nhung phai that su can thiét. Di véi nhitng khoan stra chita ¢6 gid tri tir
10.000.000 ddng trér 1én, phai cé gidy bao hong va dé nghi stra chita cia bd phan, ca
nhan dugc giao truc tiép quan ly, st dung tai san, trang thiét bi, du toan kinh phi
trinh tha trudng xem xét quyét dinh.

2. Chi mua sim tai san phuc vu cong tic chuyén mén

Chi mua tai san va thiét bi van phong, thiét bi céng nghé thong tin, ‘mua sam
tai san vo hinh, tai san va thiét bi khac: Cac bd phan khi c6 nhu cdu mua sim tai san
phai c¢6 vin ban dé nghi Truéng phong phé duyét. Can cir vao tinh hinh thuc té va
ngudn ngan sach, Trudng phong s& quyét dinh viéec mua sdm véi tinh than tiét kiém
va that su cén thiét.

Piéu 9: Chi phi nghiép vu chuyén mén
Phong Vin héa - X3 hoi duge chi phi cac hoat dong chuyén mén cu thé nhu
sau:

1. Chi t6 chirc cac cude thi: Theo van ban tai chinh hién hanh.

2. Chi cong tic quéan Iy va chi tra tro cAp wu dii ngudi ¢6 cong véi cach
mang

Kinh phi phuc vu quan ly cong tac chi tra nguoi ¢6 cong duge st dung theo
Thong tu s6 44/2022/TT-BTC, ngay 21/7/2022 cta B Tai chinh quy dinh quan ly
va str dung kinh phi chi thuong xuyén thuc hién chinh séch, ché d6 uu dai nguoi co
cong vai cach mang, than nhan ctiia nguoi ¢6 cong voi cach mang va nguoi truc tiep
tham gia khang chién do nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quan ly. Bao
gb6m céc khoan chi:
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+ Chi phé bién chinh sach uu dai ngudi c6 cong v6i cach mang;

+ Chi théng tin, tuyén truyén vé chinh sach wu dai ngudi c6 cong, quan ly,
cham soc ngudi co cong;

+ Chi hd tro ing dung cong nghé thong tin phuc vu quan 1y tai chinh, quén ly
ho so, doi tuong, chi tra che dg uu dai, cong tac md liét s;

+ Chi van phong phém, in 4n, pho t6 tai liéu, biéu mau, thong béo, bao cao,
mua sach, tai liéu phuc vu cho cong tac quan ly;

+ Chi phi chuyén tién vao tai khoan ngudi thu huong (néu c6); chi phi van
chuyén tién mat, thué dia diém chi tra, luc lugng bao vé, nudc uong nguoi thy hudng
tai dia diém chi tra;

+ Chi tra thu lao cho ngudi truc tiép chi tra trg cap dén ngudi thu hudng;

+ Chi thué td chire dich vu chi tra tro ca‘ip cho nguoi thu huong;

+ Chi xét duyét, tham dinh, diéu chinh hé so nguoi ¢6 cong. Cin cit Quyét
dinh s6 25771/QD-SLDTBXH ngay 31/12/2019 cta Sé Lao dong - Thuong binh va
X3 hoi, cap thanh pho: 30.000 dong/ho so, cap huyén: 10.000 dong/ho so, cap xa:
10.000 dong/ho so,

+ Chi tép huén, bdi dudng nghiép vy, so két, téng két, toa dam trao doi nghiép
vu, kinh nghiém vé t6 chuc thuc hién chinh sach uwu dai nguoi c6 cong voi cach
mang;

+ Chi hd trg cong tac thanh tra, kiém tra; l1ap du toan, xét duyét, thdm dinh
quyét toan; chi cdng tdc phi tham dinh, thuc chimg, gidi quyét ho so ngudi co cong;

+ Chi lam dém, lam thém gio theo quy dinh;

+ Chi xéng dau, thong tin lién lac phuc vy céng tac thuc hién chinh sach uu
dai nguoi co cong vai cach mang;

+ Chi mua sim, stra chita tai san, trang thiét bi, phuong tién phuc vu cong tac
chi tra va quan ly doi tuong, quan ly kinh phi;

+ Chi phi giam dinh tai liéu k¥ thuat hinh sy hd so ngudi co cong;

+ Chi thué muén, hop ddng giao khoéan coéng viéc va chi khac phuc vu cong
tac quan ly. Chi mua nudc udng phuc vu chi tra trg cap uu dii ngudi cd cong voi
cach mang tai cac x4, thi tran, mtrc chi theo héa don thuc t€ nhung khong qua
300.000d/thang.

+ Chi dén tiép nguoi c6 cong vai cach mang;

3. Kinh phi phuc vu ¢ong tac quan ly va chi tra trg giap xa hoi

Chi cho coéng tac quan 1y thuc hién chinh sédch xa hdi dugce thuc hién theo quy
dinh tai Théng tu s6 76/2021/TT-BTC ngay 15/9/2021 ctia Bo Tai chinh huéng dan
khoan 1 va khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cua
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Chinh pht quy dinh chinh sach trg gitp xa hoi déi véi dbi tugng bao trg xa hoi,
Théng tu sé 50/2024/TT-BTC ngay 17/7/2024 ctia B6 trudng Bo Tai chinh sira doi,
bd sung mét sb diéu ctia Thong tu s6 76/2021/TT-BTC.

- Chi thuc hién cong tac tuyén truyén.
- Chi xét duyét ddi tuong:

+ Mitc chi ra soat hd so: Mirc chi 30.000 dong/hd so, cu thé: Lanh dao truc
tiép phu trach 1inh vuc 10.000 dong/ho so; chuyén vién truc ti€p tham dinh ho so
20.000 dong/ho so.

+ Mrc chi thdm dinh ho so: Muc chi 30.000 d@)ng/hé so, cu thé: Lﬁnh_ dao truc
tiép phu trach linh vuc 10.000 dong/ho so; chuyén vién tryc tiép tham dinh ho so
20.000 dong/ho so.

Chi kiém tra, thAm dinh thuc té dbi tuong tai noi cu tri: Noi dung va muec chi
thuc hién theo ché dd cong tac phi quy dinh tai Thong tu s6 40/2017/TT-BTC,
Théng tu sb 12/82025/TT-BTC.

- Chi dao tao, bdi dudng nang cao ning luc can bo.
- Chi cac hoat dong ung dung cong nghé thong tin

- Chi kiém tra, giam st tinh hinh thuc hién chinh sach: Noi dung va muc chi
thuc hién theo ché d6 cong tac phi quy dinh tai Thong tu sé 40/2017/TT-BTC,
Thoéng tu s6 12/82025/TT-BTC.

- Chi phi thuc hién cong tac chi tra trg gitip xa hoi cho cac dbi tuong bao tro:

+ Chi van phong pham, in 4n, phé t6 tai liéu, biéu mau, théng bdo, chi phi thué
dia diém chi tra, nudc uéng cho nguoi thu hudng tai dia diém chi tra va cac chi phi
can thiét khac phuc vu viéc chi tra ché dd cho cac dbi tuong bao tro xa hdi: Murc chi
thanh toan theo thuc té trén co sé hoa don, ching tir chi tiéu hop phép trong pham
vi du toan dugc cép c6 thim quyén giao va quy dinh cua phép luat vé déu thau;

+ Chi phi van chuyén tién mit, chi phi chuyén tién cho ngudi thu hudng chinh
sach, hd trg chi phi lam thé ATM cho ngudi thu hudng cé yéu cau thanh toan qua
ngén hang, chi phi thué luc lugng bao vé tai dia diém chi tra (néu can thiét): Muc
chi thanh toan theo thuc té trén co s& hoéa don, chimg tir chi tiéu hop phép trong
pham vi dur toan dugc cdp c¢6 thim quyén giao va quy dinh cta phép luat vé déu
thau;

+ Chi lam dém, thém gid: Thuc hién theo quy dinh cua Bo luat Lao dong,
Nghi dinh s& 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020 ctia Chinh pht quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mét sé diéu cua Bo luit Lao dong vé diéu kién lao
dong va quan hé lao dong;

+ Trudng hop thuc hién chi tra trg gitp xa hoi cho cac dbi tuong bao tro xa
hdi thong qua to chirc dich vu chi tra: Muc chi phi chi tra dugc xéac dinh theo ty 1€
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% trén téng s6 tién chi tra cho cac ddi tuong bao tro xa hoi do Hoi df“)ng nhan dan
cap tinh quy dinh tuy theo diéu kién dia ban va thyc te€ s6 luong doi tuong bao trg
xa hoi cua tung dia phuong”.

- Chi phi chi tra thong qua té chire dich vu chi tra: Mitc chi phi chi tra dugc
xac dinh theo ty 1€ % trén tong so tién chi tra cho céc doi tugng béo tro xa hoi do Uy
ban nhan dan thanh pho quyét dinh.

3. Chi cac hoat dong chuyén mon khac

Chi mua hang hda, vat tu phuc vu cac ky thi chon hoc sinh gioi, céc cude thi;
pho t6 van ban, tai liéu chuyén moén; mua sd sach chuyén mon; cac khoan chi chuyén
mén khac: Can ctr theo ché do hién hanh va phai c6 ddy da héa don, chimg tir hop
phap, hop 1€, dugc Trudng phong phé duyét trong pham vi du toan dugc giao.

Dicu 10: Chi khac
- Chi chuyén 1€ phi chi luong;
- Céac hoat dong chi khac ncu phat sinh

B - PHAN PHOI KET QUA TAI CHINH TRONG NAM
Pidu 11: Sir dung kinh phi quéan Iy hanh chinh tiét ki¢m
Két thic nam ngan sach, sau khi da hoan thanh céc nhiém vu dugc giao, co
quan xac dinh dugc s6 kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém duoc.
Pham vi sir dung kinh phi tiét kiém duoc :
a) Chi tra thu nhép tang thém

- Viéc tra thu nhép tang thém: Phai dam béao nguyén tic gin véi chét lugng
va hiéu qua céng viéc, ca nhan hodc b phén c6 thanh tich déng gép dé tiét kiém chi
va hiéu suét cdng tac cao thi dugc tra thu nhap ting thém cao hon. M chi tra cu
thé do tha trudng co quan quyét dinh sau khi théng nhét y kién véi cong doan co
quan.

+ D6i tuong duoc hudng thu nhép ting thém 1a can bd cong chite trong bién
ché va hop dong trong chi tiéu bién ché cua don vi.

+ Pbi tuong khong duge hudng thu nhap ting thém 1a nhitng ngudi khong
hoan thanh nhiém vu dugc giao, bi xr ly cac hinh thuc ky luat, nghi viéc khong
hudng luong vi ly do ca nhédn va nhitng nguoi di hoc tu tic ma chuong trinh dao tao
phtt hop voi nhiém vu dang dam nhiém.

+ Phuong thirc phan phéi thu nhép ting thém: Can ¢t vao du toan chi, viéc
tra thu nhap tang thém theo phuong thirc sau:

Xép loai ABC vao cudi thang ctia cudi mdi quy, co quan hop tb chire binh xét
(theo bo phéan), danh gia chat lugng hiéu qua cong viéc theo quy cua ting can bo
cong chuc dé lam cén cir phan phoi cho ca ndm. Tiéu thirc nhu sau:

Loai A: hoan thanh xuat sac nhiém vu dugc giao.
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Loai B: hoan thanh tét nhiém vu duoc giao.

Loai C: hoan thanh nhiém vu dugc giao, bao gém ca nit can bd cong chuc
thue hién ché do thai san theo quy dinh, can bd cong chitic nghi céng tic trong thdi
nhan s6 huu, can b cong chie duge co quan ctr di hoc huong 100% tién luong va
c6 két qua dat yéu cau.

Tra thu nhép ting thém cho can bd cong chirc sau khi da xép loai ABC va
duoc hach toan vao nguon kinh phi hoat dong tu chu cua co quan theo murc loai A:
1,2; loai B: 1,0; loai C: 0,8. Thoi gian tra thu nhdp tang thém vao cudi ndm ngén
sach.

- Viéc tam chi trudc thu nhép tang thém: Do co nhiéu bién dong vé cong viéc,
nén viéc tam chi trude thu nhap tang thém khong dét ra ¢ co quan.

Vao quy IV hang nam, sau khi xac dinh chinh xéc s6 kinh phi tiét kiém dugc
sé xem Xét, chi tra thu nhap tang thém cho cén by cong chirc khong vuot qua s6 kinh
phi thuc té tiét kiém duoc trong nam. Néu da chi qua s tiét kiém duogc s& giam trir
vao s6 tiét kiém ctia ndm sau.

b) Chi khen thuéng va phuc loi :

- Chi khen thudng: Can ctr két qua, thanh tich trong cong viéc cla ting ca
nhan, bo phén, tha truéng don vi co quyét dinh khen thudng, dong vién kip thoi,
khich 18 nang cao ning suat, hidu qua cong viéc.

- Chi cho céc hoat dong phuc loi tap thé ctia can bd, cong chire: chi ché nudce
hang thang, thdm hdi can bd va than nhan dau dm, nam vién, thai séan,... Vao céc
dip 18 nhu Tét duong lich, Tét Nguyén dén, Ngay truyén théng nganh, ngay Gid to
Hung Vuong, ngay 30/4, 01/5, Qudc khanh 02/9, 08/3, 20/10...., cin ctr ngudn kinh
phi tiét kiém dugc, thi truéng don vi ¢ thé quyét dinh chi cho mdi cong chirc khong
qua 1.000.000d/nguoi.

- Tro cap kho khan dot xuét cho can b, cong chirc, ké ca doi véi nhi"rng truong
hop nghi huu, nghi mét stre; chi thém cho ngudi lao dong trong bién ché khi thuc
hién tinh gian bién ché; chi kham stic khoe dinh ky, thude y té trong co quan; chi
xay dung, stra chita cac cong trinh phuc loi;

- Trich lap quy du phong dé 6n dinh thu nhap cho can b, cong chirc: S kinh
phi tiét kiém duoc, cudi nim chua st dung hét dugc chuyén vao quy du phong on
dinh thu nhép;

- Chi mdt s hoat dong phuc lgi khac. Ngoai cac khoan chi trén, trong qua
trinh hoat ddng, néu phat sinh cac khoan chi khéc, chi dot xuét thuc hién nhiém vu
duoc giao, thy trudong hop cu thé, 1anh dao co quan quyét dinh chi nhung phai dam
bao céc nguyén tic, dinh mic theo quy dinh va trong kha ning ngudn tu chi.

S kinh phi tiét kiém duoc, cudi ndm chua sir dung hét duge chuyén sang nam
sau tiép tuc sir dung.

Piéu 12. Quan ly va sir dung tai sin cong
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Thuc hién theo quy dinh tai Ludt quan ly va st dung tai san cong; Nghi dinh s6
151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 ndm 2017 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét mot
sé diéu ctia Luét Quan ly, sir dung tai san cong; Nghi quyét sb 17/2021/NQ-HDND
ngay 10/12/2021 cia HDND Thanh phé Hai Phong vé viéc ban hanh quy dinh vé
phan cép quan ly tai san cong thudc pham vi quan ly cia Thanh phé;

1. Quy dinh vé quan Iy sir dung tai sin:

- Céc bd phan dugc trang bi cac loai may moéc phai dugce su dung dung muc
dich trén tinh than tiét kiém, bao quan tdt tai san duoc giao, cac may khi hu hong
phai bao hong cho bo phan theo dai tai san va tha truéng dé cé ké hoach sira chita
hodc thay thé va thanh toén theo thuc té.

- Tai san bi mét do ngudi quan ly va sir dung thiéu trach nhiém thi bj xtr ly
theo quy dinh cua Nha nudec.

2. Quy dinh vé mua sim tai sin:

Viéc mua sam tai san phai dugc thuc hién theo quy dinh cta luat d4u thau va
cac thong tu huéng dan, cac van ban quy dinh khéac cia Nha nude vé quy trinh mua
sam tai san trong céc don vi quan ly hanh chinh Nha nudc.

Nhu cdu mua sdm phai 1ap ké hoach mua sim va duoc 1ap vao du toan hang
nam cua don vi.

Viéc trang bi tai san mai cho don vi hay ¢4 nhan phai can cr vao quy dinh
tiéu chuén, dinh muc trang thiét bi.

Quy trinh mua sim trang thiét bi phai dugc thuc hién theo quy dinh cua
Nha nudec.

3. Quy dinh vé thanh 1y tai san:

La nhiing tai san du thua, hét han st dung, khong c6 nhu cau st dung, nhung
khong thé diéu chuyén cho bd phan khéc st dung, tai san da hu hong khéng thé sira
chita duogc (trir cdc tai san 1a nha cira, vat kién trac).

Quy trinh thu tuc thanh ly tai san thuc hién theo cac quy dinh hién hanh cua
Nha nude, thanh 1ap Hoi dong thanh 1y tai san dé thuc hién.

' Piéu 13. Xir Iy vi pham:

Céac truong hop khong xét A, B, C; thang, quy, ndm:

- Ca nhén st dung thoi gian lao dong khong dam bao theo quy dinh, nghi tu
do, lao dong khong c6 hiéu qua thi khong duoc binh xét thi dua khen thudng.

- Cong chie bi ky luat tir khién trach trd 1én.

- Cong chuc nghi thoi gian qua dai so voi quy dinh cia nha nudc nhu: Nghi
qua phép, dm dau, thai san, tai nan lao dong...

- Céng chire vi pham ndi quy, quy ché ctia co quan dé ra.

- C4 nhan vi pham quy ché chuyén mén khéng duoc xét khen thudng.

- St dung vuot dinh muc khoan, ti€u chuéan d3 duoc quy dinh.

- Sir dung may tinh vao cac trd choi, khong khoé cira, khong tat dién, nudc
khi hét gio 1am viée ra vé thi trir vao thi dua ca nhén, tip thé dé.

- Lam hu hong, lam mat tai san ma khong r6 1y do chinh déng thi ¢4 nhén, tap
thé phai chiu bdi thudng va khéng dugce tinh thi dua cho ca nhén, tap thé do.
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Piéu 14. Quy dinh viéc xir Iy vi pham va giai quyét cac trudong hop dic
biét khi sir dung vuot mirc khoan:

a) Can clr cac mire khoan chi trong quy ché chi tiéu ndi bd da khoén cho céac
cé nhén trong don vi; cudi thang hodc cudi quy, trén co s& két qua thuc hién:

- Néu vi pham quy ché chi tiéu ndi b c6 lién quan dén cac linh vuc da c6 quy
dinh cia nha nudc thi xir ly theo quy dinh hién hanh.

- Néu vi pham vuot dinh mirc quy dinh tai quy ché chi tiéu ndi bo dbi véi
nhiing linh vuc chua cé quy dinh cia nha nudce thi don vi phai chiu trach nhiém xur
Iy hodc phai trir vao kinh phi tiét kiém nam sau.

b) Quy dinh cac truong hop st dung vuot muc giao khoan thi dugc xem xét
b sung thém murc giao khoén, cdp duyét bd sung mirc giao khoan; cac truong hop
vuot phai thu hoi tir ¢ nhan ndp lai cong quy; truong hop vuot phai giam trir tiét
kiém nam sau.

CHUONG 1V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 15. T6 chirc thue hién

Cén b, cong chirc phong Vin héa - Xa hoi co trach nhiém chap hanh nghiém
tic quy ché, nhim gbp phan tiét kiém kinh phi chi hanh chinh va st dung tai san céng
c6 hiéu qua, tao diéu kién dé co quan hoan thanh tét nhiém vu chuyén mon.

Trong qua trinh thuc hién, néu cé vuong méc, cic bd phan béao céo vaéi lanh
dao co quan dé diéu chinh cho phu hop.

Quy ché nay duoc thao luén cong khai va thng nhét thuc hién tai Hoi nghi
can bg, cong chirc co quan Phong Vian hoéa - Xa hoi.

Qui ché nay c¢6 hiéu luc ké tir ngay ky./.
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