UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA TAN MINH Poc lap - Tu do - Hanh phiic

S6:1120 /UBND-VHXH Téan Minh, ngay 21 thdng 11 nam 2025

V/v c¢ong khai danh muc thu tuc
hanh chinh linh vuc No1 vu

Kinh gtr:
- Phong Van hoa - Xa hoi;
- Trung tam Hanh chinh cong x3;

Cin cir cac Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan thanh phd: Quyét dinh s6
3325/QD-UBND ngay 17/8/2025 vé viée cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh
moi ban hanh, bi bai bo linh vuc viéc lam thuoc pham vi, chirc nang quan ly cua
S& Nbi vu; Quyét dinh sé 4003/QD-UBND ngay 07/10/2025 vé viéc cong bd
danh muc thu tuc hanh chinh méi ban hanh linh vuc nguot ¢6 cong thudec pham
vi, chiic niang quéan 1y ctia S& Noi vu; Quyét dinh s6 4197/QD-UBND ngay
21/10/2025 vé viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh va phé duyét quy trinh
nd1 bo giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc chinh sach thudc pham vi, chic
nang quan ly cua So No1 vu (Gui kém theo);

Thuc hién Cong van s6 9443/SNV-VP ngay 18/11/2025 ctia Sé No61 vu
thanh phé Hai Phong vé viée cong khai Danh muc thu tuc hanh chinh thudc
pham vi, chirc nang quan ly cua S& No1 vu;

Hién nay, Danh muc va ngi dung thu tuc hanh chinh trén dugc dang tai
cong khai trén Hé théng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh thanh phd Hai
Phong tai dia chi https://motcua.thanhphohaiphong.gov.vn; trén Trang thong tin
dién tor cua So6 NO1 vu thanh phé Hai Phong tai dia chi
https://sonoivu.haiphong.gov.vn (muc tra ctru thu tuc hanh chinh) va dugc niém
yét cong khai tai Trung tam phuc vu Hanh chinh cong xa.

Uy ban nhan din xa thong bdo dé cac co quan, don vi, ca nhan c6 lién
quan dugc biét va thuc hién./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu trén; KT. CHU TICH
- Luu VT, VHXH. PHO CHU TICH

guyén Thi Bich Huyén
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HAI PHONG Djc lap - Tu do - Hanh phic
$6:3325 /QD-UBND Hai Phong, ngay 17 thdng 8 nam 2025
QUYET PINH

V& viéc cong béd Danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh, bi bii bé linh
vue viéc lam thugc pham vi, chirc nang quan ly cia So Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO

Can cit Ludt To chite chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir cdc Nghi dinh ciia Chinh phii: 86 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010
vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; s6 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 va sé
92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 vé sira doi, bé sung mét sé diéu ciia cac nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thu tuc hanh chinh; so 45/2020/NP-CP ngay
08/4/2020 vé thuc hién thi tuc hanh chinh trén méi truong dién tu; sO
118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 vé thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mot
cura, mot cuea lién thong tai Bo phdn Mot cira va Dich vu cong qué'c gia;

Cdn ctr Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia B truong,
Chai nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém soat thii tuc hanh
chinh;

Céin cir Quyét dinh sé 886/QD-BNV ngay 11/8/2025 cia Bé truong B Noi
vu vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh méi ban hanh, bi béi bo linh vuc viéc lam
thudc pham vi, chirc nang quan ly nha nudc cua Bé Noi vu,

Theo dé nghi ciia Giam doc S6é Noi vu tai To trinh s6 224/TTr-SNV ngay
14/8/2025.
QUYET DINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc 06 tha tuc hanh chinh
mai ban hanh, 11 thu tuc hanh chinh bi bai bo linh vuc viéc 1am thudc pham vi,
churc nang quan ly nha nudce cua S¢ Noi vu. Noi dung cu thé tha tuc hanh chinh
dugc cong bd tai Quyét dinh s6 886/QD-BNV ngay 11/8/2025 cua Bo truong Bo
N6i vu vé viée cong bd thii tuc hanh chinh méi ban hanh, bi bai bé linh vuc viée
lam thudc pham vi, chirc nang quan 1y nha nuéce cia Bo Noi vu (Chi tiét, c6 Phu
luc I va Phu luc II kem theo).
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Diéu 2. Trach nhiém thyuc hién

1. S& No6i vu ¢6 trach nhiém thuc hién, giai quyét thu tuc hanh chinh dam
bao diing quy dinh; huéng dan, cung cip ndi dung tha tuc hanh chinh dé cac co
quan, don vi, dia phuong c6 lién quan niém yét, cong khai; hudng dan tiép nhéan
va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dam bao dung quy dinh; xay dung va
ban hanh quy trinh ndi bd, phdi hop véi S Khoa hoc va Cong nghé cap nhét quy
trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh va cap nhat trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh thanh phé theo quy dinh.

2. Sé Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phdi hop voi S& Noi vu va céc co
quan co lién quan cap nhat no1 dung thi tuc hanh chinh va xay dung, g& bo/thay
thé quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh tai Quyét dinh nay trén Hé
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cta thanh ph6. Hoan thanh ngay sau
khi nhan duoc Quyét dinh nay.

3. Vin phong Uy ban nhan dan thanh phé c6 trach nhiém ding tai cong khai
thi tuc hanh chinh trén Co so dit liéu qudc gia vé thi tuc hanh chinh dam bao kip
thoi, day du, chinh xac diing quy dinh.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhén déan thanh ph6, Giam déc cac So:
Noi vu, Khoa hoc va Cong nghé¢; Chu tich Uy ban nhan dan cédc xa, phuong, dac
khu; Giam doc Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh phé va cac to chirc, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noz.nign: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; N
- Cuc KSTTHC (VPCP); - _ CHU TICH

- CT, PCT UBND TP H.M.Cuong;
- Céac S0, ban, nganh thuoc UBND TP;

- Bao va phat thanh, truyén hinh Hai Phong;

- Cic PCVP UBND TP;

- Céc Phong, don vi: TTPVHCCTP, NV&KTGS;
- Cong TTPTTP;

- Luu: VT, N.V.Trudng.

Hoang Minh Cudng
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DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOT BAN HANH LINH VUC VIEC LAM

Phu luc 1

THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOI VU

(Kem theo Quyét dinh s6

/OD-UBND ngay

A. THU TUC HANH CHINH CAP THANH PHO (06 TTHC)

thing 8 ném 2025 cia Chii tich UBND thanh phé Hdi Phong)

Stt

Thoi han
giai quyét

Ma TTHC

Tén TTHC

Theo quy
dinh

Sau cit
s

Dia diém
thwe hi¢n

Phi, 1¢ phi

Cung cap
dich vu cong

truc tuyén

Toan
trinh

Mot
phan

Can cwr phap ly

1.014196

Cap gidy xac
nhan khong
thudoc dién céip
gidy phép lao
dong ddi  véi
nguoi lao dong
nudc ngoai lam
viéc tal Viét Nam

- 05 ngay
lam viéc
ké tur ngay
nhan du
hé so hop
1é theo
quy dinh
trong
truong
hop
gidy
nhan
khong
thudc dién
cip giay
phép lao
dong.

cap
Xac

- 03 ngay
lam viéc

- 03 ngay
lam viéc
ké tir ngay
nhén du ho
so hop 1€
theo quy
dinh trong
truong
hop
gidy
nhan
khong
thudc dién
cap giay
phép lao
dong.

cap
Xac

- 02 ngay
lam  vigc
ké tr ngay

Trung tam
Phuc wvu
hanh chinh
cong thanh
phé  Hai
Phong

Khéng quy

dinh

X

- B6 luatLao dong 2019;
- Nghi dinh sb
219/2025/ND-CP ngay
07/8/2025 cua Chinh
phii quy dinh vé nguoi
lao dong nudce ngoat lam
viéc ta1 Viét Nam

Dugc quét bang CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

Théi han Cung cap
gidi quyét o dich vu cong

Stt | MAiTTHC | TénTTHC Diadiém | 0 16 ki | truc tuyén Ciin ci phép Iy

. thuc hién ’
Theo quy | Saucat Toan | Mot
dinh giam trinh | phan
ké tir ngay | nhan du ho
nhan du |so trong
hd so | truong
trong hop khong
truong cap gidy
hop khong | xac nhan
cép gifly khong
xac nhan | thudc dién
khong cap gidy
thuoc dién | phép lao
cép gifly dong.
phép lao
dong.

2. 11.014197 Cap lai gidy xac {03 ngay | Dé nghi | Trung tam | Khong X - Bo luat Lao dong 2019;
nhan khong [ lam  wviéc | gitr Phuc wvu - Nght dinh 56
thudc dién cép ké tur ngay | nguyén hanh chinh 219/2025/ND-CP ngay
gidy phép lao|nhan du cong thanh 07/8/2025 cua Chinh
dong dbi  véi | hd so hop phé  Hai phi quy dinh vé ngudi
nguol lao dong | 1€ theo Phong lao dong nude ngoar lam
nudc ngoail lam | quy dinh. viée tat Viét Nam
viéc tal Viét Nam

3. [1.014198 Gia han gidy xac {05 ngay |03 ngay | Trung tam | Khong X - B¢ luatLao dong 2019;
nhan khong | lam viéc, | lam  viée, [ Phuc  vu - Nghi dinh 5O
thuoc dién céap | ké tir ngay | ké tir ngay | hanh chinh 219/2025/ND-CP ngay
gidy phép lao|nhan du | nhan duhd | cong thanh 07/8/2025 cua Chinh
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Théi han Cung cap
gidi quyét o dich vu céng
Stt | MAiTTHC | TénTTHC fl’li‘r‘cdl:‘i’gl‘l Phi,I¢ phi | truc tuyén Ciin ci phép Iy
Theo quy | Saucit Toan | Mgt
dinh giam trinh | phan
dong do1  véi | ho so hop | so hop lé [ pho  Hai phu quy dinh vé nguoi
nguot lao dong | 1€ theo | theo quy | Phong lao dong nudce ngoai lam
nudc ngoai lam | quy dinh. | dinh. viéc ta1 Viét Nam
viéc tal Viét Nam
4. [1.014199 Cap agiéy :phé’p_ - 10 ngay |- 05 ngay Trung tam 690.000 X —Béluét_LaodéngQOl?;

lao dong do1 voi i vibe. | Bai  viec Phuc  vu | dong - Nght dinh so0
nguot lao dong K& tir n ga); k& irn gva‘i); hanh chinh (Mién 1€ pl:li 219/2025/ND-CP
nudc ngoai lam nhan  du | nhan dihd cong thanh | d61 voi doi ngay 07/8/2025_ cua
viée tai Viét Nam 15 K op | s & op 1 phé  Hai [ vot viée thuc Chinl_l phu quy dinh vé

16 heos | theo quy.f Phong hi\ff:n thu Euc nguf)"l ‘lao (_iff)ng .nu’_ézc

quy dinh | dinh trong hanh chngh ngoai lam viéc tair Viét

trong truong trErc _tuye‘:n DNam

truong hop chép tre‘n dia bal}

hop chép | thuan nhu th;anh P hf)

thuan nhu | cau va cép den et

cau va cap | gidp phép 31/12/2026 )

giép phép | lao dong. g:le;ét Ng:g

laodong. | gp ngay 08/2025/NQ-

- 03 ngay | lam vigc, HDND)

lam viéc, | ké tir ngay

ké tir ngay | nhan du hd

nhan da ho | so trong

so  trong | trurong hop

trrdng hop | khong chip

khong thuan nhu
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Théi han Cung cap
gidi quyét o dich vu cong

St | MATTHC | TénTTHC Diadiem | pp;ja pni | trwc tuyén Cin cir phap 1§

- thuce hién ’
Theo quy | Saucat ) Toan | Mot
dinh giam trinh | phan
chap thuan | cau sur
nhu cau st | dung ngudi
dung nguoi | lao  dong
lao  dong | nudc ngoai
nudc ngoai | hoac khong
hoac cap  gidy
khong cép phép lao
gidy phép | dong.
lao dong.

5. | 1.014200 Caplaigiayphép | 03 ngay |dé  nghi | Trung tam | 450.000 X - B¢ luat Lao dong 2019;
lao dong d6i voi | lam  viéc | giir Phuc vu | dong - Nghi dinh s
nguol lao dong ké tur ngay | nguyén hanh chinh | (Mién 1& phi 219/2025/ND-CP ngay
nudc ngoai lam [ nhan du cong thanh | ddi véi  dbi 07/8/2025 cua Chinh
viéc tai Viét Nam | hd so hop phé  Hai | véi viée thuc phii quy dinh vé nguoi

1€ theo Phong hién thu tuc lao dong nude ngoat lam
quy dinh hanh  chinh viéc ta1 Viét Nam

truc  tuyén

trén dia ban

thanh phé dén

hét

31/12/2026

theo Nghi

quyét s6

08/2025/NQ-

HDND)

Dugc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Théi han Cung cap
gidi quyét o dich vu cong
~ = Dia diém e e e
Stt | MaTTHC Tén TTHC th.l;l' ¢ hién Phi, 1¢ phi truc tuyen Cin ci phap ly
Theo quy | Sau cit Toan | Mot
dinh giam trinh | phan
6. |1.014201 Gia han giay % s | Trung tam | 450.000 X - B0 luat Lao dong 2019;
ph¢p lao dong llé?n nvgig (l);m n\ﬁg Phuc wvu dSng - Nght dinh s6
do1 vo1 nguoti lao K& tir ngéay Kké tir nga‘;y hanh chinh | (Mién 1€ phi 219/2025/ND-CP ngay
dong nudce ngoai nhan  du | ohan di hd cong thanh | d61 véi  doi 07/8/2025 cua Chinh
lam vige tai Viet | " op | s =% op 1é pho  Hai | vdi viée thuc phu quy dinh vé n_gu'(‘xi
Nam 1 thee | thaa qll)‘/ Phong hién thu tuc la_o d(_“)r_lg r_lu'é'c ngoai lam
q.uy dinh. | dink hanh Chfl}h viéc ta1 Viét Nam
' ' truc tuyén
trén dia ban
thanh phé dén
hét
31/12/2026
theo Nghi
quyét sO
08/2025/NQ-
HDND)
Tong cong 06 06
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(Kém theo Quyét dinh s6

Phu luc 11

DANH MUC THU TUC HANH CHINH BI BAI BO LINH VU'C VIEC LAM

THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SONOI VU ,
thang 8 nam 2025 ciia Chii tich UBND thanh phé Hai Phong)

/OD-UBND ngay

3 o i ’ Tén VB QPPL quy gi“h Viéc bl | [5nh vye | Coquan | Quyét dinh
STT | Ma TTHC | Tén thu tuc hanh chinh bé TTH thue hién cong bb
TTHC
THU TUC HANH CHINH CAP TIiNH (11 TTHC)
L .| Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP ngay
Bao cao giai trinh nhu cau, | (7/8/2025 cia Chinh phi quy dinh vé P o i
1 1.000105 | thay d61 nhu cau sur dung | nguoi lao dong nude ngoai lam viée | Viée lam So No1 vu Quyét dinh s6
ngudi lao dong nudc ngoai | taj Viét Nam 315/Qb-BNV
S ngdy 04/4/2025
Dé nghi tuyén ngudi lao | Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP ngay
dong Viét Nam vao cac vi | 07/8/2025 cia Chinh phu quy dinh vé Lo .
2 | 5000019 | i cong viée dy kién tuyén | ngudi lao dong nuée ngoai lam vige | Viée lam | SoNoi v Ql‘“;e‘ S!“h 80
| nguoi lao dong nude ngoai | ta1 Viét Nam 3 \5 Qb-BNV
cia nha thiu ngay 04/4/2025
I 1o dong | Tghi dinh s6 219/2025/ND-CP ngay
ac nhan .‘_‘g‘g’{ a0 h‘-’{‘g 07/8/2025 ctia Chinh phi quy dinhvé | o Quyét dinh s6
3 1.000459 S.LEUC g oy h?nig t dEch ngudi lao dong nude ngoai lam viée | Viéc lam So Noi vu 315 /QD;B NV
1en ca 1a €p lao don cNT7i A
#11 cap 1Ay PACP 140 CONE | tai Viét Nam ngly 04/4/2025
o iy ohén a0 ddne cho | 20 dinh $6 21972025/ND-CP ngay
dp gtay phep 1ao dong cho | 57,8/7025 ciaa Chinh phu quy dinh vé Quyét dinh s
- X : i ! TR 2 NJA: yét dinh so
4 2.000205 il‘gum_ }aot do\r/lgn tnIL\rI(:rc ngoat | gudi lao dong nudc ngodi lam viée Viéc lam So No1 vu 315/0D-BNV
am viec [a c am S N7iA
SO N3 tai Viét Nam ngdy 04/4/2025
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Cép lai gidy phép lao dong

Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP ngay
07/8/2025 cua Chinh phu quy dinh vé

2.000192 cho‘pg;uéri _lflo c?éng nuée | gt Lo dong 1ivde ngoai 1 vise Viéc lam S Noi vu 3(?1“5);3 giléhNS\Of

ngoai lam viéc ta1 Viét Nam tai Viét Nam nghy 04/4/2025

Béo céo giai trinh nhu cau, | Nghij dinh s6 219/2025/ND-CP ngay

thay d6i nhu ciu st dung | 07/8/2025 clia Chinh phu quy dinh vé o | Quyét dinh sb
1.013718 ngudi lao dong nudce ngoai | ngudi lao dong nude ngoai lam viee Viée 13 Chu t;chAUy 636/QD-BNV

- - — i¢c lam | ban nhéin

(thudc tham quyén cua Chu | ta1 Viét Nam S ngay 20/6/2025

tich Uy ban nhan dan cép dén cap tinh

tinh)

Xac nhan nguoi lao dong | Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP ngay , .

nuéc ngoai khéng thude | 07/8/2025 cuia Chinh phu quy dinh vé N Quyét dinh s6
1.013719 | dién cap gidy phép lao dong | nguoi lao dong nuée ngoai lam viée | (o 1 Cl;u tlctl}Uy 6?{6/ Qb-BNV

(thudc thim quyén cua Chu | tai Viét Nam : Danhan | ngay 20/6/2025

tich Uy ban nhan dan cap dan cap tinh

tinh)

Cap giy phép lao dong cho | Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP ngay

ngudi lao dong nude ngoai | 07/8/2025 ciia Chinh phi quy dinh vé B s 2
1013720 |!am viéc tai Viét Nam | nguoi lao dong nuée ngoai lam viéc Viée lam Chu tich Uy g"ls};g SHI;};\IS\(J)

(thuoc tham quyén cua Chu | tai Viét Nam i ban nhéan . )

tich Uy ban nhan dan cp dan cép tinh | P82y 20/6/2025

tinh)

Cap lai gidy phép lao |Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP

e ngods 1im vigo ta | G vé ngudt lao dong nuce ngos: Chititich Cyy| Quykatinhucs
1.015721 S ¥ i Viéc lam | bannhan | 636/QD-BNV

Viét‘ Nam (thudc thim
quyén cua Chu tich Uy
ban nhan dan cép tinh)

lam viéc ta1 Viét Nam

dan cap tinh

ngay 20/6/2025
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Gia han giay phép lao |Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP
dong cho nguoi lao dong | ngay 07/8/2025 caa Chinh phu quy o | Quyét dinh 58
_ nudc ngoai lam viéc tai | dinh vé nguoi lao dong nude ngoai . Chu tich Uy e
10 1.013722 : Viéc lam A 636/Qb-BNV
: Viét Nam (thugc tham | lam viéc tai Viét Nam ‘ ban nhan nedy 20/6/2025
quyen cua Chu tich Uy dan cap tinh| "83Y
ban nhan dan cép tinh)
Gia han gidy phép lao |Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP
.| dong cho nguoi lao dong | ngay 07/8/2025 ctuia Chinh phu quy . — Quyét dinh s6
- SR nude ngoai lam viée tai | dinh vé nguoi lao dong nudc ngoai Mol | BoNgL vy 315/Qb-BNV
Viét Nam (cap Tinh) lam viéc ta1 Viét Nam ngay 04/4/2025
Tong cong 11 TTHC
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HAI PHONG Djc l1ap - Tu do - Hanh phic
S6:4197 /QD-UBND Hai Phong, ngay 21 thdng 10 nam 2025
QUYET PINH

V& viée cong b danh muc thi tuc hanh chinh va phé duyét
quy trinh noi b giii quyet thu tuc hanh chinh Iinh vuc chinh sach
thugc pham vi, chirc ning quan ly ciia Sé N§i vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO

Cdn cir Ludt T6 chikc chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

Cdn cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 clia
Chinh phii vé sira doi, b6 sung mét s6 diéu ciia cac Nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh
phti sira d6i, bo sung mét s6 diéu ciia cdac Nghi dinh lién quan dén kiém soat thii
tuc hanh chinh;

Cdn cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thuee hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo phdn
Mot civa va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Chii nhiém
Van phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thi tuc hanh chinh;
Thong tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ciia Bo trwcng, Chii nhiém Vin
phong Chinh phii hwdng dan thi hanh mét s6 ngi dung cia Nghi dinh sé
118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cria Chinh phti vé thwc hién thii tuc hanh chinh
theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bé phdn Mot cuwa va Ccfng Dich vu
cong qué'c gia,

Cén ctr Quyét dinh s6 5132/QD-BQP ngay 13/10/2025 ciia Bo truong Bo
Quoc phong vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh dirge sira doi, bo sung linh vuc
chinh sach thuéc pham vi chire nang quan Iy ciia Bé Quéc phong;

Theo dé nghi cia Giam déc S¢ Néi vu tai To trinh s6 375/TTr-SNV ngay
17/10/2025.

QUYET DINH:
Piéu 1. Cong bd, phé duyét kém theo Quyét dinh nay Danh muc thu tuc
hanh chinh va quy trinh ndi b giai quyét thu tuc hanh chinh thuc pham vi, chirc
nang quan ly cua S& Noi vu, cu thé nhu sau:

1. Danh muc tha tuc hanh chinh duoc sira doi, bo sung: 02 thi tuc hanh
chinh Iinh vuc chinh sach. N61 dung cu thé thu tuc hanh chinh duoc cong b6 tai
Quyét dinh s6 5132/QD-BQP ngay 13/10/2025 ciia B Qudc phong vé viée cong
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b6 thu tuc hanh chinh duge stra ddi, bd sung linh vuc chinh sach thuéc pham vi
chire ning quan Iy ciia Bo Qudc phong (Chi tiét, c6 Phu luc I dinh kém).

2. Phé duyét stra doi, bo sung 02 quy trinh ngi b giai quyét thu tuc hanh chinh
(Chi tiét, c6 Phy luc IT dinh kém).

3. Céc thu tuc hanh chinh duoc sira d6i, bo sung tai Quyét dinh nay thay
thé cac thu tuc hanh chinh tuong tmg duoc cong bd tai Quyét dinh s6 4955/QD-
UBND ngay 27/12/2024 ctia Chu tich Uy ban nhan déan thanh phé vé viéc cong
b6 Danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc chinh sach va Quyét dinh s6 2401/QD-
SLDTBXH ngay 24/02/2025 ctia S& Lao dong - Thuong binh va Xi hoi vé viéc
ban hanh quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh duoc sira doi, bo sung
linh vuc chinh sach thudc pham vi, chirc nang quan ly nha nudc cua Sé Lao dong
- Thuong binh va Xa hou.

Diéu 2. Trach nhiém thuc hién:

1. S& Noi vu ¢6 trach nhiém thuc hién, giai quyét thu tuc hanh chinh dam
bao dung quy dinh; cung cép no6i dung thu tuc hanh chinh dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong thanh phé, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cac xd, phuong,
dic khu dé niém yét cong khai, huéng dan, tiép nhan va tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh dam bao ding quy dinh.

2. Van phong Uy ban nhan dan thanh phd:

a) Xay dung/thay thé quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh (néu
c6) tai Diéu 1 Quyet dinh nay trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh ctia thanh phé ngay sau khi nhan duoc Quyét dinh nay.

b) Pang tai cong khai thii tuc hanh chinh trén Co s dir liéu qudc gia vé thi
tuc hanh chinh dam bao kip thoi, day du, chinh xac, ding quy dinh.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan thanh phé, Giam déc So Noi
vu; Chu tich Uy ban nhéan dan cac xa, phuong, dac khu; Giam d6c Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong thanh phd va cac t6 chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./,

Noi nhn: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 3; ~===~RHO CHU TICH

- Cuc KSTTHC (VPCP);
- CT, PCT UBND TP H.M.Cudng;

- Cac Sa, ban, nganh thuéc UBND TP;

- Bao va phat thanh, truyén hinh Hai Phong;

- C4c PCVP UBND TP;

- Céc Phong, don vi: TTPVHCCTP, NV&KTGS;
- Céng TTPTTP;
- Luu: VT, N.V.Truéng. Hoang Minh Cuong
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(Kem theo Quyét dinh s6

/OP-UBND ngay

Phu luc I ) ~ ] )
DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POIL, BO SUNG LINH VUC CHINH SACH

THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOI VU ,
nam 2025 cua Chu tich UBND thanh pho Hai Phong)

thang

THU TUC HANH CHINH CAP TiNH (02 TTHC)

Tén TTHC Thoi han Cung cip
gidi quyét dich vu
ia dié con
Stt | Ma TTHC mdﬁ?& Phi, 1€ phi | (e tuyén Cin cir phap 1y

Theo Sau cit Toan | Mot

quy dinh | giam trinh | phan
1 Thu tuc gidi quyét | 12 ngay | 06 Trung tim [ Khéng quy| x - Quyét dinh s6 62/2011/QD-TTg
c‘hé dQ tro cap mot | [am ngay Phuc  vu [ dinh ngay 09/11/\201’1 cua Thu tLr(’)'ng
lan do1 vé1 cong | yiéc. lam hanh chinh Chinh phu vé ché do, chinh sach do:
nhan vién chirc nha | _ Uy ban | viéc. cong  cap véi doi tuong tham gia chién tranh
nuoc, chuyén gia | pa o Uy xa bao vé T6 quéc, lam nhiém vu quéc
cac nganh; can bo dan x3: | ban t¢ ¢ Campuchia, giup ban Lao sau
xa, phuong, thi Khbng |nhan ngay 30/4/1975 da phuc vién, xuat

tran; cong an xa; : = - ngil, tho1 viéc;
thanh nién xung |qud 05 |dan xa: _ Quyét dinh s8 22/2025/QD-TTg
phong truc tiép | D&Y Khong ngay 10/7/2025 cta Thu tudng
2.002755 |tham gia chién |lam qua 2,5 Chinh phu sira ddi, bd sung mot s6
tranh bao vé T | VIEC; ngay diéu cua cac Quyét dinh cta Thu
qudc va 1am nhiém |- SO Noi | lam tuéng Chinh phu vé ché do, chinh
vu quéc té sau ngay | vu: viéc; sach d6i voi ddi twong tham gia
30/4/1975, da thoi |Khéng |-  So khéng chién, chién tranh bio
viéf;c, da vé gia dinh qua 07 | Noi vu: vé To6 quoc va lam nhiém vu quoc té
(d61  tuong  con ngay Khong thudc linh vuc quan 1y nha nude cua
song) 1am qué 3,5 Bo Quobc phong; ]
ey ngay - Thong tor lén tich so
i am 01/2012/TTLT-BQP-BLDTBXH-

viee. BTC ngay 05/01/2012 ctua B Quoc
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Tén TTHC Théi han Cung cap
gidi quyét dich vu
. Dia diém I cong i
Stt | MaTTHC Sechun Phi, 1€ phi truc tuyén Can cu phap ly
Theo Sau cit Toan | Mot
quy dinh | giam trinh | phan

phong, Bo Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi huéng dan thuc hién
Quyét dinh s6 62/2011/QD-TTg cua
Thu tuéng Chinh pha vé ché
do, chinh sach d6i véi doi tuong
tham gia chién tranh bao vé T quoc,
lam nhiém vu quoc té o Campuchia,
gitp ban Lao sau ngay 30/4/1975 da
phuc vién, Xuat ng, thoi viéc;

- Théng tu sé 104/2024/TT-BQP
ngay 27/11/2024 cua Bo truong Bo
Quédc phong thay thé, bai boé mot sb
quy dinh, méau biéu tai cac Thong tur
lién tich cua Bo Qudc phong, Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi,
B¢ Tai chinh lién quan dén viéc ké
khai thong tin ca nhan khi thuc hién
thu tuc hanh chinh.

- Thong tu sb 103/2025/TT-BQP
ngay 26/9/2025 cua B truong B
Quoc phong sira d6i, bo sung mot sd
diéu cua cac Thong tu lién tich,
Thong tu, Quyét dinh cua Bé truong
B6 Québc phong vé linh vuc chinh
sach.
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Tén TTHC Théi han Cung cap
gidi quyét dich vu
ia dié con
Stt | MaTTHC o hion | PHEIEPHE | grye cuyén Ciin cir php Iy

Theo Sau cat Toan | Mot

quy dinh | giam trinh | phan
7) Thu tuc giai quyet | 12 ngay | 06 Trung tim | Khéng quy| x - Quyét dinh s6 62/2011/QD-TTg
c‘hé dQ trg cap mot | |[am ngay Phuc  vu [ dinh ngay 09/ 11/\201’1 cua Thu tu(’rng
lan do1 vo1 cong | yiéc. lam hanh chinh Chinh phu vé ché dg, chinh sach doi
nhan vién chirc nha | _ Uy ban | viéc. cong  cap véi doi tuong tham gia chién tranh
nuoe, chuyén gia | pa0 o Uy xa bao vé Té quéc, 1am nhiém vu quédc
cac nganh; can bg dan 73 |Ban € & Campuchia, giup ban Lao sau
xa, phuong, thi Khén nhan ngay 30/4/1975 da phuc vién, xuat

tran; cong an Xxa; ) g R ngtl, tho1 viéc;
thanh nién xung |9qud 05 |dan xa - Quyét dinh sé 22/2025/QP-TTg
phong truc tiép ngay Kh}ong ngay 10/7/2025 cua Thu tudng
tham gia chién | lam qua 2,5 Chinh phu stra dbi, b6 sung mét s6
tranh béo V¢ Té | viée; ngay diéu cua cac Quyét dinh cua Thu
2.002757 | quéc va lam nhigm | - So Noi | lam tuéng Chinh phu vé ché do, chinh
vu quéc té sau ngay | vu: viéc; sach dbi voi ddi twong tham gia
30/4/1975 da thoi |Khéng |-  S6 khéng chién, chién tranh bdo
vié‘;c, da ve ’gia dinh qua 07 [ Noi vu: vé T6 quoc va 1am nhiém vu quoc té
(do1 voi doi tugng ngay Khong thudc linh vure quan ly nha nuée cua
da tur tran) 1am qué 3.5 B6 Quoc phong; )
vita: ngay - Thong tu hén tich s0
i i 01/2012/TTLT-BQP-BLDTBXH-

e BTC ngay 05/01/2012 ctia B6 Quoc
viee. phong, Bo Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi hudng dan thuc hién
Quyét dinh s6 62/2011/ QDb-TTg cua
Tha tuwéng Chinh phi vé ché
do, chinh sach d6i véi doi twong
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Tén TTHC Théi han Cung cap
gidi quyét dich vu
. Dia diém I cong i
Stt | MaTTHC Sechun Phi, 1€ phi truc tuyén Can cu phap ly
Theo Sau cit Toan | Mot
quy dinh | giam trinh | phan

tham gia chién tranh bao vé To quoc,
lam nhiém vu quéc té o Campuchia,
giip ban Lao sau ngay 30/4/1975 da
phuc vién, XUt ng, thoi viéc;

- Théng tu sé 104/2024/TT-BQP
ngay 27/11/2024 cua Bo truong Bo
Quoc phong thay thé, bai bo mot so6
quy dinh, miu biéu tai cac Thong tu
lién tich cua Bo Qudc phong, Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa ho,
B6 Tai chinh lién quan dén viec ké
khai thong tin ca nhan khi thuc hién
thu tuc hanh chinh.

- Théng tu sé 103/2025/TT-BQP
ngay 26/9/2025 cua B truong Bo
Qudc phong sira dbi, bé sung mét s6
diéu coa cic Thong tu lién tich,
Thong tw, Quyét dinh cua Bo trudng
B6 Qubc phong vé linh vuc chinh
sach.

Dugc quét bang CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

Phu luc II

‘QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
SUA POI, BO SUNG LINH VU'C CHINH SACH THUQC PHAM VI,
CHUC NANG QUAN LY CUA SONQI VU

(Kém theo Quyét dinh sé

/OD-UBND ngay

thang nam 2025

ciia Chii tich UBND thanh phé Hai Phong)

1. Thu tuc giai quyét ché dp tro c:ip mjt lin ddi véi cong nhan vién chirc
nha nwéce, chuyén gia cac nganh can by xa, phuwong, thi tran, cong an xa;
thanh nién xung phong tryc ticp tham gia chién tranh bao v¢ To quoc va lam
nhi¢ém vu quoc te sau ngay 30/4/1975, da thoéi viéc, da vé gia dinh (ddi tugng
con song thudc tham quyén giai quyét cia Chi tich Uy ban nhén din thanh phd)
(MSHS: 2.002755).

1.1 Théi han giai quyét: 06 ngay lam viéc (trong d6 Uy ban nhan dan cap xa: 2,5

ngay lam viéc; So No1 vu: 3,5 ngay lam viée).

1.2 So d6 quy trinh giai quyét:

Cac buée N&E disis b vits Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién PO, thue hién thue hién
/// — w__\
/ Tlep nhan ho so cua cé \ A
/ Trung tdam Phuc ;
B1 ( nhan/t6 chie chuyén phong \f—b il hgz‘mh chink 1/4 ngay
\_\\ Van hoa - Xa hoi 4 chtio ekt % lam viéc
A 4
o , | Truong phe 1/4 nga
B2 Tiép nhan hd so, phan cong thu Iy Bl s | Tt
Tham muwu UBND cAp xa thanh lap
Hoé1 dong chinh sach; hoan thief.:n viéc Chuyén vién VH- | 01 ngay
B3 xét duyét, lap va xac nhan ho so XH lam viéc
cho tung do1 tuong
B4 Tham dinh xét duyét, 1ap va xéc nhan »| Truongphong | 1/4 ngay
ho so cho tirng do1 tuong Van hoa - Xa ho1 | lam viée
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i Ky dal:.]h sach e »| Lanh dao l:Ty ban | 1/2 ngay

BS lap va xac nhan ho so cho tirng do1 tuong o ww R s oy
nhan dan cap xa | lam viéc

Chuyén hd so dén Trung tam Pl}uc vu »  Chuyén vién /443
B6 hanh chinh cong thanh phé Phong Van hoa - | . "&Y

1 Xa hoi cap xa i
Tiép nhén, kién} tra: _chuyén hé so dén Trung tim Phuc | 1/4 ngay
B7 So Noi vu vu hanh chinh | 1am viéc

i cong thanh pho
BS Tiép nhédn ho so, phan cong thu 1y ho so Truong phong | 1/4 ngay
Nguo1 c6 cong lam viéc
Tham dinh xét duyét, téng hop, Chuyén vién

B9 trinh lanh dao Phong dy thao bao cdo " Phong Nauoi c6 1,5 ngdy
UBND thanh pho ofing lam viée

Xem xét két qua thdm dinh, trinh lanh , ‘ ,
B10 dao S6 phé duyét hd so, bao cao UBND —| Truéngphong | 1/2ngay
thanh phd Nguoi co cong lam viéc

" Ph¢ duyét két qua TR 12 hied
= : - o 15 : gay
Bl1 ~—~__ hoso,biocio Liafth 6dB 89 lam viée

M_Rﬂ"“m..\_x /‘/-/
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B12 Chuyén két qua dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh c6ng thanh pho

Phong Nguoi co | 1/4 ngay
— cong lam viéc

|
v

Xir 1y két qua giai quyét ho so, chuyén Trung‘ tam P’huc 1/4 ngay
B13 két qua dén Trung tim PVHCC cép xa — Vuhanhchinh .= 0
cong thanh pho i
Trung tam Phuc x
5 e s & 3 Khong
B14 Tra ho so/két qua vit hanh chinh quy dinh

cong cap xa

1.3. Dién giai so do.

a) Tiép nhén ho so.

- Ca nhén ndp hd so truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chirc tiép nhan hé so tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa kiém tra
thanh phan ho so, s6 luong ho so: Néu day du theo quy dinh thi ti€p nhan; néu ho so chua
day du thi 1ap phiéu huéng dan hoan thién ho so cho ca nhan trong thoi gian 1/4 ngay lam
viéc.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Phéong Vin héa - Xa hoi cAp xa:

- Truéng Phong Vin hoa - Xa hoi cap xa nhan hé so, phan cong cho chuyén vién giai
quyét: Thoi gian thuc hién 1/4 ngay lam viée.

- Chuyén vién béo cdo két qua tham dinh, giai quyét ho so:

+ Neu ho so chua du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Van hoa

- X4 héi cép x4 trinh Lanh dao Uy ban nhan dan ccap xa ky van ban yéu cau stra doi, bd sung
hd so trong thoi han 1 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

+ Neu ho so khong du diéu kién giai quyét, chuyen vién trinh Lanh dao Phong Vin hoa
- Xa ho1 cap xa trinh Lanh dao Uy ban nhan dan céap xa ky van ban tir chéi giai quyet thu tuc
hanh chinh va thong bao néu rd 1y do tré lai t6 chirc/ca nhan trong thoi han 1 ngay lam viéc ké
tur khi tiép nhan ho so.

+ Néu hd so du diéu kién, chuyén vién tham muu Uy ban nhan dan cap xa thanh lap
Hoé1 dong chinh sach; hoan thién viée xét duyét, lap va xac nhan hé so cho tung do1 tuong
trinh Lanh dao Phong Van hoa - Xa hoi cap xa xem xet, phé duyét ket qua tham dinh: Thoi
gian thuc hién to1 da 01 ngay lam viéc ké tir khi tiep nhéan ho so.

- Lanh dao Phong Vin héa - Xa héi cép xi kiém tra duyét két qua tham dinh cua
chuyén vién: Thoi gian thuc hién 1/4 ngay lam viéc.

- Lanh dao Uy ban nhan dan cap xi xem xét ky duyét két qua tham dinh ctia Phong

Van hoa - Xa hoi: Thot gian thyue hién 1/2 ngay lam viéce.
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- Phong Vin hoa - Xa hoi nhén két qua tir Lanh dao Uy ban nhan dén x4 scan bo sung
danh sach; chuyén danh sach kém giay to theo quy dinh dén Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh pho: Thot gian thuc hién 1/4 ngay lam viéc.

Sé Noi vu:
- Cong chire tiép nhan tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong thanh phd tiép nhan hd

50, kiém tra thanh phan hd so, s6 lrgng hd so: Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan chuyén
S& NO1 vy; néu ho so chua day du thi tir choi tiép nhan: thot gian thuc hién 1/4 ngay lam viéc.

- Truéng phong Ngudi c6 cong phén cong cho chuyén vién giai quyét: Thoi gian thuc
hién 1/4 ngay lam viéc.

- Chuyén vién béo céo két qua tham dinh, giai quyét ho so:

+ Néu hé so chua du diéu kién giai quyet chuyén vién trinh Lanh dao Phong Nguoi

c6 cong, trinh Lanh dao S¢ ky van ban yéu cau sira dbi, bd sung hé so trong thot han 2 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Néu hé so khong di diéu kién giai quyét chuyén vién trinh Lanh dao Phong Nguoi
¢6 cong, trinh Lanh dao S& ky van ban tir chéi giai quyet thu tuc hanh chinh va thong bao néu
15 1y do tra trong thoi han 2 ngay lam viée ké tir khi tiép nhan hd so.

+ Néu hé so da diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Ngudi o cong xem Xet,
phé duyét ket qua giai quyet: Thoi gian thue hién o1 da 1,5 ngay lam viée ké tir khi ti€p nhén
ho so.

- Lanh dao Phong Ngud1 c6 cong kiém tra duyét két qua thim dinh coa chuyén vién:
Thoi gian thuc hién 1/2 ngay lam viéc.

- Lanh dao S¢ xem xét ky duyét két qua tham dinh ctia Phong Ngudi c6 cong, bao cdo
UBND thanh pho: Thot gian thyc hién 1/2 ngay lam viéc.

¢) Nhan két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

Phong Ngudi ¢6 cong nhén hd so tir Lanh dao Sé; ban glao cho can bo van phong lay
s6, ban hanh vin ban: Thoi gian thuc hién 1/4 ngay lam viéc; tra két qua giai quyet cho Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng thanh phé;

Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phé xir Iy két qua giai quyét ho so, chuyén két
qua dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Thot gian thue hién 1/4 ngay [am viéc.

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép xa tra két qua cho ca nhan/td chire theo quy dinh.
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2. Thi tuc giai quyét ché d trg cap mot lan doi véi cong nhan vién
chirc nha nwéc, chuyén gia cac nganh; can by xa, phwong, thi trin; cong an
xa; thanh nién xung phong tryc ticp tham gia chién tranh bao v¢ T6 quoc
va lam nhiém vu quoc te sau ngay 30/4/1975 da thoi viéc, da vé gia dinh (dbi
v6i ddi twong da tir trin) thudc thim quyén gidi quyét cia Chi tich Uy ban
nhan dan thanh pho (MSHS: 2.002757).

2.1 Thoi han gidi quyét: 06 ngay lam viéc (trong d6 Uy ban nhan dan cép xa: 2,5
ngay lam viéc; So No1 vu: 3,5 ngay lam viéc).

2.2 So' dd quy trinh gidi quyét:

Cac budc Néi dune céne viée Trach nhiém | Thoi gian
thye hién o1 dung cong vie thwe hién thwe hién
’__./_F’d( = - _“""‘H_%_\
/// ) . \\\
£ Tiep nhan ho so cua ca : Trins tim Phiic
Bl ( nhan/t6 chitc chuyén phong — hgénh chinh | 1/4ngay
- - —~ S / . , . s
\\\\ Van hoa - Xa hoi P cong cip xd lam viéc
e ,/’/
e | R
v
> A X A , g Truong phong 1/4 ngay
B2 Tiép nhan ho so, phan cong thu ly Vin héa - Xahdi | 1am viée
Tham muu UBND cAp xa thanh lap
Ho1 dong chinh séch; hoan thié_‘.:n viéc Chuyén vién VH- | 01 ngay
B3 x¢t duyét, 1ap va )géc nhan ho so XH lam viéc
cho tirng do1 tuong
B4 Thém dinh xét duyét, lap va xac nhan » Truongphong | 1/4 ngay
ho so cho tirng doi tuong Van hoa - Xa ho1 | lam viée
v
A s Ky da?h sac R »| Lanh dao Uy ban | 1/2 ngay
BS lap va xac nhan ho so cho tirng doi tuong g o : A
nhan dan xa lam viéc
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Chuyén ho so dén Trung tam Pl}uc vu »/ Chuyén vién 1/4 no3
B6 hanh chinh cong thanh phé Phong Vanhoa - | .. &2y
el e lam viéc
l Xa hoi cap xa
Tiép nhan, kién} tra: _chuyén ho so dén Trung tim Phuc | 1/4 ngay
B7 So Noi vu vu hanh chinh | lam viée
l cong thanh pho
BS Tiép nhéan ho so, phan cong thu 1y ho so Truong phong 1/4 ngay
Nguoi co cong lam viéc
Tham dinh xét duyét, tong hop, Chnyén-vign
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Xir 1y két qua giai quyét hd so, chuyén Tmng tam P’huc 1/4 ngay
B13 két qua dén Trung tam PVHCC cap xa —f Vvwhanhchinh | . % -
cong thanh pho i
Trung tam Phuc i
; ; ) ; 1 Khéng
B14 Tra ho so/ket qua V];léllllanh ;Chn_],h quy dinh
g cap xa

2.3 Dién giai so dd.
a) Tiép nhén ho so.
- Cé nhan nop hé so truc tuyén trén Céng dich vu cong.

- Qéng chirc 'tié":p nhziq hd so*}tai Trung tam phuc vu hanh ,chinh céng cép xa kiém tra
thanh phan ho so, s6 lugng ho so: néu day du theo quy dinh thi ti€p nhén; néu ho so chua day
du thi 1ap phicu hudéng dan hoan thién ho so cho ca nhan trong thoi gian 1/4 ngay lam viée.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Phong Vin héa - Xa hoi cAp xa:

- Truéng Phong Vin hoa - Xa hoi cap xa nhan hé so, phan cong cho chuyén vién giai
quyct: thoi gian thuc hién 1/4 ngay lam vie.

- Chuyén vién bédo cdo két qua tham dinh, giai quyét hé so:

+ Néu hé so chwa du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Vian hoa
- X4 hoi cip xa trinh Lanh dao Uy ban nhén dan xa ky van ban yéu cau stra d6i, bo sung ho
so trong thoi han 1 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Néu ho so khong du di@;u kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Vin hoa
- Xa hoi cap xa trinh Lanh dao Uy ban nhan dan xa ky van ban tir choi giai quyet thu tyc hanh
chinh va thong bao néu ro 1y do tra lai to chirc/ca nhan trong thoi han 1 ngay lam viéc ké tir khi
ticp nhan ho so.

o Néu ho so du diéu kién, chuyén vién tham muu Uy ban nhan dan cap xa thanh lap
Hoé1 dong chinh sach; hoan thién viée xét duyét, lap va xac nhan ho so cho ting do1 tuong
trinh Lanh dao Phong Van hoa - Xa ho1 cap xa xem xét, phé duyét két qua tham dinh: Thot
gian thuc hién to1 da 01 ngay lam viéc ke tir khi tiep nhan ho so.

- Lanh dao Phong Vian héa - X4 héi cép xi kiém tra duyét két qua tham dinh coa
chuyén vién: Thoi gian thuc hién 1/4 ngay lam viéc.

- Lanh dao Uy ban nhan dan xa xem xét ky duyét két qua thdm dinh ctia Phong Vin
hoa - Xa ho1: Thot gian thue hién 1/2 ngay lam viéc.

- Phong Van hoa - Xa hoi nhén két qua tir Lanh dao Uy ban nhéan dan xa scan b6 sung
danh sach; chuyén danh sach kém giay to theo quy dinh dén Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh pho: Thot gian thuc hién 1/4 ngay lam viéc.

Sé Noi vu:
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- Cong chire tiép nhan tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh phé tiép nhan ho
s0, ki€m tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so: Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan chuyén
S& Noi1 vy; néu ho so chua day du thi tir choi tiép nhan: thot gian thuc hién 1/4 ngay lam viéce.

- Truéng phong Ngudi co cong phéin cong cho chuyén vién giai quyét: Thoi gian thuc
hién 1/4 ngay lam viéc.

- Chuyén vién béo cdo két qua tham dinh, giai quyét ho so:

+ Néu hd so chua du diéu kién giai quyet chuyén vién trinh Lanh dao Phong Nguo1
c6 cong, trinh Lanh dao S& ky van ban yéu cau sira d6i, bo sung ho so trong thoi han 2 ngay
lam viéc ké tir khi tlep nhan hd so.

+ Néu ho so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Ngudi
c6 cong, trinh Lanh dao S& ky vén ban tir choi giai quyet thu tuc hanh chinh va théng bao néu
1o 1y do tra trong thoi han 2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Néu hé so du diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Ngudi c6 cong xem Xet,
ph¢ duyét ket qua giai quyet: Thoi gian thyuc hién to1 da 1,5 ngay lam viée k€ tir khi ti€p nhan
ho so.

- Lanh dao Phong Ngudi c6 cong kiém tra duyét két qua tham dinh ctia chuyén vién:
Thoi gian thuc hién 1/2 ngay lam viéc.

) - Lanh dao S& xem xét ky duyét két qua tham dinh ctia Phong Ngudi ¢é cong, bao cdo
Uy ban nhan dan thanh pho: Thaot gian thuc hién 1/2 ngay lam viéce.

¢) Nhan Két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

’ Phong Ngudi ¢6 cong nhan ho so tir Lanh dao S&; ban giao cho can b van phong lay
s0, ban hanh van ban: Thot gian thuc hién 1/4 ngay lam viéc; tra két qua giai quyét cho Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho;

Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phé xir Iy két qua giai quyét ho so, chuyén két
qua dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa: Thoit gian thue hién 1/4 ngay lam viéc.

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong csip xa tra két qua cho ca nhan/td chirc theo quy
dinh./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HAI PHONG Djc lap - Tu do - Hanh phic
86:4003 /QD-UBND Hai Phong, ngay 7 thdng 10 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong bé danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh linh vire ngudi cé
cong thugc pham vi, chirc ning quén ly cia Sé N§i vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO

Can cit Ludt T chive chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cia
Chinh phu vé sira doi, bo sung mot 6 diéu cuia cdc Nghi dinh lién quan dén kiem
sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cia Chinh
phu sira doi, bo sung mot s0 diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén kiém soat thi
tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh 56 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phi vé
thiee hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo phdan
Mot civa va Cong Dich vu cong quoc gia;

Cén ctr Thong twr s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Chii nhiém
Van phong Chinh phi huomg dan vé nghiép vu kiém sodt thi tuc hanh chinh;
Théng tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ciia Bé trwong, Chii nhiém Van
phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé ngi dung cia Nghi dinh so
118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu vé thwee hién thii tuc hanh chinh
theo co ché mot cira, mot ciea lién thong tai Bé phdn Mot civa va Cong Dich vu
cong qucfc gia;

Can cir Quyét dinh s6 1136/QD-BNV ngay 03/10/2025 ciia Bé trucng Bo
Néi vu vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh méi ban hanh linh vuc nguoi co cong
thudc pham vi churc nang quan ly cua Bo Noi vu,

Theo dé nghi cua Giam doc Sé Noi vu tai To trinh s6 353/TTr-SNV ngay
05/10/2025.

QUYET DINH:

Piéu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh nay Danh muc thu tuc hanh chinh
md1 ban hanh: 01 thu tuc hanh chinh linh vuc nguoi ¢6 cong thude pham vi, chirc
nang quan ly cua So' Noi vu. Noi dung thu tuc hanh chinh duoc cong bo tai Quyét
dinh s6 1136/QD-BNV ngay 03/10/2025 cua B truong Bo Noi vu vé viée cong
b6 thi tuc hanh chinh méi ban hanh linh vuc nguoi c6 cong thugc pham vi, chirc
nang quan ly cua B No1 vu (Chi tiét, c6 Phu luc dinh kem).
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Diéu 2. Trach nhiém thwe hién:

1. S& No1 vu c6 trach nhiém thuc hién, giai quyét thu tuc hanh chinh dam
bao dung quy dinh; cung cép noi dung thi tuc hanh chinh dén Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong thanh phd, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cac xa, phuorng,
dac khu dé niém yét cong khai, huéng dan, tiép nhan va tra két qua giai quyet thu
tuc hanh chinh dam bao ding quy dinh. Ban hanh quy trinh ndi bé giai quyét thi
tuc hanh chinh (néu c6) dam bao ding quy dinh, hoan thanh trong thoi han 02
ngay ké tir ngay nhan duoc Quyét dinh nay.

2. S& Khoa hoc va Cong nghé c6 trach nhiém xay dung/thay thé quy trinh
dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh (néu c6) tai Diéu 1 Quyét dinh nay trén Hé
thong théng tin giai quyét thi tuc hanh chinh cta thanh phé ngay sau khi nhan
dugc Quyét dinh nay.

3. Vin phong Uy ban nhéan dan thanh phd c6 trach nhiém ding tai cong khai
thu tuc hanh chinh trén Co s& dit liéu qubc gia vé thu tuc hanh chinh dam bao kip
thoi, ddy du, chinh xéc, ding quy dinh.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhén déan thanh phd, Giam déc cac So:
Noi vu, Khoa hoc va Cong nghé¢; Chu tich ny ban nhén dén cac xa, phuong, dic
khu; Giam déc Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh phé va cac to chirc, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

g KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; -
- Cyc KSTTHC (VPCP); = CHU TICH

- CT, PCT UBND TP H.M.Cuong;
- Cac S@, ban, nganh thugc UBND TP;

- Bao va phat thanh, truyén hinh Hai Phong;

- Cic PCVP UBND TP;

- Cac Phong, don vi: TTPVHCCTP, NV&KTGS;
- Cong TTPTTP;

- Luu: VT, N.V.Trudng.

Hoang Minh Cwong
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THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOQI VU ,
thdang 10 nam 2025 cua Chu tich UBND thanh phé Hai Phong)

(Kém theo Quyét dinh s6

/OD-UBND ngay

Phu luc o
DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH LINH VUC NGUOI CO CONG

. . Cung cip
) e Dia - | dichvycong
STT| M2, | TenTTHC i fl’lir': P'l;;;i"? trye tuyén Ciin cir phép Iy
Theoquy | Saucatgiam | pisp Toan | Mot
dinh trinh | phan
1. |1.014359 | Thu tuc Gia 12 ngay lam [ 06 ngay lam | - Khong X - Quyét dinh s6 49/2015/QD-TTg
quyét chédo |viec ké tr|viéc ké tir|Trung |quy ngay 14/10/2015 cia Thu tuéng
mai téng phi | ngay nhan du | ngaynhandu | tim | dinh Chinh phii vé mot sé ché do,
dbi voi dan hd so theo |hd so theo | Phuc chinh sach déi véi dan cong hoa
cong hoa quy dinh. quy dinh. vu tuyén tham gia Khang chién
tuyén tham gia hanh chéng Phép, chong My, chién
khang chién chinh tranh bao vé To quoc va lam
chéng Phap, cong nhiém vu quéc té.
ché)ng My, cép xa - Thong tu lLén ftich s6
chién tranh - 138/2015/TTLT-BQP-
bao vé T6 Trung BLDTBXH-BTC ngay
quéc va lam tAm 16/12/2015 cua lién Bo Québc
nhiém vu quéc Phuc phong - B6 Lao dong - Thuong
té. vu binh va Xa hoi - B6 Tai chinh
hanh huéng dan thue hién Quyét dinh
chinh sé6  49/2015/QD-TTg  ngay
cong 14/10/2015 cua Thu tuong Chinh
thanh phu.
phé - Quyét dinh s6 22/2025/QD-TTg

ngay 10/7/2025 cua Thu tudng
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STT

Ma
TTHC

Tén TTHC

Thoi han
giai quyét

Theo quy | Sau ciit gizm

dinh

Dia
diém
thuc
hi¢n

Cung cap
dich vu cong
truc tuyén

Toan | Mgt
trinh | phan

Can cir phap ly

Chinh phu Stra doi, bé sung mot
s6 diéu cua cac Quyét dinh cua
Thu tuéng Chinh phu vé ché do,
chinh sich d6i voi dbi twong
tham gia khang chién, chién tranh
bao vé To quéc va lam nhiém vu
quéc té thudc linh vuc quan ly
nha nudc cua Bo
Quéc phong
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