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THÔNG BÁO  

Về việc tiếp nhận hồ sơ thực hiện thủ tục hành chính  

ngoài giờ hành chính vào thứ Hai hàng tuần 

 
phòn 

Thực hiện kế hoạch cải cách hành chính của UBND phường Tân Hưng năm 

2026, nhằm nâng cao chất lượng phục vụ và tạo điều kiện thuận lợi tối đa cho 

người dân, tổ chức, nhất là người lao động, công nhân đang làm việc theo ca, kíp 

tại các công ty, doanh nghiệp… trên địa bàn phường trong việc thực hiện các 

TTHC không phải xin nghỉ trong giờ làm việc;  

Trung tâm Phục vụ hành chính công phường Tân Hưng thông báo về việc 

tiếp nhận hồ sơ TTHC ngoài giờ hành chính như sau: 

1. Đối tượng áp dụng 

- Cá nhân, tổ chức và doanh nghiệp có nhu cầu thực hiện các thủ tục hành 

chính thuộc thẩm quyền giải quyết của UBND phường Tân Hưng. 

2. Thời gian và địa điểm thực hiện 

- Thời gian thực hiện: Vào các ngày Thứ Hai hàng tuần, bắt đầu từ ngày 

10/8/2026 đến 31/12/2026 (Nếu hiệu quả sẽ tiếp tục triển khai thực hiện trong thời 

gian tiếp theo). 

- Giờ làm việc ngoài giờ: Tăng thời gian tiếp nhận hồ sơ thủ tục hành chính 

đến 18h00 (sau khi kết thúc giờ hành chính 17h00). 

- Địa điểm: Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả – Trung tâm Phục vụ hành chính công 

phường Tân Hưng – Số 01 phố Bá Liễu, phường Tân Hưng – thành phố Hải Phòng. 

3. Danh mục thủ tục hành chính tiếp nhận ngoài giờ 

- Tiếp nhận tất cả các thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của 

UBND phường Tân Hưng. 

4. Khuyến khích thực hiện Dịch vụ công trực tuyến 

Để tiết kiệm thời gian đi lại, giảm chi phí cho cá nhân và tổ chức, nhằm 

tăng tỷ lệ thực hiện TTHC trực tuyến, Trung tâm phục vụ Hành chính công 

phường khuyến khích các cá nhân, tổ chức nộp hồ sơ trực tuyến qua Cổng Dịch 

vụ công Quốc gia; chuyên viên thực hiện nhiệm vụ tại Trung tâm phục vụ hành 



chính công phường sẽ hỗ trợ, hướng dẫn nộp hồ sơ trực tuyến trong thời gian làm 

việc ngoài giờ nêu trên. 

Trung tâm Phục vụ hành chính công phường Tân Hưng trân trọng thông 

báo đến các tổ chức, cá nhân và nhân dân trên địa bàn phường được biết để phối 

hợp, thực hiện./. 

 

Nơi nhận: 
 - Thường trực Đảng ủy phường ( để BC); 

 - Thường trực HĐND phường (để BC); 

 - Lãnh đạo UBND phường (để BC); 

 - Trung tâm DVSNC phường (để đưa tin); 

 - Các Tổ dân phố; 

 - Lưu VT, TTPVHCC. 

GIÁM ĐỐC 
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