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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG TAN HUNG Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
QUY CHE

Cung cé"{p thong tin clia Uy ban nhéan dan phwong Tan Hung
(Kem theo Quyét dinh so:2030 /OD-UBND ngay 09/10/2026 cua UBND phuong)

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, trach nhiém cta Uy ban nhan dan
phuong, Chu tich Uy ban nhan dan phuong, cac co quan, don vi, can bd, cong
chtrc ¢6 lién quan trong viéc cong khai thong tin va cung cap thong tin theo yéu
cdu cla c6ng dan; viéc tiép nhan, xtr 1y yéu cau cung cap th()ng tin; hinh thirc, thot
han cung cap thong tin; chi ph1 cung cap thong t1n quan ly ho so, ing dung cong
nghé thong tin, theo ddi, kiém tra va bao cao vé viéc cung cap thong tin ctia Uy
ban nhan dan phuong Tan Hung.

Picu 2. Pdi twong ap dung

1. Chu tich, cdc Ph6 Chu tich UBND phuong; Van phong HDND va UBND
phuong; cac co quan chuyén mon, t6 chirc hanh chinh khac thuéc UBND phudng;
can by, cong chuc va cd nhan dugc giao nhiém vu tao 1ap, quan ly, luu trit, cong
khai hozc cung cap thong tin.

2. Co quan, to chirc, ca nhin yéu cau cung cip va st dung thong tin do Uy
ban nhan dan phudng cung cap theo quy dinh cua phap luat.

Picu 3. Nguyén tiic cung cap thong tin

1. Viéc cung cap thong tin phai bao dam thyc hién quyén tiép can thong tin
ctia cong dan theo quy dinh ctia Luat Tiép can thong tin va cac vin ban phép luét
c6 lién quan.

2. Thong tin cung cép phai bdo dam chinh xac, déy du, kip thoi, minh bach
va ding tham quyén.

3. Viéc cung cép thong tin phai bao dam cac giéi han vé tiép can thong tin
theo quy dinh cua phap luat; khong 1am anh huéng dén bi mat nha nuée, quyén
va loi ich hop phéap cua co quan, to chirc, ca nhén.

4. Viéc cong khai, cung cp thong tin dugc thuc hién bang hinh thtc phu hop
v6i tinh chat ctia thong tin, diéu kién thuc té cua Uy ban nhan dan phudng va uu
tién ing dung cong nghé thong tin, chuyén doi sb.

5. Co quan, don vi, ¢4 nhan dugc giao nhi¢m vu cung cép thong tin phai chiu
trach nhi€ém trong pham vi nhi€m vy, quyén han dugc giao.
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Diéu 4. Pham vi théng tin dwoc cung cip

1. UBND phuong t6 chitc cong khai va cung cép thong tin do minh tao ra
theo quy dinh cta Luat Tiép can thong tin va Nghi dinh sé 337/2026/ND-CP.

2. Pbi voi thong tin do co quan, don vi thugc UBND phuong tao ra hodc
quan ly, co quan, don vi d6 c6 trach nhiém phdi hop ra soat, cung cap thong tin
cho don vi ¢u mdi dé tham muu cong khai hoic giai quyét yéu cau theo quy dinh.

3. Ddi véi thong tin do co quan, td chitrc khac tao ra, viéc tiép nhan, chuyén
yéu cau hodc phdi hop cung cip duge thyc hién theo thAm quyén va quy dinh cua
phap luat; Quy ché nay khong lam phat sinh trach nhiém cung cap thong tin thay
cho co quan, t6 chirc khac.

4. Truong hop tai lidu c¢6 ca phan thong tin duoc tiép can va phan thong tin
khéng duoc tiép can hodc dugce tiép can c6 diéu kién, don vi chu tri phdi hop ra
soat, tham muu viéc cung cip phan thong tin duoc phép tiép can néu dap tmg diéu
kién tach riéng theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 5. Quyén va nghia vu ciia ngudi yéu cau cung cap thong tin

1. Cong dan c6 quyén yéu cau Uy ban nhan dan phuong cung cip thong tin
theo quy dinh cua phap luat.

2. Ngudi yéu cau cung cap thong tin c6 trach nhiém thuc hién dung trinh tu,
thu tuc, hinh thtrc yéu cau; st dung thong tin dung quy dinh caa phap luat va thanh
toan chi phi cung cip thong tin theo quy dinh, trir trudng hop dugc mién.

3. Quyén va nghia vu cua ngudi yéu cau cung cap thong tin thyc hién theo
Luat Tiép can thong tin va cac quy dinh phap luét c6 lién quan

Chuong 11
TRACH NHIEM TRONG VIEC CUNG CAP THONG TIN

Piéu 6. Trach nhiém ciia Uy ban nhan din phuong
, 1. T6 chirc thuc hién cac quy dinh ctia phap luét vé tiép can thong tin va Quy
ché nay.
2. Béordém fzéc d}éu ,kién can thiét dé c@ng dan tl}uc hién quyén tiép can
thong tin; bo tri dau moi ti€ép nhan, xtr Iy yéu cau cung cap thong tin.
3. T6 chirc cong khai cac thong tin thudc trach nhiém cong khai ciia Uy ban
nhan dan phudng theo quy dinh.
’ 4. Chi dao céac co quan, don vi, can bg, cong chlﬁ:c,thu(f)c pham vi quan ly
phoi hop trong viée tao 1ap, quan 1y, cong khai va cung cap thong tin.
5. Kiém tra, dﬁq déc Viéic thuc pién trach nhiém cung cip th()ng’ tin; kip thoi
xur Iy hodc bédo cao cap c6 tham quyeén xu ly cac kho khan, vuong mac phat sinh.
Piéu 7. Trach nhiém cia Chi tich Uy ban nhin din phuong
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1. Chi dao, diéu hanh va chiu trach nhiém vé viéc t6 chirc thuc hién phap luat
vé tiép can thong tin tai Uy ban nhan dan phuong.

2. Phan cong don vi va ngudi 1am dau méi cung cép thong tin cua Uy ban
nhan dan phuong.

3. Chi dao vi¢c xay dung, cap nhat Danh muc thong tin phai dugc cong khai;
t6 chirc cong khai thong tin theo quy dinh.

4. Chi dao giai quyét cac truong hop phitc tap, vuéng méic hodc phat sinh
trong qua trinh tiép nhén, xir Iy va cung cp thong tin theo thim quyeén.

5. Chi dao kiém tra, xir I trach nhiém ctia co quan, don vi, ca nhan khong thuc
hién hogc thuc hién khong day du trach nhiém cung cp thong tin theo quy dinh.

Piéu 8. Pon vi 1am diu moi cung cap thong tin

1. Van phong HDND va UBND phuong 1a don vi 1am dau mdi cung cap
thong tin ciia Uy ban nhan dan phuong.

2. Pau mdi cung cip thong tin 13 noi tiép nhan, xtr 1y yéu cau cung cap thong tin;
hudng dan nguoi yéu cau thuc hién quyén tiép can thong tin; phdi hop véi cac co quan,
don vi c6 lién quan dé cung cap hodc tir chdi cung cap thong tin theo quy dinh.

3. Trudong hop can thiét, Chu tich Uy ban nhan dan phuong phan cong don
vi khac thyc hién nhiém vy dau moi ddi vdi timg loai thong tin hodc timg trudng
hop cu thé.

Picu 9. Ngudi 1am diu moi cung cap thong tin

1. Ngudi 1am dau méi cung cdp thong tin do Chu tich Uy ban nhan dan
phuong phan cong.

2. Nguoi 1am dau mdi cung cap thong tin thyc hién nhiém vu theo quy dinh
ctia Luat Tiép can thong tin, Nghi dinh s6 337/2026/ND-CP, Quy ché nay va su
phan cong ctia Chu tich Uy ban nhan dan phuong.

3. Nguoi lam dau méi cung cip thong tin duoc yéu ciu cc co quan, don vi,
can b, cong chire co lién quan phdi hop, cung cap hd so, tai lidu dé xir 1y yéu cau
cung cip thong tin.

Piéu 10. Nhiém vu ciia ddu mdi cung cap thong tin

1. Tiép nhan, phan loai va theo d&i yéu cau cung cap thong tin; huéng dan
nguoi yéu cau thuc hién theo biéu mau, trinh ty va tha tuc do phap luat quy dinh.

2. Xac dinh thong tin duoc yéu cau, tinh trang tiép can cua thong tin va co
quan, don vi tao ra hoac dang quan ly thong tin.

3. Chu tri, phéi hop véi co quan, don vi tao ra hodc quan 1y thong tin dé xur
Iy yéu cau; trinh ngudi c6 tham quyén quyét dinh dbi véi trudng hop can xem xét,
quyét dinh.

4. Thyc hién hodc tham muu viéc cung cip thong tin, thong bao gia han hoic
tir chdi cung cap thong tin theo quy dinh.
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5. Theo ddi, dén ddc viéc cung cip thong tin; bao dam thoi han giai quyét
yéu cau.

6. Tiép nhan, xtr 1y phan anh, kién nghi lién quan dén viéc cung cip thong
tin; tham muu viéc dinh chinh thong tin khi phat hién thong tin khong chinh xac.

7. Lap, quan 1y hd so, s theo ddi va tong hop tinh hinh cung cap thong tin
theo quy dinh.

Piéu 11. Trach nhiém ciia co' quan, don vi tao ra thong tin

1. Co quan, don vi tao ra thong t‘in cé,tréch nhiém cung cip thléng tin, ho 50,
tai liéu thugc pham vi quan ly cho dau moi cung cap thong tin dé xur 1y yéu cau
ctia cong dan.

2. Ppéi hop ra soat, xac dinh thpng tin khong duoc tiép can, thong tin tiép
can co dieu kién va thong tin dugc ti€p can.

3. Cl}iu tréch‘nhiéyn vé tinh chinh x4c, day du cua thong tin do minh tao ra
va cung cap cho dau moi cung cap thong tin.

4. Thyc hién kip thoi yé}l cau phdi hop cia (,i?lu méi‘ cung cap thong tin, bao
dam khong lam anh hudng dén thoi han gidi quyét yéu cau cua cong dan.

Picu 12. Ra soat, phan loai thong tin

1. Co quan, don vi tao ra thong tin phéi hop véi dau rnéi cung cap tbéng tin
ra soat, phan loai thong tin trude khi cong khai hoac cung cap theo yéu cau.

2. Yiéc ra soat, phan loz_lri phai xac dmh 16 thong tin duoc tiép can, thong tin khong
dugc ti€p can va thong tin ti€p can co diéu ki¢n theo quy dinh ctia phap luat.

3.Tru’(‘rpg hop tai liéu c6 thé tach riéng phan thong tin dugc tiép can thi thyc
hién cung cap phan thong tin do theo quy dinh.

Chuong 111
CONG KHAI THONG TIN

Pic¢u 13. Lap va cip nhiat Danh muc thong tin phai dwogc cong khai

1. Cac co quan, don vi chu tri tao ra thong tin ¢6 trach nhiém ra soat, xac
dinh thong tin thuoc Danh muc thong tin phai dugc cong khai theo Diéu 17 Luat
Tiép can thong tin va chuyén cho don vi ddu mdi cung cap thong tin.

2. Pon vi ddu mdi cung cap thong tin co trach nhiém lap, cap nhat Danh myc
thong tin phai dugc cong khai ctia Uy ban nhan dan phuong theo quy dinh.

3. Viéc cdp nhat Danh muc thong tin phai duoc thuc hién kip thoi khi co
thong tin méi thudc dién phai cong khai hodc co thay doi vé hinh thic, dia chi
cong khai thong tin.

Piéu 14. Noi dung Danh muc thong tin phai dwoc cong khai

1. Danh muc thong tin phai duoc céng khai gdm: tén, sb, ky hiéu ctia van
ban hodc hd so, tai liéu; ngay, thang, nam tao ra van ban hoac ho so, tai liéu; hinh
thirc cong khai.



2. Truong hop thong tin dd dugc cong khai trén co sé dit liéu, cong thong tin
dién tir hoac Céng thong tin dién tir thi Danh muc phai c6 chi dan dia chi truy cap
thong tin.

3. Danh muyc thong tin phai dugc cong khai trén Chuyén muc vé tiép can
thong tin thudc Cong thong tin dién tir, Cong thong tin dién tir cia Uy ban nhan
dan phudng hodc bang hinh thirc pht hop khac theo quy dinh cta phép lut..

Piéu 15. Hinh thic cong khai thong tin

1. Thong tin dugc cong khai bang cac hinh thic theo quy dinh ctia Luat Tiép
can thong tin, phu hop véi tinh chét, noi dung cua thong tin va diéu kién thyc té
ctia Uy ban nhan dan phuong.

2. Khuyén khich thuc hién cong khai thong tin trén méi truong dién tir dé tao
thuan loi cho cong dan tiép can, khai thac va st dung thong tin.

3. Trudng hop phap luat quy dinh cu thé vé hinh thie cong khai dbi véi timg
loai thong tin thi thuc hién theo quy dinh do.

Piéu 16. Chuyén muc vé tiép cin thong tin

1. Uy ban nhan dan phudng thuc hién xay dung, duy tri chuyén muc vé tiép
can thong tin trén Cong thong tin dién tir hodc phuong tién dién tir phu hop theo
quy dinh.

2. Chuyén muc vé tiép can thong tin dang tai cac noi dung theo quy dinh,
trong do6 c6 Danh myc thong tin phal dugc cong khai, thong tin Ve dau mbi cung
cap thong tin, biéu mau va hudng dan thuc hién yéu cau cung cp thong tin.

3. Viéc cap nhat, quan 1y ndi dung chuyén muc do dau méi cung cap thong
tin chu tri, phéi hop vo1 cac co quan, don vi c6 lién quan thyuc hién.

Pi¢u 17. Cong khai thong tin vé dau mdi cung cap thong tin

1. ny ban nhan dan phuong cong khai ho tén, dia chi, s6 dién thoai, thu dién
tir cia don vi va nguoi lam dau méi cung cap thong tin.

2. Thong tin vé& dau mbi cung cap thong tin phai dugc cap nhat kip thoi khi
c6 thay doi.

3. Pau mdi cung cép thong tin tham muu viéc cong khai, cap nhat thong tin
quy dinh tai Diéu nay.

Piéu 18. Cong khai biéu miu, trinh ty va thii tuc yéu cau cung cap thong tin

1. Uy ban nhan dan phuong cong khai cac biéu mau yéu cau cung cap thong
tin theo quy dinh cta phap luat.

2. N6i dung hudng dan phai bao dam dé cong dan biét duoc noi tiép nhan, hinh
thirc yéu cau, thanh phan thong tin can cung cip va phuong thirc nhan két qua.

3. Céc biéu mau va hudng dan duoc cong khai tai noi tiép nhan yéu cau va
trén mo1 truong dién tu, néu co diéu kién.

Piéu 19. Thoi han cong khai va cip nhat thong tin



1. Thong tin thu’(f)c dién phai cong khai dugc cong khai trong thot han theo
quy dinh ctia Luat Ti€p can thong tin va phap luat chuyén nganh.

2. Tru’c‘mg hop phap luat khong quy dinh th(‘yiq han cu thé thi thuc hién cong
khai cham nhat trong tho1i han 05 ngay lam viéc ké tir ngay tao ra thong tin theo
quy dinh cta Luét Tiép can thong tin.

3. Th?)ng tin dd cong khai phai dugc cap nhat khi c6 thay doi, bao dam thong
tin cung cap cho cong dan 1a thong tin hi¢n hanh, chinh xéc.

Piéu 20. Pinh chinh théng tin cong khai

1. Khi phét hién thé}lg tin cong khai khong chinh xac, Uy ban nhan dan
phuong c6 trach nhiém kiém tra va thuc hién dinh chinh theo quy dinh.

2. Viéc dinh chinh phai bao dam ngudi di tiép can thong tin c6 thé nhan biét
dugc nd1 dung da dugce dinh chinh.

3.,C0 quan, dor{ vi tao ra thong tin cl}iu trach nhiém phoi hop voi dau mbi
cung cap thong tin dé xac dinh ndi1 dung can dinh chinh va thyc hién dinh chinh
theo quy dinh

Chuong IV
CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU

Picu 21. Thong tin dwoe cung cap theo yéu cau

1. Cong dan dugc yéu cau cung cap thong tin thudc truong hop duogce tiép can
theo quy dinh ctia Luat Tiép can thong tin.

2. Viée cung cip thong tin theo yéu cau duoc thuc hién trén co so yéu cau
hop 1& ctia cong dan va trong pham vi thong tin ma Uy ban nhan dan phuong co
trach nhiém cung cap.

3. Bdi véi thong tin da du0’c cong khai theo quy dinh, dau mdi cung cip
thong tin hudng din nguoi yéu cau tiép can thong tin tai noi di cong khai, trir
truong hop phap luat co6 quy dinh khéc.

Piéu 22. Hinh thirc yéu ciu cung cip thong tin

1. Nguoi yéu cau cung cap thong tin thyuc hién yéu cau truc tiép tai tru so Uy
ban nhan dan phuong, qua dich vu buu chinh hoac trén méi truong dién tur theo
quy dinh.

2. Yéu cau cung cip thong tin duoc 1ap theo biéu miu do phép luat quy dinh;
trudng hop ngudi yéu cau tu 14p van ban thi phai bao dam cac ndi dung theo quy dinh.

3. P6i voi thong tin tiép can c6 diéu kién, nguoi yéu cau phai dap tng diéu
kién theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 23. Tiép nhén va Kiém tra yéu ciu cung cip thong tin

1. Pau mdi cung cép thong tin c6 trach nhiém tiép nhan kiém tra yéu cau
cung cap thong tin va xac dinh tinh day du, hop 1é cta yéu cau.
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2. Trudng hop yéu cau chua day du hoic chwa ding quy dinh, ddu mdi cung
cap thong tin hudng din nguoi yéu cau bd sung, hoan thién.

3. Trudng hop can xac minh thong tin ciia ngudi yéu cau, viée xac minh dugc
thue hién theo quy dinh cta phép ludt va trén co so khai thac, d6i chiéu thong tin
tur cac co so dir liéu dugce phép su dung.

4. Sau khi tiép nhan yéu cau hop 18, ddu mdi cung cép thong tin xac dinh co
quan, don vi tao ra hoic quan Iy théng tin dé phdi hop xtr 1y

Piéu 24. Xir Iy yéu ciu cung cip thong tin

1. D6i voi thong tin c6 sin va co thé cung cap, ddu mdi cung cap thong tin
thuc hién cung cap theo quy dinh.

2. Béi voi thong tin chua ¢ sin hodc can phdi hop xir 1y, ddu mdi cung cap
thong tin yéu ciu co quan, don vi tao ra hoic quan 1y théng tin phdi hop cung cap.

3. Truong hop thong tin thudc dién khong dugce tiép can hodc ngudi yéu cau
chua dap tmg diéu kién tiép can thi thue hién tir chdi cung cap theo quy dinh.

4. Trudng hop tir chdi cung cap thong tin, ddu moi cung cap thong tin tham
muu thong bao cho ngudi yéu cau, trong d6 néu o 1y do tir choi.

Picu 25. Thoi han cung cip thong tin

1. Béi véi thong tin don gian, ¢ san va c6 thé cung cap ngay, viéc cung cp
thong tin dugc thuc hién trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén dugc yéu cau hop 18.

2. Pbi véi thong tin phirc tap hoac chua co san, viéc cung cép thong tin duoc
thuc hién trong thoi han khong qua 12 ngay ké tir ngay nhan dugc yéu cau hop 1é.

3. Truong hop can gia han thoi gian cung cap thong tin theo quy dinh, thoi
gian gia han khong qua 12 ngay va phai thong bao cho nguoi yéu cau trude khi
hét thoi han cung cap.

4. Pau mdi cung cip thong tin c¢6 trach nhiém theo ddi thoi han xur 1y, don
déc co quan, don vi ¢6 lién quan va kip thoi tham muu viée gia han theo quy dinh.

Pi¢u 26. Hinh thirc cung cap thong tin

1. Thong tin dugc cung cap truc tiép tai tru sd Uy ban nhan dan phudng, qua
dich vu buu chinh hodc trén méi truong dién tir.

2. Hinh thtrc cung cip thong tin dugc thuc hién theo yéu cau cua ngudi yéu
cau, phu hop voi tinh chét cta thong tin va kha nang, diéu kién thuc té cua Uy ban
nhan dan phuong.

3. Truong hop phép ludt quy dinh hinh thirc cung cip cu thé dbi véi loai
thong tin nhat dinh thi thuc hién theo quy dinh do.

Piéu 27. Cung cip thong tin trén mdi trweong dién tir

1. Vigc cung cép thong tin trén mai truong dién tir dugc thuc hién thong qua cac
phuong thirc phu hop, bao dam tinh chinh xac, toan ven va xac thuc cua thong tin.



2. Viéc cung cap thong tin ,dién tor phai bdo dam an toan thf)ng,tin, bao v¢ di
liéu va khong lam anh huong dén hoat dong binh thuong ctia hé thong thong tin.

3. Pau mdi cung cap thong tin ph(”'),i hop véi bd phan, don vi phu trach cong
ngh¢ thong tin dé thuc hién viéc cung cap thong tin dién tir theo quy dinh.

Piéu 28. Cung cip thong tin true tiép va bang ban gidy

1. Truong hop cung cép thong tin truc tiép, ng,:ut(‘)’i yéy cau duoc tiép can, sao,
chup hodc ghi lai thong tin theo quy dinh va hudng dan ctia Uy ban nhan dan phuong.

2. Truong hop cung f:ép bang ban giéy,‘ viéc in, sao, chup va gui thong tin
duoc thyc hién theo yéu cau cua nguoi yéu cau va quy dinh cua phap luat.

3. Ngudi yéu cau cé trach nhiém thanh toan chi phi tI~1LIC té phat sinh trong
vigc in, sao, chup va guri thong tin, trir truong hgp dugc mién theo quy dinh.

Piéu 29. Yéu ciu cung cap thong tin thong qua to chiic, doan thé, doanh nghiép

Viéc thuc hién yéu cdu cung cdp thong tin thong qua nguoi d;li dién hoac
theo hinh thurc dai dién khac dugc xur 1y theo quy dinh cua Luat Ti€p can théng
tin va phap luat ‘cé lién quan. Uy ban qhﬁn dan phuong khong tu xéac 1ap co ché
dai dién hodc di€u kién yéu cau cung cap thong tin ngoai quy dinh phap luat.

Picu 30. Tir chdi cung cap thong tin

1. Uy ban phﬁn dan phu’g‘mg tir chdi cung cap thong tin trong cac truong hop
quy dinh tai Diéu 27 Luat Ti€p can thong tin.

2. Viée tir chdi cung cép thong tin phai duoc ‘Ehu:c hién dang thAm quyén,
ding can ctr phap luat va thong bao cho nguoi yéu cau.

3. Truong hop chi gé mot phﬁn thong tin th}l@C Qién khong dugc tiép can
hgéc chu’% du diéu kién tiép can thi xem xét cung cap phan thong tin dugc tiép can
néu co thé tach riéng.

Picu 31. Gia han thoi gian cung cip thong tin

1. Viéc gia han thoi giar‘l cung cap thong tir{ duoc thyc h‘ién khi thude truong
hop phap luat cho phép va can thém tho1 gian dé xur 1y yéu cau.

2. Pau mdi cung cip thong tm phai tham muu théng bao bang vin ban hoac hinh
thirc phtt hop cho nguoi yéu cau vé viée gia han trudce khi hét thoi han cung cap.

3. Noi dung thong bao gia han phai néu 10 1y do gia han va thoi gian gia han.

Chuong V
CHI PHI CUNG CAP THONG TIN

Piéu 32. Nguyén tic vé chi phi cung cip thong tin

1. Viéc cung cap thong tin khong thu phi, 18 phi.

2. Nguoi yéu cau cung cap thong tin phai thanh toan chi phi thyuc té dé in,
sao, chup, gtri thong tin va céc chi phi khac theo quy dinh cua phép luét, trir truong
hop dugc mién.



3. Viéc thu, thanh toan va quan Iy chi phi phai bao dam cong khai, minh bach,
dang quy dinh.

Piéu 33. Mikc chi phi cung cip théng tin

, Murc chi phi in, sao, chup va gui thong tin thuc hién theo quy dinh tai Théng

tu so 126/202,6/T,T-BTC cua Bo truong BG Tai chinh va cac van ban stra doi, bo
sung, thay thé, néu co.

Piéu 34. Thu, ndp va quan ly chi phi

1. Chi‘phi cung cép thong tin duoc thu, ndp va quan 1y theo quy dinh cua
phép luat ve tai chinh, ngén sach nha nude va quy dinh c6 lién quan.

2. Viéc thu chi phi phai c6 chtng tir theo quy dinh; s6 tién thu dugc quan 1y,
ndp ngan sach nha nudc theo quy dinh.

3. Pau méi cung cép thong tin phéi hop véi bd phan tai chinh, ké toan thuc
hién vi¢c xac dinh va thu chi phi cung cap thong tin theo quy dinh.

Chuong VI
QUAN LY HO SO, UNG DUNG CONG NGHE THONG TIN,
KIEM TRA VA TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 35. Quan Iy ho so cung cip thong tin

1. Pau mdi cung cap thong tin c6 trach nhiém 1ap va quan Iy ho so d6i véi
ting yéu cau cung cap thong tin theo quy dinh.

2. Ho so cung cip thong tin gom yéu cau cung cap thong tin, tai liéu lién
quan dén qua trinh xtr 1y, van ban hodc két qua cung cap, van ban tir chdi hoic gia
han, chtng tir vé chi phi cung cap thong tin va céc tai lidu ¢ lién quan.

3. Ho so dugc quan 1y, luu trit theo quy dinh cta phap luat vé van thu, luu
trir va bao dam yéu cau bao vé thong tin.

Piéu 36. Ung dung cong nghé thong tin va chuyén doi s6

1. Van phong HDND va UBND phuong phéi hop vé6i don vi quan 1y Cong
thong tin dién tir va cac don vi c6 lién quan tham muu rng dung cong nghé thong
tin trong cong khai, tiép nhan, theo ddi va cung cap thong tin.

2. Viéc quan 1y, luu trit, trao d6i va cung cip thong tin trén moi trudng dién
tir phai tuan thu quy dinh vé an toan thong tin, an ninh mang, bao v¢ dit li¢u va
luu trir.

Piéu 37. Kiém tra, xir Iy vi pham va gidi quyét phan anh, kién nghi

1. Chi tich Uy ban nhan dan phuong t6 chuc kiém tra, don dbc viéc thuc
hién Quy ché nay.

2. Co quan, don vi, can b, cong chirc dugc giao nhiém vu néu khong thuc
hién hodc thyc hién khong diing trach nhiém cung cap thong tin thi tiy theo tinh
chat, mic d6 vi pham bi xem xét, xir 1y theo quy dinh.
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3. Cong dan co quyén khiéu nai, t6 cdo, khéi kién hodc phan anh, kién nghi
vé viéc cung cap thong tin theo quy dinh cta phap luat.

4. Pau mbi cung cap thong tin c6 trach nhiém tiép nhén, tong hop, tham muu
giai quyét hodc chuyén co quan c6 thim quyén giai quyét phan anh, kién nghi
theo quy dinh.

Diéu 38. Theo ddi, tong hop va bao cio

1. Pau mdi cung cap thong tin theo ddi, thong ké tinh hinh tiép nhan, xu 1y
va cung cap thong tin ciia Uy ban nhan dan phuong.

2. Pinh ky hoic khi ¢ yéu cau, dau mdi cung cap thong tin tong hop két qua
thuc hién, nhitg kho khin, vudng mic va tham muu Uy ban nhan dan phudng
béo cao co quan ¢ tham quyén.

3. Viéc bao cdo thyc hién theo yéu cau ciia co quan c¢6 thim quyén va quy dinh
ctia phap luat, khong 1am phat sinh ché d6 bao cdo trai voi quy dinh hién hanh.

Piéu 39. To chirc thuc hién

1. Chanh Vian phong HDND va UBND phudng, ngudi lam dau méi cung cap
thong tin, nguoi ding dau cac co quan, don vi thudc Uy ban nhan dan phuong va
can bg, cong chirc co lién quan chiu trach nhiém td chtrc thuc hién Quy ché nay.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu ¢6 kho khan, vudng mac, cic co quan, don
vi, c4 nhan phan 4nh vé Van phong HDND va UBND phuong dé tong hop, bao
c4o Chu tich Uy ban nhan dan phuong xem xét, chi dao.

3. Truong hop cac vin ban phép luat duoc vién dan trong Quy ché nay duogc
stra d6i, bd sung hoic thay thé thi thuc hién theo vin ban moi.




(Kém theo Quyét dinh s6:

11

PHU LUC

Danh muc thong tin phai duwgc cong khai
cia Uy ban nhan dan phwong Tan Hung

/OP-UBND ngay /10/2026 cua UBND phuong)

(Theo Piéu 17 Ludt Tiép can thng tin s6 01/2026/QH16 ngay 23 thang 4 nam 2026
va Diéu 7 Nghi dinh so 337/2026/ND-CP ngay 26 thang 8 nam 2026 cua Chinh phu)

I. DANH MUC THONG TIN PHAI PUQC CONG KHAI

Stt

Nhom thong tin

NOi dung thong tin phai cong khai tai UBND phudng
Tan Hung

Hinh thirc cong khai
chi yéu

Pon vi cung cip, cip
nhat

Chuong trinh, ké
hoach va bao cao
cong tac

Thong tin vé phat trién kinh té - x3 hoi va hoat dong cua
phuong, gdm: ké hoach phat trién kinh té - x4 hoi; chuong
trinh, ké hoach cong tac héng nam; bdo cido cong tac dinh
ky; bao cao chuyén dé thudc pham vi quan ly; thong tin
thong ké thudc linh vire phudng quan 1y.

Ping trén Cong thong
tin dién t; niém yét
hodc hinh thuc cong
khai khéc theo quy dinh

Vian phong HDND va
UBND phuong; cac
phong chuyén mon

Van ban phép
luat, van ban hanh
chinh va thu tuc
hanh chinh

Vian ban quy pham phap luat thudc pham vi phai cong khai;
van ban hanh chinh c6 gia tri ap dung chung; thu tuc hanh
chinh; quy trinh giai quyét cong viéc cia UBND phuong.

Cong thong tin dién tu;
niém yét tai B phan
Mot ctra va hinh thirc
khéc theo quy dinh

Vian phong HDND va

UBND; Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong; cac  phong

chuyén moén

Du thao van ban
va ndi dung lay y
kién Nhan dan

Hb so du thao van ban quy pham phap luat thudc tham
quyen lay ¥ klen ndi dung va két qua 1y y kién Nhan dan
d6i v6i cac van dé thudc tham quyén; thong tin pho bién,
hudng dan thuc hién phap luat, chinh sach thudc pham vi
quan 1y cta phuong.

Cong thong tin dién tir;
hoi nghi, niém yét, hinh
thirc 1ay ¥ kién theo quy
dinh

Van phong HDND va
UBND; cac phong
phén chuyén mon

T6 chuc b may,
chic nang, nhiém

Thong tin vé chirc nang, nhiém vy, quyén han, co cau td
chuc cua UBND phuong va cac cac phong chuyén mon;
nhiém vy, quyén han cua can bd, cong chuc truc ti€p giai

Cong thong tin dién tu;
niém yét; hinh thuc
cong khai phu hgp

Van phong HDND va
UBND; cic phong
chuyén mén
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Stt | Nhém théng tin NOi dung thong tin pha} cong khai tai UBND phudong Hinh thll’? c?ng khai | Don vi cung cap, cap
Tan Hung chu yéu nhat
vu va ché dd, | quyét cong viéc cua Nhan dan; noi quy, quy ché do UBND
chinh sach phuong ban hanh; ké hoach chuyen d6i vi tri cong tac; cac
quy dinh vé dinh murc, tiéu chuan, ché do thudc pham vi
quan ly.
Ngin sich nha Du }oan’nganA sac’h phu:’O'ng,; tll"lljl hllnh thl_:l'C hl@l’} du toan§ Céng théng tin dién ti:
. .- , quyét toan ngan sach; bao cdo tai chinh; cac khoan thu, chi | .. X N j
nudc, tai chinh N . . 3 X A A, .. | niém yét; cong Kkhai . A .
5 A < . | ngan sach; cac khoan ho trg truc ti€p tir ngan sach cho nguoi A . Phong Kinh t€ phuong
congvacackhoan | 2 o T Y T S .| ngan sach theo quy dinh
thu dan trén dia ban; thong tin vé thué, phi, 1€ phi va cac khoan phép luat vé ngan sach
thu khéc theo quy dinh. :
Cac kAhoar} ho trg, TPpng tl? veé caf khpan h(3 trc_r’phat trién, }10 t,r(_)’, }rg cap xa | - 6ng théng tin dién tir; | Phong Kinh &
trg cap va nguon | hdi va cac nguon kinh phi khac dugc quan ly, stt dung tai | .. = . °, o ) . .
6 ; . , LA A . 1e ; . s niém yét; cong khai tai | phuong; cac phong
dong gop cua | phuong; thong tin v€ viéc quan ly, st dung cac khoan dong cone done dan cu chuvén mén
Nhéan dan gbp cua Nhan dan va céc loai quy theo quy dinh. ang dong y
Thong tin vé hoat dong dau tu, quan 1y, sir dung vén nha | Cong thong tin dién tir;
Dau tu cong, quan | nude thudc pham vi phuong quan ly; danh muc, ké hoach | h¢ thong dau thau va | Cac phong chuyén
7 |1y von nha nudc | va tinh hinh thyc hién cac chuong trinh, duy 4n dau tu cong; | hinh thitc cong khai | mon dugc giao quan
va dau thau két qua Iya chon nha thau va thong tin phai cong khai vé | theo phép luat chuyén | 1y dau tu
dau thau theo quy dinh. nganh
ThOflg tin Ve ;cal san cong }huoc p‘h‘arfl vi qudn Iy cua Céng théng tin dién tir ‘ . .
e A . | phuong; viéc bo tri, quan 1y, str dung tai san cong; danh muc | ., O .’ | Phong Kinh te
Tai san cong va , . A n g . niém yét; hinh thic . A
8 c . du &n, chuong trinh dau tu cong, mua sam cong; tinh hinh | . . _ | phuong; don vi/bd
mua sam cong s L As o a A A f X . cong khai theo phap N 1e exs a
va két qua thuc hién; cac thong tin khac vé quan ly, st dung | . . .° .0, phén quan ly tai san
NS e A . luat ve tai san cong
tai san cong phai cong khai.
Thanh tra, kiém Két luan thanh tra; béo cdo vé cong tac phong, chong tham Céng théng tin dién tir Vian phong ,HDND‘ va
. N nhiing; két qua kiém tra, xtr Iy cac vu viéc thudc tham quyen A O .| UBND; cac phong
9 |tra va phong, niém yét; hinh thic A A :
X ~ phai cong khai; két qua thyuc hién két luan, kién nghi kiém | , : : chuyén mon duoc giao
chong tham nhiing cong khai theo quy dinh

tra, thanh tra theo quy dinh.

tham muu
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Stt | Nhém théng tin NOi dung thong tin pha} cong khai tai UBND phuong Hinh thll’? cong khai | Don vi cung cap, cap
Tan Hung chu yéu nhat
Thong tin vé xtr phat vi pham hanh chinh thudc cac linh vyc Cong thong tin dién ta; | -, \ A
Xu ly vi pham | phap ludt quy dinh phai cong khai; thong tin vé xtr 1y cac | niém yét; hinh thic Cac phong  chuyén
10 : f mon c6 tham quyén xur

hanh chinh

hanh vi vi pham c¢6 anh huéng dén quyén, loi ich ciia cong
ddng theo quy dinh.

cong khai theo phap
luat chuyén nganh

Iy

11

Quy hoach dé thi,
quy hoach xay
dung va cac quy
hoach lién quan

Thong tin vé quy hoach thudc pham vi phuong; quy hoach
do thi, quy hoach sur dung dat va cac quy hoach khac ¢ lién
quan truc tiép dén dia ban, doi sdng ctia Nhan dan va thudc
pham vi phai cong khai.

Cong thong tin dién ti;
niém yét; cong khai tai
tru sé, khu dan cu theo
quy dinh

Phong Xay dung,
Nong nghi¢p va Moi
truong

12

Quan ly dat dai,
thu hdi dat va boi
thuong, hd tro, tai
dinh cu

Thong tin vé ké hoach sir dung dat; gia dat; thu hoi dat;
phuong 4n boi thuong, hd tro, tai dinh cu; két qua diéu tra,
danh gia dat dai; quyét dinh cudng ché thyuc hién quyét dinh
kiém dém bat budc; mdc gidi st dung dat trong hanh lang
bao vé an toan va cac thong tin dat dai phai cong khai theo
quy dinh.

Cong thong tin dién ti;
niém yét; cong khai tai
dia diém theo quy dinh
phap luat dat dai

Phong Xay dung,
Nong nghi¢p va Moi
truong

13

Nha ¢ va phat
trién nha &

Thong tin vé cac chuong trinh, ké hoach phat trién nha ¢ va
du an nha ¢ trén dia ban thugc pham vi phai cong khai;

thong tin vé cai tao, xay dung lai nha chung cu, nha & cong
vy, nha & xa hoi va cac ndi dung khac thudc thim quyén
phai cong khai.

Cong thong tin dién ti;
niém yét; cong khai
theo phép luét vé nha &

Phong Xay dung,
Nong nghi¢p va Moi
truong

14

San pham, hang
hoa, dich vu va an
toan cong dong

Thong tin vé san pham, hang hoa, dich vu c6 tac dong dén
strc khoe, moi truong; két qua kiém tra, giam sat vé moi
truong, an toan thuc phém, an toan lao dong thugc pham vi
phuong; cac thong tin phai cong khai theo phap luat chuyén
nganh.

Cong thong tin dién tu;
niém yét; phuong tién
thong tin co s¢

Céc phong chuyén
mon c¢o lién quan

15

Giao duc va hoat
dong cua co so
giao duc

Thong tin chung vé co s& gido duc thudc pham vi quan 1y;
cac khoan thu, chi tai chinh; di€u kién bao ddm chat luong

Cong thong tin dién tu;
niém yét; cong khai tai
co sO gido duc

Phong Véan hoa — Xa
hoi
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Stt

Nhom thong tin

Noi dung théng tin phai cong khai tai UBND phudng
Téan Hung

Hinh thire cong khai
chi yéu

Pon vi cung cap, cip
nhat

va két qua hoat dong gido duc thudc pham vi phai cong khai
theo quy dinh.

Moi truong va tai

Thong tin vé chat lwong mo1 truong, 6 nhiém moi truong;
ké hoach Ung pho sy ¢6 moi truong; thong tin vé sy ¢6 moi
truong; ngudn thai va nguy co gy 6 nhiém trén dia ban; két

Cong thong tin dién tir;

Phong Xy dung,

16 Eﬁlilé}fn thién qua kiém tra, danh gia moi truong; thong tin vé tai nguyén ?ﬁgﬁl i’iit;cé)};gong ten gggﬁ nghiép va Mo
thién nhién, hé sinh thai, chat luong dét, khong khi, nudc & &
thugc pham vi phai cong khai.
D;mh muc,‘danh sach di san van hoa; ndi dung bao guén, tu Céng thQng tin dién tir;
Di sdn van hoa va | bo, phuc hoi di tich da dugc phé duyét va cong bo tai dia | niém yét; hinh thac | Phong Van hoa — Xa
17 A < 1. A R ; C o A : . : a
hoat dong van hoa | phuong; cac thong tin van hoa thudc pham vi phai cong | cong khai tai dia | hdi
khai. phuong
Lao dong, cén bé, Thong tin thi truong lao dong theo quy dinh; thong tin ve Céng théng tin dién tir; | Van phong HDND va
o > tuyen dung, st dung, quan ly can b, cong chuc; thong tin | - , o . o, \
18 | cong chuc, khoa hinh thac cong khai | UBND; cac phong
hoc va luu trit vé danh muc, két qua chuong trinh, dé tai khoa hoc; danh theo quy dinh chuyén mén
. muc hd so, tai liéu lwu trir thudce pham vi phai cong khai. :
Théng tin vé dich vu va quy trinh, thoi han xir 1y, két qua |
. .. | cung cap dich vu sy nghi¢p cong co ban, thiét yéu cua don | Cong thong tin dién tu; | Trung tdm Phuc vy
Dich vu sy nghiép A A ae o 1a | s , o
n <1 vi thuc pham vi quan ly; quy trinh, thoi han va két qua xir | BO phan Mot cira; hé | hanh  chinh  cong
19 | cong va dich vu X L “ .
n X 1y dich vu cong truc tuyen thong tin vé bao dam chét lugng | thong cung cap dich vu | phuong; cac phong
cong truyc tuyen A A A
dich vu cong truc tuyén va két qua danh gia mic do phd | cong chuyén moén
cap, kha nang tiép can.
2 :. z | Kéhoach chuyén d6i s6 duoc phé duyét; thong tin vé tiéu Van phong HDND va
Chuyén doi o, chuan, quy chuéan k¥ thuat doi v6i nén tang s6 dung chung; | . o g UBND; Phong Kinh té
20 | khoa hoc va cong . | Cong thong tin dién tur ’

nghé

két qua danh giad muc do chuyén dbi sé thudc pham vi
phuong.

(Iimh vyc khoa hoc,
cong nghé)
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Stt

Nhom thong tin

Noi dung théng tin phai cong khai tai UBND phudng
Téan Hung

Hinh thire cong khai
chi yéu

Pon vi cung cap, cip
nhat

21

Danh muc thong
tin va dau moi
cung cap thong tin

Danh muyc thong tin phai dugc cong khai; t€n, dia chi, sO
dién thoai, dia chi thu dién tur cua don vi dau mdi tiép nhan
yéu ciu cung cap thong tin; dia chi cac kénh cong khai, cung
cap thong tin theo yéu cau.

Chuyén muc “Tiép can
thong tin” trén Cong
thong tin dién tr; niém
yét tai tru s¢&

Van phong HDND va
UBND  phuong/Ban
Bién tap Cong Thong
tin dién tr phuodng

22

Céc thong tin khac
theo quy dinh cua
phap luat

Cac thong tin khac ma phap luét quy dinh phai cong khai,
bao gom thong tin phai cong khai theo phap luat vé dat dai,
ngan sach, dau tu cong, dau thau, phong chdng tham nhiing,
thuc hién dan chu ¢ co s, thu tuc hanh chinh va cac phap
luat chuyén nganh khac.

Theo hinh thic cong
khai do phdp luat
chuyén nganh quy dinh

Cac phong chuyén
mon theo Iinh vuc

II. NGUYEN TAC CAP NHAT VA QUAN LY DANH MUC
1. Vé cip nhat thong tin

- Danh muyc nay la danh muc khung, dugc cap nhat thuong xuyén theo thong tin thuc té phat sinh va theo quy dinh phap luat.

- Dbi véi timg thong tin cu thé khi phét sinh, don vi, cac phong chuyén mon, don vi tao ra hodic dang quéan 1y thong tin co trach
nhiém chuyén thong tin cho Van phong HDND va UBND phudng - don vi ddu mdi cung cép thong tin dé cap nhat vao Danh muc va
t6 chirc cong khai theo quy dinh (Piéu 7 Nghi dinh 337/2026/ND-CP quy dinh don vi tao ra thong tin phai xac dinh thong tin thudc
dién cong khai va chuyén cho ddu mdi; ddu méi c6 trach nhiém 1ap, cap nhat Danh muc).

2. Thong tin chi tiét phai dwoc cAp nhat theo tirng tai liéu

Khi cap nhat mdt tai liéu cu thé vao Danh muc, thuc hién theo bang sau:

Stt

Tén van ban/ho so, tai liéu

S6, ky hiéu | Ngay tao lap

Hinh thirc cong khai

Dia chi truy cap

Ding trén Cong TTDT/Niém yét tai ...

3. Vé hinh thic cong khai
Péi voi thong tin ma phap luat chuyén nganh da quy dinh hinh thirc cong khai thi thuc hién theo phép luat chuyén nganh.
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Péi véi truong hop phap luat khong quy dinh cy thé hinh thirc, UBND phudng lua chon hinh thirc pht hop, trong d6 wu tién
dang tai trén Cong thong tin dién ti/Chuyén muc “Tiép can thong tin”, dong thoi thuc hién niém yét hodc cac hinh thic khac khi
can thiét. Diéu 18 Luat 01/2026/QH16 quy dinh truong hop phap luat khong quy dinh thoi diém cu thé thi théng tin phai duoc
cong khai cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay tao ra thong tin.

Luwu y: Thong tin thuoc pham vi bi mat nha nudc, thong tin khong dugc tiép can, thong tin tiép can co diéu kién hodc thong
tin c6 nd1 dung phai bao v¢ theo quy dinh phap luat khong thudc pham vi cong khai cua Danh muc nay. Truong hgp mot van ban,
ho so, tai liéu ¢o ca phén thong tin khong dugc tiép can, thong tin tiép can ¢6 diéu kién va phﬁn thong tin dugc tiép can thi thuc
hién ra soat, tich phan thong tin duoc phép tiép can dé cung cap theo quy dinh ctia phap luét.
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