UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG TAN HUNG Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 395/KH-UBND Tan Hung, ngay 20 thang 10 nam 2026
KE HOACH

T6 chirc bau cir Té trudng cac toé dan phéd nhiém ky 2025 - 2030
trén dia ban phwong Tan Hung

Can ctr Luat T6 chic chinh quyén dia phuong ngay 16 thang 6 nim 2025;

Can ctr Luat Thyc hién dan chu & co s& ngay 10 thang 11 nam 2022 (duoc
stra doi, bo sung nam 2024 va nam 2025);

Can ctt Nghi dinh 59/2023/ND-CP ngay 14 thang 8 nam 2023 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Thuc hién dan chu & co so;

Can cir Nghi dinh s6 185/2026/ND-CP ngay 26 thang 5 nim 2026 cua
Chinh phu quy dinh vé t6 chtrc, hoat dong cua thon, té6 dan phd va ché do, chinh
sach doi véi nguot hoat dong khong chuyén trach ¢ thon, té6 dan pho;

Can ctr Quyét dinh s6 78/2026/QD-UBND ngay 24 thang 9 nim 2026 cua
Uy ban nhan dan thanh ph6 ban hanh Quy ché t6 chtic va hoat dong cua thon, t6
dan phd trén dia ban thanh phd Hai Phong; Quyét dinh sé 79/2026/QD-UBND
ngay 24 thang 9 nam 2026 cua Uy ban nhan dan thanh pho ban hanh Quy dinh
tiéu chuan, nhiém vu va viéc quan 1y, str dung, dao tao, bdi dudng dbi véi ngu01
hoat dong khong chuyén trach va ngudi tham gia hoat dong ¢ thon, té dan phd
trén dia ban thanh phd Hai Phong;

Can ctt Cong van sd 6066/SNV-XDCQ&CTTN ngay 02 thang 10 nim
2026 ctia S& Noi vu vé viée hudng dan bau, cho thdi lam nhiém vu Trudéng thon,
To trudng t6 dan pho;

Can ct Nghi quyét s6 16/NQ-HPND ngay 26 thang 6 nim 2026 cua Hoi
ddéng nhan dan phuong Tan Hung vé viéc sap xép, to chuc lai té dan phd dé
thanh 1ap t6 dan phé méi va doi tén to dan phd trén dia ban phuong Tan Hung;

Can ct Théng bao sé 232-TB/PU, ngay 20 thang 10 nim 2026 cta Ban
Thuong vu Bang uy phuong vé to chuc bau cir To trudng to dan pho va thanh
vién Ban Thanh tra nhén dan phuong Tan Hung nam 2026;

Trén co s thdng nhat voi Ban Thuong tryc Uy ban Mat tran T6 quéc Viét
Nam phuong Tan Hung, Uy ban nhan dan phuong Tan Hung x@y dung Ké
hoach t6 chac bau cir To trudng cac to dan pho nhiém ky 2025 - 2030 trén dia
ban phuong, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich
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- T6 chuc bau cir T truong to dan phd trén dia ban phuong bao dam su
lanh dao tryc tiép, toan dién cua cap ay, sy quan ly caa chinh quyén va phat huy
quyén 1am chu tryc tiép caa Nhan dan trong viéc lya chon nguoi dai dién, to
chtrc va diéu hanh cac hoat dong tu quan caa cong dong dan cu.

- Théng qua bau T6 trudng té dan phéd lya chon nguoi cd pham chat dao
duc tét, 6 uy tin, tinh than trach nhiém, nang luc té chuc, diéu hanh, van dong
Nhan dan va c6 kha ning phdi hop thuc hién nhiém vu duoc cap uy, chinh
quyén va cong dong dan cu giao.

- Kién toan d6i ngii T6 trudng té dan phd sau sap xép, to chuc lai t6 dan
phé theo hudéng on dinh, ké thira, phu hop véi yéu cau nhiém vy trong tinh hinh
méi; gop phan nang cao hiéu qua hoat dong cua hé thdng chinh tri & co s, ting
cuong doan két trong cong dong dan cu.

2. Yéu cau

- Viéc bau ctr T6 trudng toé dan phd phai dan chi, cong khai; dam bao su
lanh dao, chi dao cua cac cap ty Pang, chinh quyén; su phdi hop chit ché cua
Uy ban Mit tran T6 qudc va céc td chie chinh trj - X8 hoi trong cong tac tuyén
truyén, van dong Nhan dan tham gia thuc hién.

- Qua trinh thuc hién phai dam bao ding trinh tu, tha tuc theo quy dinh phap
luat; bao dam an ninh chinh tri, trat tu, an toan xa hoi.

I1. TIEU CHUAN CUA TO TRUONG TO DAN PHO

1. Nguoi dugc gigi thidu ang ca To truong t6 dan phd phai dap ung tiéu
chuan quy dinh tai Biéu 7 Nghi dinh s6 185/2026/NP-CP va c4c tiéu chuan quy
dinh tai khoan 2 Biéu 3 Quyét dinh s 79/2026/QD-UBND cua UBND thanh
phd Hai Phong, cu thé:

a) La cbng dan Viét Nam cu tra thuwong xuyén tai dia ban phuong; tir dua
21 tuoi trd 1én, vu tién nguoi trong do tuoi lao dong theo quy dinh; co6 du stc
khoe dé hoan thanh nhiém vu va chuc trach duoc giao.

b) C6 pham chét dao duc tt, gwong mau, c6 uy tin trong cong dong dan
cu, dugc Nhan dan tin nhiém; ban than va gia dinh gwong mau vé dao duc, 16i
song, chap hanh tot chu truong cua Bang, chinh sach, phap luat caa Nha nudc.

c) C6 kién thuc van hoa, niang Iyc, kinh nghiém va phuong phap van dong,
t6 chizc Nhan dan thuc hién tét cac cong viéc tu quan cua cong dong dan cu va
trién khai c6 hiéu qua cac nhiém vu do cap uy, chinh quyén cip xa giao; khuyén
khich ngudi 6 trinh 6 chuyén mén phil hop véi yéu cau hoat dong cua thén.

d) C6 kha nang ung dung cdng nghé théng tin phd hop vai yéu cau nhiém
vy; c6 kha niang 1ap ké hoach, tong hop, thong ké, bao céo va thuc hién céc
nhiém vu theo quy dinh.
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d) Khéng trong thoi gian bi xur ly ky luat, bi truy ctru trdch nhiém hinh su
hodc dang chap hanh ban an, quyét dinh cta Toa an.

e) Vé do tudi: Tai thoi diém bau hoic chi dinh chic danh T truong to
dan pho lan dau khéng qué 65 tuoi;

g) Vé trinh d6 chuyén mén, nghiép vu: C6 trinh do tir trung cap tro Ién;
uu tién nguoi cé trinh dd chuy&n mén, nghiép vu cao hon;

h) Vé trinh d6 tin hoc: C6 kha nang ng dung cong nghé thong tin (sogn
thdo van ban, sir dung phan mém qudan ly, hé théng thdng tin phuc vu hoat déng
cua chinh quyén va cac #ng dung dién tir, C4C nén tang sé co ban co lién quan)
dé trién khai nhiém vu tai to dan pho;

* Trudng hop tai thoi diém Uy ban nhan dan phuong ban hanh quyét dinh
cong nhan chic danh T6 truong t6 dan phd ma chua dap tng tiéu chuan quy
dinh tai diém g, h néu trén thi phai ¢am bao tiéu chuan theo quy dinh trong thoi
han 36 thang (tinh tir ngay 05/10/2026 - Ngay c6 hiéu lyc thi hanh cia Quyet
dinh sé 79/2026/0P-UBND cua UBND thanh pho Hdi Phong). Hét thoi han trén
ma chua dap Gng tiéu chuan thi co quan c6 tham quyén thuc hién viéc cho thoi
lam nhiém vy To truong to dan pho theo quy dinh.

I11. NOI DUNG THUC HIEN
1. Pham vi thuc hién

T6 chirc bau T truong té dan phd tai 15 to dan phé trén dja ban phuong,
bao dam mdi to dan phd sau khi té chic bau, lva chon dugc To trudng to dan
phd nhiém ky 2025 - 2030 dam bao tiéu chuan, du nang lyc, trinh do, uy tin dé
lanh dao, chi dao diéu hanh hoat dong cua to dan phé theo quy dinh.

2. Hinh thitc bau ci

Bau tai cudc hop cua cong dong dan cu bang hinh thire gio tay biéu quyét
hoac bé phiéu kin; truong hop khong co du dai dién cua trén 50% tong sé ho gia
dinh tai cong ddng dan cu tham du hop thi chuyén sang hinh thirc phét phiéu lay y
kién ting ho gia dinh. Quyét dinh cua cong dong dan cu vé bau T6 truong to dan
phd duoc théng qua khi co trén 50% tong sé dai dién ho gia dinh trong to dan
phd tan thanh.

3. Ngay bau cir va dia diém bau cir

Bao dam thoi han khong qua 06 thang ké tir ngay c6 quyét dinh chi dinh
To truong to dan pho 1am thoi. Dy kien thoi gian t6 chirc dong loat vao Cha
nhdt, ngay 29 thang 11 nam 2026 tai cac nha van hoa va cac dia dicm thuan loi,
phu hop véi diéu kién thuc té do to dan pho lya chon.

4. Ban hanh Ké hoach va Quyét dinh céng bd ngay to chic bau cir

Chu tich UBND phuong ban hanh Quyét dinh t6 chac bau Té truong to
dan pho; chu tri, phoi hop véi Ban Thuong truc Uy ban Mat tran T quoc Viét
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Nam phuong xay dung ké hoach, huéng dan nghiép vu va to chuc trién khai ké
hoach cham nhat 20 ngay trudc ngay té chirc cuoc hop cua cong dong dan cu dé
bau To truéng to dan pho.

Quyét dinh t6 chiic bau T truong to dan phd va cac van ban lién quan dugc
thong bao dén Nhan dan, niém yét tai nha vin hoa cua t6 dan pho va théng tin trén
hé thong truyen thanh hoac hinh thirc phu hop khac, cham nhat 07 ngay trudc ngay
bau cur.

5. Cdng tac gi6i thiéu nguwoi &eng cir To trweéng té dan phéd

- Trudng ban cong tac Mit tran ¢ té dan phé té chtc cudc hop Ban cong
tac Mit tran & to dan phd dé du kién danh sach ngudi ¢ng cir T trudng to dan
phd, béo céo cap uy chi bo to dan phd dé thdng nhét gidi thiéu it nhat 01 nguoi
raang ctr To truang to dan pho.

- T6 chirc cudc hop Ban cdng tac Mit tran & T dan phé sau khi c6 y kién
cua cap uy chi bo t6 dan phd dé quyét dinh danh sach chinh thic nhitng nguoi
tng cu (it nhat 01 nguoi). Noi dung cudc hop phai duoc 1ap thanh bién ban (theo
Mdu so 05 kém theo Ngh; dinh 59/2023/NP-CP kém theo) va gui téi Uy ban
nhan dan phudng (qua Phong Vin hod-X& hgi) cham nhat 15 ngay trudc ngay to
chtc cudc hop cua cong dong dan cu dé bau, To truong to dan phd.

- Viéc gioi thiéu nguoi tng cir To truong to dan phd phai bao dam dan
chu, cdng khai, ding tiéu chuan, diéu kién; chi trong lya chon nguoi cd uy tin,
tinh than trach nhiém, ning lyc van dong Nhan dan va kha niang thuc hién nhiém
vu tai dia ban dan cu.

6. Thanh lap To6 bau cir

Chu tich Uy ban nhan dan phuong quyét dinh thanh 1ap T6 bau ctr & ting
t6 dan phd cham nhat 10 ngay truéc ngay toé chic cudc hop cua cong ddng dan
cu dé bau To truong to dan phd, sau khi thong nhat véi Ban Thuong truc Uy ban
Mt tran T6 qudc Viét Nam phudng.

- T6 bau cir gom: Pai dién Ban cong tac Mt tran ¢ to dan phé l1am Tb
tredng; thanh vién 1a dai dién céc to chirc doan thé, chinh tri - xa hoi va dai dién
ho gia dinh ¢ t6 dan pho (khong phdi la nguwot g ci To truong to dan pho).

- Quyét dinh phai duoc thong bao dén Nhan dan ¢ t6 dan phé trén hé
thong truyén thanh, niém yét tai nha van hoa t6 dan pho va cac hinh thirc khac
cham nhat 07 ngay truéc ngay bau cu

- T6 bau ctr ¢6 trach nhiém chuan bi cac diéu kién to chtc bau cr; 1ap, ra
soat danh sach cir tri dai dién ho gia dinh theo quy dinh (chdm nhdt 07 ngay
tréc ngay té chirc cuge hop cua cong dong ddn cu dé bau Té trueng té dan
phd); chuan bi dia diém, ra soat hom phiéu, phiéu bau va cac tai liéu lién quan;
t6 chtic cudc hop cong dong dan cu dé biéu quyét theo quy dinh.
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Truong hop cudc hop khong du dai dién ho gia dinh tham du dé c6 thé dat
ty 18 biéu quyét theo quy dinh, T6 bau cir 1ap bién ban, bao cao UBND phudng
dé Chu tich UBND phudng xem xét, quyét dinh lua chon hinh thac phat phiéu
lay y kién dén dai dién ho gia dinh. Sau khi Chu tich UBND phuong quyét dinh
lya chon hinh thuc phat phiéu 1y kién, T6 bau ctr to chic phét phiéu ldy y kién
dai dién ho gia dinh va thuc hién kiém phiéu, 1ap bién ban va bao céo két qua
bau ctr theo quy dinh.

Truong hop khong xac dinh duwgce nguoi tring cir sau khi bau, T6 bau cir
b&o cdo UBND phuong xem xét, quyét dinh to chuc bau lai.

7. Tién hanh bau cir

7.1. Bau Té trwong té dan phé tai cugc hop cong dong din cw

- T6 bau cur triéu tap va chu tri cudc hop cua cong dong dan cu dé bau To
truong to dan pho.

- Thanh phan tham du cudc hop caa cong dong dan cu gom: T6 truong to
dan phé, Ban cong tac Mat tran & t6 dan pho va dai dién cac ho gia dinh trong t6
dan pho.

- Xéac dinh nguoi tring cir T6 truong to dan phé: Nguoi trang cir To
truong t6 dan phd phai dat trén 50% tong sé dai dién ho gia dinh trong to dan
phd tan thanh (theo khodn 1 Piéu 21 cua Ludt thuc hién dan chii ¢ co s6).

- Trinh tu t6 chtic cudc hop bau T6 truéng té dan phd.

(Chi tiét tai Phy luc 01 kém theo Ké hoach).

7.2. Trwong hep té chirc phat phiéu ldy y kién cia hé gia dinh dé Nhan
dan ban va quyét dinh bau Té trwong té dan phé

- Biéu kién thyuc hién: Truong hop di té chirc cudc hop cong dong dan cu
nhung khong cé du dai dién ho gia dinh tham du (khong du trén 50% dai dién ho
gia dinh trong t6 dan phd); To bau cir 1ap bién ban xac nhan tinh trang cudc hop
khong du diéu kién va bao cdo Chu tich UBND phuong cho phép thuc hién phét
phiéu lay y kién dén dai dién ho gia dinh.

Trén co s& béo cdo, Chu tich UBND phuong xem xét, quyét dinh lua
chon hinh thurc phat phiéu lay y kién. Sau khi c6 quyét dinh, To truong t6 dan
phd 1am thai phéi hop véi Truong ban cong tac Mit tran xay dung ké hoach,
thanh 1ap T6 phat phiéu va t chtc thuc hién theo quy dinh.

- Quy trinh thyc hién lay phiéu.

(Chi tiét tai Phu luc 02 kém theo Ké hogach)

8. Cong nhan két qua bau cir

- Cham nhit 05 ngay 1am viéc ké tir ngay ké tir ngay két thic cudc hop hoic
két thuc thoi han lay y kien bang phiéu, quyét dinh da duoc cong dong dan cu biéu
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quyét théng qua phai duoc giri dén UBND phuong va Ban Thuong truc Uy ban
MTTQ Viét Nam phuong.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc quyét dinh da
duoc cong dong dan cu biéu quyét thong qua, UBND phuong xem xét, quyét dinh
cdng nhan nguoi trang ct TH trudng t6 dan phd hoic quyét dinh bau lai; truong
hop khong ban hanh quyét dinh céng nhan hoic quyét dinh bau lai thi phai tra loi
bang vin ban va néu rd ly do. To truong té dan phéd chinh thic thuc hién nhiém
vu quyén han khi ¢6 quyét dinh céng nhan caa Cha tich UBND phuong.

9. Thoi gian dw kién thuc hign
(Chi tiét tai Phu luc 02 kém theo Ké hoach)
IV. KINH PHI THUC HIEN

Kinh phi to chiic bau T6 truong t6 dan phé duoc bao dam tir ngan sach
phuong theo phan cip ngan sach va cac ngudn kinh phi hop phép khéc.

V. TO CHUC THUC HIEN
1. Phong Van hoa - X4 hoi

- Chu tri tham muu Uy ban nhan dan phuong, Cha tich Uy ban nhan dan
phuong ban hanh ké hoach t6 chtic bau cir va cac quyét dinh lién quan: Quyét
dinh cong bd ngdy bau ctr, Quyét dinh thanh 1ap T bau ctr va Quyét dinh cong
nhan nguoi trang ctr TO trudng to dan phd nhiém ky 2025 - 2030 theo quy dinh.

- Chu tri theo d&i, phdi hop voi Uy ban Mit tran T6 qudc Viét Nam
phuong hudéng dan cac t6 dan phd trién khai cong tac bau cir to truong to dan
phé nhiém ky 2025 - 2030; tong hop, bao cio Uy ban nhan dan phuong vé tinh
hinh va két qua thuc hién; kip thoi tham muu UBND phudng xir Iy nhiing kho
khan, vuéng méc, truong hop phét sinh trong qua trinh to chire bau To trudng to
dan phd trén dia ban phuong.

- Chuan bi cac diéu kién can thiét: cic mau biéu bién ban, trang thiét b,
dung cu phuc vu (hom phiéu, phiéu bau, van phong pham, bang niém yét danh
sach dai dién ho gia dinh...); tuyén truyén tryc quan vé cong tac bau cu. Xay
dung du toan kinh phi bao cao Uy ban nhan dan phuong (qua Phong Kinh té) dé
trién khai thyc hién theo quy dinh.

- Tong hop, tham muu Uy ban nhan dan phudng gui quyét dinh, ké hoach
va béo cao két qua bau cir vé UBND thanh pho va S¢ Noi vu theo ding tién do
yéu cau.

2. Van phong HDND va UBND

- Phéi hop v&i Phong Vian hoa-Xa hoi va cac co quan, don vi ¢6 lién quan
tham muu UBND phuong trong viéc to chtic, trien khai ké hoach bau cu To
truong to dan pho.
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- Ping tai cac thong tin lién quan dén cong tac didu hanh vé bau To
trudng to dan pho trén Cong Thong tin dién tir ciia phuong.

3. Phong Kinh té

Tham muu Uy ban nhan dan phuong bé tri kinh phi phuc vu cong tac bau
ctr T truong té dan phd theo quy dinh. Hudng dan viéc 1ap du toan, sir dung,
thanh quyét toan kinh phi theo diing quy dinh; bao dam kinh phi dugc cap kip
thoi, dung muc dich, tiét kiém, hiéu qua va dung ché do.

4. Trung tdm Dich vu sy nghiép cOng

Tang thoi luong tin bai tuyén truyén vé cbng tac bau cir To truong to
dan phé nhiém ky 2025 - 2030 trén hé théng truyén thanh, cac nén tang so,
mang xa hoi (Zalo, Facebook...) caa phuong; thuong xuyén cap nhat thoi gian,
dia diém, noi dung lién quan dén codng tac bau cir, gop phan nang cao nhan
thizc Nhan dan tich cuc tham gia bau cir dén khi két thic cong tac bau cu.

5. Cong an phuong

- Phéi hop véi to dan phé ra soat, xac dinh sé luong va danh sach ho gia
dinh trén dia ban phuong, 1ap danh sach dai dién ho gia dinh tham gia bau cir To
truong to dan phd nhiém ky 2025-2030; bao cdo UBND phuong (qua phong
Vin hoa - Xa hoi) s6 luong céc ho gia dinh theo Phu luc 03 giri kém.

- Xay dung ké hoach, phan cong can bo phu trach ting t6 dan phé; chi
déng nam tinh hinh, trién khai cac bién phap bao dam an ninh chinh tri, trat tu,
an toan xa hoi trudc, trong va sau ngay bau T truong to dan phé; kip thoi xir ly
cac tinh hudng phat sinh, gop phan bao dam ngay bau cir dién ra an toan, ding
quy dinh trén dia ban phuong.

6. Pé nghi Uy ban MTTQ Viét Nam phuong

- Chi dao, huéng dan Ban Céng tac Mit tran cac té dan phé thuc hién
dung quy trinh gigi thiéu nguoi tng cir To trudng t6 dan pho theo quy dinh; chd
trong ngudi c6 pham chat, uy tin, ning luc, tinh than trach nhiém, c6 kha ning
tap hop va van dong Nhéan dan.

- Chu tri, phéi hop véi UBND phuong huéng dan nghiép vu cho Ban
Cong tac Mat tran va To6 bau cu;

- Tuyén truyén, van dong doan vién, hoi vién va cac tang I6p Nhan dan tham
gia bau to truong t6 dan pho va to chac giam sat qué trinh trien khai thuc hién.

- Chi dao Ban Cong tac Mat tran cac t6 dan phéi hop véi Chi bd t6 dan
phd, T6 bau cu: (1) T chic hop cong dong dan cu dé théng bdo nhan sy dén
toan thé dai dién cac ho gia dinh trong t6 dan phd; (2) Phdi hop chuan bi cac
diéu kién té chuc cudc hop cong ddng dan cu, hudng dan Nhan dan thao luan,
biéu quyét dan cha, khach quan; (3) Hoan thanh viéc gioi thiéu ngudi ung ctr,
lap bién ban va gui hd so vé UBND phuong dung thoi gian quy dinh.
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- Chi dao Doan Thanh nién, HGi Lién hiép Phu nar, H6i N6ng dan, Hoi
Cuu chién binh phuong can cir chire nang, nhiém vu phdi hop véi Chi bo, Ban
Cong tac Mat tran va To trudng to dan phé 1am thoi: (1) Tuyén truyén, van dong
doan vién, hoi vién va Nhan dan hiéu rd muc dich, y nghia, tiéu chuan T truéng
t6 dan phd va tich cuc tham gia bau Té truong to dan phd; ndm tinh hinh, tam
tu, nguyén vong ciia Nhan dan; kip thoi phan anh nhitng van dé phét sinh voi
Thuong tree Uy ban MTTQ Viét Nam phuong va UBND phuong; (2) Phdi hop
van dong Nhan dan giir gin doan két, chip hanh quy dinh, tham gia day du cac
cudc hop va thuc hién quyén lya chon Té trudng té dan phd; (3) Tham gia hd trg
cong tac to chirc bau T6 truong to dan phd khi duoc moi.

7. C4c t6 dan phé

- Chu dong xay dung ké hoach va phdi hop t6 chirc thuc hién tét cong tac
bau cur To truong to dan pho tai dia ban.

- Pé ngh; Chi bé cac T dan pho: (1) Lanh dao, chi dao cong tac chuan bi
va té chuc bau T trudng to dan phd tai dia ban; dinh hudng Ban Cong tac Mat
tran ra soat, lua chon, gigi thiéu nhan su c6 uy tin, nang luc, Kinh nghiém, dugc
Nhan dan tin nhiém; (2) Quan tim lanh dao, chi dao cac t6 chic chinh tri - xa hoi
phdi hop véi Ban Cong tac Mit tran to dan phd tuyén truyén, van dong Nhan
dan tham gia bau cir To truong To6 dan phé day du, trach nhiém, dam bao ding
quy dinh; (3) Chu dong nam tinh hinh tu tuéng, du luan trong can bo, dang vién
va Nhan dan; kip thoi phdi hop véi MTTQ, Cong an phuong va UBND phuong
giai quyét nhirng van dé phét sinh, bao dam doan két, 6n dinh tai dia ban.

- Ban Céng tac Mt trdn cac Té dan phé: (1) Thuc hién quy trinh hiép
thuong, gidi thiéu danh sach nguoi tng cir; cir dai dién tham gia To bau cir theo
quy dinh; phdi hop chuan bi cudéc hop cong dong dan cu, hudng dan Nhan
dan thao luan, biéu quyét, giam sat qua trinh kiém phiéu, 1ap bién ban; (2) Phoi
hop véi T truang to dan phd 1am thoi cung céc té chic chinh tri - X3 hoi ¢ t6
dan pho tuyén truyén, van dong Nhan dan tham gia day du, trach nhiém day du
cudc hop cong dong dan cu; (3) Phéi hop véi To bau cir trong viéc to chirc cudc
hop, bau, kiém phiéu; truong hop phai phét phiéu 1ay y kién dai dién ho gia dinh
thi phdi hop tuyén truyén, thong bao va thuc hién theo dung quy dinh.

- T6 truong té dan pho 1am thei: (1) Phéi hop cing Cong an phuong ra
soat lap danh sach dai dién ho gia dinh tham gia bau cir T truong T6 dan phd
theo tinh hinh cu trG thuc té tai dja phwong, cap nhat, hoan chinh danh séch
dai dién ho gia dinh trén dia ban to6 dan phé; (2) Thuc hién niém yét Danh sach
cong khai tai nha van hoa to dan phd va tai cac diém sinh hoat cong ddng cham
nhat 14 07 ngay trudc ngay to chic cudc hop cong dong dan cu; (3) Ra soat, dé
xuat danh sach nhan sy tham gia T bau ct va bdo cdo Uy ban nhan dan
phuong (qua Phong Vian hoa-X& hoi) xem xét, quyét dinh thanh l1ap T6 bau
ctr theo quy dinh.
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- Té bau cit: (ngay khi dwoc Chu tich Uy ban nhan dan phwong ban hanh
Quyét dinh thanh Idp) c6 trach nhiém: (1) Chuan bj cac diéu kién té chic cudc
hop cong dong dan cu; (2) Thong béo thoi gian, dia diém, ndi dung cudc hop
cong dong dan cu; (3) Kiém tra danh sach dai dién ho gia dinh; (4) Diéu hanh
cudc hop bau cir; hudng dan thé I1& biéu quyét hoic bo phiéu; to chic kiém
phiéu; 1ap bién ban cudc hop, bién ban kiém phiéu; bao dam viéc kiém phiéu,
lap bién ban, cong bd két qua cong khai, minh bach, khach quan; (5) Hoan thién
hd so giri vé UBND phuong, Uy ban Mit tran T qudc Viét Nam phuong theo
quy dinh.

Truong hop phai liy phiéu dén dai dién ho gia dinh thi thuc hién dung
trinh tu, bao dam chinh xac, khach quan.

8. Cac phong, té chirc hanh chinh, don vi lién quan

Theo chirc nang, nhiém vy dugc giao o trach nhiém phdi hop véi Phong
Vin hoa-Xa hoi trién khai thyc hién tét cong tac tuyén truyén vé bau To6 truong
t6 dan phd; van dong can bo, cong chic, vién chiic, nguoi lao dong va Nhan dan
tich cuc tham gia dé cudc bau cir dung quy dinh, an toan va hiéu qua.

Trén day 1a Ké hoach t6 chirc bau cir T6 truong cac to dan phd nhiém ky
2025-2030, UBND phuong Tan Hung Yéu cau cac co quan, don vi ¢6 lién quan
nghiém tdc trién khai thyuc hién Ké hoach nay. Trong qué trinh thuc hién, néu c6
noi dung can diéu chinh, bd sung, cac co quan, don vi phan anh vé UBND
phuong (qua Phong Vin héa - X& héi) dé tong hop, tham muu UBND phudong
xem xét, chi dao giai quyét..

N(J"éﬁ’éﬁ';-’ b ohé (@ ) TM. UY BAN NHAN DAN
- thanh pho (dé b/c), <

- S& Noi vu (dé b/c); CHU TICH
- TT Pang uy, TT HDND phuong;

- Lanh dao UBND phuong;

- Uy ban MTTQVN phuong;

- Céac co quan, don vi thudc phuong;
- Trung tam DVSNC (dé tt);

- C4c to dan phb;

- Cong TTOT phuong;

- Luu: VT, VHXH.

Vu Cong Than
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6iu P udng to dan phéd

- T bau cur triéu tap va chu tri cudc hop cua cong dong dan cu dé bau To
trudng to dan pho.

1. T6 chirc cudc hop

- Thanh phan tham du cudc hop cua cong dong dan cu gdm To truéng to
dan phd, Ban cong tac Mit tran & T6 dan phd va dai dién cac ho gia dinh trong T
dan phd.

Lueu y: Dai dién ho gia dinh 12 nguoi c6 nang luc hanh vi dan sy day du,
c6 kha nang dai dién dugc cho cic thanh vién ho gia dinh; truong hop ho gia
dinh khong c6 nguoi c¢6 nang luc hanh vi dan su day du thi dai dién ho gia dinh
1a nguoi duoc cac thanh vién ho gia dinh théng nhat dé ctr hoac uy nhiém.

- Thoi gian, dia diém t6 chac cudc hop phai thuan loi, phu hop véi diéu
kién thuc té dé cong dong dan cu tham gia day du.

- Thong tin vé cudc hop cua cong dong dan cu (theo Mau sé 01 kém theo
Nghi dinh 59/2023/NP-CP) phai dugc thong bao dén thanh phan tham du bang
mét trong cac hinh thtc sau: Gidy moi, thong bao truc tiép dén tirng ho gia dinh,
qua hé théng truyén thanh cua t6 dan phé, dién thoai, cac tng dung mang xa hoi
hoat dong hop phap theo quy dinh cua phép luat do t6 dan phé théng nhat thiét
lap va duoc niém yét cong khai tai nha van héa, cac diém sinh hoat cong dong
cua to dan pho.

(Thoi gian théng tin trude 02 ngay truée khi té chic cuge hop cua cong
dong dén cur @é bau Té truong Té dan pho)

2. Trinh tu to chirc cude hop bau T6 trudng to dan pho

Buéc 1: Nguoi chu tri cudc hop cua cong dong dan cu tuyén bd ly do,
gidi thiéu dai biéu; thdng qua chuong trinh cudc hop; gisi thiéu ngudi dé cudc
hop biéu quyét cir 1am thu ky cudc hop. Thu ky cudc hop duoc quyét dinh khi
c6 trén 50% dai dién ho gia dinh tham du cudc hop gio tay biéu quyét ddng .
Can ctr noi dung cua cudc hop, nguoi chu tri hodac nguoi dugc phén cong thuc
hién viéc cong bd cac quyét dinh, vin ban lién quan theo chuong trinh cudc hop.

Buwéc 2: Ngudi tham du cudc hop thao luan vé nhitng néi dung dugc ngudi
chu tri hoac ngudi dugc phan cong trinh bay.

Tai cudc hop cua cong dong dan cu dé bau To trudng to dan phd, dai dién
Ban cong tac Mat tran ¢ T6 dan phd gioi thiéu danh sach ngudi ang cir To
truong to dan phd, do Ban cong tac Mat tran ¢ T6 dan phé da théng nhat vai cap
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ty chi b T6 dan phd va dé nghi dai dién ho gia dinh tham dy cudc hop tu Gng
ctr hodc dé ctr nguoi co du tiéu chuan diéu kién dé tham gia bau.

Két thuc thao luan, ngudi chu tri cudc hop tong hop céc y kién thao luan,
dé xuat nhitng noi dung can duoc biéu quyét va phuong an biéu quyét bang hinh
thire gio tay hodc bo phiéu kin dé ngudi tham dy biéu quyét lua chon.

(Phuong an duwoc lya Chon khi co trén 50% dai dién ho gia dinh tham dy
cugc hop gio tay biéu quyét dong y).

Buwdéc 3: Biéu quyét ddi véi nhitng ndi dung di duoc thao luan vé viéc bau
T6 truong té dan phd

- Pbi véi hinh thic biéu quyét gio tay, két qua biéu quyét duoc kiém dém
ngay tai thoi diém biéu quyét va dugc ghi vao bién ban cudc hop.

- B6i véi hinh thic biéu quyét bang bo phiéu kin, nguoi cha tri cudc hop dé
xuat s6 luong va danh sach Ban kiém phiéu tir 03 dén 05 nguoi (gom Trudng
ban va cac thanh vién) dé dai dién ho gia dinh tham du cudc hop biéu quyét
bang hinh thic gio tay. Ban kiém phiéu duoc quyét dinh khi c6 trén 50% dai
dién ho gia dinh tham dyu cudc hop gio tay biéu quyét déng y. Ban kiém phiéu
huéng dan thé ¢, cach ghi phiéu, boé phiéu va tién hanh phat phiéu. Sau khi két
thiuc bo phiéu, Ban kiém phiéu tién hanh kiém phiéu (Trong qua trinh kiém
phiéu, Ban kiém phiéu moi 02 dai dién hé gia dinh tham dw cugc hop khong phdi
la nguoi vmg cik ching kién viéc kiém phiéu) va 1ap bién ban kiém phiéu (theo
Mdu sé 02 kém theo Nghi dinh 59/2023/NP-CP). Truéng ban kiém phiéu cong bd
két qua kiém phiéu tai cudc hop.

Bién ban kiém phiéu duoc lap thanh 03 ban va gui kém theo Quyét dinh
cua cong dong dan cu vé Uy ban nhan dan phuong, Ban Thuong truc UBMTTQ
Viét Nam phuong va luu tai T6 dan phd.

Buwéc 4: Ngudi chu tri cudc hop cong bd két qua biéu quyét ddi véi noi
dung biéu quyét va két luan cudc hop. Quyét dinh cia cong dong dan cu duoc
thé hién bang cac hinh thac vian ban: nghi quyét, bién ban cudc hop, ban ghi
nhé, ban thoa thuan cua cong dong dan cu trong d6 thé hién rd noi dung quyét
dinh cua cong ddng dan cu.

Buéc 5: Ngudi tring ctr T6 truong to dan phd ra mét cudc hop. Néu khong
xac dinh dugce ngudi tring cir thi néu rd Iy do khong bau duoc To trudng to dan
phd trong bién ban cudc hop dé bao cao UBND phuong xem xét, quyét dinh
viéc to chirc bau lai.

Ngay sau khi cudc hop két thic, ngudi chu tri cudc hop cé trach nhiém
hoan thién hd so cudc hop (chdm nhdt 05 ngay 1am viéc ké tir ngay két thiic cuge
hop) quyét dinh da duoc cong déng dan cu biéu quyét théng qua (theo Mau so
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03 kém theo Nghi dinh 59/2023/NP-CP) phai duoc gui vé Uy ban nhan dan
phuong va Ban Thuong truc UBMTTQ Viét Nam phuong.

Chu tich UBND phuong ban hanh quyét dinh céng nhan nguoi trdng ctr To
trudng té dan phd theo quy dinh.

3. Truong hep té chic phat phiéu lay y kién caa hd gia dinh dé Nhan
dan ban va quyét dinh bau Té truéng té dan phé

Chu tich UBND phuong quyét dinh lwa chon hinh thic phat phiéu lay y
kién caa dai dién ho gia dinh ddi véi viéc bau T6 trudng to dan phé trong truong
hop t6 dan phd t6 chuc cudc hop ma khong cé du dai dién cua sd ho gia dinh
tham duy dé cd thé dat ty 1& biéu quyét tan thanh theo quy dinh tai khoan 1 Biéu
21 cua Luat Thuc hién dan chu ¢ co so.

Buéc 1. To truong té dan phd 1am thoi phdi hop véi Truong ban cdng tac
Mt tran & To truong to dan phd xay dung Ké hoach to chic phat phiéu lay y
kién dai dién ho gia dinh gdm céc noi dung chinh sau:

- Muc dich, yéu cau, noi dung, thanh phan, thoi gian, thoi han lay y kién.

- Phan cong t6 chuc thuc hién, cac diéu kién bao dam viéc té chirc phat
phidu 14y y kién.

Ké hoach t6 chirc phat phiéu lay y kién dai dién ho gia dinh phai dugc gui
vé Chu tich Uy ban nhan dan phudng va Ban Thuong truc UBMTTQ Viét Nam
phuong (chdm nhdt 02 ngay ké tir ngay ban hanh Ké hoach).

Bwdéc 2. Thanh lap T6 phat phiéu 1y y kién dai dién ho gia dinh

T6 truong to dan phd 1am thoi quyét dinh thanh l1ap T6 phét phiéu lay y
kién, mdi to tir 03 dén 05 thanh vién (gom dai dién Ban cong tac Mit tran & T6
dan phd; dai dién to chuc chinh tri - x4 hoi ¢ t6 dan phd). To truong To phét
phiéu ldy y kién 1a dai dién Ban cong tac Mat tran & T6 dan phd.

Buwdéc 3. Cong khai thdng tin vé viéc phét phiéu lay y kién

Thong tin vé viéc phat phiéu lay y kién dugc céng khai niém yét tai nha
van héa va cac diém sinh hoat cong dong cua to dan phd; thong bao truc tiép dén
ting ho gia dinh, qua hé thdng truyén thanh, dién thoai, cac ung dung mang x&
hoi hoat dong hop phap theo quy dinh cua phép luat do t6 dan phd théng nhat
thiét 1ap. Noi dung théng tin cong khai vé viéc lay y kién, thoi diém, thoi han lay
y kién, thanh phan T6 phéat phiéu lay y kién (thic hién chdm nhat 1a 02 ngay
trieéc ngay thyee hién viéc phat phiéu lay y kién dai dién hé gia dinh).

Buéc 3. Phiéu lay y kién

- UBND cép phudng quy dinh mau phiéu, huéng dan va ban hanh mau phiéu.
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- Phiéu lay y kién phai ¢dam bao cac noi dung: Tiéu dé phiéu, noi dung lay y
kién, noi dung dé ho gia dinh lya chon biéu quyét va huéng dan céach lua chon, y
kién khac dé ho gia dinh tham gia (néu c6), thai han thu phiéu lay y kién.

- T6 trudng to dan phd ky truc tiép vao goc bén phai phia dudi cua tirng
phiéu 1y y kién.

- Tién hanh phét phiéu liy y kién cta dai dién ho gia dinh: T6 phét phiéu
gui truc tiép phiéu lay y kién dén ting ho gia dinh; thu phiéu theo thoi han da
dugc quy dinh trén phiéu. Tién hanh kiém phiéu, 1ap bién ban kiém phiéu (theo
Mdu sé 04 kém theo Ngh; dinh 59/2023/NP-CP). Trong quéa trinh kiém phiéu,
T6 phat phiéu moi dai dién 02 ho gia dinh chung kién viéc kiém phiéu.

- Két qua ldy y kién duogc thdng qua khi tong sb phiéu biéu quyét cua dai
dién ho gia dinh trong thon dat ty 18 trén 50% tong sé dai dién ho gia dinh trong
t6 dan phé tan thanh.

Buéc 4. Cham nhat 1a 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic thoi han lay y
kién cua dai dién ho gia dinh, quyét dinh da duoc cong dong dan cu biéu quyét
théng qua phai duoc giri dén Uy ban nhan dan phuong va Ban Thuong truc
UBMTTQ Viét Nam phuong.

Buéc 5. UBND phuong ban hanh quyét dinh cdng nhan nguoi tring ca T
truong to dan phéd theo quy dinh.
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Phu luc 02

DU KIEN THOI GIAN THUC HIEN BAU TO TRUONG TO DAN PHO

(Kém theo Ké hoach sé:

cia Uy ban nhan dan phwong)

/KH-UBND ngay /10/2026

STT Néi dung cong viéc -trhhu(’rc: g:gﬂ Chii tri Phéi hop
Ban hanh K& hoach t6 chuc bau .
. [Té truong t6 dan phd, Quyét dinh|  Trucc ngay [(”ffjr? %‘ﬁ;’(”g UBMTTQVN
cong bé ngay bau cir Té truong t§  21/10/2026 pthan? ) phuong
dan pho nhiém ky 2025 - 2030
Ra soat, lap danh sach cu tri daif  Trudc ngay f A A £ A .
2 ldi¢n ho gia dinh trong TDP 20/10/2026 | C¢ Todanpho | Cong an phudng
3 [TO chiic Hoi nohi trién khai K& 5000000 | ores phuond | UBMTTQUN
hoach té chuc bau Té trusng TDP pthan? A phuong
Huong dan Ban CTMT cac TDP
hop dy kien, hiép thuong thong
nhat vi chi uy chi bo, gir van ban 0 sy UBMTTQVN  [CAp uy chi bs, Ban
4 |danh sach chinh thirc nguoi ung ctr 05/11/2026 phurdng CTMT cic TDP
T6 truong TDP kem theo bién ban
cuoc hop vé UBND phuong (qua
Phong VHXH)
Ban hanh Quyct dinh thanh lap Tol 1 o oy | UBND phuong | UBMTTQ VN
5 |bau ctr tai cac TDP (trén co s¢ Ban 10/11/2026 (Phong VHXH phurong
CTMT TDP gui danh sach) tham muru)
UBND phuong ra soat hd so nhan
su; théng nhat danh sach nguoi|  Trudc ngay : UBMTTQ VN
6 ang cu; chuan b cac dieu kign to|  15/11/2026 UBND phuang phuong
chuc bau
Cong khai Ké hoach, Quyét dinh Tir ngay
ﬁoﬂgi b%nngaz&bagéﬁ”’ ﬁ?n”hh fﬁfrz 09/11/2026; tuyén| UBND phuong | UBMTTQ VN
7 nigém i %ai I\I’VH vga thona. bao truyéntrénloa | (Trung tam Dich | phuong va cac to
dén N)Ié) bina hinh thic hg ho truyén thanh tu vu su nghiép chuc CTXH
g hint PU NOP 44y 21/11/2026 | cong), cac TDP phuong
do TDP quyét dinh (loa truyen dén 29/11/2026
thanh, nhém Zalo)
i ‘ o UBMTTQ VN7
3 To6 chirc cuge hop cong dong dan|  Chu nhét ngay TO bau ctr cdc | phuong va céc to
cu d¢é bau to truong TDP 29/11/2026 TDP chiac CTXH
phuong
Hoan thign ho so cudc hop, bién T4 biu i cac | UBND phuong,
9 |ban cudc hop cua cong dong dan|  02/12/2026 Uy ban MTTQ

cu

TDP

phuong
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n A . Theat gian N e
STT Noi dung cong viéc thyc hién Cha tri Phoi hop

UBND phuong tiép nhan, kiém tra . :
hd so; ban hanh Quyet dinh cong| Cham nhat ngay UB\ND p{lu’orr’]g UY ban 'xerTQ7

10 (Phong Vian hoa- |phuong, to bau cir,
nhén nguoi trdng ctr T truong t6|  09/12/2026 X3 hoi tham muru) cic TDP
dan phé '

11 T6 chuc Hoi nghi cong bd Quyét| Trung tuan thang (E}II?‘ED\I;QE%E- Cac TDP
dinh cong nhan T4 truéng TDP 12/2026 &

Xa hoi tham muu)

Trudng hep to chirc phat phiéu lay y kién ciia hd gia dinh dé Nhan dan ban va quyét dinh bau

T6 truéng téo dan phod

To truong t6 dan phd lam thoi:
Xay dung Ké hoach té chuc phat
phiéu 1iy v kién dai dién ho gia
dinh va dugc gui dén Chu tich Uy
ban nhan dan phuong va Ban
Thuong tryc UBMTTQ Viét Nam
phuong

Quyét dinh lya chon hinh thirc
phat phiéu lay y kién cua dai dién
ho gia dinh

Trong ngay
29/11/2026 dén
ngay 30/11/2026

Té truong t6 dan
pho 1am thoi

Trudng Ban cong
tac Mat tran TDP

Chu tich UBND
phuong

Uy ban MTTQ
phuong

T6 truong TDP quyét dinh thanh
Iap cac nhdm phat phiéu lay y kién
dai dién ho gia dinh

Cham nhét ngay
01/12/2026

T4 truong to dan
pho 1am thoi

Trudong Ban cong
tac Mat tran TDP

Thong tin vé viéc phat phleu lay y
kién duogc cdng khai bing mot
trong cac hinh thirc (gom niém yét
tai nha van hoa va cac diém sinh
hoat cong dong & t6 dan ph;
thong béo tryc tiép dén tung ho gia
dinh, qua hé thong truyén thanh
cua té dan phd hoic cac tng dung
mang x& hoi hoat dong hop phép
theo quy dinh cua phap luat do t6
dan phé thdng nhat thiét lap. Cong
khai vé viéc lay y kién, thoi diém,
thoi han lay y kién, thanh phan T6
phét phiéu lay y kién

Cham nhat ngay
02/12/2026

T6 truong to dan
pho 1dm thoi, nhom
phét phiéu

Truong Ban cong
tac Mat tran TDP

Tién hanh phat phiéu lay y kién
cua dai dién ho gia dinh

Cham nhat ngay
03/12/2026

T6 phat phiéu

Ban CTMT T6 dan
pho

Thu phiéu theo thoi han da duoc
quy dinh trén phicu

Tir ngay 04 dén
ngay 05/12/2026

T4 phét phiéu

Ban CTMT T6 dan
pho

Tién hanh kiém phiéu, lap bién

Ngay 06/12/2026

T6 phat phiéu

Ban CTMT T4 dan
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n A . Theat gian N e
STT Noi dung cong viéc thyc hién Cha tri Phoi hop
ban kiém phiéu phd
Hoan thién bién ban kiém phiéu, PO
L a s A A A To truong to dan \

5 quyet dinh cua cong dong dan cu phé 1am thei, Té Truong Ban
vd hd so gii UBND phuong, hstohiky  [CTMT Té dan phd
UBMTTQVN phuong phatp
UBND phuong tiép nhan, kiém tra .

o hd so va ban hanh Quyét dinh| Tirngay 06 dén (g}ifD\l}’;‘figg_ Uy ban MTTQ
cong nhan nguoi trang cu To| ngay 07/12/2026 & phuong

truong TDP

Xa hoi tham muu)




Phu luc 03

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG TAN HUNG Poc l1ap — Tw do — Hanh phuc

Tdn Hung, ngay thang  nam 2026

DANH SACH
bai dién hg gia dinh tham gia bau To truéng To dan pho nhiém ky 2025-2030
T0 dAN Phd:eeencreneeeeeeeenernnneee. , phwong Tan Hung, thanh pho Hai Phong
\ en Ngay, thang, - Noi cu tra Ghi

STT Hovaten nam sinh Nam | Ni Noi thuong tru Noi tam trd Noi & hién tai chu
Tong So ho gia dinh trén dia ban T6 dan phé....... D e ho
Tong So ho tam tra:.............. ho
Tong So ho thuong tri:.............. ho
Tong s6 nhan khau:.................. .nguoi

Danh sach duoc 1ap tai T6 dan phd............... ngay / /2026
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