UBND PHUONG TAN HUNG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC NGQC SON Pic 1ap - Tu do - Hanh phiic

Tdn Hung, ngay 01 thadng 8 nam 2025

QUY CHE CHI TIEU NQI BO NAM 2025
(Ban hanh kém theo OP s6 44/0D-THNS Ngay 01/8/2025 ciia Trurong Tiéu hoc Ngoc Son)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Picu 1. Muc dich, yéu cau xay dwng quy ché chi tiéu ndi bd

Truong Tiéu hoc Ngoc Son 1a don vi sy nghi¢ép nhom 4 theo Nghi dinh
60/2021/N B-CP ngay 21 thang 6 nim 2021 cua Chinh phu.

- Quy ché chi tiéu ndi bo bao gém cac quy dinh vé ché dg, tiéu chuan, dinh muc
chi tiéu théng nhat trong truong, nham dam bao hoan thanh nhiém vu chinh tri duoc
giao, thuc hién moi hoat dong thudng xuyén phu hop véi hoat dong dac thu cua
truong, st dung kinh phi c6 hiéu qua thuc hanh tiét kiém, chong ling phi va ting
cuong cong tac quan ly;

- Tao quyén chu dong, tu quyét, tu chiu trach nhi¢m trong quan ly va chi ti€u tai
chinh trén co s& d6 sip xép bd may lao dong hop 1y nhim tiét kiém chi tiéu ting thu
nhap cho can by cong nhan vién trong don vi;

- Stur dung tai san ding muc dich, c6 hiéu qua, thuc hanh tiét kiém, chéng lang
phi trong chi tiéu. khuyén khich ting thu phi, thu khéc, tiét kiém chi, str dung hiéu
qua ngan sach;

- La can clr dé quan ly, thanh toan cac khoan chi ti€u trong don vi; thuc hi¢n
kiém soat chi ctia Kho bac nha nuéc; phong Tai chinh - K& hoach thanh phd va cac
co quan thanh tra, kiém toan theo quy dinh;

- Quy ché chi tiéu ndi bo duogc xay dung cong khai dam bao quyén loi hop phap
cho ngudi lao dong va co ¥ kién tham gia ciia to chirc Cong doan.

Pi¢u 2. Nguyén tic xdy dung qui ché chi tiéu ndi bd

- Quy ché chi tiéu ndi bd bao gém cac quy dinh vé ché do, tiéu chuan dinh muc
theo dung ché d6 cua cac van ban hién hanh, chi tiéu ap dung théng nhat trong don
vi, ddm bdo don vi hoan thanh nhi€ém vu chinh tri dugc giao, thuc hién hoat dong
thudng xuyén phit hop v6i dic thi cta don vi, sir dung kinh phi tiét kiém, c6 hiéu qua
va ting budc nang dan thu nhap cia CBVC don vi;

- Khong vuot qua dinh mure ché do chi cua cac van ban duogc cép ¢4 thim quyén
qui dinh;

- Quy ché chi tiéu ndi bd cin c&t vao yéu cau, ndi dung va hiéu qua cong viéc
trong pham vi ngudn tai chinh dugc st dung, tha trudng don vi duoc quyét dinh muc
chi quan 1y, chi nghiép vu pht hop v&i yéu cau thuc té va kha ning tai chinh ctia don
vi. Moi chi ti€u phai dam bao déy du hoa don, chung tir hop phap.
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Piéu 3. Co sé phap ly dé xay dung quy ché ciin cir vao cac vin ban cu thé

1. Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP ngay 01 thang 7 nim 2025 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé didu cta luat quan 1y, st dung tai san cong;

2. Quyét dinh s6 91/QD-UBND ngay 21 thang 7 nim 2025 cia UBND phuong

Tan Hung vé viéc giao quyén tu cha tai chinh di voi cac don vi su nghiép cong
1ap thudc phuong Tan Hung giai doan 2025-2030;

3. Nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh phu quy dinh co ché tu
chui tai chinh d6i v&i don vi su nghi€p cong lap;

4. Theo Nghi dinh 73/2024/ND-CP cta Chinh phu ngay 30/6/2024 va Thong tu
s6 07/2024/TT-BNV ngay 5/7/2024 cta Bd Noi vu huéng dan thyc hién mirc luong
co s& dbi vaoi cac doi tugng hudng lwong, phu cap trong cac co quan, to chirc, don vi
su nghi¢p cong 1ap cua Pang, Nha nudc, Mat tran To quéc Viét Nam, td chirc chinh
tri - xa hoi va hoi;

5. Théng tu 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 huéng dan mot sb6 ndi dung vé co
ché ty chu tai chinh cta don vi sy nghiép cong lap; xir 1y tai san, tai chinh khi t6 chic
lai, giai thé don vi su nghiép cong lap;

6. Nghi dinh s6 111/2020/ND-CP ngay 20/01/2020 quy dinh vé thu tuc hanh chinh

thudc linh vuc Kho bac Nha nudc.

7. Thong tu s6 33/2005/TT-BGD & DT ngay 08/12/2005 ciia B Gido duc & Pao
tao vé viéc huéng dan tam thoi thuc hién ché d6 phu cép lanh dao trong cac co s¢ giao
duc cong lap.

8. Nghi dinh 77/2021/ND-CP ngay 01/8/2021 ctia Chinh phu vé viéc ché d6 phu
cap thAm nién d6i v4i nha gido.

9. Thong tu s6 01/2006/TTLT-BGD-BNV-BTC ngay 23/01/2006 huéng dan thyuc
hién quyét dinh 244/2005 QD/TTG ngay 06/10/2002 ctia Thit Tuéng Chinh phi vé
ché d6 wu dai ddi v6i cac nha gido dang tryc tiép giang day trong cac co sé gido dyc
cOng lap;

10.Thong tu 27/2018 TT-BGDDT ngay 25/10/2018 sira doi, bo sung mdt sd thong
tur lién tich vé phu cip wu dai ddi v6i gido vién dang truc tiép giang day trong cac co
sO gido duc cong lap;

11.Thong tu 28/2009 TT-BGDBT ngay 21/10/2009 ban hanh quy dinh vé ché do
lam viéc ddi voi gido vién pho thong;

12.Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ctia B6 Noi Vu thong tu stra
d6i, b sung ché d6 nang bac lvong thudng xuyén, nang bac luong trudc han va ché
d6 phu cip tham nién vuot khung dbi v6i can bo, CCVC va nguoi lao dong;

13.Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14/4/2023 ctia B Gido duc va Do tao stra
d6i, bd sung mot sd didu cua cac Thong tu sd 01/2021/TT-BGDDT, 02/2021/TT-GDDT,
03/2021/TTGDDT, 04/2021/TT-BGDDT ngay 02/ 02/2021 cta B Gido duc va Pao tao
quy dinh mi s, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va bo nhiém, xép luong vién chirc gidng
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day trong cac co s& gido duc mam non, phd théng cong 1ap;

14. Thong tu s6 04/2018/TT- BNV ngay 23/3/2018 ciua Bo Noi vu vé viée Hudng dan
tiéu chun, diéu kién, thi tuc bo nhiém va xép phu cép trach nhi€ém cong viéc ké toan trudéng,
phu trach ké toan cua cac don vi ké toan thudc linh vuc ké toan Nha nude;

15. Thong tu sb 07/2013/TTLT-BGD DT - BNV -BTC ngay 08/3/2013 vé viéc
hudng dan thue hién ché do tra luong day thém gid dbi v6i nha gido trong cac co sd gido
duc cong lap; ,

16. Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP ngay 03 thang 9 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh v€ chinh sach hoc phi, mién, gidm ho trg hoc phi, ho trg chi phi hoc tap va
gia dich vu trong linh vuce gido duc, dao tao;

17. Quyet dinh $0 51/2012/QD-TTg cta Thu tudng Chinh phu ngay 16/11/2012
quy dinh vé ché d6 boi dudng va ché do trang phuc doi voi gido vién, giang vién the
duc, thé duc, thé thao;

18. Thong tu 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 sira doi mot sb dicu ctia Thong tu
141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 ctia bd Tai chinh Quy dinh vé ché do thanh toan tién
nghi phép hang nim déi voi can bg, cong chirc, vién chirc, lao dong hop dong lam viée
trong cac co quan nha nudc va don vi su nghié¢p cong 1ap;

19. Thong tu s6 100/2025/TT-BTC ngay 28/10/2025 cua Bo Tai chinh huéng dan
viéc 1ap duy toan, quan 1y, st dung va quyét toan kinh phi danh cho cong tac dao tao,
boi dudng can bo, cong chirc, vién chuc;

20. Nghi dinh 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cta Chinh phu quy dinh vé
hop ddng d6i voi mot sb loai cong viée trong co quan hanh chinh va don vi su
nghiép cong lap;

21. Thong tu s6 08/2016/TT- BGDDT ngay 28/3/2016 Thong tu quy dinh ché do
giam dinh mtc gid day cho gido vién, gidng vién lam cong tdc cong doan khong
chuyén trach trong cac co sd gido duc cong 1ap thudc hé thdng gido duc qudc dan;

22. Thong tu 07/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 ctia Bo Noi Vu hudng dan thuc
hién ché d6 phu cap doc hai nguy hiém dbi véi can bo CCVC;

23. Thong tu 17/2024/TT-BTC ngay 14/3/2024 ciia Bo Tai Chinh hudng dan kiém
S04t, thanh toan cac khoan chi thuong xuyén qua KBNN;

24. Thong tu 88/2022/TT-BTC ngay 24/12/2024 ciia Bo Tai chinh Quy dinh vé t6
chure thuc hién du todn ngan sach nha nudc nam 2025;

25. Nghi quyét 17/2024/NQ-HDND ngay 18/10/2024 cua Hoi dong nhan dan tinh
Hai Duong quy dinh mtic thu hoc phi va danh muyc cac khoan thu, mirc thu, co ché
quan Iy thu, chi ddi véi cac dich vu hd tro hoat dong gido duc tai co sd gido duc mam
non, giao duc phd théng cong lap trén dia ban tinh Hai Duong;

26. Thong tu 12/2025/TT-BTC ctia Bo Tai Chinh ngay 19/3/2025 sira dbi, bd
sung mot sd diéu cua Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh
quy dinh ché d6 cong tic phi, ché d6 chi hoi nghi; Quyét dinh sb 32/2017/Qb-
UBND ngay 19/12/2017 ctia UBND tinh Hai Duong vé viéc Quy dinh ché d6 cong tac
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phi, ché do chi t chirc hdi nghi cua cac co quan nha nudc, don vi sy nghi¢p cong lap, td
chtre chinh tri, t6 chtrc chinh tri - x3 hdi, cac t6 chic hoi st dung kinh phi do ngin sach
nha nudc hd tro trén dia ban tinh Hai Duong;

27.Can cr Quyét dinh s6 19/QD-UBND ngay 01/7/2025 vé viée ddi tén va thay d6i
co quan chi quan cua cac don vi sy nghiép gido duc thuoc Uy ban nhan dan phudong
Tan Hung, thanh phd Hai Phong;

28.Quyét dinh s6 159/QD-UBND ngay 31 thang 7 nim 2025 cia UBND phudng
Tan Hung vé viéc giao du toan thu ngan sach trén dia ban; thu, chi ngan sach phuong
va phan b6 ngan sach phuong nam 2025 sau sap xép;

29. Cong van s0 6126/SGDDT-KHTC ngay 29/8/2025 ctia S6 GD&DT TP v/v

thuc hién cac khoan thu trong linh vuc gido duc, dao tao nam hoc 2025-2026;

30. Cong vin sb 451/UBND-VHXH ctia UBND phuong Tan Hung ngay
13/9/2025 vé viéc thuc hién cac khoan thu trong linh vurc gido duc, dao tao nim hoc
2025-2026;

Theo tinh hinh thyc té chi tiéu cta don vi.

Picu 4. Poi twong ap dung quy ché

béi tuong thuc hién qui ché chi tiéu nodi bo duoc ap dung cho toan bd can bg,

gido vién, nhan vién va khong phan biét hop déng hay bién ché thudc Trudng Tiéu
hoc Ngoc Son.
CHUONG 11 )
NHUNG QUI PINH CU THE
Picu 5. Quan 1y ngudn thu cia don vi
- Ngudn kinh phi ctia don vi s nghiép Nha nude cip nim 2025 bao gdm:
2.1. Kinh phi chi hoat déng thudng xuyén: 5.699.178.000 dong
2.2. Kinh phi chi hoat déng khong thudng xuyén: 0 dong
Téng ngudn kinh phi duoc cip: 5.699.178.000 dong
Piéu 6. Noi dung chi
Cin ctr vao cac ngudn kinh phi néu trén, don vi 1ap ké hoach chi tuong Gng voi céc
nguén thu, cu thé nhu sau:
- Chi thanh toan cho ca nhan.
- Chi quan ly hanh chinh.
- Chi phi nghiép vu chuyén mon.
- Chi mua sim, stra chita, bao dudng thudng xuyén CSVC.
- Cac khoan chi khac.

Pi¢u 7. Pinh mirc chi thanh toan cho ¢4 nhin

7.1. Chi tién lwong bién ché, tién cong hop dong, phu cip lwong va cac

khoan phu cip khac (néu c6)

* Tién lwong cho CBGV, NV bién ché:

Bao dam chi tra du tién lwvong cho vién chuc trong bién ché theo dung ngach,

bac luong va mirc luong tbi thiéu theo quy dinh hién hanh cta Nha nuéc.
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“Tién cong gido vién, nhin vién hop dong:

Tién cong cho gi4o vién, nhan vién hop dong do thiéu bién ché, thiéu loai hinh
duogc cap co thim quyén phé duyét.

Muc chi trd theo thoa thuan gitra don vi sy nghié€p cong lap va nguoi lao dong
trong hop dong lao dong va theo vian ban hudng din cua cc cap cd tham quyén, bao
dam phu hop v61 quy dinh cta phap luat lao dong va quy dinh ctia phap luét khac co
lién quan.

7.2. Tién phu cip lwong:

* Phu cdp chirc vu

Thuc hién theo Thong tu s6 33/2005/TT-BGD & PT ngay 08/12/2005 ctia Bo
Gi4o duc & Pao tao vé viéc huéng dan tam thoi thuc hién ché d6 phu cép lanh dao
trong cac co sé gido duc cong lap. Phu cép chiic vu duoc chi tra cing ky luong hang
thang va dung dé dong, huong ché do bao hiém.

- Hi¢u trudng: 0,4

- Hi€u pho: 0,3

- T6 trudng: 0,2

- T6 phé: 0,15

* Phu cdp wu dii 35% nganh

Thyc hién theo thong tu s6 01/2006/TTLT-BGD-BNV-BTC ngiy 23/01/2006 vé ché
do wu dai dbi v6i cac nha gido dang truc tiép giang day trong cac co so gido duc cong lap
duoc hudng 35% phu cap uu dai.

Thyc hién Thong tu 27/2018 TT-BGDDT ngay 25/10/2018 sira d6i , bd sung mot
sO thong tu lién tich vé phu cap wu dii voi gido vién day cong lap.

+ Déi twong dp dung:

- Gido vién bién ché truc tiép giang day.

- Can bd quan 1y truc tiép giang day du dinh mac gio day.

- Phu cép can by y té: 20% theo hé sd lvong va hé ) phu cép, duoc chi tra cung
ky luong hang thang va khong dung dé dong, huong ché d6 bao hiém.

+ Gido vién khéng duoc huong phu cap wu dii trong cac trudng hop:

- Thoi gian di cong tac, hoc tap ¢ trong nudc khong tham gia gidng day lién tuc
trén 3 thang.

- Thoi gian nghi vi¢c riéng khong huong luong lién tuc tir 1 thang trd 1én

- Thoi gian nghi 6m dau, thai san vuot qué thdi han theo quy dinh cta Piéu 18
BHXH hién hanh.

- Trong tho1i gian bi dinh chi day; bi ky ludt tir canh céo tré 1én.

- Nhitng gido vién dugc diéu dong lam cong tic khac nha truong sé giao hudng
luong nhu cdn b hanh chinh trong thot gian khong tham gia giang.

- G1do vién hop déng day vu vi€c voi nha truong, gido vién day theo tiét, giao
vién day lién truong hién dang ky hop dong theo ndm hoc.



* Phu cdp tham nién nha gi4o
Thuc hién theo Nghj dinh 77/2021/ND-CP ngay 01/8/2021 ctia Chinh phu vé
viée ché d6 phu cap tham nién d6i voi nha gido.

+ Pbi tuong duoc hudng.

- Gi4o vién dang trong bién ché tra luong ctia nha truong 1am nhiém vu giang day.

+ Mikc phu cdp va thoi gian tinh tham nién dwoc tinh nhw sau:

Gi4o vién co thoi gian giang day c6 du 5 nam (60 thang) duoc hudng phu cip
thAm nién bing 5% muc luong hién hudng. T nim the 6 tré di méi ndm (du 12
thang) dugc tinh thém 1% (Bao gdm ca thoi gian trude d6 giang day tai cac co so
gido dyc ngoai cong lap tham gia dong BHXH, thoi gian dang giang day duoc diéu
dong di lam céc cong viéc khac nhu: hai quan, toa an , kiém toan, thanh tra, kiém lam,
kiém tra Dang, thi hanh an dan sy, cong an va co yéu, quan doi)

+ Cdch tinh mikc phu cdp hang thang

R , Muc luon ;
Murc tién H¢ s6 lvong ngach bac + H¢ , & % phu cap
£ £ £ o n co sO do n “n
phu cap = sO phu cap lanh dao, tham X . X tham nién
R " e L, Nha nudc ,
tham nién nién vuot khung (n€u co) : dugc hudng
quy dinh

+ Nguyén tdc thuwc hién

- Phu c4p thdm nién nha gido duogc tra cung ky luong hang thang

- Phu cap thAm nién nha gido dugc dung dé tinh dong, hudng ché d6 bao hiém

* Phu cdp trdch nhigm theo nghé

Thong tu s6 04/2018/TT- BNV ngay 23/3/2018 cua Bo Noi vu vé viec Hudng dan
tiéu chuan, diéu kién, tha tuc bo nhiém va xép phu cip trach nhiém coéng viéc ké toan
truong, phu trach ké toan cua cac don vi ké toan thudc linh vuc ké toan Nha nudc;

Thong tu 05/2005/ TT-BNV ngay 05/01/2005 vé viéc huéng dan thuc hién ché

do phu cép trach nhi¢m cong viéc ddi v&i can bo, cong chtc, vién chue.

- Phu cép trach nhiém ké toan trong cac don vi ké toan: 0,1

- Phu cép trach nhi€ém cho GV lam TPT doi: 0,2

- Phu cap trach nhiém theo nghé duoc chi tra cuing ky lwong hang thang va khéng
duoc tinh dong, huong ché d6 bao hiém.

* Phu cdp djc hai theo nghé

- Phu cép doc hai lam cong tac ki€m nhi€ém van thu luu trit 0,1 x muc lvong co
ban Theo QD sb 35/QD-UBND cua Chi tich UBND Tinh Hai Duong ban hanh ngay
05/01/2015

- Phu cép doc hai ddi v6i nhan vién thu vién — thiét bi 0,2 x mirc lrong co ban
theo TT s6 07/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 cta B Noi vu.

*“Ché dp boi duing gio giang déi véi gido vién, day gido duc thé chit.

Thuc hién quyét dinh s6 51/2012/QD-TTg ngay 16/11/2012 quy dinh vé ché d6 boi

dudng va ché d6 trang phuc ddi véi gido vién, giang vién thé duc, thé duc, thé thao.

+ Pbi tuong ap dung



Gi4o vién day thé duc da hét thoi gian tap su, thir viéc.

+ Ché d6 bdi dudng

- D6i v6i mon giao duc thé chit mic bdi dudng = 1%* muirc luong téi thiéu
chung do Nha nuéc quy dinh*1 tiét giang thuc hanh.

+ Nguyén tic chi tra

- Ché 6 bdi dudng duoc chi tra cing véi thoi diém chi tra tién lwong hang thang.

- Ché d6 trang phuc dugc cap 1ndm/lan vao thoi diém dau nam hoc.

* Lam thém ngoai gio' hanh chinh:

Truong hop theo yéu cau cong viée, can bd vién chic phai lam thém ngoai gid
hanh chinh thanh toan theo quy dinh hién hanh. Tho1 gian 1am thém gio thyc hién theo
quy dinh tai DPiéu 107 B luat Lao dong sd 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019.

+ Lam thém gid ngay thuong = (HSL + HS PCCV + HS PCVK (néu c6)) x Mtc
luong toi thiéu/sé ngay/sé gio lam viéc 1 ngay x s6 gio lam thém x 150%.

+ Lam thém gid ngdy nghi thir bay, chi nhat = (HSL+ HS PCCV + HS PCVK (néu
¢6)) x Mrc luong t6i thiéu/sd ngay/sd gior 1am viée 1 ngay x s6 gio 1am thém x 200%.

+ Lam thém gio ngay 1&, tét = (HSL + HS PCCV + HS PCVK (néu c6) ) x Mirc
luong toi thiéu/sé ngay/sé gio lam viéc 1 ngay x s6 gio lam thém x 300%.

- Thanh toan day thira gio va tiét con nho dbi véi gido vién:

Theo Théng tu s6 07/2013/TTLT-BGD DT- BNV-BTC ngay 08/3/2013 vé viéc
huéng dan thuc hién ché do tra luong day thém gio dbi v6i nha gido trong cc co sd
giao duc cong lap.

+ Piéu kién: Chi thanh toan tién lwong day thém gid' ¢ nha trudng khi phat sinh
bd mon thiéu sb luong giao vién, hodc khi c6 gido vién nghi dm dau, thai san, di cong
tac, hoc tap, tham gia doan kiém tra, thanh tra va mot s6 cong viéc duoc diéu dong cua
nha truong va cac cip c6 thAm quyén (sau ddy goi chung 1a di 1am nhiém vu khac phai
bd tri gido vién khac day thay) hodc thanh toan tiét day vuot gio, tiét kiém nhiém cong
tac khac ma tong sb sb tiét day vuot dinh mirc quy dinh; Thanh toan tiét day thira gid
cho gido vién nudi con nho tir 12 thang tudi tré xudng.

e Tién luong day vuot tiét = s tiét vuot x tién luong 1 tiét x 150%
e Tién luong 01 tiét day = [(Tong tién luong ctia 12 thang trong ndm hoc)/(Pinh
mirc tiét day/ndm)] x [35 tudn/52 tuan).

+ Hodc nha trudng sé& tra theo mac 70.000 — 100.000d/tiét day tiy theo ngudn
ngan sach cua nha truong.

Piéu 8. Cac khoan dong géop (BHXH. BHYT, BHTN, KPCP (23,5%)

Can ctr bang lwong thuc té theo timg thoi diém thanh toan, cac khoan dong gop
= (Hé s6 luong + Phu cép chtc vu + Phu cip thim nién vuot khung (néu c6) + Phy
cap tham nién nghé) x mirc luong co ban x ti 1& % theo quy dinh ctia Nha nudce x sd
thang thuc té trong nam.

Theo Luat BHXH quy dinh mutrc nguoi str dung lao dong hang thang phai trich
dong cho nguoi lao dong la: 23,5%



BHXH: 17,5% BHYT: 3% BHTN: 1% KPCD: 2%
Ghi chu: Theo mirc lwong co ban Nha nwdc ban hanh.

Piéu 9. Hb tro hoc sinh chi phi hoc tip

Can ctr vao s6 ho ngheo, gidy ching nhan khuyét tat va hoan canh mé coi do

UBND phudng, x3 noi cu tri cta hoc sinh cap, nha trudng lap danh sach dé nghi Phong
Vian hoéa —xa hoi phé duyét, nha truong can ctr vao danh sach dugc Phong Vian hoa —
Xa hoi phé duyét va s6 kinh phi duoc cép, chi tra khoan hd trg chi phi hoc tap theo timg
ky/nam hoc mirc chi theo Nghi dinh s 238/2025/ND-CP ngay 03 thang 9 nim 2025
ctua Chinh phu.

Picu 10. Chi phi dién thip sang, nwéc sach, vé sinh mdi truweong

- Céc trang thiét bi co st dung dién, nudc, dé phuc vu cho cdng tac tai co
quan dugc quan ly chat ché va quy dinh nhu sau:

- Cé4c phong ban, bd phan chiu trach nhiém quan ly trong don vi ciia minh va
str dung tiét kiém dién, nude, dam bao phong chéng chdy nd, ra khoi phong phai tit
céc thiét bi dién.

- M6i thanh vién trong nha truong phai cé trach nhiém tiét kiém dién, nude va

quan 1y tét cac thiét bi dién. Khong str dung cho nhu cau c4 nhan.

- Cac phong hoc do gido vién day tiét cudi budi hoc ¢6 nhiém vu tit cac thiét

bi dién.

- Tién dién, nudc dugce thanh toan theo hoa don thuc té.

- Tién vé sinh méi truong, thu gom rac dugc thanh toan theo hoa don thuc té.
Theo dinh ky nha truong td chuc phun thudc mudi, bo let, kién dan, diét mdi va vé
sinh moi1 truong, xir 1y men bé phét, khu vuc v¢ sinh ctia hoc sinh, gido vién 2
lan/nam; hit bé phdt (khi phai thyc hién).

Pi¢u 11. Chi phi vin phong pham

- Khoan chi vin phong pham cho can bo gido vién mirc 50.000d/ngudi/thang.

- Viéc mua sim vin phong pham st dung tai cic bo phan khac cin ctr vao gidy
dé xuat va murc d6 str dung thuc té dé nghi hiéu truong xét duyét. Muyc in, photo, gidy
in... cua cac bd phan nha trudong chi theo thuc té sur dung, tuy thudc vao chirc nang,
nhiém vu ctia timg bo phan dé khuyén khich st dung tiét kiém. Thanh toan theo hoa
don thuc té.

- Mua sdm b6 sung cong cu, dung cu vat ré tién mau héng nhu cOc chén, cac loai
bang biéu, bang ron, co, dung cu don vé€ sinh chung... theo sb liéu phat sinh thuc té
trong co quan.

- B6 sung tranh anh pano ap phich va cic bang biéu trong 16p hoc va ngoai san
truong, bién céng trudng trong va ngoai khudn vién dé dam bao theo ding tiéu chuan
truong dat chuan Qudc gia.

- Thay thé hé thong ddy dién, quat dién, bong dién, duong ng nudc...trong
phong 16p hoc, va cac phong da ning khac va cac khoan phat sinh chi theo thuc té.



Pi¢u 12. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac, bao tap chi truyén thong

Thuc hién trén tinh than thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi nha truong quy
dinh nhu sau:

- Chi dat mua béo, tap chi, tuyén truyén.
- Béo, tap chi do thu vién quan 1y tai phong doc phuc vu CBVC toan truong doc,
tham khao (Tap chi Toan hoc va tudi tré; Bao Gido duc va thoi dai; bao Hai Duong).

- Chi tuyén truyén theo hop dong thuc té vé ndi dung truyén thong, thanh tich
thi dua ... cua nha trudong trén bdo, dai dia phuong va nganh.

- Chi chyp anh tu liéu luu cho phong truyén théng cac ngay 18, hoi nghi, hoi
thdo, ngay khai truong, so két, téng két nam hoc, ...

- Chi dot xuat khac theo thuc té phat sinh.

Thanh toan theo thuc té hoa don ctia don vi cung cap.

Picu 13. Chi phi hdi nghi, hdi thio va cic cudc hop

Thuc hién chi theo Thong tu 12/2025/TT-BTC ctia B6 Tai Chinh vé viéc quy
dinh ché do cong tac phi, ché d6 chi to chirc hoi nghi :

- Chi phi hoi nghi, hdi thao, hop tong két cong tac nam, hop so két, tong két
chuyén dé, hop tap huén, trién khai nhiém vu cong tac va cac cudc hop khac dugc ap
dung thong nhat ddi véi cac hoi nghi trong ndm nhu sau:

- Tién nudc udng: 20.000 ddong/01 budi/dai biéu.

- Chi h tro tién an: 150.000 déng/ngay/dai biéu (khach moi khong hudng lwong
tor ngan sadch NN nhu dai biéu dai dién cho Trudng Ban dai dién CMHS truong, Chi
héi trudng Ho1 CMHS céc 16p).

- Céc khoan chi khac nhu: phong bat, hoi trudng, trang tri, in an,... thanh toan theo
$6 luong thuce té trén co s du tru td chice hoi nghi, hoi thao dugc Hi¢u trudng duyét.

Piéu 14. Chi cong tac phi

Thuce hién chi theo Quyét dinh sé 32/2017/QD-UBND ngay 19/12/2017 cua
UBND tinh Hai Duong Vé viéc Quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi to chirc hoi
nghi cua cac co quan nha nudc, don vi su nghi€p cong lap, td chirc chinh tri, t6 chirc
chinh tri - xa hoi, céac o chirc hi sir dung kinh phi do ngan sach nha nuéc hd tro trén dia
ban tinh Hai Duong :

* Thanh toan tién tau xe di cong tac:

- Cian ct tinh chat cong viéc cua chuyén di cong tac va trong pham vi ngudn
kinh phi dugc giao, Hiéu truong xem xét phé duyét thanh toan tién vé may bay, vé
tau, vé xe cho can b nhan vién nha trudng theo gia cudc thuc té khong vuot qué
120.000d/ngudi/ngdy theo quy dinh ctia nha nude. Trong trudng hop di bang xe may
thi dugc tinh 0,2 1it xdng/km va phai cach truong 15 km tré 1én.

- Trudng hop di cong tac theo doan (hodc ghép doan) dd duge bd tri 6 t6 di cong
tac, di cong tac voi nguoi thude chirc danh dugc b tri xe di cong tac thi khong dugc
thanh todn tién phuong tién cong tac.



- Quy dinh vé tiéu chudn mua vé mdy bay di cong tac trong nudc (d6i v6i trudng
hop di cong tac theo cong 1énh ciia SO, ban, nganh cir di ma khong thé di bang phuong
tién nhu 6 t6, tau thi dugc str dung phuong tién may bay nhung chi duoc mua vé ghé
hang thuong (gid vé theo quy dinh hién hanh).

* Phu cép luu tr:

1. Mtrc phu cip lwu tra dé tra cho nguoi di cong tic ngoai tinh 180.000
dong/ngay/ngudi; di cong tac trén ving bién, dao 250.000 ddng/ngay/ngudi.

2. Trudng hop di cong tac trong tinh (chi ap dung ddi véi trudng hop khong
khoén cong tac phi), cach tru so co quan tir 15 km trd 1én, muc phu cap luu tr: 80.000
doéng/ngay/ngudi.

* Tién thué phong ngii tai noi dén cong tac:

Nguoi duge co quan, don vi ctr di cong tdc ngoai tinh ma phai thué phong nghi
(di cong tac hai ngay tré 1én) dugc thanh toan tién thué phong nghi theo mdt trong
hai hinh thirc nhu sau:

1. Thanh todn theo hinh thirc khoan:

+ D1 cong tac tai cac quan thudc thanh phé Ha Noi, thanh phé HO Chi Minh,
thanh ph Hai Phong, thanh phé Can Tho, thanh ph Da Nang va cac thanh phd 1a d6
thi loai I thudc tinh: Mtrc khoan t6i da 400.000 ddng/ngay/ngudi.

+ D1 cong tac tai huyén thudc thanh phé truc thude trung uong, tai thanh phé,
thi xa thudc cac tinh khac: Mirc khoan tdi da 320.000 ddng/ngay/ngudi.

+ Pi cong tac tai cac ving con lai ngoai tinh: Muc téi da 270.000
ddéng/ngay/ngudi.

2. Thanh toan theo hoa don thuc té:

Trong trudong hop nguodi di cong tdc khong nhan thanh todn theo hinh thirc khoan
thi dugc thanh toan theo gia thué phong thuc té do thu trudng don vi duyét theo tiéu
chuan thué phong nhu sau:

- Pi cong tac cac ving con lai ngoai tinh: Mtrc thanh toan gia thué tién nga tbi
da toi da 700.000 dong/ngay theo tiéu chuan 02 ngudi/ phong.

- Truong hop di cong tdc mot minh (hodc doan di cong tac c6 1€ nguoi, 1€ nguoi
khac gioi) thi dugc thué phong riéng theo murc gia thué phong thuc té, toi da bang
mirc tién thué phong twong Gng theo quy dinh trén.

3. Trudong hop nguoi di cong tac trong tinh tir hai ngay trd 1€n dugc giao nhi¢m
vu quan ly doan nhu: quan 1y doan can bd, doan hoc sinh di thi van hod, van nghé,
thé thao, doan ngudi cao tudi ma phai thué phong nghi, duoc thanh toan muc thué
phong nghi: 200.000 d6ng/ngudi/ngay.

4. Chting tlr thanh toan khoan tién thué chd nghi gdm: Vin ban hoic ké hoach
cong tac, gidy di duong c6 ky duyét dong dau cua tha trudng co quan va ky xac nhan
c6 dong ddu ngay dén, ngay di cua co quan noi can bd dén cong tac va héa don hop
phap trong trudng hop thanh toan theo gia thué phong thyc té.
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Truong ho’p‘ ngudi di cong tac duge co quan, don vi noi dén géng tac bd tri chd nghi
khong thu tién thi nguoi di c‘f)ng tac khong dugc thanh todn tién phong nghi.

*Thanh toan khoan tién cong tac phi khoan theo thang.

Dbi v6i can bd cAp xd thuong xuyén phai di coéng tac lwu dong trén 10
ngay/thang; can bg, cong chure, vién chirc, ngudi lao dong thudc cac co quan, don vi
con lai phai thuong xuyén di cong tac luu dong trén 10 ngay/thdng thi dugc thanh
toan khoan tién hd tro tién guri xe, xang xe theo murc tdi da 700.000 ddng/ngudi/thang
va phai dugc quy dinh trong quy ché chi tiéu ndi bd ctia don vi. Thu trudng co quan,
don vi quy dinh mic khoan tién cong tac phi theo thang cho ngudoi di cong tac luu
dong, theo mirc sau:

Ké toan — Van thu: 450.000d/thang

*Chikng tiv thanh todn bao gom:

- Cong van, gidy triéu tip hop, c6 su déng ¥ cia Hiéu truong ghi vao goc cong van.

- Giay di dudng.

- Giay dé nghi thanh toan (P6i vdi cac noi dung ngoai quy dinh da ghi trén mau
gidy di duong cua co quan).

- Vé tau, xe va cac ching tir khac (néu co).

Piéu 15. Chi phi thué mwén, va dao tao can bd

- Chi phi thué bao vé tién cong chi tra: 4.500.000 dong/thang.

- Chi phi thué mudn nhu thué xe 6 t, trang phuc biéu dién van ngh¢, thué nha
bat, thué dai loa, dé phuc vu cho cac hoat dong chuyén mon: So két, Téng két, 08/3,
20/11, HNVC.... hoi thi cap trudng, cap thanh phd (Theo ké hoach va chi phi phat
sinh thyc té néu nha trudong c6 nhu cau).

- Chi phi thué dao tao can bo va dao tao can bg lai theo quy dinh cua Célp trén.

Piéu 16. Chi sira chira nhé duy tu tai san phuc vu chuyén mén va co sé ha ting

1. Phi duy tri trang web nha truong, nang cdp, duy tri cic loai phin mém theo
quy dinh.

2. Stra chira, thay thé cac linh kién thiét bj tin hoc: may vi tinh, may in, may
chiéu, tivi, dau dia, loa dai, &m li, dan... va c4c tai san khéc.

3. Sira chita cac hang muc cong trinh stra chita nho nhu san thém, hé théng thoat
nudc mua, hé théng thoat nudc san truong, nha vé€ sinh, nhitng tai san khac trong
phong 16p hoc. Céc loai ctra gd, cira kinh, ctra xép, ban ghé hoc sinh, ban ghé giao
vién, ta dung ho so phong gido vién, phong 16p hoc, cac loai bang biéu, ti phong thu
vién, d6 dung, phong y té. ...

Stra chira, bao dudng hé thong dién chiéu sang, quat tran, quat treo tudng, dién
chéng can cho hoc sinh. Stra chita lai lan can cdu thang, lan can ngoai hanh lang
phong hoc, stra nén phong hoc khi hu hong. ..
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Quét lai voi ve phong 16p hoc, cac phong da ning, va stra chira mot s6 cac cong
trinh khéc. (Khi sita chita dé nghi cdc bé phén xdy dung ké hoach giri vé cho bé phdn
ké todn tong hop trinh lanh dao duyét).

Piéu 17. Mua siam tai sin phuc vu cdng tic chuyén mén

- Mua sdm cic loai tai san cho phong thiét bi, d6 dung nhu gia dé sach vo, gia
dé dd dung thu vién, cac loai tu st, ti nhom, mua bd sung sach vo dd dung, ban ghé
hoc sinh, gido vién.

- Mua sam thiét bi phuc vu cong tac vin phong nhu: may in, dai loa, am li, mic,
camera,... va cac tai san khac phuc vu cho cong tac day va hoc.

Picu 18. Chi phi nghiép vu chuyén mén

Cin ¢t vao ké hoach xay dung cua cac bd phan,cac to chuyén mén,ké toan, thu
vién va cac bd phan khac trong nha truong xay dung ding viéc, ding ndi dung theo
quy dinh.

Chi mua hang hod, vit tw chuyén mén theo yéu cau thiét thue va chi theo thirc
1é phdt sinh.

* Chi mua trang thiét bi k¥ thuat chuyén dung (khong phai 1a TSCD: Ban ghé
hoc sinh, ti dung do dung hoc tap va mot s6 khoan mua sim chuyén mon khéc theo
nhu cau thyuc té (Sé chi duogc bb tri du toan chi trong nam).

* Ché d9 trang phuc: Chi dong phuc, trang phuc cho gido vién day TDTT/
1gido vién/nam hoc. Muc chi khong qué 1.500.000d/ngud1/nam hoc.

* Chi photo, in an tai lidu phuc vu chuyé€n mon tirng bd phan.

* Chi mua tap chi, s sich chuyén nganh trong nam theo héa don ctua Phong
Gi4o duc, thanh doan va cac cong ty nha cung cip khac.

* Chi mua bod sung sach tham khdo, tranh anh, thiét bj do dung day hoc.

(Tdt cd nhitng ndi dung trén theo s6 liéu thuc té phat sinh).

- Khai giang nam hoc, hoi nghi vién chirc dau nim ndi dung gdm nudc udng,
hoa tuoi, banh keo trang tri khanh tiét.

- Cac cudc thi nhu thi van nghé, thi tuyén truyén an toan giao thong, chi thi
giao luu, hoi khoe phi ddng, gido vién di thi gido vién gioi, chi khai giang, chi so két,
chi hoi giang, chuyén dé, cong tac thanh kiém tra va cac nghiép vu chuyén mon khéc
clia nha trudng tiy vao tinh hinh chi thyc té ctia don vi.

- Chi hoat dong chuyén mon khac.

* Chi dong vién cho hoc sinh vao dip téng két nim hoc, muc thuong:

Hoc sinh dat HTXS, HTT cic mén hoc: 2 quyén vo/hs

Piéu 19. Chi phi khac

* Chi cho cong doan-doi:

- Chi cong tac t6 chiic cac ngay 18 16n trong nim nhu 26/3, 22/12...

* Yéu cau: Khi t6 chirc cac hoi thi ciia nha truong, cling nhu phuong t6 churc
phai c6 ké hoach chi tiét, va day du hd so dé thanh toan.
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* Chi tiép khach:

Ché d6 chi tiép khach: Khi co cac doan khach trong nudc dén 1am viée tai co quan.
Trudng hop can thiét thue su thi Hiéu truong quyét dinh c6 thé moi com than mat tiép
cac doan khach, dam bao tiép khach cong khai minh bach c6 ddy du hd so thanh toan
theo quy dinh:

- Khach cip trén dén lam viéc

- Khach cac tinh ban dén lam viéc

M chi tiép khach tdi da khong qua 300.000 dong/xuit (cho ca ngudi tiép va khach).

Muc chi tién nudc ubng dbi véi khach dén lam viée tai co quan khong qué
20.000 dong/nguodi/budi (c6 chig tir hop 18).

Picu 20. Chi pho cap gido duc

Chi hd trg cong tac diéu tra phd cap, tong hop, théng ké so licu, ghi s6 ding
b... cho can bo gido vién, nhan vién lam cong tac pho cap. Tong mirc chi cho cong
tac pho cap: 1.695.000d/nam.

Pi¢u 21. Chi phi mua sim TSCP

- Mua phan mém ké toan, cac phan mém khac phuc vu cong tic chuyén mon.

- Chi mua trang thiét bi tai san ¢ dinh phuc vu cho viéc day va hoc nhu ti vi,
mAy vi tinh, cc tai san phuc vu chuyén mén khac khi ¢6 nhu cau. Nha trudng sé 1ap
ké hoach mua siam cu thé, chi tiét cac danh muc can mua sim dé thuc hién mua sim
theo quy dinh hién hanh.

Picu 22: Chi bd sung thu nhip ting thém

Phan thu nhap ting thém duoc chi tra cho nguoi lao ddng trong bién ché va lao
dong hop dong da hét thoi gian tap su theo nguyén tic nguodi nao cé hiéu suit cong
tac cao tiét kiém chi duogc huong nhiéu hon.

Vi¢ce xac dinh kha nang hoan thanh nhiém vu hiéu suét cong tac cua can bd vién
chtrc dugc phan loai theo hinh thirc xép loai A, B, C. Tur d6 lam co s& cho viéc xac
dinh thu nhép tang thém cho tung nguoi.

Thu nhap ting thém cua ting ca nhan phu thudc vao tong mirc thu nhap ting
thém cua truong dugc xac dinh trong ndm, kha nang hoan thanh nhiém vu cong tac,
muc do trach nhiém cua ting ca nhan.

Murc chi toi da khéng qua 0,3 1an quy tién luong co ban cua vién chiic, ngudi
lao dong.

Piéu 23: Chi khen thuéng

Dung dé thuong dinh ky; dot xuét cho tap thé, c4 nhan hoan thanh xuét séc
cong viéc nhiém vu duoc giao.

- Danh hiéu “Lao dong tién tién”dugc thuong 0,3 1an muc luong tbi thiéu chung.

- Khen thudng gido vién duge cong nhan GV gioi cap thanh phd: 300.000d/ngudi

- Khen thudng gido vién bdi dudng hoc sinh tham gia va dat giai trong cic cudc
thi cap Qudc gia, cdp Tinh, cdp Thanh phd hodc tuong duong. Mirc thudng:
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Giai thwong | Cap Qudc gia Céap Tinh | Cap Thanh pho | Ghi chi
Nhat 500.000 350.000 200.000
Nhi 400.000 300.000 150.000
Ba 350.000 250.000 100.000
Khuyén khich 300.000 200.000 50.000

- Khen thuéng Gido vién day gioi cap truong:

+ GV dat giai nhat GV gidi cap trudng: 200.000d

+ GV dat giai nhi GV gi6i cip trudng: 150.000d

+ GV dat giai ba GV gi6i cap truong: 100.000d

Picu 24: Chi phuc loi

- Chi cho cac hoat dong phiic loi tip thé cua vién chire, nguoi lao dong.

+ Chi tham quan hoc héi kinh nghiém céc trudng ¢ truyén théng va co nhiéu
thanh tich trong nganh gido duc; cac khu di tich lich str phuc vu cho cong tdc chuyén
mon (bao gdm phuong tién di lai, vé thim quan). Mirc chi do BGH thong nhat vdi
cong doan trudng dé quyét dinh hodc chi hd tro cong doan (phuong tién di lai) dé to
chtic cho CBGV di tham quan nghi mét 01 lan nam.

Murc chi khong qua 10.000.000 dong/nam.

+ Chi cac ngay 18 16n trong nim: Tét nguyén dan; Tét duong lich; ngay Nha gi&o
Viet Nam 20/11, so két, tong két nim hoc.. Muc chi khéng qua
2.000.00066ng/nguc‘fi/ném. Hodc chi to chuc gdp mat, li€n hoan nhu mua banh keo,
ché, nuoc...

TO CHUC THUC HIEN

Quy ché chi tiéu ndi bd bao gdm téng quan cac hoat dong chuyén mén cia
truong. Trong nim quy ché chi tiéu ndi bo duoc diéu chinh va bd sung, dé phu hop
v6i su thay ddi cac quy dinh ctia nha nude. Cac vin ban quy dinh riéng vé chi tiéu
cho tirng hoat dong cu thé duoc coi nhuw mot phan ctia quy ché nay.

Hiéu trudng nha trudng ra quy dinh cu thé mirc chi trong quy ché tai chinh va
chi ti€u ndi bo cua don vi. Trong d6 quy dinh cu thé mirc chi bﬁng, hoac thép hon
murc chi do Nha nudc trong pham vi nguén thu dugc sur dung va cong khai thuc hién
trong don vi.

Quy ché tai chinh chi tiéu noi bo dé Hiéu truong cin ct vao ké hoach, dé diéu
hanh viéc str dung, quyét toan kinh phi tir ngan sach va ngudn ngan sach nha nudc
thu, chi sy nghiép ctia don vi theo diing nguyén tic cong khai tai chinh.

Cac khoan chi khong thuong xuyén, can cur vao hd so, ké hoach nhiém vu chi
dd duogc cac co quan cip trén phé duyét chi theo ding véi ndi dung do.

Piéu 25. Quan 1y tai chinh

- Céc khoan thu, chi tai chinh phai can cur vao tiéu chuin, dinh mirc ctia nha nuéc
quy dinh va Quy ché chi tiéu nodi bd cia truong. Tuy nhién cac khoan chi c6 thé thap
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hon quy dinh tiy theo tinh hinh tai chinh thyc té tai trudng. Nhiing trudng hop nhu
vay c6 Quyét dinh ctia Hiéu truong.

- Céc khoan thu, chi chua dugc néu ¢ trong quy ché nay néu c6 phat sinh, trén co
sO cac van ban quy dinh hién hanh cta cip c6 thim quyén, do Hiéu truong quyét dinh
sau khi da thong nhat trong Ban Giam hiéu, Hoi dong truong.

- Thuc hién ché do ké toan theo quy dinh déi v6i don vi su nghiép cong lap.

Piéu 26. Trach nhiém té chirc thwe hién

K¢é toan chiu trach nhiém huéng dan va phdi két hop véi cac bd phan cong doan,

chuyén mon, cac td, c4 nhan c6 lién quan thyc hién Quy ché nay.
Picu 27. Hiéu lre quy ché

Quy ché nay c6 hiéu lyc tir ngay 01 thang 8 nam 2025.

Trong qua trinh thyc hién, quy ché chi tiéu nodi bod cé thé duge bod sung, sua doi
cho phu hop véi quy dinh méi cia Nha nuée va tinh hinh thuc té cua truong do Hiéu
trudng quyét dinh trén co s thong nhét véi cac bo phan c6 lién quan trong nha trudng.

Quy ché chi tiéu ndi bd cua Trudng Ticu hoc Ngoc Son duoc thong qua ngay 01
thang 8 nam 2025 véi 100% v kién dong ¥.

KE TOAN

AR

Phan Thi Lan Chi

Noi nhén:
- Phong KT - HT&D6 thi (Dé b/c- kiém soat chi);
- KBNN Khu vyc III-PGD s6 5 (Dé b/c- kiém soat chi);
- Hi¢u trudng, ké toan;
- Luu VT.
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