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Tân An, ngày 10 tháng 9 năm 2026 

QUYẾT ĐỊNH 

Về việc phân công cán bộ đầu mối phụ trách cung cấp  

thông tin tại UBND xã Tân An 

 

CHỦ TỊCH UỶ BAN NHÂN DÂN XÃ 

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 16 tháng 6 năm 2025; 

  Căn cứ Luật Tiếp cận thông tin ngày 06 tháng 4 năm 2016;  

  Căn cứ Nghị định số 13/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 01 năm 2018 của Chính 

phủ quy định chi tiết và biện pháp thi hành Luật Tiếp cận thông tin; 

Theo đề nghị của Văn phòng HĐND và UBND xã. 

QUYẾT ĐỊNH: 

Điều 1. Phân công cán bộ làm đầu mối phụ trách cung cấp thông tin tại UBND 

xã Tân An đối với Đoàn Văn Núi; Chức vụ: Chánh Văn phòng HĐND & UBND xã; 

Số điện thoại: 0984680071. 

Điều 2. Công chức được phân công tại Điều 1 có trách nhiệm: 

- Lập Sổ theo dõi cung cấp thông tin theo yêu cầu. 

- Tiếp nhận yêu cầu cung cấp thông tin và vào sổ theo dõi cung cấp thông tin 

theo yêu cầu.  

          - Hướng dẫn người yêu cầu cung cấp thông tin: bổ sung các nội dung chưa 

đầy đủ, chưa rõ ràng; đến cơ quan có trách nhiệm cung cấp thông tin trong trường 

hợp thông tin được yêu cầu không thuộc trách nhiệm cung cấp. Xử lý thông tin cung 

cấp theo yêu cầu không chính xác. 

 - Đề xuất các trường hợp từ chối cung cấp thông tin và các vấn đề phát sinh 

trong quá trình giải quyết yêu cầu cung cấp thông tin cho công dân. 

 Điều 3. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký. 

Điều 4.  Chánh Văn phòng HĐND-UBND xã; Thủ trưởng các cơ quan, đơn 

vị liên quan căn cứ quyết định thực hiện./. 

 

Nơi nhận: 

- Sở Tư pháp; 

- TT Đảng uỷ xã; 

- TT HĐND xã; 

- CT, các PCT UBND xã; 

- Như Điều 3; 

- Lưu: VT, VP. 

 

 

CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

Bùi Văn Khoan 
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