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Thu np hd so, tai liéu vao Luu trit lich sir thanh pho
Hai Phong giai doan 2027-2035

Thuc hién Ké hoach s6 319/KH-UBND ngay 17/8/2026 cia UBND thanh pho
Hai Phong vé viée thu nop ho so, tai lidu vao Luu trit lich sir thanh phé Hai Phong
giai doan 2027-2035. UBND xi Tan An xay dung Ké hoach thu ndp ho so, tai liéu
vao Luu trix lich sur trén dia ban xi cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Trién khai thyc hién c6 hiéu qua Ludt Luu trit va cac quy dinh cua Nha nudc
vé cong tac luu trlt; tang cuong quan ly, bado v¢ va phat huy gia tri tai li¢u luu trir
trén dia ban thanh pho theo ding quy dinh ctua phap luat.

- Nang cao nhén thtic ctia cac co quan, to chtrc thudc ngudn ndp hd so, tai liéu
vao Luu trit lich st thanh phd (viét tit 1a co quan, t6 chirc) vé vai tro, y nghia va tim
quan trong ctia cong tac luu trir; ddng thoi nang cao ¥ thiec, trach nhiém cta ngudi
dtng dau va d6i ngii can bo, cong chirc, vién chirc trong viée chi dao, t6 chire thuc
hién thu thap, giao ndp ho so, tai liéu co gia trj bdo quan vinh vién vao Luu trit lich
st thanh phé dang thoi han, trinh tu, thu tuc theo quy dinh.

- Bao dam ho so, tai liéu dugc bao quan khoa hoc, an toan; tao diéu kién thuan
loi cho viéc khai thac, tra ctru va sir dung tai liéu luu trit nhanh chéng, hi¢u qua,
phuc vu t6t yéu cau quan 1y nha nude, nghién ctru, hoc tap va gop phan vao su phat
trién kinh té - xa hoi cta thanh phd.

2. Yéu cau

- Nguoi dting dau co quan, to chirc ¢ trach nhiém chi dao, t6 chirc thuc hién
vi¢c thu thap, chinh 1y va giao ndp ho so, tai liéu vao Luu trit lich sir thanh phé theo
ding quy dinh ctia Luat Luu trit va Thong tu $6 06/2025/TT-BNV ctia Bo Noi vy;
chiu trach nhiém trude phap luat va trude Uy ban nhan dan thanh phd vé két qua
thuc hién cong tac giao ndp ho so, tai liéu ctia don vi minh.

- Viéc giao ndp, tiép nhan hd so, tai liéu vao Luu trit lich st thanh phé phai bao
dam dung tham quyén, thanh phr:fm, ndi dung, thot han, trinh ty va thu tuc theo quy
dinh; ho so, tai liéu giao nop phai dugc chinh 1y hoan chinh, sép xép khoa hoc, c6
day du muc luc, céng cu tra ctru, thong ké va danh muc ho so kém theo.

- Chi thuc hi¢n giao ndp, tiép nhan hd so, tai liéu co gia tri bao quan vinh vién
duoc xac dinh theo quy dinh ctia phap luat; bao dam viéc giao ndop day du, nguyén
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ven, chinh xac, phdn anh trung thuc hoat dong cua co quan, td chire hinh thanh tai
licu.

II. NOI DUNG THUC HIEN

1. Thanh phin hd so, tai liéu ndp luu

HO so, tai liéu ¢o gié tri bdo quan Yinh Viér} hinh thanh trong qué trinh hoat
dong cua cac co quan, t6 chire (theo Quyét dinh 86 5319/QD-UBND ngay 29 thang
12 ndm 2025 cta Chu tich UBND thanh pho Hai Phong).

2. Cac co quan, to chirc va thoi gian ndp luu

2.1 Cac co quan, t6 chirc thudc ngu(‘in,n(jp Iru ho so, tai lidu vao Luu trix lich
st thanh pho Hai Phong (theo Quyét dinh s6 3745/QD-UBND ngay 15 thang 9 nam
2025 cua Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho Hai Phong).

2.2 Thoi gian ndp luu: Tir nam 2027 dén nam 2035.

Thot gian cua hd so, tél‘i li¢u: Sau 05 nam tinh tir nam ndp vao luu trir hién hanh
(nam 2027 thu ndp cdac ho so, tai li¢u co gid tri bao qudn vinh vién dwgc hinh
thanh tir nam 2022 tro vé truoc).

3. Cac cong viéc can thue hién

3.1 Ra sodt, chinh Iy va lgp hé so, tai ligu ndp luu

- Thyc hién thu thap, chinl~1 ly,?xéc dinh gid tri tai li¢u; 1ap danh muc 1}6 50, tai
lidu c6 gia tri bao quan vinh vién dé ndp luu vao Luu trir lich sur thanh phd. H6 so,
tai liéu ndp luu phai duoc chinh ly hoan chinh, sap xép khoa hoc, ¢6 day du muyc lyc,
cong cu tra ctru va bao dam day du, nguyén ven, chinh xac theo quy dinh.

- Thyc hién dang ky nop hé so, tai liéu véi Luu trir lich str thanh phé; glri van
bép deé nghi kem Muc}uc ho so, tai li¢u nop luu gTé kiém tra. Muc luc ho so, tai liéu
giay thuc hién theo mau tai Phu luc I Thong tu s6 06/2025/TT-BNV (gui kém).

- Sa}l khicoy kién cua Luq trir lich str thanh phé, hoan thién Muc luc hd so, tai
liéu va ho so, tai liu theo yéu cau.

3.2. Thu ngp hé so, tai li¢u

- Thyc hién thu ndp ho so, tai lidu theo Muc luc da duoc phé duyét va dugc
Luu trit lich st thanh pho thong nhat.

- Giao nop cic vin ban huéng dan chinh Iy bao gom: Bang lich sir don vi hinh
thanh phong va Lich str phong; hudng dan phan loai 1ap ho so, hudng dan xac dinh
gia tri tai liéu va cong cu tra ctru kém theo khoi tai li¢u.

- Hop bdo quan va bia ho so, tai liéu ndp vao Luu trir lich sir theo ti€u chuan
quoc gia.

- Vi¢c dang ky, 1ap danh muc va giao ndp hf) s0, tai liéu lwu trit sd thue hién
theo cac nd1 dung trén va quy dinh tai Thong tu s6 05/2025/TT-BNV ngay 14 thang
5 nam 2025 cua B9 truéong Bo Noi vu.

I11. TO CHUC THUC HIEN



1. Van phong HDND va UBND xa

- Chit tri tham muu, t6 chirc thyc hién cong tac quan 1y, bao quan h so, tai liéu
luu trit cia UBND x4 tai kho luu trit. Phoi hop véi cac co quan, don vi, bd phan
chuyén mon ra soat, phan loai, sip xép hd so, tai liéu, trong d6 tap trung ra soat hd
s0, tai liéu hinh thanh tir ndm 2022 trd vé trude dé chuén bi cho viée thu ndp vao
Luu trit lich st thanh phd.

- Phéi hop véi Phong Vin hoa - Xa hoi va cac phong, bd phan chuyén mon thuc
hién viéc 1ap danh muc, hoan thi¢n ho so, tai liéu va cac thu tuc giao nop vao Luu
trir lich st thanh pho theo 10 trinh, thoi gian dugce hudng dan, thong nhat.

2. Phong Vian héa - Xa hgi

- Tham muu UBND x3 trién khai thuc hién cac quy dinh, hudng dan vé cong
tac luu tri; ph01 hop voi Trung tdm Luu trir lich st thanh phé va co quan chuyén
mon cip trén dé duoc hudng dan nghiép vu vé chinh 1y, xac dinh gia tri, 1ap ho so
va giao nQp tai ligu.

- Theo ddi, d6n dbc cac phong, bd phén chuyén mon trong viéc ra soat, chuan
bi ho so, tai lidu c6 gia tri bao quan vinh vién dé thuc hién giao ndp theo quy dinh
va 19 trinh duoc huéng dan.

3. Phong Kinh té

- Tham muu UBND x& bb tri, quan 1y va str dung kinh phi thyc hién cong tac
chinh ly, bao quan, s6 hoa tai li€u luu trit caia UBND xa theo quy dinh.

4. Cac phong, bo phan chuyén moéon thu¢c UBND xa

- Ra soat, phan loai, thu thap, chinh ly va lap ho so, tai liéu hinh thanh trong
qua trinh thyc hién nhiém vuy; phéi hop vd1 Van phong HDND va UBND xa thuc
hién vi¢c xac dinh gia tri, 1ap danh muc va chuéan bi ho so, tai li¢u thudc di¢n ndp
luu.

- Thyc hién giao ndp hd so, tai liéu theo dung thanh phan, yéu cau va thoi gian
dugc cap c6 tham quyén hudéng dan, thong nhat.

Trén day 13 K& hoach thu ndp ho so, tai liéu vao Luu trit lich sir thanh phd Hai

Phong giai doan 2027-2035, dé nghi cc co quan, don vi nghiém tac trién khai thyc
hién./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN XA
- Cac co quan, don vi trén dia ban xa; KT. CHﬁ TICH

- Lanh dao UBND x3; . o ®

- Luu: VT, VHXH. PHO CHU TICH

Pham Minh Ngan
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