UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA TAN AN Doc 1ap - Tu do - Hanh phc
S6:1262 /UBND-VP Tan An, ngay 10 thang 7 ndm 2026
VIV chan chinh viéc chap hanh ky luat, ky

cuong hanh chinh trong tham dy cac hoi

nghi, cude hop, cudc lam viéc

Kinh giri:
- Céac phong chuyén mén thudc Xx&;
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong xa;
- Trung tdm Dich vu su nghiép cOng X&;
- Cong an xa; Ban Chi huy Quan su x4;
- Tram Y té x3; cac truong: THCS, Tiéu hoc, Mam non;
- C4c dong chi trudng cac thon, truong ban cong tac mit tran thon.

Can cur Ludt Can bg, cong churc nam 20235,

Can cir Quy ché lam viéc cia UBND xd Tan An, nhiém ky 2026 - 2031;

Can cir Quyét dinh vé viéc ban hanh Quy dinh vé Quy tdc iing xit ciia cdn b,
cong chire, vién chirc, nguoi lao dong trong cdc co quan hanh chinh nha nuoc, don
vi su nghiép cong ldp thuoc xa Tan An.

Thoi gian qua, viéc tham du cac hoi nghi, cudc hop, cude lam viéc do UBND
Xa va cép trén td chirc nhin chung da dugc thyc hi¢én nghiém tuc.

Tuy nhién, van con mét sd co quan, don vi ctr can b9, lanh dao tham du hdi
nghi, cudc hop khong ding thanh phan theo gidy moi; co truong hop dén mudn
so voi thoi gian quy dinh nhung khong bao cdo, xin phép dong chi chi tri hoi
nghi. Nhimng ton tai trén anh huong dén ky luat, ky cuong hanh chinh va chat
luong cac hdi nghi, cudc hop.

Vé viéc nay, Chu tich Uy ban nhan dan x& c6 y kién chi dao nhu sau:

1. Yéu cau Thu trudng cac phong, don vi c6 can bd dugc ctir tham dyu hoi
nghi, cudc hop khong dung thanh phan hodc dén mudn so véi thoi gian quy dinh
ma khong bao céo, xin phép dong chi chu tri Hoi nghi nghiém tac kiém diém, rat
kinh nghiém; khong dé tai dién trong thoi gian toi.

2. Bé chan chinh viéc chép hanh ky cuong khi tham dy cac hoi nghi, cudc
hop, cudc lam viéc; ddm bdo viéc tham dy cac hoi nghi, cude hop co6 hi¢u qua,
g6p phan nang cao chat lugng cong tac chi dao, diéu hanh, xur Iy cong viéc cta
Uy ban nhéan dan x& va cac phong, don vi, yéu cau:

2.1. Péi véi cdc hgi nghi, cude hop, cudc lam viéc do X& moi, triéu tip hop:

- Tha trudng cac phong, don vi ctr can b du hop dang thanh phan, ding thoi
gian theo gidy moi, triéu tap hoi nghi, hop, cudc 1am viée. Trudng hop khong thé



tham du ding thanh phan hodc ding thoi gian theo gidy moi thi Thi trudng co
quan, don vi phai bao céo, xin ¥ kién va duoc sy dong ¥ ctia ddng chi chi tri trude
khi cir ngudi thay thé hodc ving mit; dong thoi thong bao cho don vi tham muu
t6 chtrc hoi nghi dé tong hop.

- Pai biéu duoc co quan, don vi cir tham du cac hoi nghi, cudc hop, cudc lam
viéc:

+ Co6 mit tai phong hop trude gid quy dinh it nhat 15 phat dé 6n dinh chd
ngéi va hoan tat viéc chuan bi cac nodi dung, thu tuc. Khong tu y ro1 khoi hoi nghi
khi chua két thiic néu chua dugc sy dong ¥ cua ddng chi chu tri.

+ Trong thoi gian dién ra hoi nghi, dai biéu thuc hién nghiém quy dinh vé
van hoa cong s&; han ché su dung dién thoai di dong, khong lam viéc riéng, khong
gdy mat trat tu, tAp trung nghién ctru tai lidu va tham gia ddy du ndi dung chuong
trinh.

+ Chu dong nghién ctru trude céc bao cdo, tai liéu dugc giri vé cac ndi dung
hop; nghiém tlc tham du day du ndi dung; Chu dong nghién ciru tai lidu; chuan bi
¥ kién phat biéu d6i voi ndi dung thudc linh vuc phu trach; trudng hop duoc giao
phat biéu phai néu rd quan diém, dé xuét giai phap va chiu trach nhiém vé ¥ kién
cua co quan, don vi minh.

2.2. Péi véi cdc héi nghi, cudc hop, cudc lam viée do cdc phong, don vi té

chirc:

Thu truong cac phong, don vi khi t6 chirc cac hoi nghi, cude hop, cudc 1am
viéc chu dong chuan bj noi dung, chuong trinh; thuc hi¢n cac yéu cau tuong tu
néu trén; gui tai lidu trudc dé dai biéu nghién ctu, cho c6 ¥ kién, dam bao ky
cuong, chat luong, hiéu qua khi to chtrc hop.

3. Giao Vin phong Héi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa

- Chu tri, phéi hop t6 chite cac hdi nghi, cude hop, cude 1am viée ctia Uy ban
nhan dan x4, 1anh dao Uy ban nhan dan xa.

- Phéi hop vai cac phong, don vi tham muu chun bi ndi dung, chuong trinh,
tai liéu phuc vu hoi nghi, cudc hop, cudc lam viéc theo ding quy dinh.

- Tong hop danh sach cac dai biéu du hop theo thanh phan moi, triéu tap hop;
ghi rd tinh trang c6 mit, vang mit, dén mudn (néu ré 1y do vang mat, dén mugn,
c6 xin phép hay khdng xin phép) tai thoi diém bat dau hop, bao cao dong chi lanh
dao chu tri HO1 nghi.

- Pinh ky tong hop tinh hinh chap hanh ky luat hoi hop, béo cdo Chu tich
UBND x43; tham muu nhic nhd, phé binh hoic dé xuat xt 1y dbi véi cac truong
hop vi pham nhiéu lan.

4. T6 chirc thye hién
Yéu cau Thu truéong cac phong, don vi chiu trdch nhi¢m trude Chu tich
UBND xa néu dé tiép tuc xay ra tinh trang cir nguoi du hop khong ding thanh



phan, dén mudn, vang mat khong cé 1y do hodc khong chap hanh nghiém céac yéu
cau néu tai Cong vin nay.

Thira 1énh Chu tich UBND xa, Van phong HDND va UBND x& théng béo
dé cac phong, don vi biét, nghiém tuc trién khai thuc hién./.

Noi nhén: CHU TICH

- Nhu kinh gui;

- Chanh VP HDPND&UBND x4;

- Luu: VT.

Bui Van Khoan
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