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CHU TICH UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HAI PHONG . Poc 1ap — Tuw do — Hanh phic
S6: /¥ /2025/QD-CTUBND Hai Phong, ngay O4 thdng AO ndm 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh mdt s6 ndi dung vé quan ly t0 chirc by may, quan ly cong
chirc va phén cap thyc hién cac ndi dung veé quén ly to chirc by may, quan ly
cong chirc tai cac co quan hanh chinh nha nwéc cia thanh pho Hai Phong

Céin cir Ludt T6 chitc chinh quyén dia phurong sé 72/2025/0QH15;

Cin cir Ludt Ban hanh vin bdan quy pham phdp lugt sé
64/2025/QH15;

Can cw Luat sd'g doi, bé sung mot 56 diéu cia Ludt Ban hanh vin ban
quy pham phap ludt so 87/2025/QH15;

Can cw Luat Can bg, cong chic s6 80/2025/QH15;

Can cir Nghi d,inh’so”' 150/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025
cua Chinh phu quy dinh t6 chirc cdc co quan chuyén mén thuge Uy ban nhdn

dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong va Uy ban nhédn ddn xa, phuong,
ddc khu thudc tinh, thanh phé tric thudc trung wong;

Can cir Nghi dinh s6 170/2025/NP-CP ngay 30 thing 6 ndm 2025
cua Chinh phu vé tuyén dung, si dung va quan ly cong chiec,

Can cu Nghi dinh So”"] 71/2025/NP-CP ngay 30 thang 6 nam 2025
cua Chinh phu vé dao tao, béi dudng cong churc,;

Can cit Nghi dinh s6 172/2025/NP-CP ngay 30 thding 6 nam 2025
cua Chinh phu vé xu Iy ky ludt can b, cong chirc;

Can cu Ngh; dinh sé 173/2025/NP-CP ngay 30 thang 6 nam 2025
cua Chinh phu vé hap do‘ng thuc hién nhiém vu cua cong chuc,

Can cir Nghi dznh 56 62/2020/NP-CP ngay 01 thang 6 nam 2020 cua
Chinh phii vé vi tri viéc lam va bién ché céng chike;

Can cir Nghi dinh 56 90/2020/NP-CP ngay 13 théng 8 nim 2020 ciia
Chinh phu vé danh gia va phan loai can bg, cong chuc, vién chuc;

Can cu Nghi dinh s6 ]§8/2018/ND—CP ngay 22 thang 11 nam 2018
cua Chinh phu vé thanh ldp, to chuc lai, giai thé t6 churc hanh chinh,

Cdn cir Théng tw sé 08/2013/TT-BNV ngay 31 thang 7 nam 2013 cua
B¢ trucng B Noi vu hwong dan thuc hién ché do nang luvong thuong xuyén
va trudc thoi han doi voi can bg, cong chiree, vién chirc va nguoi lao dong,

Cdn cir Thong tw s6 03/2021/TT-BNV ngay 29 thang 6 nam 2021 clia




B¢ trucng Bé Néi vu siea doi, bé sung ché dp nang bdc lwong thuong xuyéen,
ndng bdc lwong truée thoi han va ché dé phu cap tham nién vieot khung déi
Vvai can bg, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong,

Can cir Thong tw sé 10/2025/TT-BNV ngay 19 thang 6 nam 2025 cua
B¢ trucng Bo Noi vy hudng ddn chirc nang, nhiém vu, quyén han cia Sé Nji
vu thugc Uy ban nhdn dén tinh, thanh pho tryc thudc trung wong va linh vuc
noi vu cua phong chuyén mén thugc Uy ban nhdn dén xa, phuong, ddc khu
thudc tinh, thanh phé truc thudc trung wong,

Theo a@é nghi cia Gidm déc Sé Néi vu tai To trinh sé 274/TTr-SNV
ngay 29 thang 8 nam 2025,

Chu tich Uy ban nhdn dan ban hanh Quyét dinh Ban hanh Quy dinh
mét s6 nji dung vé quan ly 16 chirc bo may, quan Iy cong chirc va phan cap
thuc hién cdc ngi dung vé qudn Iy t6 chirc bé may, quan ly cong chirc tai cdc
co quan hanh chinh nha niéc cia thanh phé Hai Phong.

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh mot sd ndi dung
vé quan 1y t6 chtc bd may, quan 1y cdéng chitc va phan cip thuc hién cic noi
dung vé quéan 1y t6 chirc bd may, quan ly cong chirc tai cac co quan hanh chinh
nha nude cua thinh phd Hai Phong.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 higu Iyc thi hanh tirngdyO/ thang 10 nim 2025

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhéan dan thanh phd; Giam ddc céc s6,
ban, nganh thuéc Uy ban nhan dan thanh phé; Chu tich Uy ban nhén dan cac Xa,
phuong, dac khu; ngu’oq dimg dau don vi su nghiép cong 18p tryc thujc Uy ban
nhan dén thanh phé va cic co quan, don vi, ¢4 nhan c6 lién quan cin cir Quyét
dinh thi hanh./. ,,/

Noi nhgn:

- Nhu Piéu 3;

- Vu Phap ché - Bo Néi vu;

- Cuc KTVB&QLXLVPHC - By Tu phép;
- TT TU, TT HDND TP;

- CT, cac PCT UBND TP;

- Doan dai biéu QH TP HP;

- Béo va phat thanh, truyén hinh Hai Phong;
- C4c PCVP UBND TP;

- Céng bao TP; Lé Ngoc Chau
- Cong TTPT TP;

- Céc Phong: NVKTGS, HCQT;

- Luu: VT, NVKTGS, N.H.Diép.




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Ty do - Hanh phiic

thu'c hle deT 81 dung vé quan ly to chirc b may, quan ly cong chirc
tai cac co' quan hanh chinh nha nwéc ciia thanh phé Hai Phong

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ¥} /2025/0D-CTUBND)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va di twong ap dung

- 1. Quy dinh nay quy dinh mét s6 ndi dung vé quén ly t3 chirc bd may, quan
ly cong chirc tai cac co quan hanh chinh nha nuéc ctia thanh phd Hai Phong cho
cac ddi tuong sau:

a) Céac co quan chuyén mon thude Uy ban nhan dén thanh phd, 5 chirc hanh
chinh khac thuéc Uy ban nhan dan thanh phd (sau day goi la so);

b) Vin phong S&, Phong chuyén mén, nghiép vu; Chi cuc va to chire tuong
duong (sau day goi la chi cuc);

¢) Uy ban nhén dan x4, phuong, dic khu;

d) Co quan chuyén mén, t4 chitc hanh chinh khac thuéc Uy ban nhan dan
cAp x4;

d) Cac t6 chirc, c4 nhan c6 lién quan.

2. Quy dinh nay 4p dung dé diéu chinh céc nodi dung vé quan ly cong chuc
d6i vai Van phong Doan Pai biéu Qubc hoi va Hoi d6ng nhéan dan thanh phd; noi
dung vé quan ly tb chirc b may duge thuc hién theo quy dinh phép luit hién
hanh c6 lién quan.

3. Céc ndi dung khong dugc quy dinh tai Quy dinh nay thi 4p dung theo quy
dinh phap luat hién hanh.

Piéu 2. Nguyén tic chung vé quén Iy td chirc b may, quan ly céng chire

1. Tang cuong quan ly nha nude vé td chic bd may, cong chirc theo quy
dinh ctia phap luét va céc quy dinh clia co quan cé thdm quyén.

2. Thyc hién phén cdp phii hop véi ning luc, thdm quyén, chirc ning, nhiém
vu va tinh hinh thyc t ctia co quan, t6 chirc @& dam bao tinh chi dong trong thuc
hién nhiém vu.




3. Pam béo nguyén tic tap trung dan chu, cong khai minh bach trong quan
ly t6 chirc bd may, cong chitc gén v&i trach nhiém cua ngudi dimg dau co quan
t6 chitc.

4. Tang cuong cong tac thanh tra, kiém tra, néng cao hiéu luc, hiéu qua quan

ly nha nudéc. '
Chuwong I1
NHRT{M VU, QUYEN HAN CUA
CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO

Piéu 3. Nhiém vu, quyen han cia Chii tich Uy ban nhan dan thanh phf)

1. Quén ly t6 chirc bo may:

Quyét dinh thanh lap, kién toan, sap nhap, giai thé cac t6 chirc phdi hop lién
nganh thudc thAm quyén theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh.

2. Quan ly cong chuc:

a) Quyet dinh: thanh 14p Hoi dong tuyen dung, Ban Giam sat, phé duyét két
qua tuyén dung; hity bd két qua tring tuyén.

b) Quyét dinh thanh ﬂap Hoi dong kiém tra, sat hach tiép nhan vao lam cong
chic; phé duyét két qua kiém tra, sat hach; c6 y kién vé viéc tlep nhén vao lam
cong chirc trong truong hop khong phai kiém tra, sat hach.

¢) Quyét dinh tiép nhén, diéu dong, biét pha1 chuyén cong tac, thay d6i vi
tri viéc lam, nang bac luong thudng xuyén, phu cap theo luong, nang bac luong
truée thoi han, théi viée, nghi huu va céc ndi dung quan ly khac d6i v6i cong
chtrc 1anh dao, quéan 1y thudc dién Ban Thuong vu, Thuong truc Thanh dy, quén
Iy theo phén cdp quan ly can bo;

d) Quyét dinh tiép nhan, didu dong, biét phéi, chuyén cong tac, thay d6i vi
tri viéc lam, théi viéce, nghi hu'u va cac ndi dung quan ly khac (trur ché do nang
bac luong thuong xuyén, phu cAp theo lwong, nang bic luong trude thoi han) ddi
véi cong chuce lanh dao quan ly thugc dién Dang uy Uy ban nhan dan thanh phd
quan ly theo phan cap quan 1y can bo;

d) Quyét dinh nang béc luvong thuong xuyén, phu cép theo luong, nang bac
luong trude thoi han dbi véi cong chire hudng lwong ngach chuyen vién cao cip
va tuong duorng dang cOng tac tai cac co quan hanh chinh thudc Uy ban nhéan dén
thanh phé.

e) Quyét dinh xép ngach hoic bd nhiém céc ngach thanh tra vién, mién
nhiém thanh tra vién.

g) banh gia va xép loai cong chirc 13 ngudi ding dau sé thude Uy ban nhan
dan thanh pho.




h) Quyét dinh ky hop dong dich vu thuc hién nhiém vy cta cong chirc dbi
v6i cdng viéc thuc hién mt hodc mot s6 nhi€ém vu cua vi tri viée 1am lanh dao,
quén ly mang tinh chét chién lugc, dot xuat, cap bach, khdng thudng xuyén trong
cdc co quan, td chirc hanh chinh thudc thanh phé.

Chuong III
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA SO NQI VU

Piéu 4. Nhiém vu chung

1. Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé thuc hién nhiém
vu, quyén han theo quy dinh tai Piéu 3 quy dinh ndy va quy dinh cta phép luat
lién quan.

2. Thyc hién cac nhiém vu, quyén han quy dinh tai Piéu 5, Piéu 6, Piéu 13
va cac nhiém vy, quyén han cua S& quy dinh tai Chuong IV Quy dinh nay.

Piéu 5. V& quan Iy to chirc bd may

1. Chu tri, ph01 hop v6i cac co quan ¢6 lién quan xay dung dé an thanh 14p, t6
chirc lai, thay ddi tén goi, giai thé cac co quan chuyén moén, t6 chtrc hanh chinh

khac thudc Uy ban nhén déan thanh phd, béo céo Uy ban nhan dén thanh phé trinh
co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh ctia phap luat.

2. Tham dinh hd so du thao quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co
cau t6 chirc clia cac s, chi cuc thude sd;

3. Tham dinh hd so du théo quyet dinh thanh lap, t6 chirc lai, giai thé cac td
chirc phéi hop lién nganh thuge tham quyen quyét dinh ctia Uy ban nhén dan thanh
phd, Chit tich Uy ban nhan dan thanh phd theo quy dinh cua phap luét.

4. Phéi hop voi cdc s¢ ¢6 lién quan tham muu Uy ban nhén dan thanh phé
hudng dan cu thé chirc ning, nhiém v, quyén han va co cu td chirc cia co quan
chuyén mén thugc Uy ban nhén dan c4p xa.

. 5. Tham dinh ho so du thao quyét dinh chuyén mét sé chirc ning, nhiém vu,
quyén han theo quy dinh ctia phap luét thudc chirc ning, nhiém vy, quyén han

cua cac co quan chuyén mon thuge Uy ban nhén dén thanh phd cho céc co quan
chuyén mon, t6 chirc hanh chinh khéc thudc Uy ban nhan dén thanh phd, Uy ban

nhan dén cép x4.
Diéu 6. V& quan 1y cong chirc
1. V& quan ly vi tri viéc lam va bién ché
a) Xay dung ké hoach bién ché cong chirc hang nam hodc diéu chinh bién

ché cong chirc ciia thanh phd; tong hop co cdu ngach cong chure cua co quan, td
chirc thude Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan dén, béo cdo Uy ban nhén dan thanh

phd gtri Bo Ngi vu theo quy dinh.

b) Tham muu x4y dung Pé 4n bién ché cong chirc ciia thanh phd, béo cdo
Uy ban nhan dén thanh phd trinh Hoi ddng nhén dan thanh phd theo quy dinh.




¢) Thim dinh Dé 4n vi tri viéc lam hodc D& 4n didu chinh vi tri viéc lam cua
c4c co quan, td chirc hanh chinh nha nudce thude thanh phd.

2. Tuyén dung cbng chirc

a) Tong hop nhu céu tuyén dung cdng chirc theo vi tri viéc lam va diéu kién
dang ky du tuyén cta céc co quan st dung cong chue.

b) Tham muu Uy ban nhan dén thanh phd ban hanh va tb chirc thuc hién K&
hoach tuyén dung cong chic; tiép nhan vao lam céng chic.

©) Quyét dinh tuyén dung dbi véi cong chirc tring tuyén; quyét dinh hiy bd
quyét dinh tuyén dung.

d) Quyet dinh tiép nhan vao lam cong chirc sau khi Chi tich Uy ban nhén
dan thanh phé phé duyét két qua kiém tra sét hach hodc c6 y kién ddng y tlep
nhan vao 1am céng chirc (trlr truong hop khi tiép nhan vao lam cong chirc dé bd
nhiém chtrc danh lénh dao, quan ly).

3. Thay ddi vi tri viéc lam cong chuc

a) Quyét dinh thanh 1ap Ho6i dong dé danh gié viée dap tmg tiéu chuén, diéu
kién cta cong chirc theo phuong én thay ddi vi trf viée 1am c6 ngach cong churc
xép theo thir bac vé chuyén mon, nghi€p vu cao hon ngach hién gitt cla co quan
str dung cbng chue (trur d6i tugng thudc thdm quyén cta Chu tich Uy ban nhén
dan thanh phd).

b) Quyét dinh viéc thay dbi vi trf viéc lam va xep luong twong tmg véi vi tri
viéc lam méi d6i véi cong chic dap tng tiéu chuan, diéu kién cua ngach cong
chirc xep theo thir bac ve chuyén mén, nghiép vu cao hon ngach hién gitr sau khi
c6 két qua dénh gia ctia Hoi dong (trir dbi tuong thudc thdm quyén ciia Chu tich
Uy ban nhén dan thanh phd).

¢) Quyét dinh thay doi vi tri viéc lam va xép ngach twong tmg véi vi trf viéc
lam c6 ngach céng chirc cung thir bac chuyén mén, nghiép vu nhung khac ngach
hién giit theo d& nghi ctia céc co quan, don vi (trir d6i tuong thude thdm quyén
ctia Chii tich Uy ban nhén dén thanh phd).

d) Théng bao quyét dinh min nhiém, thu hdi thé thanh tra va cac trang thiét
bi khac theo quy dinh.

4. Tlep nhan, diéu dong, chuyén, biét phai cong chire (trur ddi tuong thude
thAm quyén cta Chu tich Uy ban nhan dén thanh phd)

Quyét dinh tiép nhan, didu dong, biét phai can b, cong chure tir cac co quan
hanh chinh nha nude, co quan Dang, Doan thé vé so, Uy ban nhan dan cap X4,
quyét dinh tiép nhan cong chirc tir co quan, dia phuong khéc ngoai thanh pho vao
lam vi€c tai cac co quan hanh chinh nha nudc thudc thanh pho va quyét dinh cho
thuyén chuyén cén bd, cong chire thude thanh phé quéan ly dén céc co quan, dia
phuong khac ngoai thanh phé.

5. Pao tao, boi dudng




a) Tong hop nhu cdu ddo tao, bdi dudng; tham muu Uy ban nhan dan thanh
phd xay dung ké hoach do tao, boi dudng hang ndm va giai doan, trinh Uy ban
nhan dan thanh pho phé duyét va trién khai thuc hién K¢é hoach sau khi Uy ban
nhan dan thanh phd ban hanh.

b) Téng hop, béo cdo Uy ban nhén dan thanh phd va Bo Noi vu vé két qua
dao tao, boi dudng cong chirc hang nam.

6. Dénh gia va xép loai cong chirc

a) Hudng dan céc s, ban, nganh thanh phé va Uy ban nhan dan cic x4,
phuong, dic khu danh gia cong churec.

b) Téng hop chuén bj hé so, phuc vu viéc danh gia va xép loai cbng chic 13

ngudi dung dau so thude Uy ban nhén dan thanh phé @ trinh Cha tich Uy ban
nhan dan thanh phd danh gia va xép loai theo quy dinh ctia phap luat.

7. Xay dyng va quan ly dir liéu cong chirc trong cac co quan hanh chinh nha
nude thude thanh phd; thong bao sb nguoi 1am viée tai cac co quan hanh chinh
nha nudce thude thanh phd dinh ky 6 thang mot 1an.

8. Hu'(mg dan, tng hop cong tac danh gia, khen thudng, ky ludt, théi viéc, nghi
hwu dbi voi cdng churc trong céc co quan hanh chinh nha nude thude Uy ban nhan
déan thanh phé.

9. Chap thuan vé chu truong ky hop dong lao dong thuc hién nhiém vu cia
cong chuc déi véi cong viéc thuc hién mdt hodc mot sd nhiém vu chuyén mon,
nghié€p vu c6 tinh chit dic thy, chuyén sau, yéu cau trinh d6 cao hoic mang tinh thoi
vu, khéng thudng xuyén trong cc co quan, t6 chirc hanh chinh thudc thanh phd.

Chwong IV
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA SO
Piéu 7. V& quan Iy to chitc b may
1. Xay dung dé én, to trinh va du thao Quyet dinh cua Uy ban nhén dan
thanh pho vé viéc thanh lép, td churc lai, thay dbi tén g0, giai thé t6 chirc hanh
chinh thuc thim quyen cua Uy ban nhéan dan thanh phé theo quy dinh, gii S&

N6i vu thdm dinh; tlep thu ¥ kién tham dinh ctia S& Noi vy, hoan thién trinh Uy
ban nhan dén thanh phd xem xét, quyét dinh.

2. Xay dung dy thao quyét dinh quy dinh vi tri, chirc nang, nhiém vy, quyén
han va co cau to chirc cla so; xem xét, théng nhét véi du théo quy dinh chirc néng,
nhiém vu, quyen han va co cdu té chirc cta chi cuc thude s& (neu cd); gui S& Noi
vu, S& Tu phép thdm dinh cac du thio néu trén theo quy dinh; tiép thu y kién thdm
dinh cia So Nbi vu, S& Tu phap, hoan thién trinh Uy ban nhén déan thanh phd
quyét dinh.

3. Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han ctia van phong (néu c¢6); phong
chuyén mon, nghiép vu thudc s& phu hop véi chirc nang, nhiém vy, quyén han
cua so.

Y |

NG

i N | RN

————
v



4. Tham muu Uy ban nhén dan thanh phd huéng din cu thé chirc nang,
nhiém vy, quyen han va co céu td chtc cia co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhén dan cap x4 theo linh vuc quan ly.

5. P& xuat thanh 1ap, t6 chic lai, giai thé céc to chuc ph01 hop lién nganh
theo linh vuc quan ly gii S& Noi vu d thim dinh; tiép thu y kién tham dinh ctua
S6 Noi vy, hoan thién, trinh Uy ban nhén dén thanh pho Chu tich Uy ban nhén
dan thanh phd quyét dinh.

Diéu 8. Vé quan ly cong chirc

1. Quan ly vi tri viéc lam va bién ché

a) X4y dung dé 4n vi tri viéc lam, dé 4n diéu chinh dé 4n vi tri viéc lam cta
S& va chi cuc truc thuge So, giri S& Noi vu tham dinh va to chire thuc hién theo
vi tri viéc 1am dugc phé duyét.

b) Lap k& hoach bién ché cong chirc hang nam hodc diéu chinh bién ché
cdng chirc glri S& Noi vu tong hop, béo cdo Uy ban nhan dan thanh phé.

¢) Thuc hién ché d6 thong ké, bao co dinh ky vé tinh hinh quén ly, str dung
bién ché cong chirc, co ciu ngach cdng chirc glti S& Noi vu tong hop, bao céo Uy
ban nhan dan thanh phd theo quy dinh.

2. Tuyén dung, b6 trf phan cong cong tac

a) Xac dinh sb luong, co ciu cong chire can tuyen dung glri S& Noi vu téng
hop; phdi hop véi S& Noi vu thue hién K& hoach tuyén dung cOng chirc da duoc
Uy ban nhan dén thanh phé ban hanh.

b) Quyét dinh tlep nhan vao lam cong chirc @& bd nhiém chirc danh 13nh dao,
quéan ly thudc thdm quyen theo phan cap sau khi c6 y kién dong y cta Chu tich Uy
ban nhan dan thanh phd (Quyét dinh bd nhiém dong thoi 1a quyét dinh tiép nhan).

¢) Quyét dinh phén céng cong tic cho cong chic sau khi c6 quyét dinh
tuyén dung céng chirc ddm bao phu hop giita quyén han va nhiém vu duge giao
v6i1 chirc danh, chirc vu va vi tri viée lam.

d) Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cta cong chirc; bao dam céac didu kién
can thiét dé cong churc thuc hién nhiém vu.

d) Thyc hién dinh ky chuyén déi vi tri cong tac déi véi nhitng cong chirc
duoc bd tri cong téc & nhing vi tri phai thuc hién chuyén déi theo quy dinh cta
phap luat.

3. Thay d6i vi trf viéc lam, che 6 tién luong va cac ché do phu cép theo
lwong (trir d6i turong thudc thdm quyén ctia Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd)

a) Thay d6i vi tri viéc 1am c6 ngach cong chirc xép theo thir bac vé chuyén
mdn, nghiép vu cao hon ngach hién giit; thay ddi vi tri viéc 1am cé ngach cong
chure cung thir bac chuyen mon, nghi€p vu nhung khac ngach hién gilt: Xay dung
Phuong an thay ddi vi tri viée lam d6i véi cdng chirc thude So va tong hop dé
nghi thay dbi vi tri viéc 1am dbi véi cong chire trong chi cuc thudc S&, giri S& Noi
vu quyét dinh.




b) Thay d6i vi tri viéc lam c6 ngach cong chue xép theo thir bac vé chuyén
mon, nghiép vu thdp hon ngach hién giir: Quyet dinh thay dbi vi trf viéc lam va
xép ngach twong tng véi vi tri viéc 1am méi d6i v6i cong chirc thude So va cong
chtrc trong chi cuc thudc So.

¢) Quyét dinh nang bac luong thuong xuyén va cac ché d6 phu cip theo

luong, nang bac luong trude thoi han d6i v6i cong chire thude S& tir ngach chuyén
vién chinh va tuong duong tré xudng va céng chirc lanh dao Chi cuc tryc thude

theo phén cdp quan ly can bo.
4. Tlep nhan, diéu dong, chuyén, biét phai cong chue (trur d6i tugng thude
thdm quyén ctia Chu tich Uy ban nhan dén thanh pho)

a) Dé nghi S& Noi vu quyet dinh tiép nhén, diéu dong, biét phéi cong chirc
theo quy dinh tai khodn 4 Di€u 6 Quy dinh nay.

b) Quyét dinh didu dong, biét phai cong chirc giita cac phong, ban, chi cuc
thudc so.

5. Pao tao, boi dudng cong chirc

a) Xay dung ké hoach dao tao, boi dudng cong chirc hang nim cua s&; tdng
hop ké hoach dao tao, boi dudng cong chire hang nam cua cac chi cyc thude sd,
gui S& Noi vu deé tong hop bdo cdo Uy ban nhén déan thanh pho.

b) Quyét dinh ctr cong chirc thude thdm quyén quan ly tham gia cac 16p déo
tao dai han, ngan han, 16p bdi dudng, tap huin trong nudc dé nang cao trinh do ly

lugn chinh tri, chuyén mén, nghiép vu phu hop véi cong vi¢c dang dam nhiém;
thuc hién ché dg, chinh sach dao tao, boi dudng theo quy dinh.

_c) Theo ddi, tong hop, béo céo g S& Noi vu két qua dao tao, bdi dudng tur
ngudn kinh phi ctia thanh phé va cac nguén kinh phi khéc theo quy dinh.

6. Panh gia va xép loai cong chirc

’ a) Thuc hién Viéc‘dénh gia va xép loai cong chirc tir Phé Gidm dbc so trd

xuong va nguoi ding dau chi cuc truc thudce theo quy dinh cia phap luat.

b) Huéng dan, téng hop viéc thuc hién danh gia va xép loai cong chirc cua
S& va chi cuc truc thudc.

7. Théi viéc, nghi huu

a) Thong béo nghi huu dbi véi cong chirc tir Phé Gidm dbc s¢ tré xubng;
nguoi dung dau chi cuc thudc S& theo quy dinh cua phap luét.

b) Quyét dinh nghi huu d6i v6i cong chire tir Trudng phong va twong duong

tré xuong thude So; cap phd nguoi dimg dau chi cuc thudc Sé theo phan cap
quan ly can bd (trur d6i tuong dién Chu tich Uy ban nhén dén thanh phd quyét

dinh).

c) Quyét dinh théi viée dbi véi cong chirc tir Trudng phong va tuong duong
tré xuong thudc So; cap phé ngudi ding dau chi cuc thudc S& theo phan cap

\\YQHA \‘i-\‘//

(%7 G 2\ \



quan ly can bo (trlr d6i tuong dién Chi tich Uy ban nhén dan thanh phd quyét
dinh). .

d) Huéng dan, tong hop cong chirc thoi viée va nghi huu cia Sé& va céc chi
cuc truc thudc.

8. Khen thudng, ky luét cong chirc; 1ap, quan ly, luu trit hé so cong chirc
thudc thAm quyén quan 1y theo quy dinh.

9. Ky hop dong thuc hién nhiém vu cta cong chirc:

a) Quyet dinh ky hop dong dich vu dbi véi cong viéc chuyén mon, nghiép
vu hodc hd trg phuc vu ma ngudn nhén luc hién c6 chua dap mg dugc, nham
phuc vu ndi b cho hoat déng ctia S& theo yéu cau thuc hién ké hoach cong tac.

b) Quyét dinh ky hop dong lao dong dbi véi cong viéc thyc hién mot hodc
mot s6 nhiém vu chuyén mén, nghiép vu c6 tinh chit dic thu, chuyén sau, yéu
cau trinh d¢ cao hodc mang tinh thoi vy, khéng thudng xuyén sau khi cé ¥ kién
chip thuan ctia S& Noi vu.

Chwong V
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CHI CUC

Pidu 9. V& quan Iy t6 chirc bd may

1. Xy dung du thdo dé 4n, to trinh vé viéc thanh I4p, td chic lai, thay ddi
tén goi, giai thé phong thude co ciu td chirc clia chi cuc, bdo céo co quan chu
quan.

2. Xay dung du thao quy dinh vé chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu
td chirc ctia Chi cue, béo céo co quan cht quan giri S& Noi vu, S¢ Tu phap tham
dinh theo quy dinh.

3. Quy dinh cu thé chuc nang, nhiém vy, quyén han cta céc phong va t6
chuc bén trong cua Chi cuc theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 10. Vé quan Iy cdng chire

1. Quan ly vi tri viéc 1am, bién ché

a) Xay dung D8 4n vi tri viéc 1am hodc Dé 4n didu chinh vj tri viéc lam cuda
Chi cuc, giri co quan chi quan tong hop.

b) Pinh ky, thyc hién ché do thng ké, béo cdo véi co quan chii quan va S&
N6i vu ve tinh hinh quan ly, str dung bién ché cong chirc cia co quan.

2. Tuyén dung; b tri, phin cong cong tac

a) Xac dinh s6 lu:cmg, co cAu cong chirc can tuyén dung dé xuit co quan chu
quan gltri S& Noi vu tong hop, bao cdo Uy ban nhan dan thanh phd.

b) Thyuc hién nhlem vu, quyén han nhu di véi Gidm déc sé quy dinh tai
diém c, d, d khoan 2 Diéu 8 Quy dinh nay.




3. Thay d6i vi trf viéc lam, ché db tién lwong va phu cép theo luong

a) Thay doi vi tri viéc 1am ¢ ngach cdng chirc xép theo thir bac vé chuyén
mon, nghiép vu cao hon ngach hi¢n giir; thay d6i vi tri viéc lam ¢ ngach cong
chirc cung thir béc chuyén mon, nghiép vu nhung khac ngach hién gilr: X4y dung
Phuong an thay dbi vi tri viéc lam ddi v6i cong chire thude chi cuc giri co quan
cht quan tdng hop & giri S& Noi vu quyét dinh.

b) Thay dbi vi tri viéc lam c6 ngach cong chuc xép theo thir bac vé chuyen
mdn, nghi€ép vu thip hon ngach hién gift: X4y dung Phuong 4n thay d6i vi tri
viéc 1am d6i véi cong chitc thude chi cuc giri co quan chil quan quyét dinh.

¢) Quyét dinh nang bic luong thudng xuyén va céc ché d6 phu cép theo
lvong; nang bac lwong trudce thoi han ddi véi cong chire thudce chi cyc tir ngach
chuyén vién chinh va tuong duong tré xudng (trlr cac dbi tuong thudc thim
quyén quyét dinh cta Chu tich Uy ban nhan dén thanh phd, Giam ddc so va
tuong duong).

4. Tiép nhén, didu dong, chuyén, biét phai cong chirc

a) D& nghi cép c6 thdm quyén quyét dinh tiép nhéan, didu dong, chuyén, biét
phéi cdng churc theo quy dinh.

b) Quyét dinh diéu dong, biét phai cong chirc gitta céc phong, t6 chirc truc
thudc chi cuc.

¢) Quyét dinh tiép nhan vao lam cong chitc dé bo nhiém chirc danh lanh dao,
quan ly thudc tham quyen theo phan cap sau khi Chu tich Uy ban nhan dan thanh

pho ¢6 ¥ kién dong y v& viée tiép nhan vao lam cong chirc (Quyét dinh bb nhiém
ddng thdi 1a quyét dinh tiép nhén).

5. Pao tao, bdi dudng cong chirc

a) Xay dung ké hoach dao tao, bbi dudng cong chirc ctia Chi cuc, bdo céo co
quan cht quan, giri S& Noi vu dé tdng hop bio céo Uy ban nhan dan thanh phé
quyét dinh.

b) Quyét dinh cir cong chirc thudc thdm quyén quén ly tham gia céc 16p dao
tao dai han, ngén han, 16p bdi dudng, tap hudn trong nudc dé ning cao trinh d6 Iy
lun chinh tri, chuyén mon, nghiép vu phu hop véi cong viéc dang dam nhiém;
thuc hién ché dg, chinh sach dao tao, boi dudng sau khi c6 y kién cua co quan
chu quan.

¢) Bdo céo co quan chi quan va S& Noi vu két qua dao tao, bdi dudng dinh
ky, dot xuat theo quy dinh.

6. Danh gi4 va xép loai cong chirc

a) Thuc hién viéc danh gia va xép loai cong chirc tir pho chi cuc trudng tré
xuong thudc chi cuc theo quy dinh cua phap luét.

Lalte o’ x
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b) Téng hop, bdo céo viéc thyc hién danh gia va xép loai cong chuc trong
chi cuc theo quy dinh.

7. Théi viéc, nghi huu

a) Thong béo nghi huu dbi véi cong chire tir phé chi cuc truéng trd xudng
thudc chi cuc.

b) Quyét dinh nghi huwu dbi véi cong chic tir Trudng phong va tuong duong
trd xudng thudc chi cuc.

c) Quyét dinh théi viée dbi véi cong chuc tir Tru'orng phong va tuong duong
tr& xudng thudce chi cuc theo quy dinh sau khi c¢é ¥ kién cua co quan chi quan.

d) Tong hop, béo céo co quan chi quan va S& Noi vu vé cong chirc thdi viéc
va nghi huu thudc tham quyén quan ly cta chi cuc.

8. Khen thudng, ky luit cong chirc; 1ap, quan 1y, luu trit hd so cong chirc
thudc tham quyén quan ly theo quy dinh.

9. Ky hop dong thuc hién nhiém vu ca cong chirc:

a) Quyét dinh ky hop dong dich vu déi véi cong viéc chuyén mon, nghiép vu
hoic hd tro phuc vu ma nguén nhan lyc hién c6 chua dép tmg dugc, nhim phuc vu
n6i b cho hoat dong cuia chi cuc theo yéu cau thuc hién ké hoach cong tac.

b) Quyét dinh ky hop ddng lao dong dbi voi cong viéc thuc hién mét hode
mot s6 nhiém vu chuyén moén, nghiép vu cé tinh chét dic thy, chuyén sau, yéu
cau trinh d6 cao hoic mang tinh thoi vy, khéng thuong xuyén sau khi c6 v kién
chip thuén cta S& Noi vu.

Chuong VI
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
VA CHU TICH UY BAN NHAN DAN CAP XA

Piéu 11. Nhiém vu, quyén han cia Uy ban nhéan din cip xa

1. Quén 1y t6 chirc bd may

a) Trinh H6i dong nhén dan cap xa ban hanh Nghi quyet quyét dinh thanh lap,
tb chirc lai, thay d6i tén g01 giai thé co quan chuyén mén, t chirc hanh chinh khac
thudc Uy ban nhan dén cAp xa.

b) Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han ctia cic co quan chuyén mon,
t6 chirc hanh chinh khac thudc Uy ban nhan dan cip x3 theo quy dinh cua phap
luat.

2. Quén ly cong churc

a) Xay dung P& 4n vi tri viéc 1am hodc Dé 4n diéu chinh vi tri viéc lam cuia
dia phuong, giri S& Noi vu thdm dinh va t§ chirc thuc hién theo vi tri viéc lam
duoc phé duyét.

- - ’7'7'7—,1
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b) Té chitc quan ly, str dung tiét kiém, hiéu qua chi tiéu bién ché da duoc Uy
ban nhéin dan thanh pho giao. :

¢) Thuc hién ché d6 théng ké, bdo céo dinh ky vé tinh hinh quan ly, sit dung
bién ché cong chirc ctia dia phuong.

Didu 12. Nhiém vu, quyeén han ciia Chi tich Uy ban nhén dén cap xi

1. Quyét dinh thanh 14p, kién toan, sap nhép, giai thé t6 chirc phéi hop lién
nganh thudc thim quyén theo quy dinh ctia phap lut.

2. Tuyén dung; b tri, phén cdng cong tac: Thuc hién nhiém vy, quyén han
nhu d6i véi s& quy dinh tai khoan 2 Piéu 8 Quy dinh nay.

3. Thay dbi vi tri viéc lam, ché o tién luong va céc ché d6 phu cép theo
luong (trir d6i twong thude thdm quyén quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dén
thanh phd):

a) Thay dbi vi tri viéc lam c6 ngach céng chirc xép theo thir bac vé chuyén
mén, nghiép vu cao hon ngach hién giit; thay d6i vi tri viéc lam c6 ngach cong
chtrc cuing thir bac chuyen mon, nghiép vu nhung khac ngach hién gitr: Xay dung

Phuong an thay dbi vi tri viéc lam d6i véi cdng churc trong co quan chuyén mén,
td chtrc hanh chinh thudc Uy ban nhan dén cp x4, giri S& Noi vu quyét dinh.

b) Thay dbi vi tri viéc lam c6 ngach cong chic xép theo thir bac vé chuyén
mon, nghiép vu thép hon ngach hién git: Quyet dinh thay dbi vi tri viéc lam va
xép ngach twong tng voi vi tri viée lam méi d6i véi cong chirc trong céc co quan
chuyén mén, t6 chirc hanh chinh thudc Uy ban nhén dan cdp x4.

¢) Quyét dinh nang bic luong thudng xuyén va cac ché d6 phu cip theo
luong; nang bac luong trudce thoi han d6i v6i cbng chic co quan chuyén moén, i)
chirc hanh chinh thuée Uy ban nhén dan cip x4 tir ngach chuyén vién chinh va
tuong duong tro xudng. :

4. Tiép nhan, diéu dong, chuyén, biét phéi cong chirc

a) D& nghi S& Nbi vu quyet dinh tiép nhan, diéu dong, biét phai cbng chirc
theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 6 Quy dinh nay.

b) Quyét dinh diéu dong, biét phai cong chirc giita cac co quan chuyén mén,
t& chirc hanh chinh thudc Uy ban nhan dén cap xa.

5. Pao tao, bdi dudng coéng chirc

a) Xay dung Ké hoach dao tao, bdi dudng cong chirc ciia dia phuong hang
nam giri S& Noi vu dé tdéng hop béo cdo Uy ban nhan dan thanh phb quyét dinh.

b) Quyét dinh ctr cong chitc thude thdm quyén quén ly tham gia céc 16p dao
tao dai han, ngén han, 16p bdi dudng, tap hudn trong nudc dé nang cao trinh d¢ ly
luan chinh tri, chuyén mon, nghiép vu phu hgp véi cong viéc dang dam nhiém;
thuc hién ché d6, chinh sach dao tao boi dudng theo quy dinh.
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¢) Theo d&i, tong hop, bdo cdo giri S& Noi vu két qua dao tao, bdi dudng tir
ngudn kinh phi ctia thanh phd va céc ngudn kinh phi khac theo quy dinh.

6. Danh gia va xép loai cong chirc

a) Thuc hién viéc dénh gia va xép loai céng chirc thudc tham quyén quén ly
theo quy dinh cda phép luat.

b) Téng hop, bao céo viéc thuc hién danh gia va phan loai cong chirc thudc
thAm quyén theo quy dinh.

7. Théi viéc, nghi huu

a) Thong bao nghi huu, Quyét dinh nghi huu déi véi cong chue tir Trudng
phong va twong duong thudc cic co quan chuyén mén, td chirc hanh chinh truc
thudc trd xudng.

b) Quyét dinh thdi viée dbi véi céng chire thudc thdm quyén theo quy dinh.

¢) Tong hop, béo céo cong churc thdi viée va nghi huu theo quy dinh.

8. Khen thudng, ky ludt céng chirc; 1ap, quan ly, luu trit hd so cong chirc
thude thAm quyén quan ly theo quy dinh.

9. Ky hop déng thuc hién nhiém vu cia cong chuc trong co quan chuyén
mon, t6 chire hanh chinh thugc Uy ban nhan dan cip xa:

a) Quyét dinh ky hop dong dich vu dbi véi cong viéc chuyén mén, nghiép vu
hoc hd trg phuc vu ma nguén nhén lyc hién c6 chua dép img dugc, nhim phuc vu
nodi bd cho hoat déng ctia Uy ban nhan dan cAp x4 theo yéu cau thuc hién ké hoach
cong tac.

b) Quyét dinh ky hop ddng lao dong dbi voi cong viée thuc hién mdt hogc
mot s6 nhiém vu chuyén mén, nghiép vu c6 tinh chét dic thu, chuyén su, yéu
cdu trinh d6 cao hodc mang tinh thoi vy, khong thudng xuyén sau khi ¢6 y kién
chap thuan ctia S& Noi vu.

Chuong VII
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 13. Giam dc S& Noi vu ¢6 trach nhiém huéng dan, kiém tra vidc thuc
hién Quy dinh nay; dinh ky danh gia, so két, tong hop tinh hinh thuc hién va béo
c40, dé xuat Uy ban nhan dan thanh phd xem xét, quyét dinh viéc sira ddi, bd sung
Quy dinh cho phut hop v6i quy dinh ctia phép luét va tinh hinh thyc té.

Ik r *A > L4 ‘ » P . - A A ‘
Dieu 14. Trach nhiém cia Giam doc s¢, Chu tich Uy ban nhan dan cap
x4 va cac co quan, don vi c6 lién quan
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1. T6 chire thyc hién Quy dinh nay; huéng din va quy dinh cu thé vé& nhiém
vu, quyén han cta co quan truc thudc trong viéc thuc hién quy dinh phéan cép
trong ndi by nganh, dia phuong.

2. Trong truong hop khong thuc hién ding cac ndi dung tai Quy dinh nay,
thi trudng cic co quan, don vi phai chiu trach nhiém ngudi ding dau theo quy
dinh tai Luat Can bd, cong chirc; Luat Thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; Luét
Phong, chéng tham nhiing; Nghi dinh s§ 157/2007/ND-CP ngay 27/10/2007 cta
Chinh phu quy dinh vé ché d6 trach nhiém dbi v6i ngudi dimg ddu co quan, t6
chirc, don vi ciia Nha nudc trong thi hanh nhiém vu, cong vu va céc quy dinh vé
xur ly vi pham khac c6 lién quan./.
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