UBND XA PHU THAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM PHUC VU HCC Dgc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 18 /TB-TTPVHCC Phii Thdi, ngay 15 thang 10 ncm 2025
THONG BAO

Cong b6 danh muc thii tuc hanh chinh ndi bd méi ban hanh , dwoc thay
thé va bi bai b trong hé thong hanh chinh nha nuée thudc pham vi, chirc
nang quan ly cia Sé tw phap

Cén ctr Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh pht vé
thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot ctra lién thong tai b phan
Mt ctra va Cong Dich vu cong qubc gia;

Cin ctr Quyét dinh sé 4064/QD-UBND ngay 13/10/2025 cta iy ban nhén
dén thanh phd vé viéc cong b danh muc thu tuc hanh chinh ndi bs méi ban hanh
va dugc thay thé va bi bai bo trong hé théng hanh chinh nha nuéc thudc pham vi,
chirc néng quan ly cua Sé& tu phap.

Pé nguoi dén va doanh nghiép biét va thuc hién thu tuc hanh chinh; dong
thoi nhim ning cao chét luong dich vy, ddm bao hd trg hiéu qua cho nguoi dan
va doanh nghiép trong viéc thuc hién tha tuc hanh chinh. Trung tim phuc vu Hanh
chinh cong x& Phu Thai théng béo niém yét coéng bd Danh muyc thu tuc hanh chinh
nbi bd méi ban hanh, dugc thay thé va bi bai bd trong hé théng hanh chinh nha
nudc thude pham vi, chirc nang quan ly S& tu phép nhu sau:

1. Cong khai danh muc thi tuc hanh chinh ndi b méi ban hanh , dwoc
thay thé va bi bai bé trong hé thong hanh chinh nha nuéec thugc pham vi, chire
niang quan ly ciia Sé tw phap.

(C6 danh muc cu thé kém theo)

2. Danh muc chi tiét ciia tirng thi tuc hanh chinh dwoc déing tai

- Trén trang thong tin dién tir cha x&: phuthai.haiphong.gov.vn

- Niém yét cong khai tai Trung tdm phuc vy Hanh chinh c6ng x4 Phu Thai
3. Thoi gian ap dung: Tir ngay 15/10/2025 cho dén khi ¢6 thong béo thay thé.

4. Can b9, cong chire cac phong chuyén mén va Trung tim phuc vu Hanh chinh cong
xa Phti Théi ¢6 trach nhiém huéng dan, tiép nhan, giai quyét ho so theo ding quy dinh.

Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng xa Phti Théi tran trong théng bao dé
nhén dén va doanh nghiép biét, phéi hop thyc hién./.

Noi nhin:
- Trang TTDT x3;
- Luu: VT, HCC.

Nguyén Pinh Giang
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET Nm'—“ "
THANH PHO HAI PHONG Poc lap - Ty do - Hanh phiic
S6:4064 /QD-UBND Hai Phong, ngay 13 thdng 10ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong b6 danh muc thi tuc hanh chinh ndi b4 méi ban hanh,
dwge thay thé va bi bii bé trong hé thong hanh chinh nha nwéc
thugc pham vi, chirc ning quan ly cia S& Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

Cién cik cdc Nghi dinh ciia Chinh phii: S6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; s6 48/2013/NB-CP ngay 14/5/2013 va s6 92/2017/NP-
CP ngay 07/8/2017 vé sira doi, bé sung mét sé diéu cia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thit tuc hanh chinh; s6 45/2020/ND-CP ngay 09/4/2020 vé thuec hién thi
tuc hanh chinh trén moi truong dién tur; s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 vé thuc
hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bé phdn Mot
cita va Dich vu céng quoc gia;

Cén cik Quyét dinh s6 1085/0P-TTg ngay 15/9/2022 ciia Thii tuong Chinh
phu ban hanh Ké hoach ra sodt, dom gian hoad thu tuc hanh chinh néi bé trong hé
thong hanh chinh nha nude giai doan 2022-2025;

Cain ctr Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia B6 truong, Chu
nhiém Vin phong Chinh phii hwéng ddn vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bg trieong, Chii nhiém Van
phong Chinh phii hwéng déan thi hanh mét sé ngi dung cua Nghi dinh s6
118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phit vé thuee hién thi tuc hanh chinh
theo co ché mét cira, mot cuea lién thong tai B6 phdn Mot cira va Ccfng Dich vu cong
qucfc gia;

Can cir Quyet dinh s6 1782/QP-BTP ngay 27/9/2024 ciia B6 truong Bo Tu
phdp vé viéc cong bé bé sung thi tuc hanh chinh néi bo trong hé théng hanh chinh
nha nuwdc thudc pham vi, chirc ning quan Iy cia B Tuw phap;

Theo dé nghi ciia Gidm déc Sé Tu phdp tai To trinh sé 3685/TTr-STP ngay
09/10/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong b kém theo Quyét dinh nay Danh muc thi tuc hanh chinh
ndi bd mdi ban hanh, dugc thay thé va bi bai b trong hé théng hanh chinh nha
nudce thude pham vi, chitc niang quén 1y cta S& Tu phép.




Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Bai bo céc thu tuc hanh chinh ¢6 sb thi tr tir 1 dén 4, s6 thir tw 8 va s6 thir
tu tir 11 dén 16 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh s 4413/QD-UBND
ngay 25/11/2024 cia Chu tich Uy ban nhan d4n thanh phé vé viéc cong bd thi tuc
hanh chinh néi bd linh vue tu phép thudc thdm quyén quan 1y va giai quyét cia
S& Tu phap thanh phd Hai Phong.

Pidu 3. Chénh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd, Gidm déc S& Tu
phap, Chu tich Uy ban nhan dén cdc x4, phudng, dic khu; Gidm dbc Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong thanh phd va cac tb chirc, ca nhan c6 lién quan cin ctt
Quyét dinh thi hanh./.

Notihex: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; ’ >
- Cyc KSTTHC (VPCP); P .\ CHU TICH

- CT, PCT UBND TP H.M.Cudng;

- Céc Sé&, ban, nganh thugc UBND TP;

- Cac PCVP UBND TP;

- Céc Phong, don vi: TTPVHCCTP, VX;
- Céng TTDT TP;

- Luu: VT, N.V.Trudng.

Hoang Minh Cuwdng




Phu luc
DANH MUC THU TUC HANH CHINH NQI BQ MOI BAN HANH,
PUQC THAY THE VA BI BAI BO LINH VUC TU PHAP
THUQC PHAM VI, CHUC NANG CUA SO TU PHAP
(Kém theo Quyét dinh sé /OD-UBND ngay  thang  nam 2025
ciia Chii tich Uy ban nhén ddn thanh pho)

PHAN I: DANH MUC THU TUC HANH CHINH NQI BQ :
A.DANH MUC THU TUC HANH CHINH NQI BQ MOI BAN HANH (03
TTHC)

STT Tén thi tuc hanh chinh ngi b

I. Linh vue cong chirng

1 Thu tuc thanh 14p Phong cong chimg

) Thu tuc giai thé Phong cong chimg

3 Thu tuc chuyén dbi Phong cong chimg thanh Vin phong cong chimg
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C. THU TUC HANH CHINH NQI BQ BI BAI BO (06 TTHC)

Mai s6 RS

TTHC = 3 = én quy di_nh viéc bii bo
STT NOI Tén TTHC NOI BO TTHC NOI BO (2)

BO(1)

I. Linh vire phd bién gido duc phép luit (02 TTHC)

Cong van s6 1866/BTP-PLHSHC|

Quyet dinh cong nhdn bdole;3, Bg Tur phép ngay 09/4/2025;
1 CHovieH phdp luat (4 1 yat 3 chirc chinh quyén dia
huyén). hwong ngay 16/6/2025;
g Céng van s6 1866/BTP-PLHSHC
Quyeét dinh mién nhiém 3, B Tu phép ngay 09/4/2025;
2 bio cdo vién phdp luat 4 t§ chic chinh quyén dia
(cap huyén).

huong ngay 16/6/2025,

I1. Linh virc kiém t

ra vin ban QPPL (01 TTHC)

Kiém tra van ban quy pham

pham phép ludt trai phap
luat theo tham quyén (cap
huyén).

phép luit, xr ly vin ban quy

Luét t chitc chinh quyén dia
phuong ngay 16/6/2025;

III. Linh vue xay dung van ban QPPL (02 TTHC)

Ra sodt van ban quy pham
phép luit theo tham quyén,
xir ly/kién nghi xtr 1y két
qua ra soat van ban quy
pham phap ludt (cdp huyén)

Luat t& chic chinh quyén dia
phuong ngay 16/6/2025;

Hé théng héa, cong b két
qué hé théng héa vin ban
quy pham phap luét theo
thAm quyén (cép huyén).

Luit t6 chitc chinh quyén dial
phuong ngay 16/6/2025;

IV. Linh vue Ly lic

h tw phap (01 TTHC)

Ra soat, trao doi, cung cép
thong tin 1y lich fur phdp
phuc vu xay dung, quan ly,
sir dung va khai thac Co s&
dix liéu ly lich tu phép.

Nghi quyét s6 18-NQ/TW vé viée
chuyén nhiém vu quin ly nha
nude vé 1y lich tuw phap va thuc
hién dich vu coéng cép Phiéu ly
lich tw phap tr B Tu phap sang
B Cong an; chi dao cua B§ Tu
phap tai Cong van s6 454/BTP-
TCCB ngiy 24/01/2025 va Uy




ban nhan dén thanh pho tai Ké
hoach s0 40/KH-UBND ngay
26/02/2025.

PHAN II: NOI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH NQI BQ

L. Linh vye x4y dung van ban QPPL

1. Thi tuc hanh chinh: Quyét dinh 18p danh muc van ban caa HDND,
UBND thanh pho dugc giao quy dinh chi tlet luat, nghi quyet cta Qudc hoi, phép
1énh, nghi quyet cta Uy ban Thuong vu Quéc hdi, 1énh, quyet dinh cua Chu tich
nwde, nghi dinh, nghi quyét ciia Chinh phi, quyét dinh cia Thi tuéng Chinh ph,
thong tur cua B tredng, Thu trudng co quan ngang bg.

1.1. Trinh tu thuc hién:

- Co quan chuyén mén thugc UBND, co quan quan su, cong an cung cip
¢6 trach nhiém dé xuat danh muyc van ban quy dinh chi tiét luat, nghi quyét cua
Qudc hdi, phap 1énh, nghi quyét cia Uy ban Thuong vu Québe hai, 1€nh, quyét
dinh ctia Chu tich nude, nghi dinh, nghi quyét ciia Chinh phu, quyét dinh ctia Thu
trdng Chinh phu, thong tu cua Bo truong, Thu trudng co quan ngang bd guri S&
Tu phép tong hop.

- S& Tu phéap cd trach nhiém:

+ Chu tri, phdi hop vdi céc sd, ban, nganh thanh pho Van phong UBND
thanh phd, cac ban cia HDND thanh pho 1ap va dé xuit UBND thanh pho xem
xét, trinh Thuong truc HDND thanh phé quyét dinh danh muc nghi quyét cla
HDND thanh phé quy dinh chi t1et ludt, nghi quyet ctia Qudc hoi, phép 1énh, nghi
quyét ciia Uy ban Thuong vu Qudc hoi, Iénh, quyét dinh ctia Chu tich nude, nghi
dinh, nghi quyét cia Chinh phu, quyét dinh cia Thu twéng Chinh pht, thong tu
cua B9 trudng, Thu trLrO'ng co quan ngang bg.

+ Chu tri, ph01 hop v6i Van phong Uy ban nhan dén thanh phé va cac s0,
ban, nganh thanh pho 1ap va trinh Chu tich UBND thanh phd danh muc quyét dinh
cia UBND thanh phé, Chu tich UBND thanh phé quy dinh chi tiét véan ban QPPL
quy dinh chi tiét lut, nghi quyet ctia Qudc hdi, phép 1énh, nghi quyét cia Uy ban
Thudng vu Quéc hoi, 1énh, quyét dinh ctia Chu tich nuée, nghi dinh, nghi quyét
ctia Chinh phu, quyét dinh cia Thu tuéng Chinh phi, thong tu cia B¢ truong,
Thu truéng co quan ngang b va nghi quyét cia HDND thanh phd.

+ Theo ddi, don ddc, kidm tra viéc soan thao vin ban quy dinh chi tiét vin
ban QPPL ctia HDND thanh ph4, UBND thanh pho Chu tich UBND thanh pho

+ Pinh ky hing quy, nim hoic theo yéu céu cua co quan, ngudi co tham
quyen béo cdo Chu tich UBND thanh phd, dong thoi giri BO Tu phép vé tinh hinh,
tlen dd va nhimg van dé phat sinh trong qua trinh soan thao van ban quy dinh chi
tiét thuoc thdm quyén ban hanh cta chinh quyén dia phuong.

- Thoi gian: Quy I hang nam.

1.2. Céch thire thiee hién: Truc tuyén qua Hé thong Quan ly van ban va didu

hanh cua UBND thanh pho

1.3. Thanh phan 6 heong hé so:
- S6 lugng hd so: 01 bd



- Thanh phdn hd so: Céng van giri cc s&, ban, nganh thanh phé vé viéc ra
soét, d& xut danh muc van ban quy dinh chi tiét thudc thim quyén ciia HDND
thanh phé, UBND thanh phé, Chi tich UBND thanh phd; Bang téng hop ¥ kién
céc S&, ban, nganh thanh phd vé danh muc vin ban quy pham phap luit quy dinh
chi tiét thudc thdm quyén cia HDND thanh phd, UBND thanh phd, Cha tich
UBND thanh phd; Té trinh vé viéc ban hanh Quyét dinh phé duyét danh myc vin
ban QPPL ctia HDND thanh phb, UBND thanh phé, Chii tich UBND thanh phd;
Quyét dinh phé duyét Danh muc vin ban QPPL cia HDND thanh ph6, UBND
thanh phd, Chu tich UBND thanh phd ban hanh & quy dinh chi tiét lut, nghi
quyét ctia Qudc hoi, phap 1énh, nghi quyét ciia Uy ban thudong vu Qudc hoi; céc
tai liéu ¢6 lién quan.

1.4.  Thoi han gidi quyét: Khong xac dinh.

1.5.  Déi twong thue hién TTHCNB: céc s&, ban, nganh thanh phd.

1.6. Co quan gidi quyét TTHCNB: Chu tich UBND thanh phd, cic Ban

ctia HDND thanh phd, Vin phong UBND thanh phé, S& Tur phap.

1.7 Keét qua thuc hién TTHCNB: Quyét dinh cua Chu tich UBND thanh
phé phé duyét Danh muc vin ban QPPL cia HDND thanh phd, UBND thanh
phé, Chu tich UBND thanh phé cin ban hanh dé quy dinh chi tiét lut, nghi
quyét ciia Qudc hoi, phap 1énh, nghi quyét ciia Uy ban Thuong vu Qudc hoi,
1énh, quyét dinh ciia Chu tich nude, nghi dinh, nghi quyét ctia Chinh phu, quyét
dinh ctia Thu twéng Chinh pht, thong tu cua By trudng, Thu trudng co quan
ngang bd

1.8.  Phi, I phi (néu c6): Khong.

1.9.  Tén mdu don, mau to khai (néu cd): Khong.

1.10. Yéu cau, diéu kién thiec hién TTHCNB (néu c6): Khong.

1.11.Can cir phap ly cua TTHCNB: Ludt Ban hanh van ban quy pham
phap luit s 64/2025/QH15 ngay 16 thang 6 nim 2025; Luét s6 87/2025/QH15
ngdy 25 thang 6 nam 2025 sira d6i, bd sung mdt sé diéu ctia Luat Ban hanh van
ban quy pham phép ludt s6 64/2025/QH15; Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP ngay
01 thang 4 nam 2025 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép
dé té chirc, huéng dan thi hanh Lu4t Ban hanh vin ban quy pham phép luat;
Nghi dinh sé 79/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 nam 2025 ctia Chinh pht quy
dinh vé kiém tra, ra soat, hé théng héa va xir ly van ban quy pham phap luat;
Nghi dinh s 187/2025/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2025 ctia Chinh phu sta
d6i, bd sung mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 nim
2025 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét mét s diéu va bién phép dé t6 chirc, hudng
dan thi hanh Luit Ban hanh vin ban quy pham phép luit va Nghi dinh sb
79/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 nim 2025 ctia Chinh pht vé kiém tra, ra soat,
hé théng hoéa va xir ly van ban quy pham phap luét.

2 Thi tuc hanh chinh: Ra soét vin ban quy pham phép luat theo tham

quyén, xir ly/kién nghi xir Iy két qua ra soat vin ban quy pham (cip tinh):

2.1. Trinh tur thurc hién:



2.1.1. Trinh tir va soat theo can cit la van ban:

- Thu trudng co quan, don vi phan cong ngudi ra soat van ban ngay sau khi
van ban 1a can clr ra soat dugc thong qua hodc ky ban hanh.

- Ngudi ra soét xac dinh vin ban cén ra soat, bio cao Thu trudng co quan,
don vi quyét dinh.

- Nguoi ra soat xem xét, danh gid phan cin ¢t ban hanh vin ban duoc ra
soat dé xac dinh va tap hop day du vin ban 13 cin ot 1a so4t.

- Ngudi ra soat xem x€t, xac dinh hiéu lwc cia van ban dugc ra soat. Van
ban dugc xé4c dinh hét hiéu lic, tam ngung hiéu luc toan bd hodc mot ph?m duoc
dua vao danh muc dé cong bd theo quy dinh tai Diéu 43 Nghi dinh )
79/2025/ND-CP duge sira ddi, bd sung tai khoan 14 biéu 2 Nghi dinh sb
187/2025/NP-CP. Van ban dugc xac dinh con hiéu luc thi tiép tuc dugc ra soat
vé thim quyén va noi dung theo quy dinh.

- Nguoi ra soat xem xét, danh gid thAm quyén cta vin ban dugc ra soat.

- Ngudi ra sodt xem xét, danh gia ndi dung vin ban dugc ra soat dé xac

dinh quy dinh trai, chdng chéo, mau thudn véi vin ban 12 cdn cu ra soat.

2.1.2. Trinh tu ra sodt theo cin cit 1 tinh hinh phét trién kinh té- xd hji:

- Thu truéng co quan, don vi phan cOng ngudi ra soat van ban ngay khi tinh
hinh kinh té- x3 hoi c6 su thay ddi c6 thé 1am cho ndi dung ctia van ban khong
con phu hop.

- Ngudi ra sodt xac dinh vén ban can ra soat, bao cao Thu trudng co quan,

don vi quyét dinh.

- Ngudi ra sodt can cu vao ddi teong, pham vi diéu chinh ctia van ban dugc
ra soat, tdp hop thong tin, tai liéu, van ban 1a can cir xac dinh su thay dbi ctia tinh
hinh kinh té- x4 hdi theo quy dinh tai Diéu 40 Nghi dinh s& 79/2025/ND-CP.

- Ngucn ra soat van ban xem xé€t, danh gid van ban dugce ra soat dé xéc dinh
cac ndi dung quy dinh tai khoan 2 Diéu 41 Nghi dinh s6 79/2025/ND- CP.

2.1.3. Ldp hé so ra sodt van ban: Ngudi ra soét 1ap hd so ra soat gdm céc

tai liéu sau:

- Vin ban duoc ra soat;

- Vin bén 13 cdn ct ra soat; tai lidu lién quan vé& tinh hinh phat trién kinh
té- x4 hoi;

- Du thao bdo cdo ket qué ra sodt cua co quan, don vi trinh UBND thanh
phd, trong d6 dénh gid vé hiéu luc, thdm quyen ban hanh, ndi dung trai, chong
chéo, mau thuin cia vin ban duoc ra s04t voi van ban la can cir ra soat hodc
khong con phi hop véi tinh hinh phét trién kinh te x3 hoi va kién nghi xtr ly;

- Du thao van ban ctia UBND thanh phé kién nghi co quan, ngudi ¢é thim
quyén xir ly vin bén;

- Céc tai liéu c6 lién quan.

2.1.4. Ldy y kién va hoan thién hé so ra sodt vin ban:

- S&, ban, nganh thanh phé 1dy y kién S& Tu phap vé két qué ra soat van
ban.

- Co quan, don vi duoc ldy y kién c6 trach nhiém tra 1&i vén ban, trong d6

néu rd ndi dung nhét tri, ndi dung khong nhét tri va 1y do hoac y kién khéc.



- Co quan, don vi ra soat hoan thién hd so trén co s& y kién gop y dé trinh
UBND thanh phd xem xét, quyé€t dinh xur ly.

2.1.5. Xur Iy hodc kién nghi xir Iy két qua ra sodt van ban:

- UBND thanh phd quyet dinh xir 1y hodc kién nghi co quan, ngudi c6
thAm quyén xir Iy két qua ra soét. g )

L Ak Cach thuc thuc hién:  Truc tuyen qua H¢ thong Quan ly vin ban va

diéu hanh cia UBND thanh ph6.

2.3. Thanh phan, s6 lugng ho so:

- SO lugng: 01 b ho S0

- Thanh phén ho so gdbm: Van ban dugce ra soat, tai li€u ¢6 lién quan, bao
cao két qua ra soat vin ban.

2.4. Thoi han giai quyét: Theo yéu cau.

2.5. Péi twong thiee hién TTHCNB: cdc s6, ban, nganh thanh phd.

2.6. Co quan gidi quyét TTHCNB: UBND thanh phd.

2.7. Két qua thye hién TTHCNB: Béo céo két qua ra soat van ban QPPL.

2.8. Phi, I¢ phi (néu co) khong.

2.9. Tén mau don, mau to khai (néu c6): khong

2.10. Yéu céu, diéu kién thyc hién TTHCNB (néu cd): khong.

2.11. Can cit phdp ly cua TTHCNB: Luét Ban hanh van ban quy pham
phép luat s6 64/2025/QH15 ngay 16 thang 6 nam 2025; Luat s6 87/2025/QH15
ngay 25 thang 6 nam 2025 stra i, bd sung mot sb didu cua Luat Ban hanh van
ban quy pham phép luat s6 64/2025/QH15; Nghi dinh s6 79/2025/ND- -CP ngay
01 thang 4 nam 2025 cua Chinh phu quy dinh v€ ki€m tra, ra sodt, hé thong hoa
va xur ly van ban quy pham phap luat; Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP ngay 01
thang 7 nam 2025 cua Chinh phu stra doi, b sung mdt s6 di€u ctua Nghi dinp
s0 78/2025/ND-CP ngay 01 thdng 4 ndm 2025 cua Chinh phu quy dinh chi tit
mot so di€u va bién phdp de t6 chirc, hudng dan thi hanh Luét Ban hanh vén
ban quy pham phap ludt va Nghi dinh s6 79/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 nam
2025 cua Chinh phu vé kiém tra, ra soat, hé thong hdéa va xit ly van ban quy
pham phép luét.

3. Thii tuc hanh chinh: Hé thong héa, cong bd két qua hé théng hoéa vin
ban quy pham phép luit theo thdm quyén

3.1. Trinh tu thuc hién:

- S& Tu phap tham muu UBND thanh phé xay dung ké hoach héa hé théng
hoéa van ban QPPL.

- Thu tredng céc co quan chuyén moén thuéc UBND thanh phd; Thu trudng
cac co quan khéc @3 chu tri soan thdo vin ban ciia HDND, UBND thanh phd thuc
hién hé théng héa vin ban QPPL, gdm:

+ Téap hop céc vin ban thuge ddi trgng hé thong héa theo ky;

+ Tép hop két qua ra soét vin ban thudc dbi trgng hé thdng héa da thuce hién trude
do;

+ Kiém tra lai két qua ra soat van ban va ra soat bd sung;



+ Lap cac danh muc van ban;
+ Sép xép c4c van ban con hiéu luc thanh Tép hé thdng héa van ban.
- Chu tich UBND thanh phé cong bé két qua hé thong héa vin ban.
- Pang tai két qua hé thong héa vin ban trén Cong thong tin dién tir thanh
phé theo quy dinh.
3.2. Cdch thire thuce hién: Truc tuyén qua Hé thong Quan 1y vin ban va didu
hanh ciia UBND thanh phd.
3.3. Thanh phan, sé heong hé so:
3.3.1. Thanh phan hé so:
- Danh muc van ban quy pham phap luét hét hiéu luc, tam ngung hiéu luc toan bg;
- Danh muc van ban quy pham phap luét hét hiéu luc, tam ngung hiéu luc mat
phan;
- Danh muc van ban quy pham phap luat con hiéu luc;
- Danh muc vin ban quy pham phap luit cin tam ngung hiéu luc, stra d6i, bd sung,
thay thé, bdi bo hodc ban hanh méi;
- Tap hé thdng hoéa vin ban quy pham phép luét con hiéu luc.
3.3.2. 86 lwong hé so: khong quy dinh.
3.4. Thoi han gidi quyét: khong quy dinh.
3.5. Déi twong thiec hién thii tuc hanh chinh: s&, ban, nganh thanh phd;
3.6. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Cha tich UBND thanh phd.
- Co quan true tiép thuce hién TTHCNB: Sé Tu phép.
- Co quan phdi hop thue hién TTHCNB: S&, ban, nganh thanh phd; co quan khéc
da chu tri soan thédo vin ban cia HDND, UBND thanh phd; Ban phap ché Hoi
ddng nhan dan thanh ph6 va cac co quan lién quan dén thuc hién ra soat, hé théng
héa van ban cia UBND, HDND thanh phd.
3.7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cong b két qua hé thong
héa van ban quy pham phép luat cia HPND, UBND thanh phd.
3.8. Phi, 1é phi (néu c6): khéng.
3.9. Tén mau don, mau to khai:
- MAu sb 01: Danh muc vin ban quy pham phép luat hét hiéu luc, tam ngung hi¢u
luc toan bo;
- MAu s6 02: Danh muc vin ban quy pham phép luat hét hiéu luc, tam ngung hiéu
lirrc mot phﬁn;
- MAu s6 03: Danh muc vin ban quy pham phép luét con hiéu luc;



- MAu s6 04: Danh muc vin ban quy pham phép luat cin tam ngung hiéu luc, sta
ddi, bd sung, thay thé, bai bé hoic ban hanh méi;

- MAu sb 05: Tap hé thdng héa vin ban quy pham phép luit.

3.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh néi bo (néu cd): khong.
3.11. Can cit phdp Iy ciia thi tuc hanh chinh ngi bg: Luat Ban hanh van ban quy
pham phap ludt s0 64/2025/QH15 ngay 16 thang 6 nam 2025; Ludt so
87/2025/QH15 ngay 25 thang 6 ndm 2025 stra 601 bd sung mét sb diéu cia Luat
Ban hanh vin ban quy pham phédp ludt s6 64/2025/QH15; Nghi dinh s&
79/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 nim 2025 cta Chinh phu quy dinh vé kiém tra,
ra soat, hé théng héa va xir Iy van ban quy pham phép luit; Nghi dinh 5O
187/2025/ND-CP ngay 01 thang 7 ndm 2025 cta Chinh phu stra d6i, bd sung mét
sé diéu ctia Nghi dinh 56 78/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 nam 2025 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap dé to chac, huong dan thi hanh
Lu4t Ban hanh van ban quy pham phap luét va Nghi dinh s6 79/2025/ND-CP ngay
01 thang 4 nam 2025 cta Chinh phu vé kiém tra, ra soat, hé théng héa va xir 1y
van ban quy pham phap luat.

M3u s6 01
DANH MUC
Vin ban quy pham phép luit hét hiéu lrc, tam ngung hiéu lwe toan b

A. VAN BAN HET HIEU LUC, TAM NGUNG HIEU LUC TOAN B(Q)...2

Tenloal | os | o hign;ngdy, | Tengoi | Lf dohéthigu |Neiyh&t hidu Iy,
van ban; 2 5 2 i o
STT thang, nim ban hanh | cia van | lwc, tam ngung | tam ngung hi¢u
€0’ quan B 2 . n 3 e
> van ban ban hi¢u lyc Iwre
ban hanh = :

I. VAN BAN HET HIEU LU'C TOAN BQ
1
2

II. VAN BAN NGUNG HIEU LUC TOAN BQ

b | =

A 3 ~ >
Tong s0: ...vin ban

B. VAN BAN HET HIEU LUC, TAM NGUNG HIEU LUC TOAN BQ TRUGC
NGAY 01/01/...5

Tén loai S, ki higus ngay, Ly do hét

- > A . - A \ A A
STT| VAR bén; thang, ndm ban hanh Texi goi cua hiéu lwe, | Ngay heét hlq,.lf lwe, tam
€O’ quan R vdn ban | tam ngung ngung hiéu lwe
% van ban a e
ban hanh hiéu luc

I.VAN BAN HET HIEU LUC TOAN BQ

1

2




IL. VAN BAN TAM NGUNG HIEU LUC TOAN BOQ

1

A A
Tong so: ..

.van ban

! Tén danh muc cé thé thay doi cin cir vao muc dich, pham vi, doi twong ra soat, hé thong héa
van ban, tong ra sodt van ban.

2 Ghi théng tin vé ky, khoang thdi gian céc vin ban hét hi¢u Iyc, tam ngung hiéu lyc toan bo
duge cong bo (Vi du: Vin ban hét hiéu luc, tam ngung hiéu lyc toan b nam 2025).

3 Ghi theo céc trudng hop vin ban hét hidu luc theo quy dinh tai Ludt Ban hanh van ban quy

pham phép luit.

4 Ghi rd ngay, thang, nam hét hidu hrc, tam ngung hiéu luc cia van ban.

3 Trwong hop vin ban hét hiéu lyc, tam ngung hiéu luc toan bd thude d6i twgng cuia ky cong bd
trude nhung chua dugce cong bé thi co quan ra soat dua van ban d6 vao danh muc vin ban dé

cong b.

M3u s6 02
DANH MUC

Vin ban quy pham phap luit hét hiéu lye, tam ngung hiéu lyc mot phin...!
A. VAN BAN HET HIEU LUC, TAM NGUNG HIEU LUC MQT PHAN ...2

Tén loai
vin ban;
co quan
ban hanh

STT

S$4, ky hiéu; ngay,

thdng, nim ban hanh;

tén goi ciia vin ban

Ngi dung, quy
dinh hét hiéu
Iwre, tam
ngung hiéu
Ire

Ly do hét hiéu
lye, tam ngung
hiéu Iyc?

Ngay hét hiéu lye,
tam ngung hiéu Iwrc*

I. VAN BAN HET HIEU LUC MOT PHAN

3

1

2

. VAN BAN TAM NGUNG HIEU LUC MQT PHAN

1

4 4
Tong so: ..

.van ban

B. VAN BAN HET HIEU LUC, TAM NGUNG HIEU LUC MQT PHAN TRUOC NGAY

01/01/..3
A ; Noi dung, quy
‘ze;‘l::i‘ $6, ky hi¢u; ngay, | dinh hét hi¢u |Ly do héthidu| .o o
STT ’ | thing, nim ban hanh; lye, tam lye, tam say Lo
e e B g0i cda vin ban ngung hiéu [ngung hiéu lyre fpocnging higw Iy
ban hanh ; fic x ;

. VAN BAN HET HIEU LUC MQT PHAN

T

1
2

I1. VAN BAN TAM NGUNG HIEU LUC MQT PHAN

5]

|

l




A 4 - >
Tong so: ...van ban

' Tén danh muyc co thé thay ddi can ot vao muc dich, pham vi, doi tugng ra sodt, hé théng hoa
védn ban, tong ra soat vin ban.

2 Ghi thong tin vé ky, khoang thoi gian cac van ban hét hiéu lyc, tam ngung hiéu lyc mét phin
dugce cong bo (Vi du: Vian ban hét hiéu luc, tam ngung hiéu luc mdt phan nam 2025).

3 Ghi theo céc trudng hop vin ban hét hidu Iyc theo quy dinh tai Luat Ban hanh vin ban quy
pham phap luat.

4 Ghi 15 ngay, thdng, nim hét hiéu luc, tam ngung hiéu luc cia van ban.
5 Trudng hop vin ban hét hiéu luc, tam ngung hiéu luc toan bé thude dbi twong ctia ky cong bd

trurde nhung chwra dugc cong bé thi co quan ra soat dura vin ban d6 vao danh muc vin ban dé
cdng bd.

Mau s6 03
DANH MUC
Vin bin quy pham phap luit con hiéu lwe...!

Tén loai

van ban;
€O’ quan
ban hanh
I. LINH VUC...

1
2

S6, ky hiéu; ngay,
thang, nim ban hanh
van ban

Tén goi ctia vin| Thoi diem cé

- r 3
Ban T e

STT

II. LINH VUC...

B | =

... LINH VUC...

A J4 - 2
(Tong so: ... vin ban

I'Tén danh muc c6 thé thay déi can ctt vao muc dich, pham vi, d6i twong ra soét, hé thong héa
vin bén, tong ra soat vin ban.

2 Ghi 13 ngay, thang, ndm c6 hiu luc clia vin ban.

3 Trudmg hop tinh dén thoi diém tinh sd liéu ra soat, hé thong héa ma van ban chua c6 hiéu
luc thi ghi “Chua c6 hi¢u lyc” hodc van ban da hét hiéu luc mot phén thi ghi “Hét hiéu luc
mdét phan”. Trudng hop vin ban bi tam ngung hiéu lyc thi ghi “tam ngung hiéu luc” va ghi
khoang thai gian bi tam ngung hiéu luc.

Mau sb 04
DANH MUC



10

Vin bin quy pham phap luit cin tam ngung hiéu lye, sira i, bd sung, thay thé, bii bo
hoic ban hanh méi!

X A B s e ok Co quan/
’Ilen l?al o k Y h“‘? kel Noi dung kién nghi| dom vi o
vian ban;| thiang, nim ban | nghi hinh e F . .+ | Thoihan
STT . 5 e .+ ., | xitly/Ly do kien | chi tri as s
co quan | hanh; tén goi cia | thire xir ly 3 phai xir ly
¢ Gt Sy T nghi soan
ban hanh vian ban vin ban %
thao
1
2
3

A 4 = o
Tong $0: ... vdn ban

! Tén danh muc c6 thé thay déi can ¢t vao muc dich, pham vi, dbi turgng ra soat, hé théng hda
vin ban, tong ra soat vin ban.

2 Trudmg hop kién nghi ban hanh vin ban méi thi khéng can ghi ndi dung nay.

3 Theo hinh thitc quy dinh tai Piéu 38 Nghi dinh sé 79/2025/ND-CP.

UY BAN NHAN DAN
THANH PHO HAI PHONG

TAP HE THONG HOA .
VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT CON HIEU LUC CUA THANH PHO HAI
PHONG TRONG KY HE THONG HOA...
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 .../OP-UBND ngay ... thdng ...ndm ... ctia Chii tich
Uy ban nhén dén thanh phé Hai Phong)

Hai phong, ndm ...

Temloal | ot 3¢ Misutsmgiy
- s ) < ] ] A s o - ye ek -
g | A L i Ban bk | o Byl cuavan | Thov dlem €0 e op; g
€O’ quan ST ban hiéu lyc
: van ban
ban hanh
II. LINH VUC...

1

2
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1. LINH VUC...

1

2

s A = >
Tong so: ... vin ban

4 Gén dudng din téi ndi dung vin ban ding tai trén Co s dit liéu quéc gia vé van ban phép
luat.
5 Ghi 3 ngay, thdng, ndm co hi¢u lyc cua vén ban.
8 Trudmg hop tinh dén thoi diém tinh s6 liéu ra soat, hé thong héa ma vin ban chua cé hidu
luc thi ghi “Chua c6 hiéu luc” hodc van ban da hét hiéu lyc mot phan thi ghi “Hét hiéu luc
mot phan”. Trudng hop vin ban bi tam ngung hiéu luc thi ghi “tam ngung hiéu luc” va ghi
khoéang thdi gian bi tam ngung hiéu luec.

4. Thi tyuc hanh chinh: Xé&y dung, ban hanh van ban quy pham phap luat

ciua HDND, UBND thanh phd, Chu tich UBND thanh pho
4.1. Xay dung, ban hanh vin ban quy pham phap luit cia HDND
thanh phé

4.1.1. Trinh tu thuc hién: ’

a. Budc 1: Dang ky xay dung Nghi quyét ? i

* P6i v6i vin ban quy dinh chi tiét (cin c Diéu 42 Nghi dinh s6
78/2025/ND-CP):

- Co quan soan thao dé xuat danh muc vin ban quy dinh chi tiét giri S& Tur
phép téng hop.

- S& Tu phap: Chu tri, phéi hop véi co quan, tb chirc ¢6 lién quan lap, dé
xuit UBND xem xét, trinh Thudng truc HPND quyét dinh danh muc nghi quyét
cia HDND quy dinh chi tiét van ban QPPL; Chu tri phdi hop véi Van phong
UBND thanh phd va céc co quan, td chire ¢é lién quan 1ap va trinh Chu tich UBND
danh muc nghi quyét cia HDND;Theo ddi, d6n dbc, kiém tra viéc soan thao van
ban quy dinh chi tiét vin ban QPPL; Bao cao Chii tich UBND thanh phd, dong
thoi giri BO Tu phép vé tinh hinh, tién d6 va nhimng van dé phat sinh trong qua
trinh soan thao vin ban quy dinh chi tiét theo dinh ky hing quy, ndm hoic theo
yéu cdu clia co quan, ngudi cé thim quyén.

* P6i v6i vin ban quy dinh tai diém b, ¢, d khoan 1 Piéu 21 cia Luit

Ban hanh vin bian quy pham phép luit (cin ct Diéu 43 Nghi dinh s6
78/2025/ND-CP dugc stta ddi, b sung bdi khoan 24 Diéu 1 Nghi dinh sb
187/2025/ND-CP):

- Co quan soan thao dang ky xay dung nghi quyét cia HDND gtri Thuong
truc HDND.
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- Vin ban ding ky xay dung nghi quyét néu rd: su can thiét ban hanh,
pham vi diéu chinh, d6i twong 4p dung va cdc ndi dung can thiét khac; du kién
thoi gian trinh thong qua hodc ban hanh.

b. Buédc 2: Soan thao du thao Nghi quyét/lay v kién (can ctr Piéu 2, Piéu
3, Diéu 44 Nghi dinh 50 78/2025/ND-CP dugc sua d6i, b6 sung bai khoan 1,
khoan 25 Diéu 1 Nghi dinh s§ 187/2025/ND-CP).

¢. Bwde 3: Thim dinh du thao Nghi quyét (can cu biéu 45 Nghi dinh sb
78/2025/ND-CP dugc sira ddi, bd sung bdi khoan 26 Piéu 1 Nghi dinh sb
187/2025/ND-CP): S& Tu phép tir thdm dinh hoic t6 chirc hoi ddng tham dinh
hodc cude hop thAm dinh hodc lz’iy v kién thdm dinh b%mg van ban.

d. Bude 4: UBND thanh phd xem xét, quyét dinh trinh du thao Nghi quyét
dén HDND thanh phd (can cit Diéu 46 Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP);

d. Buéc 5: Thim tra du thao Nghi quyét (can cit Pidu 47 Nghi dinh sb
78/2025/ND-CP duoc sira dbi, bd sung bdi khoan 27 Piéu 1, khoan 1 Piéu 3
Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP): Cac Ban ctia HDND thanh phd thim tra du thao
nghi quyét trurée khi trinh HDND thanh phé.

e. Budc 6: Xem xét, thong qua du thao Nghi quyét (can cir Diéu 48 Nghi
dinh s 78/2025/ND-CP; Piém d khoan 1 Piéu 3 Nghi dinh s 187/2025/ND-
CP): Thudng truc HDND thanh phd chi dao viéc chuan bi hd so du théao nghi
quyét dé gtri dai biéu HDND; Viéc xem xét, thong qua dur thao Nghi quyét tai ky
hop HDND; Chu tich HDND ky chimg thuc nghi quyét.

4.1.2. Céch thirc thiee hién: Truc tuyén qua Hé théng Quan 1y van ban va
diéu hanh cia UBND thanh phd.

4.1.3. Thanh phan, sé hrong hé so:

- S6 lwong hé so: hd so giri bing ban dién tir va 01 ban gidy;

- Thanh phén hd so: T& trinh; du thao nghi quyét; Béo céo tong két viéc thi
hanh phép luit hoac danh gia thuc trang quan hé xa hdi lién quan dén dy thao van
ban ddi vdi trrong hop ban hanh vin ban quy dinh tai cdc diém b, ¢ va d khoan
1 Piéu 21 cta Luat kém phu luc ra soét céc chi trrong, dwong 16i ciia Pang, van
ban phap luét co lién quan; Ban so sanh, thuyét minh ndi dung du théo; Ban danh
gia thu tuc hanh chinh, viéc phan cé‘ip, thuc hién nhiém vu, quyén han dugc phan
ce“ip, viéc ung dung, thic déy phat trién khoa hoc, cong nghé, ddi méi sang tao va
chuyén d6i sb (néu cd); Bdo cdo danh gia tic dong cla chinh sich trong du thdo
trong trudng hop soan thao nghi quyét quy dinh tai diém d khoan 1 Pidu 21 cia
Luit; Ban tong hop v kién, tiép thu, giai trinh y kién gép y; Béo cdo thdm dinh;
Béo cap thdm tra; Tai liéu khac (néu cd)... bdo cao UBND thanh phd trinh HDND
thanh phd xem xét thong qua.
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4.1.4. Thoi han gidi quyét: khong quy dinh,

4.1.5. Péi tuong thuc hién TTHCNB: c4c s&, ban, nganh thanh ph.

4.1.6. Co quan giai quyét TTHCNB: Van phong HDND, Vian phong UBND
thanh phd, S& Tu phép, céc co quan, td chirc ¢6 lién quan.

4.1.7. Két qua thyc hién TTHCNB: HDND thanh phé thong qua Nghi quyét.

4.1.8. Phi, 1é phi (néu c6): khong.

4.1.9. Tén mau don, méu to khai (néu cé): khong.

4.1.10. Yéu cdu, diéu kién thuc hién TTHCNB (néu cd): khong.

4.1.11. Can ctr phép ly cia TTHCNB: Luat Ban hanh van ban quy pham
phap luat s6 64/2025/QH15 ngdy 16 thang 6 nam 2025; Luat s6 87/2025/QH15
ngay 25 thang 6 nam 2025 sira d6i, bd sung mot sb didu cua Luét Ban hanh van
ban quy pham phap luat s6 64/2025/QH15; Nghi dinh s0 78/2025/ND-CP ngay
01 thang 4 nam 2025 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap dé
t6 chtre, hudng dan thi hanh Lu4t Ban hanh van ban quy pham phép luat; Nghi
dinh sd 79/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 nim 2025 cua Chinh phu quy dinh vé
klem tra, ra soat, hé théng hda va xit Iy van ban quy pham phép luit; Nghi dinh
s& 187/2025/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2025 ctia Chinh phu sira d6i, bd sung
mot sd diéu cia Nghi dinh s 78/2025/ND-CP ngay 01 thdng 4 ndm 2025 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap dé to chirc, ‘hudng dan thi
hanh Luat Ban hanh vin ban quy pham phdp luat va Nghi dinh s6 79/2025/ND-
CP ngay 01 thang 4 nam 2025 cua Chinh phu vé kiém tra, ra soat, hé thong héa
va xtr Iy van ban quy pham phép lut.

4.2. Xay dung, ban hanh vin ban quy pham phap luit cia UBND
thanh phé

4.2.1. Trinh ty thuc hién:

a. Buéc 1: Dang ky x4y dung Quyét dinh cia UBND thanh ph

* Pbi véi vin ban quy dinh chi tiét (cin ct Pidu 42 Nghi dinh sb
78/2025/ND-CP):

- Co quan soan thao dé xuét danh muc vin ban quy dinh chi tiét giri SO Tw
phép téng hop.

- S& Tu phap: Ch tri, phéi hop véi Vin phong UBND thanh phd va céc co
quan, td chirc cé lién quan lap va trinh Chu tich UBND danh muc quyét dinh ctia
UBND quy dinh chi tiét vin ban QPPL;Theo dbi, don ddc, kiém tra viéc soan
thdo vin ban quy dinh chi tiét vin bin QPPL; Béo cdo Chu tich UBND thanh
phé, ddng thoi giri B Tu phap vé tinh hinh, tién d6 va nhitng véan dé phét sinh
trong qua trinh soan thao van ban quy dinh chi tiét theo dinh ky hing quy, nim
hodc theo yéu ciu ciia co quan, ngudi ¢6 thim quyén.
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* Poi véi vin ban quy dinh tai diém b, ¢ khoan 2 Piéu 21 ciia Luit (cin
ctr khoan 2 Diéu 43 Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP dugc stra ddi, bé sung bai
khoan 24 Piéu 1 Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP):

Co quan chu tri soan thao tu minh hoac theo chi dao cia UBND, Chu tich
UBND thanh ph dang ky xay dung quyét dinh cia UBND quy dinh tai diém b
va diém ¢ khoan 2 Piéu 21 cia Luat.

Vin ban dang ky xdy dung quyét dinh cia UBND néu rd: su can thiét ban
hanh; pham vi diéu chinh; ddi tuong 4p dung; cic ndi dung can thiét khac; du
kién thoi gian trinh théng qua hoic ban hanh.

b. Buéc 2: Soan thao dur thao Quyét dinh/lé'ly y kién (can ctr Piéu 2, Piéu
3, Piéu 49 Nghj dinh s6 78/2025/ND-CP dugc sira ddi, bd sung bsi khoan 28
Diéu 1 Nghi dinh sb 187/2025/ND-CP).

c. Buée 3: Tham dinh du thao Quyét dinh (cin ctr DPiéu 50 Nghi dinh sb
78/2025/ND-CP dugc sira ddi, b sung boi khoan 29 Pidu 1 Nghi dinh s
187/2025/ND-CP): S& Tu phap tw thim dinh hodc td chirc hoi ddng thdm dinh
hodc cudc hop thim dinh hozic lay v kién tham dinh bang vin ban.

d. Bwéc 4: Xem xét, thong qua du thao Quyét dinh (Piéu 51 Nghi dinh sb
78/2025/ND-CP; Diém d khoan 1 Diéu 3 Nghi dinh s 187/2025/ND-CP): Tuy
theo tinh chét va ngi dung ciia dv thao quyét dinh, Chua tich UBND thanh phé
quyét dinh phuong thirc xem xét, théng qua du thao quyét dinh. Cha tich UBND
thanh phd ky quyét dinh.

4.2.2. Cdch thirc thwc hién: Truc tuyén qua Hé théng Quan 1y vin ban va
diéu hanh ctia UBND thanh phd.

4.2.3. Thanh phan, sé hrong hé so:

- S6 lwong hé so: hd so giri bing ban dién tir va 01 ban gidy;

- Thanh phan h so: T& trinh; du théao quyét dinh; Ban téng hop v kién, tiép
thu, giai trinh ¥ kién gop y; Bdo cdo thim dinh; Tai liéu khac (néu cd)... béo céo
UBND thanh phd quyét dinh ban hanh vén ban.

4.2.4. Thoi han gidi quyét: khong quy dinh.

4.2.5. Péi tirong thire hién TTHCNB: céc s&, ban, nganh thanh phd.

4.2.6. Co quan giai quyét TTHCNB: Vin phong UBND thanh phd, S& Tu
phap, cic co quan, té chirc ¢6 lién quan.

4.2.7. Két qua thuec hién TTHCNB: Ban hanh vin ban quy pham phép luét
ctia UBND thanh phd.

4.2.8. Phi, I¢ phi (néu cd): khong.

4.2.9. Tén mdu don, mau to khai (néu cd): khong.
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4.2.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHCNB (néu cé): khong.

4.2.11. Can cir phdp Iy cia TTHCNB: Luét Ban hanh van ban quy pham
phap luat s6 64/2025/QHI15 ngay 16 thang 6 nam 2025; Luat s6 87/2025/QH15
ngdy 25 thing 6 nam 2025 sua d6i, bd sung mét sd diéu cua Ludt Ban hanh van
ban quy pham phap luat sé 64/2025/QH15; Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP ngay
01 thing 4 ndm 2025 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap dé
to chire, hudng dan thi hanh Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luit; Nghi
dinh s6 79/2025/NB-CP ngay 01 thang 4 nim 2025 ctia Chinh phi quy dinh vé
k1em tra, ra soat, hé thong héa va xir Iy van béan quy pham phép ludt; Nghi dinh
s6 187/2025/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2025 cua Chinh phu sira d6i, bb sung
mdt sé diéu cia Nghi dinh so 78/2025/ND-CP ngay Ol thang 4 nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phap dé to chuc, _huéng dan thi
hanh Luét Ban hanh vén ban quy pham phép ludt va Nghi dinh s6 79/2025/ND-
CP ngay 01 thang 4 ndam 2025 cua Chinh phu vé kiém tra, ra soat, hé thong hoa
va xir ly van ban quy pham phép luét.

4.3. Xay dung, ban hanh vin ban quy pham phép luit cia Chu tich

UBND thanh pho
4.3.1. Trinh tir thuc hién: ’ 2
a. Budc 1: Dang ky xay dung Quyet dinh (can cr Diéu 51a muc 3a khoan
30 biéu 1 Nghi dinh s0 187/2025/ND-CP): Co quan chu tri soan thao dang ky xay
dung quyét dinh ctia Chi tich UBND thanh phd; Chi tich UBND thanh phd phan
cOng co quan chu tri soan thao.

b. Bugre 2: Soan thao du thao Quyét dinh/1dy y kién (can ctr Diéu 51a muc

3a khoan 30 Diéu 1 Nghi dinh sb 187/2025/ND-CP).

¢. Buée 3: Thim dinh du thao Quyét dinh (can ctr Piéu 51b muc 3a khoan
30 Didu 1 Nghi dinh sé 187/2025/ND-CP): S& Tu phap ti thdm dinh hodc td
chirc hoi déng thdm dinh hodc cudc hop thdm dinh hoac lz‘iy y kién thdm dinh
bang van ban.

d. Buée 4: Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhin
dan thanh phé (cin c Pidu 51c muc 3a khoan 30 Pidu 1 Nghi dinh sb
187/2025/ND-CP): Chi: tich UBND thanh phé xem xét, ky ban hanh quyét dinh.

4.3.2. Cdch thitc thire hién: Truc tuyén qua Hé thong Quan 1y vin ban va
diéu hanh cua UBND thanh phd.

4.3.3. Thanh phén, 56 lwong hé so:

- S6 lugng hé so: hd so giri bang ban dién tir va 01 ban gidy;

- Thanh phin hd so: T trinh; dy thao quyét dinh; Ban tong hop y kién, tiép
thu, giai trinh ¥ kién gop ¥; B4o cdo thdm dinh; Tai liéu khic (néu cd)... bdo cdo
Chu tich UBND thanh phé quyét dinh ban hanh vin ban.

4.3.4. Thoi han gidi quyét: khong quy dinh.

4.3.5. Déi tuong thuc hién TTHCNB: chc s&, ban, nganh thanh phd.
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4.3.6. Co quan gidi quyét TTHCNB: Vin phong UBND thanh phd, S¢ Tu
phap, cic co quan, t6 chirc ¢6 lién quan.

4.3.7. Két qua thyee hién TTHCNB: Ban hanh vin ban quy pham phép luat

ctia Chu tich UBND thanh phé.

4.3.8. Phi, 1 phi (néu c6): khong.

4.3.9. Tén mdu don, mau to khai (néu c6): khong.

4.3.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHCNB (néu cd): khong.

4.3.11. Can cir phap Iy cua TTHCNB: Luét Ban hanh van ban quy pham
phap luat s6 64/2025/QH15 ngay 16 thang 6 nam 2025; Luat s6 87/2025/QH15
ngay 25 thang 6 ndm 2025 sura d6i, bd sung mot sb dleu cua Luét Ban hanh van
ban quy pham phap luit sé 64/2025/QH15; Nghi dinh s6 78/2‘025/N£) -CP ngay
01 thang 4 nam 2025 cua Chinh phu quy dinh chi ti€t mét s6 diéu va bién phéap dé
t6 chirc, hudng dan thi hanh Luét Ban hanh vin ban quy pham phép luit; Nghi
dinh s& 79/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 nam 2025 ctia Chinh phi quy dinh vé
klrem tra, ra soat, hé thong héa va xtr Iy van ban quy pham phdp luat; Nghi dinh
56 187/2025/ND-CP ngay 01 thang 7 ndm 2025 cua Chinh phu sira d6i, b6 sung
mdt s6 di€u cua Nghi dinh sd 78/?02§/ND—CP ngay 01 t}}fmg 4 nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot so diéu va bién phap de t6 chue, hudng dan thi
hanh Luét Ban hanh vén ban quy pham phép ludt va Nghi dinh sO 79/2025/ND-
CP ngay 01 thang 4 ndm 2025 cua Chinh phua vé kiém tra, ra so4t, hé thong hoa
va xur ly van ban quy pham phap luét.

IL. Linh vye kiém tra vian ban QPPL

1. Thi tuc kiém tra vin ban quy pham phap luat, xi@ Iy vin ban quy
pham phép luit trdi phap luit theo thAm quyén (cAp tinh)

- Trinh tu thuce hién:

+ Thoi gian: Thoi gian gii van ban dén co quan kiém tra: Trong thoi han
cham nhat 14 03 ngay, ké tir ngy ky ban hanh, co quan, ngudi ¢6 thdm quyén ban
hanh vin ban phéi giri vin ban dén S& Tu phap dé kiém tra van ban.

+ Pia diém: Phong Quan Iy xtr Iy vi pham hanh chinh va Kiém tra, theo doi
thi hanh phép luat

- Céch thirc thuc hién:
£ Tiép nhén vin ban thudc dbi tugng kiém tra.
+ Giam d6c S& Tu phép phan cong ngudi kiém tra van ban.

+ Chuyén vién Phong Quan ly xir ly vi pham hanh chinh va kiém tra, theo
dai thi hanh phap luat tién hanh kiém tra theo cac ndi dung quy dinh.

+ Béo c4o két qua kiém tra vin ban va d& xuat hudng xt 1y:
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* Khi phat hién vin ban duogc kiém tra c6 déu hidu trdi phap luit,
ngudi kiém tra vin ban xay dung Két luan kiém tra, béo cdo Thu trudng co quan
kiém tra vé két qua kiém tra va dé xuat hudng xir ly;

* Can ctr vao tinh chit, mirc d trai phdp lut clia vin ban va hau qua gy
ra, nguoi kiém tra van ban cé thé dé xuét: hinh thirc xtr Iy vin bén trai phép luat;
xit 1y trach nhiém cla co quan, ngudi ¢ thAm quyén da ban hanh vin ban tréi
phép luat; x ly trach nhiém ddi véi céan b, cong chuc da tham muu soan thao,
thAm dinh, thdm tra, ban hanh vin ban trai phép luét trong trudng hop ngudi d6
c6 1.

+ Két luan kiém tra van ban:

* Thu trudng co quan kiém tra vin ban xem xét, két luan kiém tra vin ban
va bdo cdo két qua kiém tra véi Uy ban nhén dén thanh phé; dong thoi giri Két
luén kiém tra cho co quan, ngudi d3 ban hanh vin ban dé xem xét, xir 1y theo quy
dinh cua phép luat.

+ Trudong hgp co quan, ngudi da ban hanh van ban khong xtr 1y van ban
trai phap luét hodc co quan kiém tra vin ban khdng nhét tri v6i két qua xir Iy thi
co quan kiém tra van ban trinh co quan, ngudi cé thim quyén xem xét, xir 1y theo
quy dinh.

- Thanh phﬁn, ) Iugng hd so: 01 bd hd so gf)m: Két lug‘ln kiém tra, vin ban
xr ly van ban trai phap luat, cac tai liéu khac co lién quan (néu cd).

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

- P4i twgng thuc hién TTHC: UBND céc x4, phudng, dic khu

- Co quan giai quyét TTHC: S& Tu phép

- Két qua thuc hién TTHC: Két lusn kiém tra vin ban

- Phi, 1& phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, mau t& khai (néu c6): Khong

- Can cit phap ly cia TTHC NB:

+ Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat ngay 19/02/2025 (dugc sira
dbi, bd sung ngay 25/6/2025);

+ Nghi dinh s 78/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phéap dé té chirc, hudng dén thi hanh Luat Ban hanh
van ban quy pham phap luit;

+ Nghi dinh s 79/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 ctia Chinh pht vé kiém tra,
ra soét, hé thdng hda va xir 1y van ban quy pham phép luat;

+ Nghi dinh sé 187/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 cia Chinh phu stra dbi,
bd sung mot sé diéu ctia Nghi dinh sé 78/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 ctia Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap dé té chirc, hudng dan thi hanh
Luét Ban hanh vin ban quy pham phép luat va Nghi dinh s6 79/2025/ND-CP ngiy
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01/4/2025 ctia Chinh pht vé kiém tra, ra soét, hé thdng héa va xit Iy van ban quy
pham phap luat;
II1. Linh vwe cong chimg

1. Tha tuc Thanh lap phong cong chirng

- Trinh tu thuc hién:

+ S¢ Tu phap chu tri, phdi hop vdi co quan chuyén mén thuge Uy ban
nhan dan cap tinh vé ké hoach va dau tu, tai chinh, n6i vu xay dung dé an thanh
lap Phong coéng chimg trinh Uy ban nhan dan cép tinh xem xét, quyét dinh
thanh 1&p Phong cong ching.

+ Uy ban nhén din c4p tinh xem xét, quyét dinh cho phép thanh lip Phong
cong chung.

- Cdch thirc thyee hién: Truc tiép, qua dich vu buu chinh hodc truc tuyén.

- Thanh phan, so lwong ho so: 01 bd hé so, gdm: Dé 4n thanh lap Phong
cdng ching. Dé 4n phai néu ro su can thiét thanh 1ap Phong cong ching, du kién
vé td chic, tén, nhan sw, dia diém dit tru s&, co s& vét chét va ké hoach trién khai
thuc hién.

- Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

- Déi twong thuc hién TTHC NB: S6 Tu phap.

-Co r quan gidi quyét TTHC NB: Uy ban nhan dan c4p tinh.

- Két qua thwe hién TTHC NB: Quyét dinh cho phép thanh lap Phong
cong chimg.

- Phi, I¢ phi (néu ¢é): Khong quy dinh.

- Tén méu don, miu to khai: Khong quy dinh.

- Yéu cdu, diéu kién thirc hi¢n TTHC NB: Phong cong ching chi dugc
thanh 18p mdi tai nhimg dia ban cép huyen chua phat trién duge Van phong cong
chirng dap tmg yéu cau cdng chirng ctia ca nhan, to chie.

- Can cir phdp ly ciua TTHC NB:

+ Luét Cong chimg s6 46/2024/QH15;

+ Nghi dinh sé 104/2025/ND-CP ngay 15/5/2025 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Cong chimg.

2. Thi tuc Giai thé phong cong chiig
- Trinh tw thwc hién:

+ 86 Tu phap lép dé 4n giai thé Phong cong chimg trinh Uy ban nhan dan
cép tinh xem xét, quyét dinh.

+ Uy ban nhén déan cdp tinh xem xét, quyét dinh cho phép giai thé Phong
cong chung.

- Cdch thirc thuc hién: Truc tiép, qua dich vu buu chinh hogc truc tuyén.

- Thanh phan, 50 lwong hé so: 01 b hd so, gdbm: Pé an thanh lap Phong
cdng ching. Dé 4n phai néu rd su can thiét thanh 1ap Phong cong chimg, du kién
vé td chirc, tén, nhén s, dia diém dit tru s&, co s& vat chit va ké hoach trién khai
thuc hién.

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

- Dbi twpng thyee hign TTHC NB: S& Tu phép.

- Co quan gigi quyét TTHC NB: Uy ban nhan dan cap tinh.
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- Két qua thuwe hién TTHC NB: Quyét dinh cho phép giai thé Phong cong
chung.

- Phi, I¢ phi (néu cé): Khong quy dinh.

- Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

- Yéu cdu, diéu kign thiec hién TTHC NB:

+ Trudng hop khéng cé kha ning chuyén dbi Phong cong chimg thanh
Vin phong cong chimg thi méi duge giai thé.

+ Phong cong chimg chi duoc giai thé sau khi thanh toan xong cdc khoan
ng, lam xong thu tuc chim ditt hop déng lao dong da ky vdi ngudi lao dong, thuc
hién xong cac yéu cau cong chimg di tiép nhan.

- Cdn cir phap ly cia TTHC NB:

+ Luat Cong chimg sb 46/2024/QH15;

+ Nghi dinh sb 104/2025/ND-CP ngay 15/5/2025 ciia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Cong chimg.

3. Thii tuc Chuyén d6i Phong cong chimg thanh Vin phong céng chimg

- Trinh tw thwc hién:

+Sé Tu phap chii tri, phdi hop vdi cac sO, nganh ¢o lién quan va Hoi cong
chirng vién tai dia phuong xay dlmg bé an chuyén d6i Phong cong chimg thanh
Vin phong cong chung (sau day goi 1a Pé 4n), trinh Uy ban nhan dan cap tinh.
Viéc xay dung Dé én phai l4y ¥ kién ciia céng chimg vién, vién chirc khac, ngudi
lao ddng dang 1am viéc tai Phong cong chimg du kién chuyén d6i, 6 chirc chinh
tri, chinh tri - x4 hdi tai Phong cong chimg (néu co).

+ Uy ban nhan dan cip tinh xem xét, quyét dinh cho phép chuyén d6i Phong

cong ching thanh Van phong cong ching.

- Cdch thikc thye hign: Truc tiép, qua dich vu buu chinh hodc truc tuyén.

- Théanh phan, sé lugng ho so: 01 bd hd so, gbém: Pé 4n thanh 1ap Phong
cong chung

Pé 4n bao gom cac noi dung chu yéu sau day:

+ Su can th1et chuyén d6i Phong cong chimg;

+ Két qua to chie, hoat dong trong 03 nim gan nhat ciia Phong cong
chitng, bao gdm: Sé tién ndp ngan sach va ndp thué; sb lugng viée coéng chimg,
chimg thuc; céc két qua hoat dong khac cua Phong cong chimg;

+ Phuong thue chuyén ddi Phong cong chimg phai thé hién r6 quyén nhén
chuyén d6i Phong cong chimg dugc chuyén giao cho chinh céc cong ching vién
cia Phong cong ching (kém theo danh sach cong chimg vién du kién nhan
chuyén déi Phong céng chimg) hodc dugce d4u gid (néu rd gid khai diém du kién);

+ Du kién phuong 4n giai quyét ché do, chinh sach ddi véi cong ching
vién, vién chuire khac, nguoi lao dong cua Phong cong chirng; phuong an xu ly
tai san, xir Iy s6 du bang tién cla cdc quy ma Phong cong ching da trich 1ap theo
quy dinh ctia phép ludt va cac vén dé khéc cua Phong cong chimg;

+86 luong va phan loai hd so cong chimg cta Phong cong ching;

+ Du kién cac khoan chi phi dé thuc hién viée chuyén d6i Phong cong
ching;

+ Trach nhiém td chirc thuc hién Dé 4n ctia S& Tu phép, cac s&, nganh va
co quan, to chirc ¢é lién quan.
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- Thoi han gidi quyét:

Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhén dugc van ban de nghi ctia S& Tu
phap kém theo Pé 4n, Uy ban nhan dan cap tinh ra quyét dinh phé duyét Dé an,
gui S¢ Tu phap, Hoi cong chung tai dia phwong va Phong cong chung du kién
chuyén 601 trdng hop tir chdi phai thong bdo bang van ban ¢6 néu rd 1y do cho
co quan, to chirc quy dinh tai khoan nay.

- Péi twong thuc hign TTHC NB: S¢ Tu phap.

- Co quan gidi quyét TTHC NB: Uy ban nhan dan c4p tinh.

- Két qua thue hién TTHC NB: Quyét dinh cho phép chuyén dbi Phong
cong chimg thanh Van phong cong ching.

- Phi, I¢ phi (néu cé): Khong quy dinh.

- Tén mau don, miu té khai: Khong quy dinh.

- Yéu cau, diéu kién thwe hign TTHC NB: Trudng hop dia phuong da
phat trién duoc Van phong cong chimng dap tmg yéu ciu cong chimg ctia c4 nhén,
td chirc va cin cit vao quy dinh cia phap luit c6 lién quan.

- Can cir phdp ly ciia TTHC NB:

+ Luét Céng ching s6 46/2024/QH15;

+ Nghi dinh s6 104/2025/ND-CP ngay 15/5/2025 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luit Cong ching./.



