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Phụ lục II
NHIỆM VỤ CÁC THÀNH VIÊN BAN CHỈ ĐẠO, BAN TỔ CHỨC,
TIỂU BAN GIÚP VIỆC DIỄN TẬP
(Kèm theo Quyết định số……/QĐ-UBND ngày……/5/2026 của Ủy ban nhân dân phường)

I. BAN CHỈ ĐẠO
1. Ông Phạm Văn Diện - Chủ tịch Ủy ban nhân dân, Trưởng Ban Chỉ đạo diễn tập phường
- Kiện toàn Ban Chỉ đạo, Cơ quan Ban Chỉ đạo diễn tập, phân công các thành viên Ban Chỉ đạo diễn tập; tổ chức chỉ đạo Ban Tổ chức khảo sát, xây dựng văn kiện, kế hoạch, phương án diễn tập; chỉ huy, chỉ đạo các cơ quan, đơn vị làm tốt mọi công tác chuẩn bị, tổ chức diễn tập đạt được yêu cầu đề ra, bảo đảm sát tình huống thực tế;
- Chỉ huy, điều hành chung trong suốt quá trình chuẩn bị và thực hành diễn tập. Tổ chức rút kinh nghiệm và đề xuất bổ sung kịp thời vào phương án phòng cháy, chữa cháy của phường.
2. Ông Mai Thế Ngọc  - Phó Chủ tịch Ủy ban nhân dân, Phó Trưởng Ban Thường trực;  
Giúp Trưởng ban thường xuyên chỉ đạo, điều hành thực hiện nhiệm vụ của Ban Chỉ đạo; thay mặt trưởng ban điều hành, giải quyết công việc của Ban Chỉ đạo khi Trưởng ban vắng mặt.
3. Ông Bùi Anh Phong - Trưởng phòng Kinh tế quận: Phó Trưởng ban;  
Phối hợp chỉ đạo, điều hành các Tiểu Ban Bảo đảm, Thông tin liên lạc, Tuyên truyền làm tốt công tác bảo đảm cho diễn tập, huy động phương tiện, vật chất, lực lượng tham gia diễn tập; tổ chức thiết bị khu vực diễn tập và chỉ đạo thu dọn vật chất hoàn trả mặt bằng sau khi kết thúc diễn tập.
4. Ông Nguyễn Đình Nhữ - Trung tá, Chỉ huy trưởng Ban Chỉ huy quân sự phường: Phó Trưởng ban
- Phối hợp chỉ đạo, điều hành các Tiểu Ban Nội dung và Tiểu Ban Đạo diễn tổ chức xây dựng các văn kiện, kế hoạch diễn tập; điều hành cuộc diễn tập linh hoạt, sát đúng với điều kiện thực tế;
- Tổ chức hiệp đồng với các cơ quan, đơn vị, địa phương huy động lực lượng và phương tiện tham gia diễn tập theo kế hoạch.
5. Ông Trần Hoàng Tùng - Trung tá, Trưởng Công an phường: Phó Trưởng ban
- Phối hợp chỉ đạo, điều hành các Tiểu Ban An toàn và Tiểu Ban Đạo diễn tổ chức xây dựng các văn kiện, kế hoạch diễn tập; điều hành cuộc diễn tập linh hoạt, sát đúng với điều kiện thực tế;
- Tổ chức hiệp đồng với các cơ quan, đơn vị, địa phương huy động lực lượng và phương tiện tham gia diễn tập theo kế hoạch.

5. Các ông, bà Ủy viên Ban Chỉ đạo
- Theo chức năng, nhiệm vụ tham mưu, đề xuất với Ban Chỉ đạo về phương án, nội dung, chương trình diễn tập và các mặt bảo đảm khác;
- Giúp Ban Chỉ đạo trong việc chỉ đạo, điều hành các Tiểu ban, cơ quan, đơn vị, lĩnh vực do mình phụ trách hoàn thành tốt các nhiệm vụ được giao.
II. BAN TỔ CHỨC
1. Ông Phạm Văn Vinh - Phó trưởng Công an phường, Trưởng Ban
- Kiện toàn Ban Tổ chức, phân công các thành viên Ban Tổ chức; hướng dẫn, chỉ đạo các Tiểu ban, cơ quan, đơn vị xây dựng các văn kiện, kế hoạch phương án diễn tập; giúp Ban Chỉ đạo chỉ huy, chỉ đạo các cơ quan, đơn vị làm tốt mọi công tác chuẩn bị, tổ chức diễn tập đạt được yêu cầu đề ra, bảo đảm sát tình huống thực tế;
- Chỉ huy, điều hành các cơ quan, đơn vị, địa phương trong suốt quá trình chuẩn bị và thực hành diễn tập. Tổ chức rút kinh nghiệm và đề xuất với Ban Chỉ đạo bổ sung kịp thời vào phương án phòng cháy, chữa cháy của phường.
- Phối hợp chỉ đạo, hướng dẫn và điều hành các Tiểu Ban An toàn, Tiểu Ban Tuyên truyền, Tiểu Ban Bảo đảm tổ chức xây dựng các văn kiện, kế hoạch diễn tập; giúp Ban Chỉ đạo điều hành cuộc diễn tập linh hoạt, sát đúng với điều kiện thực tế; bảo đảm an toàn tuyệt đối cho cuộc diễn tập;
- Tổ chức hiệp đồng với các cơ quan, đơn vị, địa phương huy động lực lượng và phương tiện tham gia diễn tập theo đúng kế hoạch.
2. Ông Phan Văn Hanh - Trung tá, Phó Chỉ huy trưởng Ban Chỉ huy quân sự phường: Phó Trưởng Tiểu ban Thường trực; ông Vũ Chí Quân - Phó phòng Kinh ttế - Hạ tầngvà Đô thị: Phó Trưởng ban
- Phối hợp chỉ đạo, hướng dẫn và điều hành các Tiểu Ban Nội dung, Tiểu Ban Đạo diễn, Tiểu Ban Thông tin liên lạc tổ chức xây dựng các văn kiện, kế hoạch diễn tập; giúp Ban Chỉ đạo điều hành cuộc diễn tập linh hoạt, sát đúng với điều kiện thực tế;
- Tổ chức hiệp đồng với các cơ quan, đơn vị, địa phương huy động lực lượng và phương tiện tham gia diễn tập bảo đảm an toàn.
3. Ông Vũ Chí Quân, Phó phòng Kinh tế - Hạ tầngvà Đô thị: Phó Trưởng ban
- Phối hợp chỉ đạo, hướng dẫn và điều hành các Tiểu Ban Nội dung, Tiểu Ban Đạo diễn, Tiểu Ban Thông tin liên lạc tổ chức xây dựng các văn kiện, kế hoạch diễn tập; giúp Ban Chỉ đạo điều hành cuộc diễn tập linh hoạt, sát đúng với điều kiện thực tế;
- Tổ chức hiệp đồng với các cơ quan, đơn vị, địa phương huy động lực lượng và phương tiện tham gia diễn tập bảo đảm an toàn.
4. Các ông, bà ủy viên
- Tham mưu, đề xuất với Ban Tổ chức về phương án, nội dung, chương trình, công tác bảo đảm mọi mặt cho diễn tập.
- Giúp Ban Tổ chức trong việc chỉ đạo, điều hành các Tiểu ban, cơ quan, đơn vị, địa phương trên lĩnh vực do mình phụ trách và hoàn thành tốt các nhiệm vụ được giao;
- Đôn đốc các cơ quan, đơn vị, địa phương trong huy động lực lượng, phương tiện, tổ chức luyện tập và tham gia diễn tập đạt kết quả cao.
III. CƠ QUAN BAN CHỈ ĐẠO 
- Theo chức năng, nhiệm vụ được giao tham mưu, đề xuất với Ban Chỉ đạo, Ban Tổ chức về phương án, nội dung, chương trình, công tác bảo đảm mọi mặt cho diễn tập.
- Giúp Ban Chỉ đạo, Ban Tổ chức xây dựng hệ thống văn kiện, kế hoạch bảo đảm cho diễn tập đầy đủ, đúng quy định;
- Giúp Ban Chỉ đạo, Ban Tổ chức chỉ đạo, điều hành cuộc diễn tập và phối hợp với các cơ quan, đơn vị, địa phương trong bảo đảm mọi mặt cho diễn tập;
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- Đôn đốc các cơ quan, đơn vị, địa phương trong huy động lực lượng, phương tiện, tổ chức luyện tập và tham gia diễn tập đạt kết quả cao, bảo đảm an toàn./.
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