UBND PHUGNG PHU LIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM DICH VU Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
SU NGHIEP CONG

, Phui Lién, ngay 01thang 01 ndm 2026
S6:02 /Qb-TTDVSNC

QUYET PINH
Ve viéc ban hanh Quy ché quan ly, sir dung tai san cong
tai Trung tdm Dich vu sw nghiép cong phwong Phu Lién

GIAM POC
TRUNG TAM DICH VU SU NGHIEP CONG PHUONG PHU LIEN

Can ctr Luat Quan ly, stir dung tai san nha nudce ngay 03 thang 6 nam 2008;

Can cu luat quan 1y, str dung tai san cong ndm 2017;

Can ctr Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nim 2017 cua
Chinh pha quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat quan ly, st dung tai san
cong;

Cin cr Quyét dinh sé 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cia Tha
tuéng Chinh phti quy dinh tiéu chuan, dinh mtrc st dung may moc, thiét bi;

Can ctr Nghi dinh 167/2017/ND-CP ngay 01/12/2017 cia Chinh phi vé
quy dinh viéc sap x&p, xu ly tai san cong;

Can ctt Thong tu 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua B§ Tai chinh
huéng din mot sé ndi dung cua Nghi dinh s 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 cua Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu ctia Luat quan 1y, sir
dung tai san cong;

Can cit Thong tu s6 45/2018/TT- BTC ngay 07/05/2018 cta Bo Tai
chinh huéng dan ché d6 quan 1y, tinh hao mon, khau hao tai san cb dinh tai co
quan, t6 chirc, don vi va tai san cd dinh do nha nuéc giao cho doanh nghiép
quan ly khong tinh thanh phan von nha nude tai doanh nghiép;

Cin ct Nghi dinh s6 152/2017/ND-CP ngay 27/12/2017 ctia Chinh phi
quy dinh ti€u chuan, dinh mtrc st dung tru s& lam viéc, co s& hoat dong su
nghiép;

Cian cir Nghi quyét sé 08/2018/NQ-HDND ngay 12/07/2018 cia Hoi
d6ng nhan dan thanh phd vé viéc phan cip quan 1y tai san nha nudc tai co
quan Nha nudc, don vi sy nghi¢p cong 1ap; td chie chinh tri, T6 chirc chinh
tri - x& hoi, T6 chirc chinh tri x3 hoi - nghé nghiép, to chtc x3 hoi - nghé
nghiép thudc pham vi quéan 1y ctia thanh phd Hai Phong;

Can cir Nghi quyét s6 17/2021/NQ-HPND ngay 10/12/2021 ctua Hoi
d6ng nhan dan thanh phd; tiéu chuin, dinh muc s dung may moc, thiét bi
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phd bién quy dinh tai Quyét dinh s 50/2017/QD-TTg ngay 01/12/2017 cta
Thu tuéng Chinh phu;

Thuc hién Cong vin s6 999/VP-TC3 ngay 22/2/2023 ciia Uy ban nhan
dan thanh phd vé viéc tdng cudng cong tdc quan ly, st dung tai san cong tai
cac co quan, to chuc, don vi;

Can cu Quyet dinh so 910/Qb-UBND ngay 29/10/2025 cia UBND
phuong Phu Lién vé viéc to chuc lai Trung tdm Su nghiép cong phuong Phu
Lién thanh Trung tdm Dich vu su nghiép cong phudng Phu Lién;

Theo dé nghi ctia bo phan K& toan don vi.
QUYET PINH:
Piéu 1 . Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy ban Quy ché quan ly, st dung
tai san cong cua Trung tam Dich vu sy nghiép cong phuong Phu Lién niam 2026.
Piéu 2. Quyét dinh nay ¢ hiéu luc ké tir ngay ky.
Pieu 3. Ban giam doc, bo phan ké todn va toan thé can bo, vién chuc,
ngudi lao dong thuoc Trung tm Dich vu sy nghiép cong phudng Phu Lién chiu

trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

GIAM POC

Noi nhan:

- Phong Kinh té, Ha ting va D6 thi;
- Nhu diéu 3;

- Luu CQ.

27,
Nguyen Thi Hiéu Chinh



UBND PHUGNG PHU LIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
TRUNG TAM DICH VU Poc lap - Tw do - Hanh phic
SU NGHIEP CONG

Phuy Lién, ngay 01 thang 01 nam 2026

QUY CHE
Quan ly va sir dung tai san cong 3
Trung tdm Dich vu sw nghiép cong phwong Phu Lién
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6  /OD-TTDVSNC ngay 01/01/2026
ciia Trung tam Dich vu sw nghiép cong phwong Phiy Lién)

CHUONG I
NHUNG QUI PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va doi twong ap dung

1. Quy ché quan Iy va st dung tai san ‘cong cua Trung tdm Dich vu su
nghiép cong phudng Phu Lién (sau day goi tat 1a Trung tdm) 1a can cr c6 tinh
phap ly quy dinh trach nhiém va thim quyén quyet dinh cua cac phong, don
vi va c4 nhéan trong quan 1y st dung, mua sam, tiép nhan, sira chita,diéu
chuyén, thu hoi va thanh Iy tai san céng trong Trung tam.

2. Cac bd phan vién churc va nguoi lao dong thudc Trung tdm duogc giao
quan ly, st dung tai sdn phai c6 trach nhiém thyuc hién dung quy dinh ctia Quy
ché nay va cac quy dinh hién hanh ctia phap luat vé quéan 1y, st dung tai san
cong.

Piéu 2. Muc dich xay dung quy ché

1. Thyc hién thong nhat quan 1y vé tai san cong dam bao tuan thi cac
quy dinh ctia phap luat va huéng dan cia co quan Nha nudce c6 tham quyén.

2. Khai thac va st dung tai san cong ding muc dich, dam bao hi€u qua,
tiét kiém, chong lang phi, that thoat.

3. Xay dung Quy ché quan 1y, st dung tai san cong dam bao nguyén tic
cong khai, dan chii, ddm bao quyén loi hop phap cta can bd.

4. Tang cudng cong tac ty kiém tra, gidm sat ndi bo.

5. Nang cao tinh than trach nhiém cua timg bo phan, c& nhan trong cong
tac quan ly, sir dung tai san cong.

Piéu 3. Ciin cir xay dung quy ché
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1. Luat s6 15/2017/QH14 ngay 21/06/2017 vé quan ly, sir dung tai san
cong;

2. Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phu Quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh Luét quan 1y, st dung tai san cong;

3. Nghi dinh s6 152/2017/ND-CP ngay 27/12/2017 caa Chinh pht quy
dinh tiéu chuan, dinh muc su dung tru s& lam vi¢e, co s& hoat dong su nghiép;

4. Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ctia Bo Tai chinh
huéng din mot sé ndi dung cta Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 cua Chinh phu;

5. Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cua Thu tudng
Chinh phu quy dinh ti€u chuan, dinh muc st dung may moc, thiét bi;

5. Nghi quyét s6 167/2017/NQ-CP ngay 31/12/2017 caa Chinh phu vé
quy dinh viéc sip xép, xtr 1y tai san cong;

6. Nghi quyét s6 67/2021/NQ-CP ngay 15/7/2021 cua Chinh pha stra d6i
bd sung mot s6 diéu cta nghi quyét 167/2017/NQ-CP ngay 31/12/2017 cia
Chinh phu vé quy dinh viéc sip xép, xtr Iy tai san cong;

7. Nghi quyét s6 17/2021/NQ-HPND ngay 10/12/2021 ciia Hoi dong
nhan dan thanh phé; tiéu chuén, dinh muc st dung may moc, thiét bi chuyén
dung tai cac co quan, to chtrc don vi;

8. Thong tu s6 45/2018/TT-BTC ngay 07/05/2018 ctia B Tai chinh vé
viéc huéng dan ché o quan ly, tinh hao mon, kh&u hao tai san c6 dinh tai co
quan, td chie, don vi va tai san ¢d dinh do nha nuéc giao cho doanh nghiép
quan 1y khong tinh thanh phan von nha nudc tai doanh nghiép;

9. Nghi dinh s6 04/2019/ND-CP ngay 11/01/2019 ctia Chinh phu vé viéc
quy dinh tiéu chuan, dinh mirc str dung xe 6 t0;

10. Nghi quyét s6 08/2018/NQ-HPND ngay 12/7/2018 cia HPND thanh
phé Hai Phong vé viéc phan cap quan 1y tai san cong thudc pham vi quéan 1y
cua thanh phé Hai Phong;

11. Quyét dinh s 3256/2016/QD-UBND ngay 22/12/2016 cia Uy ban
nhan dan thanh phé vé viée trang bi, quan ly, str dung di¢n thoai phuc vu cong
tac d6i véi co quan nha nudc, t6 chirc, don vi su nghiép cong lap st dung
ngan sach thanh phé;

12. Quyét dinh s6 43/2022/QD-HPND ngay 16/8/2022 ciia Uy ban nhan
dan thanh phd vé viéc ban hanh danh muc tai san, thiét bi mua sim tap trung
trén dia ban thanh ph Hai Phong.

Piéu 4. Nguyén tic quan Iy tai san
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1. Tat ca cac loai tai san nha nuéc do Trung tdm Dich vu su nghiép
cong phudng quan 1y va sir dung duge hinh thanh tir cac ngudn ngan sach nha
nuée, ngudn thu phi theo quy dinh, tai trg, vién trg, va cac ngudn hop phap
khac déu phai dugc quan 1y tap trung, thong nhét, c6 phan cong, phan cip
quan ly. T6 chac hé théng s6 sach theo ddi chit ché, dinh ky phai t6 chirc
kiém ké danh gia tai san theo quy dinh cua phéap luat. H) so tai san phai dugc
bao quan va luu trir theo quy dinh.

2. Viéc quan ly, str dung tai san phai duoc thuc hién cong khai, minh
bach, ding muc dich, tiéu chuan, dinh muc, ché do, dam bao thuc hanh tiét
kiém, chéng lang phi, phong, chéng tham nhiing.

3. Viéc quan ly, st dung tai san ctia cua Trung tdm duogc giam sat,
thanh tra, kiém tra, kiém toan. Moi hanh vi vi pham phap luat vé quan ly, si
dung tai san cua Trung tdm phai dugc xir 1y kip thoi, nghiém minh theo quy
dinh cua phap luat.

4. Tai san thudc pham vi ctia Trung tdm quan 1y phai duoc giao cu thé
dén tung bd phan, ca nhan chiu trach nhi€ém quan 1y. Viéc giao, nhan tai san
phai duoc nguoi co tham quyén ky quyét dinh va khi ban giao thyc té phai c¢6
bién ban giao, nhan theo mau quy dinh.

5. Phai thyc hién viéc ban giao tai san theo quy dinh khi c6 sy thay doi
vé nhan sy ddi véi chirc danh lanh dao cao nhét cta Trung tam.

6. Tai san phai dugc hach toan dﬁy du vé mit hién vat va gia tri theo
quy dinh cua phép luat. Viéc xac dinh gia tri tai san trong quan h¢ mua, ban,
thué, cho thué, lién doanh, lién két, thanh 1y tai san hodc trong cac giao dich
khac duoc thyuc hién theo quy dinh cua phap luat.

7. Tai san phai dugc gilr gin, bdo quan, duy tu, bado dudng, stra chira va
bao vé theo ché do quy dinh.

8. Cac bo phan, ca nhan dugc giao trach nhiém quan ly va st dung phai
tuan thi dung nguyén tic, quy trinh quy dinh, néu khong tuan tha gy hu
hong thi phai bdi thudng theo quy dinh vé luat quan 1y tai san cong.

9. Cac bd phan, cd nhan khéng duoc tu dong tiép nhén, lap dat, di
chuyén, sira chira, thanh 1y tai san, trang thiét bi khi chua c6 quyét dinh cia
Giam doc don vi.

10. Ho so tai san phai dugc bao quan va luu trir theo quy dinh. Trudng
hop hd so chua ban giao cho bd phin quan 1y, luu trir chung quan 1y thi b
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phan, c& nhan dugc giao theo chirc nang phai chiu trach nhi€ém bao quan, luu
trir.
Piéu 5. Cac hanh vi bi nghiém cidm trong quan ly, sit dung tai san
cong

1. Loi dung, lam dung chtc vu, quyén han chiém doat, chiém gitr trai
phép tai san cong dudi moi hinh thuec.

2. Pau tu xdy dung, mua sim, giao, thué, str dung tai san cong khong
ding muc dich, ché do, vuot tiéu chuan, dinh muc.

3. Giao tai san cong cho co quan, to chic, don vi, ca nhan vuot tiéu chuan,
dinh murc hodc giao cho co quan, td chue, don vi, ca nhan khong c¢6 nhu cau st
dung.

4. Sir dung tai san khac do to chtrc, ca nhan ting cho khong dung muc
dich, ché do, vuot tiéu chuan, dinh muc.

5. Str dung hodc khong stir dung tai san cong cua Trung tam duogc giao
gay lang phi, sir dung tai san cong cua Trung tdm vao muc dich kinh doanh,
cho thué, lién doanh, lién két khong phu hop v6i muc dich sir dung cua tai
san, lam anh huong dén viéc thuc hién chic nang, nhiém vu do Nha nudc
giao, str dung tai san cong ctia Trung tdm dé kinh doanh trai phap luat.

6. Huy hoai hodc ¢6 y 1am hu hong tai san cong; chiém giit, st dung
trai phép tai san Cong.

7. Thiéu trach nhiém trong quan 1y dé xay ra vi pham phap luat vé quan
1y, st dung tai san cong. Khong thuc hién hoac thuc hién khong déy du trach
nhiém, nghia vy trong quan ly, st dung tai san cong theo quy dinh cua phap
luat.

8. Cé4c hanh vi nghiém cam khéc trong quan ly, sir dung tai san cong
theo quy dinh cta phap luat co lién quan.

CHUONG II
QUY PINH CU THE

Piéu 6. Pinh mic, tiéu chuin tii sin
1. Tiéu chuan nhén biét tai san ¢6 dinh (TSCP) hitu hinh
Tai san ¢6 dinh hitu hinh 13 tai san mang hinh thai vat chét, c6 két cau

doc 1ap, hoac 1a mot hé théng gém nhiéu bo phan tai san riéng 1¢ lién két voi



.
nhau dé cung thuc hi¢n mot hay mot s6 chirc nang nhét dinh, thoa man déng
thoi ca 2 tiéu chuan dudi day:

Co thoi gian st dung tir 1 nam tr¢ 1én.

C6 nguyén gia tir 10.000.000d (mudi triéu dong) trd 1én.

2. Tiéu chuan nhén biét tai san ¢ dinh vo hinh:

Tai sén ¢b dinh vo hinh 13 tai san khong mang hinh thai vat chét cu thé
nhu: Gia tri quyén st dung dét, phin mém tmg dung... thda man dong thoi ca
2 tiéu chuan nhu TSCPD hitu hinh.

3. Tai san la cong cu dung cu (CCDC)

Céac loai cong cu, dung cu gém cac loai cong cy, dung cu trang bi trong
phong 1am viéc, phong hop va cac bo phan khac trong Trung tam. Ddi voi cac
loai cong cu, dung cu phai chap hanh day du vé quan Iy mua ban, ban giao
theo dung quy dinh.

Piéu 7. Str dung, quan Iy va tinh hao mon tai san

1. Cac loai tai san va CCDC khi mua vé Ké& toan Trung tdm cd trach
nhiém mo sb sach chi tiét, cap nhat, theo doi1 ting loai theo quy dinh.

Riéng ddi v6i may moéc, thiét bi van phong khi ¢6 nhu ciu mua sam,
thay thé cac bd phan phai ra soat dinh mirc va dang ky tir ddu nam dé thuc
hién theo phuwong thirc mua sam tap trung cua thanh phd.

2. Khi giao nhan tai san, CCDC nguoi c6 trach nhi¢ém quan 1y hodc sur
dung phai ky nhan theo quy dinh.

3. P6i voi nhitng tai san 1a may moc, thiét bi da giao trach nhiém cho
nguoi quan 1y, sir dung, bao quan néu can diéu dong, giao cho ca nhan, bd
phan khac quan 1y st dung phai xin y kién Giam déc xem xét va lam du thu
tuc giao nhan tai san va cap nhat sb sach kip thoi. Tuyét doi khong cho nguoi
ngoai co quan vao su dung tai san cua Trung tam.

Cé nhan, don vi dugc giao quan 1y chii dong 1én ké hoach str dung may
moc, trang thiét bi sao cho hiéu qua, tiét kiém.

4. Trudong hop tai san hu hong can sira chita, nguoi duge giao quan 1y, sir
dung tai san phai lam gidy dé nghi stra chita c6 xac nhén cia trudng bd phan va
chuyén cho bd phan Ké toan dé trinh Giam ddc xem xét, quyét dinh.

Trudng hop tai san bi hu hong khong thé stra chita dugc, can phai trang

bi bd sung hodc c6 nhu cau mua sam maoi thi nguoi st dung phai lam giay dé
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nghi mua sdm c6 xac nhan cla truong by phan va chuyén cho bo phan Ké
toan trinh Giam dbc xem xét, quyét dinh.

5. Khi mang tai san, trang thiét bi caa Trung tdm ra khoi co quan phai
bao cao va duoc sy dong y cia Giam doc. Trong truong hop mang tai san di
sira chira, bao tri, bao dudng phai c6 gidy dé nghi va phai c6 xac nhan cta bd
phan theo doi, quan 1y tai san va trinh lanh dao Trung tam ky theo quy dinh.

6. Nguoi lao dong lam hu hong tai san, CCDC do stir dung khong diing
quy trinh k¥ thuat hodc ¢d y 1am hu hong, c6 hanh vi khac gy thiét hai tai san
ctia co quan thi phai boi thudng theo phap luat.

7.Viéc tinh hao mon TSCP duoc thuc hién mdi ndm 1 14n vao thang
12, trude khi khoa sb ké toan theo ding thong tu quy dinh tai Thong tu sd
23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 ctia B tai chinh hudng dan ché do quan 1y,
tinh hao mon, khau hao tai san cd dinh tai co quan, t6 chirc, don vi va tai san
c¢b dinh do Nha nudc giao cho doanh nghiép quan 1y khong tinh thanh phan
vbn nha nuée tai doanh nghiép.

8. Khi tai san da hét han st dung, bo phan Ké toan chi dong danh gia
lai tai san dé trinh Giam ddc lam thu tyc thanh 1y hodc tiép tuc gia han thoi
gian str dung. Doi voi nhiing tai san chua hét thoi han st dung theo quy dinh
ma hu hong, mat mat, khong str dung duoc nita thi bao cho phong Ké toan dé
xuat Giam déc xur 1y hodc trang bi bo sung.

9. Khong str dung tai sdn co quan vao muc dich ca nhan. Viéc st dung,
trang bi tai san co quan phai dam bao nguyén tic tiét kiém, hop 1y phu hop

v6i cong vieée va dinh mure ti€u chuan theo quy dinh.

Piéu 8. Quan ly nha cira, vt Kién tric

1. Tai san 1a nha ctra, vat kién trac duoc giao phai quan 1y chat ché, an
toan, dam bao phu hop voi thuc té. Truong hop bi chiém dung, chiém doat, sir
dung khong ding quy Bo phan Ké toan chu dong dé xuat bién phap xir 1y
trinh Giam d6c xir 1y hodc béo cdo v6i co quan nha nudc ¢ tham quyén xu 1y
kip thoi.

2. Nha ctra vat kién triic phai duoc quan 1y, st dung phu hop véi cong
dung thiét ké, phu hop véi tiéu chuin dinh mirc. Néu c6 nhu ciu thay doi so
v6i thiét ké thi phai duoc sy dong ¥ bang vin ban cia cap c6 tham quyén
trudce khi thuce hién.

Piéu 9. Quan ly, sit dung may méc, trang thiét bi vin phong



1. Quan Iy, str dung mdy tinh

May tinh dung chung dat tai B phan chuyén mon quan ly va st dung
dé phuc vu cho hoat dong hanh chinh ctia Trung tam.

2. Qudn Iy thiét bi théng tin

Hé thong mang, hé thdng phan mém dugc giao cho cac bo phan chuyén
mon theo doi, quan 1y.

Cac may tinh, thiét bi tin hoc duogc giao truc tiép cho cac bo phéan, ca
nhan tryuc tiép quan 1y, str dung.

3. M&y moc, tu bdo quan.

May moc, ti bao quan dugc giao cho cac bd phan chuyén mon tiép sir
dung theo doi, quan 1y. Lanh dao cac b phan cé trach nhiém quan 1y, hudng
dan cac bo phan, c4 nhan trong viéc van hanh, st dung thiét bj dam bao viéc str
dung dat hiéu qua va tiét kiém. Phan cdng can bd chiu trach nhiém quan 1y, theo
ddi may moc, trang thiét bi.

CHUONG III
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 11. Diéu khoan thi hanh

Quy ché c6 hiéu luc ké tir ngdy ban hanh.

Trong qua trinh thyuc hién néu c6 phét sinh don vi s& tiép tuc diéu chinh
bd sung hoan thién quy ché.

Cac ndi dung khac chua quy dinh trong Quy ché nay duogc thyc hién
theo ché d6 hién hanh ctia Nha nudc.

Cac b0 phén, cd nhan dugc giao quan 1y va sir dung tai san c6 y thuc
bao quan tdt tai san, thuong xuyén kiém tra, bao dudng may moc thiét bj.

Toan thé vién chuc, nguoi lao dong trong Trung tdm nghiém chinh
chap hanh va thyc hién dung nhitng quy dinh tai Quy ché nay./.
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