UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HAI PHONG Péc 1ap - Tw do - Hanh phac
$6:717 /QD-UBND Hai Phong, ngay 27 thang 02 ndam 2026
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh
Iinh vuc Luat sw thu¢c pham vi, chirec ning quén ly ctiia S¢ Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 1616/2025;

Can cit cdc Nghi dinh cia Chinh phi: sé 118/2025/NP-CP ngay
09/6/2025 vé thirc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mét cira lién
théng tai Bé phdn Mot civa va Cong Dich vu céng quoc gia; sé 367/2025/NP-
CP ngay 31/12/2025 sira doi, b6 sung mét so6 diéu cua Nghi dinh so
118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 vé thuwc hién thii tuc hanh chinh theo co ché
mot cira, mot cira lién thong tai B6 phdn Mt civa va Cong Dich vu c¢ong qudc gia;

Can cit Théng tw sé 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ciia Vin phong
Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé néi dung ciia Nghi dinh s6 118/2025/NP-
CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu vé thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché
mot cuea, mot cura lién thong tai Bo phan Mot cira va C(fng Dich vu cong quéc gia;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ T phdp tai To  trinh s6 723/TTr-STP ngay
14/02/2026.

QUYET PINH:

Picéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 02 quy trinh ndi bo giai quyét
thu tuc hanh chinh linh vuc Luat su thudoc pham vi, chicc nang quan ly cua So
Tu phép (Chi tiét c6 Phy luc dinh kém).

Piéu 2. Trach nhiém thuc hién

1. S& Tu phép c6 trach nhiém thyc hi¢én, hudng dan cac co quan, don vi,
dia phuong tiép nhan, giai quyét, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo
dang quy dinh.

2. Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd chu tri, phdi hop véi S Tu
phap, cac co quan, don vi lién quan xay dung quy trinh dién tir giai quyét thu tuc
hanh chinh tai Piéu 1 Quyét dinh nay trén Hé théng thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh cta thanh phd, thoi gian hoan thanh 02 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc quyét dinh nay.
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Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam déc S¢ Tu
phap, Giam dbc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phd, Chu tich Uy
ban nhan dan cac xa, phuong, dac khu va cac td chirc, ca nhéan co lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: KT. CHU TICH
- Nhu bieu 3; PHO CHU TICH
- Cuc KSTTHC (B6 Tu phap);

- Chu tich, PCT UBND TP H.M.Cuong;
- Cac PCVP UBND thanh phd;

- Cac phong, don vi: TTPVHCCTP, NC,
Cong TTDTTP;

- Luu: VT, N.A.Tuén.




Phu luc
QUY TRINH NOI BQO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC
LUAT SU THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP
(Kém theo Quyét dinh sé ~ /OP-UBNDngay /| /2026 cia
Chii tich Uy ban nhdn dén thanh pho)

1. Chuyén doi cong ty luat trach nhiém hitu han va cong ty luat hop
danh, chuyén doi vin phong luat sw thanh cong ty luat (Ma so TTHC
1.008709)

1.1. Déi véi chuyén déi cong ty ludt trach nhiém hitu han va céng ty
ludt hop danh

* Thoi han gidi quyét: 3,5 ngay 1am viéc.

* So dé quy trinh gidi quyét:

Cac Thoi
buéc N6i dune cone vie Trach nhiém | gian
thwe 1 dung cong viec thwc hién | thuye
hi¢n hi¢én
Trung tam
PVHCC 02 oidy
Hudng dan, tiép nhan thanh pho; 8
Bl A A lam
ho so Trung tam vide
PVHCC cap i
xa
A 4
Lanh dao .\
A A S A \ z 01 gio
Phén cong thu Iy ho so »| Phong BO tro 5
B2 N . lam
va Hanh chinh vide
tu phap i
v .
] ] . Chuyén vién 02
B Xem xét, kiém tra, tham tra ho so _| PhongBotrg | ngay
3 trinh Lanh dao Phong "| vaHanhchinh | lam
tu phap viéc
Lanh dao 0,5
o e 1A . ~ \ Phong Botro | ngay
_> v
B4 Phé duyét ho so, trinh Lanh dao so va Hanh chinh IAm
tu phap viéc




Xem x¢ét, duyét ky O’\5
B5 van ban chuyén Lanhdaosy | 9V
chuyén vién thy Iy lam
viée
— Chuyeén vién 01 oid
B6 Chuyeén két qua cho Trung tam Phyc vu » Phong BO tro Iérgn
hanh chinh cdng thanh pho va Hanh chinh A
, VI1EC
tu phap .
T Trung tam
, PVHCC | Khéng
57 Tra két qua thanh pho; tinh
Trung tam thoi
PVHCC cdp | gian
xa

* Dién gidi so do

a) Tiép nhdn ho so:

- Ca nhan nop ho so tryc tiép hoic gui qua duong buu dién toi Trung tam
Phuc vu hanh chinh cdng hoic nép truc tuyén trén Cong Dich vu cdng quéc gia.

- Cong chc, vién chic phu trach tiép nhan hé so thuong tryc tai Trung tam
Phyc vy hanh chinh c¢ong thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so. Néu
day du theo quy dinh thi tiép nhan, guri gidy hen/md ho so cho c4 nhan va chuyén
giao ho6 so cho phong chuyén moén. Néu ho so chua day da thi 1ap Phiéu hudng dan
hoan thién ho so hodc Phiéu tir chdi tiép nhan ho so néu khong du diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hé so theo quy dinh:

- Chuyén vién duoc giao thu Iy ho so tién hanh giai quyét ho so

Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, S& Tu phép tra lai ho so dén Trung
tam Phyc vu hanh chinh cong kém theo Thong bao bang van ban trén Hé théng
thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh. Van ban néu 13 ly do, ndi dung cén b6
sung theo mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so dé giri cho to chuc, ca
nhan quy dinh tai Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP. Thoi gian thong béo tra lai ho
so khéng qua 01 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so, trir trudng hop phap
luat chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét duge tinh
lai tir d4u sau khi nhan dd ho so.

Truong hop sau khi tham dinh khong du diéu kién g1a1 quyet S6 Tu phap tra
lai ho so va thong bao bang van ban néu 10 1y do khong giai quyét ho so theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét hd so dé guri cho to chic, ca nhan quy dinh tai Thong tu sb
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03/2025/TT-VPCP dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong. Thong bao dugc nhap
vao muc tra két qua ctiia Hé thong thong tin giai quyét thil tuc hanh chinh. Thoi han
thong bao phai trong thoi han giai quyét hd so theo quy dinh.

Néu ho so hop 18, chuyén vién thAm dinh, xdc minh dbi voi trudng hop
can thiét, bao cao két qua tham dinh ho so véi lanh dao phong, lanh dao phong
kiém tra, xem xét két qua tham dinh trinh 1anh dao so ky duyét.

- Lanh dao s xem xét, phé duyét két qua giai quyét, ky két qua gui cho
chuyén vién thu ly ho 50, chuyén vién thu 1y hd so ctia S Tu phép thyc hién sd
hoa két qua giai quyét theo quy dinh va chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c6ng thanh phé.

¢) Trd két qua cho 6 chikc:

Bo phan tra két qua caa Trung tm Phuc vy hanh chinh céng thanh phé
kiém tra két qua dién tir va két qua gidy, truong hop dam bao ding quy dinh,
thuc hién xac nhan tién hanh tra ket qua cho to chirc, ca nhan tryc tiép hoac qua
dich vu buu chinh cong ich. Truong hop khong dam bao ding quy dinh, chuyén
tra lai S& Tu phap dé hoan thién két qua giai quyét theo quy dinh, sau khi hoan
thién két qua giai quyét, chuyén dén Trung tdm phuc vu hanh chinh cdng tra két
qua cho t6 churc, ¢4 nhan.

1.2. Péi v6i chuyén doi vin phong luit sw thanh céng ty lugt
* Thoi han gidi quyét: 2,5 ngay 1am viéc.
* So dé quy trinh gidi quyét:

Céac Thoi
bwéec No6i dune cone vie Trach nhiém | gian
thuc o1 dung cong vige thue hién thuc
hi¢n hién
Trung tam
PVHCC 02 oids
Huéng din, tiép nhan thanh phé; &
Bl A A lam
ho so Trung tam vide
PVHCC cap .
Xa
Y
Lanh dao .
A A ;1A \ % 01 gio
B2 Phan cong thu 1y ho so » Phong Bo tro lam
va Hanh chinh vide
tu phap :




7 ] i Chuyén vién 1,5
B3 Xem xét, kiém tra, tham tra ho so trinh Phong Botrg | ngay
Lanh dao Phong > vaHanhchinh | lam
tu phap viéc
Lanh dao .
AT A e et T : Phong Botrg | V%, &1°
B4 Phé duyét ho so, trinh Linh dao s |—| © 018 BOMC lam
va Hanh chinh vide
tu phap j
Xem xet, duyét ky 02 gio
B5 van ban chuyén Lanh dao s& lam
Chuyén vién thuy ly viéc
A Chuyén vién "
2 1A . \ 2 01 gio
B6 Chuyén két qua cho Trungtim || PhongBotro | =,
Phuc vu hanh chinh cong TP va Hanh chinh vide
tu phap i
Trung tdm
PVHCC Khéng
87 Tra két qua thanh pho; tinh
Trung tam thoi
PVHCC cap gian
X&

* Dién gidi so do

a) Tiép nhdn ho so:

- Ca nhan nop hd so truc tiép hoic gui qua dudng buu di¢n t6i Trung tam
Phuc vu hanh chinh cdng hoic nop truc tuyén trén Cong Dich vu cdng quéc gia.

- Cong chtc, vién chic phu trach tiép nhan hd so thuong truc tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh c¢éng thuc hién kiém tra thanh phan hd so, sé luong hd so. Néu
day du theo quy dinh thi tiép nhan, gui gidy hen/md hd so cho ca nhan va chuyén
giao hd so cho phong chuy&n mén. Néu hd so chua day da thi 1ap Phiéu huéng dan
hoan thién hd so hoidc Phiéu tir chéi tiép nhan hd so néu khong du diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hé so theo quy dinh:

- Chuyén vién dugc giao thy 1y ho so tién hanh giai quyét ho so

Néu ho so chwa du didu kién giai quyét, S& Tu phép tra lai ho so dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng kém theo Thong bao bang vin ban trén Hé théng
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thong tin giai quyet thu tyc hanh chinh. Van ban néu 15 ly do, ndi dung can bd
sung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so dé gui cho to chirc, ca
nhan quy dinh tai Thong tu sb 03/2025/TT-VPCP. Thoi gian thong bao tra lai ho
so khéng qua 01 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan hod so, trir trudng hop phap
luat chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét duge tinh
lai tir dau sau khi nhan du ho so.

Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyet S6 Tu phap tra
lai ho so va thong bao bang van ban néu 10 1y do khong giai quyét ho so theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét hd so dé gui cho to chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu s6
03/2025/TT-VPCP dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong. Thong bao duoc nhap
vao muc tra két qua ctia Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh. Thoi han
thong bao phai trong thoi han giai quyét hd so theo quy dinh.

Néu ho so hop 1é, chuyén vién tham dinh, xdc minh d6i voi trudng hop
can thiét, bao cdo két qua tham dinh ho so vdi lanh dao phong, lanh dao phong
kiém tra, xem xét két qua tham dinh trinh Ianh dao s6 ky duyét.

- Lanh dao s& xem xét, phé duyét két qua giai quyét, ky két qua gui cho
chuyén vién thu ly ho 50, chuyén vién thu ly ho so ctia S& Tu phap thuc hién s6
hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong thanh phé.

¢) Trd két qua cho 6 chirc

Bo phan tra két qua cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phé
kiém tra két qua dién tir va két qua gidy, truong hop dam bao ding quy dinh,
thuc hién xac nhan tién hanh tra ket qua cho to chirc, ca nhan tryc tiép hoac qua
dich vu buu chinh cong ich. Truong hop khong dam bao ding quy dinh chuyén
tra lai S& Tu phap dé hoan thién két qua giai quyét theo quy dinh, sau khi hoan
thién két qua giai quyét, chuyén dén Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tra két
qua cho to chirc, ca nhan./.
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