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86:946 /QD-UBND Hai Phong, ngay 16 thang3 nam 2026
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh néi bd giai quyét thi tuc hanh chinh Iiph vue
hoat dong khoa hoc va cong nghé ciia Ban Quan ly Khu Kinh té¢ Hai Phong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HAI PHONG

Céin civ Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;
Can cit cdc Nghi dinh ciia Chinh phi: sé 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025

vé thue hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo phdn
Mot cira va Cong Dich vu céng quéc gia; s6 367/2025/NPCP ngay 31/12/2025 sira
doi, bo sung mét sé diéu ciia Nghi dinh so 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 vé thye
hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo phan Mot
cita va Cong Dich vu céng quéc gia;

Can cir Thong tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ciia Vin phong Chinh
phii hudng dan thi hanh mét so néi dung ciia Nghi dinh so 118/2025/NDCP ngay
09/6/2025 cua Chinh phu vé thue hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot
cira lién thong tai B6 phdn Mét cira va Cong Dich vu cong quoc gia;

Theo dé nghi ciia Truong ban Ban Qudn 1y Khu kinh té Hai Phong tai To
trinh so 1302/TTr-BQL ngay 12/03/2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 03 quy trinh ndi bo giai quyét
tha tuc hanh chinh linh vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé ctia Ban Quan ly
Khu kinh té Hai Phong.

(Chi tiét tai Phu luc kém theo).
Piéu 2. Trach nhiém thuc hién

1. Ban Quan ly Khu kinh té Hai Phong c6 trach nhiém thyc hién, huéng
dan cac co quan, don vi, dia phuong tiép nhan, giai quyét, tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh theo ding quy dinh.

2. Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd chu tri, phdi hop voi Ban Quan
ly Khu kinh té, cac co quan, don vi lién quan xay dung quy trinh dién tir giai quyét
thi tuc hanh chinh tai Piéu 1 Quyét dinh nay trén Hé thong thong tin giai quyét
thil tuc hanh chinh cta thanh phd; thoi gian hoan thanh 02 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duoc Quyét dinh nay.



Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan déan thanh phd, Truong ban Ban
Quan 1y Khu kinh t& Hai Phong, Chu tich Uy ban nhan dan cac x4, phudng, dic
khu, Giam ddc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phd va cac to chirc, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- Cuc KSTTHC (B6 Tu phap);

- CT, PCT UBND TP H.M.Cuo0ng;
- Cac PCVP UBND thanh phd;

- Cac Phong, don vi: TTPVHCCTP,
XD&CT, Céng TTDTTP:;

- Luu: VT, P.T.Duong.

Hoang Minh Cuwdng



Phu luc
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VUC HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE
CUA BAN QUAN LY KHU KINH TE HAI PHONG
(Kém theo Quyét dinh sé | OP-UBND ngay | 12026
ciia Chii tich Uy ban nhén ddn thanh phé)

1. Thi tuc: Cip phép thir nghiém co kiém soat

1.1. Thoi han giai quyét: 22,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc ho
so hop 1€ (Khong tinh thoi gian HDND thanh phé xem xét, quyét dinh vé
pham vi mien ap dung cdac quy dinh cua phap luat).

1.2. So dd quy trinh giai quyét:

Cac Trach
bude Noi dung cong viéc nhiém thuc Thoi gian
thue : : Tea thwe hién
i hién : ‘
hién j
Trung tdm
Phuc vu hanh
) o o chinh cong
a1 Hudng dan; tiép nhan va thanh phé; | 0,25 ngay
chuyén ho S0 ChP phong Trung tam lam viéc
chuyén mén Phuc vu hanh
chinh cong
cép Xa.
A Truong
Nhan hd so tir Trung tdm phuc vu hanh phong 0,5 ngay
B2 chinh cdng & phan cong cho chuyén  —*|  Phong lam vide
vién cta phong Quan ly '
bau tu
\ 4
- Xem x¢&t tinh hop I¢ ctua hd so; tham
muu lanh dao Ban Quan ly ky véan ban Chuyén vién 05 naa
B3 lay y kién cac co quan lién quan. > Phong Quan 1am \%é}é
- Thanh 13p Hoi dong tu van tham dinh 1y Pau tu :
cho phép thir nghi¢m




Cac

buge NOi dung cong viéc nh;gl?i:u’c Thoi gian
thuc : : Sen thuc hién
i hién : :
hién j
- T6 chuc hop, xem xét, danh gia cac tiéu
chi, diéu kién va cac nodi dung, yéu cau lién
quan dbi v6i hd so dé xuat ding ky thir
nghiém c6 kiém s04t. _| Chuyén vién 07 ngay
B4 - Tham van y kién B9, nganh Trung wong Phong Quan 1am viee
(néu co); Yéu cau doanh nghiép stra doi, Iy Pau tu :
bd sung, hoan thién (néu co).
- Hoan thién du thao T¢ trinh va Bao cao
UBND thanh phé trinh HDND thanh phd.
v Truong
B5 Xem xét, trinh lﬁnh dao Ban phong Phong | 01 ngay
Quan ly Khu kinh té Hai Phbng Quan ]y Dé‘iu lam viéc
tu
v Lanh dao Ban
a6 Xem Xét, ky to trinh lanh dao UBND | _,| Quan Iy Khu | 0,5 ngay
thanh phé dé trinh HDND thanh pho Kinh t€ Hai | lam viéc
Phong
v Chuyén vién
Xem Xeét, thém tra to trinh lanh dao Phong Van xa 01 ngay
B7 UBND thanh pho dé trinh HDND thanh |7 (Vén phong lam vic
pho, bao cao Truong phong UBND thanh i
phd)
\ 4 Tru’c’rng
Xem xét két qua tham tra to trinh, béo cao phong Phong 01 ngay
B8 lanh dao Van phong UBND thanh phé [ | Vanxa(Van | o c
phong UBND i
thanh phd)
A 4
Xem xét, trinh 1anh dao UBND | Lanh dao Van 01 ngay
BY thanh phé ky t& trinh HDND thanh phé [ |Phong UBND | "= o
thanh pho :
Y - Lanh dao .
B10 Ky to trinh HDND thanh phé > | UBND thanh | O noay
% lam viéc
pho
A\ 4
Xem xét, quyét dinh vé pham vi mién ap HPND Khéng tinh
B1l1 dung cac quy dinh cta phap luat (néu co) thanh phé thoi gian




Céac
bwéc
thuc
hién

NOi dung cong viéc

Tréach
nhiém thye
hi€én

Thoi gian
thue hi€én

B12

Tham tra hd so, bao cao Trudng phong

Chuyén vién
Phong Vian xa
(Van phong
UBND thanh
phd)

02 ngay

lam viéc

B13

A 4

Xem xét két qua thim tra, bao lanh dao
Vin phong UBND thanh phé

\ 4

Truong
phong Phong
Vian xa (Van
phong UBND

thanh phd)

0,5 ngay
lam viéc

B14

\4

Xem xeét, Trinh lanh dao UBND
thanh pho phé duyét két qua giai quyét

Lanh dao Van
phong UBND
thanh pho

0,5 ngay

lam viéc

B15

Phé duyét két qua

Lanh dao
UBND Fhénh
pho

01 ngay
lam viéc

B16

A\ 4

Chuyén két qua dén Trung tam Phuyc vu
hanh chinh céng

Chuyén vién
Phong Van xa
(Van phong
UBND thanh
pho)

0,25 ngay

B17

Tra két qua cho t6 chuc,
doanh nghiép

Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh céng
thanh phd;
Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh céng
cép xa.

Khéng tinh
thot gian

1.3. Dién giai so' @6 quy trinh:

a) Tlép nhén ho so

C4c to chirc, doanh ‘nghiép nop hd so truc tuyén trén Coéng Dich vu cong
qudc gia hoac tryc tiép dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phd va
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cap xa. Co quan ¢ tham quyén giai quyét
hd so bao gom: Ban Quan ly Khu kinh té (d6i vai dé xuat thir nghiém trong khu
cdng nghiép, khu kinh t&) hoac S& Khoa hoc va Cong nghé (ddi véi cac truong

hop con lai).

- Can b9, cdng chuc, vién chirc phy trach tiép nhan ho so tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so:




+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan guri Gidy hen/ma ho so cho to
chtc, ca nhan; chuyén hd so cho Phong Quan ly Dau tu theo quy dinh.

+ Néu hd so chua du diéu kién can b, cdng chirc, vién chic tiép nhan hd
so 1ap Phiéu huéng dan bo sung ho so hogc 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan ho so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyet ket qua giai quyet

Phong Quan 1y Pau tu thdm dinh ho so tiép nhan ho so tir Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cdp xd va
chuyén ho so cho chuyén vién xt Iy ho so theo quy dinh.

Chuyén vién tham dinh ho 50 Néu h6 so chua du diéu kién giai quyét, trinh
lanh dao phong ky Van ban yéu cau bo sung hé so, néu 6 1y do. Noi dung theo
mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra
lai hd so dén Bo phan Mot ctra va van ban yéu cau stra ddi bod sung trén Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi gian thong béo tra lai hd so khong
qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so. Sau 15 ngay ké tir khi thong bao néu
t6 chtrc, c4 nhan khong hoan thanh viéc hoan thién ho so, can bo, cong chic, vién
chtrc, tiép nhan ho so tai B6 phan Mot cira thuc hién thong tin cho phong chuyén
mon tham muu cho 1anh dao Ban ky vin ban tir chéi giai quyet hé so, chuyén dén
Bo phan Mot cira dong ho so trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh.

Truong hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyet tra lai ho S0
va tham muu lanh dao ky vin ban néu 16 1y do khéng giai quyét ho so theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét hod so dé gui cho to chirc, c4 nhan quy dinh tai Thong tu
03/2025/TT-VPCP dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng thanh pho/Trung tam
Phyc vu hanh chinh cong cap xa. Thong bao dugc nhap vao muc tra két qua cua
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong
thoi han giai quyét ho so theo quy dinh.

Truong hop hd so hop 1é chuyén vién tham dinh hd so béo céo két qua tham
dinh, du thao két qua dén Truong phong xem xét. Neu dong v két qua tham dinh
trinh 1anh dao Ban phé duyét két qua giai quyét, néu khong dong y néu 16 1y do
theo quy dinh.

Ban Quan ly Khu Kinh té Hai Phong thanh 1ap Hoi dong tu van. Hoi dong
td chure hop xem xét, danh gia cac tiéu chi, diéu kién va cac ndi dung, yéu cau lién
quan ddi v6i ho so dé xuat dang ky thir nghiém c6 kiém soat. Truong hop giai
phap cong nghé méi dé xuét xin thir nghiém co tinh chét phuc tap (vuot qua tham
quyén hodc ning lyc chuyén mén ciia dia phuong) phai tham van B, nganh Trung
wong thi sau 2,5 ngay lam viéc ké tir ngay to chirc hop Hoi dong, Ban Quan Iy
Khu kinh té Hai Phong bao cao UBND thanh phd dong thoi ¢ trach nhiém tham
van hoic tham muu dé tham van B9, nganh Trung vong.

Ban Quan ly Khu Kinh té Hai Phong bao cao UBND thanh phd dé trinh
HDND thanh phd xem xét, quyét dinh vé pham vi mién ap dung cac quy dinh cta
phap luat (néu co).

Sau khi ¢6 van ban cia HDND thanh phé, UBND thanh phd ban hanh
Quyét dinh cap phép thir nghiém va Quyét dinh phé duyét quy ché thir nghiém c6
kiém soat. Truong hop giai phap cong nghe m&i khong phai trinh HDND thanh
phd xem xét, quyét dinh vé pham vi mién 4p dung cac quy dinh cta phap luat,



UBND thanh phé ban hanh Quyét dinh cap phép thir nghiém va Quyét dinh phé
duyét quy ché thir nghiém c6 kiém soat.

Chuyén vién Phong Vin x4 - Van phong UBND thanh phé thyc hién s6 hoa
két qua giai quyét theo quy dinh va chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng thanh phd/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa.

c) Nhan hd so/tra két qua cho to chirc, doanh nghiép

Bo phan tra két qua Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh pho/Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cip xi kiém tra két qua dién tr va két qua gidy,
truong hop dam bao dung quy dinh thyc hién xac nhén tién hanh tra két qua cho
t6 chirc, ca nhan tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Trudng hop két
qua giai quyet khong dam bao ding quy dinh chuyen tra lai de hoan thién ket qua
giai quyet theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyet thuc hién sb héa,
chuyén dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phé/Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong cép x4 tra két qua cho t6 chuc, c4 nhan.

2. Thia tuc: Piéu chinh thir nghiém cé kiém soat

2.1. Thoi han giai quyét: 22,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so
hop 1& (Khdng tinh thei gian HPND thanh phé xem xét, quyét dinh vé pham vi
mién ap dung cdc quy dinh cia phap ludt).

2.2. So' @6 quy trinh giai quyét:

Cac .

. Trach N
bugre Noi dung cong viéc nhiém thue Thoi gian
thuc : : LA thwe hién

ié hi¢n : :
hién j
Trung tdm
Phuc vu hanh
. x L% L chinh céng
81 H}fo‘lg Clllin’ tlell)l nhir} va thanh phd; | 0,25 ngay
chuyen ho so'cho phong Trung tim | lam viéc
chuyén mén Phuc vu hanh
chinh cong
cép xa.
A 4
i Trudéng
582 N,han }}O SO tur "l:rungfr tam phuc vu haqlﬂl || phong Phong | 0,5 ngay
chinh c6ng & phén cong cho chuyén vién Quan ly bau | lam viéc
tu
v
- Xem x¢&t tinh hop I¢ cua hd so; tham
muu lanh dao Ban Quan ly ky van ban
lay y kién cac co quan lién quan. ‘ Chuyeén vién o
B3 - Léy ¥ kién vé viéc thanh 1ap Hoi dong |—>| Phong Quan | 00 "92Y am
tu van tham dinh cho phép thir nghi¢m Iy Pau tu viee
- Thanh 13p Hoi dong tu van tham dinh
cho phép thur nghiém.




Céac

Tréach

lt):::cc NOi dung cong viéc nhiél}lA thue r{hhl;: lg1:2:11
‘A hién
hién j
- T6 chtrc hop, xem xét, danh gia cac tiéu
chi, didu kién va cac nodi dung, yéu cau lién
quan dbi v6i hd so dé& xuat ding ky thu
nghiém c6 kiém S04t. »| Chuyén vién 07 ngay
B4 - Tham van y kién B, nganh trung wong Phong Quan 1am viee
(néu co); Yéu cau doanh nghiép stra doi, 1y Pau tu :
bd sung, hoan thién (néu c6).
- Hoan thién dy thao T¢ trinh va Bao cao
UBND thanh ph6 trinh HDND thanh ph.
v
— Truong
a5 )%em,xet, trlnh lanP dg}g Ba‘n | phong Ph()pg 01 ngay
Quan ly Khu kinh té€ Hai Phong Quan Iy Dau | lam viée
tu
v
R N Lanh dao Ban
a6 )i}elg;lﬂ)l(etillfy }“0 :[rlnh Lanh daf) UBNP Qgén ly Kh.u 0,5 ngéy
pho dé trinh HPDND thanh pho kinh té Hai Jam viéc
Phong
— ¥ Chuyén vién
Xem xét, tham tra to trinh Lanh dao Phong Vin xa .
B7 UBND thanh phé dé trinh HDND thanh || (Van phong | o "9
phd, bao cao Trudng phong UBND thanh lam vige
pho)
v Tru’é‘ng
Xem xét két qua tham tra to trinh, bdo phong Phong 01 ngay
B8 lanh dao Vin phong UBND thanh phé | | Van xd (Van Jam vide
phong UBND '
thanh phé)
v
Xem xét, trinh 1inh dao UBND thanh _|Lanhdao Van| o, ngay
B9 phd ky to trinh HDND thanh ph “|phong UBND |\ 2. e
thanh pho i
- Lanh d
o \ % anh dao 5
810 Ky To trinh HDND thanh phd | UBND thanh Ql ngiy
lam viéc

phd




Cac Trach
buge Noi dung cong viéc nhiém thue Thoi gian
thuc : g cong vi¢ 1em Yy thuc hién
i hién : ‘
hién j
Xem xét, quyét dinh vé pham vi mién »| HDND Khéng tinh
B11 ap dung cac quy dinh ctia phap luat thanh phé | thoi gian
v Chuyeén vién
2 A . \ \ Phong Vén xa X
Tham tra ho so, bao cao Truong phong |—» - \ 02 nga
B12 =P (Van phong | TO0
UBND thanh '
pho)
v Truong
Xem xét két qua tham tra, bao 1anh dao phong Phong 0,5 ngay
B13 Vin phong UBND thanh pho > Van xa (Van lé,m vide
phong UBND i
thanh pho)
v
Xem xét, trinh linh dao UBND thanh Lanh dao Van )
B14 § s duvet két cud eidi cavé | |phong UBND | O nday
pho phé duyét ket qua giai quyeét ) 1am viée
thanh pho i
v
A e LAs oz UBND 01 ngay
B15 Phé duyét két qua thanh ph 1am viéc
v Chuyén Vién
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuyc vy > Pho?g Va‘n xa 0,25 ngay
B16 hanh chinh céng (Van pho\n € 1 lam viéc
UBND thanh '
pho)
v Trung tm
Phuc vu hanh
D . chinh cong
517 Tra ket qua cho 19 chic, - thanh phé; | Khong tinh
doanh nghiép Trung tm | thoi gian
Phuc vu hanh
chinh cong
cap Xa.

2.3. Dién giai so' @6 quy trinh:

a) Tiép nhan ho so

Céc to chic, doanh nghiép nop hd so truc tuyén trén Cong Dich vu cong
qudc gia va truc tiép dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh phé va Trung
tam Phyc vu hanh chinh cdng cap xa. Co quan ¢ tham quyén giai quyét ho so bao




gom: Ban Quan ly Khu kinh té (d6i voi dé xuét thir nghiém trong khu céng nghiép,
khu kinh té) hodc S& Khoa hoc va Cong nghé (d6i véi cac trudng hop con lai).

- Cén bo, cdng chic, vién chic phu trach tiép nhan ho so tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cdng kiém tra thanh phan hé so, s6 luong hd so:

+ Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd so cho to
chtec, ca nhan; chuyén hd so cho Phong Quan ly Pau tu theo quy dinh.

+ Néu hd so chua du diéu kién can b, cdng chirc, vién chic tiép nhan hd
so 1ap Phiéu huéng dan bo sung ho so hogc 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyet ket qua giai quyet

Phong Quan 1y Pau tu tham dinh ho so tiép nhan ho so tir Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong thanh phd/Trung tam Phuc vu hanh chinh coéng cap xa va
chuyén ho so cho chuyén vién xtr Iy ho so theo quy dinh.

Chuyén vién tham dinh ho 50 Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh
lanh dao phong ky Van ban yéu cau bo sung ho so, néu 6 1y do. Noi dung theo
mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra
lai ho so dén B0 phian Mot cira va vin ban yéu cau stra d6i bo sung trén Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong
qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so. Sau 15 ngay ké tir khi thong bao néu
t6 chtrc, c4 nhan khong hoan thanh viéc hoan thién ho so, can bo, cong chirc, vién
chtrc, tiép nhan ho so tai B6 phan Mot cira thuc hién thong t1n cho phong chuyen
mon tham muu cho ldnh dao Ban ky vin ban tir chdi giai quyet hé so, chuyén dén
Bo phan Mot cira dong ho so trén Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

Truong hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyet tra lai ho S0
va tham muu lanh dao ky vin ban néu rd 1y do khong giai quyét hd so theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét hod so dé gui cho to chirc, c4 nhan quy dinh tai Thong tu
03/2025/TT-VPCP dén Trung tam Phuc vy hanh chinh c6ng thanh phd/ Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa. Thong bao dugc nhép vao muc tra két qua cia
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong
thoi han giai quyét ho so theo quy dinh.

Truong hop hd so hop 1é chuyén vién thadm dinh hd so bao cao két qua thAm
dinh, du thao két qua dén Truong phong xem xét. Néu dong y két qua tham dinh
trinh 1anh dao so phé duyét két qua giai quyét, néu khong dong ¥ néu rd 1y do theo
quy dinh.

Ban Quén Iy Khu Kinh t& Hai Phong thanh 1ap Hoi dong tu van. Hoi dong
t6 chirc ’hop xem xét, danh gia cac ti€u chi, diéu kién va cac ndi dung, yéu cau lién
quan ddi v6i ho so dé Xuat dang ky thir nghiém c6 kiém soat. Trudng hop giai
phap cong ngh¢ moi dé xuét xin thir nghiém c6 tinh chét phuc tap (vuot qua tham
quyén hodc nang lyc chuyén mon cua dia phuong) phai tham van Bg, nganh trung
uong thi sau 2,5 ngay lam viéc ké tir ngdy to chirc hop Hoi déng, Ban Quan ly
Khu Kinh té Hai Phong bao cdo UBND thanh phd dong thoi co trach nhiém tham
van hodc tham muu dé tham van Bo, nganh Trung wong.

Ban Quan ly Khu Kinh té Hai Phong bao cao UBND thanh phé dé trinh
HDND thanh phd xem xét, quyét dinh vé pham vi mién ap dung cac quy dinh ctia
phap luat (néu o). Sau khi c6 vin ban cia HDND thanh ph, UBND thanh phé



ban hanh Quyét dinh cap phép thir nghiém va Quyét dinh phé duyét quy ché thir
nghiém c6 kiém soat. Truong hop giai phap cong nghé maoi khong phai trinh
HDND thanh phd xem xét, quyet dinh v€ pham vi mién ap dung cac quy dinh cua
phap luat, UBND thanh phd ban hanh Quyet dinh cap phép thir nghiém va Quyét
dinh phé duyét quy ché thir nghiém c6 kiém soat.

Chuyén vién Phong Vin x3, Van phong UBND thanh phé thyc hién sé hoa
két qua giai quyét theo quy dinh va chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thanh phé/Trung tim Phyc vy hanh chinh cong cap x4.

¢) Tra két qua

Bo phan tra két qua Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phé/ Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cip x4 kiém tra két qua dién tir va két qua giay,
truong hop dam bao dung quy dinh thyc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho
t6 chirc, ca nhan tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két
qua giai quyét khong dam bao ding quy dinh chuyén tra lai chuyen tra lai de hoan
thién ket qua giai quyet theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyet thuc
hién s6 héa, chuyén dén Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh ph6/Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa tra két qua cho to chirc, ca nhén.

3. Thii tuc: Gia han thir nghiém c6 kiém soat

3.1. Thoi han giai quyét: 7,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop
I&¢ (Khong tinh thoi gian HPND thanh pho xem xét, quyét dinh vé pham vi mién
ap dung cdac quy dinh cua phap lugt).

3.2. So' @6 quy trinh giai quyét:

Cac Thoi
buéc Noi dung cong viée Trach nhiém gian
thuc : * thwe hién thuc
hién hién
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh

Huéng dan; tiép nhan va ¢ong thanh phé; [0,25 ngay

Bl Ch“yenhho 50 cho phong Trung tam Phuc | lam viéc
chuyen mon vu hanh chinh
cong cap xa.

Nhan hé so tir Trung tdm phyc vy hanh Trudng phong 0,5 nga
B2 chinh c6ng & phan cong cho Chuyén > | Phong Quan Iy 1‘1 jay
. . X am viéc

vién phong Dau tu
A 4

Tham dinh ho so, béo cdo Trudng Chuyenvien |, s
B3 phong két qua thim dinh | Phong Quinly | i

au tu :




Cac Thoi
buéc Noi dune cone viee Trach nhiém gian
thue p1 GUNg cong Vie thue hi€én thue
hién hién
Xem xét két qua tham dinh, trinh Lanh Trudng phong .
B4 dao ban ky To trinh trinh UBND thanh Phong Quan 1y ?"5 ngay
pho Pau tu am viee
Y Lanh dao Ban
Xem x¢ét, ky To trinh Lanh dao UBND Quan Iy Khu | 0,5 ngay
BS thanh phé Kinh t& Hai | 1am viéc
Phong
v Tru\:cfrng pvhc‘)n{g>
Phan cong tham tra hd so PhOKIg Va‘n Xa 105 ngay
B6 (Van phong 14m viee
UBND thanh ‘
pho)
M Chuyeén vién
2 \ L , . Phong Van xa X
B7 Tham tra ho so, bao cdo Trudéng phong (Vin phong 125_11 ngfé}é
UBND ’thénh :
pho)
] 7 Trudng phong
Xem xét ket qua tham tra, bdo cdo Lanh Phong Van xa 0.5 nai
B8 dao Van phong UBND thanh pho (Van phong 1" g.Ay
UBND thanh | ™ Vi¢¢
l pho)
Xem xét, trinh Lanh dao UBND thanh Lal\lh dao Van 0,5 ngay
BY hé phé duyét két qua giai quyét phong UBND 113 Ve
pho phé duyét ket qua giai quy thanh phé .
A Lanhdao | ) o
B10 Phé duyét ket qua UBND thanh | |, "0
pho i
v Chuyén vién
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuyc vu Phozlg Va‘n *8 10,25 ngay
B11 hanh chinh cong (Van phong =17 Jise
UBND thanh '

pho)




Céac Thoi

buéc N6i dune cone viee Trach nhiém gian
thue : g cong vi¢ thue hi€én thue
hién hién

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh

. . o . z. | Khon
Tra két qua cho t6 chuec, cong thanh phg; | , g
B12 o R tinh thoi
doanh nghiép Trung tdm Phuc ian
vu hanh chinh g
cong cap xa

3.3. Dién giai so' d0 quy trinh:

a) Tlep nhan hé so

Céc to chiic, doanh nghiép ndp ho so truc tuyén trén Cong Dich vu cong
qudc gia va truc tiép dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh phé va Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa. Co quan c6 tham quyén giai quyét ho so bao
gom: Ban Quan Iy Khu Kinh té (d6i vai dé xuat thir nghiém trong khu cdng nghiép,
khu kinh té) hoic S& Khoa hoc va Cong nghé (ddi véi cac truong hop con lai).

- Cén bo, cdng chic, vién chic phu trach tiép nhan ho so tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cdng kiém tra thanh phan hd so, sb luong hd so:

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hé so cho to
chtec, ca nhan; chuyén hé so cho Phong Quan ly Pau tu theo quy dinh.

+ Néu hd so chua du diéu kién can b, cdng chuc, vién chic tiép nhan hd
so 1ap phiéu huéng dan bo sung ho so hodc 1ap phiéu tur choi tiep nhan ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyet ket qua glal quyet

Phong Quan 1y Pau tu tham dinh ho so tiép nhan ho so tir Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa va
chuyén ho so cho chuyén vién xtr Iy ho so theo quy dinh.

Chuyén vién tham dinh hod 50 Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh
lanh dao phong ky van ban yéu cau bo sung hd so, néu 13 1y do. Noi dung theo
mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra
lai ho so dén Bo phan M6t cua va van ban yéu cau sua d6i bo sung trén Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong
qua 02 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so. Sau 15 ngay ké tir khi thong bao néu
t6 chirc, ca nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hé so, can bo, cong chirc, vién
churc, tlep nhan ho so tai BO phan Mot ctra thuc hién thong tin cho phong chuyén
mon tham muu cho lanh dao Ban ky vin ban tir chbi giai quyét hé so, chuyén dén
Bo phan Mot cira dong ho so trén Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh.

Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién glal quyet tra lai ho S0
va tham muu lanh dao ky van ban néu 5 1y do khong giai quyét hd so theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét ho so dé giri cho to chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu
03/2025/TT-VPCP dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phé/ Trung tam
Phyc vu hanh chinh cong cap xa. Thong bao dugc nhap vao muc tra két qua cta
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong
thoi han giai quyét ho so theo quy dinh.




Trudng hop dé xuat xin gia han phu hop, trong thoi han 2,5 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1¢, Co quan c6 tham quyén giai quyét hd so trinh
UBND thanh phd cho phép gia han thoi gian thir nghiém c6 kiém soat.

Trong thoi han 2,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc T trinh cua Co
quan c6 thim quyén giai quyét hd so, UBND thanh phd xem xét, quyét dinh cho
gia han thoi gian thir nghiém c6 kiém soat.

Chuyén vién Phong Vin xa, Van phong UBND thanh phé thyc hién sé hoa
két qua giai quyét theo quy dinh va chuyén két qua dén Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cong thanh phé/Trung tim Phyc vy hanh chinh cong cap x4.

¢) Tra két qua

Bo phan tra két qua Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phé/ Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cip x4 kiém tra két qua dién tir va két qua giay,
truong hop dam bao dung quy dinh thyc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho
t6 chirc, ca nhan tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. ‘Truong hop két
qua giai quyét khong dam bao ding quy dinh chuyén tra lai chuyen tra lai de hoan
thién ket qua giai quyet theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyet thuc
hién s6 héa, chuyén dén Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh ph6/Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa tra két qua cho to chirc, ca nhén.
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