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THÔNG BÁO 

Hướng dẫn nộp hồ sơ thủ tục hành chính 

“Đăng ký nội quy lao động của doanh nghiệp - 2.001955” 

 

Nhằm hỗ trợ các doanh nghiệp tiết kiệm thời gian, chi phí di chuyển và đảm 

bảo thực hiện đúng quy định của pháp luật, Trung tâm Phục vụ hành chính công 

phường Phù Liễn hướng dẫn về địa điểm và cơ quan tiếp nhận hồ sơ thủ tục hành 

chính “Đăng ký nội quy lao động của doanh nghiệp” như sau: 

1. Trình tự, hình thức thực hiện: 

- Trình tự thực hiện: 

+ Bước 1: Trong thời hạn 10 ngày kể từ ngày ban hành nội quy lao động, 

người sử dụng lao động chuẩn bị hồ sơ theo quy định của pháp luật và nộp cho cơ 

quan chuyên môn về nội vụ thuộc Ủy ban nhân dân cấp tỉnh hoặc cơ quan chuyên 

môn về nội vụ thuộc Ủy ban nhân dân cấp xã (nếu được cơ quan chuyên môn về 

nội vụ thuộc Ủy ban nhân dân cấp tỉnh ủy quyền) nơi người sử dụng lao động 

đăng ký kinh doanh. 

+ Bước 2: Trong thời hạn 07 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được hồ sơ 

đăng ký nội quy lao động, nếu phát hiện nội quy lao động có quy định trái pháp 

luật thì cơ quan chuyên môn về nội vụ thuộc Ủy ban nhân dân cấp tỉnh hoặc cơ 

quan chuyên môn về nội vụ thuộc Ủy ban nhân dân cấp xã (nếu được cơ quan 

chuyên môn về nội vụ thuộc Ủy ban nhân dân cấp tỉnh ủy quyền) thông báo và 

hướng dẫn người sử dụng lao động sửa đổi, bổ sung, đăng ký lại nội quy lao động. 

- Hình thức nộp hồ sơ: Trực tuyến, Dịch vụ bưu chính, Trực tiếp. 

- Phí, lệ phí: Miễn phí. 

- Đường link Cổng Dịch vụ công Quốc gia: 

https://dichvucong.gov.vn/thu-tuc-hanh-chinh/019d2bfb-42a2-76ce-9565-

812f8b562c71 

2. Đối với các doanh nghiệp trên địa bàn phường Phù Liễn 

Căn cứ Quyết định số 3387/QĐ-UBND ngày 21/8/2025 của Ủy ban nhân 

dân thành phố Hải Phòng về việc công bố danh mục thủ tục hành chính liên quan 

https://dichvucong.gov.vn/thu-tuc-hanh-chinh/019d2bfb-42a2-76ce-9565-812f8b562c71
https://dichvucong.gov.vn/thu-tuc-hanh-chinh/019d2bfb-42a2-76ce-9565-812f8b562c71


đến doanh nghiệp được thực hiện trực tuyến thuộc phạm vi chức năng của Sở Nội 

vụ; 

Các doanh nghiệp trên địa bàn phường Phù Liễn khi ban hành Nội quy lao 

động vui lòng thực hiện nộp hồ sơ trực tiếp, gửi qua bưu chính hoặc nộp trực 

tuyến đến đúng cơ quan có thẩm quyền cấp thành phố: 

- Cơ quan tiếp nhận hồ sơ trực tiếp, bưu chính: Trung tâm Phục vụ hành 

chính công thành phố Hải Phòng (địa chỉ số 18, đường Hoàng Diệu, phường Hồng 

Bàng, thành phố Hải Phòng) 

- Nộp trực tuyến: Doanh nghiệp truy cập Cổng Dịch vụ công Quốc gia 

(dichvucong.gov.vn) tìm kiếm thủ tục 2.001955 “Đăng ký nội quy lao động của 

doanh nghiệp”; lựa chọn Cơ quan thực hiện Thành phố Hải Phòng, Sở Nội vụ. 

Trong quá trình thực hiện, nếu gặp khó khăn vướng mắc Cá nhân / Tổ chức 

có thể liên hệ qua hotline Hỗ trợ thủ tục hành chính phường Phù Liễn 

0827.286.689 để được hướng dẫn. 

Trân trọng./. 

 
Nơi nhận: 
- Các cá nhân, tổ chức, doanh nghiệp trên địa 

bàn phường; 

- Đ/c CT, các PCT UBND phường; 

- Các phòng chuyên môn; 

- Cổng TTĐT phường; 

- Lưu: VT. 

 

KT. GIÁM ĐỐC 

PHÓ GIÁM ĐỐC 

 

 

Đoàn Văn Hậu 
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