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Huwdéng dan ndp hd so thii tuc hanh chinh
“Pang ky ndi quy lao dong cia doanh nghiép - 2.001955”

Nham hd trg cac doanh nghiép tiét kiém thoi gian, chi phi di chuyén va dam
bao thuc hién ding quy dinh cta phép luat, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cbng
phuong Phil Lién hudng dan vé dia diém va co quan tiép nhan ho so thi tuc hanh
chinh “bang ky noi quy lao dong cua doanh nghiép” nhu sau:

1. Trinh tw, hinh thiéc thwc hién:

- Trinh tu thuc hién:

+ Budgc 1: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay ban hanh noi quy lao dong,
nguoi sir dung lao dong chuan bi ho so theo quy dinh cua phép luat va nop cho co
quan chuyén mén vé noi vu thuoc Uy ban nhan dan cap tinh hodc co quan chuyén
moén vé noi vu thugc Uy ban nhan dan cap xa (néu dugc co quan chuyén mon vé
noi vy thugc Uy ban nhan dan cap tinh ay quyén) noi nguoi sir dung lao dong
dang ky kinh doanh.

+ Budgc 2: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc ho so
dang ky noi quy lao dong, néu phat hién nodi quy lao dong co quy dinh trai phéap
luat thi co quan chuyén mén vé ndi vu thugc Uy ban nhan dan cap tinh hoic co
quan chuyén mén vé noi vu thudc Uy ban nhan dan cap xa (néu duoc co quan
chuyén mdn vé ndi vu thuoc Uy ban nhan dan cap tinh ty quyén) thdng béo va
huéng dan ngudi sir dung lao dong sira doi, bd sung, dang ky lai noi quy lao dong.

- Hinh thtc ndp hd so: Truc tuyén, Dich vu buu chinh, Truc tiép.

- Phi, 1& phi: Mi&n phi.

- buong link Cong Dich vy cong Quéc gia:

https://dichvucong.gov.vn/thu-tuc-hanh-chinh/019d2bfb-42a2-76ce-9565-
8121f8b562c71

2. Poi véi cac doanh nghiép trén dia ban phwong Phu Lién

Can ctr Quyét dinh s6 3387/QD-UBND ngay 21/8/2025 caa Uy ban nhan
dan thanh phd Hai Phong vé viéc cong bd danh muc tha tuc hanh chinh lién quan



https://dichvucong.gov.vn/thu-tuc-hanh-chinh/019d2bfb-42a2-76ce-9565-812f8b562c71
https://dichvucong.gov.vn/thu-tuc-hanh-chinh/019d2bfb-42a2-76ce-9565-812f8b562c71

dén doanh nghiép dugc thyc hién truc tuyén thudc pham vi chice ning cia Sé Noi
Vu,

Céac doanh nghiép trén dia ban phuong Phi Lién khi ban hanh Néi quy lao
dong vui 1ong thuc hién nop hd so truc tiép, giri qua buu chinh hoic nop truc
tuyén dén dung co quan c6 tham quyén cap thanh phd:

- Co quan tiép nhan hd so truc tiép, buu chinh: Trung tam Phuc vy hanh
chinh cdng thanh phé Hai Phong (dia chi sb 18, duong Hoang Diéu, phuong Hong
Bang, thanh phé Hai Phong)

- Nop truc tuyén: Doanh nghiép truy cap Cong Dich vu cong Quéc gia
(dichvucong.gov.vn) tim kiém thi tuc 2.001955 “Pang ky ndi quy lao dong cua
doanh nghiép”; lua chon Co quan thyuc hién Thanh phd Hai Phong, S Noi vu.

Trong qua trinh thuc hién, néu gap khé khan vudng mac Ca nhan / T6 chuc
cd thé lién hé qua hotline Hd trg tha tuc hanh chinh phuong Phu Lién
0827.286.689 dé dugc hudng dan.

Tran trong./.

Noinhgn: KT. GIAM bPOC
- Cac ca nhan, t6 chirc, doanh nghiép trén dia HO GI AM D()C
ban phuong; UL

- B/c CT, cac PCT UBND phuong;
- Céc phong chuyén mon;

- Cong TTPT phuong;

- Luu: VT.

Poan Vian Hau
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