UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG PHU LIEN Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

86: 01/DA-UBND Phii Lién, ngay 01 thang 7 nam 2025

DE AN
Thanh 13p cac co quan chuyén mon va t6 chirc hanh chinh
tuwong duong thujc Uy ban nhan dan phwong Phu Lién

‘ Phén thirnhat
SU CAN THIET VA CO SO PHAP LY

I. SU CAN THIET

Uy ban nhan dan phuong Phu Lién do Hoi dong nhan dan phuong Phul
Lién bau, 13 co quan chap hanh ctua Hoi dong nhan dan, co quan hanh chinh nha
nudc tai dia phuong, chiu trach nhi€ém trudc Nhan dan phuong, Ho1 déng nhan
dan phuong va co quan hanh chinh nha nudc cap trén. Co quan chuyén mén
thuoc UBND phuong 13 t chtric hanh chinh thuéc Uy ban nhan dan phuong;
thuc hién chirc nang tham muu, gitp Uy ban nhan dan phudng quan 1y nha nudc
vé nganh, linh vuc ¢ dia phuong va thuc hién mot s6 nhiém vu, quyén han theo
su Uy quyén ctua Uy ban nhan dan phuong va theo quy dinh cta phap luat; gop
phan bao dam su théng nhat quan 1y ciia nganh hodc linh vuc cong tic ¢ dia
phuong. Co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan phudng chiu su chi dao,
quan 1y vé to chirc, vi tri viée lam, bién ché cong chiic, co cAu ngach cong chic
va cong tac ciia Uy ban nhan dan phuong, dong thoi chiu su chi dao, kiém tra,
hudng dan vé chuyén mon nghiép vu ctia co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhan dan thanh ph6 Hai Phong.

Viéc t6 chtic co quan chuyén mén va té chirc hanh chinh twong dwong
thudc Uy ban nhan dan phai bao dam phu hop voi dic diém, diéu kién, tinh hinh
phat trién kinh té - x4 hoi cta dia phuong; bao dam tinh gon, hop 1y, thong sudt,
hiéu luc, hiéu qua trong quan 1y nha nudc vé nganh, linh vyc tir trung wong dén
co s6; khong trung 1ap véi nhiém vu, quyén han cta cic co quan nha nude cip
trén dat tai dia ban.

II. CO SO PHAP LY XAY DUNG DPE AN

1. Can ct chinh tri

(1). Nghi quyét so 18- NQ/TW ngay 25/10/2017 cua Ban Chap hanh Trung
wong Pang khoa XII vé mot sé van dé vé tiép tuc ddi méi, sap xép to chirc bd
may cua hé thong chinh tri tinh gon, hoat dong hi¢u luc, hiéu qua;
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(2). Két luan sd 127-KL/TW ngay 28/02/2025 ctia Bo Chinh trj, Ban Bi thu vé
trién khai nghién ctru, dé xuat tiép tuc sip xép t6 chirc bd may cta hé théng chinh tri;

(3). Két luan sb 137-KL/TW ngay 28/3/2025 caa Bo Chinh tri, Ban Bi thu
vé Pé an sap xép, to chirc lai PVHC cac cp va xdy dung mo hinh t6 chirc chinh
quyén dia phuong 2 cép;

(4). Két luan s 157-KL/TW ngay 25/5/2025 cta Bo Chinh tri vé trién khai
thuc hién cac nghi quyét, két luan cta Trung wong, B§ Chinh tri vé sép Xép td
chtrc bd may va don vi hanh chinh;

(5). Két luan s6 160-KL/TW ngay 31/5/2025 ctia Bo Chinh tri, Ban Bi thu
vé thyc hién nhiém vu sép xép td chirc bd may va DPVHC, bao dam tién do, yéu
cau theo cac nghi quyét, két luan ciia Trung wong, B6 Chinh tri, Ban Bi thu;

(6). Nghi quyét sé6 76/2025/UBTVQHI15 ngay 14/4/2025 cia Uy ban
Thudng vu Qudc hoi vé sip xép PVHC nam 2025; Nghi quyét sb 74/NQ-CP
ngay 07/4/2025 ctua Chinh phu ban hanh Ké hoach thuc hién sép xép don vi
hanh chinh va xay dung mé hinh t6 chirc chinh quyén dja phuong 02 cap.

(7). Nghi quyét sd 203/2025/NQ-QHI15 ngay 16/6/2025 ciua Quoc hoi vé
viéc stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Hién phap nudc Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam nam 2013;

(8). Nghi quyét sé6 1669/NQ-UBTVQHI5 ngdy 16/6/2025 ciia Uy ban
Thudng vu Qudc hoi vé viée sip xép don vi hanh chinh cip xi cta thanh phd
Hai Phong ndm 2025;

(9). CAc van ban ciia Ban Chi dao Trung wong sap xép don vi hanh chinh
cac cAp va xay dyng mo hinh chinh quyén dia phuong 02 cip ctua Chinh phu:
Cong vin sd 03/CV-BCP ngay 15/4/2025 vé dinh huéng mot sé nhiém vu sip
xép don vi hanh chinh céc cap va xay dung md hinh chinh quyén dia phuong 02
cap; Cong van sd 09/CV-BCD ngay 30/5/2025 vé viéc dinh hudng tam thoi bd
tri bién ché khi thuc hién sap xép don vi hanh chinh va t6 chic chinh quyén dia
phuong 02 cép; Cong van sé 10/CV-BCP ngay 03/6/2025 vé viéc dinh hudng
tam thoi bo tri bién ché khi thuc hién sap xép don vi hanh chinh va to chirc
chinh quyén dia phuong 02 cap, Coéng vin sd 11/CV-BCP ngay 04/6/2025 vé
viéc huéng dan tiéu chuan chirc danh cong chirc cp xa méi.

(10). Nghi quyét s 190/NQ-CP ngay 26/6/2025 cta Chinh phii vé con du
clia cac co quan chuyén mon thuoc Uy ban nhan dan x3, phuong, dic khu thudc
tinh, thanh phd truc thudc trung uong;

(11). Két luan s6 611-KL/TU ngay 03/6/2025 ctia Ban Thuong vu Thanh
iy Hai Phong vé dinh hudng bd tri, sip xép t6 chic bd may, can bo, cong
chtrc, vién chtrc cip x3 khi thanh 1ap moi;

(12). Thong bao s6 2789-TB/TU ngay 13/6/2025 vé két luan cua Ban
Thudng vu Thanh ty dinh hudng kién toan, sap xép co quan chuyén mén, don
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vi su nghiép cong lap thuéc Uy ban nhan dan cip xi khi té chtrc chinh quyén
dia phuong 02 cap.

2. Can cwr phap ly

- Luét T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

- Nghj dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phu vé thuc
hi¢n thu tuc hanh chinh theo co ché mot ctra, mgt ctra lién thong tai Bo phan
Mot cira va Cong Dich vu cong quoc gia;

- Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh
to chirc cac co quan chuyén moén thudc Uy ban nhén dan tinh, thanh pho truc
thudc Trung vwong va Uy ban nhan dan xa, phuong, dac khu thudc tinh, thanh
pho truc thudc trung wong;

- Nghi quyét s6 190/NQ-CP ngay 26/6/2025 ciia Chinh phil vé con dau
clia cac co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhan dan x4, phuong, dic khu thudc
tinh, thanh phé tryc thudc trung wong;

- Thong bao s6 2789-TB/TU ngay 13/6/2025 vé két luan cua Ban Thudng
vu Thanh uy dinh hudng kién toan, sap x€p co quan chuyén mon, don vi su
nghi¢p cong 1ap thudc Uy ban nhan dan cap xa khi td6 chic chinh quyén dia
phuong 02 cap;

5. Coéng vin sb 1478/UBND-KSTTHC ngay 16/6/2025 cia UBND thanh
pho Hai Phong vé to6 chlrc co quan chuyén mon, don vi su nghiép cong lap truc
thudc UBND cap xa khi t6 chuc chinh quyén dia phuong 2 cap;

Phan thir hai
MUC TIEU, PHAM VI, POI TUQNG QUAN LY

I. MUC TIEU CUA PE AN
1. Muc tiéu

a) Viéc thanh 1ap cac co quan chuyén mon thuéc UBND phuong Phil Lién
phai bam sat cac chu truong, két luan cua Bd Chinh tri, Ban Bi thu, cac
huéng dan quy dinh ctia Chinh phil va cic van ban chi dao trién khai thuc
hién cua Thanh ty, UBND thanh phé; dat duoi su lanh dao toan dién cua cép
iy Pang va su quan 1y, chi dao thdng nhat ciia chinh quyén cép trén, bao dam
pht hop véi dinh hudng t6 chirc bd may trong hé thng chinh tri hién nay.

b) Viéc thanh 14p cac co quan chuyén mon thuoc UBND phuong Phu
Lién phai gin vé6i thuc hién tinh gian bién ché va sip xép, bd tri, co cau lai,
nang cao chat luong cua ddi ngli can bd, cong chirc, vién chirc; st dung hop
Iy co so vat chit, trang thiét bi sin c6, bao dam tiét kiém, hiéu qua, khong lam
phat sinh bién ché; tinh gian dau mdi, rd rang vé chirc ning, nhiém vu va
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trach nhiém, tranh chong chéo hoic bé sot linh vuc quan 1y, gép phan nang
cao hiéu qua hoat dong cua chinh quyén cap co sd.

c) Bao dam hoat dong binh thuong, lién tuc, thong sudt cua cac co quan,
khong dé gian doan cong viéc, khong dé chong chéo, tring lip hodc bo sot
nhiém vy, linh vuc, dia ban, khéng lam anh huong dén nhiém vu phat trién
kinh té - x4 hoi, hoat dong binh thuong cia xa hoi, nguoi dan, doanh nghiép,
bao dam qudc phong, an ninh, trit ty an toan xa hoi trén dia ban; thuc hién
hiéu qua chirc ning quan 1y nha nudc trén tit ca cac linh vuc tai dia phuong;
dam bao phuc vu nhan dén, 1y su hai 10ng cta ngudi dan lam thude do, gop
phﬁn xay dung chinh quyén co s& dan chu, cong khai, minh bach, hi¢u luc va
hi¢u qua.

2. Yéu cau

a) Bam sat cac chu truong, quan diém, yéu cau cia Pang, Nghi quyét
cua Ban Chép hanh Trung wong, B§ Chinh tri, quy dinh, két luan cua Ban Bi
thu Trung wong Péang, cua Thanh uy, Ban Thuong vu Thanh uy; dinh hudng,
quy dinh cua Chinh phu, bd nganh Trung uong.

b) Xac dinh 10 nd1 dung, cong vi¢c, thoi gian hoan thanh, trach nhi¢m
clia ting co quan, don vi trong qué trinh chuan bi va trién khai siap xép t6
chitc bd mdy, thanh 1ap co quan chuyén méon thuéc UBND phuong Phu Lién
dam bao theo tién d0, yéu cau ciia Trung vong.

¢) Viée sap xép td chirc bd may, thanh 1ap co quan chuyén moén thudc
UBND phuong Phu Lién phai duoc tién hanh véi tinh than khan truong, trach
nhiém, quyét tam cao, dé)ng b0, théng nhét, tiét kiém va hiéu qua; kip thot
d6n dbc, hudng dan, thao g& kho khan, vudng mic trong qué trinh thyc hién
dé bao dam thoi han, chét luong va hi¢u qua theo yéu cau.

II. PHAM VI, POI TUQNG QUAN LY

- Cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan phudng, bao gdm cac
phong: (1) Van phong Hoi dong nhan dan va UBND, (2) Phong Vin héa - Xa hoi,
(3) Phong Kinh té - Ha ting va D6 thi, (4) Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong.

_) Phén thir ba ]
THY'C TRANG TO CHUC VA HOAT PONG CUA CAC CO QUAN
CHUYEN MON THUQC UBND QUAN

I. KHAI QUAT CHUNG

UBND quan Kién An ¢6 10 co quan chuyén mdn, gdm: (1) Phong Noi vu,
(2) Phong Tai nguyén va Mai truong, (3) Phong Kinh té - Ha tang va Do thi, (4)
Phong Tai chinh - Ké hoach, (5) Phong Tu phap, (6) Phong Y té, (7) Phong Vin



hoa, Khoa hoc va Thong tin, (8) Phong Gido duc va Pao tao, (9) Van phong Hoi
d6ng nhan dan va UBND quén, (10) Thanh tra quén.

Té chirc va hoat dong cua cac co quan chuyén mon thuéc UBND quén co
ban 6n dinh, phat huy hiéu luc, hi¢u qua quan 1y nha nudc. Chirc ndng, nhi€ém vu
clia cac co quan, don vi da duoc quy dinh cu thé, 1 rang.

Thuc hién Nghi quyét s 18-NQ/TW ciia Ban Chap hanh Trung wong
bang khoa XII va céac chu truong cua Pang, quy dinh cua Nha nudc, can cu
cac van ban chi dao hudng din cua Thanh uy, UBND thanh phé va cac So,
ban nganh c6 lién quan, UBND quédn d timg budc tinh gon, giam dau mébi,
tinh gian bién ché, nang cao hicu luc, hi¢u quéa quan ly nha nudce trén cac linh
vuc. Theo d6, UBND quéan da giam 02 phong chuyén mon (tir 12 phong
chuyén mon xudng con 10 phong chuyén mén).

II. THUC TRANG VE BIEN CHE

1. Thyc trang sir dung bién ché

a) Tong s6 bién ché cac co quan chuyén moén thuoc UBND quan duoc
thanh pho giao nam 2025 1a 87 bién ché (Lanh dao HDND: 03, Lanh dao UBND
quan: 03, cac co quan chuyén moén: 79, Bién ché ghi nhan phuc vu: 03).

- Hién c6 mit (tinh dén thoi diém xay dung Dé an): 81/87 ngudi (trong
do6 gom: 05 can bd, 74 cong chirc va 02 bién ché ghi nhan phuc vu).

- Con 05 bién ché cong chirc chua st dung.

b) Tong can b, cong chirc phuong duoc giao ndm 2025 1a 209 chi tiéu
(Tai thot diém trude sap x€p don vi hanh chinh phuong).

Hién c6 mat (tinh dén thoi diém x4y dung Dé an): 192/209 ngudi, trong
do: can bo 90 nguoi, cong chirc 102 nguoi.

Con 01 chi ti€u can b va 16 chi ti€u cong chirc chua sir dung.

2. Thue trang bo tri cong chirc linh dao, quén ly

a) SO luong lanh dao cic co quan chuyén mon (tinh dén thoi diém xay
dung DBé an):

- Tong s6 cong chirc 1anh dao, quan 1y 13 32 ngudi. (08 cip truong, 23 cip pho).

- Lanh dao 1a cip phé cac co quan chuyén mén duoc bd tri pht hop véi vi
tri viéc 1am, dam bao theo dung co cau va so luong bién ché dugc cap c6 tham
quyén giao, cu thé:

+ C6 01 co quan dugc bd tri 04 phé Truong phong, gdm: Phong Kinh té,
Ha tang va Do thi (Do thuc hién hgp nhat Phong Kinh t€ va Phong Quan 1y do thi).

+ C6 03 co quan dugc bd tri 03 phé Trudng phong, gdm: (1) Phong Gido
duc va Pao tao, (2) Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quan, (3)



Phong N1 vu.

+ C6 04 co quan duoc bd tri 02 phod Trudng phong, gdm: (1) Phong Vin
hoa, Khoa hoc va Thong tin, (2) Thanh tra quan, (3) Phong Tai nguyén va Moi
truong, (4) Phong Tai chinh - K& hoach.

+ Co6 02 co quan dugc bd tri 01 phé Trudong phong, gom: (1) Phong Tu
phap, (2) Phong Y t€.

b) S6 lanh dao UBND cac phuong (tinh dén thoi diém xay dung Dé an):

- UBND phuong Pong Hoa: 01 Chu tich va 06 Pho Chu tich.

- UBND phuong Bic Ha: 01 Chu tich va 02 Pho Chu tich.

- UBND phuong Bic Son: 01 Chu tich va 01 Pho Chu tich.

- UBND phuong Nam Son: 01 Chu tich va 02 Pho Chu tich.

- UBND phuong Ngoc Son: 01 Chu tich va 02 Pho Chu tich.

- UBND phudng Tran Thanh Ngo: 01 Chu tich va 02 Pho Chu tich.

- UBND phudng Vin Pau: 01 Chu tich va 02 Pho Chu tich.

Phan thir tw

PHUONG AN THANH LAP CAC CO QUAN CHUYEN MON
VA TO CHUC HANH CHINH TUONG PUONG THUQC UBND
PHUONG PHU LIEN

I. PHUONG AN TONG THE

Cin clr cac quy dinh hién hanh, UBND phudng Phu Lién x4y dung, thanh
13p cac co quan chuyén mon va té chirc hanh chinh tuong duong thuoc UBND
phuong theo phuong an nhu sau:

(1) Thanh 1ap Vian phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan;

(2) Thanh 1ap phong Kinh té, Ha tang va Do thi;

(3) Thanh 1ap phong Vian hoa - Xa hoi;

(4) Trung tam phuc vu Hanh chinh cong.

II. PHUONG AN CU THE

1. Thanh 13p Van phong HDND va UBND

1.1. Tén goi ciia co quan chuyén mon sau thanh lgp:

- Tén goi sau thanh 14p: Vin phong HPND va UBND phuong Phu Lién.

1.2. Vi tri, chirc nang:

- Van phong HDND va UBND la co quan chuyép mon thuéc Uy ban nhan
dan phuong; thuc hién chitc nang tham muu, gitp Uy ban nhan dan phuong
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quan 1y nha nude vé nganh, linh vuc ¢ dia phuong theo quy dinh cta phép lut.

- Vin phong HDND va UBND thudc Uy ban nhan dan phuong chiu su chi
dao, quan ly vé tO chuc bd may, vi tri viéc lam, bién ché cong churc, co cau
ngach cong chuc, $6 luong nguoi lam viéc, co cau vién chirc theo chirc danh
nghé nghiép trong cac don vi sy nghiép cong lap va cong tac cua Uy ban nhan
dan phuong, dong thoi chiu su chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén mon
nghiép vu cua co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan thanh pho.

- Van phong HDND va UBND c6 con d4u dé thuc hién nhiém vu duoc giao.

1.3. Chirc nang, nhiém vu:

- Van phong HDND va UBND thudc Uy ban nhan dan phuong trén
co sO ti€p nhan chirc nang cua Van phong HDND va UBND; Phong Tu
phap; nhiém vu ti€p cong dan, giai quyét khi€u nai, t6 cao, phong chong
tham nhiing, ti€u cyc... tu thanh tra quan thyc hién trén dia ban phuong.

- Tham muu, giap Hoi d6ng nhan dan, Uy ban nhan dan phudng vé:
Chuong trinh, kéqhoach cong tac cua Ho1 dong nhan dan, Thuong truc Ho1
dong nhan dan, Uy ban nhan dan; tham muu hoat dong cua Thuodng truc
Ho1 dong nhan dan; cong tac chi dao, diéu hanh cua Chu tich Uy ban nhan
dan; cung cap théng tin, bao de}m diéu kién vat chat, ky thuat phuc vu hoat
dong ctia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan phuong; thyc hién cong tac
quan tri nd1 bd cua Van phong.

- Tham muru, giap Uy ban nhéan dan phuong thuc hién chirc nang quan
Iy nha nudc vé: Cong tac xay dung va t6 chirc thi hanh phap luat, theo doi
thi hanh phap luat, kiém tra, xir 1y van ban quy pham phap luat, pho bién,
gido duc phap luét; hoa giai ¢ phuong, tro giup phap ly, nuéi con nudi, ho
tich, chung thuc, quan 1y cong tac thi hanh phép luat vé xtr Iy vi pham hanh
chinh va cac cong tac tu phap khac theo quy dinh cua phap luat.

- Tham muu, giip Uy ban nhéan dan, Chu tich Uy ban nhan dan
phuong vé linh vuc tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, to cdo, phong chéng
tham nhiing, tiéu cuc... do Thanh tra quan thuc hi¢n trén dia ban phuong.

1.4. Co céu to chirc, bién ché cong chirc

- Co céu t6 chic: Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ¢
Chanh Van phong, 01 Pho Chanh Van phong va cac cong chirc thuc hién cong
tac chuyén mon, nghiép vu.

- Bién ché cong chirc: Bién ché cua Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy
ban nhan dan dugc quyét dinh sau khi dugc co quan c¢6 tham quyén phé duyét
phuong an nhan su.

- Vi tri viéc lam: GOm 04 vi tri. Trong d6: 02 vi tri viéc lam lanh dao, quan
ly; 02 vi tri viéc lam chuyén nganh.



S6 lwong bién ché

STT Tén vi tri viéc 1am du Kién gino

I | Nhom vi tri viéc lam lanh dao, quan ly (02 vi tri) 02

Chanh Van phong 01

2 | Pho Chanh Van phong 01
Il | Nhém vi tri viéc lam nghiép vu chuyén nganh (02 vi tri)

1 | Chuyén vién vé linh viuc Vin phong 10

2 | Chuyén vién vé linh vuc Tu phap 08

Tong 20

1.5. Phwong dn xi Iy, sdp xép nhan sw, tai chinh, tai sin
a) V& nhan su

- Bdi vé6i cong chuc gitr chirc vu 1anh dao: Chanh Van phong 01; Pho Chanh
Vin phong 01. Vé viéc xur Iy nhan su 1anh dao Van phong Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhan dan sau khi thanh 1ap: UBND phuong quyét dinh b nhiém Chéanh
Vin phong, Pho Chanh Vin phong sau khi duoc co quan c6 tham quyén phé
duyét phuong 4n nhan su.

- P6i v6i cong chuce khong giir chire vy lanh dao: Tiép nhan 18 cong chuc
ctia Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan déan, Phong Tu phép; cong
chtrcc Tu phap - Ho tich, cong chirc Vin phong - Thong ké cac phudng: Ngoc
Son, Nam Son, Bic Ha, Van Pau hoidc céac truong hop can bg, cong chuc cod
kinh nghiém vé cong tac Vian phong theo phuong an sap xép nhan su da duoc
cap co thAm quyén phé duyét. (Tam thoi ghi nhan 18 nguwoi va thuc hién tinh
gidn bién ché theo 1§ trinh dam bdo theo chi tiéu bién ché dwoc giao).

- Sau khi thanh 13p Vin phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan:
Bién ché du kién giao: 20 nguoi; Bién ché hién c0: 20 nguoi. Trong d6 co
Chanh Van phong, Pho Chanh Van phong va chuyén vién.

b) Vé b tri, sap xép tru sd, tai san, tai chinh

Phuong 4n cu thé vé xtr Iy cac vin dé chuyén tiép vé tai chinh, tai san,
dat dai va cac van dé khac c6 lién quan, cu theé:

- Tru s& lam viée: S6 618, Nguyén Luong Bang, phuong Phu Lién

- Trang thiét bi, phuong tién lam viéc:

+ K& thira toan bo may moc, thiét bi va tai san khac cua quan Kién An
va cac phuong Ngoc Son, Nam Son, Biac Ha, Vin Dau. Phuong Phu Lién
sau khi di vao hoat dong co6 trach nhiém ra soat, 1ap phuong an xur ly doi
vo1 tai san do1 du (khong con nhu cau stir dung theo co cau td6 chirc bo may




méi) theo quy dinh ctia Luat Quan 1y, st dung tai san; Cac may moc, thiét
bi va tai san khac dé phuc vu lam viéc cua can bd, cong chirc va hoat dong
ctia phuong Phu Lién déu duoc tin dung theo mdy moc, thiét bi, tai san
khéc con kha nang sir dung hién c6 va chuyén dén dia diém lam viéc méi dé
tiép tuc st dung, dam bao thuc hién nhiém vu sau sip xép, khong lam anh
huéng dén hoat dong cua don vi; han ché toi da viéc phai mua sdm tai san.

+ D61 voi tai san dbi du (khong con nhu cdu st dung theo co cdu td
chuc b6 may moi) hoac thudc truong hgp phai xir 1y theo quy dinh phap
luat vé quan 1y, str dung tai san cong: phu’0’ng Phu Lién 1ap hd so dé nghi
xtr 1y, bao cdo co quan, nguoi cd thim quyen xem xét, quyét dinh xu 1y
theo quy dinh; khong dé tinh trang bo tréng, khong sir dung, st dung sai
muc dich, str dung kém hiéu qua gdy lang phi, that thoat.

- Tai chinh: Thuc hién theo du toan dugc giao cta cap co thAm quyén.

1.6. Té chirc ding

T6 chire Pang: Thanh 1ap Chi by Van phong Hoi dong nhéan dan va Uy ban
nhan dan phuong Phu Lién.

2. Thanh 1ap Phong Kinh té, Ha ting va D6 thi

2.1. Tén goi ciia co quan chuyén mon sau thanh lap

- Tén goi sau thanh lap:: Phong Kinh té, Ha tang va Do thi phuwong Phu Lién.

2.2. Vi tri, chirc nang:

- Phong Kinh té, Ha ting va D6 thi 1a co quan chuyén rr716n thudc Uy ban
nhan dan phuong; thuc hién chiic nang tham muu, gitp Uy ban nhén dan

phuong quan 1y nha nudc vé nganh, linh vuc & dia phuong theo quy dinh cua
phap luat.

- Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi thuoc Uy ban nhan dan phuong chiu sy
chi dao, quan 1y vé td chlrc by may, vi tri viéc lam, bién ché cong chirc, co cau
ngach cong chuc, s6 luong nguoi lam viée, co cau vién chic theo chirc danh
nghé nghiép trong cac don vi sy nghiép cong 1ap va cong tic ciia Uy ban nhan
dan phuong, dong thoi chiu sy chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén mon
nghiép vu cua co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan thanh pho.

- Phong Kinh té, Ha téng va Do thi c6 con diu dé thuc hién nhiém vy duge giao.

2.3. Chirc nang, nhiém vu:

- Phong Kinh té, Ha ting va D6 thi phudng trén co s& tiép nhan chuc
nang cua Phong Tai chinh - K€ hoach, Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi,
Phong Tai nguyén va Moi trudong thuc hién trén dia ban phuong.

- Linh vyc Tai chinh - Ké hoach: Tham muu, gitp Uy ban nhan dan
phuong thyc hién chirc ndng quéan 1y nha nudce vé: Tai chinh; ké hoach va
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dau tu; hd tro doanh nghiép nho, kinh té hop tac; quy tai chinh nha nudc
ngoai ngan sach.

- Linh vuc Xay dung va Cong Thuong: Tham muu, gitp Uy ban nhan
dan phuong thuc hién chic ning quan 1y nha nudc vé: Quy hoach xay
dung, kién trac; hoat dong dau tu xdy dung; phat trién do thi; ha ting k¥
thuat do thi (bao gém: cép nudce, thoat nude do thi; co s& san xuét vat liéu
xay dung; chiéu sang do thi, cdy xanh d6 thi; quan 1y xay dung ngam d6 thi;
quan 1y st dung chung co s& ha tang ki thuat do thi); nha &; cong so; vat
lidu xdy dung; giao thong; tiéu tha cong nghiép; cong nghiép; thuong mai.

- Linh vuc Noéng nghiép va Moi truong: Tham muu, gitip Uy ban
nhan din phuong thuc hién chirc ning quan 1y nha nudc vé: Pat dai; tai
nguyén nudc; tai nguyén khodng san; moi truong; nong nghi¢p; lam
nghiép; thuy loi; thiy san; phat trién nong thon; phong, chong thién tai;
giam ngheo; chat luong, an toan thuc pham ddi véi nong san, thuy san;
phat trién kinh té ho gia dinh, kinh té trang trai, kinh t& hop tac xd nong,
lam nghiép ...

2.4. Co cdu té chirc, bién ché cong chirc

- Co cau t6 chtrc: Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi ¢6 Truéng phong, 01 Pho
Trudng phong va cac cong chirc thyc hién cong tac chuyén mon, nghiép vu.

- Bién ché cong chuc: Bién ché cua Phong Kinh té, Ha téng va Do thi duoc
quyét dinh sau khi dugc co quan c6 thim quyén phé duyét phuong an nhan su.

- Vi trf viéc 1am: Gom 05 vij tri. Trong d6: 02 vi tri viéc 1am l1anh dao, quan
ly; 03 vi tri viéc lam chuyén nganh.

STT Tén vi tri viéc 1am S6 lwgng bién
che du kién
giao

I | Nhom vi tri viéc 1am 1anh dao, quan ly (02 vi tri) 02
1 | Truong phong 01
2 | PhO Trudéng phong 01
Il | NhOém vi tri viéc lam nghiép vu chuyén nganh (03 vi tri) 28
1 | Chuyén vién linh vyc Tai chinh - Ké hoach 09
2 | Chuyén vién linh vuc Xay dung va Cong thuong 14
3 | Chuyén vién linh vuc Nong nghiép va Moi trudng 05

Tong 30
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2.5. Phwong dn xiv 1y, sdp xép nhén sw, tai chinh, tai sin

a) V& nhan sy

- Dbi voi cong chie giir chie vu 1anh dao: Truong phong 01; Phé Trudng
phong 01. V& viéc xtr 1y nhan sy 1anh dao Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi sau
khi thanh 1ap: UBND phuong quyét dinh bo nhi€ém Trudng phong, Phé Truong
phong sau khi dugc co quan c6 tham quyén phé duyét phuong an nhan su.

- B6i voi cong chuce khong giir chite vu lanh dao: Tiép nhan 28 cong chirc
cua Phong Tai chinh - K& hoach, Phong Kinh té, Ha tang va B0 thi, Phong Tai
nguyén va Mai trudng quan (trudc khi sip xép); Cong chirc Dia chinh - Xay
dung - D6 thi va Moi truong phuong, cong chirc Tai chinh - K€ toan cac phuong:
Ngoc Son, Nam Son, Bac Ha, Van Pau theo phuong an sap Xép nhan sy da
dugc cap c6 tham quyén phé duyét. (Tam thoi ghi nhdan 28 nguoi va thuc hién
tinh gidn bién ché theo 1 trinh dam bdo theo chi tiéu bién ché dwoc giao).

- Sau khi thanh 1ap Phong Kinh té, Ha ting va D6 thi: Bién ché du kién
giao: 30 nguoi; Bién ché hién co: 30 nguoi. Trong d6 c6 Truong phong, Pho
Truong phong va chuyén vién.

b) V& bd tri, sap xép tru so, tai san, tai chinh

Phuong 4n cu thé vé xtr 1y cac van dé chuyén tiép vé tai chinh, tai san,
dat dai va cac van dé khac co lién quan, cu thé:

- Tru s& lam viée: S6 618, Nguyén Luong Bang, phuong Phu Lién

- Trang thiét bi, phuong tién lam viéc:

+ K& thira toan bo may moc, thiét bi va tai san khac cua quan Kién An
va cac phuong Ngoc Son, Nam Son, Bic Ha, Vin Pau. Phuong Phu Lién
sau khi di vao hoat dong c6 trach nhiém ra soat, 1ap phuong an xir ly dbi
v6i tai san doi du (khong con nhu cau st dung theo co ciu to chirc bd may
moi) theo quy dinh cua Luat Quan ly, su dung tai san; Cac may moc, thiét
bi va tai san khac dé phuc vu lam viéc ctua can b0, codng chirc va hoat dong
ctia phuong Phu Lién déu dugc tan dung theo may moc, thiét bi, tai san
khac con kha nang st dung hién c6 va chuyén dén dia diém lam viéc médi dé
tiép tuc st dung, dam bao thuc hi¢n nhiém vu sau sép Xép, khong lam anh
huéng dén hoat dong cua don vi; han ché téi da viéc phai mua sam tai san.

+ P6i voi tai san doi du (khong con nhu cau sir dung theo co cau to
chttc by may moi) hodc thude truong hop phai xir ly theo quy dinh phap
luat vé quan 1y, str dung tai san cong: phuong Phu Lién lap hod so dé nghi
xtr 1y, bao cdo co quan, ngudi c6 thim quyén xem xét, quyét dinh xur 1y
theo quy dinh; khong dé tinh trang bé tréng, khong sur dung, sir dung sai
muc dich, sir dung kém hiéu qua giy lang phi, that thoat.

- Tai chinh: Thyc hién theo du toan duoc giao cia cap co tham quyén.
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2.6. To chirc ding

T6 chirc Dang: Thanh 1dp Chi by Phong Kinh t&, Ha tang va D6 thi phuong
Phu Lién.

3. Thanh lap Van héa - Xa hoi

3.1. Tén goi ciia co quan chuyén mon sau thanh lap:

- Tén goi sau thanh 1ap: Phong Vin héa - Xa héi phwong Phu Lién.

3.2. Vi tri, chirc nang

- Phong Vin hoa - Xa hoi 14 co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan
phuong; thyc hién chirc nang tham muu, giip Uy ban nhan dan phuong quén ly
nha nudc vé nganh, Iinh vuc & dia phuong theo quy dinh cua phap luat.

- Phong Van héa - Xa hoi thudc ny ban nhan dan phuong chiu su chi dao,
quan ly vé t6 chirc bd may, vi tri viec lam, bién ché cong chiic, co cau ngach
cong churc, sO luong ngudi lam viéc, co cau vién chirc theo chirc danh nghé
nghi¢p trong cac don vi su nghi€p cong lap va cong tac ciia Uy ban nhan dan
phuong, dong thoi chiu su chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén mon nghiép
vu cua co quan chuyén mon thu¢c Uy ban nhan dan thanh pho.

- Phong Van hoéa - Xa hoi c6 con dau dé thuc hién nhiém vu duogc giao.

3.3. Chirc nang, nhiém vu:

Phong Vian hoa - Xa hoi thuéc Uy ban nhan dan phuong trén co so tiép
nhan chirc nang ctia Phong Noi vy, Phong Y té; Phong Van hoa, Khoa hoc va
Thong tin va Phong Gido duc va Pao tao thyc hién trén dia ban phudng, cu thé:

- Linh vyc N6i vu: Tham muu, gitp Uy ban nhan dan phuong thuc
hién chirc ning quan 1y nha nudc vé: T6 chic hanh chinh, sy nghiép nha
nudc; chinh quyén dia phuong, dia gidi don vi hanh chinh; can bo, cong
chtrc, vién chirc va cong vuy; cai cach hanh chinh; thi dua, khen thuong; van
thu, Iuu trir nha nudc; thanh nién; lao dong, tién lvong; viéc lam; bao hiém
xa hoi; an toan, v¢ sinh lao dong; ngudi c6 cong; binh déng g101; cong tac
dan tdc va tin ngudng, ton gido.

- Linh vyc Giao duc va Pao tao: Tham muu, giup Uy ban nhan dan
phuong thyc hién chu’c ning quan Iy nha nudc vé: Gido duc mam non; gido duc
pho thong (gido duc tiéu hoc va gido duc trung hoc co'sé) trén dia ban phuong.

- Linh vuc Vin hoa, Khoa hoc va Thong tin: Tham muu, gitp Uy ban
nhén dén phuong thuc hién chirc nang quan ly nha nudc vé: Vin hoéa; gia
dinh; the duc, thé thao; quang céo; buu chinh; cong nghé thong tin (khéng
bao gom an toan thong tin, an ninh mang); d6i méi sang tao; phat thanh
truyén hinh; bao chi; thong tin €0 s0; thong tin d6i ngoai; ha tang thong tin;
khoa hoc va cong nghé; kinh té sb, xa hoi sb va chuyén doi sb.
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- Linh vuc Y té& Tham muu, gitp Uy ban nhén dan phuong thyc hién
chirc nang quan ly nha nudc Ve Y te du phong; kham bénh, chita bénh,
phuc héi chir nang; y duoc co truyen stre khoe sinh san; trang thiét bi y
té; dugc; my pham; an toan thuc pham; bao hiém y té; dan sd; bao tro Xa
hoi; bao v¢ va cham soc tré em; phong, chong té nan xa hoi (khdng bao gom
cai nghién ma tuy va quan ly sau cai nghién ma tiry).

3.4. Co ciu té chirc, bién ché cong chirc

- Co cdu t6 chuc: Phong Vian héa - Xa hoi ¢6 Truong phong, 01 Pho
Truong phong va cac cong chirc thuc hién cong tac chuyén moén, nghiép vu.

- Bién ché cong chirc: Bién ché ciia Phong Vin hoa - X3 hoi duge quyét
dinh sau khi duoc co quan c6 thim quyén phé duyét phuong an nhan sy.

- Vi tri viéc lam: GOom 06 vi tri. Trong d6: 02 vi tri viéc lam lanh dao, quan
ly; 04 vi tri viéc lam chuyén nganh.

STT Tén vi tri viéc lam S6 lwong bién
ché dy kién giao

I | Nhom vi tri viéc lam 1anh dao, quéan ly (02 vi tri) 02
Truong phong 01

2 | Pho Trudéng phong 01
Il | Nhom vi tri viéc lam nghiép vu chuyén nganh (04 vi tri) 16
1 | Chuyén vién linh vuc Noi vu 02
2 | Chuyén vién linh vuc Gido duc va Pao tao 01
3 | Chuyén vién Vin hoa, Khoa hoc va Thong tin 12
4 | Chuyén vién linh vyuc y té 01
Tong 18

3.5. Phuwong dn xiv Iy, sdp xép nhan sw, tai chinh, tai sin

a) V& nhan su

- Dbi voi cong chie giir chie vu 1anh dao: Truéng phong 01; Pho Trudng
phong 01. V¢ viéc xur Iy nhan sy 1anh dao Phong Van hoa - Xa hoi sau khi thanh
1ap: UBND phuong quyét dinh bd nhiém Trudng phong, Pho Trudng phong sau
khi dugc co quan c¢6 tham quyén phé duyét phuong an nhéan su.

- Bdi voi cong chie khong gitt chire vu lanh dao: Tiép nhan 16 cong chirc
cua Phong NoOi vy, Phong Van hoa, Khoa hoc va Thong tin, Phong Y té va
Phong Gido duc va Bao tao quan (trude khi sap x€p); Ti€p nhan cong chuc Van
hoa - Xa hdi, cong chirc Van phong - Thong ké cac phuong: Nam Son, Ngoc
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Son, Bic Ha, Van Pau (phu trach NoO1 vu) hodc cac truong hop can b, cong
chuc c6 kinh nghiém vé cong tac Noi vy, Y t€, Gido duc, Van hoa, Thong tin,
Truyén thong theo phuong an sap xép nhan sy da dugc cap c6 tham quyén phé
duyét. (Tam thoi ghi nhan 16 nguoi va thuc hién tinh gian bién ché theo 19 trinh
dam bao theo chi tiéu bién ché duoc giao).

- Sau khi thanh 1ap Phong Vin hoa - X4 hoi: Bién ché du kién giao: 18
nguoi; Bién ché hién co: 18 nguoi. Trong d6 cd Trudng phong, Phd Trudng
phong va chuyén vién.

b) V& b tri, sip xép tru sd, tai san, tai chinh

Phuong 4n cu thé vé xtr 1y cac van dé chuyén tiép vé tai chinh, tai san,
dat dai va cac van dé khéc c¢6 lién quan, cu thé:

- Tru s& lam viée: S6 618, Nguyén Luong Bang, phuong Phu Lién

- Trang thiét bi, phuong tién lam viéc:

+ Ké thira toan bo may moc, thiét bi va tai san khac cuia quan Kién An
va cac phuong Ngoc Son, Nam Son, Biac Ha, Vian Pau. Phuong Phu Lién
sau khi di vao hoat dong co6 trach nhiém ra soat, lap phuong an xir Iy doi
voi tai san doi du (khdng con nhu cau str dung theo co cau t6 chirc bd may
moi) theo quy dinh cua Luat Quan ly, st dung tai san; Cac may moc, thiét
bi va tai san khac dé phuc vu lam viéc cta can bd, cong churc va hoat dong
cua phuong Phu Lién déu dugc tin dung theo may moc, thiét bi, tai san
khac con kha nang st dung hién c6 va chuyén dén dia di€ém lam viéc moi dé
tiép tuc st dung, ddm bdo thuc hién nhiém vu sau sap x€p, khong lam anh
hudng dén hoat dong ctiia don vi; han ché t61 da viéc phdi mua sam tai san.

+ P6i voi tai san doi du (khong con nhu cau sir dung theo co ciu to
chtrc b() may maoi) hodc thudc truong hop phai xtr ly theo quy dinh phap
luat vé quan 1y, str dung tai san cong: phu:ong Phu Lién 1ap hd so dé& nghi
xtr 1y, bao cdo co quan, ngudi c6 tham quyen xem xét, quyét dinh xtu ly
theo quy dinh; khong dé tinh trang bo tréng, khong sir dung, sir dung sai
muc dich, st dung kém hiéu qua gay lang phi, that thoat.

3.6. Té chirc ding

T6 chirc Pang: Thanh 1ap Chi bd Phong Vin héa - X hoi phuong Phu Lién

4, Thanh 1ap Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong

4.1. Tén goi ciia co quan chuyén mon sau thanh lgp:

- Tén goi sau thanh 1ap: Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng phuong Phu Lién.

4.2. Vi tri, chirc nang

Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong phuong Phu Lién 14 t6 chic hanh
chinh thugc Uy ban nhan dan phuong, cé con dau va tai khoan riéng dé thuc
hién nhiém vy, quyén han duoc giao.
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4.3. Chirc nang, nhiém vu:

a) Chtrc nang nhiém vu chung:

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong la td chirc hanh chinh khéc thudc
UBND phuong trén co sé tieép nhan chic nang thuc hién nhi€ém vy kiém soat thu
tuc hanh chinh, cai cach thu tuc hanh chinh ctia Van phong Hoi dong nhan dan
va Uy ban nhan dan thanh pho va ti€p nhan chic nang ctia B§ phan Tiép nhan
va Tra két qua gidi quyet tha tuc hanh chinh thudoc Van phong Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhéan dan thanh pho (trudce khi sap xép).

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan phudng thyc hién cac nhiém vu vé xay
dung chinh quyén dién tir; t0 chirc trién khai thyc hién co ché mot cira, mot ctra
lién thong trong gidi quyét cac thu tuc hanh chinh va dugc cung img cac dich vu
cong truc ti€p dén nguoi dan, doanh nghiép trén dia ban.

- Phéi hop vdi cac co quan nha nude & Trung wong to chie theo nganh doc
trén dia ban thanh pho hodc khu vyc dé ti€p nhan va giai quyét thu tuc hanh
chinh ctia nguoi dan, doanh nghiép trén dia ban phuong.

b) Chtrc ning, nhiém vu cuy thé:

(1) Nhi¢m vu cuia B phan mdt cura:

- Cong khai kip thoi, ddy du bang phuong tién dién tir hodc vin ban
danh muc, ndi1 dung thu tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét va dugc
thuc hién tai Bo phan Mot ctra theo quy dinh ctia phap luat vé kiém soat thu
tuc hanh chinh va quy dinh phép luét c6 lién quan; dong thoi ho tro to chirc,
ca nhan gdp kho khan trong viéc ti€p can thong tin cong khai trén phuong tién
dién tu;

- Hudng dén, tiép nhén, kiém tra tinh hop 18, diy du cua hd so theo quy
dinh; s6 hoa, chuyén ho so dén co quan c¢6 tham quyén dé gidi quyét thu tuc
hanh chinh; trd két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh cho t6 chtic, cd nhan
theo quy dinh cua phép luit; thu phi, 1€ phi, cac nghia vu tai chinh (n€u co)
theo quy dinh; ttr choi ti€p nhan doi vo1 ho so chua dung quy dinh;

- Phéi hop véi cac co quan, don vi lién quan dé giai quyét, tra két qua
giai quyét cho t6 chirc, cd nhan doi véi truong hop thu tuc hanh chinh yéu cau
giai quyet ngay trong ngay hodc cac thu tuc hanh chinh dugc giao hodc uy
quyén cho can by, cong chirc, vién chirc tai BO phan Mot ctra gidi quyét; ho
tro t6 chuc, ca nhan thyc hién dich vu cong truc tuyén; d€ nghi cac co quan
c6 tham quyén giai quyét va co quan, don vi c6 lién quan cung cap thong tin,
tai liéu phuc vu cho cong tac ti€p nhan, giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Chu tri theo di, giam sat, danh gia, don dbc viéc giai quyét va tra két
qua cua cac co quan, don vi hen quan theo dung quy trinh duoc phe duyét;
yéu cdu co quan cd thim quyen thong tin vé viéc tlep nhan va tién do giai
quyet thu tuc hanh chinh cho t6 chic, c4 nhan; don dbc cac co quan, don vi
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xtr Iy cac ho so dén hodc qué han giai quyét;

- Tiép nhan, xtr Iy hodc bao cdo co quan cd thim quyén giai quyét phan
anh, kién nghi, khiéu nai, to cdo cta to chire, ca nhan lién quan dén viéc thuc
hién thu tuc hanh chinh tai BO phan Mdt ctra hoac lién quan dén céan bo, cong
chtrc, vién chire, nhan vién va co quan c6 thaim quyén trong qua trinh giai
quyét thi tuc hanh chinh; chuyén ¥ kién giai trinh cta co quan c6 thim quyén
dén t6 chire, ca nhan theo quy dinh;

- Phéi hop véi co quan, don vi lién quan dé t6 chirc tap huan, bdi dudng
nang cao trinh d§ chuyén mon, nghi¢p vu cho can by, cong chirc, vién chic,
nhan vién lam viéc tai B6 phan Mot ctra. Theo ddi, don dbc, nhan xét, danh
gia viéc chap hanh ky luat cong vu, ndi quy, quy ché 1am viéc ddi voi can bo,
cong chirc, vién churc, nhan vién lam viée tai BO phan Mot cira;

- B tri, quan 1y, dé xut nang cp co s& vat chat, trang thiét bi dap Gng
yéu cau hoat dong cua Bo phan Mot ctra theo quy dinh tai Piéu 13 Nghi dinh
nay. Cung cap cac dich vu hd trg can thiét vé phap 1y, thanh toan nghia vu tai
chinh, phién dich tiéng nudc ngoai, tiéng dan tdc (néu can), sao chup, in 4n
tai liéu va cac dich vu can thiét khac cho to chirc, ca nhan khi c6 nhu cau theo
murc gia dugc cap c6 tham quyén phé duyét;

- Bé xuat cac giai phap doi méi, cai tién nham nang cao chat lugng, hiéu
qué phuc vu, tao thuan loi cho t6 chirc, c4 nhan trong thuc hién thu tuc hanh
chinh; t6 chtrc hoic phdi hop to chic thong tin, tuyén truyén vé hoat dong cua
B6 phan Mot ctra va viéc thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot cira,
mot cua lién thong;

- Thyc hién cac nhiém vu khac dugc giao theo quy dinh cua phap luat va
theo chi dao ctia ngudi dimg dau bd, nganh, dija phuong.

(2) Ngoai cac nhiém cta Bo phan mdt ctra Trung tam dich vu hénh chinh
cong thuc hi¢n nhlem vu kiém so4t thl tuc hanh chinh theo thim quyén, xay
dung chinh quyén dién ttr, theo ddi viéc img dung cong nghé thong tin tai Uy
ban nhén dan phuong.

4.4. Co ciu té chire, bién ché cong chirc

- Co chu t6 chtrc: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng ¢6 01 Giam dbc
(Pho Chu tich UBND kiém nhiém); 01 Phé Giam déc va cac cong chire thyuc hién
cong tac chuyén mon, nghiép vu.

- Bién ché cong chirc: Bién ché ctia Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
dugc quyét dinh sau khi dugc co quan c6 thim quyén phé duyét phuong an
nhan su.

- Vi trf viée 1am: Gom 06 vij tri. Trong do6: 01 vi tri viéc lam lanh dao, quan
ly; 05 vi tri viéc lam chuyén nganh.
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STT S6 lwong
Tén vi tri viéc lam bién ché du
kién giao.
| | Nhom vi tri viéc 1am 1anh dao, quan ly (01 vi tri) 01
1 | Giam dc (Pho Cha tich UBND kiém nhiém)
2 | Phé Gidm doc 01
Il | Nhom vi tri viéc lam nghiép vu chuyén nganh (05 vi tri) 09
1 | Chuyén vién kiém soat thi tuc hanh chinh 04
2 | Chuyén vién linh vuc Vin héa, Khoa hoc va Thong tin 01
3 | Chuyén vién linh vuc Xay dung va Cong thuong 01
4 | Chuyén vién linh virc Nong nghiép va Mai trudng 01
S | Chuyén vién linh vuc Tu phap 02
Tong 10

4.5. Phwong dn xir ly, sdp xép nhén sw, tai chinh, tai sin

a) Vé nhan sy

- Dbi voi cong chire gitr chirc vu lanh dao: Giam déc 01 (Pho Chi tich UBND
kiém nhiém); Pho Giam doc 01. Vé viéc xtr Iy nhan sy 1anh Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong sau khi thanh 1ap: UBND phuong quyét dinh bd nhiém Phd
Giam doc sau khi dugc co quan c6 tham quyén phé duyét phuong 4n nhan su.

- Pdi v6i cong chuce khong gitr chire vy lanh dao: Tiép nhan 09 cong chic
gilr vi tri viéc 1am v€ cong tac kiém sodat thu tuc hanh chinh, t6 chic ti€p nhan,
gidil quyet va tra két qua giai quyét cac thu tuc hanh chinh cua Véan phong Hoi
dong nhan dan va Uy ban nhan dan quan; cong chirc Van phong - Thong ké cac
phuong: Nam Son, Van Pau, Bac Ha, Ngoc Son hoac céac truong hop cén bo,
cong chtrc c6 kinh nghiém vé thuc hién giai quyéet thu tuc hanh chinh theo
phuong an sdap x&p nhan sy da duogc cap c6 tham quyén phé duyét. (Tam thoi
ghi nhan 09 nguoi va thyuc hién tinh gian bién ché theo 1o trinh dam bao theo chi
tiéu bién che dwoc giao).

- Sau khi thanh 1ap Trung tam Phuc vy hanh chinh cong: Bién ché du kién
giao: 10 nguoi; Bién ché hién c6: 10 nguoi. Trong d6 ¢d Giam doc (Pho Chu tich
UBND kiém nhiém), Pho Giam doc va chuyén vién.

b) V& bé tri, sap xép tru so, tai san, tai chinh
Phuong 4n cu thé vé xtr 1y cac vin dé chuyén tiép vé tai chinh, tai san,
dat dai va cac van dé€ khac c6 lién quan, cu thé:

- Tru s6 lam viéc: S6 618, Nguyén Luong Bang, phuong Phu Lién
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- Trang thiét bi, phuong tién lam viéc:

+ K& thira toan bod may moc, thiét bi va tai san khac cua quan Kién An
va cac phuong Ngoc Son, Nam Son, Bic Ha, Van Pau. Phuong Phu Lién
sau khi di vao hoat dong co6 trach nhiém ra soat, 14p phuong an xir 1y dbi
vé6i tai san doi du (khong con nhu cau sir dung theo co cu to chitc bd may
moi) theo quy dinh ctia Luat Quan 1y, sir dung tai san; Cac may moc, thiét
bi va tai san khac dé phuc vu lam viéc ctia can bo, cong chirc va hoat dong
ctia phuong Phu Lién déu duoc tan dung theo may moc, thiét bi, tai san
khac con kha nang st dung hién cé va chuyén dén dia diém lam viéc méi dé
tiép tuc str dung, dam bao thyc hién nhiém vu sau sép xép, khong lam anh
hudéng dén hoat dong cua don vi; han ché t6i da viée phai mua sam tai san.

+ P6i voi tai san dbi du (khong con nhu cau sir dung theo co ciu to
chtrc b0 may mai) hodc thude truong hop phai xtr ly theo quy dinh phap
luat vé quan ly, str dung tai san cong: phuong Phu Lién lap ho so dé nghi
xtr 1y, bao cdo co quan, ngudi c6 thim quyén xem xét, quyét dinh xu 1y
theo quy dinh; khong dé tinh trang bo tréng, khong sir dung, sir dung sai
muc dich, str dung kém hiéu qua gdy lang phi, that thoat.

- Tai chinh: Thuc hién theo du toan dugc giao cta cap co thAm quyén.
4.6. Té chirc ding
T6 chuc Pang: Thanh 1ap Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong phudng
Phu Lién.
ITI. LO TRINH THU'C HIEN
Sau khi HDND phudng ban hanh Nghi quyét vé viéc thanh 1ap cac co quan
chuyén mén, UBND phuong tiép tuc chi dao, thuc hién cac ndi dung cong viéc:

1. Xay dung quy dinh chtic niang, nhiém vu, quyén han, co ciu t6 chiic ciia
cac co quan chuyén mon khi Bo chuyén nganh c6 huéng dan vé chic ning,
nhiém vy, co cau to churc, quyén han.

2. Thuc hién viéc bd nhiém coéng chirc giit chitrc vu lanh dao, quan 1y; tiép
nhén, diéu dong cong chuc khong gitt chic vu lanh dao, quan ly theo
tham quyén.

3. Ra so4t, b tri va sép Xép lai co s& vat cht, trang thiét bi 1am viéc. Ban
giao co sé vat chét, tai chinh cta cac don vi bao dam quy dinh.

4. Xay dung Dé 4n vi tri viéc 1am theo chirc nang, nhiém vy, co cAu td chirc
theo hudng dan ctia Bo chuyén nganh. Tham muu, dé xuat giai quyét ché do chinh
sach khi thyc hién tinh gian bién ché, co cau lai ddi ngli can b, cong chirc.

5. Kién toan lai t6 chirc dang theo quy dinh.
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IV. PANH GIA TAC PONG VA DU BAO KHO KHAN, VUONG MAC
1. Tac dong tich cuc

- Viéc xay dyung Dé an thanh 14p cac co quan chuyén mén va to chirc hanh
chinh twong dwong thuéc UBND phudng Phi Lién dé thuc hién nghiém chu
trwong to chirc chinh quyén dia phuong 02 cép theo chi dao cua Trung wong,
Thanh phd bao dam tinh gon, hoat dong hiéu lyc, hidu qua; phat huy day du vi
tri, vai tro, chtrc nang, nhiém vu, quyén han cta cac co quan chuyén mon nham
xay dung nén hanh chinh dan chu, chuyén nghiép, hién dai, trong sach, viing
manh, cong khai, minh bach, phuc vu Nhan dan, tdng cuong sy quan 1y thong
sudt tir Trung wong dén dja phuong.

- Viéc trién khai sip xép, tinh gon to chirc bd may nham giam bét sy cong
kénh, chong chéo, nhiéu ddu mbi ctia bd mdy, giam ganh ning cho ngan sach,
d6ng thoi nang cao hiéu qua hoat dong cua ting co quan chuyén mén trong toan
hé thong.

- Trong qué trinh sip xép bd may, sé& lua chon duge nhiing can bd, cong chirc
c6 nang luc, trinh d9g, tin nhiém dé bo tri ddm nhan cac chie danh dam béao ding
theo quy dinh; gdp phan dap tmg yéu cau cong tac quan 1y nha nudc trén cac linh
vuc nhim nang cao hi¢u qua thuc hién cac nhi€ém vu chinh tri ciia dia phuong.

2. Du bao kho khan, vedng mac

- Do s6 lugng céc co quan chuyén mén thudc dién sap xép 16n, pham vi tac
dong rong, khong tranh khoi su tic dong dén tu tuong cua doi ngii cong chic,
nhat 13 nhitng nguoi dang giit chirc vu lanh dao.

- Thye hién t6 chtrc chinh quyén 02 cép dé hoat dong hi¢u nang, hiéu qua
hon, ddy manh phan cap, phan quyén, xuat phat tir yéu cau trién khai thuc hién
hiéu qua chu truong ctia Pang vé tiép tuc d6i méi va sip xép to chirc bd may
ctia hé thong chinh tri tinh gon, hoat ddng hiéu lyc, hiéu qua theo Nghi quyét s6
18-NQ/TW cua Ban Chap hanh Trung wong Péang khoa XII, nham xay dyung nén
hanh chinh hi¢n dai, chuyén nghi€p, linh hoat, nang dong, nang cao hi¢u luc,
hiéu qua quan 1y nha nudc trén cac linh vuc. Do vay can ¢6 su chuén bj ky trong
cong tac nhan sy dé bao dam trién khai phuong an dong bo, hiéu qua.

V. KIEN NGHI, PE XUAT

Pé nghi Trung uwong sém ban hanh cac vin ban vé huéng dan chic ning,
nhiém vu, quyén han cia cac co quan chuyén mén sau khi thue hién t chirc
chinh quyén dia phuong 02 cép.
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Phan thi nim
TO CHUC THU'C HIEN

1. Phong Van hoéa - X& hoi

- Chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan tham muu UBND phudng
thyc hién D€ é4n.

- Tham muu hoan thién hd so, thuc hién trinh tu, thu tuc dé nghi HDND
phudng ban hanh Nghi quyét Thanh 1ap c4c co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhan din phuong Phu Lién.

- Tham muu UBND phuong b tri, sap xép can bo, cong chire, xay dung vi
tri viéc lam gén vOi1 tinh gidn bién ché va co céu lai doi ngii can by, cong churc
ctia cac co quan thudc tham quyén quan 1y khi thuc hién t6 chirc chinh quyén
dia phuong 02 cép. N&m bét tinh hinh, tu tudng can bo, cong churc khi thuc hién
t6 chirc chinh quyén dia phuong 02 cip; tham muu dé nghi giai quyét ché do,
chinh sach thuc hién tinh gian bién ché d6i voi can bd, cong chire theo quy dinh.

- Huéng dan ban giao, quan 1y tai liéu; tham muu chinh 1y tai liéu luu triv
theo quy dinh.

- Huéng dan cac co quan sau thanh 1ap xay dung quy dinh chtic ning,
nhiém vy; Dé an vi tri viéc lam, co ciu ngach cong chirc cia cac co quan chuyén
mon sau khi ¢6 hudéng dan cia Trung wong, thanh phé dam bao theo quy dinh.

2. Phong Kinh té, Ha tang va P thi

- Huéng dan cic co quan sau thanh 1ap xay dung dy toan ngan sach theo
quy dinh.

- Tham muu UBND phuong xiy dung phan b6 dy toan va cac chi tiéu kinh
té - xa hoi theo chirc nang, nhiém vu ctia cac co quan sau thanh lap.

- Tham muu UBND phudng bé tri kinh phi xay dung va t6 chirc thyc hién Dé
4n Thanh 1ap cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan phuong Phu Lién.

3. Van phong HDND va UBND

Phéi hop v&i Phong Van hoéa - Xa héi tham muu thuc hién céc trinh ty, tha
tuc trinh ky hop HDND phuong thong qua Dé an Thanh l4p céc co quan chuyén
mon thudc Uy ban nhan dan phuong Phu Lién.

4. Céc cac quan chuyén mén thudc Uy ban nhan din phuong

- Trién khai D€ 4n nay tdi toan thé cong chure cia don vi.
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- Phéi hop v6i Phong Vin hoa - X& hoi tham muu UBND phuong ban hanh
van ban trién khai thuc hién Nghi quyét cia HDND phuong khi Dé an nay duoc
HDND phuong thong qua.

- Phéi hop v6i Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan, Phong
Vin hoa - Xa hoi tham muu UBND phuong Quyét dinh ban hanh quy dinh vi tri
chic nang, nhiém vu, quyén han va t6 chirc hoat dong cua céac co quan sau khi
thanh lap.

- Xay dung du toan kinh phi ddm bdo cho hoat dong ctia co quan sau khi
thanh lap.

5. Cong an phuong

Chu tri phéi hop voi co quan co lién quan, huéng dan, thyc hién thu hoi
con déu cii, khic con ddu méi cua cac phong chuyén mén thuoc UBND phudng
Phu Lién dam bao theo dung quy dinh.

6. Pé nghi Thuong truc HDND phwong, cic Ban HPND phuwong

Xem xét, tham tra Du thao Dé an thanh lap cc co quan chuyén mon va to
chirc hanh chinh twrong duong thudc Uy ban nhan dan phuong Phu Lién trinh Hoi
d6ng nhan dan phuong thong qua dam bao thdi gian theo yéu ciu.

Trén day 1a Dé an thanh 1ap cac co quan chuyén mdn va to chirc hanh chinh
trong duong thuéc UBND phuong Phu Lién; kinh trinh Hoi dong nhan dan
phuong xem xet, théng qua./.

Noi nhén: ’ TM. UY BAN NHAN DAN
- UBND thanh pho; s LECHU TICH
- S& Noi vy; A O

- Pang uy; /% ©
- HDND phuong;

- Céc co quan, t6 chirc lién quan;
- Luu: VT, VHXH.




	tc_3

		Cổng thông tin điện tử thành phố - Văn phòng Ủy ban nhân dân thành phố Hải Phòng; Email: hpnet@haiphong.gov.vn; https://hpnet.vn
	2025-07-30T12:11:59+0700
	HẢI PHÒNG
	Phạm Văn Diện<phamvandien@haiphong.gov.vn> đã ký lên văn bản này trên HP-eOffice


		2025-07-30T14:17:04+0700
	Việt Nam
	ỦY BAN NHÂN DÂN PHƯỜNG PHÙ LIỄN <ubndphulien@haiphong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




