UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG PHU LIEN DPoc 1ap - Tw do - Hanh phic
$6:394 /QD-UBND Phuy Lién, ngay O1thdng 8 ndm 2025
QUYET PINH

Ban hanh Ni quy ra, vao Tru sé¢ Uy ban nhan dan phwong Phu Lién

CHU TICH UY BAN NHAN DAN PHUONG PHU LIEN

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cu Ludt Can bg, cong chuc ngay 24/6/2025;

Can cuw Ludt Vién churc ngay 15/11/2010;

Can cir Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Céan b, cong churc va
Luat vién chirc ngay 25/11/2019;

Cdan cir Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cia Chinh phii vé
danh gia, xé'p loai chat lwong can bo, cong chure, vién chirc;

Can cit Quyét dinh s6 1847/0D-TTg ngay 27/12/2018 cia Thi tuwéng
Chinh phii vé viéc phé duyét Bé dn vin héa cong vu;

Can cir Nghi dinh s6 48/2023/ND-CP ngay 17/7/2023 cia Chinh phii sira
doi, b6 sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh sé 90/2020/NP-CP ngay 13/8/2020 vé
danh gid, xép logi chdt lwong cdn b, cong chire, vién chire;

Can cir Quyét dinh so 48/2019/0P-UBND ngay 18/12/2019 ciia UBND
thanh phé Hdi Phong vé Ban hanh Quy dinh vé Quy tdc g xir ctia cdn b,
cong chuee, vién chue, nguoi lao dong trong cdc co quan hanh chinh Nha nudc,
don vi si nghiép coéng ldp thudc thanh pho Hdi Phong;

Theo dé nghi ciia Truéng phong Vin héa - Xa héi va Chanh Vin phong
HDBND va UBND phuong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Noi quy ra, vao Tru s& Uy ban
nhan dan phuong Phu Lién”.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong HDND va UBND phuodng, Trudng cac phong,
don vi thugc phuong va céc td chue, c4 nhan ¢6 lién quan chiu trach nhi¢m thi
hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu Diéu 3;
- TT Péng iy, TTHDND phuong;

- CT, cac PCT UBND phuong;
- Luu: VT.

Pham Van Dién
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG PHU LIEN Poc 14p - Tw do - Hanh phuc

NOI QUY
RA, VAO TRU SO UY BAN NHAN DAN PHUONG PHU LIEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6394/QD-UBND ngay 01/8/2025
ciia Chii tich Uy ban nhdn ddn phwong Phii Lién)

I. POI VOI CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG

1. Pén co quan lam viéc ding gid; trang phuc gon gang, lich su; phai deo
Thé cong chirc, vién chure khi thuc hién nhiém vu.

2. Thuc hién nghiém ky luat, ky cuong hanh chinh; Quy ché Vin hoa cong
s&; chap hanh va sir dung hiéu qua thoi gian 1am viéc.

3. Nghiém cam vi¢c st dung rugu, bia, d6 udng c6 con trong gio lam viéc,
gi0 nghi trua cia ngay lam viéc, ngay tryc.

4. Co y thirc dam bao v¢ sinh phong lam viéc, khu vyc sinh hoat chung cua
co quan, khu v¢ sinh cong cOng.

5. Thuc hién nghiém quy dinh vé phong, chong chay no; c6 y thic tiét
ki€ém dién, nudc; ngét dién, khoa ctra phong lam viéc khi ra khéi co quan.

6. Chép hanh cac quy dinh ddm bdo an ninh trat tu trong tru so; chiu trach
nhiém d6i v6i khach dén lién hé cong tac, giao dich véi phong hodc ca nhan minh.

7. Bé xe ding noi quy dinh; khong dugc giy tiéng on (ra ga, bop coi,...).
Néu do nhiém vu cong tac phai dé xe qua dém ¢ Tru so, phai bao cho Tb Bao vé
biét ¢é hudng din noi dd.

8. C4c phong, ban, nganh, don vi t6 chirc hoi nghi, 1am viéc voi cac don vi
c6 sO lugng tir 10 ngudi tré 1én phai thong béo cho lanh dao Vin phong HPND
va UBND phuong va T6 Bao vé trude 01 ngay dé chuan bi phong hop va quan
1y xe cua khach theo quy dinh.

II. KHACH PEN LIEN HE CONG TAC

1. Trang phuc gon gang, lich su; xuét trinh Giéy gidi thidu, Giéy moi hoac
Gidy to tiy than khac véi To Bao vé co quan; tun tha sy hudng dan ctia nhan vién
Bao v¢ khi ra, vao co quan.

2. Khong dugc mang hung khi, vii khi, chit dé chay nd, hoa chét doc hai,
hang qudc cim, cac vat, chit gdy mat vé sinh vao khu vire co quan.

3. Lién hé trudc véi don vi can dén lam viéc hodc bao qua Van phong
HDND va UBND phuong dé lién hé; khong tu y di lai trong khu vuc co quan,
gy anh huong dén cong viéc ctia ngudi khac.
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- Khach dén lam viéc voi Lanh UBND phuodng phai co ndi dung cu thé,
dugc Lanh dao UBND phuong dong ¥ va ¢ lich tiép; truong hop chua co lich
truéc phai thong qua Vin phong HDND va UBND phuong hoic lién hé truc tiép
v6i Lanh dao UBND phuong (c6 thé qua dién thoai) va dugc Lanh dao phuong
dong y.

- Khach dén 1am viéc véi don vi, yéu cau lanh dao don vi xac bao voi To
Bao v¢, thyc hién theo huéng dan cia T6 Bao vé.

4. b6 xe, phuong tién ding noi quy dinh theo huéng dan ctia nhan vién
Bao v¢ co quan.

5. Co quan khong giao dich, khong lam vi¢c véi nhitng ngudi say ruou,
bia, c6 chét kich thich trong ngudi; khong tiép nhan quang cdo thuong mai, mua
ban hang hoa trong Tru sé¢ lam viéc.

I11. POI VOI BAO VE CO QUAN

1. Thuong truc lam nhiém vu tai Tru s& co quan, c6 trach nhi¢ém bao dam
an ninh, trat ty va tai san thudc co quan 24/24 gio.

2. Huéng dan, yéu cau khach dén lién hé cong tac thyc hién Noi quy nay.

3. Khong duoc dé khach tu ¥ vao cac phong 1am viéc néu khong dang ky
noi dung, chua duoc su nhét tri ctia Lanh dao phuong, xac bao cua lanh dao cac
don vi.

Trong qua trinh trién khai thuc hién Noi quy ndy, néu c6 kho khin, bat cap,
dé nghi Thu trudng cac don vi phan anh vé Uy ban nhan dan phuong (qua Vin
phong HPND va UBND phurong) dé duoc xem xét, diéu chinh phu hop kip thoi./.
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