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THU TUC HANH CHINH MOI1 BAN HANH
THUOQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO XAY DUNG
(Kém theo Quyérdinhsé ~ /OP-UBNDngay  / /2025
cua Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd)

PHANI )
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

A DANH MYC THU TYC HANH CHINH DUNG CHUNG (CAP
TiNH, CAP XA)

Stt Tén thi tuc hanh chinh

I Linh vuc dwong bo

1 | Chép thuan thiét ké nat giao dbi véi duong dia phuong dang khai thac

2 | Cap gidy phép thi cong nit giao dbi voi dudng dia phuong dang khai thac

B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA

Stt Tén thi tuc hanh chinh

I Linh vuc hoat dong xay dung

Chap thuan vé dia diém, quy mé xay dung cdng trinh va thoi gian ton tai cua
1 |cong tﬁnh tam (dugc xay dung co6 thoi han phuc vu muc dich sir dung cho
viéc to chuc céc su kién hoac hoat dong khac trong thoi gian quy dinh)

Chap thuan tiép tuc khai thac, sir dung cong trinh tam (duoc xay dung c6
thoi han phuc vu muc dich thi cong xay dung cong trinh chinh)
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PHAN Il )
NQI DUNG THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH DUNG CHUNG (CAP TINH, CAP XA)

I. LINH VUC PUONG BQ

1. Chap thuin thiét ké niit giao ddi véi dwong dia phwong dang khai thac

a) Trinh ty thyc hién:

- Chu dau tu xay dung nut giao dau nbi vao duong dia phuong dang khai thac
gii 01 bd hd so dé nghi theo hinh thirc truc tlep hodic gtri gian tiép (qua hé thdng
buu dién hodc qua cong dich vu cong truc tuyén) dén co quan quan ly dudng bo (So
Xay dung, Uy ban nhén dan cap xi) dé dugc xem xeét chéap thuan thiét ké nut giao
hodc chap thuan thiét ké cung thoi diém véi cap phép thi cong nit giao ddu ndi vao
dia phuong dang khai thac.

- Giai quyét thi tuc hanh chinh:

+ Pdi v6i trudng hop nop truc tiép, kiém tra tinh hop 1€ cua hé so, néu du thanh
phan ho so theo quy dinh thi tiép nhan va V1et gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua, néu hd so khong hop 18 thi hudéng dan to chirc, ca nhan hoan thién hd so theo
quy dinh;

+ Dbi voi truong hop ndp gian tiép (qua hé théng buu dién hodc qua cong dich
vu cOng truc tuyen) trong pham vi 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duogc hd 50,
co quan c6 tham quyén kiém tra thanh phan ho so, néu du thanh phan ho so thi tiép
nhan va giai quyét, néu ho so khong hop 18, co vin ban thong bao dén t6 chirc, ca
nhan dé bd sung, hoan thién;

+ Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir khi nhén du ho so theo quy dinh, co
quan co tham quyén giai quyet thil tuc hanh chinh tién hanh xem xét ho so, néu du
diéu kién thi c6 van ban chap thuan thiét ké nut giao dau ndi theo quy dinh tai Mau
s6 2 Phy luc ban hanh kém theo Quy dinh nay, trudng hop khong du diéu kién chap
thuan thi phai ¢6 van ban tra 161 va néu 10 ly do.

- Pia diém tiép nhan ho so: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé hoac
Trung tim Phuc vy hanh chinh coéng cép x4.

b) Cach thirc thue hién:

Truc tiép hodc qua hé thong buu chinh cdng ich hoic qua truc tuyén trén cong
dich vu cong Quéc gia.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so

+ Pon dé nghi chap thuan thiét ké nut giao dau ndi vao dudng dia phuong dang
khai thac theo quy dinh tai Mau s6 1 Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh s6
187/2025/Qb-UBND.

+ Ho so khao sat, thiét ké ban v& thi cong cong trinh nit giao dau noi vao duong
dia phuong dang khai thac, bao gom thuyet minh thiét ké, ban vé& thiét ke nut giao
d4u ndi va ban vé& hoan tra két cau ha tang duong dia phuong, ban v& t6 chirc giao
thong tai nit giao dau ndi, hd so khao sat dia hinh, dia chat (néu co),

+ Vian ban hodc tai liéu x4c dinh vi tri dau ndi ctia co quan c6 thAm quyén;
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+ Van ban chép thuan 1am chu dau tu, nha dau tu thuc hién xay dung du an lién
quan phai két ndi, xdy dung nat giao dau ndi vao duong dia phuong dang khai thac.

- S6 luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét:

- P6i voi truong hop ndp truc tiép, co quan co thém quyén kiém tra tinh hop 1¢
ctia ho so, néu du thanh phan hé so theo quy dinh thi tiép nhan va V1et gidy t1ep nhan
hd so va hen tra két qua, néu hd so khong hop 16 thi hudng dan to chirc, ca nhan
hoan thién ho so theo quy dinh;

- P6i véi truong hop ndp gian tiép (qua hé théng buu dién hoic qua cong dich
vu cong truc tuyen) trong pham vi 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd 50,
co quan c6 thAm quyén kiém tra thanh phan hd so, néu da thanh phan hd so thi tiép
nhan va giai quyét, néu ho so khong hop 18, co vin ban thong bao dén to chuec, ca
nhan dé bd sung, hoan thién;

- Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir khi nhén du ho so theo quy dinh, co
quan co tham quyén giai quyet thi tuc hanh chinh tién hanh xem x¢ét ho so, néu du
diéu kién thi c6 van ban chap thuan thiét ké nut giao dau ndi theo quy dinh tai Mau
s6 2 Phu luc ban hanh kém theo Quy dinh nay, trudng hop khong du diéu kién chap
thun thi phai c6 van ban tra 101 va néu 1o ly do.

d) Poi twong thue hién TTHC: T6 chirc, ca nhan.

e) Co quan thyc hién TTHC:

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Xay dung; Uy ban nhan dan
cép xa.

- Co quan c6 thim quyén giai quyét: S& Xay dung, Uy ban nhan déan cép xa.

- Co quan phdi hop: Khdng co.

g) Két qua ciia viéc thue hién TTHC: Vin ban chap thuan thiét ké nut giao dbi
v6i duong dia phuong dang khai thac hodc vian ban chap thuan thiét ké va cap phép
thi cong nat giao ddi vai duong dia phuong dang khai thac.

h) Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh

1) Tén mau don, mau to khai hanh chinh; miu két qua giai quyet TTHC:
Pon dé nghi chap thuan thiét ke nuat giao dau ndi vao duong dia phuong 'dang khai
thac theo quy dinh tai Mau s6 1 Phu lyc ban hanh kém theo Quyét dinh sb
187/2025/Qb-UBND

K) Yéu ciu, diéu kién thue hién TTHC: Khong quy dinh

I) Can c& phap ly cia TTHC:

Quyét dinh s6 187/2025/QD-UBND ngay 10/10/2025 cua Uy ban nhan dan
thanh phd Hai Phong quy dinh vé quan ly, van hanh, khai thac, bao tri két cau ha
tang duong bo va tham quyén quyet dinh xur ly tai san két cau ha tang giao thdng
duong bo trén dia ban thanh ph.
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Mau s6 01. Pon dé nghi chap thuén thiét ké nat giao diu ndi vao duwong bd
dang khai thac

(1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(2) Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: ... [eceee. , ngay ...... thang ...... nam 20...

PON PE NGHI CHAP THUAN THIET KE
NUT GIAO PAU NOI VAO PUONG BQ PANG KHAI THAC
Vé viéce dé nghi chap thuan thiét ké nat giao
dau ndi vao ... (ghi bén trai/hoic bén phai tuyén Km ... (ghi Iy trinh)
cia tuyén dwong .... ... ( ghi tén, s6 hiéu dwong bd)

Kinh gui:  (Ghi tén co quan c6 tham quyén chap thuan
thiet ké nat giao vao bd dang khai thac)

Can ctr Luat Buong bd nam 2024;

Can ct Nghi dinh s6 165/2024/ND-CP ngay 26/12/2024 caa Chinh phi quy
dinh chi tiét, hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Buong bo va Biéu 77 Luat
trat tu, an toan giao thong duong bo

Can ctr Thong tu s6 41/2024/TT-BGTVT ngay thang niam 2024 cua Bo truéng
Bo Giao thdng van tai quy dinh vé quan ly, van hanh, khai thac va bao tri két cau ha
téng duong bo;

Can cir Quyét dinh s6 187/2025/QD-UBND ngay 10/10/2025 cua Uy ban nhan
dan thanh pho Hai Phong ban hanh quy dinh Ve quan ly, van hanh, khai thac, bao tri
két cau ha tang duong bo va tham quyén quyet dinh xi Iy tai san két ciu ha tang
giao thong duong b trén dia ban thanh phd Hai Phong;

Can ctr ... (ghi cac van ban/quyét dinh phé duyét vi tri nat giao dau ndi trir vi
tri dau ndi khdng phai chap thuan theo quy dinh tai Nghi dinh s6 165/2024/ND-CP
ngay 26/12/2024 cia Chinh phu; du an dau tu xay dung c6 nit giao dau ndi, van ban
giao chu dau tu xay dung nut giao dau noi);

Cin cr ho so thiét ké ... (ghi tén cong trinh nit giao dau néi) kém theo tai liéu
quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 7 cua Quy dinh nay, do (3).... (ghi tén to chic tu
van lap, trudng hop thiét ké da duoc tham dinh va phé duyét thi ghi rd sé quyét dinh
duyét, co quan da phé duyét);

(2)... (ghi co quan d& nghi) d& nghi chap thuan thiét ké cta nut giao dau ndi

0 ... ( ghi bén trai/hoac bén phai tuyén Km ... (ghi ly trinh) cua tuyén duong ..

.. (ghi tén, s6 hiéu duong bo) ... do t6 chuce tu van .... 1ap (trudng hop thiét ké da
duoc tham dinh va phé duyét thi ghi rd sé quyét dinh duyet co quan da phé duyét)
va duoc giri kém theo vin ban dé nghi nay.

(2)... (ghi tén don vi ky don) cam két thuc hién ding van ban chap thuan thiét
ké nait giao dau ndi, stra doi, bo sung day du bao hiéu duong bo va cong trinh an toan
giao théng tai nut giao dau ndi; thuc hién cac thu tuc cap gidy phép thi cdng nat giao
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dau néi trudc khi td chic thi cong nat giao dau ndi, thue hién céc bién phap bao dam
an toan giao thong, an toan xay dung khi thi cong nut giao d4u ndi, bao vé moi
truong; khong yéu cau boi thudng, hoan tra dung yéu cau ki thuat ddi véi cac hang
muc két ciu ha témg dudng bo bi anh hudng do thi cong nut giao dau ndi, déng thoi
khic phuc cac ton tai néu qua trinh khai thac st dung nut giao Xuat hién diém hay
xay ra tai nan giao thong, diém tiém an tai nan giao thong va dong vi tri nit giao dau
ndi theo quy dinh caa phép luat khi ¢ yéu cau cia co quan co tham quyeén.

biachiliénhé: ........

S dien thoai: .............

‘ (2)
Noi nhan: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
- Nhu trén; (Ky, ghi rd ho tén va dong dau)

Huéng dan ndi dung ghi

(1) Tén to chirc hodc co quan cap trén caa to chirc dé nghi (néu co);

(2) Tén don vi hoac t6 chirc dé nghi chap thuan thiét ké va phuong an to chirc
giao théng cua nat giao dau ndi vao dudng b dang khai théc (do chu dau tu dung
don);

(3) Tén t6 chirc tu van.
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2. Cap phép thi cong niit giao d6i véi dwdng dia phwong dang khai thac

a) Trinh ty thyce hién:

- Chu dau tu xay dung nut giao dau ndi vao duong dia phuong dang khai thac
gui 01 bd hd so dé nghi theo hinh thirc truc tlep hodic gti gian tiép (qua hé thdng
buu dién hodc qua cong dich vu cong truc tuyén) dén co quan quéan 1y duong bo (SO
Xay dung, Uy ban nhén dan cép xi) qua Trung tadm Phuc vu hanh chinh cong thanh
pho hodc Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cp xi dé duoc xem xet chap thuan
thiét ké nut giao hodc chap thuan thiét ké cing thoi diém véi cap phép thi cong nat
giao dau nbi vao dia phuong dang khai thac.

- Giai quyét thii tuc hanh chinh:

+ Dbi véi trudong hop ndp truc tiép, sau khi klem tra thanh phan ho S0, neu du
thanh phan theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay thi tiép nhan hd so va viét glay tiép
nhan ho so va hen tra két qua; hudng dan t6 chirc, c4 nhan hoan thién ho so d6i voi
truong hop khong du thanh phan ho 503

+ Déi voi truong hop ndp gian tlep, trong pham vi 02 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duogc ho so, kiém tra thanh phan ho so, néu hd so khong hop 1€ c6 van ban
thong bao dén t6 chuc, ca nhan dé bo sung, hoan thién;

+ Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so theo quy dinh, co
quan co thAm quyén giai quyet tht tuc hanh chinh tién hanh xem x¢t ho so, néu du
diéu kién thi c6 vin ban cap phép thi cong nut giao dau ndi vao duong dia phuong
dang khai thac theo quy dinh tai Mau s0 4 Phu luc ban hanh kém theo Quy dinh nay,
truong hop khong du diéu kién cip phép thi phai c6 van ban tra 1oi va néu 16 ly do.

- Pia diém tiép nhan ho so: Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thanh phé hoic
Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cip xA.

b) Cach thirc thwe hién:

Truc tiép hodc qua hé thong buu chinh cdng ich hodc qua truc tuyén trén cong
dich vu cong Qubc gia.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so

+ Pon dé nghi cap phép thi cong ndt giao dau néi vao dudng dia phuong dang
khai thac theo quy dinh tai Mau sb 3 Phu lyc ban hanh kém theo Quy dinh nay;

+ Thuyét minh va ban vé& bién phap té chirc thi cong nit giao dau ndi vao dudng
dia phuong dang khai thac;

~ + Bién phap bao dam giao thong duong bo khi thi cong xay dung nut giao dau
noi.

- Sb luong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

- P6i v0i truong hop ndp truc tiép, co quan co thém quyén kiém tra tinh hop 1¢
ctia ho so, néu du thanh phan ho so theo quy dinh thi tiép nhan va Vlet gidy tiép nhan
hd so va hen tra két qua, néu ho so khong hop 1¢ thi huéng dan t6 chirc, ca nhan
hoan thién ho so theo quy dinh;

- P6i véi truong hop ndp gian tiép (qua hé thong buu dién hoic qua cong dich
vu cong truc tuyen) trong pham vi 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hod 50,
co quan c6 thAm quyén kiém tra thanh phan ho so, néu du thanh phan ho so thi tiép
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nhan va giai quyét, néu hd so khong hop 18, c6 vin ban thong béo dén to chuc, ca
nhan dé bd sung, hoan thi¢n;

- Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so theo quy dinh, co
quan c6 thAm quyén giai quyét thu tuc hanh chinh tién hanh xem xét ho so, néu du
diéu kién thi c6 vin ban cap phép thi cong nat giao dau ndi vao duong dia phuong
dang khai thac theo quy dinh tai Mau s6 4 Phuy luc ban hanh kém theo Quy dinh nay,
truong hop khong du diéu kién cap phép thi phai c6 vin ban tra 101 va néu 13 1y do.

d) Poi twong thue hién TTHC: T6 chic, ca nhan.

e) Co quan thuc hién TTHC:

- Co quan truc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Xay dung, Uy ban nhan dan
cép Xa.

- Co quan c6 thdm quyeén giai quyét: S& Xay dung, Uy ban nhin dan cap xa.

- Co quan phéi hop: Khong co.

g) Két qua ciia viéc thwe hién TTHC: Giay phép thi cong nut giao ddi véi
duong dia phuong dang khai thac

h) Phi, I¢ phi: Khdng quy dinh

i) Tén miu don, mau to khai hanh chinh; mau két qua giai quyet TT

Pon dé nghi cip phép thi cong nit giao dau nbi vao duong dia phuong dang khai
thac theo quy dinh tai Mau s6 3 Phu luc ban hanh kém theo Quy dinh nay

K) Yéu céu, diéu kién thwe hién TTHC: Khong quy dinh.

I) Can cir phap ly ctia TTHC:

Quyét dinh sé 187/2025/QD-UBND ngay 10/10/2025 cua Uy ban nhan dan
thanh phé Hai Phong quy dinh vé quan ly, van hanh, khai théac, bao tri két ciu ha
tang duong bo va tham quyén quyét dinh xu ly tai san két cau ha tang giao thong
duong bo trén dia ban thanh phé/



M4u s6 03. Pon dé nghi cAp phép thi cong nit giao diu ndi vao duong

b¢ dang khai thac
(1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(2) Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: ... /oo ,Ngay ...... thang ...... nam 20...

PON PE NGHI CAP PHEP THI CONG NUT GIAO PAU NOI
VAO...
Vé dé nghi cap phép thi cong nut giao dau ndi vao duong ....
Kinh gui:  (Ghi tén co quan c6 tham quyén cap giay phép
thi cong ndt giao vao bd dang khai thac)

Can ctr Luat Buong bd nam 2024;

Can ctr Nghi dinh s6 165/2024/ND-CP ngay 26/12/2024 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét, huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Buong bo va biéu 77 Luat
trat tu, an toan giao thong duong bo

Cian ctr Thong tu s6 41/2024/TT-BGTVT ngay thang niam 2024 cua Bo
truong Bo Giao thong van tai quy dinh vé quan ly, van hanh, khai thac va bao tri
két cau ha ting duong bo;

Can cir Quyét dinh s6 187/2025/QD-UBND ngay 10/10/2025 ciia Uy ban
nhan dan thanh pho Hai Phong ban hanh quy dinh vé quan ly, van hanh, khai thac,
bao tri két cAu ha ting duong bo va tham quyén quyet dinh xt ly tai san két cau
ha tang giao thong duong b trén dia ban thanh phd Hai Phong;

Can ¢t van ban ... (ghi cac van ban chap thuan thiét ké nut giao dau ndi cua
co quan....) vé viéc chap thuan thiét ké nat giao dau néi vao ... (ghi bén trai/hoac

bén phai tuyén Km ... (ghi Iy trinh) cua tuyén duong .... ... (ghi tén, so hiéu
duong bo)........ ;

(2) dé nghi duogc cap phép thi cong nut giao dau ndi vao... (ghi bén trai/hoac
bén phai tuyén Km ... (ghi Iy trinh) cua tuyén duong .... ... (ghi tén, s6 hiéu

duong bo) trong thoi gian thi cong tir ngay ... thang ... nam ... dén hét ngay ...thang
... nam ... kém theo ho so quy dinh tai diém a, khoan 1 Dleu 8 Quy dinh nay;

2 th| cong cdng trinh nat giao xin cam két tu di chuyen hodc cai tao cong
trinh va khong doi bdi thuong khi co quan quan Iy du:ong bo ¢6 yéu cau di Chuyen
hoac cai tao; hoan tra ding yéu cau k§y thuat déi véi cac hang muc két cau ha tang
duong bd bi anh huong do thi cong nat giao dau ndi; hoan chinh céc thu tyuc theo
quy dinh cua phap lut ¢ lién quan dé cong trinh nit giao duoc trién khai xay
dung trong thoi han ¢é hiéu luc cua gidy phép thi cong nit giao dau ndi vao duong
bo dang khai thac;

(2) xin cam két thi cong theo dung ho so thiét ké da duoc chap thuan va da
dugc phé duyét; tuan thu theo quy dinh cua Gidy phép thi cong. Néu thi cong
khong thuc hién cac bién phap bao dam giao thdng théng suét, an toan theo quy
dinh, dé xay ra tai nan giao thong, Un tic giao thdng, 6 nhiém moi truong nghiém
trong, (2) chiu trach nhiém theo quy dinh cua phap luat.



Trong qua trinh khai thac sir dung nit giao xuat hién diém hay xay ra tai nan
giao thong, diém tiém an tai han giao thdng (2) xin cam két khic phuc cac ton tal

hodc dong vi tri nit giao dau ndi theo quy dinh caa phap luat khi c6 yéu cau cua
co quan c6 tham quyén.

biachiliénhé: ........
So dién thoai: .............

, (2)
Noi nhan: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
- Nhu trén; (Ky, ghi r6 ho tén va dong dau)

Hwéng dan ndi dung ghi , ‘ 7 ‘ ’
(1) Tén to6 chuc hoac co quan cap trén cua chu dau tu, to chuc dé nghi (néu
c0o);
(2) Tén chu dau tu, co quan, to chic dé nghi cap phép thi cong nat giao dau

A=

nol.



B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA

II. LINH VUC HOAT PONG XAY DUNG

1. Chap thuin vé dia diém, quy mé xay dung cong trinh va thoi gian
ton tai ctia cong trinh tam (duoc xay dung co thoi han phuc vu muc dich sw dung
cho viéc t6 chire cdc su kién hodc hoat dong khac trong thoi gian quy dinh)

a) Trinh tw thuc hién

Chu dau tu c6 trach nhiém chuan bi hd so @& nghi chap thuan vé dia diém,
quy md xay dung cdng trinh va thoi gian ton tai caa cong trinh tam quy dinh
tai khoan 2 Diéu 131 Luat Xay dung.

Uy ban nhan dan c4p x& cd trach nhiém tiép nhan hd so caa cha dau tu dé
nghi chap thuan vé dia diém, quy md xay dung cong trinh va thoi gian ton tai caa
cong trinh tam theo khoan 2 Biéu 131 Luat Xay dung.

“Trong thoi han 15 ngay lam viéc ke tir ngay nhén dugc ho so, Uy ban nhén
dan cap x& phai td chiic tham dinh ho so, kiém tra thuc dia va xem xét chap thuan
vé dia diém, quy md xay dung cong trinh va thoi gian ton tai caa cdng trinh tam
theo khoan 2 Diéu 131 Luat Xay dung.

Khi tham dinh ho so, Uy ban nhan dan cap xa phai xac dinh tai liéu con
thiéu, tai liéu khong dung theo quy dinh hoic khong ding véi thuc té, noi dung
dé xuat khong dam bao dé thong bdo mét 1an bang van ban cho chi dau tu bo
sung, hoan chinh hé so. Cha dau tu ¢ trach nhiém bé sung, hoan thién ho so theo
van ban thong bao. Truong hop viéc bo sung hd so van khong dap tmg duoc cac
noi dung theo thdng bao thi trong thai han 03 ngay 1am viéc, Uy ban nhan dan cap
X4 c0 trach nhiém thong bao dén chu dau tu vé Iy do khdng chap thuan;

Can cir dé xuat cua chu dau tu vé quy mo, loai, cap cong trinh, dia diém xay
dung va thoi gian ton tai cia cong trinh tam theo khoan 2 Biéu 131 Luat Xay
dung, Uy ban nhan dan cip x& c6 trach nhiém doi chiéu cac van ban phap ly c6
lién quan nhu: quy hoach theo phép luat vé quy hoach d6 thi va nong thon duoc
duyét, quy hoach nganh cong thuong (d6i vé6i cong trinh lién quan dén cong
nghiép, néu can thlet) chu truong dau tu dugce co quan nha nudc co tham quyen
quyét dinh hoac chap thuan (néu c6); cac van ban thoa thuan, xac nhan vé dau ndi
ha tang caa céng trinh (néu c6); viéc tu td chirc tham dinh, phé duyét thiét ké, du
toan xay dung caa chi dau tu; viéc tham tra vé diéu kién dam bao an toan va gui
co quan chuyén mén vé xay dung tai dia phuong dé theo dai (ddi véi cong trinh
thudc dién anh huong 16n dén an toan, loi ich cong dong). Trudng hop can thiét,
Uy ban nhan dan cap x4 giri vian ban lay y kién cta co quan quan 1y nha nudc vé
linh vyc lién quan dén cong trinh xay dung theo quy dinh cua phép luat.

Pia diém tiép nhan ho so: Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh phd
hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa.

b) Cach thirc thuc hién:

Tryc tiép hoic qua hé théng buu chinh céng ich hodc qua tryc tuyén trén
cong dich vu cong Qudc gia.

¢) Thanh phan Hb so:
* Thanh phdn hé so-



- Vian ban dé nghi chap thuan dia diém, quy mo xay dung va thoi gian ton
tai cong trinh tam quy dil:lh tai khqén 2 biéu 131 Luat Xay dung, trong d6 can dua
ra cdn cu phap ly d€ xuat, dia diém xay dung cong trinh, loai cap cong trinh dé
nghi va thoi gian ton tai cua cong trinh;

- Mot trong céc loai gidy to hop phap vé dat dai theo quy dinh tai Diu 53
Nghi dinh s6 175/2024/Nb-CP ngay 30/12/2024 cua Chinh phu hoac Hop dong
hop phap ve viéc thué dat gitra chu dau tu xay dung cong trinh tam va chu st dung
dat;

- Quyét dinh phé duyét thiét ké, du toan xay dung caa chu dau tu;

- Ban v& thiét ké xay dung cong trinh tam quy dinh tai khoan 2 Diéu 131
Luat Xay dung, gom: Ban v&é mat bang dinh Vi cong trinh trén 16 dat; ban vé kien
truc cac mat bang, cac mat dieng va mat cat chu yeu cua cdng trinh; ban vé mat
bang, mat cat mong; ban vé mat bang dau noi véi hé thong ha tang ki thuat bén
ngoai cong trinh;

- Béo cdo két qua tham tra thiét ké xay dyng trong truong hop cong trinh
thugc dién anh hudng lon dén an toan, lgi ich cong dong;

e) Vin ban cam két tu thao d& cong trinh sau khi hét thoi han ton tai;

- Danh sach céc nha thau kém theo ma s6 ching chi nang Iyc cua nha thau
1ap thiet ké ban ve thi cong, nha thau tham tra (néu co); ma so chung chi hanh
nghé hoat dong xay dung cua cac chuc danh chu nhiém, chu tri cac bo mon thiet
ke, 1ap du toan; cha nhiém, cha tri tham tra (néu cd);

* S6 lwong ho so: 01 b

d) Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc.

d) DPi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chiic

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa.

~ g) Két qua thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Van ban Chap thuan vé dia
diém, quy mo6 xay dung cong trinh va tho1 gian ton tai cia cong trinh tam

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

i) Mau don, mau to khai: Khong

K) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh

[) Can cir phap ly

- Khoan 2 Bieu 131 Lujt Xay dyng nidm 2014 (duoc sira doi tai Khon 49
biéu 1 Luat stra doi, bo sung mot so dicu cua Luat Xay dung nam 2020)

- Bieu 5 Nghi dinh s6 140/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phi quy
dinh vé phan dinh tham quyén ctaa Chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc
quan ly cua Bo Xay dung

- Bieu 5 Quyét dinh 6 184/2025/QD-UBND ngay 09/10/2025 ban hanh quy
dinh chi tiét mét s6 noi dung veé cap giay phép xay dung trén dia ban thanh pho Hai
Phong



2. Chap thuén tiép tuc khai thac, sir dung cong trinh tam (duwoc xdy
dung co thoi han phuc vu muc dich thi cong xdy dung cong trinh chinh)

a) Trinh tw thuc hién

Chu dau tu ndp ho so tai Uy ban nhan dan cdp x3 noi c6 cong trinh tam dé
nghi chép thuén tiép tuc khai thac, sir dung. Di vi cong trinh tam duoc dau tu
xdy dung trén dia ban hanh chinh cua 02 x&, phuong, dac khu tro 1€n, chu dau tu
dugc quyén lwa chon mot trong cac UBND cép x4 néu trén dé nop ho so.

- Uy ban nhan dan cép xa c6 trach nhiém tiép nhan hd so ctia chii dau tu dé
nghi chép thuan tiép tuc khai thac, sir dung cong trinh tam theo quy dinh tai diém
a khoan 1 Piéu 131 Luat Xy dung.

- Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, Uy ban nhan
dan cép xa phai t6 chirc tham dinh ho so, kiém tra thuc dja va xem xét chép thuan
viée tiép tuc khai théc, sir dung cong trinh tam theo quy dinh tai diém a khoan 1
Piéu 131 Luat Xay dung.

- Khi tham dinh hd so, Uy ban nhan déan cip x3 phai xac dinh tai liéu con
thiéu, tai liéu khong dung theo quy dinh hodc khong dung voi thuc té, noi dung
dé xuat khong dam bao dé thong bao mot lan bang van ban cho chi dau tu bd
sung, hoan chinh ho so. Chu dau tu ¢6 trach nhiém bo sung, hoan thién ho so theo
van ban thong bao. Truong hop viée bd sung hd so van khong dap tng duoc cac
n6i dung theo thong béo thi trong thoi han 03 ngay 1am viée, Uy ban nhan dan cap
X3 ¢6 trach nhiém thong bao dén chil dau tu vé 1y do khong chap thuan;

- Uy ban nhan dan cdp xa ¢ trach nhiém dbi chiéu cac van ban phap ly co
lién quan; danh gia sy phu hop voi quy hoach; danh gia viéc bao dam cac yéu cau
vé an toan chiu lyc, phong, chdng chdy, nd, bao vé mdi trudng va quy dinh cua
phap luét co lién quan; kiém tra hién trang cong trinh. Truong hop can thlet Uy
ban nhan dan cap xa gui van ban 14y ¥ kién ctia co quan quan 1y nha nudc vé linh
vuc lién quan dén cong trinh x4y dung theo quy dinh cta phép luét.

Pia diém tiép nhan ho so: Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh phd
hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép Xa.

b) Cach thirc thuc hién:

Tryc tiép hoic qua h¢ théng buu chinh cdng ich hodc qua tryc tuyén trén
cong dich vu cong Qudc gia.

¢) Thanh phan ho so-

* Thanh phan hé so

- Van ban dé nghi chép thuan tiép tuc khai thac, st dung cong trinh tam quy
dinh tai di€ém a khoan 1 Di€éu 131 Luat Xay dung;

- Mot trong cac loai gidy to hop phap vé dat dai theo quy dinh tai Diéu 53
Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024 cua Chinh phu;

- Vin ban/quyét dinh phé duy€t va ban dd, ban vé& kém theo (néu co) cua
quy hoach str dung lam can ctr o1 chiéu sy phu hop ctia cong trinh tam;

- B4o c4o kiém dinh cua t6 chirc kiém dinh x4y dung danh gia vé kha niang
chiu luc cua cong trinh;



- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh theo quy dinh ciia phap luat vé phong
chay, chira chay (néu co);

- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh vé bao vé méi trudng theo quy dinh
ctia phap lut vé bao vé méi trudng (néu co);

- Quyét dinh phé duyét thiét ké, du toan xay dung ctia chu dau tu;

- Ban vé thlet ké xay dung cong trinh tam quy dinh tai khoan 2 Piéu 131
Luat Xay dung, gém: Ban vé mit bang dinh vi cong trinh trén 16 dat; ban v& kién
tric cac mat bang, cac mat ding va mat cit chu y€u cua cong trinh; ban vé mat
bang, mit cit mong; cac ban vé& thé hién giai phap két cau chinh cua cong trinh;
ban v& mit bang dau ndi voi hé thdng ha tang k§ thuat bén ngoai cong trinh; Anh
chup cong trinh (kich thuéc téi thiéu 10 x 15 cm).

- B4o céo két qua tham tra thiét ké xay dung trong truong hop cong trinh
thudc dién anh hudng 16n dén an toan, loi ich cong dong;

- Danh sach cac nha thau kém theo méa s6 chung chi nang lyc ctia nha thau
1ap thiét k& ban v thi cong, nha thau tham tra (néu co), nha thau kiém dinh xay
dung; ma so chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung cua cac chuc danh chu
nhiém, chu tri cac bo mon thiét k€, 1ap du toan; chi nhi¢m, chu tri tham tra (néu
c0);

* 86 lwong ho so: 01 bo

d) Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T chc.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap x4.

g) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Van ban Chép thuén tiép tuc
khai thac, sir dung cong trinh tam (dugc xay dung c6 thoi han phuc vu muyc dich
thi cong xay dung cong trinh chinh)

h) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh

i) Miu don, miu to khai: Khong quy dinh

K) Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh

I) Can cw phap ly

- biém a Khoan 1 Bicu 131 Luat Xay dyng nidm 2014 (duoc sira doi tai
Khoan 49 biéu 1 Luat sua doi, b6 sung mot so dieu caa Luat Xay dung nam 2020)

- Bieu 5 Nghi dinh s6 140/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phi quy
dinh vé phan dinh tham quyén ctaa Chinh quyeén dia phuong 02 cap trong linh vuc
quan ly cua Bo Xay dung

-Piéu 6 Quyet dinh sé 184/2025/QD-UBND ngay 09/10/2025 ban hanh quy

dinh chi tiét mot s6 noi dung vé cap gidy phép xay dung trén dia ban thanh phé Hai
Phong
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