UBND PHUONG PHU LIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG HPND-UBND Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 02 /Qb-VP Phix Lién, ngay 09 thang 07 nam 2025
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché quan Iy va sir dung tai sin cong
cua Van phong HDND va UBND nam 2025

CHANH VAN PHONG HDND VA UBND PHUONG

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Céin cir Ludt Quan Iy, sir dung tai san cong s6 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017;

Can cir Ludt sva doi, bo sung mot s6 diéu cua cde Ludt: Ludt Chitng
khodn, Ludt Ké todn, Ludt Kiém todn ddc ldp, Ludt Ngdn sach Nha nuwoc, Ludt
Qudn Iy, sir dung tai san céng, Ludt Qudn 1y thué, Ludt Thué thu nhdp cd nhdn,
Ludt Dy triv quéc gia, Ludt Xir 1y vi pham hanh chinh nam 2024;

Can cir Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh Phii
quy dinh chi tiét mét sé diéu ciia Ludt Qudn 1y, sir dung tdi san cong;

Can cir Théng tw sé6 14412017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ciia B6 Tai chinh
Huéng din mét s6 ndi dung cia Nghi dinh s6 151/2017/NP-CP ngay
26/12/2017 cia Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu ciia Ludt Quan Iy, sit
dung tai san cong;

Can cir Nghi dinh so 50/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ciia ciia Chinh Phii
sira doi, bo sung mot s diéu cua cdc Nghi dinh quy dinh chi tiet mét sé diéu cia
Ludt Quan ly, su dung tai san cong,

Can cir Nghi dinh s6 29/2018/NP-CP ngay 05/03/2018 ciia Chinh Phii quy
dinh trinh tu, thu tuc xdc lap quyén s& hitu toan dan vé tai san va xir ly doi véi
tai san dwoc xdc Idp quyén sé hiru toan dan;

Can cir Thong tuw lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 ciia
Bé tai chinh - Bo ndi vu vé quy dinh ché do tw chil, tw chiu trach nhiém vé sir
dung kinh phi quan Iy hanh chinh d6i véi co quan Nha nuée.

Can cir Théng tw s6 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 ciia B¢ tai chinh quy
dinh chi tiét viéc sir dung von nha nudce dé mua sam nham duy tri hoat dong
thuong xuyén cua co quan Nha nuoc, don vi thudc luc luwong vii trang nhan dan,
don vi sy nghiép cong lap, 16 chirc chinh tri, xad hoi, t6 chire chinh tri - nghé
nghiép, t6 chirc xd hdi, té chirc xa héi - nghé nghiép va Thong tw s6 68/2022/TT-
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BTC ngay 11/11/2022, sita doi b6 sung mét sé diéu cua Thong tw s6
58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016;

Can cit Vian bdn hop nhdt s6 14/VBHN-VPOH ngay 08/7/2022 cia Vin
phong Quéc héi vé Ludt Qudn 1y, stk dung tdi san cong.

Can cir Thong tw sé 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2018 cia Bé tai chinh
huéng dan ché dg qudn 1y, tinh hao mon, khdu hao tai san cé dinh tai co quan,
16 chirc, don vi va tai san cé dinh do Nha nuéc giao cho doanh nghiép quan 1y
khéng tinh thanh phan von nha nude tai doanh nghiép;

Can cir Nghi quyét sé6 06/2023/NO-HDPND ngay 18/7/2023 cua Hoi dong
nhan ddn thanh phé Hai Phong vé Ban hanh Quyét dinh vé phan cdp quan 1y tai
sdan cong thudc pham vi quan 1y ciia thanh pho,

Can cir Quyét dinh s6 15/2025/0P-TTg ngay 14/6/2025 ciia Thi tuwéng
Chinh Phii quy dinh tiéu chudn, dinh mirc sir dung mdy méc, thiét bi;

Can cit Cac vin bdn hwdng dan cia cdp trén vé viéc hudng dan ban hanh
Quy dinh vé phén cdp qudn 1y, stk dung tdi san cong;

Can cir Nghi quyét sé 02/NO-HPND ngay 01/7/2025 cia Hi dong nhin
ddn phwong An Hai vé viéc thanh ldp cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban
nhan dan phuong An Hai, nhiém ky 2021-2026;

Can cir tinh hinh thuc té cia don vi.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy ché quan 1y va st dung
tai san cong ciia Van phong HDND va UBND phuong Phu Lién.

Picéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky;

Piéu 3. Cén bd, cong chuc, nguoi lao dong thudoc Van phong HDND va
UBND phuong Phu Lién c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhén: ANH VAN PHONG
- Nhu Diéu 3;
- Cac dong chi 1anh dao UBND phuong;

- Luu: VT, KT.

Nguyén Van Hinh
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QUY CHE
Quan ly va sir dung tai san cong
cia Van phong HDND va UBND phuwong Phu Lién
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: 02 /OD-UBND ngay 09 /07/2025 ciia Van
phong HDND va UBND phuwong Phu Lién)

CHUONG I:
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Muc dich, yéu ciu

1. Bam bao vi¢c quan 1y, sir dung tai san cong dung quy dinh cta phap luat;
cong khai, minh bach, tiét ki€ém, hi¢u qua.

2. Khai thac va sir dung tai san, trang thiét bi, dung cuy, tru s& lam viéc,
nguon dién nang, nudc sinh hoat phuc vu hoat dong cua don vi va cac loai tai
san dugc dau tu va hinh thanh tir nguén ngan sach Nha nudc dam bao hi€u qua,
tiét kiém, chong lang phi, that thoat. Phan dinh rd trach nhiém cta to chirc, ca
nhan dugc giao quan 1y, st dung tai sdn cong.

3. Ngan ngtra va xur 1y kip thoi cac hanh vi vi pham.

Piéu 2. Pham vi, d6i twong ap dung

Quy ché ap dung ddi voi toan bo tai san céng do Van phong HDND va
UBND phudng Phu Lién quan 1y, bao gdm céc bd phan chuyén mon, ca nhan
dugc giao st dung tai san cong.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Tai san cong gdm: may moéc thiét bi, phuong tién lam viéc, tai san khac
dugc dau tu bang NSNN hodc hinh thanh ttr nguén hgp phap giao cho don vi
quan ly.

CHUONG II:
QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG

Muc 1: Dang ky, theo doi tai san

Pi¢u 4. Nguyén tic ding ky tai san
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Tai san phai duoc lap ho so, ghi s6 ké toan va ding ky voi co quan tai
chinh theo quy dinh.

Piéu 5. Theo déi, kiém ké tai san

Vin phong HDND va UBND phuong t6 chic kiém ké tai san dinh ky hang
nam, dot xuat khi can. Két qua kiém ké 1a can cir dé diéu chinh s6 ké toan, quyét
toan, thanh 1y, diéu chuyén tai san.

Muc 2: Sir dung tai san

Piéu 6. Nguyén tic sir dung tai sin

1. Str dung dung muc dich, dung dinh mirc, tiéu chuan.

2. Khong dung cho muc dich ca nhan, khong cho thué, khong lién doanh,
lién két trai quy dinh.

Piéu 7. Phan cong sir dung

Thu trudng don vi quyét dinh giao tai san cho bd phén, ca nhan; dong thoi
ban hanh ndi quy str dung cu thé.

Piéu 8. Sir dung tru sé 1am viée va co sé vat chat khac

Céan b9, cong chuc, nguoi lao dong thuoc Van phong HDND va UBND
phuong chiu trach nhiém gilr gin phong lam viéc sach s€, gon gang. Pam bao
canh quan moi truong va van minh van hda noi cong sé, bdo v¢ tai san trong
phong lam viéc.

Muc 3: Bdo tri, sira chira tai san

Piéu 9. Ké hoach bio dudng, sira chira

Céan b0, cong chuc, nguoi lao dong dugc giao quan ly va st dung tai san
phai co trach nhiém bao quan, thuong xuyén vé sinh may moéc thiét bi dé kéo dai
tudi tho, cong nang hoat dong va dung ché d0, tiéu chuan va dinh mc kinh té -
ky thuat hién hanh.

Kinh phi bao dudng, stra chira tai san nha nudc tir ngudn ngan sach nha
nuéc dugc giao ddu nim va cac ngudn khac theo quy dinh ctia Ludt Ngan sach
nha nudc.

Muc 4: Piéu chuyén, thanh Iy tai san

Piéu 10. Piéu chuyén tai san ndi bd

Viéc diéu chuyén ndi bo phai c6 hd so dé& nghi, bién ban xac dinh hién
trang, gia tri con lai, va cap nhat s6 ké toan.

Piéu 11. Thanh Iy tai san
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Vin phong HDND va UBND phuong thanh 1ap Hoi dong thanh 1y. Viéc
ban tai san thanh 1y phai c6 hoa don theo quy dinh, s tién thu duoc ndp vao
ngan sach theo quy dinh.

CHUONG III:
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM
Piéu 12. Khen thuéng

C4 nhan c6 thanh tich trong quan ly, st dung tai san cong s€ dugc khen
thuong theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 13. Xir Iy vi pham

Nguoi vi pham bi xtr 1y ky luat, budc bdi thudng thiét hai (néu co), dong
thoi xem xét trach nhiém hinh sy néu c¢6 hanh vi ¢d y 1am that thoat tai san cong.

Piéu 14. Cac hanh vi bi nghiém cam

Liét ké cu thé 6 hanh vi nhu ban cii: st dung sai myc dich, chiém dung tai
san, gdy that thoat, hu hong tai san cong. ..

CHUONG 1V:
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 15. Trach nhiém ciia Vin phong, ké toan va cac bd phan

1. Van phong HDND va UBND phuong chu tri gidm sat chung.

2. Ké toan quan ly sb sach, cap nhat bién dong tai san, lap bao cao dinh ky.

3. Cac bo phan chuyén mon chiu trach nhiém vai tai san dugc giao.

Pic¢u 16. Hiéu lyc thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu luc tir ngay ky.

2. Nhitng ndi dung khong quy dinh tai Quy ché nay thi thyc hién theo Luat
Quan ly, str dung tai san cong va cac van ban phap luat lién quan.

3. Trong qué trinh thyc hién néu co Vl‘l’(')'ng mac, ?dé nghi bao cdo vé Vin
phong HDND va UBND phuong xem xét diéu chinh, bo sung kip thoi./.
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