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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG PHAM SU MANH Poc lap - Tl.l’ do - Hanh-phl’lc
$6: 03/2025/QD-UBND Pham Su Manh, ngay 15 thang 7 ndm. 2025
QUYET PINH

_ Quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu
t0 chirc ciia Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan

UY BAN NHAN DAN PHUONG PHAM SU MANH

Céin cir Ludt T6 chikc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Ludt Ban hanh vdn ban quy pham phap ludt ngay 19/02/2025;

Cén cir Lugt sira doi, b6 sung mét s6 diéu cia Luat Ban hanh vin ban quy
pham phdp ludt ngay 25/6/2025

Can cir Nghi quyet s6 ]90/2025/QH]5 ngay 19/02/2025 ciia Quoc hdi quy
dinhi vé xi Iy mot s6 vin c‘z‘e lién quan dén sdp xép t6 chikc bo mdy nha nuoc;

Can cir Nghi dinh 56 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ciia Chinh phu, quy
dinh t6 chitc cdc co quan chuyén mén thudc Uy ban nhdn ddan tinh, thanh phé truc
thugc trung wong va Uy ban nhadn ddn xd, phuwong, ddc khu thudc tinh, thanh phé’ :
truc thugc trung wong;

; Cén cik Nghi dinh s6 120/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ciia Chinh phu quy
 dinh vé phdn dinh tham quyén cia Chinh quyén dia phuong 2 cdp trong linh vuc
quan ly nha nudce cua Bj Tuw phdp;

Cén cit Théng tw s6 09/2025/17" BTP ngay 16/6/2025 cua Bé Tu‘ phdp hwong
dén chirc ndng nhiém vu, quyén han ciia S¢ Tw phap thuéc UBND tinh, thanh pho
truc thugc Trung wong va chikc ndng, nhiém vu quyén han cua Van phong HPND va
UBND thuéc UBND xd, phuong, ddc khu trong linh vuc tu phdp,

Theo dé nghi ciaChdnh vin phong HDND va UBND;

Uy ban nhdn dan ban Phuwong ban hanh Quyét dinh quy dinh chike nang,
nhiém vu, quyén han va co cdu 16 chire ciia Vén phong HDND va UBND phuong
Pham Suw Manh.

Piéu 1. Vi tri va chitc ning

1. Van phong Ho6i ddng nhan dan va Uy ban nhan déan (goi tit 1a phong) 12
co quan chuyén mén thude Uy ban nhén dan phuong; thuc hién chirc nang tham
muu, gidp Uy ban nhén dan phudng quan ly nha nude vé Vin phong, Tu phép, va
nhiém vu t1ep cong dan, giai quyét khiéu nai, t5 céo, phong chong tham nhiing,
tiéu cuc; Cong tac dbi ngoai dia phuong.

2. Vin phong Hbi ddng nhén dan va Uy ban nhan danphudng cé con dau
riéng, chiu su chi dao, quan ly vé to chitrc bo may, vi tri viéc lam, bién ché cong
chiic, co céu ngach céng chic, 56 luong nguoi lam viéc cua Uy ban nhén dan
phudng. Pong thoi chiu su chi dao, kiém tra, huéng din vé chuyen mon nghiép
vu clia co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan d4n thanh phd.




Pidu 2. Nhiém vu, quyén han

1. Nhiém vu chung

a) Trinh Uy ban nhan dan phudng dy thao nghi quyét ciia Hoi ddng nhan dén
UBND phudng(néu c6), du thao quyét dinh, chuong trinh, ké hoach, bién phap td
chire thyc hién clia nhi¢m vu ciia Uy ban nhan dan phudng lién quan dén linh vuc
thuéc pham vi quan ly ctia Phong va cdc van ban khéc theo phén céng ctia Uy ban
nhén dén, Chu tich UBND phudng.

b) T4 chirc thuc hién cac van ban phép luat, quy hoach, ké hoach sau khi
dugc phé duyét; thong tin, tuyén truyén, phd bién, gido duc phép luat v& céc linh
vuc thudc pham vi quén ly dugc giao; theo ddi thi hanh phap luat.

-¢) T chirc mg dung tién bé khoa hoc, cdng nghé; xdy dung hé théng thong
tin, d6i méi séng tao va chuyén dbi sé, lwu trit phuc vu cong tac quén ly nha nuéde
va chuyén moén nghiép vu ctia Phong.

d) Thuc hién cong tdc théng tin, bdo cdo dinh ky va d6t xult vé tinh hinh
thuc hién nhiém vu duoc giao theo quy dinh cua Uy ban nhén dén phuong va s&
quan ly linh vuec.

d) Kiém tra theo linh vuc dugce phan cong phu trach dbi véi td chirc, ca nhan
trong vi€c thuc hién céc quy dinh ctia phap luat; tiép cong dan, giai quyét khiéu
nai, t6 cdo; phong, chéng tham nhiing, lang phi, tiéu cuc theo quy dinh cia phap
lugt va phan céng cta Uy ban nhén dan phuong.

e) Quan ly t chic bd may, bién ché cbng chirc, ngach cdng chire, vi tri viée
lam; thuc hién ché d6 tién lwong va chinh séch, ché d6 dai ngd, dao tao, bdi dudng,
khen thuéng, ky luat d6i véi cong chure, vién chirc va nguidi lao dong thudc pham
vi quan ly theo quy dinh ctia phép luat, theo phan céng cia Uy ban nhén dan, Cha
tich UBND phuong.

g) Quan ly va chiju trdch nhiém vé tai chinh, tai san ciia phong theo quy dinh
cua phap luat.

h) Thuc hién nhiém vu, quyén han khac theo phén cép, ty quyén, thdm dinh
quyén cla co quan c6 thdm quyén theo quy dinh cua phap luat.

1) Thuc hién nhiém vu khac do Uy ban nhan dan phuong giao theo quy dinh
cua phép luat.

2. Nhiém vy, quyén han timg linh vuc quan ly nha nudc

a) Linh vuc Van phong.

Tham muu UBND x4y dung Chuong trinh, ké hoach cong tac ctia Hoi ddng
nhan dan, Thudng truc Hoi ddng nhéan dan, Uy ban nhén dan va co quan chuyén
mén thudée Uy ban nhan dén; tham muu hoat ddng cia Thudng truc Hoi déng
nhan dén; cong tac chi dao, didu hanh cia Chu tich Uy ban nhan dén; cung cap
thong tin, bao dam diéu'kién vat chét, k¥ thuat phuc vu hoat déng ctia Hoi dé)ng
nhan dan, Uy ban nhan dan cép x&; thuc hién cong tdc quan tri ndi bd ctia Vin
phong.

Tham muu Cht tich thuc hién tiép céng dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo,
phong chéng tham nhting, tiéu cuc.




b) Linh vuc Tu phép.

Cong tac xay dung va td chirc thi hanh phap luat, theo d01 viéc thi hanh van
ban quy pham phdp luat, tw kiém tra, xir Iy van ban quy pham phép luat, phé bién, -
giao duc phap luét; hoa gidi & co sé, tro giup phap 1y, nudi con nudi, ho tich,
chimg thuc, quén ly céng téc thi hanh phép ludt v& xr Iy vi pham hanh chinh va
cac cong tac tu phap khéc theo quy dinh ctia phép lut;

‘¢) Linh vuc d01 ngoa1 Cong tac dbi ngoal dia phuong.

Piéu 3. Ccr cdu t6 chirc va bién ché

1. Co cdu tb chirc: Vian phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhén da.n co
Chanh vén phong va 01 Phé Chénh vin phong va céc cong chirc thuce hién chuyén
mon, nghiép vu.

a) Chanh Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhén dan do Chu tich Uy
ban nhén din phudng bd nhiém, chiu trach nhiém trudce Uy ban nhan déan, Chu
tich Uy ban nhan dén phudng va truéce phép luat vé thuc hién chirc nang, nhiém
vu, quyén han cia phong.

b) Phé Chanh Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dangitup Chéanh
van phong phu trach va theo d&i mot s6 mit cong téc; chiu trich nhlem trudce
Chénh vin phong vé nhiém vu duoc phén cong. Khi Chanh vin phong ving mit
Pho chdnh Vian phong dugc Chanh Vin phong iy quyén didu hanh cac hoat dong
cua Van phong

c) Viéc b nhlem bb nhiém lai, kéo dai thoi g1an gitt chirc vu lanh dao quan
ly, cho tir chirc, mi&n nhiém, didu dong, luan chuyén, khen thuéng, ky luat, thuc
hién ché d6, chinh sach déi véi Chéanh, Phé Chanh van phong do Chi tich Uy ban
nhan dan phuo*ng quyét dinh theo quy dinh ctia phap luat.

2. Bién ché: Bién che cong chirc cia Van phong HDND&UBND dugc giao
trén co s& vi tri viéc lam, gén véi chitc nang, nhiém vy, pham vi hoat dong va thudc
tdng bién ché cong chire trong UBND phudng dugc cp c6 thdm quyén giao.

Piéu 4. Hiéu lyc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 15 thang 7 nam 2025.

Piéu 5. T6 chire thye hién ,

Chénh Vin phong Hbi déng nhan dan va Uy ban nhén dan, Thu truéng céc
co quan, don vi ¢ lién quanchiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy.%/

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 5; %
- UBND thanh phé; CHUTICH

- S& Tu phép thanh phé;

- S& Noi1 vu thanh phé;

- Vin phong UBND thanh phé
- Thudng truc Pang ty;

- Thuong truc HEOND phuong;
- CT, cac PCT UBND phuong;
- Cac Ban HDND phuong;

- Céc co quan don vi;

- Luu: VT, VP. Lai Van Lu‘O‘Ilg
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