UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG NHI CHIEU Péc 1ap - Tu do - Hanh phic

S6: 1069/UBND-VHXH Nhi Chiéu, ngay 29 thang 4 nam 2026
Vé viéc thuc hién nhiém vu géi cach
hanh chinh tai Bo chi s0, K& hoach
CCHC trong quy 2/2026

Kinh giri: Van phong HDND-UBND phuong Nhi Chiéu

Can ctt Quyét dinh s6 128/QD-UBND ngay 10/01/2026 cia UBND phudng
Nhi Chiéu vé ban hanh K& hoach cai cich hanh chinh nha nuéc phuong Nhi Chiéu
nam 2026;

Thuc hién Cong vin s6 139/UBND-VHXH ngay 20/01/2026 vé viéc thy
hién Bo Chi sé6 CCHC ctia UBND phudng niam 2026;

Pé dam bao nhiém vu trong Ké hoach CCHC nam 2026 va Bo chi s CCHC
nam 2026 duoc thuc hién dang thoi gian va tién d6. UBND phuong dé nghi Van
phong HDND-UBND phuong Nhi Chiéu quan tdm thuc hién cac nhiém vu sau
trong quy 2/2026:

1. Trong danh muc nhiém vu chung:

(1) Lap hd so cong viéc trén hé théng quan 1y vin ban diéu hanh theo cac
nhiém vu duoc giao va theo danh muc hd so cong viéc cia UBND phuong Nhi
Chiéu nam 2026 tai Quyét dinh s6 158/QD-UBND ngay 19/01/2026.

(2) Tham gia day du cac 16p tap huan, boi dudng do co quan cap trén chi
tri. (C6 danh sach ci di tdp hudn, leu trit bang file dién tip).

(3) 100% van ban ban hanh giri di déu duoc gui dudi dang dién tir va co
chit ky s6 c4 nhan dién tu.

(4) Nghién ctru, viét SKKN vé cac ndi dung, giai phap vé cong tac CCHC
ap dung trong thuc tién.

(5) Thuc hién Quy ché chi tiéu ndi bo, quy ché quan 1y, st dung tai san
cong da ban hanh tir dau nam; Cong khai dy toan, quyét toan ngan sach trén Cong
thong tin dién tir cua phuong.

2. Nhiém vu cu thé:

2.1. Nhiém vu tai B chi s6 CCHC:



(1) Theo di, giai quyét don khiéu nai, to cdo (C6 VB kém theo nhu: VB tiép
nhan; Quyét dinh giai quyét khiéu nai, VB d6n déc thuc hién; Bién ban giai quyét;
Két luan, két qua xu 1y).

(2) Cong tac tiép cong dan ctia Chu tich UBND ( Noi quy, thong bao, ké
hoach, bao cao tiép cong dan, VB tra 101 tai cac budi tiép cong dan, cong khai lich
tiép cong dan va VB tra 10i trén cong thong tin dién tir, VB xac nhan khong c6
cong dan ...)

(4) Xay dung K& hoach t6 chtrc ddi thoai ctia ngudi dimg dau véi ngudi
dan, doanh nghiép trén dia ban (Téi thiéu 02 cudc/nim).

(5) Lap danh sach, luu vin ban tham gia y kién xay dung vin ban QPPL
(c6 ky sd).

(6) Ban hanh ké hoach tu kiém tra van ban do UBND phuong ban hanh.

(7) Lap bao céo két qua heo ddi,thi hanh phap luat 6 thang dau nim 2026.

(8) Thong bao, két luan cia lanh dao tai cac cudc hop chuyén dé, giao ban
thuong ky.

(9) Panh gia mtc d6 hoan thanh cac chi tiéu kinh té - xa hoi dugc giao
trong ké hoach phat trién kinh té - xa hoi nam ctia thanh phd theo quy dam bao
hoan thanh 100% céc chi tiéu dé ra.

(10) Bon ddc, nhic nhé cac phong ban chuyén mon thuc hién nhiém vu
UBND thanh phé, Cha tich UBND thanh phé giao trong han, khong dé qua han
anh huong dén diém s6 CCHC cubi nim.

2.2. Nhiém vu tai danh muc ban hanh kém theo Ké hoach CCHC nim 2026:

(1) Tiép tuc trién khai K& hoach ra soat, ban hanh vin ban QPPL trén dia
ban phuong nam 2026. Xay dung danh muc van ban QPPL linh vuc trong tam,
lién nganh (Nhiém vu s6 14, 15, 16)

(2) Ban hanh Ké hoach theo déi thi hanh vin ban quy pham phap luat hang

nam (Nhiém vu s6 21).

(3) Trién khai ké hoach theo ddi tinh hinh thi hanh phap luat hang nam;
Thanh 14p doan kiém tra lién nganh; Tong hop bao cao két qua kiém tra 6 thang/1an
(Nhiém vu 56 18).

(4) Tiép nhan va xu 1y kién nghi tai Hé thong thong tin phan anh, kién nghi
vé van ban QPPL (néu c6) (Nhiém vu s6 22).



Trén ddy 1a mot sd nhiém vu thuc hién thudng xuyén va trong quy 2/2026
d6i véi co quan Van phong HDND-UBND phuong. Dé nghi lanh dao Vin phong
quan tdm don ddc, chi dao thyuc hién tdt cac noi dung trén./.

Noi nhdn:

- Nhu trén;

- Lanh dao UBND;
- Luu: VHXH
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