PANG UY PHUONG NHI CHIEU PANG CONG SAN VIET NAM
VAN PHONG
* Nhi Chiéu, ngay 05 thdng 8 ndm 2025

S6 0Z-QP/VPPU

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y, sir dung tai sin cdng nim 2025

CHANH VAN PHONG PANG UY PHUONG
- Cén cit Diéu 1é Pdang Céng san Viét Nam;
- Céin cir Lugit Quan Iy tai san céng sé 15/2017/QH14 ngay 21/06/2017;
- Can cir Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét mét s6 diéu ciia Ludt Quan ly, swr dung tai san cong;

- Can cir Thong tu 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua B$ Tai chinh
Huéng dan mét sé néi dung cua Nghi dinh so 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017
ctia Chinh phii quy dinh chi tiét mt sé diéu ciia Ludt Quan Iy, s dung tai san
cong;

- Can cwr Thong tw 29/2020/TT-BTC ngay 17/4/2020 cua Bo Tai chinh
hzro‘ng dan thwe hién xir phat vi pham hanh chinh trong linh viec quan ly, s dung
tai san cong;

- Can cir Quyét dinh sé ]5/2025/Q19 TTg ngay 14/6/2025 cua Thu twéng
Chinh phii quy dinh tiéu chudn, dinh mirc sir dung mdy méc, thiét bi;

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly, st dung tai
san cong cua Van phong Pang uy phuong Nhi Chiéu.

Picu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc tir ngay ky.

Piéu 3. Lanh dao Ban xdy dung Pang, Uy ban kiém tra Dang uy, Van phong
Dang uy cin ctt Quy ché quan ly va st dung tai san cong hiéu qua dung dinh mirc
quy dinh./.

Noi nhén:

- Thuong truc Pang uy,

- Ban XDD, UBKT DU, VP BU,
- Luu VPDU.

Nguyén Vin Tinh




, QUY CHE
1y, sidung tai’sin cong ciia Vian phong Péng iy phudng Nhi Chiéu
wn hanh ke ﬁ eo Quyet dmh so a- OD/ vPDU ngay 05/8/2025

- Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi tugng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh trach nhiém va tham quyén quyét dinh cta céc bd
phan, c4 nhéan trong quan 1y sir dung, mua sim, tiép nhén, stra chita, didu chuyén,
thu hoi va thanh 1y tai san cong trong don vi

2. Cong chure, vién chirc, ngudi lao dong dugc giao quan ly, sir dung tai san
phai 6 trach nhiém thyc hién ding quy dinh ctia Quy ché nay va cac quy dinh hién
hanh ctia phéap luét vé quan 1y, st dung tai san cong.

Diéu 2. Tai sén cong
1. Quy dinh nhén tiéu chudn nhan biét, phan loai tai san cong

- Tai san ¢b dinh hitu hinh 1a nhiing tai sén c6 hinh thai vat chat, c6 két cAu
doc lap hoac 1a mét hé thong gdm nhiéu bd phan riéng 1é lién két véi nhau dé cung
thuc hién mot hay mot s6 chirc ning nhét dinh, théa man dong thoi ca 02 tiéu
chuan (C6 thoi gian st dung tir 01 (mdt) ndm tré 1én; C6 nguyén gia tir 10.000.000
ddng (mudi triéu dong) tro 1én.)

- Tai san cb dinh v6 hinh 1a nhing tai sin khéng c6 hinh théi vat chit ma co
quan, to chirc, don vi, doanh nghiép da dau tu chi phi tao 14p tai san hodc duoc
hinh thanh qua qué trinh hoat dong, théa man dbng thoi ca 02 tidu chudn quy dinh
tai diém a, diém b khoan 1 Piéu nay.

- Nhém tai san ¢b dinh gdm:

+ Bét;

+ Nha;

+ Vat kién tric:

+ Phuong tién van tai;

+ Méy méc thiét bi;

+ Cay lau nam, sac vat;

+ Tai san hiru hinh khéc;

+ Tai san vo hinh;

+ Tai san két céu ha tang giao thong duong bo;
+ Tai san két cdu ha té“mg giao thong thuy loi;
2. Nguon hinh thanh tai san




Hinh thanh do mua sam; do dau tu xdy dung; dugc giao; duogc cho tang; tai
san co dinh khi kiém ké phat hién thira chua dugce theo doi trén s6 sach ké toan; tai
san ¢ dinh duoc hinh thanh tir ngudn khac.

Piéu 3. Nguyén tic quan Iy, siv dung tai san cong

- Tai san phai duoc quan ly, khai thac, duy tu, bao dudng, stra chita, duoc
thong ké, ké toan day du vé hién vat va gia tri

- Viéc sir dung tai san phai dam bao tiét kiém, hiéu qua, dung muc dich, céng
ning, d6i tugng, tiéu chudn, dinh mirc, ché d6 theo quy dinh cua phép luat

- Viéc quan ly, st dung tai san cong phai dugc thyuc hién cong khai, minh
bach, bdo dam thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, phong, chong tham nhiing

- Viéc quan ly, su dl_mg‘téi san phai duoc giam sat, thanh tra, kiém tra; moi
hanh vi vi pham phap luédt vé quan ly, st dung tai san céng phai duoc xir ly kip
thoi, nghiém minh theo quy dinh cta phap luat

- Tao diéu kién chu dong trong viée quan ly, st dung tai san cong duoc giao;
thuc day viéc sip Xep t6 chirc bo may, bién ché c6 hiéu qua, dam bao hoan thanh
t6t nhiém vu duoc giao, nang cao hiéu suét lao dong, hidu qua sur ~dung kinh phi
cho cén bo, cong chirc trong bién ché va ngudi lao dong (sau day viét tit 1a CBCC)
thuéc UBND xa Thang Long;

- Thuc hién quyén tu cha, ddng thoi nang cao trach nhiém cla ngudi ding
dau don vi va CBCC trong viéc thuc hién nhiém vu va quan ly, st dung tai san
cong dung muc dich, cd hiéu qua theo quy dinh cuia phap luat.

; = e o Chomg T -
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN TRONG DON VI

Piéu 4. P6i twong dwoe giao quan Iy, siv dung tai san cong

Céan b, cong chuc, nguoi lao dong cua cac co quan tham muu gitp viéc
Dang.

Piéu 5. Quyén va nghia vu cia dbi twong dwoe giao quan ly, sir dung tai
san cong

1. Quyén ctia ddi turong duoc giao quan 1y, sir dung tai san cong

- Stra dung tai san cong phuc vu hoat dong theo chirc ning, nhiém vu duogc
giao;

- Thue hién cac bién phap bao vé, khai thac va sir dung hiéu qua tai san céng
duoc giao theo ché do quy dinh;

2. Nghia vu ctia dbi twong duoc giao quan ly, sir dung tai san cong

- Bao vé, sir dung tai san céng ding muc dich, tiéu chuén, dinh muc, ché do;
bao dam hiéu qua, tiét kiém,;

- Lap, theo ddi ho so tai san cong, ké toan, kiém ké, danh gié lai tai san cong
theo quy dinh cta phap luét va Luat ké toén;



- Béo cdo va cong khai tai san cong theo quy dinh ctia phap luit;
- Thuc hién nghia vu tai chinh trong sir dung tai san cong theo quy dinh;
- Giao lai tai san khi c6 quyét dinh thu hdi ciia co quan, ngudi c6 thAm quyén;

- Chju sy thanh tra, kiém tra, giam st cua co quan nha nuéc c¢6 tham quyén;
giam sat cua cong dong, cong chuc, vién chirc va ban thanh tra nhan dan trong
quan ly, sir dung tai san céng thuc pham vi quéan 1y theo quy dinh.

Pi¢u 6. Nhiém vu ciia dbi twgng dwoc giao quan ly sir dung tai san cong
1. Thi trudng don vi, cip phé cia ngudi ding dau

- T6 chic thuc hién quan ly, st dung tai san cong dé thuc hién chic ning,
nhiém vu duoc Nha nudc giao. Ban hanh quyét dinh ban giao tai san cho cac bd
phan quan ly truc tiép;

- T6 chtrc kiém tra viéc quan ly, sir dung tai san cong cta cac bd phén truc
thugc. Thuong xuyén gidm sat viéc quan ly, sir dung tai san cta cac bd phén, t6
chure, ca nhan trong don vi;

- Xu ly theo phén quyén hoic trinh co quan c¢6 thdm quyén xir Iy céc hanh vi
vi pham phdp luat vé quan ly, sir dung tai san cong.

2. Ké toan

- Theo déi toan bd tai san ctia don vi trén so sach, chiu trach nhiém doi véi s
liéu tai san cua don vi trén s6 khi c6 phat sinh ting gidm; tham muu cho Thu
truong don vi trong qua trinh theo doi tai san.

- Tham muu cho Thu truéng don vi ban giao cho ddi tuong sir dung dung
dinh murc theo quy dinh;

- Tham muu thanh lap hoéi dong kiém ké tai san vao cudi ky ké toan, kiém ké
theo quyet dinh kiém ké cta céc cip c6 thim quyen Sau khi kiém ké: thuc hién
danh gid lai tai sén; x4c dinh tai san thira, thiéu va nguyén nhan dé xu ly theo quy
dinh ctia phép luét; tinh hao mon cua tai san theo quy dinh ctia phap luat;

- Thyc hién béo céo dinh ky, theo quy dinh; 1ap hd so thanh 1y kip thoi; xay
dung ké hoach béo chi, bao dudng dinh ky;

- Tham muu thuc hién céng khai viéc quan ly, st dung tai san cong ctia don
Vi.
3. Can bg, cdng chirc, nguoi lao dong sau khi duge giao sir dung tai san

- T6 chirc, quan ly, st dung tai san, bao quan str dung thiét bi, luu giit, st
dung hd so thiét bi, sira chita nhitng thiét bi don gian;

- Lap ké hoach d& nghi mua sém, sita chita, thanh ly céc tai san dugc giao
quén ly hong héc, hét han sir dung;

- Lap bdo céo dinh ky, thuong xuyén vé cong tic stt dung tai san;
- Phéi hop véi ké toan nhap thiét bi méi nhan vé vao sb tai san;

- Thuc hién céc nhiém vu khéc duoc giao.




Diéu 7. Quan Iy, st dung hoi truong, phong hop, phong khach

Hoi trudng, phong hop, phong khach duge str dung phuc vu nhiém vu chung
clia co quan. Can bb tri sip xép cho phu hop khi ¢6 nhu céu st dung. Trong qua
trinh str dung céc cé nhan khong dugc di chuyen céc tai san, thiét bi ra bén ngoai
hodc tu y dich chuyén vi tri tai san, trang thiét bi trong héi truong, phong hop,
phong khach; truong hop can phai thay déi do yéu ciu cua hoat dong thi phai dugc
su ddng y ciia Chu tich.

Piéu 8. Quan Iy, sir dung thiét bi va hé thong tin hoc

Viéc quan ly, st dung may vi tinh & cac phong, hé thng tabmis phai thuc
hién ding quy trinh. Khéng dugc cai dat cac chuong trinh Umg dung c4 nhén va
thuc hién cdng viéc riéng trén may tinh; khong tu dong thdo mo rnay, sua chita
hoic thay d6i cac chwong trinh Gmg dung d cai dt phuc vu chuyén mon nghiép vu
cla co quan.

<A < > ~ e ~ Ne o R .
Diéu 9. Mua sam, sira chira, bao dudng tai san, thiet bi

1. Hang nam, cén ctr vao hién trang kiém ké tai san dau nam, thuc hién lap ké
hoach du toan kinh phi, nguon kinh phi va nhu cdu mau sam tai san phuc vu cong
tac chuyén moén nhiém vy, cac phong/ bo phén lép dé xuat (thudng xuyén, dinh ky,
dot xudt), du tru kinh phi trinh lanh dao phé duyét,

2.Vé trinh tu thu tuc: Theo d& nghi cua Cén bd sir dung tai san; theo dinh ky,
thue hién 14p du toan stra chita, mua sam theo quy dinh

3. Ho so thanh toén gdm:

- Phiéu d& xuit c6 y kién cta lanh dao.

- Bién ban kiém tra hién trang, k¥ thuét c6 chit ky cta cac thanh phén tham du
(4p dung vdi cac viéc sura chita nho)

- Du toan hodc bao gia

- Hop dong kinh té, thanh Iy hop ddng do chi tai khoan hogc chu tai khoan
uy quyeén ky.

- Bién ban nghiém thu c6 su chimg kién cua cén bd duge giao quan ly tai san,
can bd k¥ thuat.

- Hoa don d6 do B Tai chinh phat hanh ctia don vi ky hop ddng cung tng,
dich vu.

Piéu 10: Thue hién thanh 1y, didu chuyén, thu hdi tai san

1. Thanh ly tai san

+ Dbi v6i tai san 1a nha, dat, tai san khac gén lidn véi dét

Tha trudéng don vi lam vén ban dé nghi guri UBND xa dé nghi thanh Iy tai san
néu tai san nm trong truorng hop quy dinh tai Didu 45. Luét quan ly tai san (1. khi
co tai san cong hét han sir dung theo ché do ma phai thanh ly; 2. tai san céng chua

hét han sir dung nhzmg bi hu hong ma khong thé sira chita dwoc hodc viée sita
chita khéng hiéu qua (dw todn chi phi sira chita I6n hon 30% nguyén gid tai san);



3. nha lam viéc hodc tai san khdc gan lién véi dat phdi phd dé dé thuc hién du dn
dau tu xdy dung, gidi phong mdt bang hodc cdc truong hop khdc theo quyét dinh
cia co quan nha nude cé tham quyén)

+ D4i véi tai san 1a may moc, thiét bi

Ca nhén dugc giao tai san (mdy mdc, thiét bi, d6 ding) bdo cdo véi Thu
trudng don vi néu xét thiy tai san duoc giao bi hong khéng con sir dung duoc.

Thu trudéng don vi yéu cdu Ké todn béo cdo, thanh 1ap hoi ddng thanh ly tai
san theo quy dinh

Thyc hi¢n thanh 1y tai san theo quy dinh hién hanh nhim st dung hiéu qua,
tiét kiém tai san duoc giao.

2. Diéu chuyén tai san cong

Diéu chuyén tai san cong theo cic trudng hop sau: Chuyén tir noi thira sang
noi thiéu theo ti€u chudn, dinh muc sir dung tai san céng do co quan, nguoi co
tham quyén quy dinh; Viéc diéu chuyén tai san mang lai hiéu qua sir dung cao hon;
Co quan nha nuéc dugc giao quan ly, sir dung tai san nhung khéng c¢6 nhu céu st
dung thuong xuyén;

3. Thu héi tai san cong

Thuyec hién thu hdi tai san trong cac tm:(‘mg hop sau: Tru s& 1am viéc khong st
dung lién tuc qua 12 thang; Pugc Nha nudc giao tru s méi hodc dau tu xay dung
try s& khéc dé thay thé; Tai san dugc sir dung khéng ding doi tuong, vuot tiéu
chuan dinh mirc; sir dung sai muc dich, cho muon; Chuyén nhuong, bén, tang cho,
g6p von, sir dung tai san d bao dam thuc hién nghia vu dan sy khong ding quy
dinh; sir dung tai san céng vao muc dich kinh doanh, cho thué, lién doanh, lién ket
khong ding quy dinh; Tai san da dugc glao dugc dau tu xdy dung, mua sim
nhung khéng con nhu cau str dung hogc viéc su dung, khai thac khong hiéu qua
ho#c giam nhu cdu str dung do thay ddi té chirc bd may, thay doi chtrc nang, nhi¢m
vu; Phai thay thé do yéu cau d6i méi ky thuat, cong nghé theo quyét dinh cua co
quan, nguoi c¢é thim quyén; Co quan nha nudc dugc giao quan ly, st dung tu
nguyén tra lai tai san cho Nha nuéc; Truong hop khéc theo quy dinh ctia phap luat.

Chuong ITI
XU LY VI PHAM TRONG QUAN LY, SUDUNG TAI SAN

Pidu 11. X Iy vi pham vé quén ly, sir dung tai san cong

1. Co quan, t6 chirc, don vi va déi tuong khéac c¢6 hanh vi vi pham phap luat
vé quan ly, sir dung tai san cdng thi tly theo tinh chét, mic dé vi pham ma bi xit ly
ky luat, xtr phat vi pham hanh chinh ho#c bi truy cttu trach nhiém hinh su; truéng
hop gdy thiét hai cho Nha nudc thi phai bdi thuong theo quy dinh cua phap luat.

2. Ngudi dimg dau co quan, td chirc, don vi €0 trach nhiém gidi trinh va phai
chiu trach nhiém hoac lién déi chiu trach nhiém néu dé xay ra vi pham phap luét vé
quan ly, sir dung tai sén céng tai co quan, to chirc, don vi minh; tity theo tinh chét,
muc d9 vi pham ma b xir ly ky luét hodc bi truy ctru trach nhiém hinh su theo quy
dinh cua phap luét.




3. Quy dinh vé hanh vi, tha tuc xir Iy

Péi chiéu cac hanh vi vi pham vé quan 1y sir dung tai san cong quy dinh tai
Nghi dinh 63/ND-CP ngay 11/7/2019 cua Chinh phu quy dinh xur phat vi pham
hanh chinh trong linh vuc quén ly st dung tai san cong; thuc hanh tiét kiém chong
lang phi; dit trit qubc gia; kho bac nha nuéc; Thong tu 29/2020/TT-BTC ngay
17/4/2020 ctia B Tai chinh hudéng dan thuc hién xir phat vi pham hanh chinh
trong linh vuc quan ly, str dung tai san cong;

Trinh ty, tha tuc xr Iy vi pham:
1. Thong bdo vi pham
2. Lap bién ban vi pham
3. Quyét dinh xr Iy vi pham
Thuc hién nghiém viéc xir Iy cac vi pham nhim ting cudng hiéu qua sir dung
tai san cong tai don vi
~ Chuwong 1V
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 12. Trach nhiém thi hanh

Can bg, cong chirc, nguoi lao dong cuia cac co quan tham muu giup viéc Pang
¢6 trach nhiém thuc hién Quy ché nay. Chu tai khoan c6 trach nhiém quén triét, chi
dao va giam sat can bd, cong chirc va nguoi lao dong thuc hién Quy ché nay.

Piéu 13. T6 chirc thue hién

Quy ché nay duoc cong khai va thao luén rong rai, dan chu trong don vi. Sau
khi ban hanh, Van phong cé trach nhiém cong khai theo quy dinh. Cac truong hop
phat sinh ngoai Quy ché ngay duoc thuc hién theo Luét quan 1y, sir dung tai san
cdng va cac vin ban hudng dan, thi hanh Luat, cac vin ban phap luat khéc c6 lién
quan.



