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UBND PHUONG NHI CHIEU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG HPND&UBND Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 02/QD-VP Nhi Chiéu, ngay 10 thdng 7 ndm 2025
QUYET PINH

Veé viéc ban hanh quy ché quan Iy, sir dung tai san cong
ctia Van phong HDND va UBND phwong Nhi Chiéu

CHANH VAN PHONG HPND VA UBND PHUONG
Can cie Ludt T6 chite Chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can ctr Ludt Quan Iy, sir dung tai san céng ngay 21/6/2017 (sira doi, bo
sung mot s6 diéu theo Ludt s6 64/2020/QH14, Ludt sé 07/2022/QH15, Ludt sé
24/2023/QH15, Ludt sé6 31/2024/QH15, Ludt sé 43/2024/QH15, Ludt s6
56/2024/QH15 va Ludgt s6 90/2025/QH15);

Can cit Nghi dinh sé 07/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 ciia Chinh phii
quy dinh tham quyén, thii tuc xdc ldp quyén so hitu toan dan vé tai san va xie Iy
doéi véi tai san dwoc xdc lgp quyén sé hiru toan dén;

Cdn cir Nghi dinh s6 186/2025/NP-CP ngay 01/7/2025 ciia Chinh phi
quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Ludt Quan 1y, sir dung tai san cong;

Cdn cir Thong tw s6 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 cia Bo Tai chinh
quy dinh ché dé quan 1y, tinh hao mon, khau hao tai san c6 dinh tai co quan, t6
chike, don vi va tai san cé dinh do Nha nuée giao cho doanh nghiép quan Iy
khong tinh thanh phan vén nha nude tai doanh nghiép;

Cdn cir Quyét dinh s6 15/2025/0D-TTg ngay 14/6/2025 ciia Thii tudéng
Chinh phii vé quy dinh tiéu chudn, dinh mikc sir dung mdy méc, thiét bi;

Can cir Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HPND ngay 18/7/2023 cua HDND
thanh phé ban hanh quy dinh vé phdn cdp quan 1y tai san cong thuéc pham vi
quan ly cua thanh pho”','

Cdn cir Nghi quyét sé 15/2024/NO-HPND ngay 06/12/2024 ciia HDPND
thanh phé vé sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia Quy dinh vé phdn cdp quan Iy
tai san coéng thudc pham vi quan Iy cia thanh phé ban hanh kém theo Nghi
quyét s6 06/2023/NQ-HPND ngay 18/7/2023 ciia HDND thanh pho,

Cdn cir Nghi quyét sé 11/2025/NQ-HPND ngay 25/7/2025 cia HPND
thanh phé vé quy dinh tham quyén quyét dinh mua sdm hang hod, dich vu va
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dau tw, mua siam cdc hoat dong vmg dung cong nghé thong tin;

Thue hién Cong vin sé 3532/STC-QLCS ngay 11/7/2025 cia S6 Tai
chinh vé viéc trién khai thuc hién Nghi dinh sé 186/2025/ND-CP ngay
01/7/2025;

Thue hién Cong van sé 4405/STC-QLCS ngay 05/8/2025 cia Sé Tai
chinh vé xi Iy tai san trang bi khi két thiic nhiém vu khoa hoc va cong nghé sir
dung von nha meée thuge pham vi quan 1y cua thanh phé;

Theo dé nghi ciia bg phdn Ké todn ngdn sdch, bo phdn quan Iy co s6 vt chat.
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly, s dung tai
san cong cia Vin phong HDND va UBND phuong Nhi Chiéu.

Pidu 2. Quyét dinh nay cd hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh vin phong, toan thé can bd, cong chirc, nguoi lao dong cia Van
phong HDND-UBND phuong va cé nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./. pil-

Noi nhin:
- Lanh dao UBND (dé bao céo); KT CHANH VAN PHONG

- Cén bg, cong chirc, ngudi lao dong ctia co quan;
- Phong Kinh té, Ha tang va D6 Thi;
- Luu: VT.

Nguyen Van Hong
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DUNG TAI SAN CONG

15} \ ND PHUONG NHI CHIEU
02/0OP-VP ngay 10/07 /2025

Nl X

ND phuong Nhi Chiéu)

_ QUY CHE QUAN LY
CUA VAN PHONG HDND V#

CHUONGL-QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

1. Quy ché quan ly va s dyung tai san cbng ciia Van phong HDND va
UBND phudng Nhij Chidu 14 can cit c6 tinh phap ly ding dé diéu chinh cac hoat
dong thuc hién céc nhiém vy cua Van phong HDND va UBND, dam bao quan ly
tai san cua Nha nudc theo co ché dugc ban hanh kém theo Nghi dinh sb
130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu vé viéc quy dinh co ché tu
chi, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh doi
v0i cac co quan nha nudc; Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP ngay 7/10/2013 vé viéc
stra ddi, bd sung mot sd didu ctia Nghi dinh 130/ND-CP ngay 17/10/2005 quy
dinh ché d¢ tu chi, tu chiu trach nhiém vé& sir dung bién ché va kinh phi quéan ly
hanh chinh ddi véi cc co quan nha nudc va Théng tu s6 23/2023/TT-BTC ngay
25/4/2025 Huéng din ché do quan 1y, tinh hao mon, khau hao tai san cb dinh tai
cO quan, t6 chire, don vi va tai san ¢ dinh do Nha nuéc giao cho doanh nghiép
quan ly khong tinh thanh phan vén nha nuéc tai doanh nghiép.

2. Can bo, céng chirc, nguoi lao dong thugc Van phong HDND va UBND
phuong Nhi Chiéu duoc giao quan 1y, st dung tai san phai co trach nhiém thuc
hién ding quy dinh ctua Quy ché nay va cac quy dinh hién hanh cua phép luét vé
quan ly, str dung tai san cong.

Piéu 2. Muc dich

- Quy ché quan 1y va sir dung tai san cong cua Van phong HDND va UBND
phudng Nhi Chidu dugc xdy dung, ban bac thao luan cong khai dan chu dé théng
nhéat thuc hién va giam sat viéc thuc hién trong toan co quan.

- Thuc hién phép 1énh thyc hanh tiét kiém, chong ling phi nhdm nang cao y
thirc trach nhiém cua cén bd, cdng chirc, nguoi lao dong trong viéc bao vé va su
dung tai san cong.

- Tao diéu kién cho céac bo phéan chu dong trong viéc str dung va quan ly tai
san cong mot cach hop ly dé hoan thanh tdt chirc nang, nhiém vu duge giao.
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- Thuc hién quyén tu chi dong thoi gin véi trach nhiém cua thu truéng don
vi va can b9, cong chure, nguoi lao dong trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao
theo qui dinh ctia phép luat.

Piéu 3. Tiéu chuan tai san ¢6 dinh

1. Xac dinh tai san:

a) Tai san st dung doc lap dugc xac dinh la mot tai san.

b) Mot hé thong gdm nhiéu bd phén tai san riéng 1é lién két v6i nhau dé
cung thuc hién mot hay mot s6 chire nang nhat dinh, ma néu thiéu bat ky mot bo
phan nao trong d6 thi ca hé théng khéng thé hoat dong duoc thi hé thong dé duoc
xac dinh la mot tai san.

c) Mot hé théng gém nhiéu bd phan tai san riéng 18, lién két véi nhau, trong
d6 mdi bo phan ciu thanh c6 thoi gian sir dung khac nhau va c6 chiic ning hoat
dong doc 1ap, dong thoi doi hoi phai quan 1y riéng timg bd phén tai san thi mdi bo
phan tai san riéng 1€ d6 dugc xac dinh la mot tai san.

d) Suc vat lam viéc va/hodc cho san phém thi ting con stc vat dugc xac
dinh 1a mot tai san.

d) Vuon cdy lau nam thudc khuén vién dat doc 1ap hodc timg cdy lau nim
riéng 1é dugc xac dinh 1a mat tai san.

e) Quyén str dung dat ddi voi timg thira dat hodc phan dién tich dugc giao
cho co quan, to chirc, don vi trong timg thira dat duogc xac dinh 1a mot tai san.

g) Quyén s& hiru tri tué dugc ding ky, xac 1ap theo timg Gidy chimg nhan
dang ky quyén tac gia, Gidy chung nhan ding ky quyén lién quan dén quyén tac
gia, van bang bao ho cac dbi tuong sd hitu cong nghiép, Bing bao ho giéng cay
trc“mg duoc xac dinh 1a mat tai san.

h) Mdi phan mém tng dung dugc xac dinh 1a mot tai san.

i) Thuong hié€u cta timg don vi su nghié€p cong 1ap duge xac dinh 1a mot tai san.

2. Tai san quy dinh tai khoan 1 Diéu nay (trir tai san quy dinh tai khoan 3 Piéu
nay) duoc xac dinh 1a tai san c¢b dinh khi théa man dong thoi 02 tiéu chuan sau day:

a) Co thoi gian sur dung tir 01 (mdt) nam trd 1én.

b) C6 nguyén gia tir 10.000.000 déng (mudi triéu dong) trd 1én.

3. Tai san quy dinh tai khoan 1 Piéu nay tai don vi su nghiép cong lap tu
bao dam chi thuong xuyén va chi dau tu, tai san tai don vi su nghiép cong lap
thudc déi twong phai tinh da khdu hao tai san cb dinh vao gia dich vu theo quy
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dinh ctia phap luat va tai san tai don vi sy nghiép cong lap duge su dung toan bo
thoi gian vao hoat dong kinh doanh, cho thué, lién doanh, lién két ma khong hinh
thanh phap nhan méi theo quy dinh cta phap ludt dugc xéac dinh la tai san c¢b dinh
khi théa man dong thoi 02 tiéu chuén sau day:

a) C6 thoi gian st dung tir 01 (m6t) nam trd 1én.

b) Péap ung tiéu chuén vé nguyén gia tai san ¢ dinh theo quy dinh &p dung
cho doanh nghiép.

Didu 4. Nguyén tic quan ly, sir dung tai san

1. Tai san phai dugc quan ly, khai thac, duy tu, bio dudng, sura chia, duoc
théng k&, ké toan day du vé hién vat va gié tri.

2. Viéc stir dung tai san phai bdo dam tiét kiém, hiéu qua, ding muc dich,
cong nang, d6i tuong, tiéu chun, dinh mtrc, ché do theo quy dinh ctia phép luat.

3. Viéc quan ly, sir dung tai san cong phai dugc thuc hién cong khai, minh
bach, bao dam thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, phong, chong tham nhiing.

4. Viéc quan ly, s dung tai san phai duge giam sat, thanh tra, kiém tra; moi
hanh vi vi pham phap luéat vé quan ly, st dung tai san cong phai dugc xur ly kip
thoi, nghiém minh theo quy dinh ctia phép luat.

CHUONG I
QUI PINH CHUNG VE QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG

Diéu 5. Quyén va nghia vu cia d6i twong duge giao quan ly, sir dung tai
san cong

1. Quyén ctia ngudi dugce giao quan ly, sir dung tai san

- Str dung tai san cong phuc vu hoat dong theo chirc ndng, nhiém vu dugc giao;

- Thuc hién cac bién phap bao vé, khai thac va sir dung hiéu qua tai san cong
duge giao theo ché do quy dinh.

2. Nghia vu ctia nguoi dugc giao quan ly, sir dung tai san

- Bao vé, sir dung tai san cong dung muc dich, tiéu chuén, dinh muc, ché do;
bao dam hiéu qua, tiét kiém;

- Lap, quan 1y hd so tai san cong, ké toan, kiém ke, danh gié lai tai san cong
theo quy dinh ctia phap luat va phap luat vé ké toan;

- B4o c4o va cong khai tai san cong theo quy dinh ctia phép luét;
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- Thyc hién nghia vu tai chinh trong sir dung tai san cong theo quy dinh cta
phép luat;
- Giao lai tai san khi c6 quyét dinh thu hdi cia co quan, ngudi c6 thdm quyén;

- Chiu su thanh tra, kiém tra, gidm sét ciia co quan nha nuéc cé thAm quyén;
gidm sat cia cong dong, céng chirc, vién chirc va Ban Thanh tra nhan dan trong
quan ly, str dung tai san cong thudc pham vi quan ly theo quy dinh ctia phép luat;

Piéu 6. N hiém vu ciia doi twgng dwge giao quan ly tai san cong
1. Thu truéng don vi, cap phé cua ngudi dimg dau

- T chirc thuc hién quan 1y, st dung tai san cong dé thuc hién chirc nang,
nhiém vy dugc Nha nude giao. Ban hanh quyét dinh ban giao tai san cho cac bd
phan quan ly truc tiép.

- T6 chirc kiém tra viéc quan ly, st dung tai san ctia cac bd phan truc thudc.
Thuong xuyén giam sat viéc quan ly, sir dung tai san cua cac bd phan, t6 churc, ca
nhan trong don vi.

- Xt ly theo tham quyén hoit trinh co quan cé thdm quyén xur ly céc hanh

vi vi pham phép luat vé quan ly, sir dung tai san cong.

2. Ké toan

- Lap ho so lién quan dén viéc hinh thanh, bién dong tai san trén phan mém
quan ly tai san. Luu trit ho so tai san cia don vi

- Vo s6 tai san khi c6 tai san méi nhan vé;

- Kiém ke tai san vao cudi ky ké toan nim, kiém ké theo quyét dinh kidm ké
clia cac cap c6 thAm quyén;

- Dénh gid lai tai san; X4c dinh tai san thira, thiéu va nguyén nhan dé xir Iy theo
quy dinh ctia phap luét; Tinh hao mon cua tai san theo quy dinh cta phap luat;

- Thyc hién bdo cdo tinh hinh quén ly tai san theo vin ban hién hanh; Lap hé so
thanh 1y tai san kip thoi theo Quy ché nay; Xay dung ké hoach bao tri, bao dudng;

3. Can b9, cong chirc, ngudi lao dong

- T chirc quan ly, sir dung tai san, Bao quan, st dung thiét bi; luu giit, st
dung ho so thiét bi; sira chira nhirng thiét bi don gian;

-Lap ké hoach dé nghi mua sim, sta chita, thanh ly cac tai san dugc giao
quan ly héng hoc, hét han st dung;

- Lap béo cdo dinh ky, thuong xuyén vé cong tac s dung tai san
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- Phéi hop véi ké toan nhép thiét bi méi nhan vé vao sO tai san;

- Thuc hién cac nhiém vu khac

Piéu 7. Quan ly, sit dung may méc, trang thiét bi vin phong

1. Cac loai may mdc, thiét bi viin phong phd bién trang bi cho c4n b, cong
chire, nguoi lao dong lam viéc nhu: By ban ghé ngoi lam viée; ti, gia ké dung
tai li€éu; may vi tinh dé ban; may vi tinh xich tay hodc thiét bi dién tir twong
dwong; may in, dién thoai ¢6 dinh, b ban ghé hop, tiép khach, may fax, may
photocopy, may scan, thiét bi Am thanh va may moc, thiét bi khac dugc thay
thé khi di sit dung vwot qua thoi gian theo quy dinh tai Thong tw s0
23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2025 Huwéng din ché dd quan ly, tinh hao mon,
khiu hao tai san cb dinh tai co quan, t6 chirc, don vi va tai sin ¢6 dinh do Nha
nuéc giao cho doanh nghiép quan ly khong tinh thanh phan von nha nuéc tai
doanh nghiép ma khong thé tiép tuc sir dung hoic bi hw hong ma khong dam
bao an toan khi van hanh.

2. Céc tai san vo hinh phan mém ké toan, phan mém quan ly tai san, quan ly
can bd, thong ké...va céc tai san khac phuc vu nhu cau cong tac duoc xac dinh la

tai san theo Quy dinh tai Luat Tai san ciing phai dugc theo doi day du theo quy
dinh hién hanh.

Pidu 8. Qui dinh vé sir dung thiét bi dién

1. Céc trang thiét bi dién trong cac phong khi khong c6 nguoi lam viéc O
trong phong déu phai cat hét dién.

2. Céc dén trong phong lam viéc chi dugc bat khi dang lam viéce (doc cong
van gidy to, danh mdy vi tinh...).

3. M hét céc cira sd va cira phong lam viéc dé 14y 4nh séng ty nhién khi lam
viéc, néu énh sang tu nhién da di dé lam viéc thi khong bat dén; tat bot dén chiéu
séng khi sb nguoi lam viée trong phong giam.

4. Chi st dung diéu hoa khi that can thiét va dé ché do 26°C trg 1én. Khi mé
may lanh, clra ra vao phai khép lai. Dinh ky tién hanh kiém tra, bao dudng hé
théng may lanh d8 tranh ton that dién.

5. May vi tinh, may photocoppy, mdy in chi dugc sir dung cho cong viéc cua

co quan, khong dugc dung cho cong viée riéng ca nhan. Xong hét cong viéc phai
tat dién, khong dé ché d6 cho.

-X 2 ~ d ~ e 3
Pieu 9: Bao duwdng, sira chira tai san

Viéc bao dudng, stra chira tai san cong tai co quan nha nudc duoc quy dinh
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cua Luat quan ly tai san vdi ndi dug nhu sau:

- Toan bg tai san trong don vi thuc hién viéc bao dudng, stra chira tai san
theo ding ché d9, tiéu chuédn, dinh mic kinh té - k§ thut theo Nghi dinh s Nghi
dinh sb 98/2025/ND-CP ngay 06 thang 5 ndm 2025 cua Chinh phu quy dinh viéc
lap du toan, quan 1y, str dung va quyét toan chi thuong xuyén ngan sach nha nuéce
dé mua sém, sta chira, cai tao, nang cép tai san, trang thiét bi; chi thué hang hoa,
dich vu; stra chira, cai tao, nang cip, mé rong, xay dung mdi hang muc cong trinh
trong cac du an d3 dau tu xay dung va cac nhiém vu can thiét khac;

- Kinh phi bao dudng, sira chira thudng xuyén tai san va duy tu sira chita 16n
tru s lam viéc duge ghi vao du toan ngin sach Nha nude hang nam béo cdo co
quan c6 thaim quyén phé duyét theo ding ché d9 phan cip quan ly ngan sach
nha nudc hién hanh.

Piéu 10. X Iy vi pham vé quan ly, sir dung tai san cong

1. C4c hanh vi bi nghiém c4m:

- Loi dung, lam dung chirc vu, quyén han chiém doat tai san cong dudi moi
hinh thirc.

- C6 y lam trai cac quy dinh ctia Nha nuéc vé quan 1y, sir dung tai san cong.

- Sur dung tai san cong khéng ding muc dich, tiéu chuén, dinh murc, ché
do; su dung tai san cong lang phi hodc khong sir dung tai san dugc glao gay lang
phi; st dung tai san cong dé kinh doanh trai phép luat.

- Hity hoai hodc ¢6 y lam hu hong tai san cong; chiém giit, st dung tréai phép
tai san cong.

- Thiéu trach nhiém trong quan ly, st dung dé xay ra vi pham phap luat vé
quan ly, sir dung tai san cong.

- Khong thuc hién hodc thyuc hién khéong dﬁy di nghia vu dbi véi Nha nude
trong quan ly, sir dung tai san cong.

2. Hinh thire xtr Iy vi pham vé quan ly, st dung tai san cong

- Nhic nhé;

- Théng béo trong toan co quan;

-Pé nghi ha bac khi xét danh hiéu thi dua;

- Pé nghi xtr 1y ky luat.

3. Hinh thitc nhic nhd duoc 4p dung déi véi cac td chitc va ca nhan ¢ hanh
vi vi pham lan dau cac quy dinh vé quan ly, str dung tai san cong.
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4. Truong hgp cac bd phan va cé nhan da dugc nhic nhé nhung vén tiép tuc
¢6 hanh vi vi pham quy dinh vé quan ly, sir dung tai san cong thi bi xir ly bang
hinh thirc thong bao cong khai trong toan truong.

5. Céc bd phan, c4 nhan tai dién cing mét hanh vi vi pham tir 03 lan trd 1én
trong mot nam hodc tuy theo mirc do vi pham, thi bi dé nghi ha mot cép khi xét
danh hiéu thi dua trong nam.

6. Nguoi vi pham céc quy dinh cua Quy ché nay dé xay ra thiét hai tai san
cong, ngoai viéc bi xur ly theo cac hinh thirc tai khoan 1 diéu nay con phai bi xtr ly
trach nhiém vét chét theo quy dinh hién hanh.

CHUONG III
TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 11. T6 chirc thue hién

1. Quy ché nay da duoc cong khai thao luan rong rdi, dan chu trong don vi.
Cac trudng hop phat sinh ngoai Quy ché nay dugc thuc hién theo Luat Quan ly, st
dung tai san cong Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 ctia Chinh phu

quy dinh chi tiét mot so diéu ctua Luat Quan ly, sir dung tai san céng va cac van ban .\

phap luét khac c6 lién quan:

2. Trong qué trinh t6 chirc thuc hién néu c6 gi vudng mic, cic phong kip thoi

phan 4nh vé bd phan ké toan, phu trach CSVC tdng hop béo cdo Trudng phong dé
stra d6i, bd sung, diéu chinh cho phu hop.
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