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PHUONG NGUYEN TRAI Poc lap - T do - Hanh phic
Sé: 736 /KH-UBND Phuong Nguyén Trdi, ngay4 thang 6 nim 2026
KE HOACH

Ky két h0’p dong thuwe hién nhiém vu ciia cong chire theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 173/2025/NP-CP ngay 30/6/2025 ciia Chinh phit nim 2026

I. CAN CU PHAP LY:

1. B4 luat Dén su s6 91/2015/QH13;

2. B6 lut Lao dong s6 45/2019/QH14;

3. Luat Can b, céng chirc ngay 24 thang 6 ndm 2025

4. Nghi dinh sb 173/2025/NP-CP ngay 30 thang 6 niam 2025 cia Chinh
phu vé hop dong thuc hién nhiém vu ctia cong churc;

5. Thong tu so 16/2025/TT-BNV ngay 02 thang 10 ndm 2025 cua Bo
truong BO Noi vu vé viéc huéng din mau hop ddng thuc hién nhiém vu cua
cOng churc;

6. Thong tu sb 144/2025/TT BTC ngay 31 thang 12 nam 2025 cua Bo
truong B Tai chinh v& huéng dan bb tri nguon kinh phi, lap du toan, quan ly,
st dung, quyét toan kinh phi thuc hién ky két hop ddng thuc hién nhiém vy cua
cong chuc.

IL NHU CAU KY KET HQP PONG, PIEU KIEN, QUYEN, NGHIA
VU CUA CAC BEN KY HQP DONG

1. Téng s6 lwgng du kién can ky két: 01 nguoi.

2. Noi dung cong viéc cin thuwe hién hop ddng va du kién san phém

a) Chi tiét ndi dung céc cong viéc can thuc hién hop dong

- Cin ctt Khoan 3 Diéu 4 Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP ngay 30/6/2025
ctia Chinh phu v& hop ddng thuc hién nhiém vu cia cong chuc, quy dinh: Cong
viéc chuyen mon, nghi¢p vu hodc hé tro phuc vu ma nguon nhdn lyc hién co
chua ddp vng duoc, nham phuc vu ngi bg cho hoat dong co quan, 16 chite, don
vi do nguoi dimg dau co quan s dung cong chirc quyét dinh theo yéu cdu thue
hién ké hoach cong téc”

Uy ban nhan dan phuong Nguyen Trai du kién ky két hop ddng thuc hién
nhiém vu cta cong chic dbi véi céc cong viéc, vi tri viée lam:

- Lao ddng - viéc lam; Binh ddng gidi; cong tac thanh nién: 01 nguoi.

S6 luong du kién ky két hop dong: 01 ngudi.

b) Du kién két qua:

Thuc hién cong viéc chuyén mon, nghi€p vu hoac hd trg phuc vu ma ngudn
nhan luc hién c6 chua dap Uimg duogc (do Bién ché khoi chinh quyén duoc giao la




36 nguwoi; Hién cé mat la 34 nguoi; Con thiéu 02 nguwoi so véi chi tiéu bién ché
duwoc giao).

Ky hop dong dich vu theo quy dinh tai Khoan 3 Didu 4 Nghi dinh sb
173/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phu vé hop dong thuc hién nhiém
vu cua cong chuc theo yéu cAu hoan thanh tdt trd 1én ké hoach céng tdc nim
theo linh vuc dugc giao, phin cong cu thé trong hop dong.

3. Didu Kkién, tiéu chuan ky két hop dong

a) biéu kién chung

Cin cr vao nhu cau thuc hién tung nhiém vy, ting ndi dung, tiéu chuan,
trinh do phu hop vé1 nhu cdu, yéu cau vé kién thtrc, k§ ning, ning luc s& quy
dinh rd rang trong tung hgp ddng cho timg cong viéc, trinh d§ chuyén mén, kinh
nghiém, nang luc nghiép vy dam bao tiéu chuin, diéu kién theo quy dinh tai
khoén 2 Piéu 9 Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nim 2025 nham
dam béo cac u'ng vién cé du ning luc thuc hién céng viéc mot cach h1eu qua va
dap tng yéu cau dé ra; céc tiéu chuén, didu kién nhu sau:

- C6 chuyén mén phu hcrp véi cong viée can ky hop dong, co ly lich rd
rang, co dao duc tbt; co du suc khoe dé lam viéc; tAm huyet véi cong viéc; co
ning luc, kinh nghiém thuc tidn; da diéu kién dugc ky hop dong, tham gia cong
viéc cia co quan theo quy dinh cuia phap luét;

- Khong trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh sy hodc chap hanh an
phat tu nhung cho hudng an treo, cai tao khong glam gilt hodc dang bi ap dung
bién phap gido duc tai x4, phu’o‘ng, dua vao co so gido duc bat budc va dua vio
co s& cai nghién bét budc; ngudi b mat ndng luc hanh vi, han che nang lyc hanh
vi hanh chinh, khong trong thoi gian bi cam hanh nghé hodc cdm lam cong viéc
lién quan dén cong viée ky két hop dong;

- Bép tng dugc céac tiéu chuén, didu kién khac theo  quy dinh cua phap luat
chuyén nganh va theo quy dinh ciia co quan cd thAm quyén ky hop déng.

b) Diéu kién, tiéu chuén cu thé:

- Yéu cau vé trinh d6 dao tao, nganh, linh vuc dao tao cu thé:

+ Lao ddng - viéc lam; Binh déng gidi; cong téc thanh nién: C6 béing tét
nghiép Pai hoc tré 1én mdt trong céc nhom nganh, nganh: Luat; X& hoi hoc va
Nhan hoc; Tam ly hoc; Kinh t& hoc; Céng tac xd hoi; Chinh tri hoc; Gia dinh
hoc; Kiém todn - K& toan; Bao hiém, bao hd lao dong va mdt sb chuyén nganh/
nganh khac phu hop.

- V& c4c k¥ nang khac: Thanh thao cic thiét bi vin phong, cac trang thiét bi
khac phuc vu thyc hién nhiém vu; Nim dugc ndi dung co ban cua phép luat vé
linh vuc theo yéu cau nhiém vy; c6 trinh d6 tin hoc, ngoai ngft, chuyén mén va
kinh nghiém lam viéc phu hop.

4. Hinh thirc, thoi han ky két hop dong

2) Hinh thirc hop déng:

- Hop ddng lao dong va Hop ddng dich vu véi c4 nhan.,

b) Thoi han ky két hop dong: Khéng qué 24 thang (Ké tir ngay ky hop dong).




¢) Du kién thoi gian bat dau thyc hién hop dong: Tir thang 7 nam 2026.

5. Quyén, nghia vu cia cac bén ky hgp dong

- Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 10 Nghj dinh s6 173/2025/ND-CP ngay
30/6/2025.

- Phuong thirc thanh todn: Theo huéng din ctia S& Tai chinh, phong Kinh

té, Ha tang va Do thi phuong.

III. QUY TRINH TO CHUC TUYEN CHON

1. Thong bao moi ky két hop dong cong khai trén cac phuong tién thong tin
dai chiing, trang thong tin dién tir cia Uy ban nhan dan phuong Nguyén Trii.

2. Nhén hb so ding ky thuc hién hop ddng: Trong thdi han 15 ngay, ké tir
ngay thong bao moi ky két hop dong.

a) Thanh phan hd so:

- Pon dang ky thuc hién hop dong;

- Ban so yéu 1y lich tu thuét cé xac nhin cia co quan c6 thAm quyén trong
thoi han 30 ngay, tinh dén ngay nop hd so du tuyen

- Gidy chimng nhén strc khoe do co quan y té c6 thdm quyén cap trong thoi
han 06 thang;

- Bén sao cc van bang, ching chi, glay to c4 nhan (Cin cude cong dén
hoic Cén cude) duge co quan co thim quyén ching thuc; Ban sao gidy t& chimg
minh kinh nghiém lam viéc (quyét dinh tuyén dung, hop ddng lao dong, cic san
pham, cong trinh, dy 4n... da thyc hién lién quan dén nhiém vu dugc ky hop
ddng...); cc tai liéu khac theo quy dinh ctia phap ludt chuyén nganh.

b) Dia didm nhan hd so: Uy ban nhan dén phuong Nguyén Trii (qua phong
Vin hoa - Xa hoi phuong). Pia chi: TDP Khu 3, phuong Nguyén Trii, thanh
pho Hai Phong.

3. Tong hop danh sach cac ca nhén dang ky; trong do x4c dinh danh sach
c4 nhan dép ung yeu chu vé didu kién, tiéu chuédn ky két hop ddng.

4. Bao cao cap cb thdm quyén ky két hop dong quyét dinh hozc quyét dinh
theo thdm quyén, cu thé nhu sau:

- Truong hop du sd lugng theo yéu cAu: Chu tich Uy ban nhan dén phudng
quyét dinh ky hop dong theo thiam quyen

- Trudong hop cé nhidu hon sb luong dap Ung yéu cau: Chu tich Uy ban
nhan dan phuong quyet dinh thanh 1ap Hoi dbng tu van dé tu van viéc lua chon
tmg vién trude khi quyet dinh ky hop dong.

5. Thuc hién ky két hop déng.

IV. HQI BONG TU VAN THU C HIEN HQP DONG

1. Thanh phan Hai dong tu vin gdm: 05 ngudi, cu thé:

a) 01 Chu tich Hoi dong la Pho Chu tich UBND phuong phu trach nganh,
linh vuc lién quan dén cong viéc can ky hop déng.

b) 01 Phé6 Chu tich Hoi déng 1a Lanh dao phong Van héa - Xa hdi phuong.




c) 03 Uy vién Hoi dong 1a ngudi c6 chuyén mén, nghiép vy c6 lién quan
dén vi trf du kién hop ddng, trong do:
ol Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng 1a céng chirc thude bd phan tham nuru
vé t8 chirc can bd (phong Vin hoéa - X& hoi phudng).
- 02 Uy vién 1 dai di¢n Lanh dao phong chuyén mon phy trach linh e
lién quan dén cong viée cén ky hop dong
2 Nhlem vu cua H01 dong tu van

a) Tu vAn, d& xuét cép co thAm quyén ky két hop dong quyét dinh Iya caon
ting vién dé ky hop dong

b) Trudng hop can thiét, Hoi dong tu van c6 thé thuc hien phéng vén ‘am
co s& xem xét, dé xuat

3. Hoi dong tu Van lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyet dinh theo da s0;
truong hop biéu quyet ngang nhau thi thyc hién theo y kién ma Cha tich Hbi
ddng da biéu quyét. Hoi dong tu vén ty giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

V. KINH PHI THU'C HIEN

Thye hién theo hudéng dan ctia Bo Tai chinh tai Thong tur sb 144/2025/TT-BTC
ngay 31/12/2025 v vin ban huéng din ctia S& Tai chinh dé x4c dinh ngudn kinh phi
va du todn kinh phi.

V1. TO CHUC THU'C HIEN

Céc phong, don vi thugc Uy ban nhén dén phudng xéc dinh r6: Nhiém vy,
khdi lwong cong viéc; Thoi glan hoan thanh; San phAm dAu ra; Tiéu chi danh gi4
két qua Dinh ky hang thang ra soat tién d6 thuc hién cua nguoi duge ky hop
dong va & xuat Chu tich Uy ban nhén dan phuong kip thoi didu chinh ndi dung
hop dong khi can thiét./. %
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