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S6:1388 /UBND - VHXH Phwong Nguyén Trdi, ngdy 02 thang 10 ndm 2026
V/v xay dung vi tri viéc [am
tai cac don vi sy nghi¢p cong lap
truc thuoc UBND phuong

Kinh giri:

- Cac truong: Mam non Nguyén Trii, Tiéu hoc Nguyén Trdi, THCS
Nguyén Trii, TH& THCS Hoa Tham;

- Tram Y té phuong Nguyén Trai;

- Trung tdm Dich vu sy nghiép cong phuong Nguyén Trai.

Thuc hién Coéng vin sb 6001/SNV-XDCQ&CTTN ngay 30/9/2026 cua
S& No1 vu thanh phé Hai Phong vé viée xay dung vi tri viéc lam cac don vi su
nghiép cong 1ap cap xa; can cir Nghi dinh s6 232/2026/ND-CP ngay 26/6/2026
cua Chinh phu quy dinh vé vi tri viée lam vién chiic va céc tai liéu dinh hudng
danh muc vi tri viéc lam do S& Noi vu cung cdp, Uy ban nhin dan phuong
Nguyén Trai yéu cau cac don vi su nghi¢p cong 1ap truc thudc trién khai thue
hién viéc xay dung vi tri viéc lam nhu sau:

1. Muc dich, yéu cau

1.1. Ra soat, xay dung va hoan thién danh muc vi tri viéc lam ctia don vi
1am co sé cho viée b tri, st dung, quan 1y vién chirc pht hop véi chirc ning,
nhiém vu, co ciu to chic, quy mo hoat dong va yéu cau thuc té cua don vi.

1.2. Viéc xé&c dinh vi tri viéc lam phai bam sat danh muc vi tri viéc lam
khung duoc Chinh phu quy dinh tai Nghi dinh s6 232/2026/NB-CP va dinh
hudng danh muc vi tri viéc 1am do S& Néi vu cung cap; dong thoi cin ct chirc
nang, nhiém vy, pham vi hoat dong, quy mé va thyc trang doi ngfi cuia tung don
vi dé xé4c dinh cy thé.

1.3. Bao dam viéc xay dung vi tri viéc lam khong dan trai, khong hinh
thue, khong xac dinh vi tri viéc lam khong phu hop véi chiic nang, nhiém vu
dugc giao.

Khong tu y thay doi tén goi vi tri viéc lam; khong chia, tach, gdp hoac
lam phat sinh vi tri viéc lam md&i ngoai danh muc vi tri viéc lam khung; viéc lua
chon bac nghé nghiép st dung ddi véi timg vi tri viéc lam khong duoc vuot qua
sb bac nghé nghiép dugc quy dinh ddi voi vi tri do trong danh muc khung.

2. P6i véi cac don vi sw nghiép gido duc

Céc truong Mam non Nguyén Trai, Tiéu hoc Nguyén Trai, THCS Nguyén
Tréi va TH&THCS Hoa Tham can ctt Phu luc dinh hudng danh muc vi tri viéc
lam tuong l'rpg v6i loai hinh truong dé t6 chuc ra sodt, xay dung vi tri vi¢c lam.

Cu thé:



- Truong Mam non Nguyén Trai: can ct Phy luc 1A - Pinh huéng danh
muc vi tri viéc lam cac don vi sy nghiép gido duc mam non cong 1ap truc thudc
UBND cip xa.

- Trudong Tiéu hoc Nguyén Trii: cin ci Phy luyc 1B - Pinh hudng danh
muc vi tri viéc lam cac don vi su nghiép gido duc tiéu hoc cong 1ap truc thudc
UBND cip xa.

- Trudng THCS Nguyén Trdi: cin ¢t Phu luc 1C - Pinh huéng danh muc
vi tri viéc 1am céc don vi su nghiép gido duc trung hoc co s cong 1ap truc thudc
UBND cép xA.

- Truong TH&THCS Hoa Tham: can ctit Phu luc 1D - Pinh huéng danh
muc vi tri vi¢c lam don vi gido duc trung hoc co s¢ cong 1ap truc thugc UBND
cap xa, dong thoi ra soat, diéu chinh cho phu hop véi didc thu truong co cap tiéu
hoc va trung hoc co s6.

Céac nha trudng can ra soat day di cac nhoém vi tri viéc 1am gom: vi tri
viéc lam lanh dao, quan 1y; vi tri viéc lam chuyén moén, nghi€p vu; vi tri viéc
1am ho tro theo danh muc vi tri viéc 1am khung va phu luc dinh huéng.

Trong qua trinh xay dung, phai can cir quy mo truong, s6 10p, s6 hoc sinh,
co cau to chtrc, nhiém vu duoc giao, thuc trang doi ngli vién chirc va yéu cau
thuc hién nhiém vu nim hoc dé xac dinh sb lugng vi tri viéc 1am va bac nghé
nghiép sir dung ddi véi timg vi tri.

Pdi véi tung vi tri viéc lam, nha truong phai xac dinh ro:

- Tén v1 tri viéc lam;

- S6 luong vi tri viée lam;

- Cac bac nghé nghiép sur dung;

- Ty 1€ vién chuc bb tri theo timg bac nghé nghiép;

- Yéu cau vé trinh do chuyén mon, nghi¢p vu;

- Ban mo ta cong viéc;

- Khung nang luc cua vi tri viéc lam.

3. Poi voi Tram Y té phuong

Tram Y té phuong Nguyen Trai can ctr Phu luc 2 - Pinh huéng danh muc
vi tri viéc 1am Tram Y té cap xa dé ra soat, xdy dung danh muc vi tri viéc 1am
cua don vi.

Vi¢c xac dinh vi tri viéc lam phai phu hop véi chirc ndng, nhiém vu cua
Tram Y té, co cdu to chirc, pham vi cung cép dich vu y té, quy mé dan sé phuc
vy, sO luong nguoi lam viée dugce giao va thuc trang doi ngti vién chire cia don
Vi.

Tram Y té thyuc hién dﬁy du cac nd1 dung vé xac dinh vi trf viéc 1am, béc
nghé nghiép str dung, ty 18 vién chirc theo bac nghé nghiép, ban mo ta cong viéc
va khung nang luc cua tung vi tri theo quy dinh.

4. P6i véi Trung tim Dich vu sw nghiép cong phuwong

Trung tam Dich vu sy nghiép cong phudng Nguyén Trai cin ctr Phy luc 3
- PBinh huéng danh muyc vi tri vi¢c lam Trung tdm Dich vu sy nghiép cong cép
x4 dé ra soat, xay dung danh muc vi tri viéc lam ctia don vi.



Vi¢c xac dinh vi tri vi¢c lam phdi can ctr chtic nang, nhi€ém vu, linh vuc
dich vu su nghi¢p cong dugc giao, quy md hoat dong, co cAu to chtrc, sd luong
nguoi lam viéc dugce giao va yéu cau thyc té cua don vi.

Trung tdam khong xac dinh dan trai cac vi tri viéc lam; chi lya chon cac vi
tri thue sy can thiét, phu hop v6i1 chirc nang, nhiém vu va pham vi hoat dong cua
don vi.

5. X4c dinh bac nghé nghiép va ty 18 vién chirc

Céac don vi can ctr Chuong II Nghi dinh sé 232/2026/ND-CP va hudng
dan chuyén mon cua Bo Noi vu dé xac dinh ty 1€ vién chuc b tri theo tung bac
nghé nghiép trong mdi vi tri viéc lam.

Viéc xac dinh bac nghé nghiép phai can clr thuc trang doi ngil vién chirc
hién co, yéu cau cta vi tri viéc lam va cac bac nghé nghiép dugc quy dinh trong
danh muc vi tri vi¢c lam khung.

Céc don vi khong may moc sao chép ty 18, s6 luong hodc bac nghé nghiép
trong phu luc dinh huéng; cac thong tin trong phu luc 1a co s& dé tham khao, ra
soat va xay dung phuong an phu hop véi thuc té cta timg don vi.

6. Ho so xay dung vi tri viéc lam

Mbi don vi lap ho so dé nghi phé duyét vi tri viéc lam, gém cac tai liéu
chu yéu sau:

1. Vin ban dé nghi phé duyét vi tri viéc lam ctia don vi;

2. Danh muc vi tri viéc lam cua don vi, trong d6 xac dinh:

- S luong vi tri viéc lam;

- Tén got tung vi tri viée lam;

- Cac bac nghé nghiép sir dung d6i voi tung vi tri;

- Ty 18 vién chirc bd tri theo ting bac nghé nghiép;

3. Ban mo ta cong viéc va khung nang luc cua tirng vi tri viéc lam theo
quy dinh tai Piéu 8 va Phuy luc IV Nghi dinh sb 232/2026/ND-CP;

4. Ty 1& vién chuc bb tri theo bac nghé nghiép trong timg vi tri viéc 1am
theo quy dinh tai Piéu 10 Nghi dinh sb 232/2026/ND-CP;

5. Cac van ban, tai liéu lién quan dén don vi, gom: Quyét dinh thanh
lap/to chirc lai don vi; Quyét dinh phé duyét phuong an tu chu tai chinh; Quyet
dinh giao s6 ngudi lam viéc; tong hop thuc trang vién chirc va du kién bb tri
vién churc theo vi tri viéc 1am va céc tai li€u c6 lién quan.

7. Trinh tw, thAm quyén va thoi gian thuc hién

7.1. Cac don vi su nghiép cong 1ap khan truong to chic ra soat, xdy dung
hé so vi tri viéc lam theo quy dinh.

7.2. Déi véi cac don vi thuge nhom 1 va nhém 2 vé mirc do ty chu tai
chinh: thyc hién trinh ty phé€ duyét vi tri viéc lam theo quy dinh tai khoan 4 Piéu
11 Nghi dinh sb 232/2026/ND-CP.

7.3. Pbi véi cac don vi thudc nhom 3 va nhom 4: don vi xay dung vi tri
viéc 1am, 1ap ho so giri Phong Vin hoa - Xa hoi phuong dé tong hop, tham dinh
va trinh UBND phudng phé duyét theo quy dinh va phan cap cua thanh phé.

7.4. Céc don vi hoan thanh viéc ra soét, xay dung ho so va giri vé Phong
Vin hoa - X3 hoi phuong Nguyén Trii truéc ngay 16 thdng 10 nam 2026 dé
téng hop, tham dinh, tham muu UBND phuong thuc hién cac budc tiép theo.



Hb so gii vé Phong Vian héa - Xa hoi gdm 01 bd ban gidy va file dién tir
cua toan bd ho so.

7.5. Cac don vi phai hoan thanh viéc phé duyét vi tri viéc lam trong thoi
gian quy dinh; két qua thuc hién, kém theo cac Quyét dinh phé duyét vi tri viéc
lam, dugc tong hop giri S& Noi vu theo yéu cau.

8. To chirc thire hién

Thu trudng cac don vi su nghiép cong 1ap truc thuoc UBND phuong chiu
trach nhiém t6 chire trién khai thuc hién nghiém tac cac ndi dung néu trén; truc
tiép chi dao viéc ra soat, xay dung danh muyc vi tri viéc lam va chiu trach nhiém
vé tinh chinh xac, phu hop, diy du cua hé so trudce khi giri vé UBND phu:0’ng

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 kho khin, vuéng mic, cac don vi kip
thoi phan anh vé UBND phuong (qua Phong Van hoa - Xa hoi) dé duoc hudng
dan, tong hop va bao céo cap co tham quyén xem x¢&t, giai quyét.

UBND phuong Nguyen Tréi yéu cau cac don vi nghiém tic trién khai
thuc hién, bao dam chat luong va tién do theo quy dinh./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu trén; :J CHU TICH
- Thuong truc Pang Gy phuong;

- Chu tich, cac PCT UBND phuong;

- Phong VH-XH;

- Luu: VT, VHXH.
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