UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG NGUYEN TRAI Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6:1394/ UBND-VHXH Phwong Nguyén Trdi, ngay 05 thdang 10 nam 2026
VIV ra soat, xay dung phuong
an b tri,sap xép céan bo, cong
churc theo sb giao bién ché
nam 2026

Kinh gui:
- Van phong HDND va UBND phuong;
- Phong Kinh té, Ha tang va Do thi;
- Phong Vian hoa - Xa hoi;
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong phuong;
- Cac co quan, don vi c6 lién quan.

Thuc hién Cong vin sé 5914/SNV-CCVC ngay 28 thang 9 nam 2026 clia S&
Noi vu thanh phb Hai Phong vé viéc ra soat, xay dung phuong an diéu déng can bo,
cong chuc tir noi thira vé noi thiéu theo s6 giao bién ché nim 2026;

Can ctr Quyét dinh sd 787/Qb-UBND ngay 01 thang 10 nam 2026 cua Uy
ban nhan dan phuong Nguyén Trai vé viéc giao bién ché, s lugng ngudi 1am viée
va hop dong lao dong cua phuong Nguyen Trai nam 2026;

Dé c6 co so ra soat, bd tri, sip x&p doi ngu can by, cong chirc bao dam diung
nguoi, ding viéc, ding vi tri viéc lam, dong thoi tong hop bao cdo S& Noi vu theo
yéu cau, Uy ban nhan dan phudng yéu cau cac co quan, don vi thuc hién mot sb noi
dung sau:

1. Cac co quan, don vi

Ra soat sb luong can bd, cong chirc hién c6 tai thoi diém ngay 15/9/2026, doi
chiéu véi s6 bién ché duoc giao ndm 2026 va vi tri viée 1lam d3 duogc cap c6 thaim
quyén phé duyét.

Noéi dung ra soat tap trung vao:

- S6 luong can by, cong chirc duoc giao va s6 co mit thuc té;

- Co cu, b tri can bd, cong chirc theo tung vi tri viéc lam;

- Trinh d0 chuyén moén, nghi¢p vy, tiéu chuan chirc danh va sy phu hop vo1 vi
tri viéc lam dang dam nhi€m;

- Nhitng vi tri dang thiéu hodc ¢6 sb luong can b, cong churc cao hon s6 duoc
giao;

- Kha nang bo tri, sép Xép, co cau lai doi ngil trong ndi b co quan, don vi;

- Truong hop dé nghi bd sung can bo, cong chirc phai xac dinh cu thé vi tri
viéc 1am, sb luong va y&u cau vé trinh d6 chuy@n mon, nghiép vu.

Céc co quan, don vi chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cta s6 liéu va noi dung
ra soat.

2. Phong Van hoa - Xa hoi



Chu tri, huéng dan cac co quan, don vi thyc hién ra soat; tong hop s6 liéu can
bd, cong chirc c6 mit tai thoi diém ngay 15/9/2026, d6i chiéu v6i sb bién ché dugc
giao nam 2026.

Trén co so két qua ra soat, tham muu Uy ban nhan dan phuong:

- X4c dinh s6 bién ché can bo, cong chuc thura, thiéu hodc bang sb dugc giao;

- Xay dung phuong an bé tri, sip xép, co cau lai doi ngii can bd, cong chirc
theo vi tri viéc lam;

- Trudng hop phudng thiéu bién ché, xac dinh cu thé nhu cau b sung theo
tung vi tri viéc lam,;

- Hoan thién bdo cdo va cac phu luc theo yéu cau cuia S& Noi vu, trinh Uy ban
nhan dan phuong giri S& Noi vu dung thoi han.

3. Van phong HDND va UBND phuong

Phéi hop cung cép, ra soét s liéu can bo, cong chuc thudoc Van phong HDND
va UBND phuong; phdi hop v6i Phong Vin hoa - Xa hoi trong viée tong hop, hoan
thién ho so bao cio theo quy dinh.

4. Phong Kinh té, Ha tang va Do thi

Phoi hop ra soat s6 luong, vi tri viéc lam va viéc bd tri can bo, cong chic
thudc Phong; cung cap day du thong tin, so liéu phuc vu tong hop bao céo.

5. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng phwong

Ra soat sd luong, vi tri viéc lam, trinh 0 chuyén moén va s6 can bo, cong chuc
hién c6; xac dinh nhu cau thyuc té vé nhan sy theo chic nang, nhi€ém vu va vi tri viéc
lam duoc giao.

6. Thai gian thuc hién

Céc co quan, don vi giri két qua ra soat vé Phong Vian hoa - X4 hdi trong ngay
06/10/2026 dé tong hop, tham muu Uy ban nhan dan phuong.

Phong Vin héa - Xa hoi hoan thién ho so, tham muu Uy ban nhan dan phuong béao
cdo S& Noi vu cham nhat ngay 07/10/2026 theo yéu cau.

Uy ban nhan dan phuong yéu cau Trudng cac co quan, don vi nghiém tic
trién khai thuc hién, bao dam s6 liéu chinh x4c, dung thoi diém va dang yéu cau cua
Sé& Noi vu./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH

- Nhu trén; PHO CHU TICH
- Chi tich, cac PCT UBND phuong; O CHUTIC

- Luu: VT, VHXH.

Nguyen Thi Khanh
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