UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG NGUYEN TRAI Déc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: 272 /QD-UBND Phuwong Nguyén Trdi, ngay21 thang g ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché Quin ly, sir dung tai sin cong nim 2025

UY BAN NHAN DAN PHUONG NGUYEN TRAI

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 16/6/2025;
~ Can cur Ludt Quan ly, su dung tai san cong ngay 21/6/2017; Ludt sira doi,
bo sung mot so diéu cua Ludt Chung khodn, Ludt Ké toan, Ludt Kiém todn doc
ldp; Ludt Ngan sach nha nudc; Ludt Quan Iy, sw dung tai san cong, Ludt Quan
Iy thué, Ludt Thué thu nhdp cd nhdn, Ludt Dy trit quéc gia, Luat Xur [y vi pham
hanh chinh ngay 29/11/2024; Lugt sia doi, bé sung mét sé diéu cua Ludt Quan
ly, str dung tai san cong va mot so lugt lién quan ngay 25/6/2025;

Can cwr Nghi dinh S’OA’ 186/2025/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh chi tiéet mot so diéu cua Ludt Quan ly, sur dung tai san cong;

Can cir Quyét dinh so 15/2025/0D-TTg ngay 14/6/2025 cia Thii twong
Chinh phu quy dinh tiéu chuan, dinh muc su dung may moc, thiét bi,

~ Can cir Thong tu s6 23/2023 cua B¢ Tai chinh, ngay 25/4/2023 huéng dan
ché do quan ly, tinh hao mon, khau hao tai san co dinh tai co quan, t6 chirc, don
Vi va tai san co dinh do Nha nudc giao cho doanh nghi¢p quan Iy khong tinh
thanh phan von nha nuoc tai doanh nghiép do Bo truong Bo Tai chinh.

Can cw Nghi quyet s6 11/2025/NQ-HDND, ngay 25/7/2025 cua Hoi dong
nhén dan thanh phé Hdi Phong quy dinh tham quyén quyét dinh viéc mua sim
hang héa, dich vu va dau tw, mua sam cdc hoat dong g dung cong nghé théng
tin,

Theo dé nghi ciia Trudng phong Kinh té, Ha tang va Dé thi phuong.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay kém Quy ché quan Iy tai san
nha nuéc tai cong s& nim 2025 ctia Uy ban nhan dan phuong Nguyén Trii .

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Thu trudéng cic co quan: Vian phong HDND&UBND, phong Kinh
té, Ha tﬁng va b6 thi , Phong Van hoa — Xa hoi, Trung tam phuc vu Hanh chinh
cong, Trung tdm Van hoa, Thé thao va Truyén thong phuodng; can bo; cong


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Tai-chinh-nha-nuoc/Luat-Quan-ly-su-dung-tai-san-cong-2017-322220.aspx

churc; nguoi lao dong; ngudi hoat dong khong chuyén trach va cac don vi ¢ lién
quan tai phudng Nguyén Trai chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; [

- TT Pang uy, HDND phuong (dé b/c); CHU TICH

- Lanh dao UBND phuong;

- Luu: VT.

Phung Van Khiém



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

. QUY CHE

(Ban hanh kem theo Quyét dinh 6272 /OP-UBND ngay 21 / 8 /2025)

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich, yéu cau
1. Muc dich

- Tao diéu kién chu dong trong viéc quan ly, su dung tai san cong duoc
giao; thic day viéc sap xép to chuc bo may, bién ché c6 hiéu qua, ddm bao hoan
thanh t6t nhiém vu duogc giao, nang cao hiéu suét lao dong, hiéu qua sir dung tai
san, thiét bi van phong trong cong viéc chuyén mon;

- Thuc déy thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; thuc hién quyén tu chu,
dong thoi nang cao trach nhiém ciia nguoi ding dau don vi va cac bd, cong
chtrc, nguoi lao dong trong viéc thuc hién nhi€ém vu va quéan ly, st dung tai san
cong dung muc dich, c6 hi¢u qua theo quy dinh cua phap luat.

1. Yéu ciu

- Viéc quan ly, str dung tai san cong thuc hién ding quy dinh ctua phap luat:
Luat Ngan sach Nha nudc; Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 30/8/2006 cua
Chinh phti; Thong tu Lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC- BNV ngay 30/5/2014
ctia BO Tai chinh va Bo Noi vu; Nghi dinh sé 186/2025/ND-CP ngay 01 thang 7
nam 2025 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Quan 1y, s
dung tai san cong;

- Vi¢c ghi chép, theo doi, hach todn quan 1y tai san thyc hién theo quy
dinh hién hanh cua Nha nudc va quy dinh ctia Quy ché nay.

Diéu 2. Pham vi diéu chinh va doi twgng 4p dyng

1. Quy ché nay quy dinh trach nhiém va tham quyen quyét dinh cua cac bo
phan, c4 nhan trong quan 1y sit dung, mua sim, tiép nhan, sira chira, dicu
chuyén, thu hdi va thanh 1y tai san cong cia UBND phuong.

2. Thu truéng cac co quan don vi thuoc UBND phuong; Can bd, cong
chtrc, nguoi lao dong duoc giao quan ly, sit dung tai san phai cé trach nhiém
thue hién dung quy dinh ctia quy ché nay va cac quy dinh hién hanh cua phap
luat vé quan 1y, str dung tai san cong.

Piéu 3. Nguyén tiic quan Iy va sir dung tai san cong

1. Cac don vi du toan ngéan sach phuong theo ddi tinh hinh quan ly, st
dung, bién dong ting, giam cia tai san cia UBND phudng. Hang nam thyc hién
bo c4o tinh hinh sir dung tai san gti phong Kinh té, Ha tang va D6 thi.

2. Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi ¢6 trach nhiém tong hop bao cao trinh
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Chu tich UBND phudng theo quy dinh va khi ¢6 yéu cau; truc tiép quan 1y, theo
ddi1 toan bo tai san cua UBND phuong.

, 3.Viéc su dung tai san phai ding muc dich, ché do, tiéu chuén, dinh muc,
tiét kiém va hiéu qua.

4. Quy ché nay xay dung trén co s¢ dan chu, cong khai, cong béang va duoc
thao luan thong nhat trong Can bg, cong chirc va nguoi lao dong ctia co quan.

5. Viéc quan ly, st dung té}i san phai dugc gidm sat, thanh tra, kiém tra;
moi hanh vi vi pham phap luat vé quan 1y, st dung tai san cong phai dugc xu 1y
kip thoi, nghiém minh theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 4. Tai san ciia UBND phuong

(Theo Piéu 4. Phdn logi tai san tai Théng tw so 23/2023/TT-BTC ngay
25/4/2023 cua B¢ tai chinh)

1.‘ 1. Tai san c¢b dinh hfru hinh: La nhitng tai san c6 hinh thai vat chét, thoa
man dong thoi 02 tiéu chuén (C6 thot han s dung tir 01 nam tré 1én; c6 nguyén
gia tir 10.000.000 dong trd 1én).

Tai san ¢6 dinh hitu hinh gém:

- Loai 1: Nha, cong trinh xay dung; gém: Nha lam viéc; nha kho; nha hoi
truong; nha van hoa; nha ¢ cong vu va nha, cong trinh xay dung khac.

- Loai 2: Vat kién trac, gom: Kho chira, bai dd, san choi, san thé thao,
giéng khoan, giéng dao, tuong rao va vat kién tric khac.

- Loai 3: Xe 6 to; gdm: Xe 6 t6 phuc vu cong tac chung.

- Loai 4: May moc, thiét bi; gom: May moc, thiét bi van phong pho
bién; may moc, thiét bi phuc vu hoat dong chung cua co quan, t6 churc, don vi;
may moc, thiét bi chuyen dung va may moc, thiét bi khac.

- Loai 5: Tai san c¢b dinh hitu hinh khac.

1.2. Tai san co dinh vo hinh: La tai san khong c6 hinh thai vat chat, thoa
man dong thoi 02 tiéu chuén (Co6 thoi han st dung tir 01 nam tr¢ 1én; cd nguyén
gia tr 10.000.000 dong trd 1€n).

Quyén sir dung dat, phan mém ung dung, tai san cd dinh v6 hinh khac.

1.3. Cong cu, dung cu: bao gém cg’tc tai san phuc vu cac hoat dong cong tac
chuyén mon cua UBND phuong Nguyen Trdi, tai san khac c6 gia tri nguyén gia
dudi 10.000.000 dong.

2. Phan loai theo ngudn goc hinh thanh tai san: Tai san hinh thanh do mua
sam; do dau tu xay dung; duogc giao; dugc qchq tdng; tai san co ,djnh khi kiém ké
phat hi¢n thira chua dugc theo doi trén so ke toan; tai san co dinh dugc hinh
thanh tir nguon khéc.

Chwong 11
QUY PINH QUAN LY, SU DUNG TAI SAN TAI CO QUAN

Piéu 5. Quyén va nghia vu ciia ddi twong dwoc giao quan 1y, sir dung
tai san cong

1. Péi tuong duoc giao quan 1y, str dung tai san cong cd cac quyén sau day:



a) Su dung tai san cong phuc vu hoat dong theo chirc nang, nhiém vu duoc
giao;

b) Thuc hién cac bi¢n phép bao v¢, khai thac va st dung hi¢u qua tai san
cong duoc giao theo ché do quy dinh.

2. Déi tuong dugc giao quan 1y, str dung tai san cong cd cac nghia vu sau day:

a) Bao v¢, sir dung tai san cong dung muc dich, ti€u chuan, dinh muc, ché
d6; bao dam hiéu qua, tiét kiém;

b) Lap, quan 1y ho so tai san cong, ké toan, kiém ké, danh gia lai tai san
cong theo quy dinh ctia phap luat va phap luat vé ké toan;

c) Béo cdo va cong khai tai sdn cong theo quy dinh ctia phap luat;

d) Thuc hién nghia vu tai chinh trong sir dung tai san cong theo quy dinh
cua phap luat;

@) Giao lai tai san khi co quyét dinh thu hdi ciia co quan, ngudi ¢ tham quyén;

_¢) Chiu sy thanh tra, kiém tra, giam sat ciia co quan nha nudc co tham
quyén; giam sat ctia cong dong, cong chirc, vién chitrc va Ban Thanh tra nhan
dan trong quan ly, st dung tai san cong thudc pham vi quan 1y theo quy dinh cta
phap luat;

Piéu 6. Quy dinh viéc sir dung tai san

1. Quy dinh chung vé quén 1y va sir dung tii sin

Vigce trang bi tai san cho can bg, cong chirc va nguoi lao dong dugce thuc hién
theo dinh muc, tiéu chuan quy dinh ctia nha nude. Quan 1y tai san 1a trach nhiém
chung cta can bo, cong chirc va nguoi lao dong. Thu trudng cac co quan duoc giao
quan 1y, st dung tai san chju trach nhiém vé quan 1y ddi véi tai san cua ca don vi;
Cé nhan chiju trach nhiém trudc Thu truong don vi d6i véi tai san giao cho ca nhan
quan ly, st dung. Thu trudng cac co quan chiu trach nhiém trudéc Chu tich UBND
phuong. Tai san cua co quan phai duge s dung ding muc dich, dam bao tiét kiém,
hiéu qua. Nghiém cam viéc mang tai san ra khoi co quan, diéu chuyén tai san giira
Cac co quan va cac ca nhan khi chua dugc phép cua Chu tich UBND phuong.
Khong str dung tai san co quan vao muc dich ca nhan.

2. Quy dinh vé sir dung tai san co dinh

Tai san ¢ dinh nhu: Nha lam viéc, phong lam viéc, nha VH, cong trinh
khac céc khu vé sinh chung, nha dé xe, san vuon, bdn hoa cay canh, cac h¢
théng cap dién, cip nudc, thong tin lién lac... Cac t6 chirc va ca nhan trong
UBND phuong c¢6 quyén binh dang trong viéc sir dung chung va cé nghia vu
chap hanh cac quy dinh sau:

a) Doi v6i khu vé sinh chung phai giit gin sach s&, kho rdo va thoang khi.
Khong dd réc sinh hoat, ba ché va cac loai rac khac vao cac chau rira, bon vé sinh.

b) Nha dé xe cia UBND phuong dugc dung dé 6 to, xe may, xe dap can bg,
va khach dén lién hé cong tac theo ding quy dinh. Cadm hut thudc trong co quan
va dé xe bi 10 ri xdng dau trong khu vuc nha xe.



g) Pdi véi khu vuc hanh lang, cau thang khong dugc dé cac do dung va
trang thiét bi lam viéc riéng cua céc t6 chirc, ca nhan anh hudng t6i my quan va
can trd duong di lai.

h) San UBND phuong chi duoc sir dung dé phuc vu cac hoat dong chung
khong str dung vao cac muc dich khac.

1) Khu vuc bon hoa, cay canh khong tu y tréng, dat chau hoa, thay ddi loai
cdy, vi tri cdy canh trong khuon vién UBND phuong khi chua c6 sy dong y cia
bd phan phu trach. Khong ngit hoa, bé canh cdy va vit rac bira bai trong khudn
vién UBND phuong.

k) Khong cho phep bat cir to chtrc hogc tap the nao ngoai UBND phuong tu
¥ str dung ngudn dién. CAm tu ¥ ddu ndi hé thdng cip dién, cap nude, dién thoai,
mang internet ra ngoai khuén vién UBND phuong cho nguoi ngoai st dung;
khéng dé d6 dac gay can tré viéc van hanh, stra chita cic ti dién, hoc chita chay
tai cac tang va trong phong lam viéc cia UBND phudng.

3. Quy dinh vé quan 1y hdi truong, phong hop

a) Van phong HDND va UBND truc tiép quan 1y tai san trang thiét bi tai
hoi truong, phong hop cua UBND phuong.

b) Hoi truong, phong hop duoc st dung phuc vu nhiém vu chung cua co
quan. Khi c6 nhu cau st dung, cac co quan trao d6i v6i Lanh dao Vin phong dé
bb tri, sap xép cho phu hop. Trong qua trinh sir dung hoi truong, phong hop, cé
nhan, don vi khong duogc di chuyén cac tai san, thiét bi ra bén ngoai hodc tu y
dich chuyén vi tri tai san, trang thiét bi trong hoi trudng, phong ‘hop; truong hop
can phai thay d6i do yéu ciu ctia hoat dong thi phai duoc sy ddng ¥ ctia Chanh
Vén phong.

4. Quan ly va sir dung thiét bi va hé thong tin hoc

a) Thu trudng cac co quan giao trach nhiém quan 1y, sit dung thiét bi tin hoc
cac phan mém tmg dung téi timg ¢4 nhan can b, cong chirc va ngudi lao dong.

b) Viéc quan ly, st dung cac thiét bi tin hoc & cac co quan phai thuc hién
dung quy trinh mo, tat. Khong duoc cai dat cac chuong trinh img dung ca nhan,
phan mém c6 mi doc va thyc hién cong viéc riéng trén may tinh, chi cai phan
mém dé thuc hién cong vi¢c, nhiém vy chuyén moén; khong tu dong thdo mé
may, stra chita hodc thay d6i cic chuong trinh Ung dung da cai dat phuc vu
chuyén moén nghiép vu cua co quan. Khi phat hién phan ctng, phin mém hoic
ca phan cimg va phan mém bi hong hoc nguoi sir dung phai bao ngay cho Can
bd phu trach cong nghé thdng tin quan tri mang dé xu 1y tranh tinh trang.

5. Tai san duwgc giao cho cac b phan, ca nhan s dung

a) Cac phong lam vi¢c phai dugc bb tri hop 1y, gon gang, thuén loi cho cac
thanh vién trong t6 chirc lam vi¢c va dam bao cac diéu kién vé chiéu sang, diéu
tiét khong khi, duong truyén tin hiéu dién thoai, internet theo dung cac quy dinh
cua nha nudc.

b) Khong dem céc chat doc hai, chat d& gay chay no, 6 nhiém moi trudng
vao phong lam viéc, phong hop.



¢) Phuong tién thong tin lién lac (ké ca dudng truyén internet) tai UBND
phuong chi dugc sir dung vao muc dich cong vu.

d) Hét gio 1am viée phai tat cac thiét bi dién va khoa cira phong 1am viéc,
ban giao tai sdn cho bo phan quan Iy bao v¢.

d) Hang ngay sau mdi budi lam viéc bao vé kiém tra lai tt ca cac phong
néu théy can bd nao, phong nao chua khoa,chua thuc hién cac quy dinh trén thi
thong bao ngay lanh dao, cong chinh cta co quan don vi bao vé cé trach nhiém
khod, mé theo quy dinh.

6. Mua sim, sira chira, biao dwdng tai san va thiét bi

a) Hang nim, cin ctr vao K& hoach, ngudn kinh phi dugc giao va nhu cau
mua sam tai san phuc vu coéng tic chuyén mon nhiém vu, cac phong/ bd phan
1ap dé xudt (thwong xuyén, dinh ky, dot xuat), Van phong HDND va UBND
tong hop kinh phi trlnh Thu trudéng co quan phé duyét, sau khi dugc phé duyét
thuc hién viéc mua sam, sira chita, bao dudng tai san, thiét bi.

b) Viéc sira chita, bao dudng tai san va thiét bi van phong ctia cac co quan
tham muu, gitp viéc dang quan 1y va st dung (Piéu hoa, may tinh, may in, ban
ghé lam viéc, ...) Pon vi chu dong nguén kinh phi cua minh dé c6 ké hoach sira
chita, bao dudng tai san va thiét bi c6 hiéu qua nht.

) Viéc mua sam, stra chira, bao dudng tai san lon va thiét bi tai san chung
clia co quan, Thu trudng cic co quan chit dong thanh 1ap Poan kiém tra hién
trang k¥ thuat, 1ap ké hoach va du toan; tién hanh thuc hién mua sdm hodc sira
chita trong ngudn kinh phi cta co quan.

d) Quy trinh thuc hién cac hinh thirc mua sim tai san phai duoc tién hanh theo
dung, trinh ty, tha tyc mua sam tai san bang nguén vén Nha nudc theo quy dinh
hién hanh. (Ludt Pdu thau nam 2023 va cac Nghi dinh va Théng tw huéng dan thi
hanh Ludt Pdu thdu). Pinh muc, tiéu chuan mua sim trang thiét bi phuc vu hoat
d6ng chuyén mon ctia co quan theo dung tiéu chuan dinh mirc d quy dinh.

e) Cac don vi va ca nhan can bg, cong chirc va nguoi lao dong co6 trach
nhiém bao quan, sir dung tiét kiém, c6 hiéu qua cac trang thiét bi vin phong,
dung cu lao dong, vat tu, van phong pham da dugc trang bi. Khi ¢6 nhu cau
trang bi bo sung, diéu chuyen thay thé trang thiét bi vin phong, cac co quan chu
dong khao sat, danh gia, tong hop bao cao lanh dao co quan xem xét, quyét dinh.
Viéc chuyén giao trang thiét bi vin phong, dung cu phai l4p bién ban giao nhan
day du.

f) Tai san bi hu hong khong thé sir dung hodc tai san néu tiép tuc sta chira
ma chi phi 16n phai thanh 1y (viéc thanh 1y tai san phai thuc hién theo quy dinh
cua phap luat hién hanh).

7. Quan ly str dung tai san cong cu, dung cu

a) Nhiing cong cy, dung cu c6 gia tri tir 500 ngan dong dén 10 triéu dong,
khong coi 1a TSCD thi duoc Xép vao nhom tai san cong cu, dung cu lau bén. Sau
khi thuc hién viéc mua sam TSCC, don vi phai cung cap chimg tir && BO phan ké
toan tién hanh ghi ting TSCC. Co quan, don vi phai theo ddi, quan 1y chit ché timg
cong cu, dung cu lau bén khi xuét ra st dung cho dén Iic bao hong.



b) Quén ly TSCC twong tu nhu quan ly TSCP. Qua trinh sir dung van dugc
theo ddi chit ché tir lic nhan vé cho dén khi bao hong, cu thé:

- Co quan, don vi phai md s6 theo ddi TSCC theo miu thong nhat chung
(mdu sé can cit theo quy dinh trong ché d ké toan do Bé Tai chinh ban hanh).

- Ngoai viéc kiém ké TSCP theo dinh ky hang nam, co quan, don vi ciing phai

kiém ké TSCC dé lap béo co xin thanh 1y nhitng TSCC khong con sir dung duoc.

- Viéc thanh 1y TSCC thudc thim quyén Thu trudng co quan, don vi quyét
dinh.

8. Quan Iy va sir dung Vit liéu, vat tw, viin phong phim

- Vit liéu trong pham vi hoat déng ctia co quan, don vi dugc hiéu 1a nhitng
d6 dung, nguyen vat liéu, vat tu van phong, van phong pham, v.v... khi dua vao
str dung coi nhu tiéu hao hét (chi sir dung mét lan).

- Vat liéu tuy khong phai 1a TSCD hay TSCC nhung co quan, don vi phai
theo do1, quan ly chat ch€ tir lic mua vé str dung cho dén khi hoan thanh céng
viéc. Phai ¢6 s0 sach theo doi rd rang cho tung cong vigée. Vat liu sur dung
khong hét trong ky, trong dot, trong nam thi ¢6 bién phap bao quan t6t dé tiép
tuc su dung cho lan sau. Can lru y trong viéc uu tién st dung vat liéu theo
nguyén tic nhap trudc - xuét trude dé tranh truong hop vat lidu da qua han sir
dung.

Piéu 7: Quy trinh bao duéng, stra chira, mua mdi tai san

Bao dudng: Cac co quan, don vi thuc hién viéc stra chita va dinh ky bao
dudng toan bo tai san theo ché do, tiéu chuan k¥ thuat quy dinh. Khi tai san bi
hong, bo phan dugce giao st dung va quan 1y sé thuc hi¢n quy trinh sau:

1. Bo phan truc tiép st dung lap dé nghi stra chira dén chu tai khoan.

2. Céac phong ban kiém tra thyuc té, dé xuat phuong an sira chita, ky xac
nhan va chuyén chu tai khoan phé duyét.

3. Sau khi stra chira xong, thuc hién ban giao tai san cho by phan quan ly va
st dung c6 bién ban kém theo.

4. Cac co quan, don vi khong sira chita, mua méi tai san doi véi cac truong
hop sau:

- C6 y 1am hong tai san hodc khong ¢ y thire gitr gin, bao vé tai san;

- C6 y 1am mat tai san;

- Str dung tai san khong dung noi quy dinh (tu ¥ di chuyén tai san khi chua
dugc phép cua UBND phuong;

Pi¢u 8. Quy trinh thu hoi, di¢u chuyén, thanh ly tai sin cong

1. Tai san Nha nudc (UBND phudng) duge giao cho cac To chire, ca nhan
trong don vi quan 1y, sir dung s& bi thu hoi trong cac tru:(‘mg hop sau day:

a) Cac b phén (hodc ca nhan) dugc giao tryc tiép quan 1y, st dung tai san

khéng con nhu cau str dung hodc giam nhu cau st dung do thay d6i chuc ning,
nhiém vu va cac nguyén nhan khac;

b) Tai san thtra so vdi tiéu chuan, dinh muc dugc phép st dung;



c) Tai san stir dung sai muc dich, trai quy dinh ctia Nha nudc.

2. Viéc diéu chuyén tai san tir bd phan ndy sang bo phan khéac trong UBND
phuong do Chu tich Quyét dinh. Tai san diéu chuyén phai duoc kiém ké, xac
dinh gia tri con lai, ghi tang, giam tai san va gia tri tai san, dang ky lai tai san voi
ké toan. H6 so dé nghi diéu chuyén tai san bao gdm:

a) Bién ban d& nghi diéu chuyén tai san;

b) Bang tong hop danh muc tai san dé nghi diéu chuyén, bién ban danh gia
lai gia tri nhitng tai san diéu chuyén va cc hd so cua tai san;

¢) Xac nhan cua dbi tuong dé nghi tiép nhan tai san.

3. Tai san hét han st dung theo ché do ma phai thanh 1y; tai san chua hét
han st dung nhung bi hu hong khong con st dung duoc hoac vi¢c stra chira
khong hiéu qua (du todn chi phi stra chita 16n hon 30% nguyén gia tai san), 1ap
01 bd ho so dé nghi thanh Iy tai san.

3.1. Pbi v6i cong cu, dung cu. HO so bao gdm:

a) Bién ban xac nhan hi¢n trang cong cu dung cu.

b) Quyét dinh thanh lap Ban thanh 1y cong cy, dung cu.

¢) Bién ban dinh gia thu hdi cong cu, dung cu.

d) Bién ban thanh 1y cong cy, dung cu.

3.2. Déi véi tai san khong phai cong cu, dung cu: Lap hé so chuyén 1én co
quan cip trén bao gdm:

a) Van ban dé nghi thanh 1y tai san (trong d6 néu rd trach nhiém t6 chirc
thanh 1y tai san; du toan chi phi stra chira tai san trong truong hop xac dinh vi¢c
stra chira tai san khong hi¢u qua);

b) Danh muyc tai san dé nghi thanh 1y (chung loai; s luong; tinh trang; nguyén
gi4, nguyén gia con lai theo s6 ké toan; 1y do thanh 1y) .

Piéu 9. Kiém ké tai sin

a) Bo phan phu trach co sé vat chat va ké toan co quan phdi hop véi cac Co
quan tham muu, giup viéc t6 chuic kiém ké thuc té tai san mot 1an vao thoi diém
ngay 31 thang 12 hang nam. Pbi v6i cac truong hop ban giao, chia tach, sat
nhap, giai thé don vi.. theo chu truong cua co quan co thAm quyén ciing phai
tién hanh kiém ké thuc té tai san (Idp bién ban ban giao tai sdan, bién bdn danh
gid lai tai san néu can thiét). Trong qué trinh kiém ké phai ghi chép day du, kip
thoi vao cac s6 theo ddi TSCP, TSCC, xac dinh rd nguyén nhan hu hong mat
mat, dé xuat bién phap xir 1y theo ding quy dinh.

b) Bo phan ké toan c6 trach nhiém to chirc d6i chiéu so sach tai san ciia don
vi, d& xuét cac hinh thirc xtr 1y tai san ddi v6i nhiing tai san khong can dung
hoac hu hdong.

Piéu 10. Bao cdo tai sin

a) Cac b0 phan dugc giao quan 1y, st dung tai san c6 trach nhiém bao cao
hién trang tai san tai noi minh quan ly, st dung cho bd phéan phu trach CSVC



cua co quan, don vi biét dé c6 ké hoach dé nghi dau tu mua sdm, bo sung hoac
dé nghj diéu chuyén, thanh 1y.

b) Bo phan phu trach CSVC phdi hop voi ké toan ciia co quan, don vi c6
trach nhiém tham muu, dé xuit véi Thi trudng co quan, don vi vé dau tu mua
sam, vé xur 1y tai san tai cac don vi. Déng thoi co6 trach nhiém théng ké va bao
céo kip thoi vé hién trang tai san trong co quan, don vi khi thu trudng co quan,
don vi yéu cau va thuc hién nghiém tic ché d6 bao cao dinh ky va dot xuat dbi
v6i co quan quan 1y cap trén theo ding quy dinh.

Chuong 111
XU LY VI PHAM VE QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG

Piéu 11. Xir ly vi pham vé quan ly, sir dung tai sian cong

1. Hinh thire xtr Iy vi pham vé quan 1y, st dung tai san cong

a) Nhic nho;

b) Théng béo tai co quan UBND phuong;

C) pé nghi ha bac khi xét danh hi¢u thi dua;

d) Pé nghi xir Iy ky luat.

2. Hinh thtc nhdc nhé dugc dp dung doi véi cc to chirc va cd nhan c6
hanh vi vi pham lan dau cac quy dinh vé quan 1y, str dung tai san cong.

3. Trudng hop cac bd phan va ca nhan di dugc nhic nhd nhung van tiép
tuc ¢6 hanh vi vi pham quy dinh vé quan 1y, sir dung tai san cong thi bi xir ly
bang hinh thtrc thong bao cong khai trong co quan don vi UBND phuong.

4. Céac b0 phan, ca nhan tai dién cung mot hanh vi vi pham tir 03 lan tré 1én
trong mot ndm hodc tuy theo mic dd vi pham, thi bi dé nghi ha mot cép khi xét
danh hi€u thi dua trong nam.

5. Nguoi vi pham cac quy dinh ciia Quy ché nay dé xay ra thiét hai tai san
cOng, ngoai viéc bi xtr 1y theo cac hinh thirc tai khoan 1 diéu nay con phai bi xur
Iy trach nhiém vat chat theo quy dinh hién hanh.

Picu 12. Trinh tw va thi tuc xir Iy vi pham quy dinh vé quan ly, sir
dung tai sidn cong

1. Thong bdo vi pham

Céc bd phan va cé nhan khi phat hién hanh vi vi pham cac quy dinh cua
Quy ché nay hodc phat hién can b cong chirc lam that thoat, mat, hu hong tai
san cong thi thong bao bang moi hinh thirc (théng bao truc tiép, qua dién thoai,
gui van ban...) dén Chu tich UBND phuong, Phd Chu tich UBND phudng phu
trach).

2. Lap bién ban vi pham

Khi nhan dugc thong bao vé vi pham quy dinh vé quan 1y, sir dung tai san
cdng, Chu tich chi dao tién hanh: Kiém tra xac minh, nhic nhd, so bd danh gia
thiét hai, 1ap bién ban vi pham quy dinh vé quan 1y, st dung tai san cong.



3. Chu tich yéu cau can b, cong chirc, vién chirc, nhan vién vi pham quy
dinh vé quan ly, str dung tai san cong hodc gay ra thi€t hai tai san cong viét ban
tuong trinh vé vu viée, tu kiém diém ban than.

4. Quyét dinh xtr 1y vi pham

Chu tich UBND phuong xem xét, Quyét dinh xir Iy vi pham:

a) Nhic nhd hoidc thong bao cong khai trong co quan d6i voi cac truong
hop bi xtr 1y theo cac hinh thirc nhac nhd;

b) Thyc hién Quyét dinh xtr Iy vi pham;

c¢) Trinh tu xu 1y ky luét, xem xét ha‘bac danh hiéu thi dua d6i véi cac bd
phén va ca nhan vi pham cac quy dinh v€ quan ly, str dung tai san cong thuc
hién theo quy dinh huong dan thi dua khen thuong cua UBND phuong. Xt Iy
trach nhiém vat chat theo cac quy dinh cia phap luat.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 13. Trach nhiém thi hanh
’ Thu truéng cac co quan, don vi trach nhi¢m trién khai, quan tri¢t, gidm sat
dén tl‘mg Can bo, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong thuc hién nghiém tac
Quy ché nay

Picu 14. To chirc thue hién

1. Quy ché di duoc cong khai thao luan rong rdi, dan chu trong co quan
UBND phuong truge khi Chu tich UBND phuong  ky ban hanh. Sau khi ban
hanh, UBND phuong Nguyen Tréi c6 trach nhiém cong khai theo quy dinh. Cac
truong hop phat sinh ngoai Quy ché nay dugc thuc hién theo Luét Quan ly, sur
dung tai san cong va cac van ban hudng dan.

2. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
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