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Chính phủ về vị trí việc làm viên chức 

 

 

 

Kính gửi:  

- Các phòng, cơ quan, đơn vị thuộc UBND xã; 

- Các đơn vị sự nghiệp công lập trực thuộc UBND xã. 
 

Thực hiện Công văn số 1702/UBND-NVKTGS ngày 03/8/2026 của Ủy 

ban nhân dân thành phố Hải Phòng về thực hiện Nghị định số 232/2026/NĐ-CP 

ngày 26/6/2026 của Chính phủ về vị trí việc làm viên chức.  

Ủy ban nhân dân (UBND) xã yêu cầu các phòng, cơ quan, đơn vị một số 

nội dung sau:  

1. Các đơn vị sự nghiệp công lập trực thuộc UBND xã 

(1) Phổ biến, quán triệt Nghị định số 232/2026/NĐ-CP tại cơ quan, đơn vị 

mình bằng hình thức phù hợp. 

(2) Xác định vị trí việc làm, xây dựng bản mô tả công việc và khung năng 

lực của từng vị trí việc làm, tỷ lệ viên chức bố trí theo bậc nghề nghiệp của vị trí 

việc làm; lập hồ sơ đề nghị cấp có thẩm quyền phê duyệt vị trí việc làm viên chức 

quyết định phê duyệt vị trí việc làm theo quy định, trong đó: 

- Đối với đơn vị sự nghiệp công lập nêu tại điểm a1 khoản 1 Điều 11 Nghị 

định số 232/2026/NĐ-CP: Quyết định phê duyệt vị trí việc làm của đơn vị theo 

thẩm quyền (nội dung phê duyệt thực hiện theo quy định tại khoản 5 Điều 11 

Nghị định số 232/2026/NĐ-CP) báo cáo UBND xã (qua Phòng Văn hóa - Xã hội) 

trong tháng 10/2026.  

- Đối với các tổ chức, đơn vị sự nghiệp công lập nêu tại điểm b2 khoản 1 

Điều 11 Nghị định số 232/2026/NĐ-CP: Xác định vị trí việc làm, xây dựng bản 

mô tả công việc và khung năng lực của từng vị trí việc làm, tỷ lệ viên chức bố trí 

theo bậc nghề nghiệp của vị trí việc làm; lập hồ sơ đề nghị UBND xã (qua Phòng 

Văn hóa - Xã hội) quyết định phê duyệt vị trí việc làm viên chức trong đơn vị sự 

nghiệp trực thuộc trong tháng 10/2026. 

                   

1 Đơn vị sự nghiệp công lập tự bảo đảm chi thường xuyên và chi đầu tư; đơn vị sự nghiệp công lập tự bảo đảm 

chi thường xuyên; đơn vị sự nghiệp công lập là tổ chức khoa học và công nghệ công lập hoặc trường hợp khác 

theo quy định của pháp luật chuyên ngành quyết định vị trí việc làm đối với viên chức thuộc phạm vi quản lý. 

2 Đơn vị sự nghiệp công lập không thuộc trường hợp quy định tại điểm a khoản này, Bộ, Ủy ban nhân dân cấp 

tỉnh thực hiện phê duyệt vị trí việc làm hoặc phân cấp, ủy quyền cho cơ quan quản lý đơn vị sự nghiệp công lập 

hoặc cho đơn vị sự nghiệp công lập thực hiện việc phê duyệt vị trí việc làm.. 
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(3) Thực hiện cập nhật thông tin, dữ liệu về vị trí việc làm viên chức thuộc 

thẩm quyền quản lý vào Cơ sở dữ liệu quốc gia về cán bộ, công chức, viên chức. 

2. Đối với Phòng Văn hóa - Xã hội 

(1) Hướng dẫn việc xây dựng vị trí việc làm hoặc điều chỉnh vị trí việc 

làm viên chức của các đơn vị sự nghiệp công lập trực thuộc UBND xã.  

 (2) Rà soát, tổng hợp, trình UBND xã phê duyệt vị trí việc làm viên chức 

trong các đơn vị sự nghiệp công lập trực thuộc UBND xã. Thời gian hoàn thành: 

Trong tháng 11/2026. 

(3) Hướng dẫn, kiểm tra việc chấp hành các quy định về vị trí việc làm viên 

chức, tỷ lệ viên chức bố trí theo bậc nghề nghiệp của vị trí việc làm trong các đơn 

vị sự nghiệp công lập trực thuộc UBND xã. 

(4) Định kỳ hoặc đột xuất báo cáo kết quả triển khai, khó khăn, vướng mắc 

trong quá trình thực hiện về Sở Nội vụ theo quy định. 

(5) Chủ trì, phối hợp với các đơn vị sự nghiệp trực thuộc UBND xã thực 

hiện cập nhật thông tin, dữ liệu về vị trí việc làm viên chức của xã vào Cơ sở dữ 

liệu quốc gia về cán bộ, công chức, viên chức theo quy định của pháp luật. 

Ủy ban nhân dân xã yêu cầu các phòng, cơ quan, đơn vị nghiêm túc triển 

khai thực hiện; trường hợp phát sinh vướng mắc báo cáo Ủy ban nhân dân xã 

(qua Phòng Văn hóa - Xã hội) xem xét, quyết định./.  

 Nơi nhận: 
- Như trên; 

- Thường trực Đảng ủy; 

- Thường trực HĐND xã; 

- Chủ tịch, các PCT UBND xã; 

- Lưu: VT, VHXH. 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

KT. CHỦ TỊCH 

PHÓ CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 

Đoàn Văn Cát 
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