_ UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA NGUYEN LUONG BANG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: 2047/UBND-VHXH Xé Nguyén Lirong Bang, ngay 29 thang 7 nam 2026
V/v hudng dan quy trinh cho thoi
lam nhi¢m vu Trudéng thon

Kinh gui: Cac thon: Pao Lém,NHc‘)a Loan, Tung Lam, Thuy Lam, Pham
Lam, Poan Phu, La X4, Bong, D6 Ha, B6 Thuong, Bui X4, Pao Lam.

Can ctr Luat T chire chinh quyén dia phuong ngdy 16 thang 6 nim 2025;

Can ctr Luat Thuc hién dan chu & co s nam 2022;

Can cu Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP ngay 14 thang 8 nam 2023 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Thuc hién dan chu & co so;

Can cir Nghi dinh sO 185/2026/ND-CP ngay 26 thang 5 nam 2026 cua
Chinh phﬁ quy dinh vé t6 churc, hoat dong cua thon, to dﬁq pho va ghé do, chinh
sach doi voi nguot hoat dong khong chuyén trach & thon, t6 dan pho;

Cin cir Nghi quyét s6 09/2026/NQ-HDND ngay 23 thang 6 ndm 2026 ctia
Hoi dong nhan dan thanh phd Hai Phong quy dinh murc phy cap dbi voi timg chic
danh nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ thon, t6 dan pho; viéc kiém nhiém
chtrc danh, muc phu cap kiém nhiém chirc danh; s6 lugng, chire danh, murc ho trg
har}g thang d6i voi nguoi tham gia hoat dong & thon, t6 dan phd trén dia ban thanh
pho Hai Phong;

Cin ¢t D¢ 4n s6 14-DA/DU ngay 30 thang 6 ndm 2026 ctia Ban Thuong
vu DBang uy xa@ vé nhan sy cap uy, Bi thu, Pho Bi thu chi b thon sau sap xép va
kién toan cap uy, Bi thu, Pho Bi thu chi bo thon khong thudc dién sap xép nhiém
ky 2025-2030;

Thuc hién cac quy dinh cia phap luat vé tb churc va ho;tt déng ctia thon; dé
viéc cho thoi [am nhiém vu Trudng thon dugce thuc hién thong nhat, dl'mg trinh
tu, thu tuc, bao dam dan chu, cong khai, khach quan va ding quy dinh, Uy ban
nhan dan xa Nguyén Luong Bang hudéng dan thyc hién nhu sau:

1. Viéc cho thoéi lam nhiém vu Truéng thon

Yiéc cho tho61 1am nhi¢m vu Trudng thon duogc quyét dinh tai cudc hop cua
cong dong dan cu theo quy dinh cua Luét Thyc hién dan chu & co' s va Nghi dinh
$0 59/2023/ND-CP; truong hop khong t6 chirc dugc cude hop thi thue hién lay y
kién dai dién ho gia dinh bang hinh thirc phat phi€u theo quy dinh.

2. Nguoi triéu tap va chi tri cugc hop

Nguoi triéu tap va chi tri cudc hop cong dong dan cu dé xem xét viée cho
thoi lam nhiém vu Trudng thon 1a Truéng Ban Cong tac Mat tran thon.

3. Thanh phan tham du cudc hop
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Thanh phan tham dy cudc hop cong ddng dan cu gom:

- Trudng thon;

- Ban Cong tac Mat tran thon;

- Pai dién ho gia dinh cu tri hop phap trong thén theo quy dinh.

4. Trinh ty t6 chirc cudc hop cong dong dan cw dé cho thdi lam nhiém
vu Trudéng thon

4.1. Nguoi chu tri cuge hop tuyén b 1y do, gi6i thiéu dai biéu; thong qua

chuong trinh cudc hop; gioi thiGu dé dai dién ho gia dinh tham dy cudc hop biéu
quyét ctr Thu ky cudce hop.

Thu k)'/ cu@g hop dugc cur khi ¢6 trén 50% dai dién ho gia dinh tham du
cudc hop bi€u quyét tan thanh.
4.2. Trudng thon trinh bay don xin thoi lam nhiém vu Trudng thon.
4.3. Pai dién hd gia dinh tham dy cudc hop thio luan vé ndi dung xin thoi
lam nhiém vu Trudng thon va cac ndi dung c6 li€n quan.
4.4, Nguoi chu tri d& xuat hinh thire biéu quyét bang gio tay hogic bo phicu
kin dé dai dién hd gia dinh tham du cudc hop lua chon.
Hinh thirc biéu quyét dugc lya chon khi ¢6 trén 50% dai dién ho gia dinh
tham du cudc hop bi€u quyét tan thanh.
a) D6i voi hinh thirc biéu quyét bang gio tay
Két qua biéu quyét dugc kiém dém cong khai ngay tai cudc hop va ghi day
du vao Bién ban cudc hop.
b) Péi véi hinh thire biéu quyét bang bo phiéu kin
- Nguoi chu tri dé xuat s6 luong va danh sach Ban lgiém phiéu gom tir 03
dén 05 thanh vién (gom Truong ban va cac thanh vién) d€ dai dién ho gia dinh
tham du cudc hop bi€u quyét thong qua.
- Ban kiém phiéu dugc thanh 13p khi ¢6 trén 50% dai dién ho gia dinh tham
du cudc hop biéu quyét tan thanh.

- Ban kiém phiéu pho bién thé 1¢ bo phiéu; hudng dan cach ghi phiéu; phat
phiéu, thu phi€u va tién hanh ki€ém phiéu theo quy dinh.

- Trong qué trinh kiérp phiéu, Ban kié,m phiéu moi 02 dai dién ho gia dinh
tham du cudc hop chung kién vi¢c kiém phiéu.

- Sau khi hoan thanh viéc kiém phiéu, Ban kiém phiéu 1ap Bién ban kiém
phiéu theo Mau s6 02 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP; Truong
ban kiém phiéu cong bo két qua ki€m phiéu tai cudc hop.

- Bién ban kiém phiéu dwoc 1ap thanh 03 ban, gui kém Bién ban cudc hop
dén: Uy ban nhan dan xa; Uy ban MTTQ Vi¢t Nam xa; Luu tai thon.
4.5. Ngudi chu tri cong bd két qua biéu quyét va két luan cude hop.
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7 Viée cho thoi lam nhi€ém vu Truong thon duge thong qua khi c6 trén 50%
tong s6 dai dién ho gia dinh trong thén tan thanh theo quy dinh ctia Luat Thuc
hién dan chu ¢ co s& va Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP.

4.6. Truong hop cudc hop cong dong dan cu khong t chirc duoc

Truong hop cudce hop cong ddng dan cu khong du diéu kién tién hanh theo
quy dinh, Ban Cong tac Mat trdn chu tri phoi hgp vo1 Truong thon hodc nguoi
dugc UBND xa giao nhiém vu t6 chirc 1ay y kién.

T6 phat phiéu lay y kién c6 tir 03 dén 05 thanh vién.

Cham nhét 02 ngay trudc ngay phat phiéu, Ban Cong tac Mat tran thon

thong bao cong khai dén Nhan dan vé noi dung liy v kién, thoi gian, dia diém
phat phiéu, thoi han thu phiéu va thanh phan T6 phat phiéu 1ay y kién.

Sau khi hoan thanh viéc lay y kién, T6 phét phiéu tién hanh kiém phiéu, lap
bién ban va hoan thién ho so theo quy dinh.

Két qua 14y y kién c6 gia tri khi co trén 50% tong sb dai dién ho gia dinh
trong thén tan thanh viéc cho thoi lam nhiém vu Trudng thon.

5. Hoan thién ho so

~ Ngay sau khi két thic cudc hop cong dong dan cu hodc hoan thanh viéc 1ay

y }{ién dai dién hd gia dinh, Ban Cong tac Mat trén‘th()n co trach nhiém hOélp thién
ho so theo quy dinh va giri Uy ban nhan dan xa; dong thoi gui 01 ban dén Uy ban
MTTQ Viét Nam xa dé phoi hop theo doi, gidm sat.

H6 so thue hién theo Mau s 03 hodc Mau sb 04 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 59/2023/ND-CP va céc tai li¢u c6 lién quan.

Thoi gian giri hd so: Cham nhét trude 12 gio 00 phut ngay 31/7/2026.

6. Cong nhin két qua cho thdi lam nhiém vu Truéng thon

Can clir ho so do Ban Cong tac Mit tran thon gt dén, Chu tich UBND x4
xem xét, quyét dinh viéc cho thoi 1am Trudng thon theo quy dinh.

Truong hop hé so chua day du hoic chua bao dam theo quy dinh, UBND
xa hudng dan thon hoan thién trude khi xem xét, quyét dinh.

Thoi gian hoan thanh: Cham nhét trong ngay 31/7/2026.

7. To6 chirc thye hién

7.1. Phong Van hoa - Xa hoi

- Chu tri hudng dén, theo déi, don dbc cac thon trién, khai thuc hién ding
quy dinh cua Luat Thuc hiéﬁn dan chu ¢ co s&, Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP va
cac quy dinh hién hanh vé t6 churc, hoat dong ctia thon.

- Tham muu UBND xa ban hanh Quyét dinh cong nhan viéc cho thoi lam
nhiém vy Truong thon theo quy dinh.

- Tham muu UBND x3a thuc hién viéc chi dinh Truong thon 1am thoi ddi
v6i cac truong hop thudc dién phai chi dinh theo quy dinh cta phép luat.
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- Tham muu UBND x4 giai quyét ché do, chinh sach d6i v6i ngudi hoat dong
khong chuyén trach & thon thoi ddm nhi¢m chire danh theo quy dinh hién hanh.

- Téng hQ’p két qua thuc hiér}, bao cao UBND X?}; kip thoi tham muu giai
quyet hodc de€ xuat cap co tham quyeén xem xet, giai quyet nhimg kho khan, vuong
mac phat sinh trong qua trinh thyc hi¢n.

7.2. Cac thon

- Thong bdo cong khai thoi gian, dia diém, noi dung cudc hop hoac viéc léy
¥ kién dai dién hd gia dinh theo quy dinh.

- Phéi hop voi Ban Cong tac Mt tran thon to chirc thyuc hién quy trinh cho
tho1 lam nhiém vu Trudng thon dﬁng’trinh tu, thu tuc theo quy dinh cta Luat Thuc
hién dan chu ¢ co s& va Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP.

- Tuyén tmyén, van dong dai dién ho gia dinh tham gia day du cudc hop
hoac tham gia lay ¥ kién; t6 churc bi€u quyét ding trinh ty, thu tuc, bao dam dan
chu, cong khai, khach quan theo quy dinh cua phap luat.

- Hoan thién hd so, giri UBND x3 va Uy ban MTTQ Viét Nam x4 dtng thoi
gian quy dinh.

- Chu dong ndm tinh hinh, tuyén truyén, van dong, kip thoi bdo cao UBND
xa nhirng kho khan, vuéng mac.

7.3. Pé nghi Uy ban MTTQ Viét Nam xa

- Phéi hop vé1 UBND xa hudng dan, theo ddi viéc thuc hién quy trinh cho
thoi 1am nhiém vu Truéng thon theo quy dinh.

- CI}i dao E}an Cong tac Mat tran cac thon td churc cudc hop cong déng dan
cu hodc lay ¥ kién dai dién ho gia dinh theo ding quy dinh ctia Luat Thuc hién
dan chu ¢ co s& va Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP.

- Phdi hop tuyén truyén, van dong Nhan dan tham gia thyc hién; giam sat
viéce to chire thuc hién bado ddm dan chu, cong khai, khach quan, ding quy dinh
cua phap luat.

Uy ban nhan dan xa yéu cau cac thon va cac co quan, don vi ¢6 lién quan
nghiém tac trién khai thyc hién. Trong qua trinh thyc hién néu ¢ kho khan, vudng
mac, kip thot phan anh v€ UBND x@ (qua Phong Van hoa - Xa hoi) dé duge hudng
dan, giai quyét./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
Mhtme e Bing y: KT. CHU TICH
- Cha tich, c4c PCT UBND xd; PHO CHU TICH

- Uy ban MTTQVN x3;
- Luu: VT, VHXH.
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