UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA NGUYEN LUONG BANG Déc lap - Tw do - Hanh phc

$6:1239/UBND-VHXH  X& Nguyén Lurong Bang, ngay 20 thang 5 nam 2026
V/v lam sach dit liéu ho so vé
CBCCVC trén CSDLQG vé
CBCCVC

Kinh gui:
- Van phong HDND va UBND x3;
- Phong Van hoa - Xa hdi,
- Phong Kinh té x&;
- Trung tdm phuc vu hanh chinh céng xa;
- Trung tdm Dich vu su nghiép cong x&;
- Tram Y té x&;
- Céc truong Mam non, Tiéu hoc, THCS trén dia ban x4.

Thuc hién Cong vin sé 2563/SNV-CCVC ngay 19/5/2026 ciia S Noi vu
thanh ph6 Hai Phong vé viéc 1am sach dir liéu ho so vé can bo, cong chirc, Vién
chtrc (CBCCVC) trén co s dit liéu Qubc gia (CSDLQG) vé CBCCVC. Theo do,
ho so dién tir CBCCVC 1a co sé dé cap c6 tham quyén xem xét, thuc hién cong
tac quan 1y bién ché, thuc hién tuyén dung, bd nhiém, diéu dong, luan chuyén,
biét phai va giai quyét ché do, chinh sach d6i véi CBCCVC.

Tuy nhién, qua kiém tra, ra soat dit liéu vé CBCCVC trén dia ban xa hién
van con tinh trang chua dﬁy du, chinh xac, nhiéu truong thong tin chua dugc cap
nhat hodc cap nhat chua ding quy dinh; chua thuc hién dinh kém ban s6 hoa cua
cac tai liu co lién quan (bao gom: quyét dinh bo nhiém, quyét dinh xép luong,
van bang, chimg chi, cac tai liéu lién quan dén qué trinh cong tac, dao tao, boi
dudng...) theo quy dinh.

Pé dap ung duoc cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhan
dan x& va yéu cau cua thanh phd vé viéc dong bo Co s¢ dir lieu CBCCVC lén
CSDLQG vé CBCCVC, Uy ban nhan dan x4 yéu cau thi truong cac co quan, don
vi nghiém tuc trién khai thuc hién mét sb noi dung sau:

1. Khan truong chi dao ra soat, ddi chiéu sé luong hé so CBCCVC di dong
bd trén phan mém Quan Iy CBCCVC véi sb luong CBCCVC thuc té hién co tai
co quan, don vi thong qua cic bao cdo thong ké trén hé thong, bao dam dir liéu
triung khop, day du.

2. Thyc hién cap nhat déy du, chinh xac céc thong tin chung, thong tin chirc
vu, chtic danh, trinh d¢ ddo tao, cac ndi dung lién quan dén qua trinh cong tac, qua



trinh luong, két qua danh gia, nhan xét (ndm 2024, nam 2025), khen thudng, ky luat
(néu c6) cia CBCCVC thudc pham vi quan 1y theo quy dinh, trong d6 luu y:

- Pbi véi thong tin chung: Cap nhat chinh xac truong thong tin vé gidi tinh,
dan toc, ton gido, ngay tuyén dung.

- Béi voi thong tin vé chite vy, chtrc danh: Chi khai truong thong tin chirc
vu d6i v6i CBCCVC gitr chure vu lanh dao, quan 1y (cac truong hop chuyén vién,
nhan vién khong gilr chirc vu 1anh dao khong khai truong thong tin nay).

- B6i v6i thong tin vé qua trinh cong tac: Cap nhat day du, chinh xac théng
tin vé vi tri vi€c lam va cac moc thoi gian bo nhi¢m, gitt chirc vu 1anh dao, quan 1y.

- Béi voi thong tin vé trinh do dao tao, bdi dudng: Cap nhat ddy du, chinh
xac trinh d6 chuyén mon, chuyén nganh dao tao, trinh do 1y luan chinh tri va qué
trinh dao tao, bdi dudng.

3. Chi dao can b0, cong chirc, vién chirc dugc giao chuyén trach quan ly ph?m
mém Quan ly CBCCVC cap nhat chinh xac théng tin vé loai hinh t6 chirc, nganh
linh vuc cua don vi (Vi du: don vi sy nghi€p nganh, linh vuc: Y té, Noi VUL...).

4. Bbi véi dir liéu hop dong lao dong: Tam thoi chua thyc hién ddng bo 1én
Co so dir liéu quéc gia vé CBCCVC.

UBND x& yéu cau cac co quan, don vi nghiém tic thuc hién huéng dan néu
trén, glri bao cao két qua ra soat, thuc hién vé UBND x& (qua phong Vian hoa —
Xa hoi) cham nhéit truwde 15h00 ngay 24/5/2026; truong hop cham, thiéu hoic
khong bao dam chat luong dit liéu, nguoi ding dau co quan, don vi chiu trach nhiém
trudc Chu tich UBND xa.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 khé khin, vudng mac, kip thoi bao céo
UBND x4 (qua phong Vin hod — X4 hoi) hoic Cong ty C6 phan Misa dé duoc
huéng dan, ho tro./.

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhu trén; .
- Cha tich, céc Pho Chii tich UBND Xa; KT.CHU TICH
- Luu: VT, VHXH. PHO CHU TICH
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